
Nr sprawy DPS/1/TP/2023

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego o wartości mniejszej niż progi 
unijne pn.:

„Świadczenie usług ochrony i mienia dla Domu Pomocy Społecznej „Polanki”
      w Gdańsku ul. Polanki 121 w okresie od 01.01.2024 do 31.12.2024 roku”

Integralną  część  niniejszej  Specyfikacji  Warunków  Zamówienia  zwanej  dalej  SWZ  stanowią
następujące załączniki:

Załącznik nr 1 Zakres czynności wraz z opisem obiektu i terenu objętego ochroną;

Załącznik nr 2 Formularz ofertowy;

Załącznik nr 3 Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia i   o  spełnianiu  warunków  

udziału   w postępowaniu;

Załącznik nr 4 Zobowiązanie innego podmiotu do udostępnienia niezbędnych zasobów 

Wykonawcy;

Załącznik nr 5 Projektowane postanowienia umowy – Wzór umowy;

Załącznik nr 6 Oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej.

grudzień 2023
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I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

Dom Pomocy Społecznej „Polanki” ul. polanki 121, 80 – 308 Gdańsk reprezentowany przez

Danutę Podogrodzką – Oleńko Dyrektora Domu Pomocy Społecznej „Polanki” działając w

imieniu i na rzecz Gminy Miasta Gdańska ul. Nowe Ogrody 8/12, 80 – 803 Gdańsk NIP 583-

00-11-969

tel./fax  (58) 552 33 32, (58) 552 19 52

e–mail: sekretariat  @dps  polanki  .pl 

adres strony internetowej Zamawiającego :   http://www.dps  polanki  .pl/ 

       adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://platformazakupowa.pl/

Dniami i godzinami pracy Zamawiającego są: dni robocze, to jest dni od poniedziałku do piąt-

ku (poza dniami ustawowo wolnymi od pracy) w godzinach od 7:00 do 15:00. 

Adres strony internetowej, na której jest prowadzone postępowanie i na której będą dostępne 

wszelkie dokumenty związane z prowadzoną procedurą: 

https://platformazakupowa.pl/transakcj  a/860285,

dalej zwana również  Platformą lub Platformą  Zakupową.  Na wskazanej  stronie Platformy

zakupowej udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia SWZ  oraz inne dokumenty zamówienia

bezpośrednio związane z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia.

Użyte w Specyfikacji Warunków Zamówienia terminy mają następujące znaczenie:

- “SWZ” - Specyfikacja Warunków Zamówienia

- ”Dom” / DPS – Dom Pomocy Społecznej ‘Polanki”

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi art. 275 pkt

1 ustawy - Prawo zamówień publicznych z dnia 11 września 2019 r. ( tekst jednolity Dz. U. z

2023  r.  poz.1605  ),  zwanej  dalej:  „Ustawą” oraz  na  podstawie  niniejszej  Specyfikacji

Warunków Zamówienia

2. Zamawiający nie  przewiduje  wyboru najkorzystniejszej  oferty  z  możliwością prowadzenia

negocjacji. 

3. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych o jakich

mowa w art. 3 ustawy pzp.  

4. Przedmiotowe  postępowanie  prowadzone  jest  przy  użyciu  środków  komunikacji

elektronicznej.  Przez  środki  komunikacji  elektronicznej  rozumie  się  środki  komunikacji

elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą

elektroniczną (Dz. U. z 2020 r. poz. 344 z późn. zm.).

5. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.
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6. Zamawiający  nie  dopuszcza  złożenia  oferty  wariantowej  oraz  w  postaci  katalogów

elektronicznych.

7. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej.

8. Zamawiający nie  zastrzega możliwości  ubiegania się  o udzielenie zamówienia wyłącznie

przez Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy pzp.

9. Zamawiający  nie  przewiduje  wymagań  w  zakresie  zatrudnienia  przez  Wykonawcę  lub

podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób w okolicznościach, o których mowa w art.

95 ustawy PZP.

10. Zamawiający  nie  określa  dodatkowych  wymagań  związanych  z  zatrudnianiem  osób,  o

których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy PZP.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (OPZ)

1. Przedmiotem zamówienia  jest  ochrona osób i mienia ( wraz z usługą portierską ) na

terenie  Domu Pomocy Społecznej „Polanki” w Gdańsku ul. Polanki 121, zgodnie z

zakresem  czynności  oraz  opisem  obiektu  i  terenu  objętego  ochroną,  określonym  w

załączniku nr 1 do SWZ.

2. Maksymalna liczba godzin ochrony przewidziana do realizacji  w okresie trwania umowy

wynosi  5 490.  Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmniejszenia  ilości godzin (max.

do 10%) usług ochroniarskich i usług portierskich. 

3. Zakres  przedmiotu  umowy  polega  na  bezpośredniej  ochronie  fizycznej  w rozumieniu

ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (Dz. U. z 2021 r. poz. 1995),

w tym w szczególności na: 

a) ochronie fizycznej  obiektu realizowanej w trybie 15 godzinnym przez 7 dni  w tygodniu

przez  odpowiednio  ubranego  pracownika  ochrony  przygotowanego  zawodowo  do

wykonywania  ochrony  (nie  jest  wymagany wpis  na  listę  kwalifikowanych  pracowników

ochrony,  jedynie minimum roczne doświadczenie  w wykonywaniu  usług  ochroniarskich

i portierskich)  oraz minimum jedną osobę nadzorującą pracowników ochrony ( z wpisem

na listę listę kwalifikowanych pracowników ochrony );

b) stałym  dozorze  sygnałów  przesyłanych,  gromadzonych  i  przetwarzanych  w

elektronicznych urządzeniach  i  systemach alarmowych pozostających na  wyposażeniu

Domu Pomocy Społecznej „Polanki” ;

c) monitorowaniu obiektu poprzez obchód terenu;

d) nadzoru  nad  ruchem  osobowym  wraz  z  prowadzeniem  dokumentacji  ewidencyjnej

dotyczącej  ruchu  osobowego,  materiałowego,  prowadzenie  ewidencji

wydawanych/odbieranych  kluczy  do     pomieszczeń, prowadzenie  rejestru  codziennych

raportów, obsługę centrali telefonicznej i łączenie rozmów telefonicznych, w okresie letnim

i zimowym utrzymywanie porządku i czystości wejścia do budynku;

e) podejmowaniu odpowiednich działań w razie wystąpienia sytuacji nadzwyczajnych (napad,

włamanie, pożar, powódź i awarie).
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4. Zamawiający  dopuszcza  możliwość  odbycia  wizji  lokalnej  celem  zapoznania  się

z obiektem, który ma podlegać ochronie oraz istniejącymi systemami alarmowymi. Odbycie

wizji nie jest wymagane.

5. Wspólny Słownik Zamówień CPV:

79710000-4 – usługi ochroniarskie

98341120-2 – usługi portierskie

6. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7.

7. Podwykonawstwo

1) Wykonawca  może  powierzyć  wykonanie  części  zamówienia  podwykonawcy

(podwykonawcom).
2) Zamawiający  nie  zastrzega obowiązku  osobistego  wykonania  przez  Wykonawcę

kluczowych części zamówienia.
3) Zamawiający  wymaga,  aby  w  przypadku  powierzenia  części  zamówienia

podwykonawcom, Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie

zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podał (o ile są mu wiadome na tym etapie)

nazwy (firmy) tych podwykonawców.
4) Powierzenie części  Podwykonawcom nie  zwalnia  Wykonawcy z odpowiedzialności  za

należyte wykonanie umowy.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

1.    Termin realizacji zamówienia: od dnia 01.01.2024 r. od godz. 06:00 do dnia 31.12.2024 r.

do godz. 21:00.

2.   Szczegółowe zagadnienia dotyczące terminu realizacji umowy są zawarte projektowanych

postanowieniach umowy – załącznik nr 5 do SWZ.

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu

na zasadach  określonych  w Rozdziale  VI  SWZ,  oraz  spełniają określone  przez

Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu.

2. O  udzielenie  zamówienia  mogą  ubiegać  się  Wykonawcy,  którzy  spełniają  warunki

dotyczące:

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej,

o ile wynika to z odrębnych przepisów:

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy posiadający aktualną koncesję

wydaną przez MSWiA na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie ochrony

osób  i  mienia  realizowanej  w  formie  bezpośredniej  ochrony fizycznej  na  podstawie

ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (t.j Dz. U. z 2021r. poz. 1995

z późn. zm.)
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3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie.

4) zdolności technicznej lub zawodowej: 

Zamawiający  uzna,  że  Wykonawca  posiada  wymagane  zdolności  techniczne  lub

zawodowe do należytego wykonania zamówienia, jeżeli Wykonawca wykaże, że:

a)  w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres

prowadzenia działalności jest krótszy - zrealizował w tym okresie minimum: jedną

usługę ochrony mienia trwającą minimum 12 miesięcy o wartości minimum 150 000

zł;
b) dysponuje całodobowo  stanowiskiem kierowania i kontroli pracowników ochrony 

c) dysponuje osobami, które zostaną skierowane do realizacji zamówienia, posiadające

odpowiednie  kwalifikacje  zawodowe  i  doświadczenie,  niezbędne  do prawidłowej

realizacji zamówienia, tj.: 

- minimum 4 osoby posiadające minimum roczny staż  pracy w zakresie ochrony osób i

mienia bez wymogu posiadania wpisu na listę kwalifikowanych pracownków ochrony

zabezpieczenia fizycznego;

- minimum 1 osobę posiadającą w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 22 sierpnia 1997

r. o ochronie osób i mienia (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1995 z późn. zm.) - wpis na listę

kwalifikowanych pracowników ochrony zabezpieczenia fizycznego.

5) Zamawiający,  w  stosunku  do  Wykonawców wspólnie  ubiegających  się  o  udzielenie

zamówienia,  w odniesieniu  do  warunku  dotyczącego  zdolności  technicznej

lub zawodowej – dopuszcza łączne spełnianie warunku przez Wykonawców.

6) Zamawiający może na każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada

wymaganych  zdolności,  jeżeli  posiadanie  przez  Wykonawcę  sprzecznych  interesów,

w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy

w inne  przedsięwzięcia  gospodarcze  Wykonawcy  może  mieć  negatywny  wpływ  na

realizację zamówienia.

VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA

1.  Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których

zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych:

1) w art. 108 ust. 1 ustawy pzp;

2) w art. 109 ust. 1 pkt 1,4, 8, 9, 10 ustawy pzp, tj.:

a. który  naruszył  obowiązki  dotyczące  płatności  podatków,  opłat  lub  składek  na  

ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa 

w  art.  108  ust.  1  pkt  3,  chyba  że  wykonawca  odpowiednio  przed  upływem  

terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu  
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albo przed upływem terminu  składania  ofert  dokonał  płatności  należnych  

podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z  

odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące  porozumienie  w  sprawie  spłaty  

tych należności;

. b.        w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami 

zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami,  którego działalność  

gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji  

wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia 

tej procedury;

c. który  w wyniku zamierzonego działania  lub rażącego niedbalstwa wprowadził  

Zamawiającego  w  błąd  przy  przedstawianiu  informacji,  że  nie  podlega  

wykluczeniu,  spełnia warunki  udziału w postępowaniu lub kryteria selekcji,  co  

mogło mieć  istotny wpływ na decyzje podejmowane przez  Zamawiającego w  

postępowaniu o udzielenie zamówienia, lub który zataił te informacje lub nie jest w

stanie przedstawić wymaganych podmiotowych środków dowodowych;
d. który bezprawnie wpływał lub próbował wpływać na czynności Zamawiającego lub

próbował pozyskać lub pozyskał informacje poufne, mogące dać mu przewagę  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia;
e. który  w  wyniku  lekkomyślności  lub  niedbalstwa  przedstawił  informacje  

wprowadzające w błąd, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane  

przez Zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

2.  Zamawiający  wykluczy  także  z  postępowania  o  udzielenie  zamówienia  publicznego

Wykonawcę, wobec którego zaistnieją przesłanki do wykluczenia, o których mowa w art. 7 ust. 1

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania

wspieraniu  agresji  na  Ukrainę  oraz  służących  ochronie  bezpieczeństwa narodowego  (Dz.  U.

2022 poz. 835)

3.  Zamawiający  może  wykluczyć  Wykonawcę  na  każdym  etapie  postępowania  o  udzielenie

zamówienia zgodnie z art. 110 ust. 1 ustawy Pzp
.
4.  Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2

i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 2-10 ustawy Pzp, jeśli udowodni Zamawiającemu, że spełni łącznie

przesłanki wskazane w art. 110  ust. 2 ustawy Pzp

5.  Zamawiający oceni, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w art. 110  

ust.  2  ustawy  Pzp  są  wystarczające  do  wykazania  jego  rzetelności,  uwzględniając  wagę  

i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę czynności nie są

wystarczające do wykazania rzetelności, Zamawiający wyklucza Wykonawcę

6.  Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy pzp.

VII. OŚWIADCZENIA  I  DOKUMENTY  JAKIE  ZOBOWIĄZANI  SĄ  DOSTARCZYĆ

WYKONAWCY  W CELU  POTWIERDZENIA  SPEŁNIANIA  WARUNKÓW  UDZIAŁU

W POSTĘPOWANIU  ORAZ  WYKAZANIA  BRAKU  PODSTAW  WYKLUCZENIA

(PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE)

6



ZAŁĄCZANE DO OFERTY

1. Do  oferty  Wykonawca  zobowiązany  jest  dołączyć aktualne  na  dzień  składania  ofert

oświadczenie  o spełnianiu  warunków udziału  w  postępowaniu  oraz  o  braku  podstaw do

wykluczenia z postępowania – zgodnie z Załącznikiem nr 3 do SWZ;

2. Informacje  zawarte  w  oświadczeniu,  o  którym  mowa  w  pkt  1  stanowią  wstępne

potwierdzenie,  że  Wykonawca  nie  podlega  wykluczeniu  oraz  spełnia  warunki  udziału  w

postępowaniu.

3. Oświadczenie o którym mowa w ust. 1 składają odrębnie:

1) Wykonawca;
2) każdy z Wykonawców wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia (jeżeli dotyczy);
3) podmiot udostępniający zasoby na potrzeby realizacji zadania (jeżeli dotyczy);
4) podwykonawca (jeżeli dotyczy).

4.  Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w

wyznaczonym terminie,  nie krótszym    niż 5 dni   od dnia wezwania,  podmiotowych środków

dowodowych, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych.

5.  Podmiotowe  środki  dowodowe  wymagane  od  Wykonawcy,  składane  na  wezwanie

Zamawiającego:

 a) zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że wykonawca

nie  zalega  z  opłacaniem  podatków  i  opłat,  w  zakresie  art.  109  ust.  1  pkt  1  ustawy,

wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed jego złożeniem, a w przypadku zalegania z

opłacaniem  podatków  lub  opłat  wraz  z  zaświadczeniem  zamawiający  żąda  złożenia

dokumentów potwierdzających, że odpowiednio przed upływem terminu składania wniosków o

dopuszczenie  do  udziału  w  postępowaniu  albo  przed  upływem  terminu  składania  ofert

wykonawca dokonał płatności należnych podatków lub opłat wraz z odsetkami lub grzywnami

lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłat tych należności;

b) zaświadczenia albo innego dokumentu właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu

Ubezpieczeń  Społecznych  lub  właściwego  oddziału  regionalnego  lub  właściwej  placówki

terenowej Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego, że wykonawca nie

zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne, w zakresie art. 109

ust. 1 pkt 1 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed jego złożeniem, a w

przypadku zalegania z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z

zaświadczeniem  albo  innym  dokumentem  zamawiający  żąda  złożenia  dokumentów

potwierdzających,  że  odpowiednio  przed  upływem  terminu  składania  wniosków  o

dopuszczenie  do  udziału  w  postępowaniu  albo  przed  upływem  terminu  składania  ofert

wykonawca dokonał płatności należnych składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne

wraz  odsetkami  lub  grzywnami  lub  zawarł  wiążące  porozumienie  w  sprawie  spłat  tych

należności. 
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c) Oświadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynależności do

tej  samej  grupy  kapitałowej,  w  rozumieniu  ustawy  z  dnia  16  lutego  2007  r.  o  ochronie

konkurencji i  konsumentów (Dz. U. z 2021 r. poz. 275 ze zm.), z innym wykonawcą, który

złożył  odrębną  ofertę,  ofertę  częściową  lub  wniosek  o  dopuszczenie  do  udziału  w

postępowaniu,  albo oświadczenia o przynależności  do tej  samej grupy kapitałowej  wraz z

dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty częściowej lub

wniosku  o  dopuszczenie  do  udziału  w  postępowaniu  niezależnie  od  innego  wykonawcy

należącego do tej samej grupy kapitałowej – załącznik nr  6 do SWZ

6.  Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli  może je

uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów

publicznych  w  rozumieniu  ustawy  z  dnia  17  lutego  2005  r.  o  informatyzacji  działalności

podmiotów realizujących zadania  publiczne,  o  ile  Wykonawca wskazał  w oświadczeniu,  o

którym mowa w ust. 1, dane umożliwiające dostęp do tych środków.

7. Jeżeli  złożone  przez  Wykonawcę  oświadczenie  lub  podmiotowe  środki  dowodowe  budzą

wątpliwości  Zamawiającego, może on zwrócić  się bezpośrednio do podmiotu,  który jest  w

posiadaniu informacji lub dokumentów istotnych w tym zakresie dla oceny spełnienia przez

Wykonawcę  warunków  udziału  w  postępowaniu  lub  braku  podstaw  wykluczenia,  o

przedstawienie takich informacji lub dokumentów.

8. W zakresie nieuregulowanym ustawą pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów

składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności przepisy

rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i  Technologii  z dnia 23 grudnia 2020 r.  w sprawie

podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może

żądać Zamawiający od Wykonawcy oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30

grudnia 2020r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań

technicznych  dla  dokumentów  elektronicznych  oraz  środków  komunikacji  elektronicznej

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie.

VIII. POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW

1.   Wykonawca  może  w  celu  potwierdzenia  spełniania  warunków  udziału  w  postępowaniu

polegać  na  zdolnościach  technicznych  lub  zawodowych  podmiotów  udostępniających

zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych.

2.   Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby,

składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do

dyspozycji  niezbędnych  zasobów  na  potrzeby  realizacji  danego  zamówienia  lub  inny

podmiotowy  środek  dowodowy  potwierdzający,  że  Wykonawca  realizując  zamówienie,
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będzie  dysponował  niezbędnymi  zasobami  tych  podmiotów.  Wzór  oświadczenia  stanowi

załącznik nr 4 do SWZ.

3.    Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby

zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania

warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu

podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawcy.

4.  Jeżeli  zdolności  techniczne  lub  zawodowe  podmiotu  udostępniającego  zasoby  nie

potwierdzają spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą

wobec  tego  podmiotu  podstawy  wykluczenia,  Zamawiający  żąda,  aby  Wykonawca  w

terminie  określonym  przez  Zamawiającego  zastąpił  ten  podmiot  innym  podmiotem  lub

podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu.

5.  UWAGA:  Wykonawca  nie  może,  po  upływie  terminu  składania  ofert,  powoływać  się  na

zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert

nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających

zasoby.

6.   Wykonawca,  w  przypadku  polegania  na  zdolnościach  lub  sytuacji  podmiotów

udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w Rozdziale

VII ust. 1 SWZ, także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak

podstaw  wykluczenia  tego  podmiotu  oraz  odpowiednio  spełnianie  warunków  udziału

w postępowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby.

IX. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW UBIEGAJĄCYCH SIĘ WSPÓLNIE O UDZIELENIE

ZAMÓWIENIA (SPÓŁKI CYWILNE/ KONSORCJA)

1.  Wykonawcy  mogą  wspólnie  ubiegać  się  o  udzielenie  zamówienia.  W  takim  przypadku

Wykonawcy  ustanawiają  pełnomocnika  do  reprezentowania  ich  w  postępowaniu  albo  do

reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno

być załączone do oferty. 

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenie,

o którym mowa w Rozdziale VII  ust.  1 SWZ, składa każdy z Wykonawców. Oświadczenia te

potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w zakresie, w jakim

każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu.

3.  Wykonawcy  wspólnie  ubiegający  się  o  udzielenie  zamówienia  dołączają  do  oferty

oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy (art. 117 ust 4

ustawy pzp).
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X. SPOSÓB KOMUNIKACJI ORAZ WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ

1. Postępowanie  prowadzone  jest  w  języku  polskim  w  formie  elektronicznej  za  

pośrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem https://platformazakupowa.pl/  860285  .

2. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia i w konkursie, w tym składanie  

ofert, oświadczenie, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy pzp, podmiotowe środki 

dowodowe,  pełnomocnictwa,  zobowiązanie  podmiotu  udostępniającego  zasoby  

sporządza  się  w  postaci  elektronicznej,  w  formatach  danych  określonych  w  

przepisach wydanych na podstawie § 2 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Prezesa Rady  

Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania

informacji  oraz  wymagań  technicznych  dla  dokumentów  elektronicznych  oraz  

środków  komunikacji  elektronicznej  w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia  

publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452) z uwzględnieniem wyjątków  

określonych w ustawie pzp, odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej 

wyłącznie poprzez platformazakupowa.pl 

3. Inne dokumenty niż wymienione w pkt 2, np. zawiadomienia, oświadczenia, wnioski 

lub  informacje  Wykonawcy  przekazują również  wyłącznie  poprzez  

pla  tformazakupowa.pl   

4. W  celu  skrócenia  czasu  udzielenia  odpowiedzi  na  pytania  komunikacja  między

zamawiającym a wykonawcami w zakresie:

-         przesyłania Zamawiającemu pytań do treści SWZ;

-    przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia podmiotowych środków

dowodowych;

-  przesyłania odpowiedzi  na wezwanie Zamawiającego do złożenia/poprawienia/uzupełnienia

oświadczenia,  o  którym mowa w art.  125 ust.  1,  podmiotowych środków dowodowych,

innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu;

-    przesyłania odpowiedzi  na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień dotyczących

treści oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 lub złożonych podmiotowych środków

dowodowych lub innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu;

-       przesłania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiającego wynikające z ustawy - Prawo

zamówień publicznych;

-          przesyłania wniosków, informacji, oświadczeń Wykonawcy;

-       przesyłania odwołania/inne
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odbywa  się  za  pośrednictwem  platformazakupowa.pl i  formularza  „Wyślij  wiadomość  do

zamawiającego”.

Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje

się  datę  ich  przesłania  za  pośrednictwem  platformazakupowa.pl poprzez  kliknięcie

przycisku   „Wyślij  wiadomość  do  zamawiającego”  po  których  pojawi  się  komunikat,  że

wiadomość została wysłana do zamawiającego.

5. Zamawiający  będzie  przekazywał  wykonawcom  informacje  za  pośrednictwem

platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji,

zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie w

sekcji  “Komunikaty”.  Korespondencja,  której  zgodnie  z  obowiązującymi  przepisami

adresatem  jest  konkretny  Wykonawca,  będzie  przekazywana  za  pośrednictwem

platformazakupowa.pl do konkretnego Wykonawcy.

6. Wykonawca  jako  podmiot  profesjonalny  ma  obowiązek  sprawdzania  komunikatów  i

wiadomości  bezpośrednio  na  platformazakupowa.pl przesłanych  przez  zamawiającego,

gdyż  system powiadomień może ulec  awarii  lub  powiadomienie  może trafić  do  folderu

SPAM.

7. Zamawiający, zgodnie z § 11 ust. 2 ROZPORZĄDZENIA PREZESA RADY MINISTRÓW z

dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz

wymagań  technicznych  dla  dokumentów  elektronicznych  oraz  środków  komunikacji

elektronicznej  w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia  publicznego  lub  konkursie

zamieszcza wymagania dotyczące specyfikacji  połączenia, formatu przesyłanych danych

oraz  szyfrowania  i  oznaczania  czasu  przekazania  i  odbioru  danych  za  pośrednictwem

platformazakupowa.pl, tj.:

- stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s,

- komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor Intel

IV  2  GHZ  lub  jego  nowsza  wersja,  jeden  z  systemów  operacyjnych  -  

MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

- zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie

wersja 10.0,

- włączona obsługa JavaScript,

- zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf,

- szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomoc protokołu TLS 1.3.,
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- oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny czas

(hh:mm:ss)  generowany  wg.  czasu  lokalnego  serwera  synchronizowanego  z  zegarem

Głównego Urzędu Miar.

8. Wykonawca,  przystępując  do  niniejszego  postępowania  o  udzielenie  zamówienia

publicznego:

-  akceptuje  warunki  korzystania  z  platformazakupowa.pl określone  w  Regulaminie

zamieszczonym  na  stronie  internetowej  w  zakładce  „Regulamin"  oraz  uznaje  go  za

wiążący,

- zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków .

9. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z

Instrukcją  korzystania  z  platformazakupowa.pl,  w  szczególności  za  sytuację,  gdy

zamawiający  zapozna  się  z  treścią  oferty  przed  upływem  terminu  składania  ofert  (np.

złożenie  oferty  w  zakładce  „Wyślij  wiadomość  do  zamawiającego”).  

Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana

pod  uwagę  w  przedmiotowym postępowaniu  ponieważ  nie  został  spełniony  obowiązek

narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych.

10. Zamawiający  informuje,  że  instrukcje  korzystania  z  platformazakupowa.pl dotyczące  w

szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert

oraz  innych  czynności  podejmowanych  w  niniejszym  postępowaniu  przy  użyciu

platformazakupowa.pl znajdują  się  w  zakładce „Instrukcje  dla  Wykonawców"  na  stronie

internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

11. W  korespondencji  kierowanej  do  Zamawiającego  Wykonawcy  powinni  posługiwać  się

numerem przedmiotowego postępowania.

12. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ

zgodnie z zapisami zawartymi w ust. 4 niniejszego Rozdziału.

13. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2

dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści

SWZ wpłynął do zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania

ofert.

14. Jeżeli zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 13 niniejszego

Rozdziału, przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich

zainteresowanych wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania

i złożenia ofert. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie,

o którym mowa w ust. 13 niniejszego Rozdziału, zamawiający nie ma obowiązku udzielania

wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu składania ofert.
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15. Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w ust. 14 niniejszego Rozdziału, nie

wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ.

16. Korzystanie z platformy zakupowej przez Wykonawcę jest bezpłatne.

17. Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest: Piotr Leśniewski tel. 58 552-33-32 w.

35 od poniedziałku do piątku w godzinach 8-14.

XI. OPIS  SPOSOBU  PRZYGOTOWANIA  OFERTY  ORAZ  WYMAGANIA  FORMALNE

DOTYCZĄCE SKŁADANYCH OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW

1.  Oferta,  składana  elektronicznie  musi  zostać  podpisana  elektronicznym  kwalifikowanym

podpisem  lub  podpisem  zaufanym  lub  elektronicznym  podpisem  osobistym.  W  procesie

składania  oferty,  na  platformie,  kwalifikowany  podpis  elektroniczny  lub  podpis  zaufany  lub

elektroniczny podpis osobisty Wykonawca składa bezpośrednio na dokumencie, który następnie

przesyła do systemu.

 

2.  Oferta powinna być:

-    sporządzona na Formularzu ofertowym zgodnie z  Załącznikiem nr 2 do SWZ,  w języku

polskim,

-  złożona  przy  użyciu  środków  komunikacji  elektronicznej  tzn.  za  pośrednictwem

platformazakupowa.pl,

-   podpisana  kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym lub  podpisem  zaufanym lub

elektronicznym podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione.

3.  Wraz z ofertą Wykonawca jest zobowiązany złożyć:

-  oświadczenia, o którym mowa w Rozdziale VII ust. 1 - 3 SWZ,

- zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby o którym mowa w Rozdziale VIII ust. 2 SWZ

(jeśli dotyczy),

- dokument z którego wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie pełnomocnictwa.

4. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy,

zgodnie  z  formą  reprezentacji  Wykonawcy  określoną  w  rejestrze  lub  innym  dokumencie,

właściwym  dla  danej  formy  organizacyjnej  Wykonawcy  albo  przez  upełnomocnionego

przedstawiciela Wykonawcy. W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu wykonawcy

jest  umocowana  do  jego  reprezentowania,  zamawiający  żąda  od  wykonawcy  odpisu  lub

informacji  z  Krajowego  Rejestru  Sądowego,  Centralnej  Ewidencji  i  Informacji  o  Działalności

Gospodarczej lub innego właściwego rejestru.
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5. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot,  na

którego zdolnościach lub sytuacji  polega Wykonawca,  wykonawcy wspólnie  ubiegający się  o

udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego

z  nich  dotyczą.  Poprzez  oryginał  należy  rozumieć  dokument  podpisany  kwalifikowanym

podpisem  elektronicznym lub  podpisem  zaufanym lub  elektronicznym podpisem

osobistym przez  osobę/osoby  upoważnioną/upoważnione.  Poświadczenie  za  zgodność  z

oryginałem  następuje  w  postaci  elektronicznej  podpisane  kwalifikowanym  podpisem

elektronicznym  lub  podpisem  zaufanym  lub  elektronicznym  podpisem  osobistym  przez

osobę/osoby upoważnioną/upoważnione.

6.  Wykonawca  nie  jest  zobowiązany  do  złożenia  dokumentów,  o  których  mowa  w  ust.  5

niniejszego  Rozdziału,  jeżeli  Zamawiający  może  je  uzyskać  za  pomocą  bezpłatnych  i

ogólnodostępnych baz danych,  o ile wykonawca wskazał  dane umożliwiające dostęp do tych

dokumentów.

7. Każdy z Wykonawców może złożyć  tylko jedną ofertę  w postaci elektronicznej opatrzonej

kwalifikowanym podpisem elektronicznym,   opatrznej  podpisem zaufanym lub  elektronicznym

podpisem  osobistym.  Złożenie  większej  liczby  ofert  lub  oferty  zawierającej  propozycje

wariantowe  podlegać będzie odrzuceniu.

8. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ.

9. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił  wzory w

formie formularzy zamieszczonych w załącznikach do SWZ, powinny być sporządzone zgodnie z

tymi wzorami.

10.  Podpisy  kwalifikowane  wykorzystywane  przez  Wykonawców  do  podpisywania  wszelkich

plików muszą spełniać wymogi “Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i  Rady w sprawie

identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku

wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

11.  W  przypadku  wykorzystania  formatu  podpisu  XAdES  zewnętrzny,  Zamawiający  wymaga

dołączenia odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi oraz plików XadES.

12.  Zgodnie  z  art.  18  ust.  3  ustawy Pzp,  nie  ujawnia  się  informacji  stanowiących tajemnicę

przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. W sytuacji gdy

oferta  lub  inne  dokumenty  składane  w  toku  postępowania  będą  zawierały  tajemnicę

przedsiębiorstwa, Wykonawca nie później niż w terminie składania ofert, w sposób niebudzący

wątpliwości  zastrzega,  że  nie  mogą  być  one  udostępniane  oraz  wykazuje,   iż  zastrzeżone

informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z 16 kwietnia
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1993  r.  o  zwalczaniu  nieuczciwej  konkurencji.  Na  platformie  w  formularzu  składania  oferty

znajduje  się  miejsce  wyznaczone  do  dołączenia  części  oferty  stanowiącej  tajemnicę

przedsiębiorstwa.

13.  Wykonawca,  za  pośrednictwem  platformazakupowa.pl może  przed  upływem  terminu  do

składania  ofert  wycofać  ofertę.  Sposób  wycofania  oferty  zamieszczono  w  instrukcji

zamieszczonej  na  stronie  internetowej  pod  adresem:  https://platformazakupowa.pl/strona/45-

instrukcje

14. Cena oferty musi zawierać wszystkie koszty, jakie musi ponieść Wykonawca, aby zrealizować

zamówienie z najwyższą starannością.

15. Dokumenty i oświadczenia składane przez wykonawcę powinny być w języku polskim, chyba

że w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku  załączenia dokumentów sporządzonych w innym

języku niż dopuszczony, Wykonawca zobowiązany jest załączyć tłumaczenie na język polski.

16.  Zgodnie  z  definicją  dokumentu  elektronicznego  z  art.3  ustęp  2  Ustawy  o  informatyzacji

działalności  podmiotów  realizujących  zadania  publiczne,  opatrzenie  pliku  kwalifikowanym

podpisem elektronicznym, zaufanym lub osobistym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginału

dokumentu,  z  wyjątkiem  kopii  poświadczonych  odpowiednio  przez  innego  wykonawcę

ubiegającego  się  wspólnie  z  nim  o  udzielenie  zamówienia,  przez  podmiot,  na  którego

zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez podwykonawcę.

17.  Maksymalny  rozmiar  jednego  pliku  przesyłanego  za  pośrednictwem  dedykowanych

formularzy do:  złożenia, zmiany,  wycofania oferty wynosi  150 MB natomiast przy komunikacji

wielkość pliku to maksymalnie 500 MB.

18.  Wszystkie  koszty  związane  z  uczestnictwem  w  postępowaniu,  w  szczególności  z

przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę. Zamawiający nie przewiduje zwrotu

kosztów udziału w postępowaniu.

19.  Rozszerzenia  plików  wykorzystywanych  przez  Wykonawców  muszą  być  zgodne  z

Załącznikiem  nr  2  do  “Rozporządzenia  Rady  Ministrów  w  sprawie  Krajowych  Ram

Interoperacyjności,  minimalnych  wymagań  dla  rejestrów  publicznych  i  wymiany  informacji  w

postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych”, zwanego

dalej Rozporządzeniem KRI.

20. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .docx .xls .xlsx .jpg (.jpeg) ze

szczególnym wskazaniem na .pdf
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21. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z

rozszerzeń:

- .zip

- .7Z

22. Wśród rozszerzeń powszechnych a  niewystępujących w Rozporządzeniu KRI występują:

.rar  .gif  .bmp .numbers  .pages.  Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane za

złożone nieskutecznie.

23.  Zamawiający  zwraca  uwagę  na  ograniczenia  wielkości  plików  podpisywanych  profilem

zaufanym,  który  wynosi  maksymalnie  10MB,  oraz  na  ograniczenie  wielkości  plików

podpisywanych  w  aplikacji  eDoApp  służącej  do  składania  podpisu  osobistego,  który  wynosi

maksymalnie 5MB.

24. W przypadku stosowania przez wykonawcę kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

-  ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację podpisu

zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających się na

ofertę na rozszerzenie .pdf  i  opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym w formacie

PadES.

- pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć podpisem w formacie XAdES o typie

zewnętrznym. Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z

dokumentem podpisywanym.

-  Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.

25. Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować

podpisy tego  samego rodzaju. Podpisywanie  różnymi  rodzajami  podpisów np.  osobistym i

kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików.

26.  Zamawiający  zaleca,  aby  Wykonawca  z  odpowiednim  wyprzedzeniem  przetestował

możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty.

27.  Ofertę  należy  przygotować  z  należytą  starannością  dla  podmiotu  ubiegającego  się  o

udzielenie  zamówienia  publicznego  i  zachowaniem  odpowiedniego  odstępu  czasu  do

zakończenia  przyjmowania  ofert/wniosków.  Sugerujemy  złożenie  oferty  na  24  godziny  przed

terminem składania ofert/wniosków.

28. Jeśli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca się wcześniejsze

podpisanie każdego ze skompresowanych plików

.

16



29. Zamawiający zaleca aby  nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich

podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co równoważne

będzie z koniecznością odrzucenia oferty.

XII. SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Wykonawca  podaje  cenę  za  realizację  przedmiotu  zamówienia  zgodnie  ze  wzorem

Formularza Ofertowego, stanowiącego Załącznik nr 2 do SWZ. 

2. Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu

zamówienia  zgodnie  z opisem  przedmiotu  zamówienia  (OPZ)   oraz  istotnymi

postanowieniami umowy określonymi w niniejszej SWZ.

3. Stawka podatku VAT zgodnie z obowiązującymi przepisami.

4. Jeżeli  zostanie  złożona  oferta,  której  wybór  prowadziłby  do  obowiązku  podatkowego

Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym

wewnątrz  wspólnotowego  nabycia  towarów,  Wykonawca  ma  obowiązek  poinformowania

Zamawiającego o tym fakcie  składając  ofertę  a  Zamawiający  w  celu  oceny takiej  oferty

doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek

wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.

5. Cena podana na Formularzu Ofertowym jest  ceną ostateczną,  niepodlegającą negocjacji

i wyczerpującą  wszelkie  należności  Wykonawcy  wobec  Zamawiającego  związane  z

realizacją przedmiotu zamówienia.

6. Cena oferty  powinna  być  wyrażona  w złotych  polskich  (PLN)  z  dokładnością  do  dwóch

miejsc po przecinku z odpowiednim zaokrągleniem w dół lub w górę w następujący sposób:

- w dół – jeżeli kolejna liczba jest mniejsza od 5,

- w górę – jeżeli kolejna liczba jest większa od 5 lub równa 5.

7. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej.

8. Wyliczona cena oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert i do rozliczenia

w trakcie realizacji zamówienia.

XIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

Zamawiający nie żąda wniesienia wadium.

XIV. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres nie dłużej niż 30 dni, tj. do dnia: 05.01.2024r.

Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania

ofertą wskazanego w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się

jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany

przez  niego  okres,  nie  dłuższy  niż  30  dni.  Przedłużenie  terminu  związania  ofertą  wymaga
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złożenia przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu

związania ofertą.

XV. SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT

1.  Ofertę  wraz  z  wymaganymi  dokumentami  należy  umieścić  na  platformazakupowa.pl pod

adresem:https://platformazakupowa.pl/  transakcja/  860285 do  dnia  15.12.2023 r.  do  godziny

11:00. 

2. Po wypełnieniu Formularza składania oferty lub wniosku i dołączeniu  wszystkich wymaganych

załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”.

3. Oferta lub wniosek składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym podpisem

kwalifikowanym,  podpisem  zaufanym  lub  elektronicznym  podpisem  osobistym.  W  procesie

składania oferty za pośrednictwem  platformazakupowa.pl, Wykonawca powinien złożyć podpis

bezpośrednio na dokumentach przesłanych za pośrednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy

stosowanie podpisu na każdym załączonym pliku osobno, w szczególności wskazanych w art. 63

ust 1 oraz ust.2  ustawy Pzp, gdzie zaznaczono, iż oferty, wnioski o dopuszczenie do udziału w

postępowaniu oraz oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust.1 sporządza się, pod rygorem

nieważności,  w postaci lub formie elektronicznej  i  opatruje się odpowiednio w odniesieniu do

wartości  postępowania  kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym,  podpisem  zaufanym  lub

elektronicznym podpisem osobistym.

4.  Otwarcie  ofert  następuje  niezwłocznie  po  upływie  terminu  składania  ofert,  nie  później  niż

następnego dnia po dniu, w którym upłynął termin składania ofert tj. 15.12.2022 r. o godz. 11:15.

5. Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii

tego  systemu,  która  powoduje  brak  możliwości  otwarcia  ofert  w  terminie  określonym  przez

zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii.

6.  Zamawiający  poinformuje  o  zmianie  terminu  otwarcia  ofert  na  stronie  internetowej

prowadzonego postępowania.

7.  Zamawiający,  najpóźniej  przed  otwarciem  ofert,  udostępnia  na  stronie  internetowej

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie

zamówienia.

8.  Zamawiający,  niezwłocznie  po  otwarciu  ofert,  udostępnia  na  stronie  internetowej

prowadzonego postępowania informacje o:

-  nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności

gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte;
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-  cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Informacja zostanie opublikowana na stronie postępowania na platformazakupowa.pl w sekcji

,,Komunikaty” .

Uwaga!  Zgodnie z Ustawą PZP Zamawiający nie ma obowiązku przeprowadzania jawnej

sesji  otwarcia  ofert z  udziałem  Wykonawców  lub  transmitowania  sesji  otwarcia  za

pośrednictwem  elektronicznych  narzędzi  do  przekazu  wideo  on-line  a  ma  jedynie  takie

uprawnienie.

XVI. OPIS   KRYTERIÓW I   SPOSOBU OCENY  OFERT 

1.  Przy  wyborze  najkorzystniejszej  oferty  Zamawiający  będzie  się  kierował  następującymi

kryteriami oceny ofert:

1) Cena (C) – waga kryterium 60 %; 

2) Doświadczenie personelu (D) – waga kryterium 40 %.

2. Zasady oceny ofert w poszczególnych kryteriach:

1) Cena (C) – waga 60 %

                        cena najniższa* 

Liczba punktów  = ------------------------------------------------   x 60

                             cena badanej oferty

* spośród wszystkich złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu

a) Podstawą przyznania punktów w kryterium „cena” będzie cena ofertowa brutto

podana przez Wykonawcę w Formularzu Ofertowym.
b) Cena  ofertowa  brutto  musi  uwzględniać  wszelkie  koszty  jakie  Wykonawca

poniesie w związku z realizacją przedmiotu zamówienia.

2) Doświadczenie personelu (D) – waga 40 %

Kryterium  „Doświadczenie   personelu”  (staż  pracy  w  ochronie  mienia)  –  będzie

rozpatrywane na podstawie  informacji  zawartych w formularzu ofertowym Wykonawcy,

zgodnie z załączonym do SWZ wzorem

Oferty nie  podlegające odrzuceniu będą oceniane w następujący sposób.  W zakresie

doświadczenia  Wykonawca  za  każdego  wskazanego  w wykazie  pracownika  ochrony,

który weźmie udział w realizacji zamówienia  (minimum 4, max. 10 pracowników) może

otrzymać  określoną   liczbę  punktów,   max  40 pkt  wg  poniższej   tabeli.    Następnie

Zamawiający dokona wyliczenia punktów w kryterium „doświadczenie” poprzez obliczenie

średniej arytmetycznej  = suma wszystkich punktów ÷ liczbę pracowników ochrony.

staż pracy w ochronie mienia  osób, które wezmą 

udział w realizacji usługi ochrony

Liczba przyznanych punktów

>5 lat 40 pkt 
>3 lat – 5 lat 30 pkt
>2 lat – 3 lat 20 pkt 
>1 rok - 2 lat 10 pkt
1 rok  (wymagany min. 1 rok) 0 pkt

3) Całkowita liczba punktów, jaką otrzyma dana oferta, zostanie obliczona wg poniższego
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wzoru:
L = C + D 
gdzie:
L – całkowita liczba punktów,
C – punkty uzyskane w kryterium „cena”
D –  punkty  uzyskane  w kryterium doświadczenie  (średnia  arytmetyczna  przyznanych

punktów) 

3.   Punktacja  przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach  oceny ofert  będzie  liczona

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki

4.   W  toku  badania  i  oceny  ofert  Zamawiający  może  żądać  od  Wykonawcy  wyjaśnień

dotyczących treści złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

5.  Zamawiający  udzieli  zamówienia  Wykonawcy,  którego  oferta  zostanie  uznana

za najkorzystniejszą, tj. uzyska najwyższą całkowitą liczbę punktów w zakresie sumy kryteriów:

ceny (C) i doświadczenia (D).

XVII. INFORMACJE  O  FORMALNOŚCIACH,  JAKIE  POWINNY  BYĆ  DOPEŁNIONE  PO

WYBORZE  OFERTY  W  CELU  ZAWARCIA  UMOWY  O  UDZIELENIE  ZAMÓWIENIA

PUBLICZNEGO

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż

5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

2.  Zamawiający  może  zawrzeć  umowę  w  sprawie  zamówienia  publicznego  przed  upływem

terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym

w trybie podstawowym złożono tylko jedną ofertę.

3.  W  przypadku  wyboru  oferty  złożonej  przez  Wykonawców  wspólnie  ubiegających  się

o udzielenie zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem umowy

w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.

4. Wykonawca przed zawarciem umowy zobowiązany jest do przedstawienia Zamawiającemu

kserokopii aktualnej koncesji, wydanej przez MSWiA, na prowadzenie działalności gospodarczej

w zakresie ochrony osób i mienia realizowanej w formie bezpośredniej ochrony fizycznej wydana

na podstawie ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (t.j Dz. U. z 2021r. poz.

1995 z późn. zm.).

5.   Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i  terminie wskazanym

przez Zamawiającego.

XVIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
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XIX. INFORMACJE O TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOŻLIWOŚCI JEJ ZMIANY

1.  Wybrany  Wykonawca  jest  zobowiązany  do  zawarcia  umowy  w  sprawie  zamówienia

publicznego na warunkach określonych we Wzorze Umowy, stanowiącym  Załącznik nr 5 do

SWZ.

2.  Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem

zawartym w ofercie.

3.  Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści wybranej

oferty  w  zakresie  uregulowanym  w  art.  454-455  pzp  oraz  wskazanym  we  Wzorze  Umowy,

stanowiącym Załącznik nr 5 do SWZ.

4.  Zmiana umowy wymaga dla swej ważności,  pod rygorem nieważności,  zachowania formy

pisemnej.

XX. POUCZENIE  O  ŚRODKACH  OCHRONY  PRAWNEJ  PRZYSŁUGUJĄCYCH

WYKONAWCY

1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują Wykonawcy, uczestnikowi

konkursu  oraz  innemu  podmiotowi,  jeżeli  ma  lub  miał  interes  w  uzyskaniu  zamówienia

lub nagrody w konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez

Zamawiającego przepisów ustawy pzp. 

2. Środki  ochrony  prawnej  wobec  ogłoszenia  wszczynającego  postępowanie  o  udzielenie

zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również

organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art.  469 pkt 15 pzp oraz Rzecznikowi

Małych i Średnich Przedsiębiorców.

3. Odwołanie przysługuje na:

1) niezgodną  z  przepisami  ustawy  czynność  Zamawiającego,  podjętą  w  postępowaniu

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której Zamawiający

był obowiązany na podstawie ustawy;

4. Odwołanie  wnosi  się  do  Prezesa  Izby.  Odwołujący  przekazuje  kopię  odwołania

Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł

on  zapoznać  się  z  jego  treścią  przed  upływem  tego  terminu.\Odwołanie  wobec  treści

ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w

Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ na stronie internetowej.

5. Odwołanie wnosi się w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę

jego wniesienia, jeżeli  informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji

elektronicznej,
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2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę

jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt

1).

6. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia,

w którym  powzięto  lub  przy  zachowaniu  należytej  staranności  można  było  powziąć

wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

7. Na orzeczenie  Izby  oraz  postanowienie  Prezesa Izby,  o  którym mowa w art.  519 ust.  1

ustawy pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do

sądu.

8. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy

ustawy z  dnia  17  listopada 1964 r.  -  Kodeks  postępowania  cywilnego  o  apelacji,  jeżeli

przepisy niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej.

9. Skargę  wnosi  się  do  Sądu  Okręgowego  w  Warszawie  -  sądu  zamówień  publicznych,

zwanego dalej "sądem zamówień publicznych".

10. Skargę wnosi  się za pośrednictwem Prezesa Izby,  w terminie  14 dni  od dnia doręczenia

orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy

pzp, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce

pocztowej  operatora  wyznaczonego w rozumieniu  ustawy z  dnia  23  listopada 2012  r.  -

Prawo pocztowe jest równoznaczne z jej wniesieniem.

11. Prezes  Izby  przekazuje  skargę  wraz  z  aktami  postępowania  odwoławczego  do  sądu

zamówień publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

XXI. WYKAZ ZAŁĄCZNIK DO SWZ KLAUZULA INFORMACYJNA RODO (WYKONAWCA)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych

osobowych  i  w  sprawie  swobodnego  przepływu  takich  danych  oraz  uchylenia  dyrektywy

95/46/WE (dalej RODO), informujemy, że:

1. Administratorem Pana/i danych osobowych jest Dom Pomocy Społecznej „Polanki” z siedzibą

w Gdańsku (80-308), ul. Polanki 121, adres do korespondencji: 80-308 Gdańsk ul. Polanki 

121 z dopiskiem IOD.

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: iod@  dps  polanki.pl

3. Celem przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest udział Wykonawcy w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) 

RODO.

4. Odbiorcami przetwarzanych danych osobowych Wykonawcy w rozumieniu art. 4 pkt 9 RODO

będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w 

oparciu o ustawę z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz.

U. z 2023 r. poz. 1605).

5. Dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakończenia 
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postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekroczy 4 lata, okres 

przechowywania obejmie cały czas trwania umowy zgodnie z art. 78 ustawy z dnia 11 

września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ).

6. Wykonawca ma  prawo dostępu do treści swoich danych osobowych oraz ich sprostowania. 

Prawo do usunięcia danych, ograniczenia ich przetwarzania oraz wniesienia sprzeciwu 

wobec dalszego przetwarzania przysługuje Panu/i w przypadku danych przetwarzanych 

bezpodstawnie.

7. Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do polskiego organu nadzorczego lub organu 

nadzorczego innego państwa członkowskiego Unii Europejskiej, właściwego ze względu na 

miejsce  zwykłego pobytu Wykonawcy.

8. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym związanym z udziałem w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego i określonym w ustawie z dnia 11 

września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 1605).

9. Dane Wykonawcy nie będą podlegały profilowaniu w rozumieniu art. 22 RODO.

XXII. INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH OSOBY WSKAZANEJ

W  SWZ  JAKO  PRACOWNIKA  ZDOLNEGO  DO  REALIZACJI  ZAMÓWIENIA

POZYSKANYCH W SPOSÓB INNY NIŻ BEZPOŚREDNIO OD NIEJ

Zgodnie z art. 14 ust. 1 i ust. 2 RODO, informujemy, że:

1. Administratorem Pana/i danych osobowych jest Dom Pomocy Społecznej „Polanki” z siedzibą

w Gdańsku (80-308), ul. Polanki 121, adres do korespondencji: 80-308 Gdańsk ul. Polanki 

121 z dopiskiem IOD.

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: iod@  dps  polanki.pl

3. Celem przetwarzania Pana/i danych osobowych jest postępowanie o udzielenie zamówienia 

publicznego w którym został/a Pan/i wskazany/a jako pracownik zdolny do realizacji 

zamówienia. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, co oznacza, że przetwarzanie jest 

niezbędne do osiągnięcia celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów 

realizowanych przez Administratora lub przez stronę trzecią. Przetwarzaną kategorią danych 

osobowych są dane identyfikacyjne i zawierają: nazwisko i imię oraz staż pracy.

4. Odbiorcami przetwarzanych Pana/i danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 9 RODO są 

firmy archiwizujące dokumenty, podmiot zajmujący się obsługą informatyczną.

5. Pana/i dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celu 

określonego w pkt 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez 

przepisy powszechnie obowiązującego prawa.

6. Ma Pan/i prawo dostępu do treści swoich danych osobowych oraz ich sprostowania. Prawo 

do usunięcia danych, ograniczenia ich przetwarzania oraz wniesienia sprzeciwu wobec 

dalszego przetwarzania przysługuje Panu/i w przypadku danych przetwarzanych 

bezpodstawnie.

7. Ma Pan/i prawo wniesienia skargi do polskiego organu nadzorczego lub organu nadzorczego 
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innego państwa członkowskiego Unii Europejskiej, właściwego ze względu na miejsce Pan/i 

zwykłego pobytu.

8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne lecz niezbędne do realizacji celu określonego w 

pkt 3. Pana/i dane nie będą podlegały profilowaniu w rozumieniu art. 22 RODO.

9. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również 

organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 pzp oraz Rzecznikowi 

Małych i Średnich Przedsiębiorców.

Zatwierdzam:

Danuta Podogrodzka – Oleńko

Dyrektor Domu Pomocy Społecznej „Polanki” w Gdańsku
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