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Szczecin, dn. 04.11.2020r.

Zamawiajacy:

Uniwersytet Szczeciriski

Al. Papieza Jana Pawta Il 22a
70-453 Szczecin

Projekt: ,EkoBarkod ~ metody molekularne w walce z inwazja obcych gatunkéw (edycja 11)”,
dofinansowany ze Srodkéw Wojewédzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w
Szczecinie.

1. CEL POSTEPOWANIA OFERTOWEGO

Celem niniejszego postgpowania ofertowego jest wytonienie Wykonawcy na ustuge produkcji 6
filmow szkoleniowych trwajacych $rednio po 10-15 minut.

Niniejszy dokument zawiera wytyczne dotyczace wylonienia dostawcy w trybie udzielenia
zamowienia publicznego w ramach projektu zgodnie z zasada konkurencyjnoéci. Zamoéwienie zostanie
udzielone na podstawie obiektywnych kryteriéw, zapewniajgcych zgodno$¢ z zasadami
niedyskryminacji, przejrzystosci, réwnego traktowania oraz gwarantujacych, Ze oferty zostang
ocenione w warunkach konkurencyjnych. W dokumencie znajduje sie m. in. opis przedmiotu
zapytania, opis oczekiwanego formatu oferty oraz warunki jej ztozenia.

2. MIEJSCE | SPOSOB SKLADANIA OFERT

1. Oferty prosimy sklada¢ w wersji elektronicznej, skan oferty przesylajac przez platforme
zakupowa: https://platformazakupowa.pl/pn.usz. 209

2. Oferty nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 12.11.29-1-&. godzina 10.00.

3. Oferty niekompletne, niewtaiciwie opisane (oznaczone) lub ztozone po wyznaczonym
terminie pozostana bez rozpatrzenia z przyczyn formalnych. Wykonawca ponosi wszelkie
koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

4. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié¢ lub wycofa¢ swojq oferte.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentow wyjasnien dotyczacych
tresdci ztozonych ofert.

Dodatkowych wyjasnieri w sprawie postepowania udziela¢ bedzie: Bozena Zukowska tel. 91 444 15

91 mail: cbmib@univ.szczecin.pl

3. FORMAT OFERTY

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Wszelkie oswiadczenia, zawiadomienia i inne
dokumenty nalezy skiadaé w jezyku polskim. Umowa zostanie sporzadzona w jezyku polskim. Oferta
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musi by¢ parafowana na kazdej stronie oraz zosta¢ sporzadzona na czytelnie wypetnionym i
podpisanym formularzu ofertowym stanowiacym Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania.
Oferta musi zosta¢ podpisana przez osobe do tego upowazniona. Wszystkie zatgczniki do oferty
muszg by¢ podpisane. Kopie dokumentéw muszg byé poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez
osoby skiadajace oferte.
Wycena powinna by¢ dokonana w cenach brutto, z petnymi kosztami po stronie Wykonawcy.
W ofercie nalezy wskaza¢ warunki ptatno$ci/rozliczenia.
W ofercie nalezy wskaza¢ termin waznosci oferty (co najmniej 7 dni) i dane osoby kontaktowej
(telefon, mail). Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skiadania
ofert. Oferent moze samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego przed uptywem terminu zwigzania
oferta przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg o oznaczony okres. Do oceny ofert brane beda pod uwage
tylko oferty spetniajgce w catosci wymagania okreélone w zapytaniu. Zamawiajacy posiada prawo do
odrzucenia oferty, jesli oferta jest niekompletna lub jest niezgodna z zapytaniem. Oferty ztozone po
terminie nie beda brane pod uwage.
Oferent przed uptywem terminu do sktadania ofert ma prawo:
a) wycofa¢ oferte poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia droga opisang dla sktadania
ofert,
b) zmieni¢ oferte - powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich
samych zasad jak sktadana oferta, odpowiednio oznakowanych z dopiskiem ,ZAMIANA”.

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest produkcja 6 filméw szkoleniowych, trwajacych $rednio
po 10-15 minut, a faczny czas trwania wyprodukowanych materiatéw powinien wynosié nie
mniej niz 60 minut.

a. filmy beds ilustrowaly metody i techniki pracy w laboratorium,

b. filmy beda przedstawia¢ etapy pracy laboratoryjnej, majacej na celu identyfikacje
roslin obcych inwazyjnych,

¢. Wykonawca przygotuje szczegolowy scenariusz filmu na podstawie ogoélnej
koncepcji przedstawionej przez Zamawiajgcego.

2. Dodatkowo postgpowanie obejmuje produkeje filmu reklamujgcego projekt
»EkoBarkod — metody molekularne w walce z inwazjg obcych gatunkow”

a. film musi zawiera¢ zdj¢cia realizowane na terenie realizacji projektu EkoBarkod,
zawierajagce wywiady z osobami zaangazowanymi w realizacje projektu i
przedstawicielami instytucji finansujgcych projekt, przyklady realizowanych zajeé

b. Wykonawca przygotuje szczeglowy scenariusz filmu na podstawie ogélnej
koncepcji przedstawionej przez Zamawiajacego.
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3. Stworzenie autorskiego scenariusza dla filméw o charakterze edukacyjnym dla
kazdego z filméw i filmu reklamowego, wsparcie w przygotowaniu tekstow promocyjnych i
narracji dla kazdego z filméw.

4. Wykonanie zdjgé do filméw (do wykonania zdjeé nalezy zapewnié doswiadczonego w
realizacji filméw promocyjnych operatora kamery oraz rezysera, ktérzy uczestniczyli w
produkcji minimum 10 filméw wspéHinansowanych ze $rodkéw UE)

5. Nagranie filmu z uzyciem profesjonalnego sprzetu w standardach TV audio-video
(kamera co najmniej w standardzie Full HD, w rozdzielczosci H 264 mp4 oraz z
wykorzystaniem nowoczesnych srodkéw filmowych, np. jazdy kamerowe;j

6. Nowoczesny montaz z dodatkiem animacji lub infografik (animacje minimum 2D, w
tym wykorzystanie ciekawych grafik oraz infografiki)

7. Technologia wykonania dwéch filméw:

a. kazdy film wykonany rozdzielczosci FULL HD, profesjonalny lektor - w wersji
polskiej

b. dhugos¢ kazdego filmu powinna wynosi¢ 10-15 minut, kazdy film powinien zawieraé
ciekawy podklad muzyczny i dzwiekowy z uwzglednieniem narracji lektorskiej

¢c. dlugos¢ filmu reklamowego powinna wynosié ok. 2-3 minut.

8. W kazdym filmie zostang zastosowane czgsciowo (do 1 minuty) animacje 2d
wzmacniajace ich walor edukacyjny i przyjemny odbi6r materiatu.

9. Wykonawca zobowiazany jest do:

a. zrealizowania przedmiotu zamoéwienia przy uzyciu sprzetu audiowizualnego,
umozliwiajgcego osiggnigcie najlepszych efektéw artystycznych, Swietlnych i
technicznych, za ktéry Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci

b. zaplanowania i dojazdéw na miejsce realizacji zdje¢ we wlasnym zakresie

¢. uzyskania wszelkich niezb¢dnych zgdd, umozliwiajacych realizacje przedmiotu
umowy przez Wykonawce, w tym zgody na rozpowszechnianie w filmie wizerunku
0s6b w nich wystepujacych

d. zapewnienia bezpieczefistwa w zakresie BHP podczas nagran i ponoszenia
odpowiedzialnosci w tym zakresie

e. imiennego wskazania 0s6b (dane kontaktowe, adres email, telefon) do biezacych
kontakt6w oraz odpowiedzialnych za realizacje przedmiotu zaméwienia

f. Zamawiajacy jest zobowigzany do:

g dostarczenia Wykonawcy ogélnych informacji na temat projektu (tresci promocyjne
oraz opracowanie scenariuszy i grafik po stronie Wykonawcy)

h. przekazania Wykonawcy niezbednych logotypéw oraz treci informacji niezbednych
do opracowania planszy informujgcej o wsp6tfinansowaniu filméw ze srodkéw
unijnych

10. Wykonawca w ramach wynagrodzenia ustalonego w umowie zawartej z
Zamawiajacym przekaze prawa autorskie do wykorzystywania zrealizowanych filméw na
nastepujacych polach eksploatacji:

a. trwale lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w calodci lub w czesci,

jakimikolwiek $rodkami i w jakiejkolwiek formie, niezaleznie od formatu, systemu lub
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standardu, w tym technikg drukarska, technika zapisu magnetycznego, technikg
cyfrowg lub poprzez wprowadzanie do pamigci komputera oraz trwate lub czasowe
utrwalanie lub zwielokrotnianie takich zapiséw, wlaczajac w to sporzadzanie ich kopii
oraz dowolne korzystanie i rozporzadzanie tymi kopiami,

b. stosowanie, wprowadzanie, wyswietlanie, przekazywanie i przechowywanie
niezaleznie do formatu, systemu lub standardu,

¢. wprowadzanie do obrotu, uzyczanie najem lub dzierzawa oryginahu albo egzemplarzy,

d. tworzenie nowych wersji, opracowan i adaptacji (thumaczenie, przystosowanie,
zmiang uktadu lub jakiekolwiek inne zmiany),

e. publiczne rozpowszechnianie, w szczeg6lnosci wyswietlanie, publiczne odtwarzanie,
nadawanie i reemitowanie w dowolnym systemie lub standardzie a takze publiczne
udostgpnianie utworéw w ten sposob, aby kazdy mégt mie¢ do nich dostep w miejscu
i czasie przez siebie wybranym, w szczegdlnosci elektroniczne udostepnianie na
zadanie,

f. rozpowszechnianie w sieci Internet oraz w sieciach zamknietych,

g nadawanie za pomocg fonii lub wizji, w sposéb bezprzewodowy (droga naziemng i
satelitarng) lub w sposob przewodowy, w dowolnym systemie i standardzie, w tym
takze poprzez sieci kablowe i platformy cyfrowe,

b. prawo do okreslania nazw utworéw, pod ktérymi beds one wykorzystywane lub
rozpowszechniane, w tym nazw handlowych, wiaczajgc w to prawo do
zarejestrowania na swoja rzecz znakéw towarowych, ktérymi oznaczone beda utwory
lub znakéw towarowych wykorzystanych w utworach,

c. prawo do wykorzystywania utworéw do celéw marketingowych lub promocji, w tym
reklamy, sponsoringu, promocji sprzedazy, a takze do oznaczania lub identyfikacji
produktéw i ustug oraz innych przejawow dziatalnosci, a takze przedmiotéw jego
wlasnosci, a takze dla celéw edukacyjnych lub szkoleniowych,

d. zezwolenie na tworzenie opracowan, przerébek i adaptacji utworéw, prawo do
rozporzadzania opracowaniami, przerébkami i adaptacjami utworéw oraz prawo
korzystania z nich i udostepniania ich do korzystania, w tym udzielania licencji na
rzecz 0sOb trzecich, na wszystkich wymienionych powyzej polach eksploatacji.

11. Wykonawca zagwarantuje, ze format plikéw (wizja i fonia) bedzie umozliwial ich
emisj¢ w Internecie przy zachowaniu wysokiej jakoéci przekazu.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przekazania Wykonawcy whasnych projektow
elementéw graficznych (np. plansze z grafikami, elementy graficzne, loga) do wykorzystania
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w produkcji. Wykonawca zapewni wykorzystanie tych elementéw oraz dostosuje koncepcje
wizualng calosci materiatu tak, by byla spéjna z przekazanymi przez Zamawiajacego
projektami graficznymi.

13.  Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcg o terminie i miejscu realizacji filmu nie
pozniej niz na 15 dni przed terminem realizacji, podajgc kontakt do osoby odpowiedzialnej ze
strony Zamawiajgcego za dziatania bgdace przedmiotem nagrania.

14. Realizacja kazdego z filméw nastapi po zaakceptowaniu przez Zamawiajacego
scenariuszy do poszczegdlnych filméw.

15. Zamawiajacy nie p6zniej niz na 15 dni przed terminem realizacji przekazuje wytyczne
do scenariusza danego filmu Wykonawcy.

16. Wykonawca w ciggu 7 dni od otrzymania wytycznych przygotowuje scenariusz danego
filmu i przekazuje go droga elektroniczng do Zamawiajacego.

17. Zamawiajacy w ciggu 4 dni akceptuje przedstawiony scenariusz. W przypadku uwag
do scenariusza Zamawiajgacy przekazuje drogg elektroniczng uwagi Wykonawcy.

18. Wykonawca w ciagu 2 dni od otrzymania uwag od Zamawiajacego dokonuje korekty i
przekazuje Zamawiajagcemu drogg elektroniczng poprawiony scenariusz danego filmu.

19. Filmy beda realizowane w placéwkach na terenie wojewddztwa mazowieckiego.

20. Zdjecia do kazdego z filméw potrwajg maksymalnie 2 dni i odbeda si¢ w godzinach
pracy danej placowki.

21.Wstgpny projekt nagrania zostanie przedstawiony Zamawiajacemu najpoznicj
w ciagu 10 dni od zakoriczenia zdje¢ poprzez udostepnienie plikéw Zamawiajacemu.

22. Wymagania dotyczace realizacji filméw, ktére nalezy uwzglednié podczas tworzenia
oferty:

1) w zakresie sprzgtu, wyposazenia, oprogramowania:

a. dwie kamery: sprzgt pozwalajacy na format zapisu obrazu w rozdzielczosci co
najmniej 1080p ( Full HD)
statywy do kamer
stabilizatory obrazu
podglad obrazu
scenariusz
rejestrator dzwigku na planie (do nagrania wypowiedzi)
nagranie lektora
o$wietlenie planu odpowiadajace potrzebom filmu
komplet oswietlenia nakamerowego
dwa zestawy mikroportéw (nadajnik i odbiornik)
mikrofon kierunkowy

. oprogramowanie komputerowe umozliwiajace przeprowadzenie profesjonalne;j
postprodukeji filmu (np. przygotowania animacji i grafiki pojawiajacych sie w czasie filmu,
innych napiséw, plansz koficowych z logotypami, montazu i udzwiekowienia)

m. udzwigkowienie filmu — nalezy przyja¢ uzycie podkladu muzycznego oraz
wystgpowanie elementéw dzwigkowych podczas trwania calego filmu; wykonawca
zagwarantuje zabezpieczenie praw autorskich do wielokrotnej emisji i rozpowszechniania
filmu przez Zamawiajacego; podkiad muzyczny musi byé wolny od obciazen na rzecz os6b
trzecich.

n.
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5. HARMONOGRAM REALIZACII ZAMOWIENIA

Termin realizacji przedmiotu zaméwienia planowany: 26.11.2020 r. Przez realizacje zaméwienia
Zamawiajacy rozumie dyspozycyjnos¢ zleceniobiorcy/éwiadczacego ustuge w terminach ustalonych z
odpowiednim wyprzedzeniem, prace polegajacg na wykonywaniu wyzZej wymienionego zakresu
obowigzkow.

6. WARUNKI FORMALNE

Informacje zawarte w niniejszym dokumencie sg poufnymi danymi Uniwersytetu Szczecinskiego
(ZAMAWIAJACEGO) i zostaty podane wytacznie w celu uzyskania odpowiedzi na zapytanie ofertowe.
Dokument oraz wszystkie jego kopie sa wiasnoicig Zamawiajacego. Zamawiajgcy i Oferent
zobowigzuja si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich poufnych informacji uzyskanych w
postgpowaniu ofertowym oraz w trakcie realizacji dostawy. Informacje takie nie moga zostaé
ujawnione osobom trzecim. Zamawiajacy dokona wyboru Wykonawcy na podstawie poprawnie
Ztozonych ofert zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.
Korespondencja dotyczaca postgpowania w tym: pytania od Oferentéw, odpowiedzi na pytania,
poprawki w dokumentach bedzie dokonywana w formie pisemnej (mailowo lub na pismie). W
przypadku wprowadzenia zmian Zamawiajacy upubliczni je w Bazie konkurencyjnosci oraz przekaze
informacje o zmianach potencjalnym Oferentom. Kaida zmiana staje sie wigzgca od chwili
przekazania informacji o jej dokonaniu. Jezeli zajdzie taka koniecznog¢, z uwagi na wprowadzane
zmiany, zostanie przedtuzony termin do sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w
ofertach. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Oferentéw, ktérzy nie spetniajg wymagan udziatu w
postepowaniu okreslonego w punkcie 4 i 9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku
oceny ofert do zadania dodatkowych pytar w celu uszczegétowienia oferty. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do zamknigcia postepowania na kazdym jego etapie bez dokonywania wyboru
jakiejkolwiek ze ztozonych ofert w przypadku wystapienia istotnej zmiany okolicznosci, powodujacej,
ze dalsze prowadzenie postepowania lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym lub
Zamawiajacego, czego nie moina byto wczesdniej przewidzie¢ (znaczgco przekroczona zatozona przez
Zamawiajacego kwota na realizacje zlecenia, pojawienie sie btedéw lub nieécistosci w specyfikacji co
skutkowac bedzie niemozliwg do usuniecia wada majaca lub mogaca mied istotny wplyw na wyniki
postgpowania) - wymienione w nawiasie przyklfady stanowig katalog zamknietych zdarzen
powodujacych zamknigcie postepowania na kazdym jego etapie. Oferentowi nie przystuguja zadne
roszczenia z tytutu zamkniecia postepowania. Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. W sytuacji ztozenia przez Oferenta wiecej niz
jednej oferty, ocenie podlega¢ bedzie oferta, ktéra wplyneta jako pierwsza. Nie dotyczy przypadku
zZmiany oferty.

Wszelkie koszty przygotowania i dostarczenia oferty ponosi Oferent.

Kazdy z Oferentéw, ktéry zlozyt oferte otrzyma informacje o rozstrzygnieciu, wstrzymaniu lub
odstapieniu od postepowania w formie mailowej. Zamawiajacy upubliczni wyniki postepowania.
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7. WARUNKI ZMIANY UMOWY

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$é wprowadzenia zmian do umowy po jej zawarciu. Ewentualne
zmiany zapisow umowy beda zawierane w formie pisemnego aneksu, a ponadto beda one mogly by¢
wprowadzane z powodu:

s Jesli sig to okaze konieczne ze wzgledu na zmiane przepisdw powszechnie obowigzujacego
prawa po zawarciu umowy, w zakresie niezbednym do dostosowania Umowy do zmienionych
przepisow,

® Zaistnieje inna, niemozliwa do przewidzenia w momencie zawarcia umowy okolicznoéé
prawna, ekonomiczna lub wystapi sita wyisza, za ktérg zadna ze stron nie ponosi
odpowiedzialnoéci, skutkujaca brakiem mozliwoéci nalezytego wykonania zawartej umowy.

Niedotrzymanie pierwotnego terminu z przyczyn innych niz wymienione powyzej skutkowac beda
naliczeniem kar umownych.

8. KRYTERIA OCENY OFERT, INFORMACIA O WAGACH PROCENTOWYCH ORAZ SPOSOB
PRZYZNAWANIA PUNKTACII

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryterium 100% ceny brutto.

Spos6b oceny ofert nastapi wedtug nastepujgcego wzoru:

Cena brutto =[(Cn : Cb) x 100 %] x 100
gdzie:
Cn - cena najnizsza (brutto)

Cb - cena wynikajgca z oferty badanej (brutto)

Maksymaing ilo$¢ punktéw w obrebie kryterium otrzyma oferta z najnizszg cena.

Do oceny ofert zostanie przyjeta cena brutto za catoéé zadania.

9. INFORMACJA NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA

W celu unikniecia konfliktu intereséw, w zaméwieniu publicznym udzielanym przez Zamawiajacego
(ktory nie jest podmiotem zobowigzanym do stosowania ustawy PZP zgodnie z art. 3 ustawy PZP), nie
mogq bra¢ udziaty podmioty powigzane z nim osobowo lub kapitatowo, ponadto osoby wykonujace
w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorace udziat
w procesie oceny ofert, nie moga by¢ powigzane osobowo lub kapitatowo z wykonawcami, ktdrzy
zf013 oferty.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania migdzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spéice jako wspdinik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu udziatéw lub co najmniej 10 % akji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostat okreslony przez iz,
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c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewierstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Udzielenie zaméwienia podmiotowi powigzanemu jest naruszeniem zasady konkurencyjnoéci.

Warunek uznaje sig za spetniony, jeéli oferent przediozy stosowne oswiadczenie, ktére jest
elementem zatgcznika nr 1.

Udzielenie zaméwienia podmiotowi powigzanemu jest naruszeniem zasady konkurencyjnosci.

Zatgczniki do zapytania:

1. Formularz oferty
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