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Numer sprawy: Or.3201 - 15/22

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone w trybie podstawowym bez
przeprowadzenia negocjacji, o ktorym mowa w art. 275 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z pdzn. zm.) o wartosci
zamowienia nieprzekraczajacej progéw unijnych o jakich stanowi art. 3 ustawy.

Przedmiot zamoéwienia

»SUKCESYWNA DOSTAWA MATERIALOW BIUROWYCH DO
SIEDZIBY JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH POWIATU
LEZAJSKIEGO w okresie 01. 01. 2023 - 30. 06. 2023 ROKU”

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej.
Sktadanie ofert nastepuje za posrednictwem platformy zakupowej dostepnej pod adresem
internetowym: https://platformazakupowa.pl/pn/bojsp_lezajsk

DYREKTOR
Biura Obstugi Jednostek Samorzadu
Powiatowego w Lezajsku
=)
Joanna Péttorak
(Podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym)

Lezajsk, dnia 19. 12. 2022 r.
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I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Nazwa Zamawiajacego: Biuro Obstugi Jednostek Samorzadu Powiatowego w Lezajsku - na
rzecz nastepujacych jednostek organizacyjnych Powiatu Lezajskiego:

Biuro Obstugi Jednostek Samorzadu Powiatowego w Lezajsku,
Dom Dziecka w Nowej Sarzynie,

Muzeum Ziemi Lezajskiej,

Poradnia Psychologiczno - Pedagogiczna w Lezajsku,

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Lezajsku,

Powiatowy Urzad Pracy w Lezajsku,

Specjalistyczny Osrodek Wsparcia dla Ofiar Przemocy w Rodzinie,
Starostwo Powiatowe w Lezajsku,

Specjalny Osrodek Szkolno - Wychowawczy im. Sw. Jana Pawta Il w Lezajsku,
Zarzad Drog Powiatowych w Lezajsku,

Zespot Szkot Licealnych im. Bolestawa Chrobrego w Lezajsku,
Zespot Szkot Technicznych im. Tadeusza Kosciuszki w Lezajsku
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Adres: ul. M. Curie - Sktodowskiej 8

Telefon: +48 17 242 02 27

NIP : 816-15-00-628

REGON: 690688750

Poczta elektroniczna : sekretariat@bojsp.pl

Adres strony internetowej: https://bojsp.bip.gov.pl/

Adres profilu nabywcy: https://platformazakupowa.pl/pn/bojsp_lezajsk

(dedykowana platforma zakupowa do obstugi komunikacji w formie elektronicznej pomiedzy
Zamawiajacym a Wykonawcami oraz sktadania ofert).

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1.

NV AW

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w trybie podstawowym
bez przeprowadzenia negocjacji, na podstawie art. 275 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z pozn. zm.),
zwanej dalej ,,ustawa Pzp” oraz niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamédwienia, zwang
dalej ,,SWZ”. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci, niejasnosci, btedow Wykonawca
powinien przyjac¢, ze w pierwszej kolejnosci maja zastosowanie przepisy ustawy Pzp
i aktéow wykonawczych, a w drugiej kolejnosci zapisy niniejszej SWZ oraz tresc
ogtoszenia o zamdwieniu.

Wartos¢ zamédwienia nie przekracza progéw unijnych, o ktérych mowa w art. 3 ustawy
Pzp tj. 215 000,00 euro.

Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia negocjacji.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogow elektronicznych.
Zamawiajacy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowej.
Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia wytacznie
przez Wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94 ustawy Pzp.


sekretariat@bojsp.pl
https://bojsp.bip.gov.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/bojsp_lezajsk

l1l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
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Przedmiotem zamowienia jest:

Sukcesywna Dostawa Materiatow Biurowych Do Siedziby Jednostek Organizacyjnych
Powiatu Lezajskiego W 2023 roku

Szczegotowy wykaz wraz z opisem i szacunkowa iloscig artykutow biurowych okreslony
zostat w formularzu cenowym stanowiacym zatacznik nr 2 do SWZ.

Numer CPV dotyczacy przedmiotu zmdwienia:
30192000-1 Wyroby biurowe
30190000-7 Roézny sprzet i artykuty biurowe

Dostawy materiatow biurowych beda odbywac sie sukcesywnie wg zlecen czastkowych
sktadanych przez Zamawiajacego poczta elektroniczna, telefonicznie lub droga faksowa,
na adres e-mail, nr tel. lub nr faksu. Wszystkie materiaty biurowe bedace przedmiotem
zamowienia musza by¢ wyrobami fabrycznie nowymi i nieuzywanymi.

Wszystkie materiaty biurowe, bedace przedmiotem poszczegolnych dostaw, Wykonawca
zobowiazany jest dostarczy¢ do siedziby Zamawiajacego.

Nalezy wyceni¢ wszystkie pozycje wymienione w Formularzu cenowym. Brak wyceny
wszystkich pozycji skutkuje odrzuceniem oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zrealizowania zamowienia w ilosci mniejszej niz
okreslona w zataczniku nr 2 do SWZ oraz do zmiany ilosci zamawianych artykutow
biurowych w poszczegdlnych pozycjach w zaleznosci od faktycznych potrzeb
Zamawiajacego i przy zachowaniu cen jednostkowych podanych w ofercie. Zamawiajacy
oswiadcza, ze minimalna wartos¢ zamowienia, jakie zostanie zrealizowane w okresie
obowiazywania umowy (taczna wartos¢ kolejnych dostaw), bedzie nie mniejsza niz 50 %
maksymalnego wynagrodzenia brutto o ktorym mowa w § 3 ust. 4 umowy.

W przypadku wystapienia w materiatach opisujacych przedmiot zamoéwienia znakow
towarowych, patentéw lub pochodzenia, Zzrédta lub szczegbétowego procesu, ktory
charakteryzuje produkty lub wustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce,
Zamawiajacy dopuszcza materiaty i/lub rozwigzania réwnowazne pod warunkiem
zachowania parametrow technicznych, jakosciowych i uzytkowych nie gorszych niz
wskazane w dokumentacji oraz nieprowadzacych do zmiany technologii. Wskazane
w dokumentacji nazwy nalezy traktowac jako przyktadowe.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych. Podziat zadania na czesci
spowodowatby nadmierne trudnosci i nieprawidtowosci przy realizacji przedmiotu
zamowienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej.

Zamawiajacy nie okreslit w  opisie przedmiotu zamoéwienia wymagan zwigzanych
z realizacjq zamowienia, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

Zamawiajacy nie przewiduje zastrzezenia mozliwosci ubiegania sie o udzielenie
zamowienia wytacznie przez Wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94 ustawy.

Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a przysztym/i Wykonawca/ami zamowienia
odbywac sie beda w ztotych polskich. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach
obcych.



14. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

15. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

16. Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.
17. Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej.

18. Zamawiajacy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogow elektronicznych.

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji zamowienia:
6 miesiecy od dnia podpisania umowy, ale nie wczesniej niz
od 01. 01. 2023 r. do 30. 06. 2023 r.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki
o ktérych mowa w art. 112 ust. 2 ustawy Pzp, tj. dotyczace:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym: Zamawiajacy nie stawia
warunku w tym zakresie;
2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow:
Zamawiajacy nie stawia warunku w tym zakresie;
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiajacy nie stawia warunku w tym
zakresie;
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej: Zamawiajacy nie stawia warunku w tym
zakresie.

VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu z postepowania w okolicznosciach wskazanych w art. 108 ust.1 oraz art.
109 ust. 1 pkt 4,5,7 ustawy Pzp.

2.  Zamawiajacy wykluczy Wykonawce na podstawie art. 108 ust. 1 Pzp w przypadku
wystapienia ktorejkolwiek z okreslonych w nim przestanek, tj.:
1) bedacego osoba fizyczna, ktorego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktorym mowa w art.
258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46 - 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1599 ze
zm.) lub art. 54 ust.

1 - 4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekow, srodkéw spozywczych
specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyroboéw medycznych (t.j. Dz. U.
z 2022 r. poz. 463 ze zm.),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa



3)

w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich
pochodzenia, o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu
karnego, lub majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1745),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow, o ktérych mowa w art.
270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - lub za odpowiedni
czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika
spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoétce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktorym mowa w pkt 1;

wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed
uptywem terminu do sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkow,
optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zamowienia publiczne;
jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu
zaktocenie konkurencji, w szczegélnosci jezeli nalezac do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentow, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski
niezaleznie od siebie;

jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktécenia
konkurencji wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub
podmiotu, ktéry nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, chyba ze
spowodowane tym zaktocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny
sposob niz przez wykluczenie  wykonawcy z udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamowienia.

Z postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy, na podstawie art. 109 ust. 1 pkt
4, 5, 7 Ustawy wykluczy Wykonawce:

1)

w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktorego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktorego dziatalnos¢
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej



procedury;

2) ktéry w sposob zawiniony powaznie naruszyt obowiazki zawodowe, co podwaza
jego uczciwosé, w szczegolnosci gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania
lub nienalezycie wykonat zamoéwienie, co Zamawiajacy jest w stanie wykazac¢ za
pomoca stosownych dowodow;

3) ktory z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie
wykonat lub nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat, istotne
zobowiazanie wynikajace z wczesniejszej umowy w sprawie zamowienia publicznego
lub umowy koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstapienia od umowy,
odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za
wady.

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 Ustawy Pzp.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt

1, 2, 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 4, 5, 7 ustawy Pzp, jezeli udowodni Zamawiajacemu, ze

tacznie spetnit przestanki wskazane w art. 110 ust. 2 pkt 1, 2 i 3 ustawy Pzp.

Z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wyklucza sie na podstawie art. 7

ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835 ze zm.):

1) Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt. 3;

2) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 593 ze zm.) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od
dnia 24 lutego 2022 r.,

3) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostka dominujaca w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U.
z 2021 r. poz. 217 ze zm.) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub
bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt. 3.

Wykluczenie, o ktorym mowa w pkt 6 nastepuje na okres trwania okolicznosci

okreslonych w pkt 6.

W przypadku Wykonawcy lub uczestnika konkursu wykluczonego na podstawie art. 7 ust.
1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego Zamawiajacy odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
o udzielnie zamowienia publicznego lub oferte takiego Wykonawcy lub uczestnika
konkursu, nie zaprasza go do ztozenia oferty wstepnej, oferty podlegajacej
negocjacjom, oferty dodatkowej, oferty lub oferty ostatecznej,
nie zaprasza go do negocjacji lub dialogu, a takze nie prowadzi z takim Wykonawcg
negocjacji lub dialogu, odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziatu w konkursie, nie



10.

zaprasza do ztozenia pracy konkursowej lub nie przeprowadza oceny pracy konkursowej,
odpowiednio do trybu stosowanego do udzielenia zamoéwienia publicznego oraz etapu
prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Osoba lub podmiot podlegajace wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
o szczegolnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, ktére w okresie tego wykluczenia
ubiegaja sie o udzielenie zaméwienia publicznego lub dopuszczenie do  udziatu
w konkursie lub biora udziat w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego lub w konkursie, podlegaja karze pienieznej, ktora naktada Prezes Urzedu
Zamowien Publicznych, w drodze decyzji, w wysokosci do 20 000 000 zt.

Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zamoéwienia.

VIl. PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY JAKIE ZOBOWIAZANI

VIil.

SA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA.

W celu wykazania braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp,
Wykonawca sktada wraz z oferta oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu,
zgodnie z zatacznikiem nr 3 do SWZ.
W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamoéwienie przez Wykonawcéw oswiadczenie
o ktorym mowa powyzej, sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
o zamowienie. Oswiadczenie to ma potwierdzi¢ brak podstaw wykluczenia
w postepowaniu w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcow wykazuje brak podstaw
wykluczenia.
Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych jezeli:
1) moze je uzyskaC za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych,
w szczegoblnosci rejestrow Publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania  publiczne,
o ile Wykonawca wskazat w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1
ustawy Pzp dane umozliwiajace dostep do tych srodkow,
2) podmiotowym srodkiem dowodowym jest oswiadczenie, ktérego tres¢ odpowiada
zakresowi oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP
W zakresie nieuregulowanym ustawa Pzp lub niniejsza SWZ do oswiadczen i dokumentow
sktadanych przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie majg w szczegolnosci
przepisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020
roku w sprawie podmiotowych srodkow dowodowych oraz innych dokumentow lub
oswiadczen, jakich moze Zzada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy oraz Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 roku w sprawie sposobu sporzadzania
i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych  oraz  $rodkéw  komunikacji ~ elektronicznej w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie.

PRZEDMIOTOWE SRODKI DOWODOWE

Zamawiajacy nie wymaga ztozenia przedmiotowych srodkow dowodowych.



XI.

POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW (art. 118-123 ustawy Pzp)
Nie dotyczy.

INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA

Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku

Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo

do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Do oferty

nalezy dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo w formie elektronicznej lub w postaci

elektronicznej opatrzonej podpisemzaufanym lub podpisem osobistym przez osobe lub

osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli kazdego z Wykonawcow wspolnie

ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.

W przypadku Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia,

oSwiadczenia, o ktorych mowa w Rozdziale VII ust 1 SWZ, sktada kazdy

z Wykonawcow. Oswiadczenie to potwierdza brak podstaw wykluczenia oraz spetnienia

warunkow udziatu w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie

warunkow udziatu w postepowaniu.

Wszelka korespondencja bedzie prowadzona wytacznie z petnomocnikiem.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o zamdwienie wypetniajagc formularz ofertowy,
w_miejscu ,nazwa i adres Wykonawcy” wpisujg dane dotyczace wszystkich podmiotow
(Wykonawcow), wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia publicznego, a nie
tylko petnomocnika.

Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia dotaczaja do oferty

oswiadczenie, z ktdrego wynika, ktére dostawy wykonaja poszczegolni Wykonawcy.

INFORMACJA O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU KTORYCH
ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL  SIE Z WYKONAWCAMI, ORAZ
INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH
SPORZADZANIA, WYSYLANIA | ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ.

W postepowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja miedzy Zamawiajacym
a Wykonawcami, odbywa sie przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej za
posrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/pn/bojsp_lezajsk zwanej dalej Platforma.

Wykonawcy winni zapoznac sie z Regulaminem Platformy, znajdujacym sie na stronie
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin oraz instrukcjami dotyczacymi w
szczegolnosci logowania, sktadania wnioskdw o wyjasnienia tresci SWZ, sktadania ofert
oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu
platformazakupowa.pl znajdujacymi sie w zaktadce ,,Instrukcje dla Wykonawcéw” na
stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
W przypadku pytan technicznych zwiazanych z dziataniem - obstuga platformy
zakupowej po stronie Wykonawcow zaleca sie bezposredni kontakt z:
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Centrum Wsparcia Klienta
platformazakupowa.pl pod humerem
telefonu (22) 101 02 02,
oraz adresem e-mail: cwk@platformazakupowa.pl,

ktore udzieli wszelkich informacji zwiazanych z procesem sktadania ofert, rejestracji
oraz innych aspektow technicznych.

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym a
Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
odbywa sie elektronicznie za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza
»Wyslij wiadomos¢ do Zamawiajacego” (nie _dotyczy sktadania ofert, gdyz
wiadomosci nie sg szyfrowane).

Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji
przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez
klikniecie przycisku ,,Wyslij wiadomos¢ do Zamawiajacego” po ktérych pojawi sie
komunikat, ze wiadomosc¢ zostata wystana do Zamawiajacego.

Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje za posrednictwem
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany
specyfikacji, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie
zamieszczat na platformie w sekcji

»,Komunikaty”. Korespondencja, ktorej zgodnie z obowiazujacymi przepisami adresatem

jest konkretny  Wykonawca, bedzie przekazywana  za posrednictwem
platformazakupowa.pl do konkretnego Wykonawcy.

Wykonawca ma obowiazek sprawdzania komunikatow i wiadomosci
bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez Zamawiajacego, gdyz

system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.
Zamawiajacy zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia
2020r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz s$rodkow komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie
(Dz. U. z 2020 r. poz. 2452), okresla wymagania sprzetowo-aplikacyjne,

ktore sa niezbedne do pracy na platformazakupowa.pl tj.:

1) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz
512 kb/s;

2) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemdw operacyjnych - MS
Windows 7, Mac Os x10 4, Linux, lub nowsze wersje;

3) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10 0.;

4) wrtaczona obstuga JavaScript;

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikow
.pdf;

6) platformazakupowa.pl dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej -
kodowanie UTFS8;

7) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowa stanowi date oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
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synchronizowanego z zegarem Gtownego Urzedu Miar.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposéb niezgodny
z Instrukcja korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegolnosci za sytuacje, gdy
Zamawiajacy zapozna
sie  z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w
zaktadce
»Wyslij wiadomos¢ do Zamawiajacego”). Taka oferta zostanie uznana przez
Zamawiajacego
za oferte handlowa i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu,
poniewaz
nie zostat spetniony obowiazek narzucony w art. 221 Ustawy Pzp.

Dopuszcza sie w przypadkach wystapienia awarii systemu np. braku dziatania platformy
zakupowej kontakt e-mail. Osoba uprawniona do porozumiewania sie z Wykonawcami:
Konrad Stolarz e-mail: sekretariat@bojsp.pl

Zamawiajacy nie przewiduje innej formy komunikacji niz Srodki komunikacji
elektronicznej.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ DOKUMENTOW WYMAGANYCH PRZEZ
ZAMAWIAJACEGO W SWZ

W przypadku sktadania oferty, oferowana cene nalezy przedstawi¢ na Formularzu
ofertowym zgodnie z zatacznikiem nr 1 do SWZ. Za oferte czesciowa uwaza sie oferte
ztozong na petny asortyment dla danej czesci. Oferty nie zawierajace petnego zakresu
przedmiotu zamowienia zostang odrzucone.

Oferta, wniosek sktadane elektronicznie musza zosta¢ podpisane elektronicznym
kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem
osobistym. W procesie sktadania oferty, wniosku na platformie kwalifikowany podpis
elektroniczny,

podpis zaufany lub elektroniczny podpis osobisty Wykonawca sktada bezposrednio na
dokumencie, ktory nastepnie przesyta do systemu (opcja rekomendowana przez
platformazakupowa.pl). Uwaga:

1) Podpis kwalifikowany to podpis elektroniczny, ktory ma moc prawna taka jak podpis
wtasnoreczny. Jest poswiadczony specjalnym certyfikatem kwalifikowanym, ktory
umozliwia weryfikacje sktadajacej podpis osoby. Lista certyfikowanych dostawcow
podpisow kwalifikowanych w Polsce znajduje sie na stronie internetowej
Narodowego Centrum Certyfikacji pod linkiem: https://www.nccert.pl/

2) Podpis zaufany jest podpisem zwigzanym z posiadanym Profilem Zaufanym
(https://obywatel.gov.pl/praca-i-biznes/podpisz-dokument-elektronicznie-
wykorzystaj-podpis-zaufany/). Dokument i/lub oswiadczenia moga byc¢ podpisywane
na stronie za pomoca tego podpisu. Szczegdty znajduja sie pod linkiem:
https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER

3) Podpis osobisty jest podpisem z dowodu osobistego i traktowany jest jako
zaawansowany podpis elektroniczny (https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-
osobisty). Podpisujac oswiadczenia i/lub dokumenty Wykonawca musi byc
wyposazony w czytnik i aplikacje e - Dowod podpis elektroniczny. Szczegdty jak
podpisywac przy uzyciu e-dowodu znajduja sie pod linkiem:
https://www.gov.pl/web/e-dowod .

Oferta i zataczniki powinny by¢ :
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1) sporzadzone na podstawie zatacznikow niniejszego SWZ w jezyku polskim,

2) ztozone przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl, (sposob ztozenia oferty zostat opisany w ,,Instrukcji sktadania
ofert dla Wykonawcow” dostepnej na stronie internetowej pod adresem:
https://www.platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje )

3) podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobe/y uprawniong/e do reprezentowania Wykonawcy.
Przez osobe/y uprawniona/e nalezy rozumie¢ odpowiednio:

a) osobe/y ktora/e zgodnie z odpowiednimi przepisami jest/sa uprawniona/e do
sktadania oswiadczen woli w zakresie praw i obowigzkéw majatkowych
Wykonawcy;

b) petnomocnika/ow Wykonawcy, ktorym petnomocnictwa udzielita/y osoba/y o
ktorej/ych mowa w lit a);

c) petnomocnika ustanowionego przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia.

Tresc oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

Oferte sktada sie na Formularzu Ofertowym - zgodnie z zatacznikiem nr 1 do SWZ.

Wraz z ofertag Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢:

1) Formularz cenowy wedtug wzoru stanowiacego Zatacznik nr 2

2) Oswiadczenie Wykonawcy na podstawie art. 125 wust. 1 ustawy Pzp
o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania stanowiace Zatacznik nr 3 do SWZ.

W przypadku wspolnego ubiegania sie o zamoéwienie przez Wykonawcow oswiadczenie

sktada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o zamdwienie.

3) Petnomocnictwo upowazniajace do ztozenia oferty (jezeli dotyczy) - musi byc
ztozone w oryginale w takiej samej formie, jak sktadana oferta (t.j. w formie
elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym). Dopuszcza sie takze ztozenie elektronicznej kopii (skanu)
petnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie
elektronicznego poswiadczenia sporzadzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia
14 lutego 1991 r. prawo o notariacie, ktore to poswiadczenie notariusz opatruje
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, badz tez poprzez opatrzenie skanu
petnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym
podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna
kopia petnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez upetnomocnionego.

4) W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o zamowienie nalezy do oferty
zataczy¢ petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcow w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarciu umowy
w sprawie niniejszego zamoéwienia.

Oferta ztozona przez Wykonawce powinna by¢ kompletna, tzn. zawieraé wszystkie

wymagane przez Zamawiajacego dokumenty i oswiadczenia.

Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub postaci

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcow do podpisywania wszelkich

plikbw musza spetnia¢ ,Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie

identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych
na rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny, Zamawiajacy wymaga

dotaczenia odpowiedniej ilosci plikow tj. podpisywanych plikow z danymi oraz plikow
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podpisu w formacie XAdES.

Zgodnie z art. 18 ust 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowiacych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli oferta zawiera informacje stanowiace
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ww. ustawy, Wykonawca powinien nie pozniej
niz w terminie sktadania ofert zastrzec, Zze nie moga one byc¢ udostepnione oraz
wykazad, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa. Na platformie
w formularzu sktadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do dotaczenia czesci
oferty stanowiacej tajemnice przedsiebiorstwa.
Oferta moze byc¢ ztozona tylko do terminu sktadania ofert.
Wykonawca za posrednictwem platformy zakupowej moze przed uptywem terminu do
sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte. Sposdb dokonywania zmiany lub wycofania
oferty zamieszczono w instrukcji na stronie internetowej pod adresem:
https://www.platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
Ceny oferty musza zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ Wykonawca, aby
zrealizowac zaméwienie z najwyzsza starannoscia oraz ewentualne rabaty.
Dokumenty i oswiadczenia sktadane przez Wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim.
Zgodnie z definicjg dokumentu elektronicznego z art. 3 pkt 2 Ustawy o informatyzacji
dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajacego
skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne
z podpisaniem oryginatu dokumentu, z wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio
przez innego Wykonawce ubiegajacego sie wspolnie z nim o udzielenie zamowienia,
przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez
podwykonawce.
Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB, natomiast przy
komunikacji wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB.
Rozszerzenia plikow wykorzystywanych przez Wykonawcoéw powinny by¢ zgodne z
Zatacznikiem nr 2 do ,Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych”, zwanego dalej Rozporzadzeniem KRI.

Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .docx .xls .xslx .jpg
(.jpeg) ze szczegolnym wskazaniem na .pdf

W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie
jednego z rozszerzen:

1) .zip

2) .71

Wsréd rozszerzen powszechnych a_ niewystepujacych w Rozporzadzeniu KRI
wystepuja: .rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach
zostang uznane za ztozone nieskutecznie.

Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych profilem
zaufanym, ktéry wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci
plikbw podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzacej do sktadania podpisu osobistego,
ktory wynosi maksymalnie 5MB.

W przypadku stosowania przez Wykonawce kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

1) ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejsza
weryfikacje podpisu
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23.

24.

25.

26.

27.

Zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikéw sktadajacych
sie na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdes,

2) pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamieta¢, aby plik z podpisem przekazywaé tacznie
z dokumentem podpisywanym.

Zamawiajacy zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob, stosowac
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpisow np. osobistym i
kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do problemow w weryfikacji plikow.

Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwos¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.
Oferte nalezy przygotowacC z nalezyta starannoscia dla podmiotu ubiegajacego sie
o udzielenie zamowienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do
zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskow. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny
przed terminem sktadania ofert/wnioskow.

Jezeli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca sie
wczesniejsze podpisanie kazdego ze skompresowanych plikow.

Zamawiajacy zaleca, aby nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu

ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowac naruszeniem integralnosci plikow co
rownowazne bedzie z koniecznoscia odrzucenia oferty w postepowaniu.

XIIl.SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

Wykonawca podaje cene za realizacje przedmiotu zamowienia zgodnie ze wzorem
Formularza Ofertowego stanowiacego Zatacznik nr 1 do SWZ.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w oparciu o formularz cenowy zgodnie z zatacznikiem nr 1.
Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢c wszystkie niezbedne koszty zwigzane
z prawidtowa realizacja przedmiotu zamoéwienia zgodnie z warunkami wynikajacymi
z dokumentow zamowienia.

Sposob obliczenia ceny:

1) wartosc netto = ilos¢ x cena jednostkowa netto,

2) wartos¢ brutto = ilos¢ x cena jednostkowa brutto,

3) razem wartos¢ netto to suma wartosci netto poszczegoélnych pozycji,

4) razem warto$¢ brutto to suma wartosci brutto poszczegoélnych pozycji. Suma wartosci
brutto wszystkich pozycji stanowi cene ofertowa.

Cena oferty winna uwzglednia¢ podatek VAT. Zamawiajacy przyjat stawke podatku
od towardw i ustug (VAT) wtasciwa dla przedmiotu zamoéwienia, obowiazujaca
wedtug stanu prawnego. W przypadku naliczenia innej stawki VAT niz podana przez
Zamawiajacego do oferty nalezy dotaczy¢ przynajmniej kserokopie dokumentow
upowazniajacych Wykonawce do naliczenia takiej stawki VAT.

Ceng oferty jest kwota podana na Formularzu Ofertowym. Jest to cena brutto,
niepodlegajaca negocjacji i wyczerpujaca wszelkie naleznosci Wykonawcy wobec
Zamawiajacego zwigzane z realizacja przedmiotu zamowienia.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscia do dwdch
miejsc po przecinku. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walucie obcej.

Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do poréwnania ztozonych ofert, natomiast
Zamawiajacy wyptaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktyczng ilos¢ zrealizowanych
zamowien wedtug cen jednostkowych netto za produkty zywnosciowe podane w
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10.

11.

XIV.

Formularzu cenowym Wykonawcy.

Zamawiajacy nie dopuszcza usuwania jakiejkolwiek pozycji istniejacej formularza
cenowego, zmian ilosci, jednostek miar i ich opisow. W formularzu cenowym winny
znalez¢ sie wszystkie pozycje zakresu rzeczowego pod rygorem odrzucenia oferty.

Zamawiajacy zastrzega, aby zadna cena z pozycji formularza cenowego nie zostata
okreslona wartoscia 0,00 zt. Brak wyceny asortymentu lub warto$¢ 0,00 zt skutkowac
bedzie odrzuceniem oferty.

Zamawiajacy poprawi w ofercie: oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty — niezwtocznie zawiadamiajac o tym
wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona, stosownie do tresci art. 223 ust. 2
ustawy Pzp.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

XVI.

Wykonawca bedzie zwiazany oferta przez okres 30 dni tj. do dnia 28.01.2023 r. Bieg
terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku, gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu
zwigzania oferta wskazanego w pkt. 1, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania
oferta zwroci sie jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o wskazany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przedtuzenie terminu
zwigzania oferta wymaga ztozenia przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia o
wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwiazania oferta.

SPOSOB ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiescic¢ na platformazakupowa.pl pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/bojsp_lezajsk w mysl Ustawy Pzp na
stronie internetowej prowadzonego postepowania do dnia 29.12.2022 r. do godz.
12:00.

Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

Po wypetnieniu Formularza ofertowego i dotagczenia wszystkich wymaganych zatacznikow
nalezy klikna¢ przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

Oferta, oswiadczenia i przedmiotowe srodki dowodowe (jesli byty wymagane) sktadane
elektronicznie musza zosta¢ podpisane elektronicznym podpisem kwalifikowanym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty za
posrednictwem platformazakupowa.pl, Wykonawca powinien ztozy¢ podpis bezposrednio
na dokumentach przestanych za posrednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy
stosowanie podpisu na kazdym zatgczonym pliku osobno, w szczegolnosci wskazanych
w art. 63 ust. 2 Ustawy Pzp, gdzie zaznaczono, iz oferty, wnioski o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu oraz oswiadczenie o ktorym mowa a art. 125 ust. 1 sporzadza
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sie pod rygorem niewaznosci w postaci lub formie elektronicznej i opatruje sie
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

5. W drugim kroku sktadania oferty nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢ ztozonej oferty,
zataczonych plikow oraz ich ilosci. Nastepnie aby zakonczy¢ etap sktadania oferty nalezy
klikna¢ przycisk ,,Zt6z oferte”.

6. System zaszyfruje oferte Wykonawcy, tak by ta byta niedostepna dla Zamawiajacego do
terminu otwarcia ofert.

7. Ostatnim krokiem jest wyswietlenie sie komunikatu i przestanie wiadomosci e-mail
z platformazakupowa.pl z informacja na temat ztozonej oferty.

8. Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty
znajduje sie na stronie internetowej pod adresem:
https://www.platformazakupowa.pl/strona/45- instrukcje

XVIl. OTWARCIE OFERT

1. Otwarcie ofert nastapi w dniu 29.12.2022 r. o godz. 12:10.

2. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku
awarii tego systemu, ktora powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu
awarii.

3. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

4, Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktorych oferty
zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na platformazakupowa.pl
w sekcji ,,Komunikaty”.

5.  Zgodnie z Ustawa Pzp Zamawiajacy nie ma obowiazku przeprowadzenia jawnej sesji
otwarcia ofert z udziatem Wykonawcow lub transmitowania sesji otwarcia za
posrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu wideo on-line a ma jedynie takie
uprawnienie, z ktorego nie bedzie korzystat.

XVIIl. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW |
SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi
kryteriami oceny ofert, gdzie 1% = 1 pkt:
1) Cena (C) - waga kryterium 60%
2) Termin ptatnosci (T) - waga kryterium 40%

2. Zasady oceny kryterium ,,Cena” (C)
Kryterium ,cena” bedzie rozpatrywana na podstawie ceny ofertowej brutto za
wykonanie przedmiotu zamodwienia wpisanej przez Wykonawce w Formularzu
ofertowym. W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 60 punktow. W przypadku
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kryterium ,,Cena” oferta otrzyma zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku ilosc
punktéw wynikajaca ze wzoru:

Cn
C= (C—) X 60PKT
o

gdzie:

C - ilos¢ punktow jakie otrzyma badana oferta za kryterium ,,Cena”

Cn- cena najnizsza zaoferowana brutto sposrod wszystkich ztozonych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu

Co - cena badanej oferty

Zasady oceny kryterium ,,Termin ptatnosci” (T)

Kryterium ,,Termin ptatnosci” bedzie rozpatrywany na podstawie dtugosci terminu
ptatnosci zadeklarowanego przez Wykonawce w formularzu oferty.

W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 40 punktow.

W przypadku kryterium ,,termin ptatnosci” ofertom zostang przyznane punkty w skali
punktowej w zakresie 0-40 nastepujaco:

e 14 dniowy termin ptatnosci - 0 pkt
e 30 dniowy termin ptatnosci - 40 pkt
gdzie:
T - ilos¢ punktéw przyznanych Wykonawcy dla kryterium ,termin ptatnosci”.
W przypadku, nie zamieszczenia zadnego terminu ptatnosci Zamawiajacy uzna, ze
Wykonawca oferuje termin ptatnosci w wymaganym minimalnym okresie (14 dni)
co jest rownoznaczne z przyznaniem Wykonawcy 0 pkt.
tLaczna ocena oferty:
Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana ta, ktora uzyska tacznie najwieksza liczbe
punktow (P) wyliczona zgodnie ze wzorem:
P=C+T
gdzie:
P - taczna liczba punktow oferty ocenianej
C - liczba punktow uzyskanych w kryterium ,,cena”

T - liczba punktow uzyskanych w kryterium ,,termin ptatnosci”
Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty.

Zamawiajacy zgodnie z art. 223 ust. 2 Pzp poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie,
oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty
z dokumentami zamédwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiadaé bedzie
wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp oraz niniejszej SWZ i zostanie
oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria oceny.

17



XIX. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO WYBORZE

OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy informuje

réwnoczesnie Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy,
ktorego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania, jezeli sa miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty, a takze punktacje przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert
i taczna punktacje,

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone
- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajacy udostepnia niezwtocznie informacje o ktorych mowa w ust 1 na stronie

internetowej prowadzonego postepowania.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta zostata uznana za
najkorzystniejsza. Zgodnie z art. 432 Ustawy Pzp umowa wymaga, pod rygorem
niewaznosci zachowania formy pisemnej.

Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, zobowigzany bedzie do podpisania
umowy W wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie i miejscu, na warunkach
okreslonych w zataczniku nr 4 do SWZ - wzor umowy.

Zamawiajacy zawrze umowe W sprawie zamowienia publicznego w terminie nie
krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty.

Zamawiajacy bedzie mogt zawrze¢ umowe w sprawie zamdwienia publicznego przed
uptywem terminu o ktérym mowa powyzej, jezeli ztozona zostanie tylko jedna oferta.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza
uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, Zamawiajacy moze
dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposrdd ofert pozostatych w postepowaniu
Wykonawcow

oraz wybrac najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

W przypadku oferty ztozonej przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania przed zawarciem umowy
w sprawie zamdwienia publicznego umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

XX. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXI. INFORMACJE O TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOZLIWOSCI JEJ ZMIANY

1.

Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego na warunkach okreslonych we wzorze umowy, stanowiacym Zatacznik nr 4
do SWZ. Umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajace ze ztozonej oferty.

Zakazuje sie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze wystapia okolicznosci,
ktorych nie mozna byto wczesniej przewidziec¢, a ktore przemawiajg za koniecznoscig
zmiany postanowien umowy okreslone we wzorze umowy zgodnie z Zatacznikiem nr 4
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do SWZ oraz art. 455 ustawy Pzp.

Warunkiem wprowadzenia zmian w umowie jest pisemny wniosek o zmiane umowy.
Wykonawca zobowiazany jest wykazac¢ wystapienie okolicznosci wskazanych we wzorze
umowy poprzez przedtozenie stosownych opinii, dokumentéw itp. z ktoérych bedzie
wynikac koniecznos¢ zmiany umowy.

Wszelkie istotne zmiany tresci umowy wymagaja zgody obydwu stron i formy pisemnej
w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci.

Podpisanie aneksu do umowy wprowadzajacego istotne zmiany, powinno byc
poprzedzone sporzadzeniem protokotu zawierajacego uzasadnienie tych zmian.

XXIl. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY

1.

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub
miat interes w uzyskaniu zamoéwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy Pzp.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie

zamowienia oraz dokumentow zamdwienia przystugujg réwniez organizacjom wpisanym

na liste, o ktorej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Matych i Srednich

Przedsiebiorcow.

Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodna z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajacego, podjeta w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia do ktorego
Zamawiajacy
byt obowigzany na podstawie ustawy.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby. Odwotujacy przekazuje kopie odwotania

Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby

mogt on zapoznac sie z jego trescia przed uptywem tego terminu.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub tresci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni od dnia

zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub tresci SWZ na stronie

internetowej.

Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajacego stanowiacej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajacego stanowiacej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposob inny niz
okreslony w pkt 1).

Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone powyzej wnosi sie w terminie 5 dni

od dnia, w ktorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto

powzia¢ wiadomosc o okolicznosciach stanowiacych podstawe jego wniesienia.

Szczegotowe kwestie zwigzane z wniesieniem odwotania zawarte sa w art. 516-521

ustawy Pzp.

Na orzeczenie Izby oraz postanowienia Prezesa lzby, o ktorych mowa w art. 519 ust. 1

ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga

do sadu.
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10. W postepowaniu toczacym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio
przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o apelacji,
jezeli przepisy dziat IX oddziat 12 rozdziat 3 ustawy Pzp nie stanowia inaczej.

11. Skarge wnosi sie do Sadu Okregowego w Warszawie - sadu zamoéwien Publicznych,
zwanego dalej ,,sadem zamoéwien publicznych”.

12. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia
orzeczenia lzby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy
Pzp, przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w
placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. - Prawo pocztowe jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

13. Prezes lIzby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sadu
zamoéwien publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

XXlll. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje sie, ze:

* administratorem danych osobowych Wykonawcy oraz osob, ktorych dane Wykonawca
przekazat w niniejszym postepowaniu jest  Dyrektor Biura Obstugi Jednostek
Samorzadu Powiatowego w Lezajsku, z siedziba ul. Marii Curie-Sktodowskiej 8, 37-300
Lezajsk.

= kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod adresem email:
iod@starostwo.lezajsk.pl;

= dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwiazanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego pn.:
”Sukcesywna Dostawa Materiatbw Biurowych Do Siedziby Jednostek
Organizacyjnych Powiatu Lezajskiego w okresie 01. 01. 2023 - 30. 06. 2023” nr
sprawy Or.3201 - 15/22 prowadzonym w trybie podstawowym, w zwiazku z ustawa z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Pzp);

» odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74
ustawy Pzp;

= dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez
okres co najmniej 5 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a
jezeli zobowiagzania wskazane w ofercie i umowie przekrocza w/w przedziat czasowy,
okres przechowywania obejmuje ten termin;

* obowiazek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio go dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

= dane osobowe nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji, w tym profilowania, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO;

*  Wykonawca posiada:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych
Wykonawcy;
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— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych';

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO.Z Wystapienie z zadaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust.
1 rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do
czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych dotyczacych narusza
przepisy RODO (na adres: Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa);

. Wykonawcy nie przystuguje:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. B, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawnag przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. C RODO;

W trakcie oraz po zakonczeniu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
w przypadku gdy wykonanie obowiazkéow, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3
rozporzadzenia 2016/679, wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, Zamawiajacy moze
zada¢ od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych
w szczegolnosci na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o
udzielenie zamédwienia publicznego.

XXIV.ZALACZNIKI DO SWZ

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 - Formularz cenowy

Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu
Zatacznik nr 4 - Wzor umowy

1 Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmianqg wyniku postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikow.

2 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze sSrodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego
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