Zatacznik nr 7 do Regulaminu planowania,
przygotowywania i udzielania zaméwien
publicznych w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie

RF-1I-WW!I.052.1.6.2022.AM

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy:
Wojewddztwo Mazowieckie z siedzibg w Warszawie, ul. Jagielloriska 26, 03-719
Warszawa zaprasza do ztozenia oferty na:

2. Przedmiot zamdwienia:
Zakup ustugi przygotowania, organizacji i przeprowadzenia spotkania
podsumowujgcego realizacje projektu MSODI.

(zgodnie z opisem przedmiotu zamdéwienia stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania).

3. Termin realizacji zamoéwienia:
Spotkanie podsumowujgce odbedzie sie w wybranym dniu pomiedzy 15 a 30
listopada 2022 r. Doktadna data zostanie okreslona po podpisaniu umowy z
Wykonawca.

4. Miejsce lub sposdb uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajgcej
szczegdtowe wymogi dotyczace przedmiotu zamédwienia:

Zgodnie z art. 7 ust. 2 ustawy z dnia 4 kwietna 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych - alternatywny sposéb
dostepu do publikowanych dokumentéw:

1) Anna Marzec, e-mail anna.marzec@mazovia.pl, tel.: 22 597 99 89;

2) Michat Banak, e-mail: michal.banak@mazovia.pl; tel. 22 511 74 08;

3) Magdalena Kiech, email: magdalena.kiech@mazovia.pl; tel.: 22 597 99 80;
4) Sylwia Sztark, e-mail sylwia.sztark@mazovia.pl, tel.: 22 511 74 28;

5. Kryteria oceny ofert:

1) O wyborze najkorzystniejszej oferty decydowac bedzie nastepujace kryterium:
a) Cena brutto —50% (50 punktéw),
b) Kryterium Spoteczne — 5% (5 punktéw),
¢) Promocja spotkania —20% (20 punktéw),
d) Propozycja programu spotkania — 25% (25 punktow).

2) W ramach kryterium ,Cena brutto” Zamawiajgcy przyzna 50 punkty wedtug
nastepujgcego wzoru: c=(cmin/Cx)x50
gdzie:
C — liczba punktéw za kryterium ,,cena”
Cmin — najnizsza cena wynikajgca ze ztozonych ofert
Cx — cena oferty badanej
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W ramach ,Kryterium spotecznego” Zamawiajgcy przyzna punkty na podstawie
dotaczonego do oferty oswiadczenia. Klauzule spoteczng uznaje sie za spetniong,
jesli oferent do realizacji przedmiotu zamoéwienia zatrudni min. 1 osobe: bezrobotng
lub mtodociang w celu przygotowania zawodowego, o ktérych mowa w przepisach
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu osdb niepetnosprawnych
lub 0séb, o ktérych mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym lub we wtasciwych
przepisach panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego. Spetnienie klauzuli spoftecznej oznacza przyznanie 5 pkt, brak
spetnienia klauzuli oznacza przyznanie 0 pkt.

W ramach kryterium ,Promocja spotkania” Zamawiajgcy przyzna do 20 punktéw na
podstawie oceny trzech dotgczonych do oferty przyktaddéw promocji zrealizowanych
wczesdniej spotkan, poziom przygotowania i realizacji dziatan promocyjnych w
nastepujgcych aspektach:

a) spojnosc przekazu — 0-5 pkt;

b) dostosowanie przekazu do grupy docelowej — 0-5 pkt;

c) dobér mediéw do grupy docelowej — 0-5 pkt;

d) estetyka — 0-5 pkt.

W ramach kryterium ,,Propozycja programu spotkania” Zamawiajgcy przyzna do 25
punktéw na podstawie przedstawionej propozycji scenariusza spotkania, w
nastepujacych aspektach:

a) hasto przewodnie spotkania — 0-5 pkt;

b) przemyslana konstrukcja przebiegu spotkania — 0-5 pkt;

c) propozycje elementdéw uatrakcyjniajacych spotkanie — 0-15 pkt.

Maksymalna ilos¢ punktéw mozliwa do zdobycia wynosi 100 punktdw.

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg srednig
liczbe punktéw przyznanych przez cztonkdw zespotu oceniajgcego.

Wynik dziatania zostanie zaokrgglony do dwdch miejsc po przecinku.

W przypadku razgco niskiej ceny oferty w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
Zamawiajgcy zwrdci sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw,
dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysokos$é ceny. Zamawiajgcy
odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco
niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

10) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdaé¢ od Wykonawcow wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert.

11) Zamawiajacy odrzuci oferty niezgodne z Zapytaniem Ofertowym, chyba ze

niezgodnosc ta ma charakter wytgcznie formalny i nie rodzi watpliwosci w zakresie
merytorycznej poprawnosci oferty.
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Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki
dotyczgce zdolnosci zawodowej lub technicznej lub dysponujg osobami moggcymi
zrealizowac przedmiotowe zamdwienie. Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jesli
Wykonawca w okresie 3 lat przed ztozeniem oferty (lub, jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie) zrealizowat minimum trzy ustugi polegajace
na produkcji filmu/animacji/reportazu/audycji trwajacego minimum 5 minut kazde
oraz w okresie 5 lat przed ztozeniem oferty zrealizowat minimum 3 ustugi polegajace
na przygotowaniu publikacji, w tym opracowanie graficzne i merytoryczne publikacji
drukowanych lub elektronicznych.

W celu potwierdzenia spetniania ww. warunku oraz oceny do ztozonej oferty nalezy

dotaczyé:

a) wykaz wykonanych ustug - z opisanym przedmiotem w zakresie niezbednym do
wykazania spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia,

b) dokumenty potwierdzajgce, ze te ustugi zostaty wykonane nalezycie (protokoty
odbioru lub referencje).

W postepowaniu nie mogg uczestniczyé podmioty powigzane osobowo lub kapitatowo

z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne

powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania

zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu

Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru

Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spofce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzié
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze Wykonawcy, w
szczegblnosci pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykonawca potwierdza spetnianie powyiszego warunku poprzez ztozenie

oswiadczenia o braku powigzan (zatgcznik nr 3).

Wymagania w zakresie klauzul spotecznych
Zamawiajacy oceni spetnienie klauzuli na podstawie dotgczonego do oferty
oswiadczenia. Klauzule spoteczng uznaje sie za spetniong, jesli oferent do realizacji
przedmiotu zamdwienia zatrudni min. 1 osobe: bezrobotng lub mtodociang w celu
przygotowania zawodowego, o ktdrych mowa w przepisach o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych lub oséb, o
ktérych mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym lub we wtasciwych
przepisach panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru

Gospodarczego.
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8. Termin zwigzania ofertg:

Wykonawcy bedg zwigzani swoimi ofertami w terminie 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.

9. Sposdéb przygotowania oferty:
Oferte z podaniem ceny w PLN, z VAT nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim
W nastepujgcy sposob:

1) Wojewddztwo Mazowieckie z siedzibg w Warszawie, ul. Jagiellorska 26, 03-719
Warszawa;

2) Nazwa i adres Wykonawcy;

3) Oferte z podaniem ceny w PLN, z VAT nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim w
nastepujacy sposdéb: nazwa i adres Zamawiajgcego, nazwa i adres Wykonawcy z
adnotacjg ,,zapytanie ofertowe nr RF-1I-WW!I.052.1.6.2022.AM na zakup ustugi
przygotowania, organizacji i przeprowadzenia spotkania podsumowujgcego
realizacje projektu MSODI”.

10. Oferta powinna zawierac:
1) Oferta powinna zawieraé wypetniony zgodnie z zapytaniem ofertowym Formularz
ofertowy;
2) Petnomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy (jesli dotyczy);
3) Oswiadczenia o braku powigzan osobowych lub kapitatowych;

4) Oswiadczenie o doswiadczeniu i potencjale Wykonawcy.

11. Miejsce i termin ztozenia oferty:
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 18 sierpnia 2022 r. do godziny 8:00 za posrednictwem
Platformy Zakupowej, przygotowang w jezyku polskim, sporzgdzong w formie

elektronicznej, pisemnej lub dokumentowe;.

12. Informacja o powierzeniu przetwarzania danych osobowych:

Czy przedmiot zamdwienia wigze sie z powierzeniem przetwarzania danych

osobowych?
XTak [INie
Dyrektor Departamentu Rozwoju
Regionalnego i Funduszy Europejskich
Zatgczniki:

1) Zatacznik nr 1. Opis przedmiotu zamowienia;
2) Zatgcznik nr 2. Wzér formularza ofertowego;

3) Zatgcznik nr 3. Wzér oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych;
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4) Zatgcznik nr 4. Wzor oswiadczenia o doswiadczeniu i potencjale;
5) Zatgcznik nr 5. Wzér umowy;

6) Zatgcznik nr 6. Wzdér umowy powierzenia danych osobowych.
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