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AT.26.3.2021.BM                                               Warszawa, dnia 18.05.2021r. 

 

Zapytanie ofertowe 

 

Zamawiający 

Wojewódzki Ośrodek Ruchu Drogowego w Warszawie 

ul. Odlewnicza 8, 03-231 Warszawa 

NIP: 113-19-48-935, REGON: 013035534 

Tryb udzielania zamówienia 

Postępowanie jest prowadzone jest w formie zapytania ofertowego, do którego  

nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 roku, poz. 1843, zwanej dalej “Ustawą”).  

Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa fabrycznie nowego urządzenia 

wielofunkcyjnego A3 kolor, spełniającego wszystkie wymagania określone  

w Załączniku nr 1 do zapytania ofertowego – „Opis przedmiotu zamówienia”.  

2. Zamówienie obejmuje dostawę urządzenia wraz z transportem i wniesieniem  

do siedziby zamawiającego oraz udzielnie gwarancji minimum na 24 miesiące  

na urządzenie i zapewnienie autoryzowanego serwisu urządzenia przez okres 

gwarancji. 

3. Termin związania ofertą do dnia 14 czerwca 2021 r. 

CPV: 30232110-8 Drukarki laserowe 

Termin wykonania zamówienia 

Termin wykonywania zamówienia wynosi dwa tygodnie od dnia wyboru oferty  

i powiadomienia o wyborze wykonawcy.  

Wymagania stawiane wykonawcom 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu z postępowania oraz: 

a) posiadają odpowiednie kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia 

określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów.  
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b) znajdują się w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej lub finansowej, pozwalającej 

na prawidłową realizację przedmiotu zamówienia; 

c) dysponują odpowiednimi zdolnościami technicznymi i zawodowymi, 

niezbędnymi do realizacji przedmiotu zamówienia.    

2. Wymagana jest należyta staranność przy realizacji przedmiotu zamówienia. 

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialność wobec Zamawiającego oraz osób trzecich  

za szkody powstałe w związku z niewykonaniem lub nienależytym wykonaniem 

przedmiotu zamówienia i zobowiązany jest do ich naprawienia w pełnej wysokości. 

4. Wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia, wraz  

z niezbędnymi kosztami dojazdów, ponosi wyłącznie Wykonawca.   

Przesłanki wykluczenia wykonawcy 

Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców, którzy nie spełniają wymagań 

określonych w zapytaniu ofertowym. 

Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami 

Wszelkie pytania i wnioski dotyczące niniejszego postępowania należy kierować drogą 

elektroniczną za pośrednictwem platformy zakupowej i formularza „Wyślij 

wiadomość”. 

W przypadku pytań: 

⎯ merytorycznych, prosimy o kontakt za pośrednictwem platformy zakupowej 

poprzez przycisk: „Wyślij wiadomość do zamawiającego”; 

⎯ związanych z obsługą platformy, prosimy o kontakt z Centrum Wsparcia Klienta 

platformy zakupowej czynnym w dni robocze od poniedziałku  

do piątku, w godzinach od 8:00 do 17:00 (tel. 22 101 02 02, e-mail:  

cwk@platformazakupowa.pl). 

Opis sposobu przygotowania oferty 

Oferta Wykonawcy musi zawierać:  

Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego - Formularz oferty;  

Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego – koszty eksploatacji urządzenia; 

Dokument potwierdzający autoryzację serwisu; 

oraz wymagane w opisie przedmiotu zamówienia certyfikaty. 

mailto:cwk@platformazakupowa.pl
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Formularz oferty wraz z załącznikami należy przesłać w formie elektronicznej  

za pośrednictwem Platformy: 

⎯ ofertę należy umieścić na Platformie pod adresem 

https://platformazakupowa.pl/pn/word_waw na stronie dotyczącej odpowiedniego 

postępowania; 

⎯ po wypełnieniu Formularza składania oferty i załadowaniu wszystkich wymaganych 

załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”; 

⎯ oferta składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym 

podpisem kwalifikowanym. W procesie składania oferty za pośrednictwem 

platformy wykonawca powinien złożyć podpis bezpośrednio na dokumencie 

przesłanym za pośrednictwem Platformy. Złożenie podpisu na platformie  

na etapie podsumowania ma charakter nieobowiązkowy, jednak pozwala 

zweryfikować ważność podpisu przed złożeniem oferty; 

⎯ za datę przekazania oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie 

(platformie) w drugim kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku  

„Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, że oferta została zaszyfrowana  

i złożona; 

⎯ Wykonawca, za pośrednictwem Platformy może przed upływem terminu  

do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę; 

⎯ szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania 

oferty znajduje się na stronie internetowej pod adresem:  

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje; 

⎯ Zamawiający dopuszcza format przesyłanych danych zgodnie z katalogiem 

formatów wskazanych w załączniku nr 2 do Rozporządzenia Rady Ministrów  

z dnia 12 kwietnia 2012r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, 

minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci 

elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych  

w szczególności: .pdf, .doc, .docx, .rtf,.xps, .odt; Jednakże ze względu na niskie 

ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację podpisu, 

Zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających 

się na ofertę na format PDF i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES; 

 

⎯ Zamawiający zaleca aby: 

https://platformazakupowa.pl/pn/word_waw
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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• dokumenty w formacie „pdf” były podpisywane formatem PAdES; 

• dokumenty w formacie innym niż pdf były podpisywane zewnętrznym podpisem 

XAdES; 

• stosować algorytm skrótu SHA2 zamiast SHA1; 

• jeżeli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zamawiający zaleca 

wcześniejsze podpisanie każdego ze skompresowanych plików. 

Oferta powinna być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania 

Wykonawcy zgodnie z aktualnym wpisem do właściwego rejestru lub ewidencji  

i informacji o działalności gospodarczej. W przypadku podpisania oferty przez 

pełnomocnika należy dołączyć dokument poświadczający umocowanie  

do podpisania oferty. 

Miejsce i termin składania oraz otwarcia ofert 

Oferty należy złożyć do dnia 31 maja 2021r. do godz. 10.00 poprzez platformę 

zakupową: https://platformazakupowa.pl/pn/word_waw na stronie dotyczącej 

niniejszego postępowania. 

Kryteria oceny ofert 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie brał pod uwagę cenę 

zakupu, koszty eksploatacji urządzenia i zaproponowany okres gwarancji. 

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień 

dotyczących treści złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny. 

3. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana  

za najkorzystniejszą. 

Opis sposobu obliczania ceny 

1. Cena zawarta w ofercie musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją 

zamówienia. Cenę należy określić z należytą starannością z uwzględnieniem 

wszystkich kosztów związanych z realizacją zamówienia wynikających z zakresu 

przedmiotu zamówienia, niezbędnych do wykonania zamówienia i doliczyć  

do powstałej kwoty inne składniki wpływające na ostateczną cenę. 

2. Cenę należy podać w złotych polskich. 

3. W przypadku podawania ceny z dokładnością do groszy należy dokonać 

zaokrąglenia ceny do dwóch miejsc po przecinku według zasady, że trzecia cyfra 

https://platformazakupowa.pl/pn/word_waw
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po przecinku od 5 w górę powoduje zaokrąglenie drugiej cyfry po przecinku  

w górę o 1. Jeśli trzecia cyfra po przecinku jest niższa od 5 zostaje skreślona,  

a druga cyfra po przecinku nie ulegnie zmianie. 

Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty 

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi wszystkich 

Wykonawców. 

Wynagrodzenie wykonawcy 

Zamawiający ureguluje zobowiązania na podstawie prawidłowo wystawionej faktury 

VAT z terminem płatności 14 dni, dostarczonej do siedziby WORD w Warszawie. 

Dopuszczamy przesłanie faktury w formie elektronicznej na adres e-mail: 

sekretariat@word.waw.pl. 

Informacje uzupełniające 

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  

2. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych w postępowaniu. 

4. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych.   

5. Zamawiający nie przewiduje możliwości przeprowadzenia aukcji elektronicznej. 

6. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

                                           

 

 

…………………………………………… 

Zamawiający 

 

Załącznikami do niniejszego zapytania ofertowego są: 

Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia  

Załącznik nr 2 – Formularz oferty  

Załącznik nr 3 – Koszty eksploatacji urządzenia 

Klauzula informacyjna 

mailto:sekretariat@word.waw.pl
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Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych  

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie  

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, 

że:  

⎯ administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewódzki Ośrodek Ruchu 

Drogowego w Warszawie, ul. Odlewnicza 8, 03-231 Warszawa;  

⎯ inspektorem ochrony danych osobowych w Wojewódzkim Ośrodku Ruchu 

Drogowego w Warszawie jest Pan Krzysztof Cichocki, adres e-mail; 

iod@word.waw.pl;  

⎯ Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 

w celu związanym z zapytaniem ofertowym AT.26.3.2021.BM na dostawę 

urządzenia wielofunkcyjnego A3 kolor dla Wojewódzkiego Ośrodka Ruchu 

Drogowego w Warszawie; 

⎯ odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy 

Pzp; 

⎯ Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy 

Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, 

a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje 

cały czas trwania umowy; 

⎯ obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 

związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 

konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;   

⎯ posiada Pani/Pan: 

• na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

• na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych; 

mailto:iod@word.waw.pl


Strona 7 z 7 

• na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których 

mowa w art. 18 ust. 2 RODO;   

• prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 

gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących narusza przepisy RODO; 

⎯ nie przysługuje Pani/Panu: 

• w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

• prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

• na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych 

osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO.  

⎯ W przypadku powzięcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu danych 

osobowych w Wojewódzkim Ośrodku Ruchu Drogowego w Warszawie, przysługuje 

Pani / Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego właściwego w 

sprawach ochrony danych – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

⎯ Pani / Pana dane będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i ręczny. 

⎯ Pani / Pana dane będą podlegały profilowaniu. Podejmowanie decyzji będzie 

odbywało się na zasadach zaproponowanej ceny towaru lub usługi oraz 

parametrów technicznych towaru. Konsekwencją wyboru będzie dokonanie 

zakupu. 


