GR.271.55.2022 Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Gminy Gniezno

Zatacznik nr 1 do SWZ

Szczegdbtowy opis przedmiotu zamdéwienia
dla postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn.:
»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Gminy Gniezno”

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla
Urzedu Gminy Gniezno w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych

oraz ich ewentualnych  zwrotédw -  zgodnie z  przepisami ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U.2022 poz. 896) oraz aktow wykonawczych wydanych na jej
podstawie.

Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie sie:

2.1. przesyiki listowe o wadze do 2000 g i liczonych z tolerancjg 2 mm wymiarach: - maksymalnych -
900 mm, stanowigcych sume dtugosci, szerokosci i wysokosci, przy czym najwiekszy wymiar nie
moze przekroczy 600 mm, - minimalnych strony adresowej - 90 x 140 mm (Format S, M i L):

a) zwykte - przesytka nierejestrowana niebedgca przesytka najszybszej kategorii;

b) zwykte priorytetowe - przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii;

c) polecone - przesytka rejestrowana, przemieszczana i doreczana w sposéb zabezpieczajacy ja
przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem;

d) polecone priorytetowe - przesytka rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana
i doreczana w sposob zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem;

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka rejestrowana, przyjeta za
potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka rejestrowana
najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem
odbioru;

gdzie:

Format S to przesytki, dla ktérych:

- wymiary strony adresowej nie bedg mniejsze niz 90 x 140 mm

- zaden z wymiardw nie przekroczy: wysokos$é 20 mm, dtugos¢ 230 mm, szerokos$é 160 mm.

Format M to przesyiki, dla ktorych:

- wymiary strony adresowej nie bedg mniejsze niz 90 x 140 mm

- zaden z wymiardw nie przekroczy: wysokos$é 20 mm, dtugos¢ 325 mm, szerokos$é 230 mm.

Format L to przesyiki, dla ktérych:

- wymiary strony adresowej nie bedg mniejsze niz 90 x 140 mm

- suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie przekroczy 900 mm, przy czym najwiekszy z tych

wymiarow (dtugos¢) nie przekroczy 600 mm.

2.2. Paczki pocztowe o masie do 10 kg i wymiarach, z ktérych najwiekszy nie przekracza 1500 mm,
a suma dfugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugosc¢ nie przekracza
3000 mm (Gabaryt Ai B):

a) zwykte - paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane zwykte i priorytetowe przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru;

gdzie:

Gabaryt A - to paczki, dla ktérych:

- wymiary strony adresowej nie bedg mniejsze niz 90 x 140 mm, z tolerancjg +/- 2 mm.

- zaden z wymiardw nie przekroczy: dtugosci 600 mm, szeroko$¢ 500 mm, wysokos¢ 300 mm.

Gabaryt B - to paczki, dla ktorych:

- jezeli cho¢ jeden z wymiaréw przekroczy dtugosé¢ 600 mm lub szeroko$é 500 mm lub wysokos¢

300 mm.

- suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢ nie przekroczy

3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie przekroczy 1500 mm.

2.3. Przesytki kurierskie o masie do 1 kg.
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3. Orientacyjne ilosci oraz rodzaj przesytek i ustug:

Rodzaj przesytki (:Al;(::tc)
I. OBROT KRAJOWY
Przesytki zwykte ekonomiczne:
Format Sdo 500 g 1799
Format M do 1000 g 110
1. Format L do 2000 g 1
Przesytki zwykte priorytetowe:
Format S do 500 g 1
Format M do 1000 g 1
Format L do 2000 g 1
Przesytki polecone ekonomiczne:
Format Sdo 500 g 18908
Zwrot - Format Sdo 500 g 1693
Format M do 1000 g 1018
Zwrot - Format M do 1000 g 7
Format L do 2000 g 39
2. Zwrot - Format L do 2000 g 3
Przesytki polecone priorytetowe:
Format Sdo 500 g 13
Zwrot - Format Sdo 500 g 1
Format M do 1000 g 11
Zwrot - Format M do 1000 g 1
Format L do 2000 g 38
Zwrot - Format L do 2000 g 1
Paczki ekonomiczne:
do 1kg 1
ponad 1 kg do 2 kg 1
gabaryt A ponad 2 kg do 5 kg 7
ponad 5 kg do 10 kg 1
do 1kg 0
ponad 1 kg do 2 kg 0
gabaryt B ponad 2 kg do 5 kg 0
3 ponad 5 kg do 10 kg 0
" | Paczki priorytetowe:
do 1kg 1
ponad 1 kg do 2 kg 1
gabaryt A ponad 2 kg do 5 kg 0
ponad 5 kg do 10 kg 0
do 1kg 0
ponad 1 kg do 2 kg 0
gabaryt B ponad 2 kg do 5 kg 0
ponad 5 kg do 10 kg 0
4 Potwierdzenie odbioru
" | Potwierdzenie odbioru w obrocie krajowym 18169
5, Prz?syiki kurierskie w obrocie 0-1 kg 1
krajowym
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10.

Il. OBROT ZAGRANICZNY STREFA ,,A”
Europa (tacznie z Cyprem, cata Rosj3a, Izraelem)
Przesyfki listowe nierejestrowane priorytetowe:
do50g 0
ponad 50 g do100¢g 0
1. ponad 100 g do350¢g 0
ponad 350 g do500¢g 0
ponad 500 g do 1000 g 0
ponad 1000 g do 2000 g 0
Przesytki polecone priorytetowe:
do50g 18
ponad 50 g do 100g 0
2, ponad 100 g do350¢g 0
ponad 350 g do500g 0
ponad 500 g do 1000 g 0
ponad 1000 g do 2000 g 0
3 Potwierdzenie odbioru
" | do zagranicznych ustug 28
lll. DRUK BEZADRESOWY (ze standardowym terminem doreczenia)
Do5g 0
Ponad5gdo10g 0
Ponad 10gdo 20 g 1000
Ponad20gdo30g 0
1. | Ponad30gdo40g 0
Ponad40gdo50g 1000
Ponad 50 g do 100 g 1000
Ponad 100 gdo 250 g 0
Ponad 250 g do 500 g 0

Podane w pkt 4 ilosci przesytek pocztowych sg wielkosciami orientacyjnymi ustalonymi na podstawie
ustug wykonanych w okresie ostatnich 12 miesiecy oraz przewidywanego zapotrzebowania,
przyjetymi w celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty i nie stanowig ze strony
Zamawiajgcego zobowigzania do nadawania przesytek w podanych ilosciach.

Zamawiajgcy dokonywaé bedzie wysytki przesytek pocztowych stosownie do potrzeb,
a Wykonawca nie bedzie wzgledem Zamawiajgcego wnosit roszczen z tytutu mniejszej lub wiekszej
ilosci wysytek niz okreslone w formularzu cenowym.

W przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesytek nieujetych w formularzu cenowym (tj.
pozycje, w ktorych okreslono ilos¢ w szt. 0), podstawq rozliczen beda ceny wynikajgce z cennika
Wykonawcy obowigzujgcego w dniu nadania/zwrotu przesyiki.

Przedmiot zamdwienia obejmuje takze zwrot do siedziby Zamawiajacego niedoreczonych przesytek
niezwtocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia/wydania.

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata ,potwierdzenie
odbioru” niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki.

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia w skrzynce pocztowej
adresata druk informujacy o probie doreczenia przesytki (awizo) na zasadach okreslonych przez
bezwzglednie obowigzujgce przepisy prawa. Obowigzkiem Wykonawcy bedzie wskazanie na
zawiadomieniu o prébie doreczenia przesytki miejsca i terminu, w ktérym adresat moze odebrac
awizowang przesytke. Zamawiajagcy wymaga, aby w celu zabezpieczenia tajemnicy korespondencji
odbior awizowanych przesytek odbywat sie w punktach odpowiednio oznaczonych, posiadajgcych
fizycznie wyodrebnione stanowiska stuzgce wytacznie do obstugi ustug pocztowych.
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W przypadku, gdy adresat lub inna uprawniona osoba nie zgtosi sie po odbidr przesyitki rejestrowanej
w terminie 14 dni, liczac od dnia nastepnego po pozostawieniu pierwszego zawiadomienia, nastepuje
zwrot przesytki do Zamawiajgcego wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.
Informacje o wszystkich powyzszych czynnosciach Wykonawca umieszcza na kopercie przesyiki, ktorej
one dotyczg oraz wypetnia odpowiednie punkty w przypadku ZPO (zwrotne poswiadczenie odbioru).
Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdéwienia nastepowaé bedzie w dniach ich dostarczenia
przez Zamawiajgcego do placowki pocztowej Wykonawcy. W przypadku uzasadnionych zastrzezen
w stosunku do juz odebranych przesytek (np. nieprawidtowe opakowanie, brak petnego adresu,
niezgodnos¢ wpisdw w dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakéw opfaty itp.)
Wykonawca bez zbednej zwtoki wyjasnia je z Zamawiajagcym. Nadanie przesytki przez Wykonawce
nastgpi po usunieciu przez Zamawiajgcego zastrzezen.

Ustuge pocztowa w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang jezeli doreczenie
przesytki rejestrowanej lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia nie nastgpito w terminie
14 dni od dnia nadania. Do biegu terminu nie wlicza sie dni ustawowo wolnych od pracy.

Wykonawca zobowigzany jest do utrzymywania przez caty okres realizacji zamdéwienia placéwki
w Dusznikach, dajgc Zamawiajgcemu mozliwosé dostarczanie wtasnym transportem do wyznaczonej
przez Wykonawce placowki przesytki, w sposéb umozliwiajgcy nadanie przesytki u operatora
wyznaczonego w dniu przekazania operatorowi pocztowemu, z ktdrym zostanie podpisana umowa.
Punkt przyjmowania przesytek musi by¢ czynny w dni robocze co najmniej do godziny 17:00 i musi by¢
zlokalizowany w odlegtosci nie wiekszej niz 2 km od siedziby Zamawiajgcego (w linii proste;j).
Wykonawca, do realizacji niniejszego zamdwienia zobowigzany jest wykorzystywac¢ placowki
pocztowe oraz punkty awizacyjne, ktére spetniajg nastepujgce wymogi:

1) posiadajg czynny i dziatajgcy telefon w godzinach pracy placéwki;

2) muszg by¢ czynne we wszystkie dni robocze przez co najmniej 5 godzin dziennie,
z zaznaczeniem, iz przynajmniej w jeden dzien roboczy do godziny 20:00, przy zatozeniu, ze
dniem roboczym bedzie kazdy dzien roku niebedgcym dniem wolnym od pracy, w rozumieniu
przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego z wytgczeniem sobdt;

3) muszg by¢ odpowiednio oznaczone nazwg Wykonawcy oraz zapewnia¢ prawidtowe
zabezpieczenie przesytek przed dostepem oséb trzecich, gwarantujgce zachowanie tajemnicy
pocztowej,

4) wydawanie przesytek musi by¢ przeprowadzone na specjalnie wyznaczonym do tego
stanowisku,

5) zapewniajg dostepnosé osobom niepetnosprawnym na podstawie standardéw tozsamych ze
standardami okreslonymi dla operatora wyznaczonego, wskazanych w art. 62 pkt1 i pkt2
ustawy Prawo pocztowe.

Zamawiajgcy bedzie korzystat wytgcznie ze swojego opakowania przesytek, nie dopuszcza sie
stosowania opakowan Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustugi dostarczania przesytek do kazdego miejsca
w Polsce i na $wiecie zgodnie z porozumieniami i uchwatami dokonanymi ze swiatowym zwigzkiem
pocztowym, wskazanego przez Zamawiajgcego jako adres przesytki.

Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczania do siedziby Zamawiajgcego przesytek adresowanych
do Zamawiajacego kazdego dnia roboczego.



