Muzeum Narodowe

w Poznaniu

Poznan, dnia 09.10.2024 r.

AZ.281.3.23.2024

1.

ZAPYTANIE OFERTOWE
(postepowanie prowadzone w oparciu o Regulamin udzielenia zamdéwien publicznych
o wartosci do 130 000 zt netto)

Nazwa postepowania:

Ustuga audytorska polegajgca na badaniu sprawozdania finansowego Muzeum Narodowego w
Poznaniu za rok 2024 i 2025.

2.

1)

2)

3)

6)

3.

1)

Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamdwienia publicznego jest wykonanie ustugi audytorskiej polegajgcej na
badaniu sprawozdania finansowego Muzeum Narodowego w Poznaniu za rok 2024 i 2025.

Charakterystyka jednostki:

a) Jednostka sektora finanséw publicznych - art. 9 Ustawy o finansach publicznych z dnia 27
sierpnia 2009 r.,

b) Instytucja kultury - Ustawa o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej z dnia
25 pazdziernika 1991r.,

c) Muzeum - art. 1 Ustawy o muzeach z dnia 21 listopada 1996 r,,

d) Informacje wedtug sprawozdania finansowego za rok 2023:
— suma bilansowa: 216.406.664,85 zt
— przychody ogdtem: 64.196.071,87 zt
— przecietne zatrudnienie w przeliczeniu na etaty: 433,05
— liczba oddziatéw: 9

Miejsce wykonywania badania: Zleceniobiorca zobowigzany jest do przeprowadzenia
wszystkich niezbednych czynnosci audytorskich w siedzibie Zleceniodawcy, w tym przeglad
dokumentacji, konsultacje z pracownikami oraz obserwacje procedur kontrolnych.

Wykonywanie analiz i zestawien: Zleceniobiorca zobowigzany jest do samodzielnego
wykonywania wszelkich analiz, zestawied oraz wypetniania tabel niezbednych do
przeprowadzenia badania. Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do udostepnienia dokumentaciji
oraz danych wynikajgcych z systemu niezbednych do rzetelnego przeprowadzenia badania,
jednak nie bedzie odpowiedzialny za przygotowywanie dodatkowych analiz, zestawien, czy
tabel, ktére nalezg do obowigzkéw Zleceniobiorcy.

Zleceniodawca zapewni Zleceniobiorcy dostep do dokumentacji ksiegowej oraz innych
materiatéw niezbednych do przeprowadzenia badania. Dokumenty te moga by¢ przekazywane
w ograniczonej formie elektronicznej, tak by nie zaburzato to biezacej pracy Dziatu
Ksiegowosci Zleceniodawcy, z zachowaniem ustalonych terminéw.

Zleceniodawca zastrzega, ze ostateczna decyzja dotyczagca wyboru podmiotu
przeprowadzajgcego badanie sprawozdania finansowego lezy w gestii organizatora
Zleceniodawcy, tj. Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

Wymagania wzgledem Wykonawcy:

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sie podmioty, ktérzy spetniajg nastepujgce warunki

udziatu w postgpowaniu, tj.:

a) posiadajg uprawnienia do przeprowadzania badan sprawozdan finansowych
wynikajgce z ustawy z dnia 11 maja 20217 r. o biegtych rewidentach, firmach audytorskich
oraz nadzorze publicznym wpisane na liste Polskiej Agencji Nadzoru Audytowego,
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c)
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w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie wykonali nalezycie co najmniej dwa zakornczone
badania sprawozdan finansowych na rzecz jednostek sektora finanséw publicznych,
w tym co najmniej jedno na rzecz instytucji kultury,

dysponujg osobg/osobami, ktére zostang skierowane do realizacji zaméwienia, ktére
beda posiadaty uprawnienia do wykonywania zawodu biegtego rewidenta wpisane do
rejestru Polskiej Izby Biegtych Rewidentéw oraz ktére posiadajg co najmniej roczne
doswiadczenie w badaniu sprawozdan finansowych instytucji kultury kazda,

przeprowadzg badanie sprawozdania finansowego w terminie umozliwiajgcym
Zleceniodawcy sporzgdzenie i podpisanie przez osoby upowaznione Zleceniodawcy
rocznego sprawozdania finansowego za dany rok obrotowy zgodnym z art. 52 ust. 11i 2
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 rachunkowosci,

dysponujag czasem umozliwiajgcym przeprowadzenie badania sprawozdania finansowego
stacjonarnie w siedzibie Zleceniodawcy (Al. Marcinkowskiego 9, 61 - 745 Poznan) w
niezbednym zakresie oraz zapewnig mozliwo$¢ statego kontaktu Zleceniodawcy z
Kluczowym Bieglym Rewidentem przeprowadzajgcym badanie sprawozdania
finansowego.

2) Dodatkowo, o udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sie podmioty, ktére nie podlegajg
wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych
ochronie bezpieczeristwa narodowego.

Z postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego wyklucza sie:

a)

b)

c)

wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy,
wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018
r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r.,, o
ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy,

wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci, jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg
jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w
art. 1 pkt 3 ustawy.

Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w ust. 5.

3) Ocena spetniania wyzej wymienionych warunkéw udziatu zostanie dokonana przez Komisje
powotang przez kierownika Zleceniodawcy lub przez osobe przez niego upowazniona. Ocena
nastgpi w oparciu o oswiadczenia ztozone w formularzu ofertowym - Zatgczniku nr 1 do
Zapytania Ofertowego, wykaz ustug - Zatgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego oraz wykaz
0s6b - Zatgcznik nr 3 do Zapytania Ofertowego.

Podmiot, ktéry nie spetni warunkéw udziatu zostanie wykluczony z postepowania, a jego oferta
zostanie odrzucona.
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4. Opis kryteriow wyboru oferty:

1) Zleceniodawca dokona oceny ofert na podstawie nastepujgcych kryteriéw:

2)

3)

a)

c)

Lp. Kryteria oceny ofert Waga Maksymalna ilosé
punktow

1. Cena (C) 80% 80

2. Dodatkowe do$wiadczenie (D) 20% 20

W ramach danego kryterium Zleceniodawca przyzna punkty zgodnie z zasadg: 1% = 1 punkt.

Oceniana oferta moze maksymalnie uzyskaé 100 punktéw. Wyniki poszczegdlnych dziatan bedg
zaokraglane do dwdéch miejsc po przecinku, zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania.

W kryterium ,Cena” oferta moze uzyska¢ maksymalnie 80 punktéw. Zleceniodawca przyzna
punkty zgodnie z formutg (gdzie C to ilo$¢ punkéw przyznanych ofercie w kryterium cena):

najnizsza cena ofertowa w zbiorze ofert
C = rrmmmmmmmmmmeen e m e e x 80 % x 100
cena ofertowa badanej oferty

UWAGA!
Cena oferty musi obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z badaniem sprawozdania
finansowego za dany rok w ztotych i groszach polskich z doktadno$cig do dwéch miejsc po
przecinku.

W kryterium ,Dodatkowe do$wiadczenie (D)" oferta moze uzyskaé maksymalnie 20 punktéw.

Punkty zostang przyznane w oparciu o dotgczony do oferty Wykaz Ustug zgodnie ze
schematem:

w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie wykonali nalezycie co najmniej dwa zakoriczone
sprawozdania finansowe na rzecz jednostek sektora finanséw publicznych, w tym co
najmniej jedno na rzecz instytucji kultury - Zamawiajgcy przyzna 0 p.,

w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie wykonali nalezycie co najmniej trzy zakoriczone
sprawozdania finansowe na rzecz jednostek sektora finanséw publicznych, w tym co
najmniej jedno na rzecz instytucji kultury - Zamawiajgcy przyzna 10 p.,

w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie wykonali nalezycie co najmniej cztery zakoriczone
sprawozdania finansowe na rzecz jednostek sektora finanséw publicznych, w tym co
najmniej jedno na rzecz instytucji kultury - Zamawiajgcy przyzna 20 p.

5. Termin realizacji zamoéwienia

Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustugi w terminie:

1) przeprowadzenie badania sprawozdania finansowego wraz z przekazaniem opinii za rok
2024 do dnia 31 maja 2025 roku,

2) przeprowadzenie badania sprawozdania finansowego wraz z przekazaniem opinii za rok
2025 do dnia 31 maja 2026 roku.
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6.
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Sposoéb ptatnosci:

Ptatno$¢ na podstawie dwdéch faktur VAT w formie przelewu pienigznego na rachunek bankowy
Zleceniobiorcy, wskazany na fakturach VAT. Termin ptatnos$ci faktur: do 30 dni od dnia
dostarczenia do siedziby Zleceniodawcy prawidtowo wystawionych faktur VAT, po przekazaniu
Zleceniodawcy opinii z badania sprawozdania finansowego odpowiednio za rok 2024 i 2025.

7.

1

2)

a)

b)

8.
1)
2)

3)

Sposéb przygotowania ofert. Termin sktadania ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zapytania
Ofertowego oraz przestaé za posrednictwem bezptatnej platformy zakupowej Zleceniodawcy
dostepnej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/mnp (zaktadka postepowania)
w terminie do dnia 24.10.2024 roku, do godz. 10:00.

Oferta powinna zostaé podpisana przez oferenta lub osobe upowazniong do jego reprezentacji.
Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Do formularza ofertowego nalezy ztozy¢é nastepujgce dokumenty:

aktualne uprawnienia do przeprowadzania badan sprawozdan finansowych wynikajgce z
ustawy z dnia 11 maja 20217 r. o biegtych rewidentach, firmach audytorskich oraz nadzorze
publicznym wpisane na liste Polskiej Agencji Nadzoru Audytowego,

Wykaz wykonanych ustug, zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do Zapytania Ofertowego,

Z Wykazu wykonanych ustug musi wynika¢ spetnienie warunku, o ktérym mowa w ust. 3 pkt. 1)
lit. b) zapytania, tj. oferent musi wykazac, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie wykonat
nalezycie co najmniej dwa zakonczone sprawozdania finansowe na rzecz jednostek
sektora finanséw publicznych, w tym co najmniej jedno na rzecz instytucji kultury.

Wykaz ustug zawiera: przedmiot wykonanej ustugi, podmiot, na rzecz ktérego ustuga zostata
wykonana, termin wykonania ustugi (dzien - miesigc - rok zakoriczenia ustugi).

Wykaz oséb, zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 do Zapytania Ofertowego.

Z wykazu oséb musi wynikaé spetnienie warunku, o ktérym mowa w ust. 3 pkt. 1lit. ¢) zapytania,
tj. oferent musi wykaza¢, ze dysponuje osobg/osobami, ktore zostang skierowane do
realizacji zaméwienia, ktére bedg posiadaty uprawnienia do wykonywania zawodu biegtego
rewidenta wpisane do rejestru Polskiej Izby Biegtych Rewidentéw oraz ktére posiadajg co
najmniej roczne doswiadczenie w badaniu sprawozdan finansowych instytucji kultury
kazda.

Wykaz oséb zawiera: imie i nazwisko osoby skierowanej do realizacji zamdwienia, zakres
wykonywanych przez dang osobe czynnosci, nr rejestru PIBR, opis doswiadczenia
potwierdzajgcego spetnienie warunku udziatu.

Istotne postanowienia umowy.

Zaoferowana cena bedzie obowigzywata przez caty czas trwania umowy bez mozliwosci jej
zmiany.

Zaptata ceny za wykonanie przedmiotu zamdéwienia nastgpi po przekazaniu Zleceniodawcy
sprawozdania z badania sprawozdania finansowego.

Wynagrodzenie bedzie podzielone w taki sposéb, aby jasno wynikato jaka kwota bedzie
stanowita wynagrodzenie za przeprowadzenie badania sprawozdania finansowego za
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pierwszy rok obrotowy (I transza wynagrodzenia), a jaka kwota bedzie stanowita
wynagrodzenie za drugi rok obrotowy (Il transza wynagrodzenia).

9. Termin zwigzania wykonawcy oferta: 30 dni, liczac od dnia ztozenia oferty.

10.

11.

Informacje o postepowaniu i sposéb komunikowania sie:

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Agnieszka Kurkiewicz, Pracownik Sekcji
Zamoéwien Publicznych, tel. 61 85 68 048.

Postepowanie prowadzone jest za posrednictwem platformy zakupowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/mnp.

Komunikacja miedzy Zleceniodawcg a Zleceniobiorcg, w tym ztozenie ofert, odbywa si¢ za
posrednictwem platformy zakupowej - https://platformazakupowa.pl/pn/mnp.

Szczegodtowe instrukcje korzystania z platformy zakupowej znajdujg sie na stronie internetowej
pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

Komunikacja za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem zp@mnp.art.pl jest
dopuszczalna w wyjatkowej sytuacji, np. w przypadku awarii platformy zakupowe;j.

Z uwagi na mozliwos¢ awarii systemu powiadomien lub trafianie wiadomosci do folderu SPAM,
Zleceniobiorca ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i wiadomosci przesytanych przez
Zleceniodawca bezposrednio na platformie zakupowe;.

W przypadku jakichkolwiek watpliwo$ci zwigzanych z zasadami korzystania z platformy
zakupowej, Zleceniobiorca winien skontaktowaé si¢ z dostawcg rozwigzania
teleinformatycznego OPEN NEXUS Sp. z 0.0, nr tel. +48 22 101 02 02 (w godzinach 8.00 - 17.00)
lub e-mail: cwk@platformazakupowa.pl

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych:

Informacje o przetwarzaniu Paristwa danych osobowych w zwigzku z ubieganiem sie o udzielenie
przedmiotowego zamdéwienia zawiera Zatgcznik nr 4 do Zapytania Ofertowego.

12.

Informacja o mozliwosci nieudzielenia zamoéwienia objetego zapytaniem ofertowym:

Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwo$é nieudzielenia zamdéwienia objetego postepowaniem, a
Zleceniobiorcom nie przystuguje z tego tytutu zadne roszczenie. Informacja o nieudzieleniu
zamowienia zostanie podana do publicznej wiadomosci na https://platformazakupowa.pl/pn/mnp.

13.

Zatgczniki do zapytania ofertowego:

Integralnymi cze$ciami zapytania ofertowego sg zatgczniki:

zatgcznik nr 1 - Formularz Ofertowy,

zatgcznik nr 2 - Wykaz wykonanych ustug,

zatgcznik nr 3 - Wykaz oséb,

zatgcznik nr 4 - Klauzula informacja o zasadach przetwarzania danych osobowych.

ZATWIERDZAM:

Signed by /
Podpisano przez:

Tomasz tecki

D355 0%
Podpisano przez: Ta16
Agnieszka
Kurkiewicz
Date / Data: 2024-
10-09 12:28
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