
 

 
   

Zapytanie ofertowe nr AS/BK/01/2022 

ZAMAWIAJĄCY: Akademia Sztuki w Szczecinie  

zaprasza do złożenia oferty w zapytaniu ofertowym na dostawę pn. 

"Zakup licencji wieczystej i wdrożenie elektronicznego systemu do 
planowania, realizacji i monitorowania wydatków” 

 

Zamówienie jest realizowane w ramach projektu „Akademia Sztuki w Szczecinie_PROJEKT 
KARIERA” dofinansowanego w ramach umowy nr  POWR.03.05.00-00-Z015/18-00 zwanych 
dalej „Projektem”. Projekt realizowany jest   w ramach Programu Operacyjnego Wiedza 
Edukacja Rozwój 2014-2020 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu 
Społecznego – Działanie 3.5. Kompleksowe programy szkół wyższych.”  
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1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO  

Akademia Sztuki w Szczecinie 
Pl. Orła Białego 2, 70-562 Szczecin  
tel.: 664 080 249, 664 080 231 
Adres e-mail: zp@akademiasztuki.eu 
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: 
https://platformazakupowa.pl/pn/akademiasztuki 
 
 
Osoba do kontaktu w zakresie zagadnień merytorycznych:  
Małgorzata Prokopów – zastępca Kanclerza ds. finansowych, e – mail: 
malgorzata.prokopow@akademiasztuki.eu, tel. 664 80 234 
Paweł Aziukiewicz – Kierownik Działu Informatycznego, e-mail: 
pawel.aziukiewicz@akademiasztuki.eu, tel. 664 080 260 
Osoba do kontaktu w zakresie zagadnień formalnych (proceduralnych): 
Aneta Kozioł – specjalista ds. zamówień publicznych, e-mail: aneta.koziol@akademiasztuki.eu, 
tel. 664 080 249 
Beata Laskowska -  specjalista ds. zamówień publicznych i zaopatrzenia, e-mail: 
beata.laskowska@akademiasztuki.eu, tel. 664 080 231 
 
2. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH  

1) Administratorem danych osobowych uzyskanych w związku z niniejszym postępowaniem 
jest Akademia Sztuki w Szczecinie, z siedzibą przy pl. Orła Białego 2, 70-562 Szczecin, adres 
email: iod@akademiasztuki.eu. Została wyznaczona osoba do kontaktu w sprawie 
przetwarzania danych osobowych, adres email: iod@akademiasztuki.eu. 
2) Dane osobowe będą przetwarzane w celu obsługi projektu, dofinansowanego w ramach 
umowy nr POWR.03.05.00-00-Z015/18-00 (projekt realizowany jest   w ramach Programu 
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 współfinansowanego ze środków 
Europejskiego Funduszu Społecznego – Działanie 3.5. Kompleksowe programy szkół wyższych) 
w szczególności: udzielenia wsparcia, potwierdzenia kwalifikowalności wydatków, 
monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu prowadzonego przez upoważnione instytucje, 
sprawozdawczości, rozliczenia projektu, zachowania trwałości projektu, archiwizacji.  
3) Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest obowiązek prawny ciążący na 
administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust.2 lit. g Rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE – dalej: RODO), wynikający z:  
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a) art. 125 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 
17 grudnia 2013 r. ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące Europejskiego 
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu 
Spójności, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz 
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiające przepisy ogólne 
dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 
Społecznego, Funduszu Spójności i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego 
oraz uchylające rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006 – dalej: Rozporządzenie 
ogólne;  
b) art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie 
polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.  

4) Dane osobowe zostały powierzone do przetwarzania Beneficjentowi realizującemu projekt.  
5) Dane osobowe mogą być ujawnione osobom fizycznym lub prawnym, upoważnionym przez 
administratora lub Beneficjenta, w związku z realizacją celów o których mowa w pkt. 3, 
podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa, podmiotom realizującym badania 
ewaluacyjne lub inne działania związane z realizacją Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja 
Rozwój 2014-2020 na zlecenie Instytucji Koordynującej, Instytucji Zarządzającej, Instytucji 
Pośredniczącej lub Beneficjenta, operatorowi pocztowemu lub kurierowi (w przypadku 
korespondencji papierowej), stronom i innym uczestnikom postępowań administracyjnych.  
6) Dane osobowe będą przechowywane do czasu zamknięcia Programu Operacyjnego Wiedza 
Edukacja Rozwój 2014-2020  (art. 140 i 141 Rozporządzenia ogólnego), bez uszczerbku dla 
zasad regulujących pomoc publiczną oraz krajowych przepisów dotyczących archiwizacji 
dokumentów.  
7) Przysługuje Panu/Pani prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo żądania ich 
sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, a także prawo wniesienia skargi do 
Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.  
8) Administrator danych osobowych, na mocy art.17 ust. 3 lit. b RODO, ma prawo odmówić 
usunięcia Pani/Pana danych osobowych.  
9) Podanie przez Pana/Panią danych osobowych jest wymogiem ustawowym, a konsekwencją 
ich niepodania będzie brak możliwości uczestnictwa w projekcie.  
10) Pana/Pani dane osobowe nie będą wykorzystywane do zautomatyzowanego 
podejmowania decyzji, ani profilowania, o którym mowa w art. 22 RODO. 
 
3. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1) Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzane jest zgodnie z zasadą konkurencyjności 
określoną w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego 
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu 
Spójności na lata 2014-2020 (wersja z dn. 21 XII 2020). Zamówienie o łącznej wartości 
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szacunkowej przekraczającej 50.000 PLN netto, tj. bez podatku od towarów i usług (VAT) 
(obliczono dla wszystkich zamówień tożsamych) musi zostać udzielone wykonawcy 
wyłonionemu w sposób zapewniający przejrzystość oraz zachowanie uczciwej konkurencji i 
równego traktowania wykonawców. Spełnienie powyższych wymogów następuje w drodze 
zastosowania zasady konkurencyjności. 

Zamawiający jest podmiotem zobowiązanym do stosowania przepisów ustawy z dnia 11 
września 2019r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz.1710  z późn. zm.). 

2) Zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia przedmiotowego postępowania, jeżeli 
środki, które Zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części 
zamówienia, nie zostały mu przyznane.  

UWAGA!!! Zamawiający najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, czy wykonawca, 
którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia 
warunki udziału w postępowaniu. 

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

1) Przedmiotem zamówienia jest zakup i dostawa licencji wieczystej i wdrożenie 
elektronicznego systemu do planowania, realizacji i monitorowania wydatków dla Akademii 
Sztuki w Szczecinie.  
2)Zamówienie jest realizowane w ramach projektu „Akademia Sztuki w Szczecinie_PROJEKT 
KARIERA” dofinansowanego w ramach umowy nr  POWR.03.05.00-00-Z015/18-00. Projekt 
realizowany jest   w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 
współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego – Działanie 3.5. 
Kompleksowe programy szkół wyższych.”  
3) Wspólny Słownik Zamówień CPV: 

Kod główny:  
CPV –  48000000-8 Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne 
Kody dodatkowe: 
CPV - 72212517-6 Usługi opracowywania oprogramowania informatycznego 
CPV - 72265000-0 Usługi konfiguracji oprogramowania 
CPV - 72263000-6 Usługi wdrażania oprogramowania 
CPV 72000000-5 Usługi informatyczne: konsultacyjne, opracowywania oprogramowania, 
internetowe i wsparcia. 
CPV - 72253200-5 Usługi w zakresie wsparcia systemu 
CPV - 79632000-3 Szkolenie pracowników 
72262000-9 - Usługi rozbudowy oprogramowania 

4) Jeśli w OPZ (Opisie Przedmiotu Zamówienia), stanowiącym Załącznik nr 7 do Zapytania 
ofertowego, zostały wskazane znaki towarowe patenty, pochodzenie, źródło lub szczególny 
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proces, które charakteryzuje produkty dostarczane przez konkretnego Wykonawcę, 
Zamawiający dopuszcza produkty równoważne. Produkty równoważne muszą gwarantować 
uzyskanie parametrów technicznych nie gorszych od założonych w OPZ. Obowiązek 
wykazania, że oferowane produkty spełniają powyższe wymagania leży po stronie 
Wykonawcy.  

5) Szczegółowy opis oraz sposób realizacji zamówienia zawiera OPZ, stanowiący Załącznik nr 7 
do Zapytania ofertowego oraz wzór umowy stanowiący Załącznik nr 6 do Zapytania 
ofertowego.  

5. PODWYKONAWSTWO  

1) Wykonawca nie może powierzyć wykonania zamówienia podwykonawcom.  
 
6. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA  

1) Termin realizacji zamówienia: wynosi do 90 dni od daty zawarcia umowy.  
Wykonawca może skrócić termin realizacji zamówienia w stosunku do wymaganego terminu 
wskazanego powyżej. Oferta przewidująca skrócenie terminu realizacji otrzyma punkty w 
ramach oceny ofert z zastosowaniem kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej 

2) Szczegółowe zapisy dotyczące czynności odbiorowych zostały zawarte we Wzorze Umowy, 
stanowiącym Załącznik nr 6 do Zapytania ofertowego.  

7. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

1) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu, 
na zasadach określonych w Rozdziale 8. Zapytania ofertowego oraz spełniają określone przez 
Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu.  
2) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 
dotyczące:  

a) zdolności technicznej lub zawodowej:  

Zamawiający uzna, że Wykonawca posiada wymagane zdolności techniczne lub zawodowe 
zapewniające należyte wykonanie zamówienia, jeżeli Wykonawca wykaże, że: 
 
1. Doświadczenie Wykonawcy - minimalny poziom zdolności: 
Zamawiający uzna za spełniony warunek dotyczący sytuacji technicznej lub zawodowej, jeżeli 
wykonawca wykaże, że wykonał co najmniej jedno zamówienie polegające na wdrożeniu  
systemu wspierającego proces planowania wydatków oraz zaangażowania środków 
budżetowych, ich monitorowania i rozliczania dla sektora publicznego i od dnia wdrożenia 
tego systemu nieprzerwalnie, co najmniej 3 lata, świadczył dla niego usługę serwisu; 
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Uwagi:  

Jeżeli Wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji dostaw wykonanych wspólnie z 
innymi Wykonawcami, warunek udziału w postępowaniu dotyczy tych dostaw, w których 
wykonaniu Wykonawca ten bezpośrednio uczestniczył.  

Zamawiający, w stosunku do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, w odniesieniu do warunku dotyczącego zdolności technicznej lub zawodowej – 
dopuszcza łączne spełnianie warunku przez Wykonawców, z zastrzeżeniem, że co najmniej 
jeden z Wykonawców musi spełniać przedmiotowy warunek samodzielnie (w całości) do 
jednej dostawy. 

2. Osoby skierowane do realizacji zamówienia - minimalny poziom zdolności: 
Warunek zostanie spełniony jeśli wykonawca wykaże (potwierdzi) Zamawiającemu, iż 
dysponuje lub będzie dysponował osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, tj. zespołem 
co najmniej 5 specjalistów zatrudnionych na umowę o pracę, którzy będą uczestniczyć w 
realizacji zamówienia w następującym składzie: kierownik projektu, analityk, administrator, 
projektant/programista, tester. 
Ww. specjaliści muszą legitymować się wyższym wykształceniem informatycznym i posiadać 
co najmniej 5 letnie doświadczenie w: 
- kierownik projektu – analizie, implementacji oraz wdrożeniu systemów informatycznych 
zbudowanych w technologii wielowarstwowej, zna metodykę Prince2 lub PMI lub inną 
równoważną metodykę zarzadzania projektami obejmującą następujące obszary zarządzania: 
zakres, czas, harmonogram, jakość, zasoby, ryzyka, problemy co jest potwierdzone 
certyfikatem Prince2 Practitioner, PMP lub równoważnym; 
- analityk – analizie, zbieraniu i specyfikacji wymagań funkcjonalnych i niefunkcjonalnych, 
identyfikowaniu założeń i ograniczeń systemowych oraz architektury informacji systemów 
informatycznych zbudowanych w technologii wielowarstwowej; 
- administrator - administrowaniu elektronicznych systemów obiegów dokumentów; 
- projektant/programista – projektowaniu i implementacji systemów informatycznych 
zbudowanych w technologii wielowarstwowej; 
- tester – testowaniu aplikacji, posiada znajomość procedur, metod i narzędzi testowych oraz 
umiejętność definiowania przypadków testowych. 
 
Uwagi: 
Zamawiający nie dopuszcza łączenia, którejkolwiek z ww. funkcji przez tą samą osobę. 
W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia warunek musi 
zostać spełniony co najmniej przez jednego wykonawcę. 
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Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana metodą „spełnia-nie 
spełnia” w oparciu o dokumenty, oświadczenia i informacje zawarte w ofercie. Z treści 
załączonych dokumentów musi jednoznacznie wynikać, że stawiane warunki Wykonawca 
spełnił. Niespełnienie warunków określonych w pkt. 1 i 2 skutkować będzie wykluczeniem  
z postępowania. 
 
8. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA ORAZ DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA 
POTWIERDZAJĄCE BRAK WYKLUCZENIA 

1) Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawcę:  
a) powiązanego kapitałowo lub osobowo z Zamawiającym. Przez powiązania o których 
mowa powyżej rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym a Wykonawcą, 
polegające w szczególności na:  

  uczestniczeniu w spółce, jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 
 - posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 
 - pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta,      
pełnomocnika; 

- pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w 
linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w 
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 
b) w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w 
postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez 
likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2020 r. poz. 814 z późn. 
zm.) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu 
upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ 
nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd 
zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - 
Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1228 z późn. zm.). 

2) W celu wykazania braku podstaw wykluczenia Wykonawca zobowiązany jest złożyć wraz z 
ofertą następujące dokumenty: 

a) Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych (załącznik nr 2 do 
niniejszego Zapytania ofertowego), 
b) Aktualny Odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji  
o działalności gospodarczej, sporządzony nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, 
jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji – na potwierdzenie 
braku podstaw wykluczenia wskazanych w Rozdziale 8. pkt. 1) lit. b) niniejszego Zapytania 
ofertowego.  
Wykonawca składa wraz z ofertą ww. dokument, chyba że Zamawiający może go uzyskać 
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za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów 
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 
podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346 z późn. zm.), a 
Wykonawca wskazał w ofercie odpowiedni adres internetowy z którego Zamawiający 
może pobrać dokument. W przypadku wskazania przez wykonawcę dostępności ww. 
dokumentu w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi 
ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, Zamawiający pobiera go samodzielnie. W 
przypadku braku podania w ofercie ww. adresu, Zamawiający może pobrać ww. 
dokumenty w formie elektronicznej, o ile te są dostępne w ogólnodostępnych i 
bezpłatnych bazach danych. 

3) Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa powyżej w pkt. 2 lit. b), składa dokument lub 
dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania 
potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. Dokumenty, o 
których mowa w zdaniu pierwszym powinny być wystawione nie wcześniej, niż 3 miesiące 
przed jego złożeniem. 
4) Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę 
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt. 3), zastępuje 
się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione 
do reprezentacji wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym 
albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego, odpowiednio kraju miejsca 
zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub 
przed notariuszem. Postanowienia pkt. 3) w zakresie terminu wystawienia dokumentu stosuje 
się odpowiednio. 
5) Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim. Dokumenty lub 
oświadczenia składane wraz z ofertą sporządzone w języku obcym są składane wraz z 
tłumaczeniem na język polski. Zasada ta rozciąga się także na składane w toku postępowania 
wyjaśnienia, oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje itp. 
 

8a. PODSTAWY WYKLUCZENIA NA PODSTAWIE USTAWY Z DNIA 13 KWIETNIA 2022 R. O 
SZCZEGÓLNYCH ROZWIĄZANIACH W ZAKRESIE PRZECIWDZIAŁANIA WSPIERANIU AGRESJI 
NA UKRAINĘ ORAZ SŁUŻĄCYCH OCHRONIE BEZPIECZEŃSTWA NARODOWEGO 

1. Na podstawie ustawy z dnia z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 
zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (zwanej dalej „ustawą s.r.p.w.a.n.u”) z postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się: 

a) wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie 
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wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 
ustawy s.r.p.w.a.n.u (wykluczenie z postepowania); 

b) wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 
marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu jest 
osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa 
w art. 1 pkt 3 ustawy s.r.p.w.a.n.u (wykluczenie z postepowania); 

c) wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy 
z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości, jest podmiot wymieniony w wykazach 
określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na 
listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został 
wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy s.r.p.w.a.n.u (wykluczenie 
z postępowania). 

2) Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych w pkt. 1). 

3) W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie pkt. 1), zamawiający odrzuca ofertę 
takiego wykonawcy. 

4) Przez ubieganie się o udzielenie zamówienia publicznego rozumie się złożenie oferty. 

5) Osoba lub podmiot podlegające wykluczeniu na podstawie pkt. 1), które w okresie tego 
wykluczenia ubiegają się o udzielenie zamówienia publicznego podlegają karze pieniężnej na 
zasadach określonych w ustawie z dnia 7 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 
zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego.  

UWAGA!!!: w celu wykazania braku podstaw wykluczenia z ww. podstawy prawnej 
Wykonawca jest zobowiązany do złożenia wraz z ofertą oświadczenia o braku podstaw 
wykluczenia w ww. zakresie na załączniku nr 5. 

9. PRZEDMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE  

1) W celu potwierdzenia zgodności oferowanych dostaw z wymaganiami 
Zamawiającego określonymi w OPZ (załącznik nr 7) oraz we  wzorze umowy (załącznik 
nr 6), które nie podlegają ocenie w ramach kryteriów oceny ofert,  Zamawiający żąda 
złożenia wraz z ofertą następujących przedmiotowych środków dowodowych:  

a) szczegółowy opis oferowanego rozwiązania potwierdzający spełnienie wymagań 
funkcjonalnych określonych w Zapytaniu ofertowym;  
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b) prezentacja funkcjonalności oferowanego systemu w wersji elektronicznej w 
formacie pliku video (.avi, .mpeg, .mpg, lub .mp4) – obrazująca posiadanie przez system 
co najmniej funkcjonalności wskazanych w Opisie przedmiotu zamówienia (OPZ):  
- punkt I.1;  

- punkt I.4;  

- punkt II.1;  
- punkt II.3; 
- punkt II.5; 
- punkt II.8; 
- punkt II.11; 
- punkt II.15; 
- punkt II.23; 
- punkt II.24; 
- punkt III.1; 
- punkt III.3; 
- punkt III.5; 
 
Uwaga: Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem 
dedykowanych formularzy do złożenia oferty wynosi 150 MB.  

Przedmiotowe środki dowodowe, o których mowa w pkt. a) i b) nie polegają uzupełnieniu. W 
przypadku ich niezłożenia wraz z ofertą lub gdy będą one niekompletne Zamawiający odrzuci 
ofertę. 

Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści przedmiotowych 
środków dowodowych, o których mowa w pkt. a) i b).   

 10. OŚWIADCZENIA LUB DOKUMENTY POTWIERDZAJĄCE SPEŁNIANIE WARUNKIÓW 
UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

1) Wykonawca, jest obowiązany do złożenia wraz z ofertą wykazu dostaw wraz z 
załączeniem dowodów określających, czy te dostawy zostały wykonane należycie, przy czym 
dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez 
podmiot, na rzecz którego dostawy zostały wykonane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn 
niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie 
Wykonawcy; wzór Wykazu dostaw stanowi Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego. 

2) Wykonawca, jest obowiązany do złożenia wraz z ofertą wykazu osób skierowanych przez 
wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego wraz z informacjami na temat ich 
doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego oraz 
informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami -  oświadczenie Wykonawcy; wzór 
Wykazu osób stanowi Załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego. 
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11. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE 
ZAMÓWIENIA (SPÓŁKI CYWILNE/ KONSORCJA)  

1) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 
Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty.  

2) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
dokumenty, o których mowa w Rozdziale 8. pkt. 2) lit. a) i b) oraz oświadczenie, o którym 
mowa w Rozdziale 8a Zapytania ofertowego, składa każdy z Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o zamówienie. Dokumenty te potwierdzają brak podstaw wykluczenia.  

3) Dokumenty i oświadczenia wymienione w Rozdziale 10  potwierdzające spełnianie 
warunków udziału w postępowaniu Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia składają wspólnie (jeden wspólny wykaz).  

12. SPOSÓB KOMUNIKACJI ORAZ WYJAŚNIENIA TREŚCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO  

1) Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym wymiana informacji oraz 
przekazywanie dokumentów lub oświadczeń między Zamawiającym a Wykonawcą, odbywa 
się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.  
2) Środkami komunikacji elektronicznej, o których mowa w pkt. 1), są w niniejszym 
postępowaniu:  

a) poczta elektroniczna: zp@akademiasztuki.eu  

b) Platforma do obsługi postępowań przetargowych (dalej „Platforma”), dostępna 
pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/akademiasztuki  

c) Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: 
https://platformazakupowa.pl/pn/akademiasztuki 

 - z zastrzeżeniem, iż oferta może zostać przekazana wyłącznie za pomocą Platformy.  

3) Rejestracja na Platformie wymaga posiadania przez Wykonawcę:  

a) kwalifikowanego podpisu elektronicznego, wystawionego przez dostawcę 
kwalifikowanej usługi zaufania, o którym mowa w ustawie z dnia 5 września 2016 r. o 
usługach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1791 ze zm.) 
lub;  
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b) podpisu (profilu) zaufanego, o którym mowa w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o 
informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2021 r. 
poz. 2070 ze zm.) lub;  

c) podpisu osobistego (e-dowodu), o którym mowa w ustawie z dnia 6 sierpnia 2010 r. 
o dowodach osobistych (Dz. U. z 2022 r. poz. 671 ze zm.);  

4) Rejestracja i korzystanie z Platformy jest bezpłatne. Dokonując rejestracji Wykonawca 
akceptuje regulamin korzystania z Platformy, dostępny na Platformie w zakładce pod 
adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin   
5) Informacje z zakresu instrukcji obsługi Platformy, dotyczące materiałów szkoleniowych, 
możliwości złożenia testowego (próbnego) podpisu elektronicznego, itp. dostępne są pod 
adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/46-instrukcje 
6) Zgodnie z rozporządzeniem w sprawie środków komunikacji elektronicznej, Zamawiający 
podaje wymagania techniczne związane z korzystaniem z Platformy: Minimalne wymagania 
techniczne umożliwiające korzystanie ze Strony platformazakupowa.pl to przeglądarka 
internetowa EDGE, Chrome lub FireFox w najnowszej dostępnej wersji, z włączoną obsługą 
języka Javascript, akceptująca pliki typu „cookies” oraz łącze internetowe o przepustowości co 
najmniej 256 kbit/s. platformazakupowa.pl jest zoptymalizowana dla minimalnej 
rozdzielczości ekranu 1024x768 pikseli. 
7) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści 
niniejszego Zapytania ofertowego. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień 
niezwłocznie, jednak nie później niż na dzień przed upływem terminu składania ofert, pod 
warunkiem że wniosek w tej sprawie wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 3 dni przed 
upływem terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego 
wpłynął po upływie terminu, o którym mowa w zdaniu powyżej, Zamawiający nie ma 
obowiązku udzielania wyjaśnień. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg 
terminu na złożenie przedmiotowego wniosku.  

8) W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 
zmienić treść Zapytania ofertowego.  

9) Wszelkie wyjaśnienia oraz zmiany treści Zapytania ofertowego oraz inne dokumenty 
zamówienia bezpośrednio związane z przedmiotowym postępowaniem będą zamieszczane na 
stronie internetowej prowadzonego postępowania, o której mowa w Rozdziale 1. Zapytania 
ofertowego.  

13. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT  

1) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na niniejsze zamówienie. 

2) Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami Zamawiającego określonymi w dokumentach 
zamówienia.  
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3) Ofertę składa się na Formularzu Ofertowym – zgodnie z Załącznikiem nr 1 do Zapytania 
ofertowego. Wraz z ofertą Wykonawca jest zobowiązany złożyć:   

a) dokumenty i oświadczenia, o których mowa w Rozdziale 8. pkt. 2) lit. a) i b) oraz 
Rozdziale 8a Zapytania ofertowego;  

b) przedmiotowe środki dowodowe, o których mowa w Rozdziale 9. pkt. 1)  

c) odpis lub informacja, o której mowa w pkt. 4);  

d) stosowne pełnomocnictwo lub inny dokument, o którym mowa w pkt. 5) (jeżeli 
dotyczy).  
e) wykaz dostaw wraz z załączeniem dowodów określających, czy te dostawy zostały 
wykonane należycie, o którym mowa w Rozdziale 10 pkt. 1) 
f) wykaz osób skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, o 
którym mowa w Rozdziale 10 pkt. pkt. 2) 

4) W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego 
reprezentowania, Wykonawca zobowiązany jest złożyć wraz z ofertą odpis lub informację z 
Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej 
lub innego właściwego rejestru. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, 
o których mowa w zdaniu powyżej, jeżeli Zamawiający może je uzyskać za pomocą 
bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile Wykonawca wskaże dane umożliwiające 
dostęp do tych dokumentów.  

5) Jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie 
wynika z dokumentów, o których mowa w pkt. 4), Wykonawca jest zobowiązany dołączyć do 
oferty stosowne pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do 
reprezentowania Wykonawcy. 

6) Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w 
formie formularzy zamieszczonych w załącznikach do Zapytania ofertowego, powinny być 
sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co najmniej co do treści oraz opisu kolumn i wierszy.  

7) Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie elektronicznej (podpisanej 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej (opatrzonej 
podpisem zaufanym lub osobistym). 

8) Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę 
powinien spełniać łącznie następujące wymagania:  

a) być utrwalony w sposób umożliwiający ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i 
powielenie, a także przekazanie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej lub na 
informatycznym nośniku danych;  



 

14 
 

b) umożliwiać prezentację treści w postaci elektronicznej, w szczególności przez 
wyświetlenie tej treści na monitorze ekranowym;  

c) umożliwiać prezentację treści w postaci papierowej, w szczególności za pomocą 
wydruku;  

d) zawierać dane w układzie niepozostawiającym wątpliwości co do treści i kontekstu 
zapisanych informacji.  

9) Jeśli dokumenty elektroniczne zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. 
z 2020 r. poz. 1913), Wykonawca powinien wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzec, że 
nie mogą one być udostępnione oraz wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa.  

10) W celu złożenia oferty należy skorzystać z funkcjonalności Platformy oraz postępując 
zgodnie z materiałami szkoleniowymi, o których mowa w Rozdziale 12. pkt. 5) zapytania 
ofertowego, umieścić uprzednio podpisane dokumenty, składające się na ofertę, w systemie. 
Potwierdzeniem złożenia oferty w sposób prawidłowy jest wyświetlenie okna z „raportem z 
podpisywania / szyfrowania dokumentów”.  

11) Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. Do upływu terminu 
składania ofert Wykonawca może wycofać ofertę. W tym celu po zalogowaniu należy w 
systemie Platformy kliknąć przycisk „Wycofaj ofertę”. Po wycofaniu oferty Wykonawca ma 
możliwość ponownego złożenia oferty.  

12) Wszystkie koszty związane z uczestnictwem w postępowaniu, w szczególności z 
przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę. Zamawiający nie 
przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.  

13) Jeżeli wykonawca nie złożył oświadczeń lub dokumentów potwierdzających brak podstaw 
do wykluczenia, lub innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, 
oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez 
zamawiającego wątpliwości, zamawiający wzywa do ich złożenia, uzupełnienia lub 
poprawienia lub do udzielania wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo 
ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta wykonawcy 
podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Składane przez 
wykonawców oświadczenia lub inne dokumenty winny być aktualne na dzień złożenia.  
14) Zamawiający wzywa w wyznaczonym przez siebie terminie do złożenia wyjaśnień 
dotyczących oświadczeń lub dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia niniejszego 
postępowania. 
15) Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców, którzy:  

a) nie wykazali braku podstaw do wykluczenia, o których mowa w Rozdziale 8. pkt. 1) i 
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8a Zapytania Ofertowego, 
b) nie zgodzili się na przedłużenie okresu związania ofertą o czas wskazany przez 
Zamawiającego, 

16) Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli: 
a) jej treść jest niezgodna z wymaganiami określonymi w niniejszym Zapytaniu 

Ofertowym,  
b) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na 
poprawienie omyłki, o której mowa w rozdziale 13. pkt. 21) lit. c) Zapytania 
Ofertowego, 
c) zawiera błędy w obliczeniu ceny, 
d) jest niezgodna z przepisami prawa, w szczególności została podpisana przez osobę 
nieupoważnioną. 

17) Ofertę Wykonawcy wykluczonego z postępowania uznaje się za odrzuconą. 
18) Zamawiający dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej, spełniającej wszystkie warunki  
i wymagania określone w Zapytaniu Ofertowym. 
19) W przypadku otrzymania przez Zamawiającego co najmniej dwóch takich samych ofert 
(uniemożliwiając tym samym wybór oferty najkorzystniejszej), Zamawiający wezwie tych 
wykonawców do złożenia ofert dodatkowych, spośród których zostanie wybrana oferta 
najkorzystniejsza. 
20) Wykonawcy składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż 
zaoferowane  
w złożonych ofertach. 
21) Zamawiający poprawia w ofercie: 

a) Oczywiste omyłki pisarskie; 
b) Oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 
dokonanych poprawek, 
c) Inne omyłki powodujące niezgodność oferty z treścią Zapytania Ofertowego, 

- niezwłocznie zawiadamiając wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 
22) Wykonawcy uczestniczą w postępowaniu ofertowym na własne ryzyko i koszt, nie 
przysługują im żadne roszczenia z tytułu unieważnienia postępowania. 
 

14. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY  

1) Wykonawca określi cenę brutto na formularzu oferty (załącznik nr 1). Cenę należy obliczyć 
na podstawie szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia. 
2) Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu 
zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz zapisami we wzorze umowy 
określonymi w niniejszym Zapytaniu ofertowym. Stawka podatku VAT w przedmiotowym 
postępowaniu wynosi 23%. 
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3) Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceną ostateczną, niepodlegającą negocjacji i 
wyczerpującą wszelkie należności Wykonawcy wobec Zamawiającego związane z realizacją 
przedmiotu zamówienia, z zastrzeżeniem okoliczności przewidzianych we Wzorze Umowy, 
stanowiącym Załącznik nr 6 do Zapytania ofertowego.  
4) Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc 
po przecinku.  
5) Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej. 
6) Wyliczona cena oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert.  
7) Jeżeli w postępowaniu złożona będzie oferta, której wybór prowadziłby do powstania u 
Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku 
od towarów i usług (Dz. U. z 2020 r. poz. 106 ze zm.), Zamawiający w celu oceny takiej oferty 
doliczy do przedstawionej w niej ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby 
obowiązek rozliczyć. W przypadku, gdy wybór oferty prowadziłby do powstania takiego 
obowiązku Wykonawca winien odpowiednio zmodyfikować treść formularza. 
 

15. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ  

1) Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert 
- przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin 
składania ofert – tj. do dnia 14 grudnia 2022 r.  

2) W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 
związania ofertą, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwróci się 
jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazany 
okres, nie dłuższy niż 30 dni.  

3) Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt. 2, wymaga złożenia przez 
Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 
ofertą.  

16. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1) Ofertę należy złożyć poprzez Platformę do dnia 15 listopada 2022 r. do godziny 11:00.  

2) O terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji na 
Platformie. 

3) Otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po upływie terminu składania ofert – w dniu 15 
listopada 2022 r. o godz. 11:15 – nie później jednak niż następnego dnia po dniu, w którym 
upłynął termin składania ofert.  

4) Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na Platformie informacje o:  
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a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 
działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty 
zostały otwarte;  

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.  

 

17. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW, I 
SPOSOBU OCENY OFERT  

1) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi 
kryteriami oceny ofert:   

a) Cena (C) – waga kryterium 80%;  

b) Termin realizacji (T) – waga kryterium 20%; 

2) Zasady oceny ofert w poszczególnych kryteriach: 

a) Kryterium 1 (cena) będzie obliczone za pomocą następującego wzoru:  

Cn  
Cena brutto (C) = ------------ x 100 pkt x80%  

Cb 
 
gdzie:  
Cn - cena najniższa (brutto) 
Cb - cena wynikająca z oferty badanej (brutto) 

W przedmiotowym kryterium oferta Wykonawcy może maksymalnie uzyskać 80 pkt.  

Podstawą przyznania punktów w kryterium „cena” będzie cena ofertowa brutto podana 
przez Wykonawcę w Formularzu Ofertowym.  

Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w 
związku z realizacją przedmiotu zamówienia.  

b) Kryterium 2 (termin realizacji) będzie obliczone w następujący sposób:  

Wykonawca w formularzu oferty (Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego) zadeklaruje 
termin, w jakim zobowiązuje się zrealizować zamówienie. Punkty zostaną przyznane w 
następujący sposób:  
Liczba punktów = T, gdzie: 

T - termin realizacji do 90 dni od dnia zawarcia umowy – 0 pkt. 
T - termin realizacji do 75 dni od dnia zawarcia umowy – 10 pkt. 
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T - termin realizacji do 60 dni od dnia zawarcia umowy – 20 pkt. 

W przedmiotowym kryterium oferta Wykonawcy może maksymalnie uzyskać 20 pkt.  

Uwaga: termin realizacji nie może być dłuższy niż 90 dni kalendarzowych. W przypadku 
oferowania terminu realizacji dłuższego niż 90 dni oferta zostanie odrzucona. W przypadku, 
gdy Wykonawca w ofercie nie wskaże oferowanego terminu realizacji, Zamawiający uzna, 
iż wynosi on 90 dni i przyzna w kryterium 0 pkt. 

 

Wynik oferty = C+T. 

3) Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach oceny ofert będzie liczona z 
dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.  
4) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień 
dotyczących treści złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.  
5) Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta przedstawiająca najkorzystniejszy bilans 
ceny oraz pozostałych kryteriów oceny ofert.  
6) Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę w terminie związania ofertą. Jeśli termin 
związania ofertą upłynął przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiający wezwie 
Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do wyrażenia, w wyznaczonym przez 
Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty. W przypadku braku takiej 
zgody, Zamawiający zwróci się o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego 
oferta została najwyżej oceniona, chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia 
postępowania.  
7) Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za 
najkorzystniejszą. 

18. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY BYĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE 
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA  

1) Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia z Wykonawcą, którego oferta zostanie 
uznana za najkorzystniejszą, po przekazaniu zawiadomienia o wyborze Wykonawcy. Zawarcie 
umowy z wybranym Wykonawcą jest możliwe także po upływie terminu związania ofertą, o 
ile Wykonawca wyrazi na to zgodę. 

2) W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem umowy 
w sprawie zamówienia publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.  

3) W przypadku, gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, 
uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może 
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dokonać ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu 
Wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie.  

4) Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym 
przez Zamawiającego.  

19. INFORMACJE O TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOŻLIWOŚCI JEJ ZMIANY  

1) Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy na warunkach określonych we 
Wzorze Umowy, stanowiącym Załącznik nr 6 do Zapytania ofertowego.  

2) Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści 
wybranej oferty w zakresie wskazanym we Wzorze Umowy, stanowiącym Załącznik nr 6 do 
Zapytania ofertowego.  

3) Umowa oraz zmiana umowy wymaga, pod rygorem nieważności, zachowania formy 
pisemnej.  

20. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA  

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia niniejszego postępowania bez podania 
przyczyny. 
2. Zamawiający unieważnia postępowanie w szczególności, gdy: 
1) nie złożono żadnej oferty nie podlegającej odrzuceniu, 
2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą 
Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający 
może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty, 
3) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 
wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej 
przewidzieć, 
4) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie 
niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
 
23. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO  

Załącznik nr 1 – Formularz Ofertowy  

Załącznik nr 2 – Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych  

Załącznik nr 3 – Wykaz dostaw 

Załącznik nr 4 - Wykaz osób 
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Załącznik nr 5 – Oświadczenie dotyczące podstaw wykluczenia na podstawie art. 7 ust. 1 
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 

Załącznik nr 6 – Wzór Umowy  

Załącznik nr 7 – Opis Przedmiotu Zamówienia (OPZ)  


