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Nr sprawy: DZ.270.56.2024

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
zwana dalej „SWZ”

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego 
w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 132 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - 

Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z późn. zm.), zwanej dalej także 
„ustawą Pzp”, pn.: „Realizacja działań promocyjnych dla Punktu dla Przyrody (PdP)”

prowadzonym z zastosowaniem procedury właściwej dla zamówienia o wartości równej 
lub przekraczającej progi unijne, wskazanej w art. 3 ustawy Pzp.

Integralną część niniejszej SWZ stanowią załączniki:

Załącznik nr 1.1 – Opis Przedmiotu Zamówienia (OPZ) dla części 1
Załącznik nr 1.2 – Opis Przedmiotu Zamówienia (OPZ) dla części 2
Załącznik nr 1.3 – Opis Przedmiotu Zamówienia (OPZ) dla części 3
Załącznik nr 2.1 – Projektowane postanowienia umowy dla części 1
Załącznik nr 2.2 – Projektowane postanowienia umowy dla części 2
Załącznik nr 2.3 – Projektowane postanowienia umowy dla części 3
Załącznik nr 3 – Wzór formularza ofertowego 
Załącznik nr 4 – Jednolity Europejski Dokument Zamówienia (JEDZ)
Załącznik nr 5 – Wzór grupa kapitałowa
Załącznik nr 6 – Wzór oświadczenia o aktualności
Załącznik nr 7 – Oświadczenie Wykonawcy dotyczące przesłanek wykluczenia z art. 5k 
rozporządzenia 833/2014 i art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
Załącznik nr 8 – Wykaz wykonanych usług (dotyczy cz. I-III)
Załącznik nr 9 – Wykaz osób na potwierdzenie spełniania warunku udziału w postępowaniu 
(dotyczy cz. I-III)
Załącznik nr 10 – Wykaz osób w zakresie kryterium oceny ofert. (dotyczy cz. I-III)
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I. Zamawiający.

Zamawiający:
Centrum Koordynacji Projektów Środowiskowych 

(CKPŚ) 

NIP: 7010041263

Miejscowość: Warszawa

Adres: ul. Kolejowa 5/7

Adres e-mail: centrum@ckps.lasy.gov.pl

Strona internetowa: https://www.ckps.lasy.gov.pl/

Telefon: (22) 318 70 82

II. Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz 
inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia. 

1. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: 
https://platformazakupowa.pl/pn/ckps dalej zwanej również Platformą / Platformą zakupową / 
stroną internetową prowadzonego postępowania. 

2. Na wskazanej stronie https://platformazakupowa.pl/pn/ckps udostępniane będą zmiany 
i wyjaśnienia SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane
z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia.

III. Tryb udzielenia zamówienia.

1. Postępowanie niniejsze prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego w związku z art. 
132 ustawy Pzp dla zamówienia klasycznego o wartości szacunkowej równej lub 
przekraczającej progi unijne.

2. Postępowanie niniejsze będzie prowadzone zgodnie z art. 139 ust. 1 i ust. 3 i 4 ustawy Pzp 
(procedura odwrócona).

3. W pierwszej kolejności Zamawiający dokona badania i oceny ofert, a następnie
dokona kwalifikacji podmiotowej Wykonawcy, którego oferta została najwyżej
oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spełniania warunków
udziału w postępowaniu.

4. Jeżeli wobec Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona zachodzą podstawy 
wykluczenia, Wykonawca ten nie spełnia warunków udziału w postępowaniu, nie składa 
podmiotowych środków dowodowych lub oświadczenia, potwierdzających brak podstaw do 
wykluczenia lub spełnianie warunków udziału w postępowaniu, Zamawiający dokona 
ponownego badania i oceny ofert pozostałych Wykonawców, a następnie dokona kwalifikacji 
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podmiotowej Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, w zakresie braku 
podstaw wykluczenia oraz spełniania warunków udziału w postępowaniu.

5. W zakresie nieuregulowanym niniejszą Specyfikacją Warunków Zamówienia, zwaną dalej 
„SWZ”, zastosowanie mają przepisy ustawy Pzp.

IV. Opis przedmiotu zamówienia.

1. Przedmiotem zamówienia jest realizacja działań promocyjnych dla Punktu dla Przyrody 
(PdP) w podziale na 3 części:

Część I – marketing treści oraz publikacja artykułów.

Część II – wideoblog.

Część III – spoty promocyjne oraz kampania w internecie.

2. Kod Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

79340000-9 usługi reklamowe i marketingowe

92111210-7 produkcja filmów reklamowych

79341400-0 usługi prowadzenia kampanii reklamowych

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, opis wymagań Zamawiającego w zakresie 
realizacji i odbioru określają:

 opis przedmiotu zamówienia – załącznik nr 1.1; 1.2; 1.3 do SWZ odpowiednio dla każdej 
części.

 projektowane postanowienia umowy – załącznik nr 2.1; 2.2; 2.3 do SWZ odpowiednio dla 
każdej części.

4. Zamawiający dokonuje podziału zamówienia na 3 części. Wykonawcy mogą składać 
oferty na każdą część zamówienia.

5. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o zamówienie wyłącznie przez 
Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp.

6. Wymagania w zakresie zatrudniania przez Wykonawcę lub podwykonawcę osób na podstawie 
stosunku pracy – nie dotyczy.

7. Prawem właściwym dla niniejszego zamówienia (w tym dla umowy zawartej w wyniku 
niniejszego postępowania i dla oceny skutków prawnych wszystkich dokumentów w tym 
zamówieniu) jest prawo polskie z uwzględnieniem prawa Unii Europejskiej.

8. Podwykonawstwo:

1) Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy 
(podwykonawcom).

2) W związku z realizacją zamówienia Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego 
wykonania kluczowych zadań zamówienia. 
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3) Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia 
podwykonawcom, Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie 
zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podał (jeżeli są już znani) nazwy tych 
podwykonawców.

4) Powierzenie części zamówienia do realizacji podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy 
z odpowiedzialności za należyte wykonanie umowy.

9. Zamawiający nie przewiduje obowiązku odbycia przez Wykonawcę wizji lokalnej oraz 
sprawdzenia przez Wykonawcę dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia dostępnych 
na miejscu u Zamawiającego.

10. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej, o której mowa 
w art. 92 ustawy Pzp, tzn. oferty przewidującej odmienny sposób wykonania zamówienia niż 
określony w niniejszej SWZ.

11. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej i ustanowienia dynamicznego systemu 
zakupów oraz nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji 
elektronicznej. 

12. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy 
Pzp.

13. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert w postaci katalogów elektronicznych 
ani dołączania katalogów elektronicznych do oferty, w sytuacjach określonych w art. 93 ustawy 
Pzp.

14. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Rozliczenie zamówienia 
dokonywane jest w PLN.

15. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

16. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia.

17. Postępowanie prowadzone będzie w języku polskim.

18. Zamawiający wymaga, aby przedmiot zamówienia był wykonany zgodnie z wymaganiami 
zawartymi w  opisie przedmiotu zamówienia (OPZ) (stanowiącym załącznik Nr 1.1; 1.2; 1.3 do 
SWZ- odpowiednio dla każdej części) oraz zgodnie z „Projektowanymi postanowieniami 
umowy” (stanowiącymi załącznik Nr 2.1; 2.2; 2.3 do SWZ odpowiednio dla każdej części).

V. Informacja o przedmiotowych środkach dowodowych.

Nie dotyczy.
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VI. Termin wykonania zamówienia.

1. Termin realizacji zamówienia dla części I: 

1.1. Napisanie i publikacja artykułów natywnych w internetowych portalach informacyjnych 
– 300 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy

1.2. Napisanie i publikacja artykułów informacyjno-promocyjnych w serwisach 
internetowych samorządów – 300 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy

2. Termin realizacji zamówienia dla części II:

360 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy.

3. Termin realizacji zamówienia dla części III:

3.1. Przygotowanie spotów promocyjnych – 45 dni kalendarzowych od dnia podpisania 
umowy; 

3.2. Przygotowanie, zaplanowanie i przeprowadzenie kampanii promocyjnej w mediach 
społecznościowych – 275 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy;

3.3. Przygotowanie, zaplanowanie i przeprowadzenie kampanii promocyjnej w internecie
 – 275 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy.

VII. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 i art. 109 ust. 1 pkt 4, 5, 7 i 10 
ustawy Pzp oraz art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835 – „Specustawa”) i art. 5k 
rozporządzenia Rady (UE) Nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. art. 5k rozporządzenia Rady 
(UE) Nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r.

1. O udzielenie przedmiotowego zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy nie 
podlegają wykluczeniu.

2. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia, na podstawie 
okoliczności wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, które wystąpiły w odpowiednim 
okresie wskazanym w art. 111 ustawy Pzp, tj. Wykonawcę:

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 
popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa 
w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1599 i 2185) 
lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, 

mailto:centrum@ckps.lasy.gov.pl


    Centrum Koordynacji Projektów Środowiskowych 

CKPŚ, ul. Kolejowa 5/7, 01-217 Warszawa, www.ckps.lasy.gov.pl
tel.: +48 22 318 70 82; fax: +48 22 318 70 98; e-mail: centrum@ckps.lasy.gov.pl

Strona 6 z 37

www.lasy.gov.pl

środków spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz 
wyrobów medycznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 826),

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa 
w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub 
utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania 
ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu 
karnego, lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym 
mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-
307 Kodeksu karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 
286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, 
o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo 
skarbowe,

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 
r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 
przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 
spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej 
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, 
o którym mowa w pkt 1);

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną 
o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 
zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 
wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu 
składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie 
społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące 
porozumienie w sprawie spłaty tych należności;

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;

5) jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 
Wykonawca zawarł z innymi Wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 
konkurencji, w szczególności, jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w 
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli 
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odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, 
chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie;

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszło do zakłócenia 
konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego Wykonawcy lub 
podmiotu, który należy z Wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy 
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane 
tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie 
Wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

3. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcę, na podstawie 
okoliczności wskazanych w art. 109 ust. 1 pkt 4, 5 i 7 oraz 10 ustawy Pzp:

1) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 
likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest 
zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej 
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury;

2) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego 
uczciwość, w szczególności gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub 
rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co Zamawiający 
jest w stanie wykazać za pomocą stosownych dowodów;

3) który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał 
lub nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie 
wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy 
koncesji, co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, 
wykonania zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady;

4) który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające
w błąd, co mogło mieć wpływ na decyzje podejmowane przez zamawiającego 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

4. W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 
z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835 – „Specustawa”). 
Na podstawie:

1) art. 7 ust. 1 pkt 1 Specustawy Zamawiający wykluczy Wykonawcę wymienionego 
w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 Specustawy,

2) art. 7 ust. 1 pkt 2 Specustawy Zamawiający wykluczy Wykonawcę, którego beneficjentem 
rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu 
pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (tekst jedn. Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest 
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osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 
lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 Specustawy,

3) art. 7 ust. 1 pkt 3 Specustawy Zamawiający wykluczy Wykonawcę, którego jednostką 
dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. 
o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony 
w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile 
został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 Specustawy.

5. W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 
z postępowania na podstawie art. 5k rozporządzenia Rady (UE) Nr 833/2014 z dnia 31 lipca 
2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi 
sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.20214, str. 1), w brzmieniu nadanym 
rozporządzeniem Rady (UE) 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r. w sprawie zmiany 
rozporządzenia (UE) Nr 833/2014 dotyczącego środków ograniczających w związku 
z działaniami Rosji destabilizujące sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, 
str. 1). 

Na podstawie art. 5k ust. 1 w/w rozporządzenia Rady (UE) zakazuje się udzielania 
lub dalszego wykonywania wszelkich zamówień publicznych lub koncesji objętych zakresem 
dyrektyw w sprawie zamówień publicznych, a także zakresem art. 10 ust. 1, 3, ust. 6 lit. a)–e), 
ust. 8, 9 i 10, art. 11, 12, 13 i 14 dyrektywy 2014/23/UE, art. 7 i 8, art. 10 lit. b)–f) i lit. h)–j) 
dyrektywy 2014/24/UE, art. 18, art. 21 lit. b)–e) i lit. g)–i), art. 29 i 30 dyrektywy 2014/25/UE oraz 
art. 13 lit. a)–d), lit. f)–h) i lit. j) dyrektywy 2009/81/WE na rzecz lub z udziałem:

a) obywateli rosyjskich lub osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów 
z siedzibą w Rosji;

b) osób prawnych, podmiotów lub organów, do których prawa własności bezpośrednio lub 
pośrednio w ponad 50% należą do podmiotu, o którym mowa w lit. a) niniejszego ustępu; 
lub

c) osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów działających w imieniu lub pod 
kierunkiem podmiotu, o którym mowa w lit. a) lub b) niniejszego ustępu, w tym 
podwykonawców, dostawców lub podmiotów, na których zdolności polega się 
w rozumieniu dyrektyw w sprawie zamówień publicznych, w przypadku gdy przypada na 
nich ponad 10% wartości zamówienia.

6. Jeżeli Wykonawca polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 
Zamawiający zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które 
zostały przewidziane względem Wykonawcy.

7. W przypadku wspólnego ubiegania się Wykonawców o udzielenie zamówienia Zamawiający 
zbada, czy nie zachodzą podstawy wykluczenia wobec każdego z tych Wykonawców.
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8. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie 
zamówienia zgodnie z art. 110 ust. 1 ustawy Pzp.

9. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 
5 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4, 5, 7 oraz 10 ustawy Pzp, jeśli udowodni Zamawiającemu, że spełnił 
łącznie przesłanki wskazane w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp.

10. Zamawiający oceni, czy podjęte przez Wykonawcę czynności o których mowa w art. 110
ust. 2 ustawy Pzp są wystarczając do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i 
szczególne okoliczności czynu Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę czynności nie są 
wystarczające do wykazania rzetelności, Zamawiający wyklucza Wykonawcę.

VIII. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

1. O udzielenie przedmiotowego zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy spełniają 
warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego. 

2. Zamawiający wymaga spełnienia warunków udziału w postępowaniu:

2.1 w zakresie zdolności technicznej lub zawodowej:

2.1.1. W zakresie części I o udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który wykaże, 
że: 

1) w okresie ostatnich czterech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał (a w przypadku 
świadczeń okresowych lub ciągłych wykonuje) co najmniej 2 usługi, z których każda 
polegała na napisaniu co najmniej 5 artykułów natywnych lub sponsorowanych 
o tematyce społecznej, lub gospodarczej, lub biznesowej, lub przyrodniczej, lub dot. 
działalności administracji publicznej lub funduszy europejskich, które zostały 
opublikowane w internetowych portalach informacyjnych. 

Uwaga: W przypadku usług, które są w trakcie trwania (dot. świadczeń okresowych 
lub ciągłych), Wykonawca musi wykazać, że zrealizował już usługę w 
wymienionym zakresie i potwierdzić jej należytą realizację stosownym dowodem.

2) skieruje do realizacji zamówienia następujące osoby:

a) autora/kę artykułów – 1 osobę: dziennikarza/rkę lub specjalistę/kę ds. 
contentu, zawodowo zajmującego/cą się tworzeniem informacyjnych lub 
promocyjnych treści tekstowych, który/a napisał/a co najmniej 25 artykułów 
publicystycznych i/lub informacyjnych, i/lub popularnonaukowych, i/lub 
promocyjno/reklamowych, i/lub natywnych, opublikowanych w prasie 
tradycyjnej lub internecie (z wyłączeniem mediów społecznościowych); 

Pod pojęciem artykułu rozumie się: utwór publicystyczny, informacyjny, popularnonaukowy, 
promocyjny/reklamowy lub natywny, będący samodzielną piśmienniczo częścią większej 
całości (np. czasopisma); omawiający/ przentujący problem lub temat, który powinien zawierać 
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elementy analizy, wnioski i uogólnienia, zmierzając do udowodnienia postawionej tezy lub 
uzasadnienia postulatów. 

b) 1 osobę: specjalistę/kę ds. zakupu mediów, posiadającego/cą co najmniej 2 lata 
doświadczenia zawodowego w lokowaniu artykułów natywnych lub 
sponsorowanych w internecie.

Uwaga: 1 osoba nie może pełnić więcej niż 1 funkcji.

2.1.2. W zakresie części II o udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który 
wykaże, że:

1) w okresie ostatnich czterech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał (a w przypadku 
świadczeń okresowych lub ciągłych wykonuje) co najmniej 2 usługi, z których każda 
polegała na opracowaniu koncepcji, napisaniu scenariusza, realizacji zdjęć, produkcji 
i postprodukcji co najmniej 5 filmów, o wartości minimum 15 tys. zł brutto za każdy 
film [nie mogą być to wersje jednego filmu (np. wersje jednego filmu o różnej 
długości)].

Uwaga: W przypadku usług, które są w trakcie trwania (dot. świadczeń okresowych 
lub ciągłych), Wykonawca musi wykazać, że zrealizował już usługę w wymienionym 
zakresie i potwierdzić jej należytą realizację stosownym dowodem.

2) skieruje do realizacji zamówienia następujące osoby:

a) scenarzystę/kę – posiadającego/cą minimum 5 lat doświadczenia zawodowego 
w pisaniu scenariuszy filmowych lub telewizyjnych, w tym reportaży; 

b) reżysera/kę – posiadającego/cą minimum 5 lat doświadczenia zawodowego w 
reżyserowaniu filmów lub programów telewizyjnych, w tym reportaży; 

c) operatora/kę kamery – posiadającego/cą minimum 5 lat doświadczenia 
zawodowego w zawodzie operatora kamery w telewizji lub w filmie;

d) dźwiękowca/czynię – posiadającego/cą minimum 5 lat doświadczenia 
zawodowego w nagrywaniu i postprodukcji dźwięku do filmów lub audycji 
telewizyjnych;

e) montażystę/kę – posiadającego/cą minimum 5 lat doświadczenia zawodowego 
w montażu filmów lub audycji telewizyjnych.

Uwaga: 1 osoba nie może pełnić więcej niż 1 funkcji.

2.1.3. W zakresie części III o udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który 
wykaże, że: 

1) w okresie ostatnich czterech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał (a w przypadku 
świadczeń okresowych lub ciągłych wykonuje) co najmniej:
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a) 2 usługi, z których każda polegała na opracowaniu koncepcji, napisaniu 
scenariusza, realizacji zdjęć, produkcji i postprodukcji spotu promocyjnego, 
informacyjnego lub reklamowego, o wartości minimum 25 tys. zł brutto każda z 
usług 

oraz:

b) 2 usługi, z których każda polegała na zaplanowaniu, przeprowadzeniu i 
rozliczeniu kampanii promocyjnej/ reklamowej na Facebooku i Linkedinie o 
wartości minimum 15 tys. zł brutto każda 

oraz:

c) 2 usługi, z których każda polegała na zaplanowaniu, przeprowadzeniu i 
rozliczeniu kampanii promocyjnej/ reklamowej w Google Ads o wartości 
minimum 20 tys. zł brutto każda. 

Uwaga: W przypadku usług, które są w trakcie trwania (dot. świadczeń okresowych 
lub ciągłych), Wykonawca musi wykazać, że zrealizował już usługę w wymienionym 
zakresie i potwierdzić jej należytą realizację stosownym dowodem.

2) skieruje do realizacji zamówienia następujące osoby:

a) scenarzystę/kę – posiadającego/cą minimum 5 lat doświadczenia 
zawodowego w pisaniu scenariuszy reklam i / lub filmów promocyjnych;

b) reżysera/kę – posiadającego/cą minimum 5 lat doświadczenia zawodowego w 
reżyserowaniu reklam i / lub filmów promocyjnych

c) operatora/kę kamery – posiadającego/cą minimum 5 lat doświadczenia 
zawodowego w zawodzie operatora kamery w telewizji, filmie lub reklamie

d) dźwiękowca/czynię – posiadającego minimum 5 lat doświadczenia 
zawodowego w nagrywaniu i postprodukcji dźwięku do filmów i/lub audycji 
telewizyjnych i/lub reklam

e) montażystę/kę – posiadającego minimum 5 lat doświadczenia zawodowego w 
montażu filmów i/ lub audycji telewizyjnych i/lub reklam

f) min. 1 osobę posiadającą min. 3 lata doświadczenia zawodowego w 
planowaniu, prowadzeniu i rozliczaniu kampanii reklamowych / promocyjnych 
w mediach społecznościowych (w tym w serwisie Facebook i Linkedin) oraz w 
Google Ads, która kierowała i/lub koordynowała przynajmniej 2 kampaniami 
promocyjnymi i/lub informacyjnymi prowadzonymi w internecie o łącznej 
wartości co najmniej 100 000 zł brutto. 

Uwaga: 1 osoba nie może pełnić więcej niż 1 funkcji.

Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na zdolnościach tych 
wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 
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W przypadku posługiwania się przez Wykonawcę cudzym potencjałem wykonawcy mogą polegać 
na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają usługi, do 
realizacji których te zdolności są wymagane.

3. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, spełnianie 
warunków w pkt 2.1 powyżej, Wykonawcy wykazują łącznie (odpowiednio dla części, na którą 
Wykonawcy składają ofertę).

4. W przypadku posługiwania się przez wykonawcę cudzym potencjałem Wykonawcy mogą polegać 
na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają usługi, do 
realizacji których te zdolności są wymagane.

5. Oceniając zdolność techniczną lub zawodową, Zamawiający może, na każdym etapie 
postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez 
Wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub 
zawodowych Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny 
wpływ na realizację zamówienia. 

6. Odnośnie do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia mogą oni polegać 
na zdolnościach tego z Wykonawców, który wykona usługi, do realizacji których te zdolności są 
wymagane, przy czym powyższy warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli spełnia go w całości 
ten Wykonawca.  

7. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub sytuację 
podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w danym 
zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby.

8. W przypadku Wykonawców wykonujących działalność w formie spółki cywilnej postanowienia dot. 
oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (konsorcjum) stosuje się 
odpowiednio.

IX. Dokumenty składane razem z ofertą.

1. Oferta składana jest pod rygorem nieważności w formie elektronicznej podpisana 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym w ogólnie dostępnych formatach danych, 
w szczególności w formatach: .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt. Oferta musi być sporządzona w 
języku polskim. 

2. Wraz z ofertą należy złożyć:

1) Oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału 
w postępowaniu – JEDZ (Załącznik nr 4 do SWZ) – zgodnie z art. 125 ust. 1 ustawy Pzp do 
oferty Wykonawca dołącza oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków 
udziału w postępowaniu, w zakresie wskazanym przez Zamawiającego, tj. w zakresie 
wskazanym w rozdziale VII ust. 2 i ust. 3 SWZ w odniesieniu do braku podstaw wykluczenia 
oraz w zakresie wskazanym w rozdziale VIII ust. 2 SWZ w odniesieniu do spełniania warunków 
udziału w postępowaniu.
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Oświadczenie składa się na formularzu jednolitego europejskiego dokumentu zamówienia, 
sporządzonym zgodnie ze wzorem standardowego formularza określonego w rozporządzeniu 
wykonawczym Komisji (UE) 2016/7 z dnia 5 stycznia 2016 r. ustanawiającym standardowy 
formularz jednolitego europejskiego dokumentu zamówienia (Dz. Urz. UE L 3 z 06.01.2016, str. 
16), zwanego dalej "JEDZ". Oświadczenie to stanowi dowód potwierdzający brak podstaw 
wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu, na dzień składania ofert, 
tymczasowo zastępujący wymagane podmiotowe środki dowodowe, wskazane w rozdziale X ust. 
1 SWZ.

Wykonawca może wykorzystać JEDZ złożony w odrębnym postępowaniu o udzielenie 
zamówienia, jeżeli potwierdzi, że informacje w nim zawarte pozostają prawidłowe.

Instrukcja wypełniania JEDZ: 

Wykonawca może wypełnić edytowalny dokument JEDZ dołączony do niniejszej dokumentacji 
stanowiący załącznik nr 4 do SWZ.

Informujemy, że pod adresem strony Urzędu Zamówień Publicznych, Urząd Zamówień 
Publicznych udostępnił narzędzie umożliwiające Zamawiającym i Wykonawcom utworzenie, 
wypełnienie i ponowne wykorzystanie standardowego formularza JEDZ/ESPD w wersji 
elektronicznej (eESPD). W celu wypełnienia JEDZ należy: 

a) z Platformy zakupowej przedmiotowego postępowania pobrać plik JEDZ będący 
załącznikiem nr 4 do SWZ,

b) uruchomić stronę Urzędu Zamówień Publicznych,

c) po uruchomieniu strony i wyborze języka polskiego, należy wybrać opcję „Jestem 
wykonawcą”, 

d) następnie należy wybrać opcję „zaimportować ESPD”, wczytać rozpakowany plik JEDZ 
będący załącznikiem nr 4 do SWZ, wybrać kraj „Polska” i postępować dalej zgodnie z 
instrukcjami (podpowiedziami) w narzędziu.

Uwaga: W części IV JEDZ, pn. Kryteria klasyfikacji, Wykonawca ogranicza się jedynie do 
wypełnienia sekcji α (alfa) i nie wypełnia żadnej z pozostałych sekcji A-D w części IV.

Oświadczenie JEDZ składają odrębnie:

 każdy spośród Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 
W takim przypadku oświadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia każdego 
z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz spełnianie 
warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje 
spełnianie warunków udziału w postępowaniu;

 podmiot trzeci, na którego potencjał powołuje się Wykonawca celem potwierdzenia 
spełnienia warunków udziału w postępowaniu. W takim przypadku oświadczenie potwierdza 
brak podstaw wykluczenia podmiotu oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu 
w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby.
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Wymagana forma:

Oświadczenie – JEDZ składane jest pod rygorem nieważności w formie elektronicznej podpisanej 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

2) oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw wykluczenia w zakresie, o którym mowa 
w art. 5k rozporządzenia Rady (UE) Nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków 
ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie, w brzmieniu 
nadanym rozporządzeniem Rady (UE) 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r. w sprawie zmiany 
rozporządzenia (UE) Nr 833/2014 dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami 
Rosji destabilizujących sytuację na Ukrainie oraz braku podstaw do wykluczenia z 
postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835 – „Specustawa”) – 
(wzór oświadczenia Wykonawcy stanowi Załącznik nr 7 do SWZ), 

Wymagana forma:

Oświadczenie składane jest pod rygorem nieważności w formie elektronicznej podpisanej 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

3) oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby dotyczące przesłanek wykluczenia z art. 5k 
rozporządzenia 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku 
z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie, oraz na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1-3 
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 
r. poz. 835 – „Specustawa”)  sporządzone pod rygorem nieważności w formie elektronicznej 
podpisane przez osobę/osoby upoważnione do reprezentacji podmiotu składającego 
oświadczenie, złożone przez: każdego z podmiotów udostępniających Wykonawcy zasoby na 
zasadzie art. 118 PZP (o ile Wykonawca polega na zasobach innych podmiotów).

Wymagana forma:

Oświadczenie składane jest pod rygorem nieważności w formie elektronicznej podpisanej 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

4) Pełnomocnictwo, w przypadku:

a) Gdy umocowanie osoby składającej ofertę nie wynika z dokumentów rejestrowych, 
Wykonawca, który składa ofertę za pośrednictwem pełnomocnika, powinien dołączyć do 
oferty dokument pełnomocnictwa lub inny dokument potwierdzający umocowanie do 
reprezentowania Wykonawcy, obejmujący swym zakresem umocowanie do złożenia oferty 
lub do złożenia oferty i podpisania umowy. 

b) Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia Wykonawcy zobowiązani 
są do ustanowienia pełnomocnika. Dokument pełnomocnictwa, z treści którego będzie 
wynikało umocowanie do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia tych 
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Wykonawców albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarciu umowy w sprawie 
zamówienia publicznego należy załączyć do oferty.

Wymagana forma:

Pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania 
Wykonawcy, o których mowa powyżej przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

W przypadku gdy dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio 
Wykonawcy lub Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego 
zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż Wykonawca lub Wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia, jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten 
dokument.

W przypadku gdy pełnomocnictwo/-a lub inny/-e dokument/-y potwierdzający/-e umocowanie do 
reprezentowania Wykonawcy zostało/-y sporządzone jako dokument w postaci papierowej i 
opatrzony/-e własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu 
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, poświadczające zgodność cyfrowego 
odwzorowania z dokumentem sporządzonym w postaci papierowej. W przypadku 
pełnomocnictwa poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej dokonuje mocodawca.

W przypadku, gdy dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania zostały 
wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się 
cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym 
poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. W 
przypadku dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania wystawionych przez 
upoważnione podmioty poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w 
postaci papierowej dokonuje odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o 
udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby, w zakresie dokumentów 
potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą.

Przez cyfrowe odwzorowanie rozumieć należy dokument elektroniczny będący kopią 
elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i 
jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału.

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej może 
dokonać także notariusz.

5) Zobowiązanie podmiotu trzeciego – zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby lub inny 
podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że stosunek łączący Wykonawcę 
z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz 
określający w szczególności:

a) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;
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b) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 
udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;

c) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego Wykonawca 
polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, 
kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności 
dotyczą.

Wymagana forma:

Zobowiązanie musi być złożone w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym. 

W przypadku gdy zobowiązanie zostało sporządzone jako dokument w postaci papierowej 
i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu 
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, poświadczającym zgodność cyfrowego 
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Poświadczenia zgodności cyfrowego 
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej dokonuje odpowiednio Wykonawca lub 
Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia lub notariusz.

6) Zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa – w sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty składane 
w toku postępowania będą zawierały tajemnicę przedsiębiorstwa, Wykonawca wraz z 
przekazaniem takich informacji, zastrzega, że nie mogą być one udostępniane, oraz wykazuje, 
że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy 
z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Wymagana forma:

Dokument musi być złożony w formie elektronicznej podpisany kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawców, określonej w 
 dokumencie rejestrowym właściwym dla formy organizacyjnej prowadzonej działalności lub w 
innym dokumencie potwierdzającym umocowanie do reprezentowania Wykonawcy.

Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca zastrzeże jako 
tajemnicę przedsiębiorstwa, Zamawiający zaleca złożyć na Platformie zakupowej w odrębnym 
pliku opatrzonym nazwą „Tajemnica przedsiębiorstwa”.

7) Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

a) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, spośród których tylko jeden 
spełnia warunek dotyczący uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej 
lub zawodowej, są zobowiązani dołączyć do oferty oświadczenie, z którego wynika, które 
usługi wykonają poszczególni Wykonawcy,

b) w przypadku, gdy Wykonawca działa w formie spółki cywilnej, oświadczenie to składają 
także wspólnicy spółki.

Wymagana forma:
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Wykonawcy składają oświadczenia w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawców zgodnie z formą 
reprezentacji określoną w dokumencie rejestrowym właściwym dla formy organizacyjnej lub 
innym dokumencie w innym dokumencie potwierdzającym umocowanie do reprezentowania 
Wykonawcy. W przypadku gdy oświadczenie zostało sporządzone jako dokument w postaci 
papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, poświadczającym zgodność 
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Poświadczenia zgodności 
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej dokonuje odpowiednio 
Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia lub notariusz.

8) Oświadczenie, czy wybór oferty Wykonawcy będzie prowadził do powstania 
u Zamawiającego obowiązku podatkowego – Wykonawca może zamieścić niniejsze 
oświadczenie w formularzu ofertowym lub też w odrębnym dokumencie.

Wymagana forma:

Dokument musi być złożony w formie elektronicznej podpisanej kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym. 

9) Wykonawca, który składa ofertę na część I i III w celu wykazania minimalnego doświadczenia 
zespołu oraz uzyskania punktów w ramach kryterium oceny ofert załącza wypełniony Wykaz, 
którego wzór stanowi Załącznik nr 10 do SWZ odpowiednio w zakresie części, na którą składa 
ofertę. 

X. Dokumenty składane na wezwanie, podmiotowe środki dowodowe.

1. Zgodnie z art. 126 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty 
wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym 
terminie, nie krótszym niż 10 dni, aktualnych na dzień złożenia następujących podmiotowych 
środków dowodowych:

1) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji 
i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, 
sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy 
wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji.

2) informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie:

a) art. 108 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy Pzp,

b) art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, dotyczącej orzeczenia zakazu ubiegania się 
o zamówienie publiczne tytułem środka karnego,

– sporządzonej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed jej złożeniem;

3) oświadczenia Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku 
przynależności do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2021 r. poz. 275 ), z innym 
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Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, albo oświadczenia o przynależności do tej samej 
grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie 
oferty niezależnie od innego Wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej (wzór 
oświadczenia stanowi załącznik nr 5 do SWZ);

4) oświadczenia Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o 
którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy (JEDZ), w zakresie podstaw wykluczenia z 
postępowania wskazanych przez Zamawiającego, o których mowa w:

a) art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp,
b) art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, dotyczących orzeczenia zakazu ubiegania się

o zamówienie publiczne tytułem środka zapobiegawczego,
c) art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, dotyczących zawarcia z innymi wykonawcami 

porozumienia mającego na celu zakłócenie konkurencji,
d) art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp;
e) art. 109 ust. 1 pkt 5, 7 oraz 10 ustawy Pzp.

(wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 6 do SWZ)

5) dokumentów dotyczących podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych 
w art. 118 ustawy Pzp, w celu wykazania braku istnienia wobec niego podstaw wykluczenia 
– jeżeli Wykonawca polega na zasobach podmiotu trzeciego;

6) wykazu usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych 
również wykonywanych, w okresie ostatnich 4 lat liczonych wstecz od dnia, w którym upływa 
termin składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, 
wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, wartości (dla cz. II i III) na 
rzecz których usługi zostały wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów 
określających, czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym 
dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, 
na rzecz którego usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub 
ciągłych są wykonywane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w 
stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy; w przypadku świadczeń 
powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty 
potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 
miesięcy. (Wzór wykazu stanowi Załącznik nr 8 do SWZ (odpowiednio dla części, na 
którą Wykonawca składa ofertę).

UWAGA:

Jeżeli Wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji usług wykonywanych 
wspólnie z innymi Wykonawcami, wykaz, o którym mowa w ust. 1 pkt 6 powyżej, dotyczy 
tylko tych usług, w których wykonaniu Wykonawca ten bezpośrednio uczestniczył,
a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych, w których wykonywaniu 
bezpośrednio uczestniczył lub uczestniczy.
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7) Wykaz osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia w szczególności 
odpowiedzialnych za świadczenie usług wraz z informacjami na temat ich doświadczenia 
niezbędnego do wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych przez 
nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami. (Wzór wykazu 
stanowi Załącznik nr 9 do SWZ). (jeżeli dotyczy)

2. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej 
Polskiej, zamiast:

1) informacji z Krajowego Rejestru Karnego, o której mowa w ust. 1 pkt 2) powyżej – składa 
informację z odpowiedniego rejestru, takiego jak rejestr sądowy, albo, w przypadku braku 
takiego rejestru, inny równoważny dokument wydany przez właściwy organ sądowy lub 
administracyjny kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub 
miejsce zamieszkania ma osoba, której dotyczy informacja, w zakresie, o którym mowa w 
ust. 1 pkt 2) powyżej;

2) odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Działalności Gospodarczej, o których mowa w ust. 1 pkt 1) powyżej
 – składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę 
lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji, nie 
ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu z 
wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona, ani nie znajduje się on w 
innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach 
miejsca wszczęcia tej procedury.

Dokument, o którym mowa w ust. 2 pkt 1, powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy 
przed jego złożeniem. Dokumenty, o których mowa w ust. 2 pkt 2, powinny być wystawione nie 
wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem.

3. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 
dokumentów, o których mowa w ust. 2, lub gdy dokumenty te nie odnoszą się do wszystkich 
przypadków, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4 ustawy Pzp, zastępuje się je 
odpowiednio w całości lub w części dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie 
Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub 
oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli 
w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma przepisów 
o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, 
notariuszem, organem samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na 
siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania osoby, której dokument 
miał dotyczyć. Dokument, o którym mowa w ust. 2 pkt 1, powinien być wystawiony nie wcześniej 
niż 6 miesięcy przed jego złożeniem. Dokumenty, o których mowa w ust. 2 pkt 2, powinny być 
wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem. 

4. Do podmiotów udostępniających zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy Pzp 
mających siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, przepis 
Rozdziału X ust. 2 i 3 SWZ stosuje się odpowiednio.
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5. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia podmiotowe 
środki dowodowe na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia składa każdy z Wykonawców 
występujących wspólnie. 

6. W przypadku podmiotu, na którego zdolnościach lub sytuacji Wykonawca polega na zasadach 
art. 118 Pzp, Wykonawca składa podmiotowe środki dowodowe na potwierdzenie braku podstaw 
wykluczenia w odniesieniu do każdego z tych podmiotów.

7. Jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że uprzednio złożone podmiotowe środki 
dowodowe nie są już aktualne, Zamawiający może w każdym czasie wezwać Wykonawcę lub 
Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych, 
aktualnych na dzień ich złożenia. 

8. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli:

a) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, 
w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z 17 lutego 2005 r. 
o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, 
o ile Wykonawca wskazał w JEDZ dane umożliwiające dostęp do tych środków.

b) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada zakresowi 
oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp.

9. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 
Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość 
i aktualność.

10. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów 
składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności przepisy 
rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 
podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 
żądać Zamawiający od Wykonawcy oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 
technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie.

11. Zgodnie z rozporządzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. 
w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich 
może żądać Zamawiający od Wykonawcy podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty 
lub oświadczenia, o których mowa w rozporządzeniu składa się w formie elektronicznej.

12. Podmiotowe środki dowodowe sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz 
z tłumaczeniem na język polski.

XI. Wymagania dotyczące wadium.

Nie dotyczy – Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

XII. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których Zamawiający będzie 
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komunikował się z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych 
i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej.

1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za pośrednictwem 
Platformy zakupowej. 

2. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, wnioski, 
zawiadomienia oraz informacje, przekazywane winny być za pośrednictwem Platformy 
zakupowej za pomocą formularza „Wyślij wiadomość do zamawiającego”. 

3. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się 
datę ich przesłania za pośrednictwem Platformy zakupowej poprzez kliknięcie przycisku „Wyślij 
wiadomość do zamawiającego”, po których pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana 
do Zamawiającego.

4. Zamawiający dopuszcza, awaryjnie, komunikację za pośrednictwem poczty elektronicznej. Adres 
poczty elektronicznej osoby uprawnionej do kontaktu z Wykonawcami: pzp@ckps.lasy.gov.pl.

5. Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom informacje elektronicznie za pośrednictwem 
Platformy zakupowej. Informacje, zawiadomienia, zmiany, odpowiedzi - Zamawiający będzie 
zamieszczał na Platformie zakupowej. Korespondencja, której adresatem zgodnie z 
obowiązującymi przepisami jest konkretny Wykonawca, będzie przekazywana elektronicznie 
za pośrednictwem Platformy zakupowej do konkretnego Wykonawcy na adres e-mail wskazany 
w ofercie.

6. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów 
i wiadomości bezpośrednio na Platformie zakupowej przesłanych przez Zamawiającego, gdyż 
system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM.

7. Zamawiający wskazuje niezbędne wymagania sprzętowo-aplikacyjne umożliwiające pracę na 
Platformie zakupowej, tj.:

1) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s,

2) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor 
Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, 
Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

3) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer – 
minimalnie wersja IE 10, 

4) włączona obsługa JavaScript,

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf,

6) Platforma zakupowa działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej - 
kodowanie UTF8,

7) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny 
czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem 
Głównego Urzędu Miar.
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8. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego:

1) akceptuje warunki korzystania z Platformy zakupowej określone w Regulaminie 
zamieszczonym na stronie internetowej Platformy pod linkiem w zakładce „Regulamin" oraz 
uznaje go za wiążący,

2) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod adresem: 
Instrukcja składania ofert (https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje).

9. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny 
z Instrukcją korzystania z Platformy zakupowej w szczególności za sytuację, gdy Zamawiający 
zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce 
„Wyślij wiadomość do zamawiającego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za 
ofertę handlową i nie będzie brana pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu, ponieważ nie 
został spełniony obowiązek narzucony w art. 221 ustawy Pzp.

10. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z Platformy zakupowej, dotyczące 
w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz 
innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu Platformy zakupowej 
znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem: 
Instrukcje dla Wykonawców. Pozostałe informacje zawarte na Platformie, a niedotyczące 
technicznego z niej korzystania, nie są wiążące dla Wykonawców.

11. Zgodnie z art. 284 ustawy Pzp Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem 
o wyjaśnienie treści SWZ. 

12. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 6 dni 
przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ 
wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 14 dni przed upływem terminu składania ofert.

13. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 12, przedłuża termin 
składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych Wykonawców 
z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert.

14. W przypadku, gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa 
w ust. 12, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku 
przedłużenia terminu składania ofert.

15. Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w ust. 13, nie wpływa na bieg terminu 
składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ.

16. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia, bez ujawniania źródła zapytania, 
na Platformie zakupowej w zakładce prowadzonego postępowania.

17. W zakresie kwestii nieuregulowanych niniejszą SWZ obowiązują przepisy ustawy Pzp oraz 
Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 
sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. 2020 poz. 2452).
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XIII. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami w inny sposób niż 
przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, w tym w przypadku zaistnienia jednej z 
sytuacji określonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 ustawy Pzp.

Zamawiający nie przewiduje komunikowania się w inny sposób, niż przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej.

XIV. Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z Wykonawcami.

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia odbywa się przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej, za pośrednictwem Platformy zakupowej.

2. Osobami uprawnionymi do komunikowania się z Wykonawcami są:

Agnieszka Bagińska-Gorczyca, tel. 22 318 70 43

Anna Krasoń, tel. 22 318 70 23

XV. Termin związania ofertą.

1. Termin związania ofertą wynosi 90 dni, licząc od dnia upływu terminu składania ofert, tj. do dnia  
1 stycznia 2025 r. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 
ofertą, o którym mowa ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą, zwróci się 
jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany 
przez niego okres, nie dłuższy niż 60 dni.

3. Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia przez Wykonawcę pisemnego 
oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.

XVI. Opis sposobu przygotowywania oferty.

1. Oferta powinna zostać sporządzona według wzoru Formularza ofertowego, stanowiącego 
Załącznik nr 3 do SWZ.

2. Oferta wraz z załącznikami musi zostać sporządzona w języku polskim, złożona w formie 
elektronicznej oraz podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym pod rygorem 
nieważności. Złożenie oferty wymaga od Wykonawcy zarejestrowania się i zalogowania na 
Platformie zakupowej Zamawiającego.

Wykonawca po raz pierwszy korzystający z Platformy zakupowej, na której Zamawiający 
prowadzi niniejsze postępowanie, winien odpowiednio wcześniej rozpocząć proces 
składania oferty. Należy wziąć pod uwagę czas złożenia oferty (nawet ze względu na 
zapoznanie się z warunkami technicznymi platformy czy różnymi innymi trudnościami 
technicznymi), tak aby mieć możliwość złożenia oferty w wyznaczonym do tego terminie.

3. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Oferty Wykonawcy, który przedłoży więcej niż 
jedną ofertę, zostaną odrzucone.

4. Wykonawca składa ofertę wraz z wymaganymi oświadczeniami i dokumentami, wskazanymi w 
rozdziale IX ust. 1 i 2 SWZ.
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5. W przypadku załączania do oferty dokumentów lub oświadczeń sporządzonych w języku obcym 
należy je złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski. 

6. Do upływu terminu składania ofert Wykonawca może wycofać ofertę. Sposób postępowania w 
przypadku oferty w systemie został opisany w Instrukcji korzystania z Platformy.

XVII. Sposób oraz termin składania ofert.

1. Wykonawca składa ofertę, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej podpisaną 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

2. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną/ osoby upoważnione 
do reprezentowania Wykonawcy, których to reprezentacja wynika z przepisów prawa,
z danych ujawnionych we właściwym rejestrze lub z innego upoważnienia.

3. Jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie 
wynika z dokumentów rejestrowych (KRS, CEiDG lub innego właściwego rejestru), Wykonawca 
dołącza do oferty pełnomocnictwo, o którym mowa w Rozdziale IX. ust. 2 pkt 4 SWZ.

4. Pełnomocnictwo do złożenia oferty lub oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy 
Pzp, przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 
W przypadku gdy pełnomocnictwo do złożenia oferty lub oświadczenia, o którym mowa w art. 125 
ust. 1 ustawy Pzp, zostało sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone 
własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone 
podpisem kwalifikowanym, potwierdzające zgodność odwzorowania cyfrowego z dokumentem 
w postaci papierowej. Odwzorowanie cyfrowe pełnomocnictwa powinno potwierdzać 
prawidłowość umocowania na dzień złożenia oferty lub oświadczenia, o którym mowa w art. 125 
ust. 1 ustawy Pzp.

5. W przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia do oferty należy 
załączyć pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego.

6. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Platformy zakupowej.

7. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy 
z 16.4.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1913), które 
Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać przekazane 
w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. Wykonawca zobowiązany jest wraz 
z przekazaniem informacji zastrzeżonych jako tajemnica przedsiębiorstwa wykazać spełnienie 
przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 ustawy z 16.4.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji. Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez uzasadnienia 
będzie traktowane przez Zamawiającego jako bezskuteczne, ze względu na zaniechanie przez 
Wykonawcę podjęcia, przy dołożeniu należytej staranności, działań w celu utrzymania poufności 
objętych klauzulą informacji zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp.
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8. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie 
poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich 
dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

W przypadku gdy plik przekazany w formacie poddającym dane kompresji zawiera dokumenty, 
których oryginał został sporządzony, jako dokument w postaci papierowej
i opatrzony własnoręcznym podpisem, opatrzenie przez Wykonawcę pliku zawierającego 
skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest równoznaczne z 
poświadczeniem przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem wszystkich elektronicznych kopii 
dokumentów odwzorowanych cyfrowo zawartych w tym pliku, z wyjątkiem kopii poświadczonych 
odpowiednio przez innego Wykonawcę ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie 
zamówienia, przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez 
podwykonawcę.

9. Termin składania ofert upływa w dniu 4 października 2024 r., o godz. 10:00. Decyduje data oraz 
dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera synchronizowanego 
zegarem Głównego Urzędu Miar.

10. Oferta złożona po terminie zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp.

11. Wykonawca przed upływem terminu do składania ofert może zmienić lub wycofać ofertę 
w sposób wskazany w instrukcji Platformy zakupowej.

12. Wykonawca nie może skutecznie wycofać oferty ani wprowadzić zmian w treści oferty 
po upływie terminu składania ofert.

XVIII. Termin otwarcia ofert.

1. Otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po upływie terminu składania ofert, tj. w dniu 4 października 
2024 r.,  o godz.10:05.

2. Otwarcie ofert dokonywane jest przez odszyfrowanie i otwarcie ofert.

3. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia. 

4. W przypadku awarii Platformy zakupowej (systemu teleinformatycznego), która powoduje brak 
możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi 
niezwłocznie po usunięciu awarii. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na 
stronie internetowej prowadzonego postępowania.

5. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 
działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty 
zostały otwarte; 
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2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XIX. Sposób obliczenia ceny.

1. Wykonawca poda cenę brutto oferty w „Formularzu oferty”, który stanowi załącznik nr 3 do SWZ  
odpowiednio dla części, na którą składa ofertę dokonując obliczeń zgodnie z wskazanymi 
działaniami w tabelach dot. wyliczenia ceny.

2. Cena oferty ma stanowić kwotę wynagrodzenia, jaką Wykonawca chce uzyskać za wykonanie 
całego przedmiotu zamówienia. Oznacza to, że Wykonawca, przygotowując ofertę, oprócz prac 
wynikających ze szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia oraz istotnych postanowień 
umowy powinien przewidzieć wszystkie koszty i okoliczności, które towarzyszą lub mogą 
towarzyszyć wykonaniu tego zamówienia i które są konieczne dla poprawnej realizacji tego 
zamówienia. 

3. Rozliczenia będą prowadzone w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
4. Wykonawca zobowiązany jest zastosować stawkę VAT zgodnie z obowiązującymi przepisami 

ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług.
5. Cena oferty musi obejmować wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia 

oraz ewentualne opusty i rabaty, a także wszystkie potencjalne ryzyka ekonomiczne i 
realizacyjne, jakie mogą wystąpić podczas wykonywania przedmiotu umowy.

6. W przypadku złożenia oferty przez wykonawcę będącego osobą fizyczną nieprowadzącą 
działalności gospodarczej, cena oferty musi uwzględniać wszelkie składki ZUS. W przypadku 
wyboru oferty ww. Wykonawcy Zamawiający potrąci z wartości oferty (Załącznik nr 3 do SWZ) 
wszystkie niezbędne składki wynikające z obowiązujących przepisów prawa.

7. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
8. Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do 

powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z 11 marca 2004 r. o 
podatku od towarów i usług, dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiający 
dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby 
obowiązek rozliczyć. W takiej sytuacji Wykonawca ma obowiązek:
a) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego;
b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego;
c) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, 

bez kwoty podatku;
d) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie 

miała zastosowanie.
9. Informację w powyższym zakresie Wykonawca składa wraz z ofertą. Brak złożenia ww. informacji 

będzie postrzegany jako brak powstania obowiązku podatkowego u Zamawiającego.

XX. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert. 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami 
i odpowiadającymi im znaczeniami.
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a) w zakresie części I: 

Lp. Kryterium oceny ofert Znaczenie kryterium (%)

1. Cena (C) 60%

2. Doświadczenie autora/ki artykułów (DA) 40%

Razem 100%

Oferty będą oceniane przez komisję przetargową metodą punktową w skali 100-punktowej, 
przy czym 1% = 1 pkt.

1.1. Punkty w ramach kryterium cena brutto zamówienia (C) będą obliczane wg poniższego 
wzoru:

najniższa oferowana cena brutto zamówienia 

C = ---------------------------------------------------------------------------  x 60 pkt

cena brutto ocenianej oferty zamówienia 

Oferta może otrzymać maksymalnie 60 pkt (1% = 1 pkt) w zakresie kryterium ceny.

1.2. Punkty w ramach kryterium „doświadczenie autora/autorki artykułów” (DA) będą obliczane 
w następujący sposób: 

Wykonawca wykaże doświadczenie autora/autorki artykułów dla tej samej osoby, którą 
wskaże jako skierowanego/ną do realizacji zamówienia jako autora/kę artykułów na 
potwierdzenie spełniania warunku udziału w postępowaniu (rozdział VIII pkt. 2 ppkt. 2.1.1. pkt. 
2) lit a)). 

W przypadku, gdy Wykonawca w ramach warunku wskaże doświadczenie innej osoby, niż 
wskazanej w ramach kryterium powyżej jego oferta zostanie odrzucona jako niezgodna z 
dokumentami zamówienia.

Brak wykazania doświadczenia w tym kryterium skutkuje otrzymaniem 0 pkt. w ramach 
kryterium oceny ofert.

1.2.1. doświadczenie w pisaniu artykułów o tematyce związanej z funduszami unijnymi 
opublikowanych w prasie tradycyjnej lub internecie (z wyłączeniem mediów 
społecznościowych) – 20 pkt. (1% = 1 pkt)

1-5 artykułów – 7 pkt.; 

6-10 artykułów – 15 pkt.; 

11 lub więcej artykułów – 20 pkt. 
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1.2.2. doświadczenie w pisaniu artykułów o tematyce związanej z przyrodą opublikowanych 
w prasie tradycyjnej lub internecie (z wyłączeniem mediów społecznościowych) – 20 
pkt.
(1% = 1 pkt), zgodnie z poniższym:

1-5 artykułów – 7 pkt.; 

6-10 artykułów – 15 pkt.; 

11 lub więcej artykułów – 20 pkt. 

Pod pojęciem artykułu rozumie się: utwór publicystyczny, informacyjny, popularnonaukowy, 
promocyjny/reklamowy lub natywny, będący samodzielną piśmienniczo częścią większej 
całości (np. czasopisma); omawiający/ przentujący problem lub temat, który powinien zawierać 
elementy analizy, wnioski i uogólnienia, zmierzając do udowodnienia postawionej tezy lub 
uzasadnienia postulatów. 

Wykonawca wskazuje doświadczenie ww. osoby na potrzeby przyznania punktów w 
przedmiotowym kryterium, wskazując tematykę, zamawiającego i rok publikacji artykułów w 
Wykazie doświadczenia autora/autorki artykułów, zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik 
nr 10 do SWZ w zakresie dot. cz. I (składanym wraz z ofertą).

1.3. Ofertą najkorzystniejszą będzie oferta, która otrzyma największą łączną ilość punktów w 
ramach powyżej wskazanych kryteriów oceny ofert, liczone według wzoru:

Ocena = C + DA

1.4. Punkty będą obliczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

b) w zakresie części II: 

Lp. Kryterium oceny ofert Znaczenie kryterium (%)

1. Cena (C) 60%

2. Dodatkowy operator kamery (OK) 20%

3. Dodatkowy operator drona (OD) 10%

4. Nagrody (N) 10%

Razem 100%

Oferty będą oceniane przez komisję przetargową metodą punktową w skali 100-punktowej, 
przy czym 1% = 1 pkt

1.1. Punkty w ramach kryterium cena brutto zamówienia (C) będą obliczane wg poniższego 
wzoru:
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najniższa oferowana cena brutto zamówienia 

C = ---------------------------------------------------------------------------  x 60 pkt

cena brutto ocenianej oferty zamówienia 

Oferta może otrzymać maksymalnie 60 pkt (1% = 1 pkt) w zakresie kryterium ceny.

1.2. Punkty w ramach kryterium „dodatkowy operator kamery” (OK) będą przyznawane wg 
formuły TAK/NIE, zgodnie z poniższym:

NIE – 0 pkt.

TAK – 20 pkt

Oferta może otrzymać maksymalnie 20 pkt (1% = 1 pkt) w zakresie kryterium

Wykonawca wskaże odpowiedź TAK/NIE w pkt. 4.1. Formularzu oferty. 

W przypadku wskazania NIE Wykonawca otrzyma 0 pkt w tym kryterium.

W przypadku, gdy Wykonawca zaoferuje dodatkowego operatora kamery, ma obowiązek 
zapewnić dla niego odpowiedni sprzęt w trakcie realizacji zamówienia, a także pokryć 
wszystkie koszty związane z zatrudnieniem, wyżywieniem, dojazdami etc.

1.3. Punkty w ramach kryterium „dodatkowy operator drona” (OD) będą przyznawane wg 
formuły TAK/NIE, zgodnie z poniższym:

NIE – 0 pkt.

TAK – 10 pkt

Oferta może otrzymać maksymalnie 10 pkt (1% = 1 pkt) w zakresie kryterium

Wykonawca wskaże odpowiedź TAK/NIE w pkt. 4.2. Formularzu oferty (jeżeli dotyczy).

W przypadku wskazania NIE Wykonawca otrzyma 0 pkt w tym kryterium.

W przypadku, gdy Wykonawca zaoferuje dodatkowego operatora drona ma obowiązek 
zapewnić dla niego odpowiedni sprzęt w trakcie realizacji zamówienia, a także pokryć 
wszystkie koszty związane z zatrudnieniem, wyżywieniem, dojazdami etc.

1.4. Punkty w ramach kryterium „nagrody” (N) będą przyznawane zgodnie z poniższym:

W przypadku, gdy Wykonawca otrzymał nagrodę w krajowych lub zagranicznych konkursach 
filmowych lub branży reklamowej:

1-2 nagrody (tj. nagroda za 1.-3. miejsce w krajowych lub zagranicznych konkursach 
filmowych lub branży reklamowej) – 5 pkt.; 

3 lub więcej nagród (tj. nagroda za 1.-3. miejsce w krajowych lub zagranicznych konkursach 
filmowych lub branży reklamowej) – 10 pkt.

Wykonawca wskaże w pkt. 4.3. Formularzu oferty liczbę otrzymanych nagród (jeżeli dotyczy). 

W przypadku wskazania NIE Wykonawca otrzyma 0 pkt w tym kryterium.
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Oferta może otrzymać maksymalnie 10 pkt (1% = 1 pkt) w zakresie kryterium.

1.5. Ofertą najkorzystniejszą będzie oferta, która otrzyma największą łączną ilość punktów w 
ramach powyżej wskazanych kryteriów oceny ofert, liczoną według wzoru:

Ocena = C + OK + OD + N

1.6.  Punkty będą obliczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

c) w zakresie części III: 

Lp. Kryterium oceny ofert Znaczenie kryterium (%)

1. Cena (C) 60%

2. Doświadczenie zespołu wykonawcy (DZ) 40%

Razem 100%

Oferty będą oceniane przez komisję przetargową metodą punktową w skali 100-punktowej, 
przy czym 1% = 1 pkt.

1.1. Punkty w ramach kryterium cena brutto zamówienia (C) będą obliczane wg poniższego 
wzoru:

najniższa oferowana cena brutto zamówienia 

C = ---------------------------------------------------------------------------  x 60 pkt

cena brutto ocenianej oferty zamówienia 

Oferta może otrzymać maksymalnie 60 pkt (1% = 1 pkt) w zakresie kryterium ceny.

1.2. Punkty w ramach kryterium „Doświadczenie zespołu wykonawcy” (DZ) przyznawane 
zgodnie z poniższym:

Maksymalna liczba punktów możliwa do uzyskania w tym kryterium: 40 pkt. (1% = 1 pkt).

Wykonawca zapewni doświadczony zespół kreatywny w składzie i o minimalnym 
doświadczeniu, zgodnie z poniższym:

a) ekspert/ka ds. komunikacji z minimum 2 latami doświadczenia zawodowego w 
komunikacji/ promocji oraz wykazanie pełnienia przez tę osobę funkcji eksperta ds. 
komunikacji w min. 2 kampaniach promocyjnych i/lub informacyjnych i/lub 
reklamowych;

b) ekspert/ka ds. grafiki z minimum 2 latami doświadczenia zawodowego w 
projektowaniu graficznym/artystycznym oraz wykazanie pełnienia przez tę osobę 
funkcji grafika w min. 2 kampaniach promocyjnych i/lub informacyjnych i/lub 
reklamowych;

c) ekspert/ka ds. strategii z minimum 2 latami doświadczenia zawodowego w 
planowaniu strategii komunikacji/PR oraz wykazanie pełnienia przez tę osobę funkcji 

mailto:centrum@ckps.lasy.gov.pl


    Centrum Koordynacji Projektów Środowiskowych 

CKPŚ, ul. Kolejowa 5/7, 01-217 Warszawa, www.ckps.lasy.gov.pl
tel.: +48 22 318 70 82; fax: +48 22 318 70 98; e-mail: centrum@ckps.lasy.gov.pl

Strona 31 z 37

www.lasy.gov.pl

eksperta ds. strategii w min. 2 kampaniach promocyjnych i/lub informacyjnych i/lub 
reklamowych w internecie;

d) ekspert/ka ds. copywritingu z minimum 2 latami doświadczenia zawodowego w 
copywritingu oraz wykazanie pełnienia przez tę osobę funkcji copywritera w min. 2 
kampaniach promocyjnych i/lub informacyjnych i/lub reklamowych.

Uwaga: 1 osoba nie może pełnić więcej niż 1 funkcji w zespole.

Zamawiający wymaga zaoferowania zespołu kreatywnego składającego się z 4 ww. osób, 
brak wykazania minimalnego doświadczenia dla całego zespołu skutkować będzie 
odrzuceniem oferty jako niezgodnej z dokumentami zamówienia.

W przypadku, gdy Wykonawca wskaże osoby, które nie spełniają określonych wyżej wymagań 
minimalnych dotyczących doświadczenia zespołu wykonawcy, oferta jego zostanie odrzucona 
jako niezgodna z dokumentami zamówienia.

Zamawiający przyzna punkty w ramach kryterium DZ, za posiadanie doświadczenia 
zawodowego powyżej wymaganego minimum, zgodnie z poniższą tabelą:

Lp. Doświadczenie zespołu wyznaczonego do realizacji zamówienia Maks. 40 
pkt

1.

Ekspert/ka ds. komunikacji
 minimum 3 lata doświadczenia zawodowego w komunikacji/ 

promocji oraz wykazanie pełnienia funkcji eksperta ds. 
komunikacji w min. 3 kampaniach promocyjnych i/lub 
informacyjnych i/lub reklamowych – 2 pkt.

 minimum 4 lata doświadczenia zawodowego w komunikacji/ 
promocji oraz wykazanie pełnienia funkcji eksperta ds. 
komunikacji w min. 6 kampaniach promocyjnych i/lub 
informacyjnych i/lub reklamowych – 5 pkt.

 minimum 5 lat i więcej doświadczenia zawodowego w 
komunikacji/ promocji oraz wykazanie pełnienia funkcji eksperta 
ds. komunikacji w min. 10 kampaniach promocyjnych i/lub 
informacyjnych i/lub reklamowych – 10 pkt.

Maks. 10 
pkt.

2.

Ekspert/ka ds. grafiki 
 minimum 3 lata doświadczenia zawodowego w projektowaniu 

graficznym/artystycznym oraz wykazanie pełnienia funkcji grafika 
w min. 3 kampaniach promocyjnych i/lub informacyjnych i/lub 
reklamowych – 2 pkt.

 minimum 4 lata doświadczenia zawodowego oraz wykazanie 
pełnienia funkcji grafika w min. 6 kampaniach promocyjnych i/lub 
informacyjnych i/lub reklamowych – 5 pkt.

 minimum 5 lat i więcej doświadczenia zawodowego oraz 
wykazanie pełnienia funkcji grafika w min. 10 kampaniach 
promocyjnych i/lub informacyjnych i/lub reklamowych – 10 pkt.

Maks. 10 
pkt.

3.

Ekspert/ka ds. strategii
 minimum 3 lata doświadczenia zawodowego w planowaniu 

strategii komunikacji/PR oraz wykazanie pełnienia funkcji 
eksperta ds. strategii w min. 3 kampaniach promocyjnych i/lub 
informacyjnych i/lub reklamowych – 2 pkt.

 minimum 4 lata doświadczenia zawodowego w planowaniu 
strategii komunikacji/PR oraz wykazanie pełnienia funkcji 

Maks. 10 
pkt.
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eksperta ds. strategii w min. 6 kampaniach promocyjnych i/lub 
informacyjnych i/lub reklamowych – 5 pkt.

 minimum 5 lat i więcej doświadczenia zawodowego w 
planowaniu strategii komunikacji/PR oraz wykazanie pełnienia 
funkcji eksperta ds. strategii w min. 10 kampaniach 
promocyjnych i/lub informacyjnych i/lub reklamowych – 10 pkt.

4.

Ekspert/ka ds. copywritingu
 minimum 3 lata doświadczenia zawodowego w copywritingu 

oraz wykazanie pełnienia funkcji copywritera w min. 3 
kampaniach promocyjnych i/lub informacyjnych i/lub 
reklamowych – 2 pkt.

 minimum 4 lata doświadczenia zawodowego w copywritingu 
oraz wykazanie pełnienia funkcji copywritera w min. 6 
kampaniach promocyjnych i/lub informacyjnych i/lub 
reklamowych – 5 pkt.

 minimum 5 lat i więcej doświadczenia zawodowego w 
copywritingu oraz wykazanie pełnienia funkcji copywritera w min. 
10 kampaniach promocyjnych i/lub informacyjnych i/lub 
reklamowych – 10 pkt.

Maks. 10 
pkt.

Wykonawca wskazuje doświadczenie ww. osób na potrzeby przyznania punktów w 
przedmiotowym kryterium, wskazując lata doświadczenia, nazwy kampanii oraz pełnione funkcje i 
nazwy zamawiających oraz rok/lata prowadzonej kampanii w Wykazie doświadczenia osób, 
zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 10 do SWZ w zakresie dot. cz. III (składanym wraz 
z ofertą). Wykonawca winien podać wszystkie informacje niezbędne do oceny czy wymagania 
określone w kryterium są spełnione. W celu uzyskania określonej w poszczególnych punktorach 
liczby punktów muszą być spełnione łącznie obie części wymogu w danym kryterium, tzn. w 
przypadku gdy np. ekspert/ka ds. copywtitingu posiada min. 4 lata doświadczenia, a tylko 5 
kampanii, może uzyskać w tym kryterium tylko 2 pkt. 

1.3. Ofertą najkorzystniejszą będzie oferta, która otrzyma największą łączną ilość punktów w ramach 
powyżej wskazanych kryteriów oceny ofert, liczone według wzoru:

Ocena = C + DZ

1.4. Punkty będą obliczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

2. W celu obliczenia punktów wyniki poszczególnych działań matematycznych będą zaokrąglane do 
dwóch miejsc po przecinku lub z większą dokładnością, jeśli przy zastosowaniu wymienionego 
zaokrąglenia nie występuje różnica w ilości przyznanych punktów.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 
treści złożonych ofert lub innych składanych dokumentów lub oświadczeń. 

4. Zamawiający poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyłki pisarskie,
2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek,
3)  inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące 

istotnych zmian w treści oferty,
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- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

W przypadku, o którym mowa w Rozdziale XX ust. 5 pkt 3), Zamawiający wyznacza Wykonawcy 
odpowiedni termin na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub zakwestionowanie jej 
poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje się za wyrażenie zgody na 
poprawienie omyłki.

5. Jeżeli nie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że zostały złożone 
oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia 
w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę.

6. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona na zasadach określonych w art. 226 ustawy Pzp.

XXI. ZAMAWIAJĄCY WYMAGA WNIESIENIA ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA 
UMOWY PRZEZ WYKONAWCĘ, KTÓREGO OFERTA ZOSTAŁA UZNANA ZA 
NAJKORZYSTNIEJSZĄ – dotyczy wszystkich części zamówienia. 

1. Od wykonawcy, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, wymagane będzie 
wniesienie przed zawarciem umowy zabezpieczenia należytego wykonania umowy w wysokości 
5% ceny całkowitej (brutto) podanej w ofercie. Zabezpieczenie służy pokryciu roszczeń z tytułu 
niewykonania lub nienależytego wykonania umowy.

2. W przypadku wnoszenia zabezpieczenia należytego wykonania umowy w pieniądzu należy 
je wpłacić na rachunek bankowy Zamawiającego prowadzony w BOŚ Bank 
o numerze 43 1540 1157 2115 6680 8415 0014 z podaniem tytułu przelewu: ZNWU 
DZ.270.56.2024 część ….. (odpowiednio dla części, na którą wykonawca składa ofertę)

3. Zabezpieczenie może być wnoszone według wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku 
następujących formach:

1) pieniądzu;
2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, 

z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym;
3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z 
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości.

4. Zamawiający nie wyraża zgody na wniesienie zabezpieczenia w formach wskazanych w art. 450 
ust. 2 ustawy Pzp.

5. Do zmiany formy zabezpieczenia w trakcie realizacji umowy stosuje się art. 451 ustawy Pzp.

6. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu Wykonawca wpłaca przelewem na rachunek bankowy 
wskazany w punkcie 2. Zwrot zabezpieczenia wniesionego w pieniądzu nastąpi z odsetkami 
wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone 
o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek 
bankowy Wykonawcy.
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7. Zabezpieczenie wnoszone w formie innej niż w pieniądzu powinno być dostarczone w formie 
oryginału, przez wykonawcę do siedziby zamawiającego, najpóźniej w dniu podpisania umowy – 
do chwili jej podpisania.

8. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy, we wszystkich formach przewidzianych w pkt 3, 
powinno zabezpieczać roszczenia wynikające z niewykonania bądź nienależytego wykonania 
umowy w taki sam sposób, co oznacza, iż zabezpieczenie wniesione w formie innej niż pieniądz 
nie może zabezpieczać roszczeń Zamawiającego w sposób mniej korzystny, niż jakby miało to 
miejsce w przypadku wniesienia zabezpieczenia w pieniądzu. Zabezpieczenie należytego 
wykonania umowy w formie gwarancji/ poręczenia powinno być nieodwołalne, bezwarunkowe i 
płatne na pierwsze pisemne żądanie Zamawiającego. Zamawiający nie dopuszcza możliwości 
uzależnienia wypłaty kwot z gwarancji/ poręczenia od przedłożenia jakichkolwiek dodatkowych 
dokumentów, bądź spełnienia jakichkolwiek warunków, poza oświadczeniem Zamawiającego, iż 
żądana kwota jest należna z tytułu niewykonania bądź nienależytego wykonania umowy.

9. Zamawiający zwróci zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia podpisania ostatniego protokołu 
odbioru przedmiotu zamówienia, tj. od dnia wykonania zamówienia i uznania przez 
Zamawiającego za należycie wykonane.

XXII. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

1. Zamawiający poinformuje Wykonawcę, któremu zostanie udzielone zamówienie, 
o miejscu i terminie zawarcia umowy.

2. Wykonawca przed zawarciem umowy

a. poda wszelkie informacje niezbędne do wypełnienia treści umowy na wezwanie 
zamawiającego,

b. poda wartość wynagrodzenia za przeniesienie pełnych praw autorskich i zależnych zgodnie 
z §4 projektowanych postanowień umowy (dot. wszystkich części zamówienia),

c. wniesie zabezpieczenie należytego wykonania umowy zgodnie z Rozdziałem XXI powyżej 
(dot. wszystkich części zamówienia).

3. Jeżeli zostanie wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, Zamawiający będzie żądał przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia 
publicznego: kopii umowy regulującej współpracę tych Wykonawców, w której m.in. zostanie 
określony pełnomocnik uprawniony do kontaktów z Zamawiającym oraz do wystawiania 
dokumentów związanych z płatnościami, przy czym termin, na jaki została zawarta umowa, 
nie może być krótszy niż termin realizacji zamówienia.

4. Niedopełnienie powyższych formalności przez wybranego wykonawcę będzie potraktowane 
przez zamawiającego jako niemożność zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 
z przyczyn leżących po stronie wykonawcy.

XXIII. Projektowane postanowienia umowy, które zostaną wprowadzone do umowy w sprawie 
zamówienia publicznego.
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1. Istotne dla stron postanowienia zostały wskazane w Projektowanych postanowieniach umowy 
(Załącznik nr 2.1; 2.2; 2.3 do SWZ odpowiednio dla każdej części).

2. Złożenie oferty jest jednoznaczne z akceptacją przez Wykonawcę Projektowanych postanowień 
umowy, o których mowa w ust. 1.

3. Okoliczności, w jakich zmieniona może zostać umowa, są opisane w Projektowanych 
postanowieniach umowy (Załącznik nr 2.1; 2.2; 2.3 do SWZ odpowiednio dla każdej części).

XXIV. Pouczenie o środkach ochrony prawnej.

1. Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia 
oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów 
ustawy Pzp, przysługują środki ochrony prawnej określone w dziale IX ustawy Pzp, tj. 
odwołanie i skarga do sądu. Postępowanie odwoławcze uregulowane zostało w przepisach 
art. 506-578 ustawy Pzp, a postępowanie skargowe w przepisach art. 579-590 ustawy Pzp.

2. Odwołanie przysługuje na:

1) niezgodną z przepisami ustawy Pzp czynność Zamawiającego, podjętą 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający 
był obowiązany na podstawie ustawy Pzp;

3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie 
ustawy Pzp, mimo że Zamawiający był do tego obowiązany.

3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. Odwołujący przekazuje 
Zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej, albo 
kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie pisemnej, przed upływem terminu do 
wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego 
terminu. Domniemywa się, że Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed 
upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przekazanie odpowiednio odwołania albo jego kopii 
nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej.

4. Odwołanie wnosi się w terminie: (a) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności 
Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy 
użyciu środków komunikacji elektronicznej, (b) 15 dni od dnia przekazania informacji o czynności 
Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w 
sposób inny niż określony w lit. (a).

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub 
wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 10 dni od dnia publikacji ogłoszenia 
w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia dokumentów zamówienia na 
stronie internetowej.
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6. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w ust. 4 i 5 wnosi się w terminie 10 dni od dnia, 
w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o 
okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

7. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby 
Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom 
postępowania przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego 
w Warszawie – sądu zamówień publicznych. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa 
Krajowej Izby Odwoławczej, w terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia Krajowej Izby 
Odwoławczej lub postanowienia Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 
ust. 1 ustawy Pzp, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w 
placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - 
Prawo pocztowe (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 z późn. zm.), jest równoznaczne z jej 
wniesieniem.

XXV. Ochrona danych osobowych zebranych przez Zamawiającego w toku postępowania.

Centrum Koordynacji Projektów Środowiskowych (Zamawiający), działając na mocy art. 13 ust. 1 i 
2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 
sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 2016 r.), zwanego dalej: „RODO” informuje, że: 

Administratorem danych osobowych jest Centrum Koordynacji Projektów Środowiskowych z 
siedzibą w Warszawie (01-217) przy ul. Kolejowej 5/7.

We wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw 
związanych z ich przetwarzaniem można kontaktować się pod adresem centrum@ckps.lasy.gov.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) i c) RODO w celach 
związanych z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz 74 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 
2019 r.  Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605) ( dalej zwaną: Pzp).

Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do wykonania umowy, a po 
jej rozwiązaniu lub wygaśnięciu – przez obowiązkowy okres przechowywania dokumentacji 
ustalony przepisami ustawy Pzp oraz przepisami prawa dotyczącego archiwizacji dokumentacji.

Podanie danych jest niezbędne w związku z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego.
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W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

Przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do danych osobowych, ich sprostowania oraz przeniesienia 
do innego administratora, usunięcia danych, ograniczenia przetwarzania danych, sprzeciwu, jeżeli 
spełnione są przesłanki określone bezpośrednio w RODO. 
W przypadku wątpliwości związanych z przetwarzaniem danych osobowych można zwrócić się z 
prośbą o udzielenie informacji, oraz wnieść skargę do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu 
Ochrony Danych Osobowych.

Jednocześnie Zamawiający informuje, że Wykonawca ubiegający się o udzielenie zamówienia 
publicznego jest zobowiązany do wypełnienia wszystkich obowiązków formalno-prawnych 
związanych z udziałem w postepowaniu. Do obowiązków tych należą m. in. obowiązki wynikające 
z RODO, w szczególności obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO względem osób 
fizycznych, których dane dotyczą i od których dane te Wykonawca bezpośrednio pozyskał. 
Jednakże obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO nie będzie miał zastosowania, gdy 
i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, której dane dotyczą, dysponuje już tymi informacjami.

Ponadto Wykonawca zobowiązany jest wypełnić obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 
RODO względem osób fizycznych, których dane przekazuje Zamawiającemu i których dane 
bezpośrednio pozyskał, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa 
w art. 14 ust. 5 RODO.
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