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Rozdział I. Informacja o Zamawiającym  
 
1. Nazwa i adres zamawiającego: 

Gmina Wschowa, Urząd Miasta i Gminy Wschowa, ul. Rynek 1, 67-

400 Wschowa  
2. Adres internetowy: www.bip.gminawschowa.pl 
3. Adres email: przetargi@wschowa.pl 
4. Telefon: : (065) 540-86-00;  

5. NIP: 925-19-31-551, REGON 411050787 

6. Godziny urzędowania: poniedziałek - piątek od 7:30 do 15:30. 

7. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: 

https://platformazakupowa.pl/pn/gminawschowa 

8. Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i 

wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia związane z 

postępowaniem: https://platformazakupowa.pl/pn/gminawschowa 

 

Rozdział II. Podstawa prawna i tryb udzielenia zamówienia 

 

1. Podstawa prawna opracowania:  
1) Ustawa z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. 

U. z 2021r., poz.1129 ze zm.),  
2)  Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w 

sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów 

lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy 

(Dz. U. z 2020 r., poz. 2415),    
3)  Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w 

sprawiesposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 
technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 

komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego lub konkursie (Dz. U. 2020 r. poz. 2452), 

4) w sprawach nieuregulowanych ustawą Pzp do czynności podejmowanych 
przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego stosuje się przepisy ustawy z dnia  
23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (tj. Dz.U.2020 poz. 1740 ze zm.). 

 

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie 

podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1) ustawy. 

3. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością 

prowadzenia negocjacji.  

4. Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem 
RZP.271.40.2022Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z 

Zamawiającym powoływać się na wyżej podane oznaczenie. 

5. W sprawach nieuregulowanych w SWZ zastosowanie mają przepisy ustawy 

Pzp z aktami wykonawczymi.  

 

Rozdział III. Opis przedmiotu zamówienia  
 

http://www.bip.gminawschowa.pl/
mailto:przetargi@wschowa.pl
https://platformazakupowa.pl/pn/gminawschowa
https://platformazakupowa.pl/pn/gminawschowa
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1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie na rzecz Urzędu Miasta i Gminy 

Wschowa usług pocztowych w 2023 roku, w rozumieniu ustawy z dnia 23 
listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (tj. Dz. U. z 2022rr., poz.96 ze zm.) w 

obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, 
przemieszczania i doręczania przesyłek rejestrowych i nierejestrowych, w 

tym paczek oraz ewentualnych ich zwrotów Zamawiającemu, w razie 
niemożności ich doręczenia (dalej zwanymi przesyłkami). 

 
2. Oznaczenie przedmiotu zamówienia wg wspólnego słownika zamówień 

CPV:  
 

64110000 - 0 - Usługi pocztowe,  

64120000 - 3 - Usługi kurierskie,  
64121100 - 1 - Usługi dostarczania poczty. 

 
3. Zakres usług objętych przedmiotem zamówienia obejmuje przyjmowanie, 

przemieszczanie i doręczanie przesyłek pocztowych w obrocie krajowymi 
zagranicznym, w szczególności:  

1) przyjmowanie przemieszczanie i doręczanie w obrocie krajowym i 
zagranicznym przesyłek pocztowych będących i nie będących 

przesyłkami najszybszej kategorii: 
a) przesyłek listowych nierejestrowanych, 

b) przesyłek listowych rejestrowanych,  
c) paczek pocztowych - w tym z zadeklarowaną wartością.  

2) przyjmowanie przemieszczanie i doręczanie w obrocie krajowym 
przesyłekpocztowych będących i nie będących przesyłkami najszybszej 

kategorii: 

a) przesyłek pobraniowych - świadczenie usługi "pobranie" polega na 
odebraniu od Zamawiającego rejestrowanej przesyłki w obrocie 

krajowym i doręczenie jej adresatowi pod warunkiem uiszczenia 
przez niego odpowiedniej kwoty zadeklarowanej przez 

Zamawiającego - pobraną kwotę Wykonawca przekazuje na 
wskazane przez Zamawiającego konto, 

b) przesyłek listowych niestandardowych lub przyjmowanych na 
warunkach szczególnych,  

c) paczek pocztowych niestandardowych lub przyjmowanych na 
warunkach 

szczególnych (np. paczki z zawartością wymagającą oznaczenia – 
ostrożnie). 

3) dostarczanie Zamawiającemu: pokwitowania odbioru przesyłek, 
przesyłek rejestrowanych niedostarczonych, odpisów potwierdzeń 

nadania przesyłek rejestrowanych, 

4) dostarczania Zamawiającemu zwrotnego potwierdzenia odbioru 
przesyłki, potwierdzonego przez adresatów, niezwłocznie po dokonaniu 

doręczenia przesyłki, 
5) świadczenie usługi pośrednictwa w trybie art. 57 § 5 k.p.a., art. 12 § 6 

pkt 2 Ordynacji podatkowej, art. 165 § 2 k.p.c., art. 83 § 3 ustawy 
Prawo o postępowaniu przed sądami administracyjnymi, art. 124 

k.p.k., czyli za pośrednictwem operatora wyznaczonego. 
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4. Przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie wszystkich przesyłek pocztowych 

oraz ich ewentualny zwrot  
i reklamacje, muszą być realizowane zgodnie z obowiązującymi przepisami 

prawa w tym zakresie, m.in.: 
a) Ustawą z dnia 23 listopada 2012 r.– Prawo pocztowe (t.j.Dz.U.2022 r., 

poz.896 ze zm.), 
b) Rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 

r. w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora 
wyznaczonego (Dz. U. 2020 r. poz. 1026). 

c) Rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 
r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej (tj. Dz. U. 2019 r. 474) 

d) Ustawą z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postępowania cywilnego (Dz. U. 

2021 r., poz. 1805ze zm.) 
e) Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postępowania karnego (Dz. U. 2021 

r. poz. 534 ze zm.) 
f) Ustawą z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego 

(tj. Dz. U. 2021 r. 735 ze zm.) 
g) Rozporządzenie Ministra Sprawiedliwości z dnia 10 stycznia 2017 r. w sprawie 

szczegółowych zasad i trybu doręczania pism organów procesowych w 
postępowaniu karnym (Dz.U.2018r., poz. 553 ze zm.); 

h) Rozporządzeniem Ministra Sprawiedliwości z dnia 12 października 2010 r. w 
sprawie szczegółowego trybu i sposobu doręczania pism sądowych w 

postępowaniu cywilnym (tj. Dz. U. 2015r., poz. 1222 ze zm.); 
i) Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 

ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1);  
j) Ustawą z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. U. z 2019 

r., poz.1781, ze zm.); 
k) Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 7 grudnia 2011 r. w sprawie 

nadawania, przyjmowania, przewożenia, wydawania i ochrony materiałów 
zawierających informacje niejawne (Dz.U.2011 r. 271.1603) 

l) międzynarodowymi przepisami pocztowymi; 
m) aktami wewnętrznymi wydanymi przez Wykonawcę na podstawie art. 21 

ustawy Prawo Pocztowe. W zakresie nieuregulowanym w treści będą 
znajdowały zastosowania postanowienia regulaminów wydanych przez 

Wykonawcę w oparciu o art. 21 Prawa pocztowego. Regulaminy te będą 
stanowić, załączniki do umowy. Zmiana Regulaminów w trakcie realizacji 

umowy będzie wiązać Zamawiającego nie wcześniej niż od dnia doręczenia 
mu informacji o zmianach.; 

n) innymi aktami prawnymi związanymi z realizacją usług będących przedmiotem 

zamówienia, wydanymi na podstawie ustawy – Prawo pocztowe. 

5. Przez przesyłki listowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki 

listowe o wadze do 2000 g: 
− zwykłe - przesyłka nierejestrowana niebędąca przesyłką najszybszej kategorii, 

− zwykłe priorytetowe - przesyłka nierejestrowana listowa najszybszej kategorii, 

− polecone - przesyłka rejestrowana będąca przesyłką listową, przemieszczaną 
i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości 
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lub uszkodzeniem, 

− polecone priorytetowe - przesyłka rejestrowana najszybszej kategorii, 
− polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) – przesyłka przyjęta 

za potwierdzeniem nadania  
i doręczona za pokwitowaniem odbioru, 

− polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - 
przesyłka najszybszej kategorii przyjęta za potwierdzeniem nadania i 

doręczona za pokwitowaniem odbioru. 
6. Wymiary przesyłek listowych wynoszą: 

MAKSIMUM: suma długości, szerokości i wysokości – 900 mm, przy czym 
największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm, 

MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm. 

6.1Wymiary przesyłek listowych nadawanych w formie rulonu wynoszą: 
Maksimum: suma długości plus podwójna średnica – 1040 mm, przy czym 

największy wymiar (długość) nie może przekroczyć 900 mm, 
Minimum: suma długości plus podwójna średnica – 170 mm, przy czym 

największy wymiar (długość) nie może być mniejszy niż 100 mm. 
6.2 FORMAT S to przesyłki o wymiarach: 

MINIMUM – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 
mm, 

MAKSIMUM – żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, 
długość 230 mm, szerokość 160 mm. 

6.3 FORMAT M to przesyłki o wymiarach: 
MINIMUM wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 

MAKSIMUM – żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, 
długość 325 mm, szerokość 230 mm. 

6.4 FORMAT L to przesyłki o wymiarach: 

MINIMUM – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 
mm, 

MAKSIMUM – suma długości, szerokości i wysokości 900 mm, przy czym 
największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm. 

Dla wszystkich wymiarów przyjmuje się tolerancję +/- 2 mm. 
7. Przez paczki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się paczki 

pocztoweo wadze do 10 kg (zwykłe - paczki rejestrowane niebędące paczkami 
najszybszej kategorii, priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii, 

z zadeklarowaną wartością - przesyłki rejestrowane niebędące przesyłkami 
najszybszej kategorii  

z zadeklarowaną wartością, że zwrotnym potwierdzeniem odbioru), o 
wymiarach: 

Minimalne: 9 cm x 14 cm (strona adresowa) z tolerancją +/-2 mm 
Maksymalne: długość + obwód (mierzony w innym kierunku niż długość) = 

maksymalnie 300 cm, przy czym: 

Gabaryt A – długość = maksymalnie 60 cm, szerokość = maksymalnie 50 cm, 
wysokość = maksymalnie 30 cm 

Gabaryt B – jeżeli choć jeden wymiar: długość > 60 cm lub szerokość > 50 cm 
lub wysokość > 30 cm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 

150 cm. 
8. Przesyłki nadawane przez Zamawiającego dostarczane będą przez Operatora 

Pocztowego do każdego miejsca  
w kraju i zagranicą objętego porozumieniem ze Światowym Związkiem 
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Pocztowym. 

9. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca dysponował stałą placówka pocztową 
zlokalizowaną na terenie m. Wschowa oraz punktami odbioru niedoręczonych 

pod adres przesyłek (przesyłek awizowanych), na terenie każdej gminy 
miejskiej, miejsko-wiejskiej oraz mieście na prawach powiatu na obszarze 

Rzeczypospolitej Polskiej wg aktualnego na dzień Ogłoszenia o zamówieniu do 
złożenia oferty podziału administracyjnego kraju.  

10. Stała placówka pocztowa Wykonawcy we Wschowie, o której mowa w pkt. 10, 
musi spełniać niżej wymienione warunki: 

a) czynna co najmniej przez 8 godzin dziennie we wszystkie dni robocze (od 
poniedziałku do piątku),  

z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy, zgodnie z przepisami 

obowiązującymi w tym zakresie, 
b) oznakowana w sposób widoczny „szyldem” z nazwą bądź logo Wykonawcy, 

jednoznacznie wskazującym na jednostkę Wykonawcy, 
c) w przypadku, gdy dzieli powierzchnię użytkową z innym podmiotem lub 

jednocześnie wykonuje inną działalność gospodarczą w tym samym 
miejscu, to przesyłki pocztowe muszą znajdować się w wydzielonej strefie z 

osobnym miejscem do ich wydawania, oznakowanym w sposób widoczny 
nazwą lub logo Wykonawcy, jednoznacznie wskazującym na jednostkę 

Wykonawcy, 
d) powinna zapewniać prawidłowe zabezpieczenie przesyłek przed dostępem 

osób trzecich, gwarantujące zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochronę 
danych osobowych, 

e) być przystosowana do obsługi i ruchu osób niepełnosprawnych lub zapewnić 
obsługę osób niepełnosprawnych. 

11. Punkt odbioru niedoręczonych (awizowanych) przesyłek, o którym mowa w 

pkt. 9 powinien być: 
a) czynny co najmniej przez 6 godzin dziennie we wszystkie dni robocze (od 

poniedziałku do piątku),  
z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy, zgodnie z przepisami 

obowiązującymi w tym zakresie,  
b) oznakowany w sposób widoczny „szyldem” z nazwą bądź logo Wykonawcy,  

jednoznacznie wskazującym na jednostkę Wykonawcy, 
c) przystosowany do obsługi i ruchu osób niepełnosprawnych lub zapewniać 

obsługę osób niepełnosprawnych.  
d) powinien zapewnić prawidłowe zabezpieczenie przesyłek przed dostępem 

osób trzecich, gwarantujące zachowanie tajemnicy pocztowej oraz 
ochronę danych osobowych. 

12. Standard placówki pocztowej i punktu odbioru przesyłek awizowanych 
Wykonawcy musi zapewniać bezpieczeństwo przechowywania 

korespondencji oraz gwarantować dochowanie tajemnicy pocztowej,  

o której mowa w art. 41 ustawy Prawo pocztowe.  
13. Nadanie przez Wykonawcę przesyłek objętych przedmiotem umowy odbywać 

się będzie w dniu dostarczenia przesyłek przez Zamawiającego. 
Zamawiający dopuszcza możliwość niedotrzymania tego terminu tylko  

i wyłącznie w przypadku uzasadnionych zastrzeżeń w stosunku do już 
odebranych przesyłek (np. nieprawidłowe opakowanie, brak pełnego adresu, 

niezgodność wpisów w dokumentach nadawczych z wpisami na przesyłkach 
itp.). Wykonawca bez względnej zwłoki wyjaśni je z Zamawiającym. Brak 
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możliwości wyjaśnienia zastrzeżeń, o których mowa wyżej lub ich usunięcia 

w dniu odbioru przesyłek od Zamawiającego powoduje, iż nadanie przesyłek 
przez Wykonawcę nastąpi w dniu następnym lub po ich całkowitym usunięciu 

przez Zamawiającego. 
14. Nadawanie przesyłek odbywać się będzie w stałej placówce pocztowej 

Wykonawcy położonej we Wschowie. Zmiana dotycząca miejsca nadawania 
przesyłek na terenie m. Wschowy, wymaga pisemnego uzgodnienia  

i zgody Zamawiającego. 
15. Zamawiający zobowiązuje się do właściwego przygotowania przesyłek oraz 

sporządzania zestawień dla przesyłek, przez co należy rozumieć: 
a) dla przesyłek rejestrowanych - wpisanie każdej przesyłki do rejestrów 

pełniących funkcję pocztowej książki nadawczej, sporządzonej w dwóch 

egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w 
celach rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiającego stanowić będzie 

potwierdzenie nadania danej partii przesyłek;  
b) dla przesyłek pocztowych zwykłych – ujęcie w zestawieniu ilościowym 

przesyłek listowych wg poszczególnych kategorii wagowych sporządzone 
dla celów rozliczeniowych w dwóch egzemplarzach,  

z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach 
rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiającego stanowić będzie 

potwierdzenie nadania danej partii przesyłek pocztowych. 
16. Zamawiający dopuszcza możliwość sporządzenia odrębnego wykazu 

przesyłek wymagających nadania  
u operatora wyznaczonego lub ich oznakowania w określony sposób, zgodnie 

z przepisami prawa - w celu wydzielenia i nadania ich przez Wykonawcę u 
operatora wyznaczonego w dniu odbioru przesyłek od Zamawiającego. 

17. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca przekazał wzory druków: rejestru 

nadanych przesyłek poleconych, zestawień przesyłek listowych 
nierejestrowanych. Przekazanie Zamawiającemu wzorów druków nastąpi 

najpóźniej w dniu zawarcia umowy i posiada moc wiążącą od daty ich 
zaakceptowania przez Zamawiającego. Zmiana wzorów nie powoduje 

konieczności sporządzenia aneksu umowy, wymaga jednak przekazania 
zmienionych wzorów Zamawiającemu z wyprzedzeniem co najmniej dwóch 

tygodni. 
18. Zamawiający zobowiązuje się w sposób trwały i czytelny do umieszczania na 

przesyłce listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podanym 
jednocześnie w zestawieniu przesyłek), określając rodzaj przesyłki (zwykła, 

polecona, priorytet czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - ZPO) oraz 
umieszczania na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki nadruku 

(pieczątki) określającej pełną nazwę i adres Zamawiającego. 
19. Zamawiający będzie stosował oznaczenia służące do potwierdzenia opłat 

dotyczących usługi pocztowej oraz umożliwiające identyfikację umowy, na 

podstawie której świadczone są usługi pocztowe. W celu umieszczenia na 
przesyłkach Zamawiającego w/w oznaczeń Wykonawca przekaże 

Zamawiającemu odpowiednie wzory nadruków dotyczące potwierdzania 
opłat pocztowych. 

20. Zamawiający dopuszcza umieszczenie na kopercie informacji o opłacie za 
usługę pocztową związaną  

ze świadczeniem części zamówienia przez podwykonawców oraz ewentualnie 
innych informacji niezbędnych do wykonania usługi, w tym znaki opłaty 
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pocztowej, pieczęć innego operatora pocztowego, w tym operatora 

wyznaczonego. 
21. Wszelkie oznaczenia przesyłek poleconych i priorytetowych muszą być 

zapewnione przez Wykonawcę na jego koszt. 
22. Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych i paczek 

w stanie umożliwiającym Wykonawcy doręczenie do miejsca zgodnie z 
adresem przeznaczenia. 

23. Opakowanie przesyłek listowych stanowi koperta Zamawiającego, 
odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki 

powinno stanowić zabezpieczenie przed dostępem do zawartości oraz 
powinno uniemożliwiać uszkodzenie przesyłki w czasie przemieszczania. 

24. Zamawiający będzie korzystał z własnego opakowania przesyłek pocztowych 

i nie dopuszcza możliwości przepakowywania przesyłek przez Wykonawcę. 
Zamawiający wymaga, aby na dowodzie nadania przesyłki figurował 

Zamawiający jako podmiot nadający przesyłkę. 
25. Jeżeli przesyłki listowe oraz paczki pocztowe wymagać będą specjalnego, 

odrębnego znakowania lub opakowania właściwego dla danego Wykonawcy – 
Wykonawca dostarczy we własnym zakresie i na własny koszt wszelkie 

materiały niezbędne do tego celu do biura Biuro Obsługi Interesanta w 
siedzibie Zamawiającego. 

26. Waga przesyłki określona będzie w stanie zamkniętym przesyłki. 
27. Zamawiający nie dopuszcza jakiejkolwiek ingerencji przez Wykonawcę w 

zewnętrzne opakowanie przesyłki mogące naruszać jej pierwotny format, 
kształt lub wagę. Zamawiający nie dopuszcza możliwości, aby Wykonawca 

umieszczał przesyłki zamawiającego w innych kopertach, w tym kopertach 
zawierających inne nadruki niż nadruki zamawiającego. Zamawiający nie 

dopuszcza możliwości, aby Wykonawca nadawał przesyłki Zamawiającego 

jako ich nadawca w imieniu i na rzecz Zamawiającego i żeby na przesyłkach 
widniał inny nadawca niż Zamawiający. 

28. Za moment odbioru przez Wykonawcę danej przesyłki przygotowanej do 
wyekspediowania uważa się chwilę przyjęcia przez Wykonawcę tej przesyłki 

do przemieszczenia i doręczenia, a w przypadku przesyłek rejestrowanych, w 
tym paczek - chwilę wydania Zamawiającemu dowodu przyjęcia przesyłki, w 

tym paczki, przez Wykonawcę. Przesyłki będą nadawane przez placówkę 
nadawczą Wykonawcy. Zwrot przesyłek dokonywany będzie za 

pośrednictwem placówek oddawczych Wykonawcy. Zamawiający zastrzega 
możliwość dostarczania przesyłek własnym transportem do placówki 

nadawczej Wykonawcy mieszczącej się we Wschowie.  
29. W przypadku przesyłek listowych nadawanych na specjalnych zasadach 

Wykonawca zobowiązany będzie do używania druków „zwrotnego 
potwierdzenia odbioru” odpowiednich do wykorzystywania w postępowaniach 

administracyjnych zgodnie z Kodeksem postępowania administracyjnego. 

30. Wykonawca zobowiązany jest doręczać przesyłki listowe na specjalnych 
zasadach zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa.  

31. Usługę pocztową w zakresie przesyłki rejestrowanej uznaje się za 
niewykonaną, jeżeli doręczenie przesyłki nastąpiło w sposób sprzeczny z 

ustawą Prawo pocztowe, ustawami ustanawiającymi szczególny tryb 
doręczeń, SWZ, umową zawartą między Zamawiającym, a Wykonawcą oraz 

regulaminem operatora pocztowego. 
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32. W przypadku stwierdzenia zastrzeżeń dotyczących odebranych przesyłek 

pocztowych Wykonawca niezwłocznie po ich stwierdzeniu, będzie wyjaśniał 
je telefonicznie z Zamawiającym. 

33. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wprowadzania w trakcie realizacji 
umowy modyfikacji układu pocztowej książki nadawczej lub zestawień 

ilościowo-wartościowych. Zmiana taka będzie dokonana  
w uzgodnieniu z Wykonawcą i nie będzie traktowana jako zmiana umowy. 

34. Przesyłki pocztowe doręczane będą z zachowaniem wskaźników czasu 
przebiegu przesyłek pocztowych 

w obrocie krajowym, które zostały uregulowane Rozporządzeniem Ministra 
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunków 

wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 

2020 r., poz. 1026). Realizowanie usług pocztowych w obrocie zagranicznym 
winno odbywa się natomiast na mocy porozumień pomiędzy operatorami 

pocztowymi i przesyłki objęte zamówieniem są doręczane w terminach 
deklarowanych. 

35. Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego: Urząd Miasta i 
Gminy Wschowa, ul. Rynek 1 67-400 Wschowa, Biuro Obsługi Interesanta, 

zlokalizowane na parterze budynku, pokój nr 1, pokwitowane przez adresata 
„potwierdzenie odbioru” niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki. 

36. Wykonawca jest odpowiedzialny za dokonanie prawidłowego, zgodnego ze 
stanem faktycznym oraz przepisami prawa opisu na formularzach 

potwierdzenia odbioru stosowanych do doręczeń w sposób wskazany w 
formularzach. 

37. W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia 
zawiadomienie o próbie doręczenia przesyłki (awizo) w oddawczej skrzynce 

pocztowej lub, gdy nie jest to możliwe, na drzwiach mieszkania adresata, 

jego biura lub innego pomieszczenia, w którym adresat wykonuje swoje 
czynności zawodowe, bądź w widocznym miejscu przy wejściu na posesję 

adresata, ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat może odebrać przesyłkę w 
terminie 7 kolejnych dni, licząc od dnia następnego po dniu zostawienia 

wiadomości u adresata. 
38. W przypadku niepodjęcia przesyłki listowej lub paczki w terminie, o którym 

mowa powyżej, pozostawia się powtórne zawiadomienie (awizo) o 
możliwości odbioru przesyłki lub paczki w terminie nie dłuższym niż 14 dni 

od daty pierwszego zawiadomienia. Po upływie terminu odbioru, przesyłka 
pocztowa jest zwracana Zamawiającemu w terminie 7 dni wraz z podaniem 

przyczyny nieodebrania przez adresata. 
39. Terminy, o których mowa powyżej nie mają zastosowania w przypadku 

przesyłek (materiałów) dla których stosuje się inne terminy wynikające z 
przepisów prawa m.in.: Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 7 

grudnia 2011 r. w sprawie nadawania, przyjmowania, przewożenia, 

wydawania i ochrony materiałów zawierających informacje niejawne 
(Dz.U.2011.271.1603). 

40. Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia bezpłatnie druków 
potwierdzenia odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym do przesyłek 

nadawanych na zasadach ogólnych natomiast w odniesieniu do przesyłek 
nadawanych na zasadach specjalnych Zamawiający będzie korzystał z 

własnych druków potwierdzenia odbioru spełniających wymagania określone 
w obowiązujących przepisach prawa. Wykonawca zobowiązany jest do 
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bezpłatnego dostarczania do Biura Obsługi Interesanta w siedzibie 

Zamawiającego w dni robocze w godzinach pomiędzy 08:00 a 14:00 druku 
„zwrotnego potwierdzenia odbioru” stanowiącego potwierdzenie doręczenia i 

odbioru przesyłki oraz druku „paczka pocztowa” w ilości zabezpieczającej 
bieżącą realizację usług zgłoszonej przez Zamawiającego w terminie dwóch 

dni roboczych liczonych od dnia zgłoszenia. Zamawiający będzie dokonywał 
zgłoszeń zapotrzebowania na druki: telefonicznie, faksem lub pocztą 

elektroniczną osobie wyznaczonej przez Wykonawcę do uzgodnień i 
koordynacji realizacji przedmiotu zamówienia.  

41. Zamawiający może korzystać z własnych wzorów druków potwierdzenia 
odbioru, sporządzonych zgodnie ze standardami pocztowymi, po 

wcześniejszym uzgodnieniu ich formy i treści z Wykonawcą. 

42. Usługę pocztową w zakresie przesyłki rejestrowanej uważa się za 
niewykonaną, jeżeli doręczenie przesyłki rejestrowanej lub zawiadomienia 

(awizo) o próbie jej doręczenia nie nastąpiło w terminie 14 dni od dnia 
nadania. 

43. Reklamację z tytułu niewykonania usługi Zamawiający może zgłosić do 
Wykonawcy po upływie 14 dni od nadania przesyłki rejestrowanej, nie 

później jednak niż 12 miesięcy od jej nadania, z zastrzeżeniem art.4 ustawy 
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe. (tj. Dz. U. z 2022 r. poz.896 ze 

zm.)  
44. Wykonawca obowiązany jest do przyjmowania i realizowania reklamacji z 

tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usług będących 
przedmiotem zamówienia. Termin zgłoszenia reklamacji przez 

Zamawiającego - po upływie 14 dni od dnia nadania przesyłki rejestrowanej. 
Termin udzielenia odpowiedzi przez Wykonawcę na reklamację nie może 

przekroczyć terminów określonych w obowiązujących przepisach 

pocztowych.  
45. Po wyczerpaniu drogi reklamacyjnej uregulowanej przez przepisy ustawy 

Prawo pocztowe, do odpowiedzialności Wykonawcy za nienależyte wykonanie 
usługi pocztowej stosuje się odpowiednio przepisy Kodeksu cywilnego. 

46. Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienależyte wykonanie usługi 
pocztowej, chyba że nastąpiło to wskutek siły wyższej. 

47. W przypadku niewykonania usługi Wykonawca niezależnie od należnego 
odszkodowania zwraca w całości opłatę pobraną za wykonanie usługi. 

48. W przypadku uszkodzenia przesyłki w czasie jej transportu - Wykonawca 
zobowiązany będzie do dodatkowego zabezpieczenia przesyłki przed dalszym 

jej uszkodzeniem na swój koszt oraz dostarczenia Zamawiającemu protokołu 
opisującego okoliczności powstania uszkodzenia oraz jego rodzaj i zakres. 

49. Za zwroty do Zamawiającego przesyłek rejestrowanych niedoręczonych z 
przyczyn niezależnych od Wykonawcy, Zamawiający uiści opłatę w 

wysokości odpowiadającej cenie tych przesyłek bez opłat dodatkowych. 

50. Opłata za zwroty przesyłek rejestrowanych odbywać się będzie na podstawie 
wystawionej faktury. W przypadku niezrealizowania usługi potwierdzenia 

odbioru, opłata za tą usługę będzie zwracana Zamawiającemu. 
51. Dostarczenie zwrotów przesyłek pocztowych niedoręczonych wraz z 

wykazem niedoręczanych zwrotów z podaniem ich numeru rejestrowego 
nadania, odbywać się będzie przez przedstawiciela Wykonawcy na adres: 

Urząd Miasta i Gminy we Wschowie, ul. Rynek 1, 67-400 Wschowa, Biuro 
Obsługi Interesanta, zlokalizowane na parterze budynku, pokój nr 1. 
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52. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyłki bądź niewykonania lub 

nienależytego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zapłaci 
Zamawiającemu należne odszkodowanie, zgodnie z przepisami rozdziału 8 

ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 
1041 ze zm.). 

 
54. Zgodnie z art. 95 ustawy Pzp, Zamawiający wymaga zatrudnienia przez 

Wykonawcę lub Podwykonawcę na podstawie umowy o pracę w rozumieniu 
przepisów art. 22 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (tj. 

Dz. U z 2020 r. poz. 1320), osób wykonujących następujące czynności w 
zakresie realizacji zamówienia:  

- Bezpośredniego dostarczania i odbioru przesyłek pocztowych (kurier, 

listonosz) w związku z realizacją przedmiotu zamówienia,  
- Sortowania przesyłek pocztowych,  

- Dystrybucji przesyłek pocztowych (kierowców),  
jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób 

określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy.  
 Zamawiający wymaga, aby osoby, którymi Wykonawca lub Podwykonawca 

będzie się posługiwał przy wykonywaniu czynności wskazanych powyżej, 
były zatrudnione na podstawie umowy o pracę w całym okresie 

obowiązywania umowy.” 

 

Zamawiający wymaga, aby osoby, którymi Wykonawca lub Podwykonawca 
będzie się posługiwał przy wykonywaniu czynności wskazanych powyżej, 

były zatrudnione na podstawie umowy o pracę w całym okresie 
obowiązywania umowy.  

 

55. Wykonawca w terminie do 10 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy 
zobowiązany jest przedłożyć Zamawiającemu oświadczenie odnośnie liczby 

zatrudnionych osób wykonujących wskazane w ust. 54 powyżej czynności na 
rzecz Zamawiającego, których świadczenie polega na wykonywaniu pracy w 

sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks 
pracy, według wzoru stanowiącego Załącznik nr 5 do SWZ. Niniejsze 

oświadczenie stanowić będzie załącznik do umowy.  
 

 
56. Zamawiający zastrzega sobie możliwość kontroli zatrudnienia osób 

wykonujących wskazane powyżej czynności przez cały okres realizacji 
wykonywanych przez nie zadań, w szczególności poprzez wezwanie nie 

częściej niż raz na kwartał do okazania, w terminie wskazanym przez 
Zamawiającego, nie krótszym niż 14 dni roboczych, poświadczonych za 

zgodność z oryginałem kopii umów o pracę, zawartych przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę z 5 losowo wybranymi pracownikami wykonującymi ww. 
prace, zawierające informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do 

weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, w szczególności imię i 
nazwisko zatrudnionego pracownika, datę zawarcia umowy o pracę, rodzaj 

umowy o pracę oraz zakres obowiązków pracownika. 
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57. Nieprzedłożenie przez Wykonawcę oświadczeń i dokumentów, o których 

mowa w ust. 55 i ust. 56 powyżej, będzie traktowane jako niewypełnienie 
obowiązku zatrudnienia pracowników świadczących pracę na podstawie 

umowy o pracę i może skutkować powiadomieniem przez Zamawiającego 
Państwowej Inspekcji Pracy, celem podjęcia przez nią stosownego 

postępowania wyjaśniającego w tej sprawie. 
 

58. Kopia umowy/umów powinna zostać zanonimizowana w sposób 
zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z 

przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych 
oraz Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (tj. w szczególności bez 

adresów, nr PESEL pracowników). Imię i nazwisko pracownika nie podlega 
anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o 

pracę, zakres obowiązków powinny być możliwe do zidentyfikowania). 
 

 
59. Dane o planowanej ilości przesyłek pocztowych w obrocie krajowym i 

zagranicznym zawiera szczegółowa kalkulacja cenowa znajdująca się w 
Załączniku nr 1 do niniejszej SWZ. Podane na formularzach cenowych ilości 

mają charakter szacunkowy, stanowią element niezbędny służący wyborowi 
najkorzystniejszej oferty  

i nie stanowią ze strony Zamawiającego zobowiązania do nadawania 
przesyłek w podanych ilościach. Wykonawcy nie przysługuje żadne 

roszczenie względem Zamawiającego w przypadku, gdy szacunkowa ilość 

przesyłek (określonych w Załączniku nr 1 niniejszej SWZ) nie zostanie w 
pełni wykorzystana do terminu zakończenia umowy. Zamawiający zastrzega 

sobie możliwość zmian ilościowych zamawianych usług  
w zakresie poszczególnych pozycji przedmiotu zamówienia (tzn. będzie 

uprawniony do zamówienia niektórych usług w ilościach większych aniżeli 
będzie wynikało to z przedmiotu umowy a niektórych usług w ilościach 

mniejszych aniżeli określone w formularzu kalkulacji cenowej) przy 
zachowaniu ogólnej wartości zamówienia (ceny) zastrzeżonej dla wykonawcy 

w umowie, która zostanie zawarta w wyniku rozstrzygnięcia niniejszego 
postępowania. 

 
60. Ceny jednostkowe netto podane przez Wykonawcę w formularzu oferty 

(Załącznik nr 1 do SWZ) będą niezmienne w całym okresie trwania umowy.  
 

61. W przypadku nadania przez Zamawiającego przesyłek, które nie zostały 

wskazane w formularzu oferty (Załącznik nr 1 do SWZ), zostaną one 
rozliczone według aktualnego cennika Wykonawcy. 

 
 

62. Powody niedokonania podziału zamówienia na części: 
Niniejsze zamówienie nie zostało podzielone na części, gdyż zamówienie to 

jest w całości usługą jednego rodzaju. Jest zamówieniem, którego 
niedokonanie podziału na części nie utrudnia dostępu do zamówienia. 
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Rozdrobnienie takiego zamówienia na mniejsze części byłoby niecelowe, a 

nawet mogłoby spowodować niekorzystne konsekwencje dla Zamawiającego 
w postaci np. zwiększenia oferowanych cen czy też niemożliwość 

rozstrzygnięcia postępowania spowodowanej brakiem ofert. Specyfika 
niniejszego zamówienia, polegająca na świadczeniu usług pocztowych robót 

utrudnia podział tego zamówienia na części. Charakter usług wręcz 
uniemożliwiałoby realizację przedsięwzięcia. Podział przedmiotu zamówienia 

na części wiązałby się ze znacznymi problemami podczas realizacji usług 
pocztowych. W ocenie Zamawiającego w tym konkretnym przypadku 

wykonywanie poszczególnych części zamówienia przez różnych Wykonawców 
mogłoby poważnie zagrozić właściwemu wykonaniu zadania. Mając na 

uwadze powyższe okoliczności Zamawiający nie dokonał podziału 

przedmiotowego zamówienia na części. 

 

Rozdział IV. Termin wykonania zamówienia   
 

Termin realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy przez okres 12 
miesięcy. 

 
Rozdział V. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu   

 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1) nie podlegają wykluczeniu na zasadach określonych w Rozdziale 6 SWZ; 

2) spełniają warunki udziału w postępowaniu, określone przez 

Zamawiającego w ogłoszeniu  

o zamówieniu i SWZ.  

2. Warunki udziału w postępowaniu.  

 O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają 

warunki udziału w postępowaniu, dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie określa warunku w powyższym zakresie. 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności 
gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych 

przepisów: 

Wykonawca spełni warunek dotyczący uprawnień do prowadzenia 

określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z 

odrębnych przepisów, jeżeli wykaże, że: 

 

• posiada aktualny wpis do rejestru operatorów pocztowych, 

prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej 
zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku – Prawo 

pocztowe (tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 896 ze zm.). 

 

3)sytuacji ekonomicznej lub finansowej:  

Zamawiający nie określa warunku w powyższym zakresie. 

4) zdolności technicznej lub zawodowej:  
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Zamawiający nie określa warunku w powyższym zakresie. 

 

3. Informacja dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia: 

1) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim 

przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w 

postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.  

2) Przepisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

 

Rozdział VI. Podstawy wykluczenia Wykonawcy z postępowania   

 
1. Zgodnie z art. 108 ust. 1 ustawy Pzp z postępowania o udzielenie zamówienia 

wyklucza się Wykonawcę: 
1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za 

przestępstwo:  
a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym 

na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o 
którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,  

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,  
c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w 

art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, 
d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym 

mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania 
lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy 

lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu 

karnego,  
e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 

Kodeksu karnego, lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 
f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o 

którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o 
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 

przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej (Dz. U. 2012 poz. 769 ze zm.), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 
Kodeksu karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 

286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności 
dokumentów, o których mowa w art. 270–277d Kodeksu karnego, 

lub przestępstwo skarbowe,  
h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 

czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 

cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej – lub za odpowiedni czyn zabroniony 

określony w przepisach prawa obcego;  
2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, 

wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo 
komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej 
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lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa 

w pkt 1); 
3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 

administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek 
na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca 

odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o 
dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu 

składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek 
na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub 

grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych 
należności;  

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia 

publiczne;  
5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych 

przesłanek, że wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie 
mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności, jeżeli należąc do 

tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 
r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty 

częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba 
że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie;  

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszło 
do zakłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania 

tego wykonawcy lub podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej 
grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o 

ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym 
zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez 

wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia. 
 

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy również 
Wykonawcę, w okolicznościach wskazanych w art. 109 ust. 1 pkt 4), 5), 7) 

ustawy Pzp, tj.: 
 

1) w stosunku, do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego 
aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, 

którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w 
innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury 

przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury; 
2) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co 

podważa jego uczciwość, w szczególności, gdy wykonawca w wyniku 
zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub 

nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający jest w stanie 

wykazać za pomocą stosownych dowodów; 
3) który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub 

zakresie nie wykonał lub nienależycie wykonał albo długotrwale 
nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie wynikające z wcześniejszej 

umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy koncesji, co 
doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, 

odszkodowania, wykonania zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu 
rękojmi za wady. 
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3. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp. 
4. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie 

postępowania o udzielenie zamówienia. 
5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 

ust. 1 pkt 1, 2 i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 4), 5) i 7) ustawy Pzp, jeżeli udowodni 
Zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki: 

1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej 
przestępstwem, wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym 

postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie pieniężne;  
2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz 

spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie współpracując 
odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub 

zamawiającym; 
3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, 

odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom 
lub nieprawidłowemu postępowaniu, w szczególności:  

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami 
odpowiedzialnymi za nieprawidłowe postępowanie wykonawcy,  

b) zreorganizował personel,  
c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli,  

d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania 
przestrzegania przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów,  

e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i 
odszkodowań za nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji 

lub standardów. 

6.  postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy również 
Wykonawcę, w okolicznościach wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 

13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego– ogłoszona w dniu 15 kwietnia 2022 r. (Dz.U. 
2022 poz. 835), zgodnie z którym, z  postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy 
z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych wyklucza się:  

• wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach 
określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 

albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczególnych rozwiązaniach w 
zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego;  

• wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem 
rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018r. o 

przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. 
U. z 2022r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach 

określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 
albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym 

od dnia 24 lutego 2022r., o ile została wpisana na listę na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
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środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 

2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego; 
• wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką 

dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 
września 1994r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021r. poz.217, 2105 i 

2106) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany 

na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 
2022r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie 

wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 

mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o 
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego. 

7. Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych w ust. 1 
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego. 

8.Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 
108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 4), 5) i 7) ustawy Pzp, jeżeli 

udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki: 
1. naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej 

przestępstwem, wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym 
postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie pieniężne;  

2. wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz 
spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie współpracując 

odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub 
zamawiającym; 

3. podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, 
odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom 

lub nieprawidłowemu postępowaniu, w szczególności:  
a. zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami 

odpowiedzialnymi za nieprawidłowe postępowanie wykonawcy,  
b. zreorganizował personel,  

c. wdrożył system sprawozdawczości i kontroli,  
d. utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania 

przestrzegania przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów,  
e. wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i 

odszkodowań za nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji 

lub standardów. 
9.  Zamawiający ocenia, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których 

mowa w ust. 8, są wystarczające do wykazania jego rzetelności, 
uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy. Jeżeli 

podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 6, nie są 
wystarczające do wykazania jego rzetelności, Zamawiający wyklucza 

Wykonawcę. 
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Rozdział VII. Podmiotowe środki dowodowe    

  
1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć oświadczenie o 

niepodleganiu wykluczeniu oraz o spełnianiu warunków udziału w 
postępowaniu (oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp), 

w zakresie wskazanym przez Zamawiającego, którego wzór stanowi 

Załącznik nr 2 do SWZ. 

2. Oświadczenie, o którym mowa w ust. 1 powyżej nie jest podmiotowym 
środkiem dowodowym. Stanowi dowód potwierdzający brak podstaw 

wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu na dzień 
składania ofert, tymczasowo zastępujący wymagane przez Zamawiającego 

podmiotowe środki dowodowe. 

3. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców 
oświadczenie, o którym mowa w ust. 1 niniejszego Rozdziału SWZ, składa 

każdy z Wykonawców. Oświadczenie to ma potwierdzać brak podstaw 
wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, 

w jakim każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału 

w postępowaniu.  

4. Zamawiający wymaga od Wykonawcy złożenia w oświadczeniu, o którym 
mowa w ust. 1 niniejszego Rozdziału SWZ (Załącznik nr 2 do SWZ) 

oświadczenia, dotyczącego podwykonawcy niebędącego podmiotem 
udostępniającym zasoby, w zakresie podstaw wykluczenia, o których mowa 

w art.108 ust.1 oraz w art. 109 ust. 1 pkt 4, 5 i 7 ustawy Pzp.  

5. Uwaga! Oświadczenia, o których mowa powyżej należy złożyć, pod rygorem 

nieważności, w formie elektronicznej (tj. opatrzonej kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym. 

 
PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE 

 
6. Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiający wezwie Wykonawcę, 

którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym 
terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków 

dowodowych, aktualnych na dzień złożenia, potwierdzających spełnianie 
warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia, które 

wymaga Zamawiający, tj.: 

 

1) W celu potwierdzenia spełniania warunku udziału w postępowaniu 
dotyczącego uprawnień do prowadzenia określonej działalności 

gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów: 

 

a) aktualnego wpisu do rejestru operatorów pocztowych, 

prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie 
z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.– Prawo pocztowe (tj. Dz. U. 

z 2022 r., 896 ze zm.). 

 

2)  W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału w 
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postępowaniu:  

 
a) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub Centralnej 

Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 
ust. 1 pkt 4) ustawy Pzp, sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące 

przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 

rejestru lub ewidencji. 

Zamawiający w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia 
Wykonawcy z udziału w postępowaniu na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 

4) ustawy Pzp skorzysta z dokumentów znajdujących się w 
ogólnodostępnych i bezpłatnych bazach danych pod warunkiem 

wskazania przez Wykonawcę w oświadczeniu, o którym mowa w 

Rozdziale 7 ust. 1 SWZ (Załącznik nr 2 do SWZ), danych 

umożliwiających dostęp do tych dokumentów. 

7. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu 
postępowania o udzielenie zamówienia, zamawiający może na każdym etapie 

postępowania, wezwać wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych 
podmiotowych środków dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w 

ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach zamówienia, aktualnych na dzień 

ich złożenia. 

8. Jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio 
podmiotowe środki dowodowe nie są już aktualne, zamawiający może w 

każdym czasie wezwać wykonawcę lub wykonawców do złożenia wszystkich 
lub niektórych podmiotowych środków dowodowych, aktualnych na dzień ich 

złożenia.  

9. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, 

jeżeli może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz 

danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 
17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 

zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym 
mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, dane umożliwiające dostęp do tych 

środków. 

10. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków 

dowodowych, które zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te 

środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i aktualność. 

11. Jeżeli w dokumentach składanych w celu potwierdzenia spełniania warunków 
udziału w postępowaniu, kwoty będą wyrażane w walucie obcej, kwoty te 

zostaną przeliczone na PLN wg średniego kursu PLN w stosunku do walut 
obcych ogłaszanego przez Narodowy Bank Polski (Tabela A kursów średnich 

walut obcych) w dniu zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień 

Publicznych. 

12. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę, w ofercie, części 

zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, oraz 
podania nazw ewentualnych podwykonawców, jeżeli są już znani.  

W przypadku zamówień oraz usługi, które mają być wykonane w miejscu 
podlegającym bezpośredniemu nadzorowi Zamawiającego, Zamawiający 

żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca podał 
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nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawców 

zaangażowanych w takie usługi, jeżeli są już znani. Wykonawca zawiadamia 
Zamawiającego o wszelkich zmianach w odniesieniu do informacji, o których 

mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamówienia, a także 
przekazuje wymagane informacje na temat nowych podwykonawców, 

którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację robót 
budowlanych lub usług. 

13. W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest 
umocowana do jego reprezentowania, Zamawiający będzie żądać od 

Wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, 
Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego 

właściwego rejestru.  

a) Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których 
mowa w zdaniu pierwszym, jeżeli Zamawiający może uzyskać za pomocą 

bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile Wykonawca wskazał 
dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów.  

b) Jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego 
reprezentowania nie wynika z dokumentów, o których mowa w zdaniu 

pierwszym, Zamawiający będzie żądaćod Wykonawcy pełnomocnictwa lub 
innego dokumentu potwierdzającego umocowanie do reprezentowania 

Wykonawcy.  
c)  zapis z lit. b) powyżej stosuje się odpowiednio do osoby działającej w 

imieniu Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
publicznego. 

d)  zapis ust. 14 lit. a) i b) stosuje się odpowiednio do osoby działającej w 
imieniu podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w 

art. 118 ustawy Pzp lub podwykonawcy nie będącego podmiotem 

udostępniającym zasoby na takich zasadach. 
15. W przypadku wskazania przez wykonawcę dostępności podmiotowych 

środków dowodowych lub dokumentów, o których mowa w ust. 14, pod 
określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz 

danych, zamawiający będzie żądać od wykonawcy przedstawienia 
tłumaczenia na język polski pobranych samodzielnie przez zamawiającego 

podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów. 
16. Dokumenty podmiotów zagranicznych: 

1) Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami 
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w 

Rozdziale 7 ust. 7 pkt 2) lit. a) SWZ: 
a) składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym 

Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające 
odpowiednio, że: 

- nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie 

zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego 
działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się on w 

innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury 
przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury– 

wystawione nie wcześniej niż 3 miesięcy przed ich złożeniem. 
2) Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w ust. 16 
pkt. 1) lit. a) powyżej, lub gdy dokumenty te nie odnoszą się do 
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wszystkich przypadków, o których mowa w art. 108 ust 1 pkt 1, 2 i 4, 

art. 109 ust 1 pkt 1, 2 lit a i b oraz pkt 3 ustawy Pzp, zastępuje się je 
odpowiednio w całości lub części dokumentem zawierającym 

odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób 
uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której 

dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w 
którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma 

przepisów  
o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem sądowym lub 

administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego lub 
gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce 

zamieszkania wykonawcy.  

Dokumenty, o których mowa w zdaniach poprzedzających powinny być 
wystawione w terminach odpowiednich dla dokumentów wymienionych w 

ust. 16 pkt.1) lit. a) powyżej.  
17.Jeżeli Wykonawca nie złożył oświadczenia, o którym mowa w art.125 ust.1, 

podmiotowych środków dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń 
składanych w postępowaniu lub są one niekompletne lub zawierają błędy, 

Zamawiający wzywa Wykonawcę odpowiednio do ich złożenia, poprawienia lub 
uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że:  

1) oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez względu na ich złożenie, 
uzupełnienie lub poprawienie  

lub  
2) zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.  

18. Wykonawca składa podmiotowe środki dowodowe na wezwanie, o którym 
mowa w ust.6, aktualne na dzień ich złożenia. 

19. Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 

oświadczenia, o którym mowa w art.125 ust.1 ustawy Pzp, lub złożonych 
podmiotowych środków dowodowych lub innych dokumentów lub oświadczeń 

składanych w postępowaniu.  
20. Jeżeli złożone przez Wykonawcę oświadczenie, o którym mowa w art.125 

ust.1 ustawy Pzp, lub podmiotowe środki dowodowe budzą wątpliwości 
Zamawiającego, może on zwrócić się bezpośrednio do podmiotu, który jest w 

posiadaniu informacji lub dokumentów istotnych w tym zakresie dla oceny 
spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, lub braku 

podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub dokumentów. 
21. Podmiotowe środki dowodowe, o których mowa w niniejszym Rozdziale 

SWZ przekazuje się za pośrednictwem Platformy zakupowej poprzez „Wyślij 
wiadomość do zamawiającego”. 

22. Szczegółowe zasady dotyczące sporządzania podmiotowych środków 
dowodowych, znajdują się w Rozdziale 11 SWZ. 

 

 
 

 
 

 
 

 



Strona 22 z 41 

 

Rozdział VIII. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy 

użyciu których Zamawiający będzie komunikował się z Wykonawcami 
oraz informacje dotyczące wymagań technicznych i organizacyjnych  

sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej  
 

 
 

 
1. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami są: 

 
a) w zakresie przedmiotu zamówienia: Agata Michałowska– Referat 

Organizacyjny w Urzędzie Miasta i Gminy Wschowa. 

 
b) w zakresie procedury przetargowej: Edyta Stańczak, Barbara 

Nowodworska, - Referat Zamówień Publicznych w Urzędzie Miasta i Gminy 
Wschowa. 

 

2. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za 

pośrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/pn/gminawschowa 

3. W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje się, aby 
komunikacja między zamawiającym a wykonawcami, w tym wszelkie 

oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane są w 
formie elektronicznej za pośrednictwem platformazakupowa.pl i formularza 

„Wyślij wiadomość do zamawiającego”.  
4. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz 

informacji przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl poprzez kliknięcie przycisku „Wyślij wiadomość do 
zamawiającego” po których pojawi się komunikat, że wiadomość została 

wysłana do zamawiającego. 
5. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje w formie 

elektronicznej za pośrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje 
dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu 

składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie w 
sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi 

przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, będzie przekazywana w 
formie elektronicznej za pośrednictwem platformazakupowa.pl do 

konkretnego wykonawcy. 
6. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania 

komunikatów i wiadomości bezpośrednio na platformazakupowa.pl 
przesłanych przez zamawiającego, gdyż system powiadomień może ulec 

awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM. 

7. Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji 

oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 
komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursie (Dz. U. 2020 poz. 2452) określa niezbędne 
wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na 

platformazakupowa.pl , tj.: 
 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/gminawschowa
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
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a)  stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie 

mniejszej niż 512 kb/s, 
b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 

GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z 
systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich 

nowsze wersje, 
c) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa; Uwaga! ze względu na 

zakończenie wspierania przeglądarki Internet Explorer przez firmę 
Microsoft, stosowanie od dnia 17 sierpnia 2021 r., przeglądarki Internet 

Explorer jest niedopuszczalne, 
d) włączona obsługa JavaScript, 

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący 

format plików .pdf, 
f) szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomocą protokołu 

TLS 1.3. 
oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę 

oraz dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera 
synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar. 

 
8. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego: 
a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w 

Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem  w 
zakładce „Regulamin" oraz uznaje go za wiążący, 

b) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej 
pod linkiem.  

9. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób 

niezgodny z Instrukcją korzystania  
z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy zamawiający 

zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. 
złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”).  

Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie 
będzie brana pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu, ponieważ nie 

został spełniony obowiązek narzucony w art.221 Ustawy Prawo Zamówień 
Publicznych. 

10. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl 
dotyczące w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie 

treści SWZ, składania ofert oraz innych czynności podejmowanych w 
niniejszym postępowaniu przy użyciu platformazakupowa.pl znajdują się w 

zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie internetowej pod 
adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.  

11.  Zalecenia. 

Formaty plików wykorzystywanych przez wykonawców powinny być 
zgodne Rozporządzeniem Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram 

Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i 
wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla 

systemów teleinformatycznych”. 
1) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg 

(.jpeg) ze szczególnym wskazaniem na .pdf 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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2) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje 

wykorzystanie jednego z formatów: 
a) .zip  

b) .7Z 
3) Wśród formatów powszechnych a nie występujących w rozporządzeniu 

występują: .rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich 
plikach zostaną uznane za złożone nieskutecznie. 

4) Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików 
podpisywanych profilem zaufanym, który wynosi max 10MB, oraz na 

ograniczenie wielkości plików podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej 
do składania podpisu osobistego, który wynosi max 5MB. 

5) Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz 

łatwiejszą weryfikację podpisu, zamawiający zaleca, w miarę możliwości, 
przekonwertowanie plików składających się na ofertę na format .pdf i 

opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.  
6) Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym 

podpisem XAdES. Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem 
przekazywać łącznie z dokumentem podpisywanym. 

7) Zamawiający zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka 
osób, stosować podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi 

rodzajami podpisów np. osobistym i kwalifikowanym może doprowadzić 
do problemów w weryfikacji plików.  

8) Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem 
przetestował możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody 

podpisania plików oferty. 
9) Zaleca się, aby komunikacja z wykonawcami odbywała się tylko na 

Platformie za pośrednictwem formularza “Wyślij wiadomość do 

zamawiającego”. 
10) Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w 

dokumentacji. 
11) Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu 

ubiegającego się o udzielenie zamówienia publicznego i zachowaniem 
odpowiedniego odstępu czasu do zakończenia przyjmowania 

ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie oferty na 24 godziny przed 
terminem składania ofert/wniosków. 

12) Jeśli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze 
podpisanie każdego ze skompresowanych plików.  

13) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym 
znacznikiem czasu. 

14) Zamawiający zaleca, aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w 
plikach po podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Może to 

skutkować naruszeniem integralności plików co równoważne będzie  

z koniecznością odrzucenia oferty w postępowaniu. 
12. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie 

treści SWZ. Wniosek należy złożyć, zgodnie z zapisami niniejszego Rozdziału 
SWZ, za pośrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem 

https://platformazakupowa.pl/pn/gminawschowaza pomocą formularza 
“Wyślij wiadomość do zamawiającego”.  

13. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie 
później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert – pod 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/gminawschowa
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warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do Zamawiającego 

nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert.  
14. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o 

którym mowa w ust.13, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień 
SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu składania ofert. 

15. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępni, bez ujawniania 
źródła zapytania, za pośrednictwem platformazakupowa.pl, w sekcji 

„Komunikaty”.  
16. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców w celu 

wyjaśnienia treści SWZ.  
17. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu 

składania ofert zmienić treść SWZ. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający 

udostępni za pośrednictwem platformazakupowa.pl, w sekcji „Komunikaty”.  
 

Rozdział IX. Wymagania dotyczące wadium - nie dotyczy. 
 

 
 

Rozdział X. Termin związania ofertą    
 

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni, tj. do 27.01.2023r. 
Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem 

terminu składania ofert. 
2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem 

terminu związania ofertą, określonymw ust. 1 powyżej, Zamawiający przed 
upływem terminu związania ofertą zwraca się jednokrotnie do Wykonawców 

o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazany przez niego 

okres, nie dłuższy niż 30 dni.  
3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2 powyżej, 

wymaga złożenia przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu 
zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

4. Zamawiający, zgodnie z art.226 ust.1 pkt 12) ustawy Pzp, odrzuci ofertę, 
jeżeli Wykonawca nie wyrazi pisemnej zgody na przedłużenie terminu 

związania ofertą.  
 

Rozdział XI. Opis sposobu przygotowania oferty    
 

1. Oferta składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym 
kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym. W procesie składania oferty na platformie, kwalifikowany podpis 
elektroniczny, podpis zaufany lub podpis osobisty, Wykonawca powinien 

złożyć bezpośrednio na dokumencie (na każdym załączonym pliku osobno), 

który następnie przesyła do systemu (opcja rekomendowana przez 

platformazakupowa.pl). 

2.  Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio 
wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega 

wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 
publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z 

nich dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć dokument podpisany 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 

http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
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podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 

Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie elektronicznej 
podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione.  
3.  Oferta powinna być: 

a) sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w języku 
polskim, 

b) złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za 
pośrednictwem platformazakupowa.pl, 

c) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby 

upoważnioną/upoważnione. 

4. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawców do podpisywania 
wszelkich plików muszą spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego 

i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu 
do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 

910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”. 
5.  W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. 

Zamawiający wymaga dołączenia odpowiedniej ilości plików tj. 
podpisywanych plików z danymi oraz plików podpisu w formacie XAdES. 

6.  Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed 
upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. Sposób 

dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji 
zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 
7.  Każdy z wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej 

liczby ofert lub oferty zawierającej propozycje wariantowe spowoduje 

odrzucenie oferty lub ofert. 
8. Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego- art.3 ust.2 Ustawy o 

informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, 
opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dane kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginału 
dokumentu, z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio przez innego 

wykonawcę ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez 
podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez 

podwykonawcę. 
9. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem 

dedykowanych formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 
150 MB natomiast przy komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB. 

 
10.Dokumenty, które należy złożyć: Formularz „OFERTA” – Załącznik nr 1 

do SWZzłożony, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w 

postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym. 

11.Dokumenty składane wraz z ofertą: 
 

1) Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu oraz o spełnianiu 
warunków udziału w postępowaniu (oświadczenie, o którym mowa w art. 

125 ust. 1 ustawy Pzp) - Załącznik nr 2 do SWZ,  

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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4)  Oświadczenie dot. rodzajów zadań wykonywanych przez poszczególne 

podmioty występujące wspólnie (w przypadku oferty składanej wspólnie 

przez Wykonawców) – Załącznik nr 3 do SWZ. 

5) Pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę składa 

pełnomocnik lub pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania w 
postępowaniu Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia. 

Oświadczenia i dokumenty, o których mowa powyżej należy złożyć, 
pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym. 

 
12. Sposób sporządzenia oraz przekazania dokumentów oraz 

oświadczeń. 

1) Podmiotowe środki dowodowe w tym oświadczenie o którym mowa w 

art.117 ust 4 ustawy Pzp, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego 
zasoby, o którym mowa w art. 118 ust 3 ustawy Pzp, przedmiotowe 

środki dowodowe, pełnomocnictwo sporządza się w postaci 
elektronicznej, w formatach danych określonych w Rozporządzeniu Rady 

Ministrów z dnia 12 kwietnia 2021 r. w sprawie Krajowych Ram 
Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i 

wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań 

dla systemów teleinformatycznych (t.j. Dz. U. 2017, poz. 2247), z 

uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych. 

2) W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki 
dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty potwierdzające umocowanie 

do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu 

udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy Pzp 
lub podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na 

takich zasadach, zwane dalej „dokumentami potwierdzającymi 
umocowanie do reprezentowania”, zostały wystawione przez 

upoważnione podmioty inne niż wykonawca, wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby 

lub podwykonawca, zwane dalej „upoważnionymi podmiotami”, jako 

dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

3) W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki 

dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty potwierdzające umocowanie 
do reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione podmioty 

jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe 
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 
poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w 

postaci papierowej. 

4) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w 

postaci papierowej, o którym mowa w ust. 3), dokonuje w przypadku:  



Strona 28 z 41 

 

a) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów 

potwierdzających umocowanie do reprezentowania – odpowiednio 
wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w 
zakresie podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów 

potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z 

nich dotyczą;  

b) przedmiotowych środków dowodowych – odpowiednio wykonawca 

lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia;  

c) innych dokumentów– odpowiednio wykonawca lub wykonawca 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, w zakresie 

dokumentów, które każdego z nich dotyczą 

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w 
postaci papierowej, o którym mowa w ust. 3), może dokonać również 

notariusz.  

Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa w ust. 3, należy rozumieć 

dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w 
postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej 

zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału. 

5) Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w 

art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego 
zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, niewystawione przez 

upoważnione podmioty, oraz pełnomocnictwo przekazuje się w postaci 
elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

6) W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o 

którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowiązanie podmiotu 

udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, niewystawione 
przez upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone 

jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym 
podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu 

opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 
lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego 

odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

7) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w 

postaci papierowej, o którym mowa w ust. 6), dokonuje w przypadku:  

a) podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio wykonawca, 

wykonawca wspólnie ubiegający się  
o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub 

podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych, 

które każdego z nich dotyczą;  

b) przedmiotowego środka dowodowego, oświadczenia, o którym mowa 

w art. 117 ust. 4 ustawy, lub zobowiązania podmiotu 
udostępniającego zasoby – odpowiednio wykonawca lub wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia;  

c) pełnomocnictwa – mocodawca.  
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Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w ust. 6), może dokonać również notariusz. 

13. W przypadku, gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu, 

przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, zawierają 
informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji (tj. U. z 2020 r. poz. 1913, ze zm.), wykonawca, w celu 

utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i 

odpowiednio oznaczonym pliku. 

14. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne 
dokumenty lub oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się 

wraz z tłumaczeniem na język polski. 

 
Rozdział XII. Sposób oraz termin składania i otwarcia ofert     

 
1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na 

platformazakupowa.pl pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/pn/gminawschowa do 29.12.2022 r.  do 

godz. 11.00 
 

2.  Otwarcie ofert następuje niezwłocznie po upływie terminu składania 
ofert, nie później niż następnego dnia po dniu, w którym upłynął termin 

składania ofert, tj.29.12.2022 r., o godz. 11:30. 
3. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty i 

oświadczenia. 
4. Po wypełnieniu Formularza składania oferty lub wniosku i dołączenia 

wszystkich wymaganych załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do 

podsumowania”. 
5. Oferta lub wniosek składana elektronicznie musi zostać podpisana 

elektronicznym podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym. W procesie składania oferty za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl, wykonawca powinien złożyć podpis bezpośrednio na 
dokumentach przesłanych za pośrednictwem platformazakupowa.pl.  

6. Zalecamy stosowanie podpisu na każdym załączonym pliku osobno, w 
szczególności wskazanych w art. 63 ust.1 oraz ust.2  Pzp, gdzie zaznaczono, 

iż oferty, wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu oraz 
oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust.1 sporządza się, pod rygorem 

nieważności, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje się odpowiednio 
w odniesieniu do wartości postępowania kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
7. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie 

(platformie) w drugim kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku 

“Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, że oferta została zaszyfrowana i 
złożona. 

8. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i 
wycofania oferty znajduje się na stronie internetowej pod 

adresem:  https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 
9.  Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w 

przypadku awarii tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia 

http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/gminawschowa
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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ofert w terminie określonym przez zamawiającego, otwarcie ofert następuje 

niezwłocznie po usunięciu awarii. 
10. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania. 
11. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką 
zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

12. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie 
internetowej prowadzonego postępowania informacje o: 

1)  nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach 
prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania 

wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

2)  cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 
 Informacja zostanie opublikowana na stronie postępowania na 

platformazakupowa.pl w sekcji ,,Komunikaty”. 
 

Rozdział XIII. Opis sposobu obliczania ceny      
 

1. Przez cenę należy rozumieć cenę w rozumieniu art. 3 ust.1 pkt. 1 i ust.2 
ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (tj. 

Dz.U. 2019, poz. 178). 
2. Zakres usług, który jest podstawą do określenia ceny oferty musi być 

zgodny z zakresem przedmiotu zamówienia określonym w niniejszym SWZ 
oraz w projekcie umowy stanowiącym Załącznik nr 4 do SWZ. 

3. Ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawcę należy 
uwzględnić w stawkach i cenach netto poszczególnych pozycji 

jednostkowych. 

4. Wykonawca winien wycenić każdą pozycję w tabeli będącej kalkulacją ceny 
w formularzu oferty.  

5. Ceny jednostkowe podane przez Wykonawcę winny zawierać wszelkie koszty 
bezpośrednie i pośrednie, niezbędne do poniesienia dla terminowego i 

prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia, zysk Wykonawcy oraz 
wszelkie wymagane przepisami opłaty i podatki, ubezpieczenia, a także 

ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawcę. Wykonawca 
powinien uwzględnić w cenie wszystkie posiadane informacje  

o przedmiocie zamówienia, w szczególności informacje, wymagania i warunki 
podane w Ogłoszeniu i projekcie umowy oraz ewentualne ryzyko wynikające 

z okoliczności, których nie można przewidzieć. 
6. Ceny jednostkowe należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku. 
7. Przez ,,cenę oferty” Zamawiający rozumie łączny koszt wykonania 

zamówienia z podatkiem VAT – zsumowanie cen wszystkich pozycji 

wskazanych w kolumnie1 tabeli w Formularzu oferty. 
8. Ceny jednostkowe brutto wskazane w formularzu oferty są obowiązujące 

przez cały okres realizacji zamówienia i nie będą podlegały zmianie, z 
wyjątkiem ustawowej zmiany stawki podatku VAT.  

9. Cena oferty winna być wyrażona w złotych polskich (PLN), w złotych polskich 
będą prowadzone również rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a 

Wykonawcą. Całkowita cena brutto wykonania zamówienia powinna być 
wyrażona liczbowo i słownie, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
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Zaokrąglenia cen w PLN należy dokonać do dwóch miejsc po przecinku 

według zasady, że trzecia cyfra po przecinku od 5 w górę powoduje 
zaokrąglenie drugiej cyfry po przecinku w górę o 1. Jeżeli trzecia cyfra po 

przecinku jest niższa niż 5, to druga cyfra po przecinku nie ulega zmianie. 
10. Cena oferty określona przez Wykonawcę w ofercie nie będzie zmieniana w 

toku realizacji przedmiotu zamówienia i nie będzie podlegała zmianie.  
11. Stawkę podatku VAT należy określić zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 

r. 
o podatku od towarów i usług (tj. Dz.U.2019 r. poz. 178). 

12. Prawidłowe ustalenie podatku VAT należy do obowiązku Wykonawcy. 
13. Do porównania ofert będzie brana pod uwagę cena oferty brutto za 

wykonanie całego przedmiotu zamówienia.  

14. Wykonawca może zaproponować tylko jedną cenę i nie może jej zmienić. 

 

Rozdział XIV. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się 
kierował przy wyborze oferty, wraz  

z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert   

 
 

1. Najkorzystniejszą ofertą, będzie oferta, która przedstawia najkorzystniejszy 
bilans kryteriów oceny ofert, odnoszących się do przedmiotu zamówienia. 

Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu o 

następujące kryteria oceny ofert:  

1) Cena (Cena ofertowa brutto) (Pc) – waga kryterium to 60 pkt. 

W przedmiotowym kryterium oceniana będzie cena ofertowa brutto, podana 

przez Wykonawcę w formularzu ofertowym. Maksymalną liczbę punktów 
otrzyma oferta z najniższą ceną ofertową (60 pkt). Pozostałe oferty zostaną 

ocenione wg następującego wzoru: Pc = (Cn/Cb) x 60 [pkt] 

Pc – oznacza punkty w kryterium „Cena ofertowa brutto” 

Cn – oznacza najniższą oferowaną cenę brutto spośród ofert niepodlegających 

odrzuceniu 

Cb – oznacza cenę brutto badanej oferty  

2) Elektroniczne bezpłatne monitorowanie przesyłek (Pm) – waga 

kryterium to 40 pkt. 

W przedmiotowym kryterium oceniana będzie podana przez Wykonawcą w 
formularzu ofertowym możliwość elektronicznego monitorowania każdej 

przesyłki rejestrowanej w ramach niniejszego zamówienia. 
 

Kryterium będzie rozpatrywane w następujący sposób: Wykonawca, który 
zapewni możliwość elektronicznego monitorowania każdej przesyłki 

rejestrowanej w ramach niniejszego zamówienia otrzyma 40 punktów. 
 

 W przypadku niewskazania w ofercie, że Wykonawca oferuje możliwości 
elektronicznego monitorowania przesyłek rejestrowanych, Zamawiający 

przyjmie, iż Wykonawca nie oferuje takiej możliwości i przyzna Wykonawcy 
0 punktów. Łącznie w tym kryterium można uzyskać maksymalnie 40 

punktów. 



Strona 32 z 41 

 

 

2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta uzyska 
największą ilość punktów (P) obliczonych zgodnie z powyższymi zasadami 

wg wzoru: P = Pc + Pm i odpowiada wszystkim wymaganiom 
przedstawionym w ustawie – Prawo zamówień publicznych oraz niniejszej 

SWZ. 

3. Na podstawie powyższych kryteriów zostanie sporządzone zbiorcze 

zestawienie oceny ofert. Punkty będą liczone z dokładnością do dwóch 
miejsc po przecinku. Najwyższa suma liczby punktów uzyskanych w 

poszczególnych kryteriach wyznaczy najkorzystniejszą ofertę. 

4. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub 

więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, 

Zamawiający wybiera spośród tych ofert ofertę, która otrzymała najwyższą 

ocenę w kryterium o najwyższej wadze.  

5.  Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać 
będzie wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie, oraz w niniejszej 

SWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria 

wyboru. 

Rozdział XV. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać 
dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w 

sprawie zamówienia publicznego      
 

 
1. Zgodnie z art. 253 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiający niezwłocznie po wyborze 

najkorzystniejszej oferty informuje równocześnie Wykonawców, którzy 
złożyli oferty, o: 

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, 

siedzibę albo miejsce zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania 
działalności wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo 

imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jeżeli są 
miejscami wykonywania działalności wykonawców, którzy złożyli 

oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium 
oceny ofert i łączną punktację,  

2) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone  
– podając uzasadnienie faktyczne i prawne.  

2. Zamawiający udostępnia niezwłocznie informacje, o których mowa w ust. 1 
pkt 1), na stronie internetowej prowadzonego postępowania w sekcji, 

„Komunikaty”. 
3. Zamawiający może nie ujawniać informacji, o których mowa w ust. 1, jeżeli 

ich ujawnienie byłoby sprzeczne z ważnym interesem publicznym.  
4. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z 

uwzględnieniem art. 577 ustawy Pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od 

dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli 
zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób.  
5. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego 

przed upływem terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o 
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udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie podstawowym złożono tylko 

jedną ofertę. 
6. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia Zamawiający zastrzega sobie 
prawo żądania przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego 

umowy regulującej współpracę tych Wykonawców, zawierającą w swojej 
treści minimum następujące postanowienia: 

a) określenie stron umowy; 
b) zobowiązanie do realizacji przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego 

swoim zakresem przedmiot zamówienia; 
c) określenie, który z podmiotów jest upoważniony do występowania w 

imieniu pozostałych (lider) przy realizacji ww. zamówienia, wskazanie 

osoby pełnomocnika oraz zakresu jego pełnomocnictwa; 
d) oznaczenie czasu trwania współpracy Wykonawców wspólnie 

realizujących zamówienie, obejmującego minimum okres realizacji 
przedmiotu zamówienia; 

e) role i zadania każdego z Wykonawców wspólnie realizujących 
zamówienie; 

f) stwierdzenie solidarnej odpowiedzialności każdego członka konsorcjum 
wobec Zamawiającego, w trakcie realizacji zamówienia jak i z tytułu 

rękojmi i udzielonej gwarancji; 
g) wykluczenie możliwości wypowiedzenia umowy konsorcjum przez 

któregokolwiek z jego członków do czasu wykonania zamówienia; 
h) lider jest uprawniony do otrzymywania płatności; 

i) wskazanie, iż zapłata dokonana na rzecz lidera zwalnia Zamawiającego 
z długu względem Wykonawców; 

j) lider ma prawo do zaciągania zobowiązań i otrzymywania instrukcji dla i 

w imieniu wszystkich stron (partnerów); 
k) numer, nazwa rachunku bankowego, na które będą dokonywane 

płatności z tytułu realizacji przedmiotowej Umowy,  
l) zakaz zmian w umowie regulującej współpracę Wykonawców bez zgody 

Zamawiającego.  
Nie dopuszcza się składania umowy przedwstępnej regulującej współpracę 

lub umowy zawartej pod warunkiem zawieszającym. 
7. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie 

wskazanym przez Zamawiającego. 
8. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny 

posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania 
umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych 

do oferty.  
9. Zawarcie umowy nastąpi wg wzoru Zamawiającego, stanowiącego 

Załącznik nr 4 do SWZ. 

10. W celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Wykonawca, 
którego ofertę wybrano, jako najkorzystniejszą przed podpisaniem umowy 

składa: 
1) pełnomocnictwo, jeżeli umowę podpisuje pełnomocnik, 

2) dokument potwierdzający posiadanie wymaganego ubezpieczenia wraz 
z dowodem potwierdzającym opłatę wymagalnych składek, 
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3) umowę regulującą współpracę Wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia, jeżeli oferta tych Wykonawców zostanie 
wybrana, 

11.  Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, 
uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, 

Zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny ofert spośród ofert 
pozostałych w postępowaniu Wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą 

ofertę albo unieważnić postępowanie. 
12. W przypadku wybrania oferty Wykonawcy zamierzającego realizować 

zamówienie z udziałem Podwykonawców mają zastosowanie przepisy 
Rozdziału 16 SWZ. 

 

Rozdział XVI. Wymagania i informacje dotyczące umowy o 
podwykonawstwo       

 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy.  

2. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, których 
wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podania przez Wykonawcę 

firm podwykonawców (Załącznik nr 1 do SWZ).  

3. W przypadku, o którym mowa w ust. 2 powyżej Zamawiający będzie badać, 

czy nie zachodzą wobec podwykonawcy niebędącego podmiotem 
udostępniającym zasoby, podstawy wykluczenia, o których mowa  

w art. 108 ust. 1  i art. 109 ust. 1 pkt 4), 5) i 7) ustawy Pzp. Wykonawca na 
żądanie Zamawiającego przedstawia, oświadczenie, o którym mowa art. 125 

ust. 1 ustawy Pzp dotyczące tego podwykonawcy.  

4. W przypadku, o którym mowa w ust. 3 powyżej, jeżeli wobec podwykonawcy 

zachodzą podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w 

terminie określonym przez Zamawiającego zastąpił tego podwykonawcę pod 

rygorem niedopuszczenia podwykonawcy do realizacji części zamówienia. 

5. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na 
którego zasoby Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 

118 ust. 1 ustawy Pzp, w celu wykazania spełniania warunków udziału w 
postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, że 

proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w 
stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca 

powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. Przepis art. 

122 ustawy Pzp stosuje się odpowiednio. 

6. W przypadku zamówień na usługi, które mają być wykonane w miejscu 
podlegającym bezpośredniemu nadzorowi Zamawiającego, Zamawiający 

żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca podał 
nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawców 

zaangażowanych w takie usługi, jeżeli są już znani. Wykonawca zawiadamia 

Zamawiającego o wszelkich zmianach w odniesieniu do informacji, o których 
mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamówienia, a także 

przekazuje wymagane informacje na temat nowych podwykonawców, 

którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację usług.  
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7. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia 

Wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia.  

8. Zapisy niniejszego Rozdziału SWZ nie naruszają praw i obowiązków 

Zamawiającego, Wykonawcy, podwykonawcy i dalszego podwykonawcy 
wynikających z przepisów art. 6471 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku – 

Kodeks cywilny. 

9. Powierzenie wykonania części zamówienia Podwykonawcom nie zwalnia 

Wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

10. Zasady dotyczące Podwykonawców mają odpowiednie zastosowanie do 

dalszych Podwykonawców. 

 

Rozdział XVII. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego 

wykonania umowy – nie dotyczy 
 

 
 

Rozdział XVIII. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną 
wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie  

zamówienia publicznego        
 

1. Zamawiający wymaga od wybranego Wykonawcy, aby zawarł z nim umowę 
w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w Załączniku 

Nr 4 do SWZ. Ponadto w umowie zawarte zostaną zapisy dotyczące wzorów 
zestawień przesyłek pocztowych, treść obowiązujących nadruków na 

przesyłkach o uiszczanej opłacie, wskazanie dokładnych adresów placówek.  
2.  Zakazuje się zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści 

oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy, chyba że zachodzi 

co najmniej jedna z okoliczności przewidzianych w Załączniku nr 4 do SWZ.  
3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie 

umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w 
chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 

30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim 
wypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z 

tytułu wykonania części umowy wykonanej do dnia odstąpienia.  
4. Umowa na wykonanie zamówienia publicznego zostanie zawarta z 

Wykonawcą, który spełni wszystkie postawione wymagania i którego oferta 
zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.  

5. O miejscu i terminie zawarcia umowy Zamawiający poinformuje wybranego 
Wykonawcę pismem. 

6. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, ponoszą 
solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy.  

7.  Umowa zostanie zawarta na podstawie złożonej oferty Wykonawcy. 

8.   Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć 
Zamawiającemu:  

1) Informacje dotyczące osób podpisujących umowę oraz osób 
upoważnionych do kontaktów w związku  

z realizacją umowy.  
2) Wzór zestawień przesyłek przekazanych Wykonawcy. 
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3) Wzór oznaczeń potwierdzających uiszczenie opłaty za przesyłki. 

4) Informacje o godzinie granicznej umożliwiającej nadanie przesyłki 
priorytetowej, o której mowa w projekcie umowy stanowiącym załącznik 

nr 4 do SWZ. 
5) Aktualny cennik usług pocztowych świadczonych przez Wykonawcę. 

 
Rozdział XIX. Pouczenie o środkach ochrony prawnej 

przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o  
udzielenie zamówienia       

 
1. Wykonawcy, uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub 

miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę 

w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp, 

przysługują środki ochrony prawnej określone w Dziale IX ustawy Pzp.  

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o 

udzielenie zamówienia oraz dokumentów zamówienia przysługują również 
organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy 

Pzp oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

3. Odwołanie przysługuje na:  

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia, o zawarcie umowy ramowej, 
dynamicznym systemie zakupów, systemie kwalifikowania wykonawców lub 

konkursie, w tym na projektowane postanowienie umowy;  

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, o 

zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupów, systemie 
kwalifikowania wykonawców lub konkursie, do której zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy;  

3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia lub z 
zorganizowania konkursu na podstawie ustawy, mimo że zamawiający był do 

tego obowiązany.  

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby.  

5. Odwołujący przekazuje zamawiającemu odwołanie wniesione w formie 

elektronicznej albo postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli 
zostało ono wniesione w formie pisemnej, przed upływem terminu do 

wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią 

przed upływem tego terminu.  

6. Odwołanie wnosi się w terminie: 

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego 
stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została 

przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego 

stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została 

przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1). 

7. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o 

udzielenie zamówienia lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w 
terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień 

Publicznych lub dokumentów zamówienia na stronie internetowej. 
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8. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w ust. 6 i 7 wnosi się w 

terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej 
staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących 

podstawę jego wniesienia.  

9. Jeżeli Zamawiający nie przesłał Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty 

najkorzystniejszej odwołanie wnosi się nie później niż w terminie: 

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych 

ogłoszenia o wyniku postępowania, 

2) miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli Zamawiający nie zamieścił w 

Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku postępowania.  

10. Zamawiający przesyła niezwłocznie, nie później niż w terminie 2 dni od dnia 

otrzymania, kopię odwołania innym Wykonawcom uczestniczącym w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia, a jeżeli odwołanie dotyczy treści 

ogłoszenia o zamówieniu lub dokumentów zamówienia, zamieszcza ją 
również na stronie internetowej, na której jest zamieszczone ogłoszenie o 

zamówieniu lub są udostępniane dokumenty zamówienia, wzywając 

Wykonawców do przystąpienia do postępowania odwoławczego. 

11. Wykonawca może zgłosić przystąpienie do postępowania odwoławczego w 
terminie 3 dni od dnia otrzymania kopii odwołania, wskazując stronę, do 

której przystępuje i interes w uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść strony, 

do której przystępuje.  

12. Zgłoszenie przystąpienia doręcza się Prezesowi Izby, a jego kopię przesyła 

się Zamawiającemu oraz Wykonawcy wnoszącemu odwołanie. Do zgłoszenia 
przystąpienia dołącza się dowód przesłania kopii zgłoszenia przystąpienia 

Zamawiającemu oraz Wykonawcy wnoszącemu odwołanie.  

13. Szczegółowe zasady postępowania po wniesieniu odwołania określają 

stosowne przepisy Działu IX ustawy Pzp.  

14. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 
519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania 

odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

15. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się 

odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks 
postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy Działu IX Rozdziału 3 

ustawy Pzp nie stanowią inaczej. 

16. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień 
publicznych, zwanego dalej "sądem zamówień publicznych", za 

pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia 

orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 
ust. 1 ustawy Pzp, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. 

Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w 
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest 

równoznaczne z jej wniesieniem. 

17. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego 
do sądu zamówień publicznych  

w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

18. Na zasadach określonych w art. 590 ustawy Pzp od wyroku sądu lub 

postanowienia kończącego postępowanie w sprawie przysługuje skarga 

kasacyjna do Sądu Najwyższego.  
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Rozdział XX. Informacje dodatkowe 

 
1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  
5. Zamawiający informuje, że nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

6. Zamawiający informuje, że nie przewiduje złożenia oferty w postaci 

katalogów elektronicznych.  
7. Zamawiający informuje, że nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

8. Zamawiający informuje, że nie przewiduje ustanowienia dynamicznego 
systemu zakupów. 

9. Zamawiający informuje, że nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w 
postępowaniu. 

10. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia 
wyłącznie przez Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp.  

11. Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z 
zatrudnianiem osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.  

12. Zamawiający informuje, że nie przewiduje możliwości udzielania zaliczek na 
poczet wykonania zamówienia. 

13. Zamawiający informuje, że przed wszczęciem przedmiotowego postępowania 
przetargowego nie przeprowadzono wstępnych konsultacji rynkowych.   

14. Zamawiający nie przewiduje unieważnienie postępowania o udzielenie 

zamówienia, jeżeli środki publiczne, które zamawiający zamierzał 
przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostały mu 

przyznane. 
15. Zamawiający oświadcza, że spełnia wymogi określone w rozporządzeniu 

Parlamentu Europejskiego Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w 
sprawie ochrony osób fizycznych w związku  z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. 

UE L 119 z 4 maja 2016 r.), dalej: RODO, tym samym dane osobowe 
podane przez Wykonawcę będą przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie 

z przepisami krajowymi. 
  

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 

04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
1)    Administratorem danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy 

Wschowa. Adres i dane kontaktowe administratora danych: Urząd Miasta i 
Gminy Wschowa, Rynek 1, 67-400 Wschowa, tel: 65 5408600,  

e-mail: boi@wschowa.pl. 
2)    W sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych, w tym 

realizacji praw związanych z przetwarzaniem danych, można się 
skontaktować z wyznaczonym inspektorem ochrony danych (IOD) w 

następujący sposób: poczta elektroniczna kontakt@rodo-leszno.com.pl.; tel: 
783 479791 lub pisemnie na adres naszej siedziby. 

mailto:boi@wschowa.pl
mailto:kontakt@rodo-leszno.com.pl
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3)    Dane osobowe będą przetwarzane w celu przeprowadzenia 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego: „Świadczenie usług 
pocztowych dla Urzędu Miasta i Gminy Wschowa”, znak 

sprawy; RZP.271.40.2022. Podstawa prawna: ustawa Prawo zamówień 
publicznych, ustawa o finansach publicznych, Kodeks cywilny oraz art. 6 

ust. 1 lit. c) Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 

związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. 

4)    Odbiorcami danych osobowych mogą być inni wykonawcy biorący 
udział w postępowaniu. Dane osobowe mogą być przekazane podmiotom i 

osobom, które uprawnione są do ich otrzymania przepisami prawa. Ponadto 

mogą być one ujawnione podmiotom, z którymi administrator danych 
zawarł umowę na świadczenie usług, w ramach których odbywa się 

przetwarzanie danych osobowych. 
5)    Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, 

którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 
18 oraz art. 74, 75, 76 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo 

zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z późn. zm.) – dalej 
„Pzp”. 

6)    Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 
ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o 

udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres 
przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy. Zarchiwizowane dane 

osobowe będą przechowywane przez okres zgodny z obowiązującymi 
przepisami archiwalnymi, tj. m.in. ustawą z 14 lipca 1983 r. o narodowym 

zasobie archiwalnym i archiwach oraz rozporządzeniem Prezesa Rady 

Ministrów z 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, 
jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i 

zakresu działania archiwów zakładowych. 
7)    Przysługuje Pani/Panu prawo do: dostępu do swoich danych oraz 

otrzymania ich kopii; prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych; 
prawo do usunięcia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie 

danych nie następuje w celu wywiązania się z obowiązku wynikającego z 
przepisu prawa lub w ramach sprawowania władzy publicznej; ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych, przy czym przepisy odrębne mogą 
wyłączyć możliwość skorzystania z tego prawa; wniesienia sprzeciwu wobec 

przetwarzania danych osobowych. 
8)    Podanie danych osobowych jest obowiązkowe, gdyż przesłankę 

przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa. Konsekwencje 
niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp. 

9)    Przy przetwarzaniu danych osobowych nie będzie używane 

zautomatyzowane podejmowanie decyzji ani profilowanie. 
10) Zamawiający udostępnia dane osobowe, o których mowa w art. 10 

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 

ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z późn. zm.), 
zwanego dalej "rozporządzeniem 2016/679", w celu umożliwienia 
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korzystania ze środków ochrony prawnej, o których mowa w dziale IX, do 

upływu terminu na ich wniesienie. 
11) Zamawiający informuje o ograniczeniach stosowania przepisów RODO, o 

których mowa w art.19 ust 2 i 3 ustawy Pzp, a mianowicie: 
a)     skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia 

do sprostowania lub uzupełnienia, o którym mowa w art.16 rozporządzenia 
2016/679, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 

zamówienia ani zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia 
publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą. 

b)    W postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania 
ograniczenia przetwarzania, o którym mowa w art.18 ust.1 rozporządzenia 

2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu 

zakończenia tego postępowania. 
12)     Zgodnie z art.22 RODO Posiada Pani/Pan prawo: 

−   na podstawie art.15 RODO dostępu do danych osobowych Pani/Pana 
dotyczących (w przypadku korzystania przez osobę, której dane osobowe są 

przetwarzane przez Zamawiającego, z uprawnienia, o którym mowa w 
art.15 ust 1-3 RODO, Zamawiający może żądać od osoby występującej z 

żądaniem wskazania dodatkowych informacji, mających na celu 
sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie 

zamówienia); 
−    na podstawie art.16 RODO do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych (skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z 
uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia, o którym mowa w art.16 

RODO, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 
zamówienia ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z 

ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu postępowania i 

jego załączników); 
−  na podstawie art.18 RODO żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których 
mowa w art.18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma 

zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia 
korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej 

osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 
publicznego Unii lub państwa członkowskiego); 

13)W przypadku, gdy wniesienie żądania dotyczącego prawa, o którym 
mowa w art.18 ust.1 rozporządzenia 2016/679, spowoduje ograniczenie 

przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole postępowania lub 
załącznikach do tego protokołu, od dnia zakończenia postępowaniao 

udzielenie zamówienia zamawiający nie udostępnia tych danych, chyba że 
zachodzą przesłanki, o których mowa w art.18 ust.2 rozporządzenia 

2016/679. 

14)Udostępnianie, o którym mowa w ust. 1 i 2, ma zastosowanie do 
wszystkich danych osobowych, z wyjątkiem danych, o których mowa w 

art.9 ust.1 rozporządzenia 2016/679, zebranych w toku postępowania o 
udzielenie zamówienia. Ograniczenia zasady jawności, o których mowa w 

ust.3 i art.18 ust. 3-6, stosuje się odpowiednio. 
15)Administrator danych nie planuje przekazywania danych osobowych do 

państw trzecich ani udostępniania organizacjom międzynarodowym. 
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16)Zamawiający przetwarza dane osobowe zebrane w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia w sposób gwarantujący zabezpieczenie przed ich 
bezprawnym rozpowszechnianiem. 

17)Nie przysługuje Pani/Panu: 
−      w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia 

danych osobowych; 
−      prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 

RODO; 
−      na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania 

danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych 
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

18)W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą 

podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 
19)Przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu 

Ochrony Danych Osobowych, adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, Tel: 
22 531-03-00, www.uodo.gov.pl. 

 
 

 
Rozdział XXI. Załączniki  

 
nr 1 – Formularz „OFERTA”, 

nr 2    – Formularz „OŚWIADCZENIE” Wykonawcy (oświadczenie, o którym mowa 
w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp), 

nr 3 – Formularz Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia (oświadczenie,  

o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp), 

nr 4    – Projektowane postanowienia umowy,  
nr 5   – Formularz „OŚWIADCZENIE WYKONAWCY” dotyczące liczby osób 

zatrudnionych na umowę  
o pracę. 
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