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Rozdziat 1. Informacja o Zamawiajacym

No wukwnN

Nazwa i adres zamawiajgcego:

Gmina Wschowa, Urzad Miasta i Gminy Wschowa, ul. Rynek 1, 67-
400 Wschowa

Adres internetowy: www.bip.gminawschowa.pl

Adres email: przetargi@wschowa.pl

Telefon: : (065) 540-86-00;

NIP: 925-19-31-551, REGON 411050787

Godziny urzedowania: poniedziatek - pigtek od 7:30 do 15:30.
Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://platformazakupowa.pl/pn/gminawschowa

Adres strony internetowej, na ktdorej udostepniane bedg zmiany i
wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamodwienia zwigzane z
postepowaniem: https://platformazakupowa.pl/pn/gminawschowa

Rozdziat I1. Podstawa prawna i tryb udzielenia zamowienia

1.

Podstawa prawna opracowania:

1) Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz.
U. z 2021r., poz.1129 ze zm.),

2) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w
sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw
lub oswiadczen, jakich moze zadac¢ zamawiajacy od wykonawcy
(Dz. U. z 2020 r., poz. 2415),

3) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w
sprawiesposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego lub konkursie (Dz. U. 2020 r. poz. 2452),

4) w sprawach nieuregulowanych ustawg Pzp do czynnosci podejmowanych
przez Zamawiajacego i Wykonawcdédw w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego stosuje sie przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (tj. Dz.U.2020 poz. 1740 ze zm.).

. Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzone jest w trybie

podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1) ustawy.

. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig

prowadzenia negocjacji.

. Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem

RZP.271.40.2022Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z
Zamawiajagcym powotywac sie na wyzej podane oznaczenie.

. W sprawach nieuregulowanych w SWZ zastosowanie majq przepisy ustawy

Pzp z aktami wykonawczymi.

Rozdziat III. Opis przedmiotu zamdéwienia
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1. Przedmiotem zamowienia jest S$wiadczenie na rzecz Urzedu Miasta i Gminy
Wschowa ustug pocztowych w 2023 roku, w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (tj. Dz. U. z 2022rr., p0z.96 ze zm.) w
obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek rejestrowych i nierejestrowych, w
tym paczek oraz ewentualnych ich zwrotdw Zamawiajacemu, w razie
niemoznosci ich doreczenia (dalej zwanymi przesytkami).

2. Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia wg wspolnego stownika zamdwien
CPV:

64110000 - 0 - Ustugi pocztowe,
64120000 - 3 - Ustugi kurierskie,
64121100 - 1 - Ustugi dostarczania poczty.

3. Zakres ustug objetych przedmiotem zamdwienia obejmuje przyjmowanie,
przemieszczanie i doreczanie przesytek pocztowych w obrocie krajowymi
zagranicznym, w szczegdlnosci:

1) przyjmowanie przemieszczanie i doreczanie w obrocie krajowym i
zagranicznym przesytek pocztowych bedgacych i nie bedacych
przesytkami najszybszej kategorii:

a) przesytek listowych nierejestrowanych,

b) przesytek listowych rejestrowanych,

c) paczek pocztowych - w tym z zadeklarowang wartoscia.

2)przyjmowanie przemieszczanie i doreczanie w obrocie krajowym
przesytekpocztowych bedacych i nie bedacych przesytkami najszybszej
kategorii:

a) przesytek pobraniowych - Swiadczenie ustugi "pobranie" polega na
odebraniu od Zamawiajgcego rejestrowanej przesytki w obrocie
krajowym i doreczenie jej adresatowi pod warunkiem uiszczenia
przez niego odpowiedniej kwoty zadeklarowanej przez
Zamawiajgcego - pobrang kwote Wykonawca przekazuje na
wskazane przez Zamawiajacego konto,

b) przesytek listowych niestandardowych lub przyjmmowanych na
warunkach szczegdlnych,

c) paczek pocztowych niestandardowych lub przyjmowanych na
warunkach
szczegllnych (np. paczki z zawartos$cia wymagajaca oznaczenia -
ostroznie).

3)dostarczanie Zamawiajacemu: pokwitowania odbioru przesytek,
przesytek rejestrowanych niedostarczonych, odpiséw potwierdzen
nadania przesytek rejestrowanych,

4)dostarczania Zamawiajgcemu zwrotnego potwierdzenia odbioru
przesyiki, potwierdzonego przez adresatéw, niezwtocznie po dokonaniu
doreczenia przesytki,

5)s$wiadczenie ustugi posrednictwa w trybie art. 57 § 5 k.p.a., art. 12§ 6
pkt 2 Ordynacji podatkowej, art. 165 § 2 k.p.c., art. 83 § 3 ustawy
Prawo o postepowaniu przed sadami administracyjnymi, art. 124
k.p.k., czyli za posrednictwem operatora wyznaczonego.
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4. Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie wszystkich przesytek pocztowych
oraz ich ewentualny zwrot
i reklamacje, muszg by¢ realizowane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa w tym zakresie, m.in.:
a)Ustawg z dnia 23 listopada 2012 r.- Prawo pocztowe (t.j.Dz.U.2022 r.,

poz.896 ze zm.),

b)Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013
r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. 2020 r. poz. 1026).

c) Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013
r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (tj. Dz. U. 2019 r. 474)

d)Ustawqg z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U.
2021 r., poz. 1805ze zm.)

e)Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego (Dz. U. 2021
r. poz. 534 ze zm.)

f) Ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(tj. Dz. U. 2021 r. 735 ze zm.)

g) Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 10 stycznia 2017 r. w sprawie
szczegotowych zasad i trybu doreczania pism organéw procesowych w
postepowaniu karnym (Dz.U.2018r., poz. 553 ze zm.);

h)Rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 pazdziernika 2010 r. w
sprawie szczegdétowego trybu i sposobu doreczania pism sadowych w
postepowaniu cywilnym (tj. Dz. U. 2015r., poz. 1222 ze zm.);

i) Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1);

j) Ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. U. z 2019
r., poz.1781, ze zm.);

k) Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 7 grudnia 2011 r. w sprawie
nadawania, przyjmowania, przewozenia, wydawania i ochrony materiatéw
zawierajgcych informacje niejawne (Dz.U.2011 r. 271.1603)

|) miedzynarodowymi przepisami pocztowymi;

m) aktami wewnetrznymi wydanymi przez Wykonawce na podstawie art. 21
ustawy Prawo Pocztowe. W zakresie nieuregulowanym w tresci bedg
znajdowaty zastosowania postanowienia regulaminéw wydanych przez
Wykonawce w oparciu o art. 21 Prawa pocztowego. Regulaminy te beda
stanowié, zatgczniki do umowy. Zmiana Regulamindw w trakcie realizacji
umowy bedzie wigza¢ Zamawiajgcego nie wczesniej niz od dnia doreczenia
mu informacji o zmianach.;

n)innymi aktami prawnymi zwigzanymi z realizacjg ustug bedqcych przedmiotem
zamoéwienia, wydanymi na podstawie ustawy - Prawo pocztowe.

5. Przez przesyiki listowe, bedgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie przesyiki
listowe o wadze do 2000 g:
— zwykte - przesytka nierejestrowana niebedaca przesytkg najszybszej kategorii,
— zwykte priorytetowe - przesytka nierejestrowana listowa najszybszej kategorii,
— polecone - przesytka rejestrowana bedaca przesytkg listowq, przemieszczang
i doreczang w sposob zabezpieczajacy jq przed utratg, ubytkiem zawartosci
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lub uszkodzeniem,

— polecone priorytetowe - przesytka rejestrowana najszybszej kategorii,

— polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytka przyjeta
za potwierdzeniem nadania
i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

— polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) -
przesytka najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i
doreczona za pokwitowaniem odbioru.

. Wymiary przesytek listowych wynoszq:

MAKSIMUM: suma dfugosci, szerokosci i wysokosci - 900 mm, przy czym

najwiekszy z tych wymiardéw (dfugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm,

MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.

6.1Wymiary przesytek listowych nadawanych w formie rulonu wynoszq:

Maksimum: suma dtugosci plus podwdjna srednica - 1040 mm, przy czym

najwiekszy wymiar (dtugosc) nie moze przekroczy¢ 900 mm,

Minimum: suma dtugosci plus podwdjna srednica - 170 mm, przy czym

najwiekszy wymiar (dtugos¢) nie moze by¢ mniejszy niz 100 mm.

6.2 FORMAT S to przesytki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140

mm,

MAKSIMUM - zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm,

dtugos¢ 230 mm, szerokos¢ 160 mm.

6.3 FORMAT M to przesytki o wymiarach:

MINIMUM wymiary strony adresowej nie mogq by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

MAKSIMUM - zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm,

dtugos¢ 325 mm, szerokos$¢ 230 mm.

6.4 FORMAT L to przesytki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140

mm,

MAKSIMUM - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym

najwiekszy z tych wymiardw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢é 600 mm.

Dla wszystkich wymiaréw przyjmuje sie tolerancje +/- 2 mm.

. Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamodwienia rozumie sie paczki

pocztoweo wadze do 10 kg (zwykte - paczki rejestrowane niebedace paczkami

najszybszej kategorii, priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

z zadeklarowang wartoscig - przesytki rejestrowane niebedace przesytkami

najszybszej kategorii

z zadeklarowang wartoscia, ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru), o

wymiarach:

Minimalne: 9 cm x 14 cm (strona adresowa) z tolerancjg +/-2 mm

Maksymalne: dtugosé¢ + obwdd (mierzony w innym kierunku niz dtugosc¢) =

maksymalnie 300 cm, przy czym:

Gabaryt A - dtugos¢ = maksymalnie 60 cm, szerokos¢ = maksymalnie 50 cm,

wysokos$¢ = maksymalnie 30 cm

Gabaryt B - jezeli cho¢ jeden wymiar: dtugos¢ > 60 cm lub szeroko$¢ > 50 cm

lub wysokos$¢ > 30 cm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢

150 cm.

. Przesytki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg przez Operatora

Pocztowego do kazdego miejsca

w kraju i zagranica objetego porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem
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Pocztowym.

9. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat statg placowka pocztowq
zlokalizowang na terenie m. Wschowa oraz punktami odbioru niedoreczonych
pod adres przesytek (przesytek awizowanych), na terenie kazdej gminy
miejskiej, miejsko-wiejskiej oraz miescie na prawach powiatu na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej wg aktualnego na dzien Ogtoszenia o zamowieniu do
ztozenia oferty podziatu administracyjnego kraju.

10. Stata placowka pocztowa Wykonawcy we Wschowie, o ktdrej mowa w pkt. 10,
musi spetniaé nizej wymienione warunki:

a)czynna co najmniej przez 8 godzin dziennie we wszystkie dni robocze (od
poniedziatku do pigtku),

z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy, zgodnie z przepisami
obowigzujacymi w tym zakresie,

b)oznakowana w sposéb widoczny ,,szyldem” z nazwg badz logo Wykonawcy,
jednoznacznie wskazujagcym na jednostke Wykonawcy,

c) w przypadku, gdy dzieli powierzchnie uzytkowg z innym podmiotem lub
jednoczesnie wykonuje inng dziatalnos¢ gospodarczg w tym samym
miejscu, to przesytki pocztowe muszg znajdowad sie w wydzielonej strefie z
osobnym miejscem do ich wydawania, oznakowanym w sposéb widoczny
nazwa lub logo Wykonawcy, jednoznacznie wskazujgcym na jednostke
Wykonawcy,

d) powinna zapewniac prawidtowe zabezpieczenie przesytek przed dostepem
0s0Ob trzecich, gwarantujgce zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrone
danych osobowych,

e) byc¢ przystosowana do obstugi i ruchu oséb niepetnosprawnych lub zapewnic
obstuge o0séb niepetnosprawnych.

11.Punkt odbioru niedoreczonych (awizowanych) przesytek, o ktérym mowa w
pkt. 9 powinien by¢:

a) czynny co najmniej przez 6 godzin dziennie we wszystkie dni robocze (od
poniedziatku do pigtku),

z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy, zgodnie z przepisami
obowigzujacymi w tym zakresie,

b) oznakowany w sposéb widoczny ,szyldem” z nazwg badz logo Wykonawcy,
jednoznacznie wskazujacym na jednostke Wykonawcy,

c) przystosowany do obstugi i ruchu oséb niepetnosprawnych lub zapewnia¢
obstuge o0séb niepetnosprawnych.

d) powinien zapewni¢ prawidlowe zabezpieczenie przesytek przed dostepem
0sOb trzecich, gwarantujace zachowanie tajemnicy pocztowej oraz
ochrone danych osobowych.

12.Standard placéwki pocztowej i punktu odbioru przesytek awizowanych

Wykonawcy musi zapewniac bezpieczenstwo przechowywania

korespondencji oraz gwarantowac¢ dochowanie tajemnicy pocztowej,

o ktérej mowa w art. 41 ustawy Prawo pocztowe.

13.Nadanie przez Wykonawce przesytek objetych przedmiotem umowy odbywa¢
sie bedzie w dniu dostarczenia przesytek przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ niedotrzymania tego terminu tylko

i wylacznie w przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz

odebranych przesytek (np. nieprawidiowe opakowanie, brak petnego adresu,

niezgodnos¢ wpisow w dokumentach nadawczych z wpisami na przesytkach
itp.). Wykonawca bez wzglednej zwtoki wyjasni je z Zamawiajacym. Brak
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

mozliwosci wyjasnienia zastrzezen, o ktérych mowa wyzej lub ich usuniecia
w dniu odbioru przesytek od Zamawiajgcego powoduje, iz hadanie przesytek
przez Wykonawce nastgpi w dniu nastepnym lub po ich catkowitym usunieciu
przez Zamawiajgqcego.
Nadawanie przesytek odbywac sie bedzie w statej placowce pocztowej
Wykonawcy potozonej we Wschowie. Zmiana dotyczaca miejsca nadawania
przesytek na terenie m. Wschowy, wymaga pisemnego uzgodnienia
i zgody Zamawiajqcego.
Zamawiajacy zobowigzuje sie do wiasciwego przygotowania przesytek oraz
sporzgdzania zestawien dla przesytek, przez co nalezy rozumiec:
a)dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesyiki do rejestrow
petnigcych funkcje pocztowej ksigzki nadawczej, sporzadzonej w dwdch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w
celach rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajgcego stanowié bedzie
potwierdzenie nadania danej partii przesytek;
b)dla przesytek pocztowych zwyktych - ujecie w zestawieniu ilosSciowym
przesytek listowych wg poszczegdlnych kategorii wagowych sporzadzone
dla celdw rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach,
z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajgcego stanowi¢ bedzie
potwierdzenie nadania danej partii przesytek pocztowych.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc sporzadzenia odrebnego wykazu
przesytek wymagajacych nadania
u operatora wyznaczonego lub ich oznakowania w okreslony sposéb, zgodnie
Z przepisami prawa - w celu wydzielenia i nadania ich przez Wykonawce u
operatora wyznaczonego w dniu odbioru przesytek od Zamawiajacego.
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca przekazat wzory drukdéw: rejestru
nadanych przesytek poleconych, zestawien przesytek listowych
nierejestrowanych. Przekazanie Zamawiajacemu wzoréw drukow nastapi
najpdézniej w dniu zawarcia umowy i posiada moc wigzacq od daty ich
zaakceptowania przez Zamawiajacego. Zmiana wzoréw nie powoduje
koniecznosci sporzadzenia aneksu umowy, wymaga jednak przekazania
zmienionych wzoréw Zamawiajagcemu z wyprzedzeniem co najmniej dwéch
tygodni.
Zamawiajacy zobowigzuje sie w sposdb trwaty i czytelny do umieszczania na
przesyitce listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podanym
jednoczesnie w zestawieniu przesytek), okreslajac rodzaj przesyiki (zwykta,
polecona, priorytet czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - ZPO) oraz
umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku
(pieczatki) okreslajacej petng nazwe i adres Zamawiajgcego.
Zamawiajacy bedzie stosowat oznaczenia stuzgce do potwierdzenia optat
dotyczacych ustugi pocztowej oraz umozliwiajgce identyfikacje umowy, na
podstawie ktérej Swiadczone sq ustugi pocztowe. W celu umieszczenia na
przesytkach Zamawiajacego w/w oznaczen Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu odpowiednie wzory nadrukéw dotyczgce potwierdzania
optat pocztowych.
Zamawiajacy dopuszcza umieszczenie na kopercie informacji o optacie za
ustuge pocztowg zwigzang
ze Swiadczeniem czesci zamédwienia przez podwykonawcdéw oraz ewentualnie
innych informacji niezbednych do wykonania ustugi, w tym znaki optaty
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21.

22.

23.

24,

25

26.
27.

28.

29.

30.

31.

pocztowej, pieczec¢ innego operatora pocztowego, w tym operatora
wyzhaczonego.

Wszelkie oznaczenia przesytek poleconych i priorytetowych muszg by¢
zapewnione przez Wykonawce na jego koszt.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek
w stanie umozliwiajacym Wykonawcy doreczenie do miejsca zgodnie z
adresem przeznaczenia.

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego,
odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki
powinno stanowic¢ zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci oraz
powinno uniemozliwia¢ uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania.
Zamawiajqcy bedzie korzystat z wtasnego opakowania przesytek pocztowych
i nie dopuszcza mozliwosci przepakowywania przesytek przez Wykonawce.
Zamawiajacy wymaga, aby na dowodzie nadania przesyiki figurowat
Zamawiajacy jako podmiot nadajacy przesytke.

.Jezeli przesyiki listowe oraz paczki pocztowe wymagac bedg specjalnego,

odrebnego znakowania lub opakowania wtasciwego dla danego Wykonawcy -
Wykonawca dostarczy we wtasnym zakresie i na wiasny koszt wszelkie
materiaty niezbedne do tego celu do biura Biuro Obstugi Interesanta w
siedzibie Zamawiajgcego.

Waga przesytki okreslona bedzie w stanie zamknietym przesytki.
Zamawiajacy nie dopuszcza jakiejkolwiek ingerencji przez Wykonawce w
zewnetrzne opakowanie przesytki mogace naruszac jej pierwotny format,
ksztatt lub wage. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci, aby Wykonawca
umieszczat przesytki zamawiajagcego w innych kopertach, w tym kopertach
zawierajacych inne nadruki niz nadruki zamawiajacego. Zamawiajacy nie
dopuszcza mozliwosci, aby Wykonawca nadawat przesytki Zamawiajgcego
jako ich nadawca w imieniu i na rzecz Zamawiajacego i zeby na przesytkach
widniat inny nadawca niz Zamawiajacy.

Za moment odbioru przez Wykonawce danej przesytki przygotowanej do
wyekspediowania uwaza sie chwile przyjecia przez Wykonawce tej przesyiki
do przemieszczenia i doreczenia, a w przypadku przesytek rejestrowanych, w
tym paczek - chwile wydania Zamawiajgcemu dowodu przyjecia przesytki, w
tym paczki, przez Wykonawce. Przesytki bedg nadawane przez placéwke
nadawczg Wykonawcy. Zwrot przesytek dokonywany bedzie za
posrednictwem placdwek oddawczych Wykonawcy. Zamawiajacy zastrzega
mozliwos¢ dostarczania przesytek wtasnym transportem do placowki
nadawczej Wykonawcy mieszczacej sie we Wschowie.

W przypadku przesytek listowych nadawanych na specjalnych zasadach
Wykonawca zobowigzany bedzie do uzywania drukéw ,zwrotnego
potwierdzenia odbioru” odpowiednich do wykorzystywania w postepowaniach
administracyjnych zgodnie z Kodeksem postepowania administracyjnego.
Wykonawca zobowigzany jest doreczac przesyiki listowe na specjalnych
zasadach zgodnie z obowigzujgacymi w tym zakresie przepisami prawa.
Ustuge pocztowg w zakresie przesytki rejestrowanej uznaje sie za
niewykonang, jezeli doreczenie przesytki nastgpito w sposdb sprzeczny z
ustawg Prawo pocztowe, ustawami ustanawiajgcymi szczegdlny tryb
doreczen, SWZ, umowg zawarta miedzy Zamawiajacym, a Wykonawcg oraz
regulaminem operatora pocztowego.
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32.W przypadku stwierdzenia zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek
pocztowych Wykonawca niezwtocznie po ich stwierdzeniu, bedzie wyjasniat
je telefonicznie z Zamawiajacym.

33.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wprowadzania w trakcie realizacji
umowy modyfikacji uktadu pocztowej ksigzki nadawczej lub zestawien
iloSciowo-wartosciowych. Zmiana taka bedzie dokonana
w uzgodnieniu z Wykonawcg i nie bedzie traktowana jako zmiana umowy.

34. Przesyiki pocztowe doreczane bedq z zachowaniem wskaznikdw czasu
przebiegu przesytek pocztowych
w obrocie krajowym, ktére zostaty uregulowane Rozporzadzeniem Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z
2020 r., poz. 1026). Realizowanie ustug pocztowych w obrocie zagranicznym
winno odbywa sie natomiast na mocy porozumien pomiedzy operatorami
pocztowymi i przesytki objete zamdwieniem sg doreczane w terminach
deklarowanych.

35. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego: Urzad Miasta i
Gminy Wschowa, ul. Rynek 1 67-400 Wschowa, Biuro Obstugi Interesanta,
zlokalizowane na parterze budynku, pokéj nr 1, pokwitowane przez adresata
~potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki.

36. Wykonawca jest odpowiedzialny za dokonanie prawidtowego, zgodnego ze
stanem faktycznym oraz przepisami prawa opisu na formularzach
potwierdzenia odbioru stosowanych do doreczenn w sposdb wskazany w
formularzach.

37.W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie o prdébie doreczenia przesytki (awizo) w oddawczej skrzynce
pocztowej lub, gdy nie jest to mozliwe, na drzwiach mieszkania adresata,
jego biura lub innego pomieszczenia, w ktédrym adresat wykonuje swoje
czynnosci zawodowe, badz w widocznym miejscu przy wejsciu na posesje
adresata, ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebrac przesytke w
terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu zostawienia
wiadomosci u adresata.

38. W przypadku niepodjecia przesyiki listowej lub paczki w terminie, o ktéorym
mowa powyzej, pozostawia sie powtdrne zawiadomienie (awizo) o
mozliwosci odbioru przesytki lub paczki w terminie nie dtuzszym niz 14 dni
od daty pierwszego zawiadomienia. Po uptywie terminu odbioru, przesytka
pocztowa jest zwracana Zamawiajacemu w terminie 7 dni wraz z podaniem
przyczyny nieodebrania przez adresata.

39.Terminy, o ktérych mowa powyzej nie majq zastosowania w przypadku
przesytek (materiatéw) dla ktoérych stosuje sie inne terminy wynikajace z
przepiséw prawa m.in.: Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 7
grudnia 2011 r. w sprawie nadawania, przyjmowania, przewozenia,
wydawania i ochrony materiatdw zawierajacych informacje niejawne
(Dz.U.2011.271.1603).

40. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia bezptatnie drukéw
potwierdzenia odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym do przesytek
nadawanych na zasadach ogdlnych natomiast w odniesieniu do przesytek
nadawanych na zasadach specjalnych Zamawiajacy bedzie korzystat z
wiasnych drukéw potwierdzenia odbioru spetniajgcych wymagania okreslone
w obowigzujgcych przepisach prawa. Wykonawca zobowigzany jest do
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41.

42.

43.

44,

45,

46.

47.

48.

49,

50.

51.

bezptatnego dostarczania do Biura Obstugi Interesanta w siedzibie
Zamawiajgcego w dni robocze w godzinach pomiedzy 08:00 a 14:00 druku
~ZWrotnego potwierdzenia odbioru” stanowigcego potwierdzenie doreczenia i
odbioru przesytki oraz druku ,paczka pocztowa” w ilosci zabezpieczajacej
biezacq realizacje ustug zgtoszonej przez Zamawiajacego w terminie dwdch
dni roboczych liczonych od dnia zgtoszenia. Zamawiajacy bedzie dokonywat
zgtoszen zapotrzebowania na druki: telefonicznie, faksem lub pocztg
elektroniczng osobie wyznaczonej przez Wykonawce do uzgodnien i
koordynacji realizacji przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajacy moze korzystac z wtasnych wzoréw drukéw potwierdzenia
odbioru, sporzgdzonych zgodnie ze standardami pocztowymi, po
wczesniejszym uzgodnieniu ich formy i tresci z Wykonawca.

Ustuge pocztowg w zakresie przesyiki rejestrowanej uwaza sie za
niewykonang, jezeli doreczenie przesytki rejestrowanej lub zawiadomienia
(awizo) o prébie jej doreczenia nie nastgpito w terminie 14 dni od dnia
nadania.

Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajgcy moze zgtosic¢ do
Wykonawcy po uptywie 14 dni od nadania przesytki rejestrowanej, nie
pdzniej jednak niz 12 miesiecy od jej nadania, z zastrzezeniem art.4 ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe. (tj. Dz. U. z 2022 r. poz.896 ze
zm.)

Wykonawca obowigzany jest do przyjmowania i realizowania reklamacji z
tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug bedacych
przedmiotem zamowienia. Termin zgtoszenia reklamacji przez
Zamawiajgcego - po uptywie 14 dni od dnia nadania przesyiki rejestrowanej.
Termin udzielenia odpowiedzi przez Wykonawce na reklamacje nie moze
przekroczyc¢ terminéw okreslonych w obowigzujacych przepisach
pocztowych.

Po wyczerpaniu drogi reklamacyjnej uregulowanej przez przepisy ustawy
Prawo pocztowe, do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie
ustugi pocztowej stosuje sie odpowiednio przepisy Kodeksu cywilnego.
Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi
pocztowej, chyba ze nastgpito to wskutek sity wyzszej.

W przypadku niewykonania ustugi Wykonawca niezaleznie od naleznego
odszkodowania zwraca w catos$ci optate pobrang za wykonanie ustugi.

W przypadku uszkodzenia przesyitki w czasie jej transportu - Wykonawca
zobowigzany bedzie do dodatkowego zabezpieczenia przesytki przed dalszym
jej uszkodzeniem na swdj koszt oraz dostarczenia Zamawiajgcemu protokotu
opisujacego okolicznosci powstania uszkodzenia oraz jego rodzaj i zakres.
Za zwroty do Zamawiajqcego przesytek rejestrowanych niedoreczonych z
przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, Zamawiajcy uisci optate w
wysokosci odpowiadajacej cenie tych przesytek bez optat dodatkowych.
Optata za zwroty przesytek rejestrowanych odbywac sie bedzie na podstawie
wystawionej faktury. W przypadku niezrealizowania ustugi potwierdzenia
odbioru, optata za tq ustuge bedzie zwracana Zamawiajgqcemu.

Dostarczenie zwrotédw przesytek pocztowych niedoreczonych wraz z
wykazem niedoreczanych zwrotéw z podaniem ich numeru rejestrowego
nadania, odbywac sie bedzie przez przedstawiciela Wykonawcy na adres:
Urzad Miasta i Gminy we Wschowie, ul. Rynek 1, 67-400 Wschowa, Biuro
Obstugi Interesanta, zlokalizowane na parterze budynku, pokéj nr 1.
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52.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub
nienalezytego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie, zgodnie z przepisami rozdziatu 8
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2020 r. poz.
1041 ze zm.).

54. Zgodnie z art. 95 ustawy Pzp, Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez

55.

56.

Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie umowy 0 prace w rozumieniu
przepisow art. 22 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (tj.
Dz. U z 2020 r. poz. 1320), oséb wykonujacych nastepujace czynnosci w
zakresie realizacji zaméwienia:

- Bezposredniego dostarczania i odbioru przesytek pocztowych (kurier,
listonosz) w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamdwienia,

- Sortowania przesytek pocztowych,

- Dystrybucji przesytek pocztowych (kierowcéw),

jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposéb
okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy.
Zamawiajacy wymaga, aby osoby, ktérymi Wykonawca lub Podwykonawca
bedzie sie postugiwat przy wykonywaniu czynnosci wskazanych powyzej,
byty zatrudnione na podstawie umowy o prace w catym okresie
obowigzywania umowy.”

Zamawiajacy wymaga, aby osoby, ktérymi Wykonawca lub Podwykonawca
bedzie sie postugiwat przy wykonywaniu czynnosci wskazanych powyzej,
byty zatrudnione na podstawie umowy o prace w catym okresie
obowigzywania umowy.

Wykonawca w terminie do 10 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy
zobowigzany jest przedtozy¢ Zamawiajgcemu oswiadczenie odnosnie liczby
zatrudnionych oséb wykonujacych wskazane w ust. 54 powyzej czynnosci na
rzecz Zamawiajacego, ktérych swiadczenie polega na wykonywaniu pracy w
sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks
pracy, wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 5 do SWZ. Niniejsze
o$wiadczenie stanowi¢ bedzie zatgcznik do umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ kontroli zatrudnienia oséb
wykonujacych wskazane powyzej czynnosci przez caty okres realizacji
wykonywanych przez nie zadan, w szczegdlnosci poprzez wezwanie nie
czesciej niz raz na kwartat do okazania, w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego, nie krotszym niz 14 dni roboczych, poswiadczonych za
zgodnos¢ z oryginatem kopii umdéw o prace, zawartych przez Wykonawce lub
Podwykonawce z 5 losowo wybranymi pracownikami wykonujgcymi ww.
prace, zawierajace informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do
weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o prace, w szczegdlnosci imie i
nazwisko zatrudnionego pracownika, date zawarcia umowy o prace, rodzaj
umowy o prace oraz zakres obowigzkow pracownika.
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57. Nieprzedtozenie przez Wykonawce oswiadczen i dokumentow, o ktérych
mowa w ust. 55 i ust. 56 powyzej, bedzie traktowane jako niewypetnienie
obowigzku zatrudnienia pracownikéw Swiadczacych prace na podstawie
umowy o prace i moze skutkowa¢ powiadomieniem przez Zamawiajgcego
Panstwowej Inspekcji Pracy, celem podjecia przez nig stosownego
postepowania wyjasniajacego w tej sprawie.

58. Kopia umowy/umdw powinna zosta¢ zanonimizowana w sposob
zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
oraz Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (tj. w szczegdlnosci bez
adreséw, nr PESEL pracownikéw). Imie i nazwisko pracownika nie podlega
anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o
prace, zakres obowigzkow powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania).

59. Dane o planowanej ilosci przesytek pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym zawiera szczegotowa kalkulacja cenowa znajdujaca sie w
Zatgczniku nr 1 do niniejszej SWZ. Podane na formularzach cenowych ilosci
majq charakter szacunkowy, stanowig element niezbedny stuzacy wyborowi
najkorzystniejszej oferty
i nie stanowig ze strony Zamawiajgcego zobowigzania do nadawania
przesytek w podanych ilosciach. Wykonawcy nie przystuguje zadne
roszczenie wzgledem Zamawiajgcego w przypadku, gdy szacunkowa ilos¢
przesytek (okreslonych w Zataczniku nr 1 niniejszej SWZ) nie zostanie w
petni wykorzystana do terminu zakonczenia umowy. Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwos¢ zmian iloSciowych zamawianych ustug
w zakresie poszczegdlnych pozycji przedmiotu zamdwienia (tzn. bedzie
uprawniony do zamdwienia niektérych ustug w iloSciach wiekszych anizeli
bedzie wynikato to z przedmiotu umowy a niektérych ustug w ilosciach
mniejszych anizeli okreslone w formularzu kalkulacji cenowej) przy
zachowaniu ogdlnej wartosci zamdwienia (ceny) zastrzezonej dla wykonawcy
w umowie, ktéra zostanie zawarta w wyniku rozstrzygniecia niniejszego
postepowania.

60. Ceny jednostkowe netto podane przez Wykonawce w formularzu oferty
(Zatacznik nr 1 do SWZ) bedq niezmienne w catym okresie trwania umowy.

61. W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesytek, ktére nie zostaty
wskazane w formularzu oferty (Zatgqcznik nr 1 do SW2Z), zostang one
rozliczone wedtug aktualnego cennika Wykonawcy.

62. Powody niedokonania podziatu zamdwienia na czesci:
Niniejsze zamowienie nie zostato podzielone na czesci, gdyz zamdwienie to
jest w catosci ustugq jednego rodzaju. Jest zamdwieniem, ktorego
niedokonanie podziatu na czesci nie utrudnia dostepu do zamdwienia.
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Rozdrobnienie takiego zamoéwienia na mniejsze czesci bytoby niecelowe, a
nawet mogtoby spowodowac niekorzystne konsekwencje dla Zamawiajgcego
w postaci np. zwiekszenia oferowanych cen czy tez niemozliwosc
rozstrzygniecia postepowania spowodowanej brakiem ofert. Specyfika
niniejszego zamoéwienia, polegajaca na swiadczeniu ustug pocztowych robot
utrudnia podziat tego zamowienia na czesci. Charakter ustug wrecz
uniemozliwiatoby realizacje przedsiewziecia. Podziat przedmiotu zamowienia
na czesci wigzatby sie ze znacznymi problemami podczas realizacji ustug
pocztowych. W ocenie Zamawiajacego w tym konkretnym przypadku
wykonywanie poszczegdlnych czesci zamdwienia przez réznych Wykonawcow
mogtoby powaznie zagrozi¢ wiasciwemu wykonaniu zadania. Majac na
uwadze powyzsze okolicznosci Zamawiajacy nie dokonat podziatu
przedmiotowego zamdwienia na czesci.

Rozdziat IV. Termin wykonania zamoéwienia

Termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy przez okres 12
miesiecy.

Rozdziat V. Informacja o warunkach udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamowienia mogq ubiegad sie Wykonawcy, ktorzy:
1)nie podlegajq wykluczeniu na zasadach okreslonych w Rozdziale 6 SWZ;

2)spetniajg  warunki udziatu w postepowaniu, okreslone przez
Zamawiajqcego w ogtoszeniu
o zamdwieniu i SWZ.

2. Warunki udziatu w postepowaniu.
O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajgq
warunki udziatu w postepowaniu, dotyczace:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie okresla warunku w powyzszym zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
przepisow:

Wykonawca spetni warunek dotyczacy uprawnien do prowadzenia
okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepisow, jezeli wykaze, ze:

e posiada aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej
zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku - Prawo
pocztowe (tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 896 ze zm.).

3)sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajacy nie okresla warunku w powyzszym zakresie.
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
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Zamawiajacy nie okresla warunku w powyzszym zakresie.

3. Informacja dla Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia:

1) Wykonawcy mogq wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia. W takim
przypadku Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo do reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

2) Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.

Rozdziat VI. Podstawy wykluczenia Wykonawcy z postepowania

1. Zgodnie z art. 108 ust. 1 ustawy Pzp z postepowania o udzielenie zamdwienia
wyklucza sie Wykonawce:
1)bedacego osoba fizyczng, ktdérego prawomocnie skazano za
przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym
na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o
ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w
art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d)finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym
mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania
lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy
lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu
karnego,

e)o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20
Kodeksu karnego, lub majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o
ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o
skutkach  powierzania  wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. 2012 poz. 769 ze zm.),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307
Kodeksu karnego, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art.
286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego,
lub przestepstwo skarbowe,

h)o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15
czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej - lub za odpowiedni czyn zabroniony
okreslony w przepisach prawa obcego;

2)jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,
wspolnika  spotki  w  spotce  jawnej lub  partnerskiej albo
komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej
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lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa
w pkt 1);

3)wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkdow, optat lub sktadek
na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca
odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu
sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkdéw, optat lub skifadek
na ubezpieczenie spoteczne Ilub zdrowotne wraz z odsetkami Ilub
grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych
naleznosci;

4)wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamodwienia
publiczne;

5)jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych
przestanek, ze wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie
majace na celu zaktdcenie konkurencji, w szczegdlnosci, jezeli nalezac do
tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007
r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, oferty
czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba
ze wykazq, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6)jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszto
do zaktdcenia konkurencji wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania
tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z wykonawcg do tej samej
grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba Ze spowodowane tym
zaktocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez
wykluczenie wykonawcy z wudziatlu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia.

2.Z postepowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy wykluczy réwniez
Wykonawce, w okolicznos$ciach wskazanych w art. 109 ust. 1 pkt 4), 5), 7)
ustawy Pzp, tj.:

1)w stosunku, do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktérego
aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami,
ktérego dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w
innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

2)ktéry w sposdéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co
podwaza jego uczciwosé, w szczegdlnosci, gdy wykonawca w wyniku
zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonat lub
nienalezycie wykonat zamdwienie, co zamawiajacy jest w stanie
wykazac za pomocg stosownych dowodéw;

3)ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub
zakresie nie wykonat Iub nienalezycie wykonat albo dtugotrwale
nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie wynikajace z wczesniejszej
umowy W sprawie zamowienia publicznego lub umowy koncesji, co
doprowadzito do wypowiedzenia Ilub odstgpienia od umowy,
odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu
rekojmi za wady.
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3. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.

4. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zamodwienia.

5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108
ust. 1 pkt 1, 2i5Ilubart. 109 ust. 1 pkt 4), 5) i 7) ustawy Pzp, jezeli udowodni
Zamawiajgcemu, ze spetnit facznie nastepujace przestanki:

1)naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzadzonej

przestepstwem, wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym
postepowaniem, w tym poprzez zadoséuczynienie pieniezne;

2)wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem,

wykroczeniem |lub swoim nieprawidlowym postepowaniem oraz
spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie wspotpracujac
odpowiednio z wifasciwymi organami, w tym organami $cigania, lub
zamawiajacym;

3)podjat konkretne Srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe,

odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom

lub nieprawidtowemu postepowaniu, w szczegdlnosci:

a)zerwat wszelkie powigzania z osobami lub  podmiotami
odpowiedzialnymi za nieprawidtowe postepowanie wykonawcy,

b)zreorganizowat personel,

c) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d)utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania
przestrzegania przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardéw,

e)wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i
odszkodowan za nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji
lub standardéw.

6. postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy wykluczy rowniez
Wykonawce, w okolicznosciach wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego- ogtoszona w dniu 15 kwietnia 2022 r. (Dz.U.
2022 poz. 835), zgodnie z ktorym, z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamédwien publicznych wyklucza sie:

wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach

okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014

albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste

rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w

zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych

ochronie bezpieczenstwa narodowego;

« wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem
rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.
U. z 2022r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014
albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym
od dnia 24 lutego 2022r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
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srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego;

« wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostkg
dominujacq w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021r. poz.217, 2105 i
2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany
na liste lub bedacy takg jednostkg dominujacg od dnia 24 lutego
2022r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o
szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego.

7. Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

8.Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art.
108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 4), 5) i 7) ustawy Pzp, jezeli
udowodni Zamawiajacemu, ze spetnit tgcznie nastepujace przestanki:

1. naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzadzonej
przestepstwem, wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym
postepowaniem, w tym poprzez zadoscuczynienie pieniezne;

2. wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz
spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie wspoétpracujac
odpowiednio z wtasciwymi organami, w tym organami scigania, lub
zamawiajacym;

3. podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe,
odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom
lub nieprawidtowemu postepowaniu, w szczegolnosci:

a. zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami
odpowiedzialnymi za nieprawidtowe postepowanie wykonawcy,

b. zreorganizowat personel,

c. wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d. utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania
przestrzegania przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardéw,

e. wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i
odszkodowan za nieprzestrzeganie przepiséw, wewnetrznych regulacji
lub standardéw.

9. Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych
mowa w ust. 8, sq wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci,
uwzgledniajac wage i szczegdlne okolicznosci czynu Wykonawcy. Jezeli
podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w ust. 6, nie sg
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, Zamawiajacy wyklucza
Wykonawce.

Strona 17 z 41



1.

Rozdziat VII. Podmiotowe srodki dowodowe

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgqczy¢ oSwiadczenie o
niepodleganiu wykluczeniu oraz o spetnianiu warunkdéw udziatu w
postepowaniu (oSwiadczenie, o ktdrym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp),
w zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego, ktérego wzor stanowi
Zatacznik nr 2 do SWZ.

Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej nie jest podmiotowym
$rodkiem dowodowym. Stanowi dowdd potwierdzajacy brak podstaw
wykluczenia oraz spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu na dzien
skfadania ofert, tymczasowo zastepujacy wymagane przez Zamawiajgacego
podmiotowe Srodki dowodowe.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamodwienie przez Wykonawcow
oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego Rozdziatu SWZ, sktada
kazdy z Wykonawcéw. Oswiadczenie to ma potwierdzac brak podstaw
wykluczenia oraz spefnianie warunkow udziatu w postepowaniu, w zakresie,
w jakim kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkdéw udziatu

w postepowaniu.

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy ztozenia w o$wiadczeniu, o ktérym
mowa w ust. 1 niniejszego Rozdziatu SWZ (Zatqcznik nr 2 do SW2Z)
o$wiadczenia, dotyczacego podwykonawcy niebedacego podmiotem
udostepniajgcym zasoby, w zakresie podstaw wykluczenia, o ktéorych mowa
w art.108 ust.1 oraz w art. 109 ust. 1 pkt 4, 5i 7 ustawy Pzp.

Uwaga! Oswiadczenia, o ktéorych mowa powyzej nalezy ztozy¢, pod rygorem
niewaznosci, w formie elektronicznej (tj. opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE

6. Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiajacy wezwie Wykonawce,

ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym
terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych srodkéw
dowodowych, aktualnych na dzien ztozenia, potwierdzajacych spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia, ktére
wymaga Zamawiajacy, tj.:

1)W celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postepowaniu
dotyczacego uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow:

a) aktualnego wpisu do rejestru operatoréw pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie
z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.— Prawo pocztowe (tj. Dz. U.
z 2022 r., 896 ze zm.).

2) W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziatu w
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postepowaniu:

a) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sqdowego lub Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109
ust. 1 pkt 4) ustawy Pzp, sporzgdzonych nie wczesniej niz 3 miesigce
przed jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do
rejestru lub ewidencji.

Zamawiajgcy w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia
Wykonawcy z udziatu w postepowaniu na podstawie art. 109 ust. 1 pkt
4) ustawy Pzp skorzysta z dokumentdw znajdujacych sie w
ogdlnodostepnych i bezptatnych bazach danych pod warunkiem
wskazania przez Wykonawce w oswiadczeniu, o ktérym mowa w
Rozdziale 7 ust. 1 SWZ (Zatacznik nr 2 do SW2Z), danych
umozliwiajacych dostep do tych dokumentow.

. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu
postepowania o udzielenie zamdwienia, zamawiajacy moze na kazdym etapie
postepowania, wezwac¢ wykonawcdéw do ztozenia wszystkich lub niektorych
podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli wymagat ich ztozenia w
ogtoszeniu o zamowieniu lub dokumentach zamoéwienia, aktualnych na dzien
ich ztozenia.

. Jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio
podmiotowe srodki dowodowe nie sg juz aktualne, zamawiajacy moze w
kazdym czasie wezwac¢ wykonawce lub wykonawcéw do ztozenia wszystkich
lub niektérych podmiotowych srodkéw dowodowych, aktualnych na dzien ich
ztozenia.

. Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych,
jezeli moze je uzyskacé za pomocg bezptatnych i ogdélnodostepnych baz
danych, w szczegodlnosci rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazat w oswiadczeniu, o ktorym
mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, dane umozliwiajgce dostep do tych
srodkéw.

10.Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych $rodkéw
dowodowych, ktdre zamawiajqcy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te
srodki oraz potwierdzi ich prawidtowosc i aktualnosé.

11.Jezeli w dokumentach sktadanych w celu potwierdzenia spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu, kwoty bedg wyrazane w walucie obcej, kwoty te
zostang przeliczone na PLN wg sredniego kursu PLN w stosunku do walut
obcych ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski (Tabela A kurséw srednich
walut obcych) w dniu zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamowien
Publicznych.

12.Zamawiajqcy zada wskazania przez Wykonawce, w ofercie, czesci
zamoéwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, oraz
podania nazw ewentualnych podwykonawcéw, jezeli sg juz znani.

W przypadku zamdwien oraz ustugi, ktore majg by¢ wykonane w miejscu
podlegajacym bezposredniemu nadzorowi Zamawiajacego, Zamawiajacy
zgda, aby przed przystgpieniem do wykonania zamdwienia Wykonawca podat
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nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawcéow

zaangazowanych w takie ustugi, jezeli sq juz znani. Wykonawca zawiadamia

Zamawiajacego o wszelkich zmianach w odniesieniu do informacji, o ktorych

mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamowienia, a takze

przekazuje wymagane informacje na temat nowych podwykonawcéw,
ktérym w pdzniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje robot
budowlanych lub ustug.

13.W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest
umocowana do jego reprezentowania, Zamawiajacy bedzie zada¢ od
Wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Saqdowego,
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego
witasciwego rejestru.

a) Wykonawca nie jest zobowigzany do zfozenia dokumentdéw, o ktérych
mowa w zdaniu pierwszym, jezeli Zamawiajacy moze uzyskaé za pomoca,
bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, o ile Wykonawca wskazat
dane umozliwiajace dostep do tych dokumentow.

b)Jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktdérej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z dokumentéw, o ktérych mowa w zdaniu
pierwszym, Zamawiajacy bedzie zadacod Wykonawcy petnomocnictwa lub
innego dokumentu potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania
Wykonawcy.

c) zapis z lit. b) powyzej stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajacej w
imieniu Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

d) zapis ust. 14 lit. a) i b) stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajgcej w
imieniu podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w
art. 118 ustawy Pzp lub podwykonawcy nie bedgcego podmiotem
udostepniajgcym zasoby na takich zasadach.

15. W przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci podmiotowych
srodkéw dowodowych lub dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 14, pod
okreslonymi adresami internetowymi ogdélnodostepnych i bezptatnych baz
danych, zamawiajgcy bedzie zgda¢ od wykonawcy przedstawienia
ttumaczenia na jezyk polski pobranych samodzielnie przez zamawiajacego
podmiotowych srodkéw dowodowych lub dokumentéw.

16. Dokumenty podmiotéw zagranicznych:

1) Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentdéw, o ktéorych mowa w
Rozdziale 7 ust. 7 pkt 2) lit. a) SWZ:

a)sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, ze:

- nie otwarto jego likwidacji, nie ogtoszono upadtosci, jego aktywami nie
zarzadza likwidator lub sad, nie zawart uktadu z wierzycielami, jego
dziatalno$¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje sie on w
innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury-
wystawione nie wczesniej niz 3 miesiecy przed ich ztozeniem.

2) Jezeli w kraju, w ktéorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 16
pkt. 1) lit. a) powyzej, lub gdy dokumenty te nie odnoszg sie do
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wszystkich przypadkéw, o ktérych mowa w art. 108 ust 1 pkt 1, 2i 4,
art. 109 ust 1 pkt 1, 2 lit a i b oraz pkt 3 ustawy Pzp, zastepuje sie je
odpowiednio w catosci lub czesci dokumentem zawierajgcym
odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb
uprawnionych do jego reprezentaciji, lub oSwiadczenie osoby, ktorej
dokument miat dotyczyé, ztozone pod przysiega, lub, jezeli w kraju, w
ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania nie ma
przepisow
o oswiadczeniu pod przysiegg, ztozone przed organem sadowym lub
administracyjnym, notariuszem, organem samorzgdu zawodowego lub
gospodarczego, wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania wykonawcy.

Dokumenty, o ktérych mowa w zdaniach poprzedzajgcych powinny by¢

wystawione w terminach odpowiednich dla dokumentéw wymienionych w

ust. 16 pkt.1) lit. a) powyzej.

17.Jezeli Wykonawca nie ztozyt oSwiadczenia, o ktérym mowa w art.125 ust.1,
podmiotowych srodkéw dowodowych, innych dokumentéw lub o$Swiadczen
sktadanych w postepowaniu lub sgq one niekompletne lub zawierajq btedy,
Zamawiajacy wzywa Wykonawce odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub
uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze:

1) oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie,
uzupetnienie lub poprawienie
lub

2) zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

18. Wykonawca sktada podmiotowe srodki dowodowe na wezwanie, o ktérym
mowa w ust.6, aktualne na dzien ich ztozenia.

19. Zamawiajacy moze zadac¢ od Wykonawcédw wyjasnien dotyczacych tresci
o$wiadczenia, o ktdrym mowa w art.125 ust.1 ustawy Pzp, lub ztozonych
podmiotowych srodkéw dowodowych lub innych dokumentow lub oswiadczen
sktadanych w postepowaniu.

20. Jezeli ztozone przez Wykonawce o$wiadczenie, o ktdrym mowa w art.125
ust.1 ustawy Pzp, lub podmiotowe $rodki dowodowe budzg watpliwosci
Zamawiajacego, moze on zwrdci¢ sie bezposrednio do podmiotu, ktéry jest w
posiadaniu informacji lub dokumentéw istotnych w tym zakresie dla oceny
spetniania przez Wykonawce warunkdow udziatu w postepowaniu, lub braku
podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub dokumentdw.

21. Podmiotowe $rodki dowodowe, o ktérych mowa w niniejszym Rozdziale
SWZ przekazuje sie za posrednictwem Platformy zakupowej poprzez ,Wyslij
wiadomos¢ do zamawiajacego”.

22. Szczego6towe zasady dotyczace sporzadzania podmiotowych Srodkow
dowodowych, znajdujg sie w Rozdziale 11 SWZ.
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Rozdziat VIII. Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy
uzyciu ktorych Zamawiajacy bedzie komunikowat sie z Wykonawcami
oraz informacje dotyczace wymagan technicznych i organizacyjnych

sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej

1. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami sq:

a) w zakresie przedmiotu zamowienia: Agata Michatowska- Referat
Organizacyjny w Urzedzie Miasta i Gminy Wschowa.

b) w zakresie procedury przetargowej: Edyta Stariczak, Barbara
Nowodworska, - Referat Zamowien Publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy
Wschowa.

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za
posrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/gminawschowa

3. W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby
komunikacja miedzy zamawiajgcym a wykonawcami, w tym wszelkie
o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane sg w
formie elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza
~Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”.

4.Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz
informacji przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem
platformazakupowa.pl poprzez klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomos¢ do
zamawiajgcego” po ktéorych pojawi sie komunikat, ze wiadomos$¢ zostata
wystana do zamawiajacego.

5.Zamawiajacy bedzie przekazywat wykonawcom informacje w formie
elektronicznej za  posrednictwem  platformazakupowa.pl. Informacje
dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu
sktadania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczat na platformie w
sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktorej zgodnie z obowigzujacymi
przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana w
formie elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl do
konkretnego wykonawcy.

6. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania
komunikatéw i wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl
przestanych przez zamawiajacego, gdyz system powiadomien moze ulec
awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

7. Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréow z dnia 30
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji
oraz wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz srodkow
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursie (Dz. U. 2020 poz. 2452) okresSla niezbedne
wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajace prace na
platformazakupowa.pl , tj.:
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8.

10.

11.

a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie
mniejszej niz 512 kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2
GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z
systeméw operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich
nowsze wersje,

c) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa; Uwaga! ze wzgledu na
zakonczenie wspierania przegladarki Internet Explorer przez firme
Microsoft, stosowanie od dnia 17 sierpnia 2021 r., przegladarki Internet
Explorer jest niedopuszczalne,

d)witaczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy
format plikow .pdf,

f) szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomoca protokotu
TLS 1.3.
oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowa stanowi date
oraz doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtdwnego Urzedu Miar.

Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o0 udzielenie
zamowienia publicznego:
a)akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w
Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w
zaktadce ,,Regulamin” oraz uznaje go za wigzacy,
b)zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej
pod linkiem.

. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposéb

niezgodny z Instrukcjg korzystania
z platformazakupowa.pl, w szczegolnosci za sytuacje, gdy zamawiajacy
zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np.
ztozenie oferty w zaktadce ,, Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajacego”).
Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlowa i nie
bedzie brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu, poniewaz nie
zostat spetniony obowigzek narzucony w art.221 Ustawy Prawo Zamowien
Publicznych.
Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl
dotyczace w szczegolnosci logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie
tresci SWZ, skfadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w
niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajdujq sie w
zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcdéw" na stronie internetowej pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.
Zalecenia.
Formaty plikdw wykorzystywanych przez wykonawcéw powinny by¢
zgodne Rozporzadzeniem Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i
wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla
systemow teleinformatycznych”.
1) Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .xIs .jpg
(.jpeg) ze szczegolnym wskazaniem na .pdf
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2) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajqcy rekomenduje
wykorzystanie jednego z formatow:
a) .zip
b) .72

3) Wsrdéd formatow powszechnych a nie wystepujacych w rozporzadzeniu
wystepujq: .rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich
plikach zostang uznane za ztozone nieskutecznie.

4) Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow
podpisywanych profilem zaufanym, ktéry wynosi max 10MB, oraz na
ograniczenie wielkosci plikdw podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzgcej
do sktadania podpisu osobistego, ktéry wynosi max 5MB.

5) Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz
tatwiejszg weryfikacje podpisu, zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci,
przekonwertowanie plikdw skfadajgcych sie na oferte na format .pdf i
opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.

6) Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym
podpisem XAdES. Wykonawca powinien pamieta¢, aby plik z podpisem
przekazywac tacznie z dokumentem podpisywanym.

7) Zamawiajacy zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka
0s0Ob, stosowac podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi
rodzajami podpiséw np. osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzic¢
do problemoéw w weryfikacji plikéw.

8) Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem
przetestowat mozliwos¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody
podpisania plikdw oferty.

9) Zaleca sie, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie tylko na
Platformie za posrednictwem formularza “Wyslij wiadomosc¢ do
zamawiajgcego”.

10) Osobg sktadajgcg oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w
dokumentacji.

11)Oferte nalezy przygotowac z nalezytg starannoscig dla podmiotu
ubiegajacego sie o udzielenie zamodwienia publicznego i zachowaniem
odpowiedniego odstepu czasu do zakonczenia przyjmowania
ofert/wnioskéw. Sugerujemy ziozenie oferty na 24 godziny przed
terminem sktadania ofert/wnioskéw.

12)Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczesniejsze
podpisanie kazdego ze skompresowanych plikow.

13)Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym
znacznikiem czasu.

14)Zamawiajacy zaleca, aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w
plikach po podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Moze to
skutkowad naruszeniem integralnosci plikdéw co réwnowazne bedzie
z koniecznoscig odrzucenia oferty w postepowaniu.

12. Wykonawca moze zwrdcic¢ sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie
tresci SWZ. Wniosek nalezy ztozy¢, zgodnie z zapisami niniejszego Rozdziatu
SWZ, za posrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/gminawschowaza pomocg formularza
“"Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajacego”.

13.Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie
pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert — pod
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14.

15.

16.

17.

warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat do Zamawiajacego
nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o
ktérym mowa w ust.13, Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien
SWZ oraz obowigzku przedtuzenia terminu sktadania ofert.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepni, bez ujawniania
zrodta zapytania, za posrednictwem platformazakupowa.pl, w sekdji
~Komunikaty”.

Zamawiajacy nie przewiduje zwofania zebrania Wykonawcéw w celu
wyjasnienia tresci SWZ.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu
sktadania ofert zmienic tres¢ SWZ. Dokonang zmiane tresci SWZ Zamawiajacy
udostepni za posrednictwem platformazakupowa.pl, w sekcji ,Komunikaty”.

Rozdziat IX. Wymagania dotyczace wadium - nie dotyczy.
Rozdziat X. Termin zwigzania oferta
1. Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni, tj. do 27.01.2023r.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu skladania ofert.

. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem

terminu zwigzania ofertg, okreslonymw ust. 1 powyzej, Zamawiajacy przed
uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcéw
o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazany przez niego
okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 2 powyzej,

wymaga ztozenia przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu
zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

. Zamawiajacy, zgodnie z art.226 ust.1 pkt 12) ustawy Pzp, odrzuci oferte,

jezeli Wykonawca nie wyrazi pisemnej zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania oferta.

Rozdziat XI. Opis sposobu przygotowania oferty

1.

Oferta sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym
kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym. W procesie sktadania oferty na platformie, kwalifikowany podpis
elektroniczny, podpis zaufany lub podpis osobisty, Wykonawca powinien
ztozy¢ bezposrednio na dokumencie (na kazdym zatgczonym pliku osobno),
ktéry nastepnie przesyta do systemu (opcja rekomendowana przez
platformazakupowa.pl).

Poswiadczenia za zgodnos$c¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio
wykonawca, podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega
wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia
publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z
nich dotycza. Poprzez oryginat nalezy rozumie¢ dokument podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
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podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.
Poswiadczenie za zgodnosé z oryginatem nastepuje w formie elektronicznej
podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

Oferta powinna by¢:

a) sporzadzona na podstawie zatgqcznikdw niniejszej SWZ w jezyku
polskim,

b) ztozona przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za
posrednictwem platformazakupowa.pl,

c) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione.

. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcow do podpisywania
wszelkich plikdw muszg spetniac “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego
i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu
do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym (eIDAS) (UE) nr
910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny.
Zamawiajacy wymaga dotgczenia odpowiedniej ilosci plikow tj.
podpisywanych plikdw z danymi oraz plikow podpisu w formacie XAdES.

Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed
uptywem terminu do sktadania ofert zmienié lub wycofac oferte. Sposob
dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji
zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

Kazdy z wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej
liczby ofert lub oferty zawierajqcej propozycje wariantowe spowoduje
odrzucenie oferty lub ofert.

. Zgodnie z definicjg dokumentu elektronicznego- art.3 ust.2 Ustawy o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne,
opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginatu
dokumentu, z wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego
wykonawce ubiegajgcego sie wspdlnie z nim o udzielenie zamoéwienia, przez
podmiot, na ktdrego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez
podwykonawce.

. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem
dedykowanych formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi
150 MB natomiast przy komunikacji wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

10.Dokumenty, ktére nalezy ztozy¢: Formularz ,OFERTA” - Zatacznik nr 1

do SW2Zziozony, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

11.Dokumenty skladane wraz z oferta:

1) Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu oraz o spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu (o$wiadczenie, o ktorym mowa w art.
125 ust. 1 ustawy Pzp) - Zatqcznik nr 2 do SWZ,
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4) Oswiadczenie dot. rodzajow zadan wykonywanych przez poszczegodlne
podmioty wystepujace wspdlnie (w przypadku oferty sktadanej wspodlnie
przez Wykonawcéw) - Zatacznik nr 3 do SWZ.

5) Petnomocnictwo upowazniajace do ztozenia oferty, o ile oferte sktada
petnomocnik lub pethomocnictwo dla petnomocnika do reprezentowania w
postepowaniu Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia.

Oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa powyzej nalezy zlozy¢,
pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

12. Sposéb sporzadzenia oraz przekazania dokumentéw oraz
oswiadczen.

1)Podmiotowe srodki dowodowe w tym oswiadczenie o ktérym mowa w
art.117 ust 4 ustawy Pzp, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgacego
zasoby, o ktorym mowa w art. 118 ust 3 ustawy Pzp, przedmiotowe
srodki dowodowe, petnomocnictwo sporzadza sie w postaci
elektronicznej, w formatach danych okreslonych w Rozporzadzeniu Rady
Ministrow z dnia 12 kwietnia 2021 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i
wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan
dla systemoéw teleinformatycznych (t.j. Dz. U. 2017, poz. 2247), z
uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych.

2)W przypadku, gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe Srodki
dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie
do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia publicznego, podmiotu
udostepniajacego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp
lub podwykonawcy niebedgcego podmiotem udostepniajgcym zasoby na
takich zasadach, zwane dalej ,dokumentami potwierdzajgcymi
umocowanie do reprezentowania”, zostaty wystawione przez
upowaznione podmioty inne niz wykonawca, wykonawca wspolnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia, podmiot udostepniajacy zasoby
lub podwykonawca, zwane dalej ,,upowaznionymi podmiotami”, jako
dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

3)W przypadku gdy podmiotowe Srodki dowodowe, przedmiotowe Srodki
dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie
do reprezentowania, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty
jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajace zgodnosé cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowej.

4)Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowej, o ktérym mowa w ust. 3), dokonuje w przypadku:
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a) podmiotowych srodkéw dowodowych oraz dokumentow
potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania — odpowiednio
wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, w
zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych lub dokumentdéw
potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania, ktore kazdego z
nich dotyczg;

b) przedmiotowych srodkéw dowodowych - odpowiednio wykonawca
lub wykonawca wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia;

c) innych dokumentéw- odpowiednio wykonawca lub wykonawca
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia, w zakresie
dokumentow, ktore kazdego z nich dotyczg

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowej, o ktdrym mowa w ust. 3), moze dokonac rowniez
notariusz.

Przez cyfrowe odwzorowanie, o ktérym mowa w ust. 3, nalezy rozumiec
dokument elektroniczny bedacy kopig elektroniczng tresci zapisanej w
postaci papierowej, umozliwiajacy zapoznanie sie z tg tresciq i jej
zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.

5)Podmiotowe srodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktdrym mowa w
art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajagcego
zasoby, przedmiotowe srodki dowodowe, niewystawione przez
upowaznione podmioty, oraz pethomocnictwo przekazuje sie w postaci
elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

6)W przypadku gdy podmiotowe Srodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o
ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowigzanie podmiotu
udostepniajacego zasoby, przedmiotowe srodki dowodowe, niewystawione
przez upowaznione podmioty lub petnomocnictwo, zostaty sporzadzone
jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym
podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym, poswiadczajacym zgodnosc¢ cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

7)Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowej, o ktorym mowa w ust. 6), dokonuje w przypadku:

a) podmiotowych $rodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca,
wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie
0 udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub
podwykonawca, w zakresie podmiotowych $srodkéw dowodowych,
ktére kazdego z nich dotyczg;

b) przedmiotowego srodka dowodowego, oswiadczenia, o ktorym mowa
w art. 117 ust. 4 ustawy, lub zobowigzania podmiotu
udostepniajgcego zasoby - odpowiednio wykonawca lub wykonawca
wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia;

c) petnomocnictwa - mocodawca.
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Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktérym mowa w ust. 6), moze dokonac¢ réwniez notariusz.

13. W przypadku, gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu,
przekazywane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, zawierajg
informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji (tj. U. z 2020 r. poz. 1913, ze zm.), wykonawca, w celu
utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i
odpowiednio oznaczonym pliku.

14. Podmiotowe s$rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe oraz inne
dokumenty lub oswiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje sie
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Rozdziat XII. Sposob oraz termin skladania i otwarcia ofert

1.Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiescic¢ na
platformazakupowa.pl pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/gminawschowa do 29.12.2022 r. do
godz. 11.00

2. Otwarcie ofert nastepuje niezwiocznie po uptywie terminu sktadania
ofert, nie pdzniej niz nastepnego dnia po dniu, w ktdrym uptynat termin
sktadania ofert, tj.29.12.2022 r., 0 godz. 11:30.

3. Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty i
o$wiadczenia.

4. Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty lub wniosku i dotgczenia
wszystkich wymaganych zatacznikéw nalezy klikngé przycisk , Przejdz do
podsumowania”.

5. Oferta lub wniosek sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana
elektronicznym podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty za posrednictwem
platformazakupowa.pl, wykonawca powinien ztozy¢ podpis bezposrednio na
dokumentach przestanych za posrednictwem platformazakupowa.pl.

6. Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym zatgczonym pliku osobno, w
szczegolnosci wskazanych w art. 63 ust.1 oraz ust.2 Pzp, gdzie zaznaczono,
iz oferty, wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu oraz
o$wiadczenie, o ktdrym mowa w art. 125 ust.1 sporzadza sie, pod rygorem
niewaznosci, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje sie odpowiednio
w odniesieniu do wartosci postepowania kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

7.Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie
(platformie) w drugim kroku sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku
“Zt6z oferte” i wysSwietlenie sie komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i
ztozona.

8. Szczegdbtowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczgca ztozenia, zmiany i
wycofania oferty znajduje sie na stronie internetowej pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

9. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w
przypadku awarii tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia
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ofert w terminie okreslonym przez zamawiajacego, otwarcie ofert nastepuje

niezwtocznie po usunieciu awarii.

10. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

11. Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie
internetowej prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

12. Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie
internetowej prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania
wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na

platformazakupowa.pl w sekcji ,,Komunikaty”.

Rozdziat XIII. Opis sposobu obliczania ceny

1. Przez cene nalezy rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust.1 pkt. 1 i ust.2
ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug (tj.
Dz.U. 2019, poz. 178).

2. Zakres ustug, ktéry jest podstawg do okreslenia ceny oferty musi by¢
zgodny z zakresem przedmiotu zamodwienia okreslonym w niniejszym SWZ
oraz w projekcie umowy stanowigcym Zatacznik nr 4 do SWZ.

3. Ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawce nalezy
uwzgledni¢ w stawkach i cenach netto poszczegdinych pozyciji
jednostkowych.

4. Wykonawca winien wyceni¢ kazdg pozycje w tabeli bedacej kalkulacjg ceny
w formularzu oferty.

5. Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce winny zawiera¢ wszelkie koszty
bezposrednie i posrednie, niezbedne do poniesienia dla terminowego i
prawidtowego wykonania przedmiotu zamodwienia, zysk Wykonawcy oraz
wszelkie wymagane przepisami optaty i podatki, ubezpieczenia, a takze
ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawce. Wykonawca
powinien uwzgledni¢ w cenie wszystkie posiadane informacje
o przedmiocie zamdwienia, w szczegdlnosci informacje, wymagania i warunki
podane w Ogtoszeniu i projekcie umowy oraz ewentualne ryzyko wynikajace
z okolicznosci, ktérych nie mozna przewidziec.

6. Ceny jednostkowe nalezy podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

7. Przez ,,cene oferty” Zamawiajacy rozumie fgczny koszt wykonania
zamowienia z podatkiem VAT - zsumowanie cen wszystkich pozycji
wskazanych w kolumniel tabeli w Formularzu oferty.

8. Ceny jednostkowe brutto wskazane w formularzu oferty sq obowigzujace
przez caty okres realizacji zamdwienia i nie bedq podlegaty zmianie, z
wyjatkiem ustawowej zmiany stawki podatku VAT.

9. Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), w ztotych polskich
bedgq prowadzone réwniez rozliczenia pomiedzy Zamawiajagcym a
Wykonawcg. Catkowita cena brutto wykonania zamdwienia powinna by¢
wyrazona liczbowo i stownie, z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
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Zaokraglenia cen w PLN nalezy dokona¢ do dwoch miejsc po przecinku
wedtug zasady, ze trzecia cyfra po przecinku od 5 w gore powoduje
zaokraglenie drugiej cyfry po przecinku w goére o 1. Jezeli trzecia cyfra po
przecinku jest nizsza niz 5, to druga cyfra po przecinku nie ulega zmianie.

10.Cena oferty okreslona przez Wykonawce w ofercie nie bedzie zmieniana w
toku realizacji przedmiotu zamowienia i nie bedzie podlegata zmianie.

11.Stawke podatku VAT nalezy okresli¢ zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004
r.

o podatku od towardw i ustug (tj. Dz.U.2019 r. poz. 178).

12.Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzku Wykonawcy.

13.Do pordwnania ofert bedzie brana pod uwage cena oferty brutto za
wykonanie catego przedmiotu zamowienia.

14.Wykonawca moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmienid.

Rozdziat XIV. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie
kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Najkorzystniejszg ofertg, bedzie oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy
bilans kryteridw oceny ofert, odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia.
Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu o
nastepujgce kryteria oceny ofert:

1) Cena (Cena ofertowa brutto) (Pc) — waga kryterium to 60 pkt.

W przedmiotowym kryterium oceniana bedzie cena ofertowa brutto, podana
przez Wykonawce w formularzu ofertowym. Maksymalng liczbe punktéw
otrzyma oferta z najnizszg ceng ofertowg (60 pkt). Pozostate oferty zostang
ocenione wg nhastepujgcego wzoru: Pc = (Cn/Cb) x 60 [pkt]

Pc - oznacza punkty w kryterium ,Cena ofertowa brutto”

Cn— oznacza najnizszg oferowang cene brutto sposrdod ofert niepodlegajacych
odrzuceniu

Cpo— 0znacza cene brutto badanej oferty

2) Elektroniczne bezptatne monitorowanie przesytek (Pm) — waga
kryterium to 40 pkt.

W przedmiotowym kryterium oceniana bedzie podana przez Wykonawca w
formularzu ofertowym mozliwos¢ elektronicznego monitorowania kazdej
przesytki rejestrowanej w ramach niniejszego zamédwienia.

Kryterium bedzie rozpatrywane w nastepujacy sposob: Wykonawca, ktéry
zapewni mozliwos¢ elektronicznego monitorowania kazdej przesyiki
rejestrowanej w ramach niniejszego zamdwienia otrzyma 40 punktow.

W przypadku niewskazania w ofercie, ze Wykonawca oferuje mozliwosci
elektronicznego monitorowania przesytek rejestrowanych, Zamawiajacy
przyjmie, iz Wykonawca nie oferuje takiej mozliwosci i przyzna Wykonawcy
0 punktow. Lacznie w tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 40
punktow.
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2.Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta uzyska
najwiekszg ilos¢ punktow (P) obliczonych zgodnie z powyzszymi zasadami
wg wzoru: P = Pc + Pm i 0dpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w ustawie - Prawo zamowien publicznych oraz niniejszej
SWZ.

3. Na podstawie powyzszych kryteridw zostanie sporzadzone zbiorcze
zestawienie oceny ofert. Punkty bedg liczone z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku. Najwyzsza suma liczby punktéw uzyskanych w
poszczegodlnych kryteriach wyznaczy najkorzystniejszg oferte.

4. Jezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajacy wybiera sposrdd tych ofert oferte, ktdra otrzymata najwyzszag
ocene w kryterium o najwyzszej wadze.

5. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadac
bedzie wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie, oraz w niniejszej
SWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria
wyboru.

Rozdziat XV. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢
dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego

1. Zgodnie z art. 253 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiajgcy niezwtocznie po wyborze
najkorzystniejszej oferty informuje rownoczesnie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania
dziatalnosci wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo
imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli sq
miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcéw, ktérzy ztozyli
oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i taczng punktacje,

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Zamawiajacy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktérych mowa w ust. 1
pkt 1), na stronie internetowej prowadzonego postepowania w sekcji,
~Komunikaty”.

3. Zamawiajgcy moze nie ujawniac informacji, o ktérych mowa w ust. 1, jezeli
ich ujawnienie bytoby sprzeczne z waznym interesem publicznym.

4. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego, z
uwzglednieniem art. 577 ustawy Pzp, w terminie nie krétszym niz 5 dni od
dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli
zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposéb.

5. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego
przed uptywem terminu, o ktéorym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o
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10.

udzielenie zamdwienia prowadzonym w trybie podstawowym ztozono tylko
jedng oferte.

. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcéw wspadlnie

ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo zadania przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego
umowy regulujacej wspodtprace tych Wykonawcow, zawierajagcg w swojej
treSci minimum nastepujace postanowienia:

a)okreslenie stron umowy;

b)zobowigzanie do realizacji przedsiewziecia gospodarczego obejmujqcego
swoim zakresem przedmiot zamdwienia;

c) okreslenie, ktéry z podmiotow jest upowazniony do wystepowania w
imieniu pozostatych (lider) przy realizacji ww. zamdwienia, wskazanie
osoby pethomocnika oraz zakresu jego petnomocnictwa;

d) oznaczenie czasu trwania wspdétpracy Wykonawcow wspdlnie
realizujgcych zamowienie, obejmujacego minimum okres realizacji
przedmiotu zamoéwienia;

e)role i zadania kazdego z Wykonawcow wspdlnie realizujgcych
zamowienie;

f) stwierdzenie solidarnej odpowiedzialnosci kazdego cztonka konsorcjum
wobec Zamawiajgcego, w trakcie realizacji zamdwienia jak i z tytutu
rekojmi i udzielonej gwarancji;

g) wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez
ktéregokolwiek z jego cztonkdw do czasu wykonania zamowienia;

h)lider jest uprawniony do otrzymywania ptatnosci;

i) wskazanie, iz zaptata dokonana na rzecz lidera zwalnia Zamawiajgcego
z dtugu wzgledem Wykonawcéw;

j) lider ma prawo do zaciggania zobowigzan i otrzymywania instrukcji dla i
w imieniu wszystkich stron (partnerow);

k) numer, nazwa rachunku bankowego, na ktére bedgq dokonywane
ptatnosci z tytutu realizacji przedmiotowej Umowy,

1) zakaz zmian w umowie regulujgcej wspotprace Wykonawcéw bez zgody
Zamawiajqcego.

Nie dopuszcza sie sktadania umowy przedwstepnej regulujgcej wspotprace
lub umowy zawartej pod warunkiem zawieszajgcym.

. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie

wskazanym przez Zamawiajgcego.

. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny

posiadac ze sobg dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania
umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych
do oferty.

. Zawarcie umowy nastgpi wg wzoru Zamawiajgcego, stanowigcego

Zataqcznik nr 4 do SWZ.
W celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, Wykonawca,
ktorego oferte wybrano, jako najkorzystniejszg przed podpisaniem umowy
skfada:
1) petnomocnictwo, jezeli umowe podpisuje petnomocnik,
2) dokument potwierdzajacy posiadanie wymaganego ubezpieczenia wraz
z dowodem potwierdzajacym optate wymagalnych sktadek,
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12.

3) umowe regulujacg wspoétprace Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie

o udzielenie zamodwienia, jezeli oferta tych Wykonawcéw zostanie
wybrana,

Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,

uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego,

Zamawiajacy moze dokonac¢ ponownego badania i oceny ofert sposrdd ofert

pozostatych w postepowaniu Wykonawcédw oraz wybrac¢ najkorzystniejszg

oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

W przypadku wybrania oferty Wykonawcy zamierzajacego realizowad

zamoéwienie z udziatem Podwykonawcéw majg zastosowanie przepisy

Rozdziatu 16 SWZ.

Rozdziat XVI. Wymagania i informacje dotyczace umowy o

podwykonawstwo

1.

2.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy.

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamowienia, ktorych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawce
firm podwykonawcow (Zatgcznik nr 1 do SW2).

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 powyzej Zamawiajacy bedzie badac,

czy nie zachodza wobec podwykonawcy niebedacego podmiotem
udostepniajgcym zasoby, podstawy wykluczenia, o ktérych mowa

w art. 108 ust. 1 iart. 109 ust. 1 pkt 4), 5)i 7) ustawy Pzp. Wykonawca na
Zzgdanie Zamawiajacego przedstawia, oswiadczenie, o ktérym mowa art. 125
ust. 1 ustawy Pzp dotyczace tego podwykonawcy.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3 powyzej, jezeli wobec podwykonawcy

zachodzg podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w
terminie okreslonym przez Zamawiajgcego zastgpit tego podwykonawce pod
rygorem niedopuszczenia podwykonawcy do realizacji czesci zamowienia.

. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na

ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w art.
118 ust. 1 ustawy Pzp, w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, ze
proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w
stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca
powotywat sie w trakcie postepowania o udzielenie zamédwienia. Przepis art.
122 ustawy Pzp stosuje sie odpowiednio.

. W przypadku zamowien na ustugi, ktére majq by¢ wykonane w miejscu

podlegajacym bezposredniemu nadzorowi Zamawiajacego, Zamawiajacy
zada, aby przed przystgpieniem do wykonania zamodwienia Wykonawca podat
nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawcéw
zaangazowanych w takie ustugi, jezeli sq juz znani. Wykonawca zawiadamia
Zamawiajacego o wszelkich zmianach w odniesieniu do informacji, o ktérych
mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamdwienia, a takze
przekazuje wymagane informacje na temat nowych podwykonawcéw,
ktdrym w pdzniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje ustug.
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7. Powierzenie wykonania czesci zaméwienia podwykonawcom nie zwalnia
Wykonawcy z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

8. Zapisy niniejszego Rozdziatu SWZ nie naruszajg praw i obowigzkow
Zamawiajgcego, Wykonawcy, podwykonawcy i dalszego podwykonawcy
wynikajacych z przepiséw art. 647! ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku -
Kodeks cywilny.

9. Powierzenie wykonania czesci zamowienia Podwykonawcom nie zwalnia
Wykonawcy z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamodwienia.

10.Zasady dotyczace Podwykonawcéw majg odpowiednie zastosowanie do
dalszych Podwykonawcéw.

Rozdziat XVII. Wymagania dotyczqce zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy - nie dotyczy

Rozdziat XVIII. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana
wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie
zamowienia publicznego

1. Zamawiajacy wymaga od wybranego Wykonawcy, aby zawart z nim umowe
w sprawie zamowienia publicznego na warunkach okreslonych w Zataczniku
Nr 4 do SWZ. Ponadto w umowie zawarte zostang zapisy dotyczace wzorow
zestawien przesytek pocztowych, tres¢ obowigzujacych nadrukéw na
przesytkach o uiszczanej optacie, wskazanie doktadnych adreséw placowek.

2. Zakazuje sie zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze zachodzi
co najmniej jedna z okolicznosci przewidzianych w Zataczniku nr 4 do SWZ.

3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie
umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w
chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie
30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W takim
wypadku Wykonawca moze zgdac jedynie wynagrodzenia naleznego mu z
tytutu wykonania czesci umowy wykonanej do dnia odstgpienia.

4. Umowa na wykonanie zamowienia publicznego zostanie zawarta z
Wykonawcg, ktéry spetni wszystkie postawione wymagania i ktérego oferta
zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.

5. O miejscu i terminie zawarcia umowy Zamawiajacy poinformuje wybranego
Wykonawce pismem.

6. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia, ponoszg
solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

7. Umowa zostanie zawarta na podstawie ztozonej oferty Wykonawcy.

8. Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢

Zamawiajgqcemu:

1) Informacje dotyczace oséb podpisujacych umowe oraz oséb
upowaznionych do kontaktéw w zwigzku
Z realizacjg umowy.

2) Wzor zestawien przesytek przekazanych Wykonawcy.
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3) Wzor oznaczen potwierdzajacych uiszczenie optaty za przesyiki.

4) Informacje o godzinie granicznej umozliwiajgcej nadanie przesyiki
priorytetowej, o ktérej mowa w projekcie umowy stanowigcym zatgcznik
nr4 do SWZ.

5) Aktualny cennik ustug pocztowych $swiadczonych przez Wykonawce.

Rozdziat XIX. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania o

udzielenie zamowienia

1.

Wykonawcy, uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub
miat interes w uzyskaniu zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode
w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy Pzp,
przystugujq $rodki ochrony prawnej okreslone w Dziale IX ustawy Pzp.

. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o

udzielenie zamdwienia oraz dokumentéw zamaodwienia przystuguja réwniez
organizacjom wpisanym na listg, o ktorej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy
Pzp oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcéw.

. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ zamawiajacego, podjetg w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia, o zawarcie umowy ramowej,
dynamicznym systemie zakupdéw, systemie kwalifikowania wykonawcéw lub
konkursie, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, o
zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupdw, systemie
kwalifikowania wykonawcow lub konkursie, do ktdrej zamawiajacy byt
obowigzany na podstawie ustawy;

3) zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia lub z
zorganizowania konkursu na podstawie ustawy, mimo ze zamawiajacy byt do
tego obowigzany.

. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby.
. Odwotujacy przekazuje zamawiajagcemu odwotanie wniesione w formie

elektronicznej albo postaci elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli
zostato ono wniesione w formie pisemnej, przed uptywem terminu do
whniesienia odwotfania w taki sposob, aby mdgt on zapoznac sie z jego trescig
przed uptywem tego terminu.

. Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnos$ci zamawiajacego
stanowigcej podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata
przekazana przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajacego
stanowigcej podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata
przekazana w sposob inny niz okreslony w pkt 1).

. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o

udzielenie zamdwienia lub wobec tresci dokumentéw zamodwienia wnosi sie w
terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych lub dokumentéw zaméwienia na stronie internetowej.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w ust. 6 i 7 wnosi sie w

terminie 5 dni od dnia, w ktéorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej
starannosci mozna byto powzig¢ wiadomos$¢ o okolicznosciach stanowigcych
podstawe jego wniesienia.

.Jezeli Zamawiajacy nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty

najkorzystniejszej odwotanie wnosi sie nie pdzniej niz w terminie:
1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych
ogtoszenia o wyniku postepowania,

2) miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie zamiescit w
Biuletynie Zamdwien Publicznych ogtoszenia o wyniku postepowania.
Zamawiajacy przesyta niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 2 dni od dnia

otrzymania, kopie odwotania innym Wykonawcom uczestniczagcym w
postepowaniu o udzielenie zamodwienia, a jezeli odwotanie dotyczy tresci
ogtoszenia o zamowieniu lub dokumentéw zamdwienia, zamieszcza jq
rowniez na stronie internetowej, na ktérej jest zamieszczone ogtoszenie o
zamowieniu lub sg udostepniane dokumenty zamoéwienia, wzywajac
Wykonawcédw do przystgpienia do postepowania odwotawczego.
Wykonawca moze zgtosic¢ przystgpienie do postepowania odwotawczego w
terminie 3 dni od dnia otrzymania kopii odwotania, wskazujgc strone, do
ktorej przystepuje i interes w uzyskaniu rozstrzygniecia na korzys¢ strony,
do ktérej przystepuje.

Zgtoszenie przystgpienia dorecza sie Prezesowi Izby, a jego kopie przesyta
sie Zamawiajacemu oraz Wykonawcy wnoszacemu odwotanie. Do zgtoszenia
przystgpienia dotacza sie dowdd przestania kopii zgtoszenia przystgpienia
Zamawiajgcemu oraz Wykonawcy wnoszacemu odwotanie.

Szczegodtowe zasady postepowania po wniesieniu odwotania okreslajg
stosowne przepisy Dziatu IX ustawy Pzp.

Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktorym mowa w art.
519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

W postepowaniu toczacym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks
postepowania cywilnego o apelacji, jezeli przepisy Dziatu IX Rozdziatu 3
ustawy Pzp nie stanowig inaczej.

Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie - saqdu zamoéwien
publicznych, zwanego dalej "saqdem zamdwien publicznych", za
posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia
orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519
ust. 1 ustawy Pzp, przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi.
Ztozenie skargi w placowce pocztowej operatora wyznaczonego w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest
réwnoznaczne z jej wniesieniem.

Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego
do sadu zamoéwien publicznych

w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

Na zasadach okreslonych w art. 590 ustawy Pzp od wyroku sadu lub
postanowienia konczacego postepowanie w sprawie przystuguje skarga
kasacyjna do Saqdu Najwyzszego.
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Rozdziat XX. Informacje dodatkowe

oouh B

(9B N|

10.

11.

12.

13.

14.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

. Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.
. Zamawiajqcy informuje, ze nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
. Zamawiajqcy informuje, ze nie przewiduje ztozenia oferty w postaci

katalogdw elektronicznych.

. Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje aukcji elektronicznej.
. Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje ustanowienia dynamicznego

systemu zakupodw.

. Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje zwrotu kosztéow udziatu w

postepowaniu.

Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamodwienia
wytacznie przez Wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp.
Zamawiajacy nie okresla dodatkowych wymagan zwigzanych z
zatrudnianiem oséb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.
Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje mozliwosci udzielania zaliczek na
poczet wykonania zamédwienia.

Zamawiajacy informuje, ze przed wszczeciem przedmiotowego postepowania
przetargowego nie przeprowadzono wstepnych konsultacji rynkowych.
Zamawiajacy nie przewiduje uniewaznienie postepowania o udzielenie
zamodwienia, jezeli srodki publiczne, ktore zamawiajqcy zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci zamdwienia, nie zostaty mu
przyznane.

15. Zamawiajacy oswiadcza, ze spetnia wymogi okreslone w rozporzadzeniu

Parlamentu Europejskiego Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UEL 119 z 4 maja 2016 r.), dalej: RODO, tym samym dane osobowe
podane przez Wykonawce bedq przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie
Z przepisami krajowymi.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy
Wschowa. Adres i dane kontaktowe administratora danych: Urzad Miasta i
Gminy Wschowa, Rynek 1, 67-400 Wschowa, tel: 65 5408600,

e-mail: boi@wschowa.pl.

2) W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych, w tym
realizacji praw zwigzanych z przetwarzaniem danych, mozna sie
skontaktowac z wyznaczonym inspektorem ochrony danych (IOD) w
nastepujacy sposob: poczta elektroniczna kontakt@rodo-leszno.com.pl.; tel:
783 479791 lub pisemnie na adres naszej siedziby.
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3) Dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego: ,,Swiadczenie ustug
pocztowych dla Urzedu Miasta i Gminy Wschowa”, znak

sprawy; RZP.271.40.2022. Podstawa prawna: ustawa Prawo zamodwien
publicznych, ustawa o finansach publicznych, Kodeks cywilny oraz art. 6
ust. 1 lit. ¢) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

4) Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ inni wykonawcy bioracy
udziat w postepowaniu. Dane osobowe mogg by¢ przekazane podmiotom i
osobom, ktdre uprawnione sg do ich otrzymania przepisami prawa. Ponadto
mogq by¢ one ujawnione podmiotom, z ktorymi administrator danych
zawart umowe na $wiadczenie ustug, w ramach ktérych odbywa sie
przetwarzanie danych osobowych.

5) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty,
ktorym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art.
18 oraz art. 74, 75, 76 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pézn. zm.) - dalej
~Pzp”.

6) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1
ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o
udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy. Zarchiwizowane dane
osobowe bedg przechowywane przez okres zgodny z obowigzujgcymi
przepisami archiwalnymi, tj. m.in. ustawg z 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach oraz rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow z 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

7) Przystuguje Pani/Panu prawo do: dostepu do swoich danych oraz
otrzymania ich kopii; prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;
prawo do usuniecia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie
danych nie nastepuje w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z
przepisu prawa lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej; ograniczenia
przetwarzania danych osobowych, przy czym przepisy odrebne mogq
wytaczy¢ mozliwosc skorzystania z tego prawa; wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych.

8) Podanie danych osobowych jest obowigzkowe, gdyz przestanke
przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa. Konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

9) Przy przetwarzaniu danych osobowych nie bedzie uzywane
zautomatyzowane podejmowanie decyzji ani profilowanie.

10) Zamawiajacy udostepnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sdéb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pézn. zm.),
zwanego dalej "rozporzadzeniem 2016/679", w celu umozliwienia
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korzystania ze $srodkow ochrony prawnej, o ktérych mowa w dziale IX, do
uptywu terminu na ich wniesienie.

11) Zamawiajacy informuje o ograniczeniach stosowania przepisow RODO, o
ktérych mowa w art.19 ust 2 i 3 ustawy Pzp, a mianowicie:

a) skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotyczg, z uprawnienia
do sprostowania lub uzupetnienia, o ktdrym mowa w art.16 rozporzadzenia
2016/679, nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamodwienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie zamowienia
publicznego w zakresie niezgodnym z ustawa.

b) W postepowaniu o udzielenie zamowienia zgtoszenie zadania
ograniczenia przetwarzania, o ktdrym mowa w art.18 ust.1 rozporzgdzenia
2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia tego postepowania.

12) Zgodnie z art.22 RODO Posiada Pani/Pan prawo:

— na podstawie art.15 RODO dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych (w przypadku korzystania przez osobe, ktorej dane osobowe sg
przetwarzane przez Zamawiajgcego, z uprawnienia, o ktérym mowa w
art.15 ust 1-3 RODO, Zamawiajacy moze zadac od osoby wystepujacej z
zgdaniem wskazania dodatkowych informacji, majacych na celu
sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie
zamowienia);

— na podstawie art.16 RODO do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych (skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotyczg, z
uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia, o ktdrym mowa w art.16
RODO, nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamoOwienia ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z
ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu postepowania i
jego zatacznikdéw);

— na podstawie art.18 RODO zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych
mowa w art.18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze sSrodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej
osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii lub panstwa cztonkowskiego);

13)W przypadku, gdy wniesienie zadania dotyczgcego prawa, o ktérym
mowa w art.18 ust.1 rozporzadzenia 2016/679, spowoduje ograniczenie
przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole postepowania lub
zatgcznikach do tego protokotu, od dnia zakoniczenia postepowaniao
udzielenie zamdwienia zamawiajacy nie udostepnia tych danych, chyba ze
zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art.18 ust.2 rozporzadzenia
2016/679.

14)Udostepnianie, o ktorym mowa w ust. 1 i 2, ma zastosowanie do
wszystkich danych osobowych, z wyjatkiem danych, o ktérych mowa w
art.9 ust.1 rozporzadzenia 2016/679, zebranych w toku postepowania o
udzielenie zamdwienia. Ograniczenia zasady jawnosci, o ktéorych mowa w
ust.3 i art.18 ust. 3-6, stosuje sie odpowiednio.

15)Administrator danych nie planuje przekazywania danych osobowych do
panstw trzecich ani udostepniania organizacjom miedzynarodowym.
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16)Zamawiajacy przetwarza dane osobowe zebrane w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia w sposdb gwarantujacy zabezpieczenie przed ich
bezprawnym rozpowszechnianiem.

17)Nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia
danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20
RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

18)W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg
podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
19)Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, Tel:
22 531-03-00, www.uodo.gov.pl.

Rozdziat XXI. Zataczniki

nr 1 - Formularz ,,OFERTA",

nr2 - Formularz ,OSWIADCZENIE” Wykonawcy (o$wiadczenie, o ktérym mowa
w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp),

nr 3 — Formularz Oswiadczenie Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamdwienia (oswiadczenie,
o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp),

nr4 - Projektowane postanowienia umowy,

nr5 - Formularz ,,OSWIADCZENIE WYKONAWCY"” dotyczace liczby oséb
zatrudnionych na umowe
0 prace.
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