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Nr postepowania: ZP/138/018/U/22 Zatgcznik nr 5 do SWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga polegajgca na zorganizowaniu i przeprowadzeniu szkoleh
dot. Zarzadzania projektami zgodnie z metodykg PRINCE2® (2017) — poziom Foundation,
zakonczonych akredytowanym egzaminem ,PRINCE2® Foundation (2017)” — dla studentéw
Wydziatu Zarzgdzania i Ekonomii Politechniki Gdanskiej.

Ustuga obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie dwodch (2) akredytowanych szkolen oraz
zorganizowanie jednego (1) akredytowanego egzaminu dla wszystkich uczestnikéw szkolen.

2. Forma szkolenia: program szkolenia powinien zawiera¢ zagadnienia teoretyczne i praktyczne,
przygotowujgce do pozytywnego zdania akredytowanego egzaminu.

3. Wymiar czasowy szkolenia wraz z egzaminem: fgcznie 24h (1 godzina = 45 min), gdzie
szkolenie powinno zosta¢ przeprowadzone w ciggu 3 dni zaje¢ nastepujgcych po sobie.
Szkolenie powinno sie odby¢ w godz. 9.00-17.00.

4. Jezyk szkolenia, egzaminu, materiatdw szkoleniowych i podrecznika: polski.

”

Podrecznik pt. ,PRINCE2® — Skuteczne zarzgdzanie projektami ” zgodnie z aktualizacjg
metodyki z 2017 r. w wersji pdf, Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu najpdzniej przed
rozpoczeciem szkolenia (bezzwrotne podreczniki dla kazdego uczestnika szkolenia).

6. Liczba uczestnikow: 20 oséb tgcznie (po 10 oséb w kazdym szkoleniu).

7. Termin realizacji szkolenia wraz z egzaminem jest zalezny od harmonogramu studiow:
7 miesiecy od podpisania umowy.

Szczegodtowy termin szkolenia zostanie doprecyzowany z Wykonawcg po podpisaniu umowy.
Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany terminu za zgodg obu stron.

8. Miejsce: siedziba Zamawiajgcego - Politechnika Gdanhska.

9. Tryb przeprowadzenia szkolenia i egzaminu:

a) Szkolenie: stacjonarny lub on-line, jezeli szkolenie nie bedzie mogto sie odby¢ w trybie
stacjonarnym.

b) Egzamin: on-line.

10. Zamawiajgcy na czas trwania szkolenia zapewnia sale, rzutnik, dostep do Internetu, flipchart
a w trybie on-line Wykonawca zapewnia dostep do platformy do prowadzenia szkoleh w formie
zdalnej.

11. Wykonawca zrealizuje ustuge z uwzglednieniem ponizszego zakresu tematycznego:

ZAKRES TEMATYCZNY: Szkolenie z zarzadzania projektami zgodnie z metodyka
PRINCE2® (2017), poziom Foundation

Program szkolenia ma obejmowac wszystkie zagadnienia, ktérych znajomos¢ jest wymagana do
zdania akredytowanego egzaminu PRINCE2® Foundation (2017). Szkolenie powinno pokazac¢
na praktycznych przyktadach w jaki sposdb adaptowaé metodyke PRINCE2® (2017) do
projektow zwinnych, projektéw bedgcych czescig programoéw lub portfela, projektéw
komercyjnych, projektéw B+R, oraz projektéw prostych (matych, w niewielkiej skali), a takze jakg
dokumentacje nalezy przygotowaé w metodyce PRINCE2® (2017).

W trakcie szkolenia powinny zosta¢ omdwione dwa przyktadowe egzaminy prébne z zakresu
PRINCE2® Foundation (2017), tak aby przygotowaé¢ uczestnikdw do pozytywnego zdania
akredytowanego egzaminu.
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W takcie szkolenia Uczestnicy powinni:

e zapoznac sie z pryncypiami metodyki PRINCE2® (2017);

e zapoznac sie z procesami i tematami metodyki PRINCE2® (2017);

e poznac¢ terminologie stosowang w metodyce PRINCE2® (2017);

e poznac dokumentacje, jakg sie tworzy w metodyce PRINCE2® (2017);

e pozna¢ podstawowe zasady i zaleznosci w prowadzeniu projektu wg metodyki
PRINCE2® (2017);

e zapoznaC sie z rolami i odpowiedzialnosciami w zespole projektowym wg metodyki
PRINCE2® (2017);

e pozna¢ mozliwosci adaptacji metodyki PRINCE2® (2017) do projektéw zwinnych,
bedgcych czescig programoéw lub portfela, projektéw komercyjnych, B+R oraz prostych.

Oczekiwane efekty szkolenia:

Po odbytym szkoleniu uczestnicy szkolenia bedg umieli:
e zarzgdzac projektami zgodnie z miedzynarodowym standardem PRINCE2® (2017);
e definiowac role, zadania i odpowiedzialnosci w zespole projektowym:;
e skutecznie prowadzi¢ projekty wg metodyki PRINCE2® (2017);
e adaptowa¢ metodyke PRINCE2® (2017) do projektow zwinnych, bedacych czescig
programéw lub portfela, projektéw komercyjnych, B+R oraz prostych.

12. Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu imienne certyfikaty dla uczestnikdw realizowanej
ustugi, potwierdzajgce udziat w szkoleniu oraz potwierdzajgcy zdanie egzaminu:

a) Certyfikat potwierdzajgcy ukonczenie szkolenia bedzie zawierat informacje o zakresie
realizowanej ustugi wraz z tgczng liczbg godzin, terminie realizowanej ustugi oraz dane
0s6b prowadzacych ustuge wraz z ich podpisami. Wzér certyfikatu zostanie doprecyzowany
przed realizacjg ustugi. Certyfikat powinien by¢ dostarczony kazdemu uczestnikowi
szkolenia w_ostatnim dniu szkolenia (w wersji papierowej). Kopie certyfikatow (w formie
elektronicznej) powinny zostac takze przekazane Zamawiajgcemu.

b) Certyfikat potwierdzajgcy zdanie akredytowanego egzaminu przez uczestnika szkolenia -
Wykonawca dostarczy uczestnikowi szkolenia imienny miedzynarodowy certyfikat
uzyskania pozytywnego wyniku egzaminu (w wersji papierowej) w_terminie 10 dni od
ogtoszenia wynikdw egzaminu.

13. Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu najpdzniej w_pierwszym dniu szkolenia bezzwrotne
materiaty dla kazdego uczestnika szkolenia. Materiaty powinny zosta¢ zaakceptowane
najpézniej przed realizacjg szkolenia oraz przekazane uczestnikom szkolenia przed
przystgpieniem do realizacji szkolenia pod rygorem odwotania realizacji szkolenia.

Materiaty powinny by¢ przygotowane w nastepujgcy sposéb: w jezyku polskim, w formacie A4,
wydrukowane dwustronnie, zbindowane lub trwale ze sobg powigzane, jedna strona A4
powinna zawiera¢ maksymalnie trzy slajdy z miejscem na notatki. Skomplikowane schematy
powinny by¢ czytelne i dotgczone do materiatéw w formie kolorowych wydrukéw w formacie
min. A4 stanowigcych cze$¢é materiatdw szkoleniowych w formie zatgcznikéw. Dodatkowo
Zamawiajacy otrzymuje komplet przygotowanych materiatéw w formie elektroniczne;.

14. Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzania i prowadzenia dokumentacji wykonanych ustug
na zasadach i w formie wskazanej przez Zamawiajgcego. Po zakonczeniu realizacji szkolenia,
w_terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym, Wykonawca zobowigzany jest do przekazania
Zamawiajgcemu oryginatow nastepujacych dokumentow:

a) listy obecnosci:

e w przypadku szkolenia przeprowadzanego w trybie stacjonarnym lista obecnosci
powinna by¢ podpisywana przez uczestnikéw kazdego dnia szkolenia, opatrzona
datg i podpisem prowadzgcego zajecia,

e w przypadku szkolenia przeprowadzanego w trybie on-line lista obecnosci
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powinna by¢ wyeksportowana i wydrukowana kazdego dnia z platformy, na ktorej

jest prowadzone szkolenie. Dodatkowo powinna ona by¢ opatrzona datg
i oryginalnym podpisem prowadzacego szkolenie;

b)  protokotu odbioru materiatéw szkoleniowych przez uczestnikow;

c) protokotu zdawczo-odbiorczego z wykonanej ustugi - Wykonawca zobowigzany jest do
sporzgdzania i przekazania Zamawiajgcemu protokotu zdawczo-odbiorczego
z wykorzystaniem zatgcznika nr 4 do wzoru umowy.
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