Załącznik nr 2 							Oznaczenie sprawy: RU/87/2020
do Regulaminu określającego zasady wydatkowania środków finansowych o wartości nie przekraczającej kwoty stanowiącej równowartość 30.000 euro, do których nie stosuje się przepisów ustawy Pzp.

Akademia Wychowania Fizycznego we Wrocławiu
al. I. J. Paderewskiego 35, 51-612 Wrocław 						

ZAPYTANIE OFERTOWE – OPIS PRZEDMIOTU
1. Zamawiający 
Akademia Wychowania Fizycznego we Wrocławiu z siedzibą przy al. I. J. Paderewskiego 35 zaprasza do złożenia oferty na:
„Usługa druku wraz z dostawą spersonalizowanych kartek świątecznych Bożonarodzeniowych wraz z kopertami dla Akademii Wychowania Fizycznego we Wrocławiu”.
2. Informacje niezbędne do przygotowania i złożenia oferty: 
1) Opis przedmiotu zamówienia: 
A. Przedmiotem zamówienia jest zakup i dostawa:
· 410 szt. spersonalizowanych kartek świątecznych Bożonarodzeniowych wraz z kopertami. 
Wykonawca dostarczy artykuł fabrycznie nowy do miejsca wskazanego przez Zamawiającego (ppkt.3). Kartki muszą być zaopatrzone w kopertę (wartość koperty wliczona w cenę). 
B. Wymagania dotyczące przedmiotu zamówienia:
a) Kartki mają być zaopatrzone w logotyp Uczelni, który stanowi załącznik nr 1 (wersja polska) i załącznik nr 2 (wersja angielska) do zapytania ofertowego. 
b) Kartki mają mieć wykonaną wkładkę z życzeniami zgodnie ze specyfikacją, która stanowi załącznik nr 3 do zapytania ofertowego.
c) Wkładka do kartek w j. angielskim musi zawierać tekst życzeń w j. angielskim oraz  angielską wersję logotypu Uczelni (załącznik nr 2 do zapytania ofertowego).
d) Wkładka kartek w j. polskim musi zawierać tekst życzeń w j. polskim oraz polską wersję logotypu Uczelni (załącznik nr 1 do zapytania ofertowego).
e) Do każdej kartki Wykonawca dostarcza kopertę.
f) Kolorystyka kartki zgodna z kolorystyką Zamawiającego opisaną w załączniku nr 4 do zapytania ofertowego. 
g) Wykonawca zobowiązany jest do dołączenia do oferty 6 projektów graficznych kartek w tematyce bożonarodzeniowej z widocznym logotypem Uczelni. Prosimy o załączenie opisu przedmiotu zamówienia wraz z projektem. 
h) Wykonawca przed wykonaniem kartki zobowiązany jest do wykonania i przesłania projektu na adres poczty elektronicznej wskazany przez Zamawiającego (ppkt.4) w ciągu 2 dni od daty potwierdzenie wyboru Wykonawcy.
i) Zamawiający, w ciągu 1 dnia od daty otrzymania projektu, zobowiązuje się udzielić Wykonawcy akceptacji (zatwierdzenia projektu) lub odrzucenia ze wskazaniem koniecznych do naniesienie poprawek.
2) Termin wykonania i dostawy zamówienia: 
w terminie do 7 dni od daty zatwierdzenia projektu. 
3) Miejsce dostawy zamówienia przez Wykonawcę: 
[bookmark: _GoBack]Akademia Wychowania Fizycznego we Wrocławiu al. I. J. Paderewskiego 35 51-612 Wrocław od poniedziałku – piątku w godz. 7.00-15.00. 
4) Adres poczty elektronicznej Zamawiającego:
biuro.promocji@awf.wroc.pl.
5) Warunki płatności: 14 dni od otrzymania prawidłowo wystawionej faktury VAT przelewem na konto Wykonawcy. 
3. Sposób przygotowania oferty: 
1) Oferta w formie elektronicznej składana jest za pośrednictwem Platformy zakupowej (dalej zwaną „Platformą”) dostępnej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/awf_wroc. 
4. Kryterium oceny ofert: Cena: 100 %. 
5. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
6. Wykonawca może zaproponować tylko jedną cenę i nie może jej zmienić. 
7. Ocenie podlega cena ofertowa brutto oferty. 
8. Klauzula informacyjna 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogólnego Rozporządzenia o ochronie danych osobowych z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchyleniem dyrektywy 95/46/WE (ogólne Rozporządzenie o ochronie danych) dalej zw. RODO informuje się, że: 
a) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Akademia Wychowania Fizycznego we Wrocławiu al. Ignacego Jana Paderewskiego 35, 51-612 Wrocław;
b) prawidłowość przetwarzania danych osobowych nadzoruje inspektor ochrony danych z który można skontaktować się za pośrednictwem adresu e-mail: iod@awf.wroc.pl; 
c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z zapytaniem ofertowym z przedmiotowym zapytaniem (Oznaczenie sprawy nr RU/87/2020)
d) Wykonawca zobowiązany jest do złożenia w Formularzu ofert Oświadczenia, że wypełniła obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskał w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego  w niniejszym postępowaniu.
9. Załączniki do zapytania ofertowego stanowią: 
a. Zał. nr 1 – logotyp Uczelni w wersji polskiej
b. Zał. nr 2 – logotyp Uczelni w wersji angielskiej
c. Zał. nr 3 - Specyfikacja przedmiotu zamówienia
d. Zał. nr 4  - specyfikacja kolorystyki kartki
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