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Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym dla Urzędu 

Gminy Grybów 
 

 

 

 

zwana dalej „Zamawiającym” zaprasza do udziału w postępowaniu prowadzonym na usługi 

społeczne, na podstawie art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 września 2019r. – Prawo zamówień 

publicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 2019 ze zm.) zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszej 

Specyfikacji Warunków Zamówienia, zwanej dalej „SWZ”. 

Do udzielenia przedmiotowego zamówienia stosuje się przepisy ustawy z dnia 11 września 2019r. – 

Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 2019 ze zm.) zwanej dalej „ustawą” oraz  

w sprawach nieuregulowanych ustawą, przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny 

(Dz. U z 2020 r. poz. 1740 ze zm.). 

Wartość zamówienia  jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 3 

ust. 1 ustawy Pzp.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

I. Informacje ogólne 

1. Przedmiotem zamówienia są usługi. 

2. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień, o których mowa w art. 305  

pkt 1 w zw. z art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy. 

3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości zastosowania rozwiązań w równoważnym stopniu 

spełniających wymagania określone w opisie przedmiotu zamówienia.  

6. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

7. Zamawiający nie przewiduje możliwości zawarcia umowy ramowej. 

8. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

9. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

10. Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
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11. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych 

zadań. 

12. Zamawiający nie stawia wymagań, o których mowa w art. 94-96 ustawy. 

13. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

14. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.  

15. Zamawiający nie wymaga i nie dopuszcza złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych 

lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty, w sytuacji określonej w art. 93 ustawy. 

16. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 

negocjacji. 

17. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim, na elektronicznej platformie zakupowej pod 

adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/grybow  (zwanej dalej Platformą) i pod numerem 

postępowania dostępnym w nagłówku niniejszej SWZ.  

18. Regulamin korzystania z Platformy Zakupowej oraz instrukcje znajdują się na stronie 

internetowej Platformy Zakupowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/1-

regulamin. 

II. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym dla Urzędu 

Gminy Grybów  w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek listowych, 

druków bezadresowych, przesyłek kurierskich i paczek oraz zwrotu przesyłek niedoręczonych 

- zgodnie z ustawą Prawo pocztowe (Dz.U.2020 poz. 1041).  

2. Wszystkie usługi świadczone będą sukcesywnie. 

3. Szacunkowe ilości przewidywanych przesyłek i paczek w okresie świadczenia usługi: 

a) Usługi pocztowe: ok. 9 785 sztuk wg następującego zestawienia: 

 

Lp. Rodzaj przesyłki  Ilość 

I. Listy zwykłe krajowe Format S 

 - do 500 g 2 400 

II. Listy zwykłe krajowe Format M  

 

-  500 g do 1000 g    200 

III. Listy zwykłe krajowe Format L  

 

- 1000 do 2000 g 10 

IV. Listy zwykłe priorytetowe krajowe Format S 

  - do 500 g 200 

V. Listy zwykłe priorytetowe krajowe Format M  

 

- 500 g do 1000 g 150 

VI. Listy zwykłe priorytetowe krajowe Format L  

 

- 1000g do 2000 g   12 

VII. Listy zwykłe polecone krajowe Format S  
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  - do 500 g 3500 

 - potwierdzenie odbioru krajowe 2500 

VIII. Listy zwykłe polecone krajowe Format M  

  - 500 g do 1000 g 200 

 - potwierdzenie odbioru krajowe 70 

IX. Listy zwykłe polecone krajowe Format L 

 

- 1000g do 2000 g   50 

 - potwierdzenie odbioru krajowe  20 

X. Listy polecone priorytetowe krajowe Format S  

  - do 500 g 200 

 - potwierdzenie odbioru krajowe 50 

XI. Listy polecone priorytetowe krajowe Format M  

 

- 500 g do 1000 g 120 

 - potwierdzenie odbioru krajowe  50 

XII. Listy polecone priorytetowe krajowe Format L 

 

- 1000g do 2000 g   20 

 - potwierdzenie odbioru krajowe 10 

XIII. 

Pocztex Express 24 do 1 kg – koperta 

firmowa Wykonawcy. Gwarantowany 

termin doręczenia D+2, deklarowany 

termin doręczenia D+1  13 

XIV. 

Paczki krajowe ekonomiczna gab. 

A do 5 kg 10 

SUMA 9 785 

 

4. W przypadku przesyłek listowych przez format S, M., L należy rozumieć przesyłki o 

wymiarach: 

Format S do 500g - to przesyłka o wymiarach: 

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 

Maksimum - żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 230 mm, 

szerokość 160 mm. 

Format M do 1000g - to przesyłka o wymiarach: 

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm. 

Maksimum - żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 325 mm, 

szerokość 230 mm. 

Format L do 2000g - to przesyłka o wymiarach: 

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm. 

Maksimum - suma długości, szerokości i wysokości nie może być większa niż 900 mm, przy 

czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm 
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5.  Przez paczki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się paczki pocztowe o 

wadze do 10 000 g (Gabaryt A i B): 

a)  ekonomiczne - paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii, 

przewidywany termin realizacji usługi to trzy dni robocze po dniu nadania, 

b) priorytetowe - o przyspieszonym trybie doręczenia, paczki rejestrowane,  przewidywany 

termin realizacji usługi to następny dzień roboczy po dniu nadania, 

c)  z zadeklarowaną wartością - paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej  

kategorii z zadeklarowaną wartością,  

d) ze zwrotnym poświadczeniem odbioru – paczki rejestrowane ekonomiczne o 

przyspieszonym trybie doręczenia, przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za 

pokwitowaniem odbioru. 

Wymiary: 

Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 

Maksimum – suma długości i największego obwodu w innym kierunku niż długość nie może 

być większa niż 3 000 mm, przy czym: 

Gabaryt A – to przesyłka o wymiarach: 

– żaden z wymiarów nie może przekroczyć długości 600 mm, szerokość 500 mm, wysokość 

300 mm. 

Gabaryt B – to przesyłka o wymiarach: 

- jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm lub długość 500 mm lub szerokość 

300 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm. 

6. Ilość przesyłek i paczek jest szacunkowa i służy jedynie orientacyjnemu określeniu wielkości 

przedmiotu zamówienia. Zamawiający nie gwarantuje w żaden sposób, że podane ilości 

zostaną zrealizowane w okresie trwania umowy i zastrzega sobie prawo do zmiany ilości 

przesyłek danego rodzaju w każdym czasie. Rzeczywiste ilości przesyłek będą wynikać z 

aktualnych potrzeb Zamawiającego i mogą odbiegać od ilości podanych w formularzu oferty. 

Wykonawca wyraża zgodę na ewentualne zmiany i nie będzie dochodził roszczeń z tytułu 

zmian ilościowych i rodzajowych w trakcie realizacji umowy. W przypadku nadania przez 

zamawiającego innej ilości przesyłek z danej kategorii, usługi te będą rozliczane według cen 

jednostkowych wynikających z formularza cenowego.  

7. W przypadku świadczenia usług nie ujętych w przedmiocie zamówienia będą one wyceniane 

dodatkowo zgodnie z cennikiem opłat wykonawcy obowiązującym w dacie przyjęcia 

przesyłek. 

8. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca dysponował placówka nadawczą w miejscowości, w 

której znajduje się siedziba Zamawiającego.   

III. Termin wykonania zamówienia 

1. Termin realizacji zamówienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2021r. 
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IV. Warunki udziału w postępowaniu 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu oraz 

spełniają  warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego, dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:  

Zezwolenie Prezesa UKE na wykonywanie działalności pocztowej w zakresie 

przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym 

w trybie ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe (Dz.U. z 2020r. poz 1041). 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

4) zdolności technicznej lub zawodowej: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

2. Ocena spełniania ww. warunków dokonana zostanie na zasadzie spełnia/nie spełnia w oparciu  

o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach wyszczególnionych w Rozdziale VI 

niniejszej SWZ. Z treści dokumentów i oświadczeń musi wynikać jednocześnie, iż ww. warunki 

Wykonawca spełnił.  

3. Wykonawca, w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, może, na 

zasadach określonych w art. 118 ustawy, polegać na zdolnościach technicznych lub 

zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby, 

niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 

4. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 

składa, wraz z ofertą, określone w art. 118 ust. 4 ustawy, zobowiązanie podmiotu 

udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby 

realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy  potwierdzający, że 

wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów.  

5. Wykonawcy, którzy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia, zgodnie z art. 117 ustawy 

zobowiązani są dołączyć do oferty oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają 

poszczególni wykonawcy. 

V. Podstawy wykluczenia z postępowania 

Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego Zamawiający  wykluczy Wykonawcę 

względem którego zachodzą przesłanki określone w art. 108 ust. 1 ustawy. 

VI. Wykaz wymaganych oświadczeń lub dokumentów 

1. Oświadczenia i dokumenty składane na etapie złożenia oferty: 
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a) Sporządzony w oryginale, w formie elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym lub 

w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym  lub podpisem osobistym formularz 

ofertowy, o treści zgodnej z załącznikiem nr 1, 

b) Sporządzone w oryginale, w  formie elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym lub 

w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym  lub podpisem osobistym aktualne 

na dzień składania ofert oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz 

o braku podstaw do wykluczenia z postępowania, zgonie z załącznikiem nr 2.  Informacje 

zawarte w oświadczeniu, stanowią wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega 

wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

c) W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego 

reprezentowania – odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej 

Ewidencji i Informacji o działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru. 

Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia ww. dokumentów, jeżeli zamawiający może 

je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile wykonawca  

wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów.  

d) Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy lub wykonawców, w przypadku gdy: 

- Ofertę podpisuje w imieniu Wykonawcy inna osoba, 

- Ofertę składają wykonawcy ubiegający się  wspólnie o udzielenie zamówienia 

publicznego (np. Konsorcjum), o treści wymaganej w art. 58 ust. 2 ustawy -  

upoważnienie do pełnienia funkcji przedstawiciela/lidera konsorcjum wymaga podpisu 

prawnie upoważnionych przedstawicieli każdego z Wykonawców. 

Pełnomocnictwo należy złożyć w formie elektronicznej opatrzonej podpisem 

kwalifikowanym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym lub w formie cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej może dokonać mocodawca lub notariusz.      

e) Sporządzone w formie elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, oświadczenie 

wykonawcy, składane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy, o treści zgodnej z załącznikiem 

nr 4.   

2. Oświadczenia i dokumenty składane na wezwanie Zamawiającego: 

1) W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postepowaniu, o którym mowa 

w Rozdziale IV ust. 1 pkt. 1) SWZ,  Wykonawca winien przedłożyć:  

Zezwolenie Prezesa UKE na wykonywanie działalności pocztowej w zakresie przyjmowania, 

przemieszczania i doręczania przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym w trybie ustawy 

z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe (Dz.U. z 2020r. Poz. 1041). 

2) W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postepowaniu, o którym mowa 

w Rozdziale IV ust. 1 pkt 2) SWZ, Wykonawca winien przedłożyć: 

Zamawiający nie określił minimalnych poziomów zdolności w zakresie niniejszego warunku, 

zatem nie żąda przedłożenia dokumentów w tym zakresie.  
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3)   W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postepowaniu, o którym mowa 

w Rozdziale IV ust. 1 pkt 3) SWZ, Wykonawca winien przedłożyć: 

Zamawiający nie określił minimalnych poziomów zdolności w zakresie niniejszego warunku, 

zatem nie żąda przedłożenia dokumentów w tym zakresie.  

4) W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postepowaniu, o którym mowa 

w Rozdziale IV ust. 1 pkt 4) SWZ, Wykonawca winien przedłożyć: 

Zamawiający nie określił minimalnych poziomów zdolności w zakresie niniejszego warunku, 

zatem nie żąda przedłożenia dokumentów w tym zakresie.  

3. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo 

reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno 

być załączone go oferty.  

4. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenie, o 

który mowa w ust. 1 pkt. 2), składa każdy z wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak 

podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim 

każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postepowaniu. 

5. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w ust. 1 pkt 2), także oświadczenie   

podmiotu udostepniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu 

oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca 

powołuje się na jego zasoby.        

VII. Informacje o sposobie komunikowania się zamawiającego 

z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub 

dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do 

porozumiewania się z Wykonawcami 

1. Wszystkie dokumenty związane z przebiegiem niniejszego postepowania zamieszczane są na 

Platformie Zakupowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/grybow. 

2. Komunikacja pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcami, w szczególności składanie ofert, 

wymaganych dokumentów i oświadczeń odbywa się przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, za pośrednictwem Platformy Zakupowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/pn/grybow. Za datę i godzinę wpływu przyjmuje się zamieszczenie 

dokumentu lub oświadczenia na Platformie Zakupowej. 

3. Osoba uprawniona przez Zamawiającego do kontaktów z Wykonawcami jest: Magdalena 

Kruczek, tel. 18 448 42 30. 

4. W kontaktach z Zamawiającym należy posługiwać się numerem prowadzonego postepowania, 

zamieszczonym w nagłówku niniejszej SWZ, a korespondencję należy, kierować za 

pośrednictwem Platformy Zakupowej na adres: https://platformazakupowa.pl/pn/grybow.    

5. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści SWZ.  

https://platformazakupowa.pl/pn/grybow
https://platformazakupowa.pl/pn/grybow
https://platformazakupowa.pl/pn/grybow
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Zamawiający niezwłocznie  udzieli wyjaśnień, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem 

terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął  do 

Zamawiającego nie później  niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli wniosek 

o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął po upływie powyższego terminu Zamawiający nie ma 

obowiązku udzielania wyjaśnień. 

6. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 

zmienić treść SWZ.  

7. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępnia za pośrednictwem Platformy Zakupowej 

pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/grybow. 

      

VIII. Opis sposobu przygotowania oferty 

1. Przygotowanie oferty: 

1) Wykonawca może złożyć jedną ofertę. 

2) Oferta musi być sporządzona w języku polskim. Dokumenty sporządzone w języku obcym 

należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski. 

3) Oferta wraz ze wszystkimi załącznikami musi być złożona za pośrednictwem środków 

komunikacji elektronicznej w formie dokumentu elektronicznego na zasadach określonych  

w SWZ. 

4) Oferta oraz wszystkie wymagane dokumenty i oświadczenia sporządza się w formie 

elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym lub w postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem, zaufanym lub podpisem osobistym osób uprawnionych do reprezentowania 

Wykonawcy na zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej 

zaproponowanej cenie. 

5) Zgodnie z art. 18 w zw. Z art. 74 ust. 2 ustawy oferty wraz z załącznikami udostępnia się 

niezwłocznie po otwarciu ofert, nie później jednak niż  w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert 

przy czym nie udostępnia się® informacji, które mają charakter poufny. 

6) Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu  nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2019r. poz. 

1010 i 1649), jeżeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie 

mogą być  one udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 

5 ustawy. 

7) Informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa wykonawca składa w oddzielnym 

pliku na Platformie Zakupowej. 

8) Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, z 

zastrzeżeniem art. 134 ust. 2 pkt 13) ustawy. 

9) Do upływu terminu składania ofert wykonawca może wycofać ofertę.    

2. Informacje dotyczące składania oświadczeń i dokumentów:  

https://platformazakupowa.pl/pn/grybow
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1) Wymagane dokumenty lub oświadczenia należy złożyć w formie elektronicznej 

opatrzonej podpisem kwalifikowanym lub postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub w formie cyfrowego odwzorowania 

dokumentu. 

2) W przypadku gdy wymagane dokumenty lub oświadczenia zostały wystawione przez 

upoważnione podmioty inne niż wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się  

o udzielenie zamówienia, podmiot udostepniający zasoby lub podwykonawca, jako 

dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument.  

3) W przypadku gdy wymagane dokumenty lub oświadczenia zostały wystawione przez 

upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe 

odwzorowanie tego dokumentu w formie elektronicznej opatrzonej podpisem 

kwalifikowanym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem, zaufanym lub 

podpisem osobistym. 

4) W przypadku gdy wymagane dokumenty lub oświadczenia zostały sporządzone jako 

dokument  w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje 

się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu w formie elektronicznej opatrzonej 

podpisem kwalifikowanym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym. 

5) Przez cyfrowe odwzorowanie, należy rozumieć dokument elektroniczny będący 

kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie 

się z ta treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do 

oryginału. 

6) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem dokonuje 

odpowiednio wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega 

wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 

publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów lub oświadczeń, które 

każdego z nich dotyczą, mocodawca lub notariusz.     

3. Wymagania  techniczne i organizacyjne Platformy Zakupowej: 

1) Wymagania techniczne wysyłania i odbierania dokumentów, elektronicznych kopii 

dokumentów i oświadczeń oraz informacji przy użyciu środków komunikacji elektronicznej 

opisane zostały w Regulaminie Internetowej Platformy Zakupowej oraz Instrukcji dla 

Wykonawców, które dostępne są na stronie Platformy Zakupowej.    

2) W zakresie pytań technicznych związanych z działaniem systemu należy kontaktować się z 

Centrum Wsparcia Klienta platfromazakupowa.pl. 

3) W celu założenia Konta Użytkownika na platformazakupowa.pl konieczne jest 

posiadanie przez Użytkownika aktywnego konta poczty elektronicznej (e-mail). 

Występuje limit objętości plików lub spakowanych folderów w zakresie całej oferty 
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lub wniosku di ilości 10 plików lub spakowanych folderów przy maksymalnej 

wielkości n150 MB. 

4) Do danych zawierających dokumenty tekstowe, tekstowograficzne lub 

multimedialne stosuje się: txt; rft; pdf; xps .doc .docx .xls .xlsx .jpg (.jpeg) ze 

szczególnym wskazaniem na .pdf 

5) Użytkownik korzystając z platformazakupowa.pl nie jest uprawniony do 

jakiejkolwiek ingerencji w treść, strukturę, formę, grafikę. Mechanizm działania 

platformazakupowa.pl. 

IX. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert  

1. Ofertę, należy złożyć za pomocą środków komunikacji elektronicznej na Platformie Zakupowej 

pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/grybow przy czym termin składania ofert upływa 

w dniu 27.07.2021r o godz. 11:00. 

2. Otwarcie ofert odbędzie się w dniu 27.07.2021r o godz. 11:10 za pośrednictwem Platformy 

zakupowej. 

Otwarcie ofert nastąpi poprzez automatyczne odszyfrowanie ofert. 

3. Otwarcie ofert odbędzie się bez udziału wykonawców.  

X. Opis sposobu obliczania ceny  

1. Wykonawca w złożonej ofercie winien zaproponować kompletną i jednoznaczną cenę, 

uwzględniającą wszystkie elementy niezbędne do prawidłowej realizacji zamówienia oraz 

udzielenie ewentualnych upustów. 

2. Wskazane przez Zamawiającego ilości wysyłanej korespondencji są jedynie wielkościami 

szacunkowymi, służącymi do obliczenia łącznej ceny brutto, na podstawie której dokonane 

zostanie porównanie złożonych ofert. 

3. Faktyczna liczba wysyłanej korespondencji będzie zależna od potrzeb, a określenie w umowie 

maksymalnej nominalnej wartości nie może (w razie mniejszych potrzeb) być podstawą roszczeń 

ze strony Wykonawcy.    

4. Cena powinna być wyrażona cyfrowo w złotych polskich (zaokrąglona do dwóch miejsc po 

przecinku) z uwzględnieniem należnego podatku VAT oraz określona słownie w oznaczonym 

miejscu formularza ofertowego.   

5. Ustalenie prawidłowej stawki podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy. 

6. Rozliczenia z wybranymi Wykonawcami będą następować zgodnie z przepisami ustawy z dnia 

11 marca 2004r.  o podatku od towarów i usług (Dz.U. z 2020r. poz. 106 ze zm.), 

obowiązującymi w dniu wystawienia faktury.  

https://platformazakupowa.pl/pn/grybow
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XI. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych 

kryteriów i sposobu oceny ofert 

1. Przy wyborze oferty, Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium: 

  C – Cena – 100%; 

 

2. Punktacja zostanie przyznana ofertom zgodnie z poniższym wzorem:  

 

 

         Cena najniższa spośród złożonych ofert 

C = ------------------------------------------------------------ x 100 pkt, 

                          Cena badanej oferty 

 

3. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta przedstawiająca największą liczbę 

punktów. 

 

XII. Termin związania ofertą 

1. Termin związania ofertą upływa w dniu 25.08.2021r. Przy czym pierwszym dniem terminu 

związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert. 

XIII. Informacja o formalnościach, jakie musza zostać 

dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w 

sprawie zamówienia publicznego   

1. Zamawiający, zgodnie z art. 253 ustawy niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty 

informuje równocześnie wykonawców, którzy złożyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty i o 

wykonawcach, których oferty zostały odrzucone. 

2. W przypadku gdy w imieniu wybranego Wykonawcy, umowę będzie podpisywać inna osoba jest 

on zobowiązany przedłożyć Zamawiającemu stosowne pełnomocnictwo. 

3. W przypadku wybory oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, Zamawiający może żądać przed podpisaniem umowy przedłożenia umowy 

regulującej współpracę  tych  Wykonawców. Przedmiotowa umowa musi zawierać postanowienia 

określone w art. 445 ust. 1 ustawy, dotyczące solidarnej odpowiedzialności za wykonanie umowy 

przez wszystkich Wykonawców występujących wspólnie.  

XIV. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących  

wykonawcy w toku postepowania o udzielenie zamówienia 

publicznego  

1. Odwołanie przysługuje na:  
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1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienia umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której 

Zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy.  

2. Odwołanie wnosi się 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego 

stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej albo 10 dni od dnia przekazania informacji o 

czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja 

została przekazana w inny sposób. 

3. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie 

Zamówień Publicznych lub dokumentów zamówienia na stronie internetowej. 

4. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w ust. 2 i 3 wnosi się w terminie 5 dni od 

dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć 

wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia, w przypadku 

zamówień, których wartość jest mniejsza niż progi unijne. 

5. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo 

w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym. 

6. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby 

Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy, stronom oraz uczestnikom 

postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.  Skargę  wnosi  się  do  Sądu  

Okręgowego  w  Warszawie  za  pośrednictwem  Prezesa  Krajowej  Izby Odwoławczej. 

7. Szczegółowe  informacje  dotyczące  środków  ochrony  prawnej  określone  są  w  

Dziale  IX  „Środki  ochrony prawnej” ustawy. 

XV. Ochrona danych osobowych 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; 

zwanym dalej „RODO”) informujemy, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Grybów, ul. Jakubowskiego 

33, 33-330 Grybów. 

2) administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, z którym można się  kontaktować 

pod adresem email: iodo@gminagrybow.pl.   

mailto:iodo@gminagrybow.pl
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3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, 

prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji. 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy PZP 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 PZP przez okres 4 

lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy PZP, związanym 

z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

8) posiada Pani/Pan: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie 

administratora niewspółmiernie dużego wysiłku może zostać Pani/Pan zobowiązana do 

wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania,  

w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego 

postępowania o udzielenie zamówienia); 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 

(skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy  

w zakresie niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może naruszać integralności protokołu 

oraz jego załączników); 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania  

o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu oraz przypadków, o których mowa 

w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania  

w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków 

ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi 

na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa 

członkowskiego); 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 

przepisy RODO;   

9) nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
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c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest 

art. 6 ust. 1 lit. c RODO;  

10) przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne  

z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem 

właściwym dla przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 

00-193 Warszawa. 

 

XXVI. Spis załączników 

1. Załącznik nr 1 – Formularz oferty 

2. Załącznik nr 2 – Formularz oświadczenia wykonawcy w trybie art. 125 ust. 1 ustawy  

3. Załącznik nr 3 – Projektowane postanowienia umowy 

4. Załącznik nr 4 – oświadczenie wykonawcy składane na podst. art. 117 ust. 4 ustawy 

 

 

 

 

 

 

      Zatwierdzam 

                                                                                 (-) Jacek Migacz 

                                                                                 Wójt Gminy Grybów 

 


