SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

USLUGI SPOLECZNE
IR.ZP.271.8.2021

Gmina Grybow, ul. Jakubowskiego 33, 33-330 Grybéw

https://platformazakupowa.pl/pn/grybow
Tel. (018) 448 42 10,

NIP: 734-35-15-546

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym dla Urzedu
Gminy Grybéw

zwana dalej ,Zamawiajgcym” zaprasza do udzialu w postepowaniu prowadzonym na ustugi
spoteczne, na podstawie art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. — Prawo zaméwieh
publicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 2019 ze zm.) zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej
Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia, zwanej dalej ,SWZ”.

Do udzielenia przedmiotowego zamdéwienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. —
Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 2019 ze zm.) zwanej dalej ,ustawg” oraz
w sprawach nieuregulowanych ustawg, przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny
(Dz. U z 2020 r. poz. 1740 ze zm.).

Warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 3

ust. 1 ustawy Pzp.

l. Informacje ogolne

Przedmiotem zaméwienia sg ustugi.
2. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaméwien, o ktérych mowa w art. 305
pkt 1 w zw. z art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
4. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zastosowania rozwigzan w rownowaznym stopniu
spetniajgcych wymagania okreslone w opisie przedmiotu zamowienia.
Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.
Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

© © N o

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

10. Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
zadan.

Zamawiajgcy nie stawia wymagan, o ktérych mowa w art. 94-96 ustawy.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Zamawiajgcy nie wymaga i nie dopuszcza ztozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych
lub dotgczenia katalogow elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslonej w art. 93 ustawy.
Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia
negocjaciji.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim, na elektronicznej platformie zakupowej pod

adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/grybow (zwanej dalej Platformg) i pod numerem

postepowania dostepnym w nagtéwku niniejszej SWZ.
Regulamin korzystania z Platformy Zakupowej oraz instrukcje znajdujg si¢ na stronie
internetowej Platformy Zakupowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/l1-

regulamin.

lI. Opis przedmiotu zamdwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym dla Urzedu
Gminy Grybéw w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesyiek listowych,
drukéw bezadresowych, przesytek kurierskich i paczek oraz zwrotu przesytek niedoreczonych
- zgodnie z ustawg Prawo pocztowe (Dz.U.2020 poz. 1041).

Wszystkie ustugi swiadczone bedg sukcesywnie.

3. Szacunkowe ilosci przewidywanych przesytek i paczek w okresie swiadczenia ustugi:
a) Uslugi pocztowe: ok. 9 785 sztuk wg nastepujgcego zestawienia:

Lp. Rodzaj przesyiki llosé
l. Listy zwykte krajowe Format S

-do 500¢ 2 400
Il Listy zwykte krajowe Format M

- 500 g do 1000 g 200
M. Listy zwykte krajowe Format L

- 1000 do 2000 g 10
V. Listy zwykte priorytetowe krajowe Format S

-do 50049 200
V. Listy zwykte priorytetowe krajowe Format M

- 500 g do 1000 g 150
VI. Listy zwykte priorytetowe krajowe Format L

- 1000g do 2000 g 12
VII. Listy zwykte polecone krajowe Format S
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-do500¢g 3500
- potwierdzenie odbioru krajowe 2500
VIII. Listy zwykte polecone krajowe Format M
- 500 g do 1000 g 200
- potwierdzenie odbioru krajowe 70
IX. Listy zwykte polecone krajowe Format L
- 1000g do 2000 g 50
- potwierdzenie odbioru krajowe 20
X. Listy polecone priorytetowe krajowe Format S
-do 50049 200
- potwierdzenie odbioru krajowe 50
XI. Listy polecone priorytetowe krajowe Format M
- 500 g do 1000 g 120
- potwierdzenie odbioru krajowe 50
XII. Listy polecone priorytetowe krajowe Format L
- 1000g do 2000 g 20
- potwierdzenie odbioru krajowe 10
Pocztex Express 24 do 1 kg — koperta
firmowa Wykonawcy. Gwarantowany
termin doreczenia D+2, deklarowany
XIII. termin doreczenia D+1 13
Paczki krajowe ekonomiczna gab.
XIV. A do 5 kg 10
SUMA 9 785

4. W przypadku przesytek listowych przez format S, M., L nalezy rozumie¢ przesytki o
wymiarach:

Format S do 5009 - to przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢é mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum - Zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: wysokosé 20 mm, dtugosé 230 mm,
szerokos¢ 160 mm.

Format M do 10009 - to przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.
Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos$¢ 20 mm, dtugosé 325 mm,
szeroko$¢ 230 mm.

Format L do 20009 - to przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.
Maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie moze byé wieksza niz 900 mm, przy

czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugosc¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm



Nr postepowania: IR.ZP.271.6.2021

5. Przez paczki pocztowe, bedgce przedmiotem zamoéwienia rozumie sie paczki pocztowe o
wadze do 10 000 g (Gabaryt A'i B):

a) ekonomiczne - paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,
przewidywany termin realizacji ustugi to trzy dni robocze po dniu nadania,

b) priorytetowe - o przyspieszonym trybie doreczenia, paczki rejestrowane, przewidywany
termin realizacji ustugi to nastepny dzien roboczy po dniu nadania,

c) z zadeklarowang wartoscig - paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej
kategorii z zadeklarowang wartoscia,

d) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane ekonomiczne o
przyspieszonym trybie doreczenia, przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru.

Wymiary:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum — suma dtugosci i najwigkszego obwodu w innym kierunku niz dtugo$¢ nie moze
by¢ wieksza niz 3 000 mm, przy czym:

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:

— zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokos¢ 500 mm, wysokos¢é
300 mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

- jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugos¢ 600 mm lub dlugo$¢ 500 mm lub szerokosé
300 mm, przy czym najwigekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

6. lloS¢ przesytek i paczek jest szacunkowa i stuzy jedynie orientacyjnemu okresleniu wielkosci
przedmiotu zaméwienia. Zamawiajgcy nie gwarantuje w Zzaden sposéb, ze podane ilosci
zostang zrealizowane w okresie trwania umowy i zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci
przesytek danego rodzaju w kazdym czasie. Rzeczywiste iloSci przesytek bedg wynika¢ z
aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i mogg odbiegac od ilosci podanych w formularzu oferty.
Wykonawca wyraza zgode na ewentualne zmiany i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu
zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji umowy. W przypadku nadania przez
zamawiajgcego innej ilosci przesytek z danej kategorii, ustugi te beda rozliczane wedtug cen
jednostkowych wynikajgcych z formularza cenowego.

7. W przypadku swiadczenia ustug nie ujetych w przedmiocie zamowienia bedg one wyceniane
dodatkowo zgodnie z cennikiem optat wykonawcy obowigzujgcym w dacie przyjecia
przesytek.

8. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placéwka nadawczg w miejscowosci, w

ktérej znajduje sie siedziba Zamawiajgcego.

lll. Termin wykonania zamowienia

1. Termin realizacji zaméwienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2021r.
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IVV. Warunki udziatu w postepowaniu

1.

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu oraz
spetniajg warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego, dotyczace:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zezwolenie Prezesa UKE na wykonywanie dziatalnosci pocztowej w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym
w trybie ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe (Dz.U. z 2020r. poz 1041).
2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
Ocena spetniania ww. warunkéw dokonana zostanie na zasadzie spetnia/nie spetnia w oparciu
o informacje zawarte w dokumentach i oswiadczeniach wyszczegdlnionych w Rozdziale VI
niniejszej SWZ. Z tresci dokumentéw i oswiadczen musi wynikaé jednoczesnie, iz ww. warunki
Wykonawca spetnit.
Wykonawca, w celu potwierdzenia spetniania warunkoéw udziatu w postepowaniu, moze, na
zasadach okreslonych w art. 118 ustawy, polega¢ na zdolnosciach technicznych Ilub
zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nimi stosunkéw prawnych.
Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
sklada, wraz z ofertg, okreslone w art. 118 ust. 4 ustawy, zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby
realizacji danego zamowienia lub inny podmiotowy Srodek dowodowy potwierdzajgcy, ze
wykonawca realizujgc zamoéwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow.
Wykonawcy, ktorzy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamédwienia, zgodnie z art. 117 ustawy
zobowigzani sg dotgczy¢ do oferty oswiadczenie, z ktdérego wynika, ktére ustugi wykonajg

poszczegolni wykonawcy.

V. Podstawy wykluczenia z postepowania

V1.

Z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego Zamawiajacy wykluczy Wykonawce

wzgledem ktérego zachodzg przestanki okreslone w art. 108 ust. 1 ustawy.

Wykaz wymaganych oswiadczen lub dokumentow

Oswiadczenia i dokumenty sktadane na etapie ztozenia oferty:
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a)

b)

d)

e)

Sporzadzony w oryginale, w formie elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym formularz
ofertowy, o tresci zgodnej z zatgcznikiem nr 1,

Sporzadzone w oryginale, w formie elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym lub

w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym aktualne

na dzien sktadania ofert osSwiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz

o braku podstaw do wykluczenia z postepowania, zgonie z zatagcznikiem nr 2. Informacje

zawarte w oswiadczeniu, stanowig wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega

wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego

reprezentowania — odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej

Ewidencji i Informacji o dziatalnosci Gospodarczej lub innego wiasciwego rejestru.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia ww. dokumentéw, jezeli zamawiajgcy moze

je uzyska¢ za pomocag bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, o ile wykonawca

wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentow.

Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy lub wykonawcow, w przypadku gdy:

- Oferte podpisuje w imieniu Wykonawcy inna osoba,

- Oferte skiladajg wykonawcy ubiegajgcy sie  wspdlnie o udzielenie zamoéwienia

publicznego (np. Konsorcjum), o tresci wymaganej w art. 58 ust. 2 ustawy -
upowaznienie do petnienia funkcji przedstawiciela/lidera konsorcjum wymaga podpisu
prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego z Wykonawcow.
Petnomocnictwo nalezy ztozy¢é w formie elektronicznej opatrzonej podpisem
kwalifilkowanym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym lub w formie cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej moze dokona¢ mocodawca lub notariusz.

Sporzadzone w formie elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym lub w postaci

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, oswiadczenie

wykonawcy, skladane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy, o tresci zgodnej z zatgcznikiem

nr 4.

2. Oswiadczenia i dokumenty skltadane na wezwanie Zamawiajgcego:

1)

2)

W celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa
w Rozdziale IV ust. 1 pkt. 1) SWZ, Wykonawca winien przedtozyc¢:

Zezwolenie Prezesa UKE na wykonywanie dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym w trybie ustawy
z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe (Dz.U. z 2020r. Poz. 1041).

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa
w Rozdziale IV ust. 1 pkt 2) SWZ, Wykonawca winien przediozyé¢:

Zamawiajgcy nie okreslit minimalnych pozioméw zdolnosci w zakresie niniejszego warunku,

zatem nie zada przedtozenia dokumentéw w tym zakresie.
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3) W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa
w Rozdziale IV ust. 1 pkt 3) SWZ, Wykonawca winien przedtozy¢:
Zamawiajgcy nie okreslit minimalnych poziomdéw zdolnosci w zakresie niniejszego warunku,
zatem nie zagda przedtozenia dokumentéw w tym zakresie.
4) W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérym mowa
w Rozdziale IV ust. 1 pkt 4) SWZ, Wykonawca winien przediozy¢:
Zamawiajacy nie okreslit minimalnych poziomoéw zdolnosci w zakresie niniejszego warunku,
zatem nie zada przedtozenia dokumentow w tym zakresie.
Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo
reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego. Petnomocnictwo winno
by¢ zatgczone go oferty.
W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, oswiadczenie, 0
ktéry mowa w ust. 1 pkt. 2), sktada kazdy z wykonawcow. Oswiadczenia te potwierdzajg brak
podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim
kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.
Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, przedstawia, wraz z oswiadczeniem, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2), takze oswiadczenie
podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu
oraz odpowiednio spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca

powotuje sie na jego zasoby.

VII. Informacje o sposobie komunikowania sie zamawiajgcego
z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen lub
dokumentéw, a takze wskazanie osob uprawnionych do
porozumiewania sie z \WWykonawcami

1.

Wszystkie dokumenty zwigzane z przebiegiem niniejszego postepowania zamieszczane sg na

Platformie Zakupowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/grybow.

Komunikacja pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcami, w szczegolnosci sktadanie ofert,
wymaganych dokumentéw i oswiadczen odbywa sie przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej, za posrednictwem Platformy Zakupowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/pn/grybow. Za date i godzine wptywu przyjmuje sie zamieszczenie

dokumentu lub o$dwiadczenia na Platformie Zakupowe;j.

Osoba uprawniona przez Zamawiajgcego do kontaktéw z Wykonawcami jest: Magdalena
Kruczek, tel. 18 448 42 30.

W kontaktach z Zamawiajgcym nalezy postugiwa¢ sie numerem prowadzonego postepowania,

zamieszczonym w nagtowku niniejszej SWZ, a korespondencje nalezy, kierowa¢ za

posrednictwem Platformy Zakupowej na adres: https://platformazakupowa.pl/pn/grybow.

Wykonawca moze zwrdcic sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SWZ.
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Zamawiajgcy niezwtocznie udzieli wyjasnien, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wplyngt do
Zamawiajgcego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu skfadania ofert. Jezeli wniosek
0 wyjasnienie treSci SWZ wplyngt po uptywie powyzszego terminu Zamawiajgcy nie ma
obowigzku udzielania wyja$nien.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skfadania ofert
zmienic tres¢ SWZ.

Dokonang zmiane tresci SWZ Zamawiajacy udostepnia za posrednictwem Platformy Zakupowej

pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/grybow.

VIIl. Opis sposobu przygotowania oferty

1.

Przygotowanie oferty:

1) Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

2) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Dokumenty sporzagdzone w jezyku obcym
nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

3) Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami musi by¢ zlozona za posrednictwem $Srodkow
komunikacji elektronicznej w formie dokumentu elektronicznego na zasadach okreslonych
w SWZ.

4) Oferta oraz wszystkie wymagane dokumenty i oswiadczenia sporzadza sie w formie
elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem, zaufanym lub podpisem osobistym osdb uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajgce;j
Zzaproponowanej cenie.

5) Zgodnie z art. 18 w zw. Z art. 74 ust. 2 ustawy oferty wraz z zatgcznikami udostepnia sie
niezwiocznie po otwarciu ofert, nie pdzniej jednak niz w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert
przy czym nie udostepnia sie® informacji, ktére majg charakter poufny.

6) Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2019r. poz.
1010 i 1649), jezeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich informac;ji, zastrzegt, ze nie
mogg by¢ one udostepniane oraz wykazatl, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust.
5 ustawy.

7) Informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa wykonawca sktada w oddzielnym
pliku na Platformie Zakupowe;j.

8) Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, z
zastrzezeniem art. 134 ust. 2 pkt 13) ustawy.

9) Do uptywu terminu sktadania ofert wykonawca moze wycofac oferte.

Informacje dotyczgce skfadania oswiadczen i dokumentow:
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

1)

2)

3)

Wymagane dokumenty lub oswiadczenia nalezy ztozy¢é w formie elektronicznej
opatrzonej podpisem kwalifikowanym lub postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub w formie cyfrowego odwzorowania
dokumentu.

W przypadku gdy wymagane dokumenty lub oswiadczenia zostaty wystawione przez
upowaznione podmioty inne niz wykonawca, wykonawca wspolnie ubiegajacy sie
0 udzielenie zaméwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, jako
dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

W przypadku gdy wymagane dokumenty lub oswiadczenia zostaty wystawione przez
upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu w formie elektronicznej opatrzonej podpisem
kwalifikowanym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem, zaufanym lub
podpisem osobistym.

W przypadku gdy wymagane dokumenty lub o$wiadczenia zostaty sporzgdzone jako
dokument w postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje
sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu w formie elektronicznej opatrzonej
podpisem kwalifikowanym Ilub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

Przez cyfrowe odwzorowanie, nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedgcy
kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajgcy zapoznanie
sie z ta tresScig i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do
oryginatu.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem dokonuje
odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega
wykonawca, wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia
publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw lub oswiadczen, ktére

kazdego z nich dotyczg, mocodawca lub notariusz.

Wymagania techniczne i organizacyjne Platformy Zakupowej:

Wymagania techniczne wysytania i odbierania dokumentéw, elektronicznych kopii
dokumentow i oswiadczen oraz informacji przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej
opisane zostaty w Regulaminie Internetowej Platformy Zakupowej oraz Instrukcji dla
Wykonawcow, kitdre dostepne sg na stronie Platformy Zakupowej.

W zakresie pytan technicznych zwigzanych z dziataniem systemu nalezy kontaktowaé sie z
Centrum Wsparcia Klienta platfromazakupowa.pl.

W celu zatozenia Konta Uzytkownika na platformazakupowa.pl konieczne jest
posiadanie przez Uzytkownika aktywnego konta poczty elektronicznej (e-mail).

Wystepuje limit objetosci plikow lub spakowanych folderow w zakresie catej oferty
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lub wniosku di ilosci 10 plikdéw lub spakowanych folderow przy maksymalnej
wielkosci n150 MB.

4) Do danych zawierajgcych dokumenty tekstowe, tekstowograficzne Ilub
multimedialne stosuje sie: txt; rft; pdf; xps .doc .docx .xIs .xIsx .jpg (.jpeg) ze

szczegolnym wskazaniem na .pdf

5) Uzytkownik korzystajgc z platformazakupowa.pl nie jest uprawniony do
jakiejkolwiek ingerencji w tres¢, strukture, forme, grafike. Mechanizm dziatania

platformazakupowa.pl.

IX. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

1.

Oferte, nalezy ztozy¢ za pomocg srodkdéw komunikacji elektronicznej na Platformie Zakupowej
pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/grybow przy czym termin sktadania ofert uptywa
w dniu 27.07.2021r o godz. 11:00.

Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 27.07.2021r o godz. 11:10 za posrednictwem Platformy

zakupowej.
Otwarcie ofert nastgpi poprzez automatyczne odszyfrowanie ofert.

Otwarcie ofert odbedzie sie bez udziatu wykonawcow.

X. Opis sposobu obliczania ceny

1.

Wykonawca w zlozonej ofercie winien zaproponowaé kompletng i jednoznaczng cene,
uwzgledniajgcg wszystkie elementy niezbedne do prawidtowej realizacji zaméwienia oraz
udzielenie ewentualnych upustow.

Wskazane przez Zamawiajacego ilosci wysytanej korespondencji sa jedynie wielkoSciami

szacunkowymi, stuzacymi do obliczenia tgcznej ceny brutto, na podstawie ktorej dokonane

zostanie poréwnanie ztozonych ofert.

Faktyczna liczba wysytanej korespondencji bedzie zalezna od potrzeb, a okreslenie w umowie
maksymalnej nominalnej wartosci nie moze (w razie mniejszych potrzeb) by¢ podstawg roszczen
ze strony Wykonawcy.

Cena powinna by¢ wyrazona cyfrowo w ziotych polskich (zaokraglona do dwdch miejsc po
przecinku) z uwzglednieniem naleznego podatku VAT oraz okreslona stownie w oznaczonym
miejscu formularza ofertowego.

Ustalenie prawidtowej stawki podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy.

Rozliczenia z wybranymi Wykonawcami bedg nastepowac¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia
11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z 2020r. poz. 106 ze zm.),

obowigzujgcymi w dniu wystawienia faktury.
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XI. Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych
kryteridw i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze oferty, Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcym kryterium:
C — Cena — 100%;

2. Punktacja zostanie przyznana ofertom zgodnie z ponizszym wzorem:

Cena najnizsza sposrod ztozonych ofert
= - -- X 100 pkt,
Cena badanej oferty

3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta przedstawiajgca najwigkszg liczbe
punktow.

XII. Termin zwigzania ofertg

1. Termin zwigzania ofertg uptywa w dniu 25.08.2021r. Przy czym pierwszym dniem terminu

zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

XIII. Informacja o formalnosciach, jakie musza zostac
dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego

1. Zamawiajgcy, zgodnie z art. 253 ustawy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty
informuje rownoczesnie wykonawcéw, kitorzy ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty i o
wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone.

2. W przypadku gdy w imieniu wybranego Wykonawcy, umowe bedzie podpisywac inna osoba jest
on zobowigzany przedtozyé Zamawiajgcemu stosowne petnomocnictwo.

3. W przypadku wybory oferty ztozonej przez Wykonawcéw wspdinie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia, Zamawiajgcy moze zgdal przed podpisaniem umowy przedtozenia umowy
regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow. Przedmiotowa umowa musi zawiera¢ postanowienia
okreslone w art. 445 ust. 1 ustawy, dotyczgce solidarnej odpowiedzialnosci za wykonanie umowy

przez wszystkich Wykonawcow wystepujgcych wspdlnie.

XIV. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujgcych
wykonawcy w toku postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego

1. Odwotanie przystuguje na:

11
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1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢é Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu o
udzielenie zamodwienia, w tym na projektowane postanowienia umowy;
2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, do ktérej
Zamawiajgcy byt obowigzany na podstawie ustawy.

Odwotanie wnosi sie 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego
stanowigcej podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy
uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej albo 10 dni od dnia przekazania informacji o
czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia, jezeli informacja
zostata przekazana w inny sposob.
Odwotanie wobec tresci ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o0 udzielenie
zamowienia wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie
Zamowien Publicznych lub dokumentéw zaméwienia na stronie internetowej.
Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w ust. 2 i 3 wnosi sie w terminie 5 dni od
dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigé
wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia, w przypadku
zamowien, ktérych wartos¢ jest mniejsza niz progi unijne.
Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo
w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.
Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej |zby
Odwotawczej, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy, stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sgdu. Skarge wnosi sie do Sgdu
Okregowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej lzby Odwotawcze;.
Szczegdétowe informacje dotyczgce Srodkow ochrony prawnej okreSlone sg w

Dziale 1X ,Srodki ochrony prawnej” ustawy.

XV. Ochrona danych osobowych

1.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1;
zwanym dalej ,RODO”) informujemy, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Grybow, ul. Jakubowskiego

33, 33-330 Grybow.
2) administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna sie kontaktowac

pod adresem email: iodo@gminagrybow.pl.
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3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego,
prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji.

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ustawy PZP

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 PZP przez okres 4
lat od dnia zakohczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy PZP, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagatoby po stronie
administratora niewspétmiernie duzego wysitku moze zosta¢ Pani/Pan zobowigzana do
wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zadania,
w szczegolnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy Ilub daty zakonczonego
postepowania o udzielenie zamaowienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowieni umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg PZP oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu
oraz jego zatgcznikow);

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postepowania
0 udzielenie zamdéwienia publicznego lub konkursu oraz przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkow
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej Ilub panstwa
cztonkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:
a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
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c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

10) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne
z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem
wiasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa.

XXVI. Spis zatgcznikow

1. Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty

2. Zalgcznik nr 2 — Formularz oswiadczenia wykonawcy w trybie art. 125 ust. 1 ustawy
3. Zalacznik nr 3 — Projektowane postanowienia umowy

4. Zalgcznik nr 4 — oswiadczenie wykonawcy sktadane na podst. art. 117 ust. 4 ustawy

Zatwierdzam
(-) Jacek Migacz
Wojt Gminy Grybow
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