
ZP.271.15.2024.ZP3/9  

 

 

 
 

 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 

ZAMAWIAJĄCY, 

GMINA PRUSZCZ GDAŃSKI, 

zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu w sprawie o udzielenie zamówienia publicznego, 

prowadzonym przez Zamawiającego w trybie podstawowym bez negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1 

ustawy z 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. 2023 poz. 1605 ze zm.) – zwanej 

dalej „ustawą PZP”, o wartości zamówienia nieprzekraczającej progów unijnych, o jakich stanowi art. 3, 

ustawy PZP,  

na usługi pod nazwą: 

Utrzymanie porządku i pielęgnacja terenów zielonych w sołectwach 

Gminy Pruszcz Gdański  

z podziałem na części 

nr sprawy: ZP.271.15.2024 

  

Sprawę prowadzi: Starszy Inspektor ds. zamówień publicznych – Justyna Zalewska 

Zaakceptował: Kierownik Referatu Zamówień Publicznych - Leszek Filipski  

Zatwierdził:  Dyrektor Wydziału Infrastruktury Urzędu Gminy Pruszcz Gdański  – Daniel Kulkowski 

 

https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20230001605


Gmina Pruszcz Gdański   Nr sprawy: ZP.271.15.2024 

 

2 

SPIS TREŚCI 

I. Nazwa, adres i inne dane Zamawiającego. ............................................................................... 3 

II. Ochrona danych osobowych. ..................................................................................................... 3 

III. Tryb udzielania zamówienia. ...................................................................................................... 5 

IV. Opis przedmiotu zamówienia. .................................................................................................... 6 

V. Wizja lokalna. ............................................................................................................................. 7 

VI. Podwykonawstwo. ...................................................................................................................... 7 

VII. Termin wykonania zamówienia. ................................................................................................. 7 

VIII. Warunki udziału w postępowaniu. .............................................................................................. 7 

IX. Podstawy wykluczenia z postępowania. .................................................................................... 7 

X. Kwalifikacja podmiotowa wykonawców. ..................................................................................... 8 

XI. Poleganie na zasobach innych podmiotów. ............................................................................... 9 

XII. Informacja dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. ................. 9 

XIII. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz 

przekazywania oświadczeń lub dokumentów. ........................................................................... 9 

XIV. Opis sposobu przygotowania ofert oraz dokumentów wymaganych przez Zamawiającego 

w SWZ. ..................................................................................................................................... 11 

XV. Sposób obliczania ceny oferty. ................................................................................................ 14 

XVI. Wymagania dotyczące wadium. ............................................................................................... 16 

XVII. Termin związania ofertą. .......................................................................................................... 16 

XVIII. Miejsce i termin składania ofert. ............................................................................................... 16 

XIX. Otwarcie ofert. .......................................................................................................................... 16 

XX. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert. ........ 17 

XXI. Informacje o formalnościach, jakie powinny być dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia 

umowy. ..................................................................................................................................... 18 

XXII. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy. ................................. 18 

XXIII. Informacje o treści zawieranej umowy oraz możliwości jej zmiany. ........................................ 19 

XXIV. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy. .................................. 19 

XXV. Spis załączników ...................................................................................................................... 20 

 

  



Gmina Pruszcz Gdański   Nr sprawy: ZP.271.15.2024 

 

3 

I. Nazwa, adres i inne dane Zamawiającego. 

Gmina Pruszcz Gdański 

ul. Zakątek 1, 83-000 Juszkowo 

 

Godziny pracy Zamawiającego: 

730 – 1530  - poniedziałek, wtorek, czwartek, piątek, 

900 – 1700  - środa  

 

Nr telefonu Zamawiającego: 58 6929400. 

Uwaga! Zamawiający przypomina, że w toku postępowania zgodnie z art. 61 ust. 2 ustawy PZP 

komunikacja ustna dopuszczalna jest jedynie w toku negocjacji lub dialogu oraz w odniesieniu 

do informacji, które nie są istotne. Zasady dotyczące sposobu komunikowania się zostały przez 

Zamawiającego umieszczone w Rozdziale XIII ust. 3 niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia, 

zwanej dalej „SWZ”. 

 

Adres e-mail Zamawiającego: zamowienia@pruszczgdanski.pl  

Adres profilu nabywcy: https://platformazakupowa.pl/pn/pruszcz_gdanski 

 

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania, na której udostępniane będą dokumenty 

zamówienia, zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio 

związane z  postępowaniem o udzielenie zamówienia: https://platformazakupowa.pl/transakcja/910191  

II. Ochrona danych osobowych. 

Zgodnie z art. 13 oraz art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 96/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych) (Dz. Urz. 

UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 ze zm.) zwanego dalej RODO) przekazujemy następujące informacje: 

Administrator danych - Administratorem danych, czyli podmiotem decydującym o tym, które dane 

osobowe będą przetwarzane oraz w jakim celu, i jakim sposobem, jest Wójt Gminy Pruszcz Gdański, 

którego dane kontaktowe są następujące: 

− adres korespondencyjny: ul. Zakątek 1, 83-000 Juszkowo, 

− nr telefonu: 58 692 94 00, 

− adres e-mail: sekretariat@pruszczgdanski.pl 

Inspektor Ochrony Danych - We wszystkich sprawach dotyczących ochrony danych osobowych, 

ma Pani/Pan prawo kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych Zamawiającego drogą mailową 

na adres mailowy: iod@pruszczgdanski.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora danych. 

Cel przetwarzania - Państwa dane osobowe przetwarzane będą w celu prowadzenia przedmiotowego 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz jego rozstrzygnięcia, jak również zawarcia 

mailto:zamowienia@pruszczgdanski.pl
https://platformazakupowa.pl/pn/pruszcz_gdanski
mailto:sekretariat@pruszczgdanski.pl
mailto:iod@pruszczgdanski.pl
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umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz jej realizacji, a także udokumentowania postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego i jego archiwizacji. 

Podstawa przetwarzania danych - Podstawą prawną przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. c) RODO 

(przetwarzanie jest niezbędne do wykonania obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze) 

w związku z: 

− ustawą PZP,  

− rozporządzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 

podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 

żądać zamawiający od wykonawcy,  

− ustawą z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. 

Obowiązek podania danych – Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio 

Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy PZP, związanym 

z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania 

określonych danych wynikają z ustawy PZP. 

Okres przechowywania danych - Państwa dane pozyskane w związku z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia przetwarzane będą przez okres 5 lat liczonych od dnia zakończenia postępowania 

o udzielenie zamówienia. Umowy zawarte w wyniku przeprowadzenia postępowania o udzielenie 

zamówienia będą przechowywane przez okres 10 lat od udzielenia zamówienia, zgodnie z Jednolitym 

Rzeczowym Wykazem Akt.  

Protokół postępowania wraz z załącznikami będzie przechowywany przez okres 4 lat od dnia 

zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, w sposób gwarantujący jego nienaruszalność. 

Jeżeli okres obowiązywania umowy w sprawie zamówienia publicznego przekroczy 4 lata, protokół 

postępowania wraz z załącznikami przechowywany będzie przez cały okres obowiązywania umowy 

w sprawie zamówienia publicznego. 

Odbiorcy danych - odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy PZP. 

Ponadto odbiorcą danych zawartych w dokumentach związanych z postępowaniem o zamówienie 

publiczne mogą być podmioty, z którymi Administrator danych zawarł umowy lub porozumienia. 

System platformazakupowa.pl podprzetwarza Pani/Pana dane osobowe. Operatorem 

platformazakupowa.pl jest Open Nexus Sp. z o.o.  

Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG) - W związku z jawnością 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego Państwa dane  mogą być przekazywane do 

państw spoza EOG z zastrzeżeniem, o którym mowa w art. 18 ust. 5 pkt) 1 i 2 ustawy PZP. 

Prawa osób – Posiada Pan/Pani: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;  

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupełnienia Pani/Pana danych 

osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może 

skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą 

postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą PZP 

oraz nie może naruszać integralności protokołu postępowania oraz jego załączników; 
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− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym 

prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, 

w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby 

fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej 

lub państwa członkowskiego, a także nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu 

zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia; 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (00-193 Warszawa, 

ul. Stawki 2, e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl), gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych 

osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

Nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;  

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;  

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

Źródłem Pani/Pana danych jest wykonawca. 

Kategorie danych osobowych: 

− dane identyfikacyjne, w tym w szczególności: imię, nazwisko, stanowisko pracy; 

− dane kontaktowe, w tym w szczególności: adres e-mail, nr telefonu, nr fax, adres do 

korespondencji. 

III. Tryb udzielania zamówienia. 

1. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych o jakich mowa 

w art. 3 ustawy PZP. 

2. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, o którym mowa w art. 275 pkt 1. 

ustawy PZP oraz w oparciu o postanowienia niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia, 

zwanej dalej: „SWZ”.  

3. Zamawiający nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z możliwością przeprowadzenia 

negocjacji.  

4. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert w postaci katalogów elektronicznych. 

7. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 

8. Zamówienie podzielone jest na części. 

9. Zamawiający informuje, że zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy PZP, każdemu z Wykonawców może 

zostać udzielone zamówienie (tj. zawarta umowa) na maksymalnie pięć części. Oznacza to, iż 

Wykonawcy mogą składać oferty na wszystkie części zamówienia, jednak w przypadku, gdy oferta 

tego samego Wykonawcy zostanie oceniona najwyżej w więcej niż pięciu częściach zamówienia, 

wówczas Wykonawcy temu zostanie udzielone zamówienie tylko na pięć części o najwyższej 

wartości zamówienia. Ta sama zasada zostanie zastosowana dla pozostałych części zamówienia. 
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10. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy PZP. 

IV. Opis przedmiotu zamówienia. 

1. Przedmiotem zamówienia jest utrzymanie porządku i pielęgnacja terenów zielonych w sołectwach 

Gminy Pruszcz Gdański  

2. Wykaz prac wchodzących w zakres powyższej usługi ustalany jest indywidualnie przez 

Zamawiającego i w przypadku każdego sołectwa jest inny. Prace zlecane będą przez 

Przedstawiciela Zamawiającego. Zamawiający zastrzega sobie prawo do nadzoru i kontroli 

świadczonej usługi w trakcie jej wykonywania. 

3. Zamówienie, którego dotyczy niniejsze postępowanie, jest podzielone na  15 odrębnych części: 

Część nr 1: Utrzymanie porządku i pielęgnacja terenów zielonych w sołectwie Arciszewo 

Część nr 2: Utrzymanie porządku i pielęgnacja terenów zielonych w sołectwie Będzieszyn 

Część nr 3: Utrzymanie porządku i pielęgnacja terenów zielonych w sołectwie Bystra  

Część nr 4: Utrzymanie porządku i pielęgnacja terenów zielonych w sołectwie Cieplewo 

Część nr 5: Utrzymanie porządku i pielęgnacja terenów zielonych w sołectwie Jagatowo 

Część nr 6: Utrzymanie porządku i pielęgnacja terenów zielonych w sołectwie Juszkowo 

Część nr 7: Utrzymanie porządku i pielęgnacja terenów zielonych w sołectwie Krępiec 

Część nr 8: Utrzymanie porządku i pielęgnacja terenów zielonych w sołectwie Rekcin 

Część nr 9: Utrzymanie porządku i pielęgnacja terenów zielonych w sołectwie Rokitnica 

Część nr 10: Utrzymanie porządku i pielęgnacja terenów zielonych w sołectwie Roszkowo 

Część nr 11: Utrzymanie porządku i pielęgnacja terenów zielonych w sołectwie Rotmanka 

Część nr 12: Utrzymanie porządku i pielęgnacja terenów zielonych w sołectwie Rusocin 

Część nr 13: Utrzymanie porządku i pielęgnacja terenów zielonych w sołectwie Straszyn 

Część nr 14: Utrzymanie porządku i pielęgnacja terenów zielonych w sołectwie Świńcz 

Część nr 15: Utrzymanie porządku i pielęgnacja terenów zielonych w sołectwie Wojanowo 

4. W Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia, stanowiącym załącznik nr 5 do SWZ, 

wyszczególniono części zamówienia i wskazano dla każdej z nich liczbę godzin świadczenia usługi 

oraz zakres usług, które będą zlecane przez zamawiającego. Przedmiot zamówienia należy 

wykonać zgodnie z postanowieniami SWZ.  

5. Wspólny Słownik Zamówień CPV:  77310000-6 

6. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy 

PZP. 

7. Zamawiający na podstawie art. 95 ust. 1 ustawy Pzp wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub 

podwykonawcę osób wykonujących czynności: koszenie, pielęgnacja rabat, nawożenie i 

rozprowadzanie środków ochrony roślin, odchwaszcza-nie i pielenie, podlewanie roślin, 

zabezpieczanie roślin przed warunkami atmosferycznymi, sprzątanie i prace porządkowe na 

podstawie stosunku pracy, a Wykonawca zobowiązuje się, że zarówno sam, jak i podwykonawcy 

z którymi zawrze umowy, będą realizować zamówienie pracownikami zatrudnionymi na podstawie 

stosunku pracy w zakresie wskazanych wyżej czynności. 
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8. Szczegółowe wymagania dotyczące realizacji oraz egzekwowania wymogu zatrudnienia na 

podstawie stosunku pracy zostały określone w projekcie umowy, stanowiącym załącznik nr 1 do 

SWZ. 

9. Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób, o których 

mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy PZP. 

V. Wizja lokalna.  

Zamawiający nie przewiduje wymogu odbycia przez Wykonawcę wizji lokalnej na etapie postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego. 

VI. Podwykonawstwo. 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy (podwykonawcom).  

2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych 

części zamówienia. 

3. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom, 

Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć 

podwykonawcom oraz podał nazwy (firmy) tych podwykonawców, o ile są mu znane na tym etapie. 

4. Powierzenie wykonania części zamówienia Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy 

z odpowiedzialności za należyte wykonanie przedmiotu zamówienia. 

VII. Termin wykonania zamówienia. 

1. Termin rozpoczęcia realizacji zamówienia – od dnia zawarcia umowy. 

2. Termin zakończenia realizacji zamówienia – 210 dni od dnia podpisania umowy. 

VIII. Warunki udziału w postępowaniu. 

Zamawiający nie określa warunków udziału w postępowaniu. 

IX. Podstawy wykluczenia z postępowania. 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę, w stosunku do którego 

zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych: 

1) w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 3, 4, 5 i 6 ustawy PZP; 

2) w art. 109 ust. 1 pkt 4, 5, 7 ustawy PZP; 

a) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 

likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest 

zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej 

procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury; 

b) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego 

uczciwość, w szczególności gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego działania 

lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, 

co Zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych dowodów; 
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c) który z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał 

lub nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie 

wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy 

koncesji, co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, 

wykonania zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady; 

z zastrzeżeniem postanowień art 110 ust. 2 i 3 ustawy PZP. 

2. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy PZP. 

3. Niezależnie od okoliczności wskazanych w ust. 1 powyżej, na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 

13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 

na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego  (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1497 

z późn. zm.), zwana dalej „ustawą sankcyjną”, z postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego wyklucza się: 

a) Wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w Rozporządzenie Rady (WE) 

nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczące środków ograniczających w związku z 

sytuacją na Białorusi (Dz. U. UE. L. z 2006 r. Nr 134, str. 1 z późn. zm.). i Rozporządzenie 

Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie środków ograniczających 

w odniesieniu do działań podważających integralność terytorialną, suwerenność 

i niezależność Ukrainy lub im zagrażających (Dz. U. UE. L. z 2014 r. Nr 78, str. 6 z późn. 

zm.). albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 

o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej; 

b) Wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 

2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. 

z 2023 r. poz. 1124 z późn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca 

takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę 

na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 

którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej; 

c) Wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 

29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 120 i 295) jest podmiot 

wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 

2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej. 

4. Wykluczenie ze względu na okoliczności wskazane w ust. 3 następuje na okres trwania tych 

okoliczności.  

X. Kwalifikacja podmiotowa wykonawców. 

1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie, 

o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP, potwierdzające brak podstaw wykluczenia. 

https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20230001497
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20230001124
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20230001124
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20230000120
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Oświadczenie to należy sporządzić na formularzu, zgodnym co do treści ze wzorem 

zamieszczonym w załączniku nr 3 do SWZ. 

2. Zamawiający nie żąda składania przez Wykonawcę podmiotowych środków dowodowych. 

XI. Poleganie na zasobach innych podmiotów. 

Z uwagi na to, że Zamawiający nie określił warunków udziału w postępowaniu, nie określa się wymagań 

dotyczących polegania przez Wykonawcę na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji 

finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby. 

XII. Informacja dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy 

ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania 

i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo powinno być załączone do 

oferty. 

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenia, 

o których mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających 

się o zamówienie, tj. każdy z przedsiębiorców uczestniczących w konsorcjum lub odpowiednio 

każdy ze wspólników spółki cywilnej. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia. 

3. Oświadczenia i dokumenty, dotyczące wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, winny być podpisane być podpisane i przekazane zgodnie z rozporządzeniem 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania 

i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz 

środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 

konkursie (Dz.U. 2020 poz. 2452), w tym w szczególności z jego § 6 i § 7. 

XIII. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz 

przekazywania oświadczeń lub dokumentów. 

1. Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest: Justyna Zalewska.  

2. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim, przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 

za pośrednictwem platformy zakupowej, która dostępna jest pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/pruszcz_gdanski, na stronie internetowej postępowania, której adres 

wskazano w Rozdziale I SWZ. 

3. Wymaga się, aby komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami, w tym wszelkie 

oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane były za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl i formularza „Wyślij wiadomość do Zamawiającego”.  

4. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się 

datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknięcie przycisku „Wyślij 

wiadomość do Zamawiającego” po których pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana 

do Zamawiającego. Zamawiający dopuszcza, awaryjnie, komunikację za pośrednictwem poczty 

elektronicznej, prowadzonej przy użyciu adresu email zamowienia@pruszczgdanski.pl.  

https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20200002452
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/pruszcz_gdanski
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
mailto:zamowienia@pruszczgdanski.pl
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5. Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom informacje w formie elektronicznej 

za pośrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany 

specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał 

na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami 

adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie przekazywana w formie elektronicznej 

za pośrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego Wykonawcy. 

6. Wykonawca ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomości przesyłanych przez 

Zamawiającego bezpośrednio na platformazakupowa.pl, gdyż system powiadomień może ulec 

awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM. 

7. Zamawiający, zgodnie z §11 ust. 2 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 

2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych 

dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. 2020 poz. 2452), określa niezbędne 

wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na platformazakupowa.pl, tj.: 

1) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s, 

2) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor Intel 

Pentium IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, 

Mac OS X 10.4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

3) przeglądarka internetowa EDGE, Chrome lub FireFox w najnowszej dostępnej wersji, 

z włączoną obsługą języka Javascript, akceptująca pliki typu „cookies”, 

4) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf, 

5) Standard kodowania znaków: UTF8, 

6) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny czas 

(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem 

Głównego Urzędu Miar. 

8. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego: 

1) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie 

zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go 

za wiążący, 

2) zapoznał się z Instrukcją składania ofert. 

9. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z Instrukcją 

korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy Zamawiający zapozna się 

z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij 

wiadomość do zamawiającego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę 

handlową i nie będzie brana pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został 

spełniony obowiązek narzucony w art. 221 ustawy PZP. 

10. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące 

w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz 

innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu platformazakupowa.pl 

http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20200002452
https://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
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znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

XIV. Opis sposobu przygotowania ofert oraz dokumentów wymaganych przez Zamawiającego 

w SWZ. 

1. Wykonawca może złożyć ofertę na każdą z części postępowania  

2. Oferta, oświadczenie o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP, oraz inne składane 

w postepowaniu oświadczenia i dokumenty powinny być:  

1) sporządzone w języku polskim, a przypadku załączenia dokumentów sporządzonych w innym 

języku, Wykonawca zobowiązany jest załączyć tłumaczenie na język polski, chyba że w SWZ 

dopuszczono inaczej, 

2) złożone przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem platformy 

zakupowej, 

3) złożone, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej, tj. w postaci pliku elektronicznego 

opatrzonego podpisem kwalifikowanym, lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym, podpisane przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 

3. W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego 

reprezentowania Zamawiający żąda aby Wykonawca przedstawił odpis lub informację z Krajowego 

Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego 

właściwego rejestru, chyba że Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych 

i ogólnodostępnych baz danych, o ile Wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych 

dokumentów. 

4. Poświadczenie zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej 

następuje poprzez podpisane cyfrowego odwzorowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym 

lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, może 

dokonać również notariusz. 

5. Wymagania mające zastosowane w niniejszym postępowaniu, związane w szczególności ze 

sporządzeniem, podpisywaniem i przekazaniem oferty oraz innych dokumentów, zawiera 

„Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursie (Dz.U. 2020 poz. 2452)”. 

6. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawców do podpisywania wszelkich plików 

muszą spełniać „Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 

23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji 

elektronicznych na rynku wewnętrznym oraz uchylające dyrektywę 1999/93/WE” (eIDAS). 

7. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. Zamawiający wymaga 

dołączenia odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi oraz plików XAdES. 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20200002452
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8. Składana przez Wykonawcę oferta powinna zawierać:  

1) formularz oferty sporządzony w oparciu o wzór stanowiący załącznik nr 2 do SWZ. Jeżeli 

Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez Zamawiającego wzoru, w treści oferty 

należy zamieścić wszystkie wymagane informacje; 

2) oświadczenie wykonawcy potwierdzające brak podstaw wykluczenia z postępowania, którego 

wzór zawarto w załączniku nr 3 do SWZ. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie 

przez Wykonawców, np. konsorcjum wykonawców lub spółka cywilna, oświadczenie takie 

składa każdy z Wykonawców występujących wspólnie wchodzących w skład konsorcjum 

wykonawców lub odpowiednio każdy ze wspólników spółki cywilnej; 

3) dokumenty potwierdzające umocowanie do działania w imieniu Wykonawcy: 

a) w celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego 

reprezentowania, zamawiający żąda od Wykonawcy przedstawienia odpisu lub informacji 

z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 

Gospodarczej lub innego właściwego rejestru; 

b) Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa w pkt 3) lit. a) 

powyżej, jeżeli zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych 

baz danych, o ile Wykonawca podał w ofercie dane umożliwiające dostęp do tych 

dokumentów; 

c) jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie 

wynika z dokumentów, o których mowa w pkt 3) lit. a) powyżej, zamawiający żąda od 

wykonawcy pełnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzającego umocowanie do 

reprezentowania Wykonawcy; 

d) w odniesieniu do osoby działającej w imieniu wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia publicznego (konsorcjum wykonawców, spółka cywilna), 

wymaganie wskazane w pkt 3) lit. c) powyżej stosuje się odpowiednio; 

e) pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

Wykonawca może złożyć cyfrowe odwzorowanie pełnomocnictwa, sporządzonego 

pierwotnie w formie pisemnej, o ile: 

(1)  zostało ono poświadczone przez notariusza w sposób opisany w art. 96 pkt 2 i art. 97 

§2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. – Prawo o notariacie, tj. zawiera ono poświadczenie 

notariusza o zgodności odpisu, wyciągu lub kopii z okazanym dokumentem, 

a elektroniczne poświadczenie zgodności odpisu, wyciągu lub kopii z okazanym 

dokumentem jest opatrzone przez notariusza kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub 

(2) zostało ono opatrzone podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym przez mocodawcę. 

Cyfrowe odwzorowanie dokumentu sporządzonego w postaci papierowej (elektroniczna 

kopia pełnomocnictwa) nie może być uwierzytelnione przez pełnomocnika. 
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9. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy PZP, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jeżeli 

Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane 

oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Na platformie 

zakupowej w formularzu składania oferty znajduje się miejsce wyznaczone do dołączenia części 

oferty stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa. 

10. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: 

złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkość pliku 

to maksymalnie 500 MB. 

11. Formaty plików wykorzystywanych przez Wykonawców i przekazywanych Zamawiającemu w toku 

postępowania, powinny być zgodne z Załącznikiem nr 2 do “Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 

12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla 

rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań 

dla systemów teleinformatycznych” (Dz.U. z 2017, poz. 2247). 

12. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .docx .xls .xlsx .jpg (.jpeg) 

ze szczególnym wskazaniem na format .pdf 

13. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego 

z rozszerzeń: .zip lub .7Z 

14. Zgodnie z § 8 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 

sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursie (Dz.U. 2020, poz. 2452) opatrzenie pliku zawierającego 

skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a w przypadku 

postępowań lub konkursów o wartości mniejszej niż progi unijne, kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem 

wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

15. Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenie wielkości pliku podpisywanego profilem zaufanym, 

którego rozmiar po podpisaniu nie może przekraczać 10MB, oraz na ograniczenie wielkości pliku 

podpisywanego w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, którego rozmiar po 

podpisaniu nie może przekraczać 5MB. 

16. W przypadku elektronicznego podpisywania przez Wykonawcę plików, Zamawiający zaleca: 

1) podpisywanie plików w formacie PDF podpisem w formacie PAdES, 

2) podpisywanie plików w innych formatach niż PDF podpisem w formacie XAdES o typie 

zewnętrznym – Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie 

z dokumentem podpisywanym, 

3) wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu. 

17. W przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, Zamawiający zaleca, aby stosować podpisy 

tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym i kwalifikowanym 

może doprowadzić do problemów przy weryfikacji tak podpisanych plików.  

https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20170002247
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20200002452
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18. Zamawiający wskazuje, że wprowadzanie jakichkolwiek zmian w plikach po ich podpisaniu 

podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, skutkuje 

wystąpieniem stanu, w którym złożony podpis będzie uznany za nieprawidłowy i w konsekwencji 

będzie to równoważne z uznaniem takich plików za niepodpisane. 

19. Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się o udzielenie 

zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do zakończenia 

przyjmowania ofert/wniosków. Zaleca się złożenie oferty na 24 godziny przed terminem składania 

ofert. 

20. Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem terminu do składania 

ofert zmienić lub wycofać ofertę. 

XV. Sposób obliczania ceny oferty. 

1. Wykonawca podaje cenę brutto za realizację przedmiotu zamówienia, w odniesieniu 

do poszczególnych części zamówienia, zgodnie ze wzorem Formularza Oferty, stanowiącego 

załącznik nr 2 do SWZ. 

2. Wykonawca w odniesieniu do każdej z części na którą składa ofertę, zobowiązany jest wskazać 

cenę jednostkową za godzinę wykonywania usługi oraz cenę brutto za realizację zamówienia 

(iloczyn ceny za godzinę wykonywania usługi i maksymalnej liczby godzin wskazanej w SWZ).  

3. Podstawą obliczenia ceny oferty jest zakres czynności i obowiązków związanych z realizacją 

przedmiotu umowy, niezbędnych do prawidłowego wykonania usługi, które są zawarte w niniejszej 

SWZ, a w szczególności w projekcie umowy wraz załącznikami, które są załącznikami do SWZ. 

4. Stawka podatku VAT w przedmiotowym postępowaniu wynosi 23%. 

5. Wykonawca ponosić będzie skutki błędów w ofercie wynikających z nieuwzględnienia okoliczności, 

które mogą wpłynąć na cenę zamówienia. W związku z powyższym od Wykonawcy wymagane jest 

bardzo szczegółowe zapoznanie się z przedmiotem zamówienia, które umożliwi należyte 

zrealizowanie przedmiotu zamówienia, a także sprawdzenie warunków wykonania zamówienia 

i skalkulowanie ceny oferty z należytą starannością. 

6. Cena podana na Formularzu oferty jest ceną ostateczną, niepodlegającą negocjacji, obejmującą 

wszelkie koszty niezbędne do wykonania usług wymaganej jakości i w oferowanym 

terminie,  wyczerpującą wszelkie należności Wykonawcy wobec Zamawiającego związane 

z realizacją przedmiotu zamówienia. 

7. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc 

po przecinku. 

8. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej. 

9. Wyliczona cena oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert i do rozliczenia w trakcie 

realizacji zamówienia. 

10. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego, zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz.U. 

2023 poz. 1570 ze zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu, Zamawiający dolicza 

https://platformazakupowa.pl/
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20230001570
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20230001570
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do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek 

rozliczyć. W ofercie, o której mowa w ust. 1, Wykonawca ma obowiązek: 

1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania 

u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, bez 

kwoty podatku; 

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie 

miała zastosowanie. 

11. W przypadku, w którym w wypełnionym przez Wykonawcę formularzu oferty będzie istniała 

rozbieżność pomiędzy ceną oferty podaną liczbowo, a ceną oferty podaną słownie, Zamawiający 

weźmie pod uwagę cenę podaną liczbowo. 

12. W przypadku Wykonawcy - osoby fizycznej nieprowadzącej działalności gospodarczej, cena 

obejmuje wszelkie składki na ubezpieczenia emerytalne, rentowe i chorobowe zgodnie z ustawą 

z dnia 13 października 1998 r. o systemie ubezpieczeń, w tym również składki w tej części, w której 

zgodnie z przepisami obciążają Zamawiającego, oraz składki na ubezpieczenie zdrowotne, 

zgodnie z ustawą z dnia 27 sierpnia 2004 o świadczeniach opieki zdrowotnej finansowanej ze 

środków publicznych, a także wszelkie koszty Zamawiającego związane z realizacją umowy 

z osobą nieprowadzącą działalności gospodarczej, obejmujące składki na Fundusz Pracy, zgodnie 

z ustawą z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku, składkę na 

ubezpieczenie wypadkowe, zgodnie z ustawą z dnia 30 października 2002 r. o ubezpieczeniu 

społecznym z tytułu wypadków przy pracy i chorób zawodowych oraz wszystkie inne należności 

publicznoprawne związane z wykonywaniem umowy, w tym również takie, które mogą powstać w 

przyszłości. Powyższe okoliczności Wykonawca powinien uwzględnić przy obliczaniu ceny oferty 

brutto; wysokość wynagrodzenia Wykonawcy zależna będzie od każdoczesnego statusu 

Wykonawcy w zakresie ubezpieczeń społecznych oraz od rozmiaru obowiązków Zamawiającego 

w zakresie składek na Fundusz Pracy oraz składek na ubezpieczenie wypadkowe w okresie 

wykonywania zlecenia. Ustalenie ceny jako sumy wszelkich kosztów, jakie poniesie Zamawiający 

w związku z wykonaniem umowy ma na celu doprowadzenie do porównywalności ofert składanych 

przez podmioty prowadzące działalność gospodarczą i osoby nie prowadzące działalności 

gospodarczej. Poziom faktycznych obciążeń publicznoprawnych zależny będzie od 

każdoczesnego statusu Wykonawcy w zakresie ubezpieczeń społecznych oraz od rozmiaru 

obowiązków Zamawiającego w zakresie składek na Fundusz Pracy oraz składek na ubezpieczenie 

wypadkowe w okresie wykonywania zlecenia.  

13. W przypadku Wykonawcy prowadzącego działalność gospodarczą maksymalna cena oferty jest 

ceną ostateczną obejmującą wszystkie koszty, w tym składniki związane z realizacją zamówienia, 

oraz podatek VAT, upusty, rabaty. 
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XVI. Wymagania dotyczące wadium. 

Zamawiający nie żąda wniesienia wadium.  

XVII. Termin związania ofertą. 

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni, tj. do dnia 25.05.2024 r. 

Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą wskazanego w ust. 1, przed upływem terminu związania ofertą Zamawiający jednokrotnie 

zwróci się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez 

niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia przez 

Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 

ofertą. 

XVIII. Miejsce i termin składania ofert. 

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć przy użyciu strony internetowej 

prowadzonego postępowania, której adres jest wskazany w Rozdziale I niniejszej SWZ, do dnia 

26.04.2024 r. do godziny 9:30. 

2. Do oferty należy dołączyć wymagane w SWZ oświadczenia i dokumenty. 

3. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku 

składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, że oferta 

została zaszyfrowana i złożona. 

4. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty znajduje 

się na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

XIX. Otwarcie ofert. 

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 26.04.2024 r. o godzinie 10:00. 

2. Otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego. W przypadku awarii tego 

systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez 

Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. 

3. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania. 

4. Najpóźniej przed otwarciem ofert Zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

5. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

Powyższa informacja zostanie opublikowana na stronie postępowania na platformazakupowa.pl 

w sekcji „Komunikaty”. 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
http://platformazakupowa.pl/
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Uwaga! Zgodnie z ustawą PZP Zamawiający nie ma obowiązku przeprowadzania jawnej sesji 

otwarcia ofert z udziałem Wykonawców lub transmitowania sesji otwarcia za pośrednictwem 

elektronicznych narzędzi do przekazu wideo on-line. 

XX. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert. 

1. W odniesieniu do każdej z części zamówienia Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie 

następujących kryteriów: 

1) Cena (C) – waga 60% 

2) Czas reakcji (T) – waga 40% 

2. Maksymalna ilość punktów jaką może uzyskać oceniana oferta to 100 pkt. Zamawiający obliczy 

uzyskaną przez Wykonawcę ilość punktów jako sumę punktów przyznanych w kryterium Cena 

i punktów przyznanych w kryterium Czas reakcji, tj.: 

 

P = PC + PT 

 

gdzie: 

P - ostateczna ilość punktów przyznanych badanej ofercie 

PC  - ilość punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium Cena 

PR  - ilość punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium Czas reakcji 

 

1) W ramach kryterium Cena, liczba przyznanych punktów zostanie obliczona według poniższego 

wzoru: 

 

PC = (Cmin / Cx) * 60 pkt 

 

gdzie: 

PC  ilość punktów przyznanych badanej ofercie w kryterium Cena, 

Cmin najniższa cena brutto zaoferowana w ofertach złożonych na realizację 

zamówienia, 

Cx cena brutto oferty ocenianej złożonej na realizację zamówienia, 

 

1) W ramach kryterium Czas reakcji, o liczbie przyznanych punktów decydować będzie 

zaoferowany przez wykonawcę czas reakcji Wykonawcy od momentu otrzymania polecenia od 

Zamawiającego do momentu rozpoczęcia wykonywania zleconej usługi (dalej „czas reakcji”). 

Punktacja zostanie przyznana zgodnie z poniższymi zasadami: 

a) czas reakcji 8 godzin  ..........................................................................................  PT = 0 pkt 

b) czas reakcji 6 godzin  ......................................................................................... PT = 20 pkt 

c) czas reakcji 4 godziny ......... .............................................................................  PT = 40 pkt 

Maksymalny czas reakcji od momentu otrzymania polecenia Zamawiającego wynosi 8 

godzin.  

Przez przyjęcie zlecenia do realizacji usługi przez Wykonawcę rozumie się: 
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- nawiązanie połączenia telefonicznego z Wykonawcą przez osobę uprawnioną do 

wykonywania poleceń (przedstawiciela Zamawiającego); 

- wysłanie informacji poprzez wiadomość sms z telefonu komórkowego przez osobę 

uprawnioną do wykonywania poleceń (przedstawiciela Zamawiającego)  

- Wysłanie informacji przez e-mail przez osobę uprawnioną do wykonywania poleceń 

(przedstawiciela Zamawiającego) 

Ocena tego kryterium, zostanie dokonana na podstawie oświadczenia Wykonawcy złożonego 

w formularzu oferty. W przypadku braku wskazania w formularzu oferty oświadczenia 

w zakresie „Czas reakcji”, Zamawiający przyjmie do oceny maksymalny czas - 8 godzin 

i przyzna Wykonawcy 0 pkt. w niniejszym kryterium. Oferty Wykonawców, którzy zaoferują czas 

reakcji od otrzymania telefonicznego polecenia Zamawiającego dłuższy, niż 8 godzin zostaną 

odrzucone jako niezgodne z treścią SWZ. Oferty Wykonawców, którzy zaoferują czas reakcji 

od otrzymania telefonicznego polecenia Zamawiającego krótszy, niż 4 godziny – nie będą 

dodatkowo punktowane. W przypadku podania czasu reakcji z dokładnością do minut – czas 

reakcji zostanie zaokrąglony do pełnych godzin. 

3. Dla potrzeb oceny ofert, Zamawiający obliczy przyznane Wykonawcom punkty, z dokładnością do 

dwóch miejsc po przecinku, zaokrąglając wartości zgodnie z zasadami arytmetyki. 

4. Wykonawca może uzyskać maksymalnie 100 pkt. 

5. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą ostateczną ilość punktów 

(P). Pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych punktów. 

6. Jeżeli Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, 

że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, 

Zamawiający zrealizuje czynności opisane w art. 248 ustawy PZP. 

XXI. Informacje o formalnościach, jakie powinny być dopełnione po wyborze oferty w celu 

zawarcia umowy. 

1. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez 

Zamawiającego. 

2. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni 

od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. 

3. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, 

o którym mowa w ust. 2, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie 

podstawowym złożono tylko jedną ofertę. 

4. Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć Zamawiającemu w przypadku 

osób fizycznych nieprowadzących działalności gospodarczej, niezbędne do zawarcia umowy 

informacje w zakresie wskazanym w formularzu oświadczenia, którego wzór zawarto w Załączniku 

nr 4 do SWZ, tj.: 

a) posiadany inny tytuł do ubezpieczenia społecznego wraz z informacją czy kwota jest równa 

lub wyższa niż minimalna krajowa, 

b) numer PESEL,  
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c) posiadanie statusu studenta, tj. bycie osobą kształcącą się na studiach pierwszego lub 

drugiego stopnia albo jednolitych studiach magisterskich. 

5. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia Zamawiający żąda przedłożenia przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia 

publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców, w postaci oryginału lub kopii 

potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. 

XXII. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

XXIII. Informacje o treści zawieranej umowy oraz możliwości jej zmiany.  

1. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

na warunkach określonych w projekcie umowy. 

2. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści wybranej oferty 

w zakresie uregulowanym w art. 454-455  ustawy PZP oraz wskazanym w projekcie umowy. 

3. Zmiana umowy wymaga dla swej ważności zachowania formy pisemnej. 

XXIV. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy. 

1. Wykonawcy, uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes 

w uzyskaniu zamówienia lub nagrody w konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku 

naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy przysługują środki ochrony prawnej 

szczegółowo określone w dziale IX ustawy PZP (art. 505-590). 

2. Odwołanie przysługuje na:  

1) niezgodną z przepisami ustawy PZP czynność zamawiającego, podjętą w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy PZP;  

3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie ustawy 

Pzp, mimo że zamawiający był do tego obowiązany.  

3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo w formie 

elektronicznej albo postaci elektronicznej.  

4. Odwołujący przekazuje zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej albo postaci 

elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie pisemnej, przed 

upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią 

przed upływem tego terminu.  

5. Domniemywa się, że zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu 

do jego wniesienia, jeżeli przekazanie odpowiednio odwołania albo jego kopii nastąpiło przed 

upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.  

6. Odwołanie wnosi się w terminach określonych w art. 515 ustawy PZP. 
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7. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby 

Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy PZP, stronom oraz uczestnikom 

postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.  

8. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby 

Odwoławczej. 

XXV. Spis załączników 

1. Załącznik nr 1 do SWZ – Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego wraz z załącznikami. 

2. Załącznik nr 2 do SWZ – Formularz oferty – wzór 

3. Załącznik nr 3 do SWZ – Oświadczenie wykonawcy składane na podstawie art. 125 ust. 1 

ustawy PZP – wzór 

4. Załącznik nr 4 do SWZ – Oświadczenie wykonawcy będącego osobą fizyczną do celów 

podatkowych, ubezpieczeniowych, ewidencyjnych 

5. Załącznik nr 5 do SWZ - Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia  
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