Nr sprawy 70/2024 Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego

Zatacznik nr 8

do Zasady Polityki Bezpieczenstwa
Danych Osobowych w Miejskim Osrodku
Pomocy Rodzinie w Piekarach Slgskich

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych nr .../2024/R

Zawarta w Piekarach Slgskichwdniu ................... .. pomiedzy:

Gming Piekary Slaskie z siedzibg przy ul. Bytomskiej 84 w Piekarach Slgskich,
NIP : 498 026 22 99,

w imieniu ktorej dziata Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie

z siedzibg przy ul. Bpa Nankera 103 w Piekarach Slagskich,

reprezentowany przez:

Dyrektora — Beate Poloczek

zwanym dalej Administratorem Danych Osobowych

zwanym dalej Wykonawca

§1.

1. Administrator Danych Osobowych powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych
gromadzonych przez Wykonawce w celu zapewnienia calodobowego, okresowego schronienia
wraz z wyzywieniem dla oséb dorostych i dzieci zamieszkalych na terenie miasta Piekary Slaskie,
pozbawionych schronienia i/lub dotknietych przemoca lub znajdujgcych sie w innej sytuacji
kryzysowej, w domu dla matek z matoletnimi dzieémi i kobiet w cigzy zwanego dalej ,,domem”.
Przez wyzywienie rozumie sie zapewnienie positkéw lub dostarczenie produktéw spozywczych
niezbednych do przygotowania trzech positkéw dziennie tj. Sniadanie, obiad, kolacja opisanych
w umowie z dnia .................. , zwanej dalej Umowg Gtéwna.

2. Administrator Danych oswiadcza, iz jest administratorem danych osobowych, ktére powierza zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
zwanym dalej ,Rozporzgdzeniem” oraz z Ustawg o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018r.
zwang dalej ,Ustawg”.

3. Administrator Danych upowaznia Wykonawce do prowadzenia prac majgcych na celu zapewnienie
prawidtowego wykonania Umowy Gtéwne;j.

4. Zakres przetwarzanych danych obejmuje: imie i nazwisko, ostatni adres
zamieszkania/zameldowania, seria i numer dokumentu tozsamosci.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do przetwarzania danych wytgcznie w zakresie i celu okreslonym
w ust. 1, 3 oraz 4, a po wykonaniu zadania — do zaprzestania przetwarzania.

6. Wykonawca zobowigzuje sie do niepoddawania dalszemu podpowierzaniu powierzonych danych

osobowych.
7. Wykonawca bedzie przetwarzat dane objete niniejsza Umowg wylgcznie poprzez Przedstawicieli
wyznaczonych do przetwarzania danych Administratora (zwanych w dalszej czesci Umowy

Przedstawicielami).

8. Przetwarzanie przez Wykonawce danych osobowych w zakresie oraz celach innych, niz wskazane w
niniejszej umowie, jest niedopuszczalne.

9. Powierzone do przetwarzania dane osobowe podlegajg ochronie na podstawie Rozporzadzenia i Ustawy
oraz rozporzgdzeh wykonawczych, ktére zostaty wydane na jej podstawie.

10. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje srodkami umozliwiajgcymi prawidiowe przetwarzanie danych
osobowych przekazanych przez Administratora w zakresie przewidzianym niniejszg Umowa.

11. Wykonawca o$wiadcza, ze zgodnie z  Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. zwanym dalej ,Rozporzgdzeniem” oraz z Ustawg o ochronie danych
osobowych z dnia 10 maja 2018r. zwang dalej ,Ustawg”:

a) prowadzi dokumentacje opisujgcg sposob przetwarzania danych osobowych oraz srodki techniczne i

organizacyjne zapewniajgce im wtasciwg ochrone;

b) znajdujace sie w jego posiadaniu urzgdzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych

osobowych zapewniajg poziom bezpieczenstwa okreslony jako wysoki.

12. Wykonawca zobowigzuje sie przekazywac niezwtocznie Administratorowi Danych informacje o wszelkich
zaistniatych u siebie nieprawidtowosciach przetwarzania powierzonych na podstawie niniejszej Umowy
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danych osobowych oraz o kontrolach dotyczacych przetwarzanych danych. Informacje nalezy przekazac
bezzwtocznie, nie pdzniej niz nastepnego dnia od wystgpienia okolicznosci.

13. Niniejsza umowa zawarta jest na czas okreslony do dnia wygasnigecia Umowy Gtowne;.

§ 2.

1. Administrator zobowigzuje Wykonawce do stosowania dokumentéw i srodkéw dotyczagcych zasad

ochrony danych osobowych, wskazanych w Ankiecie bezpieczenstwa danych osobowych , wypetnianej
przed podpisaniem umowy powierzenia danych osobowych. Ankieta stanowi Zatacznik nr 1.

§ 3.

1.  Przed rozpoczeciem przetwarzania danych Wykonawca jest zobowigzany zastosowac srodki techniczne

i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych osobowych odpowiednig do zagrozen oraz

kategorii danych objetych ochrong, a w szczegdlnosci powinien zabezpieczy¢ dane przed ich

udostepnieniem osobom nieupowaznionym, przetwarzaniem z naruszeniem Rozporzgdzenia i Ustawy,
zmiang, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

2. Do obstugi Systemu Informatycznego stuzgcego do przetwarzania danych oraz przetwarzania danych w
innych formach, mogg by¢ dopuszczeni wytgcznie upowaznieni Przedstawiciele Wykonawcy.

3. Administrator Danych upowazni Przedstawicieli do przetwarzania danych osobowych w celach
okreslonych w niniejszej Umowie. Tres¢ upowaznienia okreslona jest w Zalgczniku nr 2 do niniejsze;j
Umowy.

4. Wykonawca jest zobowigzany pisemnie powiadomi¢ Administratora Danych o okolicznosciach
uzasadniajgcych cofniecie nadanego upowaznienia Przedstawicielom. Czynnos¢ te nalezy wykonaé
bezzwlocznie, nie pdzniej niz nastepnego dnia od wystgpienia okolicznosci majacych wptyw na cofniecie
nadanych uprawnien Przedstawicielom, celem ich cofniecia przez Administratora Danych.

§ 4.

1. Wykonawca odpowiada za spetnienie wymogdéw okreslonych w Rozporzgdzeniu i Ustawie przez
wszystkich Przedstawicieli przetwarzajgcych powierzone dane osobowe.

2. Wpykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zgodne z Rozporzadzeniem i Ustawg przetwarzanie
powierzonych mu danych osobowych.

3. Wykonawca zapewnia, ze Przedstawiciele sg przeszkoleni w zakresie przepiséw Ustawy.

4. Administrator Danych ma prawo do kontroli sposobu wykonywania niniejszej Umowy poprzez
przeprowadzenie zapowiedzianych na 7 dni kalendarzowych wczesniej doraznych kontroli dotyczgcych
przetwarzania danych osobowych przez Wykonawce oraz zgdania sktadania przez niego pisemnych
wyjasnien.

5. Na zakonczenie kontroli, o ktérych mowa w ust. 4, przedstawiciel Administratora Danych sporzadza
protokét w 2 egzemplarzach, ktéry podpisujg przedstawiciele obu stron. Wykonawca moze wniesé
zastrzezenia do protokotu w ciggu 5 dni roboczych od daty jego podpisania przez strony.

6. Wykonawca zobowigzuje sie dostosowaé do zalecen pokontrolnych majgcych na celu usuniecie
uchybien i poprawe bezpieczehstwa przetwarzania danych osobowych.

7. Wykonawca obowigzuje sie odpowiedzie¢ niezwtocznie i wtasciwie na kazde pytanie Administratora
Danych dotyczgce przetwarzania danych osobowych powierzonych mu na podstawie Umowy.

§ 5.

1. Wykonawca jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie powierzonych mu danych
osobowych niezgodnie z Umowg, a w szczegdlnosci za udostepnienie osobom nieupowaznionym.

2. W przypadku naruszenia przepiséw Rozporzadzenia i Ustawy lub niniejszej Umowy z przyczyn lezgcych
po stronie Wykonawcy, w nastepstwie czego Administrator Danych zostanie zobowigzany do wyptaty
odszkodowania Iub zostanie ukarany karg grzywny, Wykonawca zobowigzuje sie pokryé
Administratorowi Danych poniesione z tego tytutu straty i koszty.

§ 6.

1. Wszelkie decyzje dotyczgce przetwarzania danych, odbiegajgce od ustalen zawartych w niniejszej
Umowie, powinny by¢ przekazywane drugiej stronie w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg stosuje sie odpowiednio przepisy prawa, w tym
przepisy Ustawy oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.

3. Spory wynikajgce z Umowy bedg rozstrzygane przez wiasciwy miejscowo sgd powszechny dla siedziby
Administratora Danych.

4. Zmiana postanowien niniejszej Umowy, wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci
z zastrzezeniem § 1 ust. 8 niniejszej Umowy.

5. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwéoch dla Administratora Danych
i jednym dla Wykonawcy.

6. Nastepujgce zatgczniki do niniejszej Umowy stanowig integralng czes¢ Umowy:

a) Zatgcznik nr 1 — Ankieta bezpieczenstwa danych osobowych,
b) Zatgcznik nr 2 — Upowaznienie do przetwarzania danych,
¢) Zatgcznik nr 3 — Zobowigzanie do zachowania tajemnicy.
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Administrator Danych Wykonawca

ZALACZNIK NR 1 DO UMOWY nr ...../12024/R

Ankieta bezpieczenstwa danych osobowych

Podmiot przetwarzajacy:

Imie i nazwisko osoby
wypelniajacej:

Stanowisko:

Adres e-mail i nr telefonu:

L.p. TAK NIE  [UWAGI

Pytania dla Podmiotu przetwarzajgcego (wykonawcy)

Czy w Panistwa organizacji zostaty wdrozone wymagania okreslone

1 | w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie
o ochronie danych)?

Czy w Panistwa organizacji obowigzuje Polityka Bezpieczenstwa lub
2 | inny dokument(-y) regulujacy(-ce) zasady ochrony danych osobowych?
Jezeli inny to prosze wskazac jaki w polu uwagi.

3 | Czy dysponuja Paristwo Personelem przeszkolonym z zakresu ochrony danych
osobowych (przynajmniej 1 osoba) i upowaznionym w tym zakresie?

Czy dysponujg Panstwo odpowiednio zabezpieczonym programem

4 antywirusowym i sprzetem komputerowym umozliwiajgcym bezpieczne
przetwarzanie danych osobowych w formie elektronicznej?

5 Czy dysponuja Panstwo odpowiednio wyposazonymi i zabezpieczonymi
pomieszczeniami umozliwiajgcymi bezpieczne przetwarzanie danych
osobowych?

6 Czy w Panstwa organizacji przeprowadzane sg okresowe audyty zgodnosci z

przepisami ochrony danych osobowych i bezpieczenstwa IT?

Czy wdrozyli Panstwo instrukcje postepowania w przypadku sytuacji naruszenia

7 | ochrony danych osobowych i zgodnie z tg instrukcja zdotaja Paristwo
przekaza¢ administratorowi danych informacje o incydencie w ciggu 24 godzin od
stwierdzenia naruszenia?

Czy podjeli Panstwo srodki, aby zapewni¢ zdolnos¢ do ciggtego zapewnienia
8 | poufnosci, integralnosci i dostepnosci systemow i ustug przetwarzania?

Czy podjeli Panstwo srodki, aby zapewnic zdolnos¢ do szybkiego przywrdcenia
9 | dostepnosci danych osobowych i dostepu do nich w razie incydentu fizycznego
lub technicznego? Np. regularny backup,tworzenie kopii zapasowych

Czy dostep do systemow IT wymaga uwierzytelniania uzytkownika tj. podania
10 | indywidualnego identyfikatora i hasta oraz czy zastosowano systemowe
mechanizmy wymuszajgce okresowe zmiany haset uzytkownikow?

WYJASNIENIE:

Zgodnie z art. 28 ust. 1 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych:

Jezeli przetwarzanie ma byé dokonywane w imieniu administratora, powierza on dane jedynie takim podmiotom
przetwarzajagcym, ktore zapewniajg wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich $Srodkéw technicznych i
organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi niniejszego rozporzadzenia i chronito prawa oséb, ktérych dane
dotycza.

KOMENTARZ:
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Jedynie udzielenie odpowiedzi "TAK" na wszystkie pytania ankiety lub wskazanie w rubryce "Uwagi" terminu i
sposobu wypetnienia warunkéw umozliwiajacych odpowiedz TAK umozliwi podpisanie Umowy dotyczacej
powierzenia danych osobowych.

ZALACZNIK NR 2 DO UMOWY nr .....[2024/R

UPOWAZNIENIE DO PRZETWARZANIA DANYCH

Administrator Danych:

Na podstawie Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.,
Ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018r. (z pdzniejszymi zmianami) oraz Zasad Polityki
Bezpieczenstwa Danych Osobowych w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie w Piekarach Slgskich
upowazniam Przedstawicieli wyznaczonych przez Wykonawce w celu realizacji zadah powierzonych
Wykonawcy w Umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych z dnia......................ccoees
Naktadam obowigzek zabezpieczenia danych osobowych przed ich udostepnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem Rozporzgdzenia
i Ustawy, zmiana, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem, a takze do zachowania ich w tajemnicy.

Podpis Administratora Danych Osobowych
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ZALACZNIK NR 3 DO UMOWY nr ......... 12024/R

ZOBOWIAZANIE DO ZACHOWANIA TAJEMNICY

W zwigzku z technologig i metodykg przetwarzania danych osobowych u Administratora Danych
oswiadczam, ze:

zapoznatem/am sie z trescig Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016r. zwanym dalej ,Rozporzadzeniem” oraz z Ustawg o ochronie danych osobowych z dnia 10
maja 2018r. i wynikajacych z niej przepiséw prawnych.

Zobowigzuje sie do:

-zachowania w tajemnicy i nie ujawniania wszelkich danych osobowych oraz innych danych uzyskiwanych
i przetwarzanych w zwigzku z realizacjg umowy;

-nie ujawniania informacji objetych tajemnicg stuzbowg w rozumieniu ustawy z dn. 22 stycznia 1999r.
o ochronie informacji niejawnych (t.j. Dz. U. z 2019r., poz. 742 z pézn. zm.) - w ramach wykonywania prac
zwigzanych z realizacjg Umowy;

-nie rozpowszechniania nabytej informacji o charakterze technicznym, technologicznym, organizacyjnym
i handlowym, stanowigcym tajemnice, pod rygorem odpowiedzialno$ci cywilnej i karne;.

Oswiadczam, ze mam $wiadomos¢, ze obowigzek zachowania w tajemnicy informacji dotyczgcych wyzej

wymienionych danych uzyskanych w zwigzku z realizacjg zadan wynikajgcych z przedmiotu Umowy zawartej
pomiedzy Wykonawca, a Administratorem Danych cigzy na mnie nawet po wygasnieciu umowy.

Podpis Wykonawcy



