L

Norway
grants

Z7Z-2380-126/23 Zatgcznik nr 8 do SWz/nr 1 do umowy

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest organizacja 5-dniowego szkolenia dla funkcjonariuszy wszystkich partneréw

zroznych wydziatébw zajmujgcych sie czynnosciami dochodzeniowo-sledczymi, kryminalnymi, miodziezg
i migrantami, realizowanego w ramach projektu pn. ,Integracja dla bezpieczenstwa - wspétpraca miedzynarodowa
w zakresie praw podstawowych”, finansowanego z Programu ,Sprawy wewnetrzne” Norweskiego Mechanizmu
Finansowego 2014-2021.

I LOKALIZACJA

Lokalizacja: woj. Zachodniopomorskie w odlegtosci:

do 150 km od Komendy Powiatowej Policji w Kotobrzegu (ul. Kilinskiego 20,
78-100 Kotobrzeg) - odleglo$¢ zostanie wyliczona od wskazanego przez Wykonawce adresu
hotelu/osrodka/obiektu konferencyjnego/szkoleniowego w oparciu o portal https://www.google.pl/maps -
trasa dla samochodow.

Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie ustugi, tj. zakwaterowanie, wyzywienie oraz sale konferencyjne wraz
z niezbedng infrastrukturg zlokalizowane byty w jednym budynku lub kompleksie budynkdw.

Zakwaterowanie hotel/osrodek/obiekt konferencyjny/szkoleniowy, zwany dalej ,obiektem” musi spetnia¢
ponizsze warunki:

a) Zakwaterowanie powinno odpowiadac¢ obiektowi hotelowemu o standardzie min. 3 - gwiazdkowym
w przypadku hotelu lub odpowiada¢ ww. standardowi w przypadku obiektéw innych niz hotel, zgodnie
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1944) oraz
w Rozporzadzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow
hotelarskich i innych obiektow, w ktdrych swiadczone sg ustugi hotelarskie (t.,j. Dz. U. z 2017r. Nr 22 poz.
2166).

b) Hotel lub inny obiekt posiada w miejscu realizacji zamoéwienia odpowiednig liczbe pokoi umozliwiajaca
zakwaterowanie uczestnikbw przedmiotu zaméwienia. Pokoje, w ktérych bedg zakwaterowani
uczestnicy ¢wiczen, majg ten sam standard zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy
z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg $wiadczone
ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2017r. Nr 22 poz. 2166).

¢) Wymagany standard opisano w czesci lll.
d) Zakwaterowanie 17 oséb w pokojach jednoosobowych i 80 oséb w pokojach dwuosobowych.
e) zapewnienie dwoch sal:

— wygodnej sali konferencyjnej dla min. 100 oséb, klimatyzowanej, zaciemnianej, nowoczesnie
wyposazonej m.in. w ekran, rzutnik, nagtosnienie;

— sali z przeznaczeniem na pomieszczenie techniczne, z mozliwoscig przeprowadzenia w niej
warsztatow dla 40 osob.
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Il. TERMIN | LICZBA UCZESTNIKOW
1. Zamawiajgcy zrealizuje ¢wiczenie/szkolenie w terminach wstepnie okreslonych w ponizszym harmonogramie:
Harmonogram realizacji zadania
2023
X Xl Xl I Il 1] v \Y, W Wl VI IX X Xl Xl
X
47 tygodniu roku

2. Szkolenie/¢wiczenie odbywac sie bedg od poniedziatku do piatku.

3. Przewiduje sig, iz uczestnicy szkolenia/¢wiczenia zostang zakwaterowani w pierwszym dniu ¢wiczenia,
w godzinach popotudniowych. Wykwaterowanie nastgpi po zakorniczeniu szkolenia/éwiczenia w pigtym dniu
dziatania.

4. W oparciu o powyzsze informacje, Zamawiajgcy dokona potwierdzenia (w formie e-mailowej) terminu oraz
liczby 0séb najpdzniej na 5 dni przed terminem okre$lonym w ww. harmonogramie. Terminy te co do zasady
nie bedg podlegaty zmianom. Ewentualne zmiany termindw mogg wynika¢ ze zdarzen nieprzewidywalnych
(choroba, brak zrekrutowania uczestnikow itp.) i bedg ustalane przez Strony umowy.

M. WYMAGANIA WOBEC UStUG HOTELOWYCH

1. Hotel/o$rodek/obiekt konferencyjny/szkoleniowy, zwany dalej ,obiektem” musi spetnia¢ ponizsze warunki:

a) Zamawiajgcy wymaga minimalne wyposazenie kazdego pokoju: t6zko co najmniej jednoosobowe, biurko
lub stot, krzesto (dla kazdej osoby), miejsce na przechowanie odziezy, wyposazenie uzupetniajace (np.
telewizor, radio), wezet higieniczno-sanitarny, tazienka — zgodnie z normami odpowiadajgcymi
standardowi hotelu okreslonemu w czesci |, pkt. 3

b) Zakwaterowanie 17 os6b w pokojach jednoosobowych i 80 os6b w pokojach dwuosobowych.

c) zapewnienie dwdch sal:

— wygodnej sali konferencyjnej dla min. 100 oséb z sprawng klimatyzacjg, zaciemnianej,
nowoczesnie wyposazonej m.in. w ekran, rzutnik, nagto$nienie;
— sali z przeznaczeniem na pomieszczenie techniczne, z mozliwoscia przeprowadzenia w niej
warsztatow dla 40 osoéb;
d) sala konferencyjna, jadalnia i noclegi powinny znajdowac¢ sie w tym samym obiekcie;
e) obiekt powinien by¢ wyposazony w klimatyzacje oraz fgcze swiattowodowe z szybkim Internetem;
f)  zapewnienie sali restauracyjnej dla min. 100 osdb, positki z obstugg kelnerska lub podawane za pomocg
bufetu i znajdowaé sie w miejscu, tak jak to zostato opisane w pkt 1 powyzej.

2. Hotel powinien by¢ pozbawiony barier architektonicznych w stosunku do oséb niepetnosprawnych ruchowo.

3. W przypadku zapotrzebowania Zamawiajgcego, Wykonawca zapewni mozliwos¢ zakwaterowania osob
w pokojach przystosowanych dla oséb z niepetnosprawnosciami.

4. Hotel zakwateruje uczestnikéw szkolenia/éwiczenia zgodnie z wytycznymi, ktére zostang przekazane przez
Zamawiajgcego na min. 5 dni przed terminem ¢wiczenia.

5. Cena pokoju musi uwzglednia¢ wszelkie dodatkowe optaty (klimatyczne/uzdrowiskowe lub inne wymagane).

6. Wykonawca w miejscu realizacji przedmiotu zamodwienia posiada i udostepni nieodptatnie uczestnikom
przedmiotu zamdéwienia dostep do Internetu (Wi-Fi).

7. Wykonawca posiada przy/w budynku i udostepni nieodptatnie parking dla uczestnikéw przedmiotu zamdéwienia
(na co najmniej 50 miejsc postojowych).

8. Zamawiajgcy nie bedzie pokrywat dodatkowych kosztéw poniesionych przez osoby skierowane przez

Zamawiajgcego. Wszelkie dodatkowe naleznosci winna uisci¢ osoba korzystajgca z noclegu -
do przestrzegania tej zasady zobowigzany jest Wykonawca.
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V. WYMAGANIA WOBEC UStUG RESTAURACYJNYCH
1. Wykonawca zapewni obstuge gastronomiczng podczas szkolenia/éwiczenia. Wykonawca zapewni: sztuéce

10.

11.

12.
13.

14.

(metalowe) - tyzeczki, widelczyki, zastawe, tj. bulionéwki, talerze ptaskie, talerzyki (ceramiczne/szklane),
zestawy do przypraw, filizanki i spodeczki (ceramiczne/szklane), szklanki, warnik z goracg wodg — (co najmniej
4), ekspresy do kawy, serwetki papierowe, czyste obrusy. Wszystkie positki bedg serwowane w formie
szwedzkiego stotu.

Catodniowy serwis kawowy — dla wszystkich uczestnikow szkolenia/¢wiczenia. Serwis kawowy powinien
obejmowac:

¢ Napoje gorgce: kawe rozpuszczalng lub z ekspresu bez ograniczen, herbate bez ograniczen;

e Dodatki do napojéw goragcych (bez ograniczen): mleko do kawy 3,2 % tluszczu, cukier bialy i trzcinowy,
cytryna swieza (pokrojona w plastry);

e Woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach plastikowych 0,33l (najmniej 0,331 na
osobe/dzien);

o Drobne stone badz stodkie przekaski typu paluszki lub kruche ciastka oraz swieze owoce sezonowe, bez
ograniczen.

Sniadanie — dla wszystkich uczestnikéw szkolenia/éwiczenia. Sniadanie bedzie zawieraé przekaski, potrawy
miesne i bezmiesne, warzywa, co najmniej dwa dania ciepte, napoje gorgce: kawa z ekspresu i herbata
w saszetkach (wraz z dodatkami tj. cukier, mleko/Smietanka, cytryna), woda mineralna gazowana
i niegazowana, ptatki $niadaniowe, minimum dwa rodzaje sokéw owocowych, minimum dwa rodzaje owocéw.

Obiad — dla wszystkich uczestnikow szkolenia/¢wiczenia. Obiad obejmuje przekaski, co najmniej dwa rodzaje
zup i dwa rodzaje drugiego dania, kawe z ekspresu i herbate w saszetkach (wraz z dodatkami, tj. cukier,
mleko/$mietanke, cytryne), wode mineralng gazowang i niegazowang. Obiad powinien by¢ serwowany
w osobnym pomieszczeniu (nie w sali, w ktorej bedzie odbywac sie ¢wiczenia).

Kolacja — dla wszystkich uczestnikow szkolenia/¢wiczenia. Kolacja bedzie zawiera¢: przekaski, potrawy
miesne i bezmiesne, co najmniej dwa dania ciepte (w tym jedno wegetarianskie), kawe z ekspresu i herbate
w saszetkach (wraz z dodatkami, tj. cukier, mleko/$mietanke, cytryne), wode mineralng gazowang
i niegazowana.
Podczas szkolenia/éwiczenia rozktad positkow bedzie nastepujgcy:

a) 1. dnia catodzienny serwis kawowy, obiad, kolacja (dla maksymalnie 97 oséb),

b) 2. dnia catodzienny serwis kawowy, $niadanie, obiad i kolacja (dla maksymalnie 97 oséb),

c) 3. dnia catodzienny serwis kawowy, $niadanie, obiad i kolacja (dla maksymalnie 97 osdb),

d) 4. dnia catodzienny serwis kawowy, $niadanie, obiad i kolacja (dla maksymalnie 97 osdb),

e) 5. dnia catodzienny serwis kawowy, $niadanie, obiad (dla 97 maksymalnie oséb).

Wykonawca zapewni obstuge kelnerskg w czasie positkow.

Wykonawca winien zadbaé, aby podawane produkty byty Swieze oraz podawane w odpowiedniej temperaturze
(ciepte lub zimne w zalezno$ci od charakteru danego positku).

Wartos¢ energetyczna dziennej normy zywieniowej powinna zawiera¢ nie mniej niz 2500 kcal na osobe.

Menu bedzie ustalane z Zamawiajgcym na 4 dni przed rozpoczeciem szkolenia/¢wiczenia i musi by¢ przez
niego zaakceptowane. Na 4 dni przed szkoleniem/¢wiczeniem Zamawiajacy zgtosi liczbe oséb, dla ktdrych
Wykonawca zapewni $niadanie i kolacje.

Przerwy kawowe, $niadanie, kolacja i obiady bedg podane w odpowiednio oznaczonym pomieszczeniu
z wyraznie wyodrebnionym obszarem lub w odpowiednio oznaczonym pomieszczeniu zarezerwowanym
wytacznie dla uczestnikéw szkolenia/éwiczenia z wytgczeniem sali konferencyjne;.

Zamawiajgcy nie dopuszcza uzywania zastawy stotowej jednokrotnego uzytku.

Sniadanie, obiady i kolacja odbywajg sie w formie zasiadanej, badz w formie prowiantu suchego w przypadku
realizacji szkolenia/¢wiczenia poza terenem obiektu zakwaterowania w godzinach wydawania positkdw.

Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania wtasciwych przepiséw sanitarnych zgodnie z Ustawg z dnia
25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2020 r. poz. 2021).
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15.

16.

Hotel posiada odpowiednie zaplecze (kuchnie, restauracje), umozliwiajgce realizacje przedmiotu zaméwienia
w zakresie wyzywienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany termindw, jak rowniez zamowienia mniejszej liczby ustug,
niz maksymalna wskazana w harmonogramie, a w takiej sytuacji Wykonawca nie bedzie wnosit zadnych
roszczen z tego tytutu, w szczegdlnosci o zaptate za liczbe stanowigca réznice miedzy maksymalng liczbg
ustug wskazanych w niniejszym zatgczniku a liczbg rzeczywiscie zrealizowang na podstawie poszczegdinego
zlecenia Zamawiajgcego.

V. WYMAGANIA WOBEC SAL KONFERENCYJNYCH WRAZ Z NIEZBEDNA INFRASTRUKTURA

Wykonawca w ramach obstugi szkolenia/éwiczenia jest zobowigzany zapewnic:

a) sale konferencyjng dla 97 uczestnikow szkolenia/Cwiczenia w dniach i godz. zgodnych z ponizszym
harmonogramem (VI. Ramowy harmonogram szkolenia/éwiczenia) wraz z nastepujacym
wyposazeniem: krzesta dla kazdej osoby; stolik i krzesta dla wyktadowcow/ekspertéw oraz butelki
z wodg gazowang i niegazowang (pojemnos¢ butelki max. 500 ml); mozliwos¢é zaciemnienia sali;
oswietlenie naturalne i sztuczne; nagtosnienie; nie mniej niz 2 dziatajgce mikrofony bezprzewodowe;
jeden rzutnik multimedialny — obraz z rzutnika musi by¢ widoczny dla wszystkich uczestnikéw szkolenia;
min. jeden laptop z zainstalowanym oprogramowaniem Windows 10 oraz oprogramowaniem w postaci
MS Office 2019 lub nowszy i Adobe Reader; pilot do zmiany slajdéw w prezentacjach multimedialnych;
sprzet umozliwiajacy odtworzenie filmu (obrazu i dzwieku) z nosnika CD/DVD; jeden ekran; bezptatny
dostep do Internetu w czasie trwania zaje¢; jeden flipchart wraz z papierem oraz z piszgcymi markerami,
co najmniej w 4 kolorach (podstawowe to czerwony, zielony, niebieski, czarny, kazdego koloru po
2 markery);

b) sale stanowigca pomieszczenie techniczne, umozliwiajgcg przeprowadzenie warsztatéw dla 40 oséb.

Sale muszg spetnia¢é wymogi BHP i p.poz., posiada¢ odpowiednig odlegtos¢ od zrodet hatasu, zapewniac
warunki dyskrecji (sala zamknieta, bez mozliwosci przechodzenia przez nig lub przebywania osob
niebioragcych udziatu w szkoleniu) oraz mie¢ zapewniony staty dostep do $wiatta dziennego.

Wykonawca zapewni temperature wewngtrz pomieszczen odpowiednig do panujgcych warunkéw
atmosferycznych, nie nizszg niz 20 st. C. i nie wyzszg niz 24 st. C.

Zamawiajgcy zapewni udziat wyktadowcow/ekspertow.

Wykonawca wyznaczy osobe odpowiedzialng za realizacje zadania (Koordynator), ktéra bedzie mogta
wykazacé sie w okresie ostatnich 5 lat dodwiadczeniem w realizacji projektow ze szczegdinym uwzglednieniem
projektéw szkoleniowych, udokumentowanych za pomocg umoéw, referencji, protokotéw odbioru lub innych
stosownych dokumentow.

Sale konferencyjne zostang udostepnione Zamawiajgcemu celem roziozenia sprzetu i materiatow
szkoleniowych w kazdym dniu, gdy odbywa sie szkolenie/¢wiczenie na minimum godzine przed rozpoczeciem
zajec.

Sale konferencyjne powinny spetniaé¢ nastepujgce standardy:

a. sg salami konferencyjnymi, a nie salami przystosowanymi do obrad np. stotéwka,

b. wymagane jest ogrzewanie sali w okresie zimowym i zaplecze sanitarne,
c. ustawienia sal dla okreslonej liczby oséb bedzie komfortowe, zgodne z wytycznymi BHP.

W razie awarii sprzetu, Hotel zobowigzuje sie go wymienic¢ na sprawny w ciggu 15 minut od chwili zgtoszenia
awarii przez Zamawiajgcego.
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VI. RAMOWY HARMONOGRAM SZKOLENIA/CWICZENIA
Dzien |Godziny Opis
1. 9:00 - 9:30 (- przyjazd uczestnikow
10:00 — 13:00 |- blok szkolenia/éwiczenia (przerwy kawowe bedg uwzglednione w szczegbtowej agendzie
szkolenia/¢wiczenia)
13:00 — 14:30 |- przerwa obiadowa
14:30 — 16:30 |- blok szkolenia/¢wiczenia (przerwy kawowe bedg uwzglednione w szczegotowej agendzie
szkolenia/¢wiczenia)
19:00 — 21:00 |- kolacja
2.
do 09:00 |- $niadanie
09:00 — 13:00 |- blok szkolenia/¢wiczenia (przerwy kawowe beda uwzglednione w szczegdtowej agendzie
szkolenia/¢wiczenia)
13:00 — 14:30 |- przerwa obiadowa
14:30 — 16:30 |- blok szkolenia/éwiczenia (przerwy kawowe bedg uwzglednione w szczegdtowej agendzie
szkolenia/¢wiczenia)
19:00 — 21:00 |- kolacja
3. do 09:00 |- $niadanie
09:00 — 13:00 |- blok szkolenia/¢wiczenia (przerwy kawowe bedag uwzglednione w szczegdtowej agendzie
szkolenia/¢wiczenia)
13:00 — 14:30 |- przerwa obiadowa
14:30 — 16:30 |- blok szkolenia/éwiczenia (przerwy kawowe bedg uwzglednione w szczegdtowej agendzie
szkolenia/¢wiczenia)
19:00 - 21:00 |- kolacja
4. do 09:00 |- $niadanie
09:00 — 13:00 |- blok szkolenia/¢wiczenia (przerwy kawowe beda uwzglednione w szczegdtowej agendzie
szkolenia/¢wiczenia)
13:00 — 14:30 |- przerwa obiadowa
14:30 — 16:30 |- blok szkolenia/éwiczenia (przerwy kawowe bedg uwzglednione w szczegdtowej agendzie
szkolenia/¢wiczenia)
19:00 — 21:00 |- kolacja
5. do 09:00 |- Sniadanie
09:00 — 13:00 |- blok szkolenia/¢wiczenia, zakonczenie szkolenia/Cwiczenia (przerwy kawowe zgodnie
z agendg szkolenia/éwiczenia)
13:00 — 14:30 |- obiad
14:30 — 15:00 |- opuszczenie pokoi, wyjazd uczestnikow

VIl. WYMAGANIA DOTYCZACE WSPOLPRACY W RAMACH PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Zamawiajgcy i
i telefonicznie przed i w trakcie trwania szkolen w sprawie szczegoétéw ich realizacji.

Wykonawca bedg kontaktowaé

za posrednictwem poczty elektronicznej

sie

2. Zamawiajgcy moze na 4 dni przed terminem szkolenia/¢wiczenia dostarczy¢ na miejsce realizacji ¢wiczenia
materialy promocyjne, ktére Hotel zobowigzany jest nieodptatnie zmagazynowad.

3.  Wykonawca zobowigzany jest do wykonania podczas realizacji ustug dokumentacji fotograficznej na terenie
obiektu na potrzeby sprawozdawczosci projektu.

4. Wykonawca zobowigzany jest do terminowej realizacji ustug.

5. Wykonawca zapewnia niezmienno$¢ cen podanych w ofercie przez caly okres realizacji zamodwienia.

6. Rozliczenie nastgpi zgodnie z rzeczywistym wykonaniem przedmiotu umowy, po wystawieniu przez
Wykonawce faktury VAT i pisemnym potwierdzeniu odbioru przedmiotu umowy na zatgczonej liScie oséb
korzystajgcych z ustugi. Lista dostarczona przez Wykonawce wraz z fakturg VAT musi zawiera¢ podpisy tych
0s6b zgodnie z wymogami sprawozdawczos$ci projektowe;.

7. Zamawiajgcy nie bedzie pokrywat dodatkowych kosztéw poniesionych przez osoby skierowane przez
Zamawiajgcego na céwiczenie. Wszelkie dodatkowe naleznosci winna uisci¢ osoba korzystajgca
z przedmiotowych ustug — do przestrzegania tej zasady zobowigzany jest Wykonawca.
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8. Wykonawca zobowigzany jest wskazac jedng osobe koordynujaca realizacje szkolenia/¢wiczenia w ramach

przedmiotu zamowienia. W trakcie realizacji przedmiotu zamowienia, wskazany Koordynator bedzie obecny
i dyspozycyjny w miejscu ich realizacji. Koordynator bedzie odpowiadat zwtaszcza za:

a) opracowanie w terminie do 27 listopada 2023 r. raportow z przebiegu szkolenia/é¢wiczenia
na podstawie otrzymanych informacji od osoby merytorycznie odpowiedzialnej po stronie
Zamawiajacego za przebieg szkolenia/ éwiczenia zgodnie z ponizsza specyfikacja:

¢ Raport z przebiegu ¢wiczenia/szkolenia powinien zawiera¢ od 100 000 do 500 000 znakdw liczonych
wraz ze spacjami.

¢ Rozdziaty powinny by¢ przygotowane wg nastepujgcych kryteriow:

. Raport z przebiegu ¢wiczenia/szkolenia nalezy przygotowac z uzyciem czcionki typu Times
New Roman 12 pkt, interlinia: 1,5. Przypisy nalezy sporzadzi¢ czcionkg typu Times New
Roman 10 pkt, interlinia: 1,0; z odnosnikami w indeksie gérnym,;

b) biezgce wypetnianie dokumentacji projektu.

9. Koordynator powinien spetnia¢ tacznie wszystkie wyszczegodlnione ponizej wymagania:

a) petna dyspozycyjnos¢é w godzinach od 7:00 do 19:00 w dni robocze oraz soboty i niedziele niezbedna
przy realizacji planowanych zadan w projekcie;

b) znajomos¢ specyfiki pracy w zakresie wykonania publikacji naukowych;

c) znajomos¢ srodowiska edukacyjnego;

d) znajomos¢ zasad realizowania projektow;

e) znajomos¢ dokumentéw programowych NMF;

f)  umiejetnos¢ pracy w zespole, sumiennos$c i rzetelnos¢, dobra organizacja czasu pracy;
g) biegta znajomos¢ obstugi komputera w zakresie MS Word, MS Excel, Internet;

h)  petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych;

i)  nieposzlakowana opinia, w tym niekaralnos¢;

j)  doswiadczenie w pisaniu raportéw i referatéw pokonferencyjnych.

Strona 6 z 6

NMF/PA18/004 ,Integracja dla bezpieczenstwa - wspotpraca miedzynarodowa w zakresie praw podstawowych” projekt jest
finansowany z Programu ,Sprawy wewnetrzne” realizowanego w ramach Funduszy Norweskich na lata 2014 — 2021.
Program pozostaje w dyspozycji Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji.



