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Dotyczy postgpowania na ushugi spoteczne o wartosci mniejszej niz 750 000 EUR prowadzonego w
trybie podstawowym pn.:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie
odbioru, przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesylek pocztowych
oraz paczek pocztowych na rzecz Uniwersytetu Szczecinskiego
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ROZDZIAL 1
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

UNIWERSYTET SZCZECINSKI
al. Papieza Jana Pawla II 22a
70-453 SZCZECIN

NIP: 851-020-80-05

» adres strony internetowej: https://usz.edu.pl

» adres strony internetowej, na ktorej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz
inne dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwigzane z postgpowaniem o udzielenie
zamoOwienia: https://platformazakupowa.pl/pn/usz

» adres poczty elektronicznej: przetargi@usz.edu.pl

» numery telefonow:
— +48 91 444 11 72 (sekretariat Rektora)
— +48 91 444 11 05 (sekretariat Kanclerza)
— 44891444 11 51 (Dziat Zamoéwien Publicznych)

Adres do korespondencji:
UNIWERSYTET SZCZECINSKI
DZIAL. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
al. Papieza Jana Pawla II 31 (pok. 205)
70-453 SZCZECIN

Adres e-mail: przetargi@usz.edu.pl

1. Postgpowanie prowadzone jest w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.) — dalej PZP.

2. Postgpowanie prowadzone jest w trybie podstawowym (art. 275 — 296 w zw. z art. 359 pkt 2
PZP).

3. Zamawiajacy hie przewiduje mozliwos$ci prowadzenia negocjacji.

4. Do udzielenia przedmiotowego zamoéwienia stosuje si¢ przepisy dotyczace zamoOwien
klasycznych na ustugi o wartoéci mniejszej niz progi unijne’.

5. Zamawiajacy informuje, iz w odniesieniu do przedmiotowego zamowienia nie prowadzono
wstepnych konsultacji rynkowych.

! Przez progi unijne nalezy rozumie¢ kwoty wartosci zamoéwien lub konkursow okreslone w art. 4 i art. 13

dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zaméwien publicznych,
uchylajacej dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014, str. 65, z pdzn. zm.), zwanej dalej ,,dyrektywa
2014/24/UE”
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1. Przedmiotem zamodwienia jest S$wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym, w zakresie odbioru, przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek
pocztowych oraz paczek pocztowych na rzecz Uniwersytetu Szczecinskiego.

2. Gloéwne miejsce lub lokalizacja realizacji ustug: obiekty Zamawiajacego na terenie miasta
Szczecina (kod NUTS PL424 Miasto Szczecin).

3. Nazwy i kody Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):

numer nazwa
Gtowny kod CPV | 64.11.00.00-0 Ustugi pocztowe

4. Zamawiajacy informuje o niedokonaniu podziatu zamowienia na czesci. Kazdy Wykonawca
przedlozy tylko jedng oferte, sam lub jako reprezentant spotki czy konsorcjum. Ztozenie wigcej
niz jednej oferty przez jednego Wykonawce spowoduje odrzucenie wszystkich jego ofert.

5. Powody niedokonania podzialu zamoéwienia na czgsci:

1) brak podziatu na cz¢sci nie wptywa na konkurencje;
2) brak podzialu na cze¢Sci podyktowany jest wzgledami ekonomicznymi — realizacja
efektu skali.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantoweyj.

Zamawiajacy nie wymaga zlozenia oferty w postaci katalogu elektronicznego.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dotaczenia katalogu elektronicznego do sktadanej oferty.

Zamawiajagcy nie zastrzega by o udzielenie zamoéwienia mogli ubiegaé si¢ wylacznie

wykonawcy majacy status zaktadu pracy chronionej, spotdzielnie socjalne oraz inni wykonawcy,

ktérych gldownym celem lub glownym celem dzialalnosci ich wyodrebnionych organizacyjnie
jednostek, ktére beda realizowaly zamowienie, jest spoteczna i zawodowa integracja 0sob
spolecznie marginalizowanych.

10. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 PZP.

11. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej.

12. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postgpowaniu.

13. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych
zadan, o ktérych mowa w art. 60 i art. 121 PZP.

14. Szczegblowy opis przedmiotu zamodwienia, obejmujacy kryteria stosowane w celu oceny
réwnowaznos$ci zawarty jest w Rozdziale 2 niniejszej SWZ.

©ooNo

Zamawiajacy w prowadzonym postgpowaniu nie wymaga zlozenia przedmiotowych $§rodkoéw
dowodowych.

Wymagany termin realizacji zamowienia: 01.03.2022 r. — 28.02.2024 r.

1. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy wykluczy wykonawce:
PRZESLANKI WYKLUCZENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 108 PZP
1) bedacego osobg fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestgpstwo:
a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popelnienie
przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,
b) handlu ludZzmi, o ktorym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
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€) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 4648 ustawy z dnia
25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w
art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekow, srodkow spozywczych
specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz. U. z 2021 r.
poz. 523, 1292, 1559 i 2054,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieni¢dzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktorym mowa w
art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majace na celu popehnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa w art. 9
ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestgpstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentow, o ktorych mowa w art. 270-277d Kodeksu
karnego, lub przestgpstwo skarbowe,

h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 113 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, lub za odpowiedni czyn zabroniony okre§lony w
przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspodlnika spotki
w spoOtce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestgpstwo, o ktorym
mowa w pkt 1;

3) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzj¢ administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne Iub
zdrowotne, chyba ze Wykonawca odpowiednio przed uplywem terminu do skladania
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania
ofert dokonat platnosci naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wigzace porozumienie w sprawie
splaty tych naleznosci;

4) wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne;

5) jezeli Zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze Wykonawca
zawarl z innymi Wykonawcami porozumienie majace na celu zaktocenie konkurencji, w
szczegblnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentdéw, ztozyli odrgbne oferty, oferty
czg¢sciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze
przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, gdy Wykonawca lub podmiot, ktory nalezy z Wykonawca do tej same;j
grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji 1
konsumentéw (Dz. U. z 2019 r. poz. 369, 1571 i 1667), doradzat lub w inny sposéb byt
zaangazowany w przygotowanie postepowania o udzielenie tego zamowienia 1 doszto do
zaklocenia konkurencji wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub
podmiotu, ktory nalezy z wykonawcg do tej samej grupy kapitatlowej w rozumieniu ustawy z
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, chyba ze spowodowane tym
zaktocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie
wykonawcy z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia;
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PRZESEANKI WYKLUCZENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 109 PZP
(art. 109 ust. 1 pkt 4,5, 7, 8, 9 oraz 10 PZP)

7) w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, ogloszono upadto$é, ktorego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawarl uklad z wierzycielami, ktorego dziatalno$¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

8) ktory w sposob zawiniony powaznie naruszyl obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwosé, w szczegdlnosci, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego
niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamdwienie, co Zamawiajacy jest w stanie
wykaza¢ za pomocg stosownych dowodow;

9) ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub
nienalezycie wykonat albo dlugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie
wynikajace z wczesniejszej umowy w sprawie zamdwienia publicznego lub umowy konces;ji,
co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstapienia od umowy, odszkodowania, wykonania
zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady;

10)ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit
Zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia
warunki udzialu w postepowaniu lub kryteria selekcji, co moglo mie¢ istotny wptyw na
decyzje podejmowane przez Zamawiajagcego w postepowaniu o udzielenie zamowienia, lub
ktory zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych

srodkéw dowodowych;

11) ktoéry bezprawnie wptywal lub probowal wplywaé na czynnosci Zamawiajacego lub
prébowal pozyskaé lub pozyskat informacje poufne, mogace daé¢ mu przewage w
postepowaniu o udzielenie zamédwienia,

12) ktory w wyniku lekkomysInosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajace w
btad, co moglo mie¢ istotny wptyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajacego w
postepowaniu o udzielenie zamowienia.

2. Wykluczenie Wykonawcy nastgpuje:

e w przypadkach, o ktérych mowa w pkt. 1 ppkt 1 lit. a—g i ppkt 2 - na okres 5 lat od dnia
uprawomocnienia si¢ wyroku potwierdzajacego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia,
chyba ze w tym wyroku zostal okreslony inny okres wykluczenia;

e w przypadkach, o ktérych mowa w:

a) pkt. 1 ppkt 1 lit. h i ppkt 2, gdy osoba, o ktorej mowa w tych przepisach, zostata skazana
za przestepstwo wymienione w pkt. 1 ppkt 1 lit. h,

b) w przypadku, o ktorym mowa w pkt. 1 ppkt 6 - w postepowaniu o udzielenie zamowienia,
w ktorym zaistnialo zdarzenie bedace podstawag wykluczenia,

c) w przypadku, o ktorym mowa w pkt. 1 ppkt 7 - na okres 3 lat od zaistnienia zdarzenia
bedacego podstawa wykluczenia,

3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okoliczno$ciach okreslonych w pkt 1 ppkt pkt 1, 2,5 i

7-12 jezeli udowodni zamawiajgcemu, ze spetnit facznie nastepujace przestanki:

1) naprawit lub zobowigzal si¢ do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidlowym postgpowaniem, w tym poprzez
zados$¢uczynienie pieni¢zne;

2) wyczerpujaco wyjasnit fakty i okoliczno$ci zwigzane z przestgpstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidlowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami,
aktywnie wspotpracujac odpowiednio z wlasciwymi organami, w tym organami $cigania,
lub zamawiajacym;

3) podjat konkretne s$rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestgpstwom, wykroczeniom lub nieprawidlowemu
postepowaniu, w szczegolnosci:
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a) zerwal wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidlowe postepowanie wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

€) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,
wewnetrznych regulacji lub standardéw,

e) wprowadzil wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardow.

4. Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktorych mowa w pkt. 3, s3
wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage 1 szczegdlne okolicznos$ci
czynu wykonawcy. Jezeli podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w pkt. 3, nie sg
wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, Zamawiajacy wyklucza wykonawce.

5. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania o
udzielenie zamowienia.

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sic Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu, na
zasadach okreslonych w Rozdziale 1, Dzial VI SWZ, oraz spetniaja ponizej okreslone przez
Zamawiajgcego warunki udzialu w postepowaniu.

2. O udzielenie zamowienia moga ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej, o
ile wynika to z odrebnych przepisow:

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca posiada wymagane uprawnienia do prowadzenia okreslonej

dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej, jezeli wykaze on, iz posiada aktualny wpis do rejestru

operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie

z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity: Dz.U. z 2020 r. poz.

1041).

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca posiada wymagane zdolnosci techniczne lub zawodowe
zapewniajgce nalezyte wykonanie zamowienia, jezeli wykaze on, iz w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wykonat badZz wykonuje co najmniej 3 ustugi polegajace na $wiadczeniu ustug pocztowych

w obrocie krajowym i zagranicznym, na kwote co najmniej 100 000,00 ztotych brutto (stownie: sto

tysiecy ztotych brutto) kazda.

W przypadku skladania oferty wspolnej ww. warunek musi spelnia¢ co najmniej jeden z
wykonawcow w caloSci. Zamawiajacy nie dopuszcza sumowania doswiadczenia Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia dla potwierdzenia spelniania w/w warunku
udzialu w postepowaniu, to jest sumowania jednej uslugi jednego Wykonawcy z jedna usluga
drugiego Wykonawcy.

UWAGA:
> Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia dolaczaja do oferty
osSwiadczenie, z ktorego wynika, ktore ushugi wykonaja poszczegolni wykonawcy; wzor
oswiadczenia zawarty jest w formularzu oferty — zal. nr 1 do SWZ,;
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> Warunek dotyczacy uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej
lub zawodowej, jest spelniony, jezeli co najmniej jeden z wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia posiada uprawnienia do prowadzenia
okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje ushugi, do ktorych
realizacji te uprawnienia s3 wymagane;

» W odniesieniu do warunku dotyczacego doswiadczenia wykonawcy wspolnie ubiegajacy
sie 0 udzielenie zamowienia moga polega¢ na zdolnoS$ciach tych z wykonawcéow, ktorzy
wykonaja ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sa wymagane;

> W przypadku, gdy jakakolwiek warto$¢ dotyczaca ww. warunkow wyrazona bedzie w
walucie obcej, Zamawiajacy przeliczy te warto$S¢ w oparciu o Sredni kurs walut NBP dla
danej waluty z daty wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego (za
date wszczecia postepowania Zamawiajacy uznaje date zamieszczenia ogloszenia o
zamoOwieniu w Biuletynie Zamoéwien Publicznych). Jezeli w tym dniu nie bedzie
opublikowany Sredni kurs NBP, zamawiajacy przyjmie kurs Sredni z ostatniej tabeli

irzed wszcziciem iostiiowania.

1. Dokumenty wymagane na etapie skladania ofert:

1) Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotaczyé aktualne na dzien sktadania ofert

o$wiadczenie wstgpne o niepodleganiu wykluczeniu oraz spelnianiu warunkéow udzialu w
postgpowaniu wedlug wzoru stanowigcego Zalacznik nr 2 do SWZ.
Oswiadczenie wstepne, sklada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej
lub w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Wykonawca, ktory powotuje si¢ na
zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw
wykluczenia sklada takze odrgbne o$wiadczenia wstepne dotyczace tych podmiotdw,
podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez kazdego z nich w zakresie w jakim kazdy z Wykonawcow
wykazuje brak podstaw wykluczenia. Analogiczny wymodg dotyczy o$wiadczenia
wstepnego sktadanego w przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamodwienie przez
wykonawcow. Os$wiadczenie, stanowi dowod potwierdzajacy brak podstaw wykluczenia,
spetnianie warunkow udzialu w postepowaniu, tymczasowo zastepujacy wymagane przez
zamawiajacego podmiotowe $rodki dowodowe. W przypadku sktadania oferty wspdlnej
ww. oswiadczenie sktada kazdy z Wykonawcow sktadajacych oferte wspolng. W przypadku
polegania na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotdw udostepniajacych zasoby, wraz z ww.
oswiadczeniem, wykonawca sktada takze oswiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby,
potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powoluje si¢ na jego
zasoby.

2) Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotow na zasadach okreslonych w
art. 118 PZP w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu, sktada,
wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezb¢dnych zasobow na potrzeby realizacji danego zamowienia lub inny podmiotowy
srodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujgc zamoOwienie, bedzie
dysponowal niezbgdnymi zasobami tych podmiotéw. Zobowigzanie podmiotu
udostegpniajacego zasoby musi potwierdzaé, ze stosunek tgczacy wykonawce z podmiotami
udostgpniajacymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobow oraz okresla¢ w
szczegolnosci:

— zakres dostgpnych wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;
— sposob i okres udostepnienia wykonawcy 1 wykorzystania przez niego zasobow podmiotu
udostgpniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;
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— czy 1 w jakim zakresie podmiot udost¢pniajacy zasoby, na zdolnosciach ktdérego
wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczacych
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia, zrealizuje ustugi, ktorych
wskazane zdolnosci dotycza.

2. Dokumenty wymagane przed udzieleniem zamoéwienia:

1)

Zamawiajacy przed udzieleniem zamowienia wezwie wykonawce, ktorego oferta zostala
najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni, terminie
aktualnych na dzien zlozenia nastepujacych podmiotowych srodkéw dowodowych:

a) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 PZP,
sporzadzonych nie wezesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrgbne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji;

b) o$wiadczenia wykonawcy o aktualno$ci informacji zawartych w o$wiadczeniu, o
ktorym mowa w art. 125 ust. 1 PZP, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania
wskazanych przez zamawiajacego, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1-6 PZP, oraz
w art. 109 ust. 1 pkt 5, 7-10 PZP (zalacznik nr 3);

c) wykazu ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych si¢ lub ciagltych
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartos$ci, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane lub sa
wykonywane, oraz zalaczeniem dowodow okreslajacych, czy te ustugi zostaly
wykonane lub sa wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa
referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktoérego ustugi
zostaly wykonane, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych si¢ lub ciaglych sa
wykonywane, a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie
uzyska¢ tych dokumentow — o$wiadczenie Wykonawcy; w przypadku $wiadczen
powtarzajacych si¢ lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie
ostatnich 3 miesiecy (Zatacznik nr 4);

d) dokumenty potwierdzajace posiadanie aktualnego wpisu do rejestru operatoréw
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie
z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity: Dz.U. z
2020 r. poz. 1041) w zakresie zgodnym z przedmiotem zamowienia.

UWAGA:
3. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast:

1)

2)

odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, o ktorych mowa w pkt 2 ppkt 1 lit. a) — sklada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji, nie ogloszono
upadtosci, jego aktywami nie zarzadza likwidator lub sad, nie zawart uktadu z wierzycielami,
jego dziatalno$¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje si¢ on w innej tego rodzaju
sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed ich ztozeniem.

Jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢
dokumentow, o ktorych mowa w pkt. 3 ppkt. 1) zastepuje si¢ je odpowiednio w catosci lub w
czesci dokumentem zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem
osoby albo o0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktorej
dokument miatl dotyczy¢, ztozone pod przysigga, lub, jezeli w kraju, w ktorym wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania nie ma przepisOw o o$wiadczeniu pod przysigga,
ztozone przed organem sagdowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorzadu
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zawodowego lub gospodarczego, wilasciwym ze wzgledu na siedzib¢ lub miejsce

zamieszkania wykonawcy.

4. Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby
zdolnosci techniczne lub zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez wykonawce spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 112 ust. 2 pkt 4 PZP, a takze bada,
czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktore zostaly przewidziane
wzgledem wykonawcy. W zwigzku z powyzszym, Zamawiajacy zada od wykonawcy, ktory
polega na zdolnos$ciach lub sytuacji innych podmiotéw przedstawienia w odniesieniu do tych
podmiotow:

1) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 PZP,
sporzadzonych nie weczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrgbne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenciji;

2) oswiadczenia wykonawcy o aktualno$ci informacji zawartych w o§wiadczeniu, o ktorym
mowa w art. 125 ust. 1 PZP, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych
przez zamawiajgcego, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1-6 PZP, oraz w art. 109 ust.
1 pkt 5, 7-10 PZP;

Postanowienia pkt. 3 stosuje si¢ odpowiednio.

5. Zamawiajacy nie wzywa do zlozenia podmiotowych $rodkow dowodowych, jezeli moze je
uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczego6lnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujacych zadania publiczne, o ile wykonawca wskazal w o§wiadczeniu, o ktorym
mowa w art. 125 ust. 1 PZP, dane umozliwiajace dostep do tych srodkow.

6. Okresy wyrazone w latach lub miesigcach, o ktorych mowa w pkt 1-4, liczy si¢ wstecz od dnia w
ktorym uptywa termin sktadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu.

7. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia dotaczaja do oferty oswiadczenie,
z ktorego wynika, ktore ustugi wykonaja poszczegolni wykonawcy.

8. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostgpniajacego zasoby nie potwierdzaja
spetniania przez wykonawce warunkoéw udzialu w postepowaniu lub zachodza wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajacy zada, aby wykonawca w terminie okreslonym
przez zamawiajacego zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazat, ze
samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

9. Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert powolywac¢ si¢ na zdolnosci lub
sytuacje podmiotéw udostgpniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on w
danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych zasoby.

1. W przedmiotowym postgpowaniu komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami
odbywa si¢ przy uzyciu nastgpujacych srodkéw komunikacji elektroniczne;j:
1) platformy do obstugi postgpowan przetargowych, dostepnej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/usz;
2) poczty elektronicznej: przetargi@usz.edu.pl

- Z zastrzezeniem, iz oferta wraz z zalacznikami oraz podmiotowe i przedmiotowe $rodki
dowodowe moga zosta¢ przekazane wylgcznie za pomocg powyzszej Platformy.
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Osobg uprawniong przez Zamawiajacego do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:

1) w zakresie proceduralnym:

Pani Krystyna Obecna: tel.: +48 91 444 10 04; e-mail: przetargi@usz.edu.pl

2) w zakresie merytorycznym:

Pani Magdalena Getka tel.: +48 91 444 11 75; e-mail: magdalena.getka@usz.edu.pl
Komunikacja migdzy Zamawiajacym, a Wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu platformy
zakupowej przy uzyciu srodkow komunikacji elektroniczne;.
(https://platformazakupowa.pl/pn/usz).

W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku braku dzialania platformy zakupowej
https://platformazakupowa.pl/pn/usz Zamawiajacy moze rowniez komunikowaé sie Z
wykonawcami za pomocg poczty elektronicznej - przetargi@usz.edu.pl.
W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje si¢, aby komunikacja miedzy
zamawiajagcym a wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje, przekazywane sg w formie elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl i
formularza ,,Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajacego”.
Za dat¢ przekazania (wplywu) o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji przyjmuje
si¢ date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknigcie przycisku
»Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajacego” po ktorych pojawi si¢ komunikat, ze wiadomos$¢ zostata
wystana do zamawiajacego.
Dokumenty elektroniczne, o§wiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentow lub o§wiadczen, o
ktérych mowa w niniejszej SWZ, skladane sa przez Wykonawce za posrednictwem
https://platformazakupowa.pl/pn/usz
Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego przy komunikacji wynosi 500 MB.
Sposob sporzadzenia dokumentéw elektronicznych, os$wiadczen lub elektronicznych kopii
dokumentéw lub o$wiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okre$lonymi w rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i
przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych
oraz Srodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego lub konkursie (Dz. U. poz. 2452) oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i
Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz
innych dokumentéw lub o$§wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U.
poz. 2415).
Wykonawcy moga zwracac si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SWZ, zgodnie z art. 284
ust. 1 PZP, kierujac swoje zapytania do Zamawiajgcego, ze wskazaniem numeru postgpowania
okreslonego w SWZ. Zapytania winny by¢ sktadane w sposob okreslony w pkt. 2, a w przypadku
braku dzialania platformy zakupowej https://platformazakupowa.pl/pn/usz za pomocg poczty
elektronicznej na adres przetargi@usz.edu.pl.

Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow 1
wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajacego, gdyz
system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

11. Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020r. w

sprawie sposobu sporzadzania i1 przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452), okresla
niezb¢dne wymagania sprze¢towo - aplikacyjne umozliwiajace pracg na platformazakupowa.pl,
tj.:
> staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,
> komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamig¢ min. 2 GB Ram, procesor
Intel IV 2 GHZ 1ub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych - MS Windows 7,
Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,
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> zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer

minimalnie wersja 10 0.,

wlaczona obstuga JavaScript,

zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikéw .pdf,

Platformazakupowa.pl dziata wedlug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej -

kodowanie UTFS8,

» Oznaczenie czasu odbioru danych przez platform¢ zakupowa stanowi dat¢ oraz doktadny
czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gtownego Urzedu Miar.

12. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wplynat do zamawiajacego nie p6zniej niz na 4 dni przed uplywem terminu sktadania ofert.

13. Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w pkt 12, przedtuza
termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych
wykonawcow z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

14. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku o
wyjasnienie tre§ci SWZ, o ktorym mowa w pkt 12.

15. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynal w terminie, o ktérym mowa
w pkt. 12, zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowiagzku
przedtuzenia terminu sktadania ofert.

16. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania.

17. Wszelkie wyjasnienia i modyfikacje, w tym zmiany termindw staja si¢ integralng czescia
specyfikacji istotnych warunkdw zamowienia i sg wiazace dla Zamawiajacego i Wykonawcow.

vV V V¥V

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg nie dtuzej niz 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert,
tj. do dnia 12 marca 2022 r., przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien,
w ktoérym uptywa termin sktadania ofert.

2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania
oferta, o ktérym mowa w pkt. 1, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwraca
si¢ jednokrotnie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany
przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedluzenie terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w pkt. 2, wymaga zlozenia przez
wykonawce pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.

4. W przypadku gdy Zamawiajacy zada wniesienia wadium, przedtuzenie terminu zwigzania oferta,

ktorym mowa w pkt. 2, nastepuje wraz z przedtuzeniem okresu wazno$ci wadium albo, jezeli nie

jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta

1. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

2. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty, w tym
koszty poniesione z tytulu nabycia kwalifikowanego podpisu elektronicznego, badz
poniesione w zwiazku z nabyciem lub korzystaniem z podpisu zaufanego lub podpisu
osobistego.

3. Wykonawca zobowigzany jest do zdobycia wszelkich informacji, ktore mogg by¢ konieczne do
przygotowania oferty oraz podpisania umowy.

4. Wykonawca sktada oferte wraz z zatacznikami za posrednictwem platformy zakupowej pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/usz.

5. Korzystanie z platformy zakupowej przez Wykonawcg jest bezptatne.
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Celem prawidtowego ztozenia oferty Zamawiajgcy zamiescit na stronie platformy zakupowej pod
adresem:  https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje plik pn. Pelna instrukcja
tekstowa skladania ofert, wysylania wiadomosci w Ogloszeniu o Zamowieniu (UE/PL).
Wykonawca, przyst¢pujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego:
> akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej https://platformazakupowa.pl/strona/1-requlamin
oraz uznaje go za wigzacy,
» zapoznat i stosuje si¢ do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostgpnej pod linkiem
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zlozenie oferty w sposob niezgodny z Instrukcja
korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy zamawiajacy zapozna si¢
z trescig oferty przed uplywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce ,,Wyslij
wiadomo$¢ do zamawiajacego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte
handlow3a i1 nie bgdzie brana pod uwage w przedmiotowym postgpowaniu poniewaz nie zostal
spetniony obowigzek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.
Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy
do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielko$¢
pliku to maksymalnie 500 MB.
Formaty plikow wykorzystywanych przez Wykonawce powinny by¢ zgodne =z
“OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY MINISTROW z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie
ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych”.
Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatdéw: .pdf .doc .xlIs .jpg (jpeg) ze szczegdlnym
wskazaniem na .pdf. Wsrod formatow powszechnych a NIE wystepujacych w rozporzadzeniu
wystepuja: .rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane
za zlozone nieskutecznie.
W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego z
formatow:
> .zip
> 7Z
Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych profilem
zaufanym, ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikow podpisywanych
w aplikacji eDoApp stuzacej do skladania podpisu osobistego, ktory wynosi max SMB.
Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnos$ci pliku oraz tatwiejsza weryfikacje podpisu,
zamawiajacy zaleca, w miar¢ mozliwosci, przekonwertowanie plikow skladajacych si¢ na oferte
na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.
Pliki w innych formatach niz PDF =zaleca si¢ opatrzy¢ zewngtrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamigta¢, aby plik z podpisem przekazywaé tacznie z dokumentem
podpisywanym.
Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob, stosowaé podpisy
tego samego rodzaju. Podpisywanie roéznymi rodzajami podpisow np. osobistym i
kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do problemow w weryfikacji plikéw.
Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowal mozliwos¢
prawidlowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.
Osobg sktadajaca oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.
Oferte nalezy przygotowac z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajacego si¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego i1 zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakonczenia
przyjmowania ofert. Sugerujemy zlozenie oferty na 24 godziny przed terminem sktadania ofert.
Podczas podpisywania plikow zaleca si¢ stosowanie algorytmu skrotu SHA2 zamiast SHAT.
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Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcze$niejsze podpisanie kazdego
ze skompresowanych plikow.
Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.
Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowa¢ naruszeniem integralnosci plikow co
rownowazne bedzie z koniecznos$cig odrzucenia oferty w postgpowaniu.
Oferte sporzadza si¢ w jezyku polskim si¢ na Formularzu Ofertowym — zgodnie z Zalacznikiem
nr 1 do SWZ. Wraz z oferta Wykonawca jest zobowigzany zlozy¢:

a) oswiadczenie, o ktorym mowa w Rozdziale 1, Dziat VIII pkt. 1 ppkt 1 SWZ,;

b) zobowigzanie innego podmiotu oraz jego oswiadczenie, o ktorych mowa w Rozdziale 1

Dziat VIII pkt. 1 ppkt 112 SWZ (jezeli dotyczy);
c) dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie pelnomocnictwa
(jezeli dotyczy);

d) os$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 PZP (jezeli dotyczy).
Po wypehieniu Formularza sktadania oferty 1 dotagczenia wszystkich wymaganych zatacznikow
nalezy klikna¢ przycisk ,, Przejd? do podsumowania”.
Oferta skladana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty za
posrednictwem https://platformazakupowa.pl/pn/usz, Wykonawca powinien ztozy¢é podpis
bezposrednio na dokumentach przestanych za posrednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy
stosowanie podpisu na kazdym zatgczonym pliku osobno, w szczegolnosci wskazanych w art. 63
ust 1 oraz ust. 2 PZP, gdzie zaznaczono, iz oferty, wnioski o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu oraz oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust.1 PZP sporzadza si¢, pod
rygorem niewaznos$ci, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje si¢ odpowiednio w
odniesieniu do wartosci postgpowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. Na stronie platformy zakupowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje znajduje si¢ plik: Pigulka wiedzy na temat
podpisow osobistych i zaufanych. Zamawiajacy zaleca zapoznanie si¢ z dokumentem.
Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcow do podpisywania wszelkich plikow
muszg spetnia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji
elektronicznej 1 ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku
wewnetrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.
W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajagcy wymaga
dotaczenia odpowiedniej ilosci plikow tj. podpisywanych plikow z danymi oraz plikéw podpisu
w formacie XAdES.
Za datg zlozenia oferty przyjmuje si¢ datg jej przekazania w systemie (platformie) w drugim
kroku sktadania oferty poprzez kliknigcie przycisku “Zt6z oferte” 1 wyswietlenie si¢ komunikatu,
ze oferta zostata zaszyfrowana 1 ztoZona.
Kazdy Wykonawca przedtozy tylko jedng oferte, sam lub jako reprezentant spotki czy
konsorcjum. Ztozenie wigcej niz jednej oferty przez jednego Wykonawce spowoduje odrzucenie
wszystkich jego ofert.
Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do
sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Sposdb dokonywania zmiany lub wycofania oferty
zamieszczono w instrukcji  zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.
Formularz oferty oraz wszystkie zalaczniki zostang podpisane przez upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy. Pelnomocnictwo do podpisania oferty winno by¢ dotaczone do
oferty, o ile nie wynika ono z ustawy albo z innych dokumentéow zataczonych do oferty.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, moze
dokona¢ rowniez notariusz.
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W przypadku gdy podmiotowe s$rodki dowodowe, przedmiotowe S$rodki dowodowe, inne
dokumenty, lub dokumenty potwierdzajagce umocowanie do reprezentowania odpowiednio
wykonawcy, wykonawcoéw wspodlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia publicznego,
podmiotu udostepniajacego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 PZP lub podwykonawcy
niebedacego podmiotem udostepniajagcym zasoby na takich zasadach, zostaly wystawione przez
upowaznione podmioty inne niz wykonawca, wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamoOwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, zwane dalej ,,upowaznionymi
podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje si¢ ten dokument.
W przypadku gdy podmiotowe S$rodki dowodowe, przedmiotowe s$rodki dowodowe, inne
dokumenty lub dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania, zostaly
wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje
si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym, poswiadczajace zgodnosé
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej w przypadku:

» podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajacych umocowanie do
reprezentowania — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspélnie ubiegajacy si¢ o
udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, w zakresie
podmiotowych $rodkéw dowodowych lub dokumentéw potwierdzajagcych umocowanie do
reprezentowania, ktore kazdego z nich dotycza;

» przedmiotowych $rodkow dowodowych — odpowiednio wykonawca lub wykonawca
wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia,

> innych dokumentéw — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspodlnie ubiegajacy si¢ o
udzielenie zamowienia, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.

Podmiotowe $rodki dowodowe, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby,

przedmiotowe $rodki dowodowe, niewystawione przez upowaznione podmioty oraz

pelnomocnictwo przekazuje si¢ w postaci elektronicznej 1 opatruje si¢ kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajacego

zasoby, przedmiotowe $rodki dowodowe, niewystawione przez upowaznione podmioty lub

pelnomocnictwo, zostatly sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wlasnorgcznym podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, lub podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym
poswiadczajacym zgodnos$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.

Poswiadczenia zgodno$ci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej

dokonuje w przypadku:

» podmiotowych $rodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca,
w zakresie podmiotowych srodkow dowodowych, ktére kazdego z nich dotycza;

> przedmiotowego $rodka dowodowego lub zobowigzania podmiotu udostgpniajacego zasoby
— odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamowienia;

» pelnomocnictwa — mocodawca.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia publicznego sktadajg jeden lub

kilka dokumentow tak, aby wspolnie udokumentowa¢ spetnianie warunkéw podmiotowych, brak

podstaw do wykluczenia oraz dotyczacych przedmiotu zamowienia. Wymagane o$wiadczenia
nalezy ztozy¢ w sposdb wyraznie wskazujacy, iz o$wiadczenie sktadajg wszyscy Wykonawcy
wspodlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia publicznego. Nadto, Wykonawcy wspolnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego, ustanawiaja petnomocnika do

reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w

postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Stosowne pelnomocnictwo

musi zosta¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym, lub
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podpisem osobistym. Wspolnicy spolki cywilnej traktowani sa jak wykonawcy ubiegajacy sie
wspolnie o udzielenie zamowienia publicznego.

39. W przypadku zalaczania do oferty dokumentéw lub o§wiadczen sporzadzonych w jezyku obcym,
z zastrzezeniem postanowien Rozdziatu 1, Dziat IV SWZ nalezy je ztozy¢ wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski.

40. Zamawiajacy zaleca wykorzystanie formularzy zataczonych do SWZ. Dopuszcza si¢ ztozenie
zatacznikéw opracowanych przez Wykonawcow pod warunkiem, ze bedg one zgodne co do tresci
z formularzami okre$lonymi przez Zamawiajacego.

41. Oferty beda oceniane wedtug kryteriow i1 zasad okreslonych w rozdziale 1, Dziat XIII SWZ.
Wykonawcy przedstawig oferty zgodnie z wymaganiami SWZ.

42. Ofert¢ wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢ za posrednictwem platformy zakupowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/usz w terminie najp6zniej do dnia 11.02.2022 r. do godziny
11:30.

1. Otwarcie ofert nastagpi w dniu 11.02.2022 r. o godz. 12:00 i realizowane bedzie przy uzyciu
systemu teleinformatycznego.

2. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacj¢ o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia.

3. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/usz

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktorych oferty
zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

4. Zamawiajacy przekazuje Prezesowi Urzedu informacj¢ o ztoZzonych ofertach, nie pozniej niz w
terminie 7 dni od dnia otwarcia ofert albo uniewaznienia postgpowania.

1. Wykonawca okresli ceny jednostkowe brutto oraz cen¢ brutto pozycji na formularzu oferty.

2. Cena oferty brutto musi by¢ wyrazona w ztotych polskich z doktadnos$ciag do dwoch miejsc po
przecinku.

3.Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce sg stale w okresie obowigzywania umowy, z
zastrzezeniem postanowien projektu umowy.

4. Cena powinna zosta¢ wyrazona cyfrowo.

5.Ceng nalezy obliczy¢ na podstawie szczegdtowego opisu przedmiotu zamowienia zawartego w
Rozdziale 2 SWZ.

6. Wszystkie elementy oferty powinny zawieraC w sobie ewentualne upusty stosowane przez
Wykonawce, tzn. musza by¢ one wkalkulowane w ceng oferty.

7. Wszystkie ceny okreslone przez Wykonawce sg wigzace 1 zostang wprowadzone do umowy.

8.Jezeli zostala zlozona oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajacego
obowiazku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow 1 ustug
(tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 106 ze zm.), dla celow zastosowania kryterium ceny zamawiajacy
dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towarow i ushug, ktorg miatby
obowigzek rozliczy¢. Wykonawca w takim przypadku ma obowiagzek:

1)poinformowania zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
zamawiajacego obowigzku podatkowego;
2)wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $§wiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;
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3)wskazania wartosci towaru lub ustugi objgtego obowigzkiem podatkowym
zamawiajacego, bez kwoty podatku;
4)wskazania stawki podatku od towarow i ustug, ktora zgodnie z wiedza wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.
9.Rozliczenia beda prowadzone w walucie: PLN.

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi
kryteriami i ich wagami oraz w nast¢pujacy sposob bedzie ocenial spetnianie kryteriow:

> cena brutto - 60%
> Mozliwos¢ elektronicznego monitorowania przesylek rejestrowanych
- 40%
2. Sposob oceny ofert wedlug przyjetych kr yteridw (1%=1pkt):

Kryterium 1 bedzie obliczone za pomocg nast¢pujgcego wzoru:
Cena brutto =[(Cn : Cb) x 60 %] x 100
gdzie:
Cn - cena najnizsza (brutto)
Cb - cena wynikajaca z oferty badanej (brutto)
Kryterium 2 bedzie obliczone w nastepujacy sposob:
W przypadku kryterium ,,Mozliwos$¢ elektronicznego monitorowania przesylek rejestrowanych”
(minimalny zakres takiej ustugi zostat opisany w Rozdziale 11 SWZ — Opis Przedmiotu Zamoéwienia)
Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 40 pkt, gdzie:
a) Wykonawca, ktory nie zaoferuje mozliwosci elektronicznego monitorowania przesytek
rejestrowanych w obrocie krajowym otrzyma 0 pkt,
b) Wykonawca, ktory zaoferuje mozliwo$¢ elektronicznego monitorowania przesylek
rejestrowanych w obrocie krajowym otrzyma 40 pkt.
W przypadku nie wskazania w ofercie, ze Wykonawca oferuje mozliwosci elektronicznego
monitorowania przesytek rejestrowanych w obrocie krajowym, Zamawiajacy przyjmie, iz
Wykonawca nie oferuje mozliwosci elektronicznego monitorowania przesylek rejestrowanych w
obrocie krajowym i przyzna Wykonawcy 0 pkt w tym kryterium.

3. W wyniku komisyjnej analizy i oceny otrzymanych ofert, stosujac kryteria ustawowe i okreslone
w SWZ dokonany zostanie wybor najkorzystniejszej oferty.

4. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zagda¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci zlozonych ofert oraz przedmiotowych $rodkéw dowodowych lub innych skladanych
dokumentow lub o$§wiadczen.

5. Zgodnie z art. 223 ust. 2 PZP Zamawiajacy poprawi w tresci oferty:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek, oraz

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkow
zamoOwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o
tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.

6. W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 5 pkt 3, zamawiajacy wyznacza wykonawcy odpowiedni
termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub zakwestionowanie jej
poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje si¢ za wyrazenie zgody na
poprawienie omyiki.

1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
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1) zostala ztozona po terminie sktadania ofert;

2) zostata ztozona przez wykonawce:

a) podlegajagcego wykluczeniu z postepowania lub niespelniajgcego warunkéw udziatu w
postepowaniu, lub

b) ktory nie ztozyt w przewidzianym terminie o§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust.
1 PZP, lub podmiotowego $rodka dowodowego, potwierdzajacych brak podstaw
wykluczenia lub spelnianie warunkow udziatu w postgpowaniu, przedmiotowego srodka
dowodowego, lub innych dokumentéw lub o$wiadczen,

3) jest niezgodna z przepisami ustawy;

4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

5) jej tre$¢ jest niezgodna z warunkami zamowienia;

6) nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposob zgodny z wymaganiami technicznymi oraz
organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu srodkow komunikacji
elektronicznej okre§lonymi przez zamawiajacego;

7) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

8) zawiera razaco niska ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

9) zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu;

10) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowal poprawienie omyiki, o ktoérej mowa

w art. 223 ust. 2 pkt 3 PZP;

11) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;

12) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybor jego oferty po uptywie terminu zwigzania
oferta;

13) w przypadku, gdy Zamawiajacy zadat wniesienia wadium - wykonawca nie wniost wadium,
lub wniést w sposob nieprawidtowy lub nie utrzymywat wadium nieprzerwanie do uptywu
terminu zwigzania ofertg lub ztozyl wniosek o zwrot wadium w przypadku, o ktérym mowa
w art. 98 ust. 2 pkt 3 PZP;

14) jej przyjecie naruszaloby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa
panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowaé w inny sposob;

15) obejmuje ona urzadzenia informatyczne lub oprogramowanie wskazane w rekomendacji, o
ktorej mowa w art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. 0 krajowym systemie
cyberbezpieczenstwa (Dz. U. poz. 1560), stwierdzajacej ich negatywny wpltyw na
bezpieczenstwo publiczne lub bezpieczenstwo narodowe;

Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego z Wykonawca, ktorego oferta
zostanie uznana za najkorzystniejsza, w terminach okreslonych w art. 264 PZP.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, bedzie zobowigzany przed
podpisaniem umowy do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli jego
whniesienie bylo wymagane) w wysokosci 1 formie okreslonej w Rozdziale 1, Dziat XVI SWZ.
W przypadku wyboru oferty ztozonej przez WykonawcoOw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zgdania przed zawarciem umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia
umowy w sprawie zamoOwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, zamawiajgcy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert
sposrod ofert pozostatych w postepowaniu wykonawcodw oraz wybra¢ najkorzystniejsza oferte
albo uniewazni¢ postepowanie.

Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.
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Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

1. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu o
udzielenie zamowienia, o zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupow,
systemie kwalifikowania wykonawcow lub konkursie, w tym na projektowane postanowienie
umowy;

2) zaniechanie czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, 0 zawarcie umowy
ramowej, dynamicznym systemie zakupow, systemie kwalifikowania wykonawcow lub
konkursie, do ktorej zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy;

3) zaniechanie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia lub zorganizowania
konkursu na podstawie ustawy, mimo ze zamawiajacy byl do tego obowigzany

2. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostala przekazana przy uzyciu §rodkow komunikacji
elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci zamawiajgcego stanowiagcej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposob inny niz okreslony w ppkt
1

3) odwotaniec wobec tresci ogloszenia wszczynajacego postgpowanie o udzielenie
zamoéwienia lub konkurs Iub wobec tresci dokumentéw zaméwienia wnosi si¢ w terminie:
10 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub
zamieszczenia dokumentow zamdOwienia na stronie internetowej;

4) odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w ppkt 1-3 wnosi si¢ w terminie: 5 dni od
dnia, w ktorym powzi¢to lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna bylo powzigé
wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

3. Odwotujacy przekazuje zamawiajgcemu odwolanie wniesione w formie elektronicznej albo
postaci elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli zostalo ono wniesione w formie
pisemne;j, przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby mogt on zapoznad
si¢ z jego trescig przed uptywem tego terminu.

4. Domniemywa si¢, ze zamawiajacy mogt zapoznaé si¢ z treScig odwolania przed upltywem
terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie odpowiednio odwotania albo jego kopii nastapito
przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;.

5. Odwotanie zawiera:

1) imig i nazwisko albo nazwe, miejsce zamieszkania albo siedzibe, numer telefonu oraz adres
poczty elektronicznej odwotujacego oraz imi¢ i nazwisko przedstawiciela (przedstawicieli);

2) nazwe 1 siedzibe zamawiajacego, numer telefonu oraz adres poczty elektronicznej
zamawiajacego;

3) numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL) lub NIP
odwotujacego bedacego osobg fizycznag, jezeli jest on obowigzany do jego posiadania albo
posiada go nie majac takiego obowiazku;

4) numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym, a w przypadku jego braku — numer w innym
wlasciwym rejestrze, ewidencji lub NIP odwotujacego niebedacego osoba fizyczna, ktory
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nie ma obowigzku wpisu we wlasciwym rejestrze lub ewidencji, jezeli jest on obowigzany
do jego posiadania;

5) okreslenie przedmiotu zamowienia,

6) wskazanie numeru ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych;

7) wskazanie czynno$ci lub zaniechania czynnos$ci zamawiajgcego, ktorej zarzuca si¢
niezgodno$¢ z przepisami ustawy, lub wskazanie zaniechania przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia lub zorganizowania konkursu na podstawie ustawy;

8) zwiezle przedstawienie zarzutow;

9) zadanie co do sposobu rozstrzygniecia odwotania;

10) wskazanie okolicznosci faktycznych i prawnych uzasadniajacych wniesienie odwotania oraz
dowodoéw na poparcie przytoczonych okolicznosci;

11) podpis odwotujacego albo jego przedstawiciela lub przedstawicieli;

12) wykaz zatgcznikow.

Do odwotania dotacza si¢:

1) dowdd uiszczenia wpisu od odwotania w wymaganej wysokosci;
2) dowdd przekazania odpowiednio odwotania albo jego kopii zamawiajacemu;
3) dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania odwotujacego.

Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 PZP

stronom oraz uczestnikom postepowania odwoltawczego przystuguje skarga do sadu.

Skarge wnosi si¢ do Sadu Okregowego w Warszawie — sadu zamowien publicznych, zwanego

dalej ,,sadem zamoéwien publicznych”.

Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia

orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 PZP,

przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce pocztowej
operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe
jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

Skarga powinna czyni¢ zado$¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz

zawiera¢ oznaczenie zaskarzonego orzeczenia, ze wskazaniem, czy jest ono zaskarzone w

calo$ci, czy w czesci, przytoczenie zarzutow, zwigzte ich uzasadnienie, wskazanie dowodow, a

takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmian¢ orzeczenia w catosci lub w czesci, z

zaznaczeniem zakresu zadanej zmiany.

1.

3.

W sprawie majatkowej, w ktorej zawarcie ugody jest dopuszczalne, kazda ze stron umowy, w
przypadku sporu wynikajacego z zamdwienia, moze ztozy¢ wniosek o przeprowadzenie mediacji
lub inne polubowne rozwigzanie sporu do Sadu Polubownego przy Prokuratorii Generalnej
Rzeczypospolitej Polskiej, wybranego mediatora albo osoby prowadzacej inne polubowne
rozwigzanie sporu.

Umowa moze zawiera¢ postanowienia o mediacji lub innym polubownym rozwigzaniu sporu.
Umowa o mediacj¢ lub inne polubowne rozwigzanie sporu moze by¢ zawarta takze przez
wyrazenie przez stron¢ zgody na mediacj¢ lub inne polubowne rozwigzanie sporu, gdy druga
strona ztozyta wniosek, o ktorym mowa w pkt. 1

Zawarcie ugody nie moze prowadzi¢ do naruszenia przepisoOw dziatu VII rozdziatu 3 PZP.

1.

2.

19|

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 18 ust. 1 PZP postepowanie o udzielenie zamowienia
jest jawne.

Protokot wraz zalacznikami jest jawny 1 udostgpniany na wniosek. Oferty wraz z zatacznikami
udostgpnia si¢ niezwlocznie po otwarciu ofert, nie pozniej jednak niz w terminie 3 dni od dnia
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otwarcia ofert. W przypadku gdy wniesienie zadania dotyczacego prawa, o ktérym mowa w art.
18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych
zawartych w protokole postgpowania lub zatacznikach do tego protokotu, od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia zamawiajacy nie udostgpnia tych danych, chyba ze
zachodzg przestanki, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia 2016/679.

3. Zgodnie z art. 13 ust. 112 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, informuje, ze:

» administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Szczecinski, al. Papieza Jana
Pawta II 22a 70-453 Szczecin.

» Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢da na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z ww. postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego

> odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy PZP;

> Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

> obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udziatem w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z PZP;

» Ww odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie b¢da podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

» posiada Pani/Pan:
e na podstawie art. 15 RODO prawo dost¢pu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
e na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

eprawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy

RODO;
» nie przystuguje Pani/Panu:

e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

4. Udostepnianie, o ktorym mowa w pkt 2 ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych, z
wyjatkiem danych, o ktorych mowa w art. 9 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, zebranych w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia. Ograniczenia zasady jawnosci, o ktorych mowa w pkt 17
i art. 18 ust. 3—6 PZP, stosuje si¢ odpowiednio.

5. W przypadku korzystania przez osobeg, ktorej dane osobowe sa przetwarzane przez
zamawiajacego, z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia 2016/679,
zamawiajacy moze zadac od osoby wystepujacej z zadaniem wskazania dodatkowych informacji,
majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postgpowania o udzielenie
zamowienia.
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6. Skorzystanie przez osobg, ktérej dane osobowe sg przetwarzane, z uprawnienia do sprostowania
lub uzupekienia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie
moze naruszac integralnosci protokotu postepowania oraz jego zatacznikow.

7. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji,
zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsi¢biorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art.
222 ust. 5 PZP.

8. Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1913) rozumie si¢ nieujawnione
do wiadomo$ci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, ktore jako catos¢ lub w
szczegdlnym zestawieniu 1 zbiorze ich elementow nie sg powszechnie znane osobom zwykle
zajmujgcymi si¢ tym rodzajem informacji albo nie sg fatwo dostgpne dla takich oséb, o ile
uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzenia nimi podjat, przy zachowaniu
nalezytej starannos$ci, dzialania w celu utrzymania ich poufnosci, tzn. sktadajac ofert¢ zastrzegt,
iz nie mogg by¢ one udostgpnione innym uczestnikom postepowania oraz wykazal, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa, ktore Wykonawca zastrzeze jako tajemnice przedsigbiorstwa, powinny zostac
zalaczone na platformie zakupowej zgodnie z instrukcja sktadania oferty dla Wykonawcy.

9. Ujawnienie niezastrzezonej tresci ofert dokonywane bedzie wg ponizszych zasad:

e osoba zainteresowana zobowigzana jest wystapi¢ do Zamawiajacego o udostgpnienie tresci
protokotu lub/i zatacznikéw do protokotu,

e Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem zlozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsiebiorstwa, zakres informacji, ktére moga by¢ udostgpnione,

e po przeprowadzeniu powyzszych czynnoSci Zamawiajacy niezwlocznie udostepni
wnioskodawcy protokét lub/i zalgezniki do protokotu.

ROZDZIAL 2 SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoOwienia jest S$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
I zagranicznym, przez Wykonawceg — Operatora pocztowego - w zakresie odbioru, przyjmowania,
przemieszczania 1 dorgczania przesytek pocztowych oraz paczek pocztowych na rzecz
Uniwersytetu Szczecinskiego.

2. Przez Wykonawce — Operatora pocztowego rozumie si¢ przedsigbiorce uprawnionego do
wykonania dziatalno$ci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych.

3. Szczegotowe informacje dotyczace wykonywanej ushugi:

1) Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ przesytki listowe

Krajowe i zagraniczne:

a) nierejestrowane - przesyiki nie bedace przesytkami najszybszej kategorii,

b) nierejestrowane priorytetowe - przesyltki najszybszej kategorii,

c) polecone - przesyiki rejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii,

d) polecone priorytetowe - przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii,

e) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesyiki rejestrowane nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za
pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki
rejestrowane najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za
pokwitowaniem odbioru.

Wymiary i waga przesylek listowych:
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Format S do 500 g to przesytka o wymiarach:
- minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 mm x 140 mm,
- maksimum — zaden z wymiar6w nie moze przekroczy¢: wysoko$¢ 20 mm, dtugos¢ 230 mm,

szerokos¢ 160 mm.

Format M do 1000 g to przesytka o wymiarach:

- minimum — wymiary strony adresowej niec moga by¢ mniejsze niz 90 mm x 140 mm,
- maksimum — zaden z wymiar6w nie moze przekroczy¢: wysoko$¢ 20 mm, dtugos¢ 325 mm,

szerokos$¢ 230 mm.

Format L do 2000 g to przesyltka o wymiarach:

- minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 mm x 140 mm,
- maksimum — suma dlugosci, szeroko$ci i wysoko$ci 900 mm przy czym najwigkszy z tych

wymiarow (dtugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm

2) Przez paczki pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym rozumie si¢ paczki:

a) ekonomiczne - paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe - rejestrowane najszybszej kategorii,

c) ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru - paczki rejestrowane nie bedace
paczkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za
potwierdzeniem odbioru,

d) priorytetowe - rejestrowane najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i
dorgczone za potwierdzeniem odbioru,

e) za pobraniem,

f) zopcja ostroznie,

g) z dodatkowym ubezpieczeniem.

Wymiary paczek pocztowych:

GABARYT A to paczki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm. MAKSIMUM -
zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: dlugos¢ 600 mm, szeroko$¢ 500 mm, wysokos¢ 300
mm.

GABARYT B to paczki o wymiarach:

MINIMUM - jesli cho¢ jeden z wymiardéw przekracza dtugo$¢ 600 mm lub szerokos¢ 500 mm lub
wysoko$¢ 300 mm.

MAKSIMUM - suma dlugosci 1 najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dlugos¢ -
3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

3) Przesylki kurierskie w obrocie krajowym i zagranicznym rozumie si¢ przesylki listowe i
paczki:

Waga przesylek kurierskich w obrocie krajowym:

- do1lkg

- do5kg

- do10kg

- do 20 kg

- do30kg

4) Przesytki marketingowe w obrocie krajowym - przesytki zawierajace wylacznie materiat
reklamowy, marketingowy lub promocyjny, wysytane z identyczng zawartoscia i identyczng
trescig, roznigce si¢ jedynie danymi identyfikacyjnymi adresata niezmieniajacymi tresci
przekazywanej informacji:

- do50g

- 50g-100g

- 100g-350 g

- 3500-500g

- 500g-1000g

- 1000g-2000g
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5) Przez zwroty rozumie si¢ zwroty niedorgeczonych przesytek pocztowych po wyczerpaniu
mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy, z podaniem przyczyny nie dor¢czenia.

6) Przesytki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego
wskazanego w kraju i za granica, objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwiazkiem
Pocztowym.

7) Dla przesytek za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, Wykonawca begdzie dorgeczat do
jednostki nadawczej Zamawiajgcego, przez ktorg przesytka zostata nadana, pokwitowane
przez adresata potwierdzenie odbioru niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesyiki.

8) Dorgczone zwrotne potwierdzenie odbioru powinno zawiera¢ czytelng date i czytelny podpis
odbiorcy oraz date i podpis osoby dorgczajacej. W przypadku nieobecnosci adresata
przesyiki, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi adresatowi zawiadomienie o probie
dorgczenia przesylki (pierwsze awizo) ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrac
przesytke. Termin odbioru przesytki przez adresata po pierwszym awizo ustala si¢ na 7 dni.
Liczac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia, a po uptywie tego terminu w
przypadku niepodjecia przesytki przez adresata wymagane jest wystawienie powtornego
zawiadomienia (powtorne awizo) o mozliwosci odbioru przesytki w terminie kolejnych 7 dni.
Po uplywie czternastodniowego terminu odbioru, przesylka niezwlocznie zwracana jest
Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny jej nie odebrania przez adresata.

9) Wykonawca bedzie $§wiadczyt ustugi w zakresie odbioru, przyjmowania, sortowania i
przemieszczania i doreczania przesytek o wadze do 2 000 g adresowanych do Zamawiajacego
z oplata przerzucong na adresata. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zwrotu przesytek
adresowanych do Zamawiajacego z optata przerzucong na adresata Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do zmiany w zakresie liczby i adreséw jednostek organizacyjnych, dla ktorych
Wykonawca bedzie $wiadczyt ustugi pocztowe z optata przerzucong na adresata. Zmiany te
nie b¢eda wymagaly aneksu do umowy. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do oznakowania
zwrotnych przesylek pocztowych adresowanych do Zamawiajacego pieczatka/nadrukiem:
,oplata przerzucona na adresata, umowa nr...".

10) Czas doreczenia przesylek pocztowych nie powinien przekraczaé podanych nizej
maksymalnych wskaznikéw terminowosci dor¢czen. Termin dorg¢czenia okreslony jest jako
,»D +n”, gdzie ,,D” oznacza dzien nadania, a ,,n” oznacza liczb¢ dni roboczych, ktore uptynety
od dnia nadania do dnia dorgczenia przesyiki:

a) dla przesylek pocztowych bedacych przesytkami najszybszej kategorii: D + 2;
b) dla przesylek pocztowych niebedacych przesytkami najszybszej kategorii: D + 4.

11) W cenie ustugi Wykonawca dostarczy do Zamawiajacego druki zwrotnego potwierdzenia
odbioru.

12) Przesytki pocztowe beda nadawane przez Wykonawce w dniu ich odbioru od Zamawiajacego.

13) Odbiér przesytek pocztowych przygotowanych do wysylki bedzie kazdorazowo
potwierdzany przez przedstawiciela Wykonawcy pieczecia, podpisem i1 data w pocztowej
ksigzce nadawczej (dla przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowo -
warto$ciowym przesylek wedlug poszczegdlnych kategorii wagowych (dla przesytek
nierejestrowanych). W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek pocztowych
(nieprawidtowe opakowanie, brak pelnego adresu, niezgodno$¢ wpiséw do dokumentdéw
nadawczych z wpisami na przesylkach, brak znakow optlaty), Wykonawca wyjasnia je ze
wskazanym pracownikiem Zamawiajgcego. Przy braku mozliwosci ich wyjasnienia ze
wskazanym pracownikiem Zamawiajacego lub ich usunigcia w dniu ich odbioru, nadanie
odebranych przesylek nastagpi w nastepnym dniu roboczym. W przypadku uszkodzenia
przesytki, Wykonawca ma obowigzek jej zabezpieczenia 1 oznakowania zgodnie z
regulaminem §wiadczenia ustugi, obowigzujacej u Wykonawcy.

14) Zamawiajacy zobowigzuje sie:

a) do wlasciwego przygotowania przesytek pocztowych do nadawania oraz sporzadzania
zestawien dla przesylek rejestrowanych 1 nierejestrowanych,
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b) do nadawania przesylek pocztowych w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy
rozumiec:

- dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesylki do pocztowej ksigzki
nadawczej w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

- dla przesylek nierejestrowanych - zestawienie ilo§ciowo - warto§ciowe przesylek wg
poszczeg6lnych kategorii wagowych sporzadzone w dwdch egzemplarzach, z ktorych
oryginal begdzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

c) do umieszczania na stronie adresowej przesytek nazwy odbiorcy wraz z jego adresem,
informacji okreslajacych rodzaj przesytki (priorytet, polecony, zwrotne potwierdzenie

odbioru) oraz pieczatki (nadruku) okreslajacej petng nazwe 1 adres Zamawiajgcego, a w

miejscu przeznaczonym na oplate odcisku pieczgci (nadruku) o tresci wskazanej przez

Wykonawce,

d) do nadawania przesytek listowych i paczek w stanie umozliwiajagcym Wykonawcy
doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnego z przeznaczeniem.

15) Zamawiajacy okreslit w tabeli ponizej przewidywane ilosci nadawanych przesylek
pocztowych przez okres obowigzywania umowy podpisanej z wybranym Wykonawca. Liczba
przesytek jest szacunkowa i moze ulec zmianie w zaleznos$ci od potrzeb Zamawiajacego, na
co Wykonawca wyraza zgode tym samym oswiadczajac, ze nie bedzie dochodzit roszczen z
tytulu zmian liczbowych w trakcie realizacji umowy.

16) W przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek nie ujetych w formularzu ofertowym,
podstawa rozliczen beda ceny z aktualnego cennika ustug pocztowych Wykonawcy.

4. Jednostki nadawcze Zamawiajacego:

1) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca $wiadczyl ustuge odbioru poczty nadawanej z
Kancelarii Ogo6lnej US przy al. Papieza Jana Pawla II 22a w Szczecinie w dniach od
poniedziatku do pigtku (5 razy w tygodniu), raz dziennie wytacznie migdzy godzing 14.00 —
15.00,

2) Odbioru przesytek dokonywac bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu
stosownego upowaznienia.

3) Placowki nadawcze Wykonawcy powinny by¢ czynne w dni robocze od poniedziatku do
piatku minimum 6 godzin dziennie. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadat
placéwke nadawcza w Szczecinie.

5. Faktury VAT beda wystawiane 1 wysylane Zamawiajagcemu na adres e mail:
kancelaria.ogolna@usz.edu.pl wraz ze specyfikacja, w ktorej beda wyszczegdlnione przesyiki co
do rozmiaru, wagi i ceny.

6. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dorgczal przesytki pocztowe, a takze zwracat przesytki
niedorgczone do Kancelarii Ogolnej US przy al. Papieza Jana Pawta Il 22a w Szczecinie w dni
robocze od poniedziatku do piatku w godz. 8.00-11.00.

7. Ushugi realizowane beda na zasadach okreslonych w Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041), zwanej dalej ,,Ustawg" oraz w innych aktach prawnych
zwigzanych z realizacjg ustug bedacych przedmiotem umowy.

8. W przypadku gdy na etapie sktadania ofert wykonawca zadeklarowat dostgp do oprogramowania
wspomagajgcego zarzadzanie przesytkami zobowigzany jest przed podpisaniem umowy do:

1) Zainstalowania na komputerach zamawiajacego oprogramowania chyba, ze oprogramowanie
nie wymaga instalacji, a dostep do niego zapewniony jest przez przegladarke internetowa.

2) Przekazania Zamawiajagcemu hasel i logindw umozliwiajacych Kkorzystanie z
oprogramowania.

3) Przeszkolenia pracownikow Zamawiajacego z zasad korzystania z oprogramowania.
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9. Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca zapewnit dostep do systemu, w ktorym jest mozliwos¢

sprawdzenia statusu nadawanych przesytek.

10. Szacunkowa ilo$¢ 1 rodzaje poszczegdlnych przesytek w 24-miesiecznym okresie

obowigzywania umowy obrazuje ponizsza tabela:
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Lp RODZAJ PRZESYEKI WAGA PRZESYLKI ILOSC
1 2 3
Przesylki
w obrocie
krajowym
Przesylki nierejestrowane Format S do 500 g 20 500
1 EKONOMICZNE Format M do 1000 g 3428
Format L do 2000 g 1164
Przesylki nierejestrowane Format S do 500 g 2
2 PRIORYTETOWE Format M do 1000 g 2
Format L do 2000 g 2
. Format S do 500 g 35 388
Przesylki Polecone
3 EKONOMICZNE Format M do 1000 g 3280
Format L do 2000 g 6
4 Przesylki Polecone Eorma: i/ldc? 51080% 324
PRIORYTETOWE ormat V1 do 2990 9
Format L do 2000 g 2
do 1 kg 64
5 Paczka pocztowa ponad 1 kg do 2 kg 40
EKONOMICZNA Gabaryt A ponad 2 kg do 5 kg 58
ponad 5 kg do 10 kg 4
do 1 kg 2
6 Paczka pocztowa ponad 1 kg do 2 kg 2
EKONOMICZNA Gabaryt B ponad 2 kg do 5 kg 2
ponad 5 kg do 10 kg 2
7 Potwierdzenie odbioru w obrocie krajowym 17 558
8 Elektroniczne potwierdzenie odbioru w obrocie
krajowym 17 558
Zwrot przesylek w obrocie krajowym
Format S do 500 g 3794
Przesytki Polecone Format M do 1000 g 148
1 Format L do 2000 g 4
do 1 kg 2
Paczka pocztowa ponad 1 kg do 2 kg 2
Gabaryt A ponad 2 kg do 5 kg 2
2 ponad 5 kg do 10 kg 2
do 1 kg 2
Paczka pocztowa ponad 1 kg do 2 kg 2
Gabaryt B ponad 2 kg do 5 kg 2
3 ponad 5 kg do 10 kg 2
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Przesylki w obrocie zagranicznym
do 50g 134
Przesylki listowe nierejestrowane w obrocie 50g-100g 4
1 zagranicznym strefa A /kraje europejskie z | 1009-350g 16
Cyprem, Rosja i Izraelem/ 3509-500g 12
500g-1000g 52
1000g-2000g 46
do 50g 2
Przesy%ki listowe nierejestrowane w obrocief igg_%ggg j
2 zagranicznym Strefa B /Ameryka Potnocna i 9 9
Afryka/ 350g-500g 2
500g-1000g 2
1000g-2000g 2
do 50g 2
. . . 50g-100g 2
Przesyikl listowe nierejestrowane w obrpme 1009-350 g 5
3 zagranicznym strefa C /Ameryka Potudniowa,
srodkowa 1 Azja/ 350g-500g 2
500g-1000g 2
1000g-2000g 2
do 50g 2
50g-100g 2
4 Przesylki listowe nierejestrowane w obrocie 100g-350 g 2
zagranicznym strefa D/ Australia i Oceania 350g-500g 2
500g-1000g 2
1000g-2000g 2
do 509 756
_ 50g-100g 26
Prze_sylkl POLECONE PRIORYTETOWE w 1009-350 16
5 obrocie zagranicznym strefa A /kraje europejskie g g
z Cyprem, Rosjg i Izraelem/ 350g-500g 16
500g-1000g 30
1000g-2000g 2
do 50g 40
Przesylki POLECONE PRIORYTETOWE w | 2091009 2
6 obrocie zagranicznym Strefa B /Ameryka 1009-350 g 2
Poéinocna i Afryka/ 350g-5009 2
500g-1000g 2
1000g-2000g 2
do 50g 104
. 50g-100g 4
Przesyﬂfl POLEC_ONE PRIORYTETOWE w 1009-350 0
7 obrocie zagranicznym strefa C /Ameryka g g
Potudniowa, $srodkowa i Azja/ 350g-5009 2
500g-1000g 2
1000g-2000g 2
do 50g 2
Przesytki POLECONE PRIORYTETOWE w | 50g-100g 2
8 obrocie zagranicznym strefa D/ Australia i 100g-350 g 2
Oceania 350g-500g 2
500g-1000g 2
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1000g-2000g

Paczka Pocztowa Ekonomiczna STREFA 10
/Albania, Austria, Bo$nia i Hercegowina,
Butgaria, Chorwacja Cypr, Dania z Grenlandig i
Wyspami Owczymi, Estonia, Francja z Korsyka
z Andora i Monako, Gibraltar, Grecja, Hiszpania
z Majorka i Wyspami Kanaryjskimi, Kosowo,
Holandia, Irlandia, Islandia, lzrael, Litwa,
Luxemburg, Lotwa, Macedonia Malta,
Motdawia, Rumunia Serbia, Stowenia, Szwecja
Turcja, Ukraina Watykan/

do 1 kg

ponad 1 kg do 2 kg

ponad 2 kg do 3 kg

ponad 3 kg do 4 kg

ponad 4 kg do 5 kg

ponad 5 kg do 6kg

ponad 6 kg do 7 kg

ponad 7 kg do 8 kg

ponad 8 kg do 9 kg

ponad 9 kg do 10 kg

ponad 10 kg do 11 kg

ponad 11 kg do 12 kg

ponad 12 kg do 13 kg

ponad 13 kg do 14 kg

ponad 14 kg do 15 kg

ponad 15 kg do 16 kg

ponad 16 kg do 17 kg

ponad 17 kg do 18 kg

ponad 18 kg do 19 kg

ponad 19 kg do 20 kg

10

Paczka Pocztowa Ekonomiczna STREFA 11
/Belgia, Biatorus, Finlandia, Norwegia,
Portugalia z Azorami i Maderg, Rosja,

Szwajcaria z Liechtensteinem, Wegry, Wielka
Brytania z Irlandia Pin., Wlochy z Republika San
Marino/

do 1 kg

ponad 1 kg do 2 kg

ponad 2 kg do 3 kg

ponad 3 kg do 4 kg

ponad 4 kg do 5 kg

ponad 5 kg do 6kg

ponad 6 kg do 7 kg

ponad 7 kg do 8 kg

ponad 8 kg do 9 kg

ponad 9 kg do 10 kg

ponad 10 kg do 11 kg

ponad 11 kg do 12 kg

ponad 12 kg do 13 kg

ponad 13 kg do 14 kg

ponad 14 kg do 15 kg

ponad 15 kg do 16 kg

ponad 16 kg do 17 kg

ponad 17 kg do 18 kg

ponad 18 kg do 19 kg

ponad 19 kg do 20 kg

11
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Paczka Pocztowa Ekonomiczna STREFA 12
/Czechy i Stowacja

do 1 kg

ponad 1 kg do 2 kg

ponad 2 kg do 3 kg

ponad 3 kg do 4 kg

ponad 4 kg do 5 kg

ponad 5 kg do 6 kg

ponad 6 kg do 7 kg

ponad 7 kg do 8 kg
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ponad 8 kg do 9 kg

ponad 9 kg do 10 kg

ponad 10 kg do 11 kg

ponad 11 kg do 12 kg

ponad 12 kg do 13 kg

ponad 13 kg do 14 kg

ponad 14 kg do 15 kg

ponad 15 kg do 16 kg

ponad 16 kg do 17 kg

ponad 17 kg do 18 kg

ponad 18 kg do 19 kg

ponad 19 kg do 20 kg

12

Paczka Pocztowa Ekonomiczna STREFA 13
/Niemcy

do 1 kg

ponad 1 kg do 2 kg

ponad 2 kg do 3 kg

ponad 3 kg do 4 kg

ponad 4 kg do 5 kg

ponad 5 kg do 6 kg

ponad 6 kg do 7 kg

ponad 7 kg do 8 kg

ponad 8 kg do 9 kg

ponad 9 kg do 10 kg

ponad 10 kg do 11 kg

ponad 11 kg do 12 kg

ponad 12 kg do 13 kg

ponad 13 kg do 14 kg

ponad 14 kg do 15 kg

ponad 15 kg do 16 kg

ponad 16 kg do 17 kg

ponad 17 kg do 18 kg

ponad 18 kg do 19 kg

ponad 19 kg do 20 kg

13
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Paczka Pocztowa Ekonomiczna STREFA 20
/Czarnogoéra, Ameryka Péinocna, Afryka/

do 1 kg

ponad 1 kg do 2 kg

ponad 2 kg do 3 kg

ponad 3 kg do 4 kg

ponad 4 kg do 5 kg

ponad 6 kg do 7 kg

ponad 7 kg do 8 kg

ponad 8 kg do 9 kg

ponad 9 kg do 10 kg

ponad 10 kg do 11 kg

ponad 11 kg do 12 kg

ponad 12 kg do 13 kg

ponad 13 kg do 14 kg

ponad 14 kg do 15 kg

ponad 15 kg do 16 kg

ponad 16 kg do 17 kg

ponad 17 kg do 18 kg
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ponad 18 kg do 19 kg 1
ponad 19 kg do 20 kg 1
do 1 kg 1
14 Paczka Pocztowa Ekonomjczna STREFA 30 |ponad 2 kg do 3 kg 1
/Ameryka Potudniowa, Srodkowa i Azja/ ponad 4 kg do 5 kg 1
ponad 5 kg do 6kg 1
do 1 kg 1
15 Paczka Pocztowa Elfonomiczr_\a STREFA 40 Eg::g ; :zg gg g Eg 1
/Australia i Oceania//
ponad 3 kg do 4 kg 1
ponad 4 kg do 5 kg 1
16 Potwierdzenie odbioru w obrocie zagranicznym 842
Zwrot przesylek w obrocie zagranicznym
do 500 g 100
Zwrot przesylek poleconych do 1000 g 2
1 do 2000 g 2
Ushugi kurierskie
do 1 kg 860
do 5 kg 346
1 Serwis krajowy ( teren catego kraju) do 10 kg 114
do 20 kg 22
do 30 kg 2
do 50g 200
50g-100g 200
Przesylki marketingowe éggg:ggggg 16000
500g-1000g 40
1000g-2000g 20
QOdbior przesylek
Ustuga odbioru przesytek z miejsc wskazanych 24
1 przez zamawiajacego: 5 razy w tygodniu
UWAGA:
1. Zgodnie z art. 95 PZP Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce

3.

na podstawie stosunku pracy, zgodnie z art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks
Pracy, os6b wykonujacych nastgpujace czynnosci w zakresie realizacji przedmiotu zamowienia:
przyjmowanie w placowkach Wykonawcy przesylek listowych nierejestrowanych i
rejestrowanych krajowych 1 zagranicznych, przyjmowanie w placowkach Wykonawcy paczek
krajowych i zagranicznych.

W trakcie realizacji umowy Zamawiajacy ma prawo do wyrywkowej weryfikacji faktu
zatrudniania na podstawie stosunku pracy os6b wykonujacych wskazane przez Zamawiajacego
czynno$ci. Wykonawca kazdorazowo na wezwanie Zamawiajacego, jest zobowigzany
przedstawi¢ dowody zatrudnienia na podstawie umowy o pracg, nie wigcej niz 5 oséb, w terminie
wskazanym przez Zamawiajacego, lecz nie krétszym niz 14 dni roboczych.

W celu weryfikacji zatrudniania, przez Wykonawce lub podwykonawce, na podstawie stosunku

pracy osob wykonujacych wskazane przez Zamawiajacego czynnosci w zakresie realizacji umowy
Zamawiajacy moze zadac, w szczegdlnosci:

1) oswiadczenia zatrudnionego pracownika,
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2) oswiadczenia Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie
umowy o prace,

3) poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem kopii umowy o prace zatrudnionego pracownika,

4) innych dokumentéw, zawierajacych informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do
weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o pracg¢, w szczegdlnosci imi¢ 1 nazwisko
zatrudnionego pracownika, dat¢ zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy o prace i zakres
obowigzkow pracownika.

Zamawiajacy ma prawo dokona¢ kontroli, o ktorej mowa w ust. 2 wielokrotnie podczas trwania

umowy, jednak nie czesciej niz raz na pot roku.

W przypadku powzigcia przez Zamawiajacego informacji o naruszeniu przez Wykonawceg lub

podwykonawce obowigzku zatrudnienia na podstawie stosunku pracy oséb, albo w przypadku

braku przedstawienia dowodoéw potwierdzajacych fakt zatrudnienia na podstawie stosunku pracy,

Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi o tym fakcie Panstwowga Inspekcje Pracy, celem podjecia

przez nig stosownego postepowania wyjasniajacego w tej sprawie.

Jesli Panstwowa Inspekcja Pracy stwierdzi brak umoéw o prace osob wskazanych przez

Zamawiajacego bedzie to stanowilo podstawe do naliczenia kar umownych, okreslonych w

umowie.

Naruszenie przez Wykonawce, podwykonawcow 1 dalszych podwykonawcow obowigzku

zatrudniania na umowy o prac¢ uprawnia Zamawiajacego do naliczenia kar umownych oraz do

odstapienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, po uptywie dodatkowego

terminu wyznaczonego na usunigcie tych naruszen.

Zamawiajacy uprawniony bedzie do kontroli spetniania przez Wykonawce wymagan dotyczacych

zatrudnienia osoby (os6b) niepelnosprawnej wykonujacej czynnos$ci zwigzane z realizacja

zamoOwienia przez caly okres realizacji umowy. Na zadanie Zamawiajacego, Wykonawca

obowigzany bedzie w ciggu 14 dni roboczych od pisemnego wezwania (e-mailem lub pismem)

udokumentowa¢, pod grozba kary umownej, fakt zatrudnienia osoby niepelnosprawnej, w

szczegblnosci poprzez udostgpnienie do wgladu zanonimizowanych dokumentow:

1) umowy o prace,

2) dokumentu potwierdzajacego zgloszenie do ubezpieczenia spotecznego oraz dokumentu

potwierdzajacego status osoby niepetnosprawne;.

Zanonimizowane dokumenty nalezy ztozyé w formie kopii poswiadczonej ,,ZA ZGODNOSC Z

ORYGINALEM” przez Wykonawcg.

Zamawiajacy ma prawo dokona¢ kontroli, o ktorej mowa w ust. 8 wielokrotnie podczas trwania

umowy o zamoéwienie publiczne jednak nie czgéciej niz raz na p6t roku.

Podwykonawcy
Wykonawca moze wykonywac¢ przedmiot umowy przy udziale podwykonawcow, ktdérych nazwy,

dane kontaktowe 1 przedstawicieli podwykonawcoéw kazdorazowo poda Zamawiajgcemu.
Zamawiajacy musi wyrazi¢ zgod¢ na wykonywanie przedmiotu umowy przez Podwykonawcg.

. Zamawiajacy dopuszcza sytuacje, w ktorej cze$¢ przesytek zostanie nadana przez Podwykonawce

na rzecz Zamawiajacego 1 w jego imieniu.

Zamawiajacy zastrzega, ze podwykonawcy, ktorym Wykonawca powierza wykonanie przedmiotu
umowy, musza posiada¢ uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci pocztowej wymagane
stosownymi przepisami prawa.

. Wykonawca ponosi wobec Zamawiajacego petna odpowiedzialno§¢ za wszelkie czynnosci,

ktorych wykonanie powierzyt podwykonawcom.

Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania podwykonawcow jak za wiasne.

Wykonawca zawiadamia Zamawiajacego 0 wszelkich zmianach w odniesieniu do informacji, o
ktérych mowa w ust. 1, w trakcie realizacji zamdOwienia, a takze przekazuje wymagane informacje
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na temat nowych podwykonawcow, ktorym w pozniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje
ushug.

7. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktorego zasoby
Wykonawca powotywat si¢ na zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien
publicznych w celu wykazania spetniania warunkow udzialu w postepowaniu, Wykonawca jest
obowigzany wykaza¢ Zamawiajagcemu, iz proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca
samodzielnie speinia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na zasoby ktorego
Wykonawca powotywat si¢ w trakcie postgpowania o udzielenie zamowienia.

Informacje dodatkowe:

1. Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.
U. z 2020 r. poz. 1026), Wykonawca powinien posiada¢ odpowiednig okreslong w ww.
rozporzadzeniu ilo§¢ placowek zdawczo-odbiorczych, a takze zapewnia¢ terminu obiegu
przesytek wynikajace z tej regulacji. Placowki powinny by¢ czynne min. 5 dni w tygodniu.

2. Placowki, o ktorych mowa powyzej, winny mie¢ mozliwo$¢ realizacji wszystkich ustug
stanowigcych przedmiot niniejszego zamoéwienia oraz odpowiada¢ swoja wlasciwosciag
miejscowa lokalizacjom siedziby Zamawiajagcego 1 jednostek organizacyjnych
Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zapewnit Zamawiajacemu mozliwo§¢ nadawania
przesytek, ktore od dnia ich odbioru przez Wykonawceg, zgodnie z przepisami prawa
powszechnie obowigzujacego, bedg traktowane przez ich adresatow jako zlozone w danym
postepowaniu sagdowym lub administracyjnym, od dnia ich nadania w placowce pocztowej
operatora wyznaczonego lub placéwce pocztowej operatora swiadczacego pocztowe ushugi
powszechne w innym panstwie cztonkowskim. W przypadku, w ktorym Wykonawca nie
posiada statusu operatora wyznaczonego, Zamawiajacy oczekuje, ze Wykonawca dokona
nadania w placowce operatora wyznaczonego w taki sposob, aby data nadania w placéwce
operatora wyznaczonego odpowiadata dacie nadania przesylki przez Zamawiajacego. W
przypadku zgloszenia przez Wykonawce potrzeby dodatkowego oznaczania lub osobnego
sortowania przesytek, dla ktorych Zamawiajacy wymaga potwierdzenia nadania w formie
dokumentu urzgdowego, w rozumieniu przepisu art. 17 Prawa Pocztowego, Zamawiajacy
bedzie zgodnie ze wskazaniem Wykonawcy osobno sortowat takie przesytki przed nadaniem
lub opatrywat takie przesytki oznaczeniem, uzgodnionym z Wykonawca, niezwlocznie po
podpisaniu Umowy.

4. Jezeli Wykonawca zobowigze si¢ do udostepnienia Zamawiajacemu ustugi elektronicznego
monitorowania przesyltek za posrednictwem sieci Internet, zobowigzany bedzie do wskazania
strony internetowej umozliwiajacej korzystanie z takiej ustugi, najp6zniej w dniu podpisania
umowy. Zaoferowane przez Wykonawce narzgdzie informatyczne, musi umozliwia¢ co
najmniej:

1) ustalenie dnia nadania, awizowania, odbioru, rozpoczecia procedury zwrotu do nadawcy
kazdej krajowej przesylki rejestrowanej nadanej przez Wykonawce,
2) zaposrednictwem przegladarki internetowej, bez koniecznos$ci logowania uzytkownika

ROZDZIAL 3 — Wzér umowy
Umowa nr A-ZP.384....2022

zawarta W dniu .......ccoeevveverireneene. w Szczecinie pomigdzy:

Uniwersytetem Szczecinskim, z siedzibg przy ul. Papieza Jana Pawta II nr 22a, 70-453 Szczecin,
NIP 851-020-80-05, reprezentowanym przez:
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zwanym dalej w tresci umowy Wykonawcq.

W wyniku przeprowadzonego postgpowania nr A-ZP.381.11.2022.WB w trybie podstawowym,
zgodnie z Ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz.
1129) — dalej PZP, zawarta zostata umowa nastgpujacej tresci:

§1
1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie Kkrajowym i
zagranicznym, w zakresie odbioru, przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek
pocztowych oraz paczek pocztowych na rzecz Uniwersytetu Szczecinskiego a w
szczegolnosci:
1) przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie w obrocie krajowym i zagranicznym:
a) przesytek listowych nierejestrowanych ekonomicznych,
b) przesytek listowych rejestrowanych ekonomicznych,
c) paczek pocztowych ekonomicznych,
2) przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie w obrocie krajowym :
a) przesytek i paczek pobraniowych ,
b) przesylek i paczek pocztowych niestandardowych,
3) swiadczenie ustug komplementarnych do przesylek rejestrowanych (migdzy innymi
uzyskanie potwierdzenia odbioru, z opcja ostroznie, z dodatkowym ubezpieczeniem i inne),
4) zwrot do nadawcy przesytek rejestrowanych po wyczerpaniu mozliwos$ci ich dorgczenia.
5) odbior przesytek i paczek z siedziby Zamawiajacego i dostarczeniu ich do uzgodnionych
punktéw oddawczych operatora w celu ich wysylki.

2. Umowa obowigzuje w okresie od 01.03.2022 r. do 28.02.2024 r. albo do dnia kiedy suma optat
Zamawiajacego na rzecz Wykonawcy z tytulu §wiadczenia ustug objetych przedmiotem umowy
osiggnie wysokos¢ stanowigcg maksymalne wynagrodzenie, o ktorym mowa w § 6 ust. 1 umowy,
w zalezno$ci ktore zdarzenie nastapi wezesniej.

§2

1. Szczegotowy wykaz przesylek zostat okreslony w Ofercie Wykonawcy - Zalacznik nr 1 do
umowy.

2. Podstawg ustalenia naleznego Wykonawcy wynagrodzenia jest suma oplat za przesytki i paczki
faktycznie nadane przez Zamawiajacego lub zwrdcone do Zamawiajacego z powodu braku
mozliwos$ci ich dorgczenia w miesigcznym okresie rozliczeniowym, potwierdzona na podstawie
dokumentéw nadawczych 1 oddawczych, przy czym obowigzywac beda ceny podane w Ofercie
Wykonawcy. W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesytek nie ujetych w Ofercie
Wykonawcy, podstawg rozliczen beda ceny ustug pocztowych Wykonawcy obowigzujace w dniu
nadania przesytek lub ustugi dostepnej na stronie internetowej Wykonawcy.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonywania zmian iloSciowych w poszczeg6lnych
pozycjach przedmiotu zamoéwienia.

4. Przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie przesylek, ich ewentualny zwrot oraz reklamacje,
beda wykonywane zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami prawa w szczegolnosci:
1) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041),

2) Konstytucji Swiatowego Zwiazku Pocztowego wraz z protokolem koncowym i
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oswiadczeniami ztozonymi podczas podpisywania aktow, ukladem miedzy Organizacja
Narodéw Zjednoczonych a Swiatowym Zwiazkiem Pocztowym, uktadem dodatkowym do
uktadu migdzy Organizacja Narodéow Zjednoczonych a Swiatowym Zwiazkiem Pocztowym,
sporzadzonymi w Wiedniu dnia 10 lipca 1964r. (Dz. U. 1967, Nr 42, poz. 209 z p6zn. zm.),

3) Osmym Protokotem dodatkowym do Konstytucji Swiatowego Zwiazku Pocztowego,
pierwszym Protokotem dodatkowym do Regulaminu Generalnego Swiatowego Zwiazku
Pocztowego wraz z zalacznikiem — Regulaminem wewnetrznym Kongresow, Swiatowa
Konwencja Pocztowa oraz Porozumieniem dotyczacym pocztowych ushug platniczych
sporzadzonym w Genewie dnia 12 sierpnia 2008 r. (Dz.U. z 2014, poz. 1824),

4) ustawy z dnia 29.08.1997r. ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2021 r. poz. 1540),

5) ustawy z dnia 06.06.1997r. Kodeks Postepowania Karnego (Dz.U. z 2021 r. poz. 534),

6) ustawy z dnia 17.11.1964r. Kodeks Postepowania Cywilnego (Dz.U. z 2021 r. poz. 1805),

7) ustawy z dnia 14.06.1960 r. Kodeks Post¢powania Administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz.
735)

8) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740),

9) ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postgpowaniu przed sagdami administracyjnymi (Dz.
U. z 2019 r. poz. 2325),

10) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020
r. poz. 1026 z p6zn. zm.),

11) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 1. poz. 474),

12) innych aktéw prawnych zwigzanych z realizacjg ushug bedacych przedmiotem umowy
wydanych na podstawie ustaw i rozporzadzen.

. Miejsce odbioru, czestotliwo$¢ oraz godziny odbioru przesytek pocztowych opisuje rozdziat 2

SWZ - Zalacznik nr 2 do umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany ilo$ci miejsc

odbioru, z zastrzezeniem, ze cena za odbidr przesytek z jednego punktu odbioru za okres jednego

miesigca nie bedzie inna niz okreslona w ofercie Wykonawcy.

§3

. Wykonawca begdzie realizowat przedmiotowe ustugi w oparciu o wlasciwe przygotowanie przez
Zamawiajacego przesylek do nadania polegajace na sporzadzeniu zestawienia iloSciowego
nadanych przesylek nierejestrowanych oraz sporzadzeniu zestawienia dla przesylek
rejestrowanych, zwanego dalej wykazem, ktorego wzor stanowi Zalacznik nr 3 do umowy.

. Zamawiajacy umieszcza¢ bedzie na przesytkach w sposob czytelny 1 trwaty informacje
jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce, okreslajac jednocze$nie rodzaj przesytki oraz
znak optaty lub informacj¢ o sposobie uiszczenia optaty za przesytke.

Przesylki pocztowe rejestrowane beda utozone strong adresowa w tym samym kierunku, wedtug
kolejnosci wpisow do wykazu.

. Wykaz przesytek pocztowych rejestrowanych sporzadzany bedzie w dwoch egzemplarzach,
jeden dla Wykonawcy, drugi dla Zamawiajacego. Na egzemplarzu wykazu pozostajacym u
Zamawiajacego przedstawiciel Wykonawcy potwierdzi fakt odbioru przesytek pocztowych oraz
datg 1 godzing ich odbioru.

. Zamawiajacy bedzie korzystat wylacznie ze swojego opakowania przesylek, nie dopuszcza si¢
stosowania opakowan Wykonawcy.

. Przesytki musza by¢ dorgczane w opakowaniach Zamawiajacego oraz nadawane wylacznie na
podstawie dokumentow 1 drukow potwierdzenia nadania, doreczenia i odbioru wypetnionych
przez Zamawiajacego. Zar6wno na opakowaniu, jak i na ww. dokumentach i drukach musza
znajdowac si¢ dane adresowe Zamawiajacego.

. Zamawiajagcy wymaga, aby na przesytkach pozostawaly napisy/nadruki identyfikujace
jednoznacznie Zamawiajacego, jako nadawceg. Zamawiajacy nie wyraza zgody, aby Wykonawca
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umieszczal na kopertach Zamawiajgcego logo lub inne informacje §wiadczace, ze przesytki beda
nadawane w imieniu i na rzecz Zamawiajacego.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci, by na kopercie oprocz danych wskazanych przez
Zamawiajacego znajdowaty si¢ informacje np. o optacie za usluge pocztowa zwigzane ze
$wiadczeniem czesci zamodwienia przez podwykonawcOw oraz inne ewentualne uwagi dotyczace
obiegu przesytki pocztowe;j.

9. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek w stanie umozliwiajacym Wykonawcy
dorgczenie ich do adresata bez ubytku i1 uszkodzenia.

10. Wykonawca zobowigzany jest do nadawania przesytek odebranych z siedziby Zamawiajacego w
dniu ich odbioru.

11. W przypadku zastrzezen lub nieprawidlowosci dotyczacych odebranych przesytek pocztowych,
Wykonawca wyjasnia je z Zamawiajagcym za posrednictwem poczty elektronicznej. Przy braku
mozliwosci wyjasnienia z Zamawiajagcym lub usuni¢cia ich w dniu odbioru, nadanie takich
przesylek pocztowych nastapi najp6zniej w nastepnym dniu roboczym lub w dniu usunigcia
zastrzezen lub nieprawidlowosci.

12. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia przesytki, w wyniku ktéorego moze wystapi¢ dalsze
uszkodzenie przesytki lub ubytek jej zawartosci, Wykonawca moze otworzy¢ przesytke,
sprawdzi¢ stan jej zawartosci, zabezpieczy¢ przed dalszym uszkodzeniem lub ubytkiem. Na
okoliczno$¢ sprawdzenia stanu zawartosci przesyiki i jej zabezpieczenia sporzadzany jest w
dwoch egzemplarzach protokol, z ktorych jeden egzemplarz dotaczany jest do przesyiki, a drugi
zostaje zachowany w dokumentach oddawczych Wykonawcy.

13. Przed dorgczeniem przesyltki, do ktdrej sporzadzono protokoét, odbiorca zostaje poinformowany
o stanie przesytki oraz konieczno$ci sprawdzenia stanu zawarto$ci. Decyzja adresata o
przyjeciu/odmowie przyjecia zostaje odnotowana w protokole i podpisana przez adresata oraz
pracownika Wykonawcy sporzadzajacego protokot.

14. Wykonawca winien zapewni¢ mozliwo$¢ bezplatnego elektronicznego $ledzenia przesytek
rejestrowanych w obrocie krajowym, tak by nadawca lub odbiorca przesytki mogt
zidentyfikowaé, w ktorym miejscu (punkcie obstugi pocztowej) przesytka si¢ znajduje?.

15. Wykonawca bedzie doreczat przesytki krajowe z zachowaniem wskaznikéw terminowos$ci
dorgczen przesytek w obrocie krajowym wskazanych w rozporzadzeniu Ministra Administracji 1
Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkoéw wykonywania ustug powszechnych
przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1026 z p6zn. zm.).

16. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie 1 kiedy adresat moze
odebrac list lub przesytke. Termin do odbioru przesylki przez adresata wynosi 14 dni liczonych
od dnia nastgpnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesylka jest
»awizowana” dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesylka pocztowa niepodjeta w
terminie, zwracana jest niezwlocznie Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania
przez adresata - zgodnie z § 34 i nast. rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1026).

17. Wykonawca jest odpowiedzialny za dokonanie prawidtowego, zgodnego ze stanem faktycznym
opisu na formularzach potwierdzenia odbioru stosowanych do dorgczen w tym m.in. poprzez
oznaczenie odpowiedniego pola oraz ewentualne zaznaczenie wlasciwego fragmentu tekstu.

18. Wykonawca bedzie zobowigzany doreczac¢ do miejsc odbioru, o ktérych mowa § 2 ust. 5 umowy,
pokwitowane przez adresata zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO) niezwlocznie po dokonaniu
doreczenia przesyltki pocztowe;.

19. Ustuge pocztowa w zakresie przesyiki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonana, jezeli dorgczenie
przesyiki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej dorgczenia nie nastgpito w terminie 14 dni

2'W przypadku deklaracji przez Wykonawce w ramach kryterium oceny ofert nr 2
34|Strona



20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

217.

3.

A-ZP.381.11.2022.WB

od dnia nadania, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26
listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ushugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474). Do
odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje si¢
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz.
1041 z p6zn. zm.).
Wykonawca powinien posiada¢ w catym okresie wykonywania zamdwienia wpis do rejestru
operatoréw pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej 1
przedlozy¢ Zamawiajacemu do okazania dokument wpisu na kazde jego zadanie.
Zamawiajacy wymaga, aby placowki nadawczo/odbiorcze Wykonawcy posiadaty odpowiednie
oznakowanie tj. dotyczace $wiadczonych ustug pocztowych oraz posiadaty fizycznie
wyodrebnione punkty gwarantujgce zabezpieczenie tajemnicy korespondencji i ochron¢ danych
osobowych, a takze spetniaty wymagania dotyczace 0sob niepetnosprawnych, o ktorych mowa w
§ 1 pkt 8 uchwaty Sejmu Rzeczpospolitej Polskiej z dnia 1 sierpnia 1997 r. Karta Praw Oséb
Niepelnosprawnych (M.P. 1997 Nr 50, poz. 475).
Z uwagi na konieczno$¢ zapewnienia skutecznosci i1 rzetelnosci w dorgczaniu przesytek
urzedowych, Wykonawca zobowigzuje si¢ Swiadczy¢ ustugi pocztowe na rzecz Zamawiajacego,
na takich samych zasadach jak zasady $wiadczenia uslug przez operatora wyznaczonego,
wskazane w przepisach prawa powszechnie obowigzujacego, w zakresie w jakim majg one
zastosowanie do dorgczania przesytek urzedowych, z zachowaniem zobowigzan zawartych w
Umowie. Z uwagi na tre$¢ korespondencji urzgdowej, Wykonawca zobowigzuje si¢ dochowac
szczegblnej starannosci w zakresie zabezpieczenia powierzonych mu przesytek pocztowych
przed zniszczeniem lub naruszeniem tajemnicy korespondenciji.
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca w przypadku powierzenia przez jednego operatora
pocztowego przesylki pocztowej innemu operatorowi miat z podwykonawca zawartg stosowng
umowe o wspoltpracy. Wykonawca gwarantuje przestrzeganie tajemnicy korespondencji i
ochron¢ danych osobowych.
Do reklamacji stosuje si¢ przepisy ustawy Prawo pocztowe oraz przepisy rozporzadzenia Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 26.11.2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z
2019 r. poz. 474 ze zm.).
Przez odbior przesytek pocztowych, rozumie si¢ ich odbior spod wskazanych adresow siedzib
Zamawiajacego i dostarczenie do placowek/ki nadawczo-oddawczych/czej Wykonawcy.
Wykonawca bedzie odbieral przesytki pocztowe 1 raz dziennie przez 5 dni w tygodniu tj. od
poniedziatku do piatku, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.
Odbior przesytek pocztowych, wraz z wlasciwymi dokumentami, dokonywaé bedzie
upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia wraz z
dokumentem tozsamosci.

§ 4.
Zgodnie z art. 95 PZP Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce
na podstawie stosunku pracy, zgodnie z art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks
Pracy, 0s6b wykonujacych nastgpujace czynnos$ci w zakresie realizacji przedmiotu zamowienia:
przyjmowanie w placowkach Wykonawcy przesylek listowych nierejestrowanych i
rejestrowanych krajowych 1 zagranicznych, przyjmowanie w placowkach Wykonawcy paczek
krajowych i zagranicznych.
W trakcie realizacji umowy Zamawiajagcy ma prawo do wyrywkowej weryfikacji faktu
zatrudniania na podstawie stosunku pracy oséb wykonujgcych wskazane przez Zamawiajacego
czynno$ci. Wykonawca kazdorazowo na wezwanie Zamawiajacego, jest zobowigzany
przedstawi¢ dowody zatrudnienia na podstawie umowy o prace, nie wiecej niz 5 oséb, w terminie
wskazanym przez Zamawiajacego, lecz nie krétszym niz 14 dni roboczych.
W celu weryfikacji zatrudniania, przez Wykonawce lub podwykonawce, na podstawie stosunku

pracy osob wykonujacych wskazane przez Zamawiajacego czynnosci w zakresie realizacji umowy
Zamawiajacy moze zadac, w szczegdlnosci:
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1) o$wiadczenia zatrudnionego pracownika;
2) oswiadczenia Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie
umowy o prace;
3) poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem kopii umowy o prace zatrudnionego pracownika;
4) innych dokumentow, zawierajgcych informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do
weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o prace, w szczeg6lnosci imi¢ i nazwisko
zatrudnionego pracownika, date zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy o prace i zakres
obowigzkow pracownika.
Zamawiajacy ma prawo dokona¢ kontroli, o ktérej mowa w ust. 2 wielokrotnie podczas trwania
umowy, jednak nie czgsciej niz raz na pot roku.
W przypadku powzigcia przez Zamawiajgcego informacji o naruszeniu przez Wykonawce lub
podwykonawce obowigzku zatrudnienia na podstawie stosunku pracy osob, albo w przypadku
braku przedstawienia dowodow potwierdzajacych fakt zatrudnienia na podstawie stosunku
pracy, Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi o tym fakcie Panstwowa Inspekcje Pracy, celem
podjecia przez nig stosownego postepowania wyjasniajgcego w tej sprawie.
Jesli Panstwowa Inspekcja Pracy stwierdzi brak umow o prace osob wskazanych przez
Zamawiajacego bedzie to stanowilo podstawe do naliczenia kar umownych, okreslonych w
umowie.
Naruszenie przez Wykonawce, podwykonawcow 1 dalszych podwykonawcéw obowigzku
zatrudniania na umowy o prac¢ uprawnia Zamawiajacego do naliczenia kar umownych oraz do
odstapienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, po uptywie dodatkowego
terminu wyznaczonego na usuniecie tych naruszen.
§5.
Zaptata wynagrodzenia bedzie dokonywana w okresach miesiecznych na podstawie faktury VAT.
Zaptata wynagrodzenia za nadawanie przesylek i paczek bedzie dokonywana za przesyiki i paczki
faktycznie nadane lub zwrocone, "z dohu", na podstawie faktury wystawionej w terminie 7 dni po
zakonczeniu okresu rozliczeniowego, o ktorym mowa w ust. 1.
Termin zaptaty wynagrodzenia, o ktorym mowa w ust. 2 wynosi 21 dni kalendarzowych od daty
wystawienia faktury VAT. Zaptata dokonywana bedzie na rachunek Wykonawcy wskazany w
fakturze VAT.
Wykonawca wystawi faktury VAT na: Uniwersytet Szczecinski, al. Papieza Jana Pawta II 22a,
70-453 Szczecin.
Zamawiajacy moze wskaza¢ w formie pisemnej inne jednostki organizacyjne, na ktore
wystawiane beda faktury.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczania na stronie adresowe] przesylek w miejscu
przeznaczonym na znak optaty napisu (nadruku):
OPLATA POBRANA
TAXE PERCUE-POLOGNE

Wykonawca nie ma prawa zbywania wierzytelnos$ci wynikajacych z niniejszej umowy osobom
trzecim bez zgody Zamawiajacego wyrazonej na piSmie pod rygorem niewaznosci.

Za dzien zaptaty strony przyjmuja dzien wptywu $rodkéw na rachunek bankowy Wykonawcy.
Zamawiajacy umozliwia Wykonawcy zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 9
listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zaméwieniach publicznych, koncesjach na
roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2020 r., poz.
1666) przesytanie ustrukturyzowanych faktur droga elektroniczng. Zamawiajacy zobowigzany
jest do odbierania od wykonawcy ustrukturyzowanych faktur elektronicznych za posrednictwem
Platformy Elektronicznego Fakturowania. ldentyfikator Zamawiajacego to numer NIP.

§ 6.
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. Maksymalne wynagrodzenie z tytulu wykonania przedmiotu umowy nie przekroczy kwoty

................. PLN brutto (stownie ztotych brutto: ............................../100).

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczby nadawanych przesyltek i paczek, a tym

samym do zmniejszenia wynagrodzenia Wykonawcy (do wysokos$ci optat faktycznie naleznych).

Wykonawcy nie stuzy prawo do odszkodowania z tego tytutu.

. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ zaptaci¢ za przedmiot umowy ceny jednostkowe zaproponowane w

ofercie Wykonawcy.

. Strony postanawiaja, ze w/w ceny beda obowigzywaly przez okres wazno$ci umowy, nie beda

podlegaty, z zastrzezeniem postanowien § 10 zmianom.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) zmian ilosciowych w poszczegdlnych pozycjach przedmiotu zamoéwienia, przy zachowaniu
maksymalnej warto§ci umowy (cena brutto oferty) oraz niezmienno$ci cen jednostkowych
podanych w ofercie wykonawcy;

2) zmniejszenia warto$ci umowy do wysokosci nakladow faktycznie poniesionych, z
zastrzezeniem, iz nie bedg one nizsze niz 40 % ceny oferty brutto.

§7.

. Wykonawca moze wykonywac przedmiot umowy przy udziale podwykonawcow, ktorych nazwy,
dane kontaktowe i przedstawicieli podwykonawcoéw kazdorazowo poda Zamawiajagcemu.
Zamawiajacy musi wyrazi¢ zgode na wykonywanie przedmiotu umowy przez Podwykonawce.
. Zamawiajacy dopuszcza sytuacje, w ktorej czes$¢ przesytek zostanie nadana przez Podwykonawce
na rzecz Zamawiajacego 1 w jego imieniu.
. Zamawiajacy zastrzega, ze podwykonawcy, ktorym Wykonawca powierza wykonanie przedmiotu
umowy, muszg posiada¢ uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci pocztowej wymagane
stosownymi przepisami prawa.
. Wykonawca ponosi wobec Zamawiajacego petng odpowiedzialno$§¢ za wszelkie czynnosci,
ktoérych wykonanie powierzyt podwykonawcom. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania
zmiany kazdej osoby sposrod personelu Wykonawcy 1 Podwykonawcow uczestniczacego w
realizacji umowy, ktora przez swoje zachowanie i jako$¢ wykonywanej pracy data powod do
uzasadnionych skarg.
. Wykonawca zawiadamia Zamawiajacego o wszelkich zmianach w odniesieniu do informacji, o
ktérych mowa w ust. 1, w trakcie realizacji zamOwienia, a takze przekazuje wymagane informacje
na temat nowych podwykonawcow, ktorym w pozniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje
ustug.
. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktorego zasoby
Wykonawca powotywat si¢ na zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien
publicznych w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, Wykonawca jest
obowigzany wykaza¢ Zamawiajagcemu, iz proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca
samodzielnie speinia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na zasoby ktérego
Wykonawca powotywat si¢ w trakcie postgpowania o udzielenie zamdwienia.
§ 8.
. Niezaleznie od uprawnien wynikajacych z Kodeksu cywilnego kazdej ze Stron przystuguje prawo
odstgpienia od umowy w przypadku udowodnionego, razacego naruszenia przez druga Strong
podstawowych postanowien Umowy na zasadach opisanych nize;j.
. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od Umowy w nastepujacych sytuacjach:
1) w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy
w catosci lub w jej czg$ci nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢
w chwili jej zawarcia;
2) z winy Wykonawcy, gdy zostanie wszczete przeciwko niemu postepowanie egzekucyjne lub
egzekucyjne w administracji i w toku tych postepowan dojdzie do zajecia sktadnikdw majatku
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Wykonawcy, w tym ruchomosci i wierzytelnosci lub zostanie nadany w jakimkolwiek innym
trybie nakaz zaj¢cia majatku Wykonawcys;

3) z winy Wykonawcy, gdy Wykonawca nie przystapit do realizacji Przedmiotu Umowy bez
uzasadnionych przyczyn lub przerwat wykonywanie Przedmiotu Umowy bez przyczyny
1 niezwlocznie nie wznowit prac, pomimo wezwania Zamawiajacego;

4) w razie razgcego naruszenia innych postanowien Umowy i nieusunig¢cia stwierdzonych
uchybien mimo udzielenia dodatkowego terminu, nie krotszego, niz 7 dni;

5) suma kar umownych naliczonych wobec Wykonawcy przekroczy 30% wartosci tacznego
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 1 Umowy;

6) nieprzestrzegania przez Wykonawce przepisoOw prawa, regulacji, pozwolen, zgod lub norm
majacych zastosowanie w zwigzku z realizacja Umowy;

7) Wykonawca utraci mozliwos¢ realizacji zamoOwienia przy udziale podmiotu,
na ktorego zasoby Wykonawca powotywat si¢ w celu wykazania spetniania warunkow
udzialu w postepowaniu jezeli w ciggu 7 (siedmiu) dni od dnia, w ktorym Wykonawca utracit
mozliwos¢ realizacji zamowienia przy udziale tego podmiotu, Wykonawca nie wykaze, ze
proponowany inny podmiot lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym
niz podmiot, na ktérego zasoby Wykonawca powotywal si¢ w trakcie postepowania o
udzielenie zamowienia;

8) w innych przypadkach okreslonych w Kodeksie cywilnym.

3. Zamawiajacy bedzie mogl odstapi¢ od Umowy z przyczyn okreslonych powyzej w terminie 90
dni od dnia powziecia wiadomos$ci o okolicznos$ciach stanowigcych podstawe odstapienia.
Odstapienie powinno by¢ dokonane w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci 1 zawierac
uzasadnienie obejmujace opis podstaw jego dokonania. Odstgpienie uznaje si¢ za skuteczne
z chwila dorgczenia Wykonawcy w sposob zwyczajowo przyjety dla potrzeb wykonania Umowy,
w stosunkach pomigdzy Zamawiajagcym i Wykonawca.

4. Strony zgodnie o$wiadczaja, ze w przypadku odstgpienia od Umowy po rozpoczeciu prac,
odstapienie bedzie miato charakter ex nunc, tj. bedzie dotyczylo jedynie niewykonanej czgsci
Umowy.

5. Stronom przystuguje prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku
zmiany w trakcie obowigzywania umowy, obowigzujacych przepisow prawnych dotyczacych
dziatalnosci pocztowej, jezeli wejscie w zycie tych przepisow uniemozliwi realizacj¢ umowy.

6. Odstapienie od umowy oraz wypowiedzenie umowy moze nastgpi¢ jedynie w formie pisemne;j,
pod rygorem niewaznos$ci.

7. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku utraty przez
Wykonawce uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci pocztowe;.

§9

1. Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ Zamawiajgcemu kar¢ umowng w wysokosci 10 % warto$ci
brutto wynagrodzenia okre§lonego w § 6 ust. 1., w przypadku odstgpienia od umowy lub
rozwigzania umowy przez ktorgkolwiek Strone z winy Wykonawcy.

2. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki badZ niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu umowy, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie,
zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23.11.2012 1.

3. Zamawiajacy obcigzy Wykonawce karg umowng w wysokosci 200 % optaty za jeden odbidr
poczty z jednego miejsca odbioru, w przypadku jezeli Wykonawca nie odbierze od
Zamawiajacego przesytki w dniu 1 czasie, o ktorym mowa § 2 ust. 5 umowy.

4. Zaptata kary umownej bedzie nastepowaé na podstawie noty ksiggowe] wystawionej przez
Zamawiajacego w terminie 14 dni od jej dorgczenia lub bedzie potragcona z naleznosci za odbior
przesylek pocztowych okre§lonych w fakturach za kolejny miesigc rozliczeniowy - z
zastrzezeniem, iz przed naliczeniem kary umownej Zamawiajacy wezwie Wykonawce do ztozenia
wyjasnien w zakresie uchybiania. Kary umowne zostang naliczone w przypadku stwierdzenia
zawinienia wykonawcy.
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5. Za niedopelnienie wymogu zatrudnienia na podst. Umowy o prace 0osob wykonujacych czynnosci
okreslonych w § 4 Zamawiajacy przewiduje kar¢ umowng - w wysoko$ci kwoty minimalnego
wynagrodzenia za prace, ustalonego na podstawie przepisOw o minimalnym wynagrodzeniu za
prace (obowigzujacych na dzien zawarcia niniejszej umowy), za kazda osobe w stosunku do ktorej
stwierdzono niedopetnienie obowigzku zatrudnienia na podst. Umowy o prace.

6. Laczna warto$¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 30 % wartosci catkowitej umowy.

Strony zachowuja prawo do odszkodowania uzupetniajacego do wysokosci poniesionej szkody.

8. Strony nie ponosza odpowiedzialno$ci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowigzkow
wynikajacych z umowy spowodowane sila wyzszg. Pojecie sity wyzszej oznacza wszelkie
wydarzenia, istniejace lub mogace zaistnie¢ w przysztosci, ktore maja wpltyw na realizacje
umowy, znajdujace si¢ poza realng kontrolg Stron oraz takie, ktorych nie mozna byto przewidzie¢
lub ktore cho¢ przewidywalne byly nieuniknione, nawet po powzigciu przez Zamawiajacego lub
Wykonawce wszelkich uzasadnionych krokéw dla uniknigcia takich zdarzen. Pojecie to obejmuje
w szczegolnosci takie wydarzenia o charakterze nadzwyczajnym jak: zamieszki, wojny,
katastrofalne dzialanie sit przyrody, promieniowanie, epidemie, zamknig¢cie granic, strajki
generalne lub branzowe (o ile trwajg dtuzej niz 5 dni), a takze akty wladzy publicznej. Jezeli
wskutek okolicznosci sity wyzszej Strona nie bedzie moglta wykonywaé swoich obowigzkow
umownych w catosci lub czesci, niezwlocznie powiadomi o tym drugg Strong. W takim przypadku
Strony uzgodnia sposob i1 zasady dalszego wykonywania umowy lub jej rozwigzania.

9. Roszczenia z tytutu kar umownych beda pokrywane, z zastrzezeniem art. 151! ust. 1 ustawy z dnia
02.03.2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i
zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2021 r. poz. 2095) — dalej u.COVID-19, z wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy lub bezposrednio przez Wykonawce na podstawie skierowanego do
Wykonawcy wezwania do zaptaty, w zaleznosci od wyboru Zamawiajacego.

10.  Kary umowne okreslone w niniejszym paragrafie stajg si¢ wymagalne w pierwszym dniu
kiedy mozliwe jest ich naliczenie, a w przypadku kar za zwtoke z kazdym dniem.

§ 10.

1. Zmiany postanowien niniejszej umowy oraz wszelkie o§wiadczenia skladane przez strony
wymagaja formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

2.  Zmiany umowy, w stosunku do tresci oferty na podstawie ktérej dokonano wyboru
Wykonawcy, bedg dokonywane zgodnie z trescig art. 455 ustawy Prawo zamowien publicznych
1 moga obejmowac nast¢pujacy zakres:

1) zmiang danych stron ujawnionych w rejestrach publicznych;

2) wskazanie przedstawicieli stron wyznaczonych do prowadzenia spraw zwigzanych z
realizacjg umowy;

3) zmian¢ majgca na celu usprawnienie realizacji wzajemnych zobowigzan stron
wynikajacych z postanowien niniejszej umowy 1 nieskutkujgcych zmiang zasadnicze)
tresci oferty ztozonej przez Wykonawcg.

3. Strony dopuszczaja mozliwo$¢ zmiany okresu realizacji niniejszej umowy, wskazanego w § 1
ust. 2. Zmiana bedzie polegata na przedtuzeniu tego okresu o nie wigcej niz 6 miesigcy i moze
nastapi¢ w przypadku, gdy do zakonczenia pierwotnego terminu realizacji umowy calkowita
warto$¢ wynagrodzenia brutto, wskazanego w § 6 ust. 1 nie zostanie w pelni wykorzystana.

4.  Strony przewiduja mozliwo$¢ wprowadzenia - w formie pisemnego aneksu - zmian wysokos$ci
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w przypadku zmiany:

1) naleznej kwoty podatku VAT Iub podatku akcyzowego w przypadku zmiany
obowigzujacych na terenie Rzeczypospolitej Polskiej przepiséw dotyczacych wysokosci
stawek podatku od towardéw i1 ustug (VAT) lub podatku akcyzowego w odniesieniu do
ustug objetych przedmiotem umowy;

2)  wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokos$ci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepisoOw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o
minimalnym wynagrodzeniu za prace;
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3) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub

wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne;
4)  zasad gromadzenia i wysokos$ci wptat do pracowniczych planow kapitatowych, o ktérych

mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych
- jezeli zmiany te beda miaty wplyw na koszty wykonania zaméwienia przez wykonawce.
Jezeli zaktualizuje si¢ ktorakolwiek z podstaw do zmiany wynagrodzenia, o ktérej mowa w
poprzednim ustgpie, Wykonawca zobowigzany jest poinformowac o tym fakcie Zamawiajacego
w terminie do 15 dni od dnia wystgpienia przyczyn wpltywajacych na zmiang kosztéw
wykonania zaméwienia oraz zobowigzany jest przedstawi¢ Zamawiajacemu szczegotowa
kalkulacj¢ zmiany wysokos$ci swojego wynagrodzenia, opartg o przestanki wymienione w ust.
4. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy dodatkowych wyjasnien w zakresie odnoszacym
si¢ do przedstawionej kalkulacji, w tym w szczego6lnosci wyjasnien, ktérych celem jest
jednoznaczne 1 wyczerpujace wykazanie, w jaki sposob zmiany przepisow, o ktérych mowa w
art. 436 pkt 4 ustawy Prawo zaméwien publicznych, wptynety na koszt wykonania zamowienia.
Ewentualna zmiana wysokos$ci wynagrodzenia bedzie poprzedzona badaniem dokumentow
przedstawionych przez Wykonawce 1 bedzie nastegpowata w oparciu o aneks do umowy.
Strony przewiduja mozliwos¢ wprowadzenia - w formie pisemnego aneksu - zmian innych
kosztéw wptywajacych na wynagrodzenie wykonawcy niz wskazane w poprzednich ustepach.
Strony ustalaja, iz miernikiem zmiany kosztow §wiadczenia ustugi poligraficznej jest wskaznik
cen towarow 1 uslug konsumpcyjnych publikowany przez Prezesa Giownego Urzedu
Statystycznego.
Zmiana wynagrodzenia Wykonawcy w oparciu o wskaznik wskazany w ust. 6 bedzie
nastgpowata w okresach 12-to miesiecznych obliczanych od miesigca, w ktorym zawarto
umowe. Jezeli na koniec 12-to miesigcznego okresu wskaznik Prezesa GUS, o jakim mowa w
ust. 6 zmieni si¢ o co najmniej 10 % w poroéwnaniu do wskaznika bazowego, to jest to podstawa
do ewentualnej odpowiedniej zmiany wynagrodzenia Wykonawcy.
Zmiana wynagrodzenia w przypadku aktualizacji wskaznika wskazanego w ust. 6 moze
dotyczy¢ jednostkowych zlecen realizowanych od kolejnego miesigca po uptywie 6-Cio
miesi¢cznego okresu, o jakim mowa w poprzednim ustegpie. Strony moga wprowadzi¢ zmiang
wynagrodzenia po uprzednim przedstawieniu przez Wykonawce szczegdtowych kalkulacji
obrazujacych, czy 1 w jakim stopniu zmiana przyjetego wskaznika wplynela na koszty realizacji
umowy. Zamawiajacy oceni przedstawione uzasadnienie i podejmie decyzje o ewentualnej
zmianie wysoko$ci wynagrodzenia lub odmowi wprowadzania zmiany przedstawiajagc swoje
stanowisko. Wprowadzona zmiana moze dotyczy¢ wszystkich cen jednostkowych, badz czgsci
cen jednostkowych w sytuacji, gdy zmiana wskaznika nie wptynie na poziom kosztow w
odniesieniu do wszystkich elementow objetych przedmiotem zamowienia. Na podstawie
instrumentu wprowadzonego zgodnie z art. 439 ust. 2 p.z.p. maksymalna wartos¢ umowy nie
moze wzrosna¢ o wiecej niz 10 % w stosunku do wynagrodzenia wskazanego w § 6 ust. 1
umowy.
W okresie stanu zagrozenia epidemiologicznego lub stanu epidemii, strony zobowiazuja si¢ do
niezwlocznego, wzajemnego informowania si¢ o wpltywie okolicznosci zwigzanych z
wystgpieniem COVID-19 na nalezyte wykonanie umowy. Potwierdzaja ten wptyw dolaczajac
oswiadczenia lub dokumenty.
Po stwierdzeniu, ze okoliczno$ci zwigzane z wystgpieniem COVID-19, o ktérych mowa w ust.
9 wplywaja na nalezyte wykonanie umowy, strony niezwlocznie przystepuja do rozpoczecia
procesu zmiany umowy zgodnie z art. 15r ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegélnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
innych chorob zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2021 r. poz.
2095 z pdzn. zm.).

§11

1. Osoba upowazniong do kontaktu z Zamawiajacym z ramienia Wykonawcy w sprawach
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zwigzanych z realizacjg niniejszej umowy jest: tel. , e-mail:
Osoba upowazniong do kontaktu z Wykonawcg z ramienia Zamawiajacego jest: tel. , e-
mail:

Wykaz oséb odpowiedzialnych za przygotowanie przesylek pocztowych do odbioru zawiera
zatagcznik nr 6 do umowy.
Zmiana 0sob, o ktorych mowa w ust. 1-3 nie wymaga zawarcia aneksu do umowy lecz pisemnego
powiadomienia

§12

W przypadku ewentualnych sporow mogacych wynikna¢ na tle wykonywania niniejszej Umowy,
sadem wilasciwym dla ich rozstrzygania bedzie sad wiasciwy ze wzgledu na siedzibe Zamawiajacego.

§13

W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa zastosowanie maja przepisy Kodeksu Cywilnego,
ustawy — Prawo pocztowe oraz ustawy Pzp.

~ow

§ 14
W razie gdyby ktorekolwiek z postanowien niniejszej] Umowy byto lub miato staé si¢ niewazne,
wazno$¢ catej Umowy pozostaje przez to w pozostatej czgsci nienaruszona.
W takim przypadku strony Umowy zastapia niewazne postanowienie innym, niepodwazalnym
prawnie postanowieniem, ktore mozliwie najwierniej oddaje zamierzony cel gospodarczy
niewaznego postanowienia. Odpowiednio dotyczy to takze ewentualnych luk w Umowie.
§15
Umowa jest jawna 1 podlega udostgpnieniu na zasadach okre§lonych w przepisach ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;.
Wykonawca zobowiazuje si¢ w okresie obowigzywania Umowy oraz po jej wygasnieciu lub
rozwigzaniu, do zachowania w S$cistej tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych
Zamawiajacego, obejmujacych:
1) dane osobowe - chronione na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.
22016 r., L 119, poz. 1) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych;
2) informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa - chronione na podstawie ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji;
3) informacje, ktore moga mie¢ wplyw na funkcjonowanie lub stan bezpieczenstwa
Zamawiajacego.
Informacje, o ktérych mowa w ust. 2 zwane sg dalej ,,informacjami prawnie chronionymi".
Wykonawca oswiadcza, ze posiada wdrozong i1 udokumentowang polityke bezpieczenstwa
informacji na dowdd czego moze przedstawi¢ do wgladu Zamawiajacego, na jego zadanie,
stosowng dokumentacje.
Informacje prawnie chronione moga by¢ udostgpnione jedynie na podstawie stosownych
przepiséw prawa tylko w zakresie niezbednym dla nalezytego wykonania przedmiotu umowy.
Obowiagzek zachowania poufnosci nie dotyczy informacji ujawnionych publicznie, czy
powszechnie znanych 1 trwa takze po wykonaniu Umowy.
Wykonawca zobowigzany jest do realizacji postanowien umowy z zachowaniem nalezytej
starannosci, jak rowniez zabezpieczenia 1 zachowania w tajemnicy - zarowno w trakcie trwania
umowy, jak i po jej ustaniu - wszelkich informacji i danych osobowych, nie bedacych jawnymi,
do ktorych uzyska dostep w zwiazku z realizacja umowy.
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Ujawnianie informacji prawnie chronionych, niezaleznie od sposobu ich ujawnienia, w celu
innym niz nalezyte wykonanie umowy, jest co do zasady niedopuszczalne chyba, ze Zamawiajacy
uprzednio wyrazi na to zgod¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

W przypadku korzystania przez Wykonawce z ustug podmiotow trzecich, w ramach realizacji
ktorych wystapi konieczno$¢ przekazania im informacji o ktérych mowa w niniejszym paragrafie,
naktada on na takie podmioty identyczne zobowigzania jakie cigzg na nim w zwigzku z zapisami
tego paragrafu.

Strona ma obowigzek zapewni¢ ochrone¢ informacji prawnie chronionych wedtug najwyzszych
przewidzianych prawem standardow, w tym zapewni¢ ochrong¢ systeméw 1 sieci
teleinformatycznych, w ktérych sg przetwarzane, przechowywane lub przekazywane informacje
prawnie chronione drugiej Strony, a takze kontrolowa¢ ochrong tych informacji.

W przypadku, gdy Strona zostata zobowigzana do ujawnienia informacji prawnie chronionych w
catosci lub w czesci uprawnionemu organowi, w granicach obowigzujgcego prawa, Strona ta
zobowigzana jest jedynie uprzedzi¢ druga Strone¢ o natozonym na nig obowigzku.

W razie powzigcia przez Stron¢ wiedzy o nieuprawnionym ujawnieniu informacji prawnie
chronionych zobowigzana jest ona niezwlocznie powiadomi¢ o tym fakcie druga Stron¢ w celu
umozliwienia jej podjecia stosowanych srodkéw zapobiegawczych.

Powierzone Wykonawcy dane osobowe moga by¢ przetwarzane wyltacznie w celu nalezytego
wykonania umowy.

W przypadku naruszenia przepiséw, o ktérych mowa w ust. 2, z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, w nastepstwie ktorego Zamawiajgcy zostanie zobowigzany do zaplaty
odszkodowania, innej naleznos$ci lub ukarany grzywna, Wykonawca zobowiazuje si¢ zaptaci¢ na
rzecz Zamawiajacego ww. koszty zwigzane z zaptata ww. odszkodowan, innych nalezno$ci lub
grzywien a takze koszty ewentualnego postgpowania toczacego si¢ w zwigzku z naruszeniem ww.
przepisow.

§ 16.

Zadna cze$¢ Umowy nie bedzie interpretowana przez Strony z pomniejszeniem uprawnief
Zamawiajacego wynikajacych z Oferty Wykonawcy oraz SWZ.

Wykonawca nie moze dokona¢ cesji praw lub obowigzkow z niniejszej Umowy na rzecz innego
podmiotu bez pisemnej zgody Zamawiajgcego udzielonej pod rygorem niewaznosci.

Integralng cz¢§¢ Umowy stanowig zalaczniki:

1) Oferta Wykonawcy — zatacznik nr 1,

2) SWZ — zatacznik nr 2,
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.
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