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Zamawiajacy:
Narodowe Centrum Kultury

Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia na
sukcesywne swiadczenie ustug poligraficznych na
potrzeby NCK w 2024 roku

postepowanie prowadzone w trybie podstawowym z mozliwoscig
przeprowadzenia negocjacji na podstawie art. 275 ust. 2 upzp
w celu zawarcia umowy

sprawa numer DZP.261.4.2024

Warszawa dn. 09.02.2024 r.



AW

NAZWA, DANE ZAMAWIAJACEGO | OSOB UPOWAZNIONYCH DO
KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

. Narodowe Centrum Kultury

ul. Ptocka 13, 01-231 Warszawa, NIP: 525-23-58-353, Regon 140468418

tel. (+48) 22 2 100 100

Adres strony internetowej postepowania, na ktérej udostepniane beda zmiany
I wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane z
postepowaniem o udzielenie zaméwienia:

https://platformazakupowa.pl/transakcja/ 874912

. Adres strony internetowej Zamawiajgcego: https://nck.pl/bip/platforma-zakupowa
. Adres poczty elektronicznej: przetargi@nck.pl
. Dane kontaktowe oséb upowaznionych do komunikowania si¢ z wykonawcami w

sprawach formalnych:
Pani Agnieszka Woznicka tel. 22 21 00 123 oraz Pani Dorota Wysocka, tel. 22 21 00 120,
w godz. 09:00 — 16:00

INFORMACJE OGOLNE

. Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie

podstawowym na podstawie art. 275 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo
zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605), zwanej dalej ,upzp”.

. W zakresie nieuregulowanym upzp zastosowanie majg przepisy wykonawcze wydane do

upzp oraz niniejsza SWZ.

. Zamawiajacy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia

negocjaciji.

. Ogtoszenie o zamowieniu zostato opublikowane w Biuletynie Zaméwien Publicznych oraz

na stronie internetowej postepowania.

. Wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty progéw unijnych okreslonych w art. 3 upzp.
. Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z postanowieniami RODO w przypadku przetwarzania

danych os6b fizycznych zostanie zawarta z WWykonawcg umowa powierzenia przetwarzania
danych osobowych.

. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

. Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

. Zamawiajacy nie przewiduje zaméwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 Pzp.
. Zamawiajacy nie przeprowadzit wstepnych konsultacji rynkowych.

. W postepowaniu nie zgda sie wniesienia wadium.

. W postepowaniu nie bedzie zadane wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy.

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. Przedmiotem zamoéwienia jest: sukcesywne swiadczenie ustug poligraficznych na

potrzeby NCK w 2024 roku.
Nazwy i kody zaméwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):
79521000-2 ustugi fotokopiowania

. Opis Przedmiotu Zaméwienia stanowi Zatgcznik nr 1 do SWZ.


https://platformazakupowa.pl/transakcja/%20874912
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IV. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA W STOSUNKU PRACY

1. Zamawiajgcy wymaga, aby osoba wykonujgca czynnosci koordynatora byta zatrudniona
przynajmniej przez caty okres realizacji niniejszego zamowienia, na podstawie stosunku
pracy.

2. Wymagania zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy
o0 prace 0sOb wykonujgcych wskazane przez Zamawiajgcego czynnosci w zakresie
realizacji zamowienia zostaty okreslone w § 4 IPU (zalacznik nr 5 do SWZ2).

3. Powyzsze wymagania okreslajg w szczegdlnosci:

1) rodzaj czynnosci niezbednych do realizacji zamowienia, ktorych dotyczg
wymagania zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez wykonawce lub
podwykonawce osob wykonujgcych czynnosci w trakcie realizacji zamowienia;

2) sposob weryfikacji zatrudnienia tych osob;

3) uprawnienia zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce
wymagan zwigzanych z zatrudnianiem tych oséb oraz sankgji z tytutu niespetnienia
tych wymagan.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ Przedmiot umowy w terminie 10 miesiecy od dnia
podpisania umowy lub do wykorzystania srodkéw przeznaczonych na realizacje tego
Przedmiotu umowy wskazanych w § 7 ust. 1 umowy - w zaleznosci, ktére ze zdarzen wystgpi
jako pierwsze.

VI. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI UMOWY

Szczegdétowe warunki, na ktérych zawarta zostanie umowa na sukcesywng realizacje ustug
okreslone zostaty w Projektowanych postanowieniach umowy, stanowigcych Zatacznik nr 5
do SWZ.

VII. INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY
UZYCIU KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KOMUNIKOWAL Z
WYKONAWCAMI

1. Postepowanie  prowadzone jest w jezyku polskim za  posrednictwem
platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/transakcja/874912
2. W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcami w zakresie:
- przesyfania Zamawiajgcemu pytan do tresci SWZ;
- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ziozenia podmiotowych
srodkéw dowodowych;
- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do
ztozenia/poprawienia/uzupetnienia oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1,
podmiotowych srodkéw dowodowych, innych dokumentow lub oswiadczen sktadanych
w postepowaniu;
- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia wyjasnien
dotyczgcych tresci oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 lub zlozonych
podmiotowych srodkéw dowodowych Iub innych dokumentéw lub o$wiadczen
sktadanych w postepowaniu;
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- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do zifozenia wyjasnien dot.

tresci przedmiotowych Srodkow dowodowych;

- przestania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiajgcego wynikajgce z ustawy -

Prawo zamdéwien publicznych;

- przesytania wnioskow, informaciji, oswiadczeh Wykonawcy;

- przesytania odwotania/inne

odbywa sie za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,Wyslij

wiadomos$¢ do zamawiajgcego”.
Za date przekazania (wplywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji
przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez
klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomo$¢é do zamawiajgcego” po ktérych pojawi sie
komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje za posrednictwem
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania, zmiany
specyfikacji, zmiany terminu skfadania i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat
na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana za
posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.

4. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i
wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajgcego,
gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu
SPAM.

5. Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia
2020r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektroniczne;j
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r.
poz. 2452), okresla niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace
na platformazakupowa.pl, tj.:

1) staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej
niz 512 kb/s,

2) komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB
Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow
operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

3) zainstalowana dowolna, inna przeglgdarka internetowa niz Internet Explorer,

4) wigczona obstuga JavaScript,

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format
plikow .pdf,

6) Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu TLS
1.3.

7) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date
oraz doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

6. Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego:

1) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w
Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce
,Regulamin" oraz uznaje go za wigzacy,
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2) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod
linkiem.

7. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zlozenie oferty w sposob
niezgodny z Instrukcja korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegodlnosci za
sytuacje, gdy zamawiajgcy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu
skfadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce ,Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajgcego”).
Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlowg i nie bedzie
brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat spetniony
obowigzek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.

8. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczgce w
szczegolnosci logowania, sktadania wnioskow o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania
ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu
platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie
internetowej pod adresem: www.platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

VIIl. ZALECENIA ZAMAWIAJACEGO DOT. FORMATU PLIKOW
ELEKTRONICZNYCH:

1. Formaty plikéw wykorzystywanych przez wykonawcéw powinny by¢ zgodne z
“OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY MINISTROW z dnia 9 listopada 2017 r. w
sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i
wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw
teleinformatycznych”.

2. Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg) ze
szczego6lnym wskazaniem na .pdf

3. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie
jednego z formatow:

1) .zip
2) .7Z

4. Wsréd formatow powszechnych a NIE wystepujacych w rozporzadzeniu wystepuija:
gif .omp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za
ztozone nieskutecznie.

5. Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikéw podpisywanych profilem
zaufanym, ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikéw
podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzgcej do sktadania podpisu osobistego, ktory
wynosi max 5MB.

6. Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje
podpisu, zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikow
skfadajgcych sie na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym
PAdES.

7. Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamieta¢, aby plik z podpisem przekazywa¢ tacznie z
dokumentem podpisywanym.

8. Zamawiajgcy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob, stosowac
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie roznymi rodzajami podpisow np.
osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikow.
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9. Zamawiajgcy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwo$¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.

10. Zaleca sie, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie za
posrednictwem formularza “Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”, nie za
posrednictwem adresu email.

11. Osobg sktadajgcg oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentac;ji.

12. Oferte nalezy przygotowaé z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajgcego sie o
udzielenie zamdéwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do
zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskow. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny
przed terminem skfadania ofert/wnioskow.

13. Podczas podpisywania plikéw zaleca sie stosowanie algorytmu skrotu SHA2 zamiast
SHAL.

14. Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczes$niejsze podpisanie
kazdego ze skompresowanych plikow.

15. Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem
czasu.

16. Zamawiajgcy zaleca aby nie wprowadzac¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu
ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowac naruszeniem integralnosci plikow co
réwnowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty w postepowaniu.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.

Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert do dnia
19.03.2024 r.

. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu

zwigzania ofertg okreslonego w SWZ, Zamawiajagcy przed uptywem terminu zwigzania
ofertg zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

. Przediuzenie terminu zwigzania oferta, w ktorym mowa w ust. 2, wymaga ztozenia przez

Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA | SPOSOB SKLADANIA OFERTY |
ZALACZNIKOW

. Oferta, wniosek oraz przedmiotowe srodki dowodowe (jezeli byty wymagane) sktadane

elektronicznie muszg zosta¢ podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty, wniosku w
tym przedmiotowych $rodkéw dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis
elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty Wykonawca sktada bezposrednio
na dokumencie, ktéry nastepnie przesyta do systemu.

. Poswiadczenia za zgodnosc¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na

ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie
0 udzielenie zamdéwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore
kazdego z nich dotyczg. Poprzez oryginat nalezy rozumie¢ dokument podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione. Po$wiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem
nastepuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub



10.

11.

12.

13.

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione.

. Oferta powinna byc¢:

3.1. sporzgdzona na podstawie zatgcznikow niniejszej SWZ w jezyku polskim,
3.2. ztozona przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl,
3.3. podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.
Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcéw do podpisywania wszelkich
plikbw muszg spetnia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na
rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.
W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajgcy wymaga
dotgczenia odpowiedniej ilosci plikow tj. podpisywanych plikdbw z danymi oraz plikdéw
podpisu w formacie XAdES.
Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli
wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, w sposéb niebudzacy watpliwosci
zastrzegt, ze nie mogg byé one udostepniane oraz wykazat, zatgczajgc stosowne
wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Na platformie
w formularzu sktadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do dotgczenia czesci oferty
stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa.
Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu
sktadania ofert wycofa¢ oferte. Sposéb dokonywania wycofania oferty zamieszczono w
instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
Kazdy z wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub
oferty zawierajgcej propozycje wariantowe podlegaé bedg odrzuceniu.
Ceny oferty muszg zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ wykonawca, aby
zrealizowaé¢ zamodwienie z najwyzszg starannos$cig oraz ewentualne rabaty.
Dokumenty i oSwiadczenia skladane przez wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim,
chyba ze w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku zatgczenia dokumentéw
sporzadzonych w innym jezyku niz dopuszczony, wykonawca zobowigzany jest zatgczyé
ttumaczenie na jezyk polski.
Zgodnie z definicja dokumentu elektronicznego z art.3 ust. 2 Ustawy o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajgcego
skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z
podpisaniem oryginatu dokumentu, z wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez
innego wykonawce ubiegajgcego sie wspolnie z nim o udzielenie zamowienia, przez
podmiot, na ktérego zdolnosciach Iub sytuacji polega wykonawca, albo przez
podwykonawce.
Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy
komunikacji wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB.
Wykonawca zobowigzany jest zalaczy¢é na Platformie Zakupowej nastepujace
dokumenty w formie elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym:


https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

1) Formularz ofertowy (zatgcznik nr 2 do SWZ) wraz z formularzem
asortymentowym (zatgcznik nr 3 do SWZ), stanowi integralng catos¢, ktora
Wykonawca musi ztozy¢ jako oferte w niniejszym postepowaniu, tj. Wykonawca
musi_zlozyé prawidlowo wypetnione i podpisane elektronicznym podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym zataczniki 2 i 3
do SWZ.

ZALACZNIKI 213 DO SWZ NIE PODLEGAJA UZUPELNIENIU !!!

2) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu wykonawcy/wykonawcy wspolnie
ubiegajacego sie o zamoéwienie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 upzp,
stanowiace zatacznik nr 3 do SWZ;

3) dokumenty na potwierdzenie umocowania wykonawcy (informacja z Krajowego
Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej lub innego wlasciwego rejestru);

4) petnomocnictwo dla petnomocnika do reprezentowania w postepowaniu;

5) petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcow  wspolnie
ubiegajgcych sie o] udzielenie zamowienia, ewentualnie umowa
0 wspoidziataniu, z ktoérej bedzie wynika¢ przedmiotowe petnomocnictwo,
Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania Wykonawcéw w
postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy,
stosownie do art. 58 ust. 2 Ustawy;

14. Pelnomocnictwo (zgodnie z art. 99 § 1 Kodeksu cywilnego ) do ztozenia ofert musi
byé zlozone w oryginale w takiej samej formie, jak skladana oferta (tj. w formie
elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza sie
takze ztozenie elektronicznej kopii (skanu) petnomocnictwa sporzgdzonego uprzednio w
formie pisemnej, w formie elektronicznego poswiadczenia sporzgdzonego stosowanie do
art. 97 pr. 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. — Prawo o notariacie, ktére to poswiadczenie
notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, badz tez poprzez
opatrzenie skanu petnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
mocodawcy. Elektroniczna kopia pelnomocnictwa nie moze byé uwierzytelniona
przez upetnomocnionego.

15.Tres¢ Oferty musi odpowiada¢ SWZ. Zamawiajacy dokonuje wyboru Oferty
najkorzystniejszej, w oparciu o kryteria oceny ofert, ktéra spetnia wszystkie wymogi
okreslone w SWZ.

16. Zamawiajgcy zgda wskazania przez Wykonawce czesci zamowienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom wraz z podaniem nazw firm podwykonawcow.

XI. WSPOLNE UBIEGANIE SIE O ZAMOWIENIE

1. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zamdwienia.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust.1, wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo do reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

3. Zamawiajacy nie moze wymagac od wykonawcdw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia posiadania okreslonej formy prawnej w celu ztozenia oferty lub wniosku o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.



4.

5.

XIl.

Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.

Jezeli zostata wybrana oferta wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, zamawiajgcy moze zgdac przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego kopii umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcow.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformazakupowa.pl pod

adresem: https://platformazakupowa.pl/transakcja/874912 w mysl Ustawy na stronie
internetowej prowadzonego postepowania do dnia 19.02.2024 r. do godz. 10:00.

. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 19.02.2024 r. o godz. 10:05.
. Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.
. Po wypetnieniu Formularza skifadania oferty lub wniosku i dotgczenia wszystkich

wymaganych zatgcznikdéw nalezy klikngé przycisk ,Przejdz do podsumowania”.

. Oferta lub wniosek sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym

podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie
sktadania oferty za posrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca powinien ztozy¢
podpis bezposrednio na dokumentach przestanych za posrednictwem
platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym zatgczonym pliku
osobno, w szczegolnosci wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust. 2 Pzp, gdzie zaznaczono, iz
oferty, wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu oraz oswiadczenie, o ktérym
mowa w art. 125 ust.1 sporzgdza sie, pod rygorem niewaznosci, w postaci lub formie
elektronicznej i opatruje sie odpowiednio w odniesieniu do wartosci postepowania
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

. Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim

kroku sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z oferte” i wysSwietlenie sie
komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

. Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczgca ztozenia, zmiany i wycofania oferty

znajduje sie na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku

awarii tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym
przez zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

. Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowe;j

prowadzonego postepowania.

10. Zamawiajgcy, najpOzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowe;j

prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamaowienia.

11. Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowe;j

prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnos$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty
zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

12. Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na platformazakupowa.pl w

sekcji ,,Komunikaty” .


http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/transakcja/874912
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
http://platformazakupowa.pl/

13. W przypadku ofert, ktére podlegajg negocjacjom, zamawiajgcy udostepnia informacje, o

14.

ktorych mowa w ust. 11 niezwtocznie po otwarciu ofert dodatkowych albo uniewaznieniu
postepowania.

Zgodnie z Ustawg Prawo Zamowien Publicznych Zamawiajacy nie ma obowigzku
przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert w sposob jawny z udziatem wykonawcow lub
transmitowania sesji otwarcia za posrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu
wideo on-line a ma jedynie takie uprawnienie.

Xlll.  NEGOCJACJE | OFERTY DODATKOWE

1.

Zgodnie z art. 275 ust. 2 upzp Zamawiajgcy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty z
mozliwoscig negocjacji.

. W przypadku, gdy Zamawiajacy nie prowadzi negocjacji, dokonuje wyboru

najkorzystniejszej oferty sposréd niepodlegajacych odrzuceniu ofert ztozonych w
odpowiedzi na ogtoszenie o zaméwieniu.

. Zamawiajagcy jesli zdecyduje sie na przeprowadzenie negocjacji, poinformuje

réwnoczesnie wszystkich wykonawcoéw, ktdrzy ztozyli oferte w odpowiedzi na ogtoszenie

0 zamowieniu, o0 wykonawcach:

3.1. ktérych oferty nie zostaty odrzucone oraz punktacji przyznanej ich ofertom;

3.2. ktérych oferty zostaty odrzucone;

3.3. ktérzy nie zostali zakwalifikowani do negocjacji oraz punktacji przyznanej ich ofertom,
w kazdym kryterium oceny ofert i fgcznej punktacji, w przypadku, o ktérym mowa w
art. 288 ust. 1 upzp.

. Zamawiajgcy zaprosi do negocjacji maksymalnie trzech wykonawcéw, ktérych oferty

zgodnie z kryterium okreslonym w postepowaniu uzyskajg najwiekszg liczbe punktéw.

. Jezeli liczba wykonawcoéw, ktérzy ztozyli oferty niepodlegajgce odrzuceniu, jest mniejsza

niz 3 Zamawiajgcy kontynuuje postepowanie.

. Zamawiajgcy wskaze w zaproszeniu do negocjacji miejsce, termin i sposéb prowadzenia

negocjacji oraz kryteria oceny ofert w ramach ktérych bedg prowadzone negocjacje w celu
ulepszenia oferty.

. Negocjacje tresci ofert:

7.1. nie mogg prowadzi¢ do zmiany tresci SWZ;

7.2. dotyczg wytagcznie tych elementéw tresci ofert, ktére podlegajg ocenie w ramach
kryterium oceny ofert;

7.3. majg charakter poufny.

. Zamawiajgcy wyznacza termin na ztozenie ofert dodatkowych, jednak ten nie moze byé

krétszy niz 5 dni od dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert dodatkowych.

. Oferta dodatkowa nie moze by¢ mniej korzystna w zadnym z kryteriéw oceny ofert niz

oferta ztozona w odpowiedzi na ogtoszenie o zaméwieniu, a jesli ztozy takg oferte, podlega
ona odrzuceniu.

XIV. WYKLUCZENIA

1.

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku do
ktérego zachodzi jakakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 upzp oraz
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego.
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2. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje na odpowiedni okres wskazany w art. 111 ustawy
Pzp.

3. Wykonawca moze zosta¢é wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zamowienia.

XV. OSWIADCZENIE POTWIERDZAJACE BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA

W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawca zlozy wraz z oferta
oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 upzp, stanowigce zalgcznik nr 3 do
SWZ.

Zgodnie z art. 128 upzp, jezeli Wykonawca nie ztozyt oswiadczenia, o ktérym mowa w art.
125 ust. 1 upzp, podmiotowych srodkéw dowodowych, innych dokumentéw lub sg one
niekompletne lub zawierajg btedy, Zamawiajgcy wzywa Wykonawce odpowiednio do ich
ztozenia, poprawienia lub uzupetniania w wyznaczonym terminie, chyba ze:

1) oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupetnienie lub
poprawienie lub

2) zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

XVI. SPOSOB OBLICZANIA CENY

1. Cena musi by¢ wyzsza niz 0 i musi by¢ podana w polskich ztotych, cyfrowo oraz okreslona
z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku dla wszystkich pozycji wskazanych
zaréwno w formularzu ofertowym (zalacznik nr 2 do SWZ), jak i w formularzu
asortymentowym (zatacznik nr 3 do SWZ).

. Ceny za koszyk ustuq podstawowych i dodatkowych, ktére Wykonawca wpisze w
Formularzu ofertowym (zalacznik nr 2 do SWZ), stanowi¢ beda sumy kwot jakie
wykonawca wpisze w_Formularzu asortymentowym w_czesci_dot. koszyka
podstawowego, jak i dodatkowego (zatgcznik nr 3 do SWZ):

1) Wykonawca sktadajgc oferte wpisze w Formularzu asortymentowym cene
jednostkowa netto kazdej pozycji asortymentowej wpisanej we wzorze z zatgcznika
na 3 do SWZ, obliczy kwote podatku VAT dla kazdej pozycji asortymentowej
wpisanej we wzorze z zatgcznika na 3 do SWZ, i kwote brutto dla kazdej pozyciji
asortymentowej wpisanej we wzorze z zatgcznika na 3 do SWZ;

2) nastepnie w ostatnim wierszu tabeli — w czescii KOSZYK USLUG
PODSTAWOWYCH, zsumuje wartosci kwot brutto wszystkich pozycji
asortymentowych; analogicznie dla drugiej czesci formularza asortymentowego:
KOSZYK UStUG DODATKOWAYCH,

3) nastepnie obydwie kwoty brutto z formularza asortymentowego dla koszyka
podstawowego i dodatkowego nalezy wpisa¢ w odpowiednie pola w formularzu
ofertowym.

. Formularz asortymentowy stanowi wraz z formularzem ofertowym jedna, integralng
catos¢ ztozonej przez Wykonawce oferty.

. Brak pozycji w_formularzu asortymentowym (usuniecie pozyciji), nie wypetnienie
jakiejkolwiek pozycji formularza asortymentowego, nie dotaczenie do oferty
Formularza asortymentowego spowoduje odrzucenie oferty jako niezgodnej z
warunkami zaméwienia na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp.

. Nie podpisanie _formularza _asortymentowego __kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub osobistym spowoduje odrzucenie oferty
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jako niezgodnej z ustawa pzp na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 3 upzp, w zwigzku z art.
63 ust. 2 upzp.

6. Wykonawca nie moze dodawacd/usuwacé pozycji lub dodawac/usuwac jakichkolwiek
informacji zawartych w formularzu asortymentowym i formularzu ofertowym.

7. Cena oferty bedzie stuzy¢ jedynie do poréwnania ofert i wyboru Wykonawcy z najwyzszg
liczbg punktow, z ktérym bedzie zawarta umowa.

8. Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym i Formularzu asortymentowym stawke podatku
od towarow i ustug (VAT) wiasciwg dla przedmiotu zamoéwienia, obowigzujgca wedtug stanu
prawnego na dzien sktadania ofert. Okreslenie ceny ofertowej z zastosowaniem
nieprawidtowej stawki podatku od towardw i ustug (VAT) potraktowanie bedzie, jako btagd w
obliczeniu ceny i spowoduje odrzucenie oferty, jezeli nie ziszczg sie ustawowe przestanki
omytki (na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 10 w zwigzku z art. 223 ust. 2 pkt 3 upzp).

9. Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztéw zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zamowienia na etapie zlozenia oferty nie bedzie podstawg roszczen
Wykonawcy w stosunku do Zamawiajgcego, zaréwno w trakcie realizacji przedmiotu
zamowienia, jak i po jego wykonaniu.

10. Zamawiajgcy poprawi oczywiste omyiki rachunkowe w ofercie i uwzgledni
konsekwencje rachunkowe dokonanych poprawek.

11. Cena przez okres trwania umowy jest stata i nie podlega negocjaciji.

12. Cena musi obejmowac wszystkie elementy zwigzane z realizacjg zamdwienia.

13. Wykonawca ponosi¢ bedzie skutki bledéw w ofercie wynikajgce z nieuwzglednienia
okolicznosci, ktére mogg wptyngc na cene zamowienia.

XVIl. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH
KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Oceniane bedg wytgcznie oferty, ktére nie podlegajg odrzuceniu.

2. W ramach zamowienia zostanie wytoniony Wykonawca, ktérego oferta uzyskata najwiecej
punktéw.

3. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi
kryteriami i ich wagami:

: Liczba pkt
Oznaczenie ,
Krvterium Kryterium (waga
y kryterium)
Cena za KOSZYK UStUG PODSTAWOWYCH
zaoferowanych w Formularzu asortymentowym
C1. : .. 70
(suma wszystkich pozycji dla koszyka ustug
podstawowych)
Cena za KOSZYK USLUG DODATKOWYCH zaoferowanych
c2. w Formularzu asortymentowym (suma wszystkich pozycji 25
dla koszyka ustug dodatkowych)
Cena za dostarczenie zaméwienia do jednej z siedzib
Cs3. Zamawiajgcego wskazanych w OPZ, o wartosci ponizej 100 5
zt brutto.

4. Kryterium (Cl1): Cena za koszyk ustug PODSTAWOWYCH zaoferowanych w
Formularzu asortymentowym tj. suma wszystkich pozycji w Formularzu
asortymentowym. Skala punktéw mozliwych do otrzymania w ramach tego kryterium (70

pkt.):
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a) tgczna cena brutto za koszyk ustug poligraficznych podstawowych bedzie stuzyta
wytgcznie do celdéw poréwnawczych i wyboru najkorzystniejszej oferty. Ceny podane w
Formularzu asortymentowym bedg obowigzywaty przez caty okres trwania umowy i
stuzyly jako cennik do rozliczania ztozonych przez Zamawiajgcego zamdwien wg
wskazanych w Formularzu asortymentowym cen danego rodzaju ustug poligraficznych.
Cena musi obejmowac wszystkie elementy zwigzane z realizacjg zaméwienia.

b) Wykonawca oblicza cene oferty na realizacje Przedmiotu zamodwienia biorgc pod uwage
warto$¢ netto. Nastepnie oblicza wysokos¢ podatku VAT i ustala cene. Cena ta bedzie
brana pod uwage w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty. Cena oferty wpisana w
Formularzu ofertowym musi by¢é sumg kwot brutto wszystkich pozycji w Formularzu
asortymentowym.

c) podczas oceny ofert w/w kryterium cena stosowany bedzie nastepujacy sposob
obliczenia: oferta z najnizszg ceng ofertowg uzyska maksymalng liczbe punktéw
przewidziang dla tego kryterium, tj. 70 pkt. Punkty pozostatych ofert zostang przeliczone
zgodnie z nastepujgcym wzorem: (Cmin + Cb) x 70, gdzie: Cnin— cena oferty minimalnej
(najnizszej), C, — cena oferty badanej.

d) cena musi by¢ wyzsza niz 0 i musi by¢ podana w polskich ztotych, cyfrowo oraz okreslona
z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

5. Kryterium (C2): Cena za koszyk ustug DODATKOWYCH zaoferowanych w Formularzu
asortymentowym tj. suma wszystkich pozycji w Formularzu asortymentowym. Skala
punktéw mozliwych do otrzymania w ramach tego kryterium (25 pkt.):

a) tgczna cena brutto za koszyk ustug poligraficznych dodatkowych bedzie stuzyta
wytgcznie do celdw pordwnawczych i wyboru najkorzystniejszej oferty. Ceny podane w
Formularzu asortymentowym bedg obowigzywaty przez caty okres trwania umowy i
stuzyly jako cennik do rozliczania ztozonych przez Zamawiajgcego zamoéwien wg
wskazanych w Formularzu asortymentowym cen danego rodzaju ustug poligraficznych.
Cena musi obejmowac wszystkie elementy zwigzane z realizacjg zaméwienia,

b) Wykonawca oblicza cene oferty na realizacje Przedmiotu zaméwienia biorgc pod uwage
wartos¢ netto. Nastepnie oblicza wysokosé podatku VAT i ustala cene. Cena ta bedzie
brana pod uwage w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty. Cena oferty wpisana w
Formularzu ofertowym musi by¢ sumg kwot brutto wszystkich pozycji w Formularzu
asortymentowym.

c) podczas oceny ofert w/w kryterium cena stosowany bedzie nastepujgcy sposob
obliczenia: oferta z najnizszg ceng ofertowg uzyska maksymalng liczbe punktow
przewidziang dla tego kryterium, tj. 25 pkt. Punkty pozostatych ofert zostang przeliczone
zgodnie z nastepujgcym wzorem: (Cmin =+ Cb) X 25, gdzie: Cmin—cena oferty minimalne;j
(najnizszej), Cp — cena oferty badanej.

d) cena musi byé wyzsza niz 0 i musi by¢ podana w polskich ziotych, cyfrowo oraz
okreslona z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

6. Kryterium (C3): Cena za dostarczenie zaméwienia do jednej z siedzib Zamawiajgcego
wskazanych w OPZ, o wartosci ponizej 100 zt brutto. Skala punktéw mozliwych do
otrzymania w ramach tego kryterium (5 pkt.):

a) Wykonawca oblicza cene oferty na realizacje dostawy biorgc pod uwage wartos¢ netto.
Nastepnie oblicza wysokos$¢ podatku VAT i ustala cene. Cena ta bedzie brana pod uwage
w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.
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b) podczas oceny ofert w/w kryterium cena stosowany bedzie nastepujgcy sposéb
obliczenia: oferta z najnizszg ceng ofertowg uzyska maksymalng liczbe punktow
przewidziang dla tego kryterium, tj. 5 pkt. Punkty pozostatych ofert zostang przeliczone
zgodnie z nastepujacym wzorem: (Cmin + Cb) X 5, gdzie: Cmin— cena oferty minimalnej
(najnizszej), Cp — cena oferty badanej.

¢) cena musi by¢ wyzsza niz 0 i musi by¢ podana w polskich ztotych, cyfrowo oraz okreslona
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

7. Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg ztozy oferte, ktéra

otrzyma najwyzszg liczbg punktéw fgcznie w obydwu powyzszych kryteriach.

XVIIl. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1.

Najkorzystniejszg sposréd ztozonych waznych i niepodlegajgcych odrzuceniu ofert bedzie
oferta o najwyzszej liczbie zdobytych punktéw na podstawie kryteribw oceny ofert
wskazanych w rozdziale XVII SWZ.

. W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ udzielenia przez Wykonawcow pisemnych

wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonej oferty.

. W toku oceny ofert Zamawiajgcy poprawi oczywiste omytki pisarskie i oczywiste omyiki

rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.
Zamawiajgcy poprawi rowniez inne omytki polegajgce na niezgodnosci ofert z SWZ,
niepowodujgce istotnych zmian wtresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajgc o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. Jezeli Wykonawca w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego nie zgodzi sie na poprawienie omytki polegajgcej na
niezgodnosci oferty z SWZ, niepowodujgcej istotnych zmian w tresci oferty, Zamawiajgcy
odrzuci oferte tego Wykonawcy.

. Jezeli Zamawiajgcy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej w ramach

zamowienia z uwagi na to, ze ztozonym ofertom w procesie oceny ofert zostanie przyznana
taka sama liczba punktow, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Oferty
dodatkowe muszg spetnia¢ wszystkie konieczne wymagania formalne okreslone w SWZ.
Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

XIX. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC

DOPELNIONE W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

. Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejszg z uwzglednieniem art. 577, w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia
przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to
zostato przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato
przestane w inny sposob.

. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamdwienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktorym mowa w ust. 1, jesli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia ztozono
tylko jedna oferte.

. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze zgodnie z art. 263 upzp dokona¢ ponownego badania i oceny ofert
sposrod ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcow albo uniewazni¢ postepowanie.
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4. Jezeli zostata wybrana oferta wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zaméwienie,
zamawiajgcy moze zgdac przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego
kopii umowy regulujgcej wspétprace tych wykonawcow.

XX. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACE WYKONAWCY W TOKU
POSTEPOWANIA

1. Srodki ochrony prawnej przystugujg Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamowienia oraz poniodst lub moze poniesé szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisow pzp

2. Odwotanie przystuguje na:

2.1. niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajgcego, podjetg w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane postanowienia
umowy;

2.2. zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, do ktorej
Zamawiajgcy byt obowigzany na podstawie ustawy/

3. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w
formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby
Odwotawczej, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 upzp, stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sgdu. Skarge wnosi sie do Sadu
Okregowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej.

5. Szczegdtowe informacje dotyczgce srodkéw ochrony prawnej okreslone sg w Dziale X
,Srodki ochrony prawnej” upzp.

XXI.  KLAUZULA INFORMACYJNA (RODO)

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO?”, informuje, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Narodowe Centrum Kultury z
siedzibg w Warszawie, ul. Ptocka 13 (kod pocztowy: 01-231), tel: 22 21 00 100

2. inspektorem ochrony danych osobowych w Narodowym Centrum Kultury jest Pani
Marta Kazmierska, kontakt: iod@nck.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w
celu zwigzanym 2z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego na
sukcesywne swiadczenie ustug poligraficznych na potrzeby NCK W 2024 ROKU
o nr DZP.261.4.2024 prowadzonym w trybie podstawowym zgodnie z art. 275 ust. 2
upzp;

4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ustawy Pzp.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas
trwania umowy;

6. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
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7.

8.

9.

XXII.

1)
2)
3)
4)
5)
6)

zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych ;

na podstawie art. 18 RODO prawo Zzgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczagcych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

ZALACZNIKI DO SWZ

zalacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia (OPZ);

zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy;

zalacznik nr 3 - Formularzem asortymentowy (plik excel);

zatacznik nr 4 — Oswiadczenie dotyczgce podstaw wykluczenia,

zatacznik nr 5 — Istotne Postanowienia Umowy (IPU);

zalacznik nr 6 — Zlecenie zamowienia jednostkowego wraz z protokotem odbioru.
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ZALACZNIKI DO SWZ

Zatacznik nr 1 do SWZ - Opis Przedmiotu Zaméwienia

=

Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywne s$wiadczenie ustug poligraficznych
okreslonymi w Formularzu asortymentowym (zatgcznik nr 3 do SWZ).
. Zamawiajgcy okreSla kwote maksymalng jaka Zamierza przeznaczy¢ na realizacje
Przedmiotu zamowienia w niniejszym postepowaniu: 111 500,00 zi.
. Zamawiajgcy nie jest w stanie przewidzie¢ naktadéw dla poszczegdélnych zaméwien dla
danych pozycji z Formularza asortymentowego.
4. Zamawiajacy zrealizowat zlecenia jednostkowe na ustugi poligraficzne w 2023 roku o
wartosci brutto:
e 15 zlecen jednostkowych na kwote do 100 zi;
o 27 zlecen jednostkowych na kwote do 101 do 500 zt;
e 9 zlecen jednostkowych na kwote do 501 do 1000 zt;
e 6 zlecen jednostkowych na kwote do 1001 do 2000 zt;
e 4 zlecenia jednostkowe na kwote do 2001 do 3000 zt;
e 2 zlecenia jednostkowe na kwote do 3001 do 4000 zt.

N

w

taczna wartos¢ zrealizowanych ustug to 37 519,18 z! brutto.

5. Jakos¢ oferowanych przez Wykonawce materiatbw winna by¢ najwyzsza i odpowiadac
wymaganiom Zamawiajgcego.

6. Zamodwienia sktadane bedg na biezgco zgodnie z zapotrzebowaniem drogg elektroniczng
poprzez przestanie wypetnionego formularza zlecenie jednostkowej ustugi (wzér stanowi
zalgcznik nr 6 do SW2).

7. Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji kazdorazowo zleconej ustugi w terminie

maksymalnie 4 dni roboczych od otrzymania zlecenia od osoby upowaznionej przez

Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ zlecone zamowienia do siedzib Zamawiajgcego

(ul. Ptocka 13 i ul. Plocka 5a w Warszawie) oraz do Galerii Kordegarda (Krakowskie

Przedmiescie 15, Warszawa) bez naliczania dodatkowych optat pod warunkiem,

iz jednorazowe zamowienie, ktdérego dotyczy dostawa ma warto$¢ min. 100 zt brutto.

W przypadku zaméwien o wartosci ponizej 100 zt brutto, Wykonawca doliczy optate za

dostarczenie zgodnie z zaoferowang w postepowaniu (patrz: kryteria oceny ofert na

w Rozdziale XVII SWZ).

W przypadku, gdy Zamawiajgcy zdecyduje sie przed zleceniem wydruku danego naktadu

na wydruk probny (color proof), Wykonawca zrealizuje wydruk probny w cenie jednostkowej

za wydruk prébny na konkretny format wskazany w formularzu asortymentowym.

Wykonawca wykona wydruk probny w terminie 2 dni roboczych od zlecenia ustugi.

10. Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji zamowien po cenach zaoferowanych zgodnie z
cenami za liczbe szt. okreslong zgodnie z naktadami wskazanymi w formularzu
asortymentowym.

11. Dostawa materiatdw obejmowac bedzie wszystkie operacje konieczne dla dostarczenia
przedmiotu zamdéwienia gotowego do przyjecia, takie jak: opakowanie, roztadunek.

©

©
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12. Wykonawca zobowigzuje sie do wyznaczenia co najmniej jednego opiekuna do
koordynowania realizacji Przedmiotu zamdwienia i kontaktu z Zamawiajgcym.

13. Zamawiajagcy po wyborze najkorzystniejszej oferty przekaze Wykonawcy peten pakiet
identyfikacyjny wraz z ksiega znakow.

14. Informacje dot. pozycji z formularza asortymentowego:

dla poz. 25-28 Koszyka Podstawowego oraz 1-38, 61-63 Koszyka Dodatkowego:
okreslona liczba wycenianego przedziatu naktadu przewidywanego zlecenia dot.
kopi z roznych oryginatoéw / wydruku réznych wzorow;

dla pozostatych pozycji wycena obejmuje druk z tego samego wzoru,

dla poz. 25-28 Koszyka Podstawowego oraz 61-63 Koszyka Dodatkowego:
Zamawiajacy wskazat papier typu DALI; Wykonawca przy realizacji zlecen
jednostkowych z ww. pozycji moze zaproponowac¢ rownowaznik pod wzgledem
kolorystycznym, jakosciowym i technicznym, tj. wskazany papier musi mie¢ zblizong
- do podanej w formularzu asortymentowym — gramature (+/- 5%) oraz musi to by¢
papier o kolorze zblizonym do kukurydzianego, z cienkimi prgzkami. Zamawiajgcy
musi wyrazi¢ zgode na uzycie rownowaznika,

dla poz. 41-43 Koszyka Podstawowego Zamawiajgcy wskazat papier typu
Pergraphica Classic Rough; Wykonawca przy realizacji zlecen jednostkowych z ww.
pozycji moze zaproponowac¢ rownowaznik pod wzgledem kolorystycznym,
jakosciowym i technicznym, tj. wskazany papier musi mie¢ zblizong - do podanej w
formularzu asortymentowym — gramature (+/- 5%) oraz musi to by¢ papier
wysokogatunkowy niepowlekany, w kolorze bieli odpowiadajgcej ca. 148 CIE,
0 podwyzszonym spulchnieniu, opatrzonym certyfikatami i spetniajgcym normy:
Ecolabel, FSC, ISO 9706, EN71-3, wolny od metali ciezkich.
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Zatacznik nr 2 do SWZ — Formularz Ofertowy
Dane Wykonawcy

NAZWA (imie i nazwisko) WYKONAWCY':

ADRES (siedziba lub miejsce zamieszkania) WYKONAWCY:

ADRES E-MAIL:

NUMER NIP:

NUMER REGON:

UPOWAZNIONYM DO KONTAKTU W NINIEJSZYM POSTEPOWANIU JEST:
IMIE | NAZWISKO:

TELEFON:

ADRES E-MAIL:

TELEFON:

bedacy mikro / matym / Srednim przedsigbiorstwem (zaznaczy¢ wtasciwe)

UWAGA!

Definicja mikro, matego i Sredniego przedsiebiorcy znajduje sie w art. 104 - 106 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej
(Dz. U. z 2015 r. poz. 584 ze zmianami).

OFERTA

Nawigzujac do postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie podstawowym na
podstawie art. 275 ust. 2 upzp na sukcesywne swiadczenie ustug poligraficznych na
potrzeby NCK w 2024 roku, oferujemy wykonanie cato$ci Przedmiotu zamowienia zgodnie z
opisem i na warunkach zawartych w Specyfikacji Warunkéw Zamowienia w nastepujacej
cenie:

Cena za koszyk ustug

podstawowych
(kwota z pola: kolumna F, wers 47
formularza asortymentowego) L z}t brutto

Cena za koszyk ustug
dodatkowych
(kwota z pola: kolumna F, wers 123

formularza asortymentowego) , zt brutto

WAZNE:

Wykonawca musi wraz z niniejszym formularzem ofertowym podpisanym kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym zlozy¢ réowniez
podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym:

- formularz asortymentowy (zatgcznik nr 3 do SWZ — plik excel).

Powyzszy dokument nie podlega uzupetnieniom.
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Cena za realizacje dostawy zamowienia o wartosci ponizej 100 zt brutto do siedzib
Zamawiajacego (cena musi byé wyzsza niz 0):

. Podatek VAT
Wartosc¢ netto Cena
Stawka Kwota

23 %

Czesci zamowienia oraz firmy podwykonawcéw, ktéorym Wykonawca zamierza
powierzy¢ ich wykonanie:

Czes¢ zamdwienia, ktérej wykonanie

Wykonawca powierzy podwykonawcy Nazwa i adres podwykonawcy

Lp.

OSWIADCZENIE WYKONAWCY:

1. Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w
Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia.

2. ZapoznaliSmy sie ze Specyfikacja Warunkéw Zamdwienia i nie wnosimy w tym zakresie
zastrzezen.

3. Oswiadczamy, ze zawarty w Specyfikacji Warunkéw Zamaowienia projekt umowy (Zatgcznik
nr 7 do Specyfikacji Warunkéw Zamowienia) zostat przez nas zaakceptowany i
zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na wskazanych
warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

4. Oswiadczamy, ze wypetnilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO! wobec osob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskaliSmy w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym
postepowaniu i ktérych dane zostaty przekazane Zamawiajgcemu w ramach zamdéwienia.?

5. Oswiadczamy, iz nastepujgce roboty budowlane/ustugi/dostawy wykonajg poszczegdlni
wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o zamodwienia®;
Wykonawca (nazwa): Wykona:
Wykonawca (nazwa): Wykona:

Zatgcznikami do niniejszej oferty sg:*

1 rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich d++anych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdIne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

2 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia
wykonawca nie sktada (usuniecie tresci odwiadczenia np. przez jego wykreslenie)

3 O$wiadczenie zgodnie z art. 117 ust. 4 pzp dotyczy jedynie wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zaméwienie (nalezy
dostosowac do liczby wykonawcéw)

4 Nalezy wymieni¢ wszystkie dokumenty zatgczone do oferty
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Data; kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty
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Zatacznik nr 4 do SWZ — Oswiadczenie dotyczace podstaw wykluczenia

w przypadku oferty skladanej przez podmioty wspdlnie ubiegajgce sie o zamdéwienie, o$wiadczenie
skifadajg i podpisujg wszystkie podmioty

OSWIADCZENIE

sktadane na podstawie
art. 125 ust. 1 upzp

(nazwa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE WYKONAWCY

W nawigzaniu do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie
podstawowym na podstawie art. 275 ust. 2 upzp na sukcesywne swiadczenie ustug
poligraficznych na potrzeby NCK w 2024 roku, prowadzonego przez Narodowe Centrum
Kultury, oswiadczam, co nastepuje:

1. Nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 upzp

2. UWAGA: zastosowag, gdy zachodzg przestanki wykluczenia z art. 108 ust. 1 pkt 1, 2i 5, a wykonawca korzysta z procedury
samooczyszczenia, o ktérej mowa w art. 110 ust. 2 upzp

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia
z postepowania na podstawie art. upzp (podac¢ majgcg zastosowanie podstawe
wykluczenia sposréd wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1), 2), lub 5) upzp. Jednoczesnie
oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 110 ust. 2 upzp podjgtem
nastepujgce Srodki naprawcze i zapobiegawcze:

3. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o0 szczegolnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. poz. 835)°.

5 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg”, z postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujacg od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka,
o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne i
zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z peing sSwiadomoscig konsekwencji
wprowadzenia zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informaciji.

. .2024r.

Data; kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty
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Zatacznik nr 5 do SWZ — Istothe Postanowienia Umowy (IPU)
Istotne postanowienia umowy

w wyniku rozstrzygniecia przez Zamawiajgcego w trybie podstawowym na podstawie art. 275
ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz.
1605), dalej zwang w skrécie upzp, o nastepujgcej tresci:

§ 1. Przedmiot umowy
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest $wiadczenie przez Wykonawce na rzecz
Zamawiajgcego nastepujgcej ustugi: sukcesywne swiadczenie ustug poligraficznych na
potrzeby NCK w 2024 roku, zwanej dalej ,Przedmiotem umowy”.

2. Przedmiot umowy zostat szczegdtowo okreslony w zatgcznikach do umowy, w tym w
szczegolnosci w zatgczniku nr 1 — Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamdwienia oraz ofertg
Wykonawcy stanowigcg Zatgcznik nr 2a do Umowy, zatgczniku nr 2b do Umowy —
Formularzu asortymentowym Wykonawcy.

§ 2. Czas obowigzywania umowy
Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ Przedmiot umowy sukcesywnie w terminie 10
miesiecy od dnia podpisania umowy lub do wykorzystania srodkéw przeznaczonych na
realizacje tego Przedmiotu umowy wskazanych w § 7 ust. 1 umowy - w zaleznosci, ktore ze
zdarzen wystgpi jako pierwsze.

§ 3. Prawa i obowigzki Wykonawcy

1. Wykonawca oswiadcza, iz obowigzki, ktérych sie podjgt do wykonania na podstawie
umowy Sg mu znane, ze nie zgtasza do nich zastrzezen i na tej podstawie potwierdza
swojg zdolnosc¢ i gotowosc¢ do ich wykonania zgodnie z postanowieniami umowy.

2. Wykonawca os$wiadcza, iz dysponuje odpowiednim potencjatem osobowym,
materialtowym oraz technicznym pozwalajgcym na prawidtowe zrealizowanie catosci
przedmiotu umowy.

3. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ umowe przy zachowaniu najwyzszej starannosci
wynikajgcej z zawodowego charakteru prowadzonej dziatalnosci, zgodnie z zasadami
wspotczesnej wiedzy technicznej, obowigzujgcymi przepisami, rzetelnie i terminowo,
majgc na wzgledzie ochrone interesow Zamawiajgcego.

4. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za prawidtowg realizacje umowy w sposob
okreslony w niniejszej umowie.

5. Wykonawca, w przypadku roszczen osob trzecich zwigzanych z realizacjg niniejszej
umowy, ponosi przed nimi odpowiedzialno$¢ wytacznag.

6. W toku realizacji umowy Wykonawca moze korzysta¢ ze Swiadczen oséb trzecich jako
swoich podwykonawcow.

7. W kazdym wypadku korzystania ze swiadczen podwykonawcy Wykonawca ponosi petng
odpowiedzialno$¢ za wykonywanie zobowigzan przez podwykonawce, jak za wtasne
dziatania lub zaniechania, niezaleznie od osobistej odpowiedzialnosci podwykonawcy
wobec Zamawiajgcego.

8. Korzystajgc ze swiadczen podwykonawcy, Wykonawca natozy na niego obowigzek
przestrzegania wszelkich zasad, regut i zobowigzan okreslonych w umowie, w zakresie,
w jakim odnosi¢ sie one bedg do zakresu prac danego podwykonawcy, pozostajgc
jednoczesnie gwarantem ich wykonania oraz przestrzegania przez podwykonawce.
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10.

11.

Wykonywanie przedmiotu umowy odbywa¢ sie bedzie zgodnie z zasadami opisanymi
w umowie i zatgcznikach do umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do informowania Zamawiajgcego o wszelkich zagrozeniach
zwigzanych z wykonywaniem umowy, w tym takze o okolicznosciach lezgcych po stronie
Zamawiajgcego, ktére mogg mie¢ wplyw na jakos¢, termin lub zakres ustug.
Nieprzekazanie takich informacji w wypadku, gdy Wykonawca o takich zagrozeniach wie
lub, przy uwzglednieniu wymaganej umowg starannosci, powinien wiedzie¢, powoduje, ze
wszelkie koszty i dodatkowe czynnosci zwigzane z konsekwencjg danego zdarzenia
obcigzajg Wykonawce.

Wykonawca zobowigzuje sie do nieodptatnego informowania Zamawiajgcego, w formie
pisemnej, o przebiegu realizacji umowy na kazde pisemne zgdanie Zamawiajgcego.

§ 4. Obowiazek zatrudnienia

Zamawiajgcy wymaga, aby osoba wykonujgca czynnosci koordynatora przy realizacji

$wiadczenia ustug poligraficznych byla zatrudniona przynajmniej przez caty okres

realizacji niniejszego zamédwienia, na podstawie stosunku pracy.

W trakcie realizacji przedmiotu umowy, zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania

czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez wykonawce lub

podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace osdb wykonujgcych

czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1.

Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegdélnosci do:

1) zadania oswiadczen i dokumentow w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow
i dokonywania ich oceny, w tym o$wiadczenia zatrudnionego pracownika,

2) zgdania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
wymogow,

3) zadania poswiadczonej za zgodnos$c¢ z oryginatem kopii umowy o prace zatrudnionego
pracownika oraz innych dokumentéw niezbednych do zweryfikowania spetnienia tego
obowigzku,

zawierajgcych informacje, w tym dane osobowe, niezdbedne do weryfikacji zatrudnienia

na podstawie umowy o0 prace, w szczegodlnosci imie i nazwisko zatrudnianego

pracownika, date zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy o prace i zakres obowigzkow
pracownika.

4) przeprowadzania kontroli w miejscu wykonywania Swiadczenia.

W trakcie realizacji przedmiotu umowy, kazdorazowo na Zzgdanie Zamawiajgcego,

w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, nie krotszym niz 5 dni roboczych

Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu wskazane ponizej dowody w celu potwierdzenia

spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub

podwykonawce oséb wykonujgcych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 w trakcie
realizacji przedmiotu umowy:

1) Oswiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o
prace o0sdb wykonujgcych czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie zamawiajgcego.
Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegolnosci: doktadne okreslenie podmiotu
sktadajgcego oswiadczenie, date zilozenia oswiadczenia, wskazanie, Ze objete
wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz
ze wskazaniem liczby tych osob, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis
osoby uprawnionej do ziozenia os$wiadczenia w imieniu wykonawcy lub
podwykonawcy,

25



2) Poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub
podwykonawce kopie umowy/umow o prace oséb wykonujgcych w trakcie realizaciji
zamowienia czynnosci, ktérych dotyczy ww. oswiadczenie wykonawcy lub
podwykonawcy (wraz z dokumentem regulujgcym zakres obowigzkow, jezeli zostat
sporzadzony). Kopia umowy/umow powinna zosta¢é zanonimizowana w sposéb
zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikow, zgodnie z rozporzgdzeniem
0 ochronie danych osobowych z dnia 26 kwietnia 2016 (Dz. Urz. UE L 2016, Nr 119),
tj. w szczegolnosci bez adreséw, nr PESEL pracownikéw). Informacije takie jak: imie i
nazwisko pracownika, data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace, wymiar etatu oraz
zakres obowigzkéw powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania.

Z tytutu niespetnienia przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na

podstawie umowy o prace osob wykonujgcych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 lub

niespetnienia obowigzkéw kontrolnych wobec Zamawiajgcego np. odmowa udostepnienia
dokumentow lub wyjasnieh wskazanych w niniejszej umowie, Zamawiajgcy przewiduje
sankcje w postaci obowigzku zaptaty przez Wykonawce kary umownej w wysokosci kwoty
minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie przepisow o minimalnym
wynagrodzeniu za prace (obowigzujgcych w chwili stwierdzenia przez Zamawiajgcego
niedopetnienia przez Wykonawce wymogu zatrudniania pracownikéw wykonujgcych
czynnosci na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisow Kodeksu pracy) - za
kazdg osobe niezatrudniong z liczby wykazanych przez Wykonawce pracownikdéw

wykonujgcych czynnosci przy realizacji Przedmiotu umowy o ktérym mowa w § 1 ust. 1.

Nieztozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie zgdanych

przez Zamawiajgcego dowoddéw w celu potwierdzenia spetnienia przez wykonawce lub

podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace traktowane bedzie,
jako niespetnienie przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na

podstawie umowy o prace 0sob wykonujgcych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1

. Zamawiajgcy zastrzega, iz obowigzek okreslony w ust.1 znajduje réwniez zastosowanie
do podwykonawcow, jezeli uczestniczg oni w realizacji niniejszej umowy i realizujg

czynnosci okreslone w ust. 1.

§ 5. Warunki realizacji przedmiotu umowy
Wykonawca zobowigzuje sie do dotozenia wszelkiej starannosci, celem nalezytego
wykonywania Przedmiotu umowy okreslonego umowg oraz tresScig zatgcznika nr 1 —
Szczegdétowy Opis Przedmiotu Zamédwienia, Zatgcznika nr 2a - Oferty Wykonawcy, ,
zalgcznika nr 2b— Formularza asortymentowego Wykonawcy, a takze do stosowania sie
do ewentualnych uwag Zamawiajgcego, w zakresie jej realizacji.
Wykonawca do realizacji przedmiotu umowy skieruje osoby przeszkolone.
Zamawiajacy jest uprawniony do prowadzenia kontroli ustug swiadczonych na jego rzecz
przez Wykonawce. W przypadku stwierdzenia niewykonywania lub nienalezytego
wykonywania ustugi przedstawiciel Zamawiajgcego ma prawo powiadomic
przedstawiciela Wykonawcy o zastrzezeniach, co do jakosci swiadczonych ustug
niezwtocznie po ich stwierdzeniu w formie mailowej z rbwnoczesnym powiadomieniem
telefonicznym.

§ 6 Zlecenie i odbiér Przedmiotu Umowy

1. Kazdorazowo Zamawiajgcy zobowigzuje sie zgtasza¢ Wykonawcy zapotrzebowanie na

realizacje ustugi poligraficznej, tylko i wylgcznie za pomoca formularza zlecenia
jednostkowego, co najmniej 5 dni roboczych przed planowanym terminem jej
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realizacji, przekazujgc w szczegolnosci informacje o zakresie planowanej ustugi
poligraficznej.

. Wz6r zlecenia oraz Protokotu odbioru stanowi Zatgcznik nr 3 do Umowy.

. Protokdt odbioru sporzadza sie w terminie 5 (pieciu) dni roboczych od dnia wykonania
kazdorazowo ustugi poligraficzne;.

. W przypadku przekazania przez Zamawiajgcego protokotu odbioru z zastrzezeniami lub
wadami wskazujgcymi, w jakim zakresie Przedmiot umowy nie zostat wykonany lub zostat
wykonany nienalezycie, Wykonawca w terminie nieprzekraczajgcym 2 (dwodch) dni
kalendarzowych od podpisania Protokotu odbioru udzieli stosownych wyjasnien lub
uwzgledni i poprawi wniesione przez Zamawiajgcego zastrzezenia.

. Z zastrzezeniem ust. 6 podpisanie przez Zamawiajgcego Protokotu odbioru bez zastrzezen
stanowi podstawe do wystawienia przez Wykonawce faktury VAT/rachunku, o ktorej mowa
w § 7 ust. 6 oraz do wyptaty wynagrodzenia.

. Jezeli Zamawiajgcy przyjmie Przedmiot umowy z zastrzezeniami wskazanymi w Protokole
odbioru, wéwczas wynagrodzenie moze ulec obnizeniu proporcjonalnie do zakresu
wadliwosci Przedmiotu umowy.

. Niezaleznie od obnizenia wynagrodzenia w sytuacji, o ktérej mowa w ust. 6,
Zamawiajgcemu przystuguje prawo do naliczenia kar umownych okreslonych w § 8 Umowy.
. Strony oswiadczajg, ze w razie uchylenia sie przez Wykonawce od podpisania Protokotu
odbioru w terminie okreslonym w ust. 4, Zamawiajgcy moze z uptywem tego terminu od
Umowy odstgpi¢ Iub sporzadzi¢ jednostronnie Protokét obioru. Oswiadczenie
Zamawiajgcego 0 odstgpieniu powinno by¢ ztozone na pismie w terminie 30 (stownie:
trzydziestu) dni od dnia ustalenia okolicznosci, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym.

§ 7. Wynagrodzenie i sposéb ptatnosci

. Z tytutu realizacji Przedmiotu umowy opisanego w § 1 niniejszej umowy Strony ustalajg
taczne wynagrodzenie maksymalne, nieprzekraczajgce 111 500,00 zt brutto (stownie: sto
jedenascie tysiecy piecset zt).

. Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za faktycznie wykonane ustugi po cenach
zaoferowanych w ofercie. Wynagrodzenie wskazane w ust. 1 jest wynagrodzeniem
maksymalnym, ktére nie musi zosta¢ wyptacone w catosci. Zamawiajacy nie gwarantuje
zlecenia Przedmiotu umowy do wysokosci wynagrodzenia maksymalnego.
Zamawiajacy przewiduje zlecenie Wykonawcy realizacji Przedmiotu umowy na kwote
nie mniejsza niz 50 000,00 zt.

. Cena za poszczegdlne ustugi poligraficzne wynikajg z Formularza asortymentowego
Wykonawcy stanowigcego zatgcznik nr 2b do umowy.

. Kwota wynagrodzenia brutto, o ktérej mowa w ust. 1, zawiera wszystkie koszty Wykonawcy
zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy, ktére musi ponie$¢ Wykonawca.

. Podstawg ptatnosci bedzie potwierdzenie odbioru prawidtowosci wykonania kazedorazowo
zleconego do realizacji Przedmiotu umowy. Nalezyte wykonanie catosci zleconego
Przedmiotu umowy nastgpi na podstawie podpisania przez Strony kazdorazowo protokotu
odbioru Przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 6 Umowy.

. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zapfaty wynagrodzenia przelewem na rachunek
Wykonawcy wskazany na fakturze VAT w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury, do ktorej zostanie zatgczona kopia podpisanego przez Strony
protokotu odbioru.
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7. Za date wykonania przez Zamawiajgcego ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy uwazany
bedzie kazdorazowo dzien udzielenia bankowi przez Zamawiajgcego dyspozycji przelewu
na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze.

8. Ostatnig fakture za zrealizowang ustuge Wykonawca dostarczy do dn. 13.12.2024 r.

9. Zamawiajgcy upowaznia Wykonawce do wystawiania faktur bez podpisu odbiorcy.

10. W przypadku faktury VAT wystawionej niezgodnie z obowigzujgcymi przepisami lub
postanowieniami umowy, jej zaptata zostanie wstrzymana do czasu otrzymania przez
Zamawiajgcego faktury korygujgcej lub podpisania i dostarczenia do Zamawiajgcego przez
Wykonawce noty korygujace;.

11. Platnos¢ wynikajgca z umowy bedzie dokonywana w mechanizmie podzielonej ptatnosci,
o ktérym mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towarow i ustug (t.j.
Dz.U. z 2022 r. poz. 931 ze zm.), wylgcznie na wskazany przez Wykonawce rachunek
bankowy figurujgcy w wykazie podatnikéw VAT prowadzony przez witasciwy organ
administracji (tzw. Biatej liscie).

12. Wykonawca os$wiadcza, ze wskazany na fakturze rachunek bankowy jest rachunkiem
rozliczeniowym stuzgcym do celéw rozliczen z tytutu prowadzonej przez niego dziatalnosci
oraz umozliwiajgcym stosowanie mechanizmu podzielonej ptatnosci.

§ 8. Odpowiedzialno$¢ Wykonawcy i rozwigzanie umowy

1. Przez nienalezyte wykonanie Przedmiotu umowy Strony rozumiejg zaistnienie sytuacji
zwigzanych z niedochowaniem przez Wykonawce nalezytej starannosci, powodujgcych
wykonanie obowigzkéw Wykonawcy wynikajgcych z umowy oraz z zatgcznika nr 1 do
umowy w sposéb nieodpowiadajgcy warunkom w nich okreslonym, w szczegolnosci w
zakresie terminowosci, sposobu, jakosci i ilosci swiadczenia oraz zasad wspétpracy z
Zamawiajgcym.

2. Przez niewykonanie Przedmiotu umowy Strony rozumiejg zaistnienie po stronie Wykonawcy
okolicznosci powodujgcych, ze Swiadczenie na rzecz Zamawiajgcego nie zostato spetnione
w cafosci lub w czesci, w szczegdlnoéci polegajgcych na odmowie wykonania go bez
uzasadnionych obiektywnie przyczyn lub nieprzystgpieniu przez Wykonawce do jego
realizacji w trybie okre$lonym w umowie.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do zapfaty na rzecz Zamawiajgcego kar umownych:

a) za niewykonanie Przedmiotu umowy tj. nie zrealizowanie Ustugi poligraficznej
w catosci lub w czesci — 100% wartosci brutto wynagrodzenia za niezrealizowang
warto$¢ Ustugi poligraficznej, ktorej zdarzenie dotyczy,

b) za nienalezyte wykonanie Przedmiotu umowy tj. wykonanie Ustugi poligraficznej
nie spetniajgcej wymogéw jakie Zamawiajgcy okreslit w Szczegdtowym Opisie
Przedmiotu umowy - 30% warto$ci brutto wynagrodzenia za Ustuge
Poligraficzng, ktérej zdarzenie dotyczy,

c) za opbznienie w realizacji ustugi poligraficznej — 5% wartosci brutto
wynagrodzenia za Ustuge Poligraficzng, ktorej zdarzenie dotyczy, za kazdy 1
dzien zwioki.

4. Kary umowne sg niezalezne od siebie i nalezg sie w petnej wysokosci, nawet w przypadku,
gdy w wyniku jednego zdarzenia naliczana jest wiecej niz jedna kara, jednak kary umowne
nie moga przekroczy¢ 40% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 7 ust. 1 umowy, z
zastrzezeniem ust. 6.

5. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kar umownych z naleznego mu wynagrodzenia.

6. Zamawiajgcy zastrzega prawo dochodzenia odszkodowania w petnej wysokosci, jesli
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szkoda przekroczy wysokos¢ kar umownych.

7. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawierania umowy,
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 (stownie: trzydziestu) dni od
powziecia wiadomosci o tej okolicznosci. W takim przypadku Wykonawca moze zgdac
jedynie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci Przedmiotu umowy.

8. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w przypadku niewykonania Przedmiotu umowy
przez Wykonawce w terminach okreslonych w umowie lub nienalezytego wykonania
umowy, pomimo wezwania do jego wykonania lub usuniecia nieprawidtowosci i uptywu
wyznaczonego terminu na podjecie czynnosci naprawczych. Oswiadczenie
Zamawiajgcego o odstgpieniu powinno by¢ ztozone na pismie w terminie 30 (stownie:
trzydziestu) dni od daty uptywu terminu, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym i zawierac
przyczyne odstgpienia.

9. Jezeli naliczone kary umowne przekroczg warto$¢ 10% wynagrodzenia brutto, o ktérym
mowa w § 7 ust. 1 umowy, Zamawiajgcy bedzie uprawniony do odstgpienia od umowy.
Oswiadczenie Zamawiajgcego o odstgpieniu powinno by¢ ztozone na pismie w terminie 30
(stownie: trzydziestu) dni od dnia ustalenia okolicznosci, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym.

10. Prawo odstgpienia od umowy lub jej czesci przystuguje Zamawiajgcemu w przypadku, gdy
Wykonawca nie rozpocznie wykonania umowy lub bedzie opézniat dostawy o takie terminy,
ze stang sie one nieprzydatne dla Zamawiajgcego.

11. W przypadku odstgpienia od umowy przez ktérgkolwiek ze Stron, z przyczyn zaleznych od
Wykonawcy, Wykonawca zobowigzany bedzie do zapfaty kary umownej w wysokosci 30%
wartosci wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 7 ust.1 umowy.

12. Oswiadczenie o odstgpieniu od umowy nalezy ztozy¢ drugiej stronie w formie pisemne;j
pod rygorem niewaznosci. Oswiadczenie o odstgpieniu od umowy musi zawierac
uzasadnienie.

13. W przypadku odstgpienia od umowy przez ktérgkolwiek ze Stron, wszelkie stosunki
prawne w zakresie $wiadczen zrealizowanych i odebranych przed odstgpieniem pozostajg
W mocy.

14. W przypadku odstgpienia od umowy przez ktdérgkolwiek ze Stron Wykonawca zachowa
prawo do wynagrodzenia tylko za ustugi wykonane i odebrane.

§9
Prawa autorskie
1. Wykonawca oswiadcza, ze w ramach wynagrodzenia opisanego w §7 Umowy,

w przypadku powstania w wyniku realizacji Przedmiotu umowy utworéw w rozumieniu

ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych (dalej: ,utwory”) przenosi na

Zamawiajgcego z chwilg przekazania tych utworéw petnie autorskich praw majgtkowych

do tych utworéw, upowazniajgc Zamawiajgcego do rozporzgdzania tymi utworami,

pobierania wynagrodzenia oraz korzystania z utworéw na wszystkich polach eksploatacji
znanych w chwili zawarcia Umowy, a w szczegolno$ci:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania — wytwarzanie dowolng technikg
nieograniczonej ilosci egzemplarzy utworéw, w tym technikg drukarska,
reprograficzng, audiowizualng, zapisu magnetycznego, technikg cyfrowg i
komputerowg, w tym w formie audiobookéw i e-bookdw;

2) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwory utrwalono
- wprowadzenie do obrotu, uzyczenie lub najem, wprowadzanie do pamieci
komputera, przesytanie za pomocg sieci multimedialnej, w tym w sieci Internet;
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1.

2.

3) w zakresie rozpowszechniania w inny sposob — publiczne wykonanie, wystawienie,
wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, w tym w sieci Internet,
przez stacje radiowg i telewizyjng, a takze publiczne udostepnianie utworéw w taki
sposob, aby kazdy mégt mie¢ do nich dostep w miejscu i w czasie przez siebie
wybranym.

W przypadku opisanym w ust. 1 Wykonawca wraz z fakturg VAT przekaze
Zamawiajgcemu egzemplarze stworzonych utworow.

Wykonawca wyraza zgode na dokonywanie przez Zamawiajgcego zmian w utworach,
wtym skrotow, cie¢, przemontowan, tlumaczen, modyfikowania catosci lub
pojedynczych fragmentéw utwordw, ich korekty, redakcji, przerobek, zmian i adaptacji
oraz tgczenia catosci utworéw lub ich fragmentéw z innymi utworami.

Wykonawca zezwala na wykonywanie praw zaleznych do utwordow oraz przenosi
na Zamawiajgcego prawo zezwalania ha wykonywanie praw zaleznych do utworéw — w
zakresie obejmujgcym dowolne opracowanie utworéw (w tym tlumaczen, zmian,
przerébek, skrotow, adaptacji, tgczenia z innymi utworami i kontynuacji) oraz
rozporzadzanie i korzystanie z opracowan na polach eksploatacji wskazanych w ust. 1.
Zamawiajgcy jest uprawniony do nieograniczonej w czasie eksploatacji utwordw i ich
opracowan w Kkraju oraz poza granicami kraju oraz do udzielania licencji dotyczacej
korzystania z utworow.

Zamawiajacy nie jest zobowigzany do rozpowszechniania lub wykorzystania utworow.

§ 10. Przedstawiciele Stron

W imieniu Wykonawcy za nadzorowanie realizacji umowy odpowiada ................. tel.
.................. se-mail: @
W imieniu ZamaW|ajacego za nadzorowanie reallzaCJl umowy odpowiada ................. tel.
.................. se-mail: @

Strony sg uprawnione w kazdym czasie zmienic osoby lub dane teleadresowe wskazane
w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu, przesyfajac drugiej Stronie stosowng informacje na
pismie lub mailem.

Strony mogg udzieli¢ upowaznienia do wzajemnych kontaktéw w zwigzku z realizacjg
niniejszej umowy wyznaczonym przez siebie osobom innym niz wskazane w ust. 1 i 2.
Strony wskazg te osoby na etapie trwania umowy w formie informacji przekazanej droga
elektroniczna.

. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za wszelkie dziatania i zaniechania wszystkich oséb

realizujgcych niniejszg umowe w jego imieniu oraz innych oséb, ktére Wykonawca dopuscit
do realizacji przedmiotu umowy - jak za swoje wtasne dziatania lub zaniechania.
Przedstawiciel Zamawiajgcego, o ktorym mowa w ust. 2 upowazniony jest do odbioru
Przedmiotu umowy, w tym do podpisania Protokotu odbioru, o ktérym mowa w § 6.

§ 11. Klauzula zachowania tajemnicy

Wykonawca jest zobowigzany zachowa¢ w tajemnicy wszelkie informacje uzyskane
w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy. Za wskazane w zdaniu poprzedzajgcym
informacje uznaje sie wszelkie informacje, ktore nie sg ujete w publicznych rejestrach ani
nie sg publicznie znane, a fakt ich publicznej znajomos$ci nie jest nastepstwem naruszenia
zasad poufnosci.

Informacje, o ktérych mowa w ust. 1, mogg by¢ udostepniane wylgcznie tym z oséb
dziatajgcych na zlecenie Wykonawcy, dla ktorych jest to niezbedne i tylko w takim zakresie,
w jakim jest to niezbedne.
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Wykonawca zobowigzuje sie powiadomi¢ kazdg osobe dziatajgcg na jego zlecenie
0 obowigzku zachowania poufnosci, o ktérym mowa w ust. 1 i ust. 2.

Z obowigzku, o ktérym mowa w ust. 1, zwalnia Wykonawce jedynie pisemna zgoda
Zamawiajgcego.

Obowigzek zachowania poufnosci nie dotyczy informacji dostepnych publicznie.
Obowigzek zachowania poufnosci nie dotyczy informacji zgdanych przez uprawnione
organy, w zakresie, w jakim te organy sg uprawnione do ich zgdania zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa.

Zobowigzania okreslone powyzej wigzg Strony réwniez po wygasnieciu lub rozwigzaniu
umowy.

§ 12. Zmiany umowy
Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢é zmiany umowy w zakresie zmiany terminu realizacji
Przedmiotu Umowy, o ktérym mowa w § 2 niniejszej Umowy, w przypadku, w ktérym
Zamawiajagcy nie wydatkowat petnej kwoty przeznaczonej na realizacje Przedmiotu
Umowy, o ktérej mowa w § 7 ust. 1 niniejszej Umowy — mozliwe jest przedtuzanie terminu
obowigzywania umowy na kolejne okresy, jednakze nie diuzej jednak niz o kolejne 12
miesiecy tacznie, o ile Zamawiajgcy bedzie dysponowat Srodkami finansowymi na
realizacje tych ustug w kolejnym roku budzetowym.
Inne istotne zmiany i uzupetnienia tresci Umowy, dopuszczalne sg jedynie w sytuacjach
i na zasadach okreslonych w upzp, w szczegolnosci w art. 455 upzp.
Ustala sie, iz nie stanowig istotnej zmiany Umowy w szczegdlnosci nastepujace
przypadki:
3.1. zmiana danych teleadresowych Stron;
3.2. zmiana danych rejestrowych Stron;
3.3. zmiana sposobu prowadzenia korespondencji pomiedzy Stronami.
Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg porozumienia Stron oraz zachowania
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci lub formy elektronicznej z wykorzystaniem
kwalifikowanego podpisu elektronicznego.
Nie stanowig zmiany Umowy zmiana osob uprawnionych do roboczych kontaktéw w toku
realizacji Umowy. Wymaga sie, aby zmiany takie byly zgtaszane drugiej Stronie
Umowy w formie pisemnej.

§ 13. Sita wyzsza

1. Zadna ze Stron nie bedzie odpowiedzialna za niedotrzymanie zobowigzan umownych,

2.

jezeli takie niedotrzymanie bedzie skutkiem dziatania sity wyzsze,j.

Sita wyzsza oznacza zdarzenie zewnetrzne, nagte, nieprzewidywalne i niezalezne od woli
Stron, uniemozliwiajgce wykonanie umowy w catosci lub w czesci, na state lub na pewien
czas, ktéremu nie mozna zapobiec, ani przeciwdziataC przy zachowaniu nalezytej
starannosci Stron. Przejawami sity wyzszej sa:

2.1. kleski zywiotowe, w tym pozar, powddz, susza, trzesienie ziemi, huragan;
2.2. dziatania wojenne, akty sabotazu, akty terrorystyczne.

. Obowigzkiem kazdej ze Stron jest pisemne, bezzwioczne, najpdzniej w ciggu 24 (stownie:
dwudziestu czterech) godzin, zawiadomienie drugiej Strony o przypadku sity wyzszej. Brak
takiego zawiadomienia oznaczaC bedzie, ze sita wyzsza nie istniatla ze wszystkimi
konsekwencjami dla Strony, ktoéra nie dokona zawiadomienia.
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. Po stwierdzeniu zaistnienia przypadku sity wyzszej Wykonawca i Zamawiajgcy podejma
wspolnie wszystkie kroki w rozsgdnych granicach w celu zapobiezenia lub zmniejszenia
skutkéw oddziatywania sity wyzszej na przedmiot umowy.

. Skutek sity wyzszej bedzie stuzyt do zwolnienia znajdujgcej sie pod jej dziataniem Strony z
zobowigzan dotknietych dziataniem danego przypadku sity wyzszej na podstawie niniejszej
umowy, az do usuniecia oddziatywania sity wyzszej.

. Jezeli Strony w dobrej wierze nie uzgodnig zaistnienia zdarzenia sity wyzszej, ciezar
dowodu zaistnienia zdarzenia sity wyzszej spoczywa na Stronie powotujgcej sie na jej
zaistnienie.

. Zawieszenie wykonania obowigzkow nie bedzie wykraczac poza zakres oddziatywania sity
wyzszej, ani nie bedzie trwato dtuzej niz oddziatywanie sity wyzszej.

§ 14
Waloryzacja wynagrodzenia

. Zgodnie z art. 439 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, wysokos¢ wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy moze podlegaé¢ waloryzacji w przypadku zmiany ceny materiatéw
lub kosztéw zwigzanych z realizacjg zamowienia.

. Pierwsza zmiana wynagrodzenia naleznego Wykonawcy moze nastgpi¢ nie wczesniej niz
po uptywie 6 miesiecy od daty rozpoczecia realizacji zamowienia - z uwzglednieniem
poczatku okresu waloryzacji, wskazanego w ust. 5 pkt 2 ponizej.

. Przez zmiane ceny materiatow lub kosztéw, o ktérych mowa w ust. 1, rozumie sie wzrost
odpowiednio cen lub kosztéw, jak i ich obnizenie, wzgledem ceny lub kosztu przyjetych w
celu ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy zawartego w ofercie.

. Z zastrzezeniem wystgpienia nadzwyczajnej zmiany stosunkow powodujgcej iz spetnienie
Swiadczenia bytoby potgczone z nadmiernymi trudnosciami albo grozitoby Wykonawcy
razgcg stratg, czego nie mozna byto przewidzie¢ przy zawarciu umowy, Wykonawca moze
wystgpi¢ z wnioskiem o waloryzacje jednokrotnie w okresach od 6 miesiecy do zakonczenia
Swiadczenia ustug.

. Zamawiajgcy ustala nastepujgce zasady, stanowigce podstawe wprowadzenia zmiany
wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy:

1) poziom zmiany ceny materiatéw lub kosztow, uprawniajgcy Strony umowy do zgdania
zmiany wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, ustala sie na poziomie powyzej 10 % w
stosunku do cen lub kosztow obowigzujgcych w terminie sktadania oferty,

2) poczatkowy termin ustalania zmiany wynagrodzenia naleznego Wykonawcy okresla sie
na date minimum 6 miesiecy od dnia podpisania umowy.

3) za podstawe do zadania zmiany wynagrodzenia naleznego Wykonawcy i okreslenia
wysokosci takiej zmiany, Strony umowy przyjmujg wskaznik zmiany ceny materiatow lub
kosztow, ogtaszany w komunikacie Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego,
informujgcy czy nastgpity zmiany cen lub kosztow i w jakiej wysoko$ci,

4) Wykonawca moze rowniez w inny sposéb dowodzi¢ zwiekszenia kosztow powyzej
minimum wskazanego w punkcie 1 przedktadajgc stosowne wyjasnienia i dowody, w
szczegolnosci kosztorys bedgcy podstawg wyceny ofertowej oraz kosztorys kosztéw na
moment ztozenia wniosku wraz z wyczerpujgcymi wyjasnieniami i dokumentami
potwierdzajgcymi dane zawarte w zestawieniach.

5) Strona umowy Zzadajgca zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,
przedstawia drugiej Stronie odpowiednio uzasadniony wniosek, nie pézniej niz do 30
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dnia od daty publikacji komunikatu Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego lub od
daty zwiekszenia kosztéw ponad minimum wskazane w punkcie 1, zawierajgcy
doktadny opis proponowanej zmiany wraz ze szczegotowg kalkulacjg kosztéw oraz
zasadami sporzadzenia takiej kalkulacji, w szczegolnosci wyliczeniem wszelkich
kosztéw pracowniczych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

6) wniosek musi zawiera¢ dowody jednoznacznie wskazujgce, ze zmiana cen materiatow
lub kosztéw o ponad 10 % w stosunku do cen lub kosztéw obowigzujgcych w terminie
sktadania oferty, wptyneta na koszty wykonania zaméwienia,

7) w terminie 14 dni od otrzymania wniosku, o ktérym mowa w pkt. 5, Strona umowy, ktorej
przediozono wniosek, moze zwrdci¢ sie do drugiej Strony z wezwaniem o jego
uzupetnienie, poprzez przekazanie dodatkowych wyjasnien, informac;ji lub dokumentow;
wnioskodawca zobowigzany jest odpowiedzie¢ na wezwanie wyczerpujgco i zgodnie ze
stanem faktycznym, w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania,

8) Strona umowy, ktérej przedtozono wniosek, w terminie 30 dni od otrzymania
kompletnego wniosku, informacji i wyjasnien, zajmie pisemne stanowisko w sprawie; za
dzien przekazania stanowiska, uznaje sie dzieh jego wystania na adres wtasciwy dla
doreczen pism odpowiednio do Zamawiajgcego lub Wykonawcy,

9) jezeli bezsprzecznie zostanie wykazane, ze zmiany ceny materiatdw lub kosztow
zwigzanych z realizacjg zamdwienia uzasadniajg zmiane wysokosci wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy, Strony umowy zawrg stosowny aneks do umowy, okreslajgcy
nowg wysoko$¢ wynagrodzenia Wykonawcy, z uwzglednieniem dowiedzionych zmian.

. Wykonawca, ktérego wynagrodzenie zostato zmienione, zobowigzany jest do zmiany

wynagrodzenia przystugujgcego podwykonawcy, z ktérym zawart umowe, w zakresie

odpowiadajgcym zmianom cen materiatdw lub kosztow dotyczacych zobowigzania
podwykonawcy.

. Na podstawie art. 439 ust. 2 pkt 4 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, Zamawiajgcy

okresla maksymalng, dopuszczalng wartos¢ zmiany wynagrodzenia naleznego

Wykonawcy w okresie obowigzywania Umowy na poziomie 20 % ceny wybranej oferty.

§ 15. Whasciwos¢ prawa i sadu

. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami umowy majg zastosowanie przepisy
upzp, ustawy Kodeks cywilny, RODO oraz ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych.

. Spory mogace wyniknaé na tle stosowania niniejszej umowy Strony bedg sie staraty
rozstrzygac¢ polubownie, zas w przypadku nieosiggniecia porozumienia sprawe poddadzg
pod rozstrzygniecie sgdowi wiasciwemu dla siedziby Zamawiajgcego.

§ 16. Ochrona danych osobowych

. Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 26

kwietnia 2016 (Dz. Urz. UE L 2016, Nr 119, dalej RODO), NCK informuje ze:

a) administratorem danych osobowych Zleceniobiorcy jest Narodowe Centrum Kultury z
siedzibg w Warszawie, ul. Ptocka 13 (kod pocztowy: 01-231), tel.: 22 21 00 100

b) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Narodowym Centrum Kultury mozliwy jest
pod adresem email: iod@nck.pl

c) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda w celu zawarcia, realizacji i rozliczenia
umowy - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO.
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d) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg podmioty swiadczgce ustuge obstugi
systeméw i oprogramowania informatycznego administratora, zewnetrzne podmioty
swiadczace ustugi na rzecz administratora, oraz podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepisow prawa (w tym organy administraciji
publicznej).

e) Wykonawca posiada prawo do zadania od administratora dostepu do danych
osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, w
przypadkach okreslonych w przepisach RODO.

f) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg przez caly okres realizacji umowy i jej
rozliczenia, a po zakohczeniu realizacji umowy przechowywane bedg w celu
obowigzkowej archiwizacji dokumentacji finansowo-ksiegowej przez czas okreslony w
odrebnych przepisach.

g) Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

h) podanie danych osobowych przez Wykonawce jest wymogiem umownym,
w przypadku odmowy podania danych moze nie dojs¢ do zawarcia umowy.

W przypadku koniecznosci przekazania Wykonawcy przez Zamawiajgcego danych

osobowych potrzebnych do realizacji niniejszej umowy, Wykonawca zobowigzuje sie do

zawarcia z Zamawiajgcym umowy o przetwarzaniu danych osobowych w zakresie

niezbednym do realizacji niniejszej umowy, w tresci przekazanej przez Zamawiajgcego. W

przypadku uchylania sie od podpisania umowy lub odmowy jej podpisania, Zamawiajgcy

ma prawo odstgpi¢ od umowy ze skutkiem natychmiastowym.

Wykonawca zobowigzuje sie do przetwarzania powierzonych przez Zamawiajgcego

danych osobowych zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego o ochronie

danych osobowych, w szczegolnosci z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady z dnia 26 kwietnia 2016 r w sprawie ochrony oséb fizycznych w

zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1).

§ 17. Zakaz rozporzadzania przez Wykonawce wierzytelnosciami
wynikajagcymi z umowy
Wykonawca nie moze bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego potrgci¢ ani
przenies¢ na osobe trzecig zadnych wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej umowy.

. Zgoda Zamawiajgcego, o ktérej mowa w ust. 1, musi zosta¢ udzielona Wykonawcy w formie

pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 18. Postanowienia koncowe

. Kazda ze Stron umowy oswiadcza, iz jest prawidlowo umocowana do zawarcia umowy.
. Wykonawca oswiadcza, iz dane wskazane w dokumentach rejestrowych Wykonawcy sg

w chwili podpisywania umowy aktualne i zgodne ze stanem prawnym i faktycznym. W
przypadku zmiany danych rejestrowych, majgcych znaczenie dla zawartej umowy,
Wykonawca zobowigzuje sie powiadomi¢ o nich Zamawiajgcego, pod rygorem skutkow
prawnych dla Wykonawcy wynikajgcych z faktu niepowiadomienia.

. Tytuty poszczegdlnych paragraféw majg wytgcznie charakter informacyjny i nie moga

stanowiC podstawy do wykfadni postanowien umowy.

. W przypadku rozbieznoéci lub sprzecznosci pomiedzy trescig niniejszej umowy, a trescig

zatgcznikow do umowy, pierwszenstwo ma tre$¢ umowy.

. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
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Stron.

zatgcznik nr 1 — opis Przedmiotu Zaméwienia.
zatgcznik nr 2a — formularz ofertowy ztozony w postepowaniu przez Wykonawce
zatgcznik nr 2b — formularz asortymentowy ztozony w postepowaniu przez Wykonawce
zatgcznik nr 3 — wzor Zlecenia i Protokotu odbioru

Niniejsza umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania przez ostatnig ze Stron.
7. Integralng cze$¢ umowy stanowia:

Zatacznik nr 6 do SWZ

W2z6ér Zlecenia wykonania zaméwienia jednostkowego/Protokét odbioru
(WYPELNIA ZAMAWIAJACY)

Zlecenie wykonania zamowienia jednostkowego do Umowy nr

z

z dn.

(nazwa Wykonawcy)

1. Zamawiajacy zleca a Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji zamoéwienia jednostkowego

w nastepujgcym zakresie:

L.p.

. Nr pozyciji z
Przedmiot
zamowienia formularza
asortymentowego

'edn((:)esrt]l?owa Liczba Wartos¢
J brutto egzemplarzy | brutto

Termin
realizacji

Wartos¢ brutto Zlecenia

2. Adres dostawy zamowienia jednostkowego:

3. Data Zlecenia:

4. Data realizacji:

W imieniu Wykonawcy

W imieniu Zamawiajacego

(podpis elektroniczny)

(skan podpisu lub podpis elektroniczny)
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1. Zaméwienia zostalo odebrane (zaznaczy¢ wifasciwe pole po realizacji zlecenia
jednostkowego):

[ Zamawiajgcy nie wnosi zastrzezen co do zakresu, jakosci i terminowos$ci wykonanej
ustugi.
O Zamawiajgcy wnosi nastepujgce zastrzezenia:

W imieniu Wykonawcy W imieniu Zamawiajgcego

(podpis elektroniczny) (skan podpisu lub podpis elektroniczny)
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