
 
 
         

Poznań, dnia 05.10.2020 r. 

 
Nr: RSZP-2001-31/2020 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 
Niniejsze Indywidualne Warunki Zamówienia nie stanowią ogłoszenia o zamówieniu w rozumieniu ustawy z dnia 29 
stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze zm.). 

Podstawa prawna: art. 4d ust. 1 pkt 1 / art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

 
I. ZAMAWIAJĄCY 

Akademia Wychowania Fizycznego im. E. Piaseckiego w Poznaniu 
Ul. Królowej Jadwigi 27/39, 61-871 Poznań 
REGON: 000327853, NIP: 777-00-03-185 
 
Osoby do kontaktu: 
Wioleta Zając, tel. 0 61 835 50 62, e-mail: przetargi@awf.poznan.pl.  

 

II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 
1. Skrócony opis przedmiotu zamówienia 

 

Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa odczynników dla potrzeb Akademii Wychowania 

Fizycznego w Poznaniu, ul. Królowej Jadwigi 27/29, 61-871 Poznań.  

Dostawy odczynników realizowane będą do Akademii Wychowania Fizycznego im. Eugeniusza Piaseckiego 

w Poznaniu, ul. Królowej Jadwigi 27/39, 61-871 Poznań, Zamiejscowego Wydziału Kultury Fizycznej w 

Gorzowie Wlkp., ul. Estkowskiego 13, 66-400 Gorzów Wlkp.  lub innego wskazanego przez Zamawiającego 

miejsca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiającego, po 

wcześniejszym uzgodnieniu z Sekcją Zaopatrzenia i Transportu lub inną jednostką wskazaną w zamówieniu. 

 

Zamówienie podzielone zostało na 49 pakietów. Wykonawca może złożyć ofertę na jeden lub więcej 

pakietów, przy czym w każdym pakiecie wymagany jest pełen wyszczególniony asortyment. 

 

- Dostawy odczynników odbędą się w terminie 12 miesięcy od daty podpisania umowy. 

  Ceny jednostkowe podane przez Wykonawcę ustalone są na cały okres obowiązywania umowy i nie 

podlegają podwyższeniu.  

 

- Cena oferty obejmuje  wartość przedmiotu umowy, wszystkie określone prawem podatki (w tym VAT), 

opłaty celne i graniczne, akcyzę i inne koszty związane z realizacją umowy w tym koszty transportu do 

siedziby Zamawiającego i ubezpieczenie. 

 

- Zamówienie i realizacja dostawy nastąpi w miarę potrzeb, w okresie obowiązywania umowy.  

 

-  Ilości asortymentu określone w szczegółowej kalkulacji cenowej są ilościami szacunkowymi  co oznacza, że 

Zamawiający uprawniony jest do zamówienia większej lub mniejszej ilości w poszczególnych pozycjach 

asortymentowych z zastrzeżeniem, że ogólna wartość umowy nie ulegnie zmianie. Wykonawca oświadcza, 

że wyraża zgodę na powyższą realizację umowy oraz nie będzie składał jakichkolwiek roszczeń z tytułu 

wykonania umowy w ilościach innych od wskazanych w załączniku nr 1 – szczegółowa kalkulacja cenowa. 
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- Zamawiający wymaga, aby przesyłki były czytelnie oznaczone co do rodzaju materiału, temperatury 

transportu/przechowywania, itp. pod rygorem odmowy przyjęcia dostawy. Wymagana jest czytelna nazwa 

i termin ważności odczynnika na każdym opakowaniu. Wykonawca w dokumentach dostawy zobowiązany 

jest zaznaczyć symbol i opis substancji chemicznych oraz preparatów niebezpiecznych, zgodnie  

z klasyfikacją substancji chemicznych. 

 

- Termin ważności (przydatności) każdego odczynnika w dniu dostawy (data dostawy) do Zamawiającego nie 

może być krótszy niż ¾ okresu przydatności tego odczynnika określonego w dniu produkcji przez 

producenta, tj. gdy termin ważności odczynnika wskazanego przez producenta wynosi 12 miesięcy to w dniu 

dostawy do Zamawiającego jego termin ważności musi wynosić co najmniej 9 miesięcy. W przypadku braku 

odczynników odpowiadających wymaganemu okresowi gwarancji Wykonawca powiadomi o tym 

Zamawiającego za pośrednictwem e-maila. Zamawiający może zaakceptować proponowany okres 

gwarancji. 

- Wykonawcy muszą zapewnić doradztwo w sprawach technicznych związanych z kupowanymi produktami. 

- Dostarczany przedmiot zamówienia musi posiadać aktualne dokumenty dopuszczenia do obrotu  

i użytku wydane zgodnie z obowiązującymi przepisami, ulotki odczynnikowe w języku polskim lub w języku 

angielskim  oraz karty charakterystyki substancji niebezpiecznych, które Wykonawca zobowiązuje się 

dostarczyć w formie elektronicznej na każde żądanie Zamawiającego lub zapewni dostęp do wymienionych 

dokumentów poprzez stronę internetową.  W przypadku dostępu do dokumentów przez stronę internetową 

Wykonawca dodatkowo zapewnia, że każdorazowo na życzenie Zamawiającego dostarczy powyższe 

dokumenty w formie elektronicznej lub drukowanej. 

- Zamawiający nie dopuszcza powierzenia zamówienia podwykonawcom. 

- Wykonawca ma obowiązek przestrzegania wszelkich obowiązujących przepisów dotyczących 

bezpieczeństwa na terenie Zamawiającego w trakcie realizacji dostaw. 

- Odbiór dostaw przeprowadzony będzie u Zamawiającego i obejmować będzie: warunki transportu, 

sprawdzenie jakości i ilości dostawy, sprawdzenie zgodności dostawy z zamówieniem. 

- Odbiór dostawy potwierdzony będzie na dowodzie dostawy (fakturze VAT), a w przypadku rozbieżności 

pomiędzy zakresem dostawy, a stanem faktycznym sporządzony zostanie protokół odbioru dostawy, który 

winien zawierać uzgodnienia poczynione w toku odbioru, jak również będzie stanowił podstawę do zapłaty 

lub odmowy zapłaty za przedmiot dostawy. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został zawarty w załączniku nr 1 do niniejszego zapytania 
ofertowego oraz w projekcie umowy*, stanowiącym załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego. 

3.  Kod CPV zamówienia: 33696000-5 
4. W przypadku wątpliwości co do treści oferty lub braku w ofercie wymaganych dokumentów lub oświadczeń, 

zamawiającemu przysługuje prawo wezwania Wykonawcy do złożenia wyjaśnień lub uzupełnienia 
dokumentów. 

5. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania nie później niż na dwa dni 
przed upływem terminu składania ofert. 

  
III. TERMINY 

1. Termin i miejsce złożenia ofert: 08.10.2020 r. godz. 11:00 elektronicznie na adres e-mail: 
przetargi@awf.poznan.pl 

2. Termin i miejsce otwarcia: ……………….r. o godz. ……… w siedzibie zamawiającego przy ul. Królowej Jadwigi 



 
 

27/39 w ………………….. 
3. Termin realizacji zamówienia: do 5  dni kalendarzowych od daty przesłania zamówienia przez 

Zamawiającego, za wyjątkiem asortymentu produkowanego oraz magazynowanego poza granicami kraju 
(Rzeczypospolitej Polskiej), dla którego termin dostawy wynosi maksymalnie 21 dni, o czym Wykonawca 
zobowiązany jest niezwłocznie poinformować Zamawiającego. Realizacja zamówienia nie może 
generować dodatkowych kosztów dla zamawiającego. Wykonawca zapewnia prawidłowe i bezpieczne 
dostarczenie zamawianego produktu, a także jego przechowywanie. 

4. Termin związania ofertą: 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu 
składania ofert. 

5. Termin płatności: 30 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury. 

 

IV. KRYTERIUM OCENY OFERT 
1. Cena oferty brutto – 100 % 
2. Inne kryteria: ……….% 

Ilość punktów dla każdej ocenianej oferty, zostanie wyliczona wg następującego wzoru: 
 
Kryterium „Cena oferty brutto” 
              Cmin x 100  
Co=                                     x 100% 
                 Cbad 

Gdzie: 
Co – ilość punktów badanej oferty w kryterium cena 
Cmin – cena (brutto) oferty najniższej spośród wszystkich badanych ofert 
Cbad – cena (brutto) oferty badanej. 

 
V. WYMAGANE DOKUMENTY* 

1. Oferta sporządzona zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 
2. Licencja/koncesja/zezwolenie (lub inny dokument)* 
3. Polisa ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej na sumę ………………….zł* 
4. Wykaz dostaw/usług/robót budowlanych sporządzony zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr …. do 

zapytania ofertowego.* 
5. Wykaz osób sporządzony zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr …. do zapytania ofertowego.* 
6. Pełnomocnictwo określające jego zakres – w przypadku gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik. 
7. Wypełniony załącznik nr 1 do zapytania ofertowego – szczegółowa kalkulacja cenowa. 

 
Dokumenty, o których mowa w pkt. 1 i 7  muszą być podpisane przez osobę albo osoby upoważnione do 
składania oświadczeń oraz podpisywania w imieniu Wykonawcy. Dokumenty te muszą zostać złożone  
w oryginale.  
Dokumenty, o których mowa w pkt. 2 i 3 mogą być składane w formie kopii poświadczonej za zgodność z 
oryginałem przez Wykonawcę. 
Pełnomocnictwo może być złożone w oryginale albo kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez 
notariusza. 

 

VI. SPOSÓB OBLICZENIA CENY 
1. Wykonawca podaje cenę oferty w odpowiedniej części „Formularza oferty” – załącznik nr 2 do zapytania 

ofertowego. 
2. W cenie Wykonawca uwzględnia wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia, jakie Wykonawca 

będzie musiał ponieść w celu należytego wykonania przedmiotu zamówienia określonego w niniejszym 
zapytaniu (w tym w załączniku nr 1 – szczegółowa kalkulacja cenowa). 

3. Cena wyrażona musi być w złotych polskich. 
4. Cena musi zostać podana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku wg zasad arytmetyki. 

 



 
 

 
VII. WYKLUCZENIE WYKONAWCY 
1. Zamawiający wykluczy wykonawcę; 

1) niespełniającego warunków udziału w postępowaniu; 
2) który nie udzielił wyjaśnień lub  nie uzupełnił dokumentów wymaganych w niniejszym postępowaniu, na 

wezwanie Zamawiającego, o którym mowa w części  V. 

 
 
VIII. ODRZUCENIE OFERT 
1. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 

a) treść oferty nie odpowiada treści zapytania ofertowego; 
b) oferta została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z postępowania. 

 
IX. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA 

Zamawiającemu w każdej chwili przysługuje prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 

 
X. FORMA I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT 

Ofertę należy złożyć:   
1) korespondencyjnie na adres: ul. Królowej Jadwigi 27/39, 61-871 Poznań, …………………………; 
2) osobiście w siedzibie Zamawiającego – adres jw.; 
3) elektronicznie (skan oferty wraz z wymaganymi załącznikami) na adres poczty elektronicznej: 

przetargi@awf.poznan.pl  
4) faxem pod nr ………………………….. 

 
XI. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, KTÓRE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PRZED ZAWARCIEM 

UMOWY 
1. Zamawiający może żądać od Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, aby okazał 

przed podpisaniem umowy Zamawiającemu oryginały dokumentów, o których mowa w pkt. VII.  

 
XII. INFORMACJA  DOTYCZĄCE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH 

Zamawiający informuje, że zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”:  

 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Akademia Wychowania Fizycznego im. E. Piaseckiego  w 
Poznaniu, ul. Królowej Jadwigi 27/39, 61-871 Poznań, tel. (61) 835-50-00 http://www.awf.poznan.pl; 

 wyznaczono inspektora ochrony danych osobowych w Akademii Wychowania Fizycznego, e-mail: 
iod@awf.poznan.pl,  tel. (61) 835 – 50 - 87; 

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym  
z zapytaniem ofertowym dotyczącym dostawy odczynników dla potrzeb Akademii Wychowania Fizycznego 
w Poznaniu, ul. Królowej Jadwigi 27/29, 61-871 Poznań; 

 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania w oparciu o art. 10 ustawy z dnia 6 września 2001 roku o dostępie do 
informacji publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429 ze zm.), dalej „uodip” oraz art. 33 ustawy o finansach 
publicznych;   

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez czas trwania umowy oraz przez 5 lat po zakończeniu 
postępowania, zgodnie z przepisami dotyczącymi archiwizacji dokumentów. 

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
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zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

 posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

 nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 
prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie dopuszczonym przez 
Zamawiającego . 

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w 
celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii 
Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 

XIII. ZAŁĄCZNIKI 

Załącznik nr 1 - Opis przedmiotu zamówienia 
Załącznik nr 2 – Formularz oferty 
Załącznik nr 3 – Projekt umowy 

*- wypełnić jeżeli dotyczy lub niepotrzebne skreślić 
Wioleta Zając 
……………………………………………. 
(podpis pracownika jednostki prowadzącej zapytanie) 
 


