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Nr sprawy: INTZ.271.19.2023 Rogoźno, dnia 15 maja 2023 r. 
 

 

GMINA ROGOŹNO 
ul. Nowa 2, 64-610 Rogoźno 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

 

 

dla postępowania o udzielenie zamówienia publicznego o wartości mniejszej niż 

130 000 PLN netto, którego przedmiotem jest wykonanie zadania pn.: 

Dostawa wraz z uruchomieniem w siedzibie Zamawiającego systemu 

konferencyjnego 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Zatwierdzam: 

 
Burmistrz 

 

(-) Roman Szuberski 
……………………………… 

(pieczęć i podpis) 
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1. Nazwa i adres Zamawiającego. 

Zamawiający: Gmina Rogoźno 

Reprezentowana przez Romana Szuberskiego – Burmistrza Rogoźna 

Adres Zamawiającego: 

ul. Nowa 2 

64-610 Rogoźno 

Profil nabywcy https://platformazakupowa.pl/pn/rogozno 

NIP: 606-00-66-997 

REGON: 570791425 

Godziny urzędowania: 

poniedziałek: 8:00-18:00 

wtorek - piątek 7:00-15:00 

Postępowanie prowadzone jest w języku polskim za pośrednictwem dedykowanej platformy 

zakupowej (zwaną dalej „platformą”), na profilu nabywcy Zamawiającego: 

https://platformazakupowa.pl/pn/rogozno 

Bezpośredni dostęp pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/transakcje/764914 

2. Na realizację przedmiotowego zamówienia Zamawiający otrzymał grant nr 3480/1/2021 

w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej 

V Rozwój cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odporności na zagrożenia REACT-EU 

działania 5.1 Rozwój cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odporności na zagrożenia 

dotycząca realizacji projektu grantowego „Cyfrowa Gmina” o numerze POPC.05.01.00-00-

0001/21-00. 

3. Termin realizacji zamówienia: 

do 30 dni od dnia zawarcia umowy 

4. Osoby wskazane do kontaktu: 

Dorota Ślachciak - tel. nr 785 009 418 

Michał Maślanka - tel. nr 785 009 422 

5. Sposób porozumiewania, udzielania wyjaśnień dotyczących instrukcji dla wykonawców 

oraz sposób składania ofert. 

- Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zapytania 

ofertowego. Zamawiający jest obowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień. 

Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym składanie Ofert, 

https://platformazakupowa.pl/pn/rogozno
https://platformazakupowa.pl/pn/rogozno
https://platformazakupowa.pl/transakcje/764914
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wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentów lub oświadczeń między 

Zamawiającym a Wykonawcą, odbywa się przy użyciu Platformy Zakupowej na profilu 

nabywcy Zamawiającego: https://platformazakupowa.pl/pn/rogozno i pod nazwą 

niniejszego postępowania. 

- Za datę przekazania Oferty oraz innych informacji, oświadczeń lub dokumentów, 

przekazywanych w postępowaniu, przyjmuje się datę ich przekazania na platformę. 

- Zamawiający informuje, że treść zapytań wraz z wyjaśnieniami (bez ujawnienia źródła 

zapytania) udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępowania. Tym samym 

wszelkie informacje przekazywane Wykonawcom stanowią integralną część Zapytania 

ofertowego i dotyczą wszystkich Wykonawców biorących udział w ww. postępowaniu. 

Wykonawca jest zobowiązany złożyć ofertę uwzględniającą wszelkie zmiany i 

wyjaśnienia zawarte w Informacjach dla Wykonawców. 

- Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny 

sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w Zapytaniu 

ofertowym. 

Instrukcje dotyczące korzystania z Platformy Zakupowej dostępne są na stronie 

internetowej: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

6. Kryteria wyboru ofert: 100 % cena 

7. Zakres zamówienia – Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest dostawa wraz z uruchomieniem w siedzibie Zamawiającego 

systemu konferencyjnego. 

Szczegółowy zakres dostawy i rodzaj usługi przewidzianych do wykonania w ramach 

przedmiotu zamówienia określa: 

- Opis przedmiotu zamówienia – Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego 

8. Wymagania, jakie powinni spełniać wykonawcy zamówienia w zakresie spełniania 

warunków udziału w postępowaniu: 

Wykonawca musi wykazać, że: 

1) posiada niezbędna wiedzę i doświadczenie w przedmiocie zamówienia, 

2) posiada zdolności techniczne i zawodowe do realizacji zamówienia. 

Ponadto Wykonawca musi oświadczyć, że  

3) nie zachodzą w stosunku do niego przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie 

art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

https://platformazakupowa.pl/pn/rogozno
https://platformazakupowa.pl/pn/rogozno
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835). 

4) nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 5k rozporządzenia Rady 

(UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków ograniczających 

w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE 

nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), dalej: rozporządzenie 833/2014, w brzmieniu nadanym 

rozporządzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany rozporządzenia (UE) 

nr 833/2014 dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji 

destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1), dalej: 

rozporządzenie 2022/576. 

W zakresie wykazania powyższych warunków Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do 

oferty oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu sporządzone wg wzoru 

stanowiącego załącznik nr 3. 

9. Zapisy, które znajdą się umowie (jeżeli wymagane): 

Wynagrodzenie będzie płatne na podstawie faktury VAT wystawionej nie wcześniej niż 

w dacie dokonania przez Zamawiającego odbioru dostawy w terminie do 30 dni od 

otrzymania faktury VAT, przelewem na rachunek Wykonawcy 

10. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy, sposobu oraz formy 

jego wniesienia (jeżeli wymagane): nie dotyczy 

11. Warunki gwarancji: min 60 miesięcy 

12. Opis sposobu obliczenia ceny: 

Ceną oferty jest łączna kwota brutto dla pełnego zakresu rzeczowego niniejszego 

postępowania wymieniona na druku „Formularz ofertowy”. 

Podana w ofercie cena musi być wyrażona w złotych polskich, z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku. Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszego 

„Zapytania” zgodne z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia. 

Cena oferty Wykonawcy uwzględnia wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu 

należytego wykonania przedmiotu zamówienia. 

13. Sposób przygotowania oferty i jej zawartość: 

Ofertę (Formularz ofertowy i załącznik nr 3) należy złożyć za pośrednictwem dedykowanej 

platformy zakupowej, na profilu nabywcy Zamawiającego: 

https://platformazakupowa.pl/pn/rogozno. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, 
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w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, nieścieralnym atramentem. Wszelkie 

miejsca, w których Wykonawca naniósł poprawki lub zmiany, muszą być parafowane przez 

Wykonawcę. Skan oferty musi być podpisany przez osobę lub osoby upoważnione do 

reprezentowania Wykonawcy lub Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie 

zamówienia. Oznacza to, iż jeżeli z dokumentu(ów) określającego(ych) status prawny 

Wykonawcy(ów) lub z pełnomocnictwa wynika, iż do reprezentowania Wykonawcy(ów) 

upoważnionych jest łącznie kilka osób, to kosztorys musi być podpisany przez wszystkie te 

osoby. Oferta może być również złożona w oryginale z zachowaniem formy elektronicznej 

i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym. 

14. Dopuszczalność negocjacji i ich zakres: TAK (m.in. w przypadku gdy cena 

najkorzystniejszej oferty będzie wyższa od kwoty przeznaczonej przez Zamawiającego). 

15. Miejsce i termin złożenia ofert:  

1) Otwarcie ofert nastąpi w dniu 22.05.2023 r. o godz. 11:30 za pomocą platformy. 

2) W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak 

możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert 

nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. 

16. Termin związania ofertą: 30 dni 

17. Dodatkowe informacje niezbędne do przygotowania oferty: brak 

18. Unieważnienie postępowania: Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia 

postępowania bez podania przyczyn. Z tego tytułu Wykonawcy nie przysługują żadne 

roszczenia. 

19. INFORMACJA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH. 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, zwane dalej „RODO”)  

(Dz. U. UE. L. 119.1 z 04.05.2016) informuję, iż: 

1) Administratorem danych osobowych jest 4CS Sp. z o.o., ul. Kazimierza Wielkiego 7/5, 

65-047 Zielona Góra. Z administratorem można się skontaktować poprzez adres email: 

iod@rogozno.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora; 
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2) Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym może się Pani/Pan 

skontaktować poprzez email iod@rogozno.pl. Z inspektorem ochrony danych można się 

kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych 

oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych; 

3) zgodnie z treścią art. 6 ust. 1 lit. c RODO Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą 

w celu realizacji procesu wyboru wykonawcy na podstawie prowadzonego 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie 

podstawowym bez negocjacji, a następnie realizacji postanowień umownych 

związanych z wykonywanym zamówieniem; 

4) w związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych w celach wskazanych powyżej, dane 

osobowe mogą być udostępniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorców danych 

osobowych, na podstawie przepisów prawa oraz zawartych umów powierzenia 

przetwarzania danych, jeżeli wymagane byłoby to w celu realizacji postanowień 

umownych, 

5) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 

w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

6) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy – Prawo 

zamówień publicznych przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania 

obejmuje cały czas trwania umowy; 

7) posiada Pani/Pan prawo do: 

a) dostępu do danych osobowych, na podstawie art. 15 RODO, przy czym 

administrator może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych 

informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania 

nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego; 

b) sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych, na podstawie art. 16 RODO, 

przy czym skorzystanie z niniejszego uprawnienia nie może skutkować zmianą 

wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą 

postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą – Prawo zamówień 

publicznych; 

c) ograniczenia przetwarzania danych osobowych, na podstawie art. 18 RODO, przy 

czym wystąpienie z żądaniem nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do 

czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego; 
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d) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO; 

8) nie przysługuje Pani/Panu prawo do: 

a) usunięcia lub przenoszenia danych osobowych, 

b) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych; 

9) podanie danych osobowych jest konieczne w celu realizacji postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego oraz realizacji postanowień umownych. Niepodanie danych 

będzie skutkowało brakiem możliwości rozpatrzenia oferty złożonej w postępowaniu 

oraz zawarcia umowy. 

 

Załączniki: 

1. Formularz oferty – Załącznik nr 1 

2. Opis przedmiotu zamówienia – Załącznik nr 2 

3. Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – Załącznik nr 3 

4. Projekt umowy – Załącznik nr 4 


