
 
 

 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

ZAMAWIAJĄCY: 

Gmina Puszcza Mariańska - Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Puszczy 
Mariańskiej 

Plac T. Kościuszki 2 

                                               96-330 Puszcza Mariańska 
 
Zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego 

w trybie podstawowym bez negocjacji o wartości zamówienia nie przekraczającej progów unijnych 

o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. 

poz. 1320) – dalej p.z.p. na.: 

 

„Świadczenie usług opiekuńczych dla klientów Gminnego 
Ośrodka Pomocy Społecznej w Puszczy Mariańskiej, 

wykonywanych w miejscu zamieszkania.” 
 

Rodzaj zamówienia: usługi. 

 
Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

Składanie ofert następuje za pośrednictwem platformy zakupowej dostępnej pod adresem 

internetowym: https://platformazakupowa.pl/pn/puszcza_marianska 

 

Nr postępowania: Z.GOPS.271.2.2024 

Puszcza Mariańska, dn. 11.12.2024 r. 
 
 
 
 

Zatwierdzam: 
 
 

Kierownik Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej  
w Puszczy Mariańskiej 

Anna Dziekańska 
 
 
 
 

https://platformazakupowa.pl/pn/puszcza_marianska
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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

 

     Gmina Puszcza Mariańska 

ul. Stanisława Papczyńskiego 1 

96-330 Puszcza Mariańska 

NIP: 836-15-14-865 

 

Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Puszczy Mariańskiej 

Plac T. Kościuszki 2 

96-330 Puszcza Mariańska 

 

Adres strony internetowej, na której jest prowadzone postępowanie i na której będą dostępne 

wszelkie dokumenty związane z prowadzoną procedurą: 

https://platformazakupowa.pl/pn/puszcza_marianska 

 

Godziny pracy Zamawiającego: poniedziałek, wtorek, czwartek 8:00-16:00, środa 8:00-17:00, 

piątek 8:00-15:00. 

Uwaga! Zamawiający przypomina, że w toku postępowania zgodnie z art. 61 ust. 2 ustawy 

PZP komunikacja ustna dopuszczalna jest jedynie w toku negocjacji lub dialogu oraz w 

odniesieniu do informacji, które nie są istotne. Zasady dotyczące sposobu komunikowania 

się zostały przez Zamawiającego umieszczone w rozdziale XIII. 

Tel.: 46 831 81 51 

II. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej 

„RODO”) informujemy, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urząd Gminy w Puszczy Mariańskiej 

      ul. Stanisława Papczyńskiego 1, 96-330 Puszcza Mariańska; 

2) administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, z którym można się kontaktować 

pod adresem e-mail:inspektor@cbi24.pl, 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, 

prowadzonym w trybie podstawowym o jakim stanowi art. 275 pkt 1 p.z.p. 

https://platformazakupowa.pl/pn/puszcza_marianska
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4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy P.Z.P. 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 P.Z.P. przez okres 4 

lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisanych ustawy P.Z.P., 

związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

8) posiada Pani/Pan: 

a)  na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie 

administratora niewspółmiernie dużego wysiłku może zostać Pani/Pan zobowiązana do 

wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w 

szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego 

postępowania o udzielenie zamówienia); 

b)  na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 

(skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w 

zakresie niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz 

jego załączników); 

c)  na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursu oraz przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 

RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 

ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 

publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego); 

d)  prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

9) nie przysługuje Pani/Panu: 

a)  w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

b)  prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c)  na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO; 
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10) przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z 

RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem 

właściwym dla przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 

00-193 Warszawa. 

III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1.  Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi art. 275 pkt 1 

p.z.p. oraz niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia, zwaną dalej „SWZ”. 

2.  Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 

negocjacji. 

3.  Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych o jakich 

mowa w art. 3 ustawy p.z.p. 

4.  Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

5.  Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych. 

6.  Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 

7.  Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

wykonawców, o których mowa w art. 94 p.z.p. 

8. Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób, o których 

mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 p.z.p. 

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług opiekuńczych dla klientów Gminnego Ośrodka 

Pomocy Społecznej w Puszczy Mariańskiej, wykonywanych w miejscu zamieszkania tych osób, 

zgodnie z obowiązującymi przepisami, w szczególności z ustawą z dnia 12 marca 2004 roku o 

pomocy społecznej (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1283 z późn. zm.) oraz przepisami wykonawczymi 

wydanymi na podstawie wyżej wymienionej ustawy oraz zgodnie z wymaganiami określonymi w 

określonymi w niniejszym rozdziale SWZ.  

Usługi opiekuńcze obejmują pomoc w zaspokajaniu codziennych potrzeb życiowych, opiekę hi-

gieniczną, zaleconą przez lekarza pielęgnację oraz w miarę możliwości zapewnienie kontaktów 

z otoczeniem – art. 50 ust. 3 ustawy z dnia 12 marca 2004r.o pomocy społecznej (Dz. U. z 2024 

r. poz. 1283 z późn. zm.). 

Świadczenie usług opiekuńczych odbywać się będzie od poniedziałku do soboty w zależności 

od zgłoszonych potrzeb osób korzystających z usług, na terenie gminy Puszcza Mariańska. 

2. Zamówienie podzielone jest na części. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. 
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Wykonawca może złożyć ofertę na wszystkie części zamówienia. 

Zamówienie może zostać udzielone temu samemu Wykonawcy na wszystkie części zamówienia. 

Wartością zamówienia jest łączna wartość poszczególnych części zamówienia.  

3. Podział na części: 

1) CZĘŚĆ I: pn.: „Świadczenie usług opiekuńczych.” 

Szacunkowa ilość godzin do wykonania: 5700 godzin dla usług opiekuńczych. Szacunkowa 

liczba godzin może ulec zmianie w trakcie realizacji zamówienia nie więcej niż o 2000 godzin 

( minimalna liczba godzin  3700,  maksymalna liczba godzin 5700). Zamawiający gwaran-

tuje, iż minimalna liczba godzin usług opiekuńczych  jaką wykona  Wykonawca  na podstawie 

umowy wynosi  3 700 godzin. 

Zamawiający przyjmuje, że 1 godzina usług każdego rodzaju równa się 1 godzinie zegarowej 

tj. 60 minut. W przypadku zlecenia niepełnej liczby godzin Wykonawcy będzie przysługiwać 

wyłącznie wynagrodzenie za faktycznie zrealizowane usługi i nie będzie on zgłaszać rosz-

czeń co do realizacji pozostałej części zamówienia. 

1.1.  ) W zakres usług opiekuńczych wchodzą następujące zadania i czynności:  

a) zrobienie podstawowych zakupów (art. spożywczych, przemysłowych, higienicznych, 

środków czystości) i dostarczenie ich podopiecznemu; 

b) przygotowywanie posiłków (z uwzględnieniem diety), śniadanie, II śniadanie, obiad, pod-

wieczorek, kolacja – w zależności od potrzeb;  

c) podanie podopiecznemu posiłku oraz w razie potrzeby nakarmienie chorego; 

d) posprzątanie po posiłku łącznie z umyciem pojemników na obiad; 

e) pomoc podopiecznemu w wykonaniu zabiegów higienicznych takich jak: czesanie, po-

moc w załatwianiu potrzeb fizjologicznych (np. zaprowadzenie do toalety), przygotowa-

nie kąpieli itp., pomoc w wejściu i wyjściu z wanny; 

f) sprzątanie pokoju klienta (ścieranie kurzu (także z parapetów)) odkurzenie mycie podłogi 

mopem, (z wyłączeniem mycia okien) trzepanie dywaników, sprzątanie łazienki, kuchni 

(mycie i dbałość o czystość urządzeń sanitarnych); 

g) zmiana pościeli, pomoc podopiecznym w zmianie odzieży, bielizny osobistej; 

h) przesłanie łóżka podopiecznego; 

i) zrobienie drobnej przepierki bielizny osobistej i lekkiej odzieży należącej do podopiecz-

nego oraz prasowanie jej; 

j) wywieszenie upranej odzieży i bielizny; 

k) zanoszenie i odbiór odzieży, bielizny pościelowej do i z pralni (dot. rzeczy klienta); 

l) przynoszenie wody i węgla, wynoszenie nieczystości, śmieci; 
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m) palenie w piecu; 

n) utrzymywanie kontaktu z lekarzem, pielęgniarką, pracownikiem socjalnym; 

o) zakupy leków i innych medykamentów wg zaleceń lekarskich;  

p) towarzyszenie klientowi w czasie wizyt u lekarza i innych instytucjach oraz w placówkach 

kulturalnych; 

q) pomoc w załatwianiu spraw urzędowych i regulowaniu płatności za media oraz świad-

czone usługi; 

r) dbanie o kondycję fizyczną i psychiczną klienta poprzez zapewnienie kontaktów z oto-

czeniem; 

s) wykonanie innych czynności nie objętych powyższym zakresem a wynikających z ko-

nieczności zabezpieczenia podopiecznemu prawidłowego funkcjonowania w środowi-

sku; 

t) przekazywanie podopiecznym decyzji administracyjnych; 

u) odbieranie pomocy finansowej z GOPS na wniosek klienta, który nie wychodzi z domu; 

v) pomoc przy przeniesieniu chorego na wózek inwalidzki. 

1.2.) Nazwy i kody Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

85000000-9 usługi w zakresie zdrowia i opieki społecznej 

85312000-9 usługi opieki społecznej nieobejmujące miejsc noclegowych 

2) CZĘŚĆ II: pn.: „Świadczenie specjalistycznych usług opiekuńczych (zleconych przez 

lekarza).” 

Szacunkowa ilość godzin do wykonania: 3000 godzin dla specjalistycznych usług opiekuń-

czych (zleconych przez lekarza). Szacunkowa liczba godzin może ulec zmianie w trakcie 

realizacji zamówienia nie więcej niż o 1000 godzin ( minimalna liczba godzin  2000,  maksy-

malna liczba godzin 3000). Zamawiający gwarantuje, iż minimalna liczba godzin usług opie-

kuńczych (zleconych przez lekarza) jaką wykona  Wykonawca  na podstawie umowy wy-

nosi  2 000 godzin. 

Zamawiający przyjmuje, że 1 godzina usług każdego rodzaju równa się 1 godzinie zegarowej 

tj. 60 minut. W przypadku zlecenia niepełnej liczby godzin Wykonawcy będzie przysługiwać 

wyłącznie wynagrodzenie za faktycznie zrealizowane usługi i nie będzie on zgłaszać rosz-

czeń co do realizacji pozostałej części zamówienia. 

Specjalistyczne usługi opiekuńcze (zlecone przez lekarza) są to usługi dostosowane do 

szczególnych potrzeb wynikających z rodzajów schorzenia lub niepełnosprawności, świad-

czone przez osoby ze specjalistycznym przygotowaniem zawodowym (z wyłączeniem usług 
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specjalistycznych świadczonych osobom z zaburzeniami psychicznymi) art. 50 ust. 4 ustawy 

o pomocy społecznej (Dz. U. z 2024 r. poz. 1283 z późn. zm.) 

2.1.) W zakres specjalistycznych usług opiekuńczych (pielęgnacyjnych oraz zleconych przez le-

karza) wchodzą m. in. zadania i czynności: 

a) czynności pielęgnacyjne:  

- zmiana opatrunków;  

- usuwanie wydzielin z nosa i jamy ustnej, zapobieganie odleżynom i odparzeniom, pielęgna-

cja miejsc zmienionych chorobami typu egzema, grzybica, alergia skóry itp., nacieranie i okle-

pywanie; 

- aplikacja leków trudnych do samodzielnego przyjęcia; 

- mierzenie temperatury ciała; 

- założenie materaca przeciwodleżynowego;  

- pomoc przy załatwianiu potrzeb fizjologicznych; 

- opróżnianie i wymiana worka z moczem i kałem; 

- układanie chorego w łóżku, pomoc przy zmianie pozycji;  

- w razie potrzeby pobieranie moczu lub kału do analizy;  

- współpraca z lekarzem rodzinnym;  

- zmiana bielizny osobistej i pościelowej;  

- edukacja na rzecz klienta i jego rodziny w zakresie postępowania pielęgnacyjnego pacjenta 

i rodziny.  

b) czynności higieniczne: 

- mycie chorego w łóżku;  

- kąpanie w asyście osoby drugiej;  

- dbanie o higienę jamy ustnej; 
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- czesanie; 

- golenie; 

- zmiana pampersa i mycie; 

- obcinanie paznokci;  

- inne czynności higieniczne (np. czyszczenie protez zębowych).  

2.2.) Nazwy i kody Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

                   85000000-9 usługi w zakresie zdrowia i opieki społecznej 

                 85312000-9 usługi opieki społecznej nieobejmujące miejsc noclegowych 

Szczegółowy zakres usług opiekuńczych oraz sposób ich wykonywania, rozliczania i kontroli okre-

ślają wzory umów stanowiące  załącznik nr 5a i nr 5b do SWZ. 

4. Obowiązki Wykonawcy w zakresie każdego z zadań:  

Wszystkie przedstawione powyżej czynności muszą być wykonywane z przestrzeganiem zasad 

czystości i higieny. Przy wykonywaniu czynności wymagających sterylności personel musi uży-

wać jednorazowych rękawiczek, które zapewnia Wykonawca na własny koszt. Wykonawca wi-

nien dysponować personelem niezbędnym do realizacji zamówienia.  

1) Personel skierowany do realizacji zamówienia zobowiązany jest do wywiązywania się z obo-

wiązków zgodnie z zasadami:  

a) zachowania pełnej tajemnicy służbowej w zakresie wszystkich informacji, jakie uzyskali w 

trakcie wykonywania obowiązków, w szczególności: nie ujawnianie osobom trzecim da-

nych personalnych osób u których sprawują usługi, ich sytuacji rodzinnej, materialnej i zdro-

wotnej;  

b) wykonywania wszelkich prac z poszanowaniem życzeń i uczuć podopiecznego;  

c) posiadania przy sobie dokumentu ze zdjęciem, nazwiskiem i podpisem wraz z numerem 

telefonu, pod którym można zweryfikować te informacje i okazywanie tego dokumentu na 

żądanie osoby, nad którą sprawowana jest opieka, jej krewnych, pełnomocnika lub przed-

stawiciela Zamawiającego; 

d) nie wprowadzania do domu klienta Zamawiającego osób nieupoważnionych;  

e) nie palenia tytoniu w obecności podopiecznego i w jego domu (chyba, że za jego zgodą).  
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2) Wykonawca odpowiada w całości za realizację powyższych zasad, w szczególności za poin-

formowanie o nich pracowników oraz za wyciąganie konsekwencji w przypadku ich łamania.  

3) Wykonawca zobowiązany jest do rozliczenia środków finansowych klienta pozostających w 

dyspozycji osoby świadczącej usługi w tym prowadzenie zeszytu wydatków i rozliczanie się z 

klientami z wydanych pieniędzy, na podstawie rachunków/paragonów. Wszystkie osoby, które 

Wykonawca skieruje do realizacji przedmiotu zamówienia muszą legitymować się aktualnym 

zaświadczeniem o niekaralności. Wykonawca zobowiązany będzie niezwłocznie każdorazowo 

informować Zamawiającego o zmianach dotyczących zatrudnianego personelu, w odniesieniu 

do personelu wykazanego w ofercie oraz okazać Zamawiającemu dokumentację potwierdza-

jącą ich kwalifikacje. Wykonawca zobowiązany będzie udostępnić na każde żądanie Zama-

wiającego aktualny wykaz zatrudnionych osób.  

4) Usługi wykonywane będą od poniedziałku do soboty na terenie Gminy Puszcza Mariańska  u 

podopiecznych uprawnionych do korzystania z tej formy pomocy/ usług/ przyznanych na pod-

stawie decyzji administracyjnych doręczanych Wykonawcy. Decyzja administracyjna zawiera: 

- dane osobowe i adres świadczeniobiorcy, - rodzaj przyznanej pomocy w formie usługi (np. 

usługa opiekuńcza, specjalistyczna usługa opiekuńcza) - liczbę godzin przyznanych usług w 

skali dnia czy też tygodnia - okres świadczenia usługi (tj. termin rozpoczęcia i zakończenia 

przyznanych świadczeń), - określoną procentowo i kwotowo odpłatność świadczeniobiorcy za 

usługę. 

5) Forma i etapy wykonywania usługi przez Wykonawcę: 

a)     zlecenie realizacji usług Wykonawcy odbywa się na podstawie decyzji administracyjnej 

wystawionej imiennie świadczeniobiorcy, któremu przyznano określoną pomoc w formie 

usług; 

b)      pierwsze wejście w środowisko pracownika firmy świadczącej usługi następuje z pra-

cownikiem socjalnym lub pracownikiem Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej; 

c)     świadczenie usług wykonawca rozpoczyna u świadczeniobiorcy po otrzymaniu decyzji 

administracyjnej – doręczonej/przekazanej Wykonawcy za pośrednictwem pracownika 

GOPS lub innej osoby do tego upoważnionej lub na podstawie pisemnego zlecenia pod-

pisanego przez kierownika GOPS; 

d)      w wyjątkowych przypadkach dopuszcza się możliwość ustnego (telefonicznego) prze-

kazania zlecenia na wykonanie usługi – z niezwłocznym, nie później jednak niż w termi-

nie jednego dnia roboczego, potwierdzeniem tego faktu w formie pisemnego zlecenia 

lub kserokopii decyzji; 
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e)      dane osobowe klientów Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Puszczy Mariańskiej 

skierowanych do świadczenia im usług opiekuńczych i specjalistycznych usług opiekuń-

czych, będą przekazywane Wykonawcy na podstawie odrębnej umowy/ów o powierze-

nie przetwarzania danych osobowych - załącznik nr 8a i załącznik 8b do SWZ zgodnie 

z przepisami ROZPORZĄDZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 

2016/679 Z DNIA 27 KWIETNIA 2016 R. W SPRAWIE OCHRONY OSÓB FIZYCZ-

NYCH W ZWIĄZKU Z PRZETWARZANIEM DANYCH OSOBOWYCH I W SPRAWIE 

SWOBODNEGO PRZEPŁYWU TAKICH DANYCH ORAZ UCHYLENIA DYREKTYWY 

95/46/WE (OGÓLNE ROZPORZĄDZENIE O OCHRONIE DANYCH) z dnia 27 kwietnia 

2016 r. (Dz. Urz. UE.L Nr 119, str. 1).  

Wykonawca zobowiązuje się do nieudostępnienia osobom trzecim danych osobowych 

w/w osób, do których uzyskały dostęp podczas wykonywania niniejszej umowy.  

f)      wykonawca zobowiązany jest nie później niż w ciągu trzech dni roboczych poinformo-

wać pisemnie Zamawiającego o niemożności realizacji usług w danym środowisku oraz 

o przyczynach takiego stanu, po dołożeniu wszelkich starań w celu zapewniania ich 

wykonania; 

g)      wykonawca jest zobowiązany poinformować Zamawiającego o zmianie sytuacji zdro-

wotnej lub rodzinnej podopiecznego mogącej mieć wpływ na przyznany zakres usług, a 

także fakcie odmowy korzystania z usług przez podopiecznego; 

h)      wykonawca prowadzi dla każdego klienta miesięczną indywidualną dokumentację rea-

lizacji usług, w której Wykonawca wpisuje: przedział czasowy, ilość faktycznie świad-

czonych godzin usług, ich rodzaj oraz zamieszcza informacje o przeszkodach w wyko-

naniu usługi. Wzór indywidualnej dokumentacji realizacji usług stanowi załącznik nr 1 

do umowy przetwarzania danych osobowych; 

i)        wykonawca prowadzi godzinowy harmonogram pracy opiekunek, w którym Wyko-

nawca wpisuje: imię i nazwisko opiekunki, imię i nazwisko osoby korzystającej z usług 

opiekuńczych oraz przedział godzin w poszczególne dni tygodnia na kolejny miesiąc i 

przesyła go do 3-go dnia miesiąca (np. do 03.01. na styczeń, do 03.02.na luty), w któ-

rych świadczone są usługi zgodnie z wydanymi decyzjami. Wzór harmonogramu sta-

nowi załącznik nr 3 do umowy przetwarzania danych osobowych.  

6) Zawieszenie wykonania usług będzie następować na podstawie informacji uzyskanej z GOPS 

w formie pisemnej, w wyjątkowych przypadkach w formie telefonicznej potwierdzonej nie-

zwłocznie pismem, nie później jednak niż w terminie jednego dnia roboczego. Wykonawca 

zobowiązany jest niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie jednego dnia roboczego, 
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poinformować Zamawiającego o zawieszeniu bądź wstrzymaniu usługi u klienta z powodu 

zgonu, hospitalizacji, bądź innego powodu. 

7) Wszelkie dokumenty oraz informacje związane z realizacją zamówienia Wykonawca jest zo-

bowiązany przedłożyć Zamawiającemu na jego prośbę. 

8) W celu sprawnego wykonywania przedmiotu zamówienia pracę personelu w terenie koordy-

nuje pracownik Wykonawcy ds. usług. 

9) W ramach realizacji umowy/ów Wykonawca zapewni możliwość stałego kontaktu telefonicz-

nego z pracownikiem ds. usług oraz możliwość kontaktu w nagłych sytuacjach w sprawach 

usług w dni wolne od pracy i po godz. 20:00. 

10) Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli merytorycznej wykonywanych usług w terenie 

i dokumentacji tychże usług, a Wykonawca zobowiązuje się w każdej chwili stworzyć warunki 

do kontroli i udostępnić dokumentację i możliwości korekty godzin usług u danego świadcze-

niobiorcy: 

a) możliwości indywidualnej rozmowy z pracownikami wykonawcy o sposobie świadczenia 

usług lub problemach w kontaktach ze świadczeniobiorcą; 

b) możliwości wnioskowania w uzasadnionych przypadkach o zmianę personelu świadczą-

cego usługę u danego świadczeniobiorcy; 

c) możliwości wglądu w dokumenty dotyczące realizacji przedmiotu zamówienia 10. 

11) Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zamówienia zobowiązany jest do pobierania za 

pośrednictwem swojego pracownika w terenie od świadczeniobiorcy (podopiecznego) należ-

ności za: - zrealizowane usługi (naliczone zgodnie z decyzją administracyjną wystawioną dla 

konkretnego adresata (świadczeniobiorcy).  

12) Wykonawca w terminie do 3-go następnego miesiąca przekaże Zamawiającemu za miesiąc 

poprzedni rozliczenie miesięczne wykonanych usług oraz dokumentację realizacji usług z po-

daniem przedziału czasowego, ilości godzin oraz z podpisem osoby, u której świadczone są 

usługi. Wzór indywidualnej dokumentacji realizacji usług stanowi zał nr 1 do umowy. Wyko-

nawca dokonuje wpłaty odpłatności od podopiecznych do 15-go dnia następnego miesiąca na 

rachunek bankowy Zamawiającego. Do wpłaty Wykonawca dołącza imienny wykaz osób i 

kwoty dokonanych wpłat przez klientów. 

13) Wypłata wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zamówienia nastąpi przelewem na wska-

zany przez Wykonawcę rachunek bankowy w terminie wskazanym w ofercie Wykonawcy, na 

podstawie prawidłowo wystawionej faktury VAT wraz z zaakceptowanym przez Zamawiają-

cego miesięcznym rozliczeniem realizacji usług.  

5. Ilekroć w dalszych postanowieniach Specyfikacji Warunków Zamówienia, mowa jest o 

przedmiocie zamówienia bez bliższego oznaczenia, należy przez to rozumieć przedmiot 

zamówienia opisany niniejszym rozdziale, oraz w załącznikach do SWZ. 
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V. WIZJA LOKALNA 

Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia wizji lokalnej – nie dotyczy. 

VI. PODWYKONAWSTWO 

1.  Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy (podwykonawcom). 

2.  Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych 

części zamówienia. 

3.   Wykonawca, który zamierza wykonywać zamówienie przy udziale podwykonawcy/ów, musi 

wyraźnie w ofercie wskazać, jaką część (zakres zamówienia) wykonywać będzie w jego imieniu 

podwykonawca oraz podać nazwę ewentualnych podwykonawców, jeżeli są już znani. Należy w 

tym celu wypełnić odpowiedni punkt formularza oferty, stanowiącego Załącznik nr 1 do SWZ.  

W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza wykonywać zamówienia przy udziale 

podwykonawców, należy wpisać w formularz „nie dotyczy” lub inne podobne sformułowanie. 

Jeżeli wykonawca zostawi ten punkt niewypełniony (puste pole), Zamawiający uzna, iż 

zamówienie zostanie wykonane siłami własnymi tj. bez udziału podwykonawcy/ów. 

4. Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca podał 

nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawców zaangażowanych w wykonanie 

zamówienia (jeżeli są już znani). Wykonawca zobowiązany jest do zawiadomienia 

Zamawiającego o wszelkich zmianach w odniesieniu do informacji, o których mowa w zdaniu 

pierwszym, w trakcie realizacji zamówienia, a także przekazuje wymagane informacje na temat 

nowych podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację 

zamówienia. 

5. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy przedmiotu, na którego zasoby 

Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1, w celu wykazania 

spełnienia warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać 

Zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spełnia je 

w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał się 

trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. 

6. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z 

odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

7. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 

składa, wraz z  ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do 

dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji przedmiotu zamówienia lub inny 

podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie 

dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 
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8. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w pkt 7, musi potwierdzać, 

że stosunek łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty 

dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności: 

1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

2) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

     udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia. 

9. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy przedmiotu, na którego zasoby 

Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1, w celu wykazania 

spełnienia warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać 

Zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spełnia je 

w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał się 

trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. 

VII. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

1.  Umowa obowiązuje przez okres 12 miesięcy, z tym że wykonywanie umowy rozpocznie się nie 

wcześniej niż od dnia  01.01.2025 r. 

2. Szczegółowe zagadnienia dotyczące terminu realizacji umowy uregulowane są we „Wzorach 

umów” stanowiących załączniki nr 5a i 5b SWZ. 

VIII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na 

zasadach określonych w Rozdziale IX SWZ, oraz spełniają określone przez Zamawiającego 

warunki udziału w postępowaniu. 

2.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 

 

1) Dla CZĘŚCI I pn.: „Świadczenie usług opiekuńczych.” 

a) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnianie 

Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny. 

b)  uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o 

ile wynika to z odrębnych przepisów: 

Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnianie 

Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny. 

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnianie 

Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny. 

d) zdolności technicznej lub zawodowej: 

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli:  
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• Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania 

ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – to w tym okresie, 

wykonał co najmniej jedną (1) usługę w zakresie usług opiekuńczych przez okres 

co najmniej 10 miesięcy w ilości nie mniej niż 4 000 godzin.  Dowodami na 

potwierdzenie tego warunku mogą być np. referencje lub inne dokumenty. 

W celu wykazania spełnienia powyższego warunku, wykonawca składa wykaz 

wykonanych lub wykonywanych usług opiekuńczych wg załącznika nr 7 do SWZ, 

wykonanych nie wcześniej niż w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu 

składania ofert , a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – to w tym 

okresie, wraz z ilością wykonanych lub wykonywanych  usług opiekuńczych, 

wartością usługi, daty oraz danych podmiotu, na rzecz którego usługa została 

wykonana oraz załączone dowody potwierdzające należytą realizację danej usługi. 

Dowodami taki mogą być np. referencje bądź inne dokumenty wystawione przez 

podmiot na rzecz którego usługa była wykonana, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny 

o charakterze obiektywnym Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych 

dokumentów- inne dokumenty. 

Wzór wykazu wykonanych lub wykonywanych  usług opiekuńczych stanowi 

załącznik nr 7 do SWZ; 

• Wykonawca wykaże, że dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, co 

najmniej 5 ( pięcioma) osobami posiadającymi ukończony kurs opiekuna osób 

starszych i niepełnosprawnych oraz posiadający wydany w tym zakresie certyfikat. 

Wzór wykazu osób, przy pomocy których wykonawca będzie realizował 

zamówienie stanowi załącznik nr 6 do SWZ. 

 

2) Dla CZĘŚCI II pn.: „Świadczenie specjalistycznych usług opiekuńczych (zleconych 

przez lekarza).” 

a)  zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnianie 

Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny. 

b)  uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o 

ile wynika to z odrębnych przepisów: 

Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnianie 

Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny. 

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnianie 

Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny. 

d) zdolności technicznej lub zawodowej: 

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli:  
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• Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania 

ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – to w tym okresie, wykonał 

co najmniej jedną (1) usługę w zakresie usług opiekuńczych przez okres co najmniej 

10 miesięcy w ilości nie mniej niż 2 000 godzin.  Dowodami na potwierdzenie tego 

warunku mogą być np. referencje lub inne dokumenty. 

W celu wykazania spełnienia powyższego warunku, wykonawca składa wykaz 

wykonanych lub wykonywanych usług opiekuńczych wg załącznika nr 7 do SWZ, 

wykonanych nie wcześniej niż w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu 

składania ofert , a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – to w tym okresie, 

wraz z ilością wykonanych lub wykonywanych  usług opiekuńczych, wartością usługi, 

daty oraz danych podmiotu, na rzecz którego usługa została wykonana oraz załączone 

dowody potwierdzające należytą realizację danej usługi. 

Dowodami taki mogą być np. referencje bądź inne dokumenty wystawione przez 

podmiot na rzecz którego usługa była wykonana, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o 

charakterze obiektywnym Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów- inne 

dokumenty. 

Wzór wykazu wykonanych lub wykonywanych  usług opiekuńczych stanowi 

załącznik nr 7 do SWZ; 

• Wykonawca wykaże, że dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, co 

najmniej 5 ( pięcioma) osobami posiadającymi ukończony kurs opiekuna osób 

starszych i niepełnosprawnych oraz posiadający wydany w tym zakresie certyfikat. 

Wzór wykazu osób, przy pomocy których wykonawca będzie realizował 

zamówienie stanowi załącznik nr 6 do SWZ. 

 

Uwaga : Wykonawca, który złoży ofertę na każdą część zamówienia może posługiwać się 

tym samym wykazem wykonanych lub wykonywanych  usług opiekuńczych (załącznik nr 

7 do SWZ) i wykazem osób, przy pomocy których wykonawca będzie realizował 

zamówienie (załącznik nr 6 do SWZ), w odniesieniu do każdej  części zamówienia, o ile 

dokumenty te potwierdzają spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

 

3.  Zamawiający, w stosunku do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

w odniesieniu do warunku dotyczącego zdolności technicznej lub zawodowej – dopuszcza 

łączne spełnianie warunku przez Wykonawców. 

4.  Zamawiający może na każdym etapie postępowania, uznać, że wykonawca nie posiada 

wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez wykonawcę sprzecznych interesów, w 

szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne 

przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację 

zamówienia. 
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IX. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

1.  Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których zachodzi 

którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 108 ust. 1 p.z.p. tj. Wykonawcę: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego w art. 46-48 ustawy z dnia 25 

czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1488) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 

maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego 

oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 930).  

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego 

pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu 

karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające 

na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 

ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 

przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2021 r. poz. 

1745),  

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego 

mającym na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 

258 Kodeksu karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, 

przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu 

karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

https://sip.lex.pl/#/document/17631344?unitId=art(46)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17712396?unitId=art(54)ust(1)&cm=DOCUMENT
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2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki 

w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w 

pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną 

o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał 

płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz 

z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca zawarł 

z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności 

jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o 

ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski 

niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 

wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy 

z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 

o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może 

być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia. 

2. Zamawiający wykluczy także z udziału w postępowaniu wykonawcę w stosunku do którego otwarto 

likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z 

wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego 

rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej 

procedury ( art.109 ust.1 pkt 4 pzp ). 

3. Zgodnie z art. 110 ust. 1 ustawy p.z.p, Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego 

na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia, uwzględniając uwarunkowania wynikające 

z art. 111 p.z.p. 

4. Zamawiający przewiduje wykluczenie podmiotów udostępniających zasoby na podstawie art. 118 

p.z.p. i podwykonawców z tych samych przyczyn co Wykonawcę. 

5. Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 

zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
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bezpieczeństwa narodowego (tekst. jedn. Dz. U. z 2024r. poz. 507), z postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursu wyklucza się: 

1) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie 

wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 

13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 

na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa; 

2) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy 

z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. 

z 2022 r. poz. 593 ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 

rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w 

sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy 

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego; 

3) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 

pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.) jest 

podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 

zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

UWAGA!  

W celu potwierdzenia braku istnienia okoliczności, o których mowa w rozdziale IX pkt. 2. SWZ,  

Zamawiający zastrzega możliwość samodzielnego badania ogólnodostępnych rejestrów, w tym 

Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, Krajowego Rejestru Sądowego oraz 

Centralnego Rejestru Beneficjentów Rzeczywistych. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający 

będzie żądał innych koniecznych dokumentów i oświadczeń, w szczególności poświadczonego 

przez wykonawcę za zgodność z oryginałem wyciągu z księgi udziałów (art. 188 Kodeksu Spółek 

Handlowych) lub rejestru akcji (art. 3281 Kodeksu Spółek Handlowych). W przypadku Wykonawcy 

zagranicznego, w razie potrzeby, Zamawiający wezwie Wykonawcę do złożenia dokumentów z 

odpowiedniego rejestru, takiego jak rejestr sądowy, albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny 

równoważny dokument wydany przez właściwy organ sądowy lub administracyjny kraju, w którym 

Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, wraz z tłumaczeniem na język polski. 

6. Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych w art. 7 ust. 1 ustawy o której 

mowa w Rozdziale IX pkt. 5. 

7. W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o której mowa w 

Rozdziale IX pkt. 5, zamawiający odrzuca ofertę takiego wykonawcy. 

8. Przez ubieganie się o udzielenie zamówienia publicznego rozumie się złożenie oferty.  
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9. Osoba lub podmiot podlegające wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o której mowa w 

Rozdziale IX pkt. 5, które w okresie tego wykluczenia ubiegają się o udzielenie zamówienia 

publicznego lub biorą udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, podlegają 

karze pieniężnej. 

 

X.  PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, 
JAKIE ZOBOWIĄZANI SĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY                                   
W  CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU                 
W POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW 
WYKLUCZENIA 

Zapis dotyczy CZĘŚCI I i CZĘŚCI II zamówienia. 

1. W celu wstępnego potwierdzenia spełnienia przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu 

oraz braku podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu, Zamawiający żąda złożenia wraz z 

ofertą, aktualnych na dzień składania ofert:  

a) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – załącznik nr 2  do SWZ; 

b) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia – załącznik nr 3 do SWZ; 

c) oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia wg 

art.117 ust. 4 (jeżeli dotyczy) – załącznik nr 9 do SWZ (jeżeli dotyczy); 

d) oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby wg art. 125 ust. 5 - załącznik nr 10 

do SWZ (jeżeli dotyczy); 

e) zobowiązanie podmiotu do oddania do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby 

wykonania zamówienia - załącznik nr 11 do SWZ (jeżeli dotyczy). 

2.  Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w pkt 1 stanowią wstępne potwierdzenie, że 

Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

3. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, przedstawia wraz z oświadczeniami, o którym mowa w pkt. X.1., także oświadczenie 

podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu, w 

zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby. 

4. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenia, o których 

mowa w ust. 1, składa każdy z wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw 

wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z 

wykonawców wykazuje spełnienie warunków udziału w postępowaniu. 

5. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 

składa, wraz z ofertą zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do 

dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia lub inny podmiotowy środek 

dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował 

niezbędnymi zasobami tych podmiotów załącznik nr 11 do SWZ. 
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6.  Zamawiający wzywa wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w 

wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków 

dowodowych, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych. 

7.  Podmiotowe środki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmują: 

1) Dla CZĘŚCI I pn.: „Świadczenie usług opiekuńczych.” 

a) w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych w 

Rozdziale VIII, wykonawca zobowiązany będzie do złożenia na wezwanie Zamawiającego 

następujących dokumentów: 

• wykaz wykonanych lub wykonywanych  usług opiekuńczych, wykonanych w okresie 

ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy – to w tym okresie, wykonał co najmniej jedną (1) usługę 

w zakresie usług opiekuńczych przez okres co najmniej 10 miesięcy w ilości nie 

mniej niż 4 000 godzin.  Dowodami na potwierdzenie tego warunku mogą być np. 

referencje lub inne dokumenty. 

W celu wykazania spełnienia powyższego warunku, wykonawca składa wykaz 

wykonanych lub wykonywanych usług opiekuńczych wg załącznika nr 7 do SWZ, 

wykonanych nie wcześniej niż w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu 

składania ofert , a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – to w tym 

okresie, wraz z ilością wykonanych lub wykonywanych  usług opiekuńczych, 

wartością usługi, daty oraz danych podmiotu, na rzecz którego usługa została 

wykonana oraz załączone dowody potwierdzające należytą realizację danej usługi. 

Dowodami takimi mogą być np. referencje bądź inne dokumenty wystawione przez 

podmiot na rzecz którego usługa była wykonana, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny 

o charakterzeobiektywnym Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów- 

inne dokumenty. 

Wzór wykazu wykonanych lub wykonywanych  usług opiekuńczych stanowi 

załącznik nr 7 do SWZ; 

• wykaz osób skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego 

(co najmniej 5 osób), wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, 

uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia 

publicznego. Do wykazu należy dołączyć dokumenty (certyfikaty) potwierdzające 

ukończenie  przez osoby wskazane w wykazie kursu opiekuna osób starszych i 

niepełnosprawnych. 

Wzór wykazu osób, przy pomocy których wykonawca będzie realizował 

zamówienie stanowi załącznik nr 6 do SWZ. 

a) w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia, określonych w rozdziale IX SWZ, 

wykonawca zobowiązany będzie do złożenia na wezwanie Zamawiającego następujących 

dokumentów: 
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• oświadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 

lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2024r. poz. 1616), z 

innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową lub wniosek o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu, albo oświadczenia o przynależności do 

tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi 

przygotowanie oferty, oferty częściowej lub wniosku o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej samej grupy 

kapitałowej – załącznik nr 4 do SWZ; 

• odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i 

Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, 

sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne 

przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji.  

 

2) Dla CZĘŚCI II pn.: „Świadczenie specjalistycznych usług opiekuńczych (zleconych 

przez lekarza).” 

a) w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych w 

Rozdziale VIII, wykonawca zobowiązany będzie do złożenia na wezwanie Zamawiającego 

następujących dokumentów: 

• wykaz wykonanych lub wykonywanych  usług opiekuńczych, wykonanych w okresie 

ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy – to w tym okresie, wykonał co najmniej jedną (1) usługę 

w zakresie usług opiekuńczych przez okres co najmniej 10 miesięcy w ilości nie 

mniej niż 2 000 godzin.  Dowodami na potwierdzenie tego warunku mogą być np. 

referencje lub inne dokumenty. 

W celu wykazania spełnienia powyższego warunku, wykonawca składa wykaz 

wykonanych lub wykonywanych usług opiekuńczych wg załącznika nr 7 do SWZ, 

wykonanych nie wcześniej niż w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu 

składania ofert , a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – to w tym 

okresie, wraz z ilością wykonanych lub wykonywanych  usług opiekuńczych, 

wartością usługi, daty oraz danych podmiotu, na rzecz którego usługa została 

wykonana oraz załączone dowody potwierdzające należytą realizację danej usługi. 

Dowodami taki mogą być np. referencje bądź inne dokumenty wystawione przez 

podmiot na rzecz którego usługa była wykonana, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny 

o charakterze obiektywnym Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych 

dokumentów- inne dokumenty. 

Wzór wykazu wykonanych lub wykonywanych  usług opiekuńczych stanowi 

załącznik nr 7 do SWZ; 
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• wykaz osób skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego 

(co najmniej 5 osób), wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, 

uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia 

publicznego. Do wykazu należy dołączyć dokumenty (certyfikaty) potwierdzające 

ukończenie  przez osoby wskazane w wykazie kursu opiekuna osób starszych i 

niepełnosprawnych. 

Wzór wykazu osób, przy pomocy których wykonawca będzie realizował 

zamówienie stanowi załącznik nr 6 do SWZ. 

 

b) w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia, określonych w rozdziale IX SWZ, 

wykonawca zobowiązany będzie do złożenia na wezwanie Zamawiającego następujących 

dokumentów: 

• oświadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 

lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2024r. poz. 1616), z 

innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową lub wniosek o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu, albo oświadczenia o przynależności do 

tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi 

przygotowanie oferty, oferty częściowej lub wniosku o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej samej grupy 

kapitałowej – załącznik nr 4 do SWZ; 

• odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i 

Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, 

sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne 

przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji.  

 

Uwaga : Wykonawca, który złoży ofertę na każdą część zamówienia może posługiwać się 

tym samym wykazem wykonanych lub wykonywanych  usług opiekuńczych (załącznik nr 

7 do SWZ) i wykazem osób, przy pomocy których wykonawca będzie realizował 

zamówienie (załącznik nr 6 do SWZ), w odniesieniu do każdej  części zamówienia, o ile 

dokumenty te potwierdzają spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

 

8. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce 

zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy nie wydaje się dokumentów, o których mowa 

w ust. 7 2) b), zastępuje się je w całości lub części dokumentem zawierającym odpowiednio 

oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, 

lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, 

w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, 

której dokument miał dotyczyć, nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed 
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organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego lub 

gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub 

miejsce zamieszkania osoby, której dokument miał dotyczyć. 

9. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli: 

1) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności 

rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 

podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym 

mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p. dane umożliwiające dostęp do tych środków; 

2) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada zakresowi 

oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1. 

10. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 

Zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i 

aktualność. 

11.  Zamawiający nie wymaga od wykonawców przedłożenia przedmiotowych środków dowodowych. 

12. W zakresie nieuregulowanym ustawą p.z.p. lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów 

składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności przepisy 

rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 

podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 

żądać zamawiający od wykonawcy oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 

grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 

XI. POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW 

1.   Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w polegać na zdolnościach 

technicznych lub zawodowych podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru 

prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 

2. W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na 

zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają świadczenie do 

realizacji którego te zdolności są wymagane. 

3.   Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 

składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji 

niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek 

dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi 

zasobami tych podmiotów zgodnie z art. 118 ust. 3 p.z.p. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 

11 do SWZ. 

4. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w pkt 3, musi potwierdzać, że 

stosunek łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty 

dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności: 
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1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

2) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

     udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

5.   Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 

zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków 

udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy 

wykluczenia, które zostały przewidziane względem wykonawcy – załącznik nr 10 do SWZ. 

6.   Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają 

spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu 

podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby wykonawca w terminie określonym przez 

zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie 

spełnia warunki udziału w postępowaniu zgodnie z art. 122 w zw. z art. 266 p.z.p. 

7.   UWAGA: Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności 

lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on 

w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby zgodnie z art. 

123 w zw. z art. 266  p.z.p. 

8. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 

przedstawia, wraz z oświadczeniami, o którym mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, także oświadczenie 

podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu. 

XII. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O 
UDZIELENIE ZAMÓWIENIA (SPÓŁKI CYWILNE/ KONSORCJA) 

1.   Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy 

ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania 

i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do 

oferty. 

2.   W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenia, 

o których mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, składa każdy z wykonawców. Oświadczenia te 

potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w zakresie, w jakim każdy 

z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

3.  Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, 

z którego wynika, które części zamówienia wykonają poszczególni wykonawcy Załącznik nr 9 do 

SWZ.. 

4.   Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania składa 

każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 
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XIII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB 
DOKUMENTÓW 

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia w tym składanie ofert, wymiana 

informacji oraz przekazywanie dokumentów lub oświadczeń między Zamawiającym a 

Wykonawcą, z uwzględnieniem wyjątków określonych w ustawie p.z.p., odbywa się przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej. Przez środki komunikacji elektronicznej rozumie się środki 

komunikacji elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług 

drogą elektroniczną (Dz. U. z 2024 r. poz. 1513). 

2. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej                                               

za pośrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem 

https://platformazakupowa.pl/pn/puszcza_marianska/proceedings 

3. W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja między Zamawiającym a 

Wykonawcami w zakresie: 

- przesyłania Zamawiającemu pytań do treści SWZ; 

- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia podmiotowych środków 

dowodowych; 

- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia/poprawienia/uzupełnienia 

oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowych środków dowodowych, innych 

dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu; 

- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień dotyczących 

treści oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 lub złożonych podmiotowych środków 

dowodowych lub innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu; 

- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień dot. treści 

przedmiotowych środków dowodowych; 

- przesłania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiającego wynikające z ustawy - Prawo 

zamówień publicznych; 

- przesyłania wniosków, informacji, oświadczeń Wykonawcy; 

- przesyłania odwołania/inne 

odbywa się za pośrednictwem platformy zakupowej pod adresem 

https://platformazakupowa.pl/pn/puszcza_marianska/proceedings prowadzonego postępowania 

i formularza „Wyślij wiadomość do zamawiającego”.  

Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje 

się datę ich przesłania za pośrednictwem 

https://platformazakupowa.pl/pn/puszcza_marianska/proceedings poprzez kliknięcie 

przycisku  „Wyślij wiadomość do zamawiającego” po których pojawi się komunikat, że 

wiadomość została wysłana do Zamawiającego. Zamawiający dopuszcza, opcjonalnie, 

komunikację  za pośrednictwem poczty elektronicznej. Adres poczty elektronicznej osoby 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/puszcza_marianska/proceedings
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/puszcza_marianska/proceedings
https://platformazakupowa.pl/pn/puszcza_marianska/proceedings
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uprawnionej do kontaktu z Wykonawcami: zam.publiczne@puszcza-marianska.pl. 

4. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego  za pośrednictwem Platformy z wnioskiem o 

wyjaśnienie treści SWZ. 

5. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni 

przed upływem terminu składania odpowiednio ofert, udostępniając je na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania (Platformie), pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ 

wpłynął do zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania odpowiednio 

ofert. 

6.  Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w pkt XIII.5 SWZ, przedłuża 

termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych 

Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. W 

przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa w pkt. 

XIII.5 SWZ, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku 

przedłużenia terminu składania ofert. 

7.  Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w pkt. XIII.6 SWZ, nie wpływa na bieg 

terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. 

8. Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom informacje za pośrednictwem https://platforma-

zakupowa.pl/pn/puszcza_marianska/proceedings. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, 

zmiany specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał 

na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepi-

sami adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie przekazywana za pośrednictwem https://plat-

formazakupowa.pl/pn/puszcza_marianska/proceedings do konkretnego Wykonawcy. 

9. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomości 

bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez zamawiającego, gdyż system powia-

domień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM. 

10. Zamawiający, zgodnie z § 11 ust. 2 ROZPORZĄDZENIE PREZESA RADY MINISTRÓW z dnia 

30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postę-

powaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie zamieszcza wymagania dotyczące 

specyfikacji połączenia, formatu przesyłanych danych oraz szyfrowania i oznaczania czasu prze-

kazania i odbioru danych za pośrednictwem platformazakupowa.pl, tj.: 

f) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s, 

g) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor 

Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 

7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

h) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa; Uwaga! od dnia 17 sierpnia 2021,ze 

względu na zakończenie wspierania przeglądarki Internet Explorer przez firmę Microsoft, 

stosowanie przeglądarki Internet Explorer nie będzie dopuszczalne, 

i) włączona obsługa JavaScript, 

mailto:zam.publiczne@puszcza-marianska.pl
https://platformazakupowa.pl/pn/puszcza_marianska/proceedings
https://platformazakupowa.pl/pn/puszcza_marianska/proceedings
https://platformazakupowa.pl/pn/puszcza_marianska/proceedings
https://platformazakupowa.pl/pn/puszcza_marianska/proceedings
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j) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf, 

k) Platformazakupowa.pl działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej - ko-

dowanie UTF8, 

l) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny 

czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zega-

rem Głównego Urzędu Miar. 

11. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego: 

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie zamiesz-

czonym na stronie internetowej pod linkiem  w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go za 

wiążący, 

b) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod linkiem.  

12. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z In-

strukcją korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy Zamawiający 

zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce 

 „Wyślij wiadomość do zamawiającego”).  

Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod 

uwagę w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony w 

art. 221 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

13. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące w szczegól-

ności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz innych czyn-

ności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu platformazakupowa.pl znajdują się 

w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem: https://platforma-

zakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

14. Korzystanie z Platformy przez Wykonawcę jest bezpłatne. 

15. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami  jest Aleksandra Góraj. 

XIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ DOKUMENTÓW 
WYMAGANYCH PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO W SWZ 

1.     Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2.     Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ. 

3.   Ofertę składa się na Formularzu Ofertowym – zgodnie z załącznikiem nr 1 do SWZ.  

       Wraz z ofertą Wykonawca jest zobowiązany złożyć: 

1) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – zgodnie z załącznikiem nr 

2 do SWZ oraz oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania – zgodnie z 

załącznikiem nr 3 do SWZ, o których mowa w Rozdziale X.1 SWZ.  

W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenia 

składa każdy z wykonawców;  

2) oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia wg art.117 

ust. 4) – Załącznik nr 9 do SWZ (jeżeli dotyczy); 

https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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3) oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby wg art. 125 ust. 5 – Załącznik nr 10 do 

SWZ (jeżeli dotyczy); 

4) zobowiązanie podmiotu do oddania do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby 

wykonania zamówienia - Załącznik nr 11 do SWZ  (jeżeli dotyczy); 

5) dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie pełnomocnictwa 

(jeżeli dotyczy). 

4. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania 

Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym 

dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez 

upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. 

5. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Pełnomocnictwo 

do złożenia oferty musi być udzielone w tej samej formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej jak składana oferta. 

6. Oferta oraz przedmiotowe środki dowodowe (jeżeli były wymagane) składane elektronicznie 

muszą zostać podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub elektronicznym 

podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym. W procesie składania oferty, 

w tym przedmiotowych środków dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis 

elektroniczny lub elektronicznym podpis zaufany lub elektronicznym podpis osobisty 

Wykonawca składa bezpośrednio na dokumencie, który następnie przesyła do systemu. 

7. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w 

formie formularzy zamieszczonych w załącznikach do SWZ, powinny być sporządzone zgodnie 

z tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy. 

8. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę 

powinien być czytelny. 

9. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na 

którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które 

każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć dokument podpisany kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym lub elektronicznym podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem 

osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za zgodność z 

oryginałem następuje w postaci elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby 

upoważnioną/upoważnione.  

10. Oferta powinna być: 

a) sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w języku polskim, 

b) złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem 

https://platformazakupowa.pl/pn/puszcza_marianska/proceedings, 

https://platformazakupowa.pl/pn/puszcza_marianska/proceedings
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c) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektronicznym podpisem 

zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważ-

nioną/upoważnione. 

11. Zamawiający nie ujawnia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jedn. 

Dz. U. z 2022r. poz. 1233), jeżeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, 

że nie mogą być one  udostępnione oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa. 

Jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, w sposób niebudzący wątpliwości 

zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, załączając stosowne wyjaśnienia, 

iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Na platformie w formularzu 

składania oferty znajduje się miejsce wyznaczone do dołączenia części oferty stanowiącej 

tajemnicę przedsiębiorstwa. 

        Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 p.z.p. 

12. Wykonawca, za pośrednictwem https://platformazakupowa.pl/pn/puszcza_marianska/pro-

ceedings może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. Sposób 

dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie 

internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

13. Każdy z Wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub oferty 

zawierającej propozycje wariantowe spowoduje podlegać będzie odrzuceniu. 

14. Podmiotowe środki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzające umocowa-

nie do reprezentowania, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na 

język polski. 

15. Wszystkie koszty związane z uczestnictwem w postępowaniu, w szczególności z przygotowa-

niem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę. Zamawiający nie przewiduje 

zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

16. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych formularzy 

do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkość pliku 

to maksymalnie 500 MB. 

17. Rozszerzenia plików wykorzystywanych przez Wykonawców powinny być zgodne z Załączni-

kiem nr 2 do “Rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, 

minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej 

oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych”, zwanego dalej Rozporządze-

niem KRI. 

18. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .docx .xls .xlsx .jpg (.jpeg) ze 

szczególnym wskazaniem na .pdf. 

19. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z roz-

szerzeń: 

a) .zip  

https://www.nccert.pl/
https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER
https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER
https://www.gov.pl/web/mswia/oprogramowanie-do-pobrania
https://platformazakupowa.pl/pn/puszcza_marianska/proceedings
https://platformazakupowa.pl/pn/puszcza_marianska/proceedings
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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b) .7Z 
20. Wśród rozszerzeń powszechnych a niewystępujących w Rozporządzeniu KRI występują: .rar 

.gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane za złożone 

nieskutecznie. 

21. Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem zaufa-

nym, który wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych 

w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który wynosi maksymalnie 5MB. 

22. W przypadku stosowania przez Wykonawcę kwalifikowanego podpisu elektronicznego: 

a) ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację popisu 

Zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających się na 

ofertę na rozszerzenie .pdf  i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym w formacie PAdES; 

b) pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć podpisem w formacie XAdES o typie 

zewnętrznym. Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z 

dokumentem podpisywanym; 

c) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu. 

23. Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować pod-

pisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym i kwalifi-

kowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików.  

24. Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich pod-

pisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co równoważne 

będzie z koniecznością odrzucenia oferty. 

XV. SPOSÓB OBLICZANIA CENY OFERTY 

1.   Wykonawca podaje cenę za realizację przedmiotu zamówienia zgodnie ze wzorem „Formularza 

Ofertowego”, stanowiącego Załącznik nr 1 do SWZ. 

2.  Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu 

zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz istotnymi postanowieniami 

umowy/ów określonymi w niniejszej SWZ. 

3.  Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceną ostateczną, niepodlegającą negocjacji 

i wyczerpującą wszelkie należności Wykonawcy wobec Zamawiającego związane z realizacją 

przedmiotu zamówienia. 

4.  Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc 

po przecinku. 

5.  Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej. 

6.  Wyliczona cena oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert i do rozliczenia 

w trakcie realizacji zamówienia. 

7.  Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług 
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(tekst. jedn. Dz.U. z  2024r. poz. 361 z późn.zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny lub 

kosztu zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i 

usług, którą miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z art. 225 p.z.p. W ofercie, o której mowa w ust. 

1, wykonawca ma obowiązek: 

1) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania 

u zamawiającego obowiązku podatkowego; 

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego, 

bez kwoty podatku; 

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie 

miała zastosowanie. 

8.  Wzór Formularza Ofertowego – Załącznik nr 1 do SWZ został opracowany przy założeniu, iż 

wybór oferty nie będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego w 

zakresie podatku VAT. 

9.  Zamawiający dokona poprawek w ofercie zgodnie z art. 223 ust. 2 ustawy p.z.p. 

XVI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

XVII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1.  Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni, tj. do dnia 18.01.2025 r., przy czym 

pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert. 

2.   W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą wskazanego w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się 

jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez 

niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.  Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia przez 

wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

XVIII. SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA OFERT ORAZ TERMIN OTWARCIA 
OFERT 

1. Ofertę wraz z dokumentami, o których mowa w Rozdziale XIV należy złożyć poprzez platformę 

https://platformazakupowa.pl/pn/puszcza_marianska/proceedings   

do dnia 20.12.2024 r. do godziny 10:00:00. 

2. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty. 
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3. Po wypełnieniu Formularza składania oferty i dołączenia  wszystkich wymaganych załączników 

należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”. 

4. Oferta składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym podpisem kwalifi-

kowanym, elektronicznym podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym. 

W procesie składania oferty za pośrednictwem platformazakupowa.pl, Wykonawca powinien zło-

żyć podpis bezpośrednio na dokumentach przesłanych za pośrednictwem platformazakupowa.pl. 

Zalecamy stosowanie podpisu na każdym załączonym pliku osobno, w szczególności wskaza-

nych w art. 63 ust 1 oraz ust.2  Pzp, gdzie zaznaczono, iż oferty, wnioski o dopuszczenie do 

udziału w postępowaniu oraz oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust.1 sporządza się, pod 

rygorem nieważności, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje się odpowiednio w odniesieniu 

do wartości postępowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. 

5. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku 

składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, że oferta 

została zaszyfrowana i złożona. 

6. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty znajduje 

się na stronie internetowej pod adresem:  https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

7.  O terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji na Platformie. 

8. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 20.12.2024 r. do godziny 10:10 poprzez platformę 

https://platformazakupowa.pl/pn/puszcza_marianska/proceedings 

9. Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego 

systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawia-

jącego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. 

10. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania. 

11. Najpóźniej przed otwarciem ofert, Zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

12. Niezwłocznie po otwarciu ofert zgodnie z art. 222 ust. 5 p.z.p. Zamawiający, udostępni na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania informacje o: 

1)  nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

2)  cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

XIX. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH 
KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami 

oceny ofert dla każdej części zamówienia oddzielnie według poniższej tabeli : 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/pn/puszcza_marianska/proceedings
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LP 

 
KRYTERIA 

 
WAGA 

% 

 
Ilość 
pkt. 

 
Sposób oceny: wzory, uzyskane 

informacje mające wpływ na ocenę 

 

1 

 
Cena oferty 
brutto  (C) 
 

60 60                       

                     Najniższa cena oferty  

Ilość pkt.  = ------------------------------ x 60 

                  Cena oferty badanej    

 

2 

 
Termin 
płatności 
faktury (T) 

40 40  
- termin płatności faktury wynoszący 14 dni – 0 pkt, 
- termin płatności faktury wynoszący 21 dni – 30 pkt, 

- termin płatności faktury wynoszący 30 dni – 40 pkt, 

Razem 100 100 Ilość pkt. = Suma pkt. za kryteria 1 - 2 

 

2. Zasady oceny ofert w poszczególnych kryteriach: 

1)  Cena oferty brutto (C) – waga 60% 

cena najniższa brutto* 
C =------------------------------------------------ x 100 pkt x 60% 

cena oferty ocenianej brutto 

* spośród wszystkich złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu 

a)  Podstawą przyznania punktów w kryterium „cena” będzie cena ofertowa brutto podana 

przez Wykonawcę w Formularzu Ofertowym. 

b)  Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w 

związku z realizacją przedmiotu zamówienia. 

2)  Termin płatności faktury (T) – waga 40% 

Kryterium „Termin płatności faktury”(T) będzie rozpatrywane na podstawie oświadczenia 

wykonawcy złożonego w Formularzu oferty.  

Jeżeli Wykonawca poda w formularzu oferty termin płatności faktury poniżej 14 dni oraz 
w przypadku, gdy Wykonawca nie zadeklaruje żadnego terminu płatności faktury,  
Zamawiający odrzuci taką ofertę jako niezgodną z treścią SWZ.  

 
Uwaga: Wykonawca w formularzu ofertowym wpisuje jeden z wyżej wymienionych terminów 
płatności faktury. Tylko te terminy będą podlegać punktacji.  
Jeżeli Wykonawca poda inny termin płatności faktury niż wskazany przez Zamawiającego, 
wówczas Zamawiający nie przyzna punktów w tym kryterium. 
 

3) Całkowita liczba punktów, jaką otrzyma dana oferta, zostanie obliczona wg poniższego 

wzoru:     L=C+T 

gdzie: 
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L – całkowita liczba punktów, 

C – punkty uzyskane w kryterium „Cena oferty brutto” 

T – punkty uzyskane w kryterium „Termin płatności faktury”. 

3. Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach oceny ofert będzie liczona 

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki. 

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących 

treści złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny. 

5. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, która będzie przedstawiała najkorzystniejszy 

bilans punktów przyznanych w oparciu o ustalone powyżej kryteria, tzn. uzyska największą łączną 

liczbę punktów. 

6. W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na 

to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans przyjętych kryteriów oceny ofert, Zamawiający 

dokona wyboru oferty w oparciu o art. 248 ustawy p.z.p. 

XX. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY BYĆ DOPEŁNIONE 
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE 
ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1.  Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 

dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. 

2.   Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, 

o którym mowa w ust. 1, jeżeli  w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie

 podstawowym złożono tylko jedną ofertę. 

3.  Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, nie będzie zobowiązany przed 

podpisaniem umowy do wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

4.  W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem umowy w sprawie 

zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

5.  Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w siedzibie Zamawiającego, w terminie 

wskazanym przez Zamawiającego. 

XXI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO 
WYKONANIA UMOWY 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

XXII. INFORMACJE O TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOŻLIWOŚCI JEJ 
ZMIANY 

1. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy/ów w sprawie zamówienia publicznego 

na warunkach określonych we „Wzorze/ach Umowy”, stanowiących załączniki nr 5a i 5b do SWZ. 
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2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem 

zawartym w ofercie. 

3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści wybranej oferty 

w zakresie uregulowanym w art. 454-455 p.z.p. oraz określonych we „Wzorach Umowy”, 

stanowiących załączniki nr 5a i 5b do SWZ. 

4. Zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, zachowania formy 

pisemnej. 

XXIII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 
WYKONAWCY 

1.  Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują wykonawcy, uczestnikowi 

konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia lub 

nagrody w konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

zamawiającego przepisów ustawy p.z.p. 

2.  Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również 

organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 p.z.p. oraz Rzecznikowi Małych 

i Średnich Przedsiębiorców. 

3.  Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy; 

4.  Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania zamawiającemu 

przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego 

treścią przed upływem tego terminu. 

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia 

zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ na stronie 

internetowej. 

6. Odwołanie wnosi się w terminie: 

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, 

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1). 

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w 

którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o 

okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia 
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8.  Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy 

p.z.p., stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

9.  W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy 

ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy 

ustawy p.z.p. nie stanowią inaczej. 

10.  Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, zwanego 

dalej "sądem zamówień publicznych". 

11.  Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia 

orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy p.z.p., 

przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej 

operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest 

równoznaczne z jej wniesieniem. 

12.  Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień 

publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

XXIV. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SWZ 

Załącznik nr 1 

 
Formularz ofertowy 

Załącznik nr 2 Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

Załącznik nr 3 

Załącznik nr 4 

 

Załącznik 5a i 5b 

Załącznik nr 6 

Załącznik nr 7 

Załącznik nr 8a i 8b 

Załącznik nr 9 

Załącznik nr 10 

Załącznik nr 11 

Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia 

Oświadczenie dotyczące przynależności lub braku przynależności do tej samej 

grupy kapitałowej 

Wzory umów 

Wykaz osób, przy pomocy których wykonawca będzie realizował zamówienie 

Wykaz wykonanych lub wykonywanych  usług opiekuńczych 

Umowa powierzenia danych 

Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby wg art. 125 ust. 5 

Zobowiązanie podmiotu do oddania do dyspozycji niezbędnych zasobów na 

potrzeby wykonania zamówienia 

  

                                                                   Zatwierdzam: 

Kierownik Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej  
w Puszczy Mariańskiej 

Anna Dziekańska 


