Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 22/2021
z dnia 18.08.2021 r.

Zatacznik nr 3
do instrukcji zamoéwien publicznych ROPS

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

L. Nazwa zaméwienia/postepowania:

Kompleksowe sprzgtanie oraz utrzymywaniu porzadku i czystosci w budynkach i lokalach zajmowanych
przez Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu.

Il. Przedmiot zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest wykonywanie przez Wykonawce ustugi polegajgcej na kompleksowym

sprzataniu oraz utrzymywaniu porzadku i czystosci w budynkach i lokalach zajmowanych przez
Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu.

Lokalizacja 1

Regionalny OSrodek Polityki Spolecznej w Poznaniu:

-IL, I pigtro 1 IV (pokoje 412-423) pietro budynku przy ul. F. Nowowiejskiego 11 w Poznaniu o powierzchni
lacznej 1 310,44 m?;

Czas pracy:

ustuga powinna by¢ wykonywana w dni robocze, od poniedzialtku do piatku po 16.00,




(w innych godzinach oraz w soboty i niedziele tylko po wcze§niejszym uzgodnieniu z
Zamawiajacym)

Zakres ustugi.
Kompleksowe sprzatanie i utrzymanie w czystosci pomieszczen obejmuje:

a) Pomieszczenia socjalne — 2 kuchnie (po jednej na Il i I1I pietrze):

b)

1x dziennie zamiatanie i mycie glazury, terakoty oraz cokoldow — usuwanie zabrudzen,
1x dziennie dezynfekcja ceramiki i armatury kuchennej,

1x dziennie dezynfekcja blatéw kuchennych,

1x dziennie dezynfekcja sprzetu AGD z zewnatrz,

1x dziennie opréznianie koszy na $mieci i wymiana workow,

1x dziennie dezynfekcja uchwytow szafek kuchennych, klamek drzwi i okien,

1x w tygodniu dezynfekcja koszy na $mieci,

w razie potrzeb, ale co najmniej 2 razy w miesiacu, czyszczenie szafek kuchennych wewnatrz i z
zewnatrz, drzwi, kaloryferow, parapetow, ram okiennych i lamp,

W razie potrzeb, ale co najmniej 2 razy w roku, na zlecenie Zamawiajacego dezynfekcja sprzetu
AGD wewnatrz (lodowki, zmywarki),

1x na kwartal maszynowe mycie posadzek po ustaleniu z Zamawiajacym,
1x na po6t roku mycie okien po ustaleniu z Zamawiajagcym,

zapewnienie materialdow higienicznych do kuchni tj. mydia w ptynie, r¢cznikow papierowych
biatych sktadanych ,,ZZ” zgodnie ze zuzyciem i zapotrzebowaniem.

Pomieszczenia pomocnicze — 4 toalety (po dwie na I1 i III pigtrze):

1x dziennie zamiatanie i mycie glazury, terakoty oraz cokolow — usuwanie zabrudzen,

1x dziennie dezynfekcja ceramiki, armatury tazienkowej w szczegdlnosci: umywalek, zlewow,
muszli i desek sedesowych,

1x dziennie dezynfekcja dozownikéw na mydto, suszarek do rak, pojemnikow na papier i reczniki,
szczotek do WC,

1x dziennie mycie luster,
1x dziennie opréznianie i dezynfekcja koszy na §mieci i wymiana workow,
1x dziennie dezynfekcja klamek drzwi i okien,

W razie potrzeb, ale co najmniej 2 razy w miesiacu, czyszczenie drzwi, kaloryferow, parapetow,
ram okiennych i lamp,

1x na kwartal maszynowe mycie posadzek po ustaleniu z Zamawiajacym,
1x na p6t roku mycie okien po ustaleniu z Zamawiajacym,

zapewnienie materiatow higienicznych do toalet tj. mydta w plynie, kostek do WC, papieru
toaletowego bialego co najmniej dwuwarstwowego, recznikdw papierowych bialych sktadanych
»ZZ” zgodnie ze zuzyciem i zapotrzebowaniem.

Pomieszczenia ogolne — korytarze (na ll, 111 i IV pietrze):

1x dziennie zamiatanie i mycie posadzek,




e 1x dziennie dezynfekcja klamek drzwi,
e 1x w tygodniu mycie powierzchni szklanych drzwi,

e Ix w tygodniu wycieranie cokolow, listew przysciennych (przypodtogowych), gniazdek
elektrycznych, wiacznikow,

e 1x w miesigcu mycie drzwi wraz z o§cieznicami,
e 1x w miesigcu wycieranie kurzu/mycie kaloryferow oraz elementow oswietlenia,
e 1x na kwartal maszynowe mycie posadzek po ustaleniu z Zamawiajacym.

d) Pomieszczenia biurowe (roztozone na II , II1 i IV pietrze):

e 1x dziennie odkurzanie wyktadzin,

e 1x dziennie dezynfekcja klamek drzwi i okien, powierzchni ptaskich niezaj¢tych dokumentami,
w tym biurek i stolow,

e Ix dziennie wycieranie na wilgotno i sucho kurzu z krzeset i foteli oraz elementéw wyposazenia
(z wylaczeniem sprzetu komputerowego),

e 1x dziennie wycieranie na wilgotno i sucho szafek, kontenerow, parapetow itp.,

e Ix dziennie oprdznianie pojemnikow na S$mieci 1 niszczarek, wynoszenie odpadow do
pojemnikow, uwzgledniajac ich segregacje, wymiana workéw na $mieci w koszach i
niszczarkach,

e 1x dziennie mycie luster,

e w razie potrzeb, ale co najmniej 2 razy w miesigcu, czyszczenie drzwi, kaloryferéw, lamp, ram
okiennych oraz usuwanie pajgczyn,

e  1x na pot roku mycie okien po ustaleniu z Zamawiajacym,

e 1x w roku czyszczenie wyktadzin dywanowych urzadzeniem typu karcher po ustaleniu z
Zamawiajacym — ok. 1140 m2.

Lokalizacja 2

Centrum Integracji Cudzoziemcow

- lokal (parter) mieszczacy si¢ w Poznaniu przy ul. F. Nowowiejskiego 25/12 w Poznaniu o tacznej powierzchni
uzytkowej 133,26 m2;

Czas pracy:
ustuga powinna by¢ wykonywana w dni robocze, od poniedziatku do pigtku po 19.00,

(w innych godzinach oraz w soboty i niedziele tylko po wczesniejszym uzgodnieniu z
Zamawiajacym)

Zakres ushugi
Kompleksowe sprzatanie i utrzymanie w czystosci pomieszczen obejmuje:
a) Pomieszczenia socjalne — 1 kuchnia:
e Ix dziennie zamiatanie i mycie glazury, terakoty oraz cokotéw — usuwanie zabrudzen,

e 1xdziennie dezynfekcja ceramiki i armatury kuchennej,




b)

c)

d)

1x dziennie dezynfekcja blatéw kuchennych,

1x dziennie dezynfekcja sprzetu AGD z zewnatrz,

1x dziennie opréznianie koszy na §mieci i wymiana workow,

1x dziennie dezynfekcja uchwytéow szafek kuchennych, klamek drzwi i okien,
1x w tygodniu dezynfekcja koszy na $mieci,

W razie potrzeb, ale co najmniej 2 razy w miesiacu, czyszczenie szafek kuchennych wewnatrz i z
zewnatrz, drzwi, kaloryferéw, parapetdw, ram okiennych i lamp,

W razie potrzeb, ale co najmniej 2 razy w roku, na zlecenie Zamawiajacego dezynfekcja sprzetu
AGD wewnatrz (lodowki, zmywarki),

1x na poét roku mycie okien po ustaleniu z Zamawiajacym,

zapewnienie materialdow higienicznych do kuchni tj. mydita w plynie, r¢cznikow papierowych
biatych sktadanych ,,ZZ” zgodnie ze zuzyciem i zapotrzebowaniem.

Pomieszczenia pomocnicze — 1 toaleta:

1x dziennie zamiatanie i mycie glazury, terakoty oraz cokolow — usuwanie zabrudzen,

1x dziennie dezynfekcja ceramiki, armatury tazienkowej w szczegdlnosci: umywalek, zlewow,
muszli i desek sedesowych,

1x dziennie dezynfekcja dozownikow na mydlo, suszarek do rak, pojemnikéw na papier i reczniki,
szczotek do WC,

1x dziennie mycie luster,
1x dziennie oprdznianie i dezynfekcja koszy na $mieci i wymiana workow,
1x dziennie dezynfekcja klamek drzwi i okien,

W razie potrzeb, ale co najmniej 2 razy w miesigcu, czyszczenie drzwi, kaloryferow, parapetow,
ram okiennych i lamp,

1x na po6t roku mycie okien po ustaleniu z Zamawiajagcym,

zapewnienie materiatow higienicznych do toalet tj. mydta w ptynie, kostek do WC, papieru
toaletowego bialego co najmniej dwuwarstwowego, recznikéw papierowych biatych sktadanych
»2Z” zgodnie ze zuzyciem i zapotrzebowaniem.

Pomieszczenia ogolne — powierzchnia open space

1x dziennie zamiatanie i mycie podtogi,
1x dziennie dezynfekcja klamek drzwi,
1x w tygodniu mycie powierzchni szklanych drzwi w tym drzwi wejsciowych do budynku,

Ix w tygodniu wycieranie cokotéw, listew przysciennych (przypodtogowych), gniazdek
elektrycznych, wtacznikow,

1x w miesigcu mycie drzwi wraz z o$cieznicami,
1x w miesigcu wycieranie kurzu/mycie kaloryferow oraz elementéw oswietlenia,

1x na kwartal nabtyszczanie preparatem podtogi z PCV.

Pomieszczenia biurowe:




e 1x dziennie dezynfekcja klamek drzwi i okien, powierzchni ptaskich niezajetych dokumentami,
w tym biurek i stolow,

e 1x dziennie wycieranie na wilgotno i sucho kurzu z krzeset i foteli oraz elementow wyposazenia
(z wylaczeniem sprzetu komputerowego),

e 1x dziennie wycieranie na wilgotno i sucho szafek, kontenerow, parapetow itp.,

e 1x dziennie oprdznianie pojemnikéw na S$mieci i niszczarek, wynoszenie odpadow do
pojemnikow, uwzgledniajac ich segregacj¢, wymiana workéw na $mieci w koszach i
niszczarkach,

e 1xdziennie mycie luster,

e w razie potrzeb, ale co najmniej 2 razy w miesigcu, czyszczenie drzwi, kaloryferéw, lamp, ram
okiennych oraz usuwanie pajgczyn,

1x na p6t roku mycie okien po ustaleniu z Zamawiajacym

Lokalizacja 3

Wielkopolski Osrodek Adopcyjny w Poznaniu:

- czg$¢ lokalu mieszczacego si¢ przy ul. Placu Wolnoéci 18 o tacznej powierzchni 179 m2 — IV pigtro
— pokoje 407-411
Czas pracy:

ustuga powinna by¢ dwa razy w tygodniu (wtorek i piatek) po godzinie 15,30, (w innych
dniach i godzinach oraz w soboty i niedziele po wczeSniejszym uzgodnieniu z
Zamawiajgcym.)

zakres ushugi
1. Kompleksowe sprzatanie i utrzymanie w czysto$ci pomieszczen obejmuje:
e) Pomieszczenia socjalne — 1 kuchnia:

e zamiatanie i mycie glazury, terakoty oraz cokolow — usuwanie zabrudzen,
e dezynfekcja ceramiki i armatury kuchennej,
e dezynfekcja blatow kuchennych,
o dezynfekcja sprzgtu AGD z zewnatrz,
e oproznianie koszy na $mieci i wymiana workow,
e dezynfekcja uchwytoéw szafek kuchennych, klamek drzwi i okien,
e 1 x w tygodniu dezynfekcja koszy na $mieci,

e wrazie potrzeb, ale co najmniej 1 razy w miesigcu, czyszczenie szafek kuchennych wewnatrz i z
zewnatrz, drzwi, kaloryferéw, parapetéw, ram okiennych i lamp,

e w razie potrzeb, ale co najmniej 2 razy w roku, na zlecenie Zamawiajacego dezynfekcja sprzetu
AGD wewnatrz (lodowki, zmywarki),

e Ix na pot roku mycie okien po ustaleniu z Zamawiajacym,

e zapewnienie materialow higienicznych do kuchni tj. mydta w ptynie, recznikow papierowych
biatych sktadanych ,,ZZ” zgodnie ze zuzyciem i zapotrzebowaniem.

f) Pomieszczenia pomocnicze — 1 toaleta:




9)

h)

zamiatanie i mycie glazury, terakoty oraz cokotow — usuwanie zabrudzen,

dezynfekcja ceramiki, armatury tazienkowej w szczegdlnosci: umywalek, zlewow, muszli i desek
sedesowych,

dezynfekcja dozownikdéw na mydto, suszarek do rak, pojemnikow na papier i r¢czniki, szczotek
do WC,

mycie luster,
oproznianie i dezynfekcja koszy na $mieci i wymiana workow,
dezynfekcja klamek drzwi i okien,

w razie potrzeb, ale co najmniej 2 razy w miesigcu, czyszczenie drzwi, kaloryferow, parapetow,
ram okiennych i lamp,

1x na poét roku mycie okien po ustaleniu z Zamawiajacym,

zapewnienie materiatow higienicznych do toalet tj. mydta w ptynie, kostek do WC, papieru
toaletowego biatego co najmniej dwuwarstwowego, recznikdw papierowych bialych sktadanych
»ZZ” zgodnie ze zuzyciem i zapotrzebowaniem.

Pomieszczenia ogdlne — korytarze

zamiatanie i mycie podlogi, odkurzanie wyktadzin w przypadku zabrudzenia usuwanie zabrudzen
maszynowo przy uzyciu srodkow czyszczacych.

dezynfekcja klamek drzwi,
1x w tygodniu mycie powierzchni szklanych drzwi,

Ix w tygodniu wycieranie cokotéw, listew przysciennych (przypodtogowych), gniazdek
elektrycznych, wiacznikow,

1x na 2 miesigce mycie drzwi wraz z o$cieznicami,

1x na 2 miesigce miesigcu wycieranie kurzu/mycie kaloryferow oraz elementow oswietlenia,

Pomieszczenia biurowe i gabinety terapeutyczne:

odkurzanie podtog i wyktadzin,

dezynfekcja klamek drzwi i okien, powierzchni ptaskich niezajetych dokumentami, w tym biurek
i stolow oraz elementow wyposazenie kacikow dla dzieci (tablice, stolik, zabawki),

1x w tygodniu wycieranie na wilgotno i sucho kurzu z krzeset i foteli oraz elementoéw wyposazenia
(z wytaczeniem sprzetu komputerowego),

1x tygodniowo wycieranie na wilgotno i sucho szafek, konteneréw, parapetow itp.,

Co drugi dzien oproznianie pojemnikéw na $mieci i niszczarek, wynoszenie odpadow do
pojemnikdow, uwzgledniajac ich segregacje, wymiana workéw na $mieci w koszach i
niszczarkach,

1x w tygodniu mycie luster,

w razie potrzeb, ale co najmniej 2 razy w miesigcu, czyszczenie drzwi, kaloryferéw, lamp, ram
okiennych oraz usuwanie pajeczyn,

1x na p6t roku mycie okien po ustaleniu z Zamawiajacym,

1x w tygodniu odkurzanie lub mycie zabawek przy uzyciu bezpiecznego srodka hipoalergicznego




lll.  Termin realizacji zamdwienia:

Przedmiot zamdwienia zostanie zrealizowany w wyznaczone dni w terminie od 1.05.2022 r do
dnia 31.12.2022 r

Iv. Miejsce realizacji zamdwienia:

Okreslono w pkt Il

V. Warunki udzialu w postepowaniu / Wymagania dotyczace podmiotu/osoby/oséb
realizujacych ustuge

W postepowaniu moze wzigc udziat Wykonawca, ktéry

1. posiada ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na kwote nie nizszg niz 100 000,00 zt

2. dysponuje odpowiednim potencjatem, aby zrealizowac¢ zamdéwienie w terminach wskazanych
w opisie przedmiotu zamdwienia.



Zamawiajgcy wykluczy z postepowania wykonawcéw, ktérzy nie spetnig ww. warunkdéw uczestnictwa

w postepowaniu, a ich oferta zostanie odrzucona.

VL.

Kryteria wyboru oferty — opis kryteriow wraz z podaniem ich wag

Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte, sposréd waznych ofert ztozonych
w postepowaniu. Ocenie wedtug kryteriow wyboru poddane zostang jedynie oferty
niepodlegajace odrzuceniu.

Wszystkie wyniki zostang przez zamawiajgcego zaokraglone, zgodnie z zasadami
matematycznymi, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy przy wyborze wykonawcy postugiwat sie bedzie kryterium ceny - 100 %

VII.

a) wykonawca podaje cene netto i brutto wykonania zamdwienia, przy czym ceng
wykonania zamédwienia jest cena brutto,

b) cena wykonania zamdwienia musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z
wykonaniem zamdwienia (w tym ewentualne podatki, sktadki na ubezpieczenie
spoteczne, zdrowotne i Fundusz Pracy, koszty materiatdw higienicznych i srodkéw
czystosci) i musi by¢ podana cyfrowo w ztotych polskich z doktadnoscig do 2 miejsc
po przecinku.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego w przypadku, gdy
najnizsza oferowana cena wykonania zamoéwienia bedzie wyzsza niz Srodki przeznaczone przez
zamawiajacego na ten cel.

Czy zamawiajacy depuszeza/nie dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.



VIII. Klauzula Informacyjna:
Obowiqgzek informacyjny art. 13 RODO

W zwigzku z otrzymang korespondencjg, Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu
przetwarza¢ bedzie Panstwa dane osobowe. Na podstawie art. 13 tzw. Rozporzgdzenia RODO, (czyli
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE) informujemy:

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu
z siedzibg ul. Nowowiejskiego 11, 61-731 Poznan, tel. (61) 85 67 300,
fax (61) 85 15 635, e-mail: rops@rops.poznan.pl, www.rops.poznan.pl.

Celem przetwarzania Paristwa danych osobowych jest zatatwienie wniesionej korespondencyjnie
Panistwa sprawy, w tym réwniez archiwizacja. Przetwarzanie odbywa sie:

a) Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego — w zakresie spraw administracyjnych, w tym tez przekazania sprawy do
innego organu wtasciwego miejscowo lub rzeczowo;

b) Zgodnie zart. 6 ust 1 lit. b i c RODO oraz ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, lub
ustawgq z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych — w zakresie czynnosci
zawierania umow cywilnoprawnych, postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, w
tym tez o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy (zamowienie o wartosci nizszej niz 130 000 ztotych netto);

c) Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. e RODO — w zakresie pozostatej korespondenc;ji.

Panistwa dane osobowe moga by¢ przekazywane innym organom publicznym w zakresie niezbednym
do wykonania naszych obowigzkdéw. Panstwa dane osobowe mogg by¢ powierzane réwniez podmiotom
wspierajgcym nas w zakresie obstugi teleinformatycznej, technicznej, szkoleniowej, ubezpieczeniowe;j
oraz nadzorujgcym nas (np. audyty, kontrole, Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego).

Nie przekazujemy Panstwa danych osobowych do krajéw trzecich (poza EOG) lub organizacji
miedzynarodowych. Nigdy nie podejmujemy dziatan, ktdére opieraja sie wytgcznie na
zautomatyzowanym przetwarzaniu Paristwa danych.

W ramach ochrony swoich praw, majg Parstwo prawo zgda¢ dostepu do swoich danych osobowych,
ich sprostowania, lub ograniczenia przetwarzania. Majg Pafstwo réwniez prawo do wniesienia skargi
do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (www.uodo.gov.pl).

Panistwa dane osobowe s3 przechowywane przez okres wymagany obowigzujgcymi przepisami prawa
w zakresie instrukcji kancelaryjnej i jednolitych rzeczowych wykazéw akt.

Wyznaczylismy Inspektora ochrony danych, z ktérym mozecie Paristwo kontaktowac sie telefonicznie -
(61) 85 67 340 lub e-mailowo — iod@rops.poznan.pl w sprawach dotyczacych przetwarzania Panstwa
danych osobowych.



