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Dot. Wniosku: Nr CRZP/26/1438,1441,1666/2021

ZAPYTANIE OFERTOWE
1. Zamawiający: 

Państwowy Instytut Geologiczny – Państwowy Instytut Badawczy z siedzibą w Warszawie (adres: 
ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa), wpisany do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru 
Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XIII Wydział 
Gospodarczy KRS pod nr 0000122099, NIP 5250008040, Regon: 000332133, przesyła zapytanie 
ofertowe o wartości równej lub nie przekraczającej kwoty 130 000 złotych na przeprowadzenie szkoleń, 
z podziałem na 3 części: 

1) część 1 - udział w szkoleniu w zakresie MS Excel – poziom zaawansowany dla 2 osób;
2) część 2 - udział w szkoleniu w zakresie MS Excel - poziom średniozaawansowany dla 1 osoby oraz 

poziom     zaawansowany dla 2 osób;
3) część 3 - udział w szkoleniu w zakresie wstępu do analizy danych w programie MS Excel w formie 

E-learningu - dla 3 osób.

2. Opis przedmiotu zamówienia (OPZ), dla części 1-3 zamówienia, stanowi załącznik nr 1 do zapytania 
ofertowego.

3. Miejsce realizacji zamówienia: dla części 1-3 zamówienia, zgodnie z załącznikiem nr 1 do zapytania 
ofertowego - Opis przedmiotu zamówienia.

4. Termin wykonania zamówienia: zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia, stanowiącym załącznik 
nr 1 do zapytania ofertowego.

5. Wymagania dla Wykonawców dla części 1-3:

1) doświadczenie: nie dotyczy;
2) wymagania dot. osób: nie dotyczy;
3) wymagania dot. sprzętu: nie dotyczy.

6. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie dla części 1-3 zamówienia: 

                                                                                                                      najniższa cena
Cena: 100%    Sposób obliczenia wartości punktowej: Cena (C) = ------------------------------------------ x 100 pkt.
                                                                                                                   cena oferty badanej
Maksymalna liczba punktów w tym kryterium wynosi 100 pkt.                                                                          

7. Istotne postanowienia umowy dla części 1-3 zamówienia: (gwarancja, terminy, warunki odbioru 
i płatności, przewidywane zmiany w umowie oraz warunki tych zmian): stanowi załącznik nr 4A 4B oraz 4C, 
do zapytania ofertowego.

8. Oferty na formularzu stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego należy złożyć 
za pośrednictwem platformy zakupowej dostępnej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/pgi.

9. Oferta wraz z załącznikami winna być opatrzona: kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
osobistym, podpisem zaufanym lub złożona w formie skanu podpisanego własnoręcznie przez osobę 
umocowaną.

10. Do oferty należy dołączyć:
a) dokumenty formalne Wykonawcy, takie jak: aktualne zaświadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji 

i Informacji o Działalności Gospodarczej w formie wydruku ze strony internetowej CEIDG (w odniesieniu 
do przedsiębiorców będących osobami fizycznymi) lub odpis z rejestru przedsiębiorców Krajowego 
Rejestru Sądowego (w odniesieniu do podmiotów, na które przepisy nakładają obowiązek uzyskania wpisu 
do tego rejestru), umowa konsorcjum (w przypadku Wykonawców zamierzających wspólnie 
realizować zlecenie). Zamawiający zastrzega sobie prawo samodzielnego pobrania ww. dokumentu, 
jeżeli może go uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności 
rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 
podmiotów realizujących zadania publiczne (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 346, z późn. zm.). Wykonawca 
mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej składa dokument 
lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania wraz z tłumaczeniem 
na język polski;

b) W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo
podpisane przez osobę/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Treść pełnomocnictwa musi 
jednoznacznie wskazywać czynności, do wykonywania których pełnomocnik jest upoważniony (zakres 
umocowania).

https://platformazakupowa.pl/pn/pgi
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11. Termin składania ofert upływa dnia 03.02.2022 roku o godzinie 10:00.
12. Termin związania ofertą wynosi 60 dni od upływu terminu składania ofert.
13. Zamówienia realizowane przez Zamawiającego za pośrednictwem platformy zakupowej odbywają się przy 

wykorzystaniu strony internetowej https://platformazakupowa.pl/pn/pgi to znaczy, że nie są przyjmowane 
oferty składane w inny sposób niż za pośrednictwem platformy. O wyborze najkorzystniejszej oferty 
Zamawiający poinformuję Wykonawców, podając nazwę Wykonawcy, którego ofertę wybrano. Wiadomość 
ta zostanie opublikowana na platformie zakupowej w sekcji „Komunikaty”.

14. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami, w szczególności składanie oświadczeń, wniosków, 
zawiadomień oraz przekazywanie informacji odbywa się za pośrednictwem Platformy - formularz 
„Wyślij wiadomość do zamawiającego”, dostępny na stronie Platformy dotyczącej danego postępowania. 
Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji dokumentu przyjmuje 
się datę ich przesłania za pośrednictwem Platformy poprzez kliknięcie przycisku „Wyślij wiadomość 
do zamawiającego” po których pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do Zamawiającego.

15. Zamawiający informuje, że szczegółowa instrukcja dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty  
znajduje się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

16. Osoba uprawniona do kontaktów z Wykonawcami: Adam Filarowicz tel. (22) 459-21-14, w dni robocze
od poniedziałku do piątku w godz. 9.00 - 15.00.

17. Elementy oferty, które Wykonawca zamierza zastrzec jako tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 
ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji powinny zostać oznaczone 
i opisane jako „tajemnica przedsiębiorstwa”. W powyższej sytuacji należy wraz z ofertą złożyć stosowne 
uzasadnienie.

18. Inne informacje:
1) Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. Wykonawca może złożyć ofertę na jedną 

lub więcej części zamówienia.
2) Zamawiający zastrzega sobie prawo wprowadzania zmian do niniejszego zapytania ofertowego przed 

upływem terminu składania ofert.
3) Oferty w postępowaniu są jawne. 
4) Wykonawca może wprowadzić zmiany do oferty lub wycofać złożoną przez siebie ofertę, poprzez 

zawiadomienie Zamawiającego przed upływem terminu składania ofert.
5) Oferta wraz z załącznikami musi być sformułowana w języku polskim, w sposób czytelny,

logiczny, pisemnie przy użyciu nośnika pisma nie ulegającego usunięciu bez pozostawienia śladów. 
Dokumenty lub oświadczenia sporządzone w języku obcym Wykonawca musi złożyć wraz z tłumaczeniem 
na język polski. Podczas oceny ofert Zamawiający będzie się opierał na tekście przetłumaczonym na język 
polski. W przypadku uzyskania dokumentów, o których mowa w ust. 10 a) zapytania ofertowego w języku 
obcym, Zamawiający żąda od Wykonawcy przedstawienia tłumaczenia na język polski.

6) Wszystkie ceny będą określone w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, 
a wszystkie płatności będą realizowane w złotych polskich, zgodnie z obowiązującymi przepisami.

7) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. Treść 
zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje Wykonawcom bez ujawniania źródła zapytania 
a jeżeli zapytanie ofertowe jest udostępnione na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

8) Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz 
uzupełniania żądanych dokumentów i oświadczeń. 

9) Zamawiający zastrzega sobie prawo poprawienia w ofercie Wykonawcy: oczywistych omyłek pisarskich, 
rachunkowych oraz innych omyłek niepowodujących istotnych zmian. W przypadku wystąpienia omyłek 
rachunkowych, za prawidłowe Zamawiający przyjmie ceny jednostkowe netto i dokona przeliczenia 
oferty zgodnie ze sposobem wskazanym w Załączniku nr 2 do zapytania ofertowego (Formularz oferty). 
W przypadku wystąpienia rozbieżności pomiędzy ceną wskazaną w Formularzu oferty, a podaną 
na Platformie zakupowej, za prawidłową Zamawiający przyjmie cenę wskazaną w Formularzu oferty.

10) Oferty złożone pod warunkiem, po terminie oraz oferty wariantowe (alternatywne) zostaną odrzucone.
11) Zamawiający ma prawo odrzucić ofertę Wykonawcy, który nie wykonał lub nienależycie wykonał inne 

zamówienie na rzecz PIG-PIB. 
12) Zamawiający może zwrócić się o udzielenie wyjaśnień, jeżeli cena oferty (lub jej istotne części składowe) 

wydaje się rażąco niska w szczególności w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzi wątpliwości 
Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi 
przez Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, w tym złożenie dowodów, dotyczących 
wyliczenia ceny.

13) Jeżeli w postępowaniu jedynym kryterium oceny ofert jest cena i nie można dokonać wyboru 
najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie Zamawiający
ma prawo wezwać Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w wyznaczonym terminie ofert 
dodatkowych. Wykonawcy składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować warunków mniej korzystnych 
niż w złożonych ofertach.

14) Zamawiający zastrzega sobie prawo do dokonania w pierwszej kolejności punktowej oceny ofert 
na podstawie kryteriów określonych w zapytaniu ofertowym, a następnie zbadania pod kątem spełniania 
wymagań wskazanych w zapytaniu ofertowym tylko oferty Wykonawcy, który otrzymał najwyższą liczbę 
punktów w ramach kryteriów oceny ofert. Pozostałych ofert Zamawiający może nie badać.

15) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została uznana jako najkorzystniejsza uchyla się od zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród 
pozostałych ofert. 

https://platformazakupowa.pl/pn/pgi
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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16) Zamawiający zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamówienia, będącego przedmiotem niniejszego 
postępowania bez podania przyczyny oraz do unieważnienia postępowania.

17) Zamawiający zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamówienia w przypadku nie otrzymania dwóch 
ważnych ofert. Zamawiający zastrzega sobie w takiej sytuacji prawo do powtórzenia postępowania.

19. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający 
informuje, że: 

 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Państwowy Instytut Geologiczny – Państwowy Instytut 
Badawczy, ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa, tel. (+48) 22 45 92 000, fax. tel. (+48) 22 45 92 001, 
email biuro@pgi.gov.pl;

 administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym może się Pani/Pan skontaktować 
w sprawach ochrony i przetwarzania danych osobowych pod adresem poczty elektronicznej: 
iod@pgi.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby PIG-PIB;

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu prowadzenia 
przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawą 
prawną ich przetwarzania jest obowiązek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania 
zamówień publicznych spoczywających na Zamawiającym;

 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania w oparciu o art.18 oraz art. 74 ustawy PZP;

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 PZP, przez okres 4 lat
od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza
4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;

 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 
wymogiem określonym w przepisach ustawy PZP, związanym z udziałem w postępowaniu
o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają
z ustawy PZP;

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

 posiada Pani/Pan:

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupełnienia Pani/Pana danych osobowych przy 
czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może skutkować zmianą wyniku 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie 
niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników);

c. na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo 
do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 
zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub 
prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa 
członkowskiego, a także nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia 
postępowania o udzielenie zamówienia;

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 
że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;  

 nie przysługuje Pani/Panu:

a. w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO; 

 Jednocześnie Zamawiający przypomina o ciążącym na Pani/Panu obowiązku informacyjnym 
wynikającym z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazane zostaną 
Zamawiającemu w związku z prowadzonym postępowaniem i które Zamawiający pośrednio pozyska 
od wykonawcy biorącego udział w postępowaniu, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z włączeń, 
o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Pełnomocnik Dyrektora PIG-PIB 
                                                                                       ds. Zamówień Publicznych

                                                                                      Mariola Siwek
Warszawa, dnia 26.01.2022 r.

mailto:biuro@pgi.gov.pl
mailto:iod@pgi.gov.pl
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Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

dla części 1-3

CZĘŚĆ 1

I. Przedmiot zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie szkoleń w zakresie MS Excel – poziom zaawansowany 
dla 2 osób.

II.   Wymagania:

1. Szkolenia powinny być prowadzone zdalnie przy pomocy zdalnych pulpitów ewentualnie wirtualnych 
maszyn.

2. Termin realizacji: do dnia 31.03.2022 r., w terminach wskazanych przez Wykonawcę w Formularzu 
oferty (Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego). Zamawiający wymaga minimum 2 dni szkolenia 
w godzinach pomiędzy 8:00 a 16:00 (od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni ustawowo 
wolnych od pracy), przyjmując, że 1 dzień szkolenia to maksymalnie 8h - dziennie, w wymiarze 
godzinowym min. 16 godzin (za godzinę szkoleniową uznaje się 45  minut).

3. Szkolenia powinny zostać zarejestrowane, a nagrania udostępnione Zamawiającemu do wykorzystania 
wewnętrznego.

4. Na zakończenie szkolenia Wykonawca wystawi imienny certyfikat o ukończeniu szkolenia dla jego 
uczestników.

5. Po zakończeniu szkoleń dla uczestników szkolenia Wykonawca zapewni wsparcie techniczne przez okres 
co najmniej 6 miesięcy po zakończeniu szkolenia, w jednej z dwóch możliwych form kontaktu z trenerem tj.: 
1)   konsultacja telefoniczna lub e-mailowa (dwukrotnie), 
2) konsultacja online z trenerem w wymiarze 2 godzin lekcyjnych. 
W przypadku wyboru spotkania online należy zgłosić chęć mailowo, razem z opisem tematyki, jakiej ma 
dotyczyć. Wsparcie techniczne ma dotyczyć możliwości zgłaszania zapytań i uzyskiwania odpowiedzi 
odnoszących się do treści szkoleń oraz dostępu do materiałów przygotowanych na potrzeby szkoleń.

III. Zagadnienia, które powinno obejmować szkolenie: 

a) Przypomnienie podstawowych funkcji programu Excel:
 zasady prawidłowego wprowadzania danych – format liczbowy, walutowy, procentowy, tekstowy, daty,

parametry czcionki, wyrównanie i obramowanie;
 wypełnianie serią danych – seria napisów, dat i czasu, seria danych rosnąca, malejąca, stała, liczbowa, 

niestandardowa seria danych;
 malarz formatów;
 organizacja zbiorów danych z użyciem obiektu tabela;
 szybkie grupowanie wierszy i kolumn;
 śledzenie formuł, śledzenie zależności i poprzedników;
 zaawansowane użycie narzędzia kopiuj, wklej specjalne. 

b) Narzędzie Przejdź do:
 kopiowanie zakresu, w którym są ukryte wiersze;
 formatowanie jedynie komórek z wprowadzonymi już danymi;
 uzupełnianie pustych komórek.

c) Formatowanie warunkowe:
 wyróżnianie komórek zawierających określony tekst lub wartości;
 paski danych, zakresy kolorów, zestawy ikon;
 zaznaczanie wartości zduplikowanych lub unikatowych;
 tworzenie formuł określających formatowane komórki;
 formatowanie warunkowe dat z wykorzystaniem funkcji;
 formatowanie warunkowe z wykorzystaniem prostych formuł.

d) Zaawansowane funkcje:
 funkcje logiczne, statystyczne i matematyczne: suma.jeżeli, licz.jeżeli, suma.warunków, licz.warunki,  

jeżeli, lub, oraz;
 funkcje wyszukiwania i odwołań: wyszukaj.pionowo, wyszukaj.poziomo, indeks i podaj.pozycję;
 funkcje daty i czasu: dziś, data.różnica, data, dzień, miesiąc, rok, weeknum, dni.robocze, czas;
 funkcje tekstowe: lewy, prawy, znajdź, fragment tekstu, usuń.zbędne.odstępy, tekst, podstaw, 

litery.wielkie, z.wielkiej.litery, dł;
 zastosowanie funkcji czy.błąd, jeżeli.błąd, czy.tekst, czy.liczba do wykrywania i eliminowania błędów;
 składanie kilku funkcji w jedną – zagnieżdżanie funkcji w MS Excel.
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e) Obliczenia za pomocą funkcji tablicowych:
 tworzenie funkcji tablicowych w MS Excel, działających na dużych zbiorach danych;
 wykorzystanie funkcji tablicowych celem eliminacji zbędnych obliczeń;
 zagnieżdżanie funkcji w innych funkcjach z wykorzystaniem funkcji tablicowych.

f) Zarządzanie arkuszami i skoroszytami, łączenie danych:
 narzędzie konsoliduj do tworzenia połączeń z danych znajdujących się w różnych plikach i skoroszytach;
 tworzenie obliczeń z danych znajdujących się w innych arkuszach i skoroszytach;
 tworzenie łączy pomiędzy plikami, edycja łączy, aktualizacja danych. 

g) Ochrona arkusza i skoroszytu; poprawność danych:
 zabezpieczanie treści w arkuszu i skoroszycie;
 blokowanie dostępu do pliku za pomocą haseł.

h) Zaawansowane opcje sortowania i filtrowania:
 sortowanie – zmiana klucza sortowania, zaawansowane opcje;
 wielopoziomowe sortowanie danych;
 narzędzie Autofiltr;
 filtr niestandardowy;
 filtrowanie z użyciem znaku *.

i) Analiza symulacji
 dodatek Solver;
 narzędzie Szukaj wyniku;
 jednowejściowa i dwuwejściowa tabela danych.

j) Metody importu danych do MS Excel:
 import plików tekstowych, bazodanowych i ze stron www;
 wykorzystanie odpowiednich narzędzi związanych z przetwarzaniem danych tekstowych;
 zastosowanie funkcji i narzędzi MS Excel celem eliminacji błędów powstających podczas importowania 

danych.
k) Tabele przestawne:
 tworzenie tabeli przestawnej;
 odświeżanie danych;
 zmiana funkcji obliczeniowych;
 grupowanie danych;
 filtrowanie i sortowanie w tabelach przestawnych;
 pola i elementy obliczeniowe;
 tabela przestawna z danych zewnętrznych. 

l) Zaawansowane wykresy – wizualizacja danych:
 zasady doboru typu wykresu, omówienie rodzajów;
 tworzenie wykresów złożonych;
 zmiana zakresów danych;
 ustawienia zaawansowane – zmiana kolorów, układu i skali;
 szczegółowe ustawienia układu danych prezentowanych na wykresie;
 wzbogacanie wykresów obiektami graficznymi;
 wykres z dwiema osiami oraz linia trendu.

m) Makropolecenia:
 nagrywanie, uruchamianie, bezpieczeństwo;
 modyfikacja i usuwanie makr;
 przypisywanie makr do przycisków;
 Zwiń.
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CZĘŚĆ 2

I.  Przedmiot zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie szkoleń w zakresie MS Excel – poziom średniozaawansowany 
dla 1 osoby oraz poziom zaawansowany dla 2 osób.

II. Wymagania:

1. Szkolenie z programu Microsoft Excel (wersja co najmniej 2013).  
2. Szkolenia powinny być prowadzone zdalnie przy wykorzystaniu  rozwiązań umożliwiających komunikację 

oraz realizację części praktycznej kursu, na środowisku Wykonawcy z możliwością podłączenia 
się kursanta (np. zdalny pulpit). Wykorzystane rozwiązania muszą umożliwiać podgląd i zdalną pomoc 
instruktora na komputerze kursanta. 

3. Termin realizacji: do dnia 30.04.2022 r., w terminach wskazanych przez Wykonawcę w Formularzu 
oferty (Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego). Zamawiający wymaga:
-  minimum 2 dni szkolenia dla poziomu średniozaawansowanego w godzinach pomiędzy 8:00
a 16:00 (od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy), przyjmując, 
że 1 dzień szkolenia to maksymalnie 8h - dziennie, w wymiarze godzinowym min. 16 godzin*,
 - minimum 3 dni szkolenia dla poziomu zaawansowanego w godzinach pomiędzy 8:00 a 16:00 
(od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy), przyjmując, że 1 dzień 
szkolenia to maksymalnie 8h- dziennie, w wymiarze godzinowym min. 24 godzin* 
*Za godzinę szkoleniową uznaje się 45  minut.

4. Wykonawca przygotuje materiały szkoleniowe dla uczestników szkolenia w formie elektronicznej oraz 
papierowej omawiające zagadnienia przedstawione na szkoleniu. Materiały te nie mogą być jedynie 
zapisem ogólnych informacji, które zostaną przedstawione w trakcie szkolenia. Materiały szkoleniowe 
powinny być przesłane nie później niż tydzień przed szkoleniem: w wersji elektronicznej na adresy 
e-mailowe uczestników, natomiast w wersji papierowej na adres: Państwowy Instytut Geologiczny - 
Państwowy Instytut Badawczy, ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa.

5. Szkolenia powinny zostać zarejestrowane, a nagrania udostępnione Zamawiającemu do wykorzystania 
wewnętrznego.

6. Na zakończenie szkolenia Wykonawca wystawi imienne certyfikaty o ukończeniu szkolenia dla wszystkich 
jego uczestników. 

7. Po zakończeniu szkoleń dla uczestników szkolenia Wykonawca zapewni wsparcie techniczne przez okres 
co najmniej 6 miesięcy po zakończeniu szkolenia, w jednej z dwóch możliwych form kontaktu 
z trenerem: konsultacja telefoniczna lub e-mailowa (dwukrotnie) lub konsultacja online z trenerem 
w wymiarze 2 godzin lekcyjnych. W przypadku wyboru spotkania online należy zgłosić chęć mailowo, 
razem z opisem tematyki, jakiej ma dotyczyć. Wsparcie techniczne ma dotyczyć możliwości zgłaszania 
zapytań i uzyskiwania odpowiedzi odnoszących się do treści szkoleń oraz dostępu do materiałów 
przygotowanych na potrzeby szkoleń. 

III. Zagadnienia, które powinno obejmować szkolenie: 

Kurs średnio zaawansowany: 
Przypomnienie podstaw pracy w Excelu:

 Rodzaje danych w Excelu (Daty, Czas, Liczby, Tekst) i sposoby ich rozpoznawania;
 Zasady poprawnego układu danych przeznaczonych do analizy;
 Podstawowe grupowanie danych;
 Reguły pracy na datach i wartościach czasu;
 Praca z funkcjami i formułami (adresowanie).

Tabele przestawne - elastyczne raporty:
Optymalne rozmieszczenie informacji w tabeli przestawnej;
 Zmiana wariantu raportu przestawnego;
 Selekcja danych w raporcie;
Generowanie krok po kroku raportów m.in.: okresowych, porównawczych, procentowych.

Funkcje i formuły na praktycznych przykładach:
 Funkcje logiczne i warunkowe (m.in.: JEŻELI, ORAZ,SUMA.JEŻELI, LICZ.JEŻELI);
 Funkcje wyszukiwania i adresu (m.in.: WYSZUKAJ.PIONOWO);
 Funkcje tekstowe (m.in.: PRAWY, ZŁACZ.TEKSTY, FRAGMENT.TEKSTU);
 Funkcje daty i czasu (m.in.: DNI.ROBOCZE; DZIEŃ.ROBOCZY);
 Łączenie kilku funkcji w jednej formule (zagnieżdżanie).

Formatowanie warunkowe:
 Formatowanie na podstawie wartości w komórce;
 Reguły formatowania oparte na formułach.
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Zaawansowane grupowanie danych:
 Stosowanie filtra zaawansowanego;
 Niestandardowe filtrowanie;
 Sortowanie wielopoziomowe;
 Sortowanie według własnego klucza.

Importowanie danych do arkusza:
 Importowanie z pliku tekstowego; 
Metody oczyszczania i porządkowania danych przeniesionych do arkusza.

Tworzenie zestawień podsumowujących:
 Zastosowanie sum częściowych;
 Korzystanie z narzędzia Tabela.

Tworzenie czytelnych i efektownych wykresów:
 Przygotowanie tabeli źródłowej do wykresu;
Wybór odpowiedniego typu wykresu;
 Poprawa czytelności wykresu;
 Aktualizacja wykresu.

Sprawdzanie poprawności danych:
 Sposoby kontrolowania danych wpisywanych do arkusza;
Określenie reguł wprowadzania informacji krok po kroku;
 Komunikacja z użytkownikiem arkusza lub formularza.

Kurs zaawansowany: 
Przypomnienie podstawowych funkcji programu Excel:

 Zasady prawidłowego wprowadzania danych – format liczbowy, walutowy, procentowy, tekstowy, 
daty;

 Wypełnianie serią danych – np. seria napisów, dat i czasu, seria danych rosnąca, malejąca, 
liczbowa, niestandardowa seria danych;

Malarz formatów;
Organizacja zbiorów danych z użyciem obiektu tabela;
 Szybkie grupowanie wierszy i kolumn.

Zaawansowana edycja danych:
Wyodrębnianie danych za pomocą Flash Fill;
Wklejanie specjalne -omówienie możliwości;
 Dynamiczne i statyczne obrazy danych.

Zaawansowane formatowanie danych:
 Tworzenie Formatów użytkownika.

Menadżer nazw:
 Reguły nadawania nazw;
 Sposoby tworzenia nazw;
 Edycja i usuwanie nazw.

Omówienie wybranych bibliotek funkcji -tworzenie i zagnieżdżanie:
 Funkcje Logiczne m.in.: JEŻELI, ORAZ, LUB;
 Funkcje daty i czasu, m.in.: DZIEŃ.TYG, NUM.TYG,DZIEŃ.ROBOCZY, DNI.ROBOCZE;
 Funkcje matematyczne m.in.: SUMA.JEŻELI,SUMA.WARUNKÓW, SUMA.ILOCZYNÓW;
 Funkcje tekstowe m.in.: KWOTA, TEKST,PORÓWNAJ, DŁ;
 Funkcje statystyczne m.in.: LICZ.JEŻELI,ŚREDNIA.WARUNKÓW,POZYCJA.NAJW;
 Funkcje wyszukiwania i adresu m.in.: PODAJ.POZYCJE, WYSZUKAJ.PIONOWO, INDEKS;
 Funkcje informacyjne m.in.: CZY.LICZBA, CZY.TEKST, CZY.FORMUŁA, KOMÓRKA;
 Formuły tablicowe - wprowadzenie do zagadnienia;
 Śledzenie błędów w Excelu.

Analiza Danych:
 Praca z bazami danych;
 Reguły tworzenia bazy danych;
 Tworzenie bazy danych w arkuszu.

Integralność  danych:
Walidacja liczbowa, tekstowa;
 Niestandardowe tworzenie poprawności danych;
 Listy wartości;
 Dynamiczne listy wartości.

Filtry zaawansowane:
 Filtry zaawansowane - zasady tworzenia;
  Stosowanie warunków filtra;
  Filtry zależne od formuł i funkcji.

Sumy częściowe:
 Tworzenie sum częściowych;



oznaczenie sprawy: EZP.26.212.2021

8

 Zastosowanie sum częściowych;
 Tworzenie zagnieżdżonych sum częściowych;
 Kopiowanie raportów sum częściowych;
 Korzystanie z mechanizmu sum częściowych jako funkcji- przykłady zastosowania.

Konsolidacja danych:
 Konsolidacja arkuszy;
 Konsolidacja skoroszytów.

Tabele:
 Tworzenie Tabel;
Operacje na tabelach;
Wiersz podsumowania.

Formatowanie warunkowe:
 Formatowanie zależne od wartości;
 Formatowanie zależne od formuł i funkcji.

Tworzenie wykresów:
Wybór wykresu;
Określanie źródła danych;
 Zmiana typu i układu wykresu;
Omówienie elementów wykresu oraz edycji;
 Formatowanie wykresu;
 Tworzenie szablonów;
 Tworzenie zaawansowanych wykresów: Gantta, Kombi, Bridge, Bullet;
 Dostosowywanie wykresów.

Analizowanie danych za pomocą tabel przestawnych:
 Pojęcie tabeli przestawnej;
 Tworzenie tabel przestawnych;
Modyfikacje tabel przestawnych;
Obliczenia na tabeli przestawnej;
Grupowanie danych w tabeli;
Wykresy przestawne;
 Filtrowanie danych tabeli za pomocą fragmentatorów;
 Konsolidacja tabel przestawnych;
 Użycie funkcji weź dane z tabeli;
 Tworzenie relacji między tabelami;
Wykorzystanie osi czasu.

Makra:
Wykorzystywanie makr do automatyzacji zadań w arkuszach;
 Ustawianie bezpieczeństwa makr;
 Nagrywanie, uruchamianie makra;
Wyświetlanie makra;
 Edycja i usuwanie makra.
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CZĘŚĆ 3

I.  Przedmiot zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie szkolenia  w zakresie wstępu do analizy danych w programie MS 
Excel w formie e-learningu dla 3 osób.

II. Wymagania:

1. Szkolenie z programu Microsoft Excel (wersja co najmniej 2013).  
2. Szkolenia powinny być prowadzone w formie e-learningowej z ciągłym dostępem do kursu przez okres 

jednego roku. Czas trwania szkolenia powinien wynosić co najmniej 30 godzin dydaktycznych. 
3. Termin realizacji: Uruchomienie dostępu do platformy e-learningowej do dnia 31.04.2022 r. i zapewnienie 

go przez okres 12 miesięcy.
Zamawiający wymaga:
-  minimum 30 godzin dydaktycznych szkolenia (za godzinę dydaktyczną uznaje się 45  minut).

4. Wykonawca przygotuje materiały szkoleniowe dla uczestników szkolenia dostępne na platformie 
e-learningowej. Materiały powinny obejmować: pliki z zadaniami, pliki z zadaniami rozwiązanymi oraz filmy 
z rozwiązaniami krok po kroku.  

5. Z kursu po utworzeniu konta na platformie e-learningowej będzie można skorzystać z dowolnego 
stanowiska, w dowolnym miejscu i w dowolnym czasie przez okres jednego roku.

6. Na zakończenie szkolenia Wykonawca wystawi imienne zaświadczenie o ukończeniu kursu dla wszystkich 
jego uczestników. Wykonawca na zakończenie szkolenia wystawi również imienny certyfikat zdania 
egzaminu na podstawie rozwiązanych zadań sprawdzających dla każdego uczestnika, który rozwiązał 
zadania sprawdzające. 

III. Zagadnienia, które powinno obejmować szkolenie: 

a) Wprowadzanie i edycja danych:
 budowa arkusza kalkulacyjnego;
 zaznaczanie komórek;
 wprowadzanie danych;
 wstawianie nowych komórek;
 usuwanie danych i komórek;
 kopiowanie, wycinanie i wklejanie danych;
 tworzenie ciągów;
 listy niestandardowe;
 wypełnianie błyskawiczne;
 skróty klawiaturowe.

b) Formatowanie komórek:
 standardowe formatowanie komórek (ogólne, liczbowe, procentowe, walutowe, księgowe, data i czas, 

specjalne);
 niestandardowe formatowanie komórek (użycie symboli: @, spacja, zero, gwiazdka, znak zapytania, hasz, 

podkreślenie oraz złożone formatowania).
c) Znajdowanie, zmienianie i oczyszczanie danych:
 narzędzie znajdź i narzędzie zamień (znajdź następny, znajdź wszystko, zamień wszystko, 

opcje dodatkowe, znaki specjalne).
d) Projektowanie arkuszy:
 projektowanie i formatowanie tabel;
 projektowanie arkuszy przyjaznych dla użytkownika z wykorzystaniem elementów graficznych 

(m.in. kształtów, WordArtów, Pól tekstowych);
 tworzenie schematów organizacyjnych przy użyciu grafiki SmartArt.

e) Formuły w Excelu:
 składnia formuł;
 wstawianie formuł;
 przeciąganie formuł;
 kopiowanie formuł;
 wyrażenia arytmetyczne;
 praca z nawiasami;
 odwołania względne i bezwzględne;
 błędy formuł.

f) Funkcje podstawowe:
 używanie funkcji (wstawianie funkcji i wydajne z nich korzystanie);
 funkcje statystyczne;
 funkcje tekstowe;
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 funkcje daty i godziny;
 dobre praktyki pracy na funkcjach.

g) Funkcje zaawansowane:
 funkcje złożone;
 formuły zagnieżdżone;
 funkcje logiczne (testy logiczne, funkcje JEŻELI, ORAZ, LUB, NIE);
 funkcje wyszukiwania (X.WYSZUKAJ, WYSZUKAJ.PIONOWO, WYSZUKAJ.POZIOMO, WYSZUKAJ);
 przykłady biznesowe.

h) Praca na danych:
 sortowanie danych (podstawowe, niestandardowe, wielopoziomowe, na podstawie wartości komórek, 

kolorów, list niestandardowych);
 sumy częściowe;
 filtrowanie danych (liczbowych, dat, tekstowych, proste i złożone, wiele kryteriów, narzędzie filtrowanie 

zaawansowane);
 tabele danych (projekt, właściwości, obliczenia, odwoływanie się do danych).

i) Tabele przestawne:
 analiza danych za pomocą tabel przestawnych;
 konstrukcja tabel przestawnych;
 zmiana stylu tabeli przestawnej;
 aktualizacja tabeli przestawnej;
 statystyki i opcje obliczeń;
 grupowanie i filtrowanie zmiennych;
 zaawansowane opcje tabel przestawnych;
 pola i elementy obliczeniowe;
 tworzenie raportów i zestawień.

j) Wykresy:
 wizualizacja danych za pomocą wykresów;
 właściwości i formatowanie wykresów;
 style wykresów;
 typy wykresów: automatyczne, polecane, liniowe, kolumnowe, słupkowe, kołowe, kombi, mapa drzewa, 

punktowe, bąbelkowe;
 zaawansowane formatowanie wykresów: definiowanie serii danych na wykresach, modyfikowanie 

zaawansowanych elementów wykresów, wykresy interaktywne).
k) Skróty klawiaturowe:
 wydajne stosowanie skrótów klawiaturowych w codziennej pracy na różnego rodzaju danych i różnej ilości 

obserwacji.
l) Przykłady biznesowe:
 rzeczywiste przykłady biznesowe dla danych o zróżnicowanym typie i strukturze;
 tworzenie raportów analitycznych.
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Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego

.................................................................
(pieczęć Wykonawcy lub Wykonawców

ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia)

Do:  

PAŃSTWOWY INSTYTUT GEOLOGICZNY - 

PAŃSTWOWY INSTYTUT BADAWCZY

00-975 WARSZAWA, UL. RAKOWIECKA 4

OFERTA
My, niżej podpisani
………………………………………………………………………………………………………….…………………………
działając w imieniu i na rzecz:
…………………………………………………………………………………………….………………………………….…

w odpowiedzi na ogłoszenie nr EZP.26.212.2021 (CRZP/26/1438,1441,1666/2021) dotyczące: przeprowadzenie 
szkoleń, składamy niniejszą ofertę.
1. Oferujemy realizację przedmiotu zamówienia za cenę (obejmującą wszystkie koszty związane z należytym 

wykonaniem przedmiotu zamówienia, na warunkach określonych w zapytaniu ofertowym, za cenę):
Część 1 – udział w szkoleniu w zakresie MS Excel – poziom zaawansowany dla 2 osób*:

Lp.

Przedmiot zamówienia
(zgodny z Opisem przedmiotu 

zamówienia stanowiącym 
Załącznik nr 1 do zapytania 

ofertowego)

Liczba 
uczestników 

szkolenia

Cena netto za 
1 uczestnika 

kursu 
w PLN

Wartość netto 
w PLN

Wartość 
podatku VAT

w PLN
Wartość brutto 

w PLN

1 2 3 4 5=3x4 6 7=5+6

1.
Udział w szkoleniu w zakresie 

MS Excel -  
poziom zaawansowany

2 ………………zł ………………zł ………………zł ………………zł

RAZEM (poz. 1 i 2) ………..….. zł

Część 2 – udział w szkoleniu w zakresie MS Excel - poziom średniozaawansowany dla 1 osoby oraz 
poziom zaawansowany dla 2 osób*:

* Szkolenie ma charakter kształcenia zawodowego oraz będzie:

1)  w całości sfinansowane ze środków publicznych w rozumieniu ustawy o finansach publicznych; zgodnie z treścią art. 43 ust 
1   pkt 29 lit c ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. 2021, poz. 685);

lub

2)  w co najmniej 70% sfinansowane ze środków publicznych, zgodnie z treścią par. 3 ust. 1 pkt 14 Rozporządzenia Ministra 
Finansów z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnień od podatku od towarów i usług oraz warunków stosowania tych 
zwolnień (Dz. U. 2020 poz. 1983).

Lp.
Przedmiot zamówienia

(zgodny z Opisem przedmiotu zamówienia 
stanowiącym Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego)

Liczba 
uczestników  

szkolenia

Cena netto za 1 
uczestnika kursu 

w PLN
Wartość netto

w PLN

1 2 3 4 5=3x4

1.
Udział w szkoleniu w zakresie MS Excel -  

poziom średniozaawansowany 1 ………………zł ………………zł

2.
Udział w szkoleniu w zakresie MS Excel -  

poziom zaawansowany 2 ………………zł ………………zł

RAZEM (poz. 1 - 3) ………..….. zł
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Część 3 – udział w szkoleniu w zakresie „Wstęp do analizy danych w programie MS Excel – E-learning” 
dla 3 osób *:

Lp.
Przedmiot zamówienia

(zgodny z Opisem przedmiotu zamówienia 
stanowiącym Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego)

Liczba 
uczestników 

szkolenia

Cena netto za 1 
uczestnika 

kursu 
w PLN

Wartość netto 
w PLN

1 2 3 4 5=3x4

1. Udział w szkoleniu  w zakresie „Wstęp do analizy danych 
w programie MS Excel – E-learning” 3 ………………zł ………………zł

* Szkolenie ma charakter kształcenia zawodowego oraz będzie:

1)  w całości sfinansowane ze środków publicznych w rozumieniu ustawy o finansach publicznych; zgodnie z treścią art. 43 ust 
1   pkt 29 lit c ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. 2021, poz. 685);

lub

2)  w co najmniej 70% sfinansowane ze środków publicznych, zgodnie z treścią par. 3 ust. 1 pkt 14 Rozporządzenia Ministra 
Finansów z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnień od podatku od towarów i usług oraz warunków stosowania tych 
zwolnień (Dz. U. 2020 poz. 1983).

2. Zobowiązujemy się zrealizować przedmiot zamówienia w trybie zdalnym w terminie:
a) Część 1 – udział w szkoleniu w zakresie MS Excel – poziom zaawansowany dla 2 osób*:

Lp. Przedmiot zamówienia: w terminie**: w liczbie godzin: w godzinach:

1.
Udział w szkoleniu w zakresie MS Excel -

poziom zaawansowany

b) Część 2 – udział w szkoleniu w zakresie MS Excel - poziom średniozaawansowany dla 1 osoby oraz 
poziom zaawansowany dla 2 osób*:

Lp. Przedmiot zamówienia: w terminie**: w liczbie godzin: w godzinach:

1.
Udział w szkoleniu w zakresie MS Excel -

poziom średniozaawansowany

2.
Udział w szkoleniu w zakresie MS Excel -

poziom zaawansowany

c) Część 3 – udział w szkoleniu w zakresie wstępu do analizy danych w programie MS Excel 
– E-learning” dla 3 osób*:

Lp. Przedmiot zamówienia: okres dostępu do 
e-learningu: w liczbie godzin:

1.

Udział w szkoleniu  w zakresie wstępu 
do analizy danych w programie MS Excel 

– E-learning” -

Szkolenie będzie dedykowane dla  3 osób o podstawowej 
i średnio zaawansowanej znajomości programu MS Excel

3. Uważamy się za związanych niniejszą ofertą 60 dni od upływu terminu składania ofert. 
4. W razie wybrania naszej oferty zobowiązujemy się do podpisania umowy na warunkach określonych przez 

strony oraz w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego przy uwzględnieniu zapisów projektu umowy 
załączonego do Zapytania ofertowego.

5. Oświadczamy, że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 2016r.,) 
wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania 
się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.
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6. Załącznikami do niniejszego formularza są:
a) ……………………..;
b) ………………………

7. Osoba uprawniona do kontaktów z Zamawiającym: ……………………………………………………….…,  
                                                                                                                  (imię i nazwisko)
tel. ……………………………..……, e-mail ……………………………………….….…………………

................................, dnia .............................               ..........................................................
podpis Wykonawcy 

lub upoważnionego przedstawiciela 
Wykonawcy

*wypełnia Wykonawca składający ofertę w danej części zamówienia.
**Wykonawca ma możliwość zaproponowania trzech alternatywnych 

   terminów szkoleń, spośród których Zamawiający wybierze odpowiadający potrzebom.
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Załącznik nr 4 A do zapytania ofertowego - dot. części 1 zamówienia 

Istotne postanowienia umowy               
Umowa nr CRZP/26/….…/2022

ZAMÓWIENIA PUBLICZNE EZP.26.212.2021
Dotyczy części …………..

zawarta w dniu ……………. w Warszawie pomiędzy / zawarta pomiędzy:
Państwowym Instytutem Geologicznym – Państwowym Instytutem Badawczym z siedzibą w Warszawie, 
adres: ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa, wpisanym do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego 
prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie, XIII Wydział Gospodarczy Rejestrowy KRS 
pod numerem 0000122099, NIP 5250008040, Regon: 000332133, reprezentowanym przez/w imieniu którego 
działają:
……………………………………………………..
……………………………………………………..
zwanym w dalszej części Umowy Zamawiającym,
a

(w przypadku przedsiębiorcy wpisanego do KRS)*
……………………..…, z siedzibą w ……………… przy ulicy …………………, wpisaną do rejestru 
przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy…………… 
w …………, …… Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS: ……………………, 
NIP ……………, Regon ……………, kapitał zakładowy …………………
reprezentowaną przez:
…………..…………..……………………
…………..…………..……………………
zwaną w dalszej części umowy Wykonawcą,

(w przypadku przedsiębiorcy wpisanego do ewidencji działalności gospodarczej)*
panem/panią ………………………. adres do doręczeń: ……………….., ul. ……………… działającym/ą 
na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej pod firmą ………………….., 
adres prowadzenia działalności ……………, ul. ……, NIP:…………, Regon …………………, reprezentowanym/ą 
przez: …………………… (na mocy ………………………)
zwanym/zwaną w dalszej części Umowy Wykonawcą,

 (w przypadku spółki cywilnej)*
panem/panią ……………………… adres do doręczeń: ………………, ul. ………………… działającym/ą 
na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej pod firmą …………………., 
adres prowadzenia działalności ……………, ul. ………, NIP:………………, Regon ………………, 
reprezentowanym/ą przez: …………………… (na mocy ………………………)
panem/panią …………………… adres do doręczeń: ……………….., ul. ………………… działającym/ą na podstawie 
wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej pod firmą …………………, adres 
prowadzenia działalności ……………, ul. ………, NIP:………………, Regon ………………., reprezentowanym/ą 
przez: ………………… (na mocy ………………………)
wspólnikami spółki cywilnej ………………………… ………………….., NIP ……………………… 
zwanymi w dalszej części Umowy Wykonawcą
zwanymi także łącznie Stronami.

W rezultacie dokonanego przez Zamawiającego wyboru oferty, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy 
z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z późn. zm.) oraz zgodnie 
z § 18 ust. 1 Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Państwowym Instytucie Geologicznym 
– Państwowym Instytucie Badawczym (Załącznika nr 1 do Zarządzenia nr 32 Dyrektora Państwowego Instytutu 
Geologicznego – Państwowego Instytutu Badawczego z dnia 26 października 2018 r. w sprawie Regulaminu 
udzielania zamówień publicznych w Państwowym Instytucie Geologicznym – Państwowym Instytucie Badawczym 
z późn. zm.) została zawarta umowa (dalej ,,umowa”) o treści następującej:         

§ 1. Przedmiot umowy
1. Na zasadach określonych w niniejszej umowie i załącznikach do niej, Zamawiający powierza, a Wykonawca 

przyjmuje do wykonania przygotowanie i przeprowadzenie dla pracowników Zamawiającego jednego  
dwudniowego szkolenia dla 2 osób w zakresie MS Excel – poziom zaawansowany, zwanych dalej 
„Szkoleniami”.

2. Szczegółowy zakres przedmiotu umowy określa Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia oraz 
Załącznik nr 2 – Oferta Wykonawcy z dnia ……………………   roku.

§ 2. Termin i zasady realizacji umowy
1. Szkolenia zostaną przeprowadzone w trybie zdalnym, w terminie, w liczbie godzin i w godzinach wskazanych 

w ofercie Wykonawcy z dnia ………r. stanowiącej Załącznik nr 2 do umowy, lecz nie później niż do dnia 
31.03.2022 r.
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2. Wykonawca, najpóźniej w terminie 2 dni roboczych od dnia zawarcia umowy, przedstawi do akceptacji 
upoważnionemu przedstawicielowi Zamawiającego, szczegółowy program i harmonogram Szkoleń, zgodny 
z zakresem stanowiącym Załącznik nr 1 do umowy (Opis przedmiotu zamówienia), który po ostatecznej 
akceptacji przez Zamawiającego będzie stanowił Załącznik nr 3 do umowy.

3. Wykonawca przygotuje materiał w formie cyfrowej, który przekaże Zamawiającemu (uczestnikom Szkoleń) 
jeden dzień przed każdym spotkaniem za pośrednictwem środków komunikacji elektronicznej (e-mail itp.), 
w liczbie odpowiadającej uczestnikom szkolenia.

4. Uczestnicy Szkoleń otrzymają zaświadczenia o uczestnictwie w szkoleniu, wystawione przez Wykonawcę 
i podpisane przez Wykładowcę prowadzącego zajęcia. Zaświadczenia (certyfikaty) o uczestnictwie zostaną 
przesłane w formie papierowej pocztą na adres Zamawiającego.

5. Wykonawca po zakończeniu Szkoleń zapewni co najmniej 6 miesięczny wsparcie techniczne dla uczestników 
w następującej formie:

1) konsultacja telefoniczna lub e-mailowa (dwukrotnie),
2) konsultacja online z trenerem  wymiarze 2 godzin lekcyjnych.

6. Wsparcie techniczne ma dotyczyć możliwości zgłaszania zapytań i uzyskiwania odpowiedzi odnoszących 
się do treści szkoleń oraz dostępu do materiałów przygotowanych na potrzeby szkoleń

.

§ 3. Obowiązki Wykonawcy
1. W zakresie wykonywania umowy Wykonawca zobowiązuje się do:

1) przeprowadzenia z należytą starannością szkolenia, zgodnie z programem i harmonogramem zajęć 
zatwierdzonym przez Zamawiającego,

2) zapewnienia przeprowadzenia szkolenia przez doświadczonych ekspertów z danej dziedziny,
3) zapewnienia uczestnikom szkolenia zasobów niezbędnych do przeprowadzenia szkolenia w trybie 

zdalnym: dostęp do platformy wirtualnej, przy której wykorzystaniu odbędą się szkolenia oraz materiałów 
dydaktycznych, które Wykonawca przekaże uczestnikom najpóźniej jeden dzień przed rozpoczęciem 
szkolenia, w liczbie odpowiadającej uczestnikom,

4) wydania uczestnikom imiennych certyfikatów potwierdzających ukończenie szkolenia, zgodnie ze wzorem 
zaakceptowanym przez Zamawiającego.

2. Wykonawca oświadcza, że posiada uprawnienia niezbędne do wykonania przedmiotu umowy, dysponuje 
niezbędną wiedzą i doświadczeniem, a także potencjałem ekonomicznym i technicznym oraz pracownikami 
zdolnymi do wykonania przedmiotu umowy, nie wyłączając niezbędnych do przeprowadzenia szkolenia 
zasobów.

3. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, otrzymanych lub uzyskanych 
w związku z przygotowaniem i przeprowadzeniem przez Wykonawcę szkolenia, w szczególności dotyczących 
aktów prawa wewnętrznego PIG-PIB.

4. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za ogólną i techniczną kontrolę nad wykonaniem przedmiotu 
zamówienia.

5. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za nadzór nad zatrudnionym przez siebie personelem oraz 
nad współpracującymi z Wykonawcą podwykonawcami, a także za dopełnienie wszelkich zobowiązań 
związanych z zatrudnieniem personelu oraz zawarciem umów z podwykonawcami.

6. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego informowania Zamawiającego o trudnościach w realizacji 
przedmiotu umowy, w szczególności o zamiarze zaprzestania jego realizacji.

7. Wykonawca odpowiada za szkodę, jaką wyrządził Zamawiającemu poprzez ujawnienie, przekazanie, 
wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od Zamawiającego wbrew przepisom 
prawa. Zobowiązanie to wiąże Wykonawcę również po wykonaniu przedmiotu umowy lub jej rozwiązaniu 
bez względu na przyczynę.

8. Przedmiot umowy będzie wykonywany zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.

§ 4. Wynagrodzenie
1. Za prawidłowe i terminowe wykonanie przedmiotu niniejszej umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy 

wynagrodzenie w wysokości netto……… zł, VAT…..zł, brutto: ……. zł (słownie złotych: ……), zgodnie z Ofertą 
Wykonawcy stanowiącą Załącznik nr 2 do Umowy.

2. Zapłata wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1 Umowy nastąpi na podstawie jednej faktury wystawionej 
przez Wykonawcę po przeprowadzenie szkoleń, o którym mowa w §1 umowy.

3. Wynagrodzenie płatne będzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na prawidłowo 
wystawionej i dostarczonej Zamawiającemu, wraz z Protokołem odbioru fakturze z uwzględnieniem liczby 
osób, dla których przedmiot umowy został zrealizowany, potwierdzone listą obecności osób szkolonych (albo, 
w przypadku konieczności zastosowania mechanizmu podzielonej płatności – na rachunki bankowe 
Wykonawcy, w tym rachunek VAT Wykonawcy, wskazane na fakturze), w terminie 30 dni 
od daty jej otrzymania przez Zamawiającego.

4. Wykonawca jest zobowiązany do wpisania na fakturze numeru niniejszej umowy.
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5. Wykonawca zobowiązany jest do przekazania prawidłowo wystawionej faktury, elektronicznie na adres: 
faktury@pgi.gov.pl przy użyciu komunikatu zwrotnego/autorespondera lub papierowo na adres: Państwowy 
Instytut Geologiczny – Państwowy Instytut Badawczy, ul. Rakowiecka 4, 00 - 975 Warszawa.

6. Zamawiający oświadcza, że jest czynnym podatnikiem podatku od towarów i usług o NIP 525-000-80-40.
7. Wykonawca oświadcza, że jest czynnym podatnikiem podatku od towarów i usług o NIP. ……………………
8. Płatność uważa się za zrealizowaną w dniu złożenia przez Zamawiającego dyspozycji przelewu.
9. Wykonawca nie może bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego dokonać przeniesienia praw 

lub obowiązków wynikających z niniejszej umowy.
10. Zamawiający niniejszym oświadcza, iż w rozumieniu art. 4c ustawy z dnia 8.03.2013 roku o przeciwdziałaniu

nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (t.j. Dz.U z 2021 roku poz. 424 z późn. zm.) posiada 
status dużego przedsiębiorcy.

11. Wykonawca oświadcza, że jest osobą fizyczną wykonującą działalność gospodarczą, zatrudniającą 
pracowników, zawierającą umowy zlecenie lub umowy o świadczenie usług, i tym samym nie zachodzi 
konieczność przedkładania przez niego, na potrzeby Umowy, informacji, o której mowa w art 8b ust. 2 ustawy 
o minimalnym wynagrodzeniu za pracę. W przypadku zmiany w wyżej wymienionych warunkach wykonywania 
działalności, Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego pisemnego poinformowania o tym fakcie 
Zamawiającego, oraz do przedłożenia w formie pisemnej, elektronicznej lub dokumentowej informacji o liczbie 
godzin wykonania zlecenia lub świadczenia usług, w terminie poprzedzającym termin wypłaty wynagrodzenia, 
nie później niż w terminie przedłożenia Zamawiającemu faktury lub innego dokumentu księgowego.* (jeśli 
dotyczy).

§ 5. Przedstawiciele Stron
1. Wykonawca zobowiązuje się do współpracy z Zamawiającym na każdym etapie wykonania przedmiotu umowy, 

w tym do udzielenia każdorazowo pełnej informacji na temat aktualnego stanu jej realizacji.
2. Do współpracy w sprawach związanych z realizacją umowy upoważnia się:

- ze strony Zamawiającego: ………………… tel.: …………………. , e-mail: ………………………….;
- ze strony Wykonawcy: …………………., tel. ………………., e-mail: ...........................................

3. Zmiana osób, o których mowa w niniejszym paragrafie oraz ich danych teleadresowych nie wymaga zmiany 
umowy a jedynie powiadomienia drugiej Strony dokonywanego pisemnie lub na adres poczty elektronicznej.

§ 6. Prawa autorskie
1. W przypadku, gdy w ramach niniejszej umowy zostaną wytworzone przez Wykonawcę dzieła stanowiące 

utwory, zastosowanie mają postanowienia niniejszego paragrafu, określone poniżej:
2. Wykonawca oświadcza, że do utworów przysługiwać niczym nieograniczone majątkowe i osobiste prawa 

autorskie, oraz prawo do wykonywania praw zależnych wobec dzieła. Utwór będzie wolny od wad prawnych, 
w tym nie będzie naruszać dóbr osobistych i praw autorskich osób trzecich, a ponadto oświadcza, że prawa 
do utworu nie będą niczym ograniczone w zakresie objętym niniejszą umową.

3. Z chwilą odbioru utworu przez Zamawiającego, Wykonawca przenosi na Zamawiającego nieodwołalnie 
i bez żadnych dodatkowych warunków całość autorskich praw majątkowych do utworu, w zakresie określonym 
w ust. 5 poniżej oraz udziela Zamawiającemu nieodwołalnego zezwolenia na sporządzanie, korzystanie 
oraz rozporządzanie utworami zależnymi w stosunku do utworu, co do którego przenosi na Zamawiającego 
prawa majątkowe autorskie, przy czym zezwolenie to dotyczy tak Zamawiającego jak i osób trzecich 
(tj. Zamawiający ma prawo go udzielić dowolnej osobie trzeciej lub przenieść na nią to prawo). 

4. Mając na względzie postanowienie ust. 3 powyżej, Zamawiający nabywa prawo wprowadzania zmian 
w utworze i ich dowolnej modyfikacji według własnego uznania, w szczególności w zakresie tłumaczenia, 
przeróbki, adaptacji, łączenia utworu albo jego części z innymi utworami, dokonywania skrótów i zmian 
w utworze i innych stanowiących przedmiot odrębnego prawa autorskiego oraz do korzystania 
z tak wykonanych opracowań i adaptacji utworu. 

5. Wykonawca przenosi na Zamawiającego, na warunkach i terminie określonych w ust. 3, bez ograniczeń 
terytorialnych i czasowych, wszelkie autorskie prawa majątkowe do utworu jako całości, jak i poszczególnych 
jego części, wskutek czego Zamawiający uzyskuje wyłączne prawo do korzystania z utworu na polach 
eksploatacji znanych w chwili tego przeniesienia, w szczególności zaś na polach eksploatacji określonych 
w art. 50 ustawy, w tym w szczególności w następującym zakresie:
1) utrwalania utworu na wszystkich nośnikach, 
2) trwałego lub czasowego utrwalania lub zwielokrotniania utworu w całości lub w części, jakimikolwiek 

środkami i w jakiejkolwiek formie, niezależnie od formatu, systemu lub standardu, w tym wprowadzanie 
do pamięci komputera oraz trwałe lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie takich zapisów, włączając 
w to sporządzanie ich kopii oraz dowolne korzystanie i rozporządzanie tymi kopiami,

3) wprowadzania do obrotu i dystrybucja oraz udostępnianie innym instytucjom i podmiotom trzecim 
w ramach potrzeb Zamawiającego, 

4) rozporządzania utworem i jego opracowaniami oraz prawo udostępniania ich do korzystania, w tym 
udzielania licencji na rzecz osób trzecich, na wszystkich wymienionych powyżej polach eksploatacji.

mailto:faktury@pgi.gov.pl
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6. Wykonawca udziela Zamawiającemu nieograniczonego w czasie i miejscu oraz nieodwołalnego upoważnienia 
do wykonywania w jego imieniu autorskich praw osobistych do utworu, wraz z prawem udzielania dalszych 
pełnomocnictw w tym zakresie osobom trzecim, na które przeniesie on majątkowe prawa autorskie lub udzieli 
im licencji, w zakresie:
1) decydowania o nienaruszalności utworu (treści i formy);
2) decydowania o nadzorze nad sposobem korzystania z utworu. 

7. Jednocześnie Wykonawca zobowiązuje się do powstrzymywania się od wykonywania w stosunku 
do Zamawiającego oraz do osób trzecich autorskich praw osobistych do utworu.

8. W przypadku, gdy Wykonawcy nie przysługują osobiste prawa autorskie do utworu, Wykonawca zobowiązuje 
się uzyskać od twórcy/twórców utworu niezbędne oświadczenia/zgody umożliwiające wykonanie zobowiązań 
wynikających z niniejszego paragrafu.

9. Z chwilą dostarczenia utworu Zamawiającemu, Wykonawca przenosi na niego własność egzemplarzy 
(nośników materialnych), na których utrwalono utwór. 

10. Nabyte prawa są nieograniczone w czasie a zapłata wynagrodzenia, ustalonego zgodnie z § 4 niniejszej 
Umowy wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytułu przeniesienia na Zamawiającego autorskich praw 
majątkowych oraz praw zależnych do utworu.

§ 7. Kary umowne
1. W przypadku zwłoki w rozpoczęciu szkolenia ponad termin, określony zgodnie z §2 ust. 1 umowy, Wykonawca 

każdorazowo zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 5% wynagrodzenia brutto, o której mowa 
w §4 ust. 1 umowy, umowy, za każdą godzinę zwłoki, nie więcej jednak niż 20% tego wynagrodzenia. 

2. W razie nienależytego wykonania przedmiotu umowy (przez co Strony rozumieją wykonanie go niezgodnie 
z wymogami zawartymi w Załączniku nr 1 do umowy, a w szczególności nieprzekazanie Zamawiającemu 
do akceptacji harmonogramu szkolenia, zmiany elementów wymaganych przez Zamawiającego określonych 
w Załączniku nr 1 do umowy bez zgody Zamawiającego, brak list obecności, niewydanie uczestnikom 
materiałów szkoleniowych, niezrealizowanie zatwierdzonego przez Zamawiającego pełnego programu 
szkoleniowego lub przeprowadzenie szkolenia w łącznym wymiarze krótszym niż wskazany w §2 ust. 1), 
Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 5% kwoty wynagrodzenia brutto, o którym 
mowa w §4 ust. 1 umowy (dotyczy części zamówienia), za każde naruszenie.

3. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn dotyczących Wykonawcy, jak również 
w razie odstąpienia od umowy przez Wykonawcę z przyczyn niedotyczących Zamawiającego, Wykonawca 
dokona zapłaty na rzecz Zamawiającego kary umownej w wysokości 20% wynagrodzenia umownego brutto, 
należnego za wykonanie przedmiotu umowy od wykonania, którego odstąpiono.

4. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego kary umowne.
5. W razie wystąpienia zwłoki w płatności za przedmiot Umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy odsetki 

ustawowe za każdy dzień zwłoki.
6. O ile bezwzględnie obowiązujące przepisy prawa nie stanowią inaczej, Wykonawca wyraża niniejszym 

nieodwołalną zgodę na potrącanie kar umownych z wszelkimi należnościami Wykonawcy wobec 
Zamawiającego, choćby były one niewymagalne.

§ 8. Odstąpienie od umowy
1. Zamawiający, w terminie nie dłuższym niż 7 dni liczonych od dnia wskazanego w § 2 ust. 1 jako końcowy 

termin wykonania umowy jest uprawniony do odstąpienia od umowy w całości lub w niewykonanej części, 
ze skutkiem na dzień doręczenia Wykonawcy oświadczenia, jeżeli Wykonawca: 
1) nie przystąpił do wykonywania umowy zgodnie z harmonogramem (Załącznik nr 3 do umowy), a zwłoka 

przekracza 3 godziny lub odstąpił od jej realizacji w trakcie trwania umowy; 
2) dopuści się nienależytego wykonania przedmiotu umowy i pomimo wezwania Wykonawcy do podjęcia 

wykonywania lub należytego wykonywania umowy w wyznaczonym dodatkowym terminie, 
nie zadośćuczyni żądaniu Zamawiającego;

3) zostanie wydany nakaz zajęcia majątku lub otwarta likwidacja Wykonawcy, w zakresie uniemożliwiającym 
wykonywanie przedmiotu niniejszej umowy.

2. Zważywszy na zastrzeżony w ust. 1 powyżej skutek odstąpienia (ex nunc), Wykonawca może żądać wyłącznie 
wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy na dzień odstąpienia. 

3. Zawiadomienie o odstąpieniu od umowy następuje w formie pisemnej, przy czym zawarte w umowie 
postanowienia o karach umownych i odszkodowaniu uzupełniającym zachowują swą moc także w przypadku 
odstąpienia od umowy.

§ 9. Ochrona danych osobowych 
1. Zamawiający udostępnia Wykonawcy dane osobowe w celu i zakresie niezbędnym do wykonania niniejszej 

umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i f RODO. 
2. Wykonawca zobowiązuje się do przetwarzania udostępnionych przez Zamawiającego danych osobowych 

zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowiązującego o ochronie danych osobowych, w szczególności 
z przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 26 kwietnia 2016 r w sprawie ochrony 
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osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwane dalej „RODO”. 

3. Wykonawca oświadcza, że stosuje powszechnie obowiązujące przepisy prawa o ochronie danych osobowych. 
4. Zakres udostępnianych danych osobowych obejmuje dane pracowników w zakresie: imienia, nazwiska, adresu 

mailowego, numeru telefonu.
5. Udostępnione przez Zamawiającego dane osobowe będą przetwarzane przez Wykonawcę wyłącznie w celu 

realizacji niniejszej umowy w zakresie świadczenia usług, o których mowa w §1umowy. 
6. Wykonawca zobowiązuje się, przy przetwarzaniu udostępnionych danych osobowych, do ich zabezpieczenia 

poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień 
bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanym z przetwarzaniem danych osobowych, w szczególności 
zgodnie z art. 32 RODO. Wykonawca poinformuje na piśmie Zamawiającego o zastosowanych środkach 
technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku 
związanym z przetwarzaniem danych osobowych zgodnie z art. 32 RODO.

7. Wykonawca zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu udostępnionych danych 
osobowych.

8. Wykonawca zapewni, że osoby, które będą zaangażowane w czynności przetwarzania danych osobowych 
w ramach jego organizacji:
a) otrzymają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych osobowych;
b) będą zaznajomione z obowiązującymi przepisami o ochronie danych osobowych (z uwzględnieniem 

ich ewentualnych zmian) oraz z odpowiedzialnością za ich nieprzestrzeganie;
c) będą dokonywały czynności przetwarzania danych osobowych wyłącznie na polecenie Administratora; 
d) zobowiążą się do bezterminowego zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz stosowanych przez 

Wykonawcę sposobów ich zabezpieczenia, o ile taki obowiązek nie wynika dla nich z odpowiednich 
przepisów.

9. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy udostępnionych danych osobowych także po ustaniu 
niniejszej umowy.

10. Wykonawca, uwzględniając charakter przetwarzania danych osobowych oraz dostępne mu informacje, 
ma obowiązek współdziałania z Zamawiającym w wywiązaniu się z obowiązków określonych w art. 32–36 
RODO.

11. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych w szczególności, o którym mowa 
w art. 4 pkt 12 RODO, Wykonawca zobowiązuje się do bezzwłocznego poinformowania Zamawiającego, 
w formie pisemnej oraz dodatkowo na adres mailowy iod@pgi.gov.pl, o tym fakcie w okresie do 24 godzin, 
wskazując okoliczności i zakres naruszenia.

12. Jeżeli Wykonawca realizując umowę zleci podwykonawcom prace, w trakcie których będą przetwarzane dane 
osobowe, odpowiednio powierzy im, za zgodą Zamawiającego, w drodze umowy zawartej na piśmie, 
przetwarzanie tych danych na warunkach zgodnych z postanowieniami niniejszej umowy. W przypadku zlecenia 
prac podwykonawcom, Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstaną wobec Zamawiającego lub osób 
trzecich na skutek przetwarzania przez podwykonawców danych osobowych niezgodnie z niniejszą umową 
lub przepisami prawa powszechnie obowiązującego.

13. Wykonawca jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z treścią 
umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom 
nieupoważnionym

14. Wykonawca zapewni w okresie obowiązywania niniejszej umowy pełną ochronę danych osobowych oraz 
zgodność ze wszelkimi obecnymi oraz przyszłymi przepisami prawa dotyczącymi ochrony danych osobowych 
i prywatności.

15. Wykonawcy nie przysługuje wynagrodzenie za wykonywanie obowiązków wynikających z niniejszego 
paragrafu.

16. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym paragrafie zastosowanie mają przepisy RODO.
17. Wykonawca oświadcza, że akceptuje postanowienia umowne w zakresie ochrony danych osobowych.

§ 10. Postanowienia końcowe
1. Strony zobowiązują się do informowania o każdej zmianie swego adresu lub siedziby.
2. W razie nie dopełnienia obowiązku, o którym mowa w ust. 1 powyżej, wysłanie pisma na ostatni znany adres 

Strony ma skutek doręczenia.
3. Ewentualne spory wynikłe w związku z realizacją postanowień niniejszej umowy, strony będą rozstrzygać 

polubownie. W razie braku porozumienia spory będą podlegać rozstrzygnięciu przez sąd powszechny właściwy 
miejscowo dla siedziby Zamawiającego.

4. Bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego, Wykonawca nie może przenieść na osobę trzecią 
wierzytelności wynikających z niniejszej umowy.

5. Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i dwa
dla Zamawiającego/Niniejsza umowa wchodzi w życie w dniu jej zawarcia przez Strony, w przypadku, jeśli 

mailto:iod@pgi.gov.pl
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podpisy Stron nie są złożone jednocześnie, umowa wchodzi w życie z momentem złożenia ostatniego podpisu 
- jeśli dotyczy.

Załączniki:
Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia;
Załącznik nr 2 – Oferta Wykonawcy z dnia: ……………… roku.

          
Zamawiający Wykonawca
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Załącznik nr 4 B do zapytania ofertowego - dot. części 2 zamówienia

Umowa nr CRZP/26/….…/2022
ZAMÓWIENIA PUBLICZNE EZP.26.212.2021

Dotyczy części …………..
zawarta w dniu ……………. w Warszawie pomiędzy / zawarta pomiędzy:
Państwowym Instytutem Geologicznym – Państwowym Instytutem Badawczym z siedzibą w Warszawie, 
adres: ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa, wpisanym do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego 
prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie, XIII Wydział Gospodarczy Rejestrowy KRS 
pod numerem 0000122099, NIP 5250008040, Regon: 000332133, reprezentowanym przez/w imieniu którego 
działają:
……………………………………………………..
……………………………………………………..
zwanym w dalszej części Umowy Zamawiającym,
a

(w przypadku przedsiębiorcy wpisanego do KRS)*
……………………..…, z siedzibą w ……………… przy ulicy …………………, wpisaną do rejestru 
przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy…………… 
w …………, …… Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS: ……………………, 
NIP ……………, Regon ……………, kapitał zakładowy …………………
reprezentowaną przez:
…………..…………..……………………
…………..…………..……………………
zwaną w dalszej części umowy Wykonawcą,

(w przypadku przedsiębiorcy wpisanego do ewidencji działalności gospodarczej)*
panem/panią ………………………. adres do doręczeń: ……………….., ul. ……………… działającym/ą 
na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej pod firmą ………………….., 
adres prowadzenia działalności ……………, ul. ……, NIP:…………, Regon …………………, reprezentowanym/ą 
przez: …………………… (na mocy ………………………)
zwanym/zwaną w dalszej części Umowy Wykonawcą,

(w przypadku spółki cywilnej)*
panem/panią ……………………… adres do doręczeń: ………………, ul. ………………… działającym/ą 
na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej pod firmą …………………., 
adres prowadzenia działalności ……………, ul. ………, NIP:………………, Regon ………………, 
reprezentowanym/ą przez: …………………… (na mocy ………………………)
panem/panią …………………… adres do doręczeń: ……………….., ul. ………………… działającym/ą na podstawie 
wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej pod firmą …………………, adres 
prowadzenia działalności ……………, ul. ………, NIP:………………, Regon ………………., reprezentowanym/ą 
przez: ………………… (na mocy ………………………)
wspólnikami spółki cywilnej ………………………… ………………….., NIP ……………………… 
zwanymi w dalszej części Umowy Wykonawcą
zwanymi także łącznie Stronami.

W rezultacie dokonanego przez Zamawiającego wyboru oferty, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy 
z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z późn. zm.) oraz zgodnie 
z § 18 ust. 1 Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Państwowym Instytucie Geologicznym 
– Państwowym Instytucie Badawczym (Załącznika nr 1 do Zarządzenia nr 32 Dyrektora Państwowego Instytutu 
Geologicznego – Państwowego Instytutu Badawczego z dnia 26 października 2018 r. w sprawie Regulaminu 
udzielania zamówień publicznych w Państwowym Instytucie Geologicznym – Państwowym Instytucie Badawczym 
z późn. zm.) została zawarta umowa (dalej ,,umowa”) o treści następującej:

§ 1. Przedmiot umowy
1. Na zasadach określonych w niniejszej umowie i załącznikach do niej, Zamawiający powierza, a Wykonawca 

przyjmuje do wykonania przygotowanie i przeprowadzenie dla pracowników Zamawiającego:
a) dwudniowego szkolenia w zakresie MS Excel – poziom średniozaawansowany dla 1 osoby;
b) trzydniowego szkolenia w zakresie MS Excel -poziom zaawansowany dla 2 osób, zwanych dalej 

„Szkoleniami”.
2. Szczegółowy zakres przedmiotu umowy określa Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia oraz Załącznik 

nr 2 – Oferta Wykonawcy z dnia ……………………   roku.
3. Wykonawca po zakończeniu Szkoleń zapewni co najmniej 6 miesięczny wsparcie techniczne dla uczestników 

w następującej formie:
1) konsultacja telefoniczna lub e-mailowa (dwukrotnie),
2) konsultacja online z trenerem  wymiarze 2 godzin lekcyjnych.
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4. Wsparcie techniczne ma dotyczyć możliwości zgłaszania zapytań i uzyskiwania odpowiedzi odnoszących się do 
treści szkoleń oraz dostępu do materiałów przygotowanych na potrzeby szkoleń.

§ 2. Termin i zasady realizacji umowy
1.  Szkolenia zostaną przeprowadzone w trybie zdalnym, w terminie, w liczbie godzin i w godzinach wskazanych 

w ofercie Wykonawcy z dnia ………r. stanowiącej Załącznik nr 2 do umowy. lecz nie później niż 
do 30.04.2022r. r.. Przekazania informacji o kwestiach technicznych/podłączeniu kursów nastąpi najpóźniej 
4 dni przed terminem szkolenia

2. Wykonawca, najpóźniej w terminie 2 dni roboczych od dnia zawarcia umowy, przedstawi do akceptacji 
upoważnionemu przedstawicielowi Zamawiającego, szczegółowy program i harmonogram Szkoleń, zgodny 
z zakresem stanowiącym Załącznik nr 1 do umowy (Opis przedmiotu zamówienia), który po ostatecznej 
akceptacji przez Zamawiającego będzie stanowił Załącznik nr 3 do umowy.

3. Wykonawca przygotuje materiały szkoleniowe dla uczestników szkolenia w formie elektronicznej oraz papierowej 
omawiające zagadnienia przedstawione na szkoleniu. Materiały te nie mogą być jedynie zapisem ogólnych 
informacji, które zostaną przedstawione w trakcie szkolenia.  Materiały szkoleniowe powinny być przesłane 
nie później niż tydzień przed szkoleniem: w wersji elektronicznej na adresy e-mailowe uczestników, natomiast 
w wersji papierowej na adres: Państwowy Instytut Geologiczny - Państwowy Instytut Badawczy, ul. Rakowiecka 
4, 00-975 Warszawa. 

5. Uczestnicy Szkoleń otrzymają zaświadczenia o uczestnictwie w szkoleniu, wystawione przez Wykonawcę 
i podpisane przez Wykładowcę prowadzącego zajęcia. Zaświadczenia (certyfikaty) o uczestnictwie zostaną 
przesłane w formie papierowej pocztą na adres Zamawiającego.

6. Wykonawca po zakończeniu Szkoleń zapewni co najmniej roczne wsparcie techniczne dla uczestników szkoleń.

§ 3. Obowiązki Wykonawcy
1. W zakresie wykonywania umowy Wykonawca zobowiązuje się do:

1) przeprowadzenia z należytą starannością szkolenia, zgodnie z programem i harmonogramem zajęć 
zatwierdzonym przez Zamawiającego,

2) zapewnienia przeprowadzenia szkolenia przez doświadczonych ekspertów z danej dziedziny,
3) zapewnienia uczestnikom szkolenia zasobów niezbędnych do przeprowadzenia szkolenia w trybie 

zdalnym: dostęp do platformy wirtualnej, przy której wykorzystaniu odbędą się szkolenia oraz materiałów 
dydaktycznych, które Wykonawca przekaże uczestnikom najpóźniej jeden dzień przed rozpoczęciem 
szkolenia, w liczbie odpowiadającej uczestnikom,

4) wydania uczestnikom zaświadczeń potwierdzających ukończenie szkolenia, zgodnie ze wzorem 
zaakceptowanym przez Zamawiającego.

2. Wykonawca oświadcza, że posiada uprawnienia niezbędne do wykonania przedmiotu umowy, dysponuje 
niezbędną wiedzą i doświadczeniem, a także potencjałem ekonomicznym i technicznym oraz pracownikami 
zdolnymi do wykonania przedmiotu umowy, nie wyłączając niezbędnych do przeprowadzenia szkolenia 
zasobów.

3.  Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, otrzymanych lub uzyskanych 
w związku z przygotowaniem i przeprowadzeniem przez Wykonawcę szkolenia, w szczególności dotyczących 
aktów prawa wewnętrznego PIG-PIB.

4. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za ogólną i techniczną kontrolę nad wykonaniem przedmiotu 
zamówienia.

5. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za nadzór nad zatrudnionym przez siebie personelem oraz nad 
współpracującymi z Wykonawcą podwykonawcami, a także za dopełnienie wszelkich zobowiązań związanych 
z zatrudnieniem personelu oraz zawarciem umów z podwykonawcami.

6. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego informowania Zamawiającego o trudnościach w realizacji 
przedmiotu umowy, w szczególności o zamiarze zaprzestania jego realizacji.

7. Wykonawca odpowiada za szkodę, jaką wyrządził Zamawiającemu poprzez ujawnienie, przekazanie, 
wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od Zamawiającego wbrew przepisom 
prawa. Zobowiązanie to wiąże Wykonawcę również po wykonaniu przedmiotu umowy lub jej rozwiązaniu bez 
względu na przyczynę.

8. Przedmiot umowy będzie wykonywany zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.

§ 4. Wynagrodzenie
1. Za prawidłowe i terminowe wykonanie przedmiotu niniejszej umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy 

wynagrodzenie w wysokości netto……… zł, (słownie złotych: ……), zgodnie z Ofertą Wykonawcy stanowiącą 
Załącznik nr 2 do Umowy.

2. Zapłata wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1 Umowy nastąpi na podstawie jednej faktury wystawionej przez 
Wykonawcę po przeprowadzenie szkoleń, o którym mowa w §1 umowy.

3. Wynagrodzenie płatne będzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na prawidłowo 
wystawionej i dostarczonej Zamawiającemu, wraz z Protokołem odbioru fakturze z uwzględnieniem liczby osób, 
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dla których przedmiot umowy został zrealizowany, potwierdzone listą obecności osób szkolonych (albo, 
w przypadku konieczności zastosowania mechanizmu podzielonej płatności – na rachunki bankowe 
Wykonawcy, w tym rachunek VAT Wykonawcy, wskazane na fakturze), w terminie 30 dni od daty jej otrzymania 
przez Zamawiającego.

4. Wykonawca jest zobowiązany do wpisania na fakturze numeru niniejszej umowy.
5. Wykonawca zobowiązany jest do przekazania prawidłowo wystawionej faktury, elektronicznie na adres: 

faktury@pgi.gov.pl przy użyciu komunikatu zwrotnego/autorespondera lub papierowo na adres: Państwowy 
Instytut Geologiczny – Państwowy Instytut Badawczy, ul. Rakowiecka 4, 00 - 975 Warszawa.

6. Zamawiający oświadcza, że jest czynnym podatnikiem podatku od towarów i usług o NIP 525-000-80-40.
7. Wykonawca oświadcza, że jest czynnym podatnikiem podatku od towarów i usług o NIP. ……………………
8. Płatność uważa się za zrealizowaną w dniu złożenia przez Zamawiającego dyspozycji przelewu.
9. Wykonawca nie może bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego dokonać przeniesienia praw 

lub obowiązków wynikających z niniejszej umowy.
10. Zamawiający niniejszym oświadcza, iż w rozumieniu art. 4c ustawy z dnia 8.03.2013 roku o przeciwdziałaniu

nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (t.j. Dz.U z 2021 roku poz. 424 z późn. zm.) posiada 
status dużego przedsiębiorcy.

11. Wykonawca oświadcza, że jest osobą fizyczną wykonującą działalność gospodarczą, zatrudniającą 
pracowników, zawierającą umowy zlecenie lub umowy o świadczenie usług, i tym samym nie zachodzi 
konieczność przedkładania przez niego, na potrzeby Umowy, informacji, o której mowa w art 8b ust. 2 ustawy o 
minimalnym wynagrodzeniu za pracę. W przypadku zmiany w wyżej wymienionych warunkach wykonywania 
działalności, Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego pisemnego poinformowania o tym fakcie 
Zamawiającego, oraz do przedłożenia w formie pisemnej, elektronicznej lub dokumentowej informacji o liczbie 
godzin wykonania zlecenia lub świadczenia usług, w terminie poprzedzającym termin wypłaty wynagrodzenia, 
nie później niż w terminie przedłożenia Zamawiającemu faktury lub innego dokumentu księgowego.* (jeśli 
dotyczy)

§ 5. Przedstawiciele Stron
1. Wykonawca zobowiązuje się do współpracy z Zamawiającym na każdym etapie wykonania przedmiotu umowy, 

w tym do udzielenia każdorazowo pełnej informacji na temat aktualnego stanu jej realizacji.
2. Do współpracy w sprawach związanych z wykonaniem umowy upoważnia się:

- ze strony Zamawiającego: ………………… tel.: …………………. , e-mail: ………………………….;
- ze strony Wykonawcy: …………………., tel. ………………., e-mail: ...........................................

3. Zmiana osób, o których mowa w niniejszym paragrafie oraz ich danych teleadresowych nie wymaga zmiany 
umowy a jedynie powiadomienia drugiej Strony dokonywanego pisemnie lub na adres poczty elektronicznej.

§ 6. Prawa autorskie
1. W przypadku, gdy w ramach niniejszej umowy zostaną wytworzone przez Wykonawcę dzieła stanowiące 

utwory, zastosowanie mają postanowienia niniejszego paragrafu, określone poniżej:
2.  Wykonawca oświadcza, że do utworów przysługiwać niczym nieograniczone majątkowe i osobiste prawa 

autorskie, oraz prawo do wykonywania praw zależnych wobec dzieła. Utwór będzie wolny od wad prawnych, 
w tym nie będzie naruszać dóbr osobistych i praw autorskich osób trzecich, a ponadto oświadcza, że prawa 
do utworu nie będą niczym ograniczone w zakresie objętym niniejszą umową.

3.  Z chwilą odbioru utworu przez Zamawiającego, Wykonawca przenosi na Zamawiającego nieodwołalnie 
i bez żadnych dodatkowych warunków całość autorskich praw majątkowych do utworu, w zakresie określonym 
w ust. 5 poniżej oraz udziela Zamawiającemu nieodwołalnego zezwolenia na sporządzanie, korzystanie 
oraz rozporządzanie utworami zależnymi w stosunku do utworu, co do którego przenosi na Zamawiającego 
prawa majątkowe autorskie, przy czym zezwolenie to dotyczy tak Zamawiającego jak i osób trzecich 
(tj. Zamawiający ma prawo go udzielić dowolnej osobie trzeciej lub przenieść na nią to prawo).

4.   Mając na względzie postanowienie ust. 3 powyżej, Zamawiający nabywa prawo wprowadzania zmian 
w utworze i ich dowolnej modyfikacji według własnego uznania, w szczególności w zakresie tłumaczenia, 
przeróbki, adaptacji, łączenia utworu albo jego części z innymi utworami, dokonywania skrótów i zmian 
w utworze i innych stanowiących przedmiot odrębnego prawa autorskiego oraz do korzystania 
z tak wykonanych opracowań i adaptacji utworu.

5.  Wykonawca przenosi na Zamawiającego, na warunkach i terminie określonych w ust. 3, bez ograniczeń 
terytorialnych i czasowych, wszelkie autorskie prawa majątkowe do utworu jako całości, jak i poszczególnych 
jego części, wskutek czego Zamawiający uzyskuje wyłączne prawo do korzystania z utworu na polach 
eksploatacji znanych w chwili tego przeniesienia, w szczególności zaś na polach eksploatacji określonych 
w art. 50 ustawy, w tym w szczególności w następującym zakresie:

3) utrwalania utworu na wszystkich nośnikach, 
4) trwałego lub czasowego utrwalania lub zwielokrotniania utworu w całości lub w części, jakimikolwiek 

środkami i w jakiejkolwiek formie, niezależnie od formatu, systemu lub standardu, w tym wprowadzanie 
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do pamięci komputera oraz trwałe lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie takich zapisów, włączając 
w to sporządzanie ich kopii oraz dowolne korzystanie i rozporządzanie tymi kopiami,

5) wprowadzania do obrotu i dystrybucja oraz udostępnianie innym instytucjom i podmiotom trzecim 
w ramach potrzeb Zamawiającego, 

6) rozporządzania utworem i jego opracowaniami oraz prawo udostępniania ich do korzystania, 
w tym udzielania licencji na rzecz osób trzecich, na wszystkich wymienionych powyżej polach eksploatacji.

6. Wykonawca udziela Zamawiającemu nieograniczonego w czasie i miejscu oraz nieodwołalnego upoważnienia 
do wykonywania w jego imieniu autorskich praw osobistych do utworu, wraz z prawem udzielania dalszych 
pełnomocnictw w tym zakresie osobom trzecim, na które przeniesie on majątkowe prawa autorskie lub udzieli 
im licencji, w zakresie:

1) decydowania o nienaruszalności utworu (treści i formy);
5) decydowania o nadzorze nad sposobem korzystania z utworu. 

7.  Jednocześnie Wykonawca zobowiązuje się do powstrzymywania się od wykonywania w stosunku 
do Zamawiającego oraz do osób trzecich autorskich praw osobistych do utworu.

8.   W przypadku, gdy Wykonawcy nie przysługują osobiste prawa autorskie do utworu, Wykonawca zobowiązuje 
się uzyskać od twórcy/twórców utworu niezbędne oświadczenia/zgody umożliwiające wykonanie zobowiązań 
wynikających z niniejszego paragrafu.

9.   Z chwilą dostarczenia utworu Zamawiającemu, Wykonawca przenosi na niego własność egzemplarzy 
(nośników materialnych), na których utrwalono utwór.

10.  Nabyte prawa są nieograniczone w czasie a zapłata wynagrodzenia, ustalonego zgodnie z §4 niniejszej 
Umowy wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytułu przeniesienia na Zamawiającego autorskich 
praw majątkowych oraz praw zależnych do utworu.

§ 7. Kary umowne
1. W przypadku zwłoki w rozpoczęciu szkolenia ponad termin, określony zgodnie z §2 ust. 1 umowy, 

Wykonawca każdorazowo zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 5% wynagrodzenia brutto 
należnego za wykonanie przedmiotu umowy (szkolenia, co do którego pozostaje w zwłoce), za każdą godzinę 
zwłoki, nie więcej jednak niż 20% tego wynagrodzenia.

2.  W razie nienależytego wykonania przedmiotu umowy (przez co Strony rozumieją wykonanie go niezgodnie 
z wymogami zawartymi w Załączniku nr 1 do umowy, a w szczególności nieprzekazanie Zamawiającemu 
do akceptacji harmonogramu szkolenia, zmiany elementów wymaganych przez Zamawiającego określonych 
w Załączniku nr 1 do umowy bez zgody Zamawiającego, brak list obecności, niewydanie uczestnikom 
materiałów szkoleniowych, niezrealizowanie zatwierdzonego przez Zamawiającego pełnego programu 
szkoleniowego lub przeprowadzenie szkolenia w łącznym wymiarze krótszym niż wskazany w §2 ust. 1), 
Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 5% kwoty wynagrodzenia brutto, o którym 
mowa w §4 ust. 1 umowy (dotyczy części zamówienia), za każde naruszenie.

3. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn dotyczących Wykonawcy, jak również 
w razie odstąpienia od umowy przez Wykonawcę z przyczyn niedotyczących Zamawiającego, Wykonawca 
dokona zapłaty na rzecz Zamawiającego kary umownej w wysokości 20% wynagrodzenia umownego brutto, 
należnego za wykonanie przedmiotu umowy od wykonania, którego odstąpiono.

4. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego kary umowne.
5. W razie wystąpienia zwłoki w płatności za przedmiot Umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy odsetki 

ustawowe za każdy dzień zwłoki.
6. O ile bezwzględnie obowiązujące przepisy prawa nie stanowią inaczej, Wykonawca wyraża niniejszym 

nieodwołalną zgodę na potrącanie kar umownych z wszelkimi należnościami Wykonawcy wobec 
Zamawiającego, choćby były one niewymagalne.

§ 8. Odstąpienie od umowy
1. Zamawiający, w terminie nie dłuższym niż 7 dni liczonych od dnia wskazanego w §2 ust. 1 jako końcowy 

termin wykonania umowy jest uprawniony do odstąpienia od umowy w całości lub w niewykonanej części, 
ze skutkiem na dzień doręczenia Wykonawcy oświadczenia, jeżeli Wykonawca: 

1) nie przystąpił do wykonywania umowy zgodnie z harmonogramem (Załącznik nr 3 do umowy), a zwłoka 
przekracza 3 godziny lub odstąpił od jej realizacji w trakcie trwania umowy; 

2) dopuści się nienależytego wykonania przedmiotu umowy i pomimo wezwania Wykonawcy do podjęcia 
wykonywania lub należytego wykonywania umowy w wyznaczonym dodatkowym terminie, 
nie zadośćuczyni żądaniu Zamawiającego;

3) zostanie wydany nakaz zajęcia majątku lub otwarta likwidacja Wykonawcy, w zakresie uniemożliwiającym 
wykonywanie przedmiotu niniejszej umowy.

2. Zważywszy na zastrzeżony w ust. 1 powyżej skutek odstąpienia (ex nunc), Wykonawca może żądać 
wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy na dzień odstąpienia. 

3. Zawiadomienie o odstąpieniu od umowy następuje w formie pisemnej, przy czym zawarte w umowie 
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postanowienia o karach umownych i odszkodowaniu uzupełniającym zachowują swą moc także w przypadku 
odstąpienia od umowy.

§ 9. Ochrona danych osobowych 
1. Zamawiający udostępnia Wykonawcy dane osobowe w celu i zakresie niezbędnym do wykonania niniejszej 

umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i f RODO.
2.  Wykonawca zobowiązuje się do przetwarzania udostępnionych przez Zamawiającego danych osobowych 

zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowiązującego o ochronie danych osobowych, w szczególności 
z przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 26 kwietnia 2016 r w sprawie ochrony 
osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwane dalej „RODO”.

3.  Wykonawca oświadcza, że stosuje powszechnie obowiązujące przepisy prawa o ochronie danych 
osobowych.

4. Zakres udostępnianych danych osobowych obejmuje dane pracowników w zakresie: imienia, nazwiska, 
adresu mailowego, numeru telefonu.

5. Udostępnione przez Zamawiającego dane osobowe będą przetwarzane przez Wykonawcę wyłącznie w celu 
realizacji niniejszej umowy w zakresie świadczenia usług, o których mowa w §1umowy.

6.  Wykonawca zobowiązuje się, przy przetwarzaniu udostępnionych danych osobowych, do ich zabezpieczenia 
poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny 
stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanym z przetwarzaniem danych osobowych, 
w szczególności zgodnie z art. 32 RODO. Wykonawca poinformuje na piśmie Zamawiającego 
o zastosowanych środkach technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień 
bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanym z przetwarzaniem danych osobowych zgodnie 
z art. 32 RODO.

7. Wykonawca zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu udostępnionych danych 
osobowych.

8. Wykonawca zapewni, że osoby, które będą zaangażowane w czynności przetwarzania danych osobowych 
w ramach jego organizacji:
a) otrzymają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych osobowych;
b) będą zaznajomione z obowiązującymi przepisami o ochronie danych osobowych (z uwzględnieniem 

   ich ewentualnych zmian) oraz z odpowiedzialnością za ich nieprzestrzeganie;
c) będą dokonywały czynności przetwarzania danych osobowych wyłącznie na polecenie Administratora;
d) zobowiążą się do bezterminowego zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz stosowanych przez 

Wykonawcę sposobów ich zabezpieczenia, o ile taki obowiązek nie wynika dla nich z odpowiednich 
przepisów.

9. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy udostępnionych danych osobowych także po ustaniu 
niniejszej umowy.

10. Wykonawca, uwzględniając charakter przetwarzania danych osobowych oraz dostępne mu informacje, 
ma obowiązek współdziałania z Zamawiającym w wywiązaniu się z obowiązków określonych w art. 32–36 
RODO.

11. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych w szczególności, o którym mowa 
w art. 4 pkt 12 RODO, Wykonawca zobowiązuje się do bezzwłocznego poinformowania Zamawiającego, 
w formie pisemnej oraz dodatkowo na adres mailowy iod@pgi.gov.pl, o tym fakcie w okresie do 24 godzin, 
wskazując okoliczności i zakres naruszenia.

12. Jeżeli Wykonawca realizując umowę zleci podwykonawcom prace, w trakcie których będą przetwarzane dane 
osobowe, odpowiednio powierzy im, za zgodą Zamawiającego, w drodze umowy zawartej na piśmie, 
przetwarzanie tych danych na warunkach zgodnych z postanowieniami niniejszej umowy. W przypadku 
zlecenia prac podwykonawcom, Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstaną wobec Zamawiającego 
lub osób trzecich na skutek przetwarzania przez podwykonawców danych osobowych niezgodnie z niniejszą 
umową lub przepisami prawa powszechnie obowiązującego.

13. Wykonawca jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z treścią 
umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom 
nieupoważnionym.

14. Wykonawca zapewni w okresie obowiązywania niniejszej umowy pełną ochronę danych osobowych 
oraz zgodność ze wszelkimi obecnymi oraz przyszłymi przepisami prawa dotyczącymi ochrony danych 
osobowych i prywatności.

15. Wykonawcy nie przysługuje wynagrodzenie za wykonywanie obowiązków wynikających z niniejszego 
paragrafu.

16. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym paragrafie zastosowanie mają przepisy RODO.
17. Wykonawca oświadcza, że akceptuje postanowienia umowne w zakresie ochrony danych osobowych.
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§ 10. Postanowienia końcowe
1. Strony zobowiązują się do informowania o każdej zmianie swego adresu lub siedziby.
2. W razie nie dopełnienia obowiązku, o którym mowa w ust. 1 powyżej, wysłanie pisma na ostatni znany adres 

Strony ma skutek doręczenia.
3. Ewentualne spory wynikłe w związku z realizacją postanowień niniejszej umowy, strony będą rozstrzygać 

polubownie. W razie braku porozumienia spory będą podlegać rozstrzygnięciu przez sąd powszechny 
właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.

4. Bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego, Wykonawca nie może przenieść na osobę trzecią 
wierzytelności wynikających z niniejszej umowy.

5. Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i dwa 
dla Zamawiającego/Niniejsza umowa wchodzi w życie w dniu jej zawarcia przez Strony, w przypadku, jeśli 
podpisy Stron nie są złożone jednocześnie, umowa wchodzi w życie z momentem złożenia ostatniego 
podpisu - jeśli dotyczy.

Załączniki:
Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia;
Załącznik nr 2 – Oferta Wykonawcy z dnia: ………………  roku.

          Zamawiający Wykonawca
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Załącznik nr 4 C do zapytania ofertowego - dot. części 3 zamówienia 

Umowa nr CRZP/26/….…/2022
ZAMÓWIENIA PUBLICZNE EZP.26.212.2021

Dotyczy części …………..
zawarta w dniu ……………. w Warszawie pomiędzy / zawarta pomiędzy:
Państwowym Instytutem Geologicznym – Państwowym Instytutem Badawczym z siedzibą w Warszawie, 
adres: ul. Rakowiecka 4, 00-975 Warszawa, wpisanym do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego 
prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie, XIII Wydział 
Gospodarczy Rejestrowy KRS pod numerem 0000122099, NIP 5250008040, Regon: 000332133, 
reprezentowanym przez/w imieniu którego działają:
……………………………………………………..
……………………………………………………..
zwanym w dalszej części Umowy Zamawiającym,
a

(w przypadku przedsiębiorcy wpisanego do KRS)*
……………………..…, z siedzibą w ……………… przy ulicy …………………, wpisaną do rejestru 
przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy…………… 
w …………, …… Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS: ……………………, 
NIP ……………, Regon ……………, kapitał zakładowy …………………
reprezentowaną przez:
…………..…………..……………………
…………..…………..……………………
zwaną w dalszej części umowy Wykonawcą,

(w przypadku przedsiębiorcy wpisanego do ewidencji działalności gospodarczej)*
panem/panią ………………………. adres do doręczeń: ……………….., ul. ……………… działającym/ą 
na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej pod firmą ………………….., 
adres prowadzenia działalności ……………, ul. ……, NIP:…………, Regon …………………, reprezentowanym/ą 
przez: …………………… (na mocy ………………………)
zwanym/zwaną w dalszej części Umowy Wykonawcą,

(w przypadku spółki cywilnej)*
panem/panią ……………………… adres do doręczeń: ………………, ul. ………………… działającym/ą 
na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej pod firmą …………………., 
adres prowadzenia działalności ……………, ul. ………, NIP:………………, Regon ………………, 
reprezentowanym/ą przez: …………………… (na mocy ………………………)
panem/panią …………………… adres do doręczeń: ……………….., ul. ………………… działającym/ą na podstawie 
wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej pod firmą …………………, adres 
prowadzenia działalności ……………, ul. ………, NIP:………………, Regon ………………., reprezentowanym/ą 
przez: ………………… (na mocy ………………………)
wspólnikami spółki cywilnej ………………………… ………………….., NIP ……………………… 
zwanymi w dalszej części Umowy Wykonawcą
zwanymi także łącznie Stronami.

W rezultacie dokonanego przez Zamawiającego wyboru oferty, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy 
z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z późn. zm.) oraz zgodnie 
z § 18 ust. 1 Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Państwowym Instytucie Geologicznym 
– Państwowym Instytucie Badawczym (Załącznika nr 1 do Zarządzenia nr 32 Dyrektora Państwowego Instytutu 
Geologicznego – Państwowego Instytutu Badawczego z dnia 26 października 2018 r. w sprawie Regulaminu 
udzielania zamówień publicznych w Państwowym Instytucie Geologicznym – Państwowym Instytucie Badawczym 
z późn. zm.) została zawarta umowa (dalej ,,umowa”) o treści następującej:

§ 1. Przedmiot umowy
1. Na zasadach określonych w niniejszej umowie i załącznikach do niej, Zamawiający powierza, a Wykonawca 

przyjmuje do wykonania przygotowanie i udostępnienie dla pracowników Zamawiającego szkolenia 
z zakresu MS Excel w formie e-learningowej, zwanego dalej „Szkoleniem”.

2. Szczegółowy zakres przedmiotu umowy określa Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia oraz Załącznik 
nr 2 – Oferta Wykonawcy z dnia ……………………   roku.

§ 2. Termin i zasady realizacji umowy
1. Szkolenia w formie e-learningowej zostaną udostępnione w terminie … na okres 12 miesięcy w liczbie godzin 

wskazanej w ofercie Wykonawca z dnia …..… 2022 r. stanowiącej załącznik nr 2 do umowy. Liczba 
uczestników 3 osoby.

2. Wykonawca, najpóźniej w terminie 2 dni roboczych od dnia zawarcia umowy, przedstawi do akceptacji 
upoważnionemu przedstawicielowi Zamawiającego, szczegółowy program Szkoleń, zgodny 
z zakresem stanowiącym Załącznik nr 1 do umowy (Opis przedmiotu zamówienia), który po ostatecznej 
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akceptacji przez Zamawiającego będzie stanowił Załącznik nr 3 do umowy.
3. Wykonawca przygotuje materiał w formie plików dostępnych na platformie e-learningowej w liczbie 

odpowiadającej uczestnikom szkolenia. Uczestnicy szkolenia otrzymają dostęp do plików po utworzeniu konta 
na wskazanej przez Wykonawcę platformie e-learningowej.

4. Uczestnicy Szkoleń otrzymają zaświadczenia o uczestnictwie w szkoleniu, wystawione przez Wykonawcę 
i podpisane przez Wykładowcę prowadzącego zajęcia. Po rozwiązaniu zadań sprawdzających uczestnicy 
szkoleń trzymają również certyfikaty zdania egzaminu wystawione przez Wykonawcę 
i podpisane przez Wykładowcę prowadzącego zajęcia. Zaświadczenia o uczestnictwie i certyfikaty zdania 
egzaminu zostaną przesłane w formie papierowej pocztą na adres Zamawiającego lub zostaną przesłane 
w formie elektronicznej pocztą na adres mailowy Zamawiającego lub będą dostępne w formie elektronicznej 
do pobrania na kontach uczestników na platformie e-learningowej.

5. Wykonawca zapewni dostęp do materiałów szkoleniowych na platformie e-learningowej przez okres 
co najmniej jednego roku od momentu rozpoczęcia Szkoleń przez uczestników.

§ 3. Obowiązki Wykonawcy
1. W zakresie wykonywania umowy Wykonawca zobowiązuje się do:

1) przeprowadzenia z należytą starannością szkolenia, zgodnie z programem zajęć zatwierdzonym przez 
Zamawiającego,

2) zapewnienia przeprowadzenia szkolenia przez doświadczonych ekspertów z danej dziedziny,
3) zapewnienia uczestnikom szkolenia zasobów niezbędnych do przeprowadzenia szkolenia w trybie 

zdalnym: dostęp do platformy wirtualnej, przy której wykorzystaniu odbędą się szkolenia oraz materiałów 
dydaktycznych, które Wykonawca przekaże uczestnikom najpóźniej jeden dzień przed rozpoczęciem 
szkolenia, w liczbie odpowiadającej uczestnikom,

4) wydania uczestnikom zaświadczeń potwierdzających ukończenie szkolenia, zgodnie ze wzorem 
zaakceptowanym przez Zamawiającego,

5) w przypadku rozwiązania pytań sprawdzających przez uczestników, wydania uczestnikom certyfikatów 
zdania egzaminu, zgodnie ze wzorem zaakceptowanym przez Zamawiającego.

2. Wykonawca oświadcza, że posiada uprawnienia niezbędne do wykonania przedmiotu umowy, dysponuje 
niezbędną wiedzą i doświadczeniem, a także potencjałem ekonomicznym i technicznym oraz pracownikami 
zdolnymi do wykonania przedmiotu umowy, nie wyłączając niezbędnych do przeprowadzenia szkolenia 
zasobów.

3. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, otrzymanych lub uzyskanych 
w związku z przygotowaniem i przeprowadzeniem przez Wykonawcę szkolenia, w szczególności dotyczących 
aktów prawa wewnętrznego PIG-PIB.

4. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za ogólną i techniczną kontrolę nad wykonaniem przedmiotu 
zamówienia.

5. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za nadzór nad zatrudnionym przez siebie personelem oraz 
nad współpracującymi z Wykonawcą podwykonawcami, a także za dopełnienie wszelkich zobowiązań 
związanych z zatrudnieniem personelu oraz zawarciem umów z podwykonawcami.

6. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego informowania Zamawiającego o trudnościach w realizacji 
przedmiotu umowy, w szczególności o zamiarze zaprzestania jego realizacji.

7. Wykonawca odpowiada za szkodę, jaką wyrządził Zamawiającemu poprzez ujawnienie, przekazanie, 
wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od Zamawiającego wbrew przepisom 
prawa. Zobowiązanie to wiąże Wykonawcę również po wykonaniu przedmiotu umowy lub jej rozwiązaniu 
bez względu na przyczynę.

8. Przedmiot umowy będzie wykonywany zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.

§ 4. Wynagrodzenie
1. Za prawidłowe i terminowe wykonanie przedmiotu niniejszej umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy 

wynagrodzenie w wysokości netto……… zł, VAT…..zł, brutto: ……. zł (słownie złotych: ……), zgodnie z Ofertą 
Wykonawcy stanowiącą Załącznik nr 2 do Umowy.

2. Wynagrodzenie płatne będzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na prawidłowo 
wystawionej i dostarczonej Zamawiającemu, wraz z Protokołem odbioru fakturze z uwzględnieniem liczby 
osób, dla których przedmiot umowy został zrealizowany (albo, w przypadku konieczności zastosowania 
mechanizmu podzielonej płatności – na rachunki bankowe Wykonawcy, w tym rachunek VAT Wykonawcy, 
wskazane na fakturze), w terminie 30 dni od daty jej otrzymania przez Zamawiającego.

3. Wykonawca jest zobowiązany do wpisania na fakturze numeru niniejszej umowy oraz w nazwie świadczonej 
usługi ująć nazwę: „Wstęp do analizy danych w programie MS Excel – E-learning”.

4. Wykonawca zobowiązany jest do przekazania prawidłowo wystawionej faktury, elektronicznie na adres: 
faktury@pgi.gov.pl przy użyciu komunikatu zwrotnego/autorespondera lub papierowo na adres: Państwowy 
Instytut Geologiczny – Państwowy Instytut Badawczy, ul. Rakowiecka 4, 00 - 975 Warszawa.

5. Zamawiający oświadcza, że jest czynnym podatnikiem podatku od towarów i usług o NIP 525-000-80-40.
6. Wykonawca oświadcza, że jest czynnym podatnikiem podatku od towarów i usług o NIP. ……………………

mailto:faktury@pgi.gov.pl
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7. Płatność uważa się za zrealizowaną w dniu złożenia przez Zamawiającego dyspozycji przelewu.
8. Wykonawca nie może bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego dokonać przeniesienia praw 

lub obowiązków wynikających z niniejszej umowy.
9. Zamawiający niniejszym oświadcza, iż w rozumieniu art. 4c ustawy z dnia 8.03.2013 roku o przeciwdziałaniu

nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (t.j. Dz.U z 2021 roku poz. 424 z późn. zm.) posiada 
status dużego przedsiębiorcy.

10. Wykonawca oświadcza, że jest osobą fizyczną wykonującą działalność gospodarczą, zatrudniającą 
pracowników, zawierającą umowy zlecenie lub umowy o świadczenie usług, i tym samym nie zachodzi 
konieczność przedkładania przez niego, na potrzeby Umowy, informacji, o której mowa w art 8b ust. 2 ustawy 
o minimalnym wynagrodzeniu za pracę. W przypadku zmiany w wyżej wymienionych warunkach wykonywania 
działalności, Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego pisemnego poinformowania o tym fakcie 
Zamawiającego, oraz do przedłożenia w formie pisemnej, elektronicznej lub dokumentowej informacji o liczbie 
godzin wykonania zlecenia lub świadczenia usług, w terminie poprzedzającym termin wypłaty wynagrodzenia, 
nie później niż w terminie przedłożenia Zamawiającemu faktury lub innego dokumentu księgowego.* (jeśli 
dotyczy)

§ 5. Przedstawiciele Stron
1. Wykonawca zobowiązuje się do współpracy z Zamawiającym na każdym etapie wykonania przedmiotu umowy, 

w tym do udzielenia każdorazowo pełnej informacji na temat aktualnego stanu jej realizacji.
2. Do współpracy w sprawach związanych z wykonaniem umowy upoważnia się:

- ze strony Zamawiającego: ………………… tel.: …………………. , e-mail: ………………………….;
- ze strony Wykonawcy: …………………., tel. ………………., e-mail: ...........................................

3. Zmiana osób, o których mowa w niniejszym paragrafie oraz ich danych teleadresowych nie wymaga zmiany 
umowy a jedynie powiadomienia drugiej Strony dokonywanego pisemnie lub na adres poczty elektronicznej.

§ 6. Prawa autorskie
1. W przypadku, gdy w ramach niniejszej umowy zostaną wytworzone przez Wykonawcę dzieła stanowiące 

utwory, zastosowanie mają postanowienia niniejszego paragrafu, określone poniżej:
2. Wykonawca oświadcza, że do utworów przysługiwać niczym nieograniczone majątkowe i osobiste prawa 

autorskie, oraz prawo do wykonywania praw zależnych wobec dzieła. Utwór będzie wolny od wad prawnych, 
w tym nie będzie naruszać dóbr osobistych i praw autorskich osób trzecich, a ponadto oświadcza, że prawa 
do utworu nie będą niczym ograniczone w zakresie objętym niniejszą umową.

3. Z chwilą odbioru utworu przez Zamawiającego, Wykonawca przenosi na Zamawiającego nieodwołalnie 
i bez żadnych dodatkowych warunków całość autorskich praw majątkowych do utworu, w zakresie określonym 
w ust. 5 poniżej oraz udziela Zamawiającemu nieodwołalnego zezwolenia na sporządzanie, korzystanie oraz 
rozporządzanie utworami zależnymi w stosunku do utworu, co do którego przenosi na Zamawiającego prawa 
majątkowe autorskie, przy czym zezwolenie to dotyczy tak Zamawiającego jak i osób trzecich 
(tj. Zamawiający ma prawo go udzielić dowolnej osobie trzeciej lub przenieść na nią to prawo). 

4. Mając na względzie postanowienie ust. 3 powyżej, Zamawiający nabywa prawo wprowadzania zmian 
w utworze i ich dowolnej modyfikacji według własnego uznania, w szczególności w zakresie tłumaczenia, 
przeróbki, adaptacji, łączenia utworu albo jego części z innymi utworami, dokonywania skrótów i zmian 
w utworze i innych stanowiących przedmiot odrębnego prawa autorskiego oraz do korzystania 
z tak wykonanych opracowań i adaptacji utworu. 

5. Wykonawca przenosi na Zamawiającego, na warunkach i terminie określonych w ust. 3, bez ograniczeń 
terytorialnych i czasowych, wszelkie autorskie prawa majątkowe do utworu jako całości, jak i poszczególnych 
jego części, wskutek czego Zamawiający uzyskuje wyłączne prawo do korzystania z utworu na polach 
eksploatacji znanych w chwili tego przeniesienia, w szczególności zaś na polach eksploatacji określonych 
w art. 50 ustawy, w tym w szczególności w następującym zakresie:
1) utrwalania utworu na wszystkich nośnikach, 
2) trwałego lub czasowego utrwalania lub zwielokrotniania utworu w całości lub w części, jakimikolwiek 

środkami i w jakiejkolwiek formie, niezależnie od formatu, systemu lub standardu, w tym wprowadzanie 
do pamięci komputera oraz trwałe lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie takich zapisów, włączając 
w to sporządzanie ich kopii oraz dowolne korzystanie i rozporządzanie tymi kopiami,

3) wprowadzania do obrotu i dystrybucja oraz udostępnianie innym instytucjom i podmiotom trzecim 
w ramach potrzeb Zamawiającego, 

4) rozporządzania utworem i jego opracowaniami oraz prawo udostępniania ich do korzystania, 
w tym udzielania licencji na rzecz osób trzecich, na wszystkich wymienionych powyżej polach eksploatacji.

6. Wykonawca udziela Zamawiającemu nieograniczonego w czasie i miejscu oraz nieodwołalnego upoważnienia 
do wykonywania w jego imieniu autorskich praw osobistych do utworu, wraz z prawem udzielania dalszych 
pełnomocnictw w tym zakresie osobom trzecim, na które przeniesie on majątkowe prawa autorskie lub udzieli 
im licencji, w zakresie:
1) decydowania o nienaruszalności utworu (treści i formy);
2) decydowania o nadzorze nad sposobem korzystania z utworu. 
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7. Jednocześnie Wykonawca zobowiązuje się do powstrzymywania się od wykonywania w stosunku 
do Zamawiającego oraz do osób trzecich autorskich praw osobistych do utworu.

8. W przypadku, gdy Wykonawcy nie przysługują osobiste prawa autorskie do utworu, Wykonawca zobowiązuje 
się uzyskać od twórcy/twórców utworu niezbędne oświadczenia/zgody umożliwiające wykonanie zobowiązań 
wynikających z niniejszego paragrafu.

9. Z chwilą dostarczenia utworu Zamawiającemu, Wykonawca przenosi na niego własność egzemplarzy 
(nośników materialnych), na których utrwalono utwór. 

10. Nabyte prawa są nieograniczone w czasie a zapłata wynagrodzenia, ustalonego zgodnie z § 4 niniejszej 
Umowy wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytułu przeniesienia na Zamawiającego autorskich praw 
majątkowych oraz praw zależnych do utworu.

§ 7. Kary umowne
1. W razie nienależytego wykonania przedmiotu umowy (przez co Strony rozumieją wykonanie go niezgodnie 

z wymogami zawartymi w Załączniku nr 1 do umowy, a w szczególności nieprzekazanie Zamawiającemu 
do akceptacji programu szkolenia, zmiany elementów wymaganych przez Zamawiającego określonych 
w Załączniku nr 1 do umowy bez zgody Zamawiającego, brak list obecności, niewydanie uczestnikom 
materiałów szkoleniowych, niezrealizowanie zatwierdzonego przez Zamawiającego pełnego programu 
szkoleniowego lub przeprowadzenie szkolenia w łącznym wymiarze krótszym niż wskazany w §2 ust. 1), 
Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 5% kwoty wynagrodzenia brutto, o którym 
mowa w §4 ust. 1 umowy (dotyczy części zamówienia), za każde naruszenie.

2. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn dotyczących Wykonawcy, jak również 
w razie odstąpienia od umowy przez Wykonawcę z przyczyn niedotyczących Zamawiającego, Wykonawca 
dokona zapłaty na rzecz Zamawiającego kary umownej w wysokości 20% wynagrodzenia umownego brutto, 
należnego za wykonanie przedmiotu umowy od wykonania, którego odstąpiono.

3. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego kary umowne.
4. W razie wystąpienia zwłoki w płatności za przedmiot Umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy odsetki 

ustawowe za każdy dzień zwłoki.
5. O ile bezwzględnie obowiązujące przepisy prawa nie stanowią inaczej, Wykonawca wyraża niniejszym 

nieodwołalną zgodę na potrącanie kar umownych z wszelkimi należnościami Wykonawcy wobec 
Zamawiającego, choćby były one niewymagalne.

§ 8. Odstąpienie od umowy
1. Zamawiający, w terminie nie dłuższym niż 7 dni liczonych od dnia wskazanego w §2 ust. 1 jako końcowy 

termin wykonania umowy jest uprawniony do odstąpienia od umowy w całości lub w niewykonanej części, 
ze skutkiem na dzień doręczenia Wykonawcy oświadczenia, jeżeli Wykonawca:  
1) nie przystąpił do wykonywania umowy zgodnie z harmonogramem (Załącznik nr 3 do umowy), a zwłoka 

przekracza 3 godziny lub odstąpił od jej realizacji w trakcie trwania umowy; 
2) dopuści się nienależytego wykonania przedmiotu umowy i pomimo wezwania Wykonawcy do podjęcia 

wykonywania lub należytego wykonywania umowy w wyznaczonym dodatkowym terminie, 
nie zadośćuczyni żądaniu Zamawiającego;

3) zostanie wydany nakaz zajęcia majątku lub otwarta likwidacja Wykonawcy, w zakresie uniemożliwiającym 
wykonywanie przedmiotu niniejszej umowy.

2. Zważywszy na zastrzeżony w ust. 1 powyżej skutek odstąpienia (ex nunc), Wykonawca może żądać wyłącznie 
wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy na dzień odstąpienia. 

3. Zawiadomienie o odstąpieniu od umowy następuje w formie pisemnej, przy czym zawarte w umowie 
postanowienia o karach umownych i odszkodowaniu uzupełniającym zachowują swą moc także w przypadku 
odstąpienia od umowy.

§ 9. Ochrona danych osobowych 
1. Zamawiający udostępnia Wykonawcy dane osobowe w celu i zakresie niezbędnym do wykonania niniejszej 

umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i f RODO. 
2. Wykonawca zobowiązuje się do przetwarzania udostępnionych przez Zamawiającego danych osobowych 

zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowiązującego o ochronie danych osobowych, w szczególności 
z przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 26 kwietnia 2016 r w sprawie ochrony 
osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwane dalej „RODO”. 

3. Wykonawca oświadcza, że stosuje powszechnie obowiązujące przepisy prawa o ochronie danych osobowych. 
4. Zakres udostępnianych danych osobowych obejmuje dane pracowników w zakresie: imienia, nazwiska, adresu 

mailowego, numeru telefonu.
5. Udostępnione przez Zamawiającego dane osobowe będą przetwarzane przez Wykonawcę wyłącznie w celu 

realizacji niniejszej umowy w zakresie świadczenia usług, o których mowa w §1umowy. 
6. Wykonawca zobowiązuje się, przy przetwarzaniu udostępnionych danych osobowych, do ich zabezpieczenia 

poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień 
bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanym z przetwarzaniem danych osobowych, w szczególności 
zgodnie z art. 32 RODO. Wykonawca poinformuje na piśmie Zamawiającego o zastosowanych środkach 
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technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku 
związanym z przetwarzaniem danych osobowych zgodnie z art. 32 RODO.

7. Wykonawca zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu udostępnionych danych 
osobowych.

8. Wykonawca zapewni, że osoby, które będą zaangażowane w czynności przetwarzania danych osobowych 
w ramach jego organizacji:
e) otrzymają pisemne upoważnienia do przetwarzania danych osobowych;
f) będą zaznajomione z obowiązującymi przepisami o ochronie danych osobowych (z uwzględnieniem 

ich ewentualnych zmian) oraz z odpowiedzialnością za ich nieprzestrzeganie;
g) będą dokonywały czynności przetwarzania danych osobowych wyłącznie na polecenie Administratora; 
h) zobowiążą się do bezterminowego zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz stosowanych przez 

Wykonawcę sposobów ich zabezpieczenia, o ile taki obowiązek nie wynika dla nich z odpowiednich 
przepisów.

9. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy udostępnionych danych osobowych także po ustaniu 
niniejszej umowy.

10. Wykonawca, uwzględniając charakter przetwarzania danych osobowych oraz dostępne mu informacje, 
ma obowiązek współdziałania z Zamawiającym w wywiązaniu się z obowiązków określonych w art. 32–36 
RODO.

11. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych w szczególności, o którym mowa 
w art. 4 pkt 12 RODO, Wykonawca zobowiązuje się do bezzwłocznego poinformowania Zamawiającego, 
w formie pisemnej oraz dodatkowo na adres mailowy iod@pgi.gov.pl, o tym fakcie w okresie do 24 godzin, 
wskazując okoliczności i zakres naruszenia.

12. Jeżeli Wykonawca realizując umowę zleci podwykonawcom prace, w trakcie których będą przetwarzane dane 
osobowe, odpowiednio powierzy im, za zgodą Zamawiającego, w drodze umowy zawartej na piśmie, 
przetwarzanie tych danych na warunkach zgodnych z postanowieniami niniejszej umowy. W przypadku zlecenia 
prac podwykonawcom, Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstaną wobec Zamawiającego lub osób 
trzecich na skutek przetwarzania przez podwykonawców danych osobowych niezgodnie z niniejszą umową 
lub przepisami prawa powszechnie obowiązującego.

13. Wykonawca jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z treścią 
umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom 
nieupoważnionym

14. Wykonawca zapewni w okresie obowiązywania niniejszej umowy pełną ochronę danych osobowych oraz 
zgodność ze wszelkimi obecnymi oraz przyszłymi przepisami prawa dotyczącymi ochrony danych osobowych 
i prywatności.

15. Wykonawcy nie przysługuje wynagrodzenie za wykonywanie obowiązków wynikających z niniejszego 
paragrafu.

16. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym paragrafie zastosowanie mają przepisy RODO.
17. Wykonawca oświadcza, że akceptuje postanowienia umowne w zakresie ochrony danych osobowych.

§ 10. Postanowienia końcowe
1. Strony zobowiązują się do informowania o każdej zmianie swego adresu lub siedziby.
2. W razie nie dopełnienia obowiązku, o którym mowa w ust. 1 powyżej, wysłanie pisma na ostatni znany adres 

Strony ma skutek doręczenia.
3. Ewentualne spory wynikłe w związku z realizacją postanowień niniejszej umowy, strony będą rozstrzygać 

polubownie. W razie braku porozumienia spory będą podlegać rozstrzygnięciu przez sąd powszechny właściwy 
miejscowo dla siedziby Zamawiającego.

4. Bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego, Wykonawca nie może przenieść na osobę trzecią 
wierzytelności wynikających z niniejszej umowy.

5. Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i dwa 
dla Zamawiającego/Niniejsza umowa wchodzi w życie w dniu jej zawarcia przez Strony, w przypadku, jeśli 
podpisy Stron nie są złożone jednocześnie, umowa wchodzi w życie z momentem złożenia ostatniego podpisu 
- jeśli dotyczy.

Załączniki:
Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia;
Załącznik nr 2 – Oferta Wykonawcy z dnia: ……………… roku.

          
Zamawiający Wykonawca
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