Zatgcznik nr 7do SWZ

Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem jest: $wiadczenie uslug sprzatania i utrzymania czystoSci w budynkach
Urzedu Miejskiego w Koronowie:
- codziennie (od poniedziatku do pigtku w dni robocze):
1) Budynek urzedu przy Placu Zwycigstwa 1,
2) Budynek - Punkt Informacji Turystycznej ul. Plac Zwycigstwa 22.
- na zlecenie (w dni robocze):
3) Budynek urzedu przy ul. Pomianowskiego 1,
4) Budynek Gminnego Centrum Zarzadzania Kryzysowego ul. Ogrodowa 59.

2. Wykonawca jest zobowigzany do wykonania przedmiotu umowy z najwyzszg staranno$cia
oraz do wykonywania przedmiotu umowy w sposob, ktory nie bedzie zaktdcat normalnego
funkcjonowania pracy Zamawiajacego.

Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia wymaganej liczby osob $wiadczacych na co
dzien ustugi stanowigce przedmiot umowy w celu zapewnienia wykonywania umowy zgodnie
Z jej postanowieniami.

Kazda z 0sob sprzatajacych obiekt winna posiada¢ whasny niezbedny sprzet i srodki - celem
wlasciwego wykonania ustugi.

Kazda z os6b sprzatajacych obiekt winna by¢ wyposazona w odpowiednia, estetycznag,
jednorodng odziez robocza.

Zamawiajacy ma prawo w kazdym momencie §wiadczenia ustugi sprawdzi¢ posiadanie i
uzywanie wymaganego sprzetu i ubioru przez osobe¢ §wiadczaca ustuge sprzatania.

3. KOORDYNATOR

1) Oprocz oséb $wiadczacych ustugi sprzatania, winna by¢ wyznaczona przez Wykonawce
osoba nadzorujaca — koordynator (koordynatorem nie moze by¢ osoba wykonujaca ushuge
sprzatania), ktora bedzie z Zamawiajacym w stalym kontakcie - m.in. w obecnosci
Zamawiajacego skontroluje jako$¢ wykonania ustugi - biorgc pod uwaga opinie pracownikow
Zamawiajacego co do ilosci 1 jakosci wykonanych ustug.

2) Koordynator jest zobowigzany do osobistej inspekcji obiektow co najmniej jeden raz na
dwa tygodnie (zgodnie z o$wiadczeniem ztozonym w ofercie), w budynku urzedu przy Placu
Zwycigstwa 1 i budynku - Punkt Informacji Turystycznej ul. Plac Zwycigstwa 22, i na
zgdanie Zamawiajacego, w przypadku $wiadczenia ushugi w budynku urzedu przy ul.
Pomianowskiego 1 i budynku Gminnego Centrum Zarzadzania Kryzysowego ul. Ogrodowa
59.

3) Kontrole jakosci odbywac si¢ beda w godzinach pracy Zamawiajacego, w obecnoSci
Wyznaczonego pracownika Zamawiajacego i bedg odnotowywane w dzienniku kontroli
znajdujacym si¢ u Zamawiajgcego.

4. Zamawiajacy wymaga aby wszystkie 0soby wykonujace przedmiot zamdéwienia — 0soby
sprzatajace (w tym osoby wykonujace przedmiot zamowienia jako podwykonawca i dalszy
podwykonawca), byly zatrudnione na podstawie umowy o prace, z zachowaniem wymogow
ustawy z dnia 26.06.1974 r. Kodeksu Pracy (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 1465). Brak zawartej
umowy o prace oraz uchylanie si¢ Wykonawcy od przedtozenia w terminie zadanych przez
Zamawiajgcego dokumentdw Zamawiajacy traktowac bedzie jako nienalezyte wykonanie
umowy zagrozone naliczeniem kary umownej. Osoba, ktéra nie bedzie posiadata umowy o
prace nie zostanie dopuszczona przez Zamawiajacego do wykonania przedmiotu zamowienia.



5. Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ osobom wykonujacym bezposrednio ustugi
sprzatania — szczegotowy wykaz czynnosci dotyczacych sprzatania pomieszczen biurowych i
sanitarnych — zgodnie z niniejszym opisem.

6. Na wniosek Zamawiajagcego Wykonawca zobowigzany jest zorganizowaé¢ spotkanie osob
wykonujacych bezposrednio ustugi sprzatania — celem przekazania zakresu ustug,
ewentualnych uwag — spotkanie z udzialem przedstawicieli Zamawiajgcego — nie czgsciej niz
raz na kwartat.

7. Godziny pracy Urzedu:

poniedzialek, §roda, czwartek 7:30 - 15:30

wtorek 7:30 - 17:00

pigtek 7:30 - 14:00

8. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
1) umowa w zakresie podstawowym zawarta na czas okreslony — 12 miesiecy, planowana
realizacja ustug w okresie od 2.01.2024 r. do 31.12.2024 r. (mozliwo$¢ po6zniejszego
rozpoczecia Swiadczenia ushugi w przypadku op6znienia w zawarciu umowy, rozliczenie
proporcjonalne do wykonania),
2) w przypadku skorzystania przez Zamawiajacego z prawa opcji okres trwania umowy
okreslony w pkt. 1) wydluzy si¢ o kolejne 12 miesiecy tj. do 31.12.2025 r.

I.  OPIS CZYNNOSCI:

1. Czgstotliwos¢ wykonywanych prac zwigzanych z ustugg sprzatania i utrzymania
czystosci:
1) Czynnos$ci wykonywane kazdorazowo (codziennie)
e Oprdznianie koszy ze Smieci o réznych pojemnosciach, wymiana workow w razie
ich zabrudzenia, uszkodzenia,
e oprdznianie ze $cinek Koszy o roznych pojemnosciach z niszczarek dokumentow,
wymiana workoéw w razie ich uszkodzenia,
e wynoszenie §mieci do pojemnikow zewnetrznych w opakowaniach foliowych,
scisla segregacja Smieci,
e W sanitariatach i pomieszczeniach socjalnych 5 razy w tygodniu :

a) mycie na mokro i dezynfekcja zlewozmywakow  (umywalek)
oraz przylegajacej glazury,

b) mycie na mokro i dezynfekcja sedeséw, przylegajacej glazury i innego
wyposazenia (lustra, suszarki do rgk, szafki umywalkowe, szczotki do WC,
podajniki na r¢czniki papierowe, podajniki papieru toaletowego),

c) zapewnienie przez Wykonawce w miare potrzeb srodkoéw czystosci, migdzy
innymi: mydlo w plynie antyalergiczne, papier toaletowy warstwowy bialy
celulozowy ireczniki papierowe biale warstwowe, zawieszki @z
wktadami/kostkami WC (funkcja zapachowa i dezynfekujaca), odSwiezacze
powietrza w kazdej kabinie (w areozolu), ptyn do mycia naczyn, gabki lub
Sciereczki (wymiana wg zuzycia, jednak nie rzadziej niz 1 raz w tygodniu).
Miesigczne zuzycie srodkoOw nastepuje w miare potrzeb.

e odkurzanie mechaniczne i mycie na mokro podtég w pomieszczeniach biurowych,
e sprzatanie klatek schodowych, holu, wejs¢ do budynku, korytarzy, utrzymanie w
czystosci wycieraczek wewnatrz,




e czyszczenie drzwi wejsciowych do budynkow, drzwi wejSciowych na klatkach
schodowych, korytarzach, drzwi do gabinetow, pokoi, sekretariatow i sanitariatow,

e przetarcie wszystkich klamek drzwi i porgczy w budynkach srodkiem
dezynfekujacym,

e odkurzanie nie zakrytych powierzchni mebli biurowych (drewnianych

I metalowych) oraz parapetow wraz z wytarciem na mokro. Wszelkie zabrudzenia

z mebli biurowych (w szczeg6élnoséci drewnianych), nalezy usuwaé S$rodkami

specjalnie do tego przeznaczonymi, ktore poza usuwaniem zabrudzen konserwujg i

zapobiegaja osiadaniu kurzu.

2) Czynnosci okresowe
¢ nie rzadziej niz raz na tydzief/ na miesigc:

a) usuwanie pajeczyn ze $cian i sufitbw w catym budynku,

b) czyszczenie na sucho aparatow telefonicznych,

c) czyszczenie na sucho drukarek, kserokopiarek, niszczarek, wytacznikow $wiatla
I pozostatych urzadzen elektrycznych znajdujacych sie¢ w pomieszczeniach
biurowych.

d) mycie na mokro listew ochronnych, klamek i drzwi: drewnianych w pokojach,
wejsciowych do budynku oraz tacznikowych na korytarzach,

e) mycie kuchenek mikrofalowych oraz zmywarek,

f) mycie na mokro i polerowanie luster w pomieszczeniach biurowych,

g) usuni¢cie kamienia W Sanitariatach z wszystkich urzadzen i armatury przy
uzyciu wysokiej jakosci srodkéw do usuwania kamienia i rdzy wtasciwych dla
danej powierzchni,

h) usuwanie kurzu z obrazow, tablic, gablot,

1) reczne usuwanie plam z wyktadzin dywanowych.

e nie rzadziej niz co dwa tygodnie/ co miesigc:

a) konserwacja podtég i schodéw drewnianych (pastowanie odpowiednimi

srodkami i polerowanie),

b) odkurzanie pokry¢ mebli tapicerowanych i usuwanie plam,

c) mycie balustrad na klatkach schodowych,

e nie rzadziej niz co dwa miesigce / co cztery miesigce™:

a) mycie okien i stolarki okiennej. Wszystkie okna w budynkach sg otwierane
do wewnatrz pomieszczenia. W przypadku wykonywania remontu w
pomieszczeniach mycie okien i stolarki okiennej po zakonczonych pracach
remontowych.

b) mycie lodéwek - mycie obejmuje cato$¢ urzadzenia wraz z rozmrazaniem
I powinno by¢ przeprowadzone zgodnie z Instrukcja rozmrazania, mycia |
dezynfekcji urzadzen chtodniczych,

C) sprzatanie archiwum zaktadowego (jezeli dotyczy)

e nie rzadziej niz dwa razy do roku*:

a) mycie kaloryferow,

b) czyszczenie opraw oswietleniowych i kinkietow,

C) pranie wyktadzin dywanowych,

d) polimeryzacja wyktadzin PCV,

e) usuniecie zabrudzen z gornych ptyt szaf

Wykonawca jest zobowigzany samodzielnie przygotowa¢ powierzchnie podtog do wykonania
ustug konserwacji, w tym wynies¢ sprzety i meble i przywrocié do stanu po wykonaniu ushugi
w sposob nie zakldcajacy pracy Zamawiajacego.



* nie dotyczy budynku Urzgdu przy ul. Pomianowskiego 1 oraz Gminnego Centrum

Zarzadzania Kryzysowego ul. Ogrodowa 59.

2. W ramach realizacji przedmiotu zamowienia Wykonawca zobowigzany bedzie
do zapewnienia $rodkow ochrony indywidualnej dla pracownikow ktérzy wykonuja
Ustugg.

3. Usluga bedaca przedmiotem zamowienia winna by¢ wykonywana sitami wlasnymi
Wykonawcy oraz przy uzyciu sprzetu i materialow (Srodkow) nalezacych do
Wykonawcy.

4. Wykonawca jest zobowigzany stosowac¢ materiaty i §rodki spetniajace normy w zakresie
higieny zywieniowej 1 bezpieczenstwa, oraz posiadajace niezbedne certyfikaty
dopuszczajace do uzytku w pomieszczeniach biurowych i odpowiednie do danego rodzaju
powierzchni.

5. Wykonawca jest zobowigzany do dostawy i uzupehienia r¢cznikow papierowych, mydta
w plynie, papieru toaletowego, workéw na $mieci i $cinki, ptynu do mycia naczyn, gabek
lub $ciereczek do mycia naczyn, od$wiezaczy powietrza w aerozolu (w kazdej kabinie
wc), zawieszek z kostkg wc, materiatdw do zmywarek.

6. Wymogi dotyczace srodkéw higienicznych i dezynfekcyjnych:

- papier toaletowy - biaty, co najmniej 2-warstwowy, perforowany, celulozowy,

- reczniki papierowe do rak — w rolce, biate, perforowane, wodotrwate,

- reczniki papierowe do ragk, biate, wodotrwale, sktadane w ,.Z” lub ,,V”, do podajnika o

wymiarach szer. 11,5 ecm x di. 25 cm (dot. wytacznie budynku - Punkt Informacji

Turystycznej ul. Plac Zwycigstwa 22),

- mydto w plynie do dozownikéw uzupetlnianych poprzez dolanie mydla — biate lub

bezbarwne o wlasciwosciach myjaco — pielegnacyjnych, z dodatkiem substancji

zapobiegajacych wysuszaniu skory, antyalergiczne,

- kostka wc o funkcji dezynfekujacej i zapachowej, odswiezajacej, dajaca piang

- ptyn do mycia i dezynfekcji wc zawierajacy substancje typu podchloryn sodu lub

rOwnowazna,

- ptyn dezynfekujacy do klamek i poreczy na bazie alkoholu.

Wszystkie uzywane przez Wykonawce $rodki muszg by¢ dostarczane, przechowywane i

dystrybuowane w oryginalnych opakowaniach producentow gwarantujacych bezpieczenstwo

uzytkowania.

Srodki zaoferowane i stosowane przez Wykonawce musza spetiaé wymogi ustawy z

7.04.2022 r. 0 wyrobach medycznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 974 ze zm.), ustawy z 9.10.2015

r. o produktach biobdjczych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 24 ze zm.) i ustawy z 25.02.2011 r. 0

substancjach chemicznych i ich mieszaninach (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1816) i by¢ uzywane

zgodnie z przeznaczeniem i zaleceniami producenta.

Zamawiajacy wymaga dostarczenia po podpisaniu umowy:

- kart charakterystyki produktow — przeznaczonych do dezynfekcji i mycia toalet, srodkow
do dezynfekcji klamek 1 poreczy,

- opis produktéw (producent, nazwa wiasna, opis ) uzywanych do konserwacji podtog z
drewna,

- opis produktow (producent, nazwa wtasna, opis ) recznikdw papierowych, mydta w
plynie, papieru toaletowego, ptynu do mycia naczyn, od$wiezaczy powietrza w aerozolu i
zawieszek z kostkg wc, $rodkéw do zmywarek.



Opisy/karty produktow z zaznaczonymi w nich cze$ciami lub punktami potwierdzajagcymi
spetienie warunkow okreslonych powyzej.

7.

11.

Zamawiajgcy nieodptatnie udostepni Wykonawcy pomieszczenia socjalno-gospodarcze
niezbedne do realizacji zaméwienia. Wykonawca jest zobowigzany utrzymywac porzadek
oraz wilasciwe warunki sanitarno-higieniczne w udostepnionych przez Zamawiajgcego
pomieszczeniach socjalnych i gospodarczych.

Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za osoby uczestniczace w wykonaniu
zamOwienia | przestrzeganie przez nie zasad bhp, ppoz. oraz zakazu wnoszenia i
spozywania alkoholu na terenie obiektu, w ktorym $§wiadczona bedzie ustuga.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ ciaglego nadzoru nad wykonywaniem ustugi.

. Wykonawca odpowiada¢ bedzie wobec Zamawiajacego za wszelkie szkody wyrzadzone

Zamawiajacemu przez pracownikow, podwykonawcow lub osoby trzecie w przypadku nie
dotozenia przez personel Wykonawcy nalezytej starannosci przy wykonywaniu umowy.
Dane obiektow, w ktorych ma by¢ $wiadczona wustuga Sprzatania wraz
z indywidualnymi wymaganiami dla poszczegélnych obiektow znajduje si¢ w tabeli
ponizej:
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Dane obiektow, w ktorych ma by¢ $wiadczona usluga sprzatania wraz z indywidualnymi wymaganiami dla poszczegélnych

obiektow

Dane obiektu/

Budynek urzedu przy Placu

Budynek urzedu przy ul.

Budynek Gminnego Centrum
Zarzadzania Kryzysowego ul.

Budynek Punktu Informacji
Turystycznej ul. Plac

Wymagania Zwyciestwa 1 Pomianowskiego 1, Ogrodowa 59, Zwyciestwa 22
llos¢ 60 oséb 25 osoby 5 oséb 20 oséb
pracownikéw
przebywajgcych
w obiekcie
Powierzchnia 540 m? 250 m? 46 m? 117 m? (w tym pomieszczenie
biurowa Pomieszczenia o wysokosci powyzej 3 administracyjne)

m

powierzchnia 250 m? 85 m? 50 m? 85 m?
holi, korytarzy,
klatek
schodowych
okoto
sanitariaty 60 m? 34 m? 25 m? 23 m?
llos¢ toalet 9 toalet, w tym: 12 sedeséw, 4 | 4 toalet, w tym: 6 sedeséw, | 3 toalet, w tym: 4 sedesy, 2 | 4 toalety, w tym: 4 sedesy,

pisuary, 11 umywalek.

1 pisuar, 7 umywalek.

pisuary, 4 umywalki, 1 prysznic

2 pisuary, 4 umywalki.

powierzchnia okoto 208 m?, Okoto 64 m? 49m? okoto 35 m?

okien 68 x 3,06 m?, 2szt.0,82mx0,82m,
2szt.3,28 mx 2,00 m,
4s7t.1,20m x 1,60 m,
6 szt. 1,40 m x1,60 m

Sale 235 m?(sala sesyjna) Okoto 75 m?(Sala $lubéw) | Nie dotyczy Nie dotyczy

konferencyjne

Szatnie Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy 4,01 m?

Powierzchnia 25m? Okoto 3 0m? Nie dotyczy Nie dotyczy

pomieszczen
sprzatanych




wytgcznie
nadzorem
pracownikéw
zamawiajgcego
iw godzinach
pracy urzedu

pod

kuchnia okoto 7,5 m?, okoto 2 m?, okoto 15,84 m? okoto 18 m?
archiwum Okoto 100 m? (sprzatane pod | Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy
nadzorem pracownika
zamawiajgcego)
Typy posadzek: drewno + chodnik dywanowy ,lastrico, | Ptytki, PCV, parkiet ptytki phytki
parkiet, PCV, parkiet, ptytki, ptyty
granitowo betonowe, schody
drewniane, wyktadzina dywanowa
Ogdlna okoto 150 m2- Ok. 60m 2 Okoto 80 m? Okoto 30 m?2
powierzchnia
glazury
Koszy na $mieci 86 szt. (351) 38szt. (351) 5 szt. (35l) 12 szt. (35l)
Ilo$¢ niszczarki Ok. 25szt. poj. do 35l + 1 szt. /100l 9. szt. do 35l 2 szt. do 35| 2 szt. do 35l
llos¢ lodowek 1 lodéwke do przechowywania |1 lodéwke do |1 lodéwke do | 2 lodéwki do przechowywania
Zywnosci przechowywania zywnosci | przechowywania zywnosci zZywnosci
Dni i godziny | Ustuga sprzatania wykonywana w | Ustuga sprzatania | Ustuga sprzatania | Ustuga sprzatania wykonywana
wykonywania kazdy dzien roboczy (ok. 250 dni) z | wykonywana: wykonywana: w dni robocze (ok. 250 dni) z
ustugi wytgczeniem dni u§tawowo V\{olnych . jedynie w sytuacji | - jedynie w sytuacji absencji wytgczeniem dni  ustawowo
od pracy, w nastepujacych godzinach: . . . . wolnych od pracy, w
absencji pracownika | pracownika zatrudnionego ) .
poniedziatek, sroda, czwartek, 15.00- | zatrudnionego przez | przez zamawiajgcego nastepujacych godzinach:

20.00,

wtorek 15.00-21.00,

pigtek 14.00-20.00.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
zmiany godzin i dni wykonywania

zamawiajgcego

(szacunkowa ilos¢ dni w
roku — ok. 80, podana ilo$¢
jest szacunkowa i nie jest
zobowigzujaca dla

(szacunkowa ilos¢ dni w roku

— ok. 80, podana ilos¢
szacunkowa i nie
zobowigzujaca

jest
jest
dla

Zamawiajgcego, w przypadku

poniedziatek — pigtek, 13.00-
15.00,

Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo zmiany godzin i dni
wykonywania ustugi w

wyjatkowych sytuacjach np. w




ustugi w wyjatkowych sytuacjach np.
w przypadku pracy urzedu w sobote,
skrécenia dnia pracy

Zamawiajacego, w
przypadku przekroczenia
podanych ilosci dni
wykonawca zobowigzany
jest wykona¢ ustuge o
niezmienionych
parametrach jakosciowych
z zachowaniem cen z
oferty bez dodatkowych
opfat.

Realizacja umowy ponizej

szacowanych ilosci dni
przez Zamawiajacego nie
tworzy po stronie
Wykonawcy prawa do
rekompensaty.)

- w dni robocze
z wytgczeniem dni
ustawowo  wolnych od
pracy, W nastepujacych
godzinach:

poniedziatek, sroda,
czwartek, 15.00-20.00,
wtorek 15.00-21.00,

pigtek 14.00-20.00.

O potrzebie sprzatania
Zamawiajgcy bedzie
informowat

z 3 —dniowym
wyprzedzeniem.
Zamawiajacy zastrzega

przekroczenia podanych ilosci
dni wykonawca zobowigzany
jest wykona¢ ustuge o
niezmienionych parametrach
jakosciowych z zachowaniem
cen z oferty bez dodatkowych
opfat.

Realizacja umowy ponizej
szacowanych ilosci dni przez
Zamawiajacego nie tworzy po
stronie Wykonawcy prawa do
rekompensaty.)

- w dni robocze z wytgczeniem
dni ustawowo wolnych od
pracy, w nastepujgcych
godzinach:
poniedziatek-pigtek,
15:00

13:00-

O potrzebie sprzatania
Zamawiajgcy bedzie
informowat

z 3 —dniowym
wyprzedzeniem.

Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo zmiany godzin i dni
wykonywania ustugi w
wyjatkowych sytuacjach np. w
przypadku pracy urzedu w
sobote, skrécenia dnia pracy

przypadku pracy urzedu
sobote skrécenia dnia pracy

W




sobie prawo zmiany godzin
i dni wykonywania ustugi w
wyjatkowych sytuacjach
np. w przypadku pracy
urzedu w sobote, skrécenia
dnia pracy

minimalna ilos¢ | 3 1
personelu

Dodatkowe codzienne mycie naczyn w

wymagania zmywarce wraz z jej oproznianiem

dot. to rowniez naczyn po sesjach
oraz komisjach Rady Miejskiej. W
razie potrzeby uzupetnianie
nabtyszczacza i soli w zmywarce
(zabezpieczenie Srodkow
czystosci do zmywarki lezy po
stronie zleceniobiorcy)

mycie ekspresu w tym oproznianie
pojemnika na fusy,

W urzedzie miesci si¢ sala sesyjna,
ktora powinna by¢ sprzatana ok. 50
razy w roku (co
miesigc przed i1 po Sesji Rady
Miejskiej) oraz doraznie w miarg
potrzeb. O potrzebie sprzatania
Zamawiajacy bedzie informowat
z 3 — dniowym wyprzedzeniem.










