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WYTYCZNE

w sprawie zasad rozliczania zadan inwestycyjnych i remontowych
w Rejonowym Zarzadzie Infrastruktury w Krakowie

Na podstawie § 6 ust. 1, ust. 10 pkt 1 ,Szczegdtowego zakresu dziatania
Rejonowego Zarzadu Infrastruktury w Krakowie” stanowigcego zatgcznik Nr 1
do Rozkazu Nr Z-117/org. Szefa Inspektoratu Wsparcia SZ z dnia 28 grudnia 2016r.
w sprawie: nadania szczegblowego zakresu dziatania dla Rejonowego Zarzadu
Infrastruktury w Krakowie, w zwigzku z wprowadzeniem Wytycznych Szefa
Inspektoratu Wsparcia SZ z dnia 30.10.2017 r. w sprawie zasad sporzgdzania
elaboratu rozliczeniowego zadarh inwestycyjnych i remontowych oraz Wytycznych
z dnia 08.11.2017 r. w sprawie procedur odbiorowych zakonczonych zadan
inwestycyjnych dla inwestoréw wojskowych IWsp. SZ, ustala sig co nastepuje:

Il Postanowienia ogodlne

§ 1. Wytyczne stanowig wewnetrzne procedury, obowigzujgce w Rejonowym
Zarzadzie Infrastruktury w Krakowie w zakresie rozliczania planowej dziatalno$ci
inwestycyjno-remontowej w odniesieniu do nieruchomosci, bedacych w trwatym
zarzadzie RZ! Krakéw, badz wykorzystywanych przez RZI na podstawie innego tytutu
prawnego.

§ 2. Wytyczne okreslaja:
1) Zasady i sposéb rozliczania oraz sporzadzania elaboratéw rozliczeniowych,

zakonczonych zadan inwestycyjnych i remontowych, finansowanych w catoSci
lub w czeéci z budzetu resortu obrony narodowej lub innego Zzrodia
znajdujgcego sie w dyspozycji Ministra.

2) Zasady przekazywania dokumentacji budowy i powykonawczej zadan
administratorowi  (wlasciwemu  WOG/jednostce  wykonujgcej  funkcje
wojskowego oddziatu gospodarczego w zakresie administrowania).

3) Zasady archiwizacji dokumentacji budownictwa wojskowego.

§ 3. Wytyczne dotyczg zadan zrealizowanych przez RZI Krakéw, w ramach PIB
powyzej 2 min zi, PIB do 2 min zt i zadah remontowych wieloletnich ujetych
w centralnych lub decentralnych PRN, w tym takze zadan zaniechanych
(przerwanych), dla ktérych tut. Zarzad petnit obstuge inwestorska.

Zasady dotyczgce czynnosci odbiorowych i sposobu rozliczania rzeczowo-
finansowego zadan remontowych oraz konserwacyjnych, ujetych w rocznych planach
remontéw nieruchomosci RZ! w Krakowie i zrealizowanych w trybie rocznym, okresla
,Instrukcja o zasadach utrzymania nieruchomosci wojska” Kwat. Bud. 118/99.

§ 4. Uzyte w wytycznych okre$lenia oznaczajg:
1) ,Osrodek Dokumentowania Budownictwa Wojskowego” (ODBW) -
wydzielona komérka organizacyjna RZI, stuzgca do przyjmowania
i przechowywania skompletowanej dokumentacji budownictwa wojskowego,
jej aktualizacji, udostgpniania, selekcji archiwalnej oraz przekazywania do:
e innych organéw, w przypadku zmiany podiegtoéci obiektu, kompleksu
nieruchomosci;



2)

3)

4)

e archiwow wojskowych, w przypadku likwidacji obiektu, kompleksu
nieruchomosci.
,Dokumentacja budownictwa wojskowego” — dokumentacja, opracowania oraz
inne dokumenty, zwigzane 2z budows, eksploatacjg, administrowaniem
i zarzgdzaniem obiektami wojskowymi, w tym m.in..
e dokumentacja formalnoprawna kompleksow,
plany studialne zagospodarowania terenu,
plany realizacyjne zagospodarowania i uzbrojenia terenu,
zatozenia techniczno-ekonomiczne,
techniczno-ruchowa urzadzen poddozorowych,
techniczna inwestycji i remontéw z klauzulg zespotu sprawdzajgcego,
powykonawcza inwestycji i remontow,
inwentaryzacja geodezyjna uzbrojenia terenu,
inwentaryzacja schematyczna budynkéw, (ij. szkice liniowe wykonane
w skali 1:100, a w przypadku duzych obiektéw 1:200, z wymiarami
wewnetrznymi pomieszczen na poszczegdlnych kondygnacjach oraz
zewnetrznymi obiektu budowlanego),
o ekspertyzy konstrukcyjne, stanu technicznego urzadzen i instalacj,
mykologiczne itp.,
e dzienniki budowy ( rozbiorki/montazu ),
e koncepcje programowo-przestrzenne,
e protokoly komisyjnej oceny projektéw inwestycyjnych i remontowych
(KOPY),
e programy inwestycji, programy funkcjonalno-uzytkowe, programy
organizacyjno-uzytkowe,

e decyzje srodowiskowe,

e decyzje o ustaleniu lokalizacji celu publicznego,

e decyzje o pozwoleniu na budowe/rozbiorkg,

e decyzje o pozwoleniu na uzytkowanie,

e raporty odziatywania na $rodowisko,

e pozwolenia konserwatorskie, pozwolenia wodno-prawne, pozwolenia na
wycinke drzew, itp.

o $wiadectwa charakterystyki energetycznej budynku;

o instrukcje eksploatacji obiektu, w tym instrukcje obstugi zamontowanych

urzgdzen (w jezyku polskim),

e instrukcje bezpieczeristwa pozarowego obiektu.
,Zas6b geodezyjno-kartograficzny” — zgromadzony w o$rodkach dokumentacji
zbior dokumentéw geodezyjnych i kartograficznych oraz map, nie
przeznaczony do uzytku publicznego;
,Materialy archiwalne” — dokumenty, ktdre utracily juz swojg warto$¢
do biezgce] dziatalnosci i kwalifikujg sie do przekazania archiwom wojskowym
ze wzgledu na wartosci historyczne;
,PIB" — Plan Inwestycji Budowlanych;
,PRN" — Plan Remontu Nieruchomosci;
LPIB do 2 min zt’ — Plan Inwestycji Budowlanych do 2 miliondw ziotych;
.Zarzadca” - RZ|I w Krakowie, jednostka organizacyjna resortu ON, ktéra
sprawuje trwaly zarzad nieruchomos$ciami resoru obrony narodowej lub wiada



nieruchomoscig przeznaczong na cele wojskowe na podstawie innego tytutu
prawnego;

9) .Inwestor” — RZI w Krakowie, podmiot posiadajgcy prawo do dysponowania
nieruchomo$ciag na cele budowlane i uprawniony do ztoZzenia wniosku o
pozwolenie na budowe, wykonujgcy obowigzki wynikajgce z ustawy ,Prawo
budowlane”. Inwestor posiada zabezpieczone $rodki finansowe na realizacje
zadan inwestycyjnych ujetych w PIB oraz remontowych ujetych w PRN;

10)Administrator” — Wojskowy Oddziat Gospodarczy (WOG, 8 BLTTr. sprawujgca
funkcje WOG, WOSZK) administrujgcy obiektami i kompleksami zarzagdzanymi
przez organ sprawujgcy trwaly zarzad nad nimi z ramienia Ministra Obrony
Narodowej;

11),Uzytkownik” — instytucja lub jednostka resortu obrony narodowej, ktorej
przydzielony zostat obiekt budowlany, zrealizowany lub zmodernizowany w
ramach prowadzonej inwestycji;

12) ,Beneficjent” — komoérka organizacyjna MON lub jednostka organizacyjna
resortu obrony narodowej na rzecz ktérej zaplanowane i realizowane sa
zadania rzeczowe w celu zabezpieczenia realizacji zadan szkoleniowych,
mobilizacyjnych, zabezpieczajgcych lub innych;

13).Inspektor — koordynator’ — wyznaczony rozkazem Szefa RZI i w pisemne;j
nominacji spos$réd inspektoréw nadzoru, odpowiedzialny za wiasciwa
koordynacje dziatan wynikajgcych z zadan organu inwestorskiego w realizacji
zadan inwestycyjnych i remontowych, a takze wiasciwe ich pézniejsze
rozliczenie. Jest osobg kiuczowg w fazie realizacji robét budowlanych, odbioru
technicznego, odbioru koricowego , ktéra ponosi odpowiedzialnogé
za  ostateczne rozliczenie finansowe zadania i  opracowanie
dokumentacyjnego rozliczenia zadania w elaboratach. Koordynator odpowiada
takze za uzgodnienie wykazu i zestawieri wyposazenia i $rodkéw trwatych
z administratorem i przysztym uzytkownikiem z rozbiciem na poszczegélne
stuzby, opracowanie arkusza efektow gospodarczych oraz przygotowanie
opisow i pozostatej dokumentacji niezbednej do przyjecia efektéw
inwestycyjnych na ewidencje ksiggowg zgodnie 2z obowigzujgcymi
uregulowaniami w tym zakresie w resorcie ON.

14) ,Dokumentacja budowy” — nalezy przez to rozumieé pozwolenie na budowe
wraz z zalgczonym projektem budowlanym, dziennik budowy (rozbidrki,
montazu), protokoly odbioréw cze$ciowych i koricowych, w miare potrzeby
rysunki i opisy stuzgce realizacji obiektu, operaty geodezyjne i ksigzke
obmiaréw, wymienione w art. 3 pkt. 13 ustawy z dnia 07.07.1994 r. Prawo
Budowilane.

15),.Dokumentacja  kolaudacyjna” - skompletowany zbiér dokumentéw
zwigzanych z realizacjg robot budowlanych dla okreslonego zadania
inwestycyjnego, zawierajacych dokumentacje powykonawczg, dokumentacje
budowy oraz pozostate dokumenty niezbedne do czynnosci odbiorowych.
Dokumentacja kolaudacyjna jest przygotowywana przez Wykonawce robot
w celu ich przekazania zamawiajgcemu, stanowi podstawe odbioru
koncowego i oceny zgodno$ci wykonanych rob6t z dokumentacjg projektowg
i Umowa.

16)Arkusz efektéw gospodarczych (AEG) - dokument, opracowywany
po zakonczeniu zadania inwestycyjnego przez zespét inspektoréw nadzoru
inwestorskiego, ktory zawiera wykaz $rodkéw trwaltych, wytworzonych
lub zmodernizowanych (polepszenie ST) w trakcie realizagji inwestycji wraz

4



z wyposazeniem obiekiu, o ustalonych wartoéciach — wzor wedlug zatgcznika
nr 8. AEG siuzy do koricowego rozliczenia nakladdéw inwestycji i umozliwia
wykonanie dokumentéw ksiegowych zwigzanych z przyjeciem i przekazaniem
majgtku uzyskanego w drodze inwestycji oraz dokonania zmian w ewidencji
ilosciowo - warto$ciowe;.

Wartosci érodkéw trwatych sg wyliczane w oparciu o rzeczywiste naktady
finansowe, poniesione przez inwestora w trakcie calego okresu realizacji
zadania inwestycyjnego, uwzgledniajace wszystkie koszty zwigzane
z pozyskaniem nieruchomosci, etapem przygotowania dokumentacyjnego
i formalnoprawnego inwestycji, bezposrednig realizacjg robét budowlanych
oraz wykonanych ustug i dostaw objetych zakresem zadania.

Zatgcznikami do AEG sg zestawienia istotnych elementéw i skiadnikow
kazdego wyodrebnionego $rodka trwalego zawierajgce ich podstawowe
parametry identyfikacyjne i iloSci oraz wykazy pozostatego sprzetu
i wyposazenia nie bedgcego Srodkami trwatymi.

W przypadku likwidacji $érodka trwatego w ramach zrealizowanego zadania
inwestycyjnego do AEG zalgcza sie dodatkowo wykaz Srodkéw
zlikwidowanych.

AEG jest wykonywany wytacznie dla zadar inwestycyjnych.

17),Elaborat rozliczeniowy” - sporzadzane przez inwestora dokumentacyjne

zestawienie rozliczeniowe zadania inwestycyjnego Iiub remontowego,
zawierajgce zbidr wszystkich podstawowych dokumentéw dotyczgcych jego
realizacji, usystematyzowanych w frzech odrebnych tomach, ktérych
zawarto$¢é okresla zatgcznik nr 2.

18) Zadanie — zadanie inwestycyjne lub remontowe.

§ 5. Podstawa prawna i dokumenty odniesienia:

1)
2)

3)

4)

9)

6)

7)

Ustawa z dnia 7 lipca 1994 roku Prawo Budowlane (tj. Dz.U. z 2017 r. poz.
1332 z pdzn. zm.);

Ustawa z dnia 17 maja 1989 roku Prawo Geodezyjne i Kartograficzne
(tj. Dz. U. 22017 r. poz. 2101 z p6zn. zm.),

Rozporzadzenie Rady Ministrow z 2 grudnia 2010 roku w sprawie
szczegblowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu parstwa
(Dz. U z 2010 r. nr 238, poz.1579);

Decyzja Nr 202/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 23 czerwca 2016 r.
(Dz. Urz. Min. Obr. Nar. z 2016 poz. 112, ze zm.), w sprawie zasad
opracowywania i realizacji centralnych planoéw rzeczowych;

Zarzgdzenie nr 9/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 17 marca 2016 roku
w sprawie postgpowania z materiatami archiwainymi i dokumentacjg
niearchiwalng w jednostkach organizacyjnych podleglym Ministrowi Obrony
Narodowej lub przez niego nadzorowanych (Dz. Urz. Min. Obr. Nar. z 2016 r.,
poz. 32);

Zarzgdzenie Nr 22/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 7 lipca 2016 r.
w sprawie sposobu zarzadzania nieruchomo$ciami przeznaczonymi na
zakwaterowanie oraz wilasciwosci organéw  wojskowych i norm
rozmieszczenia (Dz. Urz. Min. Obr. Nar. z 2016 r. poz. 122);

Instrukcji o zasadach utrzymania nieruchomosci wojska — sygn. Kwat. Bud.

118/98,;



8) Inne polecenia i decyzje przetozonych wydane w odniesieniu do procedur
| zasad realizacji zadar inwestycyjno-remontowej w resorcie ON.

L. Zasady planowania i realizacji inwestycji z budzetu resortu ON

§ 6. Zasady planowania, realizacji i rozliczania inwestycji w ramach PIB oraz
remontéw ujetych w PRN resortu obrony narodowej, reguluje Decyzja Ministra
Obrony Narodowej Nr 202/MON z dnia 23.06.2016 r., ktéra miedzy innymi okresla
szczeg6towo tryb wprowadzania nowych zadar do planéw oraz procedury zwigzane
z ich realizacjg i finansowaniem.

§ 7. Podstawg do finansowania zadan inwestycyjnych i remontowych dla ktérych RZ|
peini obstuge inwestorskg jest zatwierdzona Decyzja budzetowa MON oraz Plany
Inwestycji Budowlanych na dany rok budzetowy.

§ 8. Na koszt zrealizowanego zadania inwestycyjnego/remontowego skiadajg
si¢ peitne wydatki poniesione przez inwestora w trakcie catego procesu
przygotowania dokumentacyjnego oraz robét budowlanych w okresie jego realizacj,
w tym w szczegdinoéci na:

¢ pozyskanie nieruchomosci.

e prace przygotowawcze i opracowanie dokumentacji projektowej, niezbednej
do uzyskania wymaganych decyzji administracyjnych i przeprowadzenia
procedur przetargowych na wytonienie wykonawcow.

e przygotowanie terenu i wykonanie przylagczy do zewnetrznych sieci

energetycznych i mediow komunalnych.

budowe obiektéw podstawowych.

instalacje wewnetrzne wraz z urzadzeniami i osprzetem.

systemy sygnalizacyjno-alarmowe.

zagospodarowanie terenu i budowa obiektéw pomocniczych.

podstawowe, pierwsze wyposazenie obiektu w ramach inwestycji.

czynnosci i ustugi specjalistyczne zwigzane =z zakresem inwestycji,

w tym. m.in. szkolenie obstugi urzadzeri i systemoéw, rozruchy technologiczne

(wraz z kosztami materiatébw niezbednych do wykonania czynno$ci

rozruchowych).

e nadzor autorski projektantdw w trakcie realizacji inwestycji.

e nadzdr inwestorski w specjalnosciach budowlanych i w innych o charakterze
specjalistycznym nad wykonaniem robét.

§ 9. Zakoriczenie inwestycjifremontu nastepuje po dokonaniu skutecznego odbioru
koricowego oraz uzyskaniu prawomocnej decyzji administracyjnej o pozwoleniu na
uzytkowanie lub skutecznym zgtoszeniu zakonczenia budowy z chwila przekazania
obiektéw w administrowanie. Przekazanie obiektu w uzytkowanie dokonywane jest
komisyjnie przez Administratora przy udziale Zarzadcy.

§ 10. Efektami gospodarczymi - rzeczowymi inwestycji sa nowopowstate
lub zmodernizowane/ulepszone $rodki trwate, ktére podlegajg zaksiegowaniu
[ zaprzychodowaniu w poszczegélnych dziatach zaopatrzenia, na ewidencje
ksiggowg wiasciwego oddziatu gospodarczego (OG). Warto$¢ $rodkéw okreéla sie
wediug wynikowych nakfadéw rzeczywistych, poniesionych przez inwestora przez
caly okres inwestycji.



Inwestor sporzgdza zbiorczy Arkusz Efektéw Gospodarczych (AEG), ktéry nalezy
uzgodni¢ stosownie do wiasciwosdci z upowaznionymi przedstawicielami stuzb
administratora i uzytkownika na etapie przegladéw przedodbiorowych i procedur
odbioru koricowego. Na podstawie uzgodnionych z administratorem i uzytkownikiem
AEG nastapi ksiggowe przyjecie i przekazanie $rodkéw trwalych oraz pozostatego
sprzgtu i wyposazenia na ewidencje ilosciowo - wartosciowg we wiasciwych
oddziatach gospodarczych.

lll. ROZLICZANIE ZADAN | SPORZADZANIE ELABORATQW ORAZ ZASADY
PRZECHOWYWANIA | PRZEKAZYWANIA ELABORATOW DO OSRODKA
DOKUMENTOWANIA BUDOWNICTWA WOJSKOWEGO

§ 11. Po zakoriczeniu i przekazaniu w administrowanie i uzytkowanie, wytworzonych

lub  zmodernizowanych efektéw gospodarczych w ramach kazdego zadania

inwestycyjnego Inwestor sporzadza jego rozliczenie, w terminie i na zasadach
okreslonych w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie
szczegbtowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu paristwa

(Dz. U. 22010 . nr.238, poz. 1579), wediug ustalonego wzoru (zatacznik nr 1):

1) Dokument ten opracowuje inspektor - koordynator lub wyznaczona osoba
merytoryczna z Wydzialu Budownictwa w $cistej wspéipracy z Pionem
Gtéwnego Ksiggowego. Gléwny Ksiegowy potwierdza wielko§é poniesionych
nakiaddow.

2) Rozliczenie wykonuje si¢ dla zadarn inwestycyjnych ujetych w centralnym PIB
powyzej 2 min zt i decentralnym PIB do 2 min zt.

3) .Rozliczenie zadania finansowanego ze $rodkéw budzetu pafistwa” skiada sie
z dwdch czesci:

a) czes¢ A - obejmujacg zestawienie liczbowe dotyczace rozliczenia
finansowego inwestycji;

b) czes¢ B - zawierajgcq analize i uzasadnienie roéznic oraz pomiedzy
planowanymi i rzeczywistymi kosztami inwestycji/remontu oraz dziatania
inwestora w trakcie realizacji zadania w celu eliminowania zagrozen
realizacyjnych;

4) W terminie 14 dni od dnia dokonania w/wym. rozliczenia finansowego zadania
inwestor przesyta rozliczenie odpowiednio:

a) szefowi instytucji sprawujacej nad nim merytoryczny nadzoér;

b) beneficjentom inwestycyjnych efektéw gospodarczych.

§ 12. Rozliczenie, o ktérym mowa w § 11, sporzadza sie takze w przypadku,
gdy realizacja zadania inwestycyjnego zostala zaniechana albo czasowo
wstrzymana. W przypadku czasowego wstrzymania, rozliczenie to wykonuje nie
wezesniej niz po 2 kolejnych latach planistycznych, w ktérych nie wszczeto ponownie
realizacji zadania | gdy nastgpita utrata waznosci wydanych decyzji
administracyjnych z danego etapu inwestycji (decyzja lokalizacyjna, decyzja o
pozwoleniu na budowe).

§ 13. Koordynacjg wszystkich dziatari zwigzanych z catkowitym rozliczeniem
zakoriczonego zadania inwestycyjnego lub remontowego, zajmuje sie wyznaczony
rozkazem Szefa RZl inspektor — koordynator, ktéry na podstawie udzielonego
peinomocnictwa przez inwestora byt odpowiedzialny za wilasciwg koordynacje
i funkcjonowanie nadzoru inwestorskiego w ramach uméw zawartych z wykonawcami

robot budowlanych.




W przypadku zlecenia ustugi nadzoru inwestorskiego firmie zewnetrznej, rozliczenie
zakonczonych zadan inwestycyjnych przeprowadza inzynier kontraktu.

§ 14. Niezaleznie od rozliczenia finansowego okre$lonego w § 11, inwestor jest
zobowigzany do sporzgdzenia petnego elaboratu rozliczeniowego stanowigcego
dokumentacyjne zestawienie rozliczeniowe zadania, zawierajacego wszystkie
podstawowe i istotne dokumenty, dotyczace jego realizacii:

1) Dokumenty skompletowane w elaboracie winny obejmowaé etap
przygotowania dokumentacyjnego i formalnoprawnego, etap realizacji robét
budowlanych do odbioru koricowego oraz dokumenty ksiegowo-finansowe
calego zadania.

2) W elaboracie nie ujmuje sie dokumentacji z przeprowadzonych postepowari
o udzielenie zaméwienn na ustugi projektowe i specjalistyczne, roboty
budowlane oraz dostawy, zwigzane bezposrednio z zadaniem (archiwizowanej
odregbnie, poza elaboratem rozliczeniowym zadania).

§ 15. Dokumentacje zwigzang z realizacjg zadania inwestycyjnego (remontowego)
oraz dokumentacje powstaty w wyniku dokonanych rozliczer, kompletuja,
uzupetniajg i sporzadzajg, inspektor — koordynator i inne wyznaczone osoby
merytoryczne, uczestniczgce w procesie realizacji zadania z Wydziatu Budownictwa
i Pionu Giéwnego Ksiegowego.

1) Inspektor — koordynator odpowiada za sprawdzenie kompletnosci i weryfikacje
wszystkich elementéw elaboratu rozliczeniowego, nadzoruje przyjete terminy
realizacji i koordynuje wspotprace osob uczestniczgcych w jego opracowaniu.

2) Skompletowana dokumentacja winna byé¢ trwale oprawiona w opisanych
teczkach przedmiotowych zadania zgodnie z Zarzgdzeniem nr 9/MON

3) Elaborat rozliczeniowy przekazuje sie do archiwizacji wraz z o$wiadczeniem
Inspektora — koordynatora (zatgcznik nr 6).

§ 16. Elaborat rozliczeniowy zadania sporzgdza sie i przedstawia do zatwierdzenia
Szefowi RZI w terminie do 60 dni od daty podpisania protokotu odbioru koricowego
I przyjecia w administrowanie obiektu lub uregulowania ostatniej platnoéci zwigzanej
z finansowaniem przedsigwzigcia. Za decydujgce przyjmuje sie date pé2niejsza.

§ 17.1. Elaborat rozliczeniowy uwzglednia podziat rzeczowy i merytoryczny
powstatej dokumentaciji rozliczeniowej i sktada sie z 3 (trzech), wyodrebnionych
tomow:

1) Tom | — ,Dokumentacyjne i formalno-prawne przygotowanie zadania” —
zawierajgcy dokumenty rozpoczynajgce proces inwestycyjny, realizacji
dokumentacji projektowej i zamiennej wraz z niezbednymi decyzjami
administracyjnymi. Kompletowany jest przez Wydziat Budownictwa — Sekcje

Planowania i Programowania w 1 egzemplarzu z przeznaczeniem
do pozostawienia w zasobach archiwalnych RZI.
2) Tom NI - ,Dokumentacja budowy i dokumentacja powykonawcza” —

zawierajacy dokumenty przechowywane przez okres istnienia obiektu (art. 63
Prawa budowlanego) okreslone kategorig archiwaing ,B” (Zarzadzenie
nr 9/MON). Kompletowany jest przez Wydziat Budownictwa — Sekcje Nadzoru
Inwestycyjnego w dwéch egzemplarzach w tym:



3)

a) Egzemplarz nr 1 - zawierajgcy oryginaty lub pierwsze egzemplarze
dokumentow  lub  potwierdzone  kopie, kompletowany jest
z przeznaczeniem do pozostawienia w zasobach archiwalnych RZI.

b) Egzemplarz nr 2 - zawierajgcy potwierdzone kopie lub drugie
egzemplarze dokumentéw kompletowany jest z przeznaczeniem dla
Administratora. Dopuszcza sie mozliwo$C rozdziatu tematycznego
dokumentacji powykonawczej, bedacej elementami sktadowymi tego
elaboratu, na cze$¢ przeznaczong dla uzytkownika i czeS¢ dla
administratora w przypadku, gdy $rodki trwate lub wyposazenie bedzie
ewidencjonowane wedtug odrebnych przydziatéw gospodarczych.

Tom Il - ,Kompletne rozliczenie finansowe zadania” — zawierajgcy dokumenty
ekonomiczno-finansowe, dokumentujgce faktycznie poniesione nakfady
i koszty zadania, przechowywany jest przez inwestora przez okres
przewidziany dla dokumentéw finansowo-materiatowych, od daty
ostatecznego rozliczenia zadania. Kompletowany jest przez Pion Gitéwnego
Ksiggowego w jednym egzemplarzu z przeznaczeniem do pozostawienia
w zasobach archiwalnych RZI.

Spis wymaganych dokumentéw zawartych w teczkach poszczegdinych toméw
elaboratu rozliczeniowego okresiono w zatgczniku nr 2.

Tom | i Tom Il obejmujace dokumenty z etapu przygotowania formalno-
prawnego i dokumentacyjnego zadania oraz etapu realizacji robot
budowlanych, odnoszgcych sie zasadniczo do zakresu rzeczowego
inwestycji/remontu, winny by¢é wykonywane przez inspektora — koordynatora
i inne osoby merytoryczne wyznaczone z Wydzialu Budownictwa.
Kazdorazowo decyzje w/s wyznaczenia osOb odpowiedzialnych i podziatu
obowigzkéw oraz zadan w tym wzgledzie podejmuje Szef Wydziatu.

Tom lll obejmujgcy dokumenty zwigzane z rozliczeniem finansowym zadania
i winien by¢ wykonywany przez wyznaczone osoby merytoryczne z Pionu
Glownego Ksiegowego (PGK) we wspélpracy z WB.

Dokumenty niezbedne do wykonania poszczegélnych toméw elaboratu
rozliczeniowego pochodzg 2z teczek zadania, prowadzonych przez
odpowiedziainych za dany =zakres czynnosci pracownikéw WB, teczek
dokumentacji finansowo-ksiegowej zadania prowadzonych w PGK oraz
z dokumentacji kolaudacyjnej przekazanej przez wykonawce robét w czasie
odbioru technicznego i koricowego.

§ 18. Sposdb wykonania i forma elaboratu rozliczeniowego:

1)

2)

Dokumenty we wszystkich tomach elaboratu rozliczeniowego zszywane
sg w porzgdku chronologicznym, na zasadach okreslonych przez:

a) Zarzadzenie nr 9/MON.

b) Zatwierdzony Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt RZI w Krakowie.

c¢) Instrukcje ... sygn. Kwat. Bud. 118/98.

Tomy | i Il oraz egzemplarz oznaczony Nr 1 Tom |l - elaboratu
rozliczeniowego, podlegajg archiwizacji w zasobach dokumentacyjnych
inwestora w O$rodku Dokumentowania Budownictwa Wojskowego (ODBW).

3) Oryginaly urzedowych dokumentéw stwierdzajgce wiasno$¢, lub uprawniajgce

do wladania nieruchomosciami, wyciagi hipoteczne, katastralne, orzeczenia
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sgdowe, decyzje dotyczgce przejscia lub przekazania nieruchomosci,
pozwolenia i decyzje dotyczace budowy, rozbiérki budynkéw, $rodowiskowe,
przechowuje sig i archiwizuje w Teczkach Podstaw Prawnych Nieruchomosci,
natomiast w elaboratach rozliczeniowych archiwizowane sg, miedzy innymi,
kopie urzedowych decyzji i pozwolen dotyczgcych zrealizowanego zadania.
Zgodno$é¢ kopii dokumentéw zawartych w elaboracie musi byé poswiadczona
z oryginatami tych dokumentow.

4) Korespondencja manipulacyjna, ktéra powstata w wyniku realizacji zadania,
nie posiadajgca wartosci archiwalnych i znaczenia dowodowo-prawnego, ktéra
nie jest wyszczegoélniona w zatgczniku nr 2 jako czeéé skiadowa elaboratéw,
gromadzona jest w teczkach przedmiotowych akt w kancelarii, wg ,Jednolitego
Rzeczowego Wpykazu Akt" (JRWA), po uprzednim chronologicznym
uporzgdkowaniu pod wzglgdem spraw, ktérych dotyczy.

5) Strony dokumentacji zawartej we wszystkich tomach elaboratu winny byé
ponumerowane oféwkiem w prawym gérnym rogu, a strony tytutowe teczek
kazdego z tomdéw nalezy opisaé wedfug wzoru (zatgcznik nr 3).

6) Kazdy tom elaboratu rozliczeniowego, niezaleznie od opisu zewnetrznego
teczki, w ktérej zostat zszyty do archiwizacji, winien posiada¢ wewnatrz takze
strong tytulowa elaboratu z akceptacjg dokumentu przez Szefa RZI wedtug
wzoru (zatgcznik nr 4).

§ 19. Szef Wydziatu Budownictwa i Gtéwny Ksiegowy, stosownie do swojego zakresu
odpowiedzialnosci, przedstawiajg opracowane tomy elaboratu rozliczeniowego do
akceptacji Szefowi RZI. Powyzsze opracowania winny byé wykonane w tym samym
czasie, przed uptywem terminu wskazanego w § 16.

§ 20. Tomy elaboratu rozliczeniowego zadania inwestycyjnego/remontowego, po
akceptacji przez Szefa RZI winny by¢ zaewidencjonowane w ksigzce ewidencii
elaboratéw Os$rodka Dokumentowania Budownictwa Wojskowego i przechowywane
zgodnie z obowigzujgcym JRWA.

§ 21. Obowigzek sporzgdzania elaboratu rozliczeniowego o ktérym mowa w § 14,
dotyczy takze przypadkow, gdy realizacja inwestycji budowlanej lub remontu zostata
zaniechana albo czasowo wstrzymana, dostosowujgc zawarto$¢ poszczegélnych
toméw elaboratu do stanu faktycznego z etapu procesu budowlanego, na ktérym to
nastgpito. W przypadku czasowego wstrzymania, elaborat rozliczeniowy sporzgdza
sig nie wczesniej niz po 2 kolejnych latach planistycznych, w ktérych nie wszczeto
ponownie realizacji zadania i gdy nastgpita utrata wazno$ci wydanych decyzji
administracyjnych z danego etapu procesu budowlanego (decyzja iokahzacyjna
decyzja o pozwoleniu na budowe).

§ 22. Elaboraty zakonczonych zadar inwestycyjnych i remontowych przechowywane
sg w zasobach dokumentacyjnych inwestora - w Os$rodku Dokumentowania
Budownictwa Wojskowego (ODBW) RZI w Krakowie, ktéry jest o$rodkiem
podstawowym zawierajagcym kompletng iaktualng dokumentacje budownictwa
wojskowego.

§ 23. Zarzgdca nieruchomo$ci przechowuje dokumentacje budowy i dokumentacje
powykonawczg przez okres istnienia obiektu (art. 63 Prawa budowlanego), jako
materiaty archiwalne kategorii ,B” (Zarzgdzenie nr 9/MON).
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§ 24. Zarzadca nieruchomo$ci przekazuje Administratorowi drugi egzemplarz tomu |1
elaboratu rozliczeniowego, ktéry jest przechowywany przez ten organ przez okres
istnienia obiektu, jako materiaty archiwalne kategorii ,B” (Zarzgdzenie nr 9/MON),
a w razie jego rozbiérki przez 3 lata.
1) W terminie do 30 dni od rozliczenia zadania i akceptacji elaboratu
rozliczeniowego, inspektor - koordynator przekazuje egz. nr 2 Tomu ||
elaboratu rozliczeniowego wraz z integralng jego skiadows tj. dokumentacjg

budowy i dokumentacjs powykonawczg wiasciwemu terytorialnie
administratorowi nieruchomoséci wojskowych.
2) Sprawdzone 1 pozytywnie zweryfikowane elementy dokumentacji

powykonawczej, istotnej w pierwszej fazie eksploatacji i uzytkowania obiektu,
inwestor moze przekazac protokolarnie administratorowi juz na etapie odbioru
konicowego. :

3) Wiwym. dokumentacja przyjeta przez administratora, wigczona jest do ksigzki
obiektu budowlanego zgodnie z Instrukcjg ... sygn. Kwat. Bud. 118/98.

§ 25. Dokumentacja kosztowa zadania (teczki elaboratéw zawierajgcej rozliczenie
finansowe zadania) podlega przepisom archiwalnym dotyczgcym dokumentacji
finansowo-materiatowej i nie podlega przekazaniu. Archiwizowana jest przez podmiot
finansujgcy zadanie - RZI.

§ 26. W terminie do 90 dni od zakoriczenia inwestycji, Pion Gidwnego Ksiegowego
nha podstawie dokonanego rozliczenia rzeczowo-finansowego nakladéw
inwestycyjnych zadania oraz opracowanego i uzgodnionego z administratorem
i uzytkownikiem arkusza efektdw gospodarczych (wg wzoru w zatgczniku nr 8)
dokonuje stosownych zmian w ewidencji ksiegowej, odpowiednio:

1) Wprowadza zmiany w ewidencji majgtkowej Zarzadu - przyjmujac wytworzony
w ramach zrealizowanej inwestycji nowy $rodek trwaly (ST) lub podnoszgc
wartos¢ zmodernizowanego $rodka trwatego, w grupie 1-2 wg Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych (KST) — dokument OT (w przypadku przyjecie $rodka
trwatego) lub dokument LT (likwidacja $rodka trwatego) wytworzone
w programie ZWSIiRON;

2) Przekazuje wiasciwemu terytorialnie administratorowi nieruchomosci
wojskowych (Wojskowe Oddziaty Gospodarcze/jednostki wykonujgce funkcje
wojskowego oddziatu gospodarczego w zakresie administrowania) lub
jednostce wojskowej — petnigcej funkcje oddziatu gospodarczego w danych
dziatach zaopatrzenia (np. jednostki wojskowe wojsk specjalnych), dokumenty
PT (przekazanie Srodka trwalego) wytworzone w programie ZWSiRON,
dotyczgce pozostalych $rodkéw z grupy 3-8 wg KST, celem przyjecia ich na
ewidencje ilo§ciowo-wartodciowg w/wym. jednostek organizacyjnych MON,;

3) Przekazuje ewidencyjnie pozostaly sprzet i wyposazenie obiektu, nie bedace
$rodkami trwatymi (dostawy inwestycyjne, zrealizowane w ramach zadania),
na ewidencje iloécioonvartoéciowq wlasciwego oddziatu gospodarczego —
dokumentami Wz (wydanie zewnetrzne); '

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 27. W przypadku utraty przez dokumentacje budownictwa wojskowego znaczenia
praktycznego i dowodowo - prawnego dla jednostki organizacyjnej lub utraty

znaczenia na podstawie innych przepiséw, podlega ona wybrakowaniu i zniszczeniu
na zasadach okreslonych w Zarzadzeniu nr 9/MON.
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Zatgcezniki: 8 na 21 str.

Sl o

. Wz6r - Rozliczenie inwestycji finansowanej z budzetu paristwa na 5 str.

Spis dokumentéw zawartych w teczkach elaboratu rozliczeniowego Tomy I-l1]
na 5 str.

Wzory - Strony tytutlowe teczek toméw |, II, Il elaboratu rozliczeniowego
na 3 str.

Wzory - Strony tytulowe elaboratu rozliczeniowego tomoéw I, I, [l
na 3 str.

Wzér - Spis teczek akt elaboratow powykonawczych na 1 str.

Wz6r - Odwiadczenia Inspektora — koordynatora na 1 str.

Wykaz dokumentacji budowy i dokumentacji powykonawczej podlegajgcej
przekazaniu przez zarzadce nieruchomos$ci administratorom (uzytkownikom)
nieruchomosci na 1 str.

Wzér — Arkusz efektéw gospodarczych na 2 str.
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Cze$¢é B. Apaliza i uzasadnienie réznic oraz dzialania inwestora.

1. Informacje ogéine

a.

IMWES TOR G s i S iiais 1405 50 ik s tensussind iinsSornsian somssmmmarssmassassnsns
o NALWA TADANIE, 1 ococnmmemirmvees s e s s s s e N

b
c. LOKALIZACIJA: JEDNOSTKA WOJSKOWA
d.

e. WYKONAWCY:

ZRODLO FINANSOWANIA: BUDZET - DEPARTAMENT BUDZETOWY MON

ROBOT BUDOWLANYCH: .....ooovvuuuummuimnnriissmmsnissnssessse oo sseesssssees s cssssssessseseesssss s
BIURD PROTEETONWVE wuusccesvnssmvensovsvserssnsssmms sy s i s s s s
f. DATA ROZPOCZECIA ZADANIA: T TS PSR TNTPPOT
g. DATA PROTOKOLU ODBIORU KONCOWEGO I PRZEKAZANIA DO
ERSPLOATLACIL oo imsivmsmmmnmimiisiais i inmmnss s isiaiinsssessiiss sostamstssvekssssmesomss smrans
2. Koszty i naklady.
Odchylenie
Wg wartosci Wartosé Przekroczenie
ey planowane;j s )
Wyszezegdlnienie wg ZKZ ra;;zsy\:;)sta Oszezpinakt
(tys. z1) ) &)
(tys. zh)
1. Naklady ogdlem w zt w tym:
a) | Pozyskanie dziatki budowlane;j
b) Przygotowanie terenu i przylgczenie
obiektéw do sieci
c¢) | Budowa obiektéw podstawowych
d) | Instalacje
e) Zagospodarowanie terenu 1 budowa
obiektéw pomocniczych
f) | Wyposazenie
Prace przygotowawcze, projektowe,
g) | obsluga inwestor., szkolenia i rozruch
2. | Rezerwa  (—— )  CT— (oo )
CZESC OPISOWA:

Wyjadnienie réznicy pomigdzy wartoscig rzeczywists kosztéw na powyzsze zadanie a planowana

wartoscig ZKZ (dla kazdego Zrédia finansowania).

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................



3. Finansowanie rzeczywiste w poszczegélnych latach:

2013 rok PP— . Y |
2014 rok seviavsasn fV8SZE
2015 rok SRR /-1 4 |
2016 rok sssesunnee, T8 Z1
2017 rok sassmsns TS,
2018rok LTI TTITH 4, (A
RAZEM veerensasssenes TYS. 24

Czeé¢ opisowa:
Uzasadnienie zmiany okresu realizacji inwestycji (w przypadku gdy faktyczny termin realizacji zadania
odbiega od terminu okre$lonego na etapie wprowadzenia zadania do Planu).

...............................................................................................................

...............................................................................................................

4. Wykaz podstawowych efektow rzeczowych zadania inwestycyjnego:

Zadanie nr cc.cccuiivinesimsy vor woreneas!
(nazwa zadania)
1 E— tys. 2t
T ————— g el Y B
T s s s sesss e AR - ... tys. zk
Q. et ererea e naraeeeae e e anease s e e s s r s e b aes - ... tys. zt
1 PP creeneeere e aeans * v tys. z1
6. e e asmominBR iR AR tys. zt
Lot covensmmsnsmmstamanemasseAssivsasnid BT BRI AR RS T — tys. zt
8. i = s tys. zi
Razem 5 tys. zk

5. Cze$§¢ opisowa

a. Przebieg realizacji i trudnosci wystepujgce w czasie realizacji: ......ccuvvereiciicincreerneceeeeeceeies

.......................................................................................... N RN EEATeEee st Rt st it aasdaaetiNeRaseRabatavutns

b. Dzialania inwestora podjete w celu usuniecia nieprawidlowosci, ktére wystgpowaly w czasie
realizacji inwestycji, w tym dzialania wobec wykonawcéw inwestycji i wazniejsze rezultaty ich
dziafan:
c. Niewykonany zakres rzeczowy w momencie oddawania zadania do eksploatacii,

przyczyny i przyjety sposéb rozwigzania problemu :

....................................................................................................................................................



d. Ocena mozliwoséci eksploatowania zgodnie z Przeznaczeniem: ......o.eeereceieressscsmimsnicsssssisrsseses

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

6. Wskazniki kosztéw jednostkowych charakterystycznych dla zakresu rzeczowego

zadania.
Wskazniki jednostkowe w
Zakres poziomie cen 20...... roku tj.
L Wyszczegdlnienie 1Z€CZOWY Zakres zakonczenia zadania
P uzyskanych efektow planowany przy | rzeczowy Planowane ek
: . przy zyskane
rzeczowych rozpozzyr}amu rzeczywisty T filtyemnis
Zadania u zadania (wtys. 23.)
(w tys. z.)
1 1 kpl 1 kpl i e
g 1 kpl 1 kpl g L tys. zkpl
3 1 kpl 1kptl | ™ 'z';,;";,‘ys' .............. tys. 2H/kpl
4 1 kpl Tkpl | 7 el | e tys. 2i/kpl
5 1 kpl 1 kpl R tys. z/kpl
6 1 kpl ikpl | ;;,L;i"“- .............. tys. 2Vkpl
7 1 kp! 1 kpl R | e tys. Zkpl
8 1 kpl 1kpl | ™ e e tys. 2/kpl
Czg¢s¢ opisowa:
Uzasadnienie wystgpienia réznicy wartosci wskaznika jednostkowego.
7. Tablica cen.
Wyszczeg6lnienie ~ Cena Cena Wskaznik w z! na:
L Sanvch cTelis Jednostka | jednostkowa | catkowita
P | WEySKHIy miary Izt 12/ /m? fm’ Jb./
rzeczowych
1
2
3
4
5
6
7
8
9




8. INSPEKTORZY NADZORU INWESTORSKIEGO:
(W przypadku zlecenia kompleksowej ustugi podmiotowi zewngtrznemu dodatkowo podaé nazwg

firmy realizujgcej zamoéwienie)

Roboty budowlane e ieeceesesesssimsesstsbsbreeastbiases
Roboty elektryczne e svvessesiesensesennesssssnsssstnes
Roboty teletechniczne T IUp R —
Roboty sanitarne e ——
Roboty drogowe T —
Sporzgdzil/a: ...ceeverereerecacnciiiinins FELE conmmmmnnnasii

Sprawdzil/a: ....oocveeeececriosnnenninenes ) nsiimsanasias
(Imig i Nazwisko)

GLOWNY KSIEGOWY SZEF
INWESTORA WYDZIALU BUDOWNICTWA
{Data)
SZEF
RZI w Krakowie

................................



Zafgeznik nr 2
WZOR
Spis dokumentéow zawartych w teczce elaboratu rozliczeniowego Tom - |

DOKUMENTACYJNE | FORMALNO-PRAWNE PRZYGOTOWANIE ZADANIA

(Nri nazwa zadania)

Nr wch. Strona
Lp. pisma/data hazwe doxamenty od... do...
1. o L o T TTT———
2. Minimalne Wojskowe Wymagania Organizacyjno-
Uzytkowe (MWWO-U) —kopia ......ooocoveviiiviir e,
3. Program Organizacyjno-Uzytkowy / Program Funkcjonalno-
Uzytkowy (PI/PO-U/PF-U)* ...................
4. Protokoly z posiedzen KOPlI ws oceny programu
IWeStYEl PI® covrvnnnn s ssis sia i sisia ninss
5. Zestawienie Kosztow Zadania (ZKZ) ............cccoooeeeen ...
6. Protokoly z posiedzert KOP! ws oceny dokumentagii
projektowej (DP) ..ot e,
7. Protokdt przekazania DP inwestorowi przez wykonawce
8. Whniosek | decyzja o warunkach zabudowy |
zagospodarowania terenu — kopia* ...........cccociii
9. Whniosek i decyzja o lokalizacji inwestycji celu
PHBIEANEN O~ ROPIA™ onsn consst st s s
10. Whiosek i decyzja o $rodowiskowych uwarunkowaniach
— kopia* ...... e e e e e e e e e
11 Whiosek | decyzja o pozwoleniu na budowe/zgloszenie rob6t
(odpowiedz UW o braku sprzeciwu do zgloszenia) — kopia* ...




12. Inne wnioski i decyzje administracyjne uzyskane na
etapie przygotowania irealizacji inwestycji zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami — kopie .............ccooeo....

13. Istotna korespondencja i notatki stuzbowe ws
przygotowania dokumentacyjnego i formalno-prawnego
(3175 [ RSS T —————

* w przypadku gdy byfo wymagane.

UWAGI:

- teczki mogg zawierac kilka zszytych jednostek archiwizacyjnych, ktérym numeracje
nadaje sige na zasadzie: TOM —1/1, TOM - 1/2 itd.;

- Spis jest pogladowy — nie wszystkie dokumenty muszg wystepowaé w konkretnych
przypadkach;

- kopie dokumentéw wymagajg poswiadczenia zgodnosci z oryginatem.




WZOR
Spis dokumentéw zawartych w teczce elaboratu rozliczeniowego Tom - i

DOKUMENTACJA BUDOWY | DOKUMENTACJA POWYKONAWCZA

.......................................................................................................................

(Nr i nazwa zadania)

Nr wch. Strona

L pismaldata Nazwadokumenty oo MR o [ FO

1. SPIB HOBET o i i s A

2. Decyzja pozwolenia na budowe (lub odpowiedz Urzedu
Wojewddzkiego o braku sprzeciwu do zgloszenia)

3. Zawiadomienie organu administracji budowlanej i
projektanta o zamiarze rozpoczecia rob6t .....................

4. Petnomocnictwa nadane inspektorom nadzoru
INWEStOrsKiego ........coeii i e e

5. Protokét przekazania terenu budowy ..........ooceevvinnnne.

6. Dzienniki budowy lub rozbiorki (montazu) ....................

T Protokoty z rozbiorki obiektu * ..........coccoiciiiiiiininen,

8. Protokoty odbioréw czesciowych i robdt zanikajgeych

9. Protokoty koniecznosci robdt dodatkowych, zamiennych
izaniechanych ...

10. KsigZka/karty obImiari™ «.....onvessos e s

11. Protokoty odzysku materiatéw z rozbidrki i demontazu*

12. Protokoty z rozruchu technologicznego, przegladu
IeChnCZNens: B scoses i sessmis s s i Sors)




Protokoty pokontrolne organéw nadzoru budowlanego,
13. dozoru technicznego i inne .........c..ccooveiieiiiiceee e
Zgtoszenie gotowosci zadania do odbioru ...................
14.
15 Whiosek o pozwolenie né uzytkowanie * .....................
16 Pozwolenie na uzytkowanie* ...................ccccoeeeeeen ...
Protokoty przegladu technicznego, odbioru koncowego i
17. przekazania w administrowanie i uzytkowanie ..............
Wazne pisma dotyczace realizacji procesu budowy —
18. MODIE s ansanmnsimsininin sbisanrsestmsmums omssnams msmmn s oxsnes
Swiadectwo charakterystyki energetyezng] ... .cevivisnia
19.
Instrukcje obstugi, eksploatacji obiektu, urzgdzen,
20 instalacji (tylko egzemplarze dla administratoréw Ilub
’ uzytkownikéw) .........
21 Wykaz dokumentacji powykonawczej
29 Instrukcja ochrony ppoz. obiektu
23. Dokumentacja powykonawcza (dokumentacja budowy
z naniesionymi  zmianami  dokonanymi w  toku
WYKoNYWania robBE) e smei e i s s e i s
24, Inwentaryzacja geodezyjna powykonawcza,
inwentaryzacja schematyczna obiektu z wyliczonymi
powierzchniami uzytkowymi pomieszczen ................
25. Inne istotne dokumenty z etapu realizacji robét i
czynnosci odbiorowych

* - w zaleznoéci od potrzeb, jezeli jest wymagane.

UWAGI:

- teczki mogg zawierac kilka zszytych jednostek archiwizacyjnych, ktérym numeracje

nadaje sie na zasadzie: TOM— 1l /1, TOM -1 /2 itd.;

- Spis jest poglgdowy — nie wszystkie dokumenty musza wystepowaé w konkretnych
przypadkach;

- kopie dokumentéw wymagajg po$wiadczenia zgodnosci z oryginatem;

- dopuszcza sig mozliwo$¢ rozdziafu tematycznego dokumentacji powykonawczej,
bedgcej elementami skfadowymi tego elaboratu, na cze$é przeznaczong dla
uzytkownika i czed¢ dla administratora w przypadku, gdy S$rodki trwate lub
wyposazenie begdzie ewidencjonowane ksiggowo wedfug odrebnych przydziatéw

gospodarczych.




WZOR
Spis dokumentéw zawartych w teczce elaboratu rozliczeniowego Tom - llI

KOMPLETNE ROZLICZENIE ZADANIA

...........................................................................................................................

(Nr i nazwa zadania)

Nr wch. Strona

Lp: pisma/data Nezwa dekumanty od... do...

1. BPISINBEET coowrcmapmsinnsonsmmmins i HEvesmss i ST s

2. Rozliczenie finansowe zadania opracowane zgodnie z
rozporzadzeniem Rady  Ministréw w  sprawie
szczegblowego sposobu i trybu finansowania inwestycji
zbudzetupanstwa ...

3. Umowy 2z aneksami | zalgcznikami dotyczace
przygotowania dokumentacyjnego i formalnoprawnego
zadania, opracowania dokumentacji
technicznej, realizacji robot budowlanych

4. Arkusz efektdw gospodarczych (AEG) z wykazem
Srodkow trwalych, iwyposazenia ................ooooooeiin

5. KOSZIOTYS POWYKORAWEZY. .. coovvisevsvmommvin mynavisen s sasis

6. Zestawienie optaconych faktur ..............cocoii i,

7. Faktury, rachunki — potwierdzone kopie* .....................

8. Inne dokumenty ekonomiczno-finansowe ....................

* - kopie dokumentéw wymagajg podwiadczenia zgodnosci z oryginafem.



) Zafgcznik nr 3
WZOR STRONY TYTULOWEJ TECZKI TOM - |

(numer ewidencyjny)

TECZKA NR

(Numer z JRWA)

NR SPRAWY: ... ...,

DOKUMENTACYJNE | FORMALNOPRAWNE
PRZYGOTOWANIE ZADANIA

ZADANIE:
TOM-11/..........
Okres przechowywaniaw ODBW - ...............ccovveeviann.n..
(wg. kategorii archiwalnej)
Kategoria archiwalna T P
(nadaje ODBW)

L TR U ———
MIEJSCOWOSC: 30 A AR S S
NR | NAZWA KOMPLEKSU NIERUCHOMOSCI: .....ccoooveeeeiveeeenean TP
NAZWA OBIEKTU (BUDYNKU): ....coviiiiiiiiiiiiciet e e e en e ens e,

ROZPOGZOIO T izt 50 550 sin bas 53w samnss wne com wscnsn
ZaKONCZONO: ... e,

Teczka zawiera : ........................ stron



WZOR STRONY TYTULOWEJ TECZKI TOM -1l

(numer ewidencyjny)

TECZKA NR

{(Numer z JRWA)

NR SPRBAWY: sosvis so i svvosamisns

DOKUMENTACJA BUDOWY
| DOKUMENTACJA POWYKONAWCZA

ZADANIE:
TOM -1l |.......
Kategoria archiwalna B s A AR R
(wedlug JRWA)

GARNIZON: .....coovcrerminenensnaaesnes e sesensnssesnessnnns
MIEJISCOWOSE: ... snssummmmmsmpsssmmavsyosas
NR | NAZWA KOMPLEKSU NIERUCHOMOSCL: ..ot
NAZWA OBIEKTU (BUDYNKU): ...cooriiiiiiiiiiniiniisiiissis s

ROZPOGZEIO T iis vus soe vvwsvessnsenmnen wammnmiansinvs
a1 Tc) i nrds] |0 N R

Teczka zawiera : ..c.coveeeeeeineeeno.. Stron



WZOR STRONY TYTULOWEJ TECZKI

{(nazwa jednostki organizacyjnej bedace] tworca akt

(numer swidencyjny)

TECZKA NR

(Numer z JRWA)

NR SPRAWY:. oo

KOMPLETNE ROZLICZENIE ZADANIA

FA 1B\, || T ——————— e

........................................................................................................................................
........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

TOM -l /.......

Kategoria archiwalna T —
(wediug JRWA)

GARNIZON: ..o

MIEJSCOWOSC: ...t

NR | NAZWA KOMPLEKSU NIERUCHOMOSCI: ..o

NAZWA OBIEKTU (BUDYNKU): ..ottt
REZDOCZELS | socnvumvismmssionmmswmnsilnsias it

FAZ] €0) 1 174011 [ HEUTTTTE T U

Teczka zawiera: ..........co.ceevennn... Stron



Zafgcznik nr 4
ZATWIERDZAM

SZEF RZ!| Krakow

ELABORAT ROZLICZENIOWY

TOM |

DOKUMENTACYJNE | FORMALNOPRAWNE PRZYGOTOWANIE

ZADANIA

Zadanie inwestycyjne:

WYKONALI:
(imig | nazwisko) (podpis i data)
(imig | nazwisko) (podpis i data)
(imig i nazwisko) (podpis i data)
(imig i nazwisko) {podpis i data)

KIEROWNIK SEK.CJI

.............................................................

{ podpis, pieczel, data)

PRZEDSTAWIAM DO ZATWIERDZENIA:
SZEF WYDZIALU BUDOWNICTWA

.............................................................

( podpis, pieczgé, data)



ZATWIERDZAM

SZEF RZ| Krakdw

ELABORAT ROZLICZENIOWY

TOM i

DOKUMENTACJA BUDOWY
| DOKUMENTACJA POWYKONAWCZA

Zadanie inwestycyjne:

..................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................

WYKONALI
(imie i nazwisko) (podpis i data)
(imig i nazwisko) (podpis i data)
(podpis i data)

.............................................................

(imig i nazwisko) (podpis i data)

KIEROWNIK SEKCIJI

.............................................................

{ podpis, pieczed, data)

PRZEDSTAWIAM DO ZATWIERDZENIA:
SZEF WYDZIALU BUDOWNICTWA

.............................................................

( podpis, pieczeé, data)



ZATWIERDZAM

........................................................

SZEF RZ| Krakéw

ELABORAT ROZLICZENIOWY

TOM 1l

KOMPLETNE ROZLICZENIE ZADANIA

Zadanie inwestycyjne:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
..................................................................................................................

..................................................................................................................

WYKONALL
(imig i nazwisko) (podpis i data)
(imig i nazwisko) (podpis i data)
(imig i nazwisko) (podpis i daia)
(imig i nazwisko) (podpis i data)
KIEROWNIK SEKCII

.............................................................

( podpis, pieczed, data)

PRZEDSTAWIAM DO ZATWIERDZENIA:
SZEF WYDZIALU BUDOWNICTWA

.............................................................

{ podpis, pieczgé, data)



Zatgcznik nr 5

WZOR*

AKCEPTUJE NPT . | ;| - T A
SZEF

(stopien, imig i nazwisko, data i podpis)

Spis teczek akt nr ............... ! SE—
elaboratéw powykonawczych zadania inwestycyjnego / remontowego

....................................................................................................................................

(numer, naz‘\.Na zadania)
przekazanych do Osrodka Dokumentowania Budownictwa Wojskowego

Nr I Data
tomu : Kategoria -
Tytut teczki ; llod¢ | Sygnatura .
i Fe?Zk arch;waln Rozpoczeto | Zakonczono | stron | ODBW* thyel
112 3 4 5 6 Fi 8 9

Spisy wypetniaé¢ drukiem

Razem pozycji: .............

........................................................................

(data, pieczeé, podpis przekazujgcego)
Zgadzam sie na przekazanie akt wymienionych w spisie:

Przyjeto do ODBW:

(data, pieczeé, podpis przyjmujgcego)



Zatgcznik nr 6

WZOR
Inspektor koordynator: L sdnia
" (imig i nazwisko)
OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze:

1) zadanie inwestycyjne* / remontowe™:

" (Nrinazwa zadania)
rozliczono zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
2) wykonana dokumentacja jest kompletna.

Do Osrodka Dokumentowania Budownictwa Wojskowego przekazano komplet

elaboratéw rozliczeniowych zawierajgcych:
- teczek tomu | — dokumentacyjne i formalno-prawne przygotowanie

zadania;
- teczek tomu Il — dokumentacja budowlana i dokumentacja powykonawcza;

- teczek tomu ill — kompletne rozliczenie zadania.

Razem przekazano: ............... IR sssmmsmravonsersmmmmssrsmnais ) teczek elaboratéw.

.............................................................

Nreo..on. focoriiinns

.............................................................

(podpis, piecze¢ ODBW )

* niepotrzebne skreslic



Zatgeznik nr 7
WYKAZ DOKUMENTACJI

PODLEGAJACEJ PRZEKAZANIU PRZEZ ZARZADCE NIERUCHOMOSCI
ADMINISTRATOROM (UZYTKOWNIKOM) NIERUCHOMOSCI

(po realizacji zadania inwestycyjnego/remontowego)

1. Dokumentacja budowlana (zatwierdzona przez Wojewodg).
2. Dokumentacja powykonawcza.
3. Protokoty odbioréw czesciowych.
4. Protokoty odbioréw koncowych.
5. Poswiadczone z oryginatem kopie:
a) decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania, (*)
b) decyzje o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego (*)
¢) decyzji o pozwoleniu na budowe/rozbiorke, (*)
d) dziennika budowy, (*)
e) decyzji pozwolenia na uzytkowanie. (*)
f) Inne decyzje administracyjne uzyskane na etapie przygotowania i realizacji zadania.

6. Swiadectwa charakterystyki energetycznej.

7. Instrukcje obstugi, eksploatacji obiektow urzgdzen, instalacji.

8. Inwentaryzacja schematyczna powykonawcza, z wyliczonymi powierzchniami uzytkowymi
pomieszczen do celéw podatkowych.

9. Kopie operatéw geodezyjnych* i geodezyjna dokumentacja powykonawcza.

10. Wykaz maszyn i urzgdzerh wbudowanych ‘przez wykonawce oraz dostarczonych przez
Inwestora.

11. Kopia gwarancji wykonawcy.

12. Inne

Uwaga:

1. Dokumenty niejawne nalezy zestawi¢ oddzielnie z zachowaniem przepiséw o ochronie
informacji niejawnych.

2. Wszystkie decyzje administracyjne winny by¢ oryginatami dokumentéw, zawierajacymi
oryginalne podpisy i pieczeci lub po$wiadczonymi za zgodno$é kopiami.

* oznacza ,jesli jest wymagane”
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