Szklarska Porgba, 05.12.2024 r.

Zapytanie ofertowe

Przedmiot zamowienia:

Zakup oraz sukcesywna dostawa artykuldw biurowych oraz artykutéw
spozywczych dla Urzedu Miejskiego w Szklarskiej Porebie w okresie od 02
stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2026 r.

W imieniu Miasta Szklarska Poreba informujemy o zaproszeniu do skfadania ofert na
sukcesywng dostawe do Urzedu Miejskiego w Szklarskiej Porebie artykutéw biurowych
oraz artykutéw spozywczych wyszczegélnionych w zataczniku nr 1.

Artykuty biurowe oraz artykutdw spozywcze dostarczane beda do siedziby
Zamawiajacego tj.: sekretariat, I pietro budynku Urzedu Miejskiego przy ul. Granitowej 2
w Szklarskiej Porebie, w terminie do 7 dni od daty ztozenia zamowienia.

Zakup artykutow biurowych oraz artykutdw spozywczych nastepowac bedzie partiami, a
wielko$¢ kazdej partii wynika¢ bedzie z jednostronnych dyspozycji Zamawiajgcego
zgtoszonych w formie pisemnej, mailowej Ilub telefonicznie przez pracownika
Zamawiajgcego.

Zamowione artykuty biurowe oraz artykuty spozywcze powinny by¢ dostarczone do
Zamawiajacego w nienaruszonych opakowaniach fabrycznych.

Termin waznosci artykutdw (przydatnosci do uzycia) musi wynosi¢ minimum 6 miesiecy
od daty dostarczenia do siedziby Zamawiajacego. W przypadku dostarczenia artykutow
biurowych oraz artykutdw spozywczych niezgodnych z warunkami zamdwienia
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo reklamacji, ktéra powinna by¢ zrealizowana wciggu 7
dni roboczych od daty zgtoszenia. Wykonawca zobowigzany jest wymieni¢ wadliwy
asortyment na nowy, wolny od wad.

Zaoferowana cena za realizacje dostawy musi zawiera¢ ceny brutto i netto wszystkich
wymienionych w zataczniku nr 1 artykutdw z uwzglednieniem podanych ilosci.

Cena ofertowa zostanie zamieszczona w umowie na wykonanie przedmiotu zamowienia.
Wynagrodzenie realizowane bedzie na podstawie faktur, wystawianych po zrealizowaniu
kazdorazowego zamédwienia sktadanego przez Zamawiajgcego.

Zastrzegamy, ze postepowanie moze zakonczy¢ sie brakiem wyboru oferty w przypadku;

- niewystarczajacych srodkow na realizacje zamowienia,

- zmiane zapotrzebowania Zamawiajgcego.

Zamawiajacy wymaga:
- warunki ptatnosci: do 14 dni od otrzymania prawidtowo wystawionej faktury;
- termin realizacji: w okresie od 02 stycznia 2025 r do dnia 31 grudnia 2026 r.;

- dodatkowe koszty (w tym koszty transportu): po stronie Wykonawcy;



Dodatkowe informacje:

- Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego bez
podania przyczyny na kazdym etapie postepowania, a takze do pozostawienia
postepowania bez wyboru oferty.

- Zamawiajacy ma prawo do zmiany tresci zapytania ofertowego.

- Zamawiajacy zastrzega sobie, Ze ilosci artykutow wskazane w zatgczniku Nr 1 do
niniejszego zapytania sg ilosciami szacunkowymi, stuzacymi do skalkulowania ceny
oferty, porownania ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty.

- Zamawiajacy i Wykonawca przekazujq sobie korespondencje drogq elektroniczna.
- Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
- Ceny wskazane w ofercie muszg by¢ podane w polskich ztotych.

- Ztozone oferty moga zosta¢ wycofane lub zmienione przed ostatecznym uptywem
terminu sktadania ofert.

- Zamawiajacy uwzglednit mozliwos$¢ doprecyzowania otrzymanych ofert w przypadku
wystagpienia watpliwosci co do ich tresci.

- Po wyborze najkorzystniejszej oferty cenowej zostanie podpisana umowa w powyzszym
temacie (wzér umowy w zalaczeniu oraz zatacznik nr 1 formularz cenowy)

- Osoba do kontaktu: Ewa Bartosik Tel. 75 75 47 708.
- Kryterium oceny oferty jest: cena 100% (wartos¢ zamowienia ogotem)
W przypadku pytan:

- merytorycznych, prosze o kontakt za posrednictwem przycisku w prawym, dolnym rogu
formularza "Wyslij wiadomos¢" lub pod nr tel. 75 75 47 708.

- zwigzanych z obstugg platformy, prosze o kontakt z Centrum Wsparcia Klienta
platformy zakupowej Open Nexus pod nr 22 101 02 02, czynnym od poniedziatku do
piatku w godzinach 7:00 do 17:00.

Oficjalnym potwierdzeniem checi realizacji zamoéwienia przez Zamawiajacego
jest wystanie zamoéwienia lub podpisanie umowy.

Wiadomosci z platformy zakupowej majg charakter informacyjny.

Sposdb ztozenia ofert:

Oferty cenowe przesyta¢ poprzez platforme zakupowg w terminie
do 11.12.2024 r do godziny 08:00



