
Załącznik nr 2 do SWZ
Umowa Nr PANA…/2024

Polską Agencją Nadzoru Audytowego z siedzibą w Warszawie (01 – 217), ul. Kolejowa 1, NIP 525-
280-20-78, REGON 384416473, zwaną dalej Zamawiającym, reprezentowanym przez ………, zgodnie 
z pełnomocnictwem nr ………. z dnia …………..
a
.................................................., zwanym dalej „Wykonawcą”,
reprezentowanym przez:
………………………….. – ………………………………………….,
łącznie zwanymi „Stronami” lub każda z osobna „Stroną”.

Zgodnie z wynikiem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego przeprowadzonego w trybie 
podstawowym na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych, wybrany 
został Wykonawca i wobec tego Strony postanowiły zawrzeć niniejszą umowę, zwaną dalej „Umową”,
o następującej treści:

§ 1.
Przedmiot Umowy

Przedmiotem Umowy jest zobowiązanie Wykonawcy do przygotowania i przeprowadzenia cyklu szkoleń 
z zakresu ESG dla pracowników Zamawiającego, zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamówienia 
stanowiącym Załącznik nr 1 do Umowy (dalej zwanych „Szkoleniem”), w zamian za wynagrodzenie 
określone w § 4.

§ 2.
Zobowiązania Stron oraz sposób wykonania Umowy

1. Wykonawca, w ramach realizacji Przedmiotu Umowy, zobowiązuje się w szczególności do:
1) przygotowania merytorycznych Szkoleń, zgodnie z ofertą Wykonawcy stanowiącą Załącznik 

nr 2 do Umowy;
2) opracowania i przedstawienia Zamawiającemu do akceptacji w terminie 7 Dni roboczychI od 

dnia wejścia w życie Umowy, propozycji terminów przeprowadzenia Szkoleń 
z poszczególnych tematów, programów Szkoleń wraz z rozpisaną agendą;

3) opracowania wersji elektronicznej materiałów szkoleniowych w liczbie odpowiadającej liczbie 
uczestników Szkolenia w danej grupie i ich dystrybucji wśród uczestników Szkolenia w danej 
grupie - najpóźniej w dniu rozpoczęcia Szkolenia w danej grupie;

4) przekazania wersji elektronicznej (.pdf) materiałów szkoleniowych Zamawiającemu na co 
najmniej 3 Dni robocze przed rozpoczęciem Szkolenia w danej grupie;

5) wysłania zaproszeń drogą elektroniczną (e-mail) do uczestników danego Szkolenia, w danej 
grupie, na min. 2 Dni robocze przed rozpoczęciem Szkolenia w danej grupie.

I na potrzeby Umowy dni robocze rozumiane są jako dni pracy Zamawiającego, od poniedziałku do piątku, z 
wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy w Polsce, w godzinach 8:00-16:00, (dalej jako „Dni robocze)



6) przeprowadzenia Szkoleń dla pracowników Zamawiającego w terminach uzgodnionych 
między Stronami;

7) przeprowadzenia wśród uczestników Szkolenia w danej grupie pre-testów i post-testów celem 
zbadania przyrostu wiedzy oraz sporządzenia w wersji elektronicznej raportu z ich analizy 
i przekazania go drogą mailową Zamawiającemu w ciągu 7 dni od dnia zakończenia Szkolenia 
w danej grupie;

8) każdorazowo po zrealizowaniu Szkolenia w danej grupie: 
a. przygotowania w wersji elektronicznej zaświadczeń o odbyciu Szkoleń ze wskazaniem na 

nich liczby godzin Szkolenia i przekazania ich uczestnikom Szkolenia w ciągu 7 dni po 
zakończeniu Szkolenia;

b.przekazania Zamawiającemu w wersji papierowej kopii zaświadczeń, o których mowa w lit. 
a powyżej, w ciągu 7 dni od dnia zakończenia Szkolenia, na adres Zamawiającego: ul…….. 
Warszawa;

c. przekazania Zamawiającemu wersji elektronicznej listy uczestników Szkolenia w danej 
grupie (zwanej dalej „Listą obecności”), w ciągu 5 Dni roboczych od dnia zakończenia 
Szkolenia w danej grupie;

d.przekazania Zamawiającemu drogą mailową elektronicznej wersji raportu, o którym mowa 
w ust. 1 pkt 7 powyżej, w ciągu 7 dni od dnia zakończenia Szkolenia w danej grupie;

e. podpisania Protokołu Odbioru, o którym mowa w ust. 2 poniżej.
2.  Prawidłowa realizacja Szkolenia w danej grupie zostanie potwierdzona poprzez podpisanie 

przez Strony protokołu odbioru Szkolenia, w grupie, w której Szkolenie zostało zrealizowane 
(dalej: „Protokół odbioru”), po przekazaniu Zamawiającemu przez Wykonawcę dokumentów, 
o których mowa w ust. 1 pkt 8 powyżej, a także po przeprowadzeniu przez Zamawiającego 
ankiety oceny Szkolenia, o której mowa w § 6 ust. 2 w grupie, w której Szkolenie zostało 
zrealizowane. Wzór Protokołu odbioru Szkolenia stanowi Załącznik nr 6 do Umowy.

3. Wykonawca nie może powierzyć wykonania zobowiązań wynikających z Umowy innemu 
podmiotowi bez uzyskania uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiającego pod rygorem 
nieważności.

4. Wykonawca zobowiązuje się, że Szkolenia zostaną przeprowadzone przez osoby dedykowane, 
wskazane przez Wykonawcę w ofercie (wykładowcy). 

5.  Wykonawca oświadcza, że osoby wyznaczone przez niego do realizacji Umowy, w tym 
wykładowcy posiadają odpowiednie kwalifikacje oraz aktualne uprawnienia wymagane 
przepisami prawa.

6. Wykonawca przy wykonywaniu Przedmiotu Umowy zobowiązuje się do zachowania należytej 
staranności wymaganej od profesjonalisty oraz zobowiązuje się wykonać Przedmiot Umowy 
zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa oraz interesami Zamawiającego.

7. Zamawiający zobowiązuje się do udostępnienia listy adresów mailowych uczestników Szkolenia 
online najpóźniej na 3 Dni robocze przed rozpoczęciem danego Szkolenia w celu przekazania 
im przez Wykonawcę dedykowanego odnośnika internetowego (hiperłącza), umożliwiającego 
zalogowanie do pokoju webinarowego, w którym odbywać się będzie dane Szkolenie.

8. W przypadku Szkolenia stacjonarnego, Zamawiający zobowiązuje się do udostępnienia listy 
adresów mailowych uczestników najpóźniej na 3 Dni robocze przed rozpoczęciem danego 
Szkolenia w celu przekazania im przez Wykonawcę zaproszenia na Szkolenie.



9. Zamawiający zastrzega sobie prawo modyfikacji listy uczestników danego Szkolenia 
(stacjonarnego lub online), przed rozpoczęciem Szkolenia w danej grupie, najpóźniej na 1 Dzień 
roboczy przed rozpoczęciem Szkolenia w danej grupie.

10. Szkolenia, o których mowa w Opisie Przedmiotu Zamówienia będą realizowane przez narzędzie 
zapewnione przez Wykonawcę – platformę online (bez konieczności instalowania dodatkowego 
oprogramowania na komputerach uczestników).

11. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za nieprawidłowe zarejestrowanie się lub 
zalogowanie uczestników Szkoleń online do platformy online skutkujące tym, że uczestnik nie 
będzie uczestniczył w Szkoleniu.

12. Zamawiający zobowiązuje się, że zarówno Szkolenia, jak i elementy z nim związane, nie będą 
nagrywane, kopiowane i powielane bez pisemnej zgody Wykonawcy, z zastrzeżeniem § 10  . 15. 
Strony zobowiązują się do informowania o wszystkich zdarzeniach mających lub mogących mieć 
wpływ na wykonanie Umowy niezwłocznie po otrzymaniu takiej informacji. Wykonawca udzieli 
odpowiedzi w formie pisemnej lub w formie elektronicznej na zgłaszane przez Zamawiającego 
uwagi dotyczące realizacji Przedmiotu Umowy, w terminie nie dłuższym niż 1 Dzień roboczy 
od dnia ich otrzymania. 

13. Wykonawca oświadcza, że w stosunku do niego ani w stosunku do podmiotów, którymi 
posługuje się przy realizacji Umowy, nie zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania na 
podstawie art. 7 ust. 1 w zw. z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

§ 3.
Termin realizacji Umowy

1. Umowa wchodzi w życie z dniem jej podpisania przez Strony. W przypadku podpisania Umowy 
w różnych terminach Umowa wchodzi w życie z dniem jej podpisania przez drugą ze Stron.

2. Wykonawca zobowiązuje się zrealizować Przedmiot Umowy, w terminie od dnia wejścia w  
życie Umowy najpóźniej do dnia 31 grudnia 2024r.

3. Zamawiający, za pośrednictwem poczty elektronicznej, uzgodni z Wykonawcą terminy Szkoleń 
z poszczególnych tematów. Ewentualna zmiana terminów realizacji Szkoleń (poza terminem, 
o którym mowa w ust. 2 powyżej), nie stanowi zmiany Umowy oraz nie wymaga formy pisemnej 
i dokonywana będzie w toku uzgodnień drogą elektroniczną pomiędzy Wykonawcą, a 
Zamawiającym. Zmiana terminu realizacji Szkolenia wymaga każdorazowej uprzedniej 
akceptacji Zamawiającego.

§ 4.
Wynagrodzenie

1. Wykonawca z tytułu prawidłowego i terminowego wykonania Umowy, tj. przygotowania 
i przeprowadzenia szkoleń z zakresu ESG dla grupy pracowników do 20 uczestników 
w każdej grupie Zamawiającego otrzyma łączne, maksymalne wynagrodzenie w wysokości 
…………. zł brutto (słownie: ………………… złotych), w tym  dla poszczególnych tematów 
wynagrodzenie wynosi :



1)  „Wprowadzenie do raportowania zrównoważonego oraz uregulowania 
formalnoprawne” …………. zł brutto;

2) „Standardy atestacji raportu zrównoważonego rozwoju – Wymogi formalne” 
…………. zł brutto;

3) „Standardy atestacji raportu zrównoważonego rozwoju – Procedury” …………. zł 
brutto 

4) „Wymogi i zakres ujawnień wynikający z obszarowych ESRS” …………. zł brutto
5) „Standardy atestacji raportu zrównoważonego rozwoju – Sprawozdanie ”…………. zł 

brutto
2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 jest wynagrodzeniem należnym Wykonawcy z tytułu 

realizacji Umowy obejmującym wszelkie obciążenia związane z realizacją Umowy oraz 
wynikające z przepisów prawa, w tym w szczególności wszystkie koszty, opłaty, wydatki 
Wykonawcy, w tym wynagrodzenie wykładowców, wynagrodzenie za przeniesienie autorskich 
praw majątkowych oraz praw zależnych lub udzielenie licencji na korzystanie z materiałów 
szkoleniowych i innych utworów powstałych w związku z wykonaniem Umowy, koszty 
egzemplarzy materiałów szkoleniowych, koszty udostępnienia platformy na której odbędą się 
Szkolenia, a także podatki i opłaty. Wobec powyższego, z zastrzeżeniem przypadków 
przewidzianych w przepisach prawa bezwzględnie obowiązującego oraz Umowie, 
Wynagrodzenie Wykonawcy, o którym mowa w ust. 1 nie ulegnie zwiększeniu przez cały okres 
obowiązywania Umowy, a także wyczerpuje roszczenia Wykonawcy względem Zamawiającego 
z tytułu realizacji Umowy. Strony tym samym wyłączają możliwość żądania przez Wykonawcę 
udzielenia zaliczki na wydatki oraz zgodnie postanawiają, że Wykonawcy nie przysługuje 
roszczenie o dodatkowe wynagrodzenie nieprzewidziane w Umowie ani roszczenie o zwrot 
kosztów poniesionych w związku z wykonaniem Umowy, nawet jeżeli z przyczyn od siebie 
niezależnych Wykonawca nie mógł przewidzieć wszystkich czynności niezbędnych do 
prawidłowego wykonania Umowy. W celu uniknięcia wątpliwości Strony potwierdzają, że ww. 
wynagrodzenie, w tym wszelkie opłaty obejmują również przeprowadzenie ewentualnego 
Dodatkowego szkolenia, o którym mowa w § 6 ust. 4.

3.  Zamawiający zapłaci wynagrodzenie za faktycznie zrealizowane czynności przez Wykonawcę. 
Nieprzeprowadzenie Szkolenia w którejkolwiek z grup nie stanowi podstawy do żądania przez 
Wykonawcę zapłaty za Szkolenie w tej grupie. W przypadku nieodbycia Szkoleń w 
którejkolwiek z grup przewidzianych Umową, łączna kwota wynagrodzenia określona w ust. 1 
ulegnie obniżeniu o wartość nieodbytych Szkoleń w danych grupach.

4. Zamawiający nie będzie ponosić żadnych innych kosztów poza zapłatą wynagrodzenia ani nie 
będzie zobowiązany do pokrycia kosztów i strat Wykonawcy lub osób trzecich. 

5. Szkolenia mają charakter usługi kształcenia zawodowego i są finansowane w całości ze środków 
publicznych zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towarów 
i usług w związku z art. 9 pkt 14 oraz art. 5 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o 
finansach publicznych. 

§ 5.



Płatność
1. Wynagrodzenie określone w § 4 ust. 1 zostanie wypłacone Wykonawcy na podstawie faktury 

wystawionej przez Wykonawcę w rozliczeniu miesięcznym po prawidłowym zrealizowaniu 
wszystkich czynności przewidzianych Umową w odniesieniu do faktycznej liczby 
zrealizowanych Szkoleń w danym miesiącu, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy 
wskazany w ofercie Wykonawcy, w terminie do 21 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego 
poprawnie wystawionej faktury. 

2. Warunkiem wystawienia faktury przez Wykonawcę jest podpisanie przez Zamawiającego 
Protokołu odbioru zrealizowanego Szkolenia w danym temacie.

3. Za dzień zapłaty uważany będzie dzień złożenia przez Zamawiającego dyspozycji obciążenia 
rachunku Zamawiającego kwotą wynagrodzenia.

4. Zamawiający oświadcza, że Wykonawca może wystawić fakturę bez wymaganego podpisu 
Zamawiającego na fakturze. 

5. Płatność będzie dokonywana w złotych polskich (PLN). 
6. Zamawiający akceptuje wystawianie przez Wykonawcę faktury elektronicznej, o której mowa w 

ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług. Faktura elektroniczna będzie 
wystawiana w formacie .pdf oraz doręczana Zamawiającemu na adres e-mail ………… z adresu 
Wykonawcy: ………………….. Zmiana adresu e-mail, o którym mowa w zdaniu 
poprzedzającym lub cofnięcie akceptacji, o której mowa w zdaniu pierwszym, nie wymaga 
sporządzenia aneksu, lecz doręczenia drugiej Stronie pisemnego oświadczenia podpisanego 
przez osobę/y upoważnione do reprezentowania Strony wskazane w odpowiednich dokumentach 
rejestrowych/pełnomocnictwie. Pomimo akceptacji przez Zamawiającego otrzymywania faktur 
elektronicznych, Wykonawca może wystawiać faktury w formie papierowej, np. w razie 
pojawienia się przejściowych problemów technicznych i doręczać je na adres korespondencyjny 
Zamawiającego. 

7. W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego Wykonawcy, Wykonawca zobowiązuje się 
do poinformowania o powyższym fakcie Zamawiającego, przed wystawieniem faktury, na 
piśmie z podaniem zmienionego numeru rachunku bankowego. Pismo winno być podpisane 
przez osobę/y upoważnione do reprezentowania Wykonawcy wskazane w odpowiednich 
dokumentach rejestrowych lub pełnomocnictwie.

8. Dane do faktury:
……….

§ 6.
Niewykonanie lub nienależyte wykonanie Umowy

1. Zamawiający w celu sprawowania nadzoru nad prawidłową realizacją Szkolenia w danej grupie 
zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia technicznej kontroli prawidłowości przebiegu 
Szkolenia w danej grupie, w tym prawo do wzięcia udziału w Szkoleniu jednego przedstawiciela 
Zamawiającego w każdej z grup, w ramach kontroli organizacyjnej. Wykonawcy nie przysługuje 
z tego tytułu żadne dodatkowe wynagrodzenie. 

2. Bezpośrednio po odbyciu Szkolenia w danym temacie, uczestnicy dokonają oceny (za pomocą 
ankiety oceny Szkolenie), a wyniki w formie zanonimizowanej mogą zostać przekazane 
Wykonawcy na jego prośbę. Ocenie będzie podlegać wiedza merytoryczna i przygotowanie 



wykładowcy przeprowadzającego Szkolenie w  danym temacie , a także sposób prowadzenia 
zajęć oraz stopień realizacji programu Szkolenia w danym temacie.

3. W przypadku przeprowadzenia oceny Szkolenia w danym temacie za pośrednictwem 
anonimowej ankiety przygotowanej przez Wykonawcę, Wykonawca zobowiązany jest do 
przekazania Zamawiającemu, w ciągu 7 dni od dnia zakończenia Szkolenia w danym temacie, 
zestawienia/ raportu z przeprowadzonej oceny.

4. W przypadku nieprzeprowadzenia Szkolenia w danym temacie lub uzyskania w ramach ankiet 
średniej oceny wynoszącej mniej niż 50 %, w skali ankiety wypełnionej przez co najmniej 30% 
uczestników Szkolenia w danym temacie, Zamawiający może zobowiązać Wykonawcę do 
prawidłowego przeprowadzenia dodatkowego Szkolenia na własny koszt, w terminie i miejscu 
uzgodnionym z Zamawiającym, ale nie później niż do dnia określonego w § 3 ust. 2, 
uwzględniając uzasadnione uwagi zgłoszone przez uczestników Szkolenia. Na żądanie 
Zamawiającego, dodatkowe Szkolenie powinna przeprowadzić inna osoba (wykładowca) 
spełniająca wymogi formalne określone w ofercie Wykonawcy („Dodatkowe szkolenie”). W 
przypadku, gdy Wykonawca w sposób obiektywny wykaże, że nie jest w stanie zapewnić innej 
osoby (wykładowcy) do realizacji Dodatkowego szkolenia, Zamawiający zwolni Wykonawcę 
z obowiązku realizacji Dodatkowego szkolenia. Strony zgodnie postanawiają, że w tej sytuacji 
Zamawiający nie będzie zobowiązany do pokrycia kosztów związanych z realizacją wadliwie 
przeprowadzonego Szkolenia, a Wykonawca zostanie zwolniony z zapłaty kar umownych z tego 
tytułu.

5. Z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy Zamawiający ma prawo żądać 
w przypadku: 
1) nieprzeprowadzenia Szkolenia lub nieprzeprowadzenia Szkolenia w sposób określony 

w Umowie (w szczególności niezgodnie z programem danego Szkolenia) lub w terminach 
ustalonych z Zamawiającym zgodnie z § 3 ust. 3 – kary umownej w wysokości 10% 
łącznego maksymalnego wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 1 za każde z wymienionych 
naruszeń i każdy przypadek takiego naruszenia z winy Wykonawcy;

2) nieprzeprowadzenia Dodatkowego szkolenia lub nieprzeprowadzenia Dodatkowego 
szkolenia w sposób określony w ust. 4 – kary umownej w wysokości 10% łącznego 
maksymalnego wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 1 za każde z wymienionych naruszeń 
z winy Wykonawcy;

3) niedostarczenia Zamawiającemu lub uczestnikom Szkolenia materiałów szkoleniowych – 
kary umownej w wysokości 5% łącznego maksymalnego wynagrodzenia określonego w § 4 
ust. 1 za każdy stwierdzony przypadek z winy Wykonawcy;

4) niedostarczenia Zamawiającemu List obecności – kary umownej w wysokości 5% łącznego 
maksymalnego wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 1 za każdy stwierdzony przypadek z 
winy Wykonawcy;

5) niewystawienia zaświadczenia uczestnikowi, który zrealizował program Szkolenia – kary 
umownej w wysokości 1% łącznego maksymalnego wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 
1 za każdy stwierdzony przypadek z winy Wykonawcy;

6) nienależytego wykonania Umowy w innym zakresie, niż wskazany powyżej - kary umownej 
w wysokości 5% łącznego maksymalnego wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 1 za każde 
naruszenie obowiązku Wykonawcy wynikające z Umowy z winy Wykonawcy;



7) odstąpienia lub wypowiedzenia Umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po 
stronie Wykonawcy – kary umownej w wysokości 20% kwoty łącznego maksymalnego 
wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1;

8) odstąpienia lub wypowiedzenia Umowy przez Wykonawcę z przyczyn leżących po jego 
stronie - kary umownej w wysokości 20% kwoty łącznego maksymalnego wynagrodzenia 
brutto określonego w § 4 ust. 1;

9) naruszenia zasad poufności, o których mowa w § 8 Umowy, z przyczyn leżących po Stronie 
Wykonawcy - kary umownej w wysokości 5 000 zł za każdy przypadek naruszenia, 
a w przypadku niedotrzymania terminów, o których mowa w § 8 ust. 11-12 Umowy, 
Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 1% łącznego 
maksymalnego wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 Umowy za każdy rozpoczęty 
Dzień roboczy zwłoki, liczonej odrębnie dla każdego z tych terminów.

6. Zapłata kar umownych nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku wykonania Umowy, z wyjątkiem 
sytuacji, o których mowa w ust. 5 pkt 7-8 powyżej.

7. Naliczenie zastrzeżonych Umową kar umownych nie wyłącza możliwości dochodzenia 
odszkodowania na zasadach ogólnych, do pełnej wysokości szkody poniesionej przez 
Zamawiającego w związku ze zdarzeniem, które było podstawą naliczenia danej kary.

8. Kary umowne przewidziane w niniejszym paragrafie są niezależne od siebie i mogą być 
naliczane łącznie, za każdy przypadek naruszenia Umowy.

9. Kwoty kar umownych będą płatne w terminie wskazanym w wezwaniu do zapłaty 
Zamawiającego. Powyższe nie wyłącza możliwości potrącenia naliczonych kar z wynagrodzenia 
należnego Wykonawcy.

10. W przypadku braku zapłaty kary umownej w terminie określonym w wezwaniu do zapłaty, 
o którym mowa w ust. 9 kary umowne będą w pierwszej kolejności potrącane z należnego 
Wykonawcy wynagrodzenia, na co Wykonawca wyraża zgodę i do czego upoważnia 
Zamawiającego bez potrzeby uzyskiwania pisemnego potwierdzenia.

11. W sytuacji wystąpienia Siły Wyższej, o której mowa w § 11, lub innych zdarzeń losowych (np. 
nagła choroba wykładowcy), w wyniku których Wykonawca nie będzie mógł zapewnić 
wykładowcy dedykowanego do zrealizowania danego Szkolenia w ustalonym terminie, 
Wykonawca będzie postępował zgodnie z procedurą określoną w § 11 ust. 3-7.

12. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, których może dochodzić Zamawiający nie może 
przekroczyć 100% maksymalnego, łącznego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 
1, przy czym łączna maksymalna wysokość kar umownych z tytułu zwłoki Wykonawcy nie może 
przekroczyć 30% maksymalnego, łącznego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1.

§ 7.
Odstąpienie i wypowiedzenie Umowy

1. Zamawiający może odstąpić lub wypowiedzieć Umowę ze skutkiem natychmiastowym 
w przypadkach określonych Umowie oraz w przepisach obowiązującego prawa, w szczególności 
Kodeksu cywilnego, ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (dalej: 
„Ustawa Pzp”).

2. Zamawiającemu przysługuje prawo do wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym, 
z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w następujących przypadkach:



1) Wykonawca nie rozpoczął realizacji Przedmiotu Umowy bez uzasadnionej przyczyny leżącej 
po stronie Wykonawcy lub nie kontynuuje jej pomimo pisemnego wezwania Zamawiającego;

2) Wykonawca realizuje Przedmiot Umowy niezgodnie z postanowieniami Umowy lub rażąco 
nie wywiązuje się z obowiązków określonych w Umowie, przy czym prawo do rozwiązania 
Umowy może zostać wykonane, jeżeli Zamawiający wezwał Wykonawcę do zaprzestania 
naruszeń i usunięciu ich skutków, wyznaczając mu w tym celu odpowiedni termin, nie krótszy 
niż 5 dni, a mimo upływu tego terminu Wykonawca nie zaprzestał naruszeń ani nie usunął ich 
skutków;

3) wartość naliczonych Wykonawcy kar umownych przekroczyła 30% łącznego maksymalnego 
wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 1;

4) Wykonawca nie przeprowadził Dodatkowego szkolenia w sposób i w terminie określonym 
w Umowie;

5) Wykonawca utracił uprawnienia do realizacji Umowy;
6) Wykonawca zleca, bez zgody Zamawiającego, wykonanie Umowy lub jej części osobie 

trzeciej, która nie uzyskała pisemnej zgody Zamawiającego lub wykonuje Umowę przy 
udziale podmiotów ,które nie uzyskały pisemnej zgody Zamawiającego;

7) Wykonawca nie dochowuje umownego obowiązku zachowania poufności określonego w § 8 
Umowy lub postanowień umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych;

8) Przedmiot Umowy ma wady prawne, tj. w szczególności okaże się, że Wykonawca lub 
wykładowca nie posiada lub utraci prawa do realizowania któregokolwiek ze Szkoleń lub 
prawa do materiałów szkoleniowych;

9) Wykonawca pozostaje w zwłoce w realizacji któregokolwiek z elementów składających się 
na Przedmiot Umowy powyżej 7 dni.

3. Umowa może zostać wypowiedziana przez każdą ze Stron ze skutkiem natychmiastowym w 
 przypadku zaistnienia poważnego konfliktu merytorycznego pomiędzy Wykonawcą 
a Zamawiającym co do sposobu wykonania Przedmiotu Umowy. W takiej sytuacji Wykonawcy 
nie przysługują żadne roszczenia względem Zamawiającego.

4. Zamawiający może odstąpić od Umowy:
1) w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o zaistnieniu istotnej zmiany okoliczności 

powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było 
przewidzieć w chwili zawarcia Umowy lub dalsze wykonywanie Umowy może zagrozić 
podstawowemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu. W tym 
przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu należytego 
wykonania części Umowy;

2) jeżeli zachodzi co najmniej jedna z następujących okoliczności:
a) dokonano zmiany Umowy z naruszeniem art. 454 i art. 455 Ustawy Pzp,
b) Wykonawca w chwili zawarcia Umowy podlegał wykluczeniu na podstawie art. 108 Ustawy 

Pzp,
c) Trybunał Sprawiedliwości Unii Europejskiej stwierdził, w ramach procedury przewidzianej 

w art. 258 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, że Rzeczpospolita Polska uchybiła 
zobowiązaniom, które ciążą na niej na mocy Traktatów, dyrektywy 2014/24/UE, dyrektywy 
2014/25/UE i dyrektywy 2009/81/WE, z uwagi na to, że Zamawiający udzielił zamówienia 
z naruszeniem prawa Unii Europejskiej.



5. Wypowiedzenie lub oświadczenie o odstąpieniu od Umowy należy złożyć drugiej Stronie 
w formie pisemnej lub elektronicznej podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym pod 
rygorem nieważności. Wypowiedzenie oraz oświadczenie o odstąpieniu od Umowy muszą 
zawierać uzasadnienie.

6. Za dzień wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym lub odstąpienia od Umowy 
Strony uznają dzień doręczenia Wykonawcy wypowiedzenia lub oświadczenia o odstąpieniu na 
piśmie za pośrednictwem operatora pocztowego, poczty elektronicznej, w przypadku opatrzenia 
dokumentu kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub osobiście. W przypadku 
niedoręczenia przez operatora pocztowego, dniem wypowiedzenia lub odstąpienia od Umowy 
jest upływ terminu wskazanego w powtórnym zawiadomieniu o złożeniu przesyłki u operatora 
pocztowego.

7. Wypowiedzenie lub odstąpienie od Umowy nie wyklucza prawa Zamawiającego do naliczania 
kar umownych.

8. Zamawiający odstępuje od Umowy, w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości 
o okoliczności, o której mowa w § 2 ust. 16, tj. jeżeli Wykonawca lub podmioty, którymi 
posługuje się przy realizacji Umowy w chwili zawarcia lub rozpoczęcia realizacji Umowy, 
a także w trakcie jej trwania, podlega lub podlegał wykluczeniu na podstawie przepisów, 
o których mowa w powyższym paragrafie.

9. W przypadku wypowiedzenia lub odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego w sytuacjach, 
o których mowa w niniejszym paragrafie:

1) Strony zobowiązują się w terminie 7 dni od dnia wypowiedzenia lub odstąpienia od Umowy do 
sporządzenia protokołu, który będzie stwierdzał stan realizacji Przedmiotu Umowy do dnia 
wypowiedzenia lub odstąpienia od Umowy;

2)  wysokość wynagrodzenia należna Wykonawcy zostanie ustalona proporcjonalnie na 
podstawie stwierdzonego protokołem zakresu wykonanego Przedmiotu Umowy 
zaakceptowanego przez Zamawiającego bez zastrzeżeń, o ile wykonany zakres Przedmiotu 
Umowy będzie miał dla Zamawiającego znaczenie;

3)  Strony dokonują rozliczenia prawidłowo wykonanych prac do dnia wypowiedzenia lub 
odstąpienia od Umowy w oparciu o odpowiednie stosowanie procedur odbioru, podstaw 
wystawiania faktur, terminów płatności.

10. Odstąpienie lub wypowiedzenie Umowy przez Zamawiającego nie powoduje odpowiedzialności 
odszkodowawczej Zamawiającego w związku ze skróceniem okresu obowiązywania Umowy.

§ 8.
Poufność

1. Wykonawca zobowiązuje się do utrzymania w tajemnicy i nie przekazywania osobom trzecim, w 
okresie obowiązywania Umowy, po jej rozwiązaniu lub po jej wygaśnięciu:

1) informacji związanych z działalnością Zamawiającego oraz wykonywaniem Przedmiotu 
Umowy;

2) informacji i danych, w szczególności danych osobowych, uzyskanych w trakcie lub 
w związku z realizacją Umowy, bez względu na sposób i formę ich utrwalania lub 
przekazania;



3)  informacji dotyczących infrastruktury, informacji technicznych, technologicznych, 
prawnych i organizacyjnych dotyczących systemów i sieci informatycznych/ 
teleinformatycznych Zamawiającego, w szczególności ich zabezpieczenia

- zwane dalej „Informacjami poufnymi”.
2. Informacje poufne są to informacje, jakie Zamawiający będzie przekazywać Wykonawcy w związku 

z zawarciem i wykonywaniem Umowy, które nie mogą być używane dla innych celów niż wskazane 
w Umowie. W celu uniknięcia wątpliwości Strony wskazują, że Zamawiający za Informacje poufne 
rozumie wszelkie informacje ustne, pisemne bądź zapisane na nośnikach informacji odnoszące się 
do działalności Zamawiającego, w szczególności techniczne, know-how, organizacyjne, finansowe, 
prawne i inne mające wartość ekonomiczną, jak i informacje uzyskane jako rezultat analizowania 
lub przetwarzania danych udostępnionych, niezależnie od sposobu w jaki zostały udostępnione 
Wykonawcy lub jakiemukolwiek kontrahentowi lub osobie trzeciej działającej w imieniu 
Wykonawcy w związku z zawarciem i wykonaniem Umowy.

3. Przyjmuje się, że wszelkie informacje, które zostaną przez Zamawiającego przekazane Wykonawcy 
w związku z zawarciem i wykonaniem Umowy stanowią Informacje Poufne. W razie wątpliwości, 
czy określona informacja stanowi Informację poufną, Wykonawca zobowiązany jest zwrócić się w 
formie pisemnej do Zamawiającego o wyjaśnienie takiej wątpliwości.

4. Obowiązek zachowania poufności o którym mowa powyżej nie ma zastosowania w stosunku do tych 
informacji uzyskanych od Zamawiającego:

1) które są opublikowane, znane i urzędowo podane do publicznej wiadomości bez naruszenia 
postanowień Umowy, z zastrzeżeniem, że utrzymaniu w tajemnicy będą podlegać dane 
osobowe, a ich przekazanie może nastąpić wyłącznie w sytuacji gdy takie zachowanie 
dopuszczają przepisy o ochronie danych osobowych;

2) które zostały przekazane przez osobę trzecią, bez naruszenia jakichkolwiek zobowiązań 
o nieujawnianiu w stosunku do Stron, z zastrzeżeniem, że utrzymaniu w tajemnicy będą 
podlegać dane osobowe, a ich przekazanie może nastąpić wyłącznie w sytuacji gdy takie 
zachowanie dopuszczają przepisy o ochronie danych osobowych;

3) które zostaną podane przez Wykonawcę za uprzednią pisemną zgodą Zamawiającego, 
z zastrzeżeniem, że utrzymaniu w tajemnicy będą podlegać dane osobowe, a ich przekazanie 
może nastąpić wyłącznie w sytuacji gdy takie zachowanie dopuszczają przepisy o ochronie 
danych osobowych;

4) których obowiązek ujawnienia wynika z obowiązujących przepisów, orzeczeń sądowych lub 
decyzji odpowiednich władz publicznych, żądania sądu, prokuratury, policji i innych 
organów w związku z ich uprawnieniami ustawowymi, z zastrzeżeniem, że ujawnienie 
danych osobowych będzie odbywać się w reżimie przepisów o ochronie danych osobowych.

5. Wykonawca uprawniony jest do podawania w swoich materiałach informacyjnych i reklamowych 
informacji o wykonywanej usłudze na rzecz Zamawiającego, a także do umieszczania 
Zamawiającego na swojej liście referencyjnej, pod warunkiem udzielenia uprzedniej zgody przez 
Zamawiającego wyrażonej na piśmie pod rygorem nieważności.

6. Wykonawca niezwłocznie poinformuje Zamawiającego o ujawnieniu Informacji poufnej, 
podmiocie, któremu Informacje poufne zostały ujawnione oraz zakresie ujawnienia Informacji 
poufnej, chyba że przekazanie takich Informacji poufnych między Stronami jest niezgodne 
z przepisami prawa lub odpowiedni organ zakazał przekazania takich informacji. Wykonawca 



zobowiązuje się do przekazania Zamawiającemu kopii dokumentów związanych z ujawnieniem 
informacji, chyba że przekazanie ww. kopii dokumentów Zamawiającemu jest niezgodne 
z przepisami prawa lub odpowiedni organ zakazał przekazania kopii dokumentów.

7. Wszelkie materiały i dokumenty zawierające dane dotyczące prac, w tym dane osobowe (w stosunku 
do których Wykonawca nie stanie się ich administratorem), w których posiadanie Wykonawca 
wejdzie w związku z wykonywaniem Przedmiotu Umowy, są i pozostaną własnością 
Zamawiającego. Wykonawca zwróci je Zamawiającemu lub usunie najpóźniej w ostatnim dniu 
obowiązywania Umowy.

8. Wszystkie dokumenty oraz ich kopie, które zostaną sporządzone przez Wykonawcę w związku 
z wykonywaniem Umowy, a także nośniki danych wykorzystane do sporządzenia dokumentów i ich 
kopii, zostaną przekazane Zamawiającemu nie później niż w ostatnim dniu obowiązywania Umowy.

9. Wykonawcy nie wolno bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego pod rygorem nieważności, 
ujawnić treści Umowy ani jakiejkolwiek specyfikacji lub informacji dostarczonej przez 
Zamawiającego, lub na jego rzecz w związku z Umową, jakiejkolwiek osobie trzeciej.

10. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za zachowanie tajemnicy informacji oraz przestrzeganie 
zasad wynikających z przepisów o ochronie danych osobowych w zakresie wynikającym z Umowy 
przez swoich pracowników i wszelkie inne osoby, którymi będzie się posługiwać przy wykonywaniu 
Umowy oraz zobowiąże je do zachowania poufności.

11. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania Zamawiającemu najpóźniej do 3 Dni roboczych od 
dnia podpisania Umowy, podpisane przez pracownika/ów oraz osoby trzecie biorące udział w 
realizacji Umowy po stronie Wykonawcy, oświadczenia o ochronie informacji, według wzoru, który 
określa Załącznik nr 3 do Umowy.

12. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego przekazania oświadczenia, o którym mowa w ust. 
11 w przypadku zmian personalnych pracowników lub osób trzecich biorących udział w realizacji 
Przedmiotu Umowy, nie później jednak niż w terminie 1 Dnia roboczego od momentu dokonania 
zmiany personalnej.

13. W razie wystąpienia przez osobę trzecią z jakimikolwiek roszczeniami skierowanymi 
do Zamawiającego w związku z naruszeniem przez Wykonawcę poufności przekazanych mu 
informacji (również jeśli skutkiem tego naruszenia jest naruszenie dóbr osobistych osób trzecich), 
Wykonawca zobowiązuje się do pokrycia wszelkich kosztów związanych z dochodzeniem roszczeń 
przez te osoby trzecie, w tym zasądzonych kwot odszkodowania oraz kosztów obsługi prawnej.

14. Wykonawca oświadcza, że znany jest mu fakt, iż treść Umowy, a w szczególności w zakresie danych 
identyfikujących, Przedmiotu Umowy i wysokości wynagrodzenia, stanowią informację publiczną 
w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej, 
która podlega udostępnieniu w trybie przedmiotowej ustawy, jednakże Wykonawcy nie wolno bez 
uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego, ujawnić treści Umowy lub informacji dostarczonej 
przez Zamawiającego, lub na jego rzecz w związku z Umową, jakiejkolwiek osobie trzeciej.

15. Wykonawca odpowiada za szkodę wyrządzoną Zamawiającemu przez ujawnienie, przekazanie, 
wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od Zamawiającego, wbrew 
postanowieniom Umowy. Zobowiązanie to wiąże Wykonawcę również po wykonaniu Przedmiotu 
Umowy, jej rozwiązaniu, wygaśnięciu lub wypowiedzeniu, bez względu na przyczynę. Wykonawca 
zobowiązuje się do ochrony przed nieuprawnionym ujawnieniem wszystkich informacji poufnych.



§ 9.
Ochrona danych osobowych

1. Strony zobowiązują się do przetwarzania danych osobowych udostępnionych sobie w związku z 
zawarciem i wykonaniem Umowy, zgodnie z przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 
i Rady z dnia 26 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 1), (dalej: „RODO”) i ponoszą odpowiedzialność za skutki 
naruszenia udostępnionych ochrony danych osobowych, wynikające z ich działania lub zaniechania.

2. Każda ze Stron, z chwilą uzyskania danych osobowych wskazanych w komparycji Umowy oraz 
danych osób, o których mowa w § 14 ust. 4, wskazanych do kontaktów w związku z realizacją  
Umowy, staje się administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO. 

3. Zamawiający, z chwilą uzyskania danych osobowych osób skierowanych do realizacji Umowy, w 
tym osób prowadzących Szkolenie, podwykonawców będących osobami fizycznymi, osób 
reprezentujących podwykonawców oraz osób wyznaczonych przez podwykonawców do realizacji 
Umowy, staje się administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO.

4. Wykonawca z chwilą uzyskania danych osobowych uczestników Szkolenia, staje się 
administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO.   

5. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania w imieniu Zamawiającego klauzuli informacyjnej dla 
osób reprezentujących Wykonawcę, osób wyznaczonych przez Wykonawcę do realizacji Umowy 
lub kontaktu w związku z realizacją Umowy, w tym osób prowadzących Szkolenie, 
podwykonawców będących osobami fizycznymi, osób reprezentujących podwykonawców oraz 
osób wyznaczonych przez podwykonawców do realizacji Umowy lub kontaktu w związku 
z realizacją Umowy. Wzór klauzuli informacyjnej stanowi Załącznik nr 5 do Umowy.

6. Zamawiający zobowiązuje się do przekazania w imieniu Wykonawcy klauzuli informacyjnej dla 
osób reprezentujących Zamawiającego, osób wyznaczonych przez Zamawiającego kontaktu w 
związku z realizacją Umowy oraz uczestników Szkolenia. Wzór klauzuli informacyjnej Wykonawcy 
stanowi Załącznik nr 6 do Umowy.

§ 10.
Prawa autorskie

1. Wykonawca oświadcza, że Szkolenia przygotowane i przeprowadzone na podstawie Umowy, 
przygotowane w związku z nimi materiały szkoleniowe oraz inne utwory powstałe w związku 
z wykonaniem Umowy, mają charakter twórczy i stanowią przedmiot prawa autorskiego 
Wykonawcy, który podlega ochronie prawnej, zgodnie z ustawą z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie 
autorskim i prawach pokrewnych (dalej: „Prawo autorskie”). Na podstawie Umowy Wykonawca w 
ramach wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 1 Umowy, udziela Zamawiającemu bezterminowej, 
niewyłącznej, nieograniczonej terytorialnie licencji na korzystanie z materiałów szkoleniowych i 
innych Utworów powstałych w związku z wykonaniem Umowy, projektów Utworów, ich 
fragmentów, wcześniejszych wersji Utworów przekazanych Wykonawcy oraz wszystkich 
elementów powstałych w trakcie realizacji Umowy (w tym do wszelkiej dokumentacji i materiałów 
związanych z Utworami) przekazanych Zamawiającemu lub Uczestnikom ze skutkiem na dzień 
podpisania przez Zamawiającego Protokołu odbioru stanowiącego Załącznik nr 6 do Umowy (dalej 
zwanych: „Utworem/Utworami”), w zakresie wyznaczonym przez cel Szkolenia lub odpowiednio, 
w ramach wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 1, przenosi na Zamawiającego ze skutkiem na 



dzień podpisania przez Zamawiającego Protokołu odbioru stanowiącego Załącznik nr 6 do Umowy, 
nieograniczone co do terytorium, czasu, wielkości nakładów oraz ilości nadań, autorskie prawa 
majątkowe do Utworów. Przeniesienie autorskich praw majątkowych lub udzielenie licencji 
następuje na wszystkich znanych w chwili zawarcia Umowy polach eksploatacji, w szczególności 
określonych poniżej:
1) trwałe lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie w całości lub w części, jakimikolwiek 

środkami i w jakiejkolwiek formie, niezależnie od formatu, systemu lub standardu, w tym 
techniką drukarską, techniką zapisu magnetycznego, techniką cyfrową lub poprzez 
wprowadzanie do pamięci komputera oraz trwałe lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie 
takich zapisów, włączając w to sporządzanie ich kopii oraz dowolne korzystanie 
i rozporządzanie tymi kopiami;

2) w zakresie rozpowszechniania materiałów szkoleniowych w sposób inny niż określony w pkt 1 
- udostępnianie materiałów szkoleniowych w wewnętrznym serwisie Zamawiającego w taki 
sposób, aby każdy Uczestnik Szkolenia oraz każda osoba zatrudniona przez Zamawiającego, 
mogła mieć do nich dostęp elektroniczny;

3) wprowadzania do obrotu, użyczenia lub najmu oryginału albo egzemplarzy;
4) wprowadzania do pamięci komputera, baz danych i systemów Zamawiającego.

2. Wykonawca zobowiązuje się do nabycia w sposób niewadliwy i prawnie skuteczny od osób 
trzecich oraz swoich pracowników lub współpracowników, praw i upoważnień w zakresie 
niezbędnym do pełnego i prawidłowego wykonania Umowy. W szczególności Wykonawca 
zobowiązuje się do zawarcia odpowiednio umów o przeniesienie autorskich praw majątkowych 
lub umów licencyjnych lub sublicencyjnych (w przypadku uzasadnionego braku możliwości 
przeniesienia autorskich praw majątkowych, o czym Wykonawca powinien poinformować 
Zamawiającego), odpowiednio na zasadach określonych poniżej, ze wszystkimi osobami, które 
wnoszą wkład twórczy w rozumieniu art. 69 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawach autorskich 
i prawach pokrewnych przy realizacji Utworu/Utworów.

3. Wykonawca oświadcza, że:
1) przysługiwać mu będą pełne i niczym nieograniczone autorskie prawa majątkowe do 

Utworu/Utworów lub uprawnienia na podstawie licencji (z prawem jej przeniesienia lub 
udzielenia dalszej licencji) oraz, że prawa te będą wolne od jakichkolwiek obciążeń, 
zapożyczeń i ograniczeń na rzecz osób trzecich oraz, że nie mają miejsca żadne inne 
okoliczności, które mogłyby narazić Zamawiającego na odpowiedzialność wobec osób 
trzecich. Wykonawca zobowiązany jest do zawarcia umów z twórcami/współtwórcami 
Utworu/Utworów lub jego/ich fragmentów oraz poszczególnych części, których 
przedmiotem będzie:

a) przeniesienie przez twórców/współtwórców na rzecz Wykonawcy wyłącznych 
autorskich praw majątkowych oraz praw pokrewnych lub uprawnienia na podstawie 
licencji (z prawem jej przeniesienia lub udzielenia dalszej licencji), 

b) przeniesienie przez twórców/współtwórców na rzecz Wykonawcy wyłącznego prawa 
zezwalania na wykonywanie zależnego prawa autorskiego, z prawem do dalszego 
zezwalania oraz

c) upoważnienia twórców/współtwórców, wraz ze zobowiązaniami do ich 
nieodwoływania, do wyłącznego wykonywania w ich imieniu autorskich praw 



osobistych, z prawem do dalszego upoważniania oraz zobowiązaniami do 
niewykonywania przez twórców/współtwórców autorskich praw osobistych;

1) korzystanie z Utworu/Utworów nie będzie naruszać żadnych praw osób trzecich, a w 
szczególności praw autorskich, dóbr osobistych, praw do know-how lub praw do 
wynalazków, znaków towarowych, wzorów użytkowych, wzorów przemysłowych lub 
projektów racjonalizatorskich, w tym praw z ich rejestracji we właściwych rejestrach w 
Polsce lub zagranicą oraz, że nie będą miały miejsca żadne inne okoliczności, które 
mogłyby narazić Zamawiającego na odpowiedzialność wobec osób trzecich;

2) będzie mógł swobodnie dysponować Utworem/Utworami i prawami do Utworu/Utworów 
tak, aby możliwe było nabycie przez Zamawiającego wszelkich praw przewidzianych w 
Umowie, zgodnie z zasadami opisanymi w niniejszym paragrafie;

3) Utwór/Utwory nie będą zawierały innych utworów lub ich części, a jeżeli takie wystąpią 
to będą one należycie wyróżnione oraz Wykonawca będzie posiadał pełne i niczym 
nieograniczone prawa do rozporządzania tymi utworami lub ich częściami oraz stosowne 
upoważnienia w zakresie autorskich praw osobistych, na tych samych zasadach 
Wykonawca zobowiązuje się również do uzyskania wszelkich koniecznych praw do 
rozporządzania utworami muzycznymi zawartymi w Utworach.

4. Wykonawca upoważnia Zamawiającego do dokonywania wszelkich zmian i modyfikacji 
w Utworze/Utworach. Wykonawca udziela uprawnienia do dalszego przenoszenia autorskich 
praw majątkowych do Utworu/Utworów/ przeniesienia/udzielania dalszej licencji, jak również 
przenosi na Zmawiającego własność nośników, na których Utwór/Utwory utrwalono oraz 
własność wszystkich egzemplarzy Utworu/Utworów. Zamawiający jest uprawniony do 
decydowania o tym czy, a jeżeli tak, to kiedy przystąpi do rozpowszechnienia Utworu/Utworów.

5. Wykonawca działając w imieniu własnym, a także w imieniu osób posiadających prawa osobiste 
do Utworu/Utworów upoważnia Zamawiającego do wykonywania autorskich praw osobistych 
do Utworu/Utworów, jak również zobowiązuje się w imieniu własnym do niewykonywania 
wobec Zamawiającego autorskich praw osobistych na wszystkich polach eksploatacji 
wskazanych w ust. 1 Wykonawca gwarantuje, że prawa, opisane w zdaniu pierwszym, nie będą 
wykonywane w sposób ograniczający Zamawiającego w wykonywaniu jego praw do 
Utworu/Utworów. Zdanie wcześniejsze dotyczy w szczególności decydowania o udostępnieniu 
Utworu/Utworów publiczności. Zamawiający jest ponadto uprawniony m.in. do zrezygnowania 
z zamieszczania w Utworze/Utworach firmy Wykonawcy oraz imienia i nazwiska twórcy lub 
współtwórców (w tym Wykonawcy).

6. W razie pojawienia się nowego pola eksploatacji lub nowych pól eksploatacji Wykonawca 
zobowiązuje się udzielić licencji lub przenieść autorskie prawa majątkowe do Utworów na tym 
polu lub polach eksploatacji bez dodatkowego wynagrodzenia.

7. Wykonawcy nie przysługuje wynagrodzenie za każde odrębne pole eksploatacji.
8. Wykonawca przenosi na Zamawiającego wyłączne oraz nieograniczone czasowo i terytorialnie 

prawo do wykonywania praw zależnych do Utworu/Utworów, ich fragmentów lub 
poszczególnych części, w szczególności prawo do rozporządzania i korzystania z opracowań 
Utworu/Utworów. Wykonawca przenosząc na Zamawiającego prawo do wykonywania praw 
zależnych do Utworu/Utworów w zakresie pól eksploatacji, o których mowa w ust. 1 wyraża tym 
samym zgodę na to, by Zamawiający  samodzielnie i bez konieczności jakichkolwiek dalszych 



ustaleń lub notyfikacji oraz bez jakiegokolwiek dalszego wynagrodzenia wykonywał autorskie 
prawa zależne do Utworu/Utworów i nimi rozporządzał.

9. Strony zgodnie oświadczają, że przeniesienie autorskich praw majątkowych obejmuje jedynie 
ten Utwór/Utwory, które powstaną w ramach wykonywania przez Wykonawcę Umowy.

10. Wykonawca ponosi odpowiedzialność cywilnoprawną za wady prawne Utworu/Utworów lub ich 
części. W przypadku  zgłoszenia przez osoby trzecie jakichkolwiek roszczeń, w szczególności z 
tytułu naruszenia praw autorskich i pokrewnych oraz praw własności intelektualnej, jak również 
innych przepisów prawa powszechnie obowiązującego, Wykonawca zobowiązany jest na 
żądanie Zamawiającego podjąć niezbędne działania mające na celu zażegnanie sporu i ponieść 
w związku z tym wszelkie koszty. Wykonawca jest w szczególności zobowiązany:

1) wstąpić do toczącego się postępowania na wezwanie Zamawiającego oraz zapewnić 
pokrycie kosztów ochrony prawnej Zamawiającego;

2) zwolnić Zamawiającego z obowiązku zapłaty jakichkolwiek odszkodowań, 
zadośćuczynień, kar z tytułu naruszenia praw do Utworu/Utworów;

3) pokryć poniesione przez Zmawiającego koszty zasądzonych przez sąd kwot lub 
innych obowiązków zmierzających do usunięcia skutków naruszeń, w szczególności 
koszty złożenia publicznego oświadczenia o odpowiedniej treści i formie lub koszty 
wynikające z zawarcia ugody sądowej lub pozasądowej – do wysokości określonej 
przez obowiązujące przepisy prawa i o ile nie zostały pokryte przez drugą stronę 
sporu, przy czym rozstrzygnięcie sprawy w sposób pozasądowy wymaga uprzedniej 
akceptacji warunków takiego rozstrzygnięcia przez Wykonawcę.

11. W razie wystąpienia którejkolwiek z sytuacji opisanych w ust. 10 powyżej, Zamawiający 
niezwłocznie zawiadomi o tym Wykonawcę, a także przekaże Wykonawcy posiadaną dokumentację 
oraz informacje o dodatkowych okolicznościach, które mogą być przydatne dla Wykonawcy lub 
o których wydanie zwróci się Wykonawca.

12. Jeśli wykonane w ramach Umowy Utwory/Utwór faktycznie naruszać będą prawa osób trzecich, 
Wykonawca niezwłocznie przystąpi do ich zmodyfikowania w sposób, pozwalający na dalsze ich 
wykorzystywanie bez naruszania praw osób trzecich lub uzyska dla Zamawiającego, na swój koszt, 
licencję na część dotkniętą naruszeniem.

13. Zamawiający jest uprawniony do korzystania z Utworu/Utworów w zakresie wskazanym niniejszym 
paragrafie od daty udostępnienia Utworu/Utworów przez Wykonawcę Zamawiającemu do, 
odpowiednio: daty nabycia autorskich praw majątkowych lub uzyskania licencji przez 
Zamawiającego. Wykonawca zapewnia, że takie korzystanie z Utworu/Utworów nie będzie 
naruszać praw osobistych lub majątkowych Wykonawcy ani osób trzecich i nie będzie powodować 
żadnych dodatkowych kosztów ani obowiązku zapłaty jakichkolwiek dodatkowych opłat po stronie 
Zamawiającego. 

14. W celu uniknięcia wątpliwości, Strony potwierdzają, że maksymalne wynagrodzenie określone 
w § 4 ust. 1 zawiera w szczególności wynagrodzenie za udzielenie Zamawiającemu licencji lub 
przeniesienie autorskich praw majątkowych do Utworów, zgodnie z ust. 1, na wszystkich 
wskazanych tam polach eksploatacji oraz wynagrodzenie za przeniesienie własności egzemplarzy 
materiałów szkoleniowych przekazanych Zamawiającemu oraz Uczestnikom w ramach wykonania 
Umowy, także w wersji elektronicznej.



15. W ramach maksymalnego wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 1 Wykonawca przekaże 
Zamawiającemu i Uczestnikom materiały szkoleniowe z przeznaczeniem ich wykorzystania 
wyłącznie do celów edukacyjnych.

16. Zamawiający – w tym osoby przez niego zatrudnione – oraz uczestnicy Szkoleń nie są upoważnieni 
do rozpowszechniania materiałów szkoleniowych przygotowanych w związku z przeprowadzonymi 
Szkoleniami w sposób inny niż opisany w niniejszym paragrafie.

17. Licencja lub sublicencja na korzystanie z Utworu/ Utworów musi zostać udzielona Zamawiającemu 
na czas nieoznaczony, bez ograniczeń czasowych i terytorialnych, w zakresie umożliwiającym jej 
wykorzystywanie na potrzeby realizacji Przedmiotu Umowy. Zamawiający nie będzie ponosił 
żadnych dodatkowych opłat ani kosztów związanych z udzieleniem licencji lub sublicencji, o 
których mowa w niniejszym paragrafie.

18. Intencją Stron jest zbliżenie upoważnienia do korzystania z licencji lub sublicencji do umowy 
o charakterze jednorazowej transakcji podobnej do sprzedaży – w związku z tym w zamian za 
uiszczoną opłatę licencyjną (stanowiącą element wynagrodzenia Wykonawcy opisanego w § 4 ust. 
1) Zamawiający otrzymuje ciągłe, stałe i niewypowiadalne prawo do korzystania z przedmiotu 
licencji lub sublicencji w zakresie określonym w Umowie.

19. W przypadku, gdyby postanowienie o niewypowiadalności udzielonej licencji lub sublicencji 
przewidziane w poprzednim ustępie okazało się nieskuteczne lub nieważne, a Wykonawca byłby 
uprawniony do wypowiedzenia licencji lub sublicencji, Strony uzgadniają dla Wykonawcy 10-letni 
termin ich wypowiedzenia ze skutkiem na koniec roku kalendarzowego, z zastrzeżeniem ustępu 
następnego.

20. Wykonawca zobowiązuje się nie korzystać z uprawnienia do wypowiedzenia licencji lub sublicencji 
z wyjątkiem przypadków przewidzianych w przepisach prawa powszechnie obowiązującego. 21. 
Wykonawca oświadcza i gwarantuje, że podmiot, któremu przysługują majątkowe prawa autorskie 
do przedmiotu udzielonej licencji lub sublicencji będzie przestrzegał powyższych zobowiązań.

21. Wykonawca oświadcza i gwarantuje, że podmiot trzeci, któremu przysługują autorskie prawa 
majątkowe do przedmiotu udzielonej licencji lub sublicencji nie wypowie ich.

22. W przypadku gdy Wykonawca lub podmiot trzeci, któremu przysługują autorskie prawa majątkowe 
do przedmiotu udzielonej licencji lub sublicencji, mimo zobowiązania, o którym mowa 
w poprzednich ustępach, wypowie licencje lub sublicencje, Wykonawca będzie zobowiązany do 
zapłaty na rzecz Zamawiającego, na jego żądanie, kwoty odpowiadającej sumie opłaty licencyjnej 
za licencję lub sublicencję opisaną w Umowie oraz rzeczywiście poniesionych przez Zamawiającego 
kosztów zapewnienia (w tym uzyskania licencji lub sublicencji) i wdrożenia rozwiązania 
zastępczego, umożliwiającego dalszą eksploatację przedmiotu Umowy.

23. Do licencji lub sublicencji odpowiednie zastosowanie mają przepisy niniejszego paragrafu.

§ 11.
Siła Wyższa

1. Żadna ze Stron Umowy nie będzie odpowiedzialna za niewykonanie lub nienależyte wykonanie 
zobowiązań wynikających z Umowy spowodowane przez okoliczności traktowane jako Siła 
Wyższa.

2. Dla celów Umowy ''Siła Wyższa" oznacza zdarzenie zewnętrzne, pozostające poza kontrolą Stron 
oraz niewiążące się z zawinionym działaniem Stron, którego Strony nie mogły przewidzieć i które 



uniemożliwia proces realizacji Umowy. Takie zdarzenia obejmują w szczególności: wojnę, 
rewolucję, pożary, powodzie, epidemie, akty administracji państwowej, ataki terrorystyczne, 
cyberataki itp.

3. Strona starająca się o zwolnienie z odpowiedzialności ze względu na Siłę Wyższą, w terminie nie 
dłuższym niż 2 Dni robocze od zaistnienia zdarzenia powiadomi w formie pisemnej pod rygorem 
nieważności drugą Stronę o powyższym zdarzeniu i jego wpływie na jej zdolność do realizacji 
Umowy. Jeżeli druga Strona nie zdecyduje inaczej w formie pisemnej, Strona zgłaszająca 
okoliczności musi kontynuować realizację swoich zobowiązań wynikających z Umowy w takim 
stopniu, w jakim jest to możliwe i musi szukać racjonalnych środków alternatywnych dla 
realizowania zakresu, jaki nie podlega wpływowi Siły Wyższej.

4. W przypadku ustania przyczyny zwolnienia Strona starająca się o zwolnienie z odpowiedzialności, 
w terminie 2 Dni roboczych po ustaniu okoliczności Siły Wyższej powiadomi w formie pisemnej 
pod rygorem nieważności drugą Stronę o powyższym fakcie.

5. Strona, która nie zawiadomi o zdarzeniu oraz nie przekaże drugiej Stronie pisemnego potwierdzenia 
zaistnienia Siły Wyższej w terminie określonym w ustępie powyżej, jest odpowiedzialna za szkody 
poniesione przez drugą Stronę, których można było uniknąć w przypadku terminowego 
zawiadomienia.

6. Jeżeli Siła Wyższa, uniemożliwi realizację Umowy w terminie, o którym mowa w § 3 ust. 2, Strony 
mogą w drodze wzajemnego uzgodnienia rozwiązać Umowę bez nakładania na żadną ze Stron 
dalszych zobowiązań oprócz płatności należnych z tytułu prawidłowo wykonanych usług.

7. Stan Siły Wyższej powoduje odpowiednie przesunięcie terminów realizacji Umowy, chyba że 
Strony postanowiły inaczej.

8. W przypadku zajścia zdarzenia kwalifikowanego jako Siła Wyższa strony niezwłocznie ustalą 
zakres, alternatywne rozwiązanie i sposób realizacji Umowy.

§ 12.
Podwykonawcy

1. Wykaz podwykonawców lub innych podmiotów, na których zasoby Wykonawca powoływał się, na 
zasadach określonych w art. 118 Ustawy Pzp, w celu wykazania spełnienia warunków udziału w 
postępowaniu, o których mowa w art. 112 Ustawy Pzp, stanowi Załącznik nr 4 do Umowy.

2. Zgodnie z treścią art. 462 ust. 7 Ustawy Pzp, jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy 
podmiotu, na którego zasoby Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 
Ustawy Pzp, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w 
art. 112 Ustawy Pzp, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, iż proponowany inny 
podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż wymagany 
w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.

3. Zmiana podwykonawcy umieszczonego w wykazie, o którym mowa w ust. 1 wymaga sporządzenia 
aneksu do Umowy.

4. W celu dokonania zmiany, o której mowa w ust. 3, Wykonawca złoży wniosek o zmianę 
podwykonawcy przed przystąpieniem nowego podwykonawcy do realizacji części Umowy 
powierzonej podwykonawcy, w terminie umożliwiającym jego ocenę zgodnie z ust. 2.

5. Do wniosku Wykonawca załączy dokumenty odpowiednio potwierdzające spełnianie warunków 
udziału w postępowaniu w stopniu nie mniejszym niż wymagany w trakcie tego postępowania, 



zgodnie z wymaganiami określonymi w Specyfikacji Warunków Zamówienia. Zamawiający będzie 
żądał oświadczeń i dokumentów zgodnie z art. 462 ust. 7 Ustawy Pzp. Jeżeli Zamawiający stwierdzi, 
że wobec danego podwykonawcy zachodzą podstawy wykluczenia, Wykonawca obowiązany jest 
zastąpić tego podwykonawcę lub zrezygnować z powierzenia wykonania części zamówienia 
podwykonawcy.

6. W przypadku powierzenia przez Wykonawcę podwykonawcom części zamówienia wskazanych 
w ofercie Wykonawcy, Wykonawca bierze na siebie odpowiedzialność za wykonanie prac 
powierzonych podwykonawcy, za które będzie odpowiadał przed Zamawiającym jak za działania 
własne. Nie narusza to uprawnień Zamawiającego do skorzystania z wniesionego zabezpieczenia 
należytego wykonania Umowy służącego pokryciu roszczeń Zamawiającego, z tytułu niewykonania 
lub nienależytego wykonania Umowy.

7. Wykonawca zobowiązany jest do zawarcia w umowach z ewentualnymi podwykonawcami 
zobowiązania do zachowania przez podwykonawców poufności, o której mowa w § 8 Umowy, 
obowiązków wynikających z przepisów o ochronie danych osobowych oraz innych obowiązków 
nałożonych na Wykonawcę Umową, a które powinny być wykonywane przez podwykonawców ze 
względu na uwarunkowania Zamawiającego lub innych osób trzecich.

8. Powierzenie wykonania części Umowy podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy 
z odpowiedzialności za należyte wykonanie Umowy.

§ 13.
Zmiany Umowy

1. Z zastrzeżeniem wyjątków w Umowie przewidzianych lub wynikających z bezwzględnie 
obowiązujących przepisów prawa, wszystkie zmiany Umowy dokonywane są w formie pisemnej 
pod rygorem nieważności.

2. Nie stanowią zmiany Umowy w rozumieniu art. 455 Ustawy Pzp w szczególności następujące 
zmiany:

1) danych teleadresowych;
2) danych rejestrowych;
3) danych w zakresie adresu siedziby Zamawiającego;
4) osób wyznaczonych do realizacji Umowy ze strony Wykonawcy oraz ze strony 

Zamawiającego, o których mowa w § 14 ust. 4 pkt 1 i pkt 2;
5) danych związanych z obsługą administracyjno-organizacyjną Umowy, 

w szczególności zmiana numeru rachunku bankowego;
6) terminów realizacji Szkoleń ustalonych przez Strony, z zastrzeżeniem, że realizacja 

wszystkich Szkoleń nie może przekroczyć końcowego terminu realizacji Umowy, 
o którym mowa w § 3 ust. 2.

3. Zamawiający przewiduje możliwość zmian postanowień Umowy w przypadkach, gdy:
1) zajdzie konieczność przedłużenia terminu realizacji Umowy, o którym mowa w § 3 

ust. 2, 
2) nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym 

wpływ na realizację przedmiotu Umowy, w tym zmianę wynagrodzenia brutto, 
o którym mowa w Umowie, jeżeli w trakcie obowiązywania Umowy nastąpi zmiana 
przepisów w zakresie podatku od towarów i usług (VAT) należnego od towarów i 



usług będących przedmiotem Umowy, chyba że zmiana taka znana była w chwili 
składania oferty Wykonawcy;

3)  niezbędna jest zmiana sposobu wykonania zobowiązań Stron, o ile zmiana taka jest 
korzystna dla Zamawiającego, z wyjątkiem sytuacji, gdy zmiana ta ingeruje w treść 
oferty Wykonawcy lub jest istotna, lub o ile zmiana taka jest konieczna w celu 
prawidłowego wykonania przedmiotu Umowy;

4) niezbędna jest zmiana warunków realizacji Umowy w przypadku, gdy u Stron 
wystąpią: zmiany w strukturze organizacyjnej, zmiany w procesach biznesowych, 
zmiany technologiczne lub zmiany godzin pracy;

5) nastąpi zmiana warunków świadczenia usług wynikających ze zmian zewnętrznych 
pozostających poza kontrolą i wpływem Zamawiającego;

6) nastąpią zmiany organizacyjne, zmiany danych podmiotowych Wykonawcy lub 
Zamawiającego (w szczególności w wyniku przekształcenia, przejęcia);

7) zaistnieje uzasadniona przyczynami technicznymi lub technologicznymi konieczność 
zmiany sposobu realizacji Umowy, w takim przypadku Strony uzgodnią zastępcze 
wykonanie swoich obowiązków w niezbędnym zakresie, przy czym realizowane 
usługi lub dostawy muszą spełniać minimalne wymagania określone w ofercie 
Wykonawcy i Umowie, w tym dodatkowe, korzystne dla Zamawiającego, jeżeli 
Wykonawca je zaproponował;

8) nastąpią zmiany dotyczące sposobu wykonania Umowy, spowodowane zmianą w 
zakresie powierzonych Zamawiającemu kompetencji i uprawnień, w takim 
przypadku Strony uzgodnią zastępcze wykonanie swoich obowiązków 
w niezbędnym zakresie;

9) w przypadku stwierdzenia rozbieżności lub niejasności w rozumieniu pojęć użytych 
w Umowie, których nie można usunąć w inny sposób, a zmiana będzie umożliwiać 
usunięcie rozbieżności i doprecyzowanie Umowy w celu jednoznacznej interpretacji 
jej postanowień przez Strony.

4. Zmiany, o których mowa w ust. 2 i 3, nie mogą stanowić podstawy zwiększenia wynagrodzenia 
Wykonawcy, z zastrzeżeniem przypadków przewidzianych w Ustawie Pzp i Umowie. Każda ze 
Stron może jednostronnie zmienić swoje dane w zakresie wskazanym w ust. 2 pkt 1 – 5 
zawiadamiając o tym niezwłocznie drugą Stronę na piśmie lub za pośrednictwem poczty 
elektronicznej na adresy e-mail Stron, o których mowa w § 14 ust. 4 pkt 1 i 2, z zastrzeżeniem 
przypadków przewidzianych w Ustawie Pzp i ustępów poniższych. Brak powiadomienia drugiej 
Strony o zmianach, o których mowa w ust. 2 pkt 1 – 5 powoduje, że dane wskazane w Umowie są 
dla Stron wiążące, nawet, jeżeli ich zmiana zostanie ujawniona w oficjalnych rejestrach.

5. Zmiana o której mowa w ust. 2 pkt 6, będzie dokonywana w toku uzgodnień drogą elektroniczną, 
przez adresy e-mail Stron, o których mowa w § 14 ust. 4 pkt 1 i 2, pomiędzy Wykonawcą, a 
Zamawiającym. Zmiana ta wymaga każdorazowej akceptacji Zamawiającego w formie pisemnej lub 
drogą elektroniczną pod rygorem nieważności tej zmiany.

§ 14.
Postanowienia końcowe



1. W sprawach nieuregulowanych Umową zastosowanie mają odpowiednie przepisy prawa polskiego, 
w tym w szczególności przepisy Kodeksu cywilnego, Ustawy Pzp, Prawa autorskiego oraz przepisy 
o ochronie danych osobowych.

2. Zamawiający nie wyraża zgody na dokonanie przez Wykonawcę cesji wierzytelności wynikających 
z realizacji Umowy na rzecz osób trzecich.

3. Strony Umowy postanawiają, że w razie sporów wynikłych z Umowy, będą współdziałać w celu ich 
ugodowego rozstrzygnięcia. W przypadku nieosiągnięcia przez Strony ugody, w ciągu 30 dni 
od otrzymania przez drugą Stronę pisemnego wezwania do zawarcia ugody, Strony poddadzą spory 
wynikłe na tle Umowy pod rozstrzygnięcie przez sąd powszechny właściwy dla siedziby 
Zamawiającego.

4. Osobami wyznaczonymi do kontaktu w sprawie realizacji Przedmiotu Umowy, w tym określenia 
ewentualnej zmiany terminów Szkoleń, o których mowa w § 3 ust. 3 oraz podpisania Protokołu 
Odbioru, są:

1) ze strony Zamawiającego: …………………………………… ;
2) ze strony Wykonawcy: ………………………………………. .

Zmiana wyżej wymienionych osób, wymaga niezwłocznego zawiadomienia drugiej Strony drogą 
mailową.
5. W przypadku nieważności, bezskuteczności, niejasności lub sprzeczności jednego lub więcej 

postanowień Umowy, Strony zobowiązują się zgodnie dążyć do ustalenia takiej treści 
postanowienia, która będzie optymalnie odpowiadała zgodnym intencjom Stron, celowi 
i przeznaczeniu Umowy oraz zaistniałym okolicznościom, z zastrzeżeniem przepisów prawa 
powszechnie obowiązującego.

6. Ilekroć Umowa wymaga formy pisemnej jakiegokolwiek dokumentu, za równoważny podpisowi 
uważa się kwalifikowany podpis elektroniczny. Tym samym Strony mogą składać dokumenty 
w oryginale lub przesyłać je w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym. Dla wyjaśnienia Zamawiający wskazuje, że dokumenty (lub ich skany) przesłane 
pocztą e-mail, a niepodpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym nie będą traktowane jako 
dokumenty zachowujące formę pisemną.

7. W przypadku, gdy jakiekolwiek postanowienia Umowy okażą się lub staną się nieważne, nie 
wpłynie to na inne postanowienia Umowy, które pozostają w mocy i są wiążące dla Stron, 
z zastrzeżeniem przepisów prawa powszechnie obowiązującego.

8. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla 
każdej ze Stron.

9. Integralną część Umowy stanowi:
3) Załącznik nr 1 – Opis Przedmiotu Zamówienia
4) Załącznik nr 2 – oferta Wykonawcy;
5) Załącznik nr 3 – wzór oświadczenia o ochronie informacji;
6) Załącznik nr 4 – wykaz podwykonawców;
7) Załącznik nr 5 – klauzula informacyjna Zamawiającego;
8) Załącznik nr 6 – klauzula informacyjna Wykonawcy;
9) Załącznik nr 7 – wzór Protokołu Odbioru 
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Załącznik nr 1 do Umowy
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie szkolenia specjalistycznego dotyczącego realizacji 
programu wdrożeniowego w zakresie ESG (Environmental, Social and Corporate Governance) dla 
pracowników Polskiej Agencji Nadzoru Audytowego w formie hybrydowej (on-line oraz stacjonarnie 
w Warszawie).

I. TEMATYKA SZKOLEŃ

Lp. Temat szkolenia Wielkość 
grup

Liczba dni dla 1 
grupy

1 Wprowadzenie do raportowania zrównoważonego 
oraz uregulowania formalnoprawne

15-20 osób 2 dni

2 Standardy atestacji raportu zrównoważonego 
rozwoju – Wymogi formalne

15-20 osób 2 dni

3 Standardy atestacji raportu zrównoważonego 
rozwoju – Procedury 

15-20 osób 2 dni

4 Wymogi i zakres ujawnień wynikający 
z obszarowych ESRS 

15-20 osób 2 dni

5 Standardy atestacji raportu zrównoważonego 
rozwoju – Sprawozdanie 

15-20 osób 2 dni

Każda z sesji szkoleniowych będzie trwała 8 godzin zegarowych dziennie, z uwzględnieniem czasu 
przewidzianego na dwie przerwy kawowe oraz jedną przerwę na lunch, przy czym przerwa kawowa ma 
trwać 15 minut, zaś przerwa obiadowa 30 min 
Zamawiający informuje, że nie przewiduje przerw pomiędzy dniami szkoleniowymi, każde ze szkoleń 
powinno być zrealizowane w dniach roboczych następujących po sobie.

III. Termin realizacji zmówienia
Umowa wchodzi w życie z dniem jej podpisania przez Strony i zostanie wykonana najpóźniej do dnia 
31 grudnia 2024 r.

IV. Metodyka Szkoleń

1. Wykłady teoretyczne muszą być prowadzone w formie prezentacji multimedialnej, interaktywne 
wykłady z możliwością zadawania pytań i dyskusji. 

2. Warsztaty praktyczne muszą koncentrować się na praktycznym zastosowaniu wiedzy zdobytej 
podczas wykładów w formie Studium przypadków (case studies), ćwiczenia grupowe i indywidualne. 

3. E-learning i materiały edukacyjne online. Uczestnicy muszą mieć dostęp do platformy e-
 learningowej zawierającej materiały szkoleniowe(prezentacje, artykuły, raporty). 

4. Studia przypadków (Case Studies) tj. Analiza rzeczywistych przypadków z zakresu raportowania 
zrównoważonego rozwoju i atestacji raportów ESG. w formie Grupowej analizy przypadków, 
dyskusji, prezentacji wniosków. 



V. Wymagania Zamawiającego:

Ponadto Wykonawca: 
1) w terminie 7 dni roboczych od dnia podpisania Umowy, przedstawi Zamawiającemu propozycje 

terminów przeprowadzenia szkoleń, programy szkoleń oraz projekty szczegółowe agend szkoleń 
z poszczególnych tematów;

2) na co najmniej 3 dni robocze przed rozpoczęciem szkolenia w danej grupie, przekaże 
Zamawiającemu wersje elektroniczne (.pdf) materiałów szkoleniowych;

3) materiały szkoleniowe uczestnicy szkoleń otrzymają najpóźniej w dniu rozpoczęcia szkolenia;
4) przeprowadzi wśród uczestników szkolenia w danej grupie pre-testy i post-testy celem zbadania 

przyrostu wiedzy oraz sporządzi w wersji elektronicznej raport z ich analizy i przekaże go drogą 
mailową Zamawiającemu w ciągu 7 dni roboczych od dnia ukończenia szkolenia w danej grupie;

5) w terminie 7 dni po zakończeniu szkolenia przygotuje w wersji elektronicznej zaświadczenia o 
odbyciu szkolenia ze wskazaniem na nich liczby godzin szkolenia i przekaże je uczestnikom 
szkolenia; 

6) w terminie 7 dni od dnia zakończenia szkolenia, przekaże Zamawiającemu kopie zaświadczeń, o 
których mowa w pkt 5);

7) w terminie 5 dni roboczych od dnia zakończenia szkolenia w danej grupie, przekaże 
Zamawiającemu wersję elektroniczną listy uczestników szkolenia;

8) na min. 2 dni robocze przed rozpoczęciem szkolenia w danej grupie, wyśle zaproszenia drogą 
elektroniczną (e-mail) do uczestników szkolenia.



Załącznik nr 2 do Umowy
Oferta Wykonawcy



Załącznik nr 3 do Umowy

Wzór oświadczenia o obowiązku zachowania poufności

W związku z faktem, iż Wykonawca…………./nazwa, adres, numer w rejestrze KRS/ (dalej zwanym 
„Wykonawcą”) podpisał w dniu …………..z Polską Agencją Nadzoru Audytowego (dalej zwaną 
„Zamawiającym”) umowę nr ………………….…dalej zwaną „Umową” niniejszym Pani/ Pan 
……………………………… składa następujące oświadczenie o zachowaniu poufności (dalej zwane 
„Oświadczeniem”) :

1. Uznaję, że wszelkie informacje udostępniane przez Zamawiającego w związku z realizacją Umowy, 
w tym informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 Ustawy z dnia 
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2022 r. poz. 1233), a w 
szczególności informacje:
1)  ujawnione bezpośrednio lub pośrednio przez Zamawiającego; 
2)  informacje dotyczące zasad funkcjonowania Zamawiającego; 
3) dotyczące strategii, planów rozwoju działalności;
4) dotyczące prowadzonych postępowań u Zamawiającego; 
5) prawne, finansowe, handlowe, organizacyjne, technologiczne, techniczne, informatyczne 

dotyczące Zamawiającego; 
6) dane osobowe przekazane przez Zamawiającego w zakresie niezbędnym do realizacji Umowy;
7)  dotyczące pracowników i współpracowników Zamawiającego;
8) dotyczące architektury i rozwiązań informatycznych oraz stosowanych zabezpieczeń 

informatycznych i systemowych;
9) dotyczące stosowanych metod i procedur, informacji technicznych oraz know-how, tajemnic 

handlowych, strategii biznesowych, planów marketingowych;
10) dotyczące kontaktów handlowych, baz danych klientów, spisu klientów i kontrahentów oraz 

szczegółów umów z nimi zawartych;
11) dotyczące firm audytorskich i biegłych rewidentów;
12) budżetu, rachunkowości, sprawozdań handlowych, raportów wymaganych przepisami prawa i 

innych raportów finansowych, a także pozostałych spraw finansowych. 
stanowią Informacje Poufne (dalej jako „Informacje poufne”).

2. Zobowiązuję się do zachowania w całkowitej poufności wszelkich Informacji poufnych, bez 
względu na sposób i formę otrzymania takich informacji (w szczególności w formie papierowej, 
ustnej, elektronicznej, wizualnej).

3. Zabezpieczę Informacje poufne przed dostępem do nich przez osoby nieuprawnione, z najwyższą 
starannością wymaganą przy zabezpieczeniu tego typu informacji, mając na uwadze konieczność 
zapobieżenia przypadkom utraty kontroli (w szczególności rozpowszechnieniu, uzyskaniu dostępu 
przez osoby trzecie) nad Informacjami poufnymi. 

4. Zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy Informacji poufnych w trakcie trwania Umowy oraz 10 



lat po jej rozwiązaniu, wygaśnięciu lub odstąpieniu.
5. Obowiązek zachowania poufności nie dotyczy informacji, które:

1) w momencie ujawnienia informacji mi były już znane opinii publicznej, lub
2) w chwili ujawnienia mi informacji były już legalnie w posiadaniu Zobowiązanego, lub
3) po ujawnieniu mi informacji, zostały dostarczone Zobowiązanemu z innych źródeł w sposób 

legalny;
4) których ujawnienie wynika z bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie 

wynikającym z tych przepisów bądź z prawomocnego orzeczenia sądu lub ostatecznej decyzji 
organu administracji, a w szczególności na żądanie sądu, prokuratury, organów podatkowych 
lub organów kontrolnych, a także informacji dostępnych publicznie, o których mowa w ustawie 
z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 12176, z 
późn. zm.);

6. Zobowiązuję się do zachowania poufności w odniesieniu do informacji uzyskanych od 
Zamawiającego zarówno przed jak i po dacie zawarcia Umowy.

7.  Zmiana treści zobowiązania lub zwolnienie z jakiegokolwiek obowiązku wynikającego 
z Oświadczenia może nastąpić wyłącznie na podstawie wcześniejszej, wyraźnej pisemnej zgody 
Zamawiającego. 

8. Zobowiązuję się do niewykorzystywania informacji uzyskanych w trakcie wykonywania czynności 
na rzecz Zamawiającego, do uzyskiwania potencjalnych korzyści.

9. Po zakończeniu wykonywania czynności na podstawie Umowy zobowiązuję się do zwrotu najpóźniej 
w terminie 7 dni od dnia zakończenia wykonywania czynności na rzecz Zamawiającego wszelkich 
dokumentów oraz innych materiałów stanowiących własność Zamawiającego. 

10. Przyjmuje do wiadomości, iż powielanie, utrwalanie na nośnikach informacji jakichkolwiek 
Informacji poufnych jest dozwolone jedynie za zgodą Zamawiającego. 

Warszawa, dnia …………………………….. 
………………………..
Imię i Nazwisko 
Podpis



Załącznik nr 4 do Umowy

PODWYKONAWSTWO

Lp. Nazwa i adres 
podwykonawcy – 
innego podmiotu 

Warunek udziału 
w postępowaniu – spełniony 
poprzez zasób innego podmiotu 

Zakres przedmiotu umowy 
podzlecony 



Załącznik nr 5 do Umowy

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH 
OSOBOWYCH PRZEZ POLSKĄ AGENCJĘ NADZORU AUDYTOWEGO

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 
04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Polska Agencja Nadzoru Audytowego z 
siedzibą w Warszawie, ul. Kolejowa 1;

2. W sprawach dotyczących przetwarzania Pani/Pana danych osobowych może Pani/Pan 
kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych pocztą elektroniczną - adres e-mail: 
iod@pana.gov.pl; 

3. Pani/Pana dane osobowe zwarte w komparycji Umowy przetwarzane będą:
1)  na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu przygotowania oraz zawarcia umowy, 

w tym w celu realizowania przez Panią/Pana czynności na rzecz reprezentowanego 
podmiotu w związku z przepisami Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny 
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1061);

2) art. 6 ust. 1 lit. c RODO, w celu realizacji obowiązków wynikających z przepisów 
prawa, w szczególności przepisów o rachunkowości, przepisów podatkowych oraz w 
celu przetwarzania danych na podstawie przepisów o dostępie do informacji 
publicznej;

3) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO w celu  ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub 
obrony przed roszczeniami związanymi ze złożoną ofertą;

4. Dane osobowe osób wskazanych do kontaktów w związku z realizacją Umowy, w zakresie imię 
i nazwisko oraz służbowy adres poczty elektronicznej, oraz dane osobowe osób skierowanych 
przez Wykonawcę do realizacji Umowy – osób prowadzących szkolenie, w zakresie imię, 
nazwisko, dane kontaktowe oraz kwalifikacje, będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. 
f RODO – w celu związanym z realizacją Umowy, co stanowi prawnie usprawiedliwiony 
interes Administratora.

5. Dane osobowe zostały przekazane przez Wykonawcę, tj. ….., w związku z zawarciem z Polską 
Agencja Nadzoru Audytowego Umowy nr … z dnia …

6. W związku z przetwarzaniem danych w celach wskazanych w ust. 3 i ust. 4, Pani/Pana dane 
osobowe mogą być udostępniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorców, uprawnionym 
na podstawie przepisów prawa. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być podmioty, 
którym Administrator zleca wykonywanie czynności, z którymi wiąże się konieczność 
przetwarzania danych np. usług informatycznych. Dane nie będą udostępniane do państw 
trzecich.



7. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane:
1) w celu ustalenia dochodzenia lub obrony przed roszczeniami – do momentu 

przedawnienia roszczeń zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa 
polskiego;

2) do czasu wygaśnięcia obowiązku przechowywania danych osobowych, zawartych w 
ofercie, wynikającego z powszechnie obowiązujących przepisów prawa polskiego.

8. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 
w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. Dane nie będą poddawane 
profilowaniu. 

9. Posiada Pani/Pan:
1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
3) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych;
4) na podstawie art. 21 RODO prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania Pana/Pani danych 

osobowych ze względu na Pana/Pani szczególną sytuację, w przypadkach, gdy 
przetwarzanie odbywa się na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO, tj. prawnie 
usprawiedliwionego interesu Administratora;

5) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO;

10. Nie przysługuje Pani/Panu:
1) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

11. Podanie danych, o których mowa w ust. 3 osobowych jest wymogiem ustawowym, podanie 
danych osobowych wskazanych w ust. 4 jest konieczne do prawidłowej realizacji Umowy. 



Załącznik nr 6 do Umowy

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH 
OSOBOWYCH PRZEZ WYKONAWCĘ

Załącznik nr 7 do Umowy
PROTOKÓŁ ODBIORU

Zamawiający:………………………………………………………………………………….
Wykonawca: ............................................................................................................................................
Przedmiot odbioru: ....................................................................................................................................
Data dokonania odbioru: ...........................................................................................................................
Zakres dostawy: ......................

W wyniku czynności odbioru Zamawiający oraz Wykonawca stwierdzają co następuje: usługa została 
zrealizowana zgodnie/niezgodnie z umową* nr………………. z dnia………..

1. Dostawa rozpoczęta dnia………….i zakończona dnia………termin wykonania umowy został 
dotrzymany/niedotrzymany*

2. Braki/wady ……………………………………………………………………..
3. Termin usunięcia braków/wad ustalono na ……………………………………
4. Uwagi Zamawiającego ……………………………………………………………………….
5. Uwagi Wykonawcy………………………………………………………………………….
6. Przedmiot Umowy został odebrany / nie został odebrany* z powodu………………………………

Przedstawiciele Zamawiającego:
Przedstawiciele Wykonawcy

Przedstawiciele Zamawiającego: Przedstawiciele Wykonawcy:

1 ................................................... 1 ...................................................

2 .................................................... 2 .......................................................................................................... ......................................................
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