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Znak sprawy: MCPS.ZP/CM/351-4/2023 PN/U             Załącznik nr 1 do SWZ 

AKTUALIZACJA 27.01.2023 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Postępowanie prowadzone „W celu zawarcia umowy ramowej na świadczenie usług 

poradnictwa zawodowego przez doradców zawodowych” w ramach projektu „Mazowsze 

dla Ukrainy” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego 

Funduszu Społecznego, IX Wspieranie włączenia społecznego i walka z ubóstwem, Działanie 

9.1 Aktywizacja społeczno-zawodowa osób wykluczonych i przeciwdziałanie wykluczeniu 

społecznemu, Regionalny Program Operacyjny Województwa Mazowieckiego na lata 2014-

2020. 

Planowany okres realizacji usługi: 02.2023 r. - 11.2023 r. 

 

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest zawarcie umowy ramowej w celu świadczenia usług 

poradnictwa zawodowego przez doradców zawodowych dla uczestników projektu 

„Mazowsze dla Ukrainy”. Uczestnikami projektu są osoby przybywające z Ukrainy 

w związku z trwającym konfliktem zbrojnym na terenie Ukrainy w rozumieniu Ustawy 

z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w związku z konfliktem zbrojnym 

na terytorium tego państwa (Dz.U. poz. 583 z poźn.zm).  

Kod CPV: 85312320-8 – Usługi doradztwa 

Całkowita kwota brutto przeznaczona na realizację wszystkich 9 części zamówienia: 

ogółem 960 000,00 PLN brutto (słownie: dziewięćset sześćdziesiąt tysięcy złotych 00/100). 

 

2. Przedmiot zamówienia wynikający z zawartej umowy ramowej oraz w kolejnym etapie 

poszczególnych umów wykonawczych na usługi poradnictwa zawodowego świadczone 

przez doradców zawodowych w ramach projektu „Mazowsze dla Ukrainy” obejmuje 

przeprowadzenie aktywnej usługi o charakterze zawodowym dla łącznie (w odniesieniu 

do wszystkich podregionów NUTS3 – części zamówienia i wszystkich wyłonionych 
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podczas niniejszego postępowania Wykonawców), minimum 800 (słownie: osiemset) 

uczestników projektu (dalej: UP) w łącznej liczbie 6400 godzin (słownie: sześć tysięcy 

czterysta) – w odniesieniu do wszystkich NUTS 3 i wszystkich wyłonionych podczas 

niniejszego postępowania  Wykonawców. Usługi mają charakter indywidualny, na 

jednego uczestnika projektu Zamawiający planuje przeznaczyć średnio 8 godzin 

indywidualnego doradztwa zawodowego. Indywidualne spotkania odbywać się będą na 

terenie województwa mazowieckiego, zgodnie z poszczególnymi częściami zamówienia. 

 

Przeprowadzenie poradnictwa zawodowego będzie obejmowało następujący zakres:  

a) sporządzenie diagnozy sytuacji zawodowej dla minimum 800 uczestników projektu, 

w tym dobór kursów do potrzeb indywidualnych UP,  

b) ustalenie barier powodujących brak podjęcia pracy przez UP lub możliwości 

przekwalifikowania się lub dostosowania do potrzeb rynku, 

c) określenie potencjału i możliwości zatrudnieniowych UP,  

d) przygotowanie do aktywnego poszukiwania pracy i kontaktu z pracodawcami, 

e) motywowanie do podejmowania aktywności zawodowej, 

f) przekazywanie Zamawiającemu informacji o wybranych kursach zawodowych dla 

poszczególnych uczestników projektu drogą mailową w trybie zestawienia (imię 

nazwisko uczestnika + kurs zawodowy) w terminie 7 dni od zdiagnozowania potrzeb, 

3. Niniejsze zamówienie podzielone jest na dziewięć (9) części zgodnie z zakresem 

terytorialnym podregionów NUTS 3, w każdej z dziewięciu części Zamówienia, 

Zamawiający planuje zaangażować max. 3 doradców zawodowych (do każdej z części).   

4. Wykaz części: 

Część 1. NUTS3- MIASTO WARSZAWA  

Świadczenie usług poradnictwa zawodowego przez doradcę zawodowego na terenie 

zgodnym z zakresem terytorialnym podregionu NUTS3 miasta Warszawy; 

  

Część 2. NUTS3 WARSZAWSKI WSCHODNI 
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Świadczenie usług poradnictwa zawodowego przez doradcę zawodowego na terenie 

zgodnym z zakresem terytorialnym podregionu NUTS3 Warszawskim Wschodnim; 

 

Część 3. NUTS3 WARSZAWSKI ZACHODNIM 

Świadczenie usług poradnictwa zawodowego przez doradcę zawodowego na terenie 

zgodnym z zakresem terytorialnym podregionu NUTS3 Warszawskim Zachodnim; 

 

Część 4. NUTS3 CIECHANOWSKI 

Świadczenie usług poradnictwa zawodowego przez doradcę zawodowego na terenie 

zgodnym z zakresem terytorialnym podregionu NUTS3 CIECHANOWSKIM 

 

Część 5. NUTS3 SIEDLECKIM 

Świadczenie usług poradnictwa zawodowego przez doradcę zawodowego na terenie 

zgodnym z zakresem terytorialnym podregionu NUTS3 SIEDLECKIM; 

 

Część 6. NUTS3 ŻYRARDOWSKIM 

Świadczenie usług poradnictwa zawodowego przez doradcę zawodowego na terenie 

zgodnym z zakresem terytorialnym podregionu NUTS3 ŻYRARDOWSKIM; 

 

Część 7. NUTS3 RADOMSKIM 

Świadczenie usług poradnictwa zawodowego przez doradcę zawodowego na terenie 

zgodnym z zakresem terytorialnym podregionu NUTS3 RADOMSKIM; 

 

Część 8. NUTS3 OSTROŁĘCKIM 

Świadczenie usług poradnictwa zawodowego przez doradcę zawodowego na terenie 

zgodnym z zakresem terytorialnym podregionu NUTS3 OSTROŁĘCKIM; 

 

Część 9. NUTS3 PŁOCKIM 
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Świadczenie usług poradnictwa zawodowego przez doradcę zawodowego na terenie 

zgodnym z zakresem terytorialnym podregionu NUTS3 PŁOCKIM; 

5. Zamawiający nie wyklucza sytuacji w której zaistnieje konieczność realizacji kilku części 

zamówienia jednocześnie.   

6. Składając ofertę Wykonawca zobowiązuje się do terminowego i rzetelnego realizowania 

zadań należących do zakresu prac w ramach każdego ze stanowisk, oraz podpisania 

protokołu zdawczo-odbiorczego/listy obecności/wykazu godzin udzielonego wsparcia. 

7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmian w zakresie niniejszego postepowania po 

podpisaniu umowy z wykonawcą zgodnie z przepisami ustawy Prawo Zamówień 

Publicznych. 

 

II. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

1. Przewidywany termin realizacji zamówienia obejmuje okres od daty podpisania 

umowy do 30.11.2023 r. Data końcowa zakończenia realizacji zamówienia jest 

uwarunkowana okresem realizacji projektu. W przypadku zmian harmonogramu 

realizacji projektu Zamawiający dopuszcza zmianę terminu zakończenia realizacji 

przedmiotu zamówienia. 

2. Realizacja zajęć odbywać się będzie w dni powszednie w przedziale (wstępnie 

ustalonym) godzinowym 8:00 – 21:00 zgodnie z harmonogramem spotkań ustalonym 

przez Wykonawcę i Zamawiającego. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany 

i przesunięcia w terminach realizacji przedmiotu zamówienia w przypadku zmian 

harmonogramu realizacji projektu. Zamawiający dopuszcza także realizację usługi 

w dni wolne od pracy po wcześniejszym ustaleniu z Wykonawcą.  

 

III. MIEJSCE REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

1. Zamawiający informuje, że zapewnienie lokalu/miejsca realizacji usługi leży po stronie 

Wykonawcy. Wykonawca składając ofertę powinien w kalkulacji uwzględnić także 

ewentualne koszty np.: najmu, użyczenia, użytkowania lokalu w którym będzie 
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realizowana usługa. Wykonawca zapewni miejsce/lokal do realizacji zamówienia 

w miastach (na terenie siedzib Partnerów z którymi Zamawiający podpisał 

porozumienia). Lokal w którym będzie świadczona usługa musi być dostosowany do 

ww. rodzaju wsparcia oraz winien być przystosowany dla osób 

z niepełnosprawnościami z zapewnieniem dodatkowo wymagań sanitarno-

epidemiologicznych, jednocześnie Wykonawca zapewni lokal w którym będzie 

możliwość zachowania intymności i poufności podczas prowadzenia indywidualnego 

poradnictwa zawodowego.  

2. Koszty ewentualnego transportu uczestników projektu do miejsca realizacji usługi jest 

po stronie Zamawiającego.  

3. Obręby terytorialne województwa mazowieckiego NUTS3 – podregiony (Klasyfikacja 

Jednostek Terytorialnych do Celów Statystycznych) to: 

1) Miasto Warszawa, 

2) Warszawski wschodni, 

3) Warszawski zachodni, 

4) Żyrardowski, 

5) Radomski, 

6) Siedlecki, 

7) Ciechanowski , 

8) Ostrołęcki , 

9) Płocki. 

Zamawiający zastrzega prawo do zmiany (wykreślenia, wpisania) NUTS3 w trakcie realizacji 

projektu 

Na dzień publikacji ogłoszenia zamawiający podpisał porozumienia z partnerami, NUTS3: 

1) Gmina Wołomin, 

2) Miasto Żyrardów, 

3) Gmina Piaseczno, 

4) Miasto Siedlce, 
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5) Powiat Szydłowiecki, 

6) Miasto Gminy Radom, 

7) Miasto Kobyłka, 

8) Powiat Warszawski Zachodni, 

9) Miasto Glinojeck. 

 

IV. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY 

1. Dodatkowe wymagania wobec Wykonawcy:  

a) ustalanie indywidualnych częstotliwość spotkań uczestników; 

b) w trakcie wykonywania czynności projektowych, zobowiązany będzie do ochrony 

danych osobowych uczestników projektu, którym udzielana będzie usługa 

doradcza; 

c) pozostawanie w okresie realizacji postepowania w pełnej dyspozycyjności 

Zamawiającego rozumiane jako:  

- prawidłowa i efektywna realizacja zadań w okresie trwania umowy, 

- przekazywanie Zamawiającemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji związanej    

  z prowadzeniem przedmiotu zamówienia. 

 

V. DODATKOWE INFORMACJE 

1. Niniejsze postępowanie nie stanowi zobowiązania do zawarcia umowy  wykonawczej. 

2. Oferty składane przez Wykonawców muszą spełniać wszystkie wymogi przedstawione 

w postępowaniu. 

3. Przedmiot zamówienia obejmuje: wybór najkorzystniejszej oferty/ofert 

Wykonawcy/doradcy zawodowego dla uczestników projektu „Mazowsze dla Ukrainy” 

z którym Zamawiający podpisze umowę ramową na podstawie której będzie realizował 

przedmiot zamówienia na podstawie umów wykonawczych.  

4. Łącznie do zrealizowania w ramach w/w wsparcia jest 6 400 godzin. 

5. Przyjmuje się, iż 1 godzina zegarowa to 60 minut. 



 

 

 
Projekt „Mazowsze dla Ukrainy” realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 

Mazowieckiego na lata 2014–2020 

 

6. Wykonawca/doradca zawodowy koszt dojazdu do miejsca świadczenia usług powinien 

uwzględnić na etapie tworzenia oferty. Czas dojazdu nie będzie wliczany w godziny 

poradnictwa. Doradcy należne będzie wynagrodzenie jedynie za czas faktycznej 

realizacji usługi doradczej wynikający z dokumentów potwierdzających wykonywanie 

przedmiotu umowy. 

7. Przedmiot zamówienia obejmuje usługi doradztwa zawodowego, m.in. sesje 

indywidualne z doradca zawodowym, mające na celu przede wszystkim identyfikację 

potrzeb uczestników projektu poprzez diagnozowanie potrzeb szkoleniowych  

i możliwość doskonalenia zawodowego. Spotkania będą obejmować rozpoznanie 

sytuacji zawodowej uczestnika projektu, analizę oczekiwań, potrzeb i preferencji 

zawodowych. w wyniku spotkań ustalony będzie zakres dalszego rozwoju 

zawodowego i wyboru szkoleń. 

8. Termin pierwszego spotkania będzie ustalany indywidualnie z uczestnikiem projektu 

przez Zamawiającego, terminy kolejnych spotkań będą ustalane przez Wykonawcę 

w porozumieniu z Zamawiającym.  

9. O miejscu i terminie podpisania umowy ramowej Wykonawca zostanie 

poinformowany telefonicznie lub e-mailowo. 

10. Wynagrodzenie określone w Umowie wykonawczej będzie rozliczane i wypłacane 

Wykonawcy w okresach miesięcznych po każdym miesiącu kalendarzowym, w którym 

Wykonawca zrealizował usługi. 

11. Kwota do wypłaty zostanie ostatecznie ustalona na podstawie rozliczenia według 

faktycznie zrealizowanych godzin doradztwa – na podstawie stawki jednostkowej 

wskazanej w formularzu ofertowym oraz miesięcznej karty zrealizowanych usług. 

12. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić do realizacji zamówienia doradcę, który 

podlega ocenie w kryterium oceny ofert. W przypadku zaistnienia okoliczności, 

z powodu których doradca wskazany do przeprowadzenia usług doradczych nie będzie 

mógł uczestniczyć w realizacji zamówienia, wykonawca może powierzyć wykonanie 

przedmiotu umowy innemu doradcy o doświadczeniu i kwalifikacjach 
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odpowiadających i nie gorszych od doradcy zastępowanego. Zmiana doradcy nie może 

powodować zmiany Wykonawcy. Wszelkie zmiany wymagają formy pisemnej. 

13. Wykonawca będzie zobowiązany do oznakowania wszystkich dokumentów 

przekazywanych Zamawiającemu, zgodnie z aktualnie obowiązującymi zasadami  

w zakresie informacji i promocji projektów współfinansowanych ze środków UE, 

zgodnie z programem pomocowym z którego udzielone zostało wsparcie w projekcie. 

 


