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Załącznik nr 2 do SWZ
Opis przedmiotu zamówienia 
Przedmiotem zamówienia jest: 
Zapewnienie usług cateringu dla uczestników podczas spotkań realizowanych we Wrocławiu w ramach projektu „Dolnośląska Ekonomia Społeczna” .    
Projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Dolnośląskiego 2014-2020, Oś priorytetowa 9: Włączenie społeczne, Działanie 9.4. Wspieranie gospodarki społecznej. Realizatorem Projektu jest Dolnośląski Ośrodek Polityki Społecznej.      
	Przedmiot  zamówienia
	Przedmiotem  zamówienia jest: zapewnienie usług cateringu dla uczestników podczas spotkań realizowanych we Wrocławiu w ramach projektu „Dolnośląska Ekonomia Społeczna”.
Projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Dolnośląskiego 2014-2020, Oś priorytetowa 9: Włączenie społeczne, Działanie 9.4. Wspieranie gospodarki społecznej. Realizatorem Projektu jest Dolnośląski Ośrodek Polityki Społecznej.      

	Ilość osób 
	Maksymalnie 161 os./ uczestników na spotkaniach z cateringiem w formie przerwy kawowej oraz maksymalnie 206 os./ uczestników na spotkaniach z cateringiem w formie przerwy kawowej oraz lunchu.

	Czas trwania spotkań
	a) spotkania tylko z przerwą kawową czas trwania spotkania 4 h lekcyjne + przerwy (łącznie 30 min.) 
b) spotkania z przerwą kawową + lunch czas trwania spotkania 6 h lekcyjnych + przerwy (łącznie 45 min.)
Zamawiający zaplanował, że wszystkie spotkania odbywać się będą w przedziale godz. 8:00– 15:00.



	Liczba dni świadczonej usługi 
	10 dni, w tym:

- 6 dni obejmujące spotkania tylko z przerwą kawową tj.

1 spotkanie:  maksymalna liczba os. 20

1 spotkanie : maksymalna liczba os. 25

1 spotkanie: maksymalna liczba os. 30

1 spotkanie: maksymalna liczba os. 40

2 spotkania: maksymalna liczba os. 23/ każde spotkanie

-  4 dni obejmujące spotkania z przerwą kawową + lunch tj. 
1 spotkanie:  maksymalna liczba os. 16

1 spotkanie:  maksymalna liczba os. 50
1 spotkanie:  maksymalna liczba os. 60

1 spotkanie:  maksymalna liczba os. 80


	Termin i miejsca świadczenia usługi 
	1. Termin: II połowa maja – grudzień 2022 roku, dni robocze tj. poniedziałek-piątek 
Zamawiający każdorazowo w terminie nie krótszym niż 5 dni roboczych przekaże  Wykonawcy drogą mailową dokładny adres realizacji zamówienia, dokładny termin realizacji usługi oraz harmonogram  danego spotkania. Zamawiający każdorazowo w terminie nie krótszym niż 3 dni robocze przed rozpoczęciem spotkania potwierdzi wykonawcy drogą mailową liczbę osób korzystających z usługi cateringu. 
2: Miejsca: 

Spotkania odbędą się w siedzibie Dolnośląskiego Ośrodka Polityki Społecznej ul. Trzebnicka 42-44 Wrocław (brak windy, możliwe spotkania w sali znajdującej się na IV
piętrze budynku z koniecznością wniesienia niezbędnego asortymentu), lub w innych miejscach we Wrocławiu wskazanych przez Zamawiającego.


	Usługa cateringowa
	Wykonawca jest odpowiedzialny za zapewnienie przygotowania i dostarczenia do miejsca spotkania cateringu w formie przerwy kawowej lub w formie przerwy kawowej i lunchu.
I. spotkania tylko z przerwą kawową (6 spotkań)
Menu przerwy kawowej (zastawa stołowa zapewniona przez Wykonawcę):

Przerwa kawowa na spotkanie przygotowana min. 30 min. przed rozpoczęciem spotkania.

Zapewnieniu cateringu w formie szwedzkiego stołu. Przerwa kawowa (serwis kawowo/herbaciany) ze stałym dostępem, uzupełniany w miarę potrzeb - zgodnie z podanym asortymentem i określoną gramaturą.
Kawa świeżo parzona z ekspresu lub kawa parzona i rozpuszczalna (do samodzielnego przygotowania). Dopuszcza się podanie kawy z ekspresu w termosach - min. 2 porcje kawy /os. tj. łącznie 400 ml/os.

Mix herbat: herbata czarna, herbata zielona, herbata owocowa do wyboru (dopuszcza się podanie herbaty i wrzątku w termosach, do samodzielnego przygotowania przez uczestnika) min. 1 porcja herbaty /os., 200 ml/os.

Woda mineralna gazowana i niegazowana – min. 300 ml/os. (podana w butelkach lub dzbankach)

•
Mleczko/ śmietanka (nie dopuszcza się podania śmietanki w proszku) – min. 50 ml/os.

•
Cukier porcjowany  np. w saszetkach – min. 20 gram/os. 

•
Cytryna – (2 plasterki/os.) 

•              Ciastka cateringowe  min. 2 rodzaje, łącznie min. 100 gram/ os.  

(Przerwa kawowa przygotowana min. 30 min. przed rozpoczęciem spotkania.

Zapewnieniu cateringu w formie szwedzkiego stołu. 
Uwaga: w przypadku zaznaczenia w formularzu oferty zał. nr 1 do SWZ, że zapewniona w ramach serwisu kawowego kawa w całości pochodzić będzie z produkcji spełniającej standardy społeczne Sprawiedliwego Handlu należy odpowiednio oznakować serwowaną kawę. Zamawiający na potrzeby niniejszego postępowania przy wymogu użycia kawy pochodzącej ze Sprawiedliwego Handlu odnosi się do spełnienia przy produkcji ww. kawy następujących standardów społecznych: 

- zakazu pracy przymusowej oraz zakazu pracy dzieci;

- równego traktowania kobiet i mężczyzn;

- demokratycznego podejmowania decyzji w organizacjach drobnych producentów/ek;

-obecności związków zawodowych na dużych plantacjach;

- wynagrodzenia wystarczającego na godne życie (nie niższe niż płaca minimalna w danym kraju lub sektorze).

Wykonawca, który zadeklaruje zastosowanie do przygotowania serwisu kawowego, w całości kawy pochodzącej z produkcji spełniającej standardy społeczne Sprawiedliwego Handlu, na etapie realizacji zamówienia będzie zobowiązany do przedłożenia – na żądanie Zamawiającego – dowodów potwierdzających, że kawa wykorzystana na potrzeby serwisu kawowego spełnia powyżej wskazane wymagania w zakresie standardów społecznych Sprawiedliwego Handlu. Dowód taki może stanowić np. posiadanie przez wykorzystywaną przez wykonawcę kawę etykiety Fairtrade, Fair for Life lub innej równoważnej etykiety potwierdzającej wyprodukowanie kawy z poszanowaniem ww. standardów społecznych. Dodatkowo informacja ze stosowaną informacją  musi znaleźć się w miejscu serwowanego serwisu kawowego/podawanej kawy np. poprzez zamieszczenie wydrukowanej informacji.
II. spotkania z przerwą kawową + lunch (4 spotkania)
a) Menu przerwy kawowej (zastawa stołowa zapewniona przez Wykonawcę):

Przerwa kawowa na spotkanie przygotowana min. 30 min. przed rozpoczęciem spotkania.
Zapewnieniu cateringu w formie szwedzkiego stołu. Przerwa kawowa (serwis kawowo/herbaciany) ze stałym dostępem, uzupełniany w miarę potrzeb - zgodnie z podanym asortymentem i określoną gramaturą.
Kawa świeżo parzona z ekspresu lub kawa parzona i rozpuszczalna (do samodzielnego przygotowania). Dopuszcza się podanie kawy z ekspresu w termosach - min. 2 porcje kawy /os. tj. łącznie 400 ml/os.

Mix herbat: herbata czarna, herbata zielona, herbata owocowa do wyboru (dopuszcza się podanie herbaty i wrzątku w termosach, do samodzielnego przygotowania przez uczestnika) min. 1 porcja herbaty /os., 200 ml/os.

Woda mineralna gazowana i niegazowana – min. 300 ml/os. (podana w butelkach lub dzbankach)

•
Mleczko/ śmietanka (nie dopuszcza się podania śmietanki w proszku) – min. 50 ml/os.

•
Cukier porcjowany  np. w saszetkach – min. 20 gram/os. 

•
Cytryna – (2 plasterki/os.) 

•              Ciastka cateringowe  min. 2 rodzaje, łącznie min. 100 gram/ os.  

(Przerwa kawowa przygotowana min. 30 min. przed rozpoczęciem spotkania o charakterze ciągłym
Zapewnieniu cateringu w formie szwedzkiego stołu.
b) Menu lunchu (zastawa stołowa zapewniona przez Wykonawcę):

•
Kanapki (tartinki) dekoracyjnie przybrane na pieczywie (np. chleb, bułka, bagietka) jasnym i ciemnym, 3 rodzaje kanapek (tartinek), po 3 szt. na osobę, łącznie min.240g/osobę, w tym 1 kanapka (tartinka) z mięsem np. z wędliną, 1 kanapka (tartinka) z rybą (np. łososiem)  i 1 kanapka jarska 

•
Sałatka –2 rodzaje: sałatka z mięsem (np. z kurczakiem) i sałatka bez mięsa (np. grecka) w proporcji po 50% każdego rodzaju. Min.  120g/osobę   
(Nie dopuszcza się mix-u sałat).
(Lunch podany w trakcie spotkania (planowana godzina podania lunchu nie wcześniej niż po 2 godzinach od rozpoczęcia spotkania). W trakcie lunchu realizowana jest również przerwa kawowa ciągła). 
Uwaga: w przypadku zaznaczenia w formularzu oferty zał. nr 1 do SWZ, że zapewniona w ramach serwisu kawowego kawa w całości pochodzić będzie z produkcji spełniającej standardy społeczne Sprawiedliwego Handlu należy odpowiednio oznakować serwowaną kawę. Zamawiający na potrzeby niniejszego postępowania przy wymogu użycia kawy pochodzącej ze Sprawiedliwego Handlu odnosi się do spełnienia przy produkcji ww. kawy następujących standardów społecznych: 

- zakazu pracy przymusowej oraz zakazu pracy dzieci;

- równego traktowania kobiet i mężczyzn;

- demokratycznego podejmowania decyzji w organizacjach drobnych producentów/ek;

-obecności związków zawodowych na dużych plantacjach;

- wynagrodzenia wystarczającego na godne życie (nie niższe niż płaca minimalna w danym kraju lub sektorze).

Wykonawca, który zadeklaruje zastosowanie do przygotowania serwisu kawowego, w całości kawy pochodzącej z produkcji spełniającej standardy społeczne Sprawiedliwego Handlu, na etapie realizacji zamówienia będzie zobowiązany do przedłożenia – na żądanie Zamawiającego – dowodów potwierdzających, że kawa wykorzystana na potrzeby serwisu kawowego spełnia powyżej wskazane wymagania w zakresie standardów społecznych Sprawiedliwego Handlu. Dowód taki może stanowić np. posiadanie przez wykorzystywaną przez wykonawcę kawę etykiety Fairtrade, Fair for Life lub innej równoważnej etykiety potwierdzającej wyprodukowanie kawy z poszanowaniem ww. standardów społecznych. Dodatkowo informacja ze stosowaną informacją  musi znaleźć się w miejscu serwowanego serwisu kawowego/podawanej kawy np. poprzez zamieszczenie wydrukowanej informacji.


	Warunki świadczenia usługi
	Obowiązki Wykonawcy:

Wykonawca jest odpowiedzialny za zapewnienie uczestnikom w czasie trwania spotkań 

przerwy kawowej oraz przerwy kawowej i lunchu zgodnych z opisem. Usługa winna być dostarczona do miejsc spotkań wskazanych przez Zamawiającego. Podczas spotkań z cateringiem w formie przerwy kawowej oraz przerwy kawowej i lunchu posiłki winny być podawane na zastawie stołowej porcelanowej (w jasnym, jednolitym kolorze) zapewnionej przez Wykonawcę. Zamawiający nie dopuszcza możliwości korzystania przez Wykonawcę z jednorazowych naczyń i sztućców. Wykonawca winien zadbać o odpowiednią liczbę zastawy niezbędnej do wykonania usługi obejmującej przerwę kawową oraz przerwę kawową i lunch. 

Realizując zamówienie, Wykonawca każdorazowo zobowiązany jest do:

 - Zapewnienia przygotowania, dostarczenia oraz podania cateringu do sali wskazanej przez Zamawiającego z poszanowaniem przepisów prawa, w szczególności dotyczących wymogów sanitarnych stawianych osobom biorącym udział  w realizacji usługi oraz miejscom przygotowania i podania posiłków, a także środkom transportu wykorzystywanym do przewożenia posiłków w miejsce realizacji usługi.

-  Dbania o czystość i estetykę podawania posiłków (czysta i nieuszkodzona zastawa stołowa porcelanowa).

- Przygotowania i dozoru miejsca, w którym będzie świadczona usługa, w zakresie niezbędnym do jej prawidłowej realizacji.

- Wyposażenia niezbędnego do obsługi cateringowej: czystych obrusów (w jasnym, jednolitym kolorze).
- Zapewnienia obsługi na właściwym poziomie, zgodnie z obowiązującymi zasadami w tym zakresie oraz rozplanowania wykonania usługi, aby każdorazowo wykonana ona była terminowo, bez zakłóceń zgodnie z zaplanowanym harmonogramem spotkań.
- Posprzątania pomieszczeń, w których będzie realizowana usługa po zakończonym spotkaniu i doprowadzenie ich do stanu pierwotnego oraz usunięcia i utylizacji odpadów powstałych w związku ze świadczoną usługą, zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami.

- Przygotowanie przerwy kawowej oraz przerwy kawowej i lunchu dla wszystkich uczestników spotkania.

- Obsługa cateringu podczas spotkań z cateringiem w formie przerwy kawowej przerwy kawowej oraz lunchu – przygotowanie miejsca serwowania cateringu przed rozpoczęciem spotkania, zapewnienie porządku podczas całego spotkania w miejscu serwowania posiłku, stałe zapewnienie czystych naczyń.

-Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany liczby osób uczestniczących w spotkaniu, terminu i miejsca spotkania, godzin podania cateringu.
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