UMOWA NR
zawarta w dniu ………. 2025 r. pomiędzy:
Gminą Dopiewo, ul. Leśna 1c, 62 - 070 Dopiewo, NIP 777-31-33-416, zwaną  w dalszej części umowy „Zleceniodawcą”, reprezentowaną przez:

……………….…………………………………
przy kontrasygnacie ……………….……………………………, 

a

……………………………………….……………………………………,NIP: …………………….., Regon …………………., zwanym w dalszej części umowy „Wykonawcą”
§1

Przedmiot umowy
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest dystrybucja przez Wykonawcę w 2025 roku, czasopisma gminnego „Czas Dopiewa” na terenie Gminy Dopiewo 
(w miejscowościach: Dąbrowa, Dąbrówka, Dopiewiec, Dopiewo, Drwęsa, Gołuski, Joanka, Konarzewo, Lisówki, Palędzie, Podłoziny, Pokrzywnica, Skórzewo, Trzcielin, Więckowice, Wieckowice – Leśniczówka, Zakrzewo, Zborowo, Żarnowiec), którego wydawcą jest Zleceniodawca. 
2. Dystrybucja odbywać się będzie zgodnie z uzgodnionym obszarem dystrybucji wskazanym §1 ust. 1, według ustalonych zasad wynikających z niniejszej umowy.
3. Zleceniodawca zakłada przeprowadzenie w ciągu roku 9 akcji dystrybucyjnych, związanym z wydaniem danego numeru przedmiotowego czasopisma 
i przypadających na ok. pierwszą połowę każdego miesiąca (z możliwością wystąpienia przerw w przypadku 1 lub 2 miesięcy (numer łączony w okresie wakacyjnym tj. lipiec-sierpień).
4. Między kolejnymi akcjami dystrybucyjnymi przewidziano odstępy wynoszące mniej więcej miesiąc, wynikające z cyklu wydawniczego. 
5. Strony zgodnie ustalają, że w przypadku wydania numerów dodatkowych czasopisma możliwe będzie przeprowadzenie przez Wykonawcę dodatkowych akcji dystrybucyjnych, nie przekraczających kosztami łącznymi wszystkich dystrybucji wartości ……………. zł brutto z zastrzeżeniem §3 ust.2 przy uwzględnieniu regulacji dotyczących wynagrodzenia wynikającego z §3 ust.1 przedmiotowej umowy. 
6. W przypadku zmiany terminu akcji dystrybucyjnej, dotyczącej danego numeru czasopisma, Zamawiający poinformuje Wykonawcę o tej zmianie z co najmniej 
2 dniowym wyprzedzeniem przed dostarczeniem czasopism do dystrybucji.
§2
Specyfikacja
1. Standardowy nakład czasopisma „Czas Dopiewa” przeznaczony do dystrybucji podczas jednej akcji dystrybucyjnej wynosi ok. 13 500 egz. Dopuszcza się zmiany wielkości nakładu przekazanego podczas danej akcji dystrybucyjnej, o ok. 500 egzemplarzy.
2. Parametry pojedynczego numeru „Czasu Dopiewa”: format  -  A4, liczba stron - ok. 24-28.
3. Czasopisma przeznaczone do dystrybucji zostaną dostarczone do Wykonawcy przez Zleceniodawcę lub przedstawiciela Zleceniodawcy w opakowaniach zbiorczych -zawierających ok. 200 sztuk. Każde opakowanie zawierać będzie informację 
o ilości sztuk w danym opakowaniu.
4. Obszar dystrybucji obejmuje teren całej Gminy Dopiewo. Obszar ten może ulec ograniczeniu przez Zleceniodawcę, o czym Zleceniodawca poinformuje Wykonawcę przed akcją dystrybucyjną na zasadach określonych w §1 ust. 6 poniżej. 

5. Dystrybucja odbywać się będzie w oparciu o zasady: „lokal przy lokalu” (gospodarstwo domowe przy gospodarstwie domowym). 

6. Czasopisma zostaną rozdystrybuowane:

· do domów jednorodzinnych: do skrzynek na korespondencję, a w razie ich braku poprzez umieszczenie na ogrodzeniu zewnętrznym posesji,

· do bloków lub kamienic: bezpośrednio do skrzynek na korespondencję.
7. Dystrybucja każdej z danej partii – nakładu (danego wydania) czasopisma zostanie zakończona przez Wykonawcę w terminie nie dłuższym niż 7 dni licząc od dnia dostarczenia Wykonawcy przez Zmawiającego lub podmiot przez niego wskazany danej partii – nakładu czasopisma.

8. Wobec treści §2 ust. 7 Wykonawca wskazuje nie więcej niż dwie lokalizacje – na terenie Gminy Dopiewo lub gminny sąsiedniej celem dostarczenia tam danej partii – nakładu każdego danego numeru czasopisma, przy czym strony ustalają, że w trakcie realizacji niniejszej umowy Wykonawca nie ma prawa zmiany wskazanych poniżej lokalizacji wraz z tym Wykonawca wskazuje lokalizację do dostarczenia każdej danej partii (danego wydania) każdego danego numeru czasopisma: 
………………………………………………………………………………………………… . 

9. Z chwilą dostarczenia Wykonawcy do lokalizacji wskazanej przez Wykonawcę w §2 ust. 8 każdej z danej partii – nakładu (danego wydania) każdego numeru czasopisma na Wykonawcę przechodzi odpowiedzialności i ryzyka związane z objęciem w posiadanie danej partii – nakładu (danego wydania) każdego numeru czasopisma.

§3
Wynagrodzenie wykonawcy
1. Wynagrodzenie z tytułu należytego wykonania niniejszej umowy, za zrealizowanie pojedynczej akcji dystrybucyjnej wynika z wielkości kolportowanego nakładu. Koszt jednostkowy dla 1 szt. wynosi …… zł netto + 23 % VAT.

2. Łączna wartość wynagrodzenia Wykonawcy w 2025 roku nie przekroczy ……… zł (słownie: ….……..) brutto.
3. Należne wykonawcy wynagrodzenie płatne będzie każdorazowo po przeprowadzeniu danej akcji dystrybucyjnej przelewem w terminie 14 dni od daty doręczenia Zleceniodawcy prawidłowo wystawionej faktury w sposób określony w ust.7. Wykonawca jest uprawniony do wystawienia faktury po zakończeniu każdego danego cyklu dystrybucji.
4. W przypadku wystąpienia sporu, dotyczącego prawidłowości wykonania usługi, Zleceniodawca zapłaci Wykonawcy terminowo tę cześć wynagrodzenia, która jest bezsporna. 
5. W razie uchybienia terminowi płatności, Zleceniodawca zobowiązany jest do uiszczenia odsetek ustawowych za opóźnienie.
6. Wyłączną podstawą modyfikacji wynagrodzenia oraz ustalenia odpowiedzialności Wykonawcy z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania zlecenia są wyniki kontroli dystrybucji przeprowadzonej w sposób wskazany w § 4. Nie zgłoszenie przez Zleceniodawcę żądania przeprowadzenia kontroli w terminie i na warunkach wskazanych w paragrafie następującym, a także odstąpienie od kontroli (lub od zasad kontroli)  przez przedstawiciela Zleceniodawcy jest tożsame z potwierdzeniem prawidłowego wykonania zlecenia w 100%.
7. Zleceniodawca będzie regulował swoje zobowiązania z umowy z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności. W przypadku braku możliwości zrealizowania płatności w terminie w ten sposób z uwagi na okoliczności, co do których winę ponosi dostawca/wykonawca (w szczególności z uwagi na brak rachunku bankowego, otwartego w związku z prowadzoną działalnością gospodarczą) odsetek za opóźnienie nie nalicza się. Strony zgodnie ustalają, że faktura za miesiąc grudzień 2025 roku zostanie wystawiona i doręczona przez Wykonawcę, Zleceniodawcy nie później niż do 16.12.2025 roku, co nie zwalnia Wykonawcy z należytego wykonywania czynności określonych niniejszą umową do dnia 31.12.2025 roku.

8. Wynagrodzenie określone w §3 ust. 1. obejmuje w szczególności wszystkie koszty wykonania umowy w zakresie zobowiązań Wykonawcy, w tym wynagrodzenia ewentualnych podwykonawców. Wykonawca oświadcza, że przewidział w cenie wskazanej w §3 ust. 1 wszystkie elementy i rodzaje robót, czynności, materiały, urządzenia i koszty (w tym zw. z ewentualnym wzrostem cen materiałów lub urządzeń potrzebnych do realizacji umowy, koszty pracowników i/lub osób którymi będzie się posługiwał przy realizacji umowy) itp. zarówno, co do ich ilości jak i ich rodzaju, niezbędne do realizacji przedmiotu niniejszej umowy oraz wiedzy 
i posiadanego doświadczenia, co wpłynęło na określenie przez Wykonawcę  kwoty wskazanej w §3 ust. 1 umowy oraz w ofercie Wykonawcy.  

9. Wraz z powyższym Wykonawca oświadcza, że koszty robocizny, transportu itp. wliczone zostały przez Wykonawcę do wynagrodzenia Wykonawcy określonego w §3 ust. 1 powyżej.

§4
Kontrola

1. Zleceniodawca może przeprowadzić kontrolę dystrybucji w celu ustalenia stopnia skuteczności kolportażu, celem oceny wykonania usług objętych niniejszą umową przez Wykonawcę. Wyniki takiej kontroli Zleceniodawca przedstawi Wykonawcy. W przypadku zastrzeżeń do wyników zgłoszonych Zleceniodawcy przez Wykonawcę, ocena może zostać zweryfikowana przez zespół złożony z przedstawicieli obu stron.
2. Celem przeprowadzenia kontroli Strony mogą powołać zespół kontrolny z udziałem przedstawicieli obu Stron. Do przeprowadzenia oceny przez taki zespół, lokalizacje wybierane są losowo w ilości: 25 lokalizacji w różnych miejscowościach Gminy Dopiewo, przy czym za lokalizację rozumie się ulicę w danej miejscowości na terenie Gminy Dopiewo (obszar dystrybucji).
3. Z kontroli są wyłączone rejony, w których kolportaż nie miał miejsca (np. ze względu na zakazy). 
4. Kontrola może być przeprowadzona najpóźniej na następnym dniu po kolportażu czasopisma w danej lokalizacji, po wcześniejszym poinformowaniu Zleceniodawcy przez Wykonawcę o terminie kolportażu czasopisma w danej miejscowości. 
5. Wykonawca deklaruje osiągnięcie skuteczności dystrybucji na poziomie 98% w zakresie całego obszaru dystrybucyjnego określonego w  §1 ust. 1 niniejszej umowy.
6. W przypadku osiągnięcia skuteczności niższej niż 95% Zleceniodawca pomniejszy wynagrodzenie Wykonawcy o karę umowną:
· skuteczność na poziomie 95% i więcej uprawnia do otrzymania 100% wynagrodzenia od Zleceniodawcy,
· skuteczność na poziomie od poniżej 95 do  80% uprawnia do otrzymania 80% wynagrodzenia od Zleceniodawcy,
· skuteczność na poziomie od poniżej 80 do  70% uprawnia do otrzymania 70% wynagrodzenia od Zleceniodawcy,

· skuteczność na poziomie poniżej 70 do 60% uprawnia do otrzymania 60% wynagrodzenia od Zleceniodawcy,
· skuteczność na poziomie poniżej 60 do 50% uprawnia do otrzymania 50% wynagrodzenia od Zleceniodawcy,  
· skuteczność na poziomie poniżej 50 do  40% uprawnia do otrzymania 40% wynagrodzenia od Zleceniodawcy,
· skuteczność poniżej 40 % oznacza brak uprawnienia do uzyskania wynagrodzenia.
7. W przypadku osiągnięcia przez Wykonawcę skuteczności na poziomie 50% na danej ulicy, Zleceniodawca jest uprawniony do nałożenia kary umownej w wysokości 100 zł za każdy stwierdzony przypadek.
8. W przypadku stwierdzenie przez Zleceniodawcę skuteczności  Wykonawcy na poziomie niższym niż 95%, Zleceniodawcy przysługuje prawo do rozwiązania niniejszej umowy w trybie natychmiastowym bez zachowania okresu wypowiedzenia.

§5

Odpowiedzialność

1. Wykonawca na żądanie Zleceniodawcy w każdym czasie udzieli mu informacji 
o przebiegu wykonania umowy.

2. Wykonawca odpowiada za utratę lub uszkodzenie powierzonych mu do dystrybucji czasopism.

3. Wykonawca odpowiada za działa podwykonawców lub osób, którymi się posługuje przy realizacji niniejszej umowy jak za działania lub zaniechania własne. 
4. Wykonawca zobowiązuje się zachować w tajemnicy informacje, których ujawnienie mogłoby narazić Zleceniodawcę na szkodę, w szczególności zachować w poufności przekazane mu informacje bez względu na sposób ich przekazania oraz bez względu na to, czy przekazanie informacji było zamierzone, czy też dowiedział się o tym przy okazji wykonywania niniejszej umowy.


§6

Czas trwania umowy

Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas określony, od dnia jej podpisania przez obie strony do dnia 31.12.2025 roku.

§7

Osoby do kontaktu

1. Ze strony Zleceniodawcy: 
Michał Juskowiak, tel. 61 89 06 373, e-mail: michal.juskowiak@dopiewo.pl 
Mateusz Szymandera, tel. 61 89 06 358, e-mail: mateusz.szymandera@dopiewo.pl

2. Ze strony Wykonawcy: …………………………………………
e-mail: ………………………………
§8
Postanowienia końcowe

1. Umowa wchodzi w życie z dniem jej podpisania przez obie strony.

2. Strony zgodnie postanawiają, iż sądem właściwym do rozstrzygania między nimi sporów będzie sąd powszechny według siedziby Zleceniodawcy.

3. Załączniki do umowy stanowią jej integralną cześć i nie mogą być rozpatrywane 
w oderwaniu od niej.
4. Strony niniejszej umowy zgodnie postanawiają, że w przypadku stwierdzenia, iż którekolwiek z postanowień niniejszej umowy jest z mocy prawa nieważne lub bezskuteczne, okoliczność ta nie będzie miała wpływu na ważność i skuteczność pozostałych jej postanowień, chyba że z okoliczności wynikać będzie w sposób oczywisty, iż bez postanowień bezpośrednio dotkniętych nieważnością lub bezskutecznością, umowa nie zostałaby zawarta. 
5. W przypadku, o którym mowa w ust. 4 niniejszego paragrafu, Strony zobowiązane będą zawrzeć aneks do niniejszej umowy, w którym sformułują postanowienia zastępcze, których cel gospodarczy będzie równoważny lub zbliżony do celu postanowień nieważnych lub bezskutecznych. 

6. Strony ustalają, że wszelkie pisma, zawiadomienia, oświadczenia i korespondencja oraz dokumentacja związana z realizacją niniejszej umowy winna być dokonywana na piśmie za potwierdzeniem odbioru lub wysyłana listem poleconym. Odmowa odebrania przesyłki lub jej niepodjęcie w zakreślonym zgodnie z obowiązującymi przepisami terminie jest uważane za skutecznie dokonane doręczenie odpowiednio: w dacie odmowy lub w dacie upływu terminu do podjęcia przesyłki za wyjątkiem wyżej wskazanych postanowień 
w których sposoby doręczenia zostały uregulowane odrębnie. 

7. Strony przyjmują, iż adresami dla doręczeń stron dla celów niniejszej umowy są adresy wskazane w komparycji  niniejszej umowy.

8. W  wypadku  zmiany  adresu  do  korespondencji  strona  zobowiązana  jest  do  zawiadomienia  o  tym  drugiej  Strony  na piśmie  nie  później  niż  w  terminie  3  (trzy)  dni  roboczych  od  daty  zmiany  adresu.  W  razie  uchybienia  powyższemu obowiązkowi pismo wysłane na dotychczasowy znany adres strony uważa się na doręczone skutecznie. 

9. Zmiana wskazanych w niniejszej umowie danych adresowych nie stanowi zmiany niniejszej umowy i nie wymaga sporządzania aneksu do umowy,  może być dokonywana przez stronę, której dotyczy i staje się skuteczna wobec drugiej strony po jej skutecznym pisemnym zawiadomieniu.
10. Zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu i mogą nastąpić tylko za zgodą obu stron niniejszej umowy, pod rygorem nieważności.
11. W zakresie nieuregulowanym niniejszą umową zastosowanie znajdują przepisy Kodeksu cywilnego oraz inne obowiązujące przepisy prawa w zakresie związanym z realizacją przedmiotu niniejszej umowy.
12. Wykonawca oświadcza, że znany jest mu fakt, iż treść niniejszej umowy, 
a w szczególności przedmiot umowy i wysokość wynagrodzenia, stanowią informację publiczną w rozumieniu art. 1 ust 1 ustawy z dnia 6 września 2001r. o dostępie do informacji publicznej (Dz.U.2022.902 t.j. z dnia 2022.04.27 ze zm.), która podlega udostępnieniu w trybie przedmiotowej ustawy.
13. Wykonawca wyraża zgodę na udostępnianie w trybie ustawy, o której mowa w ust. 10 niniejszego paragrafu treści umowy oraz danych zawartych w niniejszej umowie w tym danych Wykonawcy.
14. Zakazuje się cesji wierzytelności wynikających z niniejszej umowy.
15. Wykonawca oświadcza, że przy zawarciu niniejszej umowy otrzymał i zapoznał się 
z treścią KLAUZULI INFORMACYJNEJ O PRZETWARZANIU OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH otrzymaną od Zamawiającego - nie dotyczy osób prawnych.
16. Umowę sporządzono, odczytano bez wnoszenia zastrzeżeń i podpisano w dwóch (2) jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 

Załączniki:

1. Oferta Wykonawcy z dnia ……....

           ________________________


    _____________________
                        Zamawiający




      

 Wykonawca

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO informuje się klientów Urzędu Gminy Dopiewo, że:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Dopiewo, 62-070 Dopiewo, 
ul. Leśna 1c, NIP: 7773133416 (dalej: Administrator).

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych (IOD) Administratora jest możliwy za pomocą adresu 
e-mail: iod@dopiewo.pl.

3. Dane osobowe klientów zbierane i przetwarzane są w celu możliwości wykonywania przez Urząd Gminy Dopiewo ustawowych zadań publicznych, określonych m.in. w ustawie z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym oraz w innych przepisach powszechnie obowiązującego prawa.

4. W większości przypadków przetwarzanie danych osobowych wynika z przepisów prawa, a ich podawanie przez klienta jest obowiązkowe. W niektórych sprawach podawanie danych osobowych może być dobrowolne, lecz niezbędne do realizacji celów, o których mowa w pkt. 3 powyżej. W sytuacji dobrowolności podawania danych osobowych klienci zostaną o tym fakcie poinformowani. Niepodanie lub podanie niepełnych danych osobowych może skutkować pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

5. Jeżeli przetwarzanie danych odbywa się na podstawie zgody na przetwarzanie, klienci mają prawo do cofnięcia zgody na przetwarzanie ich danych osobowych w dowolnym momencie, bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem.

6. Ma Pani/Pan prawo do żądania od Administratora: 

1. dostępu do treści swoich danych osobowych,

2. sprostowania danych, które są nieprawidłowe,

3. ograniczenia przetwarzania:

1. jeśli kwestionuje Pani/Pan prawidłowość tych danych,

2. przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a sprzeciwia się Pani/Pan usunięciu tych danych,

3. Administrator nie potrzebuje już danych osobowych do celów przetwarzania, ale są one potrzebne Pani/Panu do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń,

4. gdy wniosła/wniósł Pani/Pan sprzeciw wobec przetwarzania danych – do czasu stwierdzenia nadrzędnych interesów Administratora nad podstawą takiego sprzeciwu,

4. usunięcia danych, gdy:

1. dane nie są już niezbędne do celów, dla których zostały zebrane,

2. po wniesieniu sprzeciwu wobec przetwarzania danych, jeśli nie występują nadrzędne prawnie uzasadnione podstawy przetwarzania,

3. dane są przetwarzane niezgodnie z prawem,

5. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych z przyczyn związanych z Pani/Pana szczególną sytuacją,

6. wniesienia skargi do organu nadzorczego.

7. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane odbiorcom w państwach spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

8. Pozyskane od klientów dane osobowe nie będą udostępniane podmiotom innym, niż upoważnione na podstawie przepisów prawa.

9. Pani/Pana dane osobowe nie będą profilowane i nie nastąpi zautomatyzowane podejmowanie decyzji.

10. Dane osobowe od momentu pozyskania będą przechowywane przez okres wynikający z regulacji prawnych (kategorii archiwalnej dokumentacji, określonej w jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organów gmin i związków międzygminnych; umowy o dofinansowanie zawartej między beneficjentem a określoną instytucją; trwałości danego projektu i konieczności zachowania dokumentacji projektu do celów kontrolnych itp.). Kryteria okresu przechowywania ustala się w oparciu o klasyfikację i kwalifikację dokumentacji w jednolitym rzeczowym wykazie akt.

11. Dane osobowe Użytkowników są przetwarzane w systemie, w którym zastosowano środki techniczne i organizacyjne zapewniające ochronę przetwarzanych danych zgodne 
z wymaganiami określonymi w przepisach powszechnie obowiązującego prawa.

Niniejszym oświadczam, że zapoznałam/zapoznałem się z informacją o przetwarzaniu danych osobowych:

	______________________________
(miejscowość, data)
	______________________________
(czytelny podpis)


