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Wykaz podstawowych prac porządkowych wraz z częstotliwością ich wykonywania


I.  Przygotowanie jednego pokoju hotelowego (zakładana ilość 600 w roku 2025).

1.  Wymiana kompletów pościeli hotelowej wraz z kompletem ręczników
2. Opróżnianie koszy na śmieci. Segregacja śmieci. 
3. Odkurzanie podłóg. 
4. Mycie na mokro podłóg zmywalnych, cokołów, podestów i schodów (panele, płytki) mycie przy użyciu odpowiedniego środka przeznaczonego do danej powierzchni. Mycie przeprowadzić tak aby zminimalizować pozostającą na schodach wilgoć.
5. Mycie i dezynfekcja kabin prysznicowych i brodzików, mycie, czyszczenie i dezynfekcja muszli WC, desek sedesowych, umywalek, armatury sanitarnej –mycie z użyciem odpowiedniego środka do mycia urządzeń sanitarnych który, usuwa osady brudu, mydła, kamienia i rdzy; dezynfekcja przez użycie odpowiedniego środka przeznaczonego do tego celu.
6. Czyszczenie pojemników na mydło, papier toaletowy i ręczniki papierowe –dozowniki        i pojemniki należy odkurzyć, umyć z plam i zabrudzeń.
7. Uzupełnianie papieru toaletowego, mydła w pojemnikach, oraz kostek toaletowych.

II. Prace porządkowe wykonywane minimum dwa razy w tygodniu                     w przypadku obecności gości

1.  Opróżnianie koszy na śmieci. Segregacja śmieci. 
2.  Odkurzanie podłóg.
3.  Mycie na mokro podłóg zmywalnych, cokołów, podestów i schodów (panele, płytki) mycie przy użyciu odpowiedniego środka przeznaczonego do danej powierzchni. 
4.  Usuwanie kurzu z odbiorników telewizyjnych. Konserwacja sprzętu za pomocą odpowiednich środków przeznaczonych do tego celu.
5.  Mycie i dezynfekcja kabin prysznicowych i brodzików, mycie, czyszczenie i dezynfekcja muszli WC, desek sedesowych, umywalek, armatury sanitarnej –mycie z użyciem odpowiedniego środka do mycia urządzeń sanitarnych, dezynfekcja przez użycie odpowiedniego środka przeznaczonego do tego celu.
6.  Czyszczenie pojemników na mydło, papier toaletowy i ręczniki papierowe –dozowniki        i pojemniki należy odkurzyć, umyć z plam i zabrudzeń.
7.  Uzupełnianie papieru toaletowego, mydła w pojemnikach, oraz kostek toaletowych.
8.  Czyszczenie szczotek klozetowych i pojemników na szczotki
9.  Czyszczenie drzwi wewnętrznych.




III. Prace porządkowe wykonywane minimum raz w tygodniu 

1. Mycie koszy na śmieci–dotyczy to powierzchni wewnętrznej, zewnętrznej oraz pokrywy kosza.
2. Neutralizacja zapachów w pomieszczeniach sanitarnych (odświeżacze powietrza).
3. Wycieranie balustrad i poręczy schodów z użyciem środka do mycia.

IV. Prace porządkowe wykonywane minimum raz w miesiącu 

1.  Czyszczenie kontaktów, osłon oraz gniazd instalacji elektrycznej.
2.  Usuwanie kurzu z obrazów, elementów dekoracyjnych.
3.  Mycie i usuwanie kurzu i brudu z kratek wentylacyjnych.
4.  Czyszczenie mebli tapicerowanych i obić tapicerowanych. 
5.  Czyszczenie drzwi do pomieszczeń (w tym drzwi do łazienek) wraz z futrynami.
6.  Udrażnianie wg potrzeb odpływów brodzików i umywalek


V. Prace porządkowe wykonywane minimum 4 razy w roku 

1 . Mycie dwustronne okien z ramami, uszczelkami, parapetami zewnętrznymi                      i wewnętrznymi, zdejmowanie i zawieszanie zasłon, czyszczenie rolet, czyszczenie kaloryferów, mycie lamp, kloszy i opraw oświetleniowych.
2 . Odkurzanie i konserwacja ramy łózka (część wewnętrzna i spodnia) -odkurzanie i konserwacja części niewidocznych i trudno dostępnych za pomocą odpowiednich środków.
3 . Gruntowne czyszczenie terakoty i płytek z doczyszczenie fug i silikonów.
4 . Czyszczenie gaśnic, szafek hydrantowych.

VI. Prace porządkowe wykonywane według potrzeb 

1.  Usuwanie plam i zabrudzeń z mebli, podłóg i schodów– na bieżąco.
2.  Mycie glazury –mycie przy użyciu odpowiedniego środka przeznaczonego do danej powierzchni tak, aby nie powstały smugi; zabrudzenia wokół sanitariatów usuwać na bieżąco.
3.  Mycie i czyszczenie luster, powierzchni błyszczących (chromowanych) itp. 
4.  Usuwanie drobnych usterek technicznych i awarii w budynku Ośrodka i w jego otoczeniu.
5. Koszenie trawników na powierzchni posesji.
6. Odśnieżanie parkingów i chodników na posesji.
7. Czyszczenie kostki brukowej.

OPIS SPOSOBU I PORY REALIZOWANIA USŁUG

1.  Usługa sprzątania będą świadczone przez co najmniej 1 osobę w wyznaczone dni tygodnia w godz. 8:00-16:00, (w razie potrzeby zamawiającego wykonawca będzie zobowiązany do zwiększenia składu osobowego). W dni w których z OEL „Leśnik” korzysta mniej niż 20 osób usługa sprzątania może być wykonywana jednoosobowo. 
2.  Od osób sprzątających wymaga się: 
a)  Odnoszenia się w sposób życzliwy i uprzejmy do osób korzystających z usług OEL
b)  Natychmiastowe zgłaszanie występujących braków i usterek w wyposażeniu Sekretarzowi Nadleśnictwa
c)  Posiadanie odpowiedniego ubioru oraz dbanie o wygląd zewnętrzny 
d)  Poszanowanie i strzeżenie mienia ośrodka
3.  Serwis sprzątający dzienny jest wymagany codziennie w godzinach 8:00-16:00 w ilości 1 osoby, w ramach tej usługi wykonawca jest zobowiązany do: 
a)  Utrzymania na bieżąco czystości w łazienkach
b)  Uzupełniania papieru toaletowego oraz pojemników z mydłem
c)  Utrzymania czystości schodów i korytarzy, 
d)  Niezwłocznego, interwencyjnego sprzątania w miejscach tego wymagających (między innymi: sali narad)
4. Sprzątanie pokoi noclegowych – pod nieobecność gościa lub za jego zgodą. Jeżeli pokój jest wykorzystywany – sprzątanie we wszystkie dni tygodnia, przy zmianie użytkownika gruntowne sprzątanie łącznie z wymianą pościeli i ręczniki.
5. Sprzątanie pozostałych pomieszczeń nie dłużej niż do godziny 16:00.
6.Utrzymywanie bieżącej czystości miejsc ogólnodostępnych w godzinach 
16:00 – 23:00 w czasie pobytu zorganizowanych grup minimum 20 osób.

