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BZP.271.59.2020 

SPECYFIKACJA 
ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

zwana dalej „specyfikacją”  lub  „SIWZ”,  
sporządzona dla dostawy, której wartość jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na 

podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 
(tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.), zwanej dalej „ustawą” pn.: 

 
 

Dostawa materiałów eksploatacyjnych do drukarek komputerowych i innych 
urządzeń biurowych na potrzeby Urzędu Miasta Nowego Sącza 

 
 

Rozdział I – Nazwa oraz adres Zamawiającego 
1. Nazwa: Miasto Nowy Sącz, 
2. Adres: Rynek 1, 33-300 Nowy Sącz, 
3. Kontakt: tel. 18 443 53 08, fax 018 443 78 63, 
4. Strona internetowa: www.nowysacz.pl;https://bip.malopolska.pl/nowysacz 
5. Adres profilu nabywcy: https://platformazakupowa.pl/pn/nowysacz 

(dedykowana platforma zakupowa do obsługi komunikacji w formie elektronicznej pomiędzy 
Zamawiającym a Wykonawcami oraz składania ofert) 

6. NIP: 734-350-70-21, REGON: 491893167 

 
Rozdział II – Tryb udzielenia zamówienia 
1. Postępowanie przeprowadzone będzie w trybie przetargu nieograniczonego, którego wartość 

ustalona na podst. art. 33 ustawy jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na 
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy. 

2. Postępowanie przetargowe przeprowadzone będzie w formie elektronicznej za 
pośrednictwem Platformy Zakupowej (zwanej dalej Platformą) dostępnej pod adresem 
https://platformazakupowa.pl/pn/nowysacz. 

3. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert w  formie pisemnej. 
4. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę albo w wersji elektronicznej albo w wersji pisemnej. 
5. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.  
6. Wszystkie załączniki do niniejszej specyfikacji  stanowią jej integralną część.  
7. Przed terminem składania ofert Wykonawcy winni sprawdzić zawartość umieszczonych na stronie 

internetowej, w ramach niniejszego postępowania dokumentów, w celu zapoznania się z treścią 
ewentualnych odpowiedzi lub wyjaśnień, albo innymi wprowadzonymi zmianami. Za zapoznanie 
się z całością udostępnionych dokumentów odpowiada Wykonawca.  

 
Rozdział III – Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa materiałów eksploatacyjnych do drukarek 
komputerowych i innych urządzeń biurowych na potrzeby Urzędu Miasta Nowego Sącza. 

2. Rodzaj zamawianego towaru,  parametry techniczne oraz przewidywana maksymalna ilość 
zamawianego towaru została określona w Szczegółowym kosztorysie ofertowym, stanowiącym 
Załącznik nr 1 do niniejszej specyfikacji. 
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3. Zaoferowane materiały eksploatacyjne muszą być pierwszego gatunku, zostać dopuszczone do 
obrotu na terenie  kraju, odpowiadać wymaganiom Polskich Norm, posiadać ocenę zgodności 
wyrobów z zasadniczymi wymaganiami dyrektyw UE, nie mogą mieć wad jakościowych. 

4. Wykonawca będzie zobowiązany na własny koszt do odbioru od Zamawiającego zużytych 
materiałów eksploatacyjnych. 

5. W niektórych pozycjach Szczegółowego kosztorysu ofertowego Zamawiający określił przedmiot 
zamówienia wskazując producenta, znaki towarowe i pochodzenie, gdyż jest to uzasadnione 
specyfiką tych pozycji przedmiotu zamówienia a zamawiający nie mógł opisać przedmiotu 
zamówienia za pomocą dostatecznie dokładnych określeń. Zamawiający wyszczególnił parametry 
techniczne tych produktów jednocześnie dopuszczając składanie ofert zawierających produkty 
równoważne, tzn. spełniające minimalne wymagania jak określony w załączniku przez wskazanie 
znaku towarowego produktu. Parametry, które będą brane pod uwagę przy ocenie 
równoważności zostały przedstawione pogrubioną czcionką (np. wydajność materiałów 
eksploatacyjnych – tonerów, pojemność, itd.). Zamawiający dopuszcza zaoferowanie produktu 
równoważnego przy czym ten produkt równoważny nie może być gorszej jakości niż produkty 
oryginalne za  wyjątkiem  produktów  określonych  w  poz.  15-17  Szczegółowego  kosztorysu 
ofertowego, gdzie Zamawiający wymaga zaoferowania oryginalnych materiałów 
eksploatacyjnych z uwagi na zapisy umowy w § 5 ust. 18 z PWPW z dnia 19.12.2018r. 
Zamawiający informuje, że posiada urządzenia na gwarancji, są to drukarki z poz. 12, 34, 49, 50, 
51, 52, 53, 54, 55, 56, 78, 81, 82, 83, 84, 85, 86, 87 Szczegółowego kosztorysu ofertowego 
(Wydział Organizacyjno-Administracyjny) oraz 96, 97, 98, 99 Szczegółowego kosztorysu 
ofertowego (Biuro Aktywności Obywatelskiej) - producenci drukarek wymagają zastosowania 
oryginalnych materiałów eksploatacyjnych pod rygorem utraty gwarancji. 

6. Zamawiający wymaga, aby producent każdego z oferowanych przez Wykonawcę równoważnych 
materiałów eksploatacyjnych (tonery, tusze) posiadał wysokie standardy zarządzania produkcją 
potwierdzone certyfikatami – system zarządzania jakością zgodnie z normą ISO 9001:2015 oraz 
system zarządzania środowiskiem zgodny z normą ISO 14001:2015 lub równoważnych.  

7. W przypadku zaoferowania równoważnych (nieoryginalnych) materiałów eksploatacyjnych:  

a) Zamawiający za równoważne uzna produkty nieregenerowane w ogóle, nie poddane 
procesowi ponownego napełniania ani wymiany jakichkolwiek elementów, kompatybilne 
z urządzeniami, z którymi będą wykorzystywane i niepowodujące uszkodzeń ani zaburzeń, 
w pracy do których są przeznaczone; 

b) w przypadku zaoferowania materiałów równoważnych (nieoryginalnych) do urządzeń 
objętych gwarancją producenta, wykonawca bierze na siebie bezwarunkowo 
i nieodwołalnie wszystkie prawa i obowiązki gwaranta; 

c) ponadto w przypadku zaoferowania materiałów równoważnych:  

 materiały nie mogą powodować ograniczeń funkcji i możliwości sprzętu oraz jakości   
wydruku wyspecyfikowanych w warunkach technicznych producenta sprzętu, 

 materiały nie mogą ograniczać pełnej współpracy z programem drukarki  monitorującym 
stan zasobników z tuszem lub tonerem, 

 w/w materiały muszą być dostarczone w oryginalnych opakowaniach oraz posiadać 
zabezpieczenia, które pozwalają na prawidłowe przechowywanie oraz bezpieczny   
transport, 

 opakowania, w których dostarczone zostaną materiały, muszą posiadać czytelną nazwę  
producenta, symbol materiału i listę kompatybilności (typ drukarek, urządzeń  
wielofunkcyjnych, do których są przeznaczone), 

d) obowiązkiem wykonawcy, w przypadku zaoferowania materiałów eksploatacyjnych nie 
wyprodukowanych przez producenta drukarek i kserokopiarek, jest załączenie do oferty karty 
produktu lub inny równoważny dokument materiału eksploatacyjnego równoważnego 
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wystawiony przez producenta dla każdego produktu oddzielnie, z której wynikać będzie co 
najmniej wydajność zaoferowanego produktu. Ponadto należy przedstawić certyfikaty 
określające że zaoferowane produkty równoważne zostały wyprodukowane przez 
producenta zgodnie z standardem zarządzania produkcją ISO 9001:2015 oraz systemem 
zarządzania środowiskiem ISO 14001:2015. Zamawiający wymaga, aby ww. dokumenty 
zostały przez Wykonawcę przyporządkowane do odpowiednich pozycji Szczegółowego 
kosztorysu ofertowego; 

e) równoważne materiały muszą mieć wydajność co najmniej taką, jaka została podana 
pogrubioną czcionką w Załączniku nr 1 do specyfikacji. Materiały równoważne muszą działać 
analogicznie, jak materiały oryginalne producenta urządzeń. W przypadku, gdy materiały 
oryginalne posiadają elementy elektroniczne współpracujące z drukarką, materiały 
równoważne muszą oferować takie same możliwości funkcjonalne. 

8. W celu dokonania oceny ofert pod względem zgodności z przedmiotem zamówienia, Zamawiający 
wymaga wypełnienia w szczególności kolumny nr 3 - Nazwa producenta, model oferowanego 
towaru, Szczegółowego kosztorysu ofertowego, stanowiącego Załącznik nr 1 do specyfikacji.  

9. Symbole Wspólnego Słownika zamówień (CPV):   

30125110-5 (Tonery do drukarek laserowych/faksów), 
30125100-2 (Wkłady barwiące) 
30192800-9 (Etykiety samoprzylepne) 

10. Dostawy będą realizowane na bieżąco, w terminie od daty zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 
2021 r. 

11. O konieczności dostarczenia towaru Zamawiający powiadomi Wykonawcę telefonicznie lub za 
pośrednictwem faksu na numer podany w ofercie, a Wykonawca zrealizuje to zamówienie 
niezwłocznie, nie dłużej jednak niż w czasie zadeklarowanych w ofercie dni roboczych  
(poniedziałek: 9:00-17:00, wtorek – piątek: 7:30 – 15:30), licząc od dnia otrzymania zamówienia. 

12. Miejsce realizacji zamówienia - dostaw: Urząd Miasta Nowego Sącza, Rynek 1, 33-300 Nowy Sącz. 

13. Wykonawca zobowiązany się do wykonania przedmiotu zamówienia w sposób określony we 
wzorze umowy stanowiącym  Załącznik nr 2  do niniejszej specyfikacji. 

14. Zamawiający wskazuje, że na podst. art. 36a ustawy, Wykonawca może powierzyć wykonanie 
części zamówienia podwykonawcy.   

a) W takim przypadku, na podst. art. 36b ustawy Zamawiający żąda wskazania przez 
Wykonawcę w  części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom,  
i podania przez Wykonawcę firm podwykonawców, o ile są znani. 

b) Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby 
Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 22a ust. 1 ustawy, w celu 
wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany 
wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca 
samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby 
Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. 

Rozdział IV – Opis części zamówienia, jeżeli Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. 

Zamawiający nie dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. 
 
Rozdział V – Termin wykonania zamówienia 
Wymagany przez Zamawiającego termin realizacji zamówienia od dnia podpisania umowy do dnia 
31.12.2021 r. 
 
Rozdział VI – Warunki udziału w postępowaniu oraz podstawy wykluczenia  
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 
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a) nie podlegają wykluczeniu; 
b) spełniają warunki udziału w postępowaniu. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na 
podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12) - 23) ustawy oraz art. 24 ust. 5 pkt 1) ustawy. 

3. W zakresie spełniania warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2) ustawy, Zamawiający 
będzie rozpatrywał: 

3.1  w zakresie warunku posiadania kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej 
działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów: Zamawiający nie stawia 
szczególnych wymagań w zakresie spełniania tego warunku. Wykonawca potwierdza 
spełnianie warunku poprzez złożenie oświadczenia o spełnieniu warunków. 

3.2  w zakresie warunku dotyczącego sytuacji ekonomicznej lub finansowej:  Zamawiający nie 
stawia szczególnych wymagań w zakresie spełniania tego warunku. Wykonawca potwierdza 
spełnianie warunku poprzez złożenie oświadczenia o spełnieniu warunków. 

3.3  w zakresie warunku dotyczącego zdolności technicznej lub zawodowej: Zamawiający uzna 
warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże że w ciągu ostatnich trzech lat przed 
upływem składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy  - w tym okresie 
wykonał lub wykonuje z należytą starannością co najmniej jedną usługę w zakresie dostawy 
materiałów eksploatacyjnych do drukarek komputerowych i innych urządzeń biurowych 
o wartości nie mniejszej niż 100 000,00 PLN brutto (słownie złotych: sto tysięcy złotych). 
W przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych Zamawiający dopuszcza nie tylko 
zamówienia wykonane (tj. zakończone), ale także wykonywane. W takim przypadku część 
zamówienia faktycznie wykonana musi spełniać wymogi określone w specyfikacji tj. dostawa 
musi być zrealizowana na wartość nie mniejszą niż 100 000,00 PLN brutto. 

 
4. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, 

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do przedmiotowego zamówienia lub jego części, 
polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej 
innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. 

5. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić 
Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 
podmiotów, przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji 
niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. 

6. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub 
zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez 
Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz bada, czy nie zachodzą wobec 
tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i art. 24 ust. 5 
pkt 1 ustawy. 

7. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia 
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, 
warunków udziału w postępowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach we wstępnym 
oświadczeniu Wykonawcy stanowiącym Załącznik nr 3 do niniejszej specyfikacji. 

8. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom, w celu 
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu zamieszcza 
informacje o podwykonawcach we wstępnym oświadczeniu Wykonawcy. 

9. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, wstępne oświadczenie  
Wykonawcy składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Wstępne 
oświadczenie Wykonawcy potwierdza spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak 
podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków 
udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia. 

10. W przypadku, gdy Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia, żaden 
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z Wykonawców nie może podlegać wykluczeniu, o którym mowa w pkt. 2, natomiast przy 
weryfikacji spełniania warunków, o których mowa w pkt. 3 ppkt 3.2 - 3.3 pod uwagę będzie brany 
potencjał wszystkich Wykonawców występujących wspólnie oraz innych podmiotów, o których 
mowa w pkt. 4, natomiast przy weryfikacji spełniania warunku, o którym mowa w pkt. 3 ppkt 3.1. 
pod uwagę będzie brany potencjał wszystkich Wykonawców występujących wspólnie. 

 

Rozdział VII –  Wykaz oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnianie warunków 
udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia 

I. W przypadku  złożenia przez Wykonawcę oferty drogą elektroniczną: 
 
1. Wykonawca składa wraz z ofertą aktualne na dzień składania ofert wstępne oświadczenie 

Wykonawcy w zakresie wskazanym przez Zamawiającego, stanowiące wstępne potwierdzenie, 
że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu - wg 
wzoru stanowiącego Załącznik nr 3 do specyfikacji. 

Uwaga! W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, 
oświadczenie składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

2. Wykaz dokumentów składanych wraz z ofertą przez Wykonawcę w postępowaniu w celu 
potwierdzenia okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy:   

a) wykaz dostaw lub usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych 
również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert 
albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat 
wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy lub usługi zostały wykonane, oraz 
załączeniem dowodów określających czy te dostawy lub usługi zostały wykonane lub są 
wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne 
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego dostawy lub usługi były 
wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli 
z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie 
uzyskać tych dokumentów - oświadczenie Wykonawcy; w przypadku świadczeń 
okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty 
potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 
miesiące przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do 
udziału w postępowaniu - wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 4 do specyfikacji - warunki 
zostały określone w Rozdziale VI pkt 3 ppkt 3.3 specyfikacji. 

b) DOKUMENTY potwierdzające, że oferowane dostawy, odpowiadają wymaganiom 
określonym   przez Zamawiającego (dotyczy sytuacji, o których mowa w Rozdz. III pkt 7 lit. 
d) specyfikacji):  

 karta produktu lub inny równoważny dokument dotyczący równoważnego materiału 
eksploatacyjnego wystawiony przez producenta dla każdego produktu oddzielnie, 
z którego będzie wynikać co najmniej wydajność zaoferowanego produktu, 

 certyfikaty określające, że zaoferowane materiały eksploatacyjne równoważne zostały 
wyprodukowane przez producenta zgodnie z wysokim standardem zarządzania 
produkcją ISO 9001:2015 oraz zgodnie z systemem zarządzania środowiskiem ISO 
14001:2015 lub równoważnymi. 
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c) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności  
gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu 
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy, 

d) Zamawiający żąda od Wykonawcy, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych 
podmiotów na zasadach określonych w art. 22a, przedstawienia w odniesieniu do tych 
podmiotów dokumentów wymienionych w § 5 pkt. 4) rozporządzenia Ministra Rozwoju 
z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający 
od Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz. U. z 2020 r., poz. 1282) 
zwany dalej „Rozporządzeniem w sprawie rodzajów dokumentów” (jeżeli dotyczy). 

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić 
Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 
podmiotów, przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji 
niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia - wg wzoru stanowiącego Załącznik 
nr  5 do specyfikacji (jeżeli dotyczy). 

4. Wstępne oświadczenie Wykonawcy, o którym mowa w pkt I ppkt 1, sporządza się pod 
rygorem nieważności w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym. 

5. Dokumenty i oświadczenia, o których mowa w pkt. I ppkt 2 lit. a) – d) oraz w pkt. I ppkt 3 
(jeżeli dotyczy) składane są w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego lub 
w elektronicznej kopii dokumentu lub oświadczenia poświadczonej za zgodność z oryginałem. 

6. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot na 
którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach określonych w art. 22a 
ustawy, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo 
podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

7. Poświadczenia za zgodność z oryginałem elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń, 
o których mowa w pkt I  ppkt 5, następuje przy użyciu kwalifikowanego podpisu 
elektronicznego. 

8. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii 
dokumentów lub oświadczeń wyłącznie wtedy, gdy złożona przez Wykonawcę kopia jest 
nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości. 

9. Zgodnie z rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 27.06.2017r. (Dz. U. 2020r. poz. 
1261 z późn. zm.) w sprawie użycia środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia publicznego oraz udostępniania i przechowywania dokumentów 
elektronicznych: 

a) Jeżeli oryginał dokumentu lub oświadczenia, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub 
inne dokumenty lub oświadczenia składane w postępowaniu o udzielenie zamówienia, nie 
zostały sporządzone w postaci dokumentu elektronicznego, wykonawca może sporządzić i 
przekazać elektroniczną kopię posiadanego dokumentu lub oświadczenia; 

b) W przypadku przekazywania przez wykonawcę elektronicznej kopii dokumentu lub 
oświadczenia, opatrzenie jej kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez wykonawcę 
albo odpowiednio przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca 
na zasadach określonych w art. 22a ustawy, albo przez podwykonawcę jest równoznaczne 
z poświadczeniem elektronicznej kopii dokumentu lub oświadczenia za zgodność 
z oryginałem. 

10. W przypadku przekazywania przez wykonawcę dokumentu elektronicznego w formacie 
poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dane 
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kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest równoznaczne z poświadczeniem przez 
wykonawcę za zgodność z oryginałem wszystkich elektronicznych kopii dokumentów 
zawartych tym pliku, z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio przez innego 
wykonawcę ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez podmiot, na 
którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez podwykonawcę. 

11. Uwzględniając dyspozycję art. 26 ust. 6 ustawy Zamawiający informuje, że dla potwierdzenia 
spełnienia warunku udziału w postępowaniu, o którym mowa w pkt I, ppkt 2 lit. c)  
niniejszego Rozdziału skorzysta z dokumentów znajdujących się w ogólnie dostępnych bazach 
danych, jeśli Wykonawca w ofercie wskaże adres internetowy, z którego można pobrać ww. 
dokumenty. 

12. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 
13. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w pkt I, ppkt 2 lit. c) składa dokument lub 
dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce 
zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono 
upadłości. 

14. Dokument, o którym mowa w pkt I, ppkt 13 powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 
miesięcy przed upływem terminu składania ofert.  

15. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce 
zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentu, o którym 
mowa w pkt I, ppkt 2 lit. c), zastępuje się go dokumentem zawierającym odpowiednio 
oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego 
reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed 
notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu 
zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania 
Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Regulację zawartą w pkt I, ppkt  14 stosuje 
się odpowiednio. 

16. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę, Zamawiający 
może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju, w którym Wykonawca ma 
siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument 
dotyczy, o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących tego dokumentu. 

17. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii 
dokumentów lub oświadczeń musi być zgody z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu 
Prezesa Rady Ministrów z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie użycia środków komunikacji 
elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oraz udostępniania 
i przechowywania dokumentów elektronicznych oraz w  Rozporządzeniu w sprawie rodzajów 
dokumentów. 

18. Dokumenty dotyczące przynależności do tej samej grupy kapitałowej: 

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na Platformie w sekcji “Komunikaty” 
informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy, przekaże Zamawiającemu za 
pośrednictwem Platformy oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej 
samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23) ustawy. Wraz ze złożeniem 
oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym Wykonawcą 
nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia. Wzór 
oświadczenia stanowi Załącznik nr 6 do specyfikacji. Oświadczenie należy złożyć w oryginale 
w postaci dokumentu elektronicznego lub w elektronicznej kopii oświadczenia poświadczonej 
za zgodność z oryginałem. 

 
II. W przypadku złożenia przez Wykonawcę  oferty pisemnej: 
 

1. Wykonawca składa wraz z ofertą aktualne na dzień składania ofert oświadczenie Wykonawcy 
w zakresie wskazanym przez Zamawiającego, stanowiące potwierdzenie, że Wykonawca nie 
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podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu - wg wzoru stanowiącego 
Załącznik nr 3 do specyfikacji. 

Uwaga! W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, 
oświadczenie składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

2. Wykaz dokumentów składanych wraz z ofertą przez Wykonawcę w postępowaniu w celu 
potwierdzenia okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy: 
a) wykaz dostaw lub usług wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych 

również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert 
albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat 
wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy lub usługi zostały wykonane, oraz 
załączeniem dowodów określających czy te dostawy lub usługi zostały wykonane lub są 
wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne 
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego dostawy lub usługi były 
wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli 
z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie 
uzyskać tych dokumentów - oświadczenie Wykonawcy; w przypadku świadczeń 
okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty 
potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 
miesiące przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do 
udziału w postępowaniu - wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 4 do specyfikacji - warunki 
zostały określone w Rozdziale VI pkt 3 ppkt 3.3 specyfikacji. 

b) DOKUMENTY potwierdzające, że oferowane dostawy, odpowiadają wymaganiom 
określonym   przez Zamawiającego (dotyczy sytuacji, o których mowa w Rozdz. III pkt 7 lit. 
d) specyfikacji):  

 karta produktu lub inny równoważny dokument dotyczący równoważnego materiału 
eksploatacyjnego wystawiony przez producenta dla każdego produktu oddzielnie, 
z którego będzie wynikać co najmniej wydajność zaoferowanego produktu, 

 certyfikaty określające, że zaoferowane materiały eksploatacyjne równoważne zostały 
wyprodukowane przez producenta zgodnie z wysokim standardem zarządzania 
produkcją ISO 9001:2015 oraz zgodnie z systemem zarządzania środowiskiem ISO 
14001:2015 lub równoważnymi. 

c) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności  
gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu 
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy, 

d) Zamawiający żąda od Wykonawcy, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych 
podmiotów na zasadach określonych w art. 22a, przedstawienia w odniesieniu do tych 
podmiotów dokumentów wymienionych w § 5 pkt. 4) Rozporządzeniem w sprawie 
rodzajów dokumentów (jeżeli dotyczy). 

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić 
Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 
podmiotów, przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji 
niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia - wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 
5 do specyfikacji (jeżeli dotyczy). 
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4. Wstępne oświadczenie Wykonawcy, o którym mowa w pkt. II ppkt 1 oraz dokument, o którym 
mowa w pkt. 3 (jeżeli dotyczy), dotyczące Wykonawcy i innych podmiotów, na których 
zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy, 
składane są w oryginale.  

5. Dokumenty, o których mowa w pkt. II ppkt 2 lit. a) – d) oraz w pkt. II ppkt 15 należy 
przedstawić w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej (każda zapisana strona) za 
zgodność z oryginałem.  

6. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na 
którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o 
udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które 
każdego z nich dotyczą. 

7. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie pisemnej. 

8. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii 
dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna 
lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości. 

9. Uwzględniając dyspozycję art. 26 ust. 6 ustawy Zamawiający informuje, że dla potwierdzenia 
spełnienia warunku udziału w postępowaniu, o którym mowa w pkt II ppkt 2 lit. c) niniejszego 
Rozdziału skorzysta z dokumentów znajdujących się w ogólnie dostępnych bazach danych, jeśli 
Wykonawca w ofercie wskaże adres internetowy, z którego można pobrać ww. dokumenty. 

10. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

11. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w pkt II, ppkt 2 lit. c) składa dokument lub 
dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, 
potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. 

12. Dokument, o którym mowa w pkt II, ppkt 11 powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 
miesięcy przed upływem terminu składania ofert.  

13. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce 
zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentu, o którym mowa 
w pkt II, ppkt 2 lit. c), zastępuje się go dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie 
Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub 
oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed 
organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub 
gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub 
miejsce zamieszkania tej osoby. Regulację zawartą w pkt II, ppkt  12 stosuje się odpowiednio. 

14. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę, Zamawiający 
może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju, w którym Wykonawca ma 
siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument 
dotyczy, o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących tego dokumentu. 

15. Dokumenty dotyczące przynależności do tej samej grupy kapitałowej: 

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, 
o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy, przekaże Zamawiającemu oświadczenie  
o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 
24 ust. 1 pkt 23 ustawy. Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić 
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dowody, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia. Wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 6  do 
specyfikacji. Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy 
kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy, składane jest w oryginale. 

 

Rozdział VIII – Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz 
przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do 
porozumiewania się z Wykonawcami. 
 
I. W przypadku  złożenia przez Wykonawcę oferty drogą elektroniczną: 

 
1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym 

a Wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, 
przekazywane są w formie elektronicznej za pośrednictwem Platformy i formularza „Wyślij 
wiadomość” dostępnego na stronie https://platformazakupowa.pl/pn/nowysaczdanego 
postępowania. Wyjaśnienia treści specyfikacji, zmiany specyfikacji, zmiany terminu składania 
i otwarcia ofert oraz informację z otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na Platformie 
w sekcji “Komunikaty”. 

2. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje 
się datę ich przesłania za pośrednictwem Platformy poprzez kliknięcie przycisku „Wyślij 
wiadomość” po których pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do 
Zamawiającego. 

3. Osobami uprawnionymi do kontaktu (w godzinach pracy Zamawiającego, tj. poniedziałek: 9:00 
- 17:00, wtorek – piątek: 7:30 – 15:30) z Wykonawcami są: 
w kwestiach formalno-prawnych: 
a) Pan Wojciech Dobosz - Kierownik Biura Zamówień Publicznych, Rynek 19, 33-300 Nowy 

Sącz, tel. 18 448 66 00; 
b) Pani Ewelina Górska  – Inspektor Biura Zamówień Publicznych, Rynek 19, 33-300 Nowy Sącz, 

tel. 18 448 66 03; 
c) Pani Jolanta Rębiasz – Podinspektor Biura Zamówień Publicznych, Rynek 19, 33-300 Nowy 

Sącz, tel. 18 448 66 02; 
w kwestiach merytorycznych: 

a)  Pan Tomasz Wydrzyński - Kierownik Wydziału Organizacyjno – Administracyjnego - 
Referatu Administracyjnego, Rynek 3, 33-300 Nowy Sącz, tel. 18  415-65-51; 

b)  Pan Ireneusz Bałuszyński - Inspektor Wydziału Organizacyjno – Administracyjnego - 
Referatu Administracyjnego, Rynek 1, 33-300 Nowy Sącz, tel. 18  448 65-50 lub ul. 
Wyspiańskiego 22, 33-300 Nowy Sącz, tel. 18  443-65-37; 

c)  Pani Agnieszka Więcławek  - Podinspektor Wydziału Komunalnej Obsługi Miasta, Rynek 3, 
33-300 Nowy Sącz, tel. 18  415-65-77; 

d)  Pani Kamila Wnęk – Pomoc Administracyjna w Biurze Aktywności Obywatelskiej, ul. 
Jagiellońska 14, 33-300 Nowy Sącz, tel. 18  41-41-388.  

4. Korespondencja której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny 
Wykonawca będzie przekazywana w formie elektronicznej za pośrednictwem Platformy do 
tego konkretnego Wykonawcy. 

5. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji. 
Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż do 
upływu terminów przewidzianych w ustawie, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści 
specyfikacji wpływa do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa 
wyznaczonego terminu składania ofert. 
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6. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekaże Wykonawcom, którym przekazał 
specyfikację, bez ujawniania źródła zapytania oraz umieści na Platformie. 

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 
zmienić treść specyfikacji.  

8. Jeżeli zmiana treści specyfikacji prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, 
Zamawiający zamieści ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych 
oraz zamieści informacje o zmianach na Platformie w sekcji “Komunikaty”. 

9. Jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia 
o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, 
Zamawiający przedłuża termin składania ofert oraz zamieści informacje o zmianach na 
Platformie w sekcji “Komunikaty”. 

10. Każda wprowadzana przez Zamawiającego zmiana specyfikacji stanie się jej integralną częścią. 
11. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje składane zarówno przez Wykonawcę 

jak i przez Zamawiającego sporządzone będą w języku polskim. 
 

II. W przypadku złożenia przez Wykonawcę  oferty pisemnej: 
 
1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują 

pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną na adres e-mail: bzp@nowysacz.pl. 
2. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje składane zarówno przez Wykonawcę 

jak i przez Zamawiającego sporządzone będą w języku polskim. 
3. Osobami uprawnionymi do kontaktu (w godzinach pracy Zamawiającego, tj. poniedziałek: 9:00 

- 17:00, wtorek – piątek: 7:30 – 15:30) z Wykonawcami są: 
w kwestiach formalno-prawnych: 
a) Pan Wojciech Dobosz, Kierownik Biura Zamówień Publicznych, Rynek 19, 33-300 Nowy Sącz, 

tel. 18 448 66 00; 
b) Pani Ewelina Górska – Inspektor Biura Zamówień Publicznych, Rynek 19, 33-300 Nowy Sącz, 

tel. 18 448 66 03; 
c) Pani Jolanta Rębiasz – podinspektor Biura Zamówień Publicznych, Rynek 19, 33-300 Nowy 

Sącz, tel. 18 448 66 02; 
w kwestiach merytorycznych: 

a) Pan Tomasz Wydrzyński – Kierownik Wydziału Organizacyjno – Administracyjnego - 
Referatu Administracyjnego, Rynek 3, 33-300 Nowy Sącz, tel. 18  415-65-51; 

b) Pan Ireneusz Bałuszyński – Inspektor Wydziału Organizacyjno – Administracyjnego - 
Referatu Administracyjnego, Rynek 1, 33-300 Nowy Sącz, tel. 18  448 65-50 lub ul. 
Wyspiańskiego 22, 33-300 Nowy Sącz, tel. 18  443-65-37; 

c) Pani Agnieszka Więcławek  - Podinspektor Wydziału Komunalnej Obsługi Miasta, Rynek 3, 
33-300 Nowy Sącz, tel. 18  415-65-77; 

d) Pani Kamila Wnęk – Pomoc Administracyjna w Biurze Aktywności Obywatelskiej, ul. 
Jagiellońska 14, 33-300 Nowy Sącz, tel. 18  41-41-388.  

4. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji. 
Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż do 
upływu terminów przewidzianych w ustawie, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści 
specyfikacji wpływa do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa 
wyznaczonego terminu składania ofert. 

5. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekaże Wykonawcom, którym przekazał 
specyfikację, bez ujawniania źródła zapytania oraz umieści na stronie internetowej. 

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 
zmienić treść specyfikacji. Dokonaną zmianę treści specyfikacji Zamawiający udostępnia na 



 

Str. 12 z 22 

 

stronie internetowej.  
7. Jeżeli zmiana treści specyfikacji prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, 

Zamawiający zamieści ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych 
oraz zamieszcza informacje o zmianach na stronach internetowych. 

8. Jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia 
o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, 
Zamawiający przedłuża termin składania ofert i informuje o tym Wykonawców, którym 
przekazano specyfikację oraz zamieszcza informację na stronie internetowej. 

 
Rozdział IX– Wymagania dotyczące wadium 
Zamawiający nie przewiduje obowiązku wniesienia wadium. 
 
Rozdział X – Termin związania ofertą 

1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni i rozpoczyna się wraz z upływem ostatecznego terminu 
składania ofert. 

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania 
ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu 
związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu 
o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

3. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7a ustawy, jeżeli 
Wykonawca nie wyrazi zgody, o której mowa w art. 85 ust. 2 ustawy, na przedłużenie terminu 
związania ofertą. 

 
Rozdział XI – Opis sposobu przygotowywania ofert 
 
I. Informacje ogólne dotyczące złożenia  ofert drogą elektroniczną: 

 
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę za pośrednictwem Platformy, sam lub jako 

członek (partner) wykonawców składających ofertę wspólną. Platforma szyfruje oferty w taki 
sposób, aby nie można było zapoznać się z ich treścią do terminu otwarcia ofert. 

2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, pod rygorem nieważności z zachowaniem postaci 
elektronicznej i podpisać kwalifikowanym podpisem elektronicznym wystawionym przez 
dostawcę kwalifikowanej usługi zaufania, będącego podmiotem świadczącym usługi 
certyfikacyjne - podpis elektroniczny, spełniające wymogi bezpieczeństwa określone 
w ustawie z dnia 5 września 2016 r. o usługach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (t.j. 
Dz. U. z 2020 poz. 1173 z późn. zm.). 

3. Do danych zawierających dokumenty tekstowe, tekstowo-graficzne lub multimedialne 
stosuje się formaty plików opisane w Załączniku nr 2 do rozporządzenia Rady Ministrów 
w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów 
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla 
systemów teleinformatycznych (Dz. U. 2017r. poz.2247). 

4. Koszty opracowania i złożenia oferty obciążają wyłącznie Wykonawcę. Zamawiający 
informuje, iż  składanie ofert przez www.platformazakupowa.pl jest bezpłatne. Zamawiający 
jednocześnie informuje, że posiadanie konta na Platformie jest dobrowolne, a złożenie oferty 
w przetargu jest możliwe bez zakładania konta. 

5. Zamawiający, zgodnie z § 3 ust. 3 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie użycia 
środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 
oraz udostępnienia i przechowywania dokumentów elektronicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 
1320 z późn. zm.) określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę 
na Platformie Zakupowej, tj.: 
a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 
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kb/s, 
b) komputer klasy PC lub MAC, o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, 

procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS 
Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

c) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa w najbardziej aktualnej wersji, 
(w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10 0), 

d) włączona obsługa JavaScript, 
e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader, lub inny obsługujący format plików .pdf. 

6. Zalecane formaty przesyłanych danych, tj. plików o wielkości do 75 MB. -  Zalecany  format: 
.pdf. 

7. Zalecany format kwalifikowanego podpisu elektronicznego: 
a) dokumenty w formacie .pdf zaleca się podpisywać formatem PAdES; 
b) dopuszcza się podpisanie dokumentów w formacie innym niż .pdf, wtedy zaleca się użyć 

formatu XAdES. 

8. Wykonawca przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, 
akceptuje warunki korzystania z Platformy Zakupowej, określone w Regulaminie 
zamieszczonym na stronie internetowej pod adresem 
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go za 
wiążący. 

9. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z Platformy Zakupowej dotyczące 
w szczególności logowania, pobrania dokumentacji, składania wniosków o wyjaśnienie treści 
specyfikacji, składania ofert oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym 
postępowaniu przy użyciu Platformy Zakupowej znajdują się w zakładce „Instrukcje dla 
Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem  
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

10. W przypadku pytań dotyczących funkcjonowania i obsługi technicznej Platformy, prosimy 
o skorzystanie z pomocy Centrum Wsparcia Klienta, które udziela wszelkich informacji 
związanych z procesem składania ofert, rejestracji czy innych aspektów technicznych 
platformy, dostępne codziennie od poniedziałku do piątku w godz. od 7.00 do 17.00 pod nr 
tel. 22 101-02-02. 

 
II. Informacje ogólne dotyczące złożenia ofert pisemnie: 

 
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę sam lub jako członek (partner) wykonawców 

składających ofertę wspólną. 

2. Oferta powinna być sporządzona pisemnie, w jednym egzemplarzu, w języku polskim pismem 
maszynowym (maszyna do pisania lub edytor tekstu) lub ręcznie, czytelnie lub literami 
drukowanymi. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na 
język polski, poświadczonym przez Wykonawcę. 

3. Ofertę należy sporządzić i złożyć w sposób zapewniający jej integralność i poufność – zaleca się 
trwałe spięcie (zszycie), zapobiegające możliwości dekompletacji zawartości oferty, kolejne 
ponumerowanie stron itp.  

4. Zamawiający zaleca aby oferta była złożona w nieprzejrzystej, zamkniętej kopercie 
(opakowaniu), która będzie zaadresowana do Zamawiającego i będzie posiadać oznaczenie: 
Oferta na: Dostawę  materiałów eksploatacyjnych  do drukarek komputerowych i innych 
urządzeń biurowych na potrzeby Urzędu Miasta Nowego Sącza. Nie otwierać do dnia            
11.12.2020r. przed godz. 13:00. 

5. Poza oznaczeniami podanymi wyżej koperta powinna posiadać nazwę i adres Wykonawcy, aby 
można było odesłać ofertę w przypadku złożenia jej po upływie ostatecznego terminu 
składania ofert. 
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6. Koszty opracowania i dostarczenia oferty obciążają wyłącznie Wykonawcę. 

7. Przed sporządzeniem oferty Wykonawca winien zdobyć wszystkie informacje niezbędne do 
sporządzenia oferty. 

 
III. Wymogi formalne. 

 
1. Oferta, jako stanowcza propozycja zawarcia umowy, powinna zawierać bezwarunkowe 

przyrzeczenie istotnych warunków kontraktu. Dla ułatwienia ofertę można sporządzić według 
wzoru stanowiącego Załącznik nr 7 do specyfikacji. 

2. Treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji. 
3. Do oferty należy załączyć: 

a) wyjaśnienia przyczyny zastosowania zwolnienia z podatku VAT w ofercie Wykonawcy lub 
jego stawki preferencyjnej (jeżeli dotyczy), 

b) wypełnionego i podpisanego Szczegółowego kosztorysu ofertowego, stanowiącego 
Załącznik nr 1 do specyfikacji; 

c) wstępnego oświadczenia Wykonawcy - stanowiącego Załącznik nr 3 do specyfikacji, 
d) dokumentów, o których mowa w Rozdz. VII specyfikacji;  
e) zobowiązanie podmiotów do oddania do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby 

realizacji Zamówienia (jeżeli dotyczy), 
f) oświadczenia o ustanowieniu pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego, o którym mowa w Rozdz. XI pkt IV ppkt 3 specyfikacji 
(jeżeli dotyczy);  

g) pełnomocnictwa, o którym mowa w Rozdz. XI pkt III ppkt 5 specyfikacji (jeżeli dotyczy);  
h) zaakceptowanego wzoru umowy, o którym mowa w Rozdz. XVII specyfikacji (wymóg 

porządkowy). 

4. Oferta oraz wszystkie załączniki wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania 
Wykonawcy w obrocie gospodarczym (osobę – osoby uprawnione do składania 
cywilnoprawnych oświadczeń woli ze skutkiem zaciągania zobowiązań w imieniu 
Wykonawcy), zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami 
prawa. 

5. Jeżeli oferta i załączniki zostaną podpisane przez upoważnionego przedstawiciela 
Wykonawcy – inną osobę niż określoną w dokumencie wskazanym w Rozdz. VII pkt I ppkt 2 
lit. c) oraz pkt II ppkt 2 lit. c), należy dołączyć, w oryginale w postaci dokumentu 
elektronicznego tj. opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektronicznej 
kopii dokumentu poświadczonej za zgodność z oryginałem kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym przez notariusza, właściwe umocowanie prawne do składania 
cywilnoprawnych oświadczeń woli ze skutkiem zaciągania zobowiązań w imieniu 
Wykonawcy. W przypadku złożenia oferty pisemnej ww. dokument należy dołączyć, w formie 
oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie, właściwe umocowanie prawne do składania 
cywilnoprawnych oświadczeń woli ze skutkiem zaciągania zobowiązań w imieniu 
Wykonawcy. 

6. Zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy, wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa 
rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. 
2020r. poz. 1913 z późn. zm.), które Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, 
powinny zostać złożone w osobnym polu (w kroku 1) składania oferty przeznaczonej na 
zamieszczenie tajemnicy przedsiębiorstwa (dotyczy oferty złożonej drogą elektroniczną). 

7. Pod uwagę będą brane oferty, które po przyjęciu doprowadzą do zawarcia ważnej  
i pozbawionej wad umowy, stanowiące stanowczą propozycję zawarcia tejże umowy, 
zawierające co najmniej konieczne (istotne) elementy jej treści. 
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IV.  Oferta wspólna 
1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. 
2. Podmioty występujące wspólnie (spółka cywilna, konsorcjum, małżonkowie itp.) ponoszą 

solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia. 
3. Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego – wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 8  do niniejszej specyfikacji. 

 
Rozdział XII – Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert 
 
I. W przypadku  złożenia przez Wykonawcę oferty drogą elektroniczną: 

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć za pośrednictwem Platformy na stronie 
https://platformazakupowa.pl/pn/nowysacz do dnia 11.12.2020 r. do godz. 13:00. 

2. Za datę przekazania oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie), tj. 
kliknięcie w drugim kroku składania oferty przycisku "Złóż ofertę", po prawidłowym przejściu 
procesu platforma wyświetli komunikat o tym, że oferta została złożona. 

3. Wykonawca, za pośrednictwem Platformy może przed upływem terminu do składania ofert 
zmienić lub wycofać ofertę. 

4. Po upływie terminu złożenie oferty na Platformie nie będzie możliwe. Szczegółowa instrukcja dla 
Wykonawców dotycząca złożenia oferty znajduje się na stronie  internetowej 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

5. Otwarcie ofert poprzez upublicznienie wczytanych na Platformie ofert nastąpi w dniu 
11.12.2020 r. o godz. 13:30 w siedzibie Biura Zamówień Publicznych Urzędu Miasta Nowego 
Sącza, Rynek 19. Otwarcie ofert na Platformie dokonywane jest poprzez kliknięcie przycisku 
„Odszyfruj oferty”. 
 

II. W przypadku złożenia przez Wykonawcę  oferty pisemnej: 

1. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego: 

a) na adres: Urząd Miasta Nowego Sącza, Rynek 1, 33-300 Nowy Sącz, pok. Nr 9 Biuro Obsługi 
Mieszkańców, 

b) w terminie: do dnia 11.12.2020 r. do godz.13:00. 

2. Treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji. 

3. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. 

4. Powiadomienie o wycofaniu oferty powinno być złożone na piśmie. 

5. Zmiana już złożonej oferty następuje poprzez złożenie kolejnej oferty. W takim przypadku 
koperta lub opakowanie kolejnej oferty powinno być opatrzone napisem „Zmiana oferty”.  

6. Po upływie terminu składania ofert żadna oferta nie może być zmieniona lub wycofana przez 
okres związania ofertą określony w specyfikacji. 

7. Oferty złożone po terminie będą niezwłocznie zwrócone składającemu. 

8. Oferty przysłane pocztą lub za pośrednictwem kuriera – w tym przypadku rozpatrywane będą 
oferty, które wpłyną do Zamawiającego (na adres jak w pkt. 1) przed wymaganym terminem 
do składania ofert. 

9. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego: 

a) adres: Biuro Zamówień Publicznych Urzędu Miasta Nowego Sącza, Rynek 19, 33-300 Nowy 
Sącz. 

b) w dniu: 11.12.2020 r. o godz. 13:30. 
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Rozdział XIII – Opis sposobu obliczenia ceny 

1. Należy wycenić wszystkie pozycje wskazane w Załączniku nr 1 do specyfikacji, stanowiącym 
jednocześnie Szczegółowy kosztorys ofertowy. 

2. Wynagrodzenie Wykonawcy ma charakter kosztorysowy. 

3. Cena jednostkowa dla każdej pozycji zawartej w Szczegółowym kosztorysie ofertowym jest ceną 
ryczałtową brutto i powinna obejmować wynagrodzenie za wszystkie obowiązki przyszłego 
wykonawcy niezbędne do zrealizowania przedmiotu zamówienia. Oznacza to, że cena ta musi 
zawierać wszystkie koszty związane z realizacją dostawy, wynikające wprost, jak również nie ujęte, 
a niezbędne do wykonania zadania, tj. podatek VAT, ubezpieczenie OC, wszelkie prace 
przygotowawcze, koszty transportu i dostarczenia, załadunku i rozładunku, itd. 

4. Jako, że ceny podawane w kosztorysie ofertowym nie mają charakteru wyłącznie kalkulacyjnego, 
lecz stanowią podstawę do rozliczenia się zamawiającego z wykonawcą, wymaga się, aby ceny te 
wykonawca podał z dokładnością maksymalnie do dwóch miejsc po przecinku. 

5. Cena ofertowa stanowi wycenę maksymalnych ilości każdego zamawianego towaru. Faktyczne 
wynagrodzenie wykonawcy może zatem odbiegać od ceny ofertowej. Cena ofertowa, ma 
charakter orientacyjny, umożliwić ma to zamawiającemu porównanie ofert na etapie ich oceny. 

6. Cena ofertowa jest wynagrodzeniem maksymalnym i nie stanowi podstawy do jakichkolwiek 
roszczeń, jeżeli zamawiający nie zamówi wszystkich artykułów określonych w Załączniku nr 1 do 
specyfikacji. 

7. Cena ofertowa musi wynikać z wypełnionego i załączonego do oferty Załącznika nr 1 do 
specyfikacji. 

8.  Sposób obliczenia ceny ofertowej wg Załącznika nr 1 do specyfikacji (instrukcja  wypełnienia  
Szczegółowego kosztorysu ofertowego); 

a) w kolumnie nr 3 należy wpisać nazwę producenta, model zaoferowanego materiału 
eksploatacyjnego; 

b) Zamawiający w kolumnie nr 4 wskazał jednostki miary zamawianych materiałów  
eksploatacyjnych;  

c) w kolumnie nr 5 należy określić cenę jednostkową brutto za jedną jednostkę miary 
zaoferowanego materiału eksploatacyjnego;  

d) w kolumnie nr 6 określono przewidywane maksymalne ilości zamawianych materiałów  
eksploatacyjnych; 

e) w kolumnie nr 7 należy wpisać wartość brutto zaoferowanego materiału eksploatacyjnego, 
będącą iloczynem ceny jednostkowej brutto oraz przewidywanej maksymalnej ilości 
zamawianych materiałów  eksploatacyjnych; 

f) Sumę wartości z kolumny 7 wskazanych w wierszach 1 – 101 należy wpisać  
w wierszu nr 102, a następnie przenieść do druku oferty, stanowiącego Załącznik nr 7 do 
specyfikacji. 

 

Rozdział XIV – Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz 
z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert, a jeżeli przypisanie wagi nie jest możliwe 
z obiektywnych przyczyn, Zamawiający wskazuje kryteria oceny ofert w kolejności od 
najważniejszego do najmniej ważnego 

1. Ocenie podlegają nie odrzucone oferty według następujących kryteriów: 

a) Cena - 60 % 

b) Czas dostawy - 20 % 
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c) Termin płatności – 20% 

2. W zakresie kryterium: cena (waga 60 %) – oferta z najniższą ceną brutto otrzyma maksymalną 
ilość punktów - 60, pozostałe ceny brutto otrzymają ilość punktów odpowiadających cenie 
proporcjonalnej wg następującej formuły: 

Wskaźnik ceny = (Najniższa cena / Cena badana) x 60 

3. W kryterium czas dostawy (waga - 20 %) – punkty zostaną przyznane zgodnie z poniższym 
opisem: 

3.1 Zamawiający wymaga określenia czasu dostawy konkretnego zamówienia od wysłania 
przez pracownika Zamawiającego na uprzednio podany przez Wykonawcę czynny 
i aktywny numer faksu oraz adres e-mail zgłoszenia. Wybór formy zgłaszania należy do 
Zamawiającego. Jako godziny robocze dostawa możliwa jest w poniedziałek: 9:00 - 17:00, 
wtorek – piątek: 7:30 – 15:30. 

3.2 Zamawiający będzie punktował kryterium pn. czas dostawy w następujący sposób: 

- dostawa od 1 do 2 dni roboczych - 20 pkt 
- dostawa od 3 do 4 dni roboczych - 15 pkt 
- dostawa od 5 do 6 dni roboczych - 10 pkt 
- dostawa do 7 dni roboczych – 0 pkt 
Uwaga! Termin dostawy konkretnego zamówienia „do 7 dni roboczych” jest terminem 
maksymalnym, zatem Wykonawca nie może zadeklarować dłuższego terminu.   

3.3 Punkty zostaną przyznane na podstawie oświadczenia złożonego w pkt 2 Wzoru oferty 
(Załącznik nr 7 do specyfikacji). 

3.4 W przypadku, gdy Wykonawca pozostawi w pkt. 2 Wzoru oferty niewypełnioną rubrykę 
dotyczącą czasu dostawy, Zamawiający uzna, iż Wykonawca będzie dostarczał konkretne 
zamówienia w ciągu 7 dni roboczych licząc od zgłoszenia (faksowego lub mailowego) przez 
pracownika Zamawiającego i otrzyma 0 pkt. 

4. W kryterium termin płatności (waga - 20 %): 

4.1. Punkty w kryterium termin płatności zostaną przyznane zgodnie z poniższym opisem: 

a) termin płatności faktury 30 dni                            – 20 pkt 
b) termin płatności faktury od 21 dni do 29 dni     – 15 pkt 
c) termin płatności faktury od 15 dni do 20 dni     – 10 pkt 
d) termin płatności faktury od 8 dni do 14 dni       –  5 pkt 
e) termin płatności faktury: 7 dni                             –  0 pkt 

4.2. Termin płatności liczony będzie od dnia otrzymania faktury VAT. 

4.3. Punkty zostaną przyznane na podstawie oświadczenia złożonego w pkt 3 Wzoru oferty 
(Załącznik nr 7 do specyfikacji).  

4.4. W przypadku, gdy Wykonawca pozostawi w pkt 3 Wzoru oferty niewypełnioną rubrykę 
dotyczącą terminu płatności Zamawiający uzna, iż Wykonawca oferuje 7 - dniowy termin 
płatności faktury. 

5. Wynik:  

a) Wybrana zostanie nieodrzucona oferta z najwyższą liczbą punktów wg kryteriów 
określonych w pkt 1. 
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b) Oferta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktów 
w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejszą, pozostałe oferty 
zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych punktów. 

c) Realizacja zamówienia zostanie powierzona wykonawcy, który uzyska najwyższą 
sumaryczną liczbę punktów. 

d) Jeżeli nie będzie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej 
ofert przedstawi taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród 
tych ofert wybierze ofertę z najniższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej 
cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie 
określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 

 

Rozdział XV – Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w 
celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

     Po wyborze oferty najkorzystniejszej Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana dopełni 
następujących formalności: 

1. Zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie i miejscu wyznaczonym przez 
Zamawiającego w terminach przewidzianych w art. 94 ust. 1 ustawy, jednakże nie krótszym niż 5 
dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, z zastrzeżeniem art. 94 
ust. 2 ustawy. 

2. W przypadku Wykonawcy, który złożył ofertę wspólną, przedstawi on umowę o wspólne 
wykonanie zamówienia (konsorcjum). Umowa regulująca współpracę podmiotów jeżeli 
występują wspólnie – umowa o wspólnej realizacji zamówienia określać ma między innymi 
sposób reprezentowania grupy podmiotów oraz zakres i rodzaj odpowiedzialności 
poszczególnych podmiotów za wykonanie zamówienia, z tym jednak zastrzeżeniem, że 
odpowiedzialność podmiotów jest wobec Zamawiającego solidarna, co musi być zapisane w tej 
umowie. 

Rozdział XVI – Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 
Zabezpieczenia należytego wykonania umowy nie przewiduje się. 

Rozdział XVII – Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej 
umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli 
Zamawiający wymaga od Wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia 
publicznego na takich warunkach 

1. Zamawiający wymaga od Wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia 
publicznego na warunkach jak w Projekcie umowy stanowiącym Załącznik nr 2 do niniejszej 
specyfikacji. 

2. Zamawiający dopuszcza zmianę postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na 
podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, jeśli konieczność zmian wynika z okoliczności, 
których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. Ewentualne zmiany postanowień 
umowy oraz określenie warunków tych zmian zostały zawarte w Projekcie umowy. 

 

Rozdział  XVIII – Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych przez 
Zamawiającego 

Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
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95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej 
„RODO”, informuję, że:  

1. Administratorem pozyskiwanych danych osobowych jest Miasto Nowy Sącz reprezentowane 
przez Prezydenta Miasta, adres siedziby: Rynek 1, 33-300 Nowy Sącz; Miasto Nowy Sącz jest 
jednostką samorządu terytorialnego realizującą zadania ustawowe gminy, powiatu oraz 
zadania zlecone administracji rządowej. 

2. Z administratorem – Prezydentem miasta Nowego Sącza można się skontaktować za pomocą 
email: urzad@nowysacz.pl ,telefonicznie: 18 443-53-08, pisemnie na adres siedziby 
Administratora; epuap: /os335l9icx/skrytka. 

3. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych możliwy jest kontakt z inspektorem ochrony 
danych, pod adresem mailowym: iod@nowysacz.pl. 

4. Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 
z przeprowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

5. Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy. 

6. Dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy, przez okres 4 lat od dnia 
zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 
lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy. 

7. Obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach 
ustawy, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 
konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy. 

8. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 

9. Posiadają Państwo: 

 na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Państwa 

      dotyczących; 

 na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Państwa danych osobowych 

(skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym 
z ustawą oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników); 

 na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO 
(prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 
publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego); 

 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznają 
Państwo, że przetwarzanie danych osobowych dotyczących Państwa narusza przepisy RODO; 

10. Nie przysługuje Państwu: 

 w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

 prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
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 na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 
gdyż podstawą prawną przetwarzania Państwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO. 

11. Ponadto, Zamawiający informuje, iż odbiorcą Państwa danych osobowych będzie również Open 
Nexus Sp. z o.o. z siedzibą w Poznaniu przy ul. 28 Czerwca 1956 Roku 406, wpisaną do Rejestru 
Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy Poznań - 
Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, VIII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod 
numerem 0000335959, posiadającą NIP 7792363577, jako właściciel Platformy Zakupowej, na 
której Urząd Miasta Nowego Sącza prowadzi postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego. 

 
Rozdział XIX – Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku 
postępowania o udzielenie zamówienia. 

1. Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, który ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia 
oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów 
ustawy przysługują środki ochrony prawnej, tj.: odwołanie oraz skarga do sądu na zasadach 
zawartych w dziale VI ustawy – Środki ochrony prawnej. 

2. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego 
podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której 
Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy. 

3. Odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności, o których mowa w art. 180 ust. 2 ustawy. 

4. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności przez Zamawiającego, której 
zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać 
żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania. 

5. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej w postaci 
papierowej albo w postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio własnoręcznym podpisem albo 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

6. Odwołanie wnosi się w terminach określonych w dziale VI Rozdział 2 ustawy – Środki ochrony 
prawnej. 

7. W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień 
specyfikacji Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert. 

8. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania 
ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia.  

9. Koszty postępowania odwoławczego Strony ponoszą stosownie do jego wyniku, z zastrzeżeniem 
art. 186 ust. 6 ustawy. 

10. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej stronom oraz uczestnikom postępowania 
odwoławczego przysługuje skarga do Sądu Okręgowego w Nowym Sączu. 

11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w terminie 7 dni od dnia 
doręczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwoławczej, przesyłając jednocześnie jej odpis 
przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego 
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020r., poz.1041) 
jest równoznaczne z jej wniesieniem. 

12. Od wyroku sądu lub postanowienia kończącego postępowanie w sprawie nie przysługuje skarga 
kasacyjna. 

 
Rozdział  XX – Postanowienia końcowe. 
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1. W sprawach nieuregulowanych stosuje się przepisy ustawy. 
2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
3. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7) ustawy. 
4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych, a tym samym nie określa minimalnych 

warunków, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe. 
5. Zamawiający dopuszcza wyłącznie rozliczenia w PLN. 
6. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 
7. W trakcie prowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający sporządza pisemny 

protokół postępowania o udzielenie zamówienia, zwany dalej „protokołem”: 
a) Protokół wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu 

wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania, z tym że oferty 
udostępnia się od chwili ich otwarcia. 

b) Zamawiający udostępnia protokół lub załączniki do protokołu na wniosek. 
c) Udostępnienie protokołu lub załączników może nastąpić przez wgląd w miejscu 

wyznaczonym przez Zamawiającego, przesłanie kopii pocztą, faksem lub drogą elektroniczną, 
zgodnie z wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku. Udostępnienie może mieć 
miejsce wyłącznie w siedzibie Zespołu Zamówień Publicznych oraz w czasie godzin jego 
urzędowania. 

d) Bez zgody Zamawiającego wnioskodawca w trakcie wglądu do protokołu lub załączników  
w miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego nie może samodzielnie kopiować lub utrwalać 
za pomocą urządzeń lub środków technicznych służących do utrwalania obrazu treści 
złożonych ofert. 

e) Jeżeli przesłanie kopii protokołu lub załączników zgodnie z wyborem wnioskodawcy jest  
z przyczyn technicznych znacząco utrudnione, w szczególności z uwagi na ilość żądanych do 
przesłania dokumentów, Zamawiający informuje o tym wnioskodawcę i wskazuje sposób, 
w jaki mogą być one udostępnione. 

f) Zamawiający udostępnia wnioskodawcy protokół lub załączniki niezwłocznie. W wyjątkowych 
przypadkach, w szczególności związanych z zapewnieniem sprawnego toku prac dotyczących 
badania i oceny ofert, Zamawiający udostępnia oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziału 
w postępowaniu do wglądu lub przesyła ich kopie w terminie przez siebie wyznaczonym, nie 
później jednak niż w dniu przesłania informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej albo 
o unieważnieniu postępowania. 

g) Zamawiający wyznaczy członka Zespołu przetargowego, w którego obecności udostępnione 
zostaną dokumenty. 
 

Rozdział XX – Wykaz załączników do specyfikacji 
 
1 Załącznik nr 1 - Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia -  Szczegółowy kosztorys ofertowy;  

2 Załącznik nr 2 - Projekt umowy; 

3 Załącznik nr 3 - Wstępne oświadczenie Wykonawcy; 

4 Załącznik nr 4 - Wykaz dostaw; 

5 Załącznik nr 5 - Wzór zobowiązania innych podmiotów do oddania Wykonawcy do dyspozycji 
niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia; 

6 Załącznik nr 6 - Oświadczenie wykonawcy o przynależności albo braku przynależności do tej samej 
grupy kapitałowej; 

7 Załącznik nr 7 - Wzór oferty; 
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8 Załącznik nr 8 - Oświadczenie wykonawców występujących wspólnie o solidarnej odpowiedzialności i o 
ustanowieniu pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia  albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego. 

           
                                                               Z up. PREZYDENTA MIASTA 

 
                 (-)Artur Bochenek 
                         Zastępca Prezydenta                   
                                                                                                                  
               

            ……………………………………………………… 
               (podpis kierownika zamawiającego 

       lub osoby upoważnionej))  


