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Znak sprawy: RZP.271.52.2024.ZP3
Biate Bfota, dnia 1(:12.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dostawa artykuiéw biurowych
Dotyczy postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej kwoty 130.000,00 zt.
1. ZAMAWIAJACY
Gmina Biate Btota
Adres: ul. Szubinska 7, 86-005 Biate Btota

Godziny pracy Urzedu:

Pn, 8r, czw 7:30-15:30,

Wt 7:30-17:00,

Pt 7:30-14:00

Telefon: 52 311 17 00, faks: 52 323 90 80

e-mail: claudia.jesa@bialeblota.eu

adres strony internetowej: www.bip.bialeblota.pl

2. OZNACZENIE POSTEPOWANIA
Postepowanie, ktorego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:
RZP.271.52.2024.ZP3
Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powotywac sie na wyzej podane
oznaczenie.
3. TRYB POSTEPOWANIA
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego zgodnie
z Zarzgdzeniem nr 91/2022 Wdjta Gminy Biate Btota z dnia 23.08.2022 r. w sprawie Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej mniejszej od kwoty 130.000,00 zt.
4. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA |
4.1.Przedmioctem zamdwienia jest: , Dostawa artykutow biurowych”.

4.2. Przedmiot zamdwienia zwany jest dalej ,, przedmiotem zamdwienia” lub ,,zaméwieniem”.
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4.3. Realizacja zamoéwienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczegdlnosci ustawie z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny. |

4.4.Szczegotowo przedmiot zamdwienia opisany zostat w projekcie umowy, opisie przedmiotu
zamOwienia i formularzu cenowym stanowigcymi zatgczniki do niniejszego zapytania.

5. SPOSOB KOMUNIKACH ORAZ UDZIELANIE WYJASNIEN TRESCI ZAPYTANIA

5.1. Wykonawca moze zwrdci€ sig do zamawiajgcego o wyjasnienie treici zapytania ofertowego.
Skiadanie wnioskdw o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego odbywa sie za poérednictwem
platformy zakupowej, w formie umozliwiajacej kopiowanie tresci pisma i wklejenie jej do
innego dokumentu. Zamawiajgcy dopuszcza rowniez przekazywanie wnioskow za
posrednictwem poczty elektronicznej] na adres: claudia.jesa@bialeblota.eu oraz

inwestycje@bialeblota.eu

5.2. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnienn niezwlocznie, jednak nie péiniej niz na
2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert- pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed terminem ztozenia ofert, w godzinach
pracy Urzedu.

5.3. Jezeli wniosek o wyjasnienie wplynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktory, mowa w
pkt. 5.2. lub dotyczy udzielonych wyjasnier,, Zamawiajacy moze udzielié wyjasnieri albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

5.4. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekaze Wykonawcom na stronie
dedykowanej platformy zakupowej.

5.5. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego zapytania, a trescig udzielonych
wyjasnien lub zmian, jako obowigzujaca nalezy przyjaé tre$é pisma zawierajgcego pézniejsze
oswiadczenie Zamawiajacego.

5.6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skiadania ofert
zmienic¢ tres¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiang Zamawiajgcy udostepni na stronie
dedykowanej platformy zakupowe].

5.7. Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania bedzie niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedtuzy termin skladania ofert i poinformuje o tym

Wykonawcdw na stronie dedykowanej platformy zakupowe;j.
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6. TERMIN REALIZACII ZAMOWIENIA
Zamawiajacy wymaga, aby zamowienie bylo realizowane w terminie od daty podpisania umowy
do 31.12.2025r.

7. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udziale zaméwienia mogg ubiegal sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu oraz
spetniajg warunki udziatu w postepowaniu.

8. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANY JEST DOSTARCZYC WYKONAWCA W
CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

8.1. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dofgczyé aktualne na dzien skfadania ofert
oswiadczenia stanowigce potwierdzenie, ze Wykonawca:

8.1.1. Nie podlega wykluczeniu,
8.1.2. Spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

8.2. Oéwiadczenia, o ktorych mowa w pkt 8.1. Wykonawca zobowigzany jest ztozy€ wraz z ofertg
(sporzadzone zgodnie z trescig Formularza 3.1.i3.2.).

8.3. Jezeli ztoione przez Wykonawce dokumenty, o ktérych mowa powyiej wzbudzg
watpliwosci zamawiajacego, moze on zwrdci¢ sie do Wykonawcy lub bezposrednio do
wiaéciwego podmiotu, na rzecz ktérego ustugi byty wykonane, o dodatkowe informacje
lub dokumenty w tym zakresie.

9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

9.1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

9.2. Oferty na!eiy przestac poprzez platforme zakupowa.

9.3. Oferte stanowi wypetniony i podpisany Formularz Ofertowy, stanowiacy zatgcznik

nr2.1. do zapytania ofertowego oraz wypetniony i podpisany Formularz cenowym
(formularz 2.1.1.), stanowigcy zalgcznik do zapytania. Nieztozenie wymaganych

zatgcznikow, bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.

9.4, Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
{Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia).

9.5. Oferte nalezy przygotowac na zatgczonym formularzu, w formie pisemnej, w jézyku
polskim, podpisany formularz ofertowy, dokumenty nalezy zeskanowa¢ i dofaczyé do
oferty lub opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub

elektronicznym podpisem osobistym.




9.6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zfozeniem oferty.

9.7. Oferta oraz wszelkie zaftaczniki musza by¢ podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy. Oznacza to, iz jezeli z dokumentu {6w) okreélajacego
{ych) status prawny Wykonawcy({éw} lub petnomocnictwa (petnomocnictw) wynika, iz
do reprezentowania Wykonawcy(ow) upowaznionych jest tacznie kilka oséb dokumenty
wchodzgce w skfad oferty muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

9.8. Upowaznienie osdb podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikaé z
dokumentow dotaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika
wprost z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpisu z wiasciwego
rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej) to do oferty
nalezy dotaczyé skan oryginatu lub skan poswiadczong kopie stosownego

peinomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

9.9. Wszystkie dokumenty/zatgczniki musza byé podpisane przez osobe upowazniona do

sktadania oferty, sporzadzone w _jezvku polskim lub przettumaczone na jezyk polski,

nastepnie nalezy zeskanowac i dotaczyé do oferty w formie zatacznika na platformie

zakupowej lub opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem

zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym.

10. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT
10.1.  Ofertg nalezy zfozy¢ przez platforme zakupowa w nieprzekraczalnym terminie do
dnia 19:01.2025 roku, do godziny 10:00.
10.2.  Otwarcie ofert jest jawne.
10.3.  Zzawartoscig ofert nie mozna zapozna¢ sie przed uptywem terminu do ich otwarcia.
10.4.  Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich skladania,
z tym ze dzien, w kidrym uptywa termin skiadania ofert, jest dniem ich otwarcia.
10.5.  Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong po terminie okreslonym w pkt 10.1.
11. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
11.1.  Cena oferty rozumiana jest jako catkowite wynagrodzenie Wykonawcy brutto, okreélona
w formularzu ofertowym.
Cena oferty zostanie obliczona w oparciu o formularz cenowy zamieszczony w formie
tabeli. Cena oferty jest ceng brutto, czyli zawiera VAT {nie dotyczy wykonawcédw

zagranicznych, ktorzy nie sg ptatnikami VAT w Polsce) oraz inne poda{ki i daniny
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publiczne, wyrazong w PLN {nowych ztotych polskich) z doktadnoscig do dwach miejsc
po przecinku.

Formularz cenowy, o ktérym mowa powyzej nalezy wypetnic¢ Scisle wedtug kolejnosci
pozycji wyszczegélnionych w tym formularzu. Wykonawca okresli ceny jednostkowe
netto dla wszystkich pozycji wymienionych w formularzu cenowym.

Wykonawca obliczajac cene oferty musi uwzgledni¢ wszystkie pozycie opisane
w formularzu cenowym. Wykonawca nie moze samodzielnie wprowadza¢ zadnych
zmian do formularza cenowego, w szczegdlnosci w zakresie opisu kolumn i wierszy.
Cena oferty powinna obejmowac catkowity koszt wykonania przedmiotu zamowienia, w tym
wszelkie koszty towarzyszace wykonaniu zaméwienia, o ktérych mowa w opisie przedmiotu
zamowienia oraz projekcie umowy. Cena brutto bedzie podlegata ocenie w ramach przyjetego
kryterium oceny ofert.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z uwzglednieniern obwigzujacego podatku
VAT, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Prawidtowe ustalenie podatku VAT, zgodnie z obowigzujacymi przepisami podatkowymi,
nalezy do obowigzkéw Wykonawcy.

Jezeli ztozona zostanie oferta, ktdre] wyhdr prowadzié bediie do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug, Zamawiajacy
w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawione] w niej ceny podatek od towaréw i ustug,
ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skfadajac oferte
informuje Zamawiajacego, czy wybér oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru i ustugi, ktérych dostawa lub
$wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz wskazujgc ich wartos$¢ bez kwoty

podatku.

12. KRYTERIA OCENY OFERT

12.1.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy stosowac bedzie nastepujace,

kryteria oceny:

1.

2.

Kryterium cena (oznaczenie C) — znaczenie wagi i maksymalna liczba punktow —
100 % (max 100 pkt),

opis kryterium cena:
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Kryterium rozpatrywane bedzie na podstawie ceny oferty brutto za wykonanie
zamowienia zadeklarowanej przez wykonawce w formularzu ofertowym.

W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 100 punktdw. Przyznane punkty zostana
zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.

Liczba punktow w kryterium cena { C ) zostanie obliczona w nastepujacy sposéb:

c= Cmn x 100 pkt
Co

Gdzie :
Cmin — Najnizsza cena sposrdd nieodrzuconych ofert
C, — cena ocenianej oferty

12.2. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra otrzyma najwyzszg ilosé¢ punktéw.

12.3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych ztozonych ofert.

12.4. Jezeli wybdr oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na fakt, iz ztozone
zostang oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw do ztozenia ofert
dodatkowych.

13. POSTANOWIENIA KONCOWE

13.1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania

przyczyn.

13.2. Zamawiajacy odrzuci oferte, jesli jej tred¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.

13.3. Warunki umowy okreslone zostaty w projekcie umowy, stanowigcy zatacznik do niniejszego

zapytania ofertowego.

13.4. Integralnymi zatacznikami niniejszego zapytania sa:

13.4.1. Wzor formularza ofertowego,
13.4.2. Wzér formularza cenowego,
13.43. Wzory oswiadczen,
13.4.4. Projekt umowy,
13.45. Opis przedmiotu zamowienia.
13.5. Osoba prowadzaca sprawe: w zakresie merytorycznym - lzabela Wnuczyriska tel. 523111731,
w zakresie procedury o udzielenie zamdwienia publicznego Claudia Jesa-Skorzewska, tel. 52 311

1762.
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Zafgczniki:
1) Projekt umowy z zatgcznikami,
2) Formularz ofertowy (2.1.),
3) Formularz cenowy (formularz 2,1.1.),
4) Wzory oswiadczen (formularze 3.1.13.2.),

5} Opis przedmiotu zaméwienia.

INSPHEMTOR

Claydic Feaf Siorzewska

p.o. Kierownika Referatu

Zamdwien Publicznveh
i Pozyskiwanja Funduszy

; Magdaiena Maison
Katarzvna Robdinikowska







