Gmina Dziwnow
72-420 Dziwnow, ul. Szosowa 5

tel. 91 32 75 163, fax. 91 32 75 164
Godziny urzgdowania: poniedziatek — pigtek 7:30 — 15.30

SPECYFIKACJA
WARUNKOW ZAMOWIENIA

DOTYCZY:

pn:
»SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM
| ZAGRANICZNYM NA POTRZEBY URZEDU MIEJSKIEGO W DZINOWIE”

NUMER POSTEPOWANIA: WZP.271.10.2023
KATEGORIA ZAMOWIENIA: USLUGI

(CPV:)
64110000-0 Ustugi pocztowe
64112000-4 — ushugi pocztowe dotyczace listow
64113000-1 — ustugi pocztowe dotyczace paczek
64120000-3 — ushugi kurierskie

postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone w trybie podstawowym
bez negocjacji, 0 warto$ci zaméwienia nieprzekraczajacej progow unijnych, zgodnie z art. 3
oraz art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
2023r. poz. 1605) — dalej: zwana: ,,p.z.p.”

ZATWIERDZAM:

Elektronicznie podpisany
L u ka SZ przez tukasz Dzioch
. Data: 2023.09.22 12:06:00
Dzioch o

Zastepca Burmistrza Dziwnowa

Dziwnéw, dnia 22 wrzesnia 2023 r.



Tryb podstawowy art. 275 pkt 1 p.z.p:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu Miejskiego w Dziwnowie

Integralng czes¢ SWZ stanowig:

Zalacznik nr 1.
Zalacznik nr 2.
Zalacznik nr 3.

Zakacznik nr 4.

Zakacznik nr 5

Zalacznik nr 6.

Szczegodtowy opis przedmiotu zamdwienia.

Formularz ofertowy.

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia i o spetnianiu warunkow udziatu
W postepowaniu

Zobowigzanie podmiotu trzeciego udostgpniajagcego zasoby do oddania
Wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji
zamdwienia.

Oswiadczenie dotyczace przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowe;j

Projekt umowy
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) Tryb podstawowy art. 275 pkt 1 p.z.p:
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu Miejskiego w Dziwnowie

Numer postepowania: WZP.271.10.2023

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA (SWZ)
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

Nazwa zaméwienia publicznego:
»Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu
Miejskiego w Dziwnowie”

ROZDZIAL L.
POSTANOWIENIA OGOLNE

1.1. NAZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO
Gmina Dziwnow

72-420 Dziwnow, ul. Szosowa 5

tel. 91 32 75 163, fax. 91 32 75 164

NIP 986-01-56-976

REGON 811684918

e-mail: um@dziwnow.pl

adres strony internetowej: https://platformazakupowa.pl/pn/dziwnow
Elektroniczna Skrzynka Podawcza: na platformie ePUAP: /1t97ww13bx/SkrytkaESP
godziny urzedowania: 7:30 — 15:30

Konto bankowe: 18 1240 3868 1111 0000 4093 6541

1.2. INFORMACJE WSTEPNE

1. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. Wykonawcy zobowigzani sa do dokladnego zapoznania si¢ z catoscig niniejszej SWZ i ponosza
ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji i dokumentow lub o$§wiadczen, a takze
ztozenia oferty nieodpowiadajacej wymaganiom okreslonym przez Zamawiajacego.

3. Wszystkie zataczniki do niniejszej SWZ stanowig jej integralng czgsc.

1.3. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest trybie podstawowym bez negocjacji, o ktorym mowa
w art. 275 pkt 1 p.z.p. oraz niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamowienia (zwanej w dalszej
czesci ,,SWZ”). Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia
prowadzenia negocjacji.

1. Warto$¢ zamowienia nie przekracza progéw unijnych, o ktorym mowa w art. 3 Pzp w odniesieniu

do ustug i dostaw.

W zakresie nieuregulowanym niniejszg SWZ, zastosowanie majg przepisy Pzp.

4. Wykonawca powinien doktadnie zapozna¢ Si¢ z niniejsza SWZ i zlozy¢ oferte zgodnie z jej
wymaganiami

w

1.4 SLOWNIK

Uzyte w niniejszej SWZ (oraz w zalacznikach) terminy maja nast¢pujace znaczenie:

1) ,,Pzp" - ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2023 r.,
p0z.1605),

2) ,,SWZ" - niniejsza Specyfikacja Warunkow Zamowienia,

3) ,,zaméwienie" - zamowienie publiczne, ktorego przedmiot zostal opisany w Rozdziale II niniejszej
SWZ,

4) ,,postepowanie" - postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego, ktoérego dotyczy niniejsza
SWzZ,

5) ,,Zamawiajacy" — Gmina Dziwnow,
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6) ,,Wykonawca'" - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajagca osobowosci prawnej, ktoéra ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia
publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umoweg w sprawie zamowienia publicznego,

8) ,,RODO" - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),

9) ,,platformazakupowa.pl "'- portal internetowy umozliwiajacy komunikacje elektroniczng migdzy
Zamawiajacym i Wykonawcami, w szczegélnosci elektroniczne sktadanie ofert oraz o$wiadczen,
wtym JEDZ, w zgodzie z wymogami okreSlonymi przez dyrektywy UE dostepne na stronie
Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania si¢ z instrukcjami korzystania z platformazakupowa.pl
(https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje) i postgpowania zgodnie z jej postanowieniami
Z uwzglednieniem zapiséw niniejszej SWZ.

1.4. OZNACZENIE POSTEPOWANIA
1. Postgpowanie oznaczone jest znakiem: WZP.271.10.2023

2. Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powolywacé si¢ na wyzej podane
oznaczenie.

1.5. ZRODLA FINANSOWANIA
Zamawiajacy informuje, iz zamowienie jest finansowane z budzetu Gminy Dziwnow.

1.6. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO",
Zamawiajacy informuje, ze:

1) Jest administratorem danych osobowych Wykonawcy oraz oséb, ktorych dane Wykonawca
przekazat w niniejszym post¢powaniu;

2) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego na ,,Swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu Miejskiego w Dziwnowie”
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;

3) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 Pzp;

4) dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane, zgodnie z Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

5) obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezpo$rednio go dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z Pzp;
6) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

7) Wykonawca posiada:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych Wykonawcy;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, o ile ich zmiana nie skutkuje
zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie narusza integralnosci protokotu oraz jego zatacznikdw;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
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- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca uzna,
ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO

8) Wykonawcy nie przystuguje:
- w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

W przypadku, gdy wykonanie obowigzkow, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia
2016/679, wymagaloby niewspoimiernie duzego wysitku, Zamawiajacy moze zada¢ od osoby, ktorej
dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania,
w szczegblnosci podania nazwy lub daty postgpowania 0 udzielenie zamoéwienia publicznego
lub konkursu.

Skorzystanie przez osobe, ktorej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupehienia
danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie moze skutkowaé zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z ustawa.

Wystgpienie z zadaniem, o ktéorym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego lub konkursu.

W przypadku danych osobowych zamieszczonych przez zamawiajacego w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych, prawa, o ktérych mowa w art. 15 i art. 16 rozporzadzenia 2016/679, sa wykonywane
w drodze zgdania skierowanego do Zamawiajgcego.

1.7. INFORMACJE DODATKOWE
1. Zamawiajacy nie przewiduje:
- Zawarcla umowy ramowej,
- rozliczania w walutach obcych,
- aukcji elektronicznej,
- zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu,
- ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych.

2. Zgodnie z art. 139 Pzp Zamawiajacy moze najpierw dokonac badania i oceny ofert, a nastepnie
dokona¢ kwalifikacji podmiotowej wykonawcy, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona,
w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu.

3. Zamawiajacy przewiduje udzielenia zamowien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 Pzp tzw.

zamOwien uzupehiajacych, ktorych wartosci zamowienia wyniesie maksymalnie 30%

zamoOwienia, polegajacego na powtorzeniu / zwigkszeniu zakresu iloSciowego ustug stanowigcych

przedmiot zamowienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy hie dopuszcza mozliwo$ci ztozenia oferty wariantowej.

Szacunkowa warto$¢ przedmiotowego zamoéwienia nie przekracza progéw unijnych, o ktorych

mowa w art. 3 p.z.p.

7. Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia wylgcznie
przez Wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94 p.z.p.

8. Zamawiajacy wymaga zatrudniania przez Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie stosunku
pracy os6b wykonujacych czynnosci przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek, w
zakresie realizacji przedmiotowego zamoéwienia na podstawie art. 95 ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605).

W zwigzku z powyzszym Zamawiajacy bedzie zadal dokumentacji potwierdzajacej zatrudnienie
0sob wykonujacych wskazane powyzej czynnosci w zakresie realizacji przedmiotowego na
podstawie art. 438 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.
U. z 2023 r. poz. 1605), tj.:

1) o$wiadczenia zatrudnionego pracownika,

o akr
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2) oswiadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy
0 prace,

3) poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem kopii umowy o prace zatrudnionego pracownika,

4) innych dokumentow

— zawierajacych informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do weryfikacji zatrudnienia na
podstawie umowy o pracg, w szczegolnosci imi¢ i nazwisko zatrudnionego pracownika, datg
zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy o prace i zakres obowigzkow pracownika.

ROZDZIAL Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych, kurierskich
oraz paczek i ich ewentualnych zwrotow w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada
2012 r. (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 1640), zwanej dalej Ustuga, na potrzeby Urzedu Miejskiego
w Dziwnowie.
Szczegotowy zakres przedmiotu zamowienia (rodzaje przesylek, ich waga i ilo$¢) zawarty jest
W zatgczniku nr 1 do SWZ.
2. Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zamoéwienia wynikaja z nastepujacych przepisow:
1) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, Dz. U. z 2023r., poz. 1640),
2) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego, Dz. U. z 2023 r.,
poz. 775 ze zm. w zakresie dorgczen pism w postepowaniu administracyjnym,
3) ustawie z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postepowania Cywilnego ( tj. Dz.U. 2023, poz. 1550
ze zm.),
4) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1540 ze zm.);
5) w przypadku zmiany przepisow w tym zakresie beda mialy zastosowanie przepisy
obowiazujace, bez koniecznosci aneksowania umowy.
3. Wspdlny stownik zamowienia CPV: 64110000-0 Ustugi pocztowe.
64112000-4 — ustugi pocztowe dotyczace listow
64113000-1 — ustugi pocztowe dotyczace paczek
64120000-3 — ustugi kurierskie
Termin realizacji zaméwienia 15 miesiecy od dnia podpisania umowy.
Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczen w walutach obcych. Zamawiajacy przewiduje rozliczenie
wytacznie w ztotych (PLN).

o~

ROZDZIAL I111. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamowienia publicznego moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy na podstawie art. 57
p.z.p., ktory nie podlegaja wykluczeniu, na podstawie art. 108 ust. 1 p.z.p., art. 109 ust. 1 pkt. 4, 5,
7 p.z.p. oraz spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

1) zdolno$ci do wystepowania W obrocie gospodarczym:

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw: Wykonawca speini warunek, jezeli wskaze, ze posiada
aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych na wykonywanie
dzialalno$ci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek
w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
Pocztowe (tj. Dz.U. z 2023 r., poz. 1640)

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

2. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okre§lonych powyzej, jezeli udowodni
Zamawiajagcemu, ze spelnil lgcznie przestanki wymienione w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp.
Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w zdaniu
poprzednim, sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage i szczegdlne
okolicznosci czynu Wykonawcy. Jezeli podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktorych mowa
wyzej, nie s3 wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, Zamawiajacy wyklucza Wykonawce.
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. Wykluczenie Wykonawcy, o ktorym mowa w ust. 1 nastepuje na podstawie przepisu art. 111
p.z.p— z zastrzezeniem, ze w przypadku okolicznosci okreslonych w ust. 3 wykluczenie
Wykonawcy nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

. Zamawiajacy zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegodlnych

rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie

bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835), wyklucza Wykonawce w przypadku, gdy:

4.1 widnieje w wykazie okreslonym w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo jest wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
0 zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego;

4.2 ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r.
6/22/TPBN Strona 15 z 34 poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r.,, o ile zostala wpisana na list¢
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu s$rodka,
o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o0 szczegélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego;

4.3 ktorego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzes$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostal wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
0 zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach
W zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udost¢pniajacych zasoby,
sktada wraz z ofertag zobowigzanie podmiotu udostepniajacego mu do dyspozycji niezbedne zasoby
na potrzeby realizacji danego zamowienia lub inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajacy,
ze Wykonawca realizujac zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw
— wzor stanowi zatagcznik nr 4 do niniejszego SWZ.

. Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajace zasoby

zdolnosci techniczne lub zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spetnienia

warunkéw udzialu w postepowaniu, a takze bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, ktore zostaty przewidziane wzgledem Wykonawcy.

. Jezeli zasoby podmiotu udostepniajacego nie potwierdzajg spetnienia przez Wykonawce warunkoéw

udziatu w postgpowaniu lub zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiajacy

zada, aby Wykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiajacego zastagpit ten podmiot innym
podmiotem lub podmiotami albo wskazat, ze samodzielnie spelnia warunek udziatu

W postepowaniu.

. Wykonawca nie moze po uptywie terminu sktadania ofert, powolywaé si¢ mng zdolnosci

lub sytuacje podmiotow udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on

w danym zakresie na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby.

. Wykonawca w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych

zasoby przedstawia wraz z oswiadczeniem, o ktorym mowa rozdziale V ust. 1 SWZ, takze

o$wiadczeniem podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego
podmiotu oraz odpowiednio spetnienie warunkow udzialu w postgpowaniu w zakresie, w jakim

Wykonawca powotuje si¢ na jego zasoby, zgodnie z wykazem dokumentow okreslonym

w Rozdziale V.

10.Zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania, uznaé, ze Wykonawca nie posiada

wymaganych zdolnoséci, jezeli posiadanie przez Wykonawce sprzecznych —interesow
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W szczegodlnosci zaangazowahie zasobow technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne
przedsigwzigcia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamowienia.

11.Dodatkowe informacje dla Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o dzielenie zamoéwienia

np. konsorcjum, spétka cywilna. W przypadku Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sig
0 udzielenie zamoéwienia Wykonawcy tacy ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich
w postegpowaniu albo do reprezentowania ich w postgpowaniu i w zawarciu umowy w sprawie
zamowienia publicznego. Pelnomocnictwo winno by¢ zataczone do oferty. W przypadku
Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ 0 udzielenie zaméwienia, o$wiadczenia, o ktorych mowa
w Rozdziale V ust. 1 SWZ, sktada kazdy z Wykonawcow. Oswiadczenia te potwierdzaja brak
podstaw do wykluczenia oraz spetnienie warunkow udzialu w postgpowaniu. Wykonawcy
wspolnie ubiegajacy si¢ 0 zamowienia dotaczaja do oferty oswiadczenie, z ktorego tresci wynikac
bedzie, ktore roboty budowlane/dostawy/ustugi wykonaja  poszczegolni  Wykonawcy.
Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia z postepowania sktada
kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacCy si¢ 0 zamowienie.

12.Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czeSci zamowienia podwykonawcy (podwykonawcom).
13.Powierzenie czesci zamoOwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialno$ci

za nalezyte wykonanie zamowienia.

14.Zamawiajagcy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zamoOwienia podwykonawcom,

Wykonawca wskazal w ofercie czgsci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom oraz podat (o ile s3 mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych
podwykonawcow. Nalezy wypelni¢ odpowiedni punkt formularza ofertowego. Jezeli Wykonawca
zostawi ten punkt niewypelniony Zamawiajacy uzna , iz zamoOwienie zostanie wykonane sitami
wlasnymi tj. bez udziatu podwykonawcow.

ROZDZIAL 1V. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH
SPEENIANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW
WYKLUCZENIA (PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE)

Wraz z oferta (formularzem ofertowym — zgodnie z zalagcznikiem nr 2 do SWZ) Wykonawca
zobowigzany jest ztozyc¢:

1)

2)

3)

4)

5)

aktualne na dzien sktadania ofert, oswiadczenie o0 spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu

oraz braku podstaw do wykluczenia z postgpowania — zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do SWZ,

oraz podmiotowe s$rodki dowodowe aktualne na dzien ztozenia podmiotowych $rodkéw

dowodowych:

a) Odpis lub informacje z Krajowego Rejestru sgdowego lub z Centralnej Ewidencji Informacji
0 Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 p.z.p., sporzadzonych
nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem oferty jezeli odrebne przepis wymagaja wpisu
do rejestru lub ewidencji;

b) zobowigzanie podmiotu udostepniajacego swoje zasoby na potrzeby Wykonawcy
sktadajacego oferte — jezeli dotyczy, zgodnie z zatacznikiem nr 4 do SWZ,

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 2 sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.
Dokument, o ktorym mowa powyzej powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.
Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg¢ lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢
dokumentow, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 2, zastepuje sie je W catosci lub w czesci dokumentem
zawierajacym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osob
uprawnianych do jego reprezentacji, ztozone przed notariuszem lub przed organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze
wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. Przepis ust. 3 stosuje sie
odpowiednio.

Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty

wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym

terminie, nie Krotszym niz 5 dni, aktualnych na dzien zlozenia, oswiadczenia Wykonawcy,
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w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 p.z.p., 0 braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej,

W rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 roku o ochronie konkurencji i konsumentow z innym

Wykonawca, ktory ztozyt odrebng oferte lub oferte czgsciowg albo os$wiadczenie

0 przynaleznosci do grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajacymi

przygotowanie oferty lub oferty czesciowej niezaleznie od innego Wykonawcy nalezacego do tej

samej grupy kapitatowej — zatacznik nr 5 do SWZ.

6) Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkow dowodowych jezeli:

1) moze je uzyska¢ za pomocag bezptatnych i ogodlnodostgpnych baz danych w szczegolnosci
rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 roku o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazata
w oswiadczeniu, o Ktérym mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p. dane uniemozliwiajace dostep do tych
srodkow;

2) podmiotowym $rodkiem dowodowym jest oswiadczenie, ktorego tre$¢ odpowiada zakresowo
o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p.

7) Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych s$rodkow dowodowych, Ktore
Zamawiajacy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich prawidtowos¢
i aktualnosc.

8) W zakresie nieuregulowanym p.z.p. lub niniejszg SWZ do o$wiadczen i dokumentow sktadanych
przez Wykonawceg w postepowaniu zastosowanie majg w szczegolnosci przepisy rozporzadzenia
Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 roku w sprawie podmiotowych
srodkow dowodowych oraz innych dokumentéw i o$wiadczen, jakich moze zada¢ Zamawiajacy
od Wykonawcy (Dz. U. poz. 2415) oraz rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 20
grudnia 2020 roku w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkoéw komunikacji elektronicznej
W postepowaniu 0 udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. poz. 2452).

ROZDZIAL. V. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA  SIE

ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN

| DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH

DO POROZUMIEWANIA SIE Z WY KONAWCAMI

1. W toku postepowania dopuszczalne jest kontaktowanie si¢ Wykonawcoéw z Zamawiajagcym
na zasadach okreslonych w niniejszym Rozdziale.

2. Zamawiajacy urzeduje od poniedziatku do piatku w godzinach od 07:30 do 15:30, oprécz $wiat
i dni ustawowo wolnych od pracy.

3. W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym,
a Wykonawcami odbywa si¢ za posrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/dziwnow.

4. Osoby upowaznione do kontaktow z Wykonawcami:

Osobg ze strony Zamawiajacego upowazniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami w zakresie
merytorycznym jest:

stanowisko ds. ogdélnoadministracyjnych - sekretariat

imie i nazwisko: Agata Lawrynowicz

tel. 091 3275 163

fax. 091 32 75 164

w terminach: poniedziatek — pigtek w godz. 8:00 — 15:00

Osobg ze strony Zamawiajacego upowazniong do kontaktowania si¢ w zakresie proceduralnym
oraz do potwierdzenia wplywu oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz innych informacji
przekazywanych za pomocg faksu lub droga elektroniczng jest:

stanowisko: Inspektor ds. warunkéw zabudowy i zamowien publicznych

imi¢ i nazwisko:  Anna Korwin-Szymanowska

tel. 091 32 75 169
fax. 091 32 75 164
w terminach: poniedziatek — pigtek w godz. pomigdzy 8:00 — 15:00

5. W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja migdzy zamawiajacym
a wykonawcami w zakresie:
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a) przesytania Zamawiajacemu pytan do treSci SWZ;

b) przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do ztozenia podmiotowych s$rodkow
dowodowych;

C) przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do ztozenia/poprawienia/uzupeienia
o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowych $rodkéw dowodowych, innych
dokumentow lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu;

d) przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do ztozenia wyjasnien dotyczacych tresci
o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 lub ztozonych podmiotowych $§rodkoéw
dowodowych lub innych dokumentow lub o$wiadczen sktadanych w postepowaniu;

e) przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do zlozenia wyjasnien dot. tresci
przedmiotowych srodkow dowodowych;

f) przestania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiajacego wynikajace z ustawy - Prawo
zamowien publicznych;

g) przesytania wnioskoéw, informacji, oswiadczen Wykonawcy;

h) przesytania odwotania/inne odbywa si¢ za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza
»Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajacego”.

Za datg przekazania (wptywu) o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji przyjmuje si¢

date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknigcie przycisku ,,Wyslij

wiadomo$¢ do zamawiajacego” po ktorych pojawi sie¢ komunikat, ze wiadomo$¢ zostala wystana
do zamawiajacego.

6. Zamawiajacy  bedzie  przekazywal = wykonawcom  informacje za  posrednictwem
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany
terminu skladania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczal na platformie w sekcji
“Komunikaty”. Korespondencja, ktorej zgodnie z obowigzujacymi przepisami adresatem jest
konkretny wykonawca, bedzie przekazywana za posrednictwem platformazakupowa.pl
do konkretnego wykonawcy.

7. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow i wiadomosci
bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajacego, gdyz system
powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

8. Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r.
W sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentow elektronicznych oraz $rodkow komunikacji elektronicznej w postgpowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452), okresla
niezbg¢dne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajace prace na platformazakupowa.pl, tj.:
a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowos$ci nie mniejszej niz 512 kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastgpujacej konfiguracji: pamig¢ min. 2 GB Ram, procesor
Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych - MS Windows 7, Mac
Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

) zainstalowana dowolna, inna przegladarka internetowa niz Internet Explorer,

d) wlaczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikéw .pdf,

f) szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa si¢ za pomoca protokotu TLS 1.3,

g) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowsg stanowi date oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Glownego
Urzedu Miar.

9. Wykonaweca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreSlone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zakladce ,,Regulamin” oraz uznaje
go za wiazacy,

b) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem.

10. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za ztozenie oferty w sposob niezgodny z Instrukcja
korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegolnosci za sytuacje, gdy zamawiajacy zapozna sig
z trescig oferty przed uptywem terminu skladania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce ,,Wyslij
wiadomo$¢ do zamawiajgcego”).
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Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za ofert¢ handlowa i nie bedzie brana
pod uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat spetniony obowigzek narzucony
w art. 221 Ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace
W szczegodlnosci logowania, sktadania wnioskow o wyjas$nienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz
innych  czynnoéci  podejmowanych w  niniejszym  postgpowaniu  przy  uzyciu
platformazakupowa.pl znajduja si¢ w =zakladce ,Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie.

Formaty plikéw  wykorzystywanych przez Wykonawcéw  powinny by¢  zgodne
Z “obwieszczeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie ogloszenia
jednolitego tekstu rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjno$ci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych”.
Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .xls .jpg (jpeg) ze szczegdlnym
wskazaniem na .pdf

W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego
z formatow:

a) .zip

b).7z

Wsrod formatow powszechnych a NIE wystepujacych w rozporzadzeniu wystepuja: .rar .gif .omp
.numbers .pages. Dokumenty zlozone w takich plikach zostang uznane za ztozone nieskutecznie.
Zamawiajacy zwraca uwag¢ na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych profilem
zaufanym, ktory wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikoéw podpisywanych
w aplikacji eDoApp stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktdory wynosi max SMB.

Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz latwiejszg weryfikacje podpisu,
zamawiajacy zaleca, w miar¢ mozliwosci, przekonwertowanie plikow sktadajacych si¢ na oferte
na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.

Pliki w innych formatach niz PDF zaleca si¢ opatrzy¢ zewngtrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamietaé, aby plik z podpisem przekazywaé lacznie z dokumentem
podpisywanym.

Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob, stosowaé podpisy
tego samego rodzaju. Podpisywanie roéznymi rodzajami podpisow np. osobistym
i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikow.

Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowal mozliwosé¢
prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.

Zaleca si¢, aby komunikacja z wykonawcami odbywata si¢ tylko za posrednictwem
platformazakupowa.pl przy uzyciu formularza “Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajacego”, nie
za posrednictwem adresu email.

Osoba sktadajaca oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.

Oferte nalezy przygotowac z nalezyta starannoscig dla podmiotu ubiegajacego si¢ o udzielenie
zamowienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakonczenia
przyjmowania ofert/wnioskow. Sugerujemy zlozenie oferty na 24 godziny przed terminem
sktadania ofert/wnioskow.

Podczas podpisywania plikow zaleca si¢ stosowanie algorytmu skrotu SHA2 zamiast SHAL.

Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcze$niejsze podpisanie kazdego
ze skompresowanych plikow.

Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.
Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadzaé jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowa¢ naruszeniem integralno$ci plikow
co rownowazne bedzie z konieczno$cig odrzucenia oferty w postegpowaniu.

ROZDZIAL VI. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM ORAZ ZABEZPIECZNIENIA
NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajacy nie zada od wykonawcdw wniesienia wadium.
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VIl ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajacy nie zada od wykonawcow wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL VIII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.
2.

3.

Wykonawca pozostaje zwiazany oferta przez okres 30 dni tj. do dnia 02 listopada 2023 roku.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem ostatecznego terminu sktadania
ofert.

W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu sktadania
ofert termin zwigzania oferta wskazany w ust. 1 niniejszego rozdzialu Zamawiajacy
przed uplywem terminu zwigzania ofertg zwraca si¢ jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie
zgody na przedtuzenie terminu o0 wskazany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przedtuzenie
terminu zwigzania oferta wymaga ztozenia przez Wykonawcg pisemnego oswiadczenia
0 wyrazeniu zgody na przedluzenie terminu zwigzania oferta. Odmowa wyrazenia zgody
na przedtuzenie terminu zwigzania oferta nie powoduje utraty wadium.

W przypadku gdy Zamawiajacy zada wniesienia wadium, przedtuzenie terminu zwigzania oferta,
0 ktorym mowa W ust. 3, nastgpuje wraz z przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie
jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

ROZDZIAL IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1.

N

Na oferte sktadajg si¢: oferta cenowa oraz wszystkie pozostale wymagane dokumenty (w tym
o$wiadczenia, zataczniki itp.) zgodnie z rozdziatem IV SWZ.
Wykonawca sporzadza jedna oferte zgodnie z wymaganiami SWZ.
Oferta, wniosek oraz przedmiotowe S$rodki dowodowe (jezeli byly wymagane) sktadane
elektronicznie muszg zosta¢ podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem.
W  procesie skladania oferty, wniosku w tym przedmiotowych srodkéow dowodowych
na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny Wykonawca sktada bezposrednio
na dokumencie, ktory nastgpnie przesyta do systemu.
Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktdrego
zdolno$ciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktore kazdego z nich
dotycza. Poprzez oryginat nalezy rozumie¢ dokument podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem nastgpuje w formie
elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem.
Oferta powinna by¢:

a) sporzadzona na podstawie zatagcznikow niniejszej SWZ w jezyku polskim,

b) ztozona przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem

platformazakupowa.pl,
c) podpisana  kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym  przez  osobg/osoby
upowazniong/upowaznione

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcoéw do podpisywania wszelkich plikow
muszg spetnia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji
elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym
(eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewngtrzny. Zamawiajagcy wymaga

dotaczenia odpowiedniej ilosci plikow tj. podpisywanych plikow z danymi oraz plikow podpisu
w formacie XAdES.

Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli
wykonawca, nie poézniej niz w terminie sktadania ofert, w sposob niebudzacy watpliwoSci
zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazal, zalgczajagc stosowne wyjasnienia,
iz zastrzezone informacje stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa. Na platformie w formularzu
sktadania oferty znajduje si¢ miejsce wyznaczone do dolgczenia czes$ci oferty stanowigcej
tajemnice przedsigbiorstwa.
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10.Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu sktadania
ofert wycofa¢ ofert¢ lub wniosek za posrednictwem Formularza sktadania oferty lub wniosku.
Z uwagi na to, ze oferta lub wniosek wykonawcy sg zaszyfrowane nie mozna ich edytowac. Przez
zmian¢ oferty lub wniosku rozumie si¢ ztozenie nowej oferty i wycofanie poprzedniej, jednak
nalezy to zrobi¢ przed uptywem terminu zakonczenia sktadania ofert w postgpowaniu.

11.Spos6b dokonywania wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

12.Kazdy z wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert lub oferty
zawierajacej propozycje wariantowe podlega¢ beda odrzuceniu.

13.Ceny oferty musza zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ wykonawca, aby zrealizowac
zamdwienie zZ najwyzszg starannoscig oraz ewentualne rabaty.

14 Dokumenty i o$wiadczenia sktadane przez wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim, chyba
ze W SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku zalaczenia dokumentéw sporzadzonych w innym
jezyku niz dopuszczony, wykonawca zobowigzany jest zalaczy¢ ttumaczenie na jezyk polski.

15.Zgodnie z definicja dokumentu elektronicznego z art. 3 ustgp 2 Ustawy o informatyzacji
dzialalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajacego
skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem
oryginatu dokumentu, z wyjatkiem kopii po§wiadczonych odpowiednio przez innego wykonawce
ubiegajacego si¢ wspolnie z nim o udzielenie zamowienia, przez podmiot, na ktoérego zdolnosciach
lub sytuacji polega wykonawca, albo przez podwykonawcg.

16.Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy
do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielko$¢ pliku
to maksymalnie 500 MB.

17.Na oferte skladaja sie nastepujace dokumenty:

a) Formularz ofertowy przygotowany wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do SWZ podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub opatrzony podpisem zaufanym czy podpisem
osobistym,

b) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia oraz spetnianiu warunkéw udziatu
W postepowanil, Wg Wzoru stanowiacego zatacznik nr 3 do SWZ podpisany kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub opatrzony podpisem zaufanym czy podpisem osobistym,

C) Zobowigzanie podmiotu udostepniajagcego swoje zasoby na potrzeby Wykonawcy
sktadajacego oferte — jezeli dotyczy, zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do SWZ,

d) Odpis lub informacje z Krajowego Rejestru sgdowego lub z Centralnej Ewidencji Informacji
0 Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 p.z.p., sporzadzonych
nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem oferty jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru lub ewidenciji;

e) W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia — pelnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw wspolnie
ubiegajacych si¢ 0 udzielenie zaméwienia, ewentualnie umowe o wspoétdziataniu, z ktorej
bedzie wynikaé przedmiotowe petnomocnictwo. Pelnomocnik moze by¢ ustanowiony
do reprezentowania ~ Wykonawcéw  w postepowaniu 0 udzielenie = zamowienia
albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméowienia publicznego.

ROZDZIAL X. TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

Miejsce i termin skladania ofert

1. Ofert¢ wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformazakupowa.pl

pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/dziwnow w my$l Ustawy Pzp na stronie

internetowej prowadzonego postepowania do dnia 04 pazdziernika 2023 roku do godziny 10:00.

Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

3. Po wypelnieniu Formularza sktadania oferty lub wniosku i dotgczenia wszystkich wymaganych
zatgcznikow nalezy klikng¢ przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

4. Oferta lub wniosek sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty
za posrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca powinien zlozy¢ podpis bezposrednio
na dokumentach przestanych za posrednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie

N

Strona 13z 16


https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/dziwnow
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/

6.

) Tryb podstawowy art. 275 pkt 1 p.z.p:
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu Miejskiego w Dziwnowie

podpisu na kazdym zalgczonym pliku osobno, w szczegdlnosci wskazanych w art. 63 ust 1 oraz
ust.2 Pzp, gdzie zaznaczono, iz oferty, wnioski 0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu oraz
o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust.1 sporzadza si¢, pod rygorem niewazno$ci, w postaci
lub formie elektronicznej i opatruje si¢ odpowiednio w odniesieniu do warto$ci postgpowania
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Za datg zlozenia oferty przyjmuje si¢ date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku
sktadania oferty poprzez kliknigcie przycisku “Ztoz oferte” i wyswietlenie si¢ komunikatu,
ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

Szczegotowa instrukcja dla Wykonawceow dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje
si¢ na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Otwarcie ofert

1.

2.

Otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po uptywie terminu sktadania ofert. Przewidywany termin
otwarcia ofert: 04 pazdziernika 2023 roku, godz. 10:15.
Jezeli otwarcie ofert nastgpuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego
systemu, ktoéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym
przez zamawiajacego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usuni¢ciu awarii.
Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania.

Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania informacj¢ o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na_platformazakupowa.pl w sekcji
,,Komunikaty” .

W przypadku ofert, ktore podlegaja negocjacjom, zamawiajacy udostepnia informacje, o ktorych
mowa w ust. 5 pkt 2, niezwlocznie po otwarciu ofert ostatecznych albo uniewaznieniu
postgpowania.
Zgodnie z Ustawg Pzp Zamawiajacy nie ma obowiazku przeprowadzania jawnej sesji otwarcia
ofert w sposob jawny z udziatem wykonawcow lub transmitowania sesji otwarcia
za posrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu wideo on-line a ma jedynie takie
uprawnienie.

ROZDZIAL XI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

Cena ofert jest ceng ostateczng, niepodlegajace negocjacji, musi wiec zawiera¢ wszystkie koszty
zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia, W tym koszty zwigzane z wykonywaniem
przez osoby trzecie obowiazkéw nalezacych do Wykonawcy. Cena ofert bedzie stuzy¢
do poréwnania ztozonych ofert i do rozliczen w trakcie realizacji zamowienia.

Cene ofertows stanowi¢ bedzie taczng kwota wynagrodzenia brutto za wykonanie catoSci
przedmiotu zamowienia publicznego, wyrazona W ztotych polskich (PLN), z doktadnoscia
do dwoch miejsc  po przecinku (cyfrowo i stownie), wyliczong i wskazang przez Wykonawce
W Wypetnionej tabeli na druku stanowigcym Zatacznik nr 2 do SWZ.

Cena ofertowa winna by¢ obliczona przy zachowaniu zasad starannosci, wiedzy technicznej,
W oparciu o niniejsza SWZ.

Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacja zamoéwienia publicznego, ktorego dotyczy niniejsza
SWZ dokonywane beda w polskich ztotych ,,PLN”.

Cena ofertowa winna obejmowa¢ wszystkie koszty przewidziane do poniesienia
przez Wykonawce niezbgdne do wykonania przedmiotu umowy, zgodnie z opisem przedmiotu
zamoOwienia i wzorem umowy, a takze uwzgledniajgce wszystkie obowigzujagce w Polsce
podatki, facznie z podatkiem VAT oraz wszelkie inne optaty zwigzane z wykonywaniem
przedmiotu zamowienia

Okreslony w SWZ Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi podstawe do obliczenia
ceny oferty i okres§lenia kwoty szacunkowego wynagrodzenie za wykonanie umowy.
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7. Do wyliczenia poszczegolnych cen i wartosci brutto, Wykonawca zastosuje wiasciwg stawke
podatku od towarow i ustug (VAT) w wysokos$ci procentowej obowigzujacej w dniu wszczecia
postepowania.

ROZDZIAL XII. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Zamawiajacy uzna ofertg za spetniajaca wymagania i przyjmie do oceny jezeli:

1) oferta spelnia wymagania okreslone niniejszym SWZ,
2) oferta zostata ztozona, w Okreslonym przez Zamawiajacego terminie,
3) wniesiono poprawnie wadium,

2. Kryteria oceny ofert - stosowanie matematycznych obliczen przy ocenie ofert, stanowi
podstawowg zasade oceny ofert, ktore oceniane bedg w odniesieniu do najkorzystniejszych
warunkow przedstawionych przez Wykonawcow w zakresie kazdego kryterium.

3. Za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium, oferta otrzyma maksymalng ilo§¢ punktow
ustalona w ponizszym opisie, pozostale bg¢da oceniane odpowiednio - proporcjonalnie
do parametru najkorzystniejszego, wybor oferty dokonany zostanie na podstawie opisanych
kryteriow i ustalong punktacje¢: punktacja 0-100 (100%=100pkt). Za najkorzystniejsza zostanie
uznana oferta, ktora uzyska najwyzszg liczb¢ punktow obliczonych w oparciu o ustalone kryteria
przedstawione w tabeli:

Nazwa Kryterium Waga

CENA 100%

Przez CENE rozumie si¢ zaoferowang przez Wykonawcg ceng brutto, podang w formularzu
ofertowym.

W kryterium ,,CENA” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:
najnizsza cena ofertowa brutto
e e x 100 pkt x 100% = liczba punktéw
cena brutto oferty ocenianej

4. Zgodnie z art. 248 p.z.p. jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to,
ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny
ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizsza ceng lub najnizszym kosztem,
ajezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajagcy wzywa
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego
ofert dodatkowych, ktore zawieraja nowa cena lub koszt.

5. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen lub kosztow wyzszych

niz zaoferowane w ztozonych ofertach — art. 251 p.z.p.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli zaistnieja przestanki okreslone w art. 226 ust. 1 p.z.p..

7. Zamawiajacy zawiadomi o wyniku postepowania wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty. Powiadomienie odpowiada¢ bedzie wymogom okreslonym w art. 253 Pzp.

o

ROZDZIAL XIIl. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA

WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY — OGOLNE WARUNKI UMOWY

1. Istotne postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tre$ci zawieranej umowy w sprawie
zaméwienia publicznego zostaty przedstawione w zataczniku nr 6 do SWZ — Projekt umowy.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien tresci zawarte] umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego. Szczegotowy opis warunkow dokonania takich zmian znajduje sie
w Projekcie Umowy stanowigcym zatacznik nr 6 do SWZ.

3. O terminie i miejscu zawarcia umowy Zamawiajacy zawiadomi wybranego Wykonawce
odrebnym pismem.
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ROZDZIAL XIV. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte w terminie zwigzania oferts.

2. Jezeli termin zwigzania ofertg uptynat przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy
wzywa Wykonawce, ktorego oferta otrzymata najwyzsza oceng, do wyrazenia,
W wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie, pisemnej zgody na wybor jego oferty.

3. Stosownie do art. 253 wust. 1 Pzp, Zamawiajacy informuje niezwlocznie wszystkich
Wykonawcow o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwg albo imi¢ i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci Wykonawcy,
ktérego ofert¢ wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalno$ci Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty, a takze punktacj¢ przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i laczng
punktacje,

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

4. Informacje o ktorych mowa w pkt 3 Zamawiajacy opublikuje na swojej stronie internetowe;j:
https://platformazakupowa.pl/pn/dziwnow.

5. W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o wudzielenie zamoéwienia, Wykonawca przed podpisaniem umowy
na wezwanie Zamawiajacego przedtozy umowe regulujaca wspotprace Wykonawcow, w ktorej
m.in. zostanie okreslony pelnomocnik uprawniony do kontaktéw z Zamawiajagcym
oraz do wystawiania dokumentow zwigzanych z ptatnosciami.

6. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ dokumenty
potwierdzajace ich umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentow zataczonych do oferty.

7. O terminie zlozenia dokumentu, o ktorym mowa w pkt 5. Zamawiajagcy powiadomi
Wykonawce odrgbnym pismem.

ROZDZIAL XV. POUCZENIE o SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE

ZAMOWIENIA

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamowienia Oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego

przepisow p.z.p., przystuguja srodki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w dziale IX p.z.p.

(art. 505-590).
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