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Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia . %M'Z-?/

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie
przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych i ich ewentuainych
zwrotéw oraz swiadczenie ustugi odbioru przesytek z siedziby Urzedu Miejskiego
w tomiankach, w okresie od dnia zawarcia umowy, ale nie wczesniej niz od 01.01.2023 r. do
dnia 31.12.2023r.

Kod CPV: 64 11 00 00-0 - ustugi pocztowe

1. Przedmiotem zamoOwienia jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow (przesyiki listowe i paczki pocztowe), ktére
bedga realizowane na zasadach okreslonych w powszechnie obowigzujgcych przepisach
prawa, w szczegdlnosci w ustawy 2z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U.
2 2022 r., poz. 896 ze zm.) oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

2. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie sie przesytki
listowe
o wadze do 2000 g (format S, M, L):

a) zwykte ekonomiczne — przesytka nierejestrowana nie bedaca przesytky najszybszej

kategorii,
b) zwykte priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,
c) polecone ekonomiczne - przesytka rejestrowana bedaca przesytka listows,

przemieszczang
i doreczang w sposob zabezpieczajacy jg przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii bedaca
przesytka listowa, przemieszczang i doreczang w sposdb zabezpieczajacy ja przed
utraty, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka listowa przyjeta
za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka
najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za
pokwitowaniem odbioru,

g) przesytki listowe z zadeklarowana wartoscig — przesytka rejestrowana, za ktérej
utrate, ubytek zawartosci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialno$é¢ do
wysokosci wartosci przesytki podanej przez nadawce.

Format S- to przesytka o wymiarach:

Do500g

Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekracza¢ wysokosci 160 mm, dtugosci 230 mm,
szerokosci 20 mm. W formacie S maksymalny rozmiar koperty C5.

Format M- to przesytka o wymiarach:

Do 1000 g

Maksimum - zaden z wymiarow nie moze przekracza¢ wysokosci 325 mm, diugosci 230 mm,
szerokosci 20 mm. W formacie M maksymalny rozmiar koperty C4.



Format L- to przesytka o wymiarach:

Do 2000 g

W formacie L max suma wymiarow wynosi 900 mm (dtugosc + szerokos¢ + wysokosé) przy
czym dtugosé nie moze przekracza¢ 600 mm.

Rulon Format L

Max: suma diugosci + podwdjna $rednica — 1040 mm (dtugosc nie moie przekracza¢ 900
mmj)

3. Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sig paczki pocztowe o
wadze do 1 kg do10 kg (gabaryt Ai B):
a} ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,
c) paczki pocztowe z zadeklarowang wartoscia — przesytki rejestrowane nie bedace
przesytkami najszybsze] kategorii z zadeklarowang wartoscig,

d) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane ekonomiczne
i priorytetowe przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem
odbioru.

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokos$é¢ 500 mm,
wysokos$¢ 300 mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dlugos¢ 600 mm, szerokosé
500 mm, wysokos¢ 300 mm,

Maksimum — suma diugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dtugo$¢ nie moze by¢ wigksza niz 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze
przekroczy¢ 1500 mm.

4. Przesytki pocztowe przygotowane do dystrybucji beda odbierane przez Wykonawce
z siedziby Zamawiajacego w poniedziatki w godzinach od 11:00 do 12:00, od wtorku do
pigtku w godzinach od 10:00 do 11:00. Siedziba Zamawiajgcego wskazana jest w pkt 5.
Nadanie przesytek objetych przedmiotem zaméwienia nastepowac bedzie w dniu ich
przekazania przez Zamawiajgcego. W przypadku przesytek priorytetowych przekazanych
przez Zamawiajgcego do godz. 14.30, ich nadanie nastepowac bedzie w dniu przekazania
do godziny 15.00.

Przyjecie przesytek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie kaidorazowo

dokumentowane pieczecig, podpisem i data w ksigzce nadawczej (dla przesytek

rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesytek nierejestrowanych. Wzor

ksiazki nadawczej oraz zestawienia ilosciowego zostanie przedstawiony Zamawiajagcemu

przez Wykonawce w formie pisemnej w dniu zawarcia umowy i stanowi¢ bedzie

zatacznik do umowy. Wykonawca zobowiazuje sie do przekazania Zamawiajgcemu

wszelkich oznaczen przesytek rejestrowanych i priorytetowych.

Wymogiem jest aby punkty odbioru spetniaty co najmniej wymienione warunki:

a) byly czynne co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo
wolnych od pracy,

b) jesli znajdujg sig w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalnos¢ gospodarcza,
musza posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustug
pocztowych, oznakowane w sposdb widoczny nazwg lub logo wykonawcy,



S. Ustuga bedzie realizowana na rzecz Urzedu Miejskiegc w tomiankach,
ul. Warszawska 115, 05-092 tomianki.

6. Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

1} umieszczenia na kaidej przesyice listowej i paczce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem

(podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesytek rejestrowanych),

okreslajgc rodzaj przesytki (zwykta, polecona, priorytet, zadeklarowana wartoéé czy ze

zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZP0O), umieszczania nadruku (pieczatki) okreslajace)
petng nazwe i adres Zamawiajacego na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki oraz
oznaczenie potwierdzajgce wniesienie optaty za ustuge.

2) nadania przesytek w formie odpowiadajacej wymogom dla danego rodzaju przesytek

pocztowych, okredlonych w ustawie, rozporzadzeniu oraz innych aktach prawnych

wydanych na jej podstawie.

3) nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym tj. przekazaniu przesytek utozonych

strong adresowg w tym samym kierunku: rejestrowanych wg. kolejnosci wpisow

w pocztowej ksigzce nadawczej; nierejestrowanych w podziale wynikajacym z zestawienia

ilosciowo-wartosciowego.

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej
sporzadzonej w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla placéwki
nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

b) dla przesytek zwyktych - nierejestrowanych- zestawienie ilosciowe przesylek wg
poszczegdlnych kategorii wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwdch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej
partii przesytek.

7. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie
umotliwiajagcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia.

8. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio
zabezpieczona. Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem
do jej zawartosci. Ponadto powinno uniemoiliwia¢ uszkodzenie przesytki w czasie
przemieszczania.

9. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego, o ktdrej mowa w pkt.
5 pokwitowane przez adresata ,potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dokonaniu
doreczenia przesylki, nie pdzniej jednak, niz w ciggu 7 dni od dnia doreczenia.

10. Ze wazgledu na specyfike przesyltek rejestrowanych Zamawiajgcego, Zamawiajacy
wymaga od Wykonawcy zapewnienia opisanych w nich skutkéw nadania pisma (moc
doreczenia):

a) art. 57 § 5 pkt 2 ustawy — Kodeks postepowania administracyjnego /termin uwazia sie
za zachowany, jezeli przed jego uplywem pismo zostalo nadane
w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego/,

b) art. 165 § 2 — Kodeks postepowania cywilnego /oddanie pisma procesowego
w polskiej placéwce pocztowe] operatora wyznaczonego jest rdwnoznaczne
z wniesieniem go do sadu/

¢) art. 12 § 6 pkt 2 — Ordynacja podatkowa /Termin uwaza sie za zachowany, jezeli
przed jego uptywem pismo zostato nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora
wyzhaczonego/,

d) art. 83 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sadami
administracyjnymi (oddane pisma w polskiej placowce pocztowej operatora
wyznaczonego (..) jest réwnoznaczne z wniesieniem go do sadu.



e) art. 580 ust 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwierh publicznych
(ztoienie skargi w placdwce pocztowej operatora wyznaczonego (..} jest
rownoznaczne z jej wniesieniem,

f} skutkéw potwierdzenia przyjecia przesytki oraz przekazu pocztowego (moc
dokumentu urzedowego) — zob. art. 17 ustawy — Prawo pocztowe /potwierdzenie
nadania przesytki rejestrowej lub przekazu pocztowego wydane przez placéwke
operatora wyznaczonego/.

W odniesieniu do przesylek rejestrowanych, nadawanych na podstawie  artykutéw
wymienionych

w pkt. a), b), c), d), e), f} Zamawiajacy wymaga zapewnienia skutkéw, o ktérych mowa w
powyzszych przepisach w ten sposob, ze Wykonawca, z ktdrym Zamawiajacy podpisze
umowe przyjmie przesytki od Zamawiajgcego i przekaze je do nadania w placéwkach
operatora wyznaczonego z zastrzezeniem, ie dzienn przekazania przesytki do nadania w
placéwce operatora wyznaczonego bedzie dniem odbioru przesytki od zamawiajgcego.

11.

12.

13,

14,

15.

16.

Przedstawiciel Wykonawcy dorecza pisma osobom fizycznym w ich mieszkaniu Jub
miejscu pracy. Pisma mogg by¢ doreczone réwniez w lokalu organu administracji
publicznej, jezeli przepisy szczegdlne nie stanowig inaczej. W razie niemoinosci
doreczenia pisma w sposob okreslony w zdaniu 1 i 2, a takie w razie koniecznej
potrzeby, przedstawiciel Wykonawcy dorecza pisma w kazdym miejscu, gdzie adresata
zastanie. W przypadku nieobecnosci adresata pismo dorecza, za pokwitowaniem,
dorostemu domownikowi, sgsiadowi lub dozorcy domu, jeieli osoby te podjety sie
oddania pisma adresatowi. O doreczeniu pisma sasiadowi lub dozorcy zawiadamia
adresata, umieszczajgc zawiadomienie w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy to nie
jest moiliwe, w drzwiach mieszkania.

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie (pierwsze awizo) o prébie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie
i kiedy adresat moze odebra¢ list lub przesytke. W przypadku niepodjecia przesytki
w terminie 7 dni, liczgc od dnia pozostawienia zawiadomienia, zostawia sig powtorne
zawiadomienie 0 mozliwoéci odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym niz czternascie
dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana
jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badZ niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu umowy Wovykonawca zapfaci Zamawiajgcemu naleine
odszkodowanie lub kare umowna, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U.z 2022 r., poz. 896 ze zm.) i postanowieniami
umowy.

Zamawiajacy przewiduje w ramach przedmiotu zamodwienia doreczanie przesytek w
trybie kodeksu postepowania cywilnego, Prawa o postepowaniu przed sadami
administracyjnymi.

Zamawiajgcy przewiduje nadanie 80% ilosci przesytek za potwierdzeniem odbioru
wskazanych w formularzu cenowym w trybach: Kodeksu postgpowania
administracyjnego, ordynacji podatkowej, kodeksu postgpowania cywilnego, prawa o
postepowaniu przed sadami administracyjnymi.

Faktury VAT bedg wystawiane na:

Gmina tomianki ul. Warszawska 115, 05-092 tomianki , NIP 118 17 68 394 i przesytane
na adres Zamawiajgcego podany w pkt 5.

W tabeli ponizej zostaly wyszczegdlnione rodzaje przesytek jakie bedg zlecane
Wykonawcy oraz orientacyjne ilosci danej korespondencji w skali 12 miesiecy (1 rok).
Zamawiajacy przyjat podane ilosci przesytek kaidego rodzaju w oparciu o analize
potrzeb. Zestawienie to daje podstawe do wyliczenia ceny. Zamawiajacy nie jest



zobowigzany do zrealizowania w 100% podanych ilosci przesytek. Rodzaje i ilosci
przesytek w ramach swiadczonych ustug s3 szacunkowe i beds ulegaly zmianie w
zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode. Wykonawca nie
bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji
przedmiotu zaméwienia. Faktyczne ilosci realizowanych przesytek moga odbiegaé od
podanych ilosci, zas kazda z ustug wskazanych w tabeli ponizej musi by¢ dostepna dla

Zamawiajgcego.

Lp. | RODZAJ WAGA | SZACOW | FORMAT | CENA WARTOS(
' PRZESYLEK PRZESYL | ANA JEDNOSTKOWA | OGOLEM
Ki ILos¢ BRUTTO BRUTTO
PRZESYLE
K w
TRAKCIE
TRWANI
A
UMOWY(
SZT.)
1 2 3 4 5 6 7
I Przesyiki X X Kolumna 4 zawiera szacowang liczbe
krajowe przesytek na okres 1 roku.
.1 | Listy zwykte | X X Zestawienie ma na celu utatwienie
ekonomiczne Wykonawcy zloienie poprawnej oferty.
1 do500g | 550 S
2 do 1000 | 90 M
g
3 do 2000g | 2 L
1.2 | Listy zwykte
priorytetowe
1 do500g | 40 S
2 do 1000 | 5 M
g
3 do 2000g | 5 L
1.3 | Listy polecone | X
ekonomiczne
1 do500g | 700 S
2 do 1000 | 105 M
g
3 do 2000g | 7 L
1.4 | Listy polecone | X
priorytetowe
1 do500g | 34 's
2 do 1000 | 2 M
g
3 do 2000g | 2 It
1.5 | Listy polecone | X [

ekonomiczne ze




zwrotnym

potwierdzenie

m odbioru
1 do500g | 35000 S
2 do 1000 | 3800 M
g
3 do 2000g | 40 L
I.6 | Listy polecone
priorytetowe ze
zZwrotnym
potwierdzenie
m odbioru
1 do 500 g | 3400 S
2 do 1000 | 190 M
g
3 do 2000g | 10 L
1.7 Paczki
ekonomiczne
1 Gabaryt A do 1 kg 1
2 ponad 1| 1
kg do
2kg
3 ponad 1
2kg do
Skg
4 ponad 0
Skg do
10kg
1 Gabaryt B do1lkg 1
2 ponad 1| 1
kg do
2kg
3 ponad 1
2kg do
Skg
4 ponad 0
Skg do
10kg
1.8 Paczki
priorytetowe
1 Gabaryt A do 1kg 1
2 ponad 1| 1
kg do
2kg
3 ponad 0
2kg do
Skg
4 ponad 0

5kg do




10kg

Gabaryt B

do 1kg

ponad 1
kg do
2kg

ponad
2kg do
Skg

ponad
Skg do
10kg

Paczki
ekonomiczne ze
zwrotnym
potwierdzenie
m odbioru

Gabaryt A

do 1kg

ponad 1
kg do
2kg

ponad
2kg do
Skg

ponad
Skg do
10kg

Gabaryt B

do1lkg

ponad 1
kg do
2kg

ponad
2kg do
Skg

ponad
Skg do
10kg

Paczki
priorytetowe ze
zwrotnym
potwierdzenie
m odbioru

Gabaryt A

do 1kg

ponad 1
kg do
2kg

ponad
2kg do
Skg

ponad




Skg do
10kg

1 Gabaryt B do 1kg 0
2 ponad 1| 0
kg do
2kg
3 ponad 0
2kg do
Skg
4 ponad 0
Skg do
10kg
[ Przesytki
zagraniczne
Listy 2wykte
priorytetowe
1 Strefa A do50g 60 S
EKONOM.
2 50g-100| S S
g EKONOM.
3 100 g -| 3 S
350 ¢ EKONOM.
4 350 g -| O S
500¢g EKONOM.
5 500 g -| O M
1000 g EKONOM.
6 1000 g - | © L
2000 g EKONOM.
7 Strefa B do50g 0 S
EKONOM.
8 S0g-1007 @ S
g EKONOM.
9 100 g -| O S
350¢g EKONOM.
10 350 g -| O S
500¢g EKONOM.
11 500 g -| O M
1000 g EKONOM.
12 1000 g -| O L
2000g EKONOM.
11.2 | Listy zwykte | X 0
ekonomiczne
1 Kraje do50g 0 S
europejskie EKONOM.
2 50g-100| O S
g EKONOM.
3 100 g -| O S
350¢g EKONOM.
4 350 g -| O S




500g EKONOM.,
5 500 g -| 0 M
1000 g EKONOM.
6 1000 g -| O L
2000 g EKONOM.
7 Kraje doS0g 0 S
pozaeuropejskie EKONOM,
8 50g-100| O S
g EKONOM.
9 100 g -| O S
350 g EKONOM.
10 350 g -| O S
500 g EKONOM.
11 500 g -1 0 M
1000 g EKONOM,
12 1000 g -| O L
2000 g EKONOM.
| Ustuga zwrot
do adresata
przesytek
rejestrowanych
W obrocie
zagranicznym
1 zagraniczne do50g 15 S
EKONOM.
2 50g-100| 0 S
g EKONOM.
3 100 g -| O S
350¢g EKONOM.
4 350 g -| O S
500 g EKONOM.
5 500 g -| 0 M
1000 g EKONOM.
6 1000 g -( O L
2000 g EKONOM.
. | Ustuga 12 m-c 1
3 transportowa
odbioru
przesytek  od
nadawcy

i dostarczenia
jej do placéwki
operatora
pocztowego
przez okres
12 miesiecy




IV | Ustuga zwrot
do adresata
przesytek
rejestrowanych
w obrocie ;
krajowym |
1 | Zwrot przesytki | Format S | 5100 S - i
rejestrowanej do 500 g EKONOM. !
2 | do nadawcy po | Format | 10 M - |
wyczerpaniu M do EKONOM.
mozliwosci 1000 g
3 doreczenia lub | Format L | 2 L -
wydania do 2000 EKONOM.
odbiorcy g
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