
Objaśnienia do wzorów opakowań i nadruków:

1. Pola informacyjne z numerem wzoru nadruku:

2. Pola objaśniające wraz ze strzałkami wskazującymi:

3. Linie wymiarowe i opisujące dany element:

4. Elementy wyłączone z opisu:

5. Linie wyznaczające bigowanie:

6. Pola z tekstem i/lub grafiką zdefiniowanymi do nadruku:

Pole „NAG-2” z logo i 
wykropkowanymi liniami
(na grzbiecie)

Pole „NAG-1” z tekstem na zewnętrznej stronie okładki 
teczki; tekst wyśrodkowany między ostatnim bigiem od 
lewej strony a prawą krawędzią teczki 

Powiększony fragment 
ruchomej część kartonu
zamykająca go (tj. wieko)

5 mm

Zaokrąglone  rogi 
bocznego skrzydełka 
teczki

Szerokość górnego skrzydełka teczki - 140 mm

Państwowy Instytut Geologiczny
Państwowy Instytut Badawczy

Narodowe Archiwum Geologiczne
ul. Rakowiecka 4
00-975 Warszawa

Nr …………………………

Wzór 1. Pierwsza, zewnętrzna strona okładki

Załącznik nr 2 do Umowy – Wzory opakowań i nadruków



Państwowy Instytut Geologiczny
Państwowy Instytut Badawczy

Narodowe Archiwum Geologiczne
ul. Rakowiecka 4
00-975 Warszawa

Nr …………………………

Wzór 1a. Zewnętrzna strona otwartej teczki – widok ogólny



Państwowy Instytut Geologiczny
Państwowy Instytut Badawczy

Narodowe Archiwum Geologiczne
ul. Rakowiecka 4
00-975 Warszawa

Nr …………………………
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Szerokość dolnego skrzydełka teczki - 160 mm

Szerokość bocznego skrzydełka teczki – 140 mm 
15 mm

 10 mm

10 mm

10 mm

10 mm

Szerokość górnego skrzydełka teczki - 160 mm
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Bawełniana tasiemka  
wpuszczona z zewnętrznej, 
tylnej  strony teczki, w 
połowie wysokości teczki

45 mm

Przednia strona teczki

Odległość od miejsca wpuszczenia
bawełnianej tasiemki w zewnętrzną,
tylną stronę teczki do jej brzegu
25 mm ± 5 mm

≥220 mm

10
 m

m

Tylna strona teczki – głębokość: 250 mm (wymiar Y)

45 mm

45 mm 45 mm

Miejsce wpuszczenia bawełnianej 
tasiemki w tylną część teczki

Zaokrąglone  rogi górnego skrzydełka teczki

Zaokrąglone  rogi dolnego skrzydełka teczki

Zaokrąglone  rogi 
bocznego skrzydełka 
teczki

Wzór 1b. Zewnętrzna strona otwartej teczki – tył i skrzydełka
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Odległość od miejsca wpuszczenia
 bawełnianej tasiemki w przednią
stronę teczki do jej brzegu
25 mm ± 5 mm

Niewidoczny fragment bawełnianej 
tasiemki przyklejonej po wewnętrznej 
stronie teczki, wpuszczonej od jej 
zewnętrznej strony – długość 
tasiemki po wewnętrznej stronie 
teczki od miejsca wpuszczenia: nie 
mniejsza niż 20 mm

Kilkucentymetrowy kawałek papieru 
od wewnętrznej strony teczki, 
przyklejony na bawełnianą tasiemkę

Odległość od miejsca wpuszczenia
 bawełnianej tasiemki w tylną
stronę teczki do jej brzegu
25 mm ± 5 mm

Niewidoczny fragment bawełnianej 
tasiemki przyklejonej po wewnętrznej 
stronie teczki, wpuszczonej od jej 
zewnętrznej strony – długość 
tasiemki po wewnętrznej stronie 
teczki od miejsca wpuszczenia: nie 
mniejsza niż 20 mm

Kilkucentymetrowy kawałek papieru 
od wewnętrznej strony teczki, 
przyklejony na bawełnianą tasiemkę
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Wewnętrzna, tylna strona teczki

Wewnętrzna, przednia strona teczki z zaznaczonymi bigami
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Wewnętrzna strona bocznego skrzydełka teczki
z zaznaczonymi bigami

Wzór 1c. Wewnętrzna strona otwartej teczki
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Zaokrąglone  rogi teczki

10 
mm

Państwowy Instytut Geologiczny
Państwowy Instytut Badawczy

Narodowe Archiwum Geologiczne
ul. Rakowiecka 4
00-975 Warszawa

Nr …………………………
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5 mm

Pole „NAG-2” z logo i 
wykropkowanymi liniami

≥220 mm

1
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Bawełniana tasiemka  
wpuszczona z zewnętrznej, 
przedniej strony teczki, w połowie 
wysokości (wymiar X) teczki

Pole „NAG-1” z tekstem na zewnętrznej stronie okładki teczki

5 mm Odległość od miejsca wpuszczenia
bawełnianej tasiemki w przednią
stronę teczki do jej brzegu
25 mm ± 5 mm

Miejsce wpuszczenia bawełnianej 
tasiemki w zewnętrzną, przednią 
stronę teczki

Głębokość teczki 250 mm (wymiar Y)

Wzór 1d. Przednia strona okładki teczki

10 
mm

10 
mm



Wzór 2a. Pudło archiwizacyjne typu kopertowego z nadrukiem
– widok ogólny
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Wzór 2b. Pudło archiwizacyjne typu kopertowego z nadrukiem,
otwarte – widok ogólny
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Szerokość grzbietu pudła (wymiar Z):
50 mm, 60 mm, 70 mm, 90 mm, 110 mm 
lub 130 mm (w zależności od wariantu)

Głębokość pudła (wymiar Y): 260 mm

Jeden z dwóch otworów na powierzchni pudła wyznaczonej 
wymiarami Y i Z (drugi otwór powtórzony na przeciwległej 
powierzchni pudła)
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Szerokość grzbietu pudła (wymiar Z):
50 mm, 60 mm, 70 mm, 90 mm, 110 mm
lub 130 mm (w zależności od wariantu)

Powiększony fragment 
ruchomej, zamykanej część pudła,

 tj. wieko

Pole „NAG-2” z logo i 
wykropkowanymi liniami

Pole „NAG-1”
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Wzór 2c. Pudło archiwizacyjne typu kopertowego z nadrukiem
– widok ruchomej, zamykanej części pudła (z grzbietem)



Państwowy Instytut Geologiczny
Państwowy Instytut Badawczy

Narodowe Archiwum Geologiczne
ul. Rakowiecka 4
00-975 Warszawa

Nr …………………………

Głębokość skoroszytu (wymiar Y): 230 mm
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Głębokość skoroszytu (wymiar Y): 230 mm
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Pole „NAG-1”

Od 1 do 5 big (w zależności od wariantu skoroszytu), w odległości 10 mm
od siebie; szerokość (wymiar Z): 10, 20, 30 lub 40 mm

Wzór 3a. Skoroszyt otwarty – widok ogólny, zewnętrzny



Wzór 3b. Skoroszyt otwarty – widok ogólny, wewnętrzny
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Otwory do wpinania 
perforowanych
dokumentów

Wypuszczony z grzbietu kartonowy fragment 
skoroszytu do wpinania perforowanych 
dokumentów – fałda sklejona



Pole „NAG-1”

Wzór 4. Teczka wiązana z kartonu bezkwasowego – widok ogólny, zewnętrzny
W

ys
ok

oś
ć 

te
cz

ki
 (w

ym
ia

r X
): 

31
0 

m
m

Głębokość teczki (wymiar Y): 230 mm

Państwowy Instytut Geologiczny
Państwowy Instytut Badawczy

Narodowe Archiwum Geologiczne
ul. Rakowiecka 4
00-975 Warszawa
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Bawełniana tasiemka  
wpuszczona z zewnętrznej, 
przedniej strony teczki, w połowie 
wysokości (wymiar X) teczki

Odległość od miejsca wpuszczenia
bawełnianej tasiemki w przednią
stronę teczki do jej brzegu
20 mm ± 5 mm

Miejsce wpuszczenia bawełnianej 
tasiemki w zewnętrzną, przednią 
stronę teczki

Bawełniana tasiemka  
wpuszczona z zewnętrznej, 
tylnej  strony teczki, w 
połowie wysokości teczki

Odległość od miejsca wpuszczenia
bawełnianej tasiemki w zewnętrzną,
tylną stronę teczki do jej brzegu

20 mm ± 5 mm

≥220 mm
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Miejsce wpuszczenia bawełnianej 
tasiemki w tylną część teczki

Boczne skrzydełko teczki z bigami (tj. 2 bigi co 10 mm),
całkowita szerokość – 140 mm

Dolne skrzydełko teczki z bigami analogicznie jak w górnym skrzydełku
całkowita szerokość – 140 mm

Górne skrzydełko teczki z 2 bigami (licząc łącznie z krawędzią) w odległości 10 mm,
całkowita szerokość – 140 mm

Głębokość teczki (wymiar Y): 230 mm

2 bigi (łącznie z krawędzią) w odległości 10 mm
szerokość (wymiar Z): 10 mm 



Wzór 5. Koperta na mapy – widok ogólny
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Skrzydełko koperty zamykające miejsce

wsuwania arkuszy
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