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I. Zamawiający 
 
Miasto i Gmina Sztum  
ul. Mickiewicza 39 
82-400 Sztum 
NIP 579-22-11-352, REGON 170747922   
 
tel. (55) 640 63 03 
fax (55) 640 63 00  
 
e-mail : zamowienia.publiczne@sztum.pl 
 
Godziny urzędowania:  
poniedziałek – wtorek, czwartek: 7.30 - 15.30,  
środa: 7.30 – 17.00,  
piątek: 7.30 – 14.00. 
 

II. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania 
 

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania: 
https://platformazakupowa.pl/pn/sztum 
 
Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia publikowane będą na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania. 
 
III. Tryb prowadzonego postepowania 
 
1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym  na podstawie art. 275 pkt 2 

ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo Zamówień Publicznych zwanej dalej „PZP”  
(Dz.U. z 2022, poz. 1710 ze zm.). 

2. Zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji. 
3. Nie przewiduje możliwości ograniczenia liczby Wykonawców, których zaprosi do negocjacji. 
4. W zakresie nieuregulowanym niniejszą Specyfikacją Warunków Zamówienia, zwaną dalej „SWZ” 

zastosowanie mają przepisy ustawy PZP. 
 
 

IV. Opis przedmiotu zamówienia 
 
1. Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa obsługa bankowa budżetu Miasta i Gminy Sztum wraz 

z podległymi jednostkami organizacyjnymi w okresie od 01.02.2023 r. do 30.06.2025 r. 
2. Szczegółowy opis Przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do SWZ – Opis Przedmiotu 

Zamówienia oraz załącznik nr 4 – Zestawienie czynności.  
4. Wspólny Słownik Zamówień CPV: 
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Główny kod CPV 
66110000 – usługi bankowe 
Pomocnicze kody CPV 
30163000-9 – karty płatnicze 
66112000-8 – usługi depozytowe 
66115000-9 – usługi transferu płatności międzynarodowych 

5. Wymóg zatrudnienia na umowę o pracę: 
1) Zamawiający stosownie do art. 95 ust. 1 ustawy PZP, wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę 

lub Podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób wykonujących wskazane przez 
zamawiającego czynności w zakresie realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności 
polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 
r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2022 r. poz. 1510 ze zm.).  

2) Zamawiający wymaga zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez Wykonawcę lub 
Podwykonawcę osób wyznaczonych do kontaktu z Zamawiającym jako doradca/ opiekun. 

3) Sposób weryfikacji zatrudnienia wyżej wymienionych osób oraz uprawnienia Zamawiającego w 
zakresie kontroli spełniania przez Wykonawcę wymagań związanych z zatrudnianiem tych osób 
oraz sankcji z tytułu niespełnienia tych wymagań określono w Załączniku Nr 2 do SWZ – Istotnych 
postanowieniach umowy.  

6. Informacja o częściach zamówienia: 
Zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części. Podział zamówienia na części 
spowodowałby nadmierne koszty wykonania zamówienia oraz poważne trudności w 
skoordynowaniu działań różnych Wykonawców, co skutkowałoby nieprawidłową realizacją 
zamówienia. Specyfika usług świadczonych w ramach niniejszego zamówienia powoduje, iż są one 
ze sobą mocno powiązane. W związku z tym podział zamówienia na części i realizacja 
poszczególnych usług przez różne podmioty byłaby nieefektywna. 

7. Pozostałe informacje:  
Zamawiający informuje, że: 

1) nie stawia wymagań w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy 
PZP, 

2) nie zastrzega, iż o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie Wykonawcy wskazani w 
art.  94 ustawy PZP, 

3) nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7, 
4) nie przewiduje wizji lokalnej, o której mowa w art. 131 ust. 2 pkt 1 ustawy PZP, 
5) nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych, 
6) nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, w tym zwrotu kosztów poniesionych 

z tytułu nabycia kwalifikowanego podpisu elektronicznego, 
7) nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych zadań, 
8) wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom, Wykonawca 

wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć 
podwykonawcom oraz podał (o ile są mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych 
podwykonawców, 

9) nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, 
10) nie przewiduje aukcji elektronicznej,  
11) nie przewiduje składania katalogów elektronicznych,  
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12) nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 
 

V. Termin wykonania zamówienia 
 

Umowa obowiązywać będzie od dnia 01.02.2023 r do dnia 30.06.2025 r. 

VI. Projektowane postanowienia umowy 
 
1. Istotne postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, zostały określone w Załączniku 

nr 2 do SWZ.  
2. Zmiana umowy wymaga, pod rygorem nieważności, zachowania formy pisemnej.  
 

VII. Podstawy wykluczenia 
 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na 

podstawie art. 108 ust. 1 pkt. 1 – 6 ustawy PZP tj. 
1) będący osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:  

a. udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 
przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

b. handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,  
c. o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 - 48 ustawy z dnia 

25 czerwca 2010 r. o sporcie, lub w art. 54 ust. 1–4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o 
refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz 
wyrobów medycznych, 

d. finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 
Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 
przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 
299 Kodeksu karnego,  

e. o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub 
mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f. powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 
ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 
cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 
(t.j. Dz. U. poz. 769 oraz z 2020 r. poz. 2023 z 2021 r. poz. 1745),  

g. przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, 
przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo 
przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–277d Kodeksu karnego, 
lub przestępstwo skarbowe, 

h. o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej  

–lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 
2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w 

spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 
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komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym 
mowa w pkt 1.  

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o 
zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 
zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 
wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania 
ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty 
tych należności;  

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 
5) jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że Wykonawca 

zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji,  
w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 275), złożył 
odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, 
chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie, 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 doszło do zakłócenia konkurencji 
wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego Wykonawcy lub podmiotu, który należy  
z Wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.  
o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji 
może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy z udziału  
w postępowaniu o udzielenie zamówienia.  

 
2. Zamawiający stosuje w postępowaniu podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 109 ust. 1 pkt 

4, 5, 7 ustawy PZP. 
 

3. Wykonawca może zostać wykluczony na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia. 
4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1  pkt 1, 2 i 5 

oraz art. 109 ust. 1 pkt 4, 5, 7 jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełni łącznie przesłanki 
określone w art. 110 ust. 2 pkt. 1 – 3 ustawy PZP tj. 

1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 
wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez 
zadośćuczynienie pieniężne; 

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub 
swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, 
aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania lub 
Zamawiającym; 

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla 
zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu 
postępowaniu, w szczególności: 

a. zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi  
za nieprawidłowe postępowanie wykonawcy, 

b. zreorganizował personel, 
c. wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 
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d. utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania 
przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów, 

e. wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań  
za nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 

5. Zamawiający oceni, czy podjęte przez Wykonawcę czynności określone w/w ust 4. lit. pkt 1) – 3) są 
wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu 
Wykonawcy, a jeżeli uzna, że nie są wystarczające, wykluczy Wykonawcę. 

6. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 PZP. 
7. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na 

podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

1) Z postępowania wykluczony zostanie Wykonawca, który jest:  
a) obywatelem rosyjskim, osobą fizyczną lub prawną, podmiotem lub organem z siedzibą w 

Rosji; 
b) osobą prawną, podmiotem lub organem, do których prawa własności bezpośrednio lub 

pośrednio w ponad 50 % należą do obywateli rosyjskich lub osób fizycznych lub prawnych, 
podmiotów lub organów z siedzibą w Rosji; 

c) osobą fizyczną lub prawną, podmiotem lub organem działającym w imieniu lub pod 
kierunkiem: 

d) obywateli rosyjskich lub osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów z siedzibą 
w Rosji lub 

e) osób prawnych, podmiotów lub organów, do których prawa własności bezpośrednio lub 
pośrednio w ponad 50 % należą do obywateli rosyjskich lub osób fizycznych lub prawnych, 
podmiotów lub organów z siedzibą w Rosji, 

oraz żaden z jego podwykonawców, dostawców i podmiotów, na których zdolności wykonawca 
polega, w przypadku gdy przypada na nich ponad 10 % wartości zamówienia, nie należy do 
żadnej z powyższych kategorii podmiotów. 

 

VIII. Warunki udziału w postępowaniu 
 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału w 

postępowaniu w zakresie: 
1) Zdolności do występowania w obrocie gospodarczym. 

Zamawiający nie określa warunku. 
2) Uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów.  
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli wykonawca wykaże, że posiada aktualne (ważne) 

zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego na prowadzenie działalności bankowej na terenie 

Rzeczpospolitej Polskiej, o której mowa w art. 36 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. prawo bankowe 

(tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 2439 ze zm.), a w przypadku określonym w art. 178 ust. 1 ustawy Prawo 

Bankowe, inny dokument potwierdzający rozpoczęcie działalności bankowej przed dniem wejścia 

w życie ustawy, o której mowa w art. 193 ustawy Prawo Bankowe; 
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W przypadku banków zagranicznych w rozumieniu ustawy Prawo bankowe należy przedstawić 

odpowiedni dokument z kraju siedziby banku, potwierdzający prawo do prowadzenia działalności 

bankowej oraz zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego na prowadzenie działalności na 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej w formie oddziału. 

3) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej. 
Zamawiający nie określa warunku. 

4) Zdolności technicznej lub zawodowej. 
Zamawiający uzna powyższy warunek za spełniony o ile wykonawca wykaże, że wykonał (lub 

wykonuje) należycie w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a 

jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej jedną usługę 

polegającą na obsłudze bankowej jednostki samorządu terytorialnego o budżecie rocznym 

w wysokości co najmniej 100 000 000,00 zł. 

Okres 3 lat, o którym mowa powyżej, liczy się wstecz od dnia, w którym upływa termin 

składania ofert.  

 
IX. Udostępnianie zasobów i wspólne ubieganie się o udzielenie zamówienia 
 
1. Udostępnienie zasobów: 

1) Wykonawca może w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu,  
w stosownych  sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia lub jego części, 
polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub 
ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego 
łączących go z nimi stosunków prawnych. 

2) W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostepniających 
zasoby, jeśli podmioty te wykonują usługi, do realizacji, których te zdolności są wymagane. 

3) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 
składa wraz z ofertą zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do 
dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny 
podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, 
będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

4) Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby (wzór zobowiązania stanowi załącznik nr 8 do 
SWZ), o których mowa w pkt 1 ppkt 1-3 niniejszego rozdziału potwierdza, że stosunek łączący 
Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych 
zasobów oraz określa w szczególności: 

a) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby, 
b) sposób i okres udostępniania Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia, 
c) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego Wykonawca 

polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, 
kwalifikacji zawodowych i doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności 
dotyczą. 
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5) Zamawiający oceni, czy udostępnione Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 
zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na 
wykazanie przez Wykonawcę spełnienia warunków udziału w postępowaniu, w przypadku 
niniejszego zamówienia tj. o których mowa w rozdziale VIII SWZ.   

6) Zamawiający zgodnie z art. 119 ustawy PZP zbada, czy nie zachodzą wobec podmiotu 
udostępniającego zasoby podstawy wykluczenia o których mowa w niniejszym rozdziale, które 
to zostały przewidziane względem Wykonawcy.  

7) Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu 
udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w 
postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia  
o których mowa w rozdziale VIII, Zamawiający żąda, aby Wykonawca  
w terminie określonym przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub 
podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

8) Wykonawca nie może po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub 
sytuację podmiotów udostepniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w 
danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

 
2. Wspólne ubieganie się o udzielenie zamówienia: 

1) Zgodnie z art. 58 ust. 1 ustawy PZP Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie 
zamówienia. W takim przypadku zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy PZP Wykonawcy ustanawiają 
pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do 
reprezentowania ich  i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

2) Oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia musi być podpisana 
w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich Wykonawców występujących wspólnie.  

3) Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania 
składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

 

X.  Dokumenty, oświadczenia, podmiotowe środki dowodowe składane wraz 
z ofertą 

 
1. Wykonawca do oferty dołącza: 

1) oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnieniu warunków udziału w 
postępowaniu –  w zakresie wskazanym przez Zamawiającego – wzór oświadczenia stanowi 
załącznik nr 5 do SWZ. 

Oświadczenie składają odrębnie: 
a) każdy spośród wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. W 

takim przypadku oświadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia wykonawcy oraz 
spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z wykonawców 
wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia 

b) podmiot trzeci, na którego potencjał powołuje się wykonawca celem potwierdzenia 
spełnienia warunków udziału w postępowaniu. W takim przypadku oświadczenie 
potwierdza brak podstaw wykluczenia podmiotu oraz spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby. 
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2) oświadczenie z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy zgodnie z 
art. 117 ust. 4 ustawy PZP – składają Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia– wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 6 SWZ. 

3) oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw do 
wykluczenia tego podmiotu udostępniającego zasoby, oraz odpowiednio wypełnienie 
warunków udziału w postępowaniu, w zakresie w jakim Wykonawca powołuje się na jego 
zasoby – składają Wykonawcy, którzy polegają na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 
udostępniających zasoby – wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 7 do SWZ.   

4) Zobowiązanie podmiotu do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na 
potrzeby wykonania zamówienia – składają Wykonawcy, którzy polegają na zdolnościach lub 
sytuacji podmiotów udostępniających zasoby – wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 8 do 
SWZ). 

5) aktualne (ważne) zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego na prowadzenie działalności 
bankowej na terenie Rzeczpospolitej Polskiej. 
 

XI. Podmiotowe środki dowodowe składane na wezwanie zamawiającego 
przez Wykonawcę którego oferta została najwyżej oceniona 

 

1. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta zostanie najwyżej oceniona do złożenia w 
wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków 
dowodowych, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych: 
1) Wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również 

wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy 
– w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na 
rzecz których dostawy lub usługi zostały wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem 
dowodów określających, czy te dostawy lub usługi zostały wykonane lub 
są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne 
dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a w 
przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli wykonawca z 
przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie 
wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych 
referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być 
wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy – (wzór wykazu usług stanowi załącznik nr 9 do 
SWZ), 

2) Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o 
Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporządzonych nie wcześniej 
niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 
ewidencji; 

2. Jeżeli zajdą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio podmiotowe środki 
dowodowe nie są już aktualne, Zamawiający dopuszcza możliwość wezwania Wykonawcy lub 
Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych, 
aktualnych na dzień ich złożenia.  
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3. Zamawiający nie będzie wzywał do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli można je 
uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów 
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 
realizujących zadania publiczne, o ile Wykonawca wykazał w oświadczeniu, o którym mowa w 
rozdziale XI,  pkt. 1, dane umożliwiające dostęp do tych środków.  

4. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 
Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i 
aktualność. 

5. W zakresie nieuregulowanym w SWZ, zastosowanie mają przepisy rozporządzenia Ministra 
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020r. w sprawie podmiotowych środków 
dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od 
Wykonawcy (Dz. U. z 2020r. poz. 2415) oraz rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 
grudnia 2020r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 
technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020r. poz. 2452). 
 

XII. Termin związania ofertą 
 
Wykonawca jest związany ofertą od dnia 23.01.2023 r. do dnia 21.02.2023 r. 
 

XIII. Termin składania i otwarcia ofert 
 
1. Składanie ofert: 

1) Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na platformazakupowa.pl pod 
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/sztum w myśl ustawy PZP na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania do dnia 23.01.2023 r. do godz. 11:00. 

2) Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.  
3) Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może wycofać złożonej oferty.  

 
2. Otwarcie ofert: 

1) Otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po upływie terminu składania ofert, nie później niż 
następnego dnia, w którym upłynął termin składania ofert tj. 23.01.2023 r. o godz. 11:30. 

2) Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii 
tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez 
Zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii.  

3) Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 
zamówienia.  

4) Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o: 
a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte;  
b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.  
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5) Otwarcie ofert jest niejawne. Zgodnie z Ustawą PZP Zamawiający nie ma obowiązku 
przeprowadzania sesji otwarcia ofert w sposób jawny z udziałem wykonawców lub 
transmitowania sesji otwarcia za pośrednictwem elektronicznych narzędzi do przekazu wideo 
on-line a ma jedynie takie uprawnienie.  
 

XIV. Opis sposobu przygotowania oferty 
 
1. Zgodnie z art. 63 ust. 2 Pzp w postępowaniu o udzielenie zamówienia ofertę składa się, pod 

rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

2. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę, której podstawę stanowi Formularz ofertowy - 
załącznik nr 3 do SWZ. Do oferty należy dołączyć: 
 

1) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia i spełnieniu warunków udziału w 
postępowaniu – załącznik nr 5 do SWZ, 

2) Oświadczenie z art. 117 ust. 4 (jeżeli dotyczy) – załącznik nr 6 do SWZ, 
3) Oświadczenie z art. 125 ust. 5 (jeżeli dotyczy) – załącznik nr 7 do SWZ, 
4) Zobowiązanie podmiotu udostepniającego swoje zasoby (jeżeli dotyczy) – załącznik nr 8 do 

SWZ, 
5) Pełnomocnictwo (jeżeli dotyczy). 

3. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe i inne dokumenty lub 
oświadczenia sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski.  

4. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być zgody z wymaganiami określonymi 
w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 
sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz rozporządzeniu Ministra 
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków 
dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od 
wykonawcy (Dz.U.2020r.  poz. 2415).  

5. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 
dokumenty, w tym dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio 
Wykonawcy, Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, 
podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy PZP lub 
podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach, zwane 
dalej „dokumentami potwierdzającymi umocowanie do reprezentowania”, zostały wystawione 
przez upoważnione podmioty inne niż Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o 
udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej 
„upoważnionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

6. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 
dokumenty w tym dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały 
wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się 
cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego 
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odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.  
7. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 

którym mowa w w/w pkt. 7 niniejszego rozdziału dokonuje w przypadku: 
1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do 

reprezentowania – odpowiednio Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o 
udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie 
podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do 
reprezentowania, które każdego z nich dotyczą, 

2) przedmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawcy 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, 

3) innych dokumentów – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawcy wspólnie ubiegający się o 
udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.  

8. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentami w postaci papierowej  
o których mowa w w/w pkt. 7 niniejszego rozdziału może dokonać również  notariusz. 

9. Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa w w/w pkt. 7 – 9 niniejszego rozdziału należy 
rozumieć dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci 
papierowej, umożliwiający zapoznanie się z treścią i jej zrozumienie, bez konieczności 
bezpośredniego dostępu do oryginału.   

10. Podmiotowe środki dowodowe w tym oświadczenie o  braku podstaw do wykluczenia  
i spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego 
zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, niewystawione przez upoważnione podmioty, oraz 
pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

11. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe w tym oświadczenie o  braku podstaw do 
wykluczenia i spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz zobowiązanie podmiotu 
udostepniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe niewystawione przez upoważnione 
podmioty lub pełnomocnictwo zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej i 
opatrzone własnoręcznym podpisem , przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu 
opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej. 

12. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 
którym mowa w w/w pkt. 11 niniejszego rozdziału dokonuje w przypadku: 

a) podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca, Wykonawcy wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, 
w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą, 

b) przedmiotowych środków dowodowych, oświadczenia spełnienia warunków udziału w 
postępowaniu lub zobowiązania podmiotu udostepniającego zasoby – odpowiednio 
Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, 

c) pełnomocnictwa – mocodawca. 
13. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentami w postaci papierowej  

o których mowa w w/w pkt. 12 niniejszego rozdziału może dokonać również  notariusz. 
14. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawców do podpisywania wszelkich plików 

muszą spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji 
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elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym 
(eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.  

15. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny, Zamawiający wymaga 
dołączenia odpowiedniej ilości plików, podpisywanych plików z danymi oraz plików XAdES.  

16. Tajemnica przedsiębiorstwa: 
1) Wykonawca w ofercie może zastrzec informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w 

rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. 
U. 2018 poz. 419 z późn. zm.). Zamawiający nie ujawni informacji stanowiących tajemnicę 
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli 
Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być one 
udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

2) Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 419), które 
Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa i są przekazywane przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej, Wykonawca w celu utrzymania w poufności tych 
informacji, przekazuje je wydzielone i odpowiednio oznaczone w postaci odrębnego pliku, 
który zostanie złożony wraz z ofertą, zgodnie z „Instrukcją dla wykonawców 
platformazakupowa.pl” dostępnej na stronie Platformy zakupowej. 

17. Wycofanie oferty 
1) Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić ofertę. Wprowadzenie 

zmian do złożonych ofert należy dokonać zgodnie z „Instrukcją dla wykonawców 
platformazakupowa.pl” dostępnej na stronie Platformy zakupowej. 

2) Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę. Wycofanie 
oferty należy dokonać zgodnie z „Instrukcją dla wykonawców platformazakupowa.pl” 
dostępnej na stronie Platformy zakupowej. 

3) Wykonawca nie może wycofać oferty, ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w treści oferty po 
upływie terminu składania ofert. 

 

XV. Informacje związane z negocjacjami i ofertami dodatkowymi 
 

1. W przypadku, podjęcia przez Zamawiającego decyzji o przeprowadzeniu negocjacji: 
1) wszyscy Wykonawcy, którzy w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu złożyli oferty, 

zostaną równocześnie poinformowani, o Wykonawcach których: 
a) oferty nie zostały odrzucone, oraz punktacji przyznanej ofertom w każdym kryterium 

oceny ofert i łącznej punktacji (zgodnie z kryteriami określonymi i opisanymi w Rozdziale 
XIV SWZ), 

b) których oferty zostały odrzucone, 
- ze wskazaniem uzasadnienia faktycznego i prawnego; 

2) w zaproszeniu do negocjacji Zamawiający wskaże miejsce, termin i sposób prowadzenia 
negocjacji oraz kryteria oceny ofert, w ramach których będą prowadzone negocjacje w celu 
ulepszenia treści ofert; 

3) poinformuje równocześnie wszystkich Wykonawców o zakończeniu negocjacji oraz zaprosi 
ich do składania ofert dodatkowych, wskazując co najmniej: 
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a) nazwę oraz adres Zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz 
strony internetowej prowadzonego postępowania; 

b) sposób i termin składania ofert dodatkowych oraz język lub języki, w jakich muszą one 
być sporządzone, 

c) oraz termin otwarcia tych ofert. 
2. Podczas negocjacji ofert Zamawiający zapewnia równe traktowanie wszystkich 

Wykonawców. 
3. Zamawiający nie udziela informacji w sposób, który mógłby zapewnić niektórym 

Wykonawcom przewagę nad innymi Wykonawcami. 
4. Zamawiający wyznaczy termin na złożenie ofert dodatkowych z uwzględnieniem czasu 

potrzebnego na przygotowanie tych ofert, z tym że termin ten nie będzie być krótszy niż 5 
dni od dnia przekazania zaproszenia do składania ofert dodatkowych. 

5. Wykonawca może złożyć ofertę dodatkową, która zawiera nowe propozycje w zakresie 
treści oferty podlegających ocenie w ramach kryteriów oceny ofert wskazanych przez 
zamawiającego w zaproszeniu do negocjacji. 

6. Oferta dodatkowa nie może być mniej korzystna w żadnym z kryteriów oceny ofert 
wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niż oferta złożona w odpowiedzi na ogłoszenie o 
zamówieniu. Oferta przestaje wiązać Wykonawcę w zakresie, w jakim złoży on ofertę 
dodatkową zawierającą korzystniejsze propozycje w ramach każdego z kryteriów oceny 
ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji. Oferta dodatkowa, która będzie mniej 
korzystna w którymkolwiek z kryteriów oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do 
negocjacji niż oferta złożona w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu, podlega 
odrzuceniu. 

7. Za najkorzystniejsze zostaną uznane oferty z największą liczbą punktów, tj. przedstawiające 
najkorzystniejszy bilans ocenianych kryteriów. Punkty będą przyznawane do dwóch miejsc 
po przecinku. 

 

XVI. Sposób obliczenia ceny 
 
1. Wykonawca określa cenę realizacji zamówienia poprzez wskazanie w Formularzu ofertowym 

sporządzonym wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do SWZ cen jednostkowych oraz łącznej ceny 
ofertowej brutto za realizację przedmiotu zamówienia  

2. Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo odpowiednio w 
miejscu do tego przeznaczonym w formularzu ofertowym. 

3. Cena podana w ofercie winna obejmować wszystkie koszty i składniki związane  
z wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego. 

4. Cena może być tylko jedna za oferowany przedmiot zamówienia, nie dopuszcza się wariantowości cen. 
5. Zamawiający nie dopuszcza rozliczeń w walutach obcych.  
6. Cena nie ulega zmianie przez okres ważności oferty (związania ofertą). 
7. Zgodnie z art. 225 ust. 2 Wykonawca ma obowiązek poinformowania Zamawiającego, że: 

1) Wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, 
2) Wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły 

do powstania obowiązku podatkowego, 
3) Wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego bez 
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kwoty podatku, 
4) Wskazania ceny ofertowej netto.  
5) Wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie miała 

zastosowanie. 
 

XVII. Opis kryteriów oceny ofert 
 
1. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta zawierająca najkorzystniejszy bilans punktów w 

kryteriach: 
1) Cena – C 
2) Oprocentowanie środków pieniężnych zgromadzonych na rachunkach bankowych - Ośrb 
3) Oprocentowanie środków pieniężnych na lokatach – Ośl 

 
2. Kryterium „Cena” – waga 60% = 60 pkt 

Kryterium „Cena” będzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto Wykonawcy podanej w 
Formularzu ofertowym.  
Zamawiający w kryterium „Cena” będzie przyznawał punkty według następującego wzoru: 

𝐵𝑜 =
𝐶𝑛

𝐶𝑏
× 60 

gdzie: 

Bo – liczba punktów 
Cn – najniższa cena wśród zaproponowanych cen we wszystkich ofertach 
Cb – cena badanej oferty 

 
3. Kryterium „Oprocentowanie środków pieniężnych zgromadzonych na rachunkach bankowych” – waga 

20% = 20 pkt. 
 
Kryterium „Oprocentowanie środków pieniężnych na rachunkach bankowych” będzie 
rozpatrywane na podstawie oprocentowania podanego przez Wykonawcę w formularzu 
ofertowym.   
Oprocentowanie środków pieniężnych zgromadzonych na rachunkach, należy obliczyć w oparciu o 
stawkę procentową WIBID 1M powiększoną o stałą marżę określoną w ofercie Banku. Dla 
sporządzenia oferty należy przyjąć WIBID 1 M z datą ogłoszenia postępowania na platformie 
zakupowej. 
 
Zamawiający w niniejszym kryterium będzie przyznawał punkty według następującego wzoru: 

𝑂ś𝑟𝑏 =
𝑂𝑏

𝑂𝑛
× 20 

 
gdzie:  
Ośrb – liczba punktów 
Ob – oprocentowanie badanej oferty 
On – najwyższe oprocentowanie ze wszystkich ofert; Jeżeli On = 0 to Ośrb = 0 
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4. Kryterium „Oprocentowanie środków pieniężnych na lokatach” – waga 20% = 20 pkt. 

Kryterium „Oprocentowanie środków pieniężnych na lokatach” będzie rozpatrywane na 
podstawie oprocentowania podanego w Formularzu ofertowym.  
Oprocentowanie środków pieniężnych na lokatach, należy obliczyć w oparciu o stawkę procentową 
WIBID O/N powiększoną o stałą marżę określoną w ofercie Banku. 
Dla sporządzenia oferty należy przyjąć WIBID O/N z datą ogłoszenia postępowania na platformie 
zakupowej. 
 
Zamawiający w niniejszym kryterium będzie przyznawał punkty według następującego wzoru: 

𝑂ś𝑙 =
𝑂𝑏

𝑂𝑛
× 20 

gdzie:  
Ośr – liczba punktów 
Ob – oprocentowanie badanej oferty 
On – najwyższe oprocentowanie ze wszystkich ofert; Jeżeli On = 0 to Ośl = 0 
 

5. W przypadku niewypełnienia lub błędnie wypełnionego przez wykonawcę w formularzu ofertowym 
kryterium „Oprocentowanie środków pieniężnych na rachunkach bankowych” oraz „Oprocentowanie 
środków pieniężnych na lokatach”, Zamawiający przyzna 0 punktów w tych kryteriach. 

6. Ocena oferty oznaczona literą „W" stanowi sumę uzyskanych punktów w poszczególnych kryteriach jej 
oceny.  

𝑊 = 𝐶 +  𝑂ś𝑟𝑏 + 𝑂ś𝑙 

7. Jako najkorzystniejszą uważać się będzie ofertę, która uzyska najwyższą ilość punktów. Ocena w zakresie 
kryterium zostanie dokonana na podstawie wypełnionego „Formularza oferty”. 

8. UWAGA: Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie 
lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans kryterium „Cena”, kryterium „Oprocentowanie środków 
pieniężnych na rachunkach bankowych” oraz „Oprocentowanie środków pieniężnych na lokatach”, 
Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z najniższą ceną.  

9. Wyniki poszczególnych działań matematycznych będą zaokrąglane do dwóch miejsc po przecinku lub z 
większą dokładnością, jeżeli przy zastosowaniu wymienionego zaokrąglenia nie występuje różnica w 
ilości przyznanych punktów. 

10. Powyższe kryteria będą przedmiotem negocjacji i złożenia ofert dodatkowych.  
11. Oferta może uzyskać maksymalnie 100 punktów. 

 

XVIII. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej – w tym komunikacja 
między zamawiającym a wykonawcą 

 
1. Komunikacja elektroniczna: 

1) Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za pośrednictwem 
platformy zakupowej (dalej jako „Platforma”) pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/pn/sztum.  

2) W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje się, aby komunikacja między 
Zamawiającym a Wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 
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informacje, przekazywane były za pośrednictwem platformazakupowa.pl i formularza „Wyślij 
wiadomość do zamawiającego”.  

3) Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje 
się datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknięcie 
przycisku  „Wyślij wiadomość do zamawiającego” po których pojawi się komunikat,  
że wiadomość została wysłana do zamawiającego. Zamawiający dopuszcza, awaryjnie, 
komunikację  za pośrednictwem poczty elektronicznej. Adres poczty elektronicznej osoby 
uprawnionej do kontaktu z Wykonawcami: zamowienia.publiczne@sztum.pl z wyłączeniem 
składania ofert (nie dopuszcza się składania ofert za pomocą poczty elektronicznej). 

4) Podczas składania oferty należy wziąć pod uwagę czas (nawet ze względu na zapoznanie się z 
warunkami technicznymi platformy, czy różnymi innymi trudnościami technicznymi), tak aby 
mieć możliwość złożenia oferty w wyznaczonym do tego terminie. 

5) Składanie ofert przez Platformę zakupową jest dla Wykonawców bezpłatne. Złożenie oferty 
możliwe jest przez Wykonawców którzy posiadają konto na platformie zakupowej oraz przez 
Wykonawców nie posiadających konta na platformie zakupowej. W celu założenia konta na 
platformie zakupowej należy wybrać zakładkę „zaloguj się” a w kolejnym kroku należy wybrać 
„załóż konto” następnie należy wypełnić formularze i postępować zgodnie z poleceniami 
wyświetlającymi się na ekranie monitora. W przypadku Wykonawców nie zalogowanych w celu 
złożenia oferty niezbędne jest podanie adresu e-mail (na który wysłane będzie potwierdzenie 
złożenia oferty), nr NIP oraz nazwę Firmy, nieobowiązkowo nr telefonu.  

6) W przypadku pytań technicznych dotyczących używania platformy zakupowej należy 
kontaktować się z Centrum Wsparcia Klienta Platformy zakupowej tel. 22 101 02 02 (pn.-pt. od 
8:00 –17:00) gdzie otrzymanie Państwo wsparcie techniczne. 

7) Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące  
w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz 
innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu 
platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie 
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

8) Dla Wykonawców nie są natomiast wiążące informacje zamieszczone na Platformie zakupowej, 
które nie dotyczą kwestii technicznego korzystania z tego narzędzia. 

9) Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom informacje w formie elektronicznej  
za pośrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany 
specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na 
platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami 
adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie przekazywana w formie elektronicznej za 
pośrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego Wykonawcy.  

10) Wykonawca ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomości bezpośrednio na 
platformazakupowa.pl przesłanych przez Zamawiającego, gdyż system powiadomień może ulec 
awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM.  

11) Zamawiający określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na 
platformazakupowa.pl, tj.:  

a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s,  
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b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor 
Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, 
Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,  

c) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer 
minimalnie wersja 10.0.,  

d) włączona obsługa JavaScript,  
e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf, 
f) Platformazakupowa.pl działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej - 

kodowanie UTF8,  
g) oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny 

czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem 
Głównego Urzędu Miar.  

12) Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego:  
a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie 

zamieszczonym na stronie internetowej „Regulamin" oraz uznaje go za wiążący,  
b) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej na stronie 

internetowej platformazakupowa.pl 
13) Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące w 

szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz 
innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu 
platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie 
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

14) Wykonawca składa ofertę, która w przypadku prawidłowego złożenia oferty zostaje 
automatycznie zaszyfrowana przez system. Nie jest możliwe zapoznanie się z treścią złożonej 
oferty przed upływem terminu otwarcia ofert. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za 
złożenie oferty w sposób niezgodny z Instrukcją korzystania z platformazakupowa.pl, w 
szczególności za sytuację, gdy Zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu 
składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do Zamawiającego”). Taka 
oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod uwagę 
w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony w art. 
221 ustawy PZP.  

15) Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art. 3 ust. 2 ustawy o informatyzacji 
działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierającego 
skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z 
podpisaniem oryginału dokumentu, z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio przez 
innego Wykonawcę ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez podmiot, 
na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez podwykonawcę. 

16) Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych formularzy 
do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkość pliku 
to maksymalnie 500 MB.  

 
2. Wyjaśnienie treści SWZ: 

1) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 
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2) Zamawiający jest zobowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni 
przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ 
wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert.  

3) Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie określonym w ust. 2 pkt 2) niniejszego 
rozdziału, przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich 
zainteresowanych Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i 
złożenia oferty.  

4) W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie o którym mowa w 
ust. 2 pkt 2) niniejszego rozdziału Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz 
obowiązku przedłużenia terminu składania ofert.  

5) Przedłużenie terminu składnia ofert o którym mowa w ust. 2 pkt 3) niniejszego rozdziału  nie 
wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. 

6) Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający udostępni, bez ujawniania źródła zapytania, na 
stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

 
3. Osoby upoważnione przez Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami. 

1) Ze strony Zamawiającego osobą upoważnioną do kontaktowania się z Wykonawcami jest: 
-  Danuta Wiatrowska Skarbnik Miasta i Gminy Sztum w Urzędzie MiG w Sztumie,  
tel. +48 55 640 63 17, fax. +48 55 640 63 00, w terminach poniedziałek – piątek, w godz.  
9.30 – 14.00 lub podczas jej nieobecności  

2) Ze strony Zamawiającego osobą upoważnioną do potwierdzenia wpływu oświadczeń, wniosków, 
zawiadomień oraz innych informacji jest: 

-  Dominika Stopa Podinspektor d/s zamówień publicznych w Urzędzie Miasta i Gminy w 
Sztumie,  

tel. +48 55 640 63 63 , fax. +48 55 640 63 00 w godzinach pracy Zamawiającego.   
 

XIX. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze 
oferty w celu zawarcia umowy  

 
1. Zgodnie z art. 308 ust. 2 ustawy PZP Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia 

publicznego z uwzględnieniem art. 577 ustawy PZP w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia 
przesłania (przy użyciu środków komunikacji elektronicznej) zawiadomienie o wyborze 
najkorzystniejszej oferty. 

2. Zamawiający poinformuje Wykonawcę, któremu zostanie udzielone zamówienie, o miejscu i 
terminie zawarcia umowy. 

3. Zgodnie z art. 432 ustawy PZP umowa wymaga, pod rygorem nieważności, zachowania formy 
pisemnej. 

4. Jeżeli zostanie wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
Zamawiający będzie żądał przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego kopii 
umowy regulującej współpracę tych Wykonawców, w której m.in. zostanie określony pełnomocnik 
uprawniony do kontaktów z Zamawiającym oraz do wystawiania dokumentów związanych z 
płatnościami, przy czym termin, na jaki została zawarta umowa, nie może być krótszy niż termin 
realizacji zamówienia.  
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5. Niedopełnienie powyższych formalności przez wybranego Wykonawcę będzie potraktowane przez 
Zamawiającego jako niemożność zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego z przyczyn 
leżących po stronie Wykonawcy i zgodnie z art. 98 ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp, będzie skutkowało 
zatrzymaniem przez Zamawiającego wadium wraz z odsetkami. 

6. Projekt umowy przygotowuje Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą i 

przekaże ją do akceptacji Zamawiającemu w terminie 3 dni od momentu powiadomienia go o 

wybraniu oferty. Projekt umowy przedstawiony przez Wykonawcę musi uwzględniać wszystkie 

warunki określone w SWZ, a przede wszystkim zapisy wynikające z załącznika nr 2 do SWZ, tj. 

istotnych postanowień umowy. 

 

XX. Wymagania dotyczące wadium 
 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 
 

XXI. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy  
 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
 

XXII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej  
 
1. Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz 

poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy, 
przysługują środki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505–
590). 

2. Zgodnie z art. 513 ust. 1 ustawy PZP odwołanie przysługuje na: 
1) Niezgodną z przepisami ustawy PZP czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia w tym projektowane postanowienia umowy, 
2) Zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy PZP, 
3) Zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie ustawy PZP, 

mimo że Zamawiający był do tego obowiązany. 
3. Odwołanie wnosi się w przypadku zamówień, których wartość jest mniejsza niż progi unijne: 

1) w terminie 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej 
podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej, 

2) w terminie 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej 
podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w 
w/w ust.3 pkt. 1) niniejszego rozdziału.  

4. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postepowanie o udzielenie zamówienia lub 
wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia 
w Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów zamówienia na stronie internetowej, których 
wartość zamówienia jest mniejsza niż progi unijne. 
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5. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w w/w pkt. 3 i 4 niniejszego rozdziału wnosi się w 
terminie 5 dni, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć 
wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia w przypadku zamówień, 
których wartość jest mniejsza niż progi unijne.  

6. Jeżeli Zamawiający nie przesłał Wykonawcy zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty 
odwołanie wnosi się nie później niż: 
1) w terminie 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie  

o wyniku postępowania, 
2) w terminie miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli Zamawiający nie zamieścił   

w Biuletynie zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku postępowania. 
7. Pozostałe postanowienia dotyczące środków ochrony prawnej regulują przepisy Działu IX ustawy 

Pzp.  
 

XXIII. Obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO 
 
1. Kto jest administratorem danych osobowych? 

Administratorem danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Sztum, ul. Mickiewicza 39, 82-
400 Sztum. 

2. Jaki jest cel i podstawa prawna przetwarzania danych osobowych? 
Celem przetwarzania danych osobowych jest przeprowadzenie postepowania o udzielenie 
zamówienia publicznego: Kompleksowa obsługa bankowa budżetu Miasta i Gminy Sztum i 
podległych jednostek organizacyjnych. 
RODO - ROZPORZĄDZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 
w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych). 
Podstawą prawną przetwarzania jest: 
- art. 6 ust. 1 lit. c RODO tj. przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego 
ciążącego na administratorze w związku z ustawą z dnia z 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień 
publicznych oraz ustawą z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych. 
- art. 6 ust. 1 lit. b RODO tj. przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, której stroną jest 
osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed 
zawarciem umowy. 
Nie przewiduje się przetwarzania danych osobowych w celach innym niż te, w których dane 
osobowe zostały zebrane. 

3. Komu udostępniamy dane osobowe? 
Odbiorcami danych osobowych mogą być podmioty upoważnione na podstawie przepisów prawa, 
którym należy udostępnić dane osobowe oraz podmioty, które na podstawie zawartych umów 
przetwarzają dane osobowe w imieniu Administratora. Ponadto odbiorcami danych osobowych 
mogą być osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w 
oparciu o ustawę z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych oraz o ustawę z dnia 
26 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej. Dane osobowe nie będą przekazywane do 
państwa trzeciego/organizacji międzynarodowej.  

4. Jak długo przechowujemy dane? 
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Dane osobowe będą przetwarzane do momentu ustania celu przetwarzania, jak również do czasu 
upływu okresu wymagalności roszczeń związanych z umową, wynikających z Kodeksu Cywilnego 
oraz przez okres wskazany przez przepisy prawa w związku z realizacją obowiązków podatkowych, 
rachunkowych, ubezpieczeniowych i archiwizacyjnych, w tym ustawy Prawo zamówień 
publicznych.  

5. Jakie ma Pani/Pan uprawnienia w zakresie przetwarzanych danych? 
Przysługuje Pani/Panu prawo do: 
- zgodnie z art. 15 RODO prawo dostępu do swoich danych osobowych,  
- zgodnie z art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych, z zastrzeżeniem, że 
skorzystanie z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych, nie może 
skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu ani 
zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą oraz nie może naruszać integralności 
protokołu oraz jego załączników. 
- zgodnie z art. 18 RODO prawo do żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO. Wystąpienie z 
żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust.1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych 
do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu. 
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 
Warszawa, tel. (22) 531 03 00, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana 
dotyczących narusza przepisy RODO. 

6. Czy musi Pani/Pan podać nam swoje dane? 
Podanie danych osobowych jest  wymogiem ustawowym wynikającym z przepisów ustawy z dnia 
29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych. Konsekwencją nie podania danych osobowych 
będzie brak możliwości wyboru Pani/Pana oferty. 

7. Czy dane podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji (w tym profilowaniu)? 
Pani/Pana dane nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji. Nie profilujemy 
Pani/Pana danych osobowych. 

8. Jak uzyskać dodatkowe informacje  o przetwarzania Pani/Pana danych osobowych? 
Adres do korespondencji: Miasto i Gmina Sztum, ul. Mickiewicza 39, 82-400 Sztum  
Adres email: sztum@sztum.pl 
Inspektor Ochrony Danych: Krzysztof Jóźwik, e-mail: iod@sztum.pl 

 
XXIV. Zalecenia 
 
1. Rozszerzenia plików wykorzystywanych przez Wykonawców powinny być zgodne z Załącznikiem nr 

2 do “Rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych 
wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych 
wymagań dla systemów teleinformatycznych”, zwanego dalej Rozporządzeniem KRI (Dz. U. z 2017r. 
poz. 2247).  

2. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .docx .xls .xlsx .jpg (.jpeg) ze 
szczególnym wskazaniem na .pdf 

3. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z 
rozszerzeń: .zip, .7Z. 
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4. Wśród rozszerzeń powszechnych a niewystępujących w Rozporządzeniu KRI występują: .rar .gif 
.bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane za złożone 
nieskutecznie. 

5. Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem zaufanym, 
który wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych w aplikacji 
eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który wynosi maksymalnie 5MB. 

6. W przypadku stosowania przez wykonawcę kwalifikowanego podpisu elektronicznego: 
a) Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację podpisu 

zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających się na 
ofertę na rozszerzenie .pdf  i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym w formacie PAdES.  

b) Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć podpisem w formacie XAdES o typie 
zewnętrznym. Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z 
dokumentem podpisywanym. 

c) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu. 
7. Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować podpisy tego 

samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym i kwalifikowanym może 
doprowadzić do problemów w weryfikacji plików.  

8. Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował możliwość 
prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty. 

9. Osobą składającą ofertę powinna być osobą kontaktową podawaną w dokumentacji. 
10. Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się o udzielenie 

zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do zakończenia 
przyjmowania ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie oferty na 24 godziny przed terminem 
składania ofert/wniosków.  

11. Jeśli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca się wcześniejsze 
podpisanie każdego ze skompresowanych plików.  

12. Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem 
kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików, co równoważne będzie z 
koniecznością odrzucenia oferty. 
 

XXV. Załączniki 
 

1. Opis przedmiotu Zamówienia, 
2. Istotne postanowienia umowy, 
3. Formularz ofertowy, 
4. Zestawienie czynności, 
5. Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia i spełnienia warunków udziału w 

postępowaniu, 
6. Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia składane na 

podstawie art. 117 ust. 4,  
7. Oświadczenie Podmiotu udostępniającego swoje zasoby o braku podstaw do wykluczenia i spełnienia 

warunków udziału w postępowaniu w zakresie w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby, 
8. Wzór zobowiązania podmiotu udostępniającego swoje zasoby, 
9. Wykaz usług. 
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Sporządziła: Dominika Stopa – Podinspektor ds. zamówień publicznych 


