=

STAROSTWO POWIATOWE W SWIECIU »’,’7
WYDZIAt WSPOLPRACY | ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
ul. gen. Jézefa Hallera 9, 86-100 Swiecie, ,
tel. +48 52 56 83 185, faks +48 52 56 83 102, POWIAT SWIECKI
e-mail: przetargi@csw.pl Twoja przysztosc

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajgcy:

Powiat Swiecki z siedziba przy:

ul. Gen. Jozefa Hallera 9, 86-100 Swiecie
zaprasza do zlozenia oferty na:

Prowadzenie punktu obslugi kasowej
w Starostwie Powiatowym w Swieciu

2. Tryb udzielenia zamowienia oraz informacje dodatkowe:

1.

w

Tryb udzielenia zamo6wienia: na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 1. -
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z p6zn. zm.) nie stosuje si¢ przepisow
ustawy prawo zamowien publicznych.

Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert czesciowych.

Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty ponosi wykonawca.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ odwotania zapytania ofertowego i nieudzielenia
zamdwienia.

Zamawiajacy wskazuje do kontaktu: e-mail: danuta.t@csw.pl, tel. 52 56 83 150.

3. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiot zamowienia:
Przedmiotem zamowienia jest prowadzenie punktu obstugi kasowej w Starostwie Powiatowym

w Swieciu przez okres 12 miesiecy w terminie od 1 stycznia 2023 roku do 31 grudnia 2023 roku.
Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

1) godziny pracy kasy —
a) poniedziatek 7.00-15.00
b) wtorek 7.00-16.00
¢) sroda 7.00-15.00
d) czwartek 7.00-15.00
d) piatek 7.00-14.00;
2) liczba stanowisk kasowych - 1 stanowisko;
3) warto$¢ wptat gotdowkowych i bezgotowkowych w skali miesigca - 160.000,00 zt;
4) ilos¢ wptat gotowkowych i bezgotdéwkowych w skali miesigca - 2.200 szt.;
5) zapewnienie gotowki w kasie na realizacje wydatkoéw w skali miesigca - do 1.000,00 zt;
6) w kasie ma by¢ dostepny terminal;
7) od wptat bezgotowkowych nie maja by¢ pobierane prowizje;
8) wygenerowanie rejestru optat w formie elektronicznej za kazdy dzien;
9) Starostwo Powiatowe w Swieciu udostepni pomieszczenie wraz z nastepujacym
wyposazeniem: biurko, szafa, sejf, stolik, krzesta;
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10) Starostwo Powiatowe w Swieciu bedzie pobierato nastepujace optaty:

a) za udostepnienie pomieszczenia za kazdy miesigc czynsz netto 216,59 zt
(19,10 m? x 11,34 zt netto);

b) za media na podstawie faktur otrzymanych od dostawcow mediow (szacunkowo przyjeto
do oszacowania wartosci zamowienia dane za 2022 r. facznie od 1/2022-09/2022 brutto
1.797,34 zt).

4. Warunki udzialu w postegpowaniu oraz warunki wykluczenia/odrzucenia oferty
1) Warunki udzialu w postepowaniu
W  postepowaniu moga wzigé udzial wykonawcy, ktorzy spelniajg warunki udziatu
W postepowaniu:
e posiadaja uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynno$ci oraz posiadaja
aktualng licencj¢ Komisji Nadzoru Finansowego w mysl ustawy z dnia 19 sierpnia 2011
r. o ustugach platniczych (Dz. U. z 2022 r. poz. 2360). — (Wymagana forma dokumentu
— oryginat lub kserokopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce);
e doswiadczenie: w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,

a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, co najmniej jedna
ustuge polegajaca na prowadzeniu punktu kasowego przez okres co najmniej 12
miesigcy. Do formularza cenowego zataczyé nalezy dokumenty potwierdzajace, ze
ustuga zostala wykonane lub sa wykonywane nalezycie.

Ocena spetnienia warunkow wymienionych dokonana zostanie zgodnie z formulg ,,spelnia/nie

spetnia” na podstawie zataczonych do ofert dokumentow.

2) Zamawiajacy odrzuci oferte:

e zlozong po terminie,

e zlozona przez wykonawce niespetniajacego warunkow udziatu w postepowaniu,

e niezgodna z trescig zapytania ofertowego,

e zawierajaca bledy niebedace oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi.

Do oceny zostana dopuszczone oferty niepodlegajace odrzuceniu.
5. Dokumenty wymagane od Wykonawcy w celu ztoZenia oferty:

1) formularz cenowy — zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego;

2) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej, sporzadzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem
oferty, jezeli odrgbne przepisy wymagajag wpisu do rejestru lub ewidencji, lub wskazania
miejsca, z ktdrego zamawiajgcy moze je pobrac;

(Wymagana forma dokumentu — oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnosé z oryginatem
przez Wykonawce)
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3) petlnomocnictwo osoby/osob podpisujacych oferte do podejmowania zobowigzan w imieniu
firmy sktadajacej oferte, o ile nie wynikaja z przepisow prawa lub innych dokumentow (np.
aktualny odpis z wlasciwego rejestru) — jezeli dotyczy.

(Wymagana forma dokumentu — oryginat lub kopia poswiadczona notarialnie)

4) wypehiony i podpisany zatacznik ,,Wykaz ustug” stanowiacy Zatacznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego wraz z dokumentami potwierdzajacymi, ze ustugi zostaly wykonane
nalezycie (wystawionymi przez podmiot na rzecz ktoérego ustugi byty wykonane).

6. Sposob przygotowania oferty:

1) Oferta powinna by¢:
a) ztozona przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem platformy
https://platformazakupowa.pl/pn/csw na formularzu cenowym stanowigcym zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania. Formularz cenowy musi by¢ podpisany podpisem osobistym, zaufanym
lub kwalifikowanym przez osobg/osoby uprawnione.
b) Wykonawca, za posrednictwem https://platformazakupowa.pl/pn/csw/ moze przed uptywem
terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Sposob sktadania ofert, ich zmiany lub
wycofania znajduje si¢ w instrukcji Sktadanie ofert w postepowaniu ponizej progu - zapytanie
ofertowe, na stronie: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

2) Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponie$¢ wykonawca, aby zrealizowaé
zamdwienie zZ najwyzszg starannoscig oraz ewentualne rabaty.

3) Dokumenty i o§wiadczenia sktadane przez wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim, chyba
ze w zapytaniu ofertowym dopuszczono inaczej. W przypadku zalaczenia dokumentow
sporzadzonych w innym jezyku niz dopuszczony, wykonawca zobowigzany jest zalaczy¢
tlhumaczenie na jezyk polski.

4) Na ofert¢ sktadajg si¢ wszystkie dokumenty wymienione w ustgpie 5 niniejszego zapytania
ofertowego.

5) W przypadku ztozenia oferty przez Wykonawce bez wymaganych dokumentéw Zamawiajacy
odrzuca ofert¢ Wykonawcy bez mozliwos$ci uzupemienia oferty.

6) Ztozenie oferty wymaga od wykonawcy podjecia krokéw opisanych w instrukcji pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

7) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert.

8) Zamawiajagcemu przystuguje prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.
Wykonawcy z tego tytulu nie bgda przystugiwaé jakiekolwiek roszczenia w tym finansowe
od Zamawiajacego.

7. Termin zloZenia oferty:
Termin zlozenia oferty: do 30 listopada 2022 roku do godziny 10:00 przy uzyciu $rodkow
komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem platformy https://platformazakupowa.pl/pn/cswi.

Oferty zlozone po terminie zostang odrzucone.


https://platformazakupowa.pl/pn/csw
https://platformazakupowa.pl/pn/csw/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/pn/csw/

=

STAROSTWO POWIATOWE W SWIECIU »’,’7
WYDZIAt WSPOLPRACY | ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
ul. gen. Jézefa Hallera 9, 86-100 Swiecie, ,
tel. +48 52 56 83 185, faks +48 52 56 83 102, POWIAT SWIECKI
e-mail: przetargi@csw.pl Twoja przysztosc

8. Termin wykonania zamdwienia

Od 1 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2023 r. w godzinach:

e poniedziatek 7.00-15.00

e wtorek 7.00-16.00

e $roda 7.00-15.00

= czwartek 7.00-15.00

= pigtek 7.00-14.00

z wylaczeniem dni $wigtecznych ustawowo wolnych na podstawie ustawy z 18 stycznia 1951 r. 0

dniach wolnych od pracy (Dz.U. z 2020 r. poz. 1920 ze zm.).
9. Kryterium oceny ofert:

Cena brutto: 100%

Sposob obliczenia warto$ci punktowe;:

cena brutto najnizszej oferty
Cena (C) = _ x 100
cena brutto badanej oferty

Maksymalna liczba punktéw w tym kryterium wynosi 100 pkt.

10. Warunki platnosci

1) Zamawiajacy umozliwia przyjecie ustrukturyzowanej faktury elektronicznej wystawianej
w ramach realizacji zamoéwienia publicznego poprzez Platforme¢ PEF: https://efaktura.gov.pl/ pod
adresem PEF 559-16-98-086.

2) Platno$¢ za fakture VAT bedzie dokonana przelewem na rachunek Wykonawcy wskazany
w fakturze w terminie 14 dni liczac od daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo
wystawionej faktury, na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego.

3) Rozliczenie ptatno$ci nastgpi za posrednictwem mechanizmu podzielonej platnosci. Wskazany na
fakturze numer rachunku bankowego bedzie numerem wiasciwym dla dokonania rozliczen na
zasadach podzielonej ptatnosci zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug (Dz. U. z 2022 r. poz. 931 z pdzn. zm.).

11. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO o przetwarzaniu danych osobowych w celu zwigzanym
z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego
W zwiazku z realizacja wymogow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych ,,RODO”), informujemy, ze:
1. Administrator danych:
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Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Starostwie Powiatowym w Swieciu
jest Starosta Swiecki. Dane adresowe: ul. Gen. Jozefa Hallera 9, 86-100 Swiecie. Telefon: 52 56 83 100.
Adres e-mail: sekretariat@csw.pl

2. Inspektor Ochrony Danych:

W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych moze Pani/Pan kontaktowac¢ si¢ z Inspektorem
Ochrony Danych droga elektroniczna: daneosobowe@csw.pl; pisemnie: na adres siedziby
Administratora danych.

3. Cele przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna przetwarzania danych

osobowych

Pani/Pana dane osobowe bg¢da przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO (przetwarzanie jest
niezb¢dne do wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktérej dane dotycza lub podjecia dziatan na
zadanie osoby, ktorej dane dotycza przed zawarciem umowy), w celu udzielenia zamowienia
publicznego na podstawie Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Starostwie Powiatowym w

Swieciu stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia nr 1/21 Starosty Swieckiego z dnia 4 stycznia 2021
roku. Podstawg prawna powyzszych dziatan jest zgoda Wykonawcy wyrazona poprzez akt uczestnictwa
W postepowaniu.
4. Odbiorcy danych osobowych:
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢:
1) wszystkie zainteresowane podmioty i osoby, gdyz co do zasady postgpowanie o udzielenie
zamdwienia publicznego jest jawne.
2) na potrzeby kontroli przebiegu zamoéwienia publicznego, w szczegdlnosci: Urzad Zamowien
Publicznych, Komisja Rewizyjna, Urzad Kontroli Skarbowej, Regionalna Izba Obrachunkowa,
Urzad Skarbowy, ZUS, UOKIK, NIK, Urzad Marszatkowski, Urzad Wojewodzki i inne
dzialajace na zlecenie organéw wiladzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z
przepisow powszechnie obowiazujacego prawa;
3) inne podmioty, ktoére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Administratorem
przetwarzajg dane osobowe.
5. Okres przechowywania danych osobowych:
Dane osobowe beda przechowywane przez okres 10 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia. W przypadku realizacji zamowienia poprzez zlecenie czas przechowywania dokumentacji
wynosi 5 lat.
6. Prawa osob, ktorych dane dotyczg:
W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu nast¢pujace
uprawnienia:
posiada Pani/Pan:
1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;
3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;
4) na podstawie art. 20 RODO prawo do przenoszenia danych osobowych;
nie przyshuguje Pani/Panu:
1) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;


mailto:sekretariat@csw.pl
https://www.powiatgora.pl/files/9138/rozporzadzenie_parlamentu_europejskiego_i_rady_ue_rodo.pdf
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2) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
7. Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego:
Moze Pani/Pan wnie$¢ skarge do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, z siedzibg w Warszawie, przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, jezeli sadzi Pani/Pan, ze
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.
8. Informacja o wymogu dobrowolnosci podania danych oraz konsekwencjach niepodania
danych osobowych:
Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe. W przypadku niepodania przez
Panig/Pana danych osobowych wymaganych przepisami prawa, niemozliwe bedzie zrealizowanie
zadania, co moze skutkowa¢ nieudzieleniem zamdwienia.
9. Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w celu podjecia
jakiejkolwiek decyzji i nie bedq profilowane.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
o0 udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

™ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.
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