GMINNY
OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ
w Pucku
84-100 Puck, ul. 10-go Lutego 38
tel. 58 675 46 81

Nr zaméwienia GOPS- AK.262.7.2023

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA (SWZ)
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY 3 340 200 ZLOTYCH
ZAMOWIENIE NA USEUGI SPOLECZNE I INNE SZCZEGOLNE USEUGI

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO, NUMER TELEFONU, ADRES POCZTY
ELEKTRONICZNEJ ORAZ STRONY INTERNETOWEJ PROWADZONEGO
POSTEPOWANIA:

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Pucku

NIP: 587-162-19-66 REGON: 220327529

ul. 10 Lutego 38, 84-100 Puck

tel. + 48 (58) 675 46 81

e-mail: gops@gops.puck.pl

adres strony internetowe]: https:/bip.gops.puck.pl

II. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTOREJ UDOSTEPNIANE BEDA ZMIANY
I WYJASNIENIA TRESCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMOWIENIA BEZPO-
SREDNIO ZWIAZANE Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

Postepowanie jest prowadzone za posrednictwem Platformy zakupowej, zwanej dalej ,,Platforma”,

II1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:
Przedmiotem post¢powania sg ustugi spoleczne i inne szczeg6lne ustugi na podstawie art. 359 ustawy

z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1605, ze zm., dalej
jako ,,p.z.p.”). Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez przeprowadzenia
negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1 p.z.p.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SWZ majg zastosowanie p.z.p. oraz przepisy Kodeksu
cywilnego.

Postgpowanie prowadzone jest dla warto$ci zamowienia mniejszej niz prog unijny.

IV. INFORMACJA, CZY ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE WYBOR NAJKORZY-
STNIEJSZEJ OFERTY Z MOZLIWOSCIA PROWADZENIA NEGOCJACJI:
Postgpowanie prowadzone jest bez mozliwosci negocjacji.

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Swiadczenie ustug asystenta osobistego osoby z niepelnosprawnoscia dla os6b niepetnosprawnych
z terenu gminy Puck w ramach Programu ,,Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscig” — edy-
cja 2024, finansowanego ze srodkow Funduszu Solidarnos$ciowego.

KOD CPV: 85312100-0 Uslugi opieki dziennej

Przedmiot zamoéwienia:

1. Swiadczenie ushug asystenta osobistego osoby z niepetnosprawnoscia dla dzieci do 16 roku zycia
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z orzeczeniem o niepetnosprawnosci lacznie ze wskazaniami: konieczno$ci statej lub dlugotrwale;j
opieki lub pomocy innej osoby w zwiazku ze znacznie ograniczong mozliwoscig samodzielnej
egzystencji oraz koniecznosci statego wspoétudziatu na co dzien opiekuna dziecka w procesie jego
leczenia, rehabilitacji i edukacji oraz dla oséb niepelnosprawnych posiadajacych orzeczenie
o znacznym lub w szczegdlnym przypadku o umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci, z terenu
Gminy Puck.

Adresaci:

Ustugami asystenckimi zostang objete 52 osoby niepetlnosprawne posiadajace orzeczenie
o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepelnosprawnosci i 10 dzieci do 16 roku zycia, ktére
posiadaja orzeczenie o niepelnosprawnosci ze wskazaniami konieczno$ci stalej lub dlugotrwatej
opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczong mozliwoscia samodzielne;
egzystencji oraz koniecznosci stalego wspdtudzialu na co dzien opiekuna dziecka w procesie jego
leczenia, rehabilitacji i edukacji. Osoby te bedg wspierane w wykonywaniu codziennych czynnosci
oraz codziennym funkcjonowaniu w zyciu spotecznym. Liczba 0s6b objetych ustugami moze ulec
zwiekszeniu w ramach posiadanych srodkow finansowych przez Zamawiajgcego oraz zasobow
pracowniczych przez Wykonawce.

2.Szczegdtowe warunki realizacji zamowienia:

2.1. Swiadczenie ww. ustug odbywa¢ sie bedzie w ilosci:

- 20.296 godzin w przypadku osob dorostych posiadajace orzeczenie o znacznym lub umiarkowanym

stopniu niepelnosprawnosci,

- 3.600 godzin w przypadku dzieci do 16 r.Z,

lacznie 23.896 godzin w okresie trwania umowy.

2.2 W ramach realizacji zadania Wykonawca zobowiazany bedzie do:

— prowadzenia szczegdtowej dokumentacji potwierdzajgcej wykonanie ushug (karta realizacji ustug,
stanowigca zatacznik do programu),

— prowadzenia ewidencji biletow komunikacji publicznej/prywatnej jednorazowych lub
miesiecznych, zawierajgca m.in. informacje dotyczace: daty pobrania biletow, liczby pobranych
biletow, danych asystenta, daty i celu podrézy,

— prowadzenia ewidencji przebiegu pojazdu stanowigcego wlasnosé asystenta (zgodnie
z zalgcznikiem ,,Ewidencja przebiegu pojazdu” stanowigca zatacznik do programu) lub ewidencji
kosztéw przejazdu innym srodkiem transportu np. takséwka, zawierajaca nastgpujgce informacje:
dane asystenta, date i cel podrdzy, do ktorej nalezy dotaczy¢ dowdd poniesienia wydatku np.
rachunek, paragon, fakture dokumentujgcg ww. przejazd.

2.3. Zakres ustug $wiadczenych przez asystenta osobistego osoby z niepelnosprawnoscig obejmie

pomoc przy wykonywaniu codziennych czynnosci oraz wsparcie w zakresie funkcjonowania w zyciu

spotecznym. Uslugi asystencji osobistej polegaja na wspieraniu przez asystenta osoby

z niepetnosprawnoscig w réznych sferach zycia, w tym:

1. wsparcia w czynno$ciach samoobshugowych, w tym utrzymaniu higieny osobistej;

2. wsparcia w prowadzeniu gospodarstwa domowego i wypelnianiu rél w rodzinie;

3. wsparcia W przemieszczaniu si¢ poza miejscem zamieszkania;

4. wsparcia w podejmowaniu aktywnosci zyciowej i komunikowaniu si¢ z otoczeniem.

2.4 Zadaniem asystenta nie jest podejmowame decyzji za osobg¢ z niepelnosprawnoscia, lecz

wylgcznie udzielenie jej pomocy lub wsparcia w realizacji osobistych celow. Zakres czynnosci w

ramach ustug asystenta do Programu ,,Asystent osobisty osoby z niepelnosprawnosciag”— edycja 2024
w szczeg6lnosci dotyczy:



1) wsparcia w czynnosciach samoobstugowych, w tym utrzymaniu higieny osobiste;j:

a) korzystaniu z toalety

b) myciu glowy, myciu ciata, kgpieli;

C) czesaniu,

d) goleniu;

e) wykonywaniu nieskomplikowanych elementow makijazu;

f) obcinaniu paznokei rak i ndg;

g) zmianie pozycji, np. przesiadaniu si¢ z 16zka lub na 16zko, z krzesta lub na krzeslo,
fotel, utozeniu sie w 16zku, usadzenie w wozku;

h) zapobieganiu powstaniu odlezyn lub odparzen;

1) zmianie pieluchomajtek i wktadéw higienicznych;

j) przygotowaniu i spozywaniu positkéw i napojéw (w tym poprzez PEG i sonde);

k) staniu 16zka i zmianie poscieli;

2) wsparcia w prowadzeniu gospodarstwa domowego i wypelnianiu rél w rodzinie:

a) w przypadku samodzielnego zamieszkiwania - sprzgtaniu mieszkania, w tym urza-
dzen codziennego uzytku i sanitarnych oraz wynoszeniu $mieci;

b) dokonywaniu biezacych zakupdw (towarzyszenie osoby z niepelnosprawnoscig w
sklepie — np. informowanie jej o lokalizacji towaréw na potkach, podawanie towa-
réw z pétek, wkladanie towaréw do koszyka/wozka sklepowego, niesienie koszyka,
prowadzenie wozka osoby z niepetnosprawnoscia lub wozka sklepowego, pomoc
przy kasie);,

¢) w przypadku samodzielnego zamieszkiwania - myciu okien maksymalnie 2 razy
w roku;

d) utrzymywaniu w czystosci i sprawnosci sprzetu utatwiajacego codzienne funkcjono-
wanie (np. wozek, balkonik, podnosnik, kule, elektryczna szczoteczka do zebow,
elektryczna golarka, etc.);

€) praniu i prasowaniu odziezy i poscieli, ewentualnie ich oddawanie i 0odbiér z pralni
(w obecnosci osoby niepelnosprawnej);

f) podaniu dziecka do karmienia, podniesieniu, przeniesieniu lub przewinieciu go;

g) transporcie dziecka osoby z niepetnosprawnoscia, np. odebraniu ze zlobka, przed-
szkola, szkoly (wylacznie w obecnosci osoby z niepelnosprawnoscia);

Ustuga asystencji osobistej na terenie szkoly lub placowki oswiatowej moze byé rea-
lizowana wylacznie w przypadku, gdy szkota nie zapewnia tej ustugi.
3) wsparcia w przemieszczaniu si¢ poza miejscem zamieszkania:

a) pchanie wézka osoby z niepetnosprawnoscia;

b) pomoc w pokonywaniu barier architektonicznych (np. schody, krawezniki, otwiera-
nie drzwi osobom chodzacym);

¢) pomoc w orientacji przestrzennej osobom niewidomym i stabowidzacym i glucho-
niemym;

d) pomoc we wsiadaniu do i wysiadaniu z: tramwaju, autobusu, samochodu, pociggu i
innych srodkéw transportu;

) asystowanie podczas podrézy srodkami komunikacji publicznej, w tym stuzacymi do
transportu 0s6b z niepelnosprawnosciami oraz takséwkami;

f) transport samochodem be¢dgcym wiasno$cig osoby z niepelnosprawnoscia, cztonka
jej rodziny lub asystenta;

4) wsparcia w podejmowaniu aktywnosci zyciowej i komunikowaniu sie z otoczeniem:

a) obsludze komputera, tabletu, telefonu komoérkowego i innych urzgdzen i przedmio-
tow stuzacych komunikacji;

b) wyjsciu na spacer;

¢) asystowaniu podczas obecnosci osoby z niepetnosprawnoscia w: kinie, teatrze, mu-
zeum, restauracji, miejscu kultu religijnego, kawiarni, wydarzeniu plenerowym, etc.;



d) zatatwiania spraw urzedowych i zwigzanych z poszukiwaniem pracy (np. w rozmo-
wie z urzednikiem w przypadku trudnos$ci z werbalnym komunikowaniem sie,
wsparciu w wypetnianiu formularzy, asysta podczas rozmowy kwalifikacyjne;j);

e) wsparcia w rozmowie z otoczeniem w wypadku trudnosci z werbalnym komuniko-
waniem sig¢;

f) notowania dyktowanych przez osobe z niepelnosprawnoscig treéci recznie i na kom-
puterze;

g) pomocy w zmianie ubioru i pozycji podczas: wizyt lekarskich, zabiegéw rehabilita-
cyjnych, ¢wiczen fizjoterapeutycznych, pobytu na ptywalni itp.;

h) wsparciu w zatatwianiu spraw w punktach ustugowych w obecnosci osoby z niepet-
nosprawnoscia;

i) w razie potrzeby wsparcie w zakresie wypetniania rél spotecznych i podejmowania
codziennych decyz;ji.

2.5. Ustugi realizowane beda przez okres trwania umowy od poniedziatku do niedzieli w godz.
od 7.00 do 22.00.
2.6. Wykonawcy przystuguje zwrot kosztéw w trakcie $wiadczenia ustugi za:

a) wynagrodzenie asystentow;

b) koszt zakupu jednorazowych biletéw komunikacji publicznej/prywatnej dla asystenta
towarzyszacego uczestnikowi oraz Kkoszt przejazdow asystentdéw wlasnym /
udostepnionym przez osobe trzecig/innym srodkiem transportu np. taksowka, w zwigzku
z wyjazdami, ktére dotycza realizacji uslug wymienionych w tresci Programu. Koszt
przejazdow asystentow w zwigzku z wyjazdami, ktoére dotycza realizacji uslug
wymienionych w tre$ci Programu jest kosztem kwalifikowanym, wylacznie w przypadku
jednoczesnego przejazdu asystenta i uczestnika, w wysokosci nie wigkszej niz 500 zi
miesi¢gcznie na jednego asystenta (maksymalnie 12 asystentéw) pod warunkiem, ze
wykonuje on ustuge asystencji osobistej dla wiecej niz jedne] osoby z
niepetnosprawnoscig oraz gdy koszty te zwigzane sg ze $wiadczeniem ustug asystencji
osobistej dla wiecej niz jednej osoby z niepelnosprawnoscia;

¢) koszt ubezpieczen OC oraz NNW asystentéw zwigzanych ze $wiadczeniem ustugi
asystencji osobistej w wysokosci nie wigkszej niz 200 z rocznie na jednego asystenta
(maksymalnie 12 asystentéw).

Inne koszty ponoszone przez Asystenta nie sa kosztami refundowanymi przez Zamawiajacego.

2.7. Asystent realizujac ustugi zobowigzany jest kierowacé si¢ ponizszymi zasadami:

zasadg akceptacji — opartg na zasadach tolerancji, poszanowania godno$ci swobody wyboru
wartosci i celow zyciowych Klienta,

zasadg indywidualizacji — podmiotowego podejscia do Klienta, jego niepowtarzalnej
osobowosci, z jej prawami 1 potrzebami,

zasadg poufnosci i respektowania prywatnosci i nieujawniania informacji uzyskanych od
Klienta bez jego wiedzy i zgody osobom trzecim (z wylaczeniem wyjatkow wynikajacych
Z przepisOw obowiagzujacego prawa),

zasadg prawa do samostanowienia — prawo Klienta do wolnosci i odpowiedzialnosci za swoje
zycie (z wylgczeniem sytuacji zagrozenia zdrowia i zycia),

zasadg obiektywizmu (nieoceniania) — wszechstronne, oparte na profesjonalnej wiedzy
rozpatrywanie kazdej sytuacji, niedokonywanie osgdow podczas analizy sytuacji,

zasadg dobra rodziny i poszczegdlnych jej cztonkdéw — uwzglednienie podczas realizacji ustug
korzysci poszczegdlnych cztonkéw srodowiska rodzinnego Klienta.



VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

0d 01.01.2024 r. do 31.12.2024 1.

VII. WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PU-
BLICZNEGO

1. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé si¢ o udzielenie zamowienia.

2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia, ustanawiajg petnomocnika do re-
prezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia albo reprezentowania w postepowaniu
1 zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego — nie dotyczy spotki cywilnej, o ile upowaz-
nienie/pelnomocnictwo do wystepowania w imieniu tej spotki wynika z dotgczonej do oferty umowy
spoltki badz wszyscy wspélnicy podpisza oferte.

3. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdéwienia, zobowigzani si¢ zlozy¢ wraz
z ofertg stosowne pelnomocnictwo - nie dotyczy spdtki cywilnej, o ile upowaznienie/pelnomocnictwo
do wystepowania w imieniu tej spotki wynika z dotgczonej do oferty umowy spo6iki badz wszyscy
wspolnicy podpisza oferte.

Uwaganr 1:

Pelnomocnictwo, o ktérym mowa powyzej moze wynikaé albo z dokumentu pod taka samg
nazwa, albo z umowy Wykonawc6w wspélnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie zaméwienia.

4. Oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcow
wystepujacych wspoélnie (przez kazdego z Wykonawcdw lub upowaznionego petnomocnika).

5. W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienie przez Wykonawcow o$wiadczenie,
o ktorym mowa w art. 125 p.z.p. sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig
o zamoOwienie. Oswiadczenia te potwierdzajg speinianie warunkéw udziatu w postgpowaniu
w zakresie, w ktorym Wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia wykazuje
spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu, oraz brak podstaw wykluczenia -
kazdy z Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia nie moze podlegaé
wykluczeniu z postgpowania w oparciu o wskazane w SWZ podstawy wykluczenia. Powyzsze
oznacza, iz:

5.1. Oswiadczenie w zakresie braku podstaw wykluczenia musi ztozy¢ kazdy z Wykonawcodw
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia,

5.2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu sktada podmiot, ktéry w odniesieniu do danego
warunku udzialu w postepowaniu potwierdza jego spetnianie; dopuszcza sie o§wiadczenie ztozone
lacznie, tj. podpisane przez wszystkie podmioty wspélnie sktadajace oferte lub przez pelnomocnika
wystepujacego w imieniu wszystkich podmiotow.

6. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wylacznie z podmiotem wystepujacym jako
pelnomocnik Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamdwienia.

VIII. KORZYSTANIE PRZEZ WYKONAWCE Z ZASOBOW INNYCH PODMIOTOW
W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia lub jego czesci, polegaé na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie
od charakteru prawnego laczacych go z nim stosunkéw prawnych.

2. W odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych Wykonawcy
mogg polega¢ na zdolnosciach podmiotdw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonaja
ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane.

3. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach podmiotéw udostepniajagcych zasoby, sktada, wraz
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z oferta, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezb¢dnych
zasobéw na potrzeby realizacji danego zamoéwienia lub inny podmiotowy s$rodek dowodowy
potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujac zamoéwienie, bedzie dysponowal niezb¢dnymi zasobami
tych podmiotow.

3.1. Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w ust. 3 niniejszego rozdziatu
SWZ, potwierdza, ze stosunek taczgcy Wykonawce z podmiotami udostgpniajacymi zasoby
gwarantuje rzeczywisty dostgp do tych zasobow oraz okresla w szczegdlnoscei:

—  zakres dostepnych Wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajgcego zasoby,

— sposob i okres udostepnienia Wykonawcey i wykorzystania przez niego zasobé6w podmiotu udo-
stepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zaméwienia,

— _czy 1 w jakim zakresie podmiot udostgpniajacy zasoby, na zdolnosciach ktorego Wykonawca
polega'w odniesieniu do warunkow udzialu w postc;l]}\owamu dotyczacych wyksztatceria, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktorych wskazane zdolioscl dotycza.

4.Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby zdol-
nosci techniczne lub zawodowe pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkow
udziatu w postgpowaniu, a takze bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wyklucze-
nia, ktore zostaly przewidziane wzgledem Wykonawcy (na podstawie o§wiadczenia sktadanego wraz
z oferta).

5. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostgpniajacego zasoby nie potwierdzaja
spelnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodza wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie okre$§lonym przez Zamawia-
jacego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazal, ze samodzielnie spetnia
warunki udzialu w postepowaniu.

6. Wykonawca nie moze, po uplywie terminu sktadania ofert, powotywac¢ si¢ na zdolno$ci podmiotow
udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie skladania ofert nie polegal on wdanym zakresie
na zdolnosciach podmiotéw udostgpniajacych zasoby.

IX. PODWYKONAWSTWO

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy.

Wykonawca, ktory zamierza wykonywaé zamdwienie przy udziale podwykonawcy/6w, musi
wyraznie w ofercie wskazaé, jakg cze¢$¢ (zakres zamdwienia) wykonywaé bedzie w jego imieniu
podwykonawca oraz poda¢ nazweg ewentualnych podwykonawcdw, jezeli sg juz znani. Nalezy w tym
celu wypelié¢ odpowiedni punkt formularza oferty, stanowigcego zalgcznik nr 1 do SWZ.
W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza wykonywaé¢ zaméwienia przy udziale podwykonawcow,
nalezy wpisa¢ w formularzu ,,nie dotyczy” lub inne podobne sformutowanie. Jezeli Wykonawca
zostawi ten punkt niewypetniony (puste pole), Zamawiajacy uzna, iz zamowienie zostanie wykonane
sitami wlasnymi tj. bez udziatu podwykonawcéow.

2. Zamawiajacy zada, aby przed przystapieniem do wykonania zamoéwienia Wykonawca podal nazwy,
dane kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawcdw zaangazowanych w wykonanie zamowienia
(jezeli sa juz znani). Wykonawca zobowigzany jest do zawiadomienia Zamawiajacego o wszelkich
zmianach w odniesieniu do informacji, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji
zamowienia, a takze przekazuje wymagane informacje na temat nowych podwykonawcow, ktérym
w pdzniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacj¢ zamdwienia.

3. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca
powotywatl sie, na zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1 p.z.p., w celu wykazania spelniania



warunkéw udzialu w postgpowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykazaé Zamawiajgcemu,
ze proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu
nie mniejszym niz podwykonawca, na ktorego zasoby Wykonawca powotywal si¢ w trakcie
postepowania o udzielenie zamdwienia.

4.Powierzenie wykonania czesci zamodwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialno$ci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

X. INFORMACJA NA TEMAT MOZLIWOSCI ROZLICZANIA SIE W WALUTACH OB-
CYCH
Zamawiajacy bedzie rozliczat si¢ z Wykonawcg wylacznie w walucie polskiej (PLN).

XI. PODZIAL. ZAMOWIENIA NA CZESCI
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.

XI. OFERTY WARIANTOWE

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci ztozenia oferty wariantowej ani nie wymaga ztozenia oferty
wariantowej, o ktorej mowa w art. 92 p.z.p. tzn. oferty przewidujacej odmienny sposéb wykonania
zamoOwienia niz okreslony w niniejszej SWZ.

XIII. KATALOGI ELEKTRONICZNE
Zamawiajacy nie wymaga i nie dopuszcza ztoZzenia ofert w postaci katalogow elektronicznych.

XIV. UMOWA RAMOWA
Przedmiotowe postgpowanie nie jest prowadzone w celu zawarcia umowy ramowej, o ktérej mowa
wart. 311-315 p.z.p..

XV. AUKCJA ELEKTRONICZNA
Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o ktérej mowa w art. 308 ust. 1

p.Z.p..

XVI. ZAMOWIENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 214 UST. 1 PKT 7 USTAWY PZP

Dla wszystkich cz¢$ci zamowienia:

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamoéwienia na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 p.z.p., polega-
jacego na powtdrzeniu podobnych ushug.

XVII. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIANIA PRZEZ WYKONAWCE LUB POD-
WYKONAWCE OSOB NA PODSTAWIE STOSUNKU PRACY

Zamawiajacy nie wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy
0 prac¢ w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. -Kodeks pracy (tekst jednolity:
Dz.U. z 2020 r., poz. 1320) oséb wykonujacych ustugi Asystenta Osobistego 0s6b niepelnospraw-
nych.

XVIII. OGRANICZENIA PODMIOTOWE W STOSUNKU DO WYKONACOW UBIEGA-
JACYCH SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA



1. Zamawiajacy zastrzega, ze o udzielenie zamowienia mogg ubiegaé si¢ wytacznie Wykonawcy ma-
jacy status zakladu pracy chronionej, spétdzielnie socjalne oraz inni wykonawcy, ktérych gtéwnym
celem lub gléwnym celem dziatalnosci ich wyodrgbnionych organizacyjnie jednostek, ktore beda
realizowaty zamowienie, jest spoteczna i zawodowa integracja osob spolecznie marginalizowanych,
w szczegolnoscei:

1) o0so6b niepelnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodo-
wej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych,

2) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytu-
cjach rynku pracy,

3) o0s6b poszukujacych pracy, niepozostajagcych w zatrudnieniu lub niewykonujgcych innej pracy
zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytu-
cjach rynku pracy,

4) o0s6b usamodzielnianych, o ktérych mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. 0
wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej,

5) o0s6b pozbawionych wolnosci lub zwalnianych z zaktadow karnych, o ktorych mowa w ustawic z
dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny wykonawczy, majacych trudnosci w integracji ze srodo-
wiskiem,

6) 0s6b z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie
zdrowia psychicznego,

7) 0s6b bezdomnych w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej,

8) o0s6b, ktore uzyskalty w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy lub ochrone uzupehiajaca, o
ktorych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu cudzoziemcom ochrony na tery-
torium Rzeczypospolitej Polskiej,

9) o0s6b do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajacych status osoby poszuku-
jacej pracy, bez zatrudnienia,

10) 0séb bedacych cztonkami mniejszosci znajdujacej si¢ w niekorzystnej sytuacji, w szczegdlnosci
bedacych cztonkami mniejszosci narodowych i etnicznych w rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia
2005 r. o mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz o jezyku regionalnym.

2. Wymaganie okreslone w punkcie 1 bedzie uwazane za spelnione pod warunkiem, ze procentowy

wskaznik zatrudnienia os6b nalezacych do jednej lub wiecej kategorii, o ktérych mowa w pkt 1 w

ppkt 1)-10), jest nie mniejszy niz 30% o0s6b zatrudnionych u Wykonawcy albo w jego jednostce, ktora

bedzie realizowata zaméwienie.

3. Udokumentowanie spelnienia wymagania, o ktorym mowa w pkt 1 i 2, nastepuje poprzez:

1) przedstawienie przez Wykonawce dokumentéw potwierdzajacych status wykonawcy jako za-
ktadu pracy chronionej lub spétdzielni socjalnej lub dokumentéw potwierdzajacych prowadzenie
przez wykonawce lub przez jego wyodrgbniong organizacyjnie jednostke, ktéra bedzie realizo-
wala zamdwienie, dziatalnosci, ktérej gléwnym celem jest spoteczna i zawodowa integracja oséb
spotecznie marginalizowanych. Za takie dokumenty Zamawiajacy uznaje m. in. dokumenty be-
dace podstawg funkcjonowania Wykonawcy, np. statut, umowa itp.

2) zlozenie przez Wykonawce o$wiadczenia potwierdzajacego procentowy wskaznik zatrudnienia
0séb nalezacych do jednej lub wigcej kategorii, o ktérych mowa w pkt 1 ppkt 1)-10), zatrudnio-
nych przez zaklady pracy chronionej, spotdzielnie socjalne lub wykonawce lub jego wyodreb-
niong organizacyjnie jednostke, ktora bedzie realizowala zamowienie. W oswiadczeniu Wyko-
nawca ujmie ilo$¢ oséb zatrudnionych nalezacych do jednej lub wigcej kategorii, o ktérych mowa
w pkt 1 ppkt 1)-10) w stosunku do tacznej ilosci 0s6b zatrudnionych u Wykonawcy (wzoér oswiad-
czenia stanowi zalacznik nr 3 do SWZ).



XIX. INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH
Zamawiajgcy nie stawia wymogu ztoZenia wraz z ofertg przedmiotowych $rodkéw dowodowych.

XX.WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU I PODSTAWY WYKLUCZENIA
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

- nie podlegaja wykluczeniu,

- spetniajg warunki udziatu w post¢powaniu.

2. Na podstawie art. 112 p.z.p., Zamawiajacy okre$la warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:
2.1. zdolnosci technicznej lub zawodowe;:

1) skierowania przez Wykonawce do realizacji zaméwienia minimum 12 os6b, kazda z osé6b musi
posiada¢:

— dokument potwierdzajacy uzyskanie kwalifikacji w nastgpujagcych zawodach i
specjalnos$ciach: asystent osoby niepetnosprawnej, opiekun osoby starszej, opiekun medyczny,
pedagog, psycholog, terapeuta zajeciowy, pielegniarka, siostra PCK, fizjoterapeuta; lub

— co najmniej 6-miesieczne, udokumentowane doswiadczenie w udzielaniu bezposrednie;j
pomocy osobom z niepetnosprawno$ciami np. doswiadczenie zawodowe, udzielanie wsparcia
osobom z niepetnosprawnosciami w formie wolontariatu,

— odpowiednie predyspozycje osobowosciowe oraz kompetencje personalne i spoteczne tj.: em-
patia, zrownowazenie emocjonalne, solidnos¢, zaradno$¢, cierpliwosé, dyskrecja, odpornosé
na stres, kultura osobista, motywacja do pracy, umiejetno$é samoorganizacji, umiejgtnosé stu-
chania, umiejetnos¢ nawigzywania kontaktu z innymi, asertywnosé.

Ustugi asystencji osobistej moga §wiadczy¢ osoby niebedace czlonkami rodziny uczestnika, opieku-
nami prawnymi uczestnika lub osobami faktycznie zamieszkujgcymi razem z uczestnikiem.
W przypadku gdy ustugi asystencji osobistej bedg swiadczone na rzecz dzieci z niepetlnosprawno-
$ciami do 16 roku zycia z orzeczeniem o niepelnosprawnosci wymagane jest takze:

1) zaswiadczenie o niekaralnosci;

2) informacja o niefigurowaniu w Rejestrze Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym
w postaci wydruku pobranej informacji z Rejestru;
3) pisemna akceptacja osoby asystenta ze strony rodzica lub opiekuna prawnego dziecka
z niepelnosprawnoscia (po przedstawieniu asystenta klientowi).
Kazda z 0s6b nie moze by¢ prawomocnie skazana za umyslne przestepstwo przeciwko zyciu i zdro-
wiu (art. 148-162 KK), przest¢pstwo przeciwko wolnosci (art. 189-193 KK), przestepstwo przeciwko
wolno$ci seksualnej i obyczajnosci (art. 197-204 KK), przestepstwo przeciwko rodzinie i opiece (art.
206-208, 210-211a KK), przestepstwa przeciwko wiarygodnosci dokumentéw (art. 270 — 277d KK),
przestepstwa przeciwko mieniu (art. 278 — 282 KK).

PODSTAWY WYKLUCZENIA
1. Z postepowania wyklucza si¢ Wykonawcow, w stosunku do ktérych zachodzi ktorakolwiek
z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 129), tj.: z postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy PZP wyklucza si¢
wykonawce oraz uczestnika konkursu:



a) wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzyga-
jacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

b) ktdérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciw-

dziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655)
jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadze-
niu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

c) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust.
1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105
12106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i roz-
porzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujacg od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.”

2. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania wykonawcow, wobec ktérych zachodza podstawy wyklu-

czenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 p.z.p. tj. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wyko-

nawce:

1) bedacego osoba fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popetnienie prze-
stepstwa lub przestgpstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, o ktérym mowa w art. 228-230a,
art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

c) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia
pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

d) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace na
celu popelnienie tego przestgpstwa,

€) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

f) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, prze-
stepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiary-
godno$ci dokumentow, o ktorych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestgpstwo
skarbowe, o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 1. o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j
— lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujgcego czlonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspolnika spotki w

spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-

akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktorym mowa w pkt 1;

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczna decyzje administracyjng o zale-

ganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne, chyba

ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskéow o dopuszczenie do
udzialu w postepowaniu albo przed upltywem terminu sktadania ofert dokonal ptatnosci naleznych

10



podatkow, oplat lub sktadek na ubezpieczenie spoleczne tub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzyw-
nami lub zawarl wigzace porozumienie w sprawie splaty tych naleznoéci;

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ o zaméwienia publiczne;

5) jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca za-
wart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktdcenie konkurencji, w szczegdlnosci
jezeli nalezac do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw zlozyli odrgbne oferty, oferty czgsciowe lub wnioski o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od sie-
bie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 p.z.p., doszto do zaklt6cenia konkurencji
wynikajgcego z wezesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z wy-
konawcg do tej samej grupy kapitatlowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktocenie konkurencji moze by¢ wyelimi-
nowane w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia.

XXI. SAMOOCZYSZCZENIE

1. W okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 p.z.p., Wykonawca nie podlega wy-
kluczeniu, jezeli udowodni zamawiajacemu, ze spehil tgcznie nastepujace przestanki:

1) naprawil lub zobowiazat sie do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem, wykroczeniem
lub swoim nieprawidlowym postepowaniem, w tym poprzez zado$éuczynienie pieni¢zne;

2) wyczerpujaco wyjasnil fakty i okolicznosci zwigzane z przestgpstwem, wykroczeniem lub swoim
nieprawidlowym post¢powaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie wspotpracujgc
odpowiednio z wlasciwymi organami, w tym organami $cigania lub zamawiajacym:;

3) podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania dal-
szym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu postepowaniu, w szczegdlnosci:

a) zerwal wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidtlowe po-
stepowanie wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

¢) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepiséw, wewnetrz-
nych regulacji lub standardow,

e) wprowadzil wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci 1 odszkodowan za nieprzestrze-
ganie przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardow. Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez
wykonawce czynnosci sg wystarczajagce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage i szcze-
golne okoliczno$ci czynu wykonawcy, a jezeli uzna, ze nie sg wystarczajgce, wyklucza wykonawce.

XXIL. OSWIADCZENIA I DOKUMENTY SKEADANE WRAZ Z OFERTA

1. Oferta sktadana jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Oferte nalezy sporzadzi¢ na wzorze lub wg
wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do SWZ.

2. Wykonawca dotacza do oferty:

a) o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,
oswiadczenie nalezy sporzadzi¢ wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr 2 do SWZ.

b) oswiadczenie dotyczace ograniczen podmiotowych, ktore nalezy sporzadzi¢ wg wzoru stanowia-
cego zatgcznik nr 3 do SWZ wraz z dokumentem potwierdzajacym status wykonawcy jako zaktadu
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pracy chronionej lub spétdzielni socjalnej lub dokumentéw potwierdzajacych prowadzenie przez wy-
konawce lub przez jego wyodrebniong organizacyjnie jednostke, ktora bedzie realizowala zamowie-
nie, dziatalnosci, ktorej gldéwnym celem jest spoteczna i zawodowa integracja 0séb spotecznie mar-
ginalizowanych.

2.1. Oswiadczenie, o ktdrym mowa w pkt. 2a sktadajg odrebnie:

1) wykonawca ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia,

2) podmiot udostepniajacy zasoby, na ktérego potencjat powotuje sic Wykonawca celem potwierdze-
nia spetnienia warunk6éw udziatu w postepowaniu. W takim przypadku o§wiadczenie potwierdza brak
podstaw wykluczenia podmiotu oraz spetnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu w zakresie, w
jakim Wykonawca powotluje si¢ na jego zasoby.

3. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest takze zalgczyé:

1) pelnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania Wykonawcy,
gdy umocowanie osoby sktadajacej oferte nie wynika z dokumentéw opisanych w pkt 1,

2) zobowigzanie w przypadku polegania na zasobach podmiotu udostgpniajacego zasob Wykonawcy,
3) petnomocnictwo, z treéci ktdrego bedzie wynikato umocowanie do reprezentowania osoby dziata-
jacej w imieniu podmiotu udostgpniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 u p.z.p.

XXIII. TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA

1. W sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty sktadane w toku postgpowania bedg zawieraty tajem-
nice przedsiebiorstwa, wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzega, ze nie moga
by¢ one udostepniane, oraz wykazuje, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsi¢bior-
stwa w rozumieniu przepisow ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
2. W przypadku, gdy dokumenty elektroniczne w postgpowaniu, przekazywane przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsi¢biorstwa w rozumie-
niu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z
2022 r. poz. 1233), Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w
wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.

XXIV. FORMA SKEADANYCH OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

1.0ferte, o§wiadczenie, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p. nalezy zlozy¢ pod rygorem niewaz-
nosci w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub pod-
pisem osobistym.

2. Oferty, oswiadczenia, o ktorych mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p. oraz zobowigzanie podmiotu udo-
stepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w art. 118 ust. 3 p.z.p., zwane dalej w niniejszym rozdziale
,Zobowigzaniem podmiotu udostgpniajgcego zasoby”, pelnomocnictwo, sporzadza si¢ w postaci elek-
tronicznej, w formatach danych okre§lonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z
dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz.
U. z2017 r. poz. 570 ze zm.).

3. Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w ust. 2, przekazywane w postgpo-
waniu, sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach wyda-
nych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywane;j
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;.

4. Podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiad-
czenia, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
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5. W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe, inne doku-
menty, lub dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy,
wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego, podmiotu udostep-
niajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 p.z.p. lub podwykonawcy niebedacego pod-
miotem udostgpniajgcym zasoby na takich zasadach, zwane dalej w niniejszym rozdziale ,,dokumen-
tami potwierdzajgcymi umocowanie do reprezentowania”, zostaly wystawione przez upowaznione
podmioty inne niz wykonawca, wykonawca wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia, pod-
miot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, zwane dalej w niniejszym rozdziale ,,upowaznio-
nymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje si¢ ten dokument.

6. W przypadku gdy podmiotowe Srodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe, inne doku-
menty, lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, zostaly wystawione przez
upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie
tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub pod-
pisem osobistym, poswiadczajgce zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci pa-
pierowe;j.

7. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o kté-
rym mowa w ust. 6, dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych srodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajacych umocowanie do repre-
zentowania — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowie-
nia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych srodkow dowo-
dowych lub dokumentéw potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania, ktére kazdego z nich
dotycza;

2) przedmiotowych $rodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspélnie
ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia;

3) innych dokumentéw— odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspolnie ubiegajacy sie o udzie-
lenie zamowienia, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.

8. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o kto-
rym mowa w ust. 6, moze dokonaé roéwniez notariusz

9. Przez cyfrowe odwzorowanie, nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopia elektro-
niczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajacy zapoznanie si¢ z tg treécig i jej zrozu-
mienie, bez koniecznosci bezposredniego dostgpu do oryginatu.

10. Podmiotowe srodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 p.z.p., oraz
zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, przedmiotowe $rodki dowodowe, niewystawione
przez upowaznione podmioty, oraz pelnomocnictwo przekazuje si¢ w postaci elektronicznej i opa-
truje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
11. W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktorym mowa w art.
117 ust. 4 p.z.p., oraz zobowigzanie podmiotu udostgpniajgcego zasoby, przedmiotowe $rodki dowo-
dowe, niewystawione przez upowaznione podmioty lub pelnomocnictwo, zostaty sporzgdzone jako
dokument w postaci papierowej i opatrzone wlasnorgcznym podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe od-
wzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zau-
fanym lub podpisem osobistym, poswiadczajacym zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumen-
tem w postaci papierowe;j.

12. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o kto-
rym mowa w ust. 11, dokonuje w przypadku:
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1) podmiotowych srodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspolnie ubiega-
jacy si¢ o udzielenie zamoéwienia, podmiot udostgpniajacy zasoby lub podwykonawca, w zakresie
podmiotowych srodkéw dowodowych, ktore kazdego z nich dotycza;

2) przedmiotowego $rodka dowodowego, oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 p.z.p., lub
zobowigzania podmiotu udostepniajacego zasoby — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdl-
nie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia;

3) pelnomocnictwa — mocodawca.

13. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o kto-
rym mowa w ust. 11, moze dokona¢ réwniez notariusz.

14. W przypadku przekazywania w postgpowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddaja-
cym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest rOwnoznaczne z opa-
trzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

15. Dokumenty elektroniczne w postepowaniu lub w konkursie spetniajg tacznie nastepujace wyma-
gania:

1) sg utrwalone w sposéb umozliwiajacy ich wielokrotne odczytanie, zapisanie 1 powielenie, a takze
przekazanie przy uzyciu §rodkoéw komunikacji elektronicznej lub na informatycznym nosniku danych;
2) umozliwiajg prezentacje tresci w postaci elektronicznej, w szczegolnosci przez wyswietlenie tej
tresci na monitorze ekranowym;

3) umozliwiaja prezentacje tresci w postaci papierowej, w szczegoélnosci za pomocg wydruku;

4) zawierajg dane w ukladzie niepozostawiajagcym watpliwosci co do tresci i kontekstu zapisanych
informacji.

XXV. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

XXVI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ ZASADY KOMUNIKACJI

1. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. Dokumenty sporzadzone w j¢zyku obcym sg skladane przez Wykonawce wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.

3. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w tym skladanie ofert, wymiana
informacji oraz przekazywanie dokumentéw lub o$wiadczeh miedzy Zamawiajagcym a
Wykonawcg, z uwzglednieniem wyjatkéw okreslonych w p.z.p. odbywa sie przy uzyciu srodkow
komunikacji elektroniczne;.

4. Srodkiem komunikacii elektronicznej w niniejszym postepowaniu jest platformazakupowa.pl
(zwana ,,Platformg”), dostepna pod adresem internetowym:

https:/platformazakupowa.pl/pn/gops_puck

5. W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawcy powinni postugiwaé si¢ numerem
zamoéwienia okreslonym w SWZ.

6. W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje si¢, aby komunikacja migdzy
Zamawiajgcym a Wykonawcami, w tym wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje, przekazywane byty za posrednictwem Platformy i formularza ,, Wyslij wiadomosé do
zamawiajgcego”.

7. Za datg przekazania (wptywu) o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji przyjmuje
sie date ich przestania za posrednictwem Platformy poprzez klikniecie przycisku ,,Wyslij
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10.

11

wiadomos¢ do zamawiajacego”, po ktérych pojawi si¢ komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana
do Zamawiajacego. Zamawiajgcy dopuszcza awaryjnie komunikacje za posrednictwem poczty
elektronicznej. Adres poczty elektronicznej osoby uprawnionej do kontaktu z Wykonawcami:
vopsiaieops.puck.pl

Zamawiajacy bedzie przekazywal Wykonawcom informacje w formie elektronicznej za
posrednictwem Platformy. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany SWZ, zmiany
terminu skladania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczatl na Platformie w sekcji
~Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujacymi przepisami adresatem jest
konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem
Platformy do konkretnego Wykonawcy.

. Wykonaweca jako podmiot profesjonalny ma obowiazek sprawdzania komunikatéw i wiadomosci

bezposrednio na Platformie przestanych przez Zamawiajacego, gdyZ system powiadomieh moze

ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

Zamawiajacy, zgodnie z § 11 ust. 2 rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia

2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagat technicznych

dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowania

o udzielenie zamoOwienia publicznego lub konkursie zamieszcza wymagania dotyczace

specyfikacji polaczenia, formatu przesylanych danych oraz szyfrowania i oznaczania czasu

przekazania i odbioru danych za posrednictwem Platformy, tj.:

a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamigé min. 2 GB Ram, procesor
Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemoéw operacyjnych - MS Windows 7,
Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie
wersja 10.0.,

d) wilaczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikow .pdf,

f) szyfrowanie na platformie odbywa si¢ za pomoca protokotu TLS 1.3,

g) oznaczenie czasu odbioru danych przez platform¢ zakupowa stanowi dat¢ oraz dokladny czas
(hh:mm:ss) generowany wedlug czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gléwnego Urzedu Miar.

. Wykonaweca, przystepujac do niniejszego postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z Platformy, okreslone w Regulaminie zamieszczonym na
stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,,Regulamin" oraz uznaje go za wigzacy,

b) zapoznat si¢ i stosuje si¢ do Instrukeji sktadania ofert/wnioskéw dostgpnej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

12. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposéb niezgodny z Instrukcjg

13.

korzystania z Platformy, w szczegélnosci za sytuacjg, gdy Zamawiajacy zapozna si¢ z trescig
oferty przed uplywem terminu skladania ofert (np. zlozenie oferty w zakladce ,,Wyslij
wiadomo$é do zamawiajacego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte
handlows i nie bgdzie brana pod uwage w przedmiotowym postgpowaniu, poniewaz nie zostat
spetniony obowigzek ujety w art. 221 ustawy PZP.

Zamawiajacy informuje, Zze instrukcje korzystania z platformy dotyczgce w szczegdlnosci
logowania, skladania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, skladania ofert oraz innych czynnosci
podejmowanych w niniejszym postgpowaniu przy uzyciu Platformy, znajdujg si¢ w zaktadce
»Instrukcje dla  Wykonawcow" na stronie internetowe;j pod adresem:
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hitps://platformazakupowa.pl/strona/4 5-instrukeje

14. Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:
Malgorzata Behmke — inspektor ds. administracyjno-kadrowych.

XXVII. SPOSOB OBLICZENIA CENY

1.Wszystkie warto$ci cenowe okres$lone bedg w ztotych polskich PLN, a wszystkie platnosci beda
realizowane wylacznie w ztotych polskich.

2.Cen¢ ofertowa nalezy poda¢ w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku z zastosowaniem
przyblizenia dziesigtnego.

3.Zaoferowana cena musi by¢ podana liczba.

4.Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamoOwienia.

XXVIII. INFORMACJE O SPOSOBIE I TERMINIE SKEADANIA OFERT ORAZ
O TERMINIE OTWARCIA OFERT

1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiescié na Platformie pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/gops_puck, w mysl p.z.p. na stronie internetowej prowadzo-
nego postepowania do dnia 19.12.2023 r. do godziny 10:00.

2. Do oferty nalezy dolaczyé wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

3. Po wypehieniu Formularza skladania oferty i dotgczenia wszystkich wymaganych zalgcznikéw
nalezy kliknaé przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

4. Oferta sktadana elektronicznie musi zostaé podpisana elektronicznym podpisem kwalifikowanym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty za posrednictwem Plat-
formy, Wykonawca powinien ztozyé podpis bezposrednio na dokumentach przestanych za posred-
nictwem Platformy. Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym zatgczonym pliku osobno, w szcze-
g6lnosci wskazanych w art. 63 ust. 1 i 2 p.z.p., gdzie zaznaczono, ze oferty, wnioski o dopuszcze-
nie do udzialu w postgpowaniu oraz o§wiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p. sporza-
dza si¢, pod rygorem niewaznosci, w postaci lub formie elektroniczne;j i opatruje si¢ odpowiednio
w odniesieniu do wartosci postgpowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

5. Za date zlozenia oferty przyjmuje si¢ date jej przekazania w systemie (Platformie) w drugim kroku
sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku ,,Z16z oferte” i wyswietlenie si¢ komunikatu, ze
oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

6. Szczegblowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje
si¢ na stronie internetowej pod adresem: htips:/platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

7. Otwarcie ofert nastapi w dniu 19.12.2023 r. o godzinie 10:15.

8. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego
systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawia-
jacego, otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po usunigciu awarii.

9. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego

postepowania.

10. Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzo-
nego postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zaméwie-
nia.

11. Zamawiajgcy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:
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a. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktdrych oferty zostaly otwarte;
b. cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Informacja zostanie opublikowana na stronie postgpowania na Platformie w sekcji ,, Komunikaty”.

Uwaga!

Otwarcie ofert jest niejawne. Zgodnie z p.z.p. Zamawiajacy nie ma obowigzku przeprowadzania jaw-
nej sesji otwarcia ofert, z udziatem Wykonawcoéw lub transmitowania sesji otwarcia za posrednic-
twem elektronicznych narzedzi do przekazu wideo on-line. Mozliwo$é dokonania tej czynnodci w
sposOb jawny stanowi uprawnienie Zamawiajacego.

XXIX. WYCOFANIE OFERTY
Szczegolowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje
sicz na stronie internetowej pod adresem: hitps://platiormazakupowa.pl/strona/d5-instrukeje

XXX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca jest zwigzany ofertg 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert, przy czym pierwszym
dniem zwigzania oferta jest dzien, w ktorym upltywa termin skiadania ofert. Termin zwigzania ofertg
uptywa dnia 17.01.2024 r., przy czym w przypadku, gdy zmianie ulegnie termin sktadania ofert,
odpowiedniemu przesuni¢ciu ulegnie termin zwigzania oferts.

XXXI. BADANIE OFERT ORAZ KRYTERIA OCENY OFERT

1. Wykonawca moze zwrécié si¢ do Zamawiajacego, za posrednictwem Platformy, z wnioskiem o
wyjasnienie tresci SWZ.

2. Zamawiajacy jest obowiazany udzielié wyjasnien niezwlocznie, jednak nie péZniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wplyngt do Zamawiajgcego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu skladania ofert.

3. Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnieh w terminie, o ktérym mowa w ust. 2, przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych Wykonawcow z
wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

4. W przypadku, gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wplynat w terminie, o ktérym mowa w
ust. 2, Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasniei SWZ oraz obowiazku przedtuzenia
terminu sktadania ofert.

5. Przedluzenie terminu sktadania ofert, o ktérych mowa w ust. 4, nie wptywa na bieg terminu skia-
dania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

6. Tre$é zapytah wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepnia, bez ujawniania zrédta zapytania,
na stronie internetowej prowadzonego postgpowania - na Platformie.

7. Zamawiajacy poprawi w ofertach omylki zgodnie z art. 223 ust. 2 p.z.p.

8. Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu nastepujgce kryterium oceny
ofert:

-cena brutto za godzing $wiadczenia ustugi— 60%

-ilo§¢ lat doswiadczenia zawodowego 0s6b skierowanych do realizacji zamowienia- 40%

Spos6b liczenia punktéw przy dokonaniu oceny i wyborze najkorzystniejszej oferty:
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I. Liczba punktéw za cene:

Cmin - cena minimalna sposréd badanych ofert

Cb - cena badanej oferty

100 - staly wspolezynnik

(Cmin/ Cb) x 100 x 60% = ilo$¢ punktow za cen¢ badanej oferty

[I. Liczba punktow za ilos¢ lat doswiadezenia zawodowego w zakresie okreslonym w dziale XX
ust. 2.1, pkt 1) 0s6b skierowanych do realizacji zamdéwienia:

Punkty przyznawane sg za okres doswiadczenia zawodowego os6b skierowanych do realizacji

zamoOwienia.

Doswiadczenie powyzej 2 lat do 5 lat — 20 pkt za dysponowanie minimum 7 osobami posiadajgcymi
do$wiadczenie zawodowe w przedziale powyzej 2 lat do 5 lat.

Doswiadczenie powyzej 5 lat do 10 lat — 40 pkt za dysponowanie minimum 5 osobami posiadajacymi
doswiadczenie zawodowe w przedziale powyzej 5 lat do 10 lat.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora otrzyma najwigksza liczbe punktéw. Punktacja
bedzie obliczana z doktadnoscia co najmniej do dwdch miejsc po przecinku.

Informacja o wyborze oferty zostanie przekazana Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty na zasadach
i w zakresie okres§lonym w art. 253 ust. 1 p.z.p..

XXXII. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY
1. Projektowane postanowienia umowy stanowig zalgcznik nr 4 do SWZ.
2. Zlozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacjg przez wykonawce projektowanych postanowien

umowy.

XXXIII. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONA-
NIA UMOWY
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXXIV. FORMALNOSCI PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
Wykonawca zobowigzany jest przed podpisaniem umowy do przedtozenia Zamawiajgcemu listy 0s6b
(imie nazwisko, nr telefonu, dokumenty potwierdzajace posiadanie niezbednych kwalifikacji do rea-
lizacji ustug oraz w przypadku gdy ustuga asystenta bedzie $wiadczona na rzecz dzieci niepetno-
sprawnych do 16 roku zycia z orzeczeniem o niepelnosprawnosci, zaswiadczenia o niekaralnosci,
pisemnej informacji o niefigurowaniu w Rejestrze Sprawcoéw Przestepstw na Tle Seksualnym ), ktore
beda braty udzial w realizacji zamdéwienia.

XXXV. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSEUGUJACYCH WY-
KONAWCY

1. Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przyshiguja wykonawcy oraz innemu
podmiotowi, jezeli ma Iub miat interes w uzyskaniu zamowienia oraz poni6st lub moze poniesé
szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepis6w p.z.p. Srodki ochrony prawnej wobec
ogloszenia wszczynajacego postgpowanie o udzielenie zamdowienia lub ogloszenia o konkursie oraz
dokumentow zamowienia przystugujg roOwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art.
469 pkt 15 p.z.p., oraz Rzecznikowi Malych i Srednich Przedsiebiorcéw.
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2. Postgpowanie odwotawcze jest prowadzone w jezyku polskim. Wszystkie dokumenty przedstawia
si¢ w jezyku polskim, a jezeli zostaly sporzadzone w jezyku obcym, strona oraz uczestnik
postepowania odwotawczego, ktory si¢ na nie powohyje, przedstawia ich thumaczenie na jezyk polski.
W uzasadnionych przypadkach Izba moze zadaé przedstawienia thumaczenia dokumentu na jezyk
polski poswiadczonego przez ttumacza przysieglego.

3. Pisma sktadane w toku postepowania odwolawczego przez strony oraz uczestnikOw postepowania
odwolawczego wnosi si¢ z odpisami dla stron oraz uczestnikéw postepowania odwotawczego, jezeli
pisma te sktadane sg w formie pisemne;.

4. Pisma w postgpowaniu odwotawczym wnosi si¢ w formie pisemnej albo w formie elektroniczne;j
albo w postaci elektronicznej, z tym ze odwotanie 1 przystgpienie do postepowania odwolawczego,
wniesione w postaci elektronicznej, wymagaja opatrzenia podpisem zaufanym. Pisma w formie
pisemnej wnosi si¢ za posrednictwem operatora pocztowego, w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 1. - Prawo pocztowe, osobiscie, za posrednictwem postanca, a pisma w postaci
elektronicznej wnosi si¢ przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

5. Terminy oblicza si¢ wedlug przepiséw prawa cywilnego. Jezeli koniec terminu do wykonania
czynnosci przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego
po dniu lub dniach wolnych od pracy.

6. Pelnomocnikiem moze by¢ adwokat lub radca prawny, a ponadto osoba sprawujaca zarzad
majatkiem lub interesami strony lub uczestnika postgpowania oraz osoba pozostajaca ze strong lub
uczestnikiem postgpowania w stosunku zlecenia, jezeli przedmiot sprawy wchodzi w zakres tego
zlecenia. Pelnomocnikiem osoby prawnej, przedsigbiorcy, w tym nieposiadajgcego osobowosci
prawnej, lub jednostki nieposiadajacej osobowosci prawnej moze byé réwniez pracownik tej
jednostki. Pelnomocnik jest obowigzany, przy pierwszej czynnosci przed Prezesem Izby lub przed
Izba, dolaczy¢ do akt sprawy pelnomocnictwo z podpisem mocodawcy lub wierzytelny odpis
pelnomocnictwa. Jezeli pelnomocnictwo sktadane jest w formie pisemnej, pelnomocnik sktada je
wraz z odpisem dla stron i uczestnikow postgpowania odwolawczego, chyba ze odpis
pelnomocnictwa zostal dorgczony przez pelnomocnika bezposrednio stronie i uczestnikowi. Adwokat
1 radca prawny moga sami uwierzytelni¢ odpis udzielonego im pelnomocnictwa oraz odpisy innych
dokumentéw wykazujgcych ich umocowanie.

7. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ zamawiajacego, podjeta w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia, o zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupdéw, systemie
kwalifikowania wykonawcow lub konkursie, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, 0 zawarcie uUmowy ramowej,
dynamicznym systemie zakupow, systemie kwalifikowania wykonawcow lub konkursie, do ktorej
zamawiajacy byl obowigzany na podstawie ustawy;

3) zaniechanie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia lub zorganizowania
konkursu na podstawie ustawy, mimo ze zamawiajacy byt do tego obowigzany.

8. Odwotlanie wnosi si¢ do Prezesa Izby. Odwolujacy przekazuje zamawiajacemu odwotanie
wniesione w formie elektronicznej albo postaci elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli
zostalo ono wniesione w formie pisemnej, przed uplywem terminu do wniesienia odwolania w taki
sposob, aby mégt on zapoznac si¢ z jego trescig przed uptywem tego terminu.

9. Termin:

9.1. odwotanie wnosi si¢ w terminie:

a) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;j,
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b) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci zamawiajagcego stanowigcej podstawe jego
wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposob inny niz okreslony w lit. a.

9.2. Odwotanie wobec tresci ogloszenia wszczynajacego postgpowanie o udzielenie zamdéwienia lub
konkurs lub wobec tresci dokumentéw zamoéwienia wnosi si¢ w terminie5 dni od dnia zamieszczenia
ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub dokumentéw zamoOwienia na stronie
internetowe].

9.3. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone powyzej wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia, w
ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powzigé wiadomos¢ o
okoliczno$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia, w przypadku zamdwien, ktérych wartos¢
jest mniejsza niz progi unijne.

9.4. Jezeli zamawiajgcy nie opublikowal ogloszenia o zamiarze zawarcia umowy lub mimo takiego
obowigzku nie przestal wykonawcy zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty lub nie
zaprosil wykonawcy do zlozenia oferty w ramach dynamicznego systemu zakupoéw lub umowy
ramowej, odwotanie wnosi si¢ nie p6Zniej niz w terminie:

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogloszenia o wyniku
postepowania albo 30 dni od dnia publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej ogloszenia
o udzieleniu zamowienia, a w przypadku udzielenia zamowienia w trybie negocjacji bez ogloszenia
albo zaméwienia z wolnej reki - ogloszenia o wyniku postepowania albo ogtoszenia o udzieleniu
zamoOwienia, zawierajgcego uzasadnienie udzielenia zamowienia w trybie negocjacji bez ogloszenia
albo zaméwienia z wolnej reki;

2) 6 miesi¢cy od dnia zawarcia umowy, jezeli zamawiajacy:

a) nie opublikowal w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej ogloszenia o udzieleniu zaméwienia
albo

b) opublikowal w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej ogloszenie o udzieleniu zamowienia,
ktére nie zawiera uzasadnienia udzielenia zamoéwienia w trybie negocjacji bez ogloszenia albo
zamdwienia z wolnej reki,

3) miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli zamawiajgcy:

a) nie zamiescil w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogloszenia o wyniku postgpowania albo

b) zamiescit w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogloszenie o wyniku postepowania, ktore nie
zawiera uzasadnienia udzielenia zamowienia w trybie negocjacji bez ogloszenia albo zaméwienia z
wolnej reki.

10. Odwotanie zawiera:

1) imi¢ i nazwisko albo nazwe, miejsce zamieszkania albo siedzibe, numer telefonu oraz adres poczty
elektronicznej odwotujgcego oraz imi¢ i nazwisko przedstawiciela (przedstawicieli);

2) nazwe i siedzibe zamawiajgcego, numer telefonu oraz adres poczty elektronicznej zamawiajacego;
3) numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL) lub NIP
odwolujacego bedacego osobg fizyczna, jezeli jest on obowigzany do jego posiadania albo posiada
go nie majac takiego obowiazku;

4) numer w Krajowym Rejestrze Sadowym, a w przypadku jego braku - numer w innym wlasciwym
rejestrze, ewidencji lub NIP odwotujgcego niebgdacego osoba fizyczng, ktdry nie ma obowigzku
wpisu we wlasciwym rejestrze lub ewidencji, jezeli jest on obowigzany do jego posiadania;

5) okreslenie przedmiotu zamoéwienia;

6) wskazanie numeru ogloszenia w przypadku zamieszczenia w Biuletynie Zamowien Publicznych
albo publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej;

7) wskazanie czynnosci lub zaniechania czynnosci zamawiajgcego, ktorej zarzuca si¢ niezgodnosé z
przepisami ustawy, lub wskazanie zaniechania przeprowadzenia postepowania o udzielenie
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zamOwienia lub zorganizowania konkursu na podstawie ustawy;

8) zwiezte przedstawienie zarzutow;

9) zadanie co do sposobu rozstrzygnigcia odwotania;

10) wskazanie okolicznosci faktycznych i prawnych uzasadniajacych wniesienie odwotania oraz
dowodéw na poparcie przytoczonych okolicznoscei;

11) podpis odwotujacego albo jego przedstawiciela lub przedstawicieli;

12) wykaz zatgcznikoéw.

2. Do odwotania dotacza sie:

1) dowéd uiszczenia wpisu od odwolania w wymaganej wysokosci;

2) dowod przekazania odpowiednio odwotania albo jego kopii zamawiajacemu;

3) dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania odwotujacego.

11. Odwolujgcy moze cofngé odwotanie do czasu zamknigcia rozprawy. Cofnigte odwolanie nie
wywoluje skutkéw prawnych, jakie ustawa wigze z wniesieniem odwotania do Prezesa Izby.

12. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby
Odwotawczej, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 p.z.p., stronom oraz uczestnikom postgpowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu. Skarge wnosi si¢ do Sadu Okregowego w Warszawie za
posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej.

13. Szczegotowe informacje dotyczace srodkéw ochrony prawnej okreslone s w Dziale IX ,Srodki
ochrony prawnej” ustawy p.z.p.

Specyfikacje Warunkow Zaméwienia zatwierdzil w dniu 11.12.2023 r.

DYREKTOR

Gminnego OfrodiaBemacy Spoleczne]

mgr Iwona Rumthbwska
Zataczniki:
1. Formularz ofertowy (zal. nr 1)
2. Oswiadczenie dla zamowienia (zat. nr 2)
3. Os$wiadczenie dotyczace spetnienia ograniczen podmiotowych (zal. nr 3)
4. Projektowane postanowienia umowy zamowienia z zalacznikami (zal. nr 4)
5. Informacja dotyczgca ochrony danych osobowych — RODO (zat. nr 5)
6. Wzoér umowy na powierzenie danych osobowych (zat. nr 6)
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