Umowa nr ....

zawarta w dniu ...... roku w Lubawce.
pomiedzy:

Gming Lubawka, z siedzibg w Lubawce 58-420, Plac Wolnosci 1, 58-420 Lubawka
NIP: 614-10-01-909 REGON: 230821339 w ktoérej imieniu dziata:
.......................... - Burmistrz Miasta Lubawka,

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Lubawka ................

- zwana dalej ,,Zleceniodawcy”

.............. z siedzibg w ..............., posiadajgcym NIP ..., REGON ..., wpisanym do Rejestru
.............. , reprezentowanym przez:

- zwanym dalej w tresci umowy ,,Wykonawcg”,

W zwigzku z faktem, iz wartosé¢ zamdwienia jest nizsza od kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust.
1 pkt. 1 ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamoOwien publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz.
1320), zamodwienie udzielane jest na zasadach okreslonych w art. 44 ustawy z dnia
27.08.2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 z pdzn. zm.) oraz zgodnie
z Regulaminem udzielania zamoéwien publicznych do 130 000 zt obowigzujagcym
u Zamawiajgcego.

Majac na uwadze powyzsze zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:
§1

1. Przedmiotem umowy jest swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego,
ustugi polegajgcej na prowadzeniu zastepczej obstugi kasowej Urzedu Miasta
Lubawka oraz jednostek organizacyjnych podlegtych Gminie Lubawka tj.:

- Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Lubawce,

- Zaktad Gospodarki Miejskiej w Lubawce,

- Zespodt Szkot Publicznych w Lubawce,

- Zespot Szkot Publicznych w Chetmsku Slaskim,

- Szkota Podstawowa w Miszkowicach

bez obcigzania prowizjg oséb wptacajgcych lub oséb wskazanych do wyptaty gotowki.

2. Zakres zamdwienia obejmuje:

1) Zapewnienie Punktow Kasowych do realizacji przedmiotu niniejszej umowy we
wiasnym zakresie i na wtasny koszt.
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2) Przyjmowanie wptat gotéwkowych i bezgotéwkowych na rzecz Gminy Lubawka i jej
jednostek organizacyjnych w punkcie znajdujagcym sie w miejscowosci bedacej
siedzibg zamawiajgcego (Lubawka) oraz w punkcie znajdujagcym sie w miejscowosci
Chetmsko Slaskie.

3) Obstuga wptat obejmuje:

a.

e.

przyjmowanie wpfat z tytutu podatkéow i optat lokalnych, optat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi, innych naleznosci niepodatkowych
dokonywanych przez osoby fizyczne i prawne oraz podmioty nieposiadajace
osobowosci prawnej na rzecz Gminy lub jej jednostek,

przekazywanie dokonanych wptat gotdwkowych na odpowiednie rachunki
Gminy Lubawka lub jej jednostek zgodnie z dyspozycjg osdb wptacajgcych w
dniu ich przyjecia lub nie pdzniej niz w nastepnych dniu roboczym po ich
przyjeciu od wptacajgcych,

wskazywanie w tytule przelewu imienia, nazwiska i adresu wpfacajgcego,

wskazywanie w dyspozycji przelewu tytutu dokonywanych wptat zgodnie
z przedstawionym zleceniem wptacajgcego, w szczegdlnosci miesigca i roku,
ktérego dotyczg oraz okreslenia naleznosci,

wskazanie w tytule przelewu daty dokonania wptaty gotéwkowe;.

4) Dokonywanie wyptat gotéwkowych na podstawie dokumentéw ksiegowych
(na drukach obowigzujgcych u zamawiajgcego, np. listy wyptat) zatwierdzonych
do wyptaty zgodnie ze wskazaniami wynikajgcymi z przedtozonych wzoréw podpiséw
odpowiednio zamawiajgcego i jego jednostek organizacyjnych na rzecz Gminy
Lubawka i jej jednostek —w punkcie Wykonawcy.

5) Zamawiajacy wymaga réwniez przyjmowania wptat na rzecz Zamawiajgcego przy
uzyciu kart ptatniczych obstugiwanych przez terminale Wykonawcy.

6) Punkt kasowy (dalej jako PK) Wykonawcy bedzie otwarty w dni robocze:
7) - w Lubawce — przez minimum 5 godzin dziennie;
8) - w Chetmsku Slgskim — przez min. 2 dni robocze w tygodniu po 4 godzinny dziennie.

§2

Planowany termin wykonania przedmiotu umowy ustala sie na okres:

od 1 grudnia 2024 roku do 30 listopada 2025 roku.

§3

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

1. Dostarczania do punktu obstugi w Lubawce dokumentéw bedgcych podstawa
wyptaty.
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Dostarczenia wykazu 0so6b upowaznionych do zatwierdzania dokumentéw do wypfaty
wraz ze wzorami podpisow, z kazdej jednostki dokonujgcej wyptat gotdwkowych.

Przelewania srodkow na rachunek Wykonawcy o numerze:
................................... na realizacje wyptat gotéwkowych w takim terminie, aby $rodki
te znajdowaty sie na rachunku Wykonawcy jeden dzien roboczy wczes$niej niz
planowana wyptata Srodkdw.

§4

. Wykonawca os$wiadcza, ze posiada wiedze oraz kwalifikacje prawem wymagane do
wykonywania przedmiotu niniejszej umowy, a w szczegdlnosci posiada wpis /
zezwolenie ..........

Wykonawca oswiadcza, iz posiada ubezpieczenie zwigzane z przedmiotem umowy
prawem wymagane.

§5
Umowa bedzie wykonywana zgodnie z wymogami wynikajacymi z przepisdw prawa.

Wykonawca zobowigzuje sie przy wykonywaniu w Punktach Kasowych czynnosci,
przestrzega¢ okreslonych w Umowie standardéw obstugi, standardow
bezpieczenstwa fizycznego, zasad BHP oraz ochrony przeciwpozarowej. Wykonawca
odpowiednio zobowigze do przestrzegania tych zasad i przepisow osoby, ktdre
wykonywac bedg czynnosci w Punktach Kasowych.

Wykonawca zobowigzuje sie wykonywa¢ Umowe z zachowaniem nalezytej
starannosci oraz z uwzglednieniem profesjonalnego charakteru prowadzonej przez
Wykonawce dziatalnosci.

Wykonawca zapewni ochrone tajemnic prawnie chronionych Zamawiajgcego, do
jakich dostep uzyskiwa¢ bedzie Wykonawca oraz osoby wykonujgce pod
kierownictwem i nadzorem Wykonawcy czynnosci w Punktach Kasowych, w zwigzku
z zawarciem lub wykonywaniem Umowy.

Wykonawca ponosi wytagczng odpowiedzialnos¢ materialng za pobrane od
wptacajgcych srodki pieniezne oraz przekazane mu s$rodki pieniezne na realizacje
wyptat.

Ubezpieczenie sprzetu, wyposazenia oraz innych skfadnikdbw majgtkowych
znajdujgcych sie w punkcie przyjmowania opfat nalezy do Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzuje sie do poinformowania na piSmie Zamawiajgcego
o wszelkich okolicznosciach majgcych wptyw na wykonanie niniejszej umowy.
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§6

1. Szacunkowe nominalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy wynosi
............. zt (stownie: .......... ztotych) netto co w zwigzku z przedmiotowym
zwolnieniem z podatku VAT daje kwote .......... ztotych brutto. Ustugi ptatnicze
korzystajg ze zwolnienia z podatku od towardéw i ustug na podstawie art. 43 ust. 1
pkt. 40) Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (t.j. Dz. U. z
2024 r. poz. 361).

§7

1. Wynagrodzenie ptatne bedzie miesiecznie w wysokosci wynikajgcej z iloczynu ilosci
transakcji gotowkowych zrealizowanych w danym miesigcu oraz prowizji za jedna
transakcje, ktéra wynosi:

- dla wptat gotdwkowych: ..........
- dla wyptat gotéwkowych: .........

Wynagrodzenie ptatne bedzie w terminie do 30 dni od daty dostarczenia prawidtfowo
wystawionej faktury.

2. Dane do faktury:

1) nabywca:

Gmina Lubawka, pl. Wolnosci 1, 58-420 Lubawka, NIP: 614-10-01-909
2) odbiorca:

Gmina Lubawka, pl. Wolnosci 1, 58-420 Lubawka, NIP: 614-10-01-909

3. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 umowy bedzie przekazane na rachunek
bankowy Wykonawcy 0 NUMErzZe ...cccvecrcenseennnenns (rachunek bankowy musi
widnie¢ w wykazie podatnikow VAT Ministra Finanséw, jezeli wykonawca jest
podatnikiem tego podatku).

4. Rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w niniejszej umowie moze byé zmieniony
tylko poprzez aneks do umowy podpisany przez obie Strony umowy.

5. Zadzien zaptaty przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

§8

1. Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych czesci zamodwienia. O powierzeniu wykonywania przedmiotu umowy
podwykonawcom, Wykonawca zobowigzany jest poinformowa¢ Zamawiajgcego
niezwtocznie, nie pdziniej jednak niz w terminie 7 dni od daty dokonania takiej
czynnosci.
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2.

3.

Wykonanie prac w podwykonawstwie nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialnosci za
wykonanie obowigzkéw wynikajgcych z umowy i obowigzujgcych przepiséw prawa.

Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania podwykonawcéw jak za wtasne.

§9

Strony ustalajg, iz naprawienie szkody wyniktej z niewykonania lub nienalezytego wykonania
zobowigzan niepienieznych wynikajgcych z niniejszej umowy nastgpi przez zaptate
okreslonej sumy (kara umowna) w nastepujacych przypadkach i wysokosciach:

1.

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kary umowne w przypadku odstgpienia od umowy z
przyczyn, za ktére odpowiada Zamawiajagcy, w wysokosci 20% catkowitego
wynagrodzenia okreslonego w § 6 ust. 1 umowy.

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

1) w przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn, za ktdére odpowiada
Wykonawca, w wysokosci 20 % catkowitego wynagrodzenia okreslonegow § 6
ust. 1 umowy;

2) z tytutu nieprawidtowego wykonywania przedmiotu umowy — w wysokosci
0,20% wynagrodzenia okreslonego w § 6 ust. 1 umowy za kazdy stwierdzony
przypadek.

Kara umowna powinna by¢ zaptacona przez strone, ktéra naruszyta warunki niniejszej
umowy w terminie 14 dni od daty wystgpienia z zgdaniem zapfaty. Strony ustalajg, ze
Zamawiajgcy moze w razie zwioki w zaptacie kary potraci¢ nalezng mu kwote
z naleznosci Wykonawcy.

Jezeli kara umowna przekroczy 20 % catkowitego wynagrodzenia, o ktérym mowa
w § 6 ust. 1 umowy, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy z
winy Wykonawcy.

Jezeli kara nie pokrywa poniesionej szkody, Strony mogg dochodzi¢ odszkodowania
uzupetniajgcego na warunkach ogélnych okreslonych w Kodeksie Cywilnym.

§10

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi
bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajagcy moze
odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach. W takim przypadku kar, o ktédrych mowa w § 9 ust. 1 nie liczy sie.

Stronom przystuguje prawo odstgpienia od umowy w przypadkach okreslonych
w ust. 3i 4 w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy, jezeli:

1) Wykonawca nie wykonuje przedmiotu umowy przez okres dtuzszy niz 3 dni,
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2) Wykonawca realizuje ustugi przewidziane niniejszg umowg w sposéb
niezgodny z niniejszg umowa i nie zmienia sposobu ich wykonywania, pomimo
pisemnego wezwania Zamawiajgcego,

3) nastgpi utrata ubezpieczenia prawem wymaganego przez Wykonawce
w trakcie realizacji niniejszej umowy,

4) nastgpi utrata uprawnien dla prowadzenia dziatalnosci w zakresie objetym
niniejszg umowa,

5) zostanie wydany przez komornika nakaz zajecia sktadnikdw majatku
Wykonawcy;

6) zajda okolicznosci okreslone w § 9 ust. 4 umowy.

4. Wykonawcy przystuguje prawo do odstgpienia od umowy, jezeli Zamawiajgcy zalega
z ptatnoscig wynagrodzenia za co najmniej 2 petne okresy ptatnosci.

5. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4 Wykonawca moze zgdaé wytgcznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonanej i odebranej czesci przedmiotu umowy.

6. Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci takiego oswiadczenia i powinno zawierac uzasadnienie.

§11

1. Wykonawca ma obowigzek zachowania w tajemnicy wszelkich informacji zwigzanych
w jakikolwiek sposéb z dziatalnoscig Zamawiajgcego, znanych lub ujawnionych na
rzecz Wykonawcy w trakcie realizacji Umowy, ktére zawierajg informacje prawnie
chronione (w tym dane osobowe) oraz informacje techniczne dotyczace $rodowisk
Zamawiajgcego, ktérych ujawnienie moze stanowic¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa
informacji oraz narazi¢ Zamawiajgcego na straty finansowe lub wizerunkowe.

2. W szczegdlnosci Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) Wykorzystywania pozyskanych informacji tylko w celu realizacji umowy,

2) Ochrony pozyskanych informacji przed ujawnieniem osobom niepowotanym,

3) Stosowania wymaganych prawem mechanizmédw ochrony bezpieczeristwa
informacji,

4) Zachowania w tajemnicy pozyskanych informacji réwniez po zakonczeniu
realizacji umowy.

3. Zobowigzanie do zachowania poufnosci nie obowigzuje Strony w przypadku, kiedy:
1) Obowigzek ujawnienia pozyskanych informacji wynika z bezwzglednie
obowigzujgcych przepisdw prawa,
2) Informacja stata sie publicznie znana w sposéb inny niz poprzez naruszenie
zobowigzania do zachowania poufnosci,
3) Informacja zostanie ujawniona organowi rozstrzygajagcemu spoér pomiedzy
Stronami w celu ochrony uzasadnionego interesu Strony.
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B

W przypadku okreslonym w ust. 3 pkt 1) powyzej Strona, ktéra ma obowigzek
ujawnienia Informacji, zobowigzana jest niezwfocznie powiadomi¢ druga Strone
o obowigzku i okolicznosciach ujawnienia, chyba ze stanowitoby to naruszenie
bezwzglednie obowigzujacych przepiséw prawa.

Kazda ze Stron moze zwrdci¢ sie w formie pisemnej do drugiej Strony z prosba
o zezwolenie na ujawnienie scisle okreslonej informacji tej Strony, podajac przyczyny
uzasadniajgce takie ujawnienie. Zgoda na ujawnienie danej Informacji powinna by¢
wyrazona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Strona bedaca wtascicielem
Informacji moze odmdéwic¢ wyrazenia zgody bez podania przyczyn.

Kazda ze Stron zobowigzuje sie nie podejmowad jakichkolwiek dziatan mogacych
naruszy¢ dobra osobiste drugiej Strony, a w szczegdlnosci zobowigzuje sie nie
udostepnia¢ osobom trzecim, tak w trakcie obowigzywania Umowy, jak i po jej
rozwigzaniu, jakichkolwiek informacji o tresci i sposobie wykonywania Umowy, w tym
za posrednictwem srodkédw masowego przekazu (prasie, radiu i telewizji lub przez
Internet).

Zapisy dotyczace poufnosci nie wytaczajg mozliwosci informowania oséb trzecich
przez Strony o fakcie zawarcia Umowy.

§12

W razie sporu na tle wykonania niniejszej umowy Strona jest zobowigzana skierowac
konkretne roszczenie na pismie.

Strona ma obowigzek do pisemnego ustosunkowania sie do zgtoszonego roszczenia
w terminie 7 dni od daty zgtoszenia roszczenia.

W razie odmowy uznania roszczenia, wzglednie nieudzielania odpowiedzi na
roszczenie w terminie, o ktorym mowa w ust. 2, Strona uprawniona jest do
wystgpienia o mediacje lub inne polubowne rozwigzanie sporu.

Sadem powszechnym wifasciwym do rozwigzywania sporéw powstatym na tle
realizacji niniejszej umowy jest sad wtasciwy dla siedziby zamawiajgcego.

§13

Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego przekazywania Zamawiajgcemu
wszelkiej korespondencji, w szczegdlnosci reklamacji i skarg otrzymywanych od
Klientéw w zwigzku z wykonywaniem przez Wykonawce przedmiotu niniejszej
umowy, z zastrzezeniem, iz odpowiedzi na reklamacje i skargi, o ktérym mowa
powyzej, udziela wytgcznie Zamawiajacy.

Wykonawca ma obowigzek dostarczy¢ Zamawiajgcemu w terminie 3 (trzech) dni
roboczych od otrzymania informacji o przedmiotowej skardze lub reklamacji wraz

str.7z8



z dokumentacja, jesli byta taka sporzadzona w ramach otrzymanej skargi lub
reklamacji. Jezeli Wykonawca bedzie w posiadaniu dokumentacji papierowej
dotyczacej skargi lub reklamacji, to bedzie modgt przekaza¢ jg Zamawiajgcemu
w formie elektronicznej (skan).

3. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego braku wptaty, Zamawiajacy zwraca
sie z reklamacjg do Wykonawcy.

4. Jezeli Zamawiajacy ztozy reklamacje Wykonawcy to Wykonawca zobowigzany jest
rozstrzygngd reklamacje w terminie 14 (czternastu) dni od daty jej otrzymania).

§14

W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowa majg zastosowanie powszechnie
obowigzujgce przepisy prawa polskiego, a w szczegélnosci ustawy Prawo zamoéwien
publicznych i Kodeksu Cywilnego.

§15

Umowe niniejszg sporzadzono w jezyku polskim w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach,
dwa egzemplarze dla Zamawiajgcego, jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

ZLECENIODAWCA: WYKONAWCA:

Sporzadzita: Marcelina Kaczmarczyk

inspektor ds. rozliczen naleznosci pracowniczych
Wydziat Finansowy

tel. 516 316 339
wilenska.marcelina@lubawka.eu
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