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Załącznik nr 1- formularz ofertowy.

Załącznik nr 2 - oświadczenie Wykonawcy dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania.

Załącznik  nr  3  -  oświadczenie  Wykonawcy  dotyczące  spełnienia  warunków  udziału
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Specyfikacja Warunków Zamówienia (SWZ)

I. Nazwa oraz adres Zamawiającego.

Gmina Świebodzice

Ośrodek Pomocy Społecznej w Świebodzicach 

adres: ul. Świdnicka 7, 58-160 Świebodzice

Numer telefonu/fax: 74/666 95 81

e-mail: sekretariat@opsswiebodzice.pl 

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania na której udostępniane będą także zmiany

i  wyjaśnienia  treści  SWZ  oraz  inne  dokumenty  zamówienia  bezpośrednio  związane

z postępowaniem o udzielenie zamówienia: https://platformazakupowa.pl/pn/swiebodzice .

Kanał komunikacji elektronicznej: www.platformazakupowa.pl .

II. Tryb udzielenia zamówienia.

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest zgodnie z przepisami

ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2021, poz. 1129

ze  zm.-  dalej:  „ustawa”  lub  „Pzp”)  oraz  aktów wykonawczych  do tej  ustawy,  w trybie

podstawowym, o którym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy Pzp, w którym w odpowiedzi na

ogłoszenie  o  zamówieniu  oferty  mogą  składać  wszyscy  zainteresowani  Wykonawcy,

a następnie Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę bez przeprowadzania negocjacji.

2. W sprawach nieuregulowanych ustawą zastosowanie znajdują przepisy ustawy z dnia 23

kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r., poz. 1740, 2320 ze zm.), zwanym dalej

„Kodeksem cywilnym” lub „KC”.

3. Realizacja zamówienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczególności ustawie Pzp oraz

Kodeksu cywilnego.

4. Postępowanie  prowadzone  jest  z  uwzględnieniem  przepisów  właściwych  dla  zamówień

klasycznych  o  wartości  mniejszej  niż  progi  unijne  określone  w  przepisach  wskazanych

w art. 3 ust. 1 ustawy Pzp.
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5. Postępowanie,  którego  dotyczy  niniejsza  SWZ,  oznaczone  jest  znakiem:

OPS.DO.261.4.2021.  Wykonawcy  zobowiązani  są  do  powoływania  się  na  podane

oznaczenie we wszystkich kontaktach z Zamawiającym. 

6. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Wszelkie oświadczenia, zawiadomienia

i inne dokumenty sporządzane w postępowaniu, jak również umowa w sprawie zamówienia

publicznego, sporządzone będą w języku polskim. 

7. W sprawach nie uregulowanych niniejszą SWZ, mają zastosowanie przepisy ustawy Pzp

oraz akty wykonawcze wydane na jej podstawie.

8. Słownik pojęć:

1)  SWZ-  Specyfikacja  Warunków  Zamówienia  –  dokument  z  instrukcją  sposobu

postępowania,  na  podstawie  tam wprowadzonych wymagań Wykonawca między innymi

komunikuje się z Zamawiającym, składa ofertę itp.,

2) ustawa Pzp- ustawa Prawo zamówień publicznych z dnia 11 września 2019 r. (Dz. U.

z 2021 r., poz. 1129,1598),

3)  platforma  zakupowa-  platforma  zakupowa  Open  Nexus  to  narzędzie  przejrzystej

komunikacji oferentów i Zamawiającego,

4)  instrukcja  korzystania  z  systemu  platformy  zakupowej,  jest  dostępna  pod

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje%20,

https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin,

5)  ID  postępowania-  numer  identyfikacyjny  postępowania  generowany  przez  platformę

zakupową. 

III. Opis przedmiotu zamówienia.

1. Przedmiotem niniejszego zamówienia jest: usługa w rozumieniu ustawy Pzp.

2. Opis przedmiotu zamówienia:

2.1.  Przedmiotem  zamówienia  jest:  Świadczenie  usług  opiekuńczych  w  miejscu  zamieszkania

klientów Ośrodka Pomocy Społecznej w Świebodzicach przez 7 dni w tygodniu (także w niedziele

i święta). Usługi opiekuńcze to usługi o których mowa w art. 17 ust. 1 pkt 11,  art. 50 ustawy z dnia

12 marca 2004 r. o pomocy społecznej (Dz. U. z 2020 r., poz. 1876, 2369 ze zm.).

2.2.  Przez  usługi  opiekuńcze  należy  rozumieć  pomoc  w  zaspokajaniu  codziennych  potrzeb

życiowych,  opiekę  higieniczną,  zaleconą  przez  lekarza  pielęgnację  oraz  w  miarę  możliwości,

zapewnienie kontaktów z otoczeniem.
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2.3. Usługi opiekuńcze obejmują w szczególności:

a) podstawową pielęgnację tj. higienę ciała, ubieranie i rozbieranie, czynności fizjologiczne,

pomoc  w  przemieszczaniu  się,  pomoc  w  przygotowywaniu  i  spożywaniu  posiłków,

zapobieganie, pielęgnacja odleżyn i odparzeń,

b) podtrzymywanie  aktywności  społecznej,  obejmuje  pomoc  w  utrzymywaniu  więzi

rodzinnych   i społecznych oraz motywowanie do aktywności fizycznej, dbanie o kondycję

fizyczną i psychiczną klienta poprzez zapewnienie kontaktów z otoczeniem,

c) wspieranie procesu leczenia, obejmuje pomoc w dotarciu do zakładów opieki zdrowotnej,

umawianie wizyt lekarskich i pielęgniarskich, realizację recept, nadzór nad przyjmowaniem

leków  zgodnie  z  zaleceniem  lekarza,  powiadamianie  rodziny  lub  lekarza  rodzinnego

o istotnych zmianach w zachowaniu klienta wskazujących na pogorszenie stanu zdrowia,

d) okazywanie  wsparcia  emocjonalnego  w  doświadczeniach  egzystencjalnych:  samotności,

cierpieniu i umieraniu,

e) pomoc  w  prowadzeniu  gospodarstwa  domowego,  obejmuje  zapewnienie  posiłków

(przygotowywanie  posiłków z  uwzględnieniem diety,  bądź  ich  dostarczenie,  podawanie

posiłku  oraz  w  razie  potrzeby  nakarmienie  chorego),  załatwianie  spraw  urzędowych,

zakupy,  utrzymanie  czystości  otoczenia,  zabezpieczenie  ogrzewania,  palenie   w  piecu,

pomoc w regulowaniu opłat mieszkaniowych i płatności za usługi opiekuńcze, 

f) wykonywanie  innych  czynności  w  ramach  usług  opiekuńczych,  zgodnie  z  potrzebami

klientów OPS w Świebodzicach,

g) utrzymywanie  osobistego  oraz  telefonicznego  kontaktu  z  lekarzem,  pielęgniarką  oraz

pracownikiem socjalnym,

h) w przypadku zgonu klienta: wezwanie lekarza celem stwierdzenia zgonu, zawiadomienie

rodziny, zawiadomienie Ośrodka Pomocy Społecznej w Świebodzicach.

2.3.1.  Wszystkie  wskazane  powyżej  czynności  muszą  być  wykonywane  z  zachowaniem zasad

czystości i higieny, a także z poszanowaniem godności człowieka. Wykonawca zobowiązany jest do

zapewnienia  osobom  wykonującym  usługi  wyposażenie  w  odpowiednie  ubranie  ochronne

dostosowane  do  zakresu  niesionej  pomocy  (rękawiczki,  fartuchy,  maseczki  itp.),  a  także  do

zapewnienia  odpowiednich  warunków  wynikających  z  wytycznych  i  przepisów  odrębnych

dotyczących  zapobiegania  zarażeniom  COVID-19  za  które  Zamawiający  nie  będzie  ponosił

żadnych dodatkowych kosztów.
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2.4. Przewidywana ilość osób korzystających z usług opiekuńczych, o których mowa w art.  50

ustawy  z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej w okresie trwania umowy wynosi średnio

miesięcznie -   53 osoby/m-c, przewidywana ilość świadczeń (godzin) wynosi średnio miesięcznie

1950 godzin/m-c. Przewidywana liczba godzin w okresie obowiązywania umowy: 23.400 godzin. 

2.5. Ze względu na specyficzny charakter usług Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany liczby

osób objętych usługami oraz ilości godzin w zależności od potrzeb osób wymagający opieki, przy

czym Zamawiający gwarantuje realizację minimum 60 % szacunkowej liczby godzin świadczenia

usług opiekuńczych tj. 14.040 godzin. W takim przypadku ceny jednostkowe zaoferowane przez

Wykonawcę  pozostaną  bez  zmian  w  okresie  objętym  umową.  Wykonawcy  z  tego  tytułu  nie

przysługują żadne roszczenia, w szczególności z tytułu praw do zapłaty lub odszkodowania.

2.6. Wykonawca będzie świadczyć usługi opiekuńcze na podstawie indywidualnej dokumentacji

wydanej przez Ośrodek Pomocy Społecznej w Świebodzicach zawierającej:

1) imię i nazwisko klienta,

2) adres zamieszkania,

3) okres na jaki przyznano usługi,

4) wymiar przyznanych usług,

5) zakres przyznanych usług.

2.7.  Ze względu na dobro i  potrzeby osób, na rzecz których świadczone są usługi opiekuńcze,

w wyjątkowych przypadkach Zamawiający dopuszcza możliwość telefonicznego poinformowania

Wykonawcy o terminie rozpoczęcia lub przerwania realizacji usług opiekuńczych. Każdego tego

typu informacje będą potwierdzone następnie na piśmie drogą elektroniczną.

2.8. Świadczenie usług odbywać się będzie w miejscu zamieszkania (dom, mieszkanie) klienta na

terenie  Gminy  Świebodzice,  w  godzinach  od  08:00  do  20:00  we  wszystkie  dni  tygodnia  (od

poniedziałku do niedzieli) także w święta.

2.9.  W  związku  z  zapewnieniem  bezpieczeństwa  wykonania  niniejszego  zamówienia  przez

Wykonawcę, Zamawiający będzie przekazywać dane osób korzystających z usług w niezbędnym

zakresie,  w sposób zgodny z  rozporządzenie  Parlamentu  Europejskiego i  Rady (UE)  2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych

osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781).
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3. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez

Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp.

4. Opis przedmiotu zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień- CPV:

KODY ZAMÓWIENIA:

            85300000-2 - Usługi pracy społecznej i podobnej, 

85311100-3 - Usługi opieki społecznej dla osób starszych,

            85312100-0 - Usługi opieki dziennej, 

            85312400-3 - Usługa opieki społecznej nie świadczone przez ośrodki pobytowe.

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert  częściowych ze względu na  nadmierne trudności

techniczne  lub  nadmierne  koszty  wykonania  zamówienia,  czy  też  konieczność  skoordynowania

działań  różnych  wykonawców  realizujących  poszczególne  części  zamówienia,  co  docelowo

mogłoby zagrozić właściwemu wykonaniu zamówienia. 

6. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

7. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 305 pkt 1 w związku

z art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp.

8. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

9. Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę na umowę o pracę

osób  wykonujących  czynności  w  zakresie  realizacji  przedmiotu  zamówienia:  Zamawiający

przewiduje,  aby osoby uczestniczące w realizacji  zamówienia tj.  pracownicy świadczący usługi

opiekuńcze były zatrudnione w myśl art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.- Kodeks Pracy

(Dz. U. z 2019 r., poz. 1040,1043 i 1495) zgodnie z jej zapisami, w związku z art. 95 ust. 1 ustawy

Pzp.

IV. Termin wykonania zamówienia.

1. Zamawiający określa następujące terminy realizacji Przedmiotu Umowy:

- od 01.01.2022 r. na okres 12 miesięcy tj. do dnia 31.12.2022 r.
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2.  Usługi  opiekuńcze  w  miejscu  zamieszkania  klientów  Ośrodka  Pomocy  Społecznej

w Świebodzicach będą świadczone przez 7 dni w tygodniu (także w niedziele i święta).

V. Warunki udziału w postępowaniu i podstawy wykluczenia.

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

1) nie podlegają wykluczeniu na warunkach określonych w pkt V. 4 SWZ;

2) spełniają warunki udziału w postępowaniu określone w pkt V.2 SWZ.

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:

1)  Zdolności  do  występowania  w  obrocie  gospodarczym  oraz  uprawnień  do  prowadzenia

określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów;

Zamawiający nie opisuje warunku udziału.

2) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

Zamawiający  uzna,  że  Wykonawca  spełnia  warunek  w  zakresie  sytuacji  ekonomicznej  lub

finansowej, jeżeli:

Wykonawca  wykaże,  że  posiada  ubezpieczenie  odpowiedzialności  cywilnej  (kontraktowe

i deliktowe) w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę

gwarancyjną nie mniejszą niż: 300.000,00 zł (słownie: trzysta tysięcy złotych).

3) Zdolność techniczna lub zawodowa;

a) Wiedza i doświadczenie. 

Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że wykonał w terminie ostatnich 3 lat  przed upływem

terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia jest krótszy- w tym okresie, co najmniej jedną

usługę wykonaną  z  należytą  starannością  obejmującą  świadczenie  usług  opiekuńczych  dla  co

najmniej  40  osób,  w  wymiarze  co  najmniej  14.000  godzin  w  ramach  jednej  umowy  wraz

z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały

wykonane.

Warunek  zostanie  spełniony,  jeżeli  Wykonawca  wykaże  się  zrealizowaniem  jednej  usługi

polegającej na: Świadczeniu usług opiekuńczych dla klientów pomocy społecznej w miejscu ich

zamieszkania.
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W terminie składania ofert Wykonawca ma obowiązek złożyć z ofertą oświadczenie o spełnieniu

warunku  udziału  w  postępowaniu  wg  załącznika  nr  3  do  SWZ.  Warunek  ten  ma  spełniać

samodzielnie Wykonawca lub samodzielnie jeden z konsorcjantów lub samodzielnie jeden podmiot

udostępniający zasoby wiedzy i doświadczenia. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie

zamówienia  dołączają  do  oferty  oświadczenie,  z  którego  wynika,  które  usługi  wykonują

poszczególni wykonawcy (załącznik nr 3 do SWZ).

Na wezwanie  Zamawiającego  (art.  274  ust.  1),  po  terminie  składania  ofert,  Wykonawca,

którego  oferta  zostanie  najwyżej  oceniona  zostanie  wezwany  do  złożenia  wykazu

potwierdzającego spełnienie tego warunku udziału w postępowaniu oraz referencje/dowody

potwierdzające należytą realizację- wg załącznika nr 5 do SWZ).

Będzie nim wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych

również wykonywanych,  w okresie  ostatnich 3 lat,  a  jeżeli  okres  prowadzenia działalności  jest

krótszy- w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na

rzecz  których  usługi  zostały  wykonane  lub  są  wykonywane,  oraz  załączeniem  dowodów

określających, czy te usługi zostały wykonane lub są wykonane należycie, przy czym dowodami,

o których mowa, są referencje, bądź inne dokumenty sporządzone przed podmiot, na rzecz którego

usługi  zostały  wykonane,  a  w  przypadku  świadczeń  powtarzających  się  lub  ciągłych  są

wykonywane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych

dokumentów- oświadczenie Wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych

nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie

powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy;

b)  Warunek  dysponowania  osobami-  minimalny  zakres  kwalifikacji  i  doświadczenia

wymagany od osób skierowanych do realizacji zamówienia.

Wykonawca musi wykazać osoby, które zostaną skierowane do realizacji zamówienia posiadające

kwalifikacje  zawodowe,  uprawnienia,  doświadczenie  i  wykształcenie  niezbędne  do  wykonania

zamówienia oraz wykonawca musi wykazać, że będzie dysponował osobami podając podstawę do

dysponowania tymi osobami. Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże,

że  dysponuje  lub  będzie  dysponować  osobami  zdolnymi  do  wykonywania  zamówienia  wraz

z oświadczeniem, że osoby skierowane do świadczenia usług opiekuńczych będą zatrudniane na

podstawie umowy o pracę:
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Warunek  zostanie  spełniony,  jeżeli  Wykonawca  wykaże,  że  dysponuje  lub  będzie  dysponować

osobami zdolnymi do wykonania zamówienia: 

dysponuje  osobą  odpowiedzialną  za  koordynowanie  i  nadzór  nad  całokształtem  realizacji

zamówienia- koordynator  usług opiekuńczych- posiadający doświadczenie zawodowe obejmujące

minimum 1 rok pracy na stanowisku: koordynatora usług opiekuńczych  oraz niezbędny personel

do  wykonywania  usług  opiekuńczych  w  ilości  min.  11  opiekunek/opiekunów-  niekaranych,

posiadających  dobry  stan  zdrowia  (osoby  z  orzeczoną  niepełnosprawnością  winny  przedstawić

wystawione przez lekarza medycyny pracy zaświadczenie potwierdzające zdolność do świadczenia

usług opiekuńczych), przeszkolonych z zakresu świadczenia usług opiekuńczych.

W terminie składania ofert Wykonawca ma obowiązek złożyć z ofertą oświadczenie o spełnieniu

warunku  udziału  w  postępowaniu  wg  załącznika  nr  3  do  SWZ.  Warunek  ten  ma  spełniać

samodzielnie  Wykonawca  lub  samodzielnie  jeden  z  konsorcjantów.  Wykonawcy  wspólnie

ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają  do oferty oświadczenie, z którego wynika, który

z  wykonawców  spełnia  warunek  udziału  w  postępowaniu/  będzie  w  tej  części  uczestniczył

w realizacji zamówienia (załącznik nr 4 do SWZ).

Na wezwanie Zamawiającego (art. 274 ust. 1), po terminie składania ofert Wykonawca, którego

oferta  zostanie  oceniona  najwyżej  zostanie  wezwany  do  złożenia  wykazu  potwierdzającego

spełnienie tego warunku udziału w postępowaniu- wg załącznika nr  6 do SWZ. W przypadku

wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie warunek ten musi spełnić co najmniej jeden

z wykonawców składających ofertę  wspólną.  Wykonawcy wspólnie  ubiegający się  o  udzielenie

zamówienia  dołączają  do  oferty  oświadczenie,  z  którego  wynika,  które  prace  wykonają

poszczególni wykonawcy.

Ocena spełniania ww. warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana na podstawie

dokumentów i oświadczeń złożonych przez Wykonawcę, na zasadzie 

SPEŁNIA/NIE SPEŁNIA. 

3) Uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej,  o ile

wynika to z odrębnych przepisów:

Zamawiający nie określa szczegółowo warunku w tym zakresie.
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4) Sytuacja ekonomiczna lub finansowa:

Zamawiający  uzna,  że  Wykonawca  spełnia  warunek  w  zakresie  sytuacji  ekonomicznej  lub

finansowej, jeżeli:

Wykonawca  wykaże,  że  posiada  ubezpieczenie  odpowiedzialności  cywilnej  (kontraktowe

i deliktowe) w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę

gwarancyjną nie mniejszą niż: 300.000,00 zł (słownie: trzysta tysięcy złotych).

3.  Oceniając  zdolność  techniczną  lub  zawodową,  zamawiający  może,  na  każdym  etapie

postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez

Wykonawcę sprzecznych  interesów,  w szczególności  zaangażowanie  zasobów technicznych  lub

zawodowych Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny

wpływ na realizację zamówienia (art. 116 ust. 2 ustawy Pzp).

4.  W  terminie  składania  ofert  Wykonawca  ma  obowiązek  złożyć  oświadczenie  o  spełnieniu

warunków udziału w postępowaniu wg załącznika nr 3 do SWZ.

5. W przypadku, gdy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do

oferty oświadczenie, z którego wynika, które prace wykonują poszczególni wykonawcy.

Możliwość skorzystania z zasobów innego podmiotu w celu wykazania się spełnieniem

warunków udziału w postępowaniu na podstawie art. 118 ustawy Pzp.

6.  Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby,

składa,  wraz  z  ofertą,  zobowiązanie  podmiotu  udostępniającego  zasoby  do  oddania  mu  do

dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy

środek  dowodowy  potwierdzający,  że  Wykonawca  realizując  zamówienie,  będzie  dysponował

niezbędnymi zasobami tych podmiotów (załącznik nr 4 do SWZ).

7.  Zobowiązanie  podmiotu  udostępniającego  zasoby,  o  którym  mowa  ust.  6,  potwierdza,  że

stosunek  łączący  Wykonawcę  z  podmiotami  udostępniającymi  zasoby  gwarantuje  rzeczywisty

dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności:

1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;
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2)  sposób  i  okres  udostępniania  Wykonawcy  i  wykorzystania  przez  niego  zasobów  podmiotu

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;

3) czy i  w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca

polega  w  odniesieniu  do  warunków  udziału  w  postępowaniu  dotyczących  wykształcenia,

kwalifikacji  zawodowych  lub  doświadczenia,  zrealizuje  usługi,  których  wskazane  zdolności

dotyczą.

8.  Podmiot  udostępniający  zasoby  ma  obowiązek  złożyć  w  ofercie  Wykonawcy  zobowiązanie

o udostępnieniu zasobów (załącznik nr 4 do SWZ) oraz oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu

(załącznik nr 2 do SWZ).

Wezwanie kierowane do Wykonawcy, którego oferta zostanie najwyżej oceniona 

9.  Zamawiający  wzywa  Wykonawcę,  którego  oferta  została  najwyżej  oceniona,  do  złożenia

w  wyznaczonym terminie,  nie  krótszym niż 5 dni od dnia wezwania,  podmiotowych środków

dowodowych, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych.

W  przypadku  warunku  udziału  wskazanego  w  ust.  2  pkt  2  –  dokument  potwierdzający

ubezpieczenie  odpowiedzialności  cywilnej  (kontraktowe  i  deliktowe)  w  zakresie  prowadzonej

działalności  związanej  z  przedmiotem  zamówienia  na  sumę  gwarancyjną  nie  mniejszą  niż:

300.000,00 zł (słownie: trzysta tysięcy złotych).

W przypadku warunku udziału wskazanego w ust. 2 pkt 3 lit. a)- wypełniony załącznik nr 5 do

SWZ + „dowody” .

W przypadku warunku udziału wskazanego w ust. 2 pkt 3 lit. b)- wypełniony załącznik nr 6 do

SWZ.

10. W przypadku warunku udziału wskazanego w ust. 2 pkt 3 lit. a)- Wykonawca na wezwanie ma

obowiązek złożyć wykaz wykonanej/zrealizowanej usługi polegającej na:

Świadczeniu usług opiekuńczych dla klientów pomocy społecznej w miejscu ich zamieszkania.

Zamawiający w załączniku nr 5 do SWZ przygotował zestawienie i wymaga się, aby co najmniej

jedna tam wskazana usługa była potwierdzona dowodem określającym, że usługi zostały wykonane

lub są wykonywane należycie  (w przypadku świadczeń powtarzających się  lub  ciągłych),  przy

czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot,
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na  rzecz  którego  usługi  zostały  wykonane,  a  w  przypadku  świadczeń  powtarzających  się  lub

ciągłych są wykonywane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie

uzyskać tych dokumentów- oświadczenie Wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się

lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte

wykonywanie  powinny  być  wystawione  w  okresie  ostatnich  3  miesięcy  liczonych  do  terminu

składania  ofert  wskazanym w SWZ. Wykonawca nie  ma obowiązku składać tych dokumentów

i wykazu do oferty, a jedynie na podstawie wezwania kierowanego tylko do Wykonawcy, którego

oferta została oceniona najwyżej. 

11. W przypadku warunku udziału wskazanego w ust. 2 pkt 3 lit. b) - Wykonawca na wezwanie ma

obowiązek  złożyć  wykaz  osób,  skierowanych  przez  wykonawcę  do  realizacji  zamówienia

publicznego odpowiedzialnych ze realizacje usługi wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji

zawodowych,  uprawnień,  a  także  zakresu  wykonywanych  przez  nie  czynności  oraz  informacją

o podstawie do dysponowania tymi osobami. Zamawiający w załączniku nr 6 do SWZ przygotował

zestawienie informacji wymaganych od Wykonawcy.

PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

12. PODSTAWY WYKLUCZENIA

12.1. Zgodnie z treścią art. 108 ust. 1 ustawy z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza

się:

Art. 108 ust. 1:

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy

z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania  przestępstwa  o  charakterze  terrorystycznym,  o  którym mowa  w  art.  165a

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego

pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu

karnego,
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e) o  charakterze  terrorystycznym,  o  którym mowa w art.  115  §  20  Kodeksu karnego,  lub

mające na celu popełnienie tego przestępstwa,

f) pracy małoletnich cudzoziemców, o którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca

2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew

przepisom na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,

g) przeciwko obrotowi  gospodarczemu,  o  którym mowa w art.  296-307 Kodeksu karnego,

przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciw

wiarygodności  dokumentów,  o  których  mowa  w  art.  270-277d  Kodeksu  karnego,  lub

przestępstwo skarbowe,

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 20212 r. o skutkach

powierzania  wykonywania  pracy  cudzoziemcom  przebywającym  wbrew  przepisom  na

terytorium Rzeczpospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;

2)  jeżeli  urzędującego  członka  jego  organu  zarządzającego  lub  nadzorczego,  wspólnika  spółki

w  spółce  jawnej  lub  partnerskiej  albo  komplementariusza  w  spółce  komandytowej  lub

komandytowo- akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa

w pkt 1;

3)  wobec  którego  wydano  prawomocny  wyrok  sądu  lub  ostateczną  decyzję  administracyjną

o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne,

chyba  że  wykonawca  odpowiednio  przed  upływem  terminu  składania  ofert  dokonał  płatności

należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami

lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;

5)  jeżeli  zamawiający  może stwierdzić,  na podstawie wiarygodnych przesłanek,  że wykonawca

zawarł  z  innymi  wykonawcami  porozumienie  mające  na  celu  zakłócenie  konkurencji,

w szczególności jeżeli  należąc do tej  samej  grupy kapitałowej  w rozumieniu ustawy z dnia 16

lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub

wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub

wnioski niezależnie od siebie;

6)  jeżeli  w  przypadkach,  o  których  mowa  a  art.  85  ust.  1,  doszło  do  zakłócenia  konkurencji

wynikającego  z  wcześniejszego  zaangażowania  tego  wykonawcy  lub  podmiotu,  który  należy

z  wykonawcą  do  tej  samej  grupy  kapitałowej  w  rozumieniu  ustawy z  dnia  16  lutego  2007  r.
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o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenia konkurencji może

być wyeliminowanie w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu

o udzielenie zamówienia.

12.2.  Zamawiający  wprowadza  w  tym  postępowaniu  dodatkowe  podstawy  wykluczenia

wskazanych w art. 109 ust. 1 pkt 1, 4,5 ,7 ,8 ,10 ustawy Pzp tj:

1)  który naruszył  obowiązki  dotyczące płatności  podatków,  opłat  lub składek na  ubezpieczenie

społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3, chyba że

wykonawca  odpowiednio  przed  upływem  terminu  do  składania  wniosków  o  dopuszczenie  do

udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych

podatków, opłat lub składek lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłat tych należności;

2) w stosunku,  do którego otwarto likwidację,  ogłoszono upadłość,  którego aktywami zarządza

likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona

albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej

w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury;

3) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego uczciwość,

w szczególności, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie

wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą

stosownych dowodów;

4) który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał lub

nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie wynikające

z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadziło

do  wypowiedzenia  lub  odstąpienia  od  umowy,  odszkodowania,  wykonania  zastępczego  lub

realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady;

5) który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził zamawiającego

w  błąd  przy  przedstawianiu  informacji,  że  nie  podlega  wykluczeniu,  spełnia  warunki  udziału

w postępowaniu lub kryteria selekcji, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez

zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia, lub który zataił te informacje lub nie jest

w stanie przedstawić wymaganych podmiotowych środków dowodowych;

6) który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające w błąd,

co  mogło  mieć  istotny  wpływ na  decyzje  podejmowane przez  zamawiającego w postępowaniu

o udzielenie zamówienia.
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12.3. Terminy. Wykluczenie wykonawcy następuje:

Art. 111

Wykluczenie wykonawcy następuje:

1) w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. a -g i pkt 2, na okres 5 lat od dnia

uprawomocnienia się wyroku potwierdzającego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba że

w tym wyroku został określony inny okres wykluczenia;

2) w przypadkach, o których mowa w:

a) art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h i pkt 2, gdy osoba, o której mowa w tych przepisach, została skazana za

przestępstwo wymienione w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h,

- na okres 3 lat od dnia uprawomocnienia się odpowiednio wyroku potwierdzającego zaistnienie

jednej  z  podstaw wykluczenia,  wydania  ostatecznej  decyzji  lub  zaistnienia  zdarzenia  będącego

podstawą wykluczenia, chyba że w wyroku lub decyzji został określony inny okres wykluczenia;

3) w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 4, na okres, na jaki został prawomocnie

orzeczony zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;

4) w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5 i 6, art. 109 ust. 1 pkt 4-7 i 9, na okres 3

lat od zaistnienia zdarzenia będącego podstawą wykluczenia;

5) w przypadku, o którym mowa w art.  109 ust.  pkt 8, na okres 2 lat od zaistnienia zdarzenia

będącego podstawą wykluczenia;

6) w przypadku, o którym mowa w art. 109 ust. 1 pkt 10, na okres roku od zaistnienia zdarzenia

będącego podstawą wykluczenia. 

Art. 110 

1. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania

o udzielenie zamówienia.

2. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1,2

i 5, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki:

1) naprawił  lub  zobowiązał  się  do  naprawienia  szkody  wyrządzonej  przestępstwem,

wykroczeniem  lub  swoim  nieprawidłowym  postępowaniem,  w  tym  poprzez

zadośćuczynienie pieniężne;

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub

swoim  nieprawidłowym  postępowaniem  oraz  spowodowanymi  przez  nie  szkodami,
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aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania,

lub zamawiającym;

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania

dalszym  przestępstwom,  wykroczeniom  lub  nieprawidłowemu  postępowaniu,

w szczególności:

a)  zerwał  wszelkie  powiązania  z  osobami  lub  podmiotami  odpowiedzialnymi  za

nieprawidłowe postępowanie wykonawcy,

b) zreorganizował personel,

c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli,

d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów,

wewnętrznych regulacji lub standardów,

e)  wprowadził  wewnętrzne  regulacje  dotyczące  odpowiedzialności  i  odszkodowań  za

nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów.

3. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 2, są

wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu

Wykonawcy.  Jeżeli  podjęte  przez  Wykonawcę  czynności,  o  których  mowa  w  ust.  2,  nie  są

wystarczające do wykazania jego rzetelności, Zamawiający wyklucza Wykonawcę.

12.4. Zamawiający w niniejszym postępowaniu wymaga, aby Wykonawcy wykazując brak podstaw

do wykluczenia złożyli wymagane oświadczenia / dokumenty do oferty. Na podstawie art. 125 ust.

1  ustawy  Pzp  w  terminie  składania  ofert  każdy  z  wykonawców  składa  oświadczenie  o  braku

podstaw do wykluczenia z postępowania- załącznik nr 2 do SWZ.

12.5.  W przypadku wspólnego ubiegania  się  o  zamówienie  przez  Wykonawców,  oświadczenie,

o którym mowa w pkt 12.4.- załącznik nr 2 do SWZ składa każdy z Wykonawców.

12.6. W przypadku, gdy Wykonawca korzysta z zasobów innego podmiotu w celu wykazania się

spełnieniem warunków udziału w postępowaniu (na podstawie art. 118 ustawy Pzp- rozdział V ust.

7-9)  podmiot  udostępniający  zasoby  ma  dodatkowo obowiązek  złożyć  w  ofercie  oświadczenie

o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania wg załącznika nr 2 do SWZ.

12.7.  Oświadczenia  i  wykazy  o  którym  mowa  powyżej  (warunki  udziału,  brak  podstaw

wykluczenia)  pod  rygorem  nieważności  muszą  być  złożone  w  formie  elektronicznej
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(kwalifikowany podpis elektroniczny), w postaci elektronicznej podpisane podpisem zaufanym lub

podpisem osobistym. Szczegóły i wymagania określono w rozdziale dotyczącym zasad komunikacji

z Wykonawcą w dalszej części SWZ.

 

VI. Wykaz oświadczeń lub dokumentów jakie mają dostarczyć Wykonawcy-

w poszczególnych etapach postępowania o udzielenie zamówienia.

DOKUMENTY SKŁADANE DO OFERTY (w terminie składania ofert).

1. Wykaz aktualnych oświadczeń w celu wstępnego potwierdzenia,  że Wykonawca nie podlega

wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu (rozdział  V ust.  1 niniejszej SWZ)-

składany do oferty:

1) oświadczenie stanowiące wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu

oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu zgodne z załączonymi wzorami.

- załącznik nr 2 do SWZ

- załącznik nr 3 do SWZ

2) jeżeli  Wykonawca polega na zasobach lub sytuacji  podmiotu udostępniającego zasoby –  

dodatkowo:

- załącznik nr  4 do SWZ – zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym

mowa w art. 118 ust. 3 i ust. 4 ustawy Pzp.

- załącznik nr 2 do SWZ – oświadczenie o braku podstaw wykluczenia z postępowania tego

podmiotu- art. 125 ust. 5 ustawy Pzp.

Oświadczenia  podpisuje  podmiot  udostępniający  zasoby  wg  wymagań  SWZ  (podpis

elektroniczny kwalifikowany, zaufany lub osobisty).

3) W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie

w  zakresie  braku  podstaw  wykluczenia  (załącznik  nr  2  do  SWZ)  składa  każdy

z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. W zakresie spełnienia warunków

udziału  w  postępowaniu  oświadczenie  (załącznik  nr  3  do  SWZ)  składają  wszyscy

Wykonawcy wskazując w jakim zakresie opisany w SWZ warunek udziału spełnia dany

Wykonawca. 
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4) Pełnomocnictwo  w  przypadku  oferty  składanej  wspólnie  przez  kliku  wykonawców.

Wykonawcy  mogą  wspólnie  ubiegać  się  o  udzielenie  zamówienia.  W takim przypadku,

Wykonawcy  ustanawiają  pełnomocnika  do  reprezentowania  ich  w  postępowaniu

o  udzielenie  zamówienia  albo  do  reprezentowania  w  postępowaniu  i  zawarcia  umowy

w  sprawie  zamówienia  publicznego.  Przepisy  dotyczące  Wykonawcy  stosuje  się

odpowiednio do wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

5) Pełnomocnictwo  lub  inny  dokument,  z  którego  wynika  umocowanie  do  składania

oświadczeń w imieniu Wykonawcy, podmiotu udostępniającego zasoby czy złożeniu oferty

wspólnej przez kliku wykonawców. W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu

Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, zamawiający żąda od Wykonawcy

odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji

o  Działalności  Gospodarczej  lub  innego  właściwego  rejestru.  Wykonawca  nie  jest

zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa powyżej, jeżeli Zamawiający może

je  uzyskać  za  pomocą  bezpłatnych  i  ogólnodostępnych  baz  danych,  o  ile  Wykonawca

wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów (formularz oferty- załącznik nr 1

do  SWZ).  Jeżeli  w  imieniu  Wykonawcy  działa  osoba,  której  umocowanie  do  jego

reprezentowania nie wynika z dokumentów, o których mowa powyżej, Zamawiający może

żądać  od  Wykonawcy  pełnomocnictwa  lub  innego  dokumentu  potwierdzającego

umocowanie do reprezentowania Wykonawcy. Powyższe stosuje się odpowiednio do osoby

działającej  w imieniu  wykonawców wspólnie  ubiegających się  o  udzielenie  zamówienia

publicznego oraz odpowiednio do osoby działającej w imieniu podmiotu udostępniającego

zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy. 

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA SKŁADANE NA WEZWANIE ZAMAWIAJĄCEGO

SKŁADA WYKONAWCA, KTÓREGO OFERTA ZOSTANIE OCENIONA NAJWYŻEJ 

2. W trakcie procedury badania i oceny ofert na podstawie art. 274 ust. 1 ustawy Pzp Wykonawca,

którego oferta zostanie najwyżej oceniona (oceniona, jako najkorzystniejsza),  zostanie wezwany

przez  Zamawiającego  w  wyznaczonym  terminie  nie  krótszym  niż  5  dni  do  przedłożenia

następujących  oświadczeń  i  dokumentów  (aktualnych  na  dzień  złożenia  oświadczeń  lub

dokumentów):
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2.1.  W zakresie nie podlegania wykluczeniu z udziału w postępowaniu:

Zamawiający nie wymaga złożenia żadnych dokumentów czy oświadczeń. 

2.2. W zakresie spełnienia warunków udziału w postępowaniu:

1) Wykazu  wykonanych  usług  oraz  dokumentu  potwierdzającego  należytą  realizację  –  na

potwierdzenie spełnienia warunku udziału wskazanego w rozdziale V ust. 2 pkt 3 lit.  a)

SWZ:

Załącznik nr 5 do SWZ (wykaz wykonanych usług- doświadczenie).

Załącznik  nr  5  do  SWZ na  potwierdzenie  opisanego  warunku  udziału  w postępowaniu

powinien  zawierać  wykaz  podobnych  usług  wykonanych,  a  w  przypadku  świadczeń

powtarzających się lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli

okres prowadzenia działalności jest krótszy- w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości,

przedmiotu, dat wykonania, oraz załączeniem dowodów określających, czy te usługi zostały

wykonane  lub  są  wykonywane  należycie,  przy  czym  dowodami,  o  których  mowa,  są

referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały

wykonane,  a  w przypadku  świadczeń  powtarzających  się  lub  ciągłych  są  wykonywane,

a  jeżeli  Wykonawca  z  przyczyn  niezależnych  od  niego  nie  jest  w  stanie  uzyskać  tych

dokumentów - oświadczenie Wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub

ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte

wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy;

2) Wykazu  osób,  które  będą  uczestniczyć  w  realizacji  zamówienia  -  na  potwierdzenie

spełnienia warunku udziału wskazanego w rozdziale V ust. 2 pkt 3 lit. b) SWZ.

Załącznik nr 6 do SWZ (wykaz osób, kwalifikacje).

Wykazu  osób,  skierowanych  przez  Wykonawcę  do  realizacji  zamówienia  publicznego,

w  szczególności  odpowiedzialnych  za  realizacje  przedmiotu  zamówienia,  wraz

z  informacjami  na  temat  ich  kwalifikacji  zawodowych,  uprawnień,  niezbędnych  do

wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności

oraz informacją o podstawie do  dysponowania tymi osobami. W przypadku udostępnienia

zasobów  przez  inny  podmiot  (na  podstawie  art.  118  ustawy  Pzp)  wykaz  przygotowuje

i podpisuje podmiot udostępniający zasoby. 
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3) W  przypadku  warunku  udziału  wskazanego  w  rozdziale  5  ust.  2  pkt  2  –  dokument

potwierdzający  ubezpieczenie  odpowiedzialności  cywilnej  (kontraktowe  i  deliktowe)

w  zakresie  prowadzonej  działalności  związanej  z  przedmiotem  zamówienia  na  sumę

gwarancyjną nie mniejszą niż: 300.000,00 zł (słownie: trzysta tysięcy złotych).

VII. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz

przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do

porozumiewania się z wykonawcami.

Forma i zasady składania dokumentów i oświadczeń w postępowaniu wymaganych przez

Zamawiającego w kontakcie z Wykonawcą. 

1. Oferty,  oświadczenia,  o  których  mowa  w  art.  125  ust.  1  ustawy,  podmiotowe  środki

dowodowe,  w  tym  oświadczenie,  o  którym  mowa  w  art.  117  ust.  4  ustawy,  oraz

zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy,

zwane  dalej  „zobowiązaniem podmiotu  udostępniającego  zasoby”,  przedmiotowe  środki

dowodowe, pełnomocnictwo, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych

określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.

o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2021 r.,

poz. 670, 952, 1005, 1641). Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone

powyżej,  przekazywane  w  postępowaniu,  sporządza  się  w  postaci  elektronicznej,

w formatach  danych  określonych  w przepisach  wydanych  na  podstawie  art.  18  ustawy

z dnia 17 lutego 2005 r.  o informatyzacji  działalności  podmiotów realizujących zadania

publiczne lub jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu

środków  komunikacji  elektronicznej,  wg  wymagań  technicznych  i  organizacyjnych

sporządzania,  wysyłania  i  odbierania  korespondencji  elektronicznej  podanych  w  treści

SWZ.

2. W przypadku, gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu, przekazywane przy użyciu

środków  komunikacji  elektronicznej,  zawierają  informacje  stanowiące  tajemnicę

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r.,  poz. 1913 z późn. zm.), Wykonawca, w celu
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utrzymania  w  poufności  tych  informacji,  przekazuje  je  w  wydzielonym  i  odpowiednio

oznaczonym pliku.

3. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub

oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język

polski.

4. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne

dokumenty, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio

Wykonawcy,  wykonawców  wspólnie  ubiegających  się  o  udzielenie  zamówienia

publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy,

zwane dalej  „dokumentami  potwierdzającymi  umocowanie  do  reprezentowania”,  zostały

wystawione  przez  upoważnione  podmioty  inne  niż  Wykonawca,  wykonawca  wspólnie

ubiegający  się  o  udzielenie  zamówienia,  podmiot  udostępniający  zasoby,  zwane  dalej

„upoważnionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument.

5. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne

dokumenty,  w  tym  dokumenty,  lub  dokumenty  potwierdzające  umocowanie  do

reprezentowania,  zostały  wystawione  przez  upoważnione  podmioty  jako  dokument

w postaci  papierowej,  przekazuje  się  cyfrowe odwzorowanie  tego dokumentu  opatrzone

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,

poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

6. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,

o którym mowa w ust. 5, dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie

do  reprezentowania-  odpowiednio  Wykonawca,  wykonawca  wspólnie  ubiegający  się

o  udzielenie  zamówienia,  podmiot  udostępniający  zasoby,  w  zakresie  podmiotowych

środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania,

którego każdego z nich dotyczą;

2)  przedmiotowych  środków  dowodowych-  odpowiednio  Wykonawca  lub  wykonawca

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia;

3) innych dokumentów- odpowiednio Wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się

o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.

7. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentami w postaci papierowej,

o którym mowa w ust. 5 oraz ust. 10, może dokonać również notariusz. 
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8. Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa w ust. 5-7 oraz ust. 10-11 należy rozumieć

dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej,

umożliwiający zapoznanie się z treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego

dostępu do oryginału. 

9. Podmiotowe środki dowodowe,  w tym oświadczenie,  o którym mowa w art.  117 ust.  4

ustawy,  oraz  zobowiązanie  podmiotu  udostępniającego  zasoby,  przedmiotowe  środki

dowodowe, dokumenty, niewystawione przez upoważnione podmioty, oraz pełnomocnictwo

przekazuje  się  w  postaci  elektronicznej  i  opatruje  się  kwalifikowanym  podpisem

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

10. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa

w  art.  117  ust.  4  ustawy,  oraz  zobowiązanie  podmiotu  udostępniającego  zasoby,

przedmiotowe  środki  dowodowe,  niewystawione  przez  upoważnione  podmioty  lub

pełnomocnictwo,  zostały  sporządzone  jako  dokument  w  postaci  papierowej  i  opatrzone

własnoręcznym  podpisem,  przekazuje  się  cyfrowe  odwzorowanie  tego  dokumentu

opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem

osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci

papierowej.

11. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,

o którym mowa w ust. 10, dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych środków dowodowych- odpowiednio Wykonawca, wykonawca wspólnie

ubiegający  się  o  udzielenie  zamówienia,  podmiot  udostępniający  zasoby  lub

podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych, którego każdego z nich

dotyczą;

2) przedmiotowego środka dowodowego, oświadczenia o którym mowa w art. 117 ust. 4

ustawy, lub zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby- odpowiednio Wykonawca lub

wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia;

3) pełnomocnictwa- mocodawca.

12. W  przypadku  przekazywania  w  postępowaniu  dokumentu  elektronicznego  w  formacie

poddającym dane kompresji,  opatrzenie  pliku  zawierającego skompresowane dokumenty

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,

jest  równoznaczne  z  opatrzeniem  wszystkich  dokumentów  zawartych  w  tym  pliku
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odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem

osobistym.

13. Wiadomości  przekazywane  drogą  elektroniczną  powinny  w  sposób  jednoznaczny

wskazywać nr postępowania oraz dane identyfikujące Wykonawcę.

14. W  przypadku  podpisania  dokumentu  elektronicznego:  kwalifikowanym  podpisem

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoba składająca taki podpis

musi  być  umocowana  w  imieniu  Wykonawcy  lub  podmiotu  udostępniającego  zasoby

zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

Informacje które będą ukazywać się na stronie internetowej prowadzonego

postępowania.

15. Zamawiający  zamieszcza  na  stronie  internetowej  prowadzonego  postępowania

www.platformazakupowa.pl między innymi następujące informacje:

1)  specyfikacje  warunków  zamówienia  (SWZ)-  od  dnia  zamieszczenia  ogłoszenia

w Biuletynie Zamówień Publicznych,

2) treść zapytań wraz z wyjaśnieniami do zamieszczonej na stronie SWZ,

3) zmiany dotyczące SWZ,

4)  informację  o  zmianie  treści  ogłoszenia  o  zamówieniu  zamieszczonego  w  Biuletynie

Zamówień Publicznych,

5) informację z otwarcia ofert, o której mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp - niezwłocznie po

otwarciu ofert,

6) informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,

7) informuje o zmianie terminu otwarcia ofert,

8)  informację  o  unieważnieniu  postępowania  o  udzielenie  zamówienia-  podając

uzasadnienie faktyczne i prawne,

9) informację o wyborze najkorzystniejszej  oferty,  podając nazwę albo imię i  nazwisko,

siedzibę  albo  miejsce  zamieszkania,  jeżeli  jest  miejscem  wykonywania  działalności

Wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i  nazwiska,  siedziby albo

miejsce zamieszkania, jeżeli są miejscami wykonywania działalności wykonawców, którzy

złożyli  oferty,  a  także  punktację  przyznaną oferentom w każdym kryterium oceny ofert

i łączną punktację.
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16. Zamawiający  nie  dopuszcza  niżej  wymienione  środki  porozumiewania  się  czy  

komunikacji w postępowaniu: 

1)  za  pośrednictwem  operatora  pocztowego  w  rozumieniu  ustawy  z  dnia  23  listopada

2012 r.- Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r., poz. 1041, 2320),

2) za pośrednictwem posłańca,

3) telefonicznie,

4) osobiste doręczenie przesyłki, zapytania, dokumentów, oświadczeń, wyjaśnień lub oferty.

Pytania, żądanie wyjaśnień do SWZ.

17. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z prośbą- wnioskiem o wyjaśnienie treści

specyfikacji warunków zamówienia. 

18. Zamawiający  udzieli  wyjaśnień  niezwłocznie,  nie  później  niż  na  2  dni  przed  upływem

terminu  składania  ofert.  Zamawiający  umieści  taką  informację  na  stronie  internetowej

prowadzonego  postępowania,  podanej  w  ust.  20   niniejszej  SWZ,  pod  warunkiem,  że

wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4

dni przed upływem terminu składania ofert.

19. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 22, przedłuża

termin  składania  odpowiednio  ofert  o  czas  niezbędny  do  zapoznania  się  wszystkich

zainteresowanych  wykonawców  z  wyjaśnieniami  niezbędnymi  do  należytego

przygotowania i złożenia ofert.

20. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie,  o którym

mowa  w  ust.  22  Zamawiający  nie  ma  obowiązku  udzielania  wyjaśnień  SWZ  oraz

obowiązku przedłużenia terminu składania ofert.

21. Treść  zapytań  wraz  z  wyjaśnieniami  Zamawiający  udostępnia,  bez  ujawniania  źródła

zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postępowania.

22. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert

zmienić  treść  specyfikacji  warunków zamówienia.  Dokonaną  zmianę  treści  specyfikacji

Zamawiający udostępnia na stronie internetowej prowadzonego postępowania.

23. Osobą do kontaktu i porozumiewania się z wykonawcami jest: Karolina Laskowska.

24. Zamawiający nie przewiduje:

1) wizji lokalnej wynikającej z art. 131 ust. 2 pkt 1 ustawy Pzp,
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2) zebrania wykonawców. 

VIII. Dodatkowe wymagania techniczne i organizacyjne dotyczące dokumentów

elektronicznych  i przekazywania dokumentów środkiem komunikacji elektronicznej.

Zamawiający  w  sposobie  i  porozumiewania  się  z  wykonawcami  będzie  korzystał  z  platformy

zakupowej dostępnej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/swiebodzice .

Zaleca  się  Wykonawcy  zapoznanie  się  z  instrukcją  korzystania  z  tego  rozwiązania,  która  jest

udostępniona na stronie Zamawiającego. 

Informacje ogólne:

1. W  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia  komunikacja  między  Zamawiającym

a wykonawcami  odbywa się  przy  użyciu  platformy zakupowej,  która  dostępna jest  pod

adresem:  https://platformazakupowa.pl/pn/swiebodzice .

2. Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z Wykonawcami:

Karolina Laskowska.

3. W  celu  skrócenia  czasu  udzielenia  odpowiedzi  na  pytania  komunikacja  między

Zamawiającym  a  wykonawcami  w  zakresie  oświadczeń,  wniosków,  zawiadomień  oraz

informacji, przekazywane będą za pośrednictwem: www.platformazakupowa.pl i formularza

„Wyślij  wiadomość  do  Zamawiającego”.  Za  datę  przekazania  (wpływu)  oświadczeń,

wniosków,  zawiadomień  oraz  informacji  przyjmuje  się  datę  ich  przesłania  za

pośrednictwem:  www.platformazakupowa.pl poprzez  klikniecie  przycisku  „Wyślij

wiadomość do Zamawiającego” po którym pojawi się  komunikat,  że  wiadomość została

wysłana do Zamawiającego. 

4. Zamawiający  będzie  przekazywał  wykonawcom  informacje  w  formie  elektronicznej  za

pośrednictwem: www.platformazakupowa.pl . Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania,

zmiany  specyfikacji,  zmiany  terminu  składania  i  otwarcia  ofert  Zamawiający  będzie

zamieszczał  na  platformie  w  sekcji  „Komunikaty”.  Korespondencja,  której  zgodnie

z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie przekazywana

w formie elektronicznej za pośrednictwem:  www.platformazakupowa.pl  do konkretnego

Wykonawcy.
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5. Wykonawca  ma  obowiązek  sprawdzania  komunikatów  i  wiadomości  bezpośrednio  na

platformie zakupowej przesłanych przez Zamawiającego , gdyż system powiadomień może

ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM.

6. Zamawiający,  zgodnie  z  Rozporządzeniem  Prezesa  Rady  Ministrów  z  dnia  31  grudnia

2020  r.  w  sprawie  sposobu  sporządzania  i  przekazywania  informacji  oraz  wymagań

technicznych dla  dokumentów elektronicznych oraz  środków komunikacji  elektronicznej

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r., poz.

2452),  określa  niezbędne  wymagania  sprzętowo  -  aplikacyjne  umożliwiające  pracę  na

platformie zakupowej, tj.:

1) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s,

2)  komputer  klasy  PC lub  MAC o  następującej  konfiguracji:  pamięć  min.  2  GB Ram,

procesor Intel  IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja,  jeden z  serwerów operacyjnych-  MS

Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

3)  zainstalowana  dowolna  przeglądarka  internetowa,  w  przypadku  Internet  Explorer

minimalna wersja 10.0,

4) włączona obsługa JavaScript,

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf,

6) szyfrowanie na platformie zakupowej odbywa się za pomocą protokołu TLS 1.3.,

7) oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny

czas (hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem

Głównego Urzędu Miar.

7. Wykonawca,  przystępując  do  niniejszego  postępowania  o  udzielenie  zamówienia

publicznego:

1)  akceptuje  warunki  korzystania  z  platformy  zakupowej  określone  w  Regulaminie

zamieszczonym  na stronie internetowej pod linkiem w zakładce „Regulamin” oraz uznaje

go za wiążący,

2)  zapoznał  i  stosuje  się  do  Instrukcji  składania  ofert/wniosków dostępnej  pod  linkiem

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje%20. 

8. Zamawiający  nie  ponosi  odpowiedzialności  za  złożenie  oferty  w  sposób  niezgodny

z  Instrukcją  korzystania  z  platformy  zakupowej,  w  szczególności  za  sytuację,  gdy

Zamawiający  zapozna  się  z  treścią  oferty  przed  upływem  terminu  składania  ofert  (np.

złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”). Taka oferta zostanie
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uznana  przez  Zamawiającego  za  złożoną  nieprawidłowo i  nie  będzie  brana  pod  uwagę

w  przedmiotowym  postępowaniu,  ponieważ  nie  został  spełniony  obowiązek  narzucony

w art. 221 ustawy Pzp.

9. Zamawiający  informuje,  że  instrukcje  korzystania  z  platformy  zakupowej  dotyczące  w

szczególności logowania,  składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert

oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu platformy

zakupowej znajdują się w zakładce „Instrukcja dla Wykonawców” na stronie internetowej

pod adresem: : https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje . 

10. Zamawiający  nie  dopuszcza  możliwości  komunikowania  się  za  pomocą  poczty

elektronicznej  e-  mail  Zamawiającego.  Przekazywane  w  ten  sposób  informacje  będą

nieskuteczne i nie wiążą Zamawiającego. 

Zalecenia

Formaty plików wykorzystywanych przez wykonawców powinny być zgodne z „Obwieszczeniem

Prezesa  Rady  Ministrów  z  dnia  9  listopada  2017  r.  w  sprawie  ogłoszenia  jednolitego  tekstu

rozporządzenia  Rady  Ministrów  w  sprawie  Krajowych  Ram  Interoperacyjności,  minimalnych

wymagań  dla  rejestrów  publicznych  i  wymiany  informacji  w  postaci  elektronicznej  oraz

minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych”. 

1. Zamawiający  rekomenduje  wykorzystanie  formatów:  .pdf,  .doc,  .xls,  .jpg  (.jpeg)  ze

szczególnym wskazaniem na .pdf. 

2. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego

z formatów: .zip

                  .7Z

3. Wśród formatów powszechnych a nie występujących w rozporządzeniu występują: .rar, .gif,

.bmp, .numbers, .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane za złożone

nieskutecznie.

4. Zamawiający  zwraca  uwagę  na  ograniczenie  wielkości  plików  podpisywanych  profilem

zaufanym, który wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych

w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który wynosi max 5MB.

5. Ze względu  na  niskie  ryzyko naruszenia  integralności  pliku  oraz  łatwiejszą  weryfikację

podpisu,  Zamawiający  zaleca,  w  miarę  możliwości,  przekonwertowanie  plików

składających się na ofertę na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PadES.
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6. Pliki  w innych  formatach  niż  PDF zaleca  się  opatrzyć  zewnętrznym podpisem XadES.

Wykonawca powinien pamiętać,  aby pliki  z  podpisem przekazać  łącznie z  dokumentem

podpisywanym.

7. Zamawiający  zaleca  aby  w  przypadku  podpisywania  pliku  przez  klika  osób,  stosować

podpisy tego samego rodzaju.  Podpisywanie rożnymi rodzajami podpisów np. osobistym

i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików. 

8. Zamawiający  zaleca,  aby  Wykonawca  z  odpowiednim  wyprzedzeniem  przetestował

możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty.

9. Komunikacja Zamawiającego z wykonawcami odbywa się tylko na platformie zakupowej za

pośrednictwem formularza „Wyślij wiadomość do zamawiającego”.

10. Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast SHA1.

11. Jeśli  Wykonawca pakuje  dokumenty  np.  w plik  ZIP zaleca  się  wcześniejsze  podpisanie

każdego ze skompresowanych plików. 

12. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.

13. Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich

podpisem  kwalifikowanym.  Może  to  skutkować  naruszeniem  integralności  plików  co

równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty w postępowaniu.  

Złożenie oferty

1. Oferta  oraz  przedmiotowe  środki  dowodowe  (jeżeli  były  wymagane)  składane

elektronicznie  muszą  zostać  podpisane  elektronicznym  kwalifikowanym  podpisem  lub

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania oferty, przedmiotowych

środków  dowodowych  na  platformie,  kwalifikowany  podpis  elektroniczny  lub  podpis

zaufany  lub  podpis  osobisty  Wykonawca  składa  bezpośrednio  na  dokumencie,  który

następnie przesyła do systemu.

2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim. 

3. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej. Ofertę składa się, pod

rygorem  nieważności,  w  formie  elektronicznej  lub  w  postaci  elektronicznej  opatrzonej

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

4. Sposób  złożenia  oferty,  w  tym  zaszyfrowania  oferty  opisany  został  w  powyższych

zaleceniach, odbywa się za pośrednictwem www.platformazakupowa.pl

5. Jeżeli  dokumenty  elektroniczne,  przekazywane  przy  użyciu  środków  komunikacji

elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu
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przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U.

z 2020 r., poz. 1913 ze zm.), Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji,

przekazuje  je  w  wydzielonym i  odpowiednio  oznaczonym pliku,  wraz  z  jednoczesnym

zaznaczeniem polecenia  „Załącznik  stanowiący  tajemnicę  przedsiębiorstwa”  a  następnie

wraz z plikami stanowiącymi jawną część należy ten plik zaszyfrować. 

6. Do  oferty  należy  dołączyć  oświadczenie  o  niepodleganiu  wykluczeniu,  spełnieniu

warunków  udziału  w  postępowaniu  lub  kryteriów  selekcji,  w  zakresie  wskazanym

w rozdziale VI ust. 1, w formie elektronicznej (kwalifikowany podpis elektroniczny) lub

w  postaci  elektronicznej  opatrzonej  podpisem  zaufanym  lub  podpisem  osobistym,

a następnie zaszyfrować wraz z plikami stanowiącymi ofertę. 

7. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

8. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać, zmienić  ofertę za

pośrednictwem platformy zakupowej. 

9. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani

wycofać złożonej oferty. 

Sposób komunikowania się Zamawiającego z wykonawcami (nie dotyczy składania ofert)

1. W  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia  komunikacja  pomiędzy  Zamawiającym

a wykonawcami w szczególności składania oświadczeń, zawiadomień oraz przekazywanie

informacji odbywa się elektronicznie za pośrednictwem platformy zakupowej. We wszelkiej

korespondencji  związanej  z  niniejszym  postępowaniem  Zamawiający  i  wykonawcy

posługują się numerem ogłoszenia (BZP lub ID postępowania).

2. Dokumenty  elektroniczne,  składane  są  przez  Wykonawcę  za  pośrednictwem  platformy

zakupowej.  Sposób  sporządzenia  dokumentów  elektronicznych  musi  być  zgodny

z wymaganiami określonymi w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia

2020  r.  w  sprawie  sposobu  sporządzania  i  przekazywania  informacji  oraz  wymagań

technicznych dla  dokumentów elektronicznych oraz  środków komunikacji  elektronicznej

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r., poz.

2452) oraz Rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r.

w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń,

jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r., poz. 2415).
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Otwarcie ofert

1. Termin składania ofert do dnia 07.12.2021 r., do godziny 9:00, za pośrednictwem platformy.

2. Zamawiający  po terminie  składania  ofert,  ale  przed  ich  otwarciem udostępni  na  stronie

internetowej  prowadzonego  postępowania  www.platformazakupowa.pl informację

o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 07.12.2021 r., o godzinie 9:15, za pośrednictwem platformy.

4. Niezwłocznie  po  otwarciu  ofert  Zamawiający  udostępni  na  stronie  internetowej

prowadzonego postępowania informacje o:

1)  nazwach  albo  imionach  i  nazwiskach  oraz  siedzibach  lub  miejscach  prowadzonej

działalności  gospodarczej  albo  miejscach  zamieszkania  wykonawców,  których  oferty

zostały otwarte;

2) cenach zawartych w ofertach.

IX. Wymagania dotyczące wadium.

Zamawiający nie żąda od wykonawców wniesienia wadium.

X. Termin związania ofertą.

1. Wykonawca będzie związany ofertą do upływu następującego terminu: 05.01.2022 r.

2. W przypadku,  gdy  wybór  najkorzystniejszej  oferty  nie  nastąpi  przed  upływem terminu

związania  ofertą  określonego w ust.  1,  Zamawiający  przed upływem terminu związania

ofertą zwraca się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego

terminu o wskazany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie  terminu  związania  ofertą  wymaga  złożenia  przez  Wykonawcę  pisemnego

oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

XI. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę, zawierającą jedną, jednoznacznie opisaną

propozycje cenową. Złożenie większej liczy ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert

złożonych przez danego Wykonawcę. Formularz oferty stanowi załącznik nr 1 do SWZ.

2. Oferta musi być sporządzona pod rygorem nieważności w formie elektronicznej (w postaci

elektronicznej  opatrzonej  kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym)  lub  w  postaci

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
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3. Wszystkie oświadczenia i dokumenty składane z ofertą muszą być sporządzone w postaci

elektronicznej  opatrzonej  kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym  (formie

elektronicznej) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem

osobistym.

4. Oferta musi być napisana w języku polskim oraz podpisana przez osobę(y) upoważnioną(e)

do  reprezentowania  Wykonawcy  i  zaciągania  zobowiązań  w  wysokości  odpowiadającej

cenie oferty. Zamawiający wymaga, aby ofertę oraz wszystkie dokumenty składane wraz

z  ofertą podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze

lub  ewidencji  działalności  gospodarczej.  Jeżeli  osoby  podpisujące  ofertę  działają  na

podstawie  pełnomocnictwa,  to  pełnomocnictwo  to  musi  obejmować  uprawnienie  do

podpisania oferty. 

5.  Oferta musi być złożona w oryginale.

6. Oferta  musi  być  sporządzona  zgodnie  z  treścią  formularza  „Oferta  Wykonawcy”  (wzór

formularza oferty stanowi załącznik nr 1 do SWZ).

7. Wraz z ofertą musi zostać złożone oświadczenie i dokumenty wskazane w rozdziale VI ust.

1 SWZ.

8. Ofertę należy złożyć zgodnie z przepisami prawa oraz niniejszą specyfikacją, tj. zgodnie

z treścią formularza oferty, z podaniem ceny netto, stawki i wartości podatku VAT oraz ceny

brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia.

9. Wykonawca  może  powierzyć  wykonanie  części  zamówienia  podwykonawcy

(podwykonawcom). Zamawiający wymaga wskazania przez  Wykonawcę, w ofercie części

zamówienia,  których  wykonanie  zamierza  powierzyć  podwykonawcom.  Zamawiający

wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom, Wykonawca

wskazał  w  ofercie  części  zamówienia,  których  wykonanie  zamierza  powierzyć

podwykonawcom oraz podał nazwy tych podwykonawców. 

10. Oferta musi być czytelna, spełniająca wymagania SWZ oraz treści aktów wykonawczych do

ustawy Pzp.

11. Gdy  w  składanych  dokumentach,  oświadczeniach  pojawią  się  informację  stanowiące

tajemnicę przedsiębiorstwa:

1)  Wykonawca  powinien  wskazać  w sposób  nie  budzący  wątpliwości,  które  informacje

stanowią  tajemnicę  przedsiębiorstwa  oraz  powinien  zastrzec,  wraz  z  przekazaniem tych

informacji,  że  nie  mogą  one  być  udostępniane.  Wykonawca  powinien  jednocześnie
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wykazać,  że  zastrzeżone  informacje  stanowią  tajemnice  przedsiębiorstwa  w rozumieniu

przepisów  art.  11  ust.  2  ustawy  z  dnia  16  kwietnia  1993  r.  o  zwalczaniu  nieuczciwej

konkurencji (Dz. U z 2020 r., poz. 1913 ze zm.). Wykonawca  nie może zastrzec informacji,

o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp;

2) powyższe informacje powinny zostać złożone w osobnym odpowiednio oznaczonym,

jako tajemnic przedsiębiorstwa, pliku;

3)  powyższe  zasady  mają  również  zastosowanie  do  informacji  stanowiących  tajemnicę

przedsiębiorstwa, zawartych w szczególności w oświadczeniach lub dokumentach oraz ich

wyjaśnieniach  lub  uzupełnieniach,  składanych  przez  Wykonawcę  w  toku  postępowania

o  udzielenie  zamówienia  publicznego,  przy  czym  wskazanie  tych  informacji  oraz

wykazanie, że stanowią one tajemnicę przedsiębiorstwa powinno nastąpić najpóźniej wraz

z ich przekazaniem przez Wykonawcę. 

12. Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę.

13. Wykonawca  może  -  przed  upływem  terminu  składania  ofert  -  wprowadzić  zmiany,

poprawki, modyfikacje i uzupełnienie do złożonej oferty. 

14. Wykonawca  ma  prawo,  przed  upływem terminu  składania  ofert  wycofać  złożoną  przez

siebie  ofertę.  W  przypadku  złożenia  przez  Wykonawcę  dwóch  ofert,  oferty  zostaną

odrzucone.

15. Zamawiający odrzuci ofertę gdy zajdą przesłanki opisane w art. 226 ustawy Pzp.

XII. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

1. Oferty wraz z oświadczeniami o niepodleganiu wykluczeniu i spełnieniu warunków udziału

w postępowaniu oraz innymi oświadczeniami lub dokumentami składanymi wraz z ofertą

należy złożyć w sposób określony w rozdziale  VIII  niniejszej  SWZ w terminie do dnia

07.12.2021 r. do godziny 9:00, za pośrednictwem platformy.

2. Oferty złożone po terminie wskazanym w ust. 1 zostaną odrzucone.

3. Jeżeli  otwarcie  ofert  następuje  przy  użyciu  systemu  teleinformatycznego,  w  przypadku

awarii  tego  systemu,  która  spowoduje  brak  możliwości  otwarcia  ofert  w  terminie

określonym  przez  Zamawiającego,  otwarcie  ofert  następuje  niezwłocznie  po  usunięciu

awarii. Informacja o ostatecznym terminie otwarcia ofert zostanie udostępniona na stronie

internetowej prowadzonego postępowania. 
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XIII. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Cena  oferty  zostanie  wyliczona  przez  Wykonawcę  na  załączonym  formularzu  oferty,

zgodnie z treścią niniejszej SWZ.

2. W formularzu oferty należy podać cenę netto, określić procentowo wysokość podatku VAT

i podać cenę brutto, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

3. Obowiązuje zasada zaokrąglania „w górę’ liczby „5” występującej na trzecim miejscu po

przecinku.

4. Cena oferty określona przez Wykonawcę zostanie ustalona na okres ważności umowy i nie

będzie podlegała zmianie, poza przypadkiem zmiany przepisów stanowiących o podatku od

towarów i usług VAT.

5. Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w walucie PLN.

6. Cena  musi  być  wyrażona  w  złotych  polskich  niezależnie  od  wchodzących  w  jej  skład

elementów. Tak obliczona cena będzie brana pod uwagę przez Zamawiającego w trakcie

wyboru najkorzystniejszej oferty.

7. Cena  oferty  musi  zawierać  wszystkie  koszty  związane  z  realizacją  zadania,  zgodnie

z opisem przedmiotu zamówienia.

8. Wykonawca  ponosi  wyłączną  odpowiedzialność  za  zastosowanie  przez  niego  stawki

podatku VAT niezgodnej z obowiązującymi przepisami.

XIV. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz

z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert.

1. Przy ocenie ofert Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami i wagami:

1) Cena (Kc) - waga 100 %.

2. Ocena ofert zostanie przeprowadzona w stosunku do ofert nie podlegających odrzuceniu

i których wykonawcy nie podlegają wykluczeniu z postępowania w oparciu o przedstawione

wyżej kryterium. Oferty oceniane będą punktowo.

3. Sposób wyliczenia według następującego wzoru:

Kc = cena brutto najniższa z oferowanych/ cena brutto badanej oferty x 100 pkt
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4. Jako  najkorzystniejsza  zostanie  uznana  oferta,  która  otrzyma  najwyższą  punktację

w kryterium cena (Kc).

XV. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

1. Informacja o wyborze oferty zostanie przekazana wszystkim wykonawcom, którzy złożyli

oferty.

2. Wykonawca  ma  obowiązek  zawrzeć  umowę  według  wzoru,  stanowiącego  załącznik  do

SWZ.

3. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej:

1)  w  terminie  nie  krótszym  niż  5  dni  od  dnia  przesłania  zawiadomienia  o  wyborze

najkorzystniejszej oferty,  jeżeli  zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków

komunikacji elektronicznej albo

2) w terminie 10 dni- jeżeli zostało przesłane w inny sposób,

3) przed upływem ww. terminów w przypadkach omówionych w art. 308 ust. 3 ustawy Pzp.

4. Informacje o formalnościach, jakie powinny być spełnione w celu zawarcia umowy:

1)  Wykonawca,  którego  oferta  została  wybrana  zobowiązany  jest  skontaktować  się

z  Zamawiającym  w  celu  uzgodnienia  terminu  podpisania  umowy.  Umowa  zostanie

podpisana w siedzibie Zamawiającego.

2)  Wykonawca,  którego  oferta  została  wybrana  zobowiązany  jest  najpóźniej  do  dnia

podpisania umowy:

a)  wykonawcy  składający  ofertę  wspólną  będą  mieli  obowiązek  przedstawić

Zamawiającemu umowę konsorcjum,

b)  wyznaczenie  osoby/osób  uprawnionych  do  utrzymywania  bieżących  kontaktów

z Zamawiającym. 

5. Zamawiający  przewiduje  możliwość  dokonania  zmian  postanowień  zawartej  umowy

w  stosunku  do  treści  oferty,  na  podstawie  której  dokonano  wyboru  Wykonawcy

w przypadkach określonych w załączniku stanowiącym wzór umowy.
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XVI. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej

umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy.

Postanowienia umowy- zawiera wzór umowy stanowiący załącznik nr  8 do SWZ.

XVII. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Zamawiający nie wymaga wniesienia należytego wykonania umowy.

XVIII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku

postępowania o udzielenie zamówienia.

Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz

poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy,

przysługują środki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505-

590).

XIX. Informacja o przewidywanych zamówieniach podobnych, o których mowa w art. 305

pkt 1 i art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp.

Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówienia, o którym mowa w art. 214 ust. 1

pkt 7 ustawy Pzp.

XX. Inne postanowienia Zamawiającego.

1. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

3. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

4. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

5. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

6. Zamawiający nie przewiduje prawa opcji.

7. Zamawiający   nie  dopuszcza  możliwości  składania  ofert  w  postaci  katalogów

elektronicznych. 

8. Zamawiający przewiduje możliwość unieważnienia postępowania w przypadku wystąpienia

okoliczności, o których mowa w art. 256 ustawy Pzp.
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