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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SWZ) 
TRYB PODSTAWOWY 
Znak sprawy: GKG.GPZ.2110.16.2023 
Nazwa zamówienia: świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym. 
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I. ZAMAWIAJĄCY 
POWIATOWY OŚRODEK DOKUMENTACJI GEODEZYJNEJ I KARTOGRAFICZNEJ 
UL. FRANOWO 26, 61-302 POZNAŃ 
tel.  (61)  62 19 656 
e-mail: przetargi@podgik.powiat.poznan.pl 
 
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania:  

https://platformazakupowa.pl/transakcja/803097  
Na stronie postępowania udostępnione będą wszystkie dokumenty postępowania: SWZ, załączniki  
oraz ewentualne zmiany i wyjaśnienia treści SWZ.  
 

II. TRYB POSTĘPOWANIA 
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie podstawowym bez przeprowadzenia 
negocjacji zgodnie z art. 275 pkt. 1 w związku z art. 359 pkt. 2 ustawy z dnia 11 września 2019r. – Prawo 
zamówień publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.) zwanej dalej „ustawą”.  
Wartość zamówienia nie przekracza progów unijnych określonych na podstawie art. 3 ustawy. 
 

III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym.  
Miejsce odbioru przesyłek: Franowo 26, 61-301 Poznań.  
Termin realizacji zamówienia: Zamówienie będzie realizowane przez okres 36 miesięcy.  
Zakres usług: przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i doręczanie nadawanych przez zamawiającego 
przesyłek listowych, paczek pocztowych, przesyłek kurierskich jak również zwrotów przesyłek niedoręczonych i 
potwierdzeń odbioru, zgodnie z ustawą z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2022 poz. 896) 
Zamówienie dotyczy także przesyłek listowych, dla których istotny jest termin nadania z uwagi na konieczność 
zachowania terminu, w rozumieniu art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. – Kodeks postępowania 
administracyjnego (Dz.U. z 2023 r. poz. 775) i art. 165 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964r. – Kodeks 
postępowania cywilnego (Dz.U. 2021 poz. 1805). 
Szacowany udział procentowy takich przesyłek wynosi: 80%.  

IV. INFORMACJE OGÓLNE 

1. Rodzaj zamówienia: usługi. 

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 
Uzasadnienie: zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych z uwagi na jednorodność przedmiotu 
zamówienia. Zapewniona zostaje w ten sposób jednolitość świadczenia usług oraz zwiększa się 
odpowiedzialność wykonawcy za rezultat końcowy. Podział zamówienia na części oznaczałby znaczący wzrost 
zaangażowania zamawiającego do nadzoru i koordynacji nad realizacją zamówień. Podział zamówienia na 
części groziłby poniesieniem nadmiernych kosztów wykonania zamówienia oraz generowaniem po stronie 
zamawiającego nadmiernych trudności technicznych związanych z koordynacją realizacji zamówienia. 

4. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

5. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 

6. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

7. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

8. Zamawiający nie przewiduje wymagań, o których mowa w art. 94 – 96 ustawy. 

9. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę lub wykonawców 
kluczowych części danego zamówienia.  

10. Zamawiający nie wymaga i nie dopuszcza przedstawienia informacji zawartych w ofercie w postaci 
katalogów elektronicznych lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty, w sytuacji, o której mowa w 
art. 93 ust. 1 ustawy. 

11. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
12. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 
13. Wykonawca może powierzyć wykonanie zamówienia podwykonawcom. Zamawiający żąda 

https://platformazakupowa.pl/transakcja/803097
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wskazania przez wykonawcę części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom. 
14. Komunikacja między zamawiającym a wykonawcami w szczególności w zakresie składania 

ofert, oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz przekazywania informacji odbywa się przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej. 

15. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim i  odbywa się za pośrednictwem platformy 

zakupowej Open Nexus dostępnej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/transakcja/803097  
zwanej dalej platformazakupowa.pl .  

16. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7-8 
ustawy. 

17. Umowa z wybranym wykonawcą zostanie zawarta na warunkach określonych w załączonym do niniejszej 
SWZ projekcie (Załącznik nr 7 do SWZ). 

 

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 
1. Świadczenie powszechnych i niepowszechnych usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym  w 

zakresie: przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doręczania nadawanych przez zamawiającego 
dotyczy następujących rodzajów przesyłek i usług: 
a) listowych w obrocie krajowym, o wadze do 2000 g. 
b) listowych w obrocie zagranicznym – obszar europejski, o wadze do 2000 g.  
c) paczek w obrocie krajowym, o wadze do 10 kg, nadawanych i doręczanych za pokwitowaniem jako 

przesyłki rejestrowe.  
d) kurierskich świadczonych w obrocie krajowym, przesyłki kurierskie świadczone w obrocie krajowym, dla 

przesyłek o wymiarach maksymalnie do: długość-wysokość- szerokość 60 cm x 60 cm x 70 cm, o wadze do 
20 kg, w formule „od drzwi do drzwi”,  z terminem świadczenia gwarantowanym, do drugiego dnia 
roboczego po dniu nadania, z deklarowanym terminem doręczenia następnego dnia (roboczego) po dniu 
nadania. 

e) usługi odbioru całej korespondencji realizowanej raz dziennie od poniedziałku do piątku w godzinach od 
12:30-13:30.  

Usługę należy wykonywać zgodnie z załączonymi do SWZ dokumentami oraz obowiązującymi w tym zakresie 
przepisami prawa.  
Zamawiający informuje, iż zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia kwotę brutto:  720 181,64 zł.  

2. Kod i nazwa zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 
64110000-0 - usługi pocztowe,  
64112000-4 - usługi pocztowe dotyczące listów,  
64113000-1 - usługi pocztowe dotyczące paczek, 
64120000-3 - usługi kurierskie.  

3.  Zamawiający zgodnie z art. 95 ust. 1 i 2 ustawy wymaga zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę 
na podstawie umowy o pracę osobę/y wykonującą/e czynności w zakresie realizacji przedmiotu zamówienia. 
Zamawiający wymaga zatrudnienia na podstawie stosunku pracy co najmniej 20 % wszystkich osób 
wykonujących w trakcie realizacji zamówienia czynności polegające na: 
a) przyjmowaniu od zamawiającego przesyłek pocztowych (przesyłki listowe, paczki pocztowe); 
b) doręczaniu adresatom/odbiorcom przesyłek pocztowych (przesyłki listowe i paczki pocztowe) nadanych 

przez zamawiającego; 
c) doręczaniu zamawiającemu zwrotów potwierdzeń odbioru oraz niedoręczonych przesyłek (przesyłki 

listowe i paczki pocztowe) po wyczerpaniu wszystkich możliwości ich doręczenia lub wydania 
adresatowi/odbiorcy. 

4. Zgodnie z art. 433 ust. 4 ustawy Prawo zamówień publicznych zamawiający gwarantuje wykonanie minimum 
80 % całkowitej wartości umowy.  

 

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA:  
Realizacja umowy - 36 miesięcy od daty zawarcia umowy. Umowa ulegnie automatycznemu rozwiązaniu  
przed wyżej wymienionym terminem w przypadku wyczerpania całkowitej wartości brutto określonej 
w umowie.  

 

https://platformazakupowa.pl/transakcja/803097
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VII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają określone poniżej przez 
zamawiającego warunki udziału w postępowaniu: 

1) Zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych 
warunków, których spełnianie wykonawca zobowiązany jest wykazać. 

2) Uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów: 
zamawiający uzna spełnienie przedmiotowego warunku jeżeli wykonawca wykaże, iż legitymuje się 
aktualnym wpisem do rejestru operatorów pocztowych prowadzonym przez Prezesa Urzędu Komunikacji 
Elektronicznej, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r. 
poz. 896). 

3) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 
zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych warunków, których spełnianie wykonawca zobowiązany 
jest wykazać.  

4) Zdolności technicznej lub zawodowej: 
zamawiający uzna spełnienie przedmiotowego warunku, jeżeli wykonawca wykaże się: 

 wykonaniem lub wykonywaniem w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli 
okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie: 
- minimum 2 (dwóch) usług polegających na świadczeniu usług pocztowych w obrocie krajowym i 
zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, paczek 
pocztowych, przesyłek kurierskich oraz ich ewentualnych zwrotów o wartości nie mniejszej niż  360 000,00 zł 
(trzysta sześćdziesiąt  tysięcy zł) brutto każda oraz załączeniem dowodów określających czy usługi zostały 
wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa są referencje bądź inne 
dokumenty wystawione przez podmiot na rzecz, którego usługi były lub są wykonywane a jeśli wykonawca z 
przyczyn niezależnych od niego nie jest wstanie uzyskać tych dokumentów oświadczenie wykonawcy. W 
przypadku świadczeń nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte 
wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich trzech miesięcy.   
Zamawiający, w stosunku do wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, w 
odniesieniu do warunku dotyczącego zdolności technicznej lub zawodowej zgodnie z art. 117 ust. 1 ustawy 
określa sposób na spełnienie niniejszego warunku dla tych podmiotów:  
Zgodnie ze złożonym oświadczeniem, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy (wg wzoru załącznik nr 8) 
każdy z wykonawców (wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia), który określił zakres 
realizowanych przez siebie usług, musi wykazać się doświadczeniem w zakresie w jakim będzie te usługi 
realizował tzn. wykonaniem w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli 
okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie: minimum dwóch usług polegających na 
świadczeniu usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, 
przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, paczek pocztowych, przesyłek kurierskich oraz ich 
ewentualnych zwrotów o  wartości proporcjonalnej do udziału procentowego wskazanego w Załączniku nr 8. 

2.   Ocena spełniania ww. warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą ,,spełnia – nie spełnia”, w oparciu o 
informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach wyszczególnionych w rozdziale  
IX niniejszej SWZ. Z treści dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż ww. warunki wykonawca spełnił. 

3.   Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w stosownych 
sytuacjach, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej 
innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych zgodnie z 
zapisami rozdziału X.  

 

VIII. PRZESŁANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCÓW 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę, w stosunku do którego  zachodzi 
którakolwiek z okoliczności, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1-6 ustawy. 

2. Dodatkowo zamawiający wykluczy wykonawcę na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy tj. w stosunku do 
którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ 
z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju 
sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury.  

3. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspierania agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego z 
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postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego na podstawie ustawy prawo zamówień 
publicznych wyklucza się:  
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 
marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 z 
późn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile 
została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 
o którym mowa w art. 1 pkt 3; 
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 
ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 i 295) jest podmiot wymieniony 
w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub 
będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3. 

4. Wykluczenie wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy. 

5. Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 
ustawy, może przedstawić dowody zgodnie z art. 110 ust. 2.  

6. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeżeli zamawiający, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu 
wykonawcy, uzna za wystarczające dowody przedstawione na podstawie ust. 5.  

7. Zamawiający może wykluczyć wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia. 
 

IX. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY SKŁADANE PRZEZ WYKONAWCÓW, W CELU POTWIERDZENIA 
SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA (PODMIOTOWE 
ŚRODKI DOWODOWE). 

1. Do oferty wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania oświadczenie o spełnieniu 
warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postępowania – zgodnie z 
Załącznikiem nr 4 do SWZ. Informacje zawarte w oświadczeniu stanowią wstępne potwierdzenie, że 
wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.  

2. Zamawiający, zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, 
w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, do złożenia podmiotowych środków 
dowodowych:  

a) wykazu wykonanych usług zgodnie z wymaganiami określonymi w rozdziale VII. WARUNKI UDZIAŁU W 
POSTĘPOWANIU ust. 1 pkt 4 – załącznik nr 6 do SWZ , 

b) wypisu z rejestru operatorów pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, 
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 896), 

c) odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli 
odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji. W przypadku wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia, każdy z nich składa przedmiotowy dokument oddzielnie. Jeżeli 
wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast 
dokumentu, o którym mowa powyżej składa dokument wystawiony w kraju, w którym wykonawca ma 
siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzający, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono 
upadłości (wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert).  Jeżeli w 
kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, 
której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentu, o którym mowa, zastępuje się go dokumentem 
zawierającym oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego 
reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą lub jeśli w 
kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma przepisów o oświadczeniu pod 
przysięgą złożone przed organem sądowym, administracyjnym, notariuszem albo organem samorządu 
zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania 
wykonawcy, 

d) oświadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynależności do tej  samej  
grupy  kapitałowej,  w  rozumieniu  ustawy  z  dnia  16  lutego  2007  r.  o  ochronie konkurencji i 
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konsumentów (Dz.  U.  z  2020  r.  poz.  1076), z innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę albo 
oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami  
potwierdzającymi  przygotowanie  oferty,  niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej samej 
grupy kapitałowej –załącznik nr 5 do SWZ. 

3. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli: 

a) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów 
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 
realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych środków; 

b) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada zakresowi 
oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1. 

4. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które zamawiający 
posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i aktualność. 

5. W zakresie nieuregulowanym ustawą lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów składanych przez 
wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju 
Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 
dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz rozporządzenia Prezesa 
Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz 
wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie.  

 

X. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW POLEGAJĄCYCH NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW,  
NA ZASADACH OKREŚLONYCH W ART. 118-123 USTAWY PZP ORAZ ZAMIERZAJĄCYCH POWIERZYĆ WYKONANIE 

CZĘŚCI ZAMÓWIENIA PODWYKONAWCOM 
1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu,  w stosownych 

sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach 
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających 
zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. 

2.  Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, musi 
udowodnić zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 
podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji 
niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia.  

3. Jeżeli przedmiotem udostępnienia są warunki dotyczące wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia wykonawcy podmiot udostępniający zasoby musi uczestniczyć w wykonaniu usługi lub roboty 
budowalnej, do realizacji których te zdolności zostały udostępnione.  

4. Zamawiający oceni, czy udostępniane wykonawcy przez podmiot udostępniający zasoby zdolności techniczne 
lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę 
spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy 
wykluczenia, które zostały przewidziane względem wykonawcy.  

5. W celu oceny, czy wykonawca polegając na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na zasadach 
określonych w art. 118 ustawy, będzie dysponował niezbędnymi zasobami w stopniu umożliwiającym 
należyte wykonanie zamówienia publicznego oraz oceny, czy stosunek łączący wykonawcę z tymi 
podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, zamawiający może żądać dokumentów, które 
określają w szczególności: 

1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

2) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 
udostępniającego te zasoby przy wykonaniu zamówienia; 

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca polega w 
odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych 
lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

6. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powołać się na zdolności lub sytuację podmiotów 
udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolności lub 
sytuacji podmiotów udostępniających zasoby.    

7. Wykonawca, który powołuje się na zasoby podmiotu udostępniającego w celu wykazania braku istnienia 
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim powołuje się  na ich zasoby, warunków 
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udziału w postępowaniu, przedstawia wraz z oświadczeniem, o którym mowa w rozdz. IX ust. 1  także 
oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, zgodnie z katalogiem dokumentów określonych w 
Rozdziale IX SWZ.  

8. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie zamówienia podwykonawcom, w celu wykazania braku 
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu, zamieszcza informacje  
o podwykonawcach w oświadczeniu, o którym mowa w rozdziale IX ust. 1 oraz wskazuje części zamówienia, 
których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz, o ile jest to wiadome, podaje firmy 
podwykonawców. 

 

XI. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 
(SPÓŁKI CYWILNE/ KONSORCJA) 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku wykonawcy 
ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 
reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.  
Uwaga: treść pełnomocnictwa powinna dokładnie określać zakres umocowania. Umocowanie musi wynikać z 
treści umowy regulującej współpracę wykonawców. Jeżeli oferta wykonawców wspólnie ubiegający się o 
udzielenie zamówienia zostanie wybrana, przed zawarciem umowy złożą umowę regulującą współpracę tych 
wykonawców (art. 59 ustawy). 

2. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, żaden z nich nie może 
podlegać wykluczeniu zgodnie z zapisami rozdziału VIII, natomiast spełnianie warunków udziału w 
postępowaniu wykonawcy wykazują zgodnie z ust. 1 rozdziału VII SWZ. 

3. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenia o których mowa w 
rozdz. IX ust. 1 SWZ składa każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Dokumenty te 
stanowią potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w 
zakresie, w którym każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak 
podstaw wykluczenia. 

4. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców oświadczenie o braku 
przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o którym mowa w rozdziale IX ust. 2 pkt d) SWZ składa każdy z 
wykonawców. 

5. W odniesieniu do pozostałych dokumentów wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 
składają jeden wspólny dokument. 

6. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z pełnomocnikiem. 

7. Wypełniając formularz ofertowy, jak również inne dokumenty powołujące się na „wykonawcę”;  w miejscu 
np. „nazwa i adres wykonawcy” należy wpisać dane dotyczące wszystkich uczestników, a nie tylko 
pełnomocnika. 

8. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie zobowiązani są wraz z ofertą dołączyć oświadczenie(wzór 
stanowi załącznik nr 8 do SWZ), z którego wynika jakie dostawy lub usługi wykona poszczególny wykonawca.  

 

XII. ŚRODKI KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZĄCE SKŁADANYCH 
OŚWIADCZEŃ ORAZ WYMAGANIA TECHNICZNE I ORGANIZACYJNE W KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ. 

1. W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, wezwania oraz informacje 
zamawiający i wykonawcy przekazują elektronicznie za pośrednictwem 

https://platformazakupowa.pl/transakcja/803097 i formularza „Wyślij Wiadomość do zamawiającego” 
dostępnego na stronie dotyczącej danego postępowania. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, 
wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem 
platformazakupowa.pl poprzez kliknięcie przycisku  „Wyślij wiadomość do zamawiającego” po których 
pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do zamawiającego. 
W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku niedziałania platformazakupowa.pl zamawiający może również 
komunikować się z wykonawcami za pomocą poczty elektronicznej: przetargi@podgik.powiat.poznan.pl. 

2. Osobami upoważnionymi do kontaktów z wykonawcami są: 

a) w sprawach dotyczących przedmiotu zamówienia: Beata Grzybowska  tel. 61-62-19-611 w poniedziałki w 
godz. 9.00-16.00, od wtorku do piątku w godz. 8.00-15.00.  

https://platformazakupowa.pl/transakcja/803097
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b) w sprawach procedury przetargowej: Izabela Marek, tel. 61-62-19-656, w poniedziałki godz. 9.00-16.00, 
od wtorku do piątku w godz. 8.00-15.00. 

c) w sprawach technicznych dotyczących platformazakupowa.pl: Centrum Wsparcia Klienta tel. 22 101 02 
02, e-mail: cwk@platformazakupowa.pl od poniedziałku do piątku w godz. 8.00 -17.00.  

3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, elektronicznych 
kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji przekazywanych przy ich użyciu opisane zostały w 
Regulaminie Platformy zakupowej dostępnym pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/1-
regulamin.  

4. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformy dotyczące w szczególności logowania, pobrania 
dokumentacji, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz innych czynności 
podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu platformy znajdują się w zakładce „Instrukcje dla 
wykonawców” na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

5. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawców do podpisywania wszelkich plików muszą 
spełniać wymagania “Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji 
elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym (eIDAS) 
(UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”. 

6. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. Zamawiający wymaga dołączenia 
odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi oraz plików podpisu w formacie XAdES. 

7. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: złożenia, 
zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB, natomiast przy komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 
MB. 

8. Niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na platformazakupowa.pl, tj.: 

1) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s, 

2) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ 
lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich 
nowsze wersje, 

3) zainstalowana dowolna, inna przeglądarka internetowa niż Internet Explorer, 

4) włączona obsługa JavaScript, 

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf, 

6) szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomocą protokołu TLS 1.3. 

7) oznaczenie czasu odbioru danych przez platformazakupowa.pl stanowi datę oraz dokładny czas 
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu 
Miar. 

9. Rekomendowane zalecenia zamawiającego (przygotowane w oparciu o Rozporządzenie Rady Ministrów z 
dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów 
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 
teleinformatycznych):  

1) Wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze szczególnym wskazaniem na .pdf 

2) W celu ewentualnej kompresji danych wykorzystanie jednego z formatów: 

a) .zip  

b) .7Z 

3) Wśród formatów powszechnych, a niewystępujących w rozporządzeniu występują: .rar .gif .bmp 
.numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane za złożone nieskutecznie. 

4) Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem zaufanym, który 
wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do 
składania podpisu osobistego, który wynosi max 5MB. 

5) Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację podpisu, 
zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików na format .pdf  i opatrzenie ich 
podpisem kwalifikowanym PAdES.  

6) Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. Wykonawca 
powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z dokumentem podpisywanym. 

https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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7) Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować podpisy tego 
samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym i kwalifikowanym może 
doprowadzić do problemów w weryfikacji plików.  

8) Zamawiający zaleca, aby wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował możliwość 
prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików. 

9) Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast SHA1.   

10)   Jeśli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze podpisanie każdego ze   
skompresowanych plików.  

11)  Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu. 

12)  Zamawiający zaleca, aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem 
kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co równoważne będzie z 
koniecznością odrzucenia oferty w postępowaniu. 

10.   Informacje dotyczące składanych oświadczeń i dokumentów:  

1) Dokumenty i oświadczenia składane w ramach postępowania należy złożyć w formie elektronicznej 
opatrzonej podpisem kwalifikowanym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym lub w formie cyfrowego odwzorowania dokumentu lub oświadczenia. Jeśli 
wymagane powyżej dokumenty lub oświadczenia zostały sporządzone jako dokument w postaci 
papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.  

2) W przypadku gdy wymagane dokumenty lub oświadczenia zostały wystawione przez upoważnione 
podmioty inne niż wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot 
udostępniający zasoby lub podwykonawca, jako dokumenty elektroniczne, przekazuje te dokumenty 
zamawiającemu. Jeśli wymagane powyżej dokumenty  lub oświadczenia zostały sporządzone jako 
dokumenty w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tych dokumentów opatrzone 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 
poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentami w postaci papierowej.  

3) Poświadczenia cyfrowego odwzorowania z dokumentem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot 
udostępniający zasoby, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia albo 
podwykonawca, w zakresie dokumentów lub oświadczeń, które każdego z nich dotyczą, mocodawca lub 
notariusz.   

 

XIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 

1. Wykonawca powinien zapoznać się z całością niniejszej specyfikacji oraz przedstawić ofertę zgodnie z jej 
wymogami – zgodnie z art. 218 ust. 2 ustawy.  

2. Oferta musi zawierać wszystkie wymagane dokumenty i oświadczenia, o których mowa w treści niniejszej 
SWZ: 

1) Wypełniony formularz ofertowy – o treści zgodnej z załączonym do SWZ wzorem, Załącznik nr 2, 

2) Specyfikację ilościowo – wartościową - o treści zgodnej z załączonym do SWZ wzorem, Załącznik nr 3, 

3) Pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich wykonawców wspólnie ubiegających się udzielenie 
zamówienia, ewentualnie umowa o współdziałaniu, z której będzie wynikać przedmiotowe pełnomocnictwo. 
Pełnomocnik może być ustanowiony do reprezentowania wykonawców w postępowaniu albo do 
reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. Pełnomocnictwo winno być załączone w formie 
oryginału; 

4) Dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty względnie do podpisania innych dokumentów 
składanych wraz z ofertą, chyba, że zamawiający może je uzyskać  w szczególności za pomocą bezpłatnych i 
ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 
2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz.U. z 2020.346), a 
wykonawca wskazał to wraz ze złożeniem oferty; 

5) Zobowiązanie, o którym mowa w rozdz. X ust. 2 SWZ (jeżeli dotyczy) 

6) Oświadczenie, o którym mowa w rozdz. XI ust. 8 SWZ (jeżeli dotyczy), o treści zgodnej z załączonym do SWZ 
wzorem, Załącznik nr 8.   
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7) Oświadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnieniu warunków udziału w postępowaniu  - 
o treści zgodnej z załączonym do SWZ wzorem, Załącznik nr 4.  W przypadku wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia, każdy z nich składa przedmiotowy dokument oddzielnie. 

3. Każdy wykonawca może złożyć w prowadzonym postępowaniu wyłącznie jedną ofertę– zgodnie z art. 218 
ust. 1 ustawy.  

4. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których zamawiający określił wzory powinny być 
sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy. 

5. Oferta musi być sporządzona w języku polskim. Dokumenty sporządzone w języku obcym należy złożyć wraz z 
tłumaczeniem na język polski.  

6. Oferta oraz wszystkie dokumenty i oświadczenia sporządza się w formie elektronicznej opatrzonej podpisem 
kwalifikowanym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym za 

pośrednictwem platformy: https://platformazakupowa.pl/transakcja/803097  .  
7. Oferta musi być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania wykonawcy, zgodnie z formą 

reprezentacji wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy 
organizacyjnej wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela wykonawcy. 

8. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 
przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji, jeżeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą one być 
udostępniane oraz wykazał, załączając stosowne wyjaśnienia, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa. wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy. 
Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 poz. 1010 i 1649), które wykonawca zastrzega jako 
tajemnicę przedsiębiorstwa, winny być załączone w osobnym pliku i opatrzone napisem: „Tajemnica 
przedsiębiorstwa – nie udostępniać. 

9. Wykonawca, za pośrednictwem platformy może przed upływem terminu składania ofert, wprowadzić zmiany 
do złożonej oferty lub wycofać ofertę. Sposób dokonania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w 
instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej po adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-
instrukcje. 

 

XIV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY  
1.    Wykonawca zobowiązany jest do podania: cen jednostkowych netto i brutto oraz ceny łącznej wartości 

zamówienia  w kwocie netto plus należny podatek od towarów i usług VAT oraz ceny łącznej brutto - zgodnie 
z wzorem formularza ofertowego - Załącznik nr 2 oraz specyfikacją ilościowo -wartościową – Załącznik nr 3.  

2.    Ustalenie prawidłowej stawki Vat należy do obowiązków wykonawcy.  
3.    Cena musi być wyrażona w złotych polskich, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Zamawiający nie 

dopuszcza rozliczeń w walutach obcych. 
4.    Cena musi uwzględniać wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia.  
5.    W przypadku wystąpienia rozbieżności w formularzu ofertowym w zakresie ceny podanej liczbowo   

względem ceny podanej słownie zamawiający uzna, że ceną oferty jest cena podana słownie. 
 

XV.       MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na platformie pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/transakcja/803097   w terminie do dnia 22 września 2023 r. do godziny 
10.00.  

2. Po wypełnieniu Formularza składania oferty i dołączenia  wszystkich wymaganych załączników należy kliknąć 
przycisk „Przejdź do podsumowania”. 

3. Oferta musi zostać podpisana elektronicznym podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym. W procesie składania oferty za pośrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca powinien 
złożyć podpis bezpośrednio na dokumentach przesłanych za pośrednictwem platformazakupowa.pl. 
Zalecamy stosowanie podpisu na każdym załączonym pliku osobno, w szczególności wskazanych w art. 63 ust 
1 oraz ust.2  ustawy, gdzie zaznaczono, iż oferty oraz oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust.1 ustawy 
sporządza się, pod rygorem nieważności, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje się odpowiednio w 

https://platformazakupowa.pl/transakcja/803097
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/transakcja/803097
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odniesieniu do wartości postępowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym. 

4. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku składania 
oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, że oferta została 
zaszyfrowana i złożona. 

5. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 22 września 2023 r. o godz. 10.15 poprzez automatyczne odszyfrowanie ofert i 
ich odczytanie. Otwarcie ofert odbędzie się bez udziału wykonawców.   

6. W przypadku awarii platformazakupowa.pl, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie 
określonym przez zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. 

7. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania. 

8. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności gospodarczej 
albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach; 
Informacja zostanie opublikowana na stronie postępowania na platformazakupowa.pl w sekcji ,,Komunikaty” . 

XVI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem 
terminu składania ofert i upływa w dniu 21 października 2023r.  

XVII. KRYTERIA WYBORU I SPOSÓB OCENY OFERT 
1.   Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami i ich 

wagami: 
1)    K1 – Cena – 60%, maksymalna liczba punktów: 60, z zastosowaniem poniższego wzoru: K1 = Najniższa cena 

brutto/ Badana cena brutto x 60 pkt 
2) K2 – Śledzenia przesyłek pocztowych i kurierskich na każdym etapie realizacji usługi – 35% = 35 pkt, 

maksymalna liczba punktów: 35, z zastosowaniem następujących skali ocen: 
Pełne śledzenie przebiegu przesyłki u operatora tzn. od nadania poprzez całą drogę do momentu 
zrealizowania usługi – 35 pkt.  
Śledzenie częściowe przesyłki: nadanie i doręczenie/zwrot przesyłki bez punktów pośrednich – 15 pkt.  
Brak śledzenia przesyłek – 0 pkt.  
Wykonawca w ramach tego kryterium zobowiązany jest dostarczyć razem z ofertą przykładowy wyciąg 
informacji z posiadanego systemu śledzenia przesyłek oraz adres stron/y pod którą można uzyskać 
informacje o danej przesyłce.  

3) K3 – Elektromobilność – 5 pkt.  
Elektromobilność tzn. wykorzystanie do transportu przesyłek pojazdów samochodowych elektrycznych lub 
napędzanych gazem ziemnym w rozumieniu art. 2 pkt 33 ustawy Prawo o ruchu drogowym. 
Ocena ofert w przedmiotowym kryterium zostanie dokonana na zasadzie TAK/ NIE.  
Oferty, w których wykonawca zadeklaruje użytkowanie realizacji zamówienia pojazdy samochodowe 
elektryczne lub napędzane gazem ziemnym w rozumieniu art. 2 pkt 33 ustawy Prawo o ruchu drogowym 
otrzymają 5 pkt. W przypadku braku zaznaczenia w formularzu, zamawiający przyjmie, iż wykonawca nie 
deklaruje użytkowania do realizacji zamówienia pojazdów samochodowych elektrycznych lub napędzanych 
gazem ziemnym i oferta otrzyma 0 punktów. 

2.   Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta wykonawcy, który spełni wszystkie postawione w niniejszej SWZ 
warunki oraz uzyska łącznie największą liczbę punktów (S) stanowiących sumę punktów przyznanych w 
ramach każdego z podanych kryteriów, wyliczoną zgodnie z poniższym wzorem: 
S = K1 + K2 + K3 
gdzie:   
K1 - liczba punktów przyznana ofercie ocenianej w kryterium „Cena” 
K2 - liczba punktów przyznana ofercie ocenianej w kryterium „Śledzenia przesyłek pocztowych  
i kurierskich na każdym etapie realizacji usługi”. 
K3 - liczba punktów przyznana ofercie ocenianej w kryterium „Elektromobilność”. 
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3.   Zamawiający zastosuje zaokrąglenia wyników do dwóch miejsc po przecinku. 
4.   W sytuacji, gdy zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że 

dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający spośród 
tych ofert wybiera ofertę z najniższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, zamawiający 
wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert 
dodatkowych. 

 

XVIII. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY. 
1. Zamawiający zawrze umowę z wybranym wykonawcą, zgodnie z wymogami określonymi w specyfikacji 

warunków zamówienia, na warunkach określonych w załączonych do SWZ projektowanych postanowieniach 
umowy - o treści zgodnej z Załącznikiem nr 7 do SWZ. 

2. Dopuszcza się zmiany w Umowie, które zostały szczegółowo opisane w projektowanych postanowieniach 
umowy (§ 7).  

                                                                                                        

XIX. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKICH NALEŻY DOPEŁNIĆ PO WYBORZE OFERTY W CELU 
ZAWARCIA UMOWY 

1. W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia, wykonawca przed podpisaniem umowy na wezwanie zamawiającego przedłoży 
umowę regulującą współpracę wykonawców, w której m.in. zostanie określony pełnomocnik uprawniony do 
kontaktów z zamawiającym oraz do wystawiania dokumentów związanych z płatnościami. 

2. W przypadku, gdy w imieniu wybranego wykonawcy umowę, będzie podpisywać inna osoba jest on 
zobowiązany przedłożyć zamawiającemu stosowne pełnomocnictwo.   

3. O terminie złożenia dokumentu, o którym mowa w ust. 1 zamawiający powiadomi wykonawcę odrębnym 
pismem. 

 

XX. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ:  

1. Środki ochrony prawnej przysługują:  

1) Wykonawcom oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes prawny w uzyskaniu danego 
zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów 
ustawy,  

2) Organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 oraz Rzecznikowi Małych i Średnich 
Przedsiębiorców wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzieleniu zamówienia oraz 
dokumentów zamówienia.  

2. Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną  z  przepisami  ustawy  czynność  zamawiającego,  podjętą  w  postępowaniu  o udzielenie 
zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której zamawiający był obowiązany 
na podstawie ustawy.  

3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby.  

4. Odwołujący przekazuje kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania 
w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

5. Odwołanie wobec  treści  ogłoszenia  lub  treści  SWZ  wnosi  się  w  terminie  5  dni  od  dnia zamieszczenia  
ogłoszenia  w  Biuletynie  Zamówień  Publicznych  lub  treści  SWZ  na  stronie internetowej.  

6. Odwołanie wobec czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia wnosi się w terminie 5 
dni od dnia przekazania informacji,  jeżeli  informacja  została  przekazana  przy  użyciu  środków  
komunikacji elektronicznej. 

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym 
powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach 
stanowiących podstawę jego wniesienia. 

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy, stronom oraz 
uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 
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9. W  postępowaniu  toczącym  się  wskutek  wniesienia  skargi  stosuje  się  odpowiednio  przepisy ustawy  z  
dnia  17  listopada  1964  r. -Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy niniejszego rozdziału 
nie stanowią inaczej. 

10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie -sądu zamówień publicznych, zwanego dalej "sądem 
zamówień publicznych". 

11. Skargę  wnosi  się  za  pośrednictwem  Prezesa  Izby,  w  terminie  14  dni  od  dnia  doręczenia orzeczenia 
Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy, przesyłając jednocześnie jej 
odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu 
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest równoznaczne z jej wniesieniem. 

12. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień publicznych w 
terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

 

XXI. INFORMACJE DOTYCZĄCE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informujemy, że:  

1. Administratorem państwa danych osobowych przetwarzanych w związku z prowadzeniem postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego będzie Powiatowy Ośrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej z 
siedzibą w Poznaniu, ul. Franowo 26, 61-302 Poznań.  

2. Wyznaczyliśmy inspektora ochrony danych. Jest to osoba, z którą mogą się Państwo kontaktować we 
wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z 
przetwarzaniem danych, za pośrednictwem maila iod@podgik.powiat.poznan.pl.  

3. Państwa dane będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust 1 lit c RODO, w celu związanym z postępowaniem 
o udzielenie zamówienia publicznego. Podstawą prawną ich przetwarzania jest Państwa zgoda wyrażona 
poprzez akt uczestnictwa w postepowaniu oraz następujące przepisy prawa: 

• ustawa z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych 

• Rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych 
środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od 
wykonawcy 

• ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. 
4. Państwa dane pozyskane w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego przetwarzane 

będą przez okres określony w ustawie Prawo zamówień publicznych oraz zgodnie z obowiązującymi w 
PODGiK uregulowaniami dotyczącymi archiwizacji. 

5. Komu przekazujemy Państwa dane? 
1) Państwa dane pozyskane w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego przekazywane 

będą wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyż co do zasady postępowanie o udzielenie 
zamówienia publicznego jest jawne.  

2) Ograniczenie dostępu do Państwa danych, o których mowa wyżej może wystąpić jedynie w  szczególnych 
przypadkach jeśli jest to uzasadnione ochroną prywatności zgodnie z art. 18 ust 5 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 11 
września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 

3) Ponadto odbiorcą danych zawartych w dokumentach związanych z postępowaniem o zamówienie publiczne 
mogą być podmioty, z którymi PODGiK zawarł umowy lub porozumienie na korzystanie z udostępnianych 
przez nie systemów informatycznych w zakresie przekazywania lub archiwizacji danych. Zakres przekazania 
danych tym odbiorcom ograniczony jest jednak wyłącznie do możliwości zapoznania się z tymi danymi w 
związku ze świadczeniem usług wsparcia technicznego i usuwaniem awarii. Odbiorców tych obowiązuje 
klauzula zachowania poufności pozyskanych w takich okolicznościach wszelkich danych, w tym danych 
osobowych 

6. W związku z jawnością postępowania o udzielenie zamówienia publicznego Państwa dane  mogą być 
przekazywane do państw spoza EOG z zastrzeżeniem, o którym mowa w punkcie 5 ppkt 2). 

7. W odniesieniu do danych pozyskanych w związku z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia 
publicznego przysługują Państwu następujące uprawnienia: 

• prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii; 

• prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych; 
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• prawo do usunięcia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie następuje w celu 
wywiązania się z obowiązku wynikającego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania władzy publicznej;  

• prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrębne mogą wyłączyć możliwość 
skorzystania z tego praw, 

• prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.  
8. Podanie danych osobowych w związku udziałem w postępowaniu o zamówienia publiczne nie jest 

obowiązkowe, ale może być warunkiem niezbędnym do wzięcia w nim udziału. Wynika to stąd, że 
w zależności od przedmiotu zamówienia, zamawiający może żądać ich podania na podstawie przepisów 
ustawy Prawo zamówień publicznych oraz wydanych do niej przepisów wykonawczych, a w szczególności na 
podstawie Rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 
podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 
zamawiający od wykonawcy. 

9. Państwa dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu. 
 
 
ZAŁĄCZNIKI: 
Opis przedmiotu Zamówienia - załącznik nr 1, 
Formularz ofertowy - załącznik nr 2, 
Specyfikacja ilościowo – wartościowa – załącznik nr 3 
Oświadczenie wykonawcy, składane na podstawie art. 125 ust.1 ustawy - załącznik nr 4, 
Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do grupy kapitałowej -załącznik nr 5, 
Wykaz wykonanych/wykonywanych usług – załącznik nr 6, 
Projektowane postanowienia umowy – załącznik nr 7, 
Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie – załącznik nr 8. 
 
Data: 13 września 2023r.           
Podpisał: Dyrektor Powiatowego Ośrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej - Tomasz Powroźnik 
 
 


