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ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr MKUO ProNatura Z0/93/23

Bydgoszcz, ,M wrzesnia 2023 r.

Miedzygminny Kompleks Unieszkodliwiania Odpadéw ProNatura Sp. z 0.0. zwraca si¢ z prosha

o przedstawienie oferty cenowej z uwzglednieniem ponizszych wymagari:

1.

Nazwa zamdéwienia: Szkolenia z programu MS Excel dla pracownikéw Spétki.

2. Warunki wymagane od Wykonawcéw oraz dokumenty przedmiotowe i podmiotowe i wysokos¢

wadium:

Warunki wymagane od Wykonawcow:

Planujemy przeprowadzenie szkolenia z programu MS Excel dla 30 pracownikéw w dwéch grupach po
15 oséb w formie on-line, za pomoca aplikacji Microsoft Teams lub innej réwnowainej zapewnionej
przez wykonawce.

Proponowany program szkolenia:

1)

2)

3)

4)
5)

Praca z danymi — zaawansowane elementy organizacji

a) wprowadzanie wartosci z automatycznym formatowaniem

b) tworzenie poprawnych danych

c) przydatne skroty klawiaturowe

Zarzgdzanie danymi — organizacja pracy, kontrola poprawnosci danych
a) taczenie i dzielenie komérek

a) funkcje tekstowe i liczbowe utatwiajace prace z danymi

b) listy rozwijane jako element wspierajgcy uzupetnianie danych
Formuty proste i zagniezdzone — obliczania z wykorzystaniem funkcji warunkowych
a) reguly wyrdzniania komérek na podstawie ich zawartosci

b) paski danych jako wizualne przedstawienie wartosci

c) ikony formatowania warunkowego

Uzgadnianie rozrachunkéw, kont — formatowanie warunkowe
Organizacja danych- automatyzacja pracy

a) grupowanie danych na podstawie zadanego kryterium
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6)

7)

8)

9)
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b) automatyczne przypisywanie zadanych parametréw do odpowiednich kont na podstawie
opisow

¢} raporty podsumowujgce

Budzetowanie, inwentaryzacja - obliczenia danych do ksiegowania

a) formuty matematyczne do podsumowan

b) operacje na wielu arkuszach z podziatem na poszczegéine budzety

Analiza danych ksiegowych i kadrowych — tabele przestawne

a) tworzenie raportow i przejrzystych zestawien podsumowujgcych

b) automatyczne wyliczanie sum, $rednich i innych wartosci na podstawie zadanych kryteriéw

c) wykresy przestawne jako forma graficznych prezentacji raportéw

Zestawienia danych ksiegowych i kadrowych — wykresy

a) wykresy kolumnowe, liniowe i kotowe

b) przyktady zastosowan wykreséw dla danych réznego typu i wielkosci

Wymiana danych — wspoétpraca z programami finansowo-ksiegowymi i kadrowo-ptacowymi —

import i export

a) wczytywanie danych z plikéw tekstowych i PDF

b) import i wlasciwe rozpoznawanie danych w MS Excel

10) Bezpieczeristwo danych — ochrona arkuszy, szyfrowanie

11)

12)
13)
14)
15)
16)

17)

18)

a) praca na plikach wspdtdzielonych

b) pliki tylko do odczytu

c) organizacja danych w skoroszytach
Power Query, w tym m.in.:

a) Scalanie i taczenie danych oraz automatyzacja tych czynnosci przy uzyciu Power Query.

b) Automatyzacja importowania i przeksztatcania danych z wykorzystaniem dodatku Power Query.
Konsolidacja danych pochodzacych z réznych arkuszy przy uzyciu wbudowanego mechanizmy
konsolidacji.

Tworzenie prostych modeli finansowych z wykorzystaniem formut i scenariuszy.

Wykorzystanie arkusza kalkulacyjnego MS Excel do zastosowar finansowych i ksiggowych.
Tworzenie zaawansowanych formut do rozwigzywania réznych problemoéw z dziedziny finanséw,
sprzedazy, kontrolingu itp.

Zamawiajacy dopuszcza korekte programu szkolenia.

Przewidziany czas szkoleniowy na przeszkolenie jednej grupy to 2 dni robocze, po jednym dniu w
nastepujacych po sobie tygodniach (w przedziale od poniedziatku do pigtku) w godzinach od 8:30
do 14:30, dla kazdej z 2 grup liczgcych po 15 osdb.

Cena za szkolenie powinna obejmowac koszt materiatéw szkoleniowych w formie elektronicznej

oraz koszt wystawienia zaswiadczeri uczestnictwa w szkoleniu w formie elektroniczne;j.
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3. Termin realizacji zaméwienia: preferowany termin szkolenia: grupa pierwsza: 13 i 16 paidziernika
2023r., grupa druga: listopad lub grudzier 2023r. termin do uzgodnienia.

4. Kryterium oceny ofert: cena 100 %
5. Zamawiajacy wymaga zeby Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia wykazat ze w okresie
ostatnich 12 miesiecy zorganizowat i przeprowadzit 3 szkolenia o tematyce zwigzanej z przedmiotem

zamowienia dla grup co najmniej 10 osobowych.

Na potwierdzenie spetnienia wymagania Wykonawca dotaczy do oferty referencje potwierdzajace

nalezyte wykonanie zamoéwien.

6. Termin pfatnosci: 14 dni od dnia otrzymania prawidiowo wystawionej faktury. Zamawiajacy wptaci

naleznos$¢ na numer rachunku Wykonawcy podany na fakturze.
7. Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami: Joanna Burczyriska.
W celu uzyskania dodatkowych informacji prosimy o kontakt za posrednictwem platformy zakupowej.

8. Oferte prosimy ztoiy¢ do: 18 wrzesnia 2023 r. do godziny 10:00 na platformie zakupowej
Zamawiajgcego: https://platformazakupowa.pl/mkuo_pronatura/aukcje Oferty nalezy skladaé
na formularzu ofertowym stanowigcym zataczniki nr 1 do niniejszego zapytania w formie skanu
podpisanego dokumentu. Do oferty nalezy zataczy¢ planowany program/harmonogram warsztatéw
i informacja o trenerze (notatka biograficzna), min. 3 referencje z ostatnich 12 miesiecy w zakresie

prowadzenia szkolen o podobnej tematyce dla grup min. 10 oséb.

9. Zamawiajgcy wyklucza z udziatu w postepowaniu i odrzuca oferty ztozone przez podmioty,
do ktérych zastosowanie znajduje przepis art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie

bezpieczenistwa narodowego (Dz. U. z 2022r,, poz. 835).

10. Zamawiajacy moze w kazdym czasie uniewazni¢ niniejsze zapytanie bez podania przyczyny, jezeli wystgpity
okolicznosci powodujace, ze dalsze prowadzenie postepowania lub udzielenie i wykonanie zaméwienia

jest nieuzasadnione lub nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej przewidzied.

11. integralng czes¢ niniejszego zapytania stanowi Regulamin zaméwien podprogowych, dostepny na stronie

internetowej https://www.pronatura.bydgoszcz.pl/zamowienia/regulaminy .
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