Zaproszenie do zlozenia oferty cenowej
w trybie zapytania ofertowego na
»Swiadczenie ustug pocztowych dla Ksigznicy Pomorskiej

im. Stanistawa Staszica, ul. Podgérna 15/16, 70-205 Szczecin, w 2023 roku.”

Zapytanie ofertowe z dnia 09.12.2022r. w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego o wartosci
ponizej 130.000 zt netto. Na podstawie art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo Zamdéwien

Publicznych (Dz.U.2022.1710 t.j. ze zm.) do postepowania nie stosuje sie przepiséw niniejszej ustawy.

Nazwa i adres zamawiajgcego:

Ksigznica Pomorska im. Stanistawa Staszica ul.

Podgérna 15/16

70-205 Szczecin

Tel. 91 48-19-320

NIP: 852-10-72-762

Adres e-mail: ksiaznica@ksiaznica.szczecin.pl

Adres e- mail: do korespondencji: m.bundziow@ksiaznica.szczecin.pl

L. Przedmiot zamdwienia:
1. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, w tym:
V' przesytek pocztowych nierejestrowanych (zwyktych),
przesytek poleconych (réwniez z potwierdzeniem odbioru oraz priorytetowe),
przesytek listowe z zadeklarowang warto$cig,
paczek pocztowych (przedziaty wagowe 2 - 5 kg, 5- 10 kg, 10 - 20 kg),
paczek pocztowych z zadeklarowang wartoscia,
przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym poleconych i priorytetowych,

wysytanie nieodptatnie tzw. egzemplarza obowigzkowego,
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przesytek kurierskich w obrocie krajowym oraz ich ewentualnych zwrotéw na potrzeby Zamawiajacego,
w tym przesytek dorgczonych na zasadach okreslonych w ustawie Prawo Pocztowe w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
listowych i paczek zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo Pocztowe tekst jednolity
(Dz.U.2022.896 ze zm.), w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks Postepowania
Administracyjnego (Dz.U.2022.2000 ze zm.) — regulujacy tryb doreczania pism nadawanych w trybie
administracyjnym, innych powszechnie obowigzujacych przepisach.

2. SzczegO6towy opis przedmiotu zamdwienia i szacowane ilosci przesytek okre$la zatgcznik nr 1

do zapytania ofertowego.
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1L Wymagane warunki realizacji zamoOwienia:

1. Wykonawca zobowiazany jest do wyznaczenia placéwki (punkt zdawczo —odbiorczy)
éwiadczacej ustugi pocztowe w petnym zakresie potrzebnym dla Zamawiajgcego.

2. Zasady korzystania z ustug pocztowych wymienionych w pkt I, odpowiedzialno$¢ Wykonawcy z tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania tych ustug, uprawnienia nadawcy i adresata oraz procedury
reklamacyjne okreslajg nizej wymienione akty prawne:

a.  Ustawa z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo Pocztowe (Dz.U. 2022.896 t.j. ze zm.).
b. Regulaminy §wiadczenia ustug Wykonawcy.

3. Wykonawca bedzie dorgczat przesytki krajowe zaliczane do powszechnych ustug pocztowych
7 zachowaniem wskaznikéw terminowosci dorgczen przesytek w obrocie krajowym.

4. Wykonawca bedzie doreczat do Zamawiajacego potwierdzenie odbioru przesytki przez adresata
niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki.

5. Przyjmuje sie, ze koszt zwrotu przesytki po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia bedzie zgodny
7 cennikiem ustug pocztowych Wykonawcy.

6. Uiszczenie optat od wszelkich przesytek bedzie nastepowato w formie optaty z dotu. Zamawiajacy bedzie
umieszczat oznaczenie potwierdzajace wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku
pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawca.

7. Do przesytek uzywane beda potwierdzenia odbioru Wykonawcy. Waga przesytki okreslona bedzie w stanie
zamknietym.

8. Oznaczenia przesytek rejestrowanych musza by¢ zapewnione przez Wykonawce. Umieszczenie
znaku/zapisu dotyczacego formy dokonane; optaty oraz rodzaju ustugi (priorytet) lezy po stronie
Zamawiajgcego.

9. Przewidywana ilo$¢ przesytek réznych rodzajéow zostata wskazana w formularzu cenowym, stanowigcym
zataczniknr 1 do zapytania ofertowego. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci przesytek beda wynikaé
7z aktualnych potrzeb Zamawiajacego i moga odbiega¢ od ilosci podanych w formularzu cenowym.
Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o wykonanie ilosci przesytek okreslonej w formularzu
cenowymn.

10. Podane w formularzu cenowym ztozonym wraz z ofertg ilosci poszczegblnych przesytek sa ilociami
szacunkowymi.

11. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci nadawania przesytek w jego imieniu i na rzecz przez inny
podmiot.

12. Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

v prawidtowego adresowania przesytek w sposéb czytelny i zgodny ze standardami okre$lonymi

w normach,



v sporzadzania zestawien ilo§ciowo-warto$ciowych nadanych przesytek nierejestrowanych
z uwzglednieniem kategorii i podziatéw wagowych; wzor zestawien powinien by¢ uzgodniony
z Wykonawcg,

v sporzadzania zestawien iloéciowo-wartoéciowych nadanych przesytek rejestrowanych
z uwzglednieniem kategorii i podziatéw wagowych; wz0Or zestawien winien by¢ uzgodniony
z Wykonawca,

v/ nadawania przesytek .w formie odpowiadajacej wymogom dla danego rodzaju przesytek
pocztowych, okre$lonych w ustawie prawo pocztowe, rozporzadzeniu w sprawie warunkow
wykonywania powszechnych ustug pocztowych oraz innych aktach prawnych wydanych na ich
podstawie,

v nadawania przesytek w stanie uporzagdkowanym, przez co nalezy rozumiec:

- dla przesytek rejestrowanych — wpisywanie kazdej przesytki do ksigzki nadawczej (wg wzoru
uzgodnionego z Wykonawca) w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony
dla placéwki nadawczej w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

- dla przesytek zwyktych — zestawienie ilo$ciowe przesytek wg poszczeg6lnych kategorii wagowych
(wg wzoru uzgodnionego z Wykonawca), sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwoch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla placéwki nadawczej w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania partii przesytek,

v umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku lub pieczatki okreslajacej
nazwe i adres Zamawiajgcego.

13. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca prowadzit dziatalno$¢ pocztowa w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym na podstawie waznego
zezwolenia wydanego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej. Zezwolenie lub o$wiadczenie
0 ustawowym zwolnieniu z uzyskania ww. zezwolenia nalezy dotaczy¢ do oferty, w formie oryginatu

lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

111 Termin wykonania zamoéwienia.
Cato$¢ przedmiotu zaméwienia jest do zrealizowania od dnia podpisania umowy - przygotowanej przez

Wykonawce i zaakceptowanej przez Zamawiajgcego, w terminie 01.01.2023 - 31.12.2023r.

V. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Platno$¢ za ustugi pocztowe bedace przedmiotem zamdwienia ale nieujete w formularzu cenowym beda
regulowane przez Zamawiajacego zgodnie z aktualnym cennikiem Wykonawcy.

2. Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN, powinna by¢ okreslona w kwocie brutto z doktadno$cig

do dwd6ch miejsc po przecinku.
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Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszej specyfikacji oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie
poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu
zamoOwienia.

Oferowana cena za wykonanie ustugi jest stata przez caty okres trwania umowy. Zmiana tej warto$ci moze
ulec zmianie jedynie przy zmianie stawki VAT, przy zachowaniu statej ceny netto.

Oferte cenowga nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej za po$rednictwem platformy
zakupowej poprzez link do profilu zamawiajacego

https://platformazakupowa.pl/pn/ksiaznica szczecin zaktadka ,Post¢gpowania”

do dnia 16 grudnia 2022 roku, do godziny 10.00.
Ceny jednostkowe (brutto), nalezy okresli¢ z doktadnoscia do dwo6ch miejsc po przecinku w PLN
w formularzu cenowym (zatgcznik nr 1), ktéry nalezy dotgczy¢ do oferty.

Laczna warto$¢ oferty powinna by¢ wyrazona w cenie netto oraz cenie brutto.

Zamawiajacy powiadomi telefonicznie lub e-mailowo firme, ktéra okaze si¢ dla Zamawiajacego

najkorzystniejsza cenowo oraz spetniajace wszystkie warunki odnoénie przedmiotu zaméwienia bez potrzeby

powiadamiania pozostatych oferentow.

Projekt Umowy z uwzglednieniem powyzszych zapiséw opracuje Wykonawca i zlozy Zamawiajgcemu

do akceptacji po rozstrzygnieciu postepowania.

Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

Osoba upowazniong przez Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami sa:

Matgorzata Bundziéw w godz. pomiedzy 07:30 a 14:30 — tel. +48 91 48 19 320

Renata Ostapkiewicz Tel. 91 48 19 305
Sylwia Matejek Tel. 91 48 189 300

DYREKT
Ksiganicy PomolrslgejR

L‘%A(’ @Q%Oﬁwski



