Nowa Stupia, dn. 13.12.2024 r.

Zamawiajacy:
Gmina Nowa Stupia, ul. Rynek 15, 26-006 Nowa Slupia

Znak sprawy: ROSS.271....2024

ZAPYTANIE OFERTOWE

na,,Zakup i dostawa tuszy, toneréow oraz materialéw eksploatacyjnych do urzadzen
wielofunkcyjnych na potrzeby Urzedu Miasta i Gminy w Nowej Stlupi na okres od dnia podpisania

umowy do 31.12.2026r.”

1. Tryb zaméwienia

Zamawiajacy zaprasza do zlozenia oferty w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego w oparciu o Zarzadzenie Nr 23/2021 Burmistrza Miasta i Gminy Nowa Shupia z dnia
04.02.2021 r. wraz ze zmianami w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania przez Gming Nowa
Stupia zaméwien publicznych o wartosci ponizej 130.000,00 zt netto w Urzedzie Miasta i Gminy Nowa
Stupia.

2. Opis przedmiotu zamo6wienia.
Przedmiotem zamodwienia jest zakup i dostawa tuszy, toneréw oraz materialow eksploatacyjnych
do urzadzen wielofunkcyjnych na potrzeby Urzedu Miasta i Gminy w Nowej Stupi na okres od

dnia podpisania umowy do 31.12.2026r.”.

Oczekiwane parametry przedmiotu zamoéwienia zostaly okreslone w zalaczniku ,,A” do
zapytania ofertowego -podane ilosci sq szacunkowe.

Zamawiajacy moze rowniez zleci¢ dostawe artykulow nieujetych w Zalaczniku A, jesli
Zamawiajacy nie mogl przewidzie¢ w chwili zawarcia niniejszej umowy potrzeby zakupu tych
artykuléow, a cena tych artykulow u Wykonawcy nie odbiega od ich wartosci rynkowej.
Ostateczna cena zakupu artykulow, o ktorych mowa w zd. poprzedzajacym zostanie ustalone w
drodze negocjacji Stron. Zamawiajacy nie ma obowigzku zakupu artykuléw biurowych,
nieujetych w Zalaczniku A u Wykonawcy i zakup ich u innego podmiotu nie stwarza zadnych
roszczen dla Wykonawcy.

e Wykonawca przedmiot zamdéwienia bedzie dostarczal do Zamawiajacego wilasnym $rodkiem
transportu — w celu weryfikacji dostawy pod wzgledem ilosciowym 1 jakosciowym — na wiasny
koszt, odpowiedzialno$¢ i ryzyko.

e Przedmiot zamoéwienia bedzie dostarczany w terminie 2 dni od zgloszenia zapotrzebowania w
godzinach 7:30 — 13:00.

e Zamawiajacy moze odmowic przyjecia dostawy w przypadku stwierdzenia rozbiezno$ci pomiedzy
zamawianym a dostarczonym przedmiotem zamdwienia.

Termin ptatnosci : 14 dni liczac od dnia dorgczenia Zamawiajagcemu prawidlowo wystawione]
faktury



Opis przedmiotu zamowienia za pomoca kodow CPV.

30125110-5 Toner do drukarek laserowych/faksow

3. Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, wobec ktorych nie zachodza przestanki okre§lone
w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

4. Termin realizacji zamowienia:

1. Dostawy artykutow tj. tonerow do drukarek (dalej okreslanych jako: ,,przedmiot zamdéwienia’) beda
dostarczane do siedziby Zamawiajacego sukcesywnie w okresie obowigzywania umowy, po
uprzednim zgloszeniu telefonicznym badz mailowym zapotrzebowania przez pracownika Urzedu
odpowiedzialnego za gospodarke magazynowa w Urzedzie Miasta i Gminy.

2. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni liczac od uptywu terminu sktadania ofert.

5. Miejsce i termin skladania ofert:

1. Oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej za posrednictwem platformy zakupowej OPEN
NEXUS, (podajac swoje dane teleadresowe oraz NIP) w terminie do dnia 19.12.2024 r., do godz.
12:00.

2. Sktadajac oferte Wykonawca zobowiazuj¢ si¢ do realizacji umowy na warunkach okreslonych we
Wzorze umowy.

3. Instrukcja skladania oferty dostepna jest pod linkiem:
https://docs.google.com/document/d/1DvIX8c8ij699gA78GJoTQMCc1Djk avZrhcpinSGu-2rk/edit
oraz w zalaczniku.

6. Opis sposobu przygotowywania ofert, forma skladania dokumentow:

1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferte nalezy zlozy¢ za posrednictwem platformy
zakupowej OPEN NEXUS drogg elektroniczng

2) Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamoéwienia (np. w formie spotki cywilnej,
konsorcjum, porozumienia zawartego miedzy podmiotami). Wykonawcy wystepujacy wspodlnie
musza ustanowi¢ pelnomocnika (lidera) do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego. Pelnomocnictwo nalezy dolaczy¢ do oferty. Tres¢ pelnomocnictwa powinna
doktadnie okresla¢ zakres umocowania. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane
beda wytacznie z pelnomocnikiem (liderem).

7. Informacja o dokumentach skladajacych si¢ na oferte:
Wykonawca ma obowigzek przedtozenia w ofercie nastepujacych dokumentow:

1. Formularz cenowy stanowiacy zalacznik nr A (skan podpisanego dokumentu lub dokument
podpisany elektronicznie kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym).

2. Pelnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu, jezeli oferta bedzie podpisana przez osobe (y)
upowazniong(e) lub w przypadku wystgpowania podmiotdw wspdlnie — jesli dotyczy.

8. Ewentualne pytania do tresci zapytania prosimy przesyla¢ jako ,,wiadomos$¢ do zamawiajacego”
przez platforme¢ zakupowa.

9. Warunki realizacji zaméwienia zostaly zawarte we wzorze umowy.


https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/toner-do-drukarek-laserowychfaksow-1728
https://docs.google.com/document/d/1DvIX8c8ij69qA78GJoTQMc1Djk_avZrhcpin5Gu-2rk/edit

10. Kryteria oceny ofert:

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal wylgcznie kryterium: Cena brutto — 100%.

Ocenie podlegaja oferty niepodlegajace odrzuceniu. Zasady oceny ofert w kryterium cena:

Znaczenie | Maksymalna

l.p. Kryterium procentowe | ilo§¢ punktéw
kryterium jakie moze
otrzyma¢é
oferta

Cena brutto

Liczba punktéw = Cn/Cb x 100

gdzie:

- Cn — najnizsza cena sposrod wszystkich ofert nie
odrzuconych

- Cb — cena oferty badanej

1 - 100 wskaznik staty 100% 100 pkt.

Podstawa przyznania punktow w kryterium ,.cena” bedzie
cena ofertowa brutto podana przez Wykonawcg W
Formularzu na platformie zakupowej.

Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty jakie
Wykonawca poniesie w zwigzku z realizacjag przedmiotu
zamoOwienia.

11. Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

2) zostanie zlozona przez podmiot niespelniajacy warunkow udzialu w niniejszym zapytaniu
ofertowym;

3) zostanie ztozona po terminie sktadania ofert oraz w sposob niezgodny z zapytaniem ofertowym.

12. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty.

Informacja z wyboru najkorzystniejszej oferty zostanie przestana poprzez platforme zakupows.

13. Pozostale informacje.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
1) zmiany lub odwotania niniejszego zapytania,
2) zmiany warunkow lub terminéw prowadzonego postgpowania ofertowego,

3) uniewaznienie postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny, a takze pozostawienie
postepowania bez wyboru oferty,

4) negocjacji z Wykonawcami w sytuacji np. gdy we wszystkich ztozonych ofertach proponowana cena
brutto za wykonanie ustugi przewyzsza kwot¢ przeznaczong przez Zamawiajacego na realizacje
zadania,

5) wyjasnienia tresci ofert i poprawianie oczywistych omytek.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw uzupeknien (jezeli nie
naruszy to zasady konkurencyjnosci) 1 wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert. Moze réwniez

zwracac si¢ z prosbami o poprawienie oczywistych omytek i btedéw rachunkowych,



6) sprawdzania wiarygodnosci ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do sprawdzania w toku badania i oceny oferty, wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcow dokumentdéw, oswiadczen, wykazow, danych 1 informac;ji.

14. Klauzula informacyjna w sprawie przetwarzania danych osobowych:

Na podstawie art. 13 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych

1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwane dalej
RODO, informuj¢ Pana/Panig, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Nowa Shupia
ul. Rynek 15, 26-006 Nowa Stupia,

inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Nowa Stupia jest Robert Labuda, kontakt: adres e-mail:
robert.labuda@ibi24.pl,

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu rozeznania rynku w trybie ,,Zapytania ofertowego”
i udzielenia zamowienia na przedmiot zapytania,

Pani/Pana dane nie sg przekazywane innym podmiotom niewymienionym w przepisach prawa

Pani/ Pana dane mogg by¢ publikowane na stronie internetowej Zamawiajgcego lub na stronie platformy
zakupowej dla zamowien prowadzonych przez Urzad Miasta i Gminy Nowa Stupia

Pani/Pana dane beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji sprawy oraz w celach
archiwizacyjnych przez okres 5 lat

Ma Pani/Pan prawo do:

- dostgpu do swoich danych oraz mozliwos¢ ich sprostowania,
- usunigcia lub ograniczenia przetwarzania swoich danych,

- wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,

- przenoszenia danych,

- cofnigcia wyrazonej zgody na przetwarzanie danych,

- wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Podane przez Pania/Pana dane sa warunkiem udziatu w postgpowaniu.

Pani/Pana dane nie podlegaja zautomatyzowanemu systemowi podejmowania decyzji oraz profilowaniu.

Sktadajac ofert¢ Wykonawca potwierdza zapoznanie si¢ z powyzsza klauzula.

Zalaczniki:

1.
2.

Formularz cenowy A
Wzoér umowy

Sporzadzit:

Podpis pracownika merytorycznego Podpis Kierownika Referatu

Zatwierdzit:

Podpis Kierownika zamawiajgcego lub osoby upowaznionej


mailto:robert.labuda@ibi24.pl

