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Zawiercie, 22.11.2024 r.
Centrum Ustug Wspdlnych w Zawierciu
ul. Parkowa 2
42-400 Zawiercie

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

ZAMAWIAJACY:!?
Powiat Zawiercianski — Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Daszynskiego 4, 42-400 Zawiercie,

za ktorego jako Petnomocnik upowazniony do przeprowadzenia niniejszego postepowania w imieniu i na rzecz
ww. Zamawiajgcego dziata:

Centrum Ustug Wspéilnych w Zawierciu

ul. Parkowa 2

42-400 Zawiercie

tel. 32/ 67-107-65

e-mail: sekretariat@cuw-zawiercie.pl

strona internetowa: www.cuw-zawiercie.1bip.pl

platforma zakupowa: https://platformazakupowa.pl/pn/cuw_zawiercie,

zaprasza do sktadania ofert na realizacje zamoéwienia publicznego, ktérego warto$¢, bez podatku od towaréw
i ustug jest nizsza niz kwota 130 000 ztotych, pn.:
Swiadczenie kompleksowej ustugi sprzatania na rzecz Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Zawierciu w roku 2025

! OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie kompleksowej ustugi sprzatania pomieszczeh Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie (PCPR) oraz Powiatowego Zespotu ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci
(PZOON).

2. W zakresie ustugi sprzatania mieszczg sie nastepujgce czynnosci:

a) sprzatanie pomieszczen biurowych, korytarza i toalet (zmywanie na mokro, odkurzanie, czyszczenie
podtdg i posadzek, mebli, drzwi i wyposazenia w pokojach, Scieranie kurzu ze sprzetu elektronicznego
i mebli) — w kazdym dniu roboczym,

b) uzupetnianie na biezgco w dozownikach: mydfa, ptynu do mycia naczyn i ptynu dezynfekujgcego oraz
recznikéw jednorazowych i papieru toaletowego,

c) sprzatanie i mycie lodéwek — 1 raz w miesigcu,

d) usuwanie z koszy odpadkow (Smieci),

e) utrzymanie porzgdku przed wejsciem do budynku — w kazdym dniu roboczym Zamawiajgcego,

f) nadzorowanie zamykania kosza na $mieci umieszczonego obok budynku Zamawiajgcego oraz
nadzorowanie wywozu $mieci przez firme wywozgcg odpady,

g) mycie okien co najmniej dwa razy w roku,

h) sprzgtanie pomieszczenia archiwum dwa razy w roku,

i) codzienne zabezpieczanie pomieszczen biurowych po zakonczonej pracy, sprzatanie i dezynfekowanie
czesto dotykanych powierzchni,

j) odsniezanie i zabezpieczenie chodnikéw i parkingu poprzez posypywanie piaskiem w okresie zimowym
w celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownikéw i petentdw PCPR i PZOON w nastepujgcych
siedzibach Zamawiajgcego:

- przy ul. Daszynskiego 4 (42-400 Zawiercie),

Mieszkania chronione doraznie wedtug potrzeb, po uzgodnieniu z pracodawca:
- przy ul. Mrzygtodzkiej 21/10 (42-421 Wiodowice),

- przy ul. Mrzygtodzkiej 25/8 (42-421 Wtodowice),

- przy ul. Mrzygtodzkiej 19/1 (42-421 Wiodowice),

- przy ul. Ogrodowej 5 (42-457 Wysoka).

3. Koszt zakupu $rodkéw czystosci tj. ptynu do mycia podtdg, workéw na $mieci itd. oraz potrzebnego sprzetu
do wykonywania ustugi spoczywa na wykonawcy.

4. Przewidywane godziny $wiadczenia ustugi sprzatania: w godzinach od 15.00 do 20.00, ewentualne zmiany
godzin mozliwe po uzgodnieniu z Dyrektorem.

5. Sposob swiadczenia ustugi winien zapewni¢ petng realizacje zadan okreslonych w Projekcie umowy
(zatgcznik nr 1 do Zaproszenia do sktadania ofert) oraz tresci niniejszego Zaproszenia, przy czym obecnosé
osoby sprzatajgcej w siedzibach Zamawiajgcego powinna wynosi¢ minimum 20 godzin tygodniowo (max. 100
godzin miesiecznie) uzgodnione z Zamawiajgcym, poza sytuacjami wyjgtkowymi tj. wypadkami losowymi.

1 Wszedzie tam, gdzie w odniesieniu do przeprowadzajgcego postepowanie tj. Centrum Ustug Wspdinych, uzyto okre$lenia: ,Zamawiajgcy” -
nalezy przez to rozumie¢ Petnomocnika Zamawiajgcego (za wyjatkiem projektu umowy — zatgcznik nr 3).
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Szczegdtowy zakres przedmiotu zamowienia, pozostate wymagania stawiane Wykonawcy oraz sposoéb
i warunki realizacji przedmiotu zamowienia zawiera Projekt umowy stanowigcy zalgcznik nr 1 do
Zaproszenia do sktadania ofert.

Wspoélny Stownik Zamoéwien CPV:

90919200-4 ustugi sprzatania biur

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Termin realizacji zaméwienia: do 02.01.2025 r. do 31.12.2025 r.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie przedmiotowego zamowienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu.

Podstawy wykluczenia:

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania o udzielnie zaméwienia Wykonawce, wobec ktorego zachodzg
przestanki wskazane w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczerstwa narodowego.
Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie zamowienia.
Warunki udzialu w postepowaniu: w niniejszym postepowaniu Zamawiajgcy nie stawia warunkow udziatu
w postepowaniu.

TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA OFERT

Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 28.11.2024 r. do godziny 10:00 za posrednictwem platformy
zakupowej OPEN NEXUS pod adresem: https://platformazakupowa.pl/transakcja/1022863

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywac sie bedzie za pomocg platformy zakupowej.

W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku probleméw z dziataniem platformy zakupowej komunikacja moze
odbywac sie réwniez za pomocg poczty elektronicznej: sekretariat@cuw-zawiercie.pl.

Dokumenty elektroniczne skfadane sg przez Wykonawce za posrednictwem platformy zakupowe;.
Zamawiajgcy moze zadac przedstawienia oryginatu dokumentu w przypadku, gdy ztozona przez Wykonawce
kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci.

FORMA SKLADANIA OFERT

Oferte nalezy przygotowac:

1) w formie elektronicznej tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub

2) w postaci elektronicznej (cyfrowej), opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub

3) poprzez przestanie oferty w formie skanu wykonanego w formacie stanowigcym cyfrowe odwzorowanie
dokumentéw wystawionych w wersji papierowej, tj. uzupetionych i opatrzonych odpowiednimi
pieczeciami oraz wtasnorecznym podpisem.

Oferte nalezy sporzadzi¢ z wykorzystaniem Formularza ofertowego stanowigcego zatgcznik nr 2 do

Zaproszenia do skladania ofert. Ponadto do oferty nalezy zatgczy¢:

1) jezeli dotyczy: pelnomocnictwo (lub inny stosowny dokument) w przypadku podpisania oferty na
podstawie petnomocnictwa, lub gdy umocowanie do reprezentacji nie wynika z dokumentu rejestrowego
Wykonawcy.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni od dnia, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

1.

S

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

Cena ofertowa jest ceng ryczattowg brutto, uwzgledniajgcg wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamoéwienia, zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego przedstawionymi w niniejszym Zaproszeniu wraz
z Projektem umowy (zatacznik nr 1 do Zaproszenia).

Wykonawca przedstawi cene ofertowg brutto, tj. tgczng kwote wynagrodzenia wraz z kwotg wynagrodzenia
w wymiarze miesiecznym, na Formularzu Ofertowym, stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszego Zaproszenia.
Wykonawca zobowigzany jest skalkulowa¢ cene oferty tak, aby zawierata wszystkie czynniki cenotwoércze
i obejmowata wszystkie koszty, jakie poniesione bedg przy realizacji zamowienia oraz zgodnie z ustawg z dnia
10 pazdziernika 2002 r. 0 minimalnym wynagrodzeniu za prace.

Cena ofertowa brutto winna by¢ wyrazona w PLN, w zaokragleniu do 1 grosza, to jest do 2 miejsca po przecinku.
Stawka podatku VAT musi by¢ okreslona zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa na dzien
skftadania oferty.

KRYTERIUM OCENY OFERT

Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu o kryterium oceny ofert: ,cena ofertowa” (C)
0 wadze 100 %.

Podstawg przyznania punktéw w powyzszym kryterium bedzie cena ofertowa brutto podana przez Wykonawce
w Formularzu ofertowym (zatgcznik nr 2).

Oferta spetniajgca w najwyzszym stopniu kryterium ceny, tj. oferta z najnizszg ceng ofertowa, otrzyma
maksymalng liczbe 100 punktéw. Pozostatym ofertom zostanie przypisana odpowiednio mniejsza liczba
punktéw, obliczona wedtug wzoru:
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10.

cena najnizsza brutto®
C= x 100 pkt **
cena oferty ocenianej brutto

* sposréd wszystkich ztozonych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu
**1punkt=1%

Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie
z zasadami arytmetyki.

Realizacja zaméwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte, czyli
przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans punktéw przyznanych na podstawie ustalonych kryteriéw
oceny ofert.

Jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty,
do zlozenia w terminie przez siebie okreslonym ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe,
nie mogg zaoferowac cen lub kosztéw wyzszych niz zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.
Jezeli sposrad ofert dodatkowych nie mozna wybraé najkorzystniej oferty, postepowanie uniewaznia sig.

WARUNKI PLATNOSCI

Wynagrodzenie wyptacane bedzie raz w miesigcu, z dotu po zakonczeniu danego miesigca, po nalezytym
wykonaniu przedmiotu umowy potwierdzonym przez Zamawiajgcego.

Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce, w terminie do
14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego faktury wraz z informacjg o faktycznej liczbie
przepracowanych godzin w danym miesigcu.

Zamawiajgcy bedzie realizowaé ptatnosci z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci, tzw. ,,split
payment” w oparciu o art. 108a ust.1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug.

INFORMACJE OGOLNE

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Tre$¢ Zaproszenia do sktadania ofert moze zosta¢ zmieniona przed uptywem terminu sktadania ofert, o czym

Zamawiajgcy poinformuje na stronie internetowe;j prowadzonego postepowania:

https://platformazakupowa.pl/transakcja/1022863

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnieh dotyczgcych tresci ztozonej

oferty lub wezwac¢ do uzupetnienia brakujgcych lub wadliwych dokumentéw, przy czym formularz ofertowy

nie podlega uzupetnieniu.

Jezeli zaoferowana cena ofertowa wyda sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdéwienia lub bedzie

budzita watpliwosci Zamawiajgcego, co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie

z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi w dokumentach zamoéwienia lub wynikajgcymi z odrebnych

przepiséw, Zamawiajgcy moze zwroci¢ sie do Wykonawcy o ztozenie wyjasnien, w tym ztozenia dowodow

w zakresie wyliczenia ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na

Wykonawcy.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

3) inne omylki polegajgce na niezgodnosci oferty z Zaproszeniem do skfadania ofert, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty.

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) zostata ztozona po terminie skladania ofert,

2) zostata ztozona przez Wykonawce, ktdry nie wykazat spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,

3) zostata ztozona przez Wykonawce, ktory podlega wykluczeniu,

4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

5) jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamowienia,

6) zostata sporzgdzona lub przekazana w sposéb niezgodny z wymaganiami technicznymi oraz
organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej
okreslonymi przez Zamawiajgcego, wskazanymi w Rozdz. IV i/lub V Zaproszenia do sktadania ofert,

7) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

8) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,

9) zawiera btedy w obliczaniu ceny,

10) Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omyiki, o ktérej mowa w pkt 6 ppkt 3)
Zaproszenia do sktadania ofert.

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego Wykonawce, w stosunku do

ktérego zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r.

0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych

ochronie bezpieczenstwa narodowego.

W przypadku uchylania sie Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢

podpisania umowy z Wykonawca nastepnym w kolejnosci z rankingu ofert.

Wybrany Wykonawca zostanie poinformowany pisemnie lub telefonicznie o miejscu i terminie podpisania

umowy.
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11. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty,

2) wszystkie ztozone oferty podlegajg odrzuceniu,

3) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,

4) ztozono oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

5) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzone postepowanie lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ wczesniej,

6) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie niepodlegajace;j
uniewaznieniu umowy.

12. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez obowigzku
podawania przyczyny.

13. W niniejszym postepowaniu nie majg zastosowania srodki odwotawcze.

14. Osobg prowadzacg postepowanie, uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest Zaneta Kuzniak — Centrum

Ustug Wspdélnych w Zawierciu, tel.: 32/6710765

XI. KLAUZULA INFORMACYJNA (RODO)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016r. w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie
danych) dalej ,RODO”, informuje, ze:
Administratorem wykonawczym Pani/Pana danych osobowych jest: Centrum Ustug Wspdlnych w Zawierciu
z siedzibg: 42- 400 Zawiercie, ul. Parkowa 2, reprezentowane przez Dyrektora.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowa¢ w sprawach
zwigzanych z ochrong danych osobowych, w nastepujacy sposab:
a. pod adresem poczty elektronicznej iod@cuw-zawiercie.pl,

b. pisemnie na adres siedziby Administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, kiérym na podstawie odrebnych
przepiséw prawa przystuguje prawo do wgladu lub kontroli, jak réwniez osoby lub podmioty ktérym dane,
zostang udostepnione w oparciu o przepisy ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001r. o dostepie do informacji publicznej.

5. Pani/Pana dane osobowe nie bedg udostepniane ani przekazywane do panstw trzecich.

6. Po spetnieniu celu, dla ktérego Pani/Pana dane zostaty zebrane, mogg one by¢ przechowywane przez okres
5 lat.

7. Obowigzek podania danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest zwigzany prowadzonym
postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego, konsekwencje nie podania okreslonych danych
uniemozliwiajg prawidtowe przeprowadzenie postepowania.

8. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO.

9. Posiada Pani/Pan:

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 7

c. na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani
zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralno$ci protokofu oraz jego zatgcznikéw.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

ZALACZNIKI:
zatgcznik nr 1_projekt umowy
zatgcznik nr 2_formularz ofertowy

Zatwierdzam:

Dyrektor

Centrum Ustug Wspodlnych w Zawierciu
- Marek Borowik -
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