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AT/2374/39/2024 Kotobrzeg, dnia 25.10.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczy: Dostawa urzadzen oraz akcesoriow biurowych

1. Nazwa i adres zamawiajacego:

Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej

Sanatorium Uzdrowiskowe

Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji w Kotobrzegu

ul. Portowa 22, 78 — 100 Kotobrzeg

tel.: 94 3544620

REGON: 330904944 NIP: 6711554411

godziny pracy: 7.00 — 14.35

adres strony internetowej: https://mswia.kolobrzeg.pl/

adres strony internetowej prowadzonego postepowania, za ktdrg uznaje sie:
adres Platformy Zakupowej:

https:/ /platformazakupowa.pl/pn/mswia.kolobrzeg/proceedings

Na w/w stronie udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia treSci zapytania oraz inne dokumenty
zamoOwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamodwienia

adres poczty elektronicznej: a.stawska@mswia.kolobrzeg.pl

2

1.

. Tryb postepowania:

Niniejsze postepowanie prowadzone jest na podstawie § 7 Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych o wartosci ponizej kwoty 130 tys. zt netto za posrednictwem platformy zakupowesj:
https://platformazakupowa.pl/pn/mswia.kolobrzeg/proceedings

Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajgcego i wykonawcdw w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia majg zastosowanie postanowienia niniejszego zapytania, a w sprawach
nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1946 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. 2024 r.,
poz. 1061).

3. Przedmiot zamowienia

1.

2.

Przedmiotem zamoéwienia jest: ,,Dostawa urzadzen i akcesoridw biurowych” zgodnie z zatgcznikiem
nr 3 stanowigcym opis przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajacy wymaga aby przedmiot zamowienia byt realizowany zgodnie z wymaganiami i
ustaleniami z zamawiajgcym.

Zamawiajacy wymaga aby przedmiot zamowienia byt fabrycznie nowy, nie powystawowy, nie
eksploatowany, oryginalnie zapakowany przez producenta, nie wycofany z produkcji, wolny od
wad fizycznych i prawnych, dobrej jakosci, dopuszczony do obrotu oraz nie posiadat zadnych
Sladow uzytkowania i nie byt przedmiotem praw osob trzecich.
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4. Dostarczony przedmiot zamdwienia winien pochodzi¢ z biezgcej produkcji, bedzie wolny od wad
fizycznych i prawnych, dobrej jakosci i dopuszczony do obrotu. Ponadto zadna jego czesé
sktadowa nie bedzie powystawowa i wykorzystywana wczesniej przez inny podmiot.

5. Przedmiot zamdwienia bedzie posiadat wymagane przepisami atesty i certyfikaty, w szczegdlnosci
dotyczace wyrobu gotowego. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za jakos¢ dostarczonego
przedmiotu zamodwienia w catosci.

6. Zamawiajagcy wymaga aby na przedmiot zamdwienia gwarancja producenta wynosita 12
miesiecy.

7. Rekojmia — wymagany przez zamawiajgcego okres rekojmi na przedmiot zamdwienia wynosi 12
miesiecy, liczone od daty podpisania protokotu odbioru.

8. Wykonawca winien dostarczy¢ przedmiot zamdwienia wraz z dokumentacjg techniczng i instrukcja
obstugi w wersji papierowej, w jezyku polskim.

9. Przedmiot zamodwienia okresla kod CPV:

30190000 — 7 RAzny sprzet i artykuty biurowe.

10. Wykonawca w ramach realizacji niniejszego zamowienia w zaoferowanej cenie dostawy sprzetu,
urzadzen i artykutéw winien skalkulowaé wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdwienia, w
szczegolnosci koszty dostawy (w tym transportu), wniesienia asortymentu w miejsce wskazane
przez zamawiajgcego.

4. Termin realizacji przedmiotu zamodwienia
Termin realizacji zaméwienia: do 14 dni kalendarzowych od dnia zawarcia Umowy.

5. Wymagane dokumenty

1. O udzielenie zamdwienia mogag ubiega¢ sie wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu z
postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agres;ji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego — dalej jako ,ustawa s.r.p.w.a.n.u”.

2. Dokumenty wymagane przez zamawiajgcego, ktore nalezy dotgczy¢ do oferty:

1) formularz oferty, wedtug wzoru stanowigcego zatagcznik nr 1 do zapytania;

2) formularz cenowy, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1.1 do zapytania;

3) odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia ze w stosunku
do wykonawcy nie otwarto likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci, wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

4) W celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy odpowiadajg wymaganiom okreslonym
przez zamawiajacego:

1) dokumenty potwierdzajagce wymagane parametry w oferowanych produktach (np.
firmowe materialy informacyjne producenta, katalogi, ulotki, foldery, instrukcje
uzytkownika, opisy techniczne, lub inne posiadane dokumenty wraz ze zdjeciami
produktu), zawierajace szczegétowe dane, ktére umozliwia potwierdzenie spetniania
wymagan ustalonych przez zamawiajacego oraz beda podstawa dokonania oceny
zgodnosci zlozonej oferty przez wykonawce z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajacego.

5) odpowiednie petnomocnictwo — jezeli uprawnienie sktadania oswiadczen woli lub wiedzy w imieniu
wykonawcy nie wynika z innych dokumentéw ztozonych przez wykonawce. Petnomocnictwo musi
zosta¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy. Ww. petnomocnictwo
nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii notarialnie poswiadczonej.

=)}

. Opis sposobu przygotowania ofert

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferta musi zawiera¢ wypetniony dokumenty okreslone w pkt 5 niniejszego zaproszenia.

Oferta musi by¢ sporzadzona pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej (tj. przy
uzyciu kwalifikowalnego podpisu elektronicznego) lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub cyfrowym podpisem osobistym osoby upowaznionej

PN



No

10.

7.

9.

do reprezentowania wykonawcy zgodnie z formg reprezentacji okreSlong w dokumencie
rejestrowym wiasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce. Zamawiajgcy wymaga, aby oferte podpisano
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we witasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnosci
gospodarczej. Jezeli osoba/osoby podpisujgca(e) oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, to
musi ono w swej tresci wyraznie wskazywac uprawnienie do podpisania oferty.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

W toku badania i oceny ofert zamawiajagcy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych
oferty.

W przypadku, gdy wykonawca nie dotaczy do oferty wymaganych dokumentéw, ztozone
dokumenty beda niekompletne, bedg nieczytelne, nie podpisane w sposob okreslony w pkt 4) lub
bedg budzity watpliwos¢ co do ich prawdziwosci zamawiajacy zastrzega prawo odrzucenia oferty.
Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek.

Ztozenie oferty nie spetniajgcej wymagan okreslonych w niniejszym zapytaniu oraz ztozenie ofert
na formularzach niezgodnych ze wzorami udostepnionymi przez zamawiajgcego, skutkowac bedzie
odrzuceniem oferty.

Miejsce, termin skladania i otwarcia ofert

. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ poprzez:

Platforme Zakupowa do dnia: 04.11.2024 r. do godz. 10:00.
Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu: 04.11.2024 r. o godz. 10.15.

Opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych tresci zapytania, informacja o
sposobie porozumienia sie z wykonawcami oraz sposobie przekazywania oswiadczen i
dokumentow

. Wykonawca moze zwréci¢ sie do zamawiajgcego z prosbg o wyjasnienie tresci niniejszego

zapytania nie pozniej jednak niz na 3 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

. Zamawiajgcy niezwtocznie zamiesci odpowiedZz na zapytania na stronie prowadzonego

postepowania.

. Zamawiajacy wyznacza do kontaktowania sie z wykonawcami:

— p. Wioletta Figura, adres e — mail: w.figura@mswia.kolobrzeg.pl
— p. Anna Stawska, adres e — mail: a.stawska@mswia.kolobrzeg.pl

Termin do ktérego wykonawca bedzie zwigzany zlozong oferta

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
skfadania ofert.

10. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajagcy bedzie kierowat sie nastepujgcym

kryterium oceny ofert:

Lp. Opis kryterium oceny waga kryterium (%)

1. | Cena brutto 100
2. Oferty beda oceniane metoda punktowg w skali 100 punktowe;j.
3. Cena bedzie oceniana metodg punktowag wg wzoru:

najnizsza cena sposrdod ocenianych ofert X 100 pkt
cena oferty badanej

4. Oferta moze otrzymac¢ maksymalnie 100,00 pkt w (1% = 1,00 pkt) w zakresie kryterium ceny.
5. Ocenie w kryterium oceny ofert zostang poddane oferty nie odrzucone. Zamawiajacy informuje, iz

zamowienie zostanie udzielone wykonawcy, ktérego oferta nie zostanie odrzucona i uzyska
najwiekszg iloS¢ punktow.,
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No

11.

Wszystkie obliczenia zostang dokonane z doktadnoscig do dwdch miegjsc po przecinku.

Jezeli nie bedzie mozna dokonac¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny, zamawiajacy sposréd tych ofert dokona wyboru
oferty z najnizsza cena, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie
wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w wyznaczonym terminie, ofert dodatkowych.

. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w

ztozonych ofertach.

. Sposrod ofert dodatkowych za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizsza cena.

W przypadku nie zilozenia przez wykonawce w wyznaczonym terminie oferty dodatkowej,
zamawiajacy uzna, iz wykonawca podtrzymuje cene zaoferowang w ofercie pierwotnie ztozonej.
Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte wykonawcy, jezeli zawiera razgco niskg cene, w szczegodlnosci,
gdy jest nizsza od szacunkowej wartosci zamowienia o wiecej niz 30%.

11. Uniewaznienie postepowania

1.

Poza innymi sytuacjami wskazanymi w zapytaniu, zamawiajgcy odrzuci oferte wykonawcy w

sytuadji, gdy:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

3) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

. Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zamdwienia jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty lub ztozone zostaty jedynie oferty podlegajgce odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia, chyba Zze zamawiajagcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty;

3) w przypadku, o ktérym mowa w pkt 9 Rozdziatu 10, zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej
samej cenie,

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym;

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamodwienia publicznego.

Poza przypadkami, o ktorych mowa w pkt 2 powyzej, zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosc¢

uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podawania przyczyny i ponoszenia skutkdw

finansowo — prawnych. W takiej sytuacji wykonawcy nie przystuguje roszczenie o zawarcie umowy
oraz roszczenia odszkodowawcze.

Zamawiajacy poinformuje wykonawcow o wyniku lub uniewaznieniu postepowania za

posrednictwem platformy.

12. Udzielenie zamoéwienia

1.

5.

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia wykonawcy, ktdrego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w niniejszym zapytaniu i stanowi oferte najkorzystniejszg z punktu widzenia
przyjetych kryteriéw.

Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia wykonawcy, ktéry nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7
ust. 1 ustawy s.r.p.w.a.n.u.

Zamawiajacy podpisze umowe z wykonawcg, ktorego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza.

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego, zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych
ofert, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

Zalgcznik nr 2 do zapytania stanowi projekt umowy.

13. Obowiazek informacyjny w zakresie RODO

Klauzula informacyjna w postepowaniach o udzielenie zamoéwienia publicznego
wylaczonych ze stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien
publicznych:

Na podstawie art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z



przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej RODO).

Zamawiajacy realizujac natozony na administratora obowigzek informacyjny wobec oséb
fizycznych informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

administratorem danych, a w przypadku zaméwien wspotfinansowanych ze $rodkéw UE (jezeli
dotyczy) réwniez podmiotem przetwarzajgcym wszelkie dane osobowe 0sob fizycznych zwigzane z
postepowaniem jest SP Z0Z Sanatorium Uzdrowiskowe MSWiIA w Kolobrzegu, ul.
Portowa 22

kontakt do inspektora ochrony danych: Inspektor Ochrony Danych: e-mail:
iod@mswia.kolobrzeg.pl , telefon: 94 3544620, wew. 1030

Powyzsze dane kontaktowe stuzg wytgcznie do kontaktu w sprawach zwigzanych bezposrednio z
przetwarzaniem danych osobowych. Inspektor ochrony danych nie posiada i nie udziela informacji
dotyczacych postepowania

dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego, przetwarzane w zwigzku z wykonaniem
umowy, a takze podjecia czynnosci niezbednych przed jej zawarciem, wytgczonego ze stosowania
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych, ze wzgledu na tres$¢ art. 2 ust. 1
pkt 1 ww. ustawy, a takze obowigzku prawnego natozonego na administratora na podstawie
ustawy o finansach publicznych i rachunkowosci oraz ustawy o dostepie do informacji publicznej,
w zwigzku z obowigzkiem ujawniania danych Wykonawcy w zakresie stanowigcym informacje
publiczng (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO), przepiséw o archiwizacji, a takze dane osobowe mogg by¢
takze przetwarzane w celu ewentualnego dochodzenia lub obrony przed roszczeniami na
podstawie prawnie uzasadnionego interesu administratora (art. 6 ust. 1 lit. f) RODO).

odbiorcami danych osobowych mogg by¢ osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja dotyczaca postepowania w oparciu 0: przepisy prawa Oraz umowy powierzenia
przetwarzania danych, a takze inni administratorzy danych, dziatajgcy na mocy uméw zawartych z
zamawiajgcym lub na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa,

dane osobowe beda przechowywane odpowiednio:

- do czasu zakoniczenia postepowania,

- przez caly czas trwania umowy i okres jej rozliczania,

- przez okres, o ktérym mowa w art. 125 ust. 4 lit. d) w zw. z art. 140 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego nr 1303/2013 z dnia 17.12.2013 r. w przypadku zaméwien wspotfinansowanych ze
srodkow UE,

- do czasu przeprowadzania archiwizacji dokumentacji postepowania — w zakresie okreSlonym w
przepisach o archiwizacji,

osobie fizycznej, przystuguje prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, ich
sprostowania (poprawiania), prawo do zadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze
sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze
przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania sie przez Administratora z obowigzku prawnego i
nie wystepujg inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania,

osobie fizycznej, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
— Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzasadnione jest, iz dane osobowe
przetwarzane sg przez administratora niezgodnie z przepisami RODO,

zrodtem pochodzenia danych osobowych niepozyskanych bezposrednio od osoby, ktérej dane
dotyczg moze by¢: wykonawca, ogdlnie dostepne bazy danych, dane niepozyskane bezposrednio
od osoby, ktérej dane dotyczg, obejmujg w szczegdlnosci nastepujgce kategorie danych: dane
identyfikacyjne, dane kontaktowe, stosowne uprawnienia do wykonywania okreslonych czynnosci,
(jezeli dotyczy),

podanie danych osobowych jest warunkiem rozpatrzenia oferty; niepodanie danych uniemozliwi
procedowanie ztozonej oferty,

10) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany

ani profilowane, stosownie do art. 22 RODO,

11) administrator danych nie przekazuje danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizagji

miedzynarodowej.

zalaczniki do zapytania:

v’ formularz oferty — zalacznik nr 1;

v formularz cenowy — zatacznik nr 1.1;

v projekt umowy — zatagcznik nr 2;

v' opis przedmiotu zamoéwienia — zatgcznik nr 3.
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Zatwierdzam:

p.o. Dyrektor SP ZOZ
Sanatorium Uzdrowiskowego
MSWiA w Kotobrzegu
/-/ mgr Angelika Milczarek



