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Nr sprawy WZ.ZP.01.01.2023

Specyfikacja Warunkow Zamowienia zawiera:

Tom I: INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW
Rozdzial1 Instrukcja dla Wykonawcow (IDW):

Rozdzial2  Formularze dotyczace Oferty:

Formularz 2.1. Formularz oferty
Formularz 2.2. Formularz cenowy

Rozdzial3  Formularze dotyczace spelniania przez Wykonawce warunkow udzialu w
postepowaniu/wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z
postepowania:

Formularz 3.1. Jednolity europejski dokument zamoéwienia (JEDZ-ESPD)
przygotowany  wstepnie  przez ~—Zamawiajacego  dla
przedmiotowego postepowania jest dostgpny na Platformie w
miejscu zamieszczenia niniejszej SWZ (w formacie xml — do
zaimportowania w serwisie eESPD)

Formularz 3.2.  Os$wiadczenie o przynaleznos$ci lub braku przynaleznosci do
tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt
23 ustawy Pzp

Formularz 3.3.  Wykaz wykonanych ustug

Formularz 3.4.  Os$wiadczenie sktadane na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. poz. 835),
zwanej dalej ,,ustawg”

Tom II: ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY (IPU)

Tom IlI: OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)
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Nr sprawy WZ.ZP.01.01.2023

1.2.
1.3.
1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

SWZ

Tom |
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

Rozdzial 1
Instrukcja dla Wykonawcow (IDW)

ZAMAWIAJACY

Politechnika Warszawska Wydzial Zarzadzania

02-524 Warszawa, ul. Narbutta 85,

NIP 525 000 58 34, REGON 000001554

Strona internetowa Zamawiajacego: https://www.pw.edu.pl/

Profil nabywcy https://platformazakupowa.pl/pn/pw_edu

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za
posrednictwem Platformy zakupowej platformazakupowa.pl Firmy Open Nexus Sp. z
0.0., ul Bolestawa Krzywoustego 3, 61-144 Poznan, zwanej dalej ,,Platforma”, dostgpna
pod adresem: https://platformazakupowa.pl/

Szczegotowa instrukcja korzystania z Platformy dostepna jest pod ww. adresem w
zakladce ,,Instrukcje”. Problemy w obstudze Platformy nalezy zglasza¢ do Centrum
Wsparcia Klienta platformy zakupowej Open Nexus pod nr (22) 101 02 02, czynnym
od poniedziatku do pigtku w dni robocze w godzinach 7:00 do 17:00.

Osoba uprawniona do komunikowania si¢ z wykonawcami: mgr inz. Iwona
Dobrzynska, e-mail: lwona.Dobrzynska@pw.edu.pl, numer telefonu: (+48 22)
234- 86-10.

Zamawiajacy bedzie przekazywal wykonawcom informacje za posrednictwem
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany
specyfikacji, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie
zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktorej zgodnie z
obowigzujagcymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie
przekazywana za posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego Wykonawcy.

OZNACZENIE POSTEPOWANIA

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem
(nr referencyjnym): WZ.ZP.01.01.2023

Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajagcym powotywac sie
na wyzej podane 0znaczenie.

TRYB POSTEPOWANIA

Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 132 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo
zamowien publicznych, (Dz.U. z 2021 r. poz.1129), zwanej dalej ,,ustawg Pzp”.
Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia aukcji elektroniczne;.

ZRODEA FINANSOWANIA

Srodki wlasne Zamawiajacego.
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5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7

5.8.
5.9.

5.5.

5.6.

SWZ

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustugi sprzatania wewngtrz budynku
szczegdtowo opisany w Tomach 11 111 SWZ.

CPV (Wspolny Stownik Zaméwien):
90919000-2 Ustugi sprzatania biur i szkot oraz czyszczenia urzadzen biurowych

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czeSciowych poniewaz (zaznaczyé

wlasciwe):

x zamoOwienie moze by¢ wykonane przez zapewniajaca konkurencje liczbe
wykonawcow z sektora MSP

[0 podziat grozitby [1 ograniczeniem konkurencji, O nadmiernymi trudnosciami
technicznymi [0 nadmiernymi kosztami wykonania zaméwienia

O potrzeba skoordynowania dziatan roéznych wykonawcow realizujacych
poszczegbdlne czesci zamoOwienia moglaby powaznie zagrozi¢ wlasciwemu
wykonaniu.

Zamawiajacy przewiduje przeprowadzenie wizji lokalnej w swojej siedzibie w celu

umozliwienia Wykonawcom sprawdzenia warunkow zwigzanych z wykonaniem ustug

bedacych przedmiotem zamoéwienia oraz skalkulowania ceny oferty.

Termin wizji ustala si¢ na dzien: 24 stycznia 2023 r.

Zbidrka zainteresowanych Wykonawcéw 0 godz. 10:00 w budynku ,,Nowym

Technologicznym” pod adresem: ul. Narbutta 85, 02-524 Warszawa, pok. 140A.

Zainteresowany Wykonawca zobowigzany jest do dnia 23 stycznia 2023 r. do godz.

15:00 przesta¢ e-mailem na adres: lwona.Dobrzynska@pw.edu.pl wykaz osob (imig i

nazwisko, dane firmy ktora reprezentuja), ktore maja wzia¢ udziat w wizji.

Brak uczestnictwa w wizji lokalnej nie skutkuje pozbawieniem Wykonawcy udziatu w

postepowaniu tj. wykluczeniem lub odrzuceniem oferty.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Tam, gdzie w SWZ zostaty wskazane znaki towarowe, patenty, pochodzenie, zrodto lub

szczegblny proces, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez

konkretnego wykonawce produktow, ewentualnie normy, oceny techniczne,

specyfikacje techniczne lub systemy referencji technicznych, Zamawiajacy dopuszcza

oferowanie produktow lub rozwigzan réwnowaznych, tj. zapewniajacych uzyskanie

parametrow technicznych, uzytkowych oraz eksploatacyjnych nie gorszych od

okreslonych w SWZ a Wykonawca, ktory zaoferuje rozwigzania rownowazne wykaze

w ofercie, ze spelniajg one wymagania okreslone przez Zamawiajgcego.

W przypadku, gdy w SWZ zostato okre§lone wymaganie ztozenia przedmiotowego
srodka dowodowego a Wykonawca nie dotagczy do oferty tego srodka dowodowego,
Zamawiajacy wezwie Wykonawce do jego uzupetnienia.

Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce (art. 95 ustawy Pzp) lub
podwykonawce na podstawie stosunku pracy os6b wykonujacych czynnosci wskazanie
przez zamawiajgcego wymienione w opisie przedmiotu zamowienia.

a) Wykonawca zobowiazuje si¢, ze osoby, o ktérych mowa w pkt 5.6 beda w okresie
realizacji zamoOwienia zatrudnione na podstawie umOwWYy o prace W rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r., poz.
1040, 1043 i 1495).

b) Zasady zatrudnienia os6b na umowe o prace, sposob dokumentowania tego warunku
1 kary wynikajace z niedopelnienia warunku zostaly okreslone w projektowanych
postanowieniach umowy w sprawie zamowienia publicznego, stanowigcym Tom IlI.
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Nr sprawy WZ.ZP.01.01.2023

6.

7.2.

7.3.

7.4.

1)

2)

3)

2)

9.1
9.2.

SWZ

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zamawiajgcy wymaga, aby przedmiot zamdwienia byt realizowany w terminie: 12
miesi¢cy od daty podpisania umowy.

PRZESELANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCOW

Z postepowania o udzielenie zamdéwienia wyklucza si¢ Wykonawce, w stosunku do
ktorego zachodzi ktorakolwiek z okolicznosci, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 ustawy
Pzp.

Dodatkowo Zamawiajacy wykluczy Wykonawce, w stosunku do ktérego zachodza
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 109 ust. 1 pkt 1, 4, 8 ustawy Pzp.

W przypadku, o ktérym mowa w pkt 7.2. Zamawiajacy moze nie wykluczadé
Wykonawcy, jezeli wykluczenie byloby w sposdb oczywisty nieproporcjonalne w
szczegbdlnosci, gdy sytuacja ekonomiczna lub finansowa Wykonawcy jest
wystarczajgca do wykonania zamowienia.

Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez zamawiajacego na kazdym etapie
postgpowania o udzielenie zamowienia.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki
dotyczace:

zdolno$ci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowych wymagan w zakresie tego warunku.
uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci zawodowej, o ile wynika to z
odrgbnych przepisow:

Zamawiajgcy nie stawia wymagan.

zdolnosci technicznej lub zawodowe;:

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wykazal, ze wykonat lub wykonuje, w okresie
ostatnich osmiu lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, co najmniej 4 ustugi sprzqtania i utrzymania
czystosci w budynkach uzytecznosci publicznej ktore byly lub sq realizowane przez co
najmniej 12 miesiecy 0 podobnym charakterze prac jak opisane w OPZ.

Definicja budynku uzytecznosci publicznej jest zawarta w rozporzqdzeniu Ministra
Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow technicznych, jakim
powinny odpowiadac budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2019 r. poz. 1065 ze zm.).
sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca posiadat ubezpieczenie od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwiqzanej z przedmiotem niniejszego
zamowienia (polisa OC), na sume gwarancyjng nie mniejszq niz 1 000 000,00 z{ (jeden
milion zlotych).

WSPOLNE POTWIERDZENIE SPEENIANIA WARUNKOW

Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia (,,konsorcjum”).

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego
czesci, polegac na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowe;j
lub ekonomicznej podmiotéw udostepniajacych zasoby na zasadach okreSlonych w
Rozdziale 2 Oddziale 3 ustawy Pzp (,,podmiot trzeci”).
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9.3.

9.4.

9.5.

10.
10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

1)

Zaden z cztonkéw konsorcjum oraz zaden z podmiotéow trzecich nie moze podlegaé
wykluczeniu.

Spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu czlonkowie konsorcjum oraz
Wykonawca wraz z podmiotami trzecimi wykazujg fgcznie, przy czym nie dopuszcza
si¢ sumowania wiedzy 1doswiadczenia dwoch podmiotéw (sumowania liczby
wykonanych wczesniej zamowien) w sytuacji, gdy dane zamowienie jest niepodzielne.

W przypadku konsorcjum oraz podmiotéw trzecich Zamawiajacy wymaga wypetnienia
na formularzu oferty oswiadczenia, z ktérego wynika, ktore roboty budowlane, dostawy
lub ustugi wykonaja poszczegolni Wykonawcy i/lub podmioty trzecie.

PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie
stanowigce wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz
spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt 10.1. IDW (w formie jednolitego europejskiego
dokumentu zamowienia, zwanego dalej ,,jednolitym dokumentem” lub ,JEDZ”),
Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajagcemu w postaci elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

W celu wypetnienia JEDZ w serwisie ESPD nalezy:

1) pobra¢ ze strony internetowej plik JEDZ dotyczacy niniejszego postepowania;

2) uruchomi¢ strone https://espd.uzp.gov.pl i wybraé opcje ,,Jestem wykonawca”;

3) wybra¢ opcje ,,zaimportowa¢ ESPD” i wezyta¢ plik JEDZ;

4) wypetni¢ JEDZ zgodnie z instrukcjami podanymi w serwisie ESPD.

W zakresie ,,czesSci IV Kryteria kwalifikacji” JEDZ, Wykonawca moze ograniczyc¢ si¢
do wypehienia sekcji o, w takim przypadku Wykonawca nie wypetnia zadnej z
pozostatych sekcji (A-D) w czesci IV JEDZ.

Zamawiajacy w pierwszej kolejnosci dokona oceny ofert, a nastgpnie zbadania czy
Wykonawca, ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza nie podlega
wykluczeniu oraz speinia warunki udzialu w postgpowaniu.

Na wezwanie Zamawiajacego Wykonawca zobowigzany jest do ztoZenia nastepujacych
o$wiadczen lub dokumentow:

w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z udzialu w
postepowaniu:

a) informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 108 ust. 1

pkt 1, 2 i 4 ustawy Pzp, sporzadzonej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed jej
zlozeniem,;

b) o$wiadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku

przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji 1 konsumentow (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 1 1086),
z innym wykonaweca, ktory ztozyt odrgbng ofertg, oferte czgsciowa lub wniosek o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, albo o§wiadczenia o przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajacymi
przygotowanie oferty, oferty czesciowej lub wniosku o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu niezaleznie od innego wykonawcy nalezacego do tej samej grupy
kapitatowe;;

c) zaswiadczenia wlasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego potwierdzajacego, ze

SWZ

wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow 1 optat, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt
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d)

2)

b)

3)

1 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed jego ztozeniem, a w
przypadku zalegania z optacaniem podatkow lub optat wraz z zaswiadczeniem
Zamawiajacy zada ztozenia dokumentow potwierdzajacych, ze odpowiednio przed
uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu
albo przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca dokonal platnosci
naleznych podatkow lub optat wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace
porozumienie w sprawie sptat tych naleznosci;

zaswiadczenia albo innego dokumentu wiasciwej terenowej jednostki organizacyjne;j
Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych lub wilasciwego oddziatu regionalnego lub
wlasciwe] placowki terenowej Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem sktadek na ubezpieczenia
spoteczne i zdrowotne, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy, wystawionego nie
wczesniej niz 3 miesigce przed jego zlozeniem, a w przypadku zalegania z
oplacaniem skladek na ubezpieczenia spoteczne Ilub zdrowotne wraz z
zaswiadczeniem albo innym dokumentem zamawiajacy zada zlozenia dokumentow
potwierdzajacych, ze odpowiednio przed uplywem terminu sktadania wnioskow o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uplywem terminu sktadania
ofert wykonawca dokonat ptatnosci naleznych sktadek na ubezpieczenia spoleczne
lub zdrowotne wraz odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w
sprawie sptat tych nalezno$ci;

odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy,
sporzadzonych nie wcze$niej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrgbne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji;

W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu
W postepowaniu:

na potwierdzenie speilnienia warunku w zakresie zdolnosci technicznej lub
zawodowej: Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wykazal, ze wykonat lub
wykonuje, w okresie ostatnich o$miu lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, co najmniej 4
ustugi Sprzatania i utrzymania czystosci w budynkach uzytecznosci publicznej ktore
byly lub sa realizowane przez co najmniej 12 miesig¢ey (zatacznik: Formularz 3.3.)

na potwierdzenie spetnienia warunku w zakresie dotyczacym sytuacji ekonomicznej
lub finansowej: dokumentow potwierdzajacych, ze Wykonawca jest ubezpieczony
od odpowiedzialnosci cywilne] w zakresie prowadzonej dziatalnos$ci zwigzanej z
przedmiotem zamowienia ze wskazaniem sumy gwarancyjnej tego ubezpieczenia,
stanowiacej kwote nie mniejsza niz 1 000 000,00 zt (stownie: jeden milion ztotych).
Oswiadczenie sktadane na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegbdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. poz. 835),
zwanej dalej ,,ustawg” zgodnie ze wzorem stanowigcym Formularz 3.4 do SWZ

10.5. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w pkt 10.4.1) IDW:

1) lit. @) IDW — sktada informacje z odpowiedniego rejestru, takiego jak rejestr sgdowy
albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny rownowazny dokument wydany przez
wlasciwy organ sgdowy lub administracyjny kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg
lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dotyczy
informacja albo dokument, w zakresie okre§lonym w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4 ustawy
Pzp;

SWZ
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Nr sprawy WZ.ZP.01.01.2023

10.6.

10.7.

10.8.

11.

11.1.

11.2.

11.3.

SWZ

2) lit. d) — e) — sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktoérym
Wykonawca ma siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a. nie naruszyt obowigzkéw dotyczacych ptatnosci podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,

b. nie otwarto jego likwidacji, nie ogloszono upadtosci, jego aktywami nie zarzadza
likwidator lub sad, nie zawart uktadu z wierzycielami, jego dziatalno$¢ gospodarcza nie
jest zawieszona ani nie znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z
podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 10.5.1) i 10.5.2) lit. b) IDW, powinny by¢
wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert albo
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu. Dokument, o ktéorym mowa
10.5.2) lit. a) IDW, powinien by¢ wystawiony nie wcze$niej niz 3 miesigce przed
uptywem tego terminu.

Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentéw, o
ktorych mowa w 10.5 IDW lub gdy dokumenty te nie odnosza si¢ do wszystkich
przypadkow, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4 ustawy, zastepuje si¢ je
odpowiednio w calo$ci lub w czeSci dokumentem zawierajacym odpowiednio
o$wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego
reprezentacji, lub o§wiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczy¢, zlozone pod
przysigga, lub, jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania nie ma przepiséw o o$wiadczeniu pod przysiega, ztozone przed organem
sagdowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego, wilasciwym ze wzgledu na siedzib¢ lub miejsce zamieszkania
wykonawcy.

Wykonawca nie jest obowigzany do zlozenia o$wiadczen lub dokumentdw, jezeli
Zamawiajacy posiada o$wiadczenia lub dokumenty dotyczace tego Wykonawcy lub
moze je uzyskac¢ za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych.

WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE SKEADANYCH OSWIADCZEN I
DOKUMENTOW

Oferte i JEDZ sporzadza si¢ pod rygorem niewazno$ci w postaci elektronicznej i
opatruje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Oferta oraz przedmiotowe $rodki dowodowe (jezeli byly wymagane) sktadane
elektronicznie muszg zosta¢ podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem
lub elektronicznym podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym.
W procesie sktadania oferty, w tym przedmiotowych $rodkéw dowodowych na
platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny lub elektronicznym podpis zaufany
lub elektronicznym podpis osobisty Wykonawca sktada bezposrednio na dokumencie,
ktory nastepnie przesyta do systemu.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio Wykonawca,
podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy
wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego albo podwykonawca, w
zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza. Poprzez oryginat nalezy rozumie¢
dokument  podpisany  kwalifikowanym  podpisem elektronicznym  lub
elektronicznym podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym przez
osobe/osoby upowazniong/upowaznione. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem
nastgpuje  w postaci elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem
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Nr sprawy WZ.ZP.01.01.2023

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

11.9.

11.10.

11.11.

11.12.

11.13.

11.14.

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe¢/osoby

upowazniong/upowaznione.

Oferta powinna by¢:

a) sporzadzona na podstawie zatgcznikow niniejszej SWZ w jezyku polskim,

b) ztozona przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl,

c) podpisana kwalifikowanym podpisem _elektronicznym lub elektronicznym
podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione.

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcow do podpisywania

wszelkich plikoéw musza spetniac¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w

sprawie identyfikacji elektronicznej 1 uslug zaufania w odniesieniu do transakcji

elektronicznych na rynku wewnetrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016

roku”.

W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajacy

wymaga dotaczenia odpowiedniej ilosci plikow tj. podpisywanych plikéw z danymi

oraz plikow XadES.

Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice

przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, w sposodb niebudzacy

watpliwosci zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazal, zalaczajac

stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.

Na platformie w formularzu sktadania oferty znajduje si¢ miejsce wyznaczone do

dotaczenia czgsdci oferty stanowiacej tajemnicg przedsiebiorstwa.

Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do
sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Sposdb dokonywania zmiany lub wycofania
oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
Kazdy z Wykonawcdéw moze ztozy¢ tylko jedng ofertg. Ztozenie wigkszej liczby ofert
lub oferty zawierajacej propozycje wariantowe podlega¢ bgdzie odrzuceniu.

Ceny oferty muszg zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ Wykonawca, aby
zrealizowaé zamoOwienie z najwyzsza starannoscig oraz ewentualne rabaty.

Dokumenty 1 o§wiadczenia sktadane przez wykonawceg powinny by¢ w jezyku polskim,

chyba ze w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku zalaczenia dokumentow

sporzadzonych w innym jezyku niz dopuszczony, Wykonawca zobowigzany jest
zalaczy¢ thumaczenie na jezyk polski.

Zgodnie z definicjg dokumentu elektronicznego z art.3 ustep 2 Ustawy o informatyzacji

dzialalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne, opatrzenie pliku

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, zaufanym lub osobistym jest jednoznaczne

z podpisaniem oryginalu dokumentu, z wyjatkiem kopii po§wiadczonych odpowiednio

przez innego wykonawcg ubiegajacego si¢ wspolnie z nim o udzielenie zamowienia,

przez podmiot, na ktérego zdolno$ciach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez
podwykonawce.

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych

formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy

komunikacji wielko$¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

Rozszerzenia plikow wykorzystywanych przez Wykonawcow musza by¢ zgodne z

Zalacznikiem nr 2 do “Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram

1 Zgodnie z ROZPORZADZENIEM PREZESA RADY MINISTROW z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i
przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokument6éw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie
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Nr sprawy WZ.ZP.01.01.2023

11.15.

11.16.

11.17.

Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych 1 wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych”, zwanego dalej Rozporzadzeniem KRI.
Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .docx .xIs .xIsx .jpg
(.Jpeg) ze szczegolnym wskazaniem na .pdf
W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie
jednego z rozszerzen:

a) .zip

b) .7z
Wsrod rozszerzen powszechnych a niewystepujacych w Rozporzadzeniu KRI
wystepuja: .rar .gif .bmp .numbers .pages.

11.18. Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych profilem

zaufanym, ktory wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielko$ci plikow
podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktory
wynosi maksymalnie 5SMB.

11.19. W przypadku stosowania przez Wykonawcg kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

11.20.

11.21.

11.22.
11.23.

11.24.

11.25.

e Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnos$ci pliku oraz tatwiejsza
weryfikacje  podpisu  zamawiajacy  zaleca, w  miar¢ = mozliwosci,
przekonwertowanie plikow skladajacych si¢ na oferte na rozszerzenie .pdf i
opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym w formacie PAdES.

e Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ podpisem w formacie
XAdES o typie zewnetrznym. Wykonawca powinien pamigtaé, aby plik z
podpisem przekazywac tacznie z dokumentem podpisywanym.

e Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem
Czasu.

Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb,

stosowac¢ podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie r6znymi rodzajami podpisow

np. osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji
plikow.

Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat

mozliwos¢ prawidlowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.

Osobg sktadajaca oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.

Ofert¢ nalezy przygotowac z nalezyta starannos$cig dla podmiotu ubiegajacego si¢ o

udzielenie zaméwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstgpu czasu do

zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskow. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny
przed terminem skladania ofert/wnioskow.

Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca si¢

wczesniejsze podpisanie kazdego ze skompresowanych plikow.

Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu

ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowa¢ naruszeniem integralnos$ci plikow

co rownowazne bedzie z koniecznos$cig odrzucenia oferty.

2 Zgodnie z wyrokiem KIO 1451/20 Zamawiajacy, jezeli nie precyzuje w SWZ przyjmowanych formatow danych, powinien dopusci¢ oferty
w kazdym, mozliwym do odczytania formacie. PRZETAR Gowa rekomenduje wskazanie formatow zawartych w Zalaczniku nr 2 do
ROZPORZADZENIA RADY MINISTROW z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych. Decyzja nalezy jednak do Zamawiajacego.

SWZ

Strona 10|29



Nr sprawy WZ.ZP.01.01.2023

12.
12.1.

12.2

SWZ

SPOSOB KOMUNIKACJI
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za
posrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem

https://platformazakupowa.pl/pn/pw_edu

W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja migdzy

Zamawiajagcym a Wykonawcami w zakresie:

e przesytania Zamawiajagcemu pytan do tresci SWZ;

e przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do ztozenia podmiotowych
srodkéw dowodowych;

e przesylania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do ztozenia / poprawienia /
uzupetnienia o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowych
srodkow dowodowych, innych dokumentéw lub o$wiadczen sktadanych w
postepowaniu;

e przesytlania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do zlozenia wyjasnien
dotyczacych tresci o$§wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 lub ztozonych
podmiotowych $rodkéw dowodowych lub innych dokumentéw lub o$wiadczen
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Lo ¥y Zarzqdzania
WZ.2P.01.01.2023 L Rh G

Swiadczenie ustugi sprzqtania dla Wydzialu Zarzqdzania Politechniki Warszawskiej.

Politechnika Warszawska
Wydzial Zarzadzania

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

dla postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego
na
$wiadczenie ushlugi sprzatania dla Wydzialu Zarzadzania

Politechniki Warszawskiej

Zatwierdzil:

Dziekan Wydziatu Zarzgdzania
Politechniki Warszawskiej

Dr hab. inz. Jarostaw Domarniski

Warszawa, 16 stycznia 2023 r.

sktadanych w postepowaniu;

e przesylania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do ztozenia wyjasnien dot.
tresci przedmiotowych §rodkéw dowodowych;

e przestania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiajacego wynikajace z ustawy -
Prawo zamoéwien publicznych;
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12.3.

12.4.

e przesylania wnioskéw, informacji, o$wiadczen Wykonawcy;

e przesylania odwolania/inne

odbywa sie¢ za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,,Wyslij wiadomos$¢
do zamawiajacego”.

Za date przekazania (wptywu) o$wiadczen, wnioskoéw, zawiadomien oraz informacji
przyjmuje si¢ dat¢ ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez
kliknigcie przycisku ,,Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajacego” po ktorych pojawi sie
komunikat, ze wiadomos$¢ zostata wystana do zamawiajacego. Zamawiajacy dopuszcza,
opcjonalnie, komunikacj¢ za posrednictwem poczty elektronicznej. Adres poczty
elektronicznej ~ osoby  uprawnionej do  kontaktu z  Wykonawcami:
Iwona.Dobrzynska@pw.edu.pl.

Zamawiajacy bedzie przekazywal wykonawcom informacje za posrednictwem
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany
specyfikacji, zmiany terminu skladania i1 otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie
zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktorej zgodnie z
obowigzujagcymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie
przekazywana za posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.
Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiazek sprawdzania komunikatow i
wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajacego,
gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu
SPAM.

12.5. Zamawiajacy, zgodnie z § 11 ust. 2 ROZPORZADZENIE PREZESA RADY

MINISTROW z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i
przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentoéw
elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursie zamieszcza wymagania dotyczace specyfikacji
polaczenia, formatu przesylanych danych oraz szyfrowania 1 oznaczania czasu
przekazania i odbioru danych za posrednictwem platformazakupowa.pl, tj.:

a) staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz
512 kbl/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastgpujacej konfiguracji: pamig¢ min. 2 GB
Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow
operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

C) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa; Uwaga! od dnia 17 sierpnia
2021, ze wzgledu na zakonczenie wspierania przegladarki Internet Explorer
przez firm¢ Microsoft, stosowanie przegladarki Internet Explorer nie bedzie
dopuszczalne,

d) wlaczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format
plikow .pdf,

f) Platformazakupowa.pl dziata wedlug standardu przyjetego w komunikacji
sieciowej - kodowanie UTF8,

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platform¢ zakupowa stanowi date oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

12.6. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia

SWZ

publicznego:
a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okre§lone w
Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce
»Regulamin" oraz uznaje go za wigzacy,
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Nr sprawy WZ.ZP.01.01.2023

12.7.

12.8.

13.

13.1.

13.2.

14

14.1.
14.2.

14.3.

14.4.

SWZ

b) zapoznat i stosuje si¢ do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod
linkiem.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zlozenie oferty w sposob niezgodny
z Instrukcja korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy
Zamawiajacy zapozna si¢ z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np.
zlozenie oferty w  zakladce ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”).
Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za ofert¢ handlowa i nie bedzie brana
pod uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostal spetniony obowigzek
narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zamdwien Publicznych.
Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace w
szczegdlnosci logowania, sktadania wnioskow o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania
ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym post¢powaniu przy uzyciu
platformazakupowa.pl znajduja si¢ w zakladce ,.Instrukcje dla Wykonawcow" na
stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

UDZIELANIE WYJASNIEN TRESCI SWZ

Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje za posrednictwem
platformazakupowa.pl.

Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcow przed sktadaniem ofert.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Ofert¢ stanowi wypetiony Formularz 2.1 - ,,Oferta” i Formularz 2.2 —
,Formularz cenowy”.

Wraz z oferta Wykonawca zobowigzany jest ztozyc¢:
1) JEDZ;

2) pelomocnictwo do podpisania oferty wzglednie do podpisania innych
oswiadczen lub dokumentdéw skladanych wraz z ofertg (sporzadzone w postaci
elektronicznej i opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym), o ile
prawo to nie wynika z innych dokumentéw sktadanych wraz z oferta;

3) pelomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoOwienia, ewentualnie umowa o
wspotdziataniu, z ktorej bedzie wynika¢ przedmiotowe pelnomocnictwo.
Pelnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania Wykonawcow w
postepowaniu albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia Umowy.
Pelnomocnictwo winno by¢ sporzadzone w postaci elektronicznej 1 opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym;

4) W celu potwierdzenia, ze osoba dzialajgca w imieniu Wykonawcy jest
umocowana do jego reprezentowania, zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy
odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru, chyba,
ze Zamawiajacy moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych
baz danych, o ile wykonawca wskazal dane umozliwiajace dostep do tych
dokumentow;

Oferta oraz JEDZ powinny by¢ podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym
przez osobg upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma
reprezentacji Wykonawcy okre§long w rejestrze lub innym dokumencie, wtasciwym dla
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14.5.
14.6.

14.7

14.8.

15.

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

15/5

16.

16.1.

17.

17.1.

17.2.
17.3.

17.4.

danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego przedstawiciela
Wykonawcy.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Dokumenty (w jezyku polskim) potwierdzajace, ze oferowane dostawy spelniaja
okreslone przez Zamawiajagcego wymagania: tj. specyfikacja techniczna
proponowanego sprzetu (tj. np. wydruki, opisy, foldery, karty katalogowe itp.), ktore
beda potwierdzaly wszystkie wymagane parametry przedstawione w opisie przedmiotu
zamoOwienia.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa, ktére Wykonawca pragnie
zastrzec winny by¢ zatgczone w osobnym pliku wraz z uzasadnieniem objecia tych
informacji tajemnica przedsi¢biorstwa.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

Ceng oferty nalezy obliczy¢ na Formularzu 2.2 — Formularz cenowy i przenies$¢ ja do
tresci oferty sporzadzonej zgodnie z Formularzem 2.1 — Oferta.

Wykonawca powinien poda¢, w Formularzu oferty, ceng netto i brutto z zastosowaniem
aktualnej stawki VAT.

Cena oferty bedzie obejmowaé catkowity koszt wykonania zamowienia oraz wszelkie
koszty towarzyszace wykonaniu zamowienia oraz wszelkie inne ewentualne obcigzenia.
Ceng oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich [PLN] z doktadno$cig do dwdch miejsc
po przecinku.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walucie obce;.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformazakupowa.pl
pod adresem?: w mysl Ustawy PZP na stronie
internetowej prowadzonego post¢powania do dnia 16.02.2023 r. do godziny 10:00

(art. 138 ust. 4).
Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

Po wypehieniu Formularza sktadania oferty lub wniosku i1 dotgczenia wszystkich
wymaganych zatacznikow nalezy klikna¢ przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

Oferta lub wniosek skladana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym
podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie
sktadania oferty za posrednictwem platformazakupowa.pl, Wykonawca powinien
ztozy¢ podpis bezposrednio na dokumentach przestanych za posrednictwem
platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym zataczonym pliku
osobno, w szczegolnosci wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust.2 Pzp, gdzie zaznaczono,
iz oferty, wnioski o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu oraz oswiadczenie, o
ktorym mowa w art. 125 ust.1 sporzadza si¢, pod rygorem niewaznosci, w postaci lub
formie elektronicznej 1 opatruje si¢ odpowiednio w odniesieniu do wartosci

3 Wstawi¢ adres Profilu Nabywcy na platformazakupowa.pl lub jesli jednostka nie posiada wykupionego Profilu Nabywcy mozna doda¢ link
do konkretnego postgpowania lub ogdlnie do strony platformazakupowa.pl

SWZ
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17.5.

17.6.
17.7.
17.8.

17.9.

17.10.

17.11.

17.12.

18.

19.

19.1.

19.2.

19.3.

SWZ

postepowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

Za dat¢ ztozenia oferty przyjmuje si¢ datg jej przekazania w systemie (platformie) w
drugim kroku sktadania oferty poprzez kliknigcie przycisku “Zi6z oferte” i
wyswietlenie si¢ komunikatu, ze oferta zostala zaszyfrowana i ztozona.

Otwarcie ofert nastagpi w dniu 16.02.2023 r. 0 godz. 11:00

Otwarcie ofert nie jest jawne.

Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania
oferty znajduje si¢ na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku
awarii tego systemu, ktora powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie
okreslonym przez zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usuni¢ciu
awarii.
Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania.

Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostgpnia na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania informacj¢ o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktorych oferty
zostaly otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Informacja zostanie opublikowana na stronie postgpowania na platformazakupowa.pl w
sekcji ,,Komunikaty” .

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca bedzie zwigzany oferta do dnia 15.04.2023r.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU
OCENY OFERT.

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowaé bedzie
nastepujace kryterium oceny ofert: ,,najnizsza cena” (100 %)

a) Ocena punktowa = (najnizsza cena brutto sposrdd cen brutto ofert nicodrzuconych /
cena brutto oferty ocenianej) x 100 pkt.;

b) Oferta najkorzystniejsza otrzyma w tym kryterium 100 pkt., a pozostate oferty
proporcjonalnie mniej;

c) Punkty zostang przyznane poprzez zaokraglenie liczb do cze¢sci setnych;

d) Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze
zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego
ofert dodatkowych zawierajacych nowa ceng.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktory spelni wszystkie
postawione w niniejszej] SWZ warunki oraz uzyska tacznie najwigksza sum¢ punktéw
przyznanych w podanym kryterium.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.
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20.

21.

22.

SWZ

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKICH NALEZY DOPELNIC PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, Wykonawca przed podpisaniem
umowy na wezwanie Zamawiajgcego przedtozy kopie umowy regulujacej wspotprace
Wykonawcoéw, w ktorej m.in. zostanie okreslony petlnomocnik uprawniony do
kontaktow z Zamawiajacym oraz do wystawiania dokumentéw zwigzanych z
platnos$ciami.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamoOwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisow ustawy Pzp, przystuguja srodki ochrony prawnej okre§lone
w Dziale IX ustawy Pzp (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129).

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z SWZ Tomem Il (IPU) - umowa § 4. Ochrona danych osobowych oraz
zatgcznikami nr 2 1 3 do umowy.
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Rozdzial 2

Formularze dotyczace oferty
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Formularz 2.1.
Formularz Oferty

Do

Politechnika Warszawska
WYDZIAL ZARZADZANIA

ul. Narbutta 85, 02-524 Warszawa

Nawiazujac do ogloszenia 0 zamo6wieniu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na: $wiadczenie uslugi sprzatania dla
Wydzialu Zarzadzania Politechniki Warszawskiej.

Znak postepowania: WZ.ZP.01.01.2023

My, nizej podpisani

dziatajac w imieniu i na rzecz WY KONAWCY

nazwa (firma):

adres siedziby:

numer NIP lub REGON

Rodzaj Wykonawcy: [0 mikroprzedsigbiorstwo, L1 mate przedsigbiorstwo, [ $rednie przedsigbiorstwo,
[ jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza, [ osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalno$ci gospodarczej,
O inny rodzaj.

1. SKEADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamowienia zgodnie ze Specyfikacja

Warunkéw Zamowienia (SWZ).

2. OSWIADCZAMY, Ze zapoznali$my si¢ z ogloszeniem o zaméwieniu, SWZ oraz wyjasnieniami i
zmianami SWZ przekazanymi przez Zamawiajgcego i uznajemy si¢ za zwigzanych okreslonymi w

nich postanowieniami i zasadami postepowania.

3. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zaméwienia za tacznym wynagrodzeniem zt netto
powigkszonym o % podatek VAT w wysokosci zt, co daje wartos¢ brutto
zt (stownie zlotych: ),

zgodnie z zatagczonym Formularzem cenowym.

4. POSZCZEGOLNE CZESCI zamdwienia bedg realizowane przez (w przypadku konsorcjum i
polegania na podmiotach trzecich):

(nazwa czlonka konsorcjum/podmiotu trzeciego) (realizowany zakres)

(nazwa czlonka konsorcjum/podmiotu trzeciego) (realizowany zakres)
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Nr sprawy WZ.ZP.01.01.2023

5. ZAMIERZAMY powierzy¢ podwykonawcom wykonanie nastgpujacych czesci zamowienia:

6. JESTESMY zwigzani oferta przez okres wskazany w SWZ. Na potwierdzenie powyzszego

whniesliSmy wadium w wysokosci ............... zt w formie

Wadium (wniesione przelewem) nalezy zwréci¢ na konto nr

7. OSWIADCZAMY, iz informacje i dokumenty zawarte w odrebnym i stosownie nazwanym
zalgczniku stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurencji, co wykazaliSmy w zatgczniku nr ....... do Oferty i zastrzegamy, Ze nie moga by¢ one

udostepniane.

8. OSWIADCZAMY, Ze zapoznali$my si¢ z Istotnymi Postanowieniami Umowy zawartymi w SWZ
1 zobowigzujemy si¢, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejsza
oferta, na warunkach okreslonych w SIWZ, w miejscu i terminie wyznaczonym przez

Zamawiajacego.

9. OSWIADCZAMY, ze wypehilismy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) wobec os6b fizycznych, od ktorych dane
osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskali§my w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia

publicznego w niniejszym postgpowaniu.
10. UPOWAZNIONYM DO KONTAKTU w sprawie przedmiotowego postepowania jest:

Imig i nazwisko:

Firma:
Adres:
tel. , e-mail

11. SPIS dotaczonych oswiadczen i dokumentow:

dnia__ . .202 r.

(podpis Wykonawcy)
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Formularz 2.2.
Formularz cenowy

Piecz¢¢ Wykonawcey

Szczegotowa kalkulacja ceny

Sktadajac w odpowiedzi na ogloszenie o zamowieniu oferte w postepowaniu o udzielenie
zaméOwienia prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na $wiadczenie ustugi
sprzatania dla Wydzialu Zarzadzania Politechniki Warszawskiej oznaczonego znakiem
postepowania: WZ.ZP.01.01.2023 podaj¢/podajemy ponizej zestawienie:

-
o

Nazwa oferowanego przedmiotu zgodnie ze specyfikacja
techniczng z podaniem nazwy producenta i modelu

Warto$¢
Netto zt

Warto$¢
Brutta zt

Faktura za miesiac ........

Faktura za miesiac ........

Faktura za miesiac ........

Faktura za miesiac ........

Faktura za miesiac ........

Faktura za miesiac ........

Faktura za miesiac ........

Faktura za miesiac ........

© o NI o 0 A~ W N

Faktura za miesiac ........

[EEN
©

Faktura za miesiac ........

[EEN
=

Faktura za miesiac ........

=
N

Faktura za miesiac ........

RAZEM

dnia__._ .202_r.

SWZ

(podpis Wykonawcy)
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Rozdzial 3

Formularze dotyczace spelniania przez Wykonawce warunkow udzialu w postepowaniu/
wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania
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Formularz 3.1

Jednolity europejski dokument zamowienia (JEDZ-ESPD) przygotowany wstepnie
przez Zamawiajacego dla przedmiotowego postepowania jest dostepny na Platformie w
miejscu zamieszczenia niniejszej SWZ w formacie xml — do zaimportowania w serwisie

eESPD.

(osobny plik)
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Formularz 3.2.

Oswiadczenie Wykonawcy

o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej,

Do

Politechnika Warszawska
WYDZIAY. ZARZADZANIA

ul. Narbutta 85, 02-524 Warszawa

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na: §wiadczenie ustugi sprzatania
dla Wydzialu Zarzadzania Politechniki Warszawskiej.

Znak postepowania: WZ.ZP.01.01.2023

My, nizej podpisani

dziatajac w imieniu i na rzecz WY KONAWCY

nazwa (firma):

oswiadczamy, co nastepuje™:

a
a

nie nalezymy do zadnej grupy kapitatowej**

nie nalezymy do tej samej grupy kapitatlowej** z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty w
postgpowaniu

nalezymy wraz z  wykonawcg, ktory ztozyt oferte¢ — dane  wykonawcy:

do tej samej grupy kapitatowej**.

Nie podlegamy jednak wykluczeniu w trybie art. 108 ust 1 pkt 5 ustawy Pzp. poniewaz

przygotowali§my te oferty niezaleznie od siebie, na dowod czego zalaczamy stosowne wyjasnienia.

* zaznaczy¢ wlasciwe

** pojecie grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 0 ochronie konkurenciji i
konsumentow (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 i 1086)*
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Formularz 3.3.

Oswiadczenie Wykonawcy

wykaz wykonanych uslug

Do

Politechnika Warszawska
WYDZIAL ZARZADZANIA

ul. Narbutta 85, 02-524 Warszawa

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na: Swiadczenie ustugi sprzatania
dla Wydzialu Zarzadzania Politechniki Warszawskiej.

Znak postepowania: WZ.ZP.01.01.2023

W celu potwierdzenia spelnienia warunku okre$lonego w Rozdziale 8 ust.8.1 pkt 3: Zamawiajagcy wymaga, aby
Wykonawca wykazat, ze wykonal lub wykonuje, w okresie ostatnich o$miu lat przed uplywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoéci jest krotszy - w tym okresie, co najmniej 4 ustugi sprzatania i
utrzymania czystosci w budynkach uzytecznosci publicznej ktore byty lub sa realizowane przez co najmniej 12
miesigey.

Jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy, nalezy wykaza¢ ustugi jw. wykonane w tym okresie, a w
przypadku Swiadczen okresowych lub cigglych ustug rowniez wykonywanych.

Nazwa i adres podmiotu, na Data wykonywania
Lp. | rzecz ktorego ustuga zostata Przedmiot ustugi (od.......do........ )
wykonana (dzien/miesigc/rok)
1.
2.
3.
Na potwierdzenie spetnienia wymaganego warunku ustug ujetych w poz. ......... ww. wykazu zataczamy dowody

potwierdzajace nalezyte wykonanie lub wykonywanie dostaw/ustug.
Uwaga!

Dowodami, o ktorych mowa powyzej, sq referencje bgdz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktorego ustugi byty wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub cigglych sq wykonywane, a jezeli z
uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentow —
oswiadczenie Wykonawcy,; w przypadku swiadczen okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencje bgdz
inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uplywem terminu sktadania ofert.

dnia .......ooooeiiiiiinnl Lo

(podpis elektroniczny zaufany/elektroniczny osobisty/kwalifikowany elektroniczny podpis

osoby/ 0s0b uprawnionych do wystgpowania w imieniu Wykonawcy
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Formularz 3.4.

Oswiadczenie Wykonawcy

skladane na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine¢ oraz sluzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. poz. 835), zwanej dalej ,,ustawg”

DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na: §wiadczenie ustugi sprzatania
dla Wydzialu Zarzadzania Politechniki Warszawskiej.

Znak postepowania: WZ.ZP.01.01.2023

oswiadczam, ze:

DANE WYKONAWCY

peina nazwa Wykonawcy

adres

NIP/PESEL
w zaleznosci od podmiotu

KRS/CEIDG
w zaleznosci od podmiotu

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY

Czy Wykonawca podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. poz. 835) oraz art. Sk rozporzadzenia Rady (UE) 833/2014 z dnia
31 lipca 2014 r. dotyczacego srodkow ograniczajacych w zwiazku z dziataniami Rosji destabilizujacymi sytuacje
na Ukrainie (Dz.Urz.UE.L Nr 229, str. 1) w brzmieniu nadanym rozporzadzeniem Rady (UE) 2022/576 z dnia 8
kwietnia 2022 r. w sprawie zmiany rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczacego $rodkdw ograniczajacych w
zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujacymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111, str. 1).

[....] TAK

[....] NIE

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY, DOSTAWCY (o ile s3 znani)
LUB PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA

Czy Wykonawca realizuje zamowienie przy udziale podwykonawcow, dostawcow lub podmiotow
udostegpniajacych zasoby, ktorymi postuguje sie celem wykazania spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu
[....] TAK

[....] NIE

W przypadku odpowiedzi twierdzqcej:

Czy na ww. podmioty przypada ponad 10% warto$ci zamowienia:
[....] TAK

[....] NIE

W przypadku odpowiedzi twierdzgcej:

Czy podmiot/y, realizujace zamowienie jako podwykonawca, dostawca lub podmiot udostgpniajacy zasoby,
ktorym postuguje si¢ Wykonawca celem wykazania spetniania warunkéow udziatu w postgpowaniu podlega/ja
wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. poz. 835) oraz art. 5k rozporzadzenia Rady (UE) 833/2014 z dnia 31 lipca
2014 r. dotyczacego $rodkow ograniczajacych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujacymi sytuacje na
Ukrainie (Dz.Urz.UE.L Nr 229, str. 1) w brzmieniu nadanym rozporzadzeniem Rady (UE) 2022/576 z dnia 8
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kwietnia 2022 r. w sprawie zmiany rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczacego $rodkdéw ograniczajacych w
zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacj¢ na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111, str. 1).

[....] TAK

[....] NIE

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawdg oraz
zostaly przedstawione z peing $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia Zamawiajacego w blad przy
przedstawianiu informacji.

.......................................... (miejscowosé), dnia ........................ I.

(podpis osoby/ 0s6b uprawnionych

do wystepowania w imieniu Wykonawcy)

SWz Strona 27|29




Nr sprawy WZ.ZP.01.01.2023

Tom Il
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Projekt umowy
(osobny plik)
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Tom I

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
(osobny plik)
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