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Zatgcznik nr 6 do SWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest ustuga zarzadzania projektem pod nazwg ,,Codzienne funkcjonowanie to
nie wyzwanie! Deinstytucjonalizacja uslug spotecznych, zdrowotnych i pieczy zastepczej w gminie
Puck i powiecie puckim” finansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027, Priorytet FEPM.05.00, Dziatanie
FEPM.05.17, Zakres interwencji Dziatania w celu zwigkszenia rownego i szybkiego dostepu do dobrej
jakosci trwatych 1 przystepnych cenowo ustug.

Szczegotowy przedmiot §wiadczonej ustugi :

1) przejecie odpowiedzialno$ci za cato$¢ realizacji projektu, w szczegdlnosci zarzadzanie
przedsiewzigciami we wszystkich jego etapach;

2) nadzor nad zgodnoscig prowadzonych dziatan z postanowieniami zawartymi we wniosku o
dofinansowanie, w tym z budzetem i harmonogramem;

3) koordynowanie dziatan projektowych, w tym merytorycznych i logistycznych;

4) kierowanie wykonaniem projektu;

S)podziat obowigzkow w projekcie,

6) nadzor nad budzetem projektu, stopniem realizacji wskaznikow projektu

7) sporzadzanie w Wnioskow o platnosé

8) nadzorowanie biezgcych postepdw w realizacji projektu;

9) nadzorowanie pracy personelu wykonawcy oddelegowanego do realizacji zamowienia oraz osob
trzecich zaangazowanych w projekcie;

10) utrzymanie stalych kontaktéw z opiekunami projektu w Instytucji Zarzadzajacej;

11) wspotpraca z Wykonawcami realizujgcymi ustugi w ramach projektu;

12) nadzorowanie harmonogramu projektu, przebiegu zadan zaplanowanych w ramach projektu, w
tym ich jakosci;

13) nadzor nad wydatkowaniem $rodkéw w projekcie, w tym dokonywanie zakupow wg wskazan
Zamawiajacego - Zamawiajacy bedzie uczestniczy¢ kazdorazowo w opisie przedmiotu
zamoOwienia/przedmiotu zakupu;

14) nadzor nad monitoringiem i ewaluacja projektu;

15) nadzo6r nad wydatkowaniem $rodkow w projekcie;

16) sporzadzanie wnioskow o platnosé

17) odpowiedzialno$¢ za rekrutacje i przygotowanie dokumentow rekrutacyjnych;

18) wspotpraca przy sporzadzaniu dokumentacji sprawozdawczej projektu;

19)przestrzeganie procedur i instrukcji zwigzanych z realizacjg projektu;

20)kazdorazowe poddawanie si¢ kontroli na wezwania instytucji (organéw) kontrolnych;

2. Zamawiajacy wymaga aby przedmiot zamowienia wykonywany byt przez koordynatora projektu (1
osoba)
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ZADANIA KOORDYNATORA PROJEKTU:

Kierowanie i koordynowanie wykonaniem projektu w formie nadzoru merytorycznego i technicznego
zgodnie z harmonogramem realizacji projektu. Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zadan
zapewniajagcych wykonanie projektu tj. jego realizacje zgodnie z przepisami prawa, umowsg
o dofinansowanie projektu oraz wymogami Europejskiego Funduszu Spolecznego i Instytucji
Zarzadzajacej programem Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027 w tym do kierowania pracami
personelu zarzadzajgcego, organizacji merytorycznej dziatan przewidzianych w proj., m.in. podziat
obowigzkoéw, nadzor nad realizacjg projektu w zakresie realizacji przewidzianych form wsparcia oraz
realizacji budzetu, harmonogramu, zatozonych wskaznikéw, sporzadzania wnioskow o platnosé i ich
weryfikacji, w szczeg6lnosci do:

- organizacji merytorycznej wszystkich dziatan przewidzianych w projekcie, nadzoru nad catoscia
prac zwigzanych z realizacjg projektu i ich jako$cig, nad personelem projektu,

- nadzoru nad budzetem projektu, stopniem realizacji wskaznikow projektu

- biezgcego kontaktu z Instytucjg Zarzadzajaca, partnerami projektu i innymi organizacjami lub
instytucjami zaangazowanymi bezposrednio lub posrednio przy realizacji projektu,

- nawigzania wspolpracy 1 nadzoru nad pracg partneréOw projektu, wykonawcow zadan, zakup
niezbgdnego wyposazenia i materiatow,

- zatwierdzanie ptatno$ci w zakresie merytorycznym,

- przygotowanie dokumentow rekrutacyjnych

- zapewnienia terminowej realizacji zadan wynikajacych z harmonogramu realizacji projektu,

- sprawowania catoSciowego nadzoru nad realizacjg projektu,

- zarzadzania planowanymi dziataniami projektowymi,

- prowadzenia dokumentacji projektowej w oparciu o obowigzujace zapisy,

- organizacji szkolenia w zakresie rownosci szans dla personelu zarzadzajacego,

- nadzoru nad biezacg dokumentacja projektu,

- dokonywania systematycznej kontroli pracy i uzyskanych efektow,

- wprowadzania zmian do projektu w oparciu o obowigzujace zapisy zawarte w dokumentacji
konkursowej, umowie o dofinansowanie projektu, dokumentach programowych programu
Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027

- reprezentowania projektu na zewnatrz,

- sporzgdzania wnioskow o ptatnos¢,

- kontroli i nadzoru nad monitoringiem realizacji projektu oraz sprawozdawczoscig (kontrola
termindw), w tym zakladanych wskaznikow, w oparciu o obowigzujace zapisy w dokumentach
programowych Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027.

2. Zamawiajacy wymaga, aby przedmiot zamoéwienia wykonywany byl przez 1 osobg: koordynatora
projektu (1 osoba)

3. Szacowany sredni naktad pracy na stanowisku koordynatora projektu - ok. 80 h/miesigc.

4. Wykonywanie zleconych zadan odbywac si¢ bgdzie w siedzibie Zamawiajgcego od dnia podpisania
umowy do 31.12.2027 r. tj. przez caty okres realizacji projektu oraz przewidywany termin zlozenia
koncowego wniosku o ptatnos¢, we wszystkie dni robocze tygodnia to jest od poniedziatku do piatku z
wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, przez minimum 4 godziny dziennie

5. W przypadku kolizji §wiadczen, $wiadczenie na rzecz Zamawiajgcego posiada pierwszenstwo przed
$wiadczeniami na rzecz osob trzecich.



