Nazwa i adres Zamawiajacego: Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z o.o0.

ul. Spotdzielcza 12, 64-100 Leszno, tel. 65 5256000 , fax.65 5256073
Godziny urzedowania : poniedziatek - pigtek od 7.00- 15.00
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INSTRUKCIA PRZYGOTOWANIA OFERTY
na ustuge sprzatania i utrzymania czystosci w roku 2019 w obiektach
administracyjno-biurowych i przemystowym Miejskiego Przedsiebiorstwa Energetyki
Cieplnej Sp. z o.0. przy ul. Spoldzielcze] w Lesznie o tacznej powierzchni ok.
2112,84m? przy uzyciu sprzetu oraz srodkéw czystosci wykonawcy z zastosowaniem
materiatow i Srodkéw, ktore nie beda szkodliwe dla ludzi oraz nie beda oddziatywaé
niszczaco na elementy pomieszczen i ich wystroj.

Nr postepowania NR DI/29/2018

Zamdwienie sektorowe udzielane na usfuge o wartosci zamdéwienia ponizej 443 000 euro - na podstawie art.133 art.1
przepisow ustawy Prawo zaméwien Publicznych nie stosuje sie

1. WYTYCZNE OGOLNE
1.1. Informacja ogélne.
a) postepowanie bedzie prowadzone przy uzyciu Platformy Zakupowej — OpenNexus (zwang dalej
Platforma Zakupowg) zamieszczonej na stronie https://platformazakupowa.pl/mpec leszno.
Powyzsze oznacza , ze:
- Zamawiajacy bedzie publikowat tam wszelkie dokumenty dotyczace postepowania niezbedne
do przygotowania oferty,
- Wykonawcy beda tam:
e Sktadac oferty wraz z zatgcznikami w postaci skanéw dokumentow,
e Wnosi¢ wszelkie zapytania oraz wnioski o wyjasnienia do postepowania,
e Skilada¢ wyjasnienia i uzupetnienia do ztozonej oferty na wezwanie
Zamawiajgcego.
Platforma Zakupowa gwarantuje, ze przed uptywem terminu sktadania ofert nikt nie moze zapoznac sie
zZ trescig ofert.
b) Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert tradycyjnie w formie papierowej za posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r prawo pocztowe, osobiscie, za
posrednictwem postanca, jednak ceny wszystkich ofert ztozonych papierowo oraz dane identyfikacyjne
Oferenta zostang wprowadzone przez zamawiajacego na Platforme.

1.2. skroty i okreslenia uzyte w tekscie dokumentu:

Platforma Zakupowa - elektroniczny program do obstugi zamdwien za pomoca ktérego sg prowadzone
postepowania przetargowe zamawiajgcego dostepny pod adresem
https://platformazakupowa.pl/mpec leszno

ipo - instrukcja przygotowania oferty wraz z zatacznikami

dokumenty przetargowe - instrukcja przygotowania oferty (ipo) oraz wszelkie wyjasnienia
i uzupetnienia do ipo.

dokumenty ofertowe - oferta wykonawcy wraz z zatgcznikami

2. WYKONAWCY

2.1. Warunki udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ sie wytacznie zaktady pracy chronionej oraz inni Wykonawcy,
ktorych dziatalnosé, lub dziatalno$¢ ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktére bedg
realizowaty zamowienie, obejmuje spoteczng i zawodowgq integracje oséb bedacych cztonkami grup
spotecznie marginalizowanych, w szczegdlnosci:

1) oséb niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 2046 i 1948 oraz z 2017



r. poz. 777 i 935);

2) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (Dz. U. z 2017 r. poz. 1065, 1292 i 1321);

3) oséb pozbawionych wolnosci lub zwalnianych z zaktadéw karnych, o ktérych mowa w ustawie z dnia
6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny wykonawczy (Dz. U. z 2017 r. poz. 665, 666 i 768), majacych
trudnosci w integracji ze srodowiskiem;

4) 0sbb z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia
psychicznego (Dz. U. z 2017 r. poz. 882);

5) os6b bezdomnych w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2016
r. poz. 930, z pézn. zm.);

6) o0sdb, ktére uzyskaty w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy lub ochrone uzupetniajaca, o
ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu cudzoziemcom ochrony na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1836 i 2003 oraz z 2017 r. poz. 60);

7) 0séb do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajacych status osoby poszukujgcej
pracy, bez zatrudnienia;

8) oséb bedacych cztonkami mniejszosci znajdujacej sie w niekorzystnej sytuacji, w szczegélnosci
bedacych cztonkami mniejszosci narodowych i etnicznych w rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia 2005
r. o mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz o jezyku regionalnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 823).

Procentowy tgczny wskaznik oséb nalezacych do kategorii grup wskazanych w ppkt 1 -8 nie moze
by¢ nizszy anizeli 30 % osdb zatrudnionych. Wskaznik zatrudnienia nalezy uwzglednié¢ w przeliczeniu
na petne etaty.

Ponadto Wykonawcy winni spetnia¢ nastepujace warunki:

2.1.1. Warunek posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci.
Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia ww. warunek udziatu w postepowaniu, jesli wykaze, ze
prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza, zarejestrowang zgodnie z wymaganiami przepiséw prawa.

2.1.2. Warunek posiadania wiedzy i doswiadczenia.

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia ww. warunek, jesli wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu skifadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wykonat nalezycie co najmniej 1 ustuge trwajaca przez okres minimum 6 kolejnych miesiecy
w ramach jednego kontraktu na ustuge sprzgtania w obiektach uzytecznosci publicznej, obiekcie
przemystowym lub zamieszkania zbiorowego o powierzchni co najmniej 1000m?.

Uwaga: W przypadku ztozenia przez Wykonawcéw dokumentéw zawierajacych dane przedstawione w walutach
obcych, Zamawiajgcy jako kurs przeliczeniowy waluty przyjmie Sredni kurs Narodowego Banku Polskiego z dnia
otwarcia ofert.

Konieczne jest, aby przedktadane dokumenty potwierdzajace, ze wykonane przez Wykonawcéw ustugi
zostaly wykonane nalezycie, zawieraty jednoznaczne i nie budzace watpliwosci potwierdzenie
nalezytego wykonania i nie zawieraly sprzecznych z wykazem informaciji.

2.1.3. Warunek dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamodwienia.

Zamawiajacy nie formutuje dodatkowych wymagan w tym zakresie, poza zachowaniem warunku

okreslonego w ust. 2.1.

2.1.4. Warunek dotyczacy sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Warunek zostanie spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze:
- nie zalega z podatkami,
- nie zalega ze skladkami na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, z wyjatkiem przypadkéw, gdy
uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zaleglych pfatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu,

- jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie dziatalnosci gospodarczej w zakresie

ustug utrzymania czystosci w obiektach na sume minimum 50 000 zi.

2.1.5. Wymagania zwiazane z realizacjq zamowienia dotyczace zatrudnienia na podstawie
umowy o prace przez Wykonawce lub podwykonawce:

1) Wykonawca lub podwykonawca do realizacji przedmiotu zamoéwienia, w celu zabezpieczenia
wykonywania ustug sprzatania jest zobowigzany do zatrudnienia na umowe o prace (na peten
etat) niezbednej iloéci pracownikéw, ktérych wynagrodzenie za prace jest rowne lub przekracza
rownowartos¢ wysokosci wynagrodzenia minimalnego, o ktérym mowa w ustawie z 10.10.2002



2)

3)

4)

5)

o minimalnym wynagrodzeniu za prace (tekst. jedn. Dz.U. z dnia 12.08 2017 r., poz. 1747 ze
zmianami). Osoby, ktérymi Wykonawca bedzie sie postugiwat przy wykonywaniu ustug bedacych
przedmiotem zamdwienia na rzecz Zamawiajgcego:

- winny by¢ objete w catym okresie obowigzywania umowy ubezpieczeniem spotecznym

i zdrowotnym, '

- winny by¢ niekarane,

- winny by¢ posiada¢ odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie, niezbedne do wykonania

ustug bedacych przedmiotem zamdwienia.
Wykaz tych os6b Wykonawca przekaze na 2 dni przez rozpoczeciem swiadczenia ustugi. Kazda
zmiana osoby wykonujgcej czynnosci wynikajgce z umowy, bedzie wigzata sie z weryfikacjg ze
strony Zamawiajacego pod katem zgodnosci z trescig oferty, a nastepnie umowy.
W trakcie realizacji zamowienia Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnosci
kontrolnych wobec Wykonawcy i podwykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce lub
podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych
wskazane w punkcie 1 czynnosci.
Zamawiajacy uprawniony jest w szczegélnosci do:

a) zadania oswiadczen i dokumentow w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogoéw
i dokonywania ich oceny,

b) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
wymogow,

c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania swiadczenia.
W trakcie realizacji zamoéwienia na kazde wezwanie Zamawiajacego w wyznaczonym w tym
wezwaniu terminie, Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu wskazane ponizej dowody w celu
potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce
0s6b wykonujacych wskazane w punkcie 1 czynnosci w trakcie realizacji zaméwienia:
e osSwiadczenie Wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace oséb wykonujacych
czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie Zamawiajacego.
Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: doktadne okreslenie podmiotu skfadajacego
oswiadczenie, date ztozenia oswiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosSci wykonujg
osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych oséb, rodzaju
umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia oswiadczenia w
imieniu Wykonawcy;
» poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce kopie umowy/umoéw
o prace osob wykonujgcych w trakcie realizacji zamowienia czynnosci, ktérych dotyczy ww.
oswiadczenie Wykonawcy (wraz z dokumentem regulujgcym zakres obowigzkdéw, jezeli zostat
sporzadzony).
Kopia umowy/umow powinna zosta¢ zanonimizowana w sposéb zapewniajgcy ochrone danych
osobowych pracownikow, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych
osobowych Dz.U. 2018 poz. 1000 ze zm. (tj. w szczegdlnosci® bez adreséw, nr PESEL, daty
urodzenia pracownikoéw). Informacje takie jak: imie i nazwisko, data zawarcia umowy, rodzaj
umowy o prace i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania;
1! Wyliczenie ma charakter przyktadowy. Umowa o prace moze zawieraé réwniez inne dane, ktére podlegajg
anonimizacji. Kazda umowa powinna zosta¢ przeanalizowana przez sktadajacego pod katem przepiséw ustawy z dnia

10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych; zakres anonimizacji umowy musi by¢ zgodny z przepisami ww. ustawy.
e o$Swiadczenie Wykonawcy o zatrudnianiu na podstawie umowy o prace osob nalezacych do
kategorii grup spofecznie marginalizowanych wskazanych w art. 22 ust.2 ustawy prawo
zamowien publicznych, przy zachowaniu wskaznika ich zatrudnienia w przeliczeniu na petne
etaty, nie mniejszego nizszy anizeli 30 % osdb zatrudnionych.

Z tytutu niespetnienia przez Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace
0s6b wykonujgcych wskazane w punkcie 1 czynnosci, Zamawiajacy przewiduje sankcje w postaci
obowigzku zaptaty przez Wykonawce kary umownej w wysokosci okreslonej we wzorze umowy
(zatacznik 7).

W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce,
Zamawiajacy moze zwroci¢ sie o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowg Inspekcje Pracy.

2.1.6. Wymagania w zakresie podwykonawstwa:

1. Zamawiajacy dopuszcza podwykonawstwo jedynie w zakresie mycia elewacji sposobem
alpinistycznym lub z wysiegnika. Pozostate prace Wykonawca wykonuje samodzielnie.

2. Wykonawca bedzie w petni odpowiedzialny za dziatanie lub uchybienia kazdego podwykonawcy, jego
przedstawicieli lub pracownikoéw, tak, jakby to byly dziatania lub uchybienia Wykonawcy.

3. Wykonawca zapewnia, ze podwykonawcy bedg przestrzegac¢ wszelkich postanowiern umowy.

4. Wykonawca odpowiada wobec Zamawiajacego za wszelkie dziatania Ilub zaniechania swoich
podwykonawcéw jak za swoje dziatania lub zaniechania.



5. Umowa miedzy Wykonawcg a podwykonawcg musi by¢ zawarta zgodnie z odpowiednimi przepisami
Kodeksu cywilnego.

6. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za dokonywanie w terminie wszelkich rozliczen
finansowych z podwykonawcami.

2.2, Przestanki wykluczenia z postepowania.
Z postepowania o udzielenie zamowienia zostang wykluczeni wykonawcy, ktorzy:

nie wykazali spetniania warunkow udziatu w postepowaniu,

nie ztozyli wymaganych dokumentéw lub oswiadczen,

ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw lub mogace mieé¢ wptyw na wynik
prowadzonego postepowania.

2.3. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw formalnych, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy
w celu potwierdzenia speiniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz na potwierdzenie
braku podstaw do wykluczenia:

a)

b)
c)

d)

e)

f)

g)

aktualny wydruk z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, sporzadzony
nie wczesniej niz 30 dni przed uptywem terminu skfadania ofert;

Os$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu- zatacznik nr 2 (oryginat)

kopia decyzji w sprawie przyznania statusu zaktadu pracy chronionej lub zaktadu aktywnosci
zawodowej, o ktérej mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu o0sob niepetnosprawnych lub inne dokumenty potwierdzajace
status Wykonawcy jako zakiadu pracy chronionej lub potwierdzajgce prowadzenie przez
Wykonawce, lub przez jego wyodrebniong organizacyjnie jednostke, ktéra bedzie realizowata
zamoOwienie publiczne, dziatalnosci obejmujgcej spoteczng i zawodowa integracje oséb bedacych
cztonkami grup spotecznie marginalizowanych;

dokumenty potwierdzajgce procentowy wskaznik zatrudnienia oséb nalezacych do jednej lub
wiecej kategorii, o ktérych mowa w art. 22 ust. 2 ustawy Pzp, zatrudnionych przez zaktady pracy
chronionej lub Wykonawce lub jego wyodrebniong organizacyjnie jednostke, ktéra bedzie
realizowata zaméwienie — np. oswiadczenie na zataczniku nr 4;

aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw i optat lub zaswiadczenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert;

aktualne zaswiadczenia witasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub zaswiadczenia, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wtasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert;

kserokopia polisy ubezpieczeniowej od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej dotyczacej ustug utrzymania czystosci i posiadanego mienia
wykorzystywanego w tej dziatalnosci, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy,
ze Wykonawca jest ubezpieczony w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamoéwienia;

h) wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen ciggtych réwniez wykonywanych przez Wykonawce

ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetnienia warunku wiedzy i doswiadczenia w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, zgodnie z danymi jak Zataczniku nr 3

i) dokumenty potwierdzajace, ze wykonane ustugi zostaty wykonane nalezycie;
j) potwierdzenie wniesienia wadium.

2.4. Zasady skladania ofert przez spétke cywilna.

2.4.1.

2.4.2,

2.4.3.

Wykonawcy mogg wspolnie ubiegaé sie o udzielenie zamdwienia jedynie w formie spoiki
cywilnej w ramach ktérej prowadza wspdine przedsiebiorstwo.

Podmioty o ktérych mowa powyzej musza ztozy¢ oferte i jej zataczniki podpisane przez
wszystkich uczestnikéw spoétki lub ustanowi¢ petnomocnika do ich reprezentowania w
postepowaniu. Oferte, oswiadczenia i klauzule zgodnosci z oryginatem podpisuje wéwczas
ustanowiony wspolny petnomocnik.

Jezeli oferta wykonawcéw wspodlnie ubiegajacych sie o zamoéwienie zostanie wybrana,
Zamawiajacy przed podpisaniem umowy w sprawie zamoéwienia bedzie zadat umowy
regulujacej wspotprace tych wykonawcéw podpisang przez jej uczestnikéw, zawierajagcg w



swej tresci nastepujace postanowienia i zapisy:
a) doktadne okreslenie celu gospodarczego obejmujacego swoim zakresem
przedmiot zamoéwienia,
b) wzajemne zobowigzanie sie do wspoélnej realizacji tego celu,
c) sposéb reprezentacji wszystkich uczestnikéw umowy,
d) ustanowienie zasady odpowiedzialnosci solidarnej wykonawcéw za
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamdwienia,
e) okres obowigzywania umowy - co najmniej na czas nie krétszy niz czas
trwania umowy z Zamawiajacym plus okres gwarancji, Ponadto Zamawiajacy bedzie
wymagat upowaznienia jednego z uczestnikow umowy do kontaktéw z zamawiajacym
i koordynowania czynnosci zwigzanych z realizacjg umowy.

2.5. Jedna oferta

Kazdy wykonawca ztozy w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte. Wykonawca, ktory przedtozy
lub bedzie partycypowac¢ w wiecej niz jednej ofercie spowoduje, ze wszystkie oferty z udziatem tego
wykonawcy zostang odrzucone.

2.6. Koszty udziatu w przetargu.
Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZzeniem oferty.

2.7. Wizja lokalna.

Zamawiajacy nie przewiduje wizji lokalnej z udziatem wszystkich Wykonawcéw. Zamawiajgcy umozliwi
indywidualne wizje lokalne na zyczenie Wykonawcy, po uprzednim uzgodnieniu terminu wizji ze
specjalistg ds. bhp Januszem Adamiakiem, tel. 65 5256052.

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA.

3.1. Termin wykonania umowy.
Wymagany termin realizacji zamodwienia: od 01.01.2019 do 31.12.20109r.

3.2. Opis przedmiotu zamdéwienia.

Kod CPV Opis

90910000-9 | Ustugi sprzatania
90919200-4 | Ustugi sprzatania biur
90911200-8 | Ustugi sprzatania budynkéw
90911300-9 | Ustugi czyszczenia okien

3.2.1. Przedmiot zamodwienia obejmuje ustugi sprzatania i utrzymania czystosci w roku 2019 w
obiektach administracyjno-biurowych i przemystowym Miejskiego Przedsiebiorstwa Energetyki Cieplnej
Sp. z 0.0. przy ul. Spétdzielczej w Lesznie o tacznej powierzchni ok. 2112,84m? przy uzyciu sprzetu
oraz $rodkdéw czystoséci wykonawcy z zastosowaniem materiatéw i Srodkow, ktére nie bedg szkodliwe
dla ludzi oraz nie bedg oddziatywaé niszczaco na elementy pomieszczen i ich wystroj.

3.2.2. Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zamoéwienia:

A. Cato$¢ prac zwigzanych z utrzymaniem czystosci i objetych przedmiotem zamdwienia ma odbywac

sie przy uzyciu przez Wykonawce:

= wlasnego sprzetu i narzedzi (w tym: szczotki, Scierki, gabki, wdzki do sprzatania, wiadra,
drabiny, podnosnik, maszyny czyszczgco-polerskie itp.),

= witasnych srodkéw czyszczacych, konserwujacych, odkazajacych i zapachowych,

- wilasnych srodkéw/materiatow eksploatacyjnych przeznaczonych do wymiany w urzadzeniach
sanitarnych (wg wymagan wg zat. Nr 1 do umowy oraz oferty Wykonawcy w zatgczniku nr 6
do ipo).

B. Szczegbtowe wymagania dotyczace ustug sprzatania i statego utrzymania czystosci:

a) Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy zapewnienie $rodkéw czystosci (papier toaletowy, mydio w

ptynie, reczniki papierowe) zgodnie z zainstalowanymi u Zamawiajgcego rodzajami pojemnikéw i ich

uzupetnianie.

b) Wykonawca zapewnia wszelkie s$rodki czystosci chemii gospodarczej niezbedne do wykonania

zamoOwienia, w szczegdlnosci:

- worki do koszy na $mieci, na odpady sanitarne i do niszczarek,

- preparaty do mycia, czyszczenia, antyposlizgowe i nabtyszczajace $rodki do pielegnacji podtog,
stosowne do rodzaju sprzatanej nawierzchni, zwiekszajace state bezpieczenstwo ruchu pieszego
wewnatrz budynku, dobrze przylegajace do podiogi,

- preparaty konserwujace, antyelektrostatyczne do pielegnacji mebili,



- $rodki odplamiajgce/czyszczace do mebli tapicerowanych tkaning badz skoéra,

- preparaty do mycia szyb, luster i ptytek sciennych,

- preparaty do czyszczenia mebli kuchennych, lodéwek, mikrofal i kuchenek

- wszelkie preparaty do mycia i dezynfekcji sanitariatéw i urzadzen sanltarnych wraz ze $rodkami

zapachowymi, kostkami do WC i od$wiezaczami powietrza,
Papier toaletowy i reczniki papierowe musza by¢ odpowiedniej jakosci (nie kruszace sie) i dostosowane
rozmiarami do zainstalowanych pojemnikéw (zalecana wizja lokalna). Minimalne wymagania
jakosciowe:

- papier toaletowy: jednowarstwowy Iub dwuwarstwowy, makulaturowy, kolor naturalny,

niewodoutwardzony, miekki, listkowany, rozpadajacy sie w kontakcie z wodg, gramatura min.

32g/m? .

- recznik papierowy: sktadany ZZ, jednowarstwowy, wodoutwardzony, makulaturowy,

gramatura min. 40g/m?, kolor zielony lub biaty

- mydto toaletowe ptynne do podajnikéow: pertowe, geste — nie wyciekajgce z dozownikdw,

opakowanie musi by¢ ometkowane zgodnie z ustawg z 30 marca 2001r. o kosmetykach (tekst

jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 473 ze zmianami) (termin przydatnosci, producent, adres, itp.)
¢) Zamawiajacy wymaga by ustuga byta wykonywana zgodnie z przepisami sanitarnymi tak, aby uzyte
w celach czyszczacych substancje i preparaty byly biologicznie neutralizowane i nie stanowity
zagrozenia dla zdrowia, zycia cztowieka i srodowiska, tzn. w szczegdlnosci odpowiadaty wymogom
Rozporzadzenia (WE) nr 648/2004 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. w sprawie
detergentéw. Na kazde zgdanie Zamawiajgcego, Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia
odpowiednich dokumentéw potwierdzajacych jakos$¢ zastosowanych produktéw oraz powyzszy
warunek. Niezaleznie od powyzszego, Zamawiajacy w uzasadnionych przypadkach ma prawo zadad
zmiany zastosowanego srodka czystosci. W takiej sytuacji Wykonawca jest zobowigzany przedstawic
produkt alternatywny, bez prawa odszkodowania z tego tytutu.
W przypadku kazdorazowej zmiany srodka wymienionego w zatgczniku do Umowy, Wykonawca bedzie
zobowigzany do uzyskania zgody Zamawiajacego na te zmiane i modyfikacji zatacznika.
d) Odpady po sprzataniu nalezy ztozy¢ w workach foliowych na zewnatrz przy bramie wjazdowej na
teren kottowni (przy portierni). Odpady nalezy posegregowac: na odpady papierowe (kartony, papier,
gazety, scinki z niszczarek), ktére zostang spalone, oraz pozostate — do wyrzucenia do kontenera na
smieci.
e) do mycia okien w niektérych obiektach (przeszklenia nieotwierane, praca na wysokosciach) nalezy
przewidzie¢ uzycie metody alpinistycznej lub podnosnika koszowego.
f) czes¢ komunikacyjna (hall, korytarze) wymaga przynajmniej raz w miesiqcu czyszczenia z uzyciem
maszyny czyszczgcej do posadzek.
C. Wykonawca jest zobowigzany zatrudni¢ na potrzeby realizacji niniejszego kontraktu, na peten etat,
i oddelegowac do pracy minimum 3 osoby realizujgce ustuge sprzatania w obiektach MPEC.
Wykonawca zapewni zatrudnionym pracownikom:
e srodki ochrony osobistej i odziez ochronng dla oséb wykonujacych ustuge - Zamawiajacy wymaga by
osoby zatrudnione przez Wykonawce; byly jednolicie ubrane w estetyczne i czyste firmowe ubrania
ochronne oraz posiadaty imienne identyfikatory.
e Srodki techniczne i sprzet czyszczacy, dostosowane do rodzaju czyszczonej powierzchni, w tym
profesjonalng maszyne czyszczacya (1 szt.), przeznaczong do czyszczenia wszystkich rodzajéw posadzek
D. Pozostate wymagania techniczne, organizacyjne i jakosciowe zostaty opisane we wzorze Umowy
(zatacznik nr 7) oraz zatgczniku nr 1 do umowy.
E. Informacje pomocnicze:

a). Ilos¢ statych oséb pracujgca aktualnie w MPEC Sp. z 0.0.:
a. Pracownicy administracyjno-biurowi: 37 osoby
b. Pracownicy fizyczni: 51 oséb
Do oszacowania ceny zamowienia nalezy przewidzie¢ mozliwos¢ zwiekszenia zatrudnienia
u Zamawiajgcego w roku 2019 do 2 oséb.
b). Zamawiajacy nie posiada aktualnej informacji o sSrednim zuzyciu artykutéow higienicznych.

3.3. Zamowienia uzupetniajace.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielanie zaméwienia uzupetniajgcego.

4. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ SPOSOBIE PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN

I DOKUMENTOW

4.1. Sposo6b porozumiewania sie z Zamawiajacym.

4.1.1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajacym,
a Wykonawcami odbywa sie wytacznie elektronicznie: za posrednictwem Platformy Zakupowej pod




adresem https://platformazakupowa.pl/mpec leszno.

4.1.2. W szczegdlnych przypadkach, Zamawiajacy dopuszcza komunikacje za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r prawo pocztowe, osobiscie, lub za
posrednictwem postanca.

4.1.3. Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
pisemnie (tj. za posrednictwem operatora pocztowego, osobiscie, lub za posrednictwem postanca)
winny byc¢ sktadane na adres: Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki Ciepinej Sp. z o.0., ul. Spétdzielcza
12, 64-100 Leszno

4.1.4. Wszelka korespondencja z Zamawiajacym musi by¢ prowadzona w jezyku polskim.

4.1.5. Pytania odnosnie korzystania z Platformy zakupowej i sktadania na niej ofert nalezy kierowac¢ do
Centrum Wsparcia Klienta platformy OpenNexus tel. 22 1010202.

4.2. Wyjasnienia tresci materiatéw przetargowych.

4.2.1. Wykonawca moze zwrocic¢ sie do Zamawiajacego w sprawie wyjasnien dotyczacych materiatow
przetargowych w sposob okreslony w ust. 4.1.

4.2.2. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci materiatdw przetargowych
wplynat do Zamawiajacego nie pézniej niz 5 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek
wptynat po tym terminie lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

4.2.3. Odpowiedzi Zamawiajacego zostang umieszczone na Platformie Zakupowej, bez ujawniania
zrédta zapytania.

5. PRZYGOTOWANIE OFERT

5.1. Jezyk ofert

5.1.1. Wszystkie dokumenty ofertowe winny by¢ sporzadzone w jezyku polskim. Wykonawca moze
przedstawi¢ w ofercie dokumenty w jezykach obcych wytacznie tacznie z ttumaczeniem ich tresci na
jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce. Oferta winna by¢ przygotowana w sposob
jednoznaczny, wykluczajacy dowolnos¢ interpretacyjnag oraz tak, by dawata odpowiedz na wszystkie
wymagania w zakresie przedmiotu zamoéwienia.

5.1.2. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 45 dni kalendarzowych. Bieg terminu zwigzania
oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu na sktadanie ofert.

5.2. Wymagane dokumenty ofertowe.
5.2.1. Wykonawca sktada jedna oferte poprzez Platforme Zakupowa lub w siedzibie Zamawiajacego.
5.2.2. Wraz z ofertg nalezy ztozy¢ zataczniki wymagane w ust. 2.3. oraz:
a) Zatacznik nr 1, a w przypadku oferty sktadanej w siedzibie Zamawiajgcego, nalezy dodatkowo
wypetni¢ zatgcznik nr 1a.
b) Informacje zawierajacg wykaz srodkow czystosci i materiatow eksploatacyjnych, ktére beda
uzywane do wykonania ustugi sprzatania — wg zatacznika nr 6.
Uwaga: Zmiana $rodkdw czystosci przez Wykonawce w trakcie realizacji zamdéwienia bedzie kazdorazowo
wymagata pisemnej zgody Zamawiajacego. Zamawiajgcy nie wymaga dotaczenia do oferty ulotek/folderéw
Srodkow czystosci.
c) Oswiadczenie do celéw RODO- wg zatgcznika nr 5.
5.2.3. Zataczniki do oferty sktadanej poprzez Platforme zakupowaq nalezy sktada¢ w postaci scanéw.
5.2.4. Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez Wykonawce na podstawie wzordw stanowigcych
zataczniki do niniejszej IPO, powinny zawiera¢ wszystkie dane wynikajace z zataczonych wzoréw.
5.2.5. W przypadku ztozenia oferty papierowej nalezy zataczyc:
a) oryginaty dokumentéw lub ich kopie poswiadczone za zgodnos$c¢ z oryginatem.
b) dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty wzglednie do podpisania innych
dokumentéw sktadanych wraz z ofertg, chyba, ze Zamawiajacy moze je uzyskaé w szczegdlnosci za
pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne (Dz.U. z 2014 poz. 1114 oraz 2016 poz. 352), o ile prawo do ich podpisania nie
wynika z dokumentéw ztozonych wraz z oferta;
c) Stosowne Petnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika
bezposrednio ze zlozonego w ofercie odpisu z wtasciwego rejestru - zataczone do oferty w oryginale
lub w formie notarialnie potwierdzonej kopii, zawierajace co najmniej umocowanie do ztozenia oferty,
o$wiadczen i podpisania klauzuli zgodnosci sktadanych kopii dokumentéw z oryginatem.
5.2.6. Dokumenty skfadane pisemnie, winny by¢ ztozone w formie uniemozliwiajacej przypadkowe ich
zdekompletowanie. Zaleca sie ich zszycie, zbindowanie, oprawienie w teczke lub segregator Iub
potgczenie ich w jedng catosc¢ inng technika.



Poswiadczenie dokumentéw ,za zgodnos¢ z oryginatem” nastepuje w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej podpisane odpowiednio wtasnorecznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. W przypadku poswiadczenia ,za zgodnos$¢ z oryginatem” kopii dokumentéw przez
osobe(y) nie wymienione w dokumencie rejestracyjnym (ewudenchnym) Wykonawcy, nalezy wraz z
- ofertg ztozy¢ stosowne Petnomocnictwo.

5.3. Cena ofertowa
5.3.1. Wykonawca okresli cene ryczattowg w ztotych polskich obliczong wg kalkulacji wtasnej i wkasnego
doswiadczenia zawodowego, na wykonanie kompletnego przedmiotu zamoéwienia. Cena podana przez
wykonawce na formularzu oferty ma by¢ wyrazong w pienigdzu wartoscig ustugi wraz ze Srodkami
czystosci i materiatami eksploatacyjnymi niezbednymi do wykonania ustugi oraz innych s$wiadczen
Wykonawcy wynikajacych z opisu przedmiotu zamdwienia, postanowien niniejszej instrukcji i wzoru
umowy, oraz obowigzujgcego prawa, bez koniecznosci ponoszenia przez Zamawiajgcego jakichkolwiek
dodatkowych kosztéw.
5.3.2. Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zaméwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego, w tym miedzy innymi:
a) koszty kompleksowego sprzatania i utrzymania czystosci pomieszczen w obiektach oraz
gtdbwnego wejscia do biurowca,
b) koszty mycia okien,
c) koszty prania wyktadzin dywanowych (dwukrotnie w ciggu roku),
d) koszty wyniesienia $mieci z obiektéw do konteneréw na terenie MPEC,
e) koszty kompleksowego sprzatania i utrzymania czystosci pomieszczen i gtdwnego wejscia do
biurowca,
f) wartos¢ zuzytych materiatow (Srodkéw czystosci, oraz materiatow eksploatacyjnych
wymienianych i uzupetnianych w urzadzeniach sanitarnych Zamawiajgcego i Wykonawcy
w wyhniku realizacji ustugi) wraz z kosztami ich zakupu,
g) koszty zapewnienia, aby tymczasowo sktadowane materiaty, do czasu, gdy beda one potrzebne
do robot, byly zabezpieczone przed zanieczyszczeniem i zachowaty swojg jakos¢ wiasciwosci
h) wynagrodzenie oséb przewidzianych do wykonania przedmiotu zamodwienia, oraz wynagrodzenie
podwykonawcéw, przy uwzglednieniu kosztéw pracy, ktérych wartosc przyjeta do ustalenia ceny
nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2015 r. poz. 2008 oraz z 2016 r. poz. 1265)
i) wyposazenia pracownikow w niezbedne do wykonania zamowienia: narzedzia, odziez ochronng
i sprzet, spetniajgce wymagania norm technicznych i bhp,
j) zysk kalkulacyjny zawierajacy ewentualne ryzyko wykonawcy z tytutu innych wydatkow
mogacych wystgpi¢ w czasie realizacji robot w celu zapewnienie usuniecia stwierdzonych wad,
k) podatek VAT wg stawki na dzien zlozenia oferty.
5.3.3. Cena ofertowa zostanie wprowadzona do umowy, jako obowigzujace strony wynagrodzenie
ryczattowe na caty zakres przedmiotu zamoéwienia.
5.3.4. Wykonawca jest zobowigzany przed ztozeniem oferty uzyska¢ wszelkie potrzebne informacje
dotyczace warunkéw miejscowych i natury robot, oraz materiatéw i sprzetu niezbednych do wykonania
zamowienia oraz informacji dotyczacych ryzyka i trudnosci oraz wszelkich okolicznosci, jakie moga miec
wptyw na wartosc¢ ztozonej oferty przetargowej.
5.3.5. Cena ofertowa nie bedzie podlegata zmianom, negocjacji ani waloryzacji w czasie realizacji
umowy.
5.3.6. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego po stronie
zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawione ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek zaptaci¢ zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

5.4. Wadium
5.4.1. Wykonawca musi zabezpieczy¢ dostarczong oferte poprzez wniesienie wadium przed uptywem
terminu sktadania ofert. Wykonawcy, ktorzy nie zabezpieczyli oferty wadium beda wykluczeni z
postepowania i ich oferty zostang odrzucone.
5.4.2. Wadium nalezy wnie$¢ w wysokosci: 500 zt ztotych /stownie: pieéset zt 00/100/
5.4.3. W zaleznosci od woli Wykonawcy, wadium moze by¢ wniesione:

- W pienigdzu,

- w poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z

tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,
- w gwarancjach bankowych,



- w gwarancjach ubezpieczeniowych.

5.4.4. Wadium pieniezne nalezy wnies¢ na rachunek bankowy Zamawiajgcego: nr 24 1140 1124 0000

2402 1000 1003 mBank Leszno z dopiskiem ,Wadium w przetargu na sprzatanie - postepowanie

nr DI/29/2019",

Whniesienie wadium w pienigdzu przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajgcego
bedzie skuteczne z chwilg uznania tego rachunku kwotg wadium (tzn. jezeli wptyw srodkéw pienieznych

na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajacego nastgpi przed uptywem terminu skfadania ofert).

5.4.5. Wadium wniesione w innej postaci niz pieniezne nalezy dostarczy¢ w oryginale do kasy

Zamawiajacego /wdwczas zaleca sie jego kopie zataczy¢ do oferty/ lub zatgczy¢ w oryginale do oferty.

5.4.6. Zamawiajacy wymaga, by wadium wniesione w innej formie niz gotéwka zawierato nastepujace

elementy:

- okreslenie terminu obowigzywania (musi obejmowac czas zwigzania ofertq),

- okreslenie kwoty (réwnoznacznej z wymagang kwotg wadium),

- wskazanie gwaranta poreczenia lub gwarancji (instytucja wystawiajaca poreczenie Iub
gwarancje),

- wskazanie beneficjenta poreczenia lub gwarancji (Zamawiajacy),

- bezwarunkowos$¢ dysponowania poreczeniem lub gwarancjq (niezwtoczne- nie pdzniej niz w
ciggu 14 dni- przekazanie kwoty poreczenia lub gwarancji na pierwsze pisemne zadanie
beneficjenta ),

- ptatnosc na pierwsze zadanie (niezwioczne nie pdzniej niz w ciggu 14 dni- przekazanie kwoty
poreczenia lub gwarancji na pierwsze pisemne zadanie beneficjenta),

- nieodwofalno$¢ poreczenia lub gwarancji (gwarant nie moze odwota¢) zobowigzania
wynikajacego z udzielonego poreczenia lub gwarancji.

5.4.7. W przypadku wniesienia wadium w formie pienieznej Zamawiajacy zwroci je wraz z odsetkami
wynikajagcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo przechowywane, pomniejszonym o
koszty prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy
wskazany przez Wykonawce.

5.4.8. Wadium towarzyszace ofertom Wykonawcow, ktére nie zostang wybrane, bedzie zwrécone po
wyborze oferty najkorzystniejszej.

5.4.9. Wadium Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza zostanie zwrécone
niezwiocznie po zawarciu przez niego umowy.

5.4.10. Zamawiajqcy zatrzyma wadium wraz z odsetkami jezeli:

- Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana odmoéwi zawarcia umowy na warunkach
okreslonych w ofercie,

- zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

6. SKEADANIE OFERT

6.1. Oferty nalezy zlozy¢ drogg elektroniczng poprzez Platforme Zakupowg pod adresem
https://platformazakupowa.pl/mpec leszno, w terminie:

do dnia 13 listopada 2018r. do godziny 10:00

6.2. Oferty sktadane w formie papierowej nalezy ziozy¢ za posrednictwem operatora pocztowego w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r prawo pocztowe, osobiscie, lub za posrednictwem
postanca, zapakowac w nieprzejrzyste opakowanie i oznakowac:

~OFERTA NA USLUGI SPRZATANIA"
NR DI/29/2018

NIE OTWIERAC PRZED 13.11.2018r. godz. 10.00

Uwaga: ceny wszystkich Ofert ztozonych papierowo oraz dane identyfikacyjne Oferenta zostang
wprowadzone przez Zamawiajgcego na Platforme.

6.3. Oferty pisemne nalezy ztozy¢ w sekretariacie Miejskiego Przedsiebiorstwa Energetyki Cieplnej Sp.
z 0.0., ul. Spétdzielcza 12, 64-100 Leszno, nie pozniej niz do terminu okreslonego w ust. 6.1.

6.4. Oferta nie moze by¢ zmieniona po terminie sktadania ofert.

6.5. Wykonawcy moga zmieni¢ lub wycofa¢ swoje oferty: oferty ztozone za posrednictwem Platformy
Zakupowej mozna wycofac jedynie za posrednictwem tej Platformy.

6.6. Zamawiajagcy moze przesunac termin skfadania ofert ogtaszajac zmiang¢ na swojej platformie
zakupowej.

7. OTWARCIE OFERT.
7.1. Otwarcie ofert nastepuje drogg elektroniczng. Platforma Zakupowa gwarantuje, ze przed uptywem
terminu sktadania ofert, nikt nie moze zapoznac sie z ich trescia.



Oferty ztozone w formie papierowej zostang otwarte niezwtocznie po uptywie terminu okreslonego w
ust. 6.1. a ich wartos¢ zostanie niezwlocznie wprowadzona przez Zamawiajgcego na Platforme
Zakupowa.

7.2. Zamawiajacy przekaze informacje z otwarcia ofert na wniosek zainteresowanych Wykonawcow.

8. WYJASNIENIA I OCENA OFERT
8.1. Wyjasnianie ofert.
8.1.1. Przy sprawdzaniu i ocenie ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz ich zatacznikow.
8.1.2. Wezwanie do wyjasnien beda przekazywane za posrednictwem Platformy Zakupowej lub drogg
elektroniczng.
8.2. Razaco niska cena.
8.2.1. Razgco niska cena.
a) Jezeli zaoferowana cena, lub jej istotne czesci sktadowe:
- wydajq sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamodwienia i budza watpliwosci
Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw,
lub
- gdy cena rozpatrywanej oferty jest nizsza o co najmniej 30% od sSredniej arytmetycznej cen
wszystkich ztozonych w terminie ofert.
Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie o udzielenie wyjasnien, w tym zilozenie dowodoéw, dotyczacych
wyliczenia ceny. Zamawiajacy moze réowniez zadad, jezeli zaistnieje taka potrzeba, doprecyzowania lub
szerszych informacji w zakresie przekazanych przez Wykonawce wyjasnien. Zamawiajacy moze wezwac
Wykonawce réwniez w kazdej innej sytuacji, w ktérej wysokosc¢ ceny oferty, a nawet jedynie jej istotne
czesci sktadowe budzg jego watpliwosci, mimo iz cena catkowita nie jest nizsza niz ustawowy limit.
b) Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.
c) Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy w nastepujacych przypadkach:
- gdy Wykonawca nie zfozy wyjasnied w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie,
lub
- jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta
zawiera razgco niska cene
lub
- w przypadku, w ktérym Wykonawca nie wykaze, ze cena zaoferowane przez niego w ofercie
jest realna.
8.3. Ocena i wybor najkorzystniejszej oferty
8.3.3. Wybdr najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie w oparciu o nastepujgce kryteria oceny
ofert:

Znaezene Maksymalna ilos¢ punktéw jakie moze
Lp. Kryterium procentowe " ;
; otrzymac oferta za dane kryterium
Kryterium
1 Cena oferty (C) 70 % 70 punktow
5 Wskaznik zatrudnienia (E) 30% 30 punktow

taczng ocene oferty stanowic¢ bedzie suma ocen koncowych oferty w poszczegdinych kryteriach.
Oferta, ktéra w wyniku przeprowadzonej oceny otrzyma najwyzsza ilos¢ punktéw uznana zostanie za
najkorzystniejsza, a pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktow.

8.3.3.1. Zasady oceny w kryterium "Cena" (C) — waga 70%
Obliczanie punktow ze wzgledu na powyzsze kryterium odbedzie sie wedtug nastepujacego wzoru:

C najnizsza cena netto

C cena netto badanej oferty

Obliczenie wyniku ilorazu zaokragla sie do dwdch miejsc po przecinku i dopiero nastepnie przemnaza

gdzie: ]

C - cena realizacji zamodwienia zostanie ustalona dla kazdej z ofert jako suma:
Co= C1+C2

Gdzie:

Co — cena oferty
C1 - cena oferty w zakresie ustugi utrzymania czystosci w okresie obowigzywania umowy, obliczona
wg wzoru:
Cl= 12 miesiecy x Cena za 1 miesigc wykonania ustugi
C2 - cena oferty w zakresie 2-krotnej ustugi mycia okien i powierzchni przeszklonych w okresie



obowigzywania umowy, obliczona wg wzoru:
C2= 2 x Cena jednokrotnej ustugi mycia okien i powierzchni przeszklonych

8.3.3.2. Zasady oceny w kryterium ,,Wskaznik zatrudnienia” (E), o ktérych mowa w pkt 2.1 - waga
30% ' ‘
Obliczanie punktow ze wzgledu na kryterium ,Wskaznik zatrudnienia ” odbedzie sie wedtug nastepujacej
zasady:

Wskaznik zatrudnienia ponizej 30% - oferta wykluczona

Wskaznik zatrudnienia na poziomie 30 % - 39 % - 0 pkt

Wskaznik zatrudnienia na poziomie 40 % - 49 % - 15 pkt

Wskaznik zatrudnienia na poziomie min. 50 % - 30 pkt

Uwaga: Wykonawca zobowigzany bedzie utrzymac zaoferowany wskaznik zatrudnienia (na warunkach
okreslonych umowa, przez caty okres obowigzywania umowy.

8.3.4. Jezeli Zamawiajacy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly ztozone oferty o takiej samej ilosci uzyskanych punktéow, Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia
Wykonawcy, ktéry zaoferowat najnizsza cene.

8.3.5. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokonac¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
to, ztozono oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

8.3.6. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane
w ziozonych pierwotnie ofertach.

9. WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE].
9.1. Zawiadomienie o wyborze oferty.

9.1.1. Niezwlocznie po rozstrzygnieciu przetargu, ktére zgodnie z art.70’ kodeksu cywilnego moze takze
polega¢ na zamknieciu przetargu bez dokonania wyboru oferty, wszyscy Wykonawcy zostang
powiadomieni o jego wyniku poprzez Platforme Zakupowa.

9.1.2. Powiadomienie bedzie zawierato informacje, czy oferta zlozona przez Wykonawce do ktdérego
powiadomienie jest kierowane zostata przyjeta, czy tez przetarg zostat zamkniety bez wyboru oferty.

9.2. Zawarcie umowy.

9.2.1. Zawiadomienie Wykonawcy o wyborze jego oferty bedzie jednoczesnie zaproszeniem do
zawarcia umowy zgodnej ze wzorem zatgczonym do dokumentéw przetargowych.

Uwaga: Wszelkie uwagi do wzoru umowy nalezy wnosi¢ w terminie okreslonym dla wnoszenia
zapytan do materiatéw przetargowych.

9.2.2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla¢ sie bedzie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania
ich ponownej oceny chyba, ze zajdq przestanki do uniewaznienia postepowania.

9.2.3. O terminie i miejscu zawarcia umowy Zamawiajacy zawiadomi wybranego Wykonawce
telefonicznie lub za posrednictwem srodkdéw komunikacji elektronicznej.

9.2.4. Wykonawcy wystepujacy w formie spétki cywilnej lub jawnej, ktérych oferta zostata uznana za
najkorzystniejszg, mogg zosta¢ wezwania przed podpisaniem umowy na przedtozenie Zamawiajgcemu
kopii umowy spotki ze wszystkimi aneksami.

10. KLAUZULA INFORMACYJINA Z ART.13 RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje,

ze:

= administratorem danych osobowych jest: Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z o.0.,
ul. Spoétdzielcza 12, 64-100 Leszno, tel. 655256083;

= dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamowienia sygn. nr DI/29/2018 pn. ,Ustugi sprzatania”
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;

= odbiorcami danych osobowych beda osoby Iub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania;

= dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;




=  obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia;
* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO
* informujemy, ze posiada Pani/Pan: ' '
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
* informujemy, ze nie przystuguje Pani/Panu:
— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

11. FORMULARZE DO SPECYFIKACII:

Zatgcznik nr 1 Informacje formalne

Zatgcznik nr la Cena oferty (dla ofert sktadanych papierowo)

Zatgcznik nr 2 Oswiadczenie wykonawcy

Zatgcznik nr 3 Wykaz zrealizowanych ustug

Zatgcznik nr 4 Oswiadczenie w zakresie dziatalnosci obejmujacej spoteczng i zawodowaq

integracje os6b bedacych cztonkami grup spotecznie marginalizowanych
potwierdzajace procentowy wskaznik zatrudnienia

Zatgcznik nr 5 Oswiadczenie do celéw RODO
Zatgcznik nr 6 Wykaz srodkéw czystosci
Zatacznik nr 7 Wzdr umowy

Zatwierdzam : /\”f...’Q.!.r. WD s

(pieczatka i podpis ZamaW|a]qcego)



